BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 53 /2003/QD- BNV Ha Noi, ngay 04 thang 9 ndm 2003

QUYET PINH CUA BO TRUGNG BO NOI VU
Vé viéc ban hanh quy ché thuc hanh tiét kiem chong lang phi

BO TRUONG BO NOI VU

- Can ct& Phép 1énh s6 02/PL-UBTVQHI10 ngay 26/2/1998 cta Uy ban
thuong vu Quéc hoi vé€ viéc thuc hanh ti€t kiém chéng lang phi; nghi dinh s6
38/ND-CP ngay 9/6/1998 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh phép
l1énh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi;

- Can ct nghi dinh s6 45/ND-CP ngay 9/5/2003 cua Chinh pha vé chic
nang , nhiém vu, quyén han va té chic bo may ctia Bo Noi vu;

- Can ct tinh hinh quan 1y thu chi ngan sach nha nude cua céc don vi co sé
trong viéc thuc hién phdp 1énh thuc hanh ti€t kiém chong lang phi trong nhitng
nam qua;

- Theo dé€ nghi cia Chanh Van phong B9,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh quy ché vé viéc thuc hanh tiét kiém ch6ng 1ang phi trong
cac don vi cd sd thuoc Bo Noi vu.

Diéu 2. Thu trudng cic don vi du todn cap II, III, cac dong chi Vu trudng
cic Vu c6 trach nhiém quan triét va trién khai thuc hién t6i moi cdn bo cong chiic
trong don vi minh.

Diéu 3. Chanh van phong Bo, Thi trudng cdc don vi (néu tai di€u 2) chiu
trach nhiém trién khai thuc hién quyét dinh nay ké tir ngay ky./. i%/
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------------- Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

CHUONG I': QUY_DFKH CHUNG

Diéu 1.Doi tuong thue hanh tiét kiém chong lang phi:

a/ T4t ca cac don vi du todn ngan sach nha nudc, cdc c4 nhan quan
1y, stt dung kinh phi ngan sdch nha nudc, st dung cic loai von va tai san
nha nudc (phuong tién di lai, mdy méc trang thiét bi lam viéc, dat dai, tru
s& lam viéc, nha cong vu....) thuéc Bo Noi vu phai thuc hanh tiét kiém,
chong 1ang phi theo quy dinh clia quy ché nay.

b/ Can cit cac hé théng tiéu chudn, dinh mic, ché do thude cic vin
ban quy pham phép luat cia nha nudc quy dinh hién hanh, 1dm co s& dé
thuc hién chi tiéu tiét kiém chong lang phi.

- Nghiém c4m c4c don vi tu dit ra c4c tiéu chudn dinh mic chi tiéu
trai v6i ché€ do chinh sach quy dinh hién hanh ctta nha nuée.

¢/ Can cit ché do chinh sach hién hanh cua nha nuéc, trong pham vi
chitc nang nhiém vu cha minh, cac don vi phai xay dung cac quy trinh thu
tuc gidi quyét cong viéc; quy ché kiém tra, gidm sat viéc thuc hién c4c quy
trinh, thl tuc trong viéc quan 1y st dung céc loai von va tai san ctia nha
nuéc dé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, ddm bao phut hgp véi diéu
kién va yéu cau cta cong viéc trong don vi.

bieu 2. Noi dung va nguyén tac cong khai tai chinh:

- T4t c4 cdc don vi phai thuc hién diing quy ch€ cong khai tai chinh
do Thu tuéng Chinh phit quy dinh, bao gém :

- Cong khai thu, chi tai chinh phai bdo dam thyc hién quyén lam chi
ctia c4dn bd cong chic, quyén gidm sét clia to chitc va doan thé quan chiing

theo thdm quyén dugc phép luat quy dinh,

- Noi dung, pham vi va mic do cong khai tai chinh phai dam bao
tinh chinh x4c, rd rang, kip thoi ddng ndi dung va ding déi tugng
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Céc quy ch€ vé cong khai tai chinh bao gém:

- Quy ché& cong khai tai chinh d6i véi cdc don vi du todn ngén sich
Nha nudc,(bao gobm cdc ngudn thu, va cdc khoan chi )

- Quy ché cong khai tai chinh d6i véi cic quy ¢6 tir cdc nguén thu
(tt NSNN, thu tir nguon khac...)

CHUONG II: QUY PINH CU THE VE THUC HANH TIET KIEM CHONG
LANG PHI:

Piéu 3: Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc sit dung
cac khoan chi thuong xuyén cna Ngan sach Nha nuée

1.Vé quan Iy bién ché quy tién luong:

a) Viéc thanh 14p méi, sit nhap, chia tich t6 chic cdc don vi phai
gin véi nhu cdu thuc t€, bdo dam hiéu qué kinh t€, duoc cép cé thim
quyén quyét dinh, déng thoi khong lam tiang bién ch€ quy tién luong dugc
duyét.

b) Cac don vi dugc cdp kinh phi tién luong phai thuc hién ding
nhitng quy dinh clia co quan nha nuéc cé thdm quyén vé bién ch€ tién
luong.

c) Viéc tuyén dung lao dong theo hgp déng phai dugc cong khai vé
nhu cdu tuyén dung, diéu kién clia ngudi dugc tuyén dung theo ding luét
lao dong va trong bién ché da dugc cdp cé thadm quyén cho phép.

d) Nghiém c4m viéc st dung lao dong va quy tién luong vugt qua
chi tiéu di dugc duyét.

Truong hop do cong viée dot xudt, cé tinh chdt thoi vu, cdc don vi
ky hop dong c6 thoi han véi ngudi lao dong, va tra cong lao dong tir khoan
chi nhan cong theo ding quy dinh cia muc luc Ngan sach va du todn dugc
duyét, dong thoi phai duge su dong ¥ ctia cép trén quan 1y truc tiép.

e) Nguoi ra quyét dinh tuyén dung, st dung lao dong, nang béc,
chuyén ngach khong diing theo quy dinh thi phai huy bd quyét dinh d6 va
tuy theo tinh chét, mic do vi pham phai bi xt Iy ky luat; bi truy citu trdch
nhiém hinh su theo quy dinh ctia phédp luat; néu gay lang phi thi phai boi
thuong. Céc khoan béi thudng thiét hai bao gém:

- Tién luong chi tra cho ngudi lao dong da dugc tuyén dung;
- Chi phi dao tao lai dé chuyén sang Iam cong viéc khdc;
- Tién thuéng, BHXH, BHYT (néu cé)
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- Céc chi phi khéc c¢6 lién quan

g) Tat ca cén bo cong chifc phai dam bao du gid cong lao dong theo
quy dinh, cdc don vi thuc hién chdm cong lao dong va c6 bién phap xir 1y
ky luat d6i véi nhitng cdn bo khong dam bao du gid cong lao dong.

2. Vé mua sam trang thiét bi:

a) Viéc mua sam, trang bi mdéi tai san chi thuc hién khi cé nhu ciu
thuc su cin thiét, hoac khi tai san cii dd hét gid tri st dung hoac nhing tai
san van con gi4 tri sit dung nhung hdng héc ning khong thé sira chita thay
th€ dugc.

b) Toan bo thiét bi, phuong tién, tai san cla co quan dugc trang bi
phai ddm bao diing tiéu chuén, dinh mic, ch€ do cia Nha nuéc. Khi mua
sdm trang thiét bi, dung cu, phuong tién 1am viéc phai thuc hién ding quy
dinh vé ddu thau, dau gi4, kiém tra nghiém thu k§ thuat, ch4t luong chat
ché, theo diing ch€ d6 mua sim tai san hién hanh clia nha nuéc, han ché t6i
da viéc thanh todn bang tién mat,

c) Gia cd lam cin ctt dé kiém soét mitc chi mua sim trang thiét bi 12
gi4 binh quan phé bién trén thi truong tai thoi diém mua.

d) Thiét bi dugc mua, trang bi phai 12 sdn phdm sin xuét trong nuéc,
trir truong hop trong nudc chua san xuat duge, hoac hang san xuit trong
nudc ¢6 cung chat lugng véi hang nude ngoai, nhung gia cao hon hoac ¢6
cung muc gid nhung chat lugng thap hon.

e) Thuc hién diing ch€ do quan 1¥ tai san cong va ké todn vé theo dbi
tai san dung cu, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh clia nha
nudc.

g) C4 nhan vi pham viéc mua sam trang thiét bi theo quy dinh nay,
thi tuy theo tinh chat va mdc d6 vi pham phai bi x 1y ky luat theo nhiing
hinh thic ; khién trach, canh c4o, ha bac luong, ha ngach ,céch chiic, budc
thoéi viéc; bi truy cdu trdch nhiém hinh sy cua phap luat; néu gay thiét hai
thi phai b6i thuong theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

Viéc béi thuong duge thuc hién bang cich hoan tra mot 14n bang tai
san riéng trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phai hoan tra,
néu khong cé kha nang hoan trd mot 14n thi trir ddn vao thu nhap hang
thang, nhung khong dudi 10% va khong vuot qud 30% téng thu nhap tién
luong va phu cap hang thang( néu c6)

h) Viéc sira chita 16n tai sn (nha cira, vat kién tridc, 6t6...) can cé k&
hoach truéc (c6 thé tir 1 dén 3 thang), khi tién hanh sta chita 16n, stra chita
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thudng xuyén phai bao dam theo ding du todn, gid cd di duoc thdm tra
xem xét phé duyét, phdi t6 chic nghiém thu k§ thuat, kiém tra chit ché
chét lugng san phdm hoan thanh t6t méi thanh quyét todn.

3. Vé st dung phuong tién di lai phuc vu cong tac:

a) Toan bo phuong tién di lai cta cdc don vi chi sit dung cho muc
dich cong vu thudc d6i tugng c6 tiéu chuén theo quy dinh hién hanh cla
nha nuéc va di cong tac tap thé. Céc don vi phai b6 trf st dung, diéu dong
phuong tién di lai theo ding muc dich, ding dinh muc tiéu chuin ché do
quy dinh dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Viéc bo tri xe 6 t6 cho can bd, cong chic di cong tac véi s6 lugng
tir 3 - 4 ngudi ding xe 6 t6 con, tit 5 nguodi trd 1én dung xe 12 - 15 chd
ngdi. Céc truong hop di cong téc 1é (khong ndm trong dién tiéu chudn) di
béng phuong tién giao thong cong cong, don vi chiu trdch nhiém thanh
toan cong tic phi theo phuong tién giao thong cong cong hién hanh.

c) Cap phat xang dau cho 14i xe phai theo ding dinh mitc va nhat
trinh hoat dong. Khi c6 lénh diéu xe, 14i xe phai c6 trach nhiém kiém tra
lai k§ thuat xe, chuén bi xang ddu, gidy cong lénh va khi di cong tac vé
nop lai hod don, chitng tit hop phép cho bo phan k€ todn don vi d€ kiém tra
va quyét todn.

Cu6i mbi thang don vi c¢é bd phan kiém tra (di cdc thanh phén c4n
thiét) x4c nhan s6 km xe chay theo lich trinh va thuc t€ trén dong ho6 cong
to mét cha xe, dua trén dinh mic nhién liéu don vi di quy dinh dé xdc dinh
s6 nhién lieu duoc st dung, 14y d6 lam can ct dé d6i chigu thanh quyét
todn xing ddu hang thdng (hoac 10 ngay mot lan...)

4. Vé sit dung phuong tién thong tin lién lac:

a) Viéc lap dat , sit dung phuong tién thong tin lién lac tai cong s6 va
tai nha riéng cla cén bo cong chic phai thuc hién theo ding quy dinh, dinh
mic tiéu chudn ché& do hién hanh cla nha nudc.

b) Khi ¢6 nhu céu cén thiét cho cong viéc cua don vi mdi duge goi
dién thoai, khong dung dién thoai cho viéc riéng. Viéc g01 dién thoai
dudng dai phai duoc chuén bi truée, ndi dung ngan gon, di vao trong tam
cong viéc, tranh tinh trang néi dai trién mién khong can thiét gﬁy lang ph1
Viéc goi dién thoai quoc t€ chi qua cidc may dia dugc quy dinh cua don vi,
phuc vu cho cong viéc cia don vi (nghiém c&m st dung cho viéc riéng).

¢) Cic cén bo st dung phuong tién thong tin lién lac tai nha riéng va
dién thoai di df)ng thuoc doi tugng dugc trang bi theo tiéu chudn néu st
dung vuot qué dinh muc tiéu chuén, ch€ do quy dinh thi ndp tra khoan tién
vuot qud dinh mic (trir trudng hop dic biét dugc lanh dao Bo quyét dinh)
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d) Céc cdn bo cong chic st dung phuong tién thong tin lién lac vao
viéc riéng thi phai thanh todn ti€n cho cong quy.

5. Vé viéc sit dung dién thip sang, nuée sinh hoat:

a) Tat ca can bo cong chic can phai thuc hanh tiét kiém dién, nudc
trong sinh hoat.

b) Cac phong lam viéc dugc trang bi cdc loai thiét bi nhu : quat may,
diéu hoa, mdy vi tinh, may in, pho to..... yéu ciu can bo cong chitc phai tiét
kiém khi str dung céc thiét bi , néu cao tinh than trach nhiém, y thic gii
gin va bao vé céc tai san thiét bi clia cong . Khong d€ dén, diéu hoa nhiét
do, quat ... hoat dong khi khong c6 ngudi, dé tiét kiém va dé phong hoa
hoan xay ra.

c) Can bo cong chitc phai thudng xuyén kiém tra c4c thiét bi mdy
méc st dung, dé xuat véi 1anh dao don vi trong viée bao tri, bao dudng cac
thiét bi dé kéo dai tudi tho va tiét kiém dién khi sir dung.

6. Vé str dung vin phong pham, dung cu vin phong:

a) C4c don vi can cit chifc nang nhiém vu clia can bo, cong chic dé
xay dung dinh mic st dung cho ting b phéan va thuc hién khoén theo bién
ché dau ngudi / thang, dua trén dic thi va mitc do cong viéc it hay nhi€u
clia bo phan d6, dé 4p dung dinh mic khoén van phong phdm cho cac bo
phan trong don vi mot cach hgp 1y, khong lang phi, ti€t kiém dam bao
hoan thanh t6t cong viéc cua titng bd phan.

b) Céc bo phan, don vi tw mua van phong phdm phai ddm béo chat
luong, ding gia ca, diy di ching tir hop phap, hop 1¢, dé hang thang thanh
quyét toan véi k€ todn cua don vi.

¢) Viéc in 4n, sao chup tai lieu phai bao dam hét stc ti€t kiém va in
trén 2 mit gidy. Nghiém cam viéc in 4n sao chup tai liéu vao viéc riéng ca
nhan.

7. Chi hoi nghi , tiép khach:

a) T8 chic hoi nghi so két, tong két phai c6 k& hoach va duogc su
nhét tri cha cép c6 thdm quyén. Khi t6 chic hoi nghi can két hop nhiéu noi
dung va dam bao tiét kiém thoi gian, kinh phi. Han ch€ t6 chirc hoi nghi &
xa tru s& co quan dé tiét kieém viéc chi phi cho phuong tién di lai.

b) Kinh phi chi phi hoi nghi phai nam trong du todn ngan sich duoc
duyét hang nam, ding dinh miic tiéu chuén ch€ d6 quy dinh hién hanh cta
Nha nudc.
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c) Cac khoan chi ti€p khéach, khanh tiét, phai thuc hién ding ch& do
quy dinh ctia Nha nude. Khong dung rugu, bia, thudc 14 dé ti€p khach. (trir
mot sO truong hop ti€p khach nuée ngoai cé quy dinh riéng)

8. Chi cong tac phi:

- Chi cong tdc phi phai theo ding dinh mic, tiéu chuén , ché do do
Bo Tai chinh quy dinh. Cong lénh (gidy di dudng) hop 1¢é phai cé chit ky
cta phu trich don vi cit cdn bg di cong tdc, c6 x4c nhan thoi gian dugc
hudng phu cip cong tiac phi va xdc nhan clia noi co quan dén cong tic(
ngay gio dén , ngay gid di) theo ding thuc té.

- Nguoi duge ctr di cong tac, khi thanh todn cong tdc phi néu gia
mao hod don ching tir, s€ bi xtr 1y ky luat va phai hoan tra s6 tién di nhan.

9. Chi doan ra, doan vao:

a) Viéc t6 chic doan ra, doan vao phai cé k&€ hoach, ngudn kinh phi
dugc nha nudc cap va duge lanh dao Bo duyét ndi dung, thoi gian, va du
todn kinh phi.

b) Viéc cir can bd cong chitc tham gia doan ra phai ding do6i tugng,
phuc vu thiét thuc cho nhiém vu cong tic chuyén mon dang dam nhiém va
khi vé phai c6 bédo cdo két qua cong viéc véi lanh dao Bo.

¢) Quyét todn kinh phi doan ra, doan vao phai thuc hién kip thoi va
ding quy dinh ché& d6 tai chinh hién hanh ctia nha nuéc.

Piéu 4: Thuc hanh tiét kiém , chong lang phi trong dau tu xay
dyung

1. Viéc lap k& hoach dau tu clia cac chii dau tu phai dam bao hiéu
qua kinh t€, cdc du 4n d4u tu phai nam trong quy hoach, k& hoach dau tu
da dugc Bo truong phé duyét.

2- Viéc tham dinh phé duyét téng dy todn cong trinh phéi can cit vao
cac dinh miic, tiéu chudn kinh t€ - k§ thuat do co quan nha nuéc cd thdm
quyén quy dinh va phit hgp véi thiét k&€ ky thuat duoc duyét, dam bao hiéu
qua kinh t&€ xa hoi .

3- T4 chiic, c4 nhan vi pham cic quy dinh vé thdm dinh, phe duyét
téng du todn, du toan cong trinh ciia dy 4n ddu tu, gay l4ang phi thi phai boi
thudng va bi xtt 1§ theo quy dinh cua phép luat.




4- Céc du 4n dau tu thuoc dién dau thau thi phai t6 chitc ddu thau,
viéc t0 chitc ddu thiu xay dung cong trinh phdi thuc hién theo ding quy
ch& d4u thau do Chinh phti quy dinh.

5- T8 chiic, c4 nhan vi pham cic quy dinh vé ddu thau xay dung
cong trinh, gay lang phi thi phai b6i thudng va bi xir 1y theo quy dinh ctia
phép luat.

6- Viéc dau tu xay dung phai thuc hién dam béao diing tiéu chuén k¥
thuat , chit lwong cong trinh va tién do thi cong.

7- Viéc thanh toan von dau tu phai thuc hién ding tién do , du todn
cong trinh hoac gia tring thau di duoc phé duyét va thuc hién ché do thanh
toan theo ding quy dinh hién hanh ctia nha nuéc.

8- Céc chu ddu tu, chii du 4n phai tién hanh gidm sét thi cong,
nghiém thu cdc hang muc cong trinh cla tiing coéng trinh dam bao ding
thiét k€ k§ thuat, dinh mitc du todn dugc duyét va phai chiu trach nhiém vé
khoi luong, chat luong da nghiém thu, néu vi pham céc quy dinh nay thi
phai boi thudng va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phép luat.

9- Cong tdc kiém tra gidm sdt, quyét todn cong trinh phai thuc hién
theo diing quy dinh vé€ quan 1y ddu tu xay dung hién hanh clia nha nuéc.

Piéu 5: Thuc hanh tiét kiém , chong lang phi trong cac khoan
chi khac:

1- Cac khoan chi phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mén nhu
x4y dung cdc luat, phap lénh, nghi dinh, théng tu huéng dan... , cdc chuong
trinh dé 4n phai theo ding dinh mic, diing d6i tugng tham gia va nam
trong k&€ hoach kinh phi da dugc giao.

2- Cac cudc hop, hoi thdo, trién khai cdc dé dn, xay dung cédc van
ban ... khong c6 trong k& hoach du toan dugc duyét thi khong duge phép
chi, ngoai trir trudng hgp ¢ tinh chat quan trong khong dugc giao kinh phi
thi co quan sé hé trg mot phéan kinh phi ( néu c6 thé b6 tri dwoc) nhung
phai dugc 1anh dao Bo cho phép,va cé du todn dugc duyét méi duge phép
chi ( khi thanh todn phai cé cdc ching tir hod don tai chinh hgp phap, c6
danh sdch va chit ky ngudi nhén tién tai cdc cudc hop - trix truong hop doi
tugng 1a ca nhan dac biét ).

3- C4c khoan chi cho dé tai nghién citu khoa hoc phai theo diing
dinh mitc, don gi4 do co quan c6 thim quyén quy dinh, phai c6 du toén chi
tiét cho ting dé tai , khi thanh todan phai cé ddy du ching tir hgp phép c6
ddy du chit ky cha ngudi ¢ thim quyén phé duyét ( hop dong, thanh 1y
hop déng, bién ban nghiém thu ddnh gid cha hoi déng khoa hoc cdc cép
tuong ung ...)
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4- Cac don vi dugc cdp nguoén kinh phi ddo tao lai, phai xay dung ké
hoach dao tao b6i dudng CBCC cho don vi, chi thanh to4n chi phi dao tao
lai cho cén bg cong chitc duge ctt di hoc theo ding nghiép vu chuyén mén
va trong quy hoach béi dudng cén bo caa don vi.

- Chi phi mé céc 16p dao tao cdn b cong chitc phai ddm bio ding
dinh muc, tiéu chuén, ché€ d6 va du todn da dugc duyet.

6- Cac khoan thu, chi khéc trong co quan phai dam bdo ding ché do
chinh sich va du toan da dugc duyét.

Nghiém c4m dé ngoai s6 séch k& todn c4c khoan thu 1ap qu§ den trai
phép dé chi tiéu sai ch€ do chinh sich nha nuéc.Tha trudng don vi va céc
cd nhan c6 lién quan néu bi phat hién s€ bi xit 1y ky luat theo quy dinh cta
phép luat.

PIEU 6: TRIEN KHAI THUC HIEN :

1. D€ quy ché thuc hanh tiét kiém chéng lang phi dugc thuc hi¢n cé
hiéu qua, yéu cdu déng chi 1anh dao cic don vi phd bién phép lénh thuc
hanh tiét kiém chéng lang phi va ban quy ché nay tdi ting can bo cong
chiic don vi.

2. Lanh dao cdc don vi c6 trach nhiém theo di , gidm sat, kiém tra
tinh hinh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cta don vi va cta cac can bo
cong chiic trong don vi minh, phai chiu trach nhiém truée phap luat vé viéc
thuc hién sai cdc quy dinh vé thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

3. T chiic, c4 nhan khong thuc hién hoéc thuc hién khong ding quy
ch& nay thi tuy theo tinh chit mic do vi pham phai bi xut 1y ky luat, xu Iy
vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia
phép luat; néu gay lang phi thi phai béi thuong.

4. Van phong Bo chiu trdch nhiém truéec Bo trudng vé viéc hudng
dan, theo déi, kiém tra viéc thuc hién quy ch€ nay.

5. Quy ch€ nay thay th€ quyét dinh s6 175/1998/QD-TCCP -VP
ngay 29/5/1998 "vé viéc ban hanh quy dinh thuc hanh ti€t kiém chong lang
phi trong co quan", va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./. %;7’/




