UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5300 /QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay AF thangAdném 2019
QUYET PINH

Veé viéc phe duyet quy trmh noi bg giai quyet thua tuc hanh chinh
thujc thim quyén tiép nhén ciia S¢ Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin ct Luét T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh ph ve kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 ndm 2017 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

Céan cr Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia B
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co che mt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia S¢ Gido duc va Pao tao tai Td trinh sé 4499/TTr-GDDT-VP
ngay 03 thang 12 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 03 quy trinh néi bé giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S¢ Giao duc va Pao tao.

Danh muc va ndi dung chi tiét cta cac quy trinh ndi bd dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dén thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Diéu 2. Té chirc thwe hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc phé duyét 1a co
s& dé xay dung quy trinh dién ti, thuc hién viéc tiép nhén, giai quyét va tra két qua
thi tuc hanh chinh trén Cong dich vu céng va Hé théng théng tin mot ctra dién tir
theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thi tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh x4c cac quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé



tai tru s& noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tir cia co quan, don vi.

b) Tuan thi theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhéan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, giay to ngoai
quy dinh phap luat.

¢) Thudng xuyén ra soat, cap nhét cac quy trinh néi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh chinh dugc phé duyét mdi, sua doi, bd sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luat; khong cong khai quy trinh ndi by da hét hiéu
luc thi hanh.

Dicu 3. Hi¢u lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam ddc S& Gido duc va Pao
tao va cdc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhur Diéu 4;

- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Cdng bao;

- Luwu: VT, KSTT/N. 7%.

Nguyén Thanh Phong



INE IEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
ét dmh so 5300 /QB UBND ngay 4 ¥ thang A& nam 2019

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Tén quy trinh ngi b

Linh vwe viin bing, chirng chi

1 Céng nhan vin bang tt nghiép cac cép hoc phé théng do co s& nude
ngoai cap

2 Cap ban sao van bing, chimg chi tir s6 goc

3 Chinh sira n6i dung van bang, chimg chi




QUY TRINH 01

I. THANH PHAN HO SO

b g ANt nghiép cic cap hoc phd thong do co sé nwéc ngoai cip
gt dinh so 5300 /QD-UBND ngay 4¥thdng Adnam 2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan quan)

TT Tén ho so S6 Ghi chii

lrgng

. | Don d nghi cong nhan vin bing do co s& gido duc i Bén chinh
nuée ngoai cip (Mau 1 kém theo)

2. | Van bang do co s gido duc nude ngoai cap kém theo Ban sao
ban dich ra tiéng Viét dugc co quan ¢ thdm quyén| (2 ching thuc
chirng thuc

3. | Két qua qua trinh hoc tp tai co s& gido duc nuée ngoai Ban sao
kém theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan ¢ thim | (2 chimg thyre
quyén chung thyc

4. | Ho so minh chimg thoi gian hoc & nude ngoai, gom mot Béan sao
trong céc tai li¢u lién quan sau: xac nhdn cla co quan chimg thyc
dai dién ngoai giao cua Viét Nam & nudc s tai; xac
nhén cia co s& gido duc nudce ngoai noi da hoc tap; ban 02
sao hop 1é ho chiéu c6 déng diu ngay xuét, nhip canh;
minh chimg di ding ki vao Hé thong co s& dir liéu dién
tir quan ly lIuu hoc sinh ciua Bo Gido duc va Pao tao

5. | Trudmg hop can thiét phai thdm dinh mac do dap ung Ban sao ¢6
quy dinh vé tuyén sinh chuong trinh dao tao, ngudi cé chung thuc

4 Ak - 1 or. 2t i hoac ban sao
van bang can guri kém theo hd so céc tai liéu lién quan 02 Ldin bdn
nhu: chimg chi ngoai ngir, cac vin bing, chimg chi c6 chinh,déi
lién quan chieu

6. Hb so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu Ban chinh
ndy phai con nguyén ven, khong bj tdy xoa, khong bi -

hiy hoai béi cac yéu té thoi tiét, khi hau hodc bét ky
mét Iy do nao khac




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy

Lé phi

Bo phan tiép nhin va tra két | 15 ngay lam viéc (ké tir ngay
qua - So Giao duc va Dao tao | nhan du ho so hop 1€)

thanh phé H6 Chi Minh

- Xac minh dé cong nhan
van bang cia ngudi Viét
Nam do co s& gido duc
nudce ngoai dang hoat dong
hop phép tai Viét Nam cip
(bao gdm ca chuong trinh
lién két dao tao giira co s
gido duc Viét Nam va co
sO gido duc nudc ngoai do
co s& gido duc nude ngoai
cip bang) la 250.000
dong/vin bang.

- X4c minh dé céng nhan
vin bing cta ngudi Viét
Nam do co so gidao duc
nudc ngoai hop phap cé‘ip
sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao & nudc ngoai

la 500.000 dong/vin bang.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
E::; Ngi duing cing Lrbon Thid mgﬁét Dién gidi
e viec nhiém gian 2
viée qua
Nop ho so Ngnu go;ide Theo muc | gl}:}nll:mgl;an ho o
B  phéan - Truong hop hé so
tip nhan didy di va hop lé:
va tra két Lap Gidy tiép nhan
qua - So hé so va hen tra két
Gido duc| oo qua; trao cho ngudi
B1 va Dao tao hanh BM 01 ndp ho so t!‘lACD BIAVI
. : ahiiik BM 02 01,’ thuc hién tiép
Kiém tra ho so budc B2.
BM 03 d X
- Trudong hop ho so
chua day du hoac
chua hop I¢: Hudng
din ngudi nop ho so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 1o ly do
theo BM 02.




[ Budec - o 2 Biéu
cling Noi du'lig cong T"’ﬁfh T.hm miuw/Két Dién giai
+a viéce nhiém gian .
viec qua '
- Trudng hop tir choi
ti€p nhédn ho so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
tBo ﬁll:?n Chuyén hé so cho
‘:?p ra kaéq[ 0.5 nedv Theo muc | Phc:mg Khao thi \{:31
B2 | Tiépnhanhdso | -, T8 BMO1 | Kiém  dinh  Chét
qua - S¢ | lam viéc i
Gite:  due lugng Gidao duc
s (KT&KDCLGD)
va Pao tao
]L)'Eg E dao Phong Khao thi va
S A Kiém dinh Cht
Phin cone thu I¥ Khao thi va 0.5 nes Theo muc | i Gido duc tid
B3 cong ¥ | Kiém dinh | > "% | BMoI B i
ho so 2 lam viéc nhan ho so va phan
Chat lugng v = )
ki cong cong chie thu
Giao duc S
ly hé so
Theo muyc ] T_if:n hanh xem ;ét,
kiém tra, tham dinh
BM 01 A P
] ] Vin ban cé ho so; ldy y kién céac
Tham dinh ho so, | Cong chuc o R don vi c6 lién quan
S ek e e " .| vy kién tham £
de xuat ket qua giai | thu ly ho | 10 ngay : (néu cd)
B4 £ ) A dinh 2 =
quyet tha tuc hanh | so lam viéc Ha Tong hop, hoan
chinh ks © 3| thién hé so, 1ap to
‘D s, | trinh va dy thio két
L; ¥ tne qua trinh Lanh dao
e Phong xem xét
Theo muc |
Lanh dao BM 01
Phong - Hé so
Khao thi va 02 noa trinh Xem xét, phé duyét
BS | Xemxét trinhky |Kiém dinh | fie}; - Vin ban [két qua thy Iy thi tuc
Chét luong " |e6 y kién |hanh chinh
Gido duc tham dinh
- Du thao
két qua
Theomuc I [Kiém tra lai hd so va
BM Ol  ky duyét: !
" . |-Hbso - Néu hé so diy du
B6 | Xem xét, phé duygt | onn  dao | Olngay | o va hop 1&: ky phé
S¢ lam viéc =R 2
" |- Vin ban |[duyét ket‘qua
cﬁng nhin -‘Néu hoé so khﬁﬂg
/Van ban [ddy du va hop Ié:




B}ré*c N¢i dung cong Trach Thaoi Ple“; iR e
cong ca -~ " mau/Ket Dien gidi
. vige nhiém gian 5
viéc qua
néurd ly do [Thong bdo tir choi
bang van ban va néu
o Iy do
Cho sb, vao s,
Vin th 86 | o |HO so dd 3;2g 523’ t?;n ha]gg
B7 Ban hanh vian ban | Gido duc 13 gay dugc  phé S i W AR
- am viéc 2 phan mt ctra va céac
va Pao tao duyét p A i gea
: cd nhidn c¢6 lién
quan.
By  phan
Tra két qua, Iuu hd t]?p nhan - Tra két qua cho to
B8 2 g va tra két| Theo g S
so, thong ké va i - 86| sk hen Kétqua | chirc, ca nhan
theo dbi qhe e - Théng ké, theo dai
Giao duc
va Pao tao
IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Gidy tiép nhan hé so v hen tra két qua

BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so

BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hé so

ghe b Jsd | gt

BM 04 Mau Pon dé nghj cong nhan viin bing do co 56 gido duc nude ngoai
cap

5. |BMO05 Miu Gidy cong nhan vin bang gido duc phé thong

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma Ho so luru
hiéu

. |BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bd phin Mot cira)

2. |BM02 | Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai B phén

Mot cura)

3. | BM03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu cé - luu tai B phan Mot
cua)

4. |BM04 | Pon dé nghi cong nhan vin bing do co s& gido duc nudc ngoai cap (luu
tai B§ phén thu ly)

5. |BMO05 | Gidy cong nhan van bang gido duc phd thong (lwu tai B phén thu ly)

6. |BM 06 | Cac thanh phan ho so (muc I) (luu tai B phan thy 1y)

. // Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh




VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh sb 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 cia B truéng Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cong nhén vin bang clia nguoi Viét
Nam do co s& gido duc nude ngoai cép.

- Thong tu s& 26/2013/TT- BGDDT ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua Bg Gido duc
va Dao tao sira ddi, bd sung mot sé diéu cua quy dinh vé trinh tw, thu tuc cong nhén van
bang cua nguoi Viét Nam do co s¢ gido duc nudc ngoai cap ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 ctia Bd truéng B Gido dyc va Pao tao.

- Théong tw sé 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.



BM04

MAU PON BE NGH] CONG NHAN VAN BANG
(Kém theo Thong tw s6 26/2013/TT-BGDDT ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Bé truong
B¢ Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP

Kinh giri: (tén co quan c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 4)
HO Va ten NZUOT €O VAN DANG: .+ evveeeieeeeeie et ee e e e e e e et e e e eena e
INGEY. IR Tl AN ocnmmnianiasnuaTi e A, B ssssvsane
TR | R D USRS SO Sy MU S DS P S

DL ICE DEIBTN IS ot o 940 o A AR SRR B A 45 R

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Tran trong dé nghi céc co quan chire ning xem xét cong nhén vin bing do nude ngoai
cap guri kem theo

T B0 BA0 TR ... it mai s Raan s o s o s A A A R R SR ki

TN B0 S0 BIA0 QUC TIO0 DRORE < wuuuniiwmivimamanns o veiriusismes o mmuss s i amys vstes
THADG iR IO SHEE GO0 16 o coavvimvimnisin i ignin soss sriserersss s esvsms

Loai hinh dao tao (du hoc nude ngoai, lién két dio tao voi nudce
- e

Hinh thirc sir dung kinh phi (nha nudc, hi€p dinh. tytic) ...,

..................................................................................................

Quyét dinh cir di hoc (néu c6): S6 QP ............. MEAY k¥ OB ..ocovanns

E o B B, oo v wisms s s s PR BB SRS
Hinh thirc dao tao (chinh quy, hoc tir xa).............

g BT R T R R O O U T Iy o S o e
Churlame Rl TR DI v mmmnmam bt s s s s OV SRR RIS

C6 dang ky cong dén vai co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai hay khong?



o Co ding ky o Khong déng ky
Néu khong dang Ky, NEU IS 1Y do ....vvneeeennniiiineiciiii i eeni e,

----------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng ndi dung trinh bay trén la ding sir thue, néu sai toi xin chiu
trach nhiém hoan toan trudc phap luat.

..., ngay thdang ndam 200...
Ngwoi lam don
(ky va ghi ré ho tén)




BMO05

GIAY CONG NHAN VAN BANG GIAO DUC PHO THONG
(Kem theo Quyeét dinh so 77/2007/QD-BGDPT ngay 20 thdang 12 nam 2007 cua Bo
truwong Bo Gido duc va Pao tao)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
_ TINH/THANH PHO NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
% e o e e Fededekdokk

srpmensssin, DGV thang  ndm 200...

CONG NHAN

Van bang so ........cocvvvnnen. ARAT BAD rahumsonnsssibnussmmmsmhisiomie do (ghi rd tén co so
giao duc nude ngoai)

cfip cho: (ghi rd ho va tén ngudi cd bing)

INEEERY BEITIVS o o s S A5 A S R A A S i

La bang t6t nghiép (THCS, THPT)

P B Wl casnainsumisisissmaasnssasism OERAY o mvesauing théng........ nam
741] | —

Giam doc s
(ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Pa vao sb dang ky s6...............



QUY TRINH 02

y uc cap ban sao van bing, chimg chi tir sb gbc

i [&fyét dinh s6 5800 /OD-UBND ngay AF thdang 4t nam 2019
ctia Chi tich Uy ban nhdn ddn qudn)

I. THANH PHAN HO SO

Tén ho so Sé Ghi chii

lugng

STT

1. | Gidy chimg minh nhan dan/hd chiéu con gia trj stt | 01 Ban sao ¢6 ching
thuc hoac ban 520
kém ban chinh déi

chiéu

dung

2. | Xuét trinh gidy to chimg minh quan hé v&i nguodi | 01 Ban sao c6 chimg

thue hodc ban sao

kém ban chinh dbi
chiéu

duge cap ban chinh trong truong hop ngudi yéu
cau cap ban sao tir sb gbe la:

- Nguoi dai glién theo phap luét, pguﬁri dai dién
theo uy quyén cua ngudi duge cap ban chinh van
bang, chimg chi.

- Cha, me, con: vo, chéng; anh, chi, em rudt;
ngudi thira ké khac cua nguoi dugc cap ban chinh
vén bang, chimg chi trong treong hop ngudi d6 da
chét.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép

nhin va tra
ket qua

Thoi gian xir 1y

L2 phi

Bo phin tiép
nhin va tra
két qua - So
Gidao duc va
Pao tao
thanh phd Ho
Chi Minh

- Ngay trong ngay tlep nhan yéu cau hodc
trcmg ngay lam viéc tlep theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 03 (ba) git chiéu.

- Déi véi truong hop cung mot luc yéu cau
chimg thue ban sao tir nhiéu so gbc. yéu céu
s6 luong nhiéu ban sao, ndi dung van bang,
chimg chi phirc tap khé kiém tra, d6i chiéu
ma co quan S& Gido duc va Pao tao khong
thé dap tmg dugc thdi han quy dinh néu trén
thi thoi han cap ban sao dugce kéo dai thém
khong qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thoa thuan bang van ban véi
ngudi yéu cu cap ban sao.

6.000 ddng/phdi bang +
2.000 ddng//ban sao.




L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

. A
E(;":" Noidungcong | Trach | Thoi ,B'}’I‘::;t e
ne viée nhiém gian ma il
viée qua
Nop ho so Cé nhan Theo muc I Tuanh. pide: 16,58 hso
muc |
- Truong hop hd so dzfay
du va hop 1é: Lap Giay
tiep n!lz:in ho so va hen
tra két qua: trao cho
nguoi nép hé so theo
BM 01, thuc hién tiép
B6 phin Gid bu?rc B‘2. : &
Bl tiépnhan | hanh g e
; . va tra két shiik chua day du hoac chua
Kiém tra ho so ud - S& BM 03 hop 1¢é: Huéng dan
giéo dis ngudi nop hd so bd
va Pao 1£1a0 sung, hoan thién hd so
g va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truomg hop tir chbi
tiép nhén ho so: Lép
Phiéu tir 'ch(')i‘ tiep nhén
giali quyét ho so theo
BM 03.
].‘3';6 T;ﬁn Kha Chuyén hd so cho
’ 1 ::I:ré kaér; u;gg TheomucI | Phong Khao thi va
B2 | Tiépnhan hd so el o BMOI |Kiém dinh Chit luong
qua - S¢ | phat lam i
Gidoduc | vie LD gy
va Pao i:ao i (P. KT&KDCLGD)
g gl T Phong KT&KDCLGD
ur , e winr: ) tiép nhan hd so tir Bo
Phén cong thu ly | Khaothiva | qua1l5 | Theomycl | ;& """ "~ " o %
B3 3 S b tiép nhan va tra két qua
ho so Kiém dinh | phat lam BM 01 ST i he
Chiit romg vide va phén cong cdng chire
Gifo duc ' gLy
Khéng - Néu théng tin day du
; 5 Th I
Thém dinh hd so; | Chuyén qué 03 BC;I”(‘}“;C va chinh xéc: in ban sao
B4 |déxuatkétqua | vién thu ly | gid 15 , vin bang,
giai quyét TTHC | ho so phiit lam | Bansaovan | _ Néu théng tin chua
viee | bang/Van | 43y 4y hoge chua chinh




Buéce | . z . » Biéu
g | oidungeing | Trkch Thol | o fwKét Dién gidi
s viéc nhiém gian 2
vi€c qua ¢
01 ngay | bannéurd |xdc: Thong bdo tir choi
lam viéc ly do bang vdn ban va néu ro
(trudmg 1y do. |
hop - Tong hop ho so trinh
phtre tap Lanh dao phong xem
jkhé Xét.
kiém tra)
3 Theo muc I : y
La{]h e 5 ' - Kiém tra lai thong tin
Phong Khong BM 01 e G gy
, o , ) va ky duyét ban sao van
Khaothiva| qual5S |Ban sao van |z
BY | scemser sk ky |Kiém dinh | phit 1am | bing/ V3 g
ML RRR AR Chét Tro L ang’ VAl Xem xét, phé duyét van
hat luong | viee | ban né€u 13 |5, iy chéi néu 16 ly do
Giao duc ly do
Ban sao van
Khong X
& . bang,/ Vin R 2 = A X
B6 Phé duyét L'imh dao qlfa %0 bin tir chéi Kiém tra va ky duyét ho
So phatlam |~ = 7 SO
néu rd ly do
viéc e
; (néu co)
2 . | Khoéng | Ban sao van Blong daP oan. ' s
Van thu So 115 | bing/Van bang hodc cho s0 van
B7 | Ban hanh vin ban | Gidgo duc | I%° e N ban tir chéi, chuyén két
phit lam | ban néu rd o - Rt LA
va Dao tao i ¥ do qua vé B phan tiép
vig y nhén va tra két qua
B6  phan
Tra két qua, luu tl?pt ,nhl?}: - - Tra két qua cho cé
B8 | hd so, théng ké va ;33 il giéyiﬂen Kétqua |nhan
theo doi Gidh  dne i - Thong ké, theo ddi
va Dao tao
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO0l | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4. |BM 04 | Mau Phiéu yéu cau cap ban sao vin bing (biéu mau cé tinh chat tham
khao)
V. HO SO CAN LUU
STT| Mai Hb so lru
hi¢u
1. | BMO01 | Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. |BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu cé - lwu tai B phan Mot

3




cua)

3. |BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot
cura)

BM 04 | Phiéu yéu cau cap ban sao viin bang (biéu mau cé tinh chdt tham khdo)

1/ S6 cip ban sao vin bang tir s6 gbe (lru tai B6 phén thu 1y)

//' | Cac thanh phan hd so (muc I) (néu ¢6 - luu tai BO phén thy Iy)

N v~

// Cac hé so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 2 ndm 2015 ctia Chinh phu vé cép
ban sao tir s0 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc
hgp dong, giao dich.

-Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cta B Gido duc va
Pao tao vé ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co sd, bang tot nghlep

trung hoc phé thong, van bang gido duc dai hoc va chimg chi cia hé thong gido duc qudc
dan.

- Thong tu 5'6 226/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B Tai chinh quy
dinh murc thu, che d¢ thu, ndp, quén ly va str dung phi ching thyc.

-Cong vin s6 7593/BGDDT-VP ngay 31 thang 8 ndm 2009 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc thong bao gid vin bang, chung chi 4p dung tir thang 9/2009.

- Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thédng 11 ndm 2018 ctiia Van phong Chinh
pht huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cna Chinh phu ve thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




BMO4 CONG HQA XA HOQI CHU NGHD‘\ VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG
(Biéu mau co tinh chat tham khao)
TB1 10! eovveveeeesesessee oo seessss oo Giéi tinh:.. I Nam...[d. Nat.
BEH BERY: i asiG v R sinss MO svmnamnemmsmass
Dan tdc (cin cir trén gidy khai sinh): .. .
Da hoc 16p 12 tal trrdng: .....ooeveeieccecminee e Quan,, huyen
Pa tot nghiép ky thi: DTHPT, [ ] Bé tic THPT
EhSE I womunniaminsairnaiiammms s Tai Hoi dfing L 1 L.
S6 chimg minh nhan dan/ HO chiéu: ........ccecmrerennne NEAY V8 DOLBAD: wovcvovsessomsssminsisnss
5 Dutvi B, T < o NS o SO TP e e e DR
PHEN thO@I: ..eiviiieiiiiiiciiiii et e e s isase s eeeaesasssmemaaeesseeassbanameaeasesanmbsseentesaenaanmneaaeneeeenne
SO 1UQNE DAN SA0 XIN CAP: ovovvoiveovo oo eeeeseee oo sesessssasssass s sassssnsssessessses s sssssssssessassnan

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay..... thang.... ndm 201 ...
Ngwdi viét phiéu
(Ky va ghi ré ho tén)

Ho so dinh kém (néu co): , ,
- Ban photo vin bing, gidy chimg nhén tot nghié€p tam thoi (ban gidy hodc ban file anh).



I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 03
stra ndi dung vin bing, chirng chi
inh s6 5300

/OD-UBND ngéy M thang &nam 2019

a Chi tich Uy ban nhdn ddn qudn)

STT | Tén hé so S6 Ghi chi

lwgng

1. Pon dé nghi chinh sira viin bing, chimg chi (hiéu . Ban chinh

mau c6 tinh chdt tham khao BM04, BM0S5, BM06)

2. Vin bang, chimg chi dé nghi chinh stra Ban sao khong
cO ching  thuc
hgac’bén sao tir

01 s0 goc hodc ban
sao dugc chung
thuc tir ban
chinh.

3. Quyét dinh cho phép thay ddi hodc cai chinh ho Ban sao khong

tich, xac dinh lai dén toc, xdc dinh lai giGi tinh doi 1016 chl;ng thue

et e s . o i ) . oac ban sao tir

voi tru'fmg hop chinh stra van bang, ching chi do 01 sb gfie hiokc b

thay doi hodc cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan sao duge ching

toc, xac dinh lai gidi tinh thuc (r ban
chinh.

4. Gidy khai sinh ddi véi truong hop chinh sira van Béan sao khong

bang, chitng chi do bé sung hd tich, diéu chinh hé cé ching  thue

Gich. da  lai vide sinh. da T hoac ban sao tir

ich, dang ky lai vi¢c sinh, dang ky khai sinh qua 01 s ghc holic bin

han sao duoc chirng
thuc tir ban
chinh.

5 Chirng minh thur nhan dan hoic hd chiéu hoic gidy Ban sao khong

t tlty than hgp phap khdc c6 anh ciia ngudi duge c6 chimg  thyc
cAp van bing, chimg chi U
P & g 01 s0 gdoc hoac ban

sao dugc ching
thuc tr ban
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thai gian xir ly

L& phi




Bo phén tiép nhan va tra két

qua - So 'Gié‘() duc va Pao tao
thanh phé H6 Chi Minh

so hop 1€)

05 ngay lam viée (ké tir ngdy nhén da hd

Khéng

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . " Bi¢u
" - & s Trach Thoi : £ B sne
cong | Ngi dung cong viéc e . mau/Ket Dién giai
= nhiém gian s
viéc qua
Nép wd i Ngu’(‘ri. de Thso itme ] Thanh phan ho so
nghi theo muc |
By  phan - Truomg hop hd so
tiép nhén day da va hop 1é:
va tra két Lap Gidy tiép nhan
qua - So hd so va hen tra két
Giao duc quéa; trao cho nguoi
va Pao tao ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
Bl hanh BM 01 - Trudmg hgp hd so
P chinh BM02 |chua diay du hodc
BM 03 chura hop 1€: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bd sung, hoan thi¢n
ho so va ghi 1 Iy do
theo BM 02.
- Trudng hop tir chéi
tiép nhén ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhdn giai quyét ho
so theo BM 03.
Egp EE::: Chuyén hé so cho
s S nady Theo muc 1 Phong Khao thi V’ﬁ
B2 | Tipnhgnhdso |¥2 T K&t 05medy | pyrg Igidm dinh  Chbt
qua - S¢& | lam viée o
Gido  duc lugng Gido duc
e (KT&KDCLGD)
va Dao tao
Lianh dao
Phong Phong tiép nhan hd
S uy . .» | Khao thi va . | Theomucl |so tir B6 phan Mot
p3 | Phancongthulyhd | i Bt 05 ngdy | gy g | T R cang
= Chét lugng | 20 VIEE céng chire thy 1y hd
Gido duc SO




Buéc " . Biéu
. = . o Trach Thoi x X K eas
cong | Noi dung cong viéc o= E mau/Ket Dien giai
= nhiém gian
viéc qua
Theo myc I T.i;é'n hanh x:\em )vff':t_._
kiém tra, tham dinh
BM 01 3 £ iz s
‘ \ ‘ S so ho so; ldy y kién cac
Tham dinh ho so, d¢ | Cong chic U h don vi ¢6 lién quan
- xuit két qua giai | thy 1y hd | 2.5 ngay \:'1"1 i o | (€U cO)
quyét thii tyc hanh | so lam viée | Y20 EO I Téng  hop, hoan
; y kiéntham | ,..> . a
chinh Aisth thién ho so, lap to
' s | trinh va du thio két
]'(;D‘-’, 20 | A trinh Lanh dao
Qe Phong xem xét
Theo muc |
|
Lanh dao HEiMO
: - Ho so
;*;‘;’;gthj vs| 05 negy | tFinh Xem xét, phé duyét
B5 | Xem xét, trinh ky RO VA Y0 8 vanban  |két qua thy Iy thi tuc
Kiém dinh | lamviéc | , 0, % :
£ ¢6 vy kién hanh chinh
Chat lugng him dinh
Gido duc etionioi
-Du thao
két qua
Kiém tra lai ho so va
Theo muc [ ky dyyeti 5 o
- Néu hd so day du
BM 01 ; i : A
o va hqp' lg:, ky phé
B6 | Xemxét, phé duyst | 200 dao| OSmedy | .o Bugerkoges
Sé lam viéc P —‘Neu hé so khong
}anay PUeP lddy di vi hop I¢:
YR ¢ 4o |Théng Do tir chbi
TR LY 60 bing van ban va néu
o ly do
Cho s'é, Vao sé,
Vin thu S5 | o [H so da|9one dau, ban hanh
B7 | Banhanhvanban |Gido duc|..> "% | duge phe| on Pan den B¢
- g lam viéc , phén mdt cira va céc
va Pao tao duyét : : b gaa
cda nhan c¢6 lién
quan.
B6  phan
Trd két qud, ey h3 | HCP  0hdn - Tra két qua cho t&
B8 £ P va tra két| Theo z . . Ml
so, thong ké va theo & o 8| glvhen Két qua chirc, ca nhan
doi T e - Théng ke, theo doi
Giao duc
va Pao tao
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu




1. |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

4. | BM 04 Mau Pon dé nghi chinh stra ndi dung bing tét nghiép

5. |BMO05 Mau Pon dé nghi thay ddi ni dung hé tich trong van bing — hoc ba
6. | BMO06 Mau Don dé nghi chinh stra ndi dung trén chimg chi

V.HO SO CAN LUU

STT| Ma Ho so luu
hiéu |
1. |BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuru tai B6 phan Mot cra)

2. | BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bd phin
Mot cira)

3. |BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luwu tai Bo phan Mot
cua)

4. |BM 04 |Pon dénghi chinh sira ndi dung bang tt nghiép

5. | BM 05 | Pon dé nghi thay d6i ndi dung ho tich trong vin bing — hoc ba

6. |BMO06 |Pon dénghichinh sira ndi dung trén chimng chi

7. | BMO7 | uyét dinh chinh stra vin bing (luru tai Bé phén thu 1¥)

8. |BMO08 | Céc thanh phan hé so (muc I) (lru tai B phén thu 1y)

9. |/ Cac ho so khéc néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Théng tu sé 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 ndm 2015 cua B trudong
B¢ Giéo dyc va Dao tao ban hanh quy ché quan ly bing tot nghiép trung hoc co s0,
bang tot nghiép trung hoc phd théng, vin bing giao duc dai hoc va chimg chi cta hé
thdng gido duc quéc dan.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.




BM04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG BANG TOT NGHIEP

Kinh giri : - Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc;
- Hi€u trudng trudng trung hoc pho thing.........cccenniiniiesseinnecasens

ToL 8 180 ocmunisnunsmmsensny S0 LNk .
Sinh ngay wieee.  Noi sinh:.
Nguyén la hoc smh lop 12 tai tru:(mg e R
Dia chi thuong trii (Tam BEL): ccoonscomsemsmusescancasersonsarossnmmsnsessensensenssunsnsanssssansssonssansussanessase

Nay t6i lam don nay, kinh dé nghi quy co quan diéu chinh ndi dung trong vin bing tdt
nghiép trung hoc phd théng, hé dao tao..
TR sxcsnsasnnanenonsmuensesnssnesesmnsnsoms s s s e A N5 S S A B e S AR s

.......................................................................................................................................

E)e tu;:n viéc.. : n
Rat mong dquc quy co quan xem xet chap thuan Xin chan thanh cz’im on.

Thanh phé" Hé Chi Minh, ngay  thdang ndm
Ngwdi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG



BMO5 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

DPON DE NGHI THAY POI NQI DUNG HQ TICH
TRONG VAN BANG — HOC BA

Kinh giri : - Gidm déc S& Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc;
- Hiéu trudng trudng trung hoc phd thong ...

BT B s SIICT DGR ;

Sinh ngay ceeeene. . Noi sinh:.

Nguyén la hoc smh lorp 12 tai trmmg w

Dia chi thuong tri (Tam tru): .
S6 chimg minh nhan dan Ellndl e e st
Van bang t&t nghiep: ....ooovovveeeeeveeeeeeeereereeee. S0 DU DANE: e,
S L — Hoi ddng thi truomg:........c...c......
Khoa thi ngay ..... thang ....... BN

Nay t6i lam dcm nay, kinh d& nghi quy co quan thay déi cai chinh ho tich trong hé so
hoc vu; van bang, chimg chi voi ndi dung sau:

Chi tiét can thay doi Noi dung trwée day Né6i dung dé nghi chinh
sira

Ho va tén

Ngay, thang, nam

Noi sinh

VTG 0 00 A S A

De tlen Viéc.. 5
Rit mong duo'c quy co quan xem xet chap thuan Xin chan thanh cam on.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng — ndm
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thdng ~ ndm
HIEU TRUONG




BMO6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

PON DE NGHI CHINH SUA NOI DUNG TREN CHUNG CHI

Kinh giri : - Giam dbc S& Gido duc va Dao tao Thanh phd Ho Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido duc;

TOIteN 1A: e eeveeeeeesseeeeeene. G101 tinh: Nam O N O
Sinh ngay:.. - veee. Noi sinh: .

Nguyén la hoc smh truong/ tn.mg tam/ Th1 RO, i
Dia chi thudng tri (Tam tr) / Di€n tho@i: ...
S6 chimg minh nhan dan: ........................ Ngay cap .......... Chptal: ....onnisves

Loai chimg chi: O Tin hoc tmg dung [ Ngoai ngir (Tiéng Anh, Tiéng Trung), Trinh do: O
AOBOC

S bA0 dANN: ... seseeseseesienene HOL AONE KI€M tra ..o,
Ky kiém trangdy .............. thing ....... nam ..........

Nay t6i 1am don nay, kinh dé nghi quy co quan chinh sira trén ching chi v&i ndi dung
sau:

Chi tiét can thay doi N§i dung trudc diy Néi dung dé nghi chinh
sira

Ho va tén

Ngay, thang, ndm

Noi sinh

Chi tiét khac (Néu co)

T O s oo 5 5 S

.......................................................................................................................................

..............................................................................................................

Xin chén thanh cdm on, rt mong dugc quy co quan xem xét chﬁp thuan,.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  théng  ndm
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ré ho tén)




