UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 5304 /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay A thang Adnam 2019
QUYET DINH

Vé viéc phé duyet quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham
quyén tiép nhin ciia Uy ban nhian dan quan, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cta Chinh phu sira ddi, b sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mdt sé quy dinh cta
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Tai chinh tai To trinh s§ 7494/STC-VP ngay 04 thang 12
nam 2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh néi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhéan cia Uy ban nhan dén quéan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duge dang tai trén
Cong théng tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. C4c quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh da dugc phé duyét la co
s& dé xdy dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
tha tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh so 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thua tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai déy du, kip thoi, chinh xac cdc quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé



tai tru s& noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tir cia co quan, don vi.

b) Tuan th theo quy trinh ndi bd da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
tha tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy t& ngoai
quy dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cap nhét cac quy trinh ndi bg giai quyét thi tuc hanh
chinh chinh duoc phé duyét méi, sira doi, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi c6
bién dong theo quy dinh phap luat; khong cong khai quy trinh ndi b da hét hiéu
luc thi hanh.

Diéu 3. Hiéu lrc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc S¢ Tai chinh, Chu
tich Uy ban nhan dan quén, huyén va céc té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tim Cdng bao;

- Luwu: VT, KSTT/N. 0% .

Nguyén Thanh Phong
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a;;‘l‘a NY) BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
i VIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
e go Quyet dinh s6 5304 /QD-UBND ngay AT thing 4tnam 2019

ciia Chii tich Uy ban nhan ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi b

Linh vuc cong san

1 Thanh ly tai san cong tai cac co quan, to chuc, don vi
2 Ban tai san cong tai cac co quan, to chirc, don vi
3 Diéu chuyén tai san cong tai cac co quan, té chire, don vi




QUY TRINH 01
tai sin cong tai cic co quan, td chirc, don vi

RIYYOuyét dinh 565304 /QD-UBND ngay A7F thing Aenam 2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwrong Ghi chi

1 Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong ctia co quan
nha nudc dugc giao quan ly, su dung tai san cong
(trong d6 néu rd trach nhiém té chic thanh ly tai 01 Ban chinh
san; du toan chi phi sira chira tai san trong truong
hop xac dinh vi¢c stra chira khong hi¢u qua)

2 | Van ban dé nghi thanh ly tai sin cong cua co quan

b $B LK. 200 - 01 Ban chinh
quan ly cap trén (néu co)

3 Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (ching loai, sb
lugng; tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo 01 Bén chinh
s0 ke toan; ly do thanh ly)

4 | Y kién bang van ban ctia co quan chuyén mén c6
lién quan vé tinh trang tai san va kha ning sira
chita (d6i véi tai san 1a nha, cong trinh x4y dung 01 Ban sao
chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khong
thé stra chita duoc)

5 | Cac hd so lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san

£ g 01 Ban sao
(néu co)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B¢ phén tiép nhan va tra két qué - | 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

Uy ban nhan din quin/huyén | hd so hop 18 Biong
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | noi dung .. .. | Thoi | Hbso/Bidu
cong % va Trach nhiém : z Dién giai
s cong viéc gian mau
viéc
B1 Nép hd so Cq quan, to Gid Thadaniad Thanh phan ho so theo
chire, don vi hanh muc I




Bwoc

: Noi dung ) in Thoi Ho so/Biéu A
cong cdng vige Trach nhiém sinn miu Diéen giai
viée
ahiinh - Trudng hop hd so déy
du va hop 1€ Lép Gidy
tlep nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM 01,
, Theo muc I | thuc hién tiép budc B2.
B¢ phan ti¢ 2 A
Kiém tra hd nila;‘:n va tlrélp BM 01 - Trubng hop ho so chua
so. tié két qué - T day du hodc chua hop 1é:
, tiép ét qua - Uy BM 02
nhin hé so | ban nhan dan Huéng din ngudi nop ho
i T BM 03 so bd sung, hoan thién hd
s o so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur ch(")i' tiép
nhan ho6 so: Lap Phiéu tir
chdi ti€p nhan gidi quyet
ho so theo BM 03.
Lha‘nh d]??. 0.5 ne3 Th I Chuyén hd so cho lanh
phong Tai ,5 ngay €0 muc ; 5 "
B2 g £ s dao phu trach va chuyén
. % chinh - Ké | lam viéc BM 01 5 ;
Tiep nhén hoach vién thu ly
va phan i
cong ho so 'n . &
trach lamvige | BMOL |- & 4 :
B.i.é 3 ban (liém - Chuyén vién thu ly hd
wige ;thh x so tién hanh kiém tra tai
Ao vi can tha A A g
TP — d.!:l\l - Chuyén vién | 13 ngay | ly tai san N thimh ly, Iip
B4 | ho so, kiém thu IV lam viec g bleq ban lam viéc vai dqn
tra tai san o i Ho so theo | vi can thanh ly tai san; lay
muc | y kién don vi ¢6 lién quan
BM 01 (n€u co).
Ho so theo |- Chuyén vién thu ly xem
muc [ xét ho so:
Xem xét, BM 01 + Trudng hop @& nghi
BS tong hop ho | Chuyén vién | 02 ngdy | - Bién ban thanh ly tai san phu hop:
so, du thao thu ly lam viéc _ | tham muu t& trinh thanh
vin ban -‘Du tl}ao 0 |1y tai san nha nuéc hodc
trinh/vanban | van ban trinh S¢ Tai
trinh | chinh theo phan cAp thim
- Du thao quyén quy dinh tai Quyét




Budc
cong
viéc

N§i dung
cong viéce

Trach nhiém

Theoi
gian

A =
Ho so/Biéu
méiu

Dién giai

Quyét dinh
thanh ly tai
san hoac
Vian ban bao
cao/van ban
hoi dap
(Hb so trinh)

dinh s6 27/2018/QPb-
UBND ngay 31/7/2018
cia UBND Thanh phd;
du thao Quyét dinh thanh
1y tai san cong.

+ Truong hop dé nghi
thanh ly tai san khong
phu hop: tham muu vén
ban bao cdo va van ban
hoi dap.

- Téng hgp, hoan thién ho
so, trinh Lanh dao phu
trach xem xét.

B6

Ky thim
xét ho so

Lanh dao phu
trach

01 ngay
lam viéc

Ho so trinh

- Lﬁn}x dao phu trach xem
xét ho so:

+ Truomg hop dé nghi
thanh 1y tai san phu hop:
ky to trinh hodc van ban
trinh; ky nhay Quyét dinh
thanh ly tai san cong.

+ Trudng hop dé nghi
thanh ly tai san khong
phu hop: ky véan ban bao
cao va van ban hoi dap.

- Chuyén tra Chuyén vién
thu ly

B7

Xir Iy ho so
da dugc
tham xét

Chuyén vién
thu ly

0.5 ngay
lam viéc

Ho so trinh

Tiép nhan bo hd so tir
lanh dao phu trach:

+ Xin sb to trinh/van ban
trinh; hodc:

+ Xin s6 va phét hanh van
be}.n bdo cao va van ban
hoi dap.

- Chuyén bd ’hf‘) so trinh
ky Lanh dao Uy ban nhan
dan Quan/huyén.




Budc

Y 3. A . A
cong N,.Ql du.l}.g Trach nhiém T.h A 0 so;/B:eu Dién giai
£ cong viéc gian mau
viéc
Tiép nhan va xem xét ho
Vin phong S i
Tiép nhin, HPND- + Pat yéu cau: trinh lanh
xir Iy bd hd UBND S : dao Van phong quan ky
B8 |sotirphéng | quinhuyén | fiéi Hb so trinh | nhay.
Tﬁi‘ chinh — (—1:6 Ngh:ién ) + Khong dat yéu cdu:
Ke hoach cuuh— Tong chuyén hé so lai phong
op) Tai chinh — K& hoach yéu
cau chinh stra lai.
.z Lanh dao Van ) :
Kiém tra, phong - Kiém tra ho so.
By | Chuyén HOND- | 2183 | 13 o trinh | - Trinh ky I3 ;
linh dao lam viée - Trinh ky lanh dao quan/
quin LIS huyén
: Quén/huyén
Xem xét ho so, ky duyét:
+ Dong y: ky phé duyét
’ Quyét dinh thanh ly tai
Lanh dao Uy 02 gy ) san cong.
B10 | Ky duyét | ban gﬁn dﬂan B e H6 so trinh | | Khong d Br}g ¢ bt phe
Quén/huyén chuyén tré Té Nghién ciru
— Tong hop Vian phong
HDND-UBND
quan/huyén.
Phong Tai - Nhan h so da dugc phé
. Chlﬁlh —hKe 0.5ngay | Hosoda | duyéttir Td Nghién ciru
piy | Danhash SRR, dugc phé | tong hop Van phong
vian ban (chuyén vién | |am viéc duyét HPND-UBND:
thu ly hodc ' . gt .
van thu) - Xin s0, dong dau.
e Bo phan tiép - Tra két qua cho Tb
Traket | = a0 vatra chirc/c4 nhén.
qua, luu ho g Theo L :
B12 | théng ké két qua - Uy gidy hen Két qua - Phong Tai chinh — Ké
> -; | ban nhan dan ' hoach Iuu hé so, thong ké
va theo doi x A ¢ f s g
quén/huyén va theo ddi

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong vigc:




STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMO!l |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Miu Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | M hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhéan giai quyét ho so

Céc thanh phan hd so khéc ¢6 lién quan theo vin ban phap quy hién
hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat quan ly s dung tai san nha nudce s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nim
2017 cia Quoc hdi khéa XXIV;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cta Chinh Phu vé quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Ludt quan 1y, sit dung tai san nha
nudc;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 19 thang 12 ndm 2017 cua B Tai chinh
huéng dan mot sé ndi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim
2017 ctia Chinh Pha quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

Quyet dinh s 27/2018/QD-UBND ngay 31 thang 7 ndm 2018 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé quy dinh vé phan cép guan Iy nha nude déi véi tai san cong tai co quan
nha nudce, don vi sy nghi¢p cong 14p, to chirc chinh trj - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td chirc xa hoi — nghé nghiép va td chirc khac dugc thanh lap
theo quy dinh phap luat vé Hoi duoc ngan sach nha nude dam bao kinh phi hoat dong trén
dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Vin phong
Chinh pht huéng dn thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh./.




ol

ya@7) cong tai cac co quan, to chirc, dom vi
# dinh sé 5304 /QP-UBND ngay A#thingAstnim 2019

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Vin ban dé nghi ban tai san cong cta co quan
dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong dé
néu r hinh thirc ban, trach nhiém té chirc ban tai
san, viéc quan ly, su dung tién thu dugc tir ban tai
san)

01

Ban chinh

Van ban d€ nghi ban tai san céng cua co quan
quan ly cap trén (néu co)

01

Ban chinh

Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, s6
lugng, tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo
s0 ke toan; muc dich sir dung hién tai; Iy do ban)

01

Bén chinh

Y kién ciia co quan chuyén mén vé quy hoach sir
dung dat (trong truong hop ban tru s& lam viéc)

01

Ban sao

Cac ho so lién quan dén dé nghi ban tai san (néu
co)

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Theoi gian xir ly

Lé phi

B¢ phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dian quan/huyén

di ho so hop 18

22 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc - o P 3
cong | SPOMEE |k higm | 2ol | Hoso/Bicd Dién gisi
- cong viéc gian mau
viéc
Nép h 3 s Cq quan, to. Thien e I Thanh phan ho so theo
chirc, don vi muc |
- — Gid hanh s
Kiém tra | BODhantiép | chinh Theomucl |- Truomg hop hd so diy du
hd s, tiép qhé_in va tI,'Ei BM 01 va h()"p 1¢: Lap Giay tlép
nhin hd so | K€t qua - Uy nhan ho so va hen tra keét
) ban nhan dan BM 02 qua; trao cho ngudi ndp ho




Budc

As \ e A A
cing | NGO o ahign | e ). Hosoigics Dién gidi
i cong viéc gian mau
viéc
quan/huyén BM 03 so theo BM 01, thuc hién
tiép bude B2.
- Trudong hop hé so chua
day du hodc chua hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi rd Iy do theo BM
02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
Laph da?_ . Chuyén hé so cho lanh dao
B2 Pubng daL (| UomE e Theome.l hu trach va chuyén vién
Tio nhan | chinh—Ké | lam vigc BM 01 S ¥
iép nhin thu ly
<F o hoach
va ph?n
cong ho so & . A
g | |Lanhdophy | 0Snedy | Theo muc 1| 0 B ST P
trach; lam viéc | BM 01 Iy :
Bién ban lam | _ cpyven vien thy 1y hé so
. vige véidon Vi | 41 hanh kidm tra tai san
TP e d.!,? i Chuyén vién | 13 ngay cdn ban ti san cong can ban, 1ap bién ban
B4 | ho SUJ .k"fm thu ly lam viéc | Hd so theo muc | 1am viée véi don vi can
AFSRNLARE I bén tai san; liy y kién don
BM 01 vi ¢6 lién quan (néu co).
Ho so theo muc | _ chyyén vién thu Iy xem
I xét hd so:
BM 01 + Trudmg hop dé nghi ban
- Bién ban tai san phu hop: tham muu
Xem xét, - Dy thio to to 'trinhv bé.]} te‘x} sé.‘n nha
tong hop S xila : trinh/vin ban | D90¢ hc,)ac Db t1;1nh S‘(’r
B5 hé so, dr Chuyén b 92 ngay trinh Tai chinh theo phan cap
o viin thu ly lam viée tham quyen quy dinh tai
ban trinh - Dy thao Quyet dinh sO
Quyét dinh ban | 27/2018/QD-UBND ngay

tai san hodc

Van ban béao

cdo/ van ban
hoi déap

31/7/2018  cuia  UBND
Thanh pho; du thao Quyét
dinh ban tai san cong.

+ Truomg hop dé nghi ban




"Budc
cong
viéc

Néi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

(Hb so trinh)

tai san khong phu hop:
tham muu vidn ban bao céo
va van ban hdi dap.
- Téng hop, hoan thién hd
so, trinh Lanh dao phu trach
Xem Xxet.

B6

Ky thim
xét ho so

Lanh dao phu
trach

01 ngay
lam viéc

Ho so trinh

- Lanh dao phuy trach xem
xét ho so:

+ Truong hop dé nghi ban
tai san phu hgp: ky to trinh
hodc vidn ban trinh; ky
nhiay Quyét dinh ban tai
san cong.

+ Truong hop dé nghi ban
tai san khong phu hop: ky
van ban bdo cdo va vin
ban hoi dap.

- Chuyén tra Chuyén vién
thu ly

B7

Xir Iy ho so
da dugc
tham xét

Chuyén vién
thu ly

0,5 ngay
lam viéc

Ho6 so trinh

Tiép nhan bd ho so tir lanh
dao phu trach:

+ Xin sb to trinh/vin ban
trinh; hoac:

+ Xin s6 va phét hanh van
ban bao cao va vin ban hoi
dap.

- Chuyén bo hé so trinh ky
Lanh dao Uy ban nhén dén
Quéan/huyén.

B8

Tiép nhén,
xir Iy bo hd
so tir phong
Tai chinh —
Ké hoach

Van phong
HDND-
UBND
quan/huyén
(T6 Nghién
ciru — Tong
hop)

01 ngay
lam viéc

Hob so trinh

Tiép nhan va xem xét hd
SOt

+ Pat yéu cau: trinh lanh
dao Van phong quédn ky
nhdy.

+ Khong dat yéu cau:
chuyén ho so lai phong Tai
chinh — K& hoach, yéu cau
chinh stra lai.




Budc s s A
ot | VUMD G i | - DWOE L O R Dién gidi
s cong viéc gian mau
viéc
Kiém tra Lanh dgo .2 ‘
chyin , Vian phong 01 ngay _Hdsotrinh |- Kiém tra ho so.
B9 " HDND- A - Trinh ky lanh dao
lanh dao UBND lam vigc Dertmal y :
a a quan/huyén
quan/huyén Quin/huyén
Xem xét ho so, ky duyét:
+ Péng ¥: ky Quyét dinh
Lénh dao Uy ban tai san cong.
B10 | Kyduyét | bannhandan | 282 | Hisowinh |+ Khong ddng y: bit phé
Quéan/huyén F0 Vi chuyén tra T6 Nghién ciu
— Tong hgp Van phong
HDND-UBND
quan/huyén.
P;‘,iﬁg 1;“ - Nhan hd so di dugc phé
GRIDN =R : : duyét tir T6 Nghién ciru —
B11 Ba'n hatnh hof:lch N 0,5 ng.ay Ho scf da d}:qc téng hop Van phong
vin bin | (chuyénvién | 1am viée phé duyét HPND-UBND:
thu ly hoac e sl ot ’;
vin thu) - Xin s0, dong dau.
Tra két | BO phan tiép - Tra két qua cho To
qué, lvu ho | nhénvatra Theo ' chirc/cé nhan.
B12 | so,thong | kétqua- Uy gidy hen Keét qua - Phong Tai chinh — Ké
ké va theo | ban nhan dan ' hoach-liu hé so, théng ké
doi quan/huyén va theo doi.
IV. BIEU MAU
Céc biéu méu str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BMO02 | Maiu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | MaAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua




2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cu b sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Céc thanh phan hd so khac ¢6 lién quan theo vin ban phap quy hién
hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luét quan ly st dung tai san nha nudc s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nim
2017 cia Quoc hdi khoa XXIV;

- Nghi dinh ) 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia Chinh Phu vé quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san nha nudc:

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 19 thang 12 ndm 2017 cua B$ Tai chinh
hudéng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm
2017 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Quyét dinh sb 27/2018/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2018 cta Uy ban nhén
dan Thanh phd quy dinh vé& phan cdp quan ly nha nudc dbi voi tai san cong tai co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong lap, td chirc chinh tri - x3 hdi, td chire chinh tri xd hoi -
nghé nghiép, t6 chtrc x3 hoi, té chic xa hoi — nghé nghiép va td chirc khac dugc thanh lap
theo quy dinh phap luat vé Hoi dugc ngan sach nha nuéc dam bao kinh phi hoat dong trén
dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nim 2018 ctia Vin phong
Chinh pht huéng dén thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh./.



QUY TRINH 03

I. THANH PHAN HO SO

’1 san cé}ng tai cac co' quan, t6 chirc, dom vi
2y et dinh so 5304 /QOD-UBND ngay A¥thang 4tnam 2019
Chu tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

STT

A A
Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Vin ban dé nghi chuyén tai san cua co quan nha
nude duge giao quan ly, sir dung tai san

01

Ban chinh

Vin ban dé nghi dugc tiép nhan tai san cia co
quan, t6 chue, don vi

01

Ban chinh

Vin ban dé nghi dleu chuyén, tiép nhén tai san
cua co quan quan ly cap trén (néu co)

01

Ban chinh

Danh muc tai san d& nghi diéu chuyén (ching
loai, s lugng, tinh trang; nguyén gia, gia tri con
lai theo sd ké toan; muc dich st dung hién tai va
muc dich sir dung dy kién sau khi dléu chuyén
trong truong hop viée diéu chuyén gin véi viéc
chuyen d6i cong nang sir dung tai san; ly do diéu
chuyén)

01

Ban chinh

Cac hod so lién quan dén dé nghi di€u chuyén tai
san (néu cd)

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

E}c} phan tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhéan dan quén, huyén

22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc as S A . X
éong | DOYANOE | o, oy shigm | Lnov | HoseRiGe Dién giai
ca cong viéc gian mau
viéc
Y Co quan, t6 1 Thanh phén hd so theo
Nop ho so élifie ton v Gid Theo muc I ——r
hanh
Bl sz t h A @ . ST chinh < X X
€ém tra ho | B¢ phan ti€p TheomucI |- Truomg hop ho so day
86, t“ip nhan va tra BM 01 du va hop 1¢: Lap Giay
nhan ho so' | két qua - Uy tiép nhan hd so va hen




Bwdc

cong | NOHduUNg | o b nhigm | 1201 | HOso/Bicu Dién gidi
i cong viéc : gian mau
viéc
ban nhan din BM 02  [tra két qud; trao cho
quan, huyén BM 03 ngudi ndp hod so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hé so
chua ddy du hodc chua
hop 1¢: Hudng déan
nguoi nop hdé so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi o ly do theo
BM 02.
- Truong hop tu chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
giai quyet ho so theo
BM 03.
Lanh dF:lO 2 X -
phong Tai | 0,5 ngdy Theo muc I Chuyén ho so cho lanh
k. chinh ~ K& | lam viée Qe q iy gl v
Tiép nhin hoach i BM 01 chuyén vién thy ly
va phan :
cong ho so x :
i Lanh dao phu | 0,5 ngay | Theo muc I LaPh Eiao phy tracﬂ:h
B3 Rl le‘;m vide phan cong cho chuyén
a - BM 01 vién thy Iy.
- Chuyén vién thy Iy hd
so ti€n hanh kiém tra
B Hb so theo muc tai san cong can diéu
B4 ;f P o E:P 5 Chuyén vién | 13 ngay I chuyén, 13§ bién ban
to S(:f. S thu ly lam viéc lam viéc voi don vi can
R s pam BM 01 diéu phuyén tai san; lay
y kién don vi ¢6 lién
quan (néu co).
Hb so theo myc | = Chuyen, vién thy ly
I " | xem xét ho so:
+ Trudng hop dé nghi
Xem xét BM 01 did L e ;
¥ i ] i€u chuyén tai san phu
B5 téng hgp ho | Chuyén Ylen 92 ngiy - Bién ban hop: tham muu t trinh
so*,vdl_rbtPaO thu Iy lam vice - Du théao t&r diéu chuyén tai san nha
ap trinh/vin ban | nudc hodc van béan
trinh trinh S¢ Tai chinh theo
Dur tha phdn cap tham quyén
- Du thao

quy dinh tai Quyét dinh




Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

Quyét dinh
diéu chuyén tai
san hodc Vin
ban béo
c4o/van ban hoi
dap
(Hb so trinh)

s 27/2018/QD-UBND
ngay 31/7/2018 cua
UBND Thanh phé; du
thao Quyét dinh diéu
chuyén tai san cong.

+ Truomg hop dé nghi
didu chuyén tai san
khong phu hgp: tham
muu van ban bao céo
va van ban hoi dap.

- Téng hop, hoan thién
hd so, trinh Lanh dao
phu trach xem xét.

B6

Ky thim xét
ho so

Lanh dao phu
trach

01 ngay
lam viéc

Hb so trinh

- Lanh dao phu trich
xem xét ho so:

+ Trudong hop dé nghi
diéu chuyén tai san phu
hop: ky to trinh hodc
van ban trinh; ky nhay
Quyét dinh  diéu
chuyén tai san cong.

+ Trudng hop dé nghi
didu chuyén tai san
khéng phu hop: ky vin
ban bao céo va van ban
hdi dap.

- Chuyén tra Chuyén
vién thu ly

B7

Xir Iy ho so
dft dwoc
tham xét

Chuyén vién
thu ly

0,5 ngay
lam viéc

Ho so trinh

Tiép nhén bd hd so tir
lanh dao phu trach:

+ Xin sd to trinh/van
ban trinh; hodc:

+ Xin sé va phét hanh
van ban béo cao va vin
ban hoi dap.

- Chuyén bd hé so trinh
ky Lanh dao Uy ban
nhan dan Quan/huyén.




Buéc s .o A o X
cong | NOAUDE | yop nhigm | 1ROl | HOso/Bicu Dién giai
sy cong viéc gian mau
viéc
Téép nhdn va xem xét
Vin ph(‘)ng hO SO ‘
Tiép nhan, HDND- + DPat yéu cau: trinh
xtr Iy b ho UBND 01 ned ‘ lanh dao Vian phong
B8 | sotirphong | quin/huyén | fié{: Hb so trinh quan ky nhay.
Tﬁi“:hi“h — | (ToNghién ' + Khéng dat yéu ciu:
Ke hoach cuuh— Tong chuyén ho so lai phong
op) Tai chinh — K& hoach,
yéu cau chinh sura lai.
.2 Lanh dao Van i 3
Kiém tra, hon - Kiém tra ho so.
chuyénlanh | PO lolngay | .o
B9 diio HDND- lAm viéc Hosotrinh | . Trinh ky lanh dao
quﬁnfhuyén UBND . quan/ huyén
. X Quén/huyén
Xem xét hd so. ky
duyét:
+ D(;)’ng y: ky phé duyét
Quyét  dinh  diCu
Lanh dao Uy 02 ngdy . chuyén tai san cong.
B10 | Ky duyét banﬂnhz"m df‘m Léors widc Hosotrinh | Khong ddng : but
Quan/huyén phé chuyén tra T6
Nghién ciu - Tong
hop Vin phong
HDND-UBND
quan/huyén.
Phong Tai - Nhén hé so da dugc
chinh —Ké - phé duyét tir T6 Nghién
g1y | Banhanh hoach 0.5ngdy | H so da duoc | iy — tdng hop Vin
vian ban (chuyén vién | jam viéc | phé duyét phong HDND-UBND;
thu ly hoac P g £
van thu) - Xin s6, dong dau.
g B phan tié - Tra két qua cho tb
Tra két . nhf'l'i)n va trép chirc, ca nhan.
ua, luru ho £ 5 7 Theo £ - 2 :
B12 | N ng ke | Kétaua-Uy | o | Kétqua - Phong Tai chinh — Ké
s then o | bannhan dan - hoach-luu h so, thong
quan/huyén ké va theo doi
IV. BIEU MAU




Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 | BMO! |Maiu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hé so

3 BM 03 | Méu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Cac thanh phin hd so khic c6 lién quan theo van ban phap quy hién
hanh.

VL CO SO PHAP LY

- Luat quan ly st dung tai san nha nuéc s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nim
2017 cia Quoc hoi khoa XXIV;

- Nghi dinh ) 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cta Chinh Phu vé quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san nha nudc;

- Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 19 thang 12 ndm 2017 cua B Tai chinh
huéng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mét so6 diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;:

Quyet dinh sb 27/2018/Qb-UBND ngay 31 thang 7 nam 2018 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé quy dinh vé phén cép quan ly nha nude dbi véi tai san cong tai co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong lap, td chirc chinh tri - xa hoi, td chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chire xa hoi, td chirc xa hoi — nghe nghiép va td chire khac dugc thanh lap
theo quy dinh phap luat vé Hoi dugce ngan sach nha nudc dam bao kinh phi hoat dong trén
dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

- Thong tur sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thdng 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh./.





