BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA Vig1 fham
T Péoc 1ip - Tu do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 19 thdng 3 ndm 2015

$é: 531/QP-BTC

QUYET PINH
V& viéc ban hianh Quy dinh viéc xem xét, xir Iy ky lujt
d6i véi edng chirc, vién chire B Tai chinh

BO TRUGNG BQ TAI CHINH

_— Cén cir Lust Can b8, céng chirc s6 22/2008/QH12 ngay.13 thing 11nim

Céin cir Ludt Vién chitc sé 58/2010/QH12 ngy 15 théng 11 nim 2010;

 C'an ctr Nghi dinh s8 36/2012/ND-CP ngay 18/4/2012 cua Chinh phu quy
génh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cia b, co quan ngang
Céan cur Nghj dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 ctia Chinh phi
quy & inh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc clia B9 Tai chinh;
 Can ctr Nghj dinh s8 34/2011/ND-CP ngdy 17/5/2011 cta Chinh phi quy
dinb ve xt ly ky luét doi véi cong chirc;

 Ci#n ctr Nghi dinh s 27/2012/ND-CP ngay 04/4/2012 cud Chinh phi quy
d‘mh vié xir 1y ky Iudt vién chirc va trach nhiém boi thuong, hoan tra cia vién
clatc;

. Céncu Quyé‘cidi,nh s& 2534/QD-BTC ngay 30/9/20 14 cta B trudmg B
Téi chinh quy dinh v phén cap quan ly cong chic, vién chic tai cic don vj thudc
va tryzc thuéc B Tai chinh; .

Xét @€ nghi cda Vu truéng Vu T6 chirc can bj,

QUYET DPINH:

___ DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh ve viéc xem xét, Xt
Iy ky luat doi véi cong chic, vién chic tai céc don vi thuge va tryc thude B3 Ta:
chirh vi phani phap luat. :

. Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Vu truéng Vu
T6 chirc cén by, Chanh Vin phong B Tai chinh, Tha truong cac d vi thugc va
trire thudc F86 Tai chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nAyJ.(ﬂ/

Noi nhan:

- Céc don 3 thude va tryc thuge BTC;

- Cyc Thuri, Hai quan, Cuc DTNN,
KBNN ¢ §c tinh, TP tryc thudc TW,;

- Luu: V[, TCCB.<200 k>




F3Q TAI CHINH CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Ve vige xem xét, xir Iy ky luit d8i véi cong chike, vién chire
tai cac don vj thude va trre thuge B Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh s6 531 /QD-BTC ngdy 19 /3/2015 ciia B truéng Bé Tai chinh)

Chwong I
NHUNG QUY PJNH CHUNG

Piéu 1. Pbam vi didu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy dinh ndy quy dinh vé thoi higu, thei han xir Iy ky ludt; viec xem xét,
Xt 1y ky ludt ¢i6i véi cong chirc, vién chirc vi pham phép luét.

2. Quy djnh ndy khong ép dung ddi véi cén b3, cong chirc Hnh dgo, quan
ly ?o B¢ Chinb trj va Ban Bi thw Trung vong Pang quan ly; ngudi lam viéc theo
ché d6 hop ddug lao déng tai cdc don vj thue va trye thujc BS Tai chinh.

Diéu 2.. Gidi thich mt s tir ngit trong Quy dinh nay

1. Bom vi quén ly cdng chirc, vién chirc va don vi dugc phén cfp quan Iy
cong chirc, vién chire (goi chung 13 don vj cé thdm quy2n), gbm:

- B § Tai chinh;

, - Cac don vj dugc BS Tai chinh phin cdp quan 1y cdng chirc, vién chirc,
g0m: Tang cuc Thué, Tong cyc Hai quan, Tong cuc Dy trit Nha nude, Kho bac
Nha irée, Uy ban Chimg khoén Nha nuéc (goi chung 13 Tong cyc); Cuc Thué,
Cuc 'Hai quan, Cyc Dy trit Nha nuée khu vuc, Kho bac Nha nudc tinh, thanh phd
trye thude Trung wong (goi chung 13 Cuc dia phuong); Pon vi sy nghiép thude
Bé& T1ai chinh. '

2. Pon vj sir dung cong chirc, vién chirc 13 don vi cég: dudi tryc tiép thude
don vj ¢ tham quyén quy dinh tai Khoan 1 Didu ndy, bao gdm:

a) Tai co quan B T4ai chinh: Vy, Cuc, Thanh tra B§, Vin phdng Bo (goi
chung 13 Vy thue Bo);

b) Tai Don vi sy nghiép thupc Bo: Phong, Ban, Khoa, Chi nhanh, Trung
tam, Vign truc thude (goi chung 1a Phong);

¢) Tai co quan Tc”ing cye: Vy, Cyc, Vin phong, Thanh tra, S& giao djch

thu¢c Kho bac Nha nuée (goi chung 12 Vy thude Tdng cuc); Don vi su nghiép
thufsc Téng cuyc;

d) Cyc dja phuong: Phong, Chi cuc, P§i tryc thude Cuc, Kho bac Nha

awdc huyén, thi x4, thanh phod tre thudce tinh, Phdng giao dich thudc Kho bac
Nha nudic tinh (goi chung 14 Chi cuc).




3. Pon vi sir dung céng chirc, vién chirc co don vi cong tac cAu thanh 12
don v sir dung céng chirc, vién chic quy dinh tai Khoan 2, Diéu ndy c6 don vi
chp du6i tryc thude (Vi cé phong tai co quan By, Don vi sy nghiép thuée By, Vu
¢6 phong tai co quan Tbng cyc, Pon vi sy nghiép thudec Tdng cuc, Cyc dia
. pharong, Chi cyc).

4. Pon vi str dung ¢dng chirc, vién chirc khong cé don vj cong téc cdu
thémh 12 don, vi sit dung cdng chitc, vién chirc quy dinh tai Khoan 2, Diéu ndy
khong ¢6 don vi cip duéi truc thude (Vu khong co phong tai co quan B, Vy
khong c6 phong tai co quan Tong cuc...).

5. ‘Don vj cong téc chu thanh 13 don vj cép dudi tryc thuge dom vi sit dung
cbng chire, vién chire ¢quy dinh tai Khoan 2, Piéu ndy.

6. Cén b chii chét cia don vi sir dyng cong chirc, vién chirc, nhu: Vu
thujc co quan BY, Don vi sy nghigp thufc B, Vu thuje Tong cyc, Cuc dia
phuor.g, Chi cyc tai quy dinh nay gbm:

4) Ngudi ditag dhu, chp pho cia Ngudi dimg dau, Cép iy, Chu tich Cong
doan, Bi thu Pcan thanh ni€n cung cép cia don vi.

b) Trudng, Phé phong va tuong duong thude don vi (néu cb) hodc Trudng,
Phé cac Tb, Doi va tuong duong.

7. Cong chic, vién chitc vi pham phép luat (goi chung la ngudi vi pham).

Chuong 11
THOT HIEU VA THOT HAN XU LY KY LUAT
Diévi 3. Thoi higu xir 1y ky ludt |

1. hoi hiéu xir 1y ky ludt 3 24 thing ké tir thoi diém ngudi vi pham co
hanh vi vi pham cho @én thi diém Nguoi dimg ddu don vi c6 tham quyén ra
théng bé.o bang vin ban vé viée xem xét, xtr 1y ky luét.

2. Céc ¢in clr d8 ra théng bdo dugc quy dinh cu thé nhu sau:

_ 2) Déi véi céc trudng hgp di cb két lufin cta cdc co quan chirc ning cb
thdm (quyén (nhu Thanh tra, Kiém tra, Co quan didu tra, Ban 4n c6 hiéu lyc cua
Toa 4n...) vé& hanh vi clia ngudi vi pham, néu con thed hiéu thi Thi trudéng don vi
cé thiAm quyén ra thdng b0 bing vin ban vé viéc xem xét, xur 1y ky ludt;

b) Déi véi cac trzémg hop chua ¢é két lugn cia co quan chirc ning ¢d thdm

quyén (nhv don thy t4 céio, phan anh, théng tin dai ching qua du lugn x4 hdi, chi

dao ciia co quan cdp teén...) thi Thu truéng don vi co thAm quyén td chirc Doan

(T8) Kiém tra dé kiém tra, x4c minh lam rd sy vige (két qua kiém tra phai duoc

1ap thanh bién ban ting sy viée doi véi ngudi vi pham va phai c6 ket luén sai
pham do thii trudng don vi c6 thim quyén ky). Cén cif vao ket luén d6, Thu
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trudmg don vi c6 thim quy2n ra théng béo bing vin van vé viéc xem xét, xir Iy ky
ludt. ‘




3. Cham nhit trong vong 5 ngdy lam viée, ké tir ngay c6 két lugn sai pham,
Thi truéng don vj ¢6 tham quyén phéi ra théng bao bing vin ban v& viéc xem
xét, xur ly ky ludt ho3c khéng xem xét, xir 1y k¥ lust.

4. B§ phén phy tréch cdng tic t6 chitc cén bd cta don vj c6 thim quyén,
noi ngudi vi pham dang céng tac, ¢6 trach nhigm chuén bj toan b tii lidu lién
quan dén ngudi vi pham, nhu: Dy thio thdng béo xem xét, xir Iy ky luat, gidy
tri¢u tdp tham gia cudc hop, trich ngang Iy lich cia ngudi vi pham, céc tai liéu
khdc lién quan dén ngudi vi pham, trinh Thi trudng don vi.

Diéu 4. Th¥i han xir I k§ ludt

L. Thoi han xir Iy ky lujt 12 2 théing (60 ngay) ké tir ngay c6 két lugn cia
cdc co quan chirc ning hojc két lufn clia Ngudi dimg dau don vi c6 thim quyén
ve hanh vi vi pham cho dén thdi didm Nguei dimg dau don vi c6 thim quyén ra
quyét dinh xtr Iy ky lut. .

,2. Trudmg hop vy vige c6 lién guan dén nhiéu ngydi, c6 tang vit, phuong
tién can giém dinh hojc nhing tinh tiét phirc tap khéc, can c6 thi gian thanh tra,
kiém tra d lam r3 thém thi ngudi dimg diu don vi c6 tham quyén xi Iy ky luat ra
quyet dinh kéo dai thai han xir Iy ky ludt, nhung t6i da khong qu4 04 thang ké tir
ngay ket lufn nguai vi pham c6 hanh vi vi pham. Néu qué thoi han thi quyét dinh
xUr 1y ky lugt cia Ngudi dimg diu don vj c6 thAm quyén khdng ¢6 hiéu lyc thi
hanh.

Chuwong III
QUY PINH CU THE VIEC XEM XET, XU' LY KY LUAT

Muec 1
TO CHU'C CUQC HOP KIEM PIEM

Dicu 5. Myc dich cude hop kidm didm

T6 chitc cude hop kiém diém dé ngudi vi pham ty kiém didm va nhan hinh
thitc ky ludt truge tap the (k8 ca trudng hgp c6 thanh lap Héi ddng ky ludt va
khéng thanh 13p Héi dong ky luat);

Diéu 6. Nguyén tic hop kidm diém

1. Cuge hop kiem diém chi dugc tién hanh khi c6 trén 2/3 thanh phin trigu
tap theo quy dinh tham dy cugc hop (khéng bao gbm dai biéu mai).

2. Tai cde cuge hop kiém diém, ngudi chi tri ¢6 trach nhiém gisi thidu thu
ky cudc hop va biéu quyét théng qua tai cuéc hop dé ghi bién ban ndi dung cudc
hop. Bién ban cudc hop, trong d6 phai két luan duoc hanh vi vi pham, c6 kién
nghj dp dung hinh thirc ky ludt twong tmg véi hanh vi vi pham theo quy dinh cta
phép lugt, d6i véi ngudi vi pham va phai durgc théng qua tai cude hop trude khi
két thiic.

Bién ban va céc tai liu lién quan ctia cupc hop kiém diém phai duec ting
hop gui Chi tich Hji dong ky Iudt (trudmg hop c6 Héi ddng ky ludt) hoic kém
theo t& trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh hinh thirc xir ly ky luét
(trudmg hop khéng c6 Hoi dong ky luat) trong thai han 03 ngay lam viée ké tir
ngay két thiic cuc hop.




Didn 7. Thanh phin cujc hop kiém diem
1. Déi v6i nguoi vi pham khong gitr chirc vy 1nh dao, quan ly

a) Nguoi vi pham thuge don vi s dung céng_ chite, vién chic kh(’}ng gé
~don vi cong tic cau thimh; nhimg don vi ¢6 bién ché it, nhu Kho bac Nha nuoc
quén, huyén, thj x4, thiinh phé thuge tinh; Chi cue Dy trk Nha nudc; Khoa thuge
don vi sy nghiép: Laph dao don vi triéu tap va chi tri cudc hop véi thanh phan
gdmn todn the cdrg chirc, vién chic trong don vi.

b) Ngudi vi pham thuge don vi sir dung cong chirc, vién chure céh don vi
céng; ta¢ cAu thanh: Lanh dao don vi tri¢u tap va cha tri 02 cude hop sau day:

Cude hop thir nhat: Thanh phén gém toan thé cong chirc, vién chirc tai don
vj ¢Ong tac cdu thanh, noi ngudi vi pham dang cOng tac;

Cubc hop thtz hai: Thanh phin gdm dai dign Lanh dao don vi, dai dién cép
Uy va dai dién Ban chip hanh Cong doan cia don vi.

2. D& véi nguoi vi pham gitr chirc vy lanh dao, quan Iy
a) Tai co quan B§ Tai chinh

- Trudng hop ngudi vi pham Ia Lénh dao Vu: Cha tri cude hop 1a Lanh dao
Bé; thanh phén cufic hop gdm:

+ Pbi véi don vi co don vi cong tac céu thanh: Cin bd chi chot ctia Vi,
trudng Pon vi sy nghiép tryc thuge (neu c0);

+ Pbi v6i don vi khong cb don vi cdng tac chu thanh: Toan thé cong chirc
cua Vi,

- Trudng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Phong (k& ca Lanh dao Don vi sy
nghigp thudc Cyc, Vy): Chi tri cube hop 12 Lanh dao Vu; thanh phin cudc hop
gém toan thé c¢ong chirc cita Phong ¢6 ngudi vi pham (todn thé vién chirc trong
Don vi su rghiép thuge Cuc).

b) Pron vi sy nghiép thude BH Tai chinh

. - Trudng hgp ngudi vi pham 13 nguoi dung d3u, cap phé cia ngudi dl’ngg
dAu Don vi sy nghiép (PVSN): Chu tri cuge hop 1a Lanh dao B; thanh phan
cudc hop 2ém todn thé cén bd chi chét ctia Pon vi, cdc trudng Chi nhanh hodc
Vin phorg dai dién (néu c6).

- Trudng hop ngudvi vi pham 1a Lanh dao Phong va tuong quanghthui}c
Pon vi sy nghiép: Chu tri cudc hop 1a Lanh dao PVSN; thanh phan cudc hop
gbm toéin the vién chic thudc Phong va twong duong;

¢) Tai co quan Tdng cuc

- Trudrng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao ;[‘éng cyc: Chu tri cugc hop la
Lanh dao Bg; thanh phan cude hop gom toan thé can b chi chot cua co quan
Téng cuc, Ngrvi dimg diu Pon vi sy nghiép thude Tong cyc, Cuc treong dia
phuong.

- Trutmg hop ‘ngudi vi pham 13 Lanh dao Vy thuge Tdng cuc: Chi tri cude
hop 13 Linh dao Tong cyc; thanh phin cudc hop gdm toan thé cong chuc thuge
Vu (d8i v6i Vu khd ng c6 phong); toan thé céan bo chi chbt cita Vy (doi véi Vu o
Phong).




- Trudmg hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Phong thudc Vy: Chi tri cudc
hop 14 Lanh dao Vy; thanh phan cudc hop gém toan thé cong chirc thudc Phong
¢6 ngudi vi pham.

d) Tai Don vj sy nghiép thudc Téng cuc

- Truong hop ngudi vi pham 13 Ngudi dimg ddu don vi: Chu tri cude hop 13
Lanh dao Tong cyc; thanh phén cudc hop gdm todn thé can bé chit chét cia don
vi (doi v6i Bon vi ¢6 01 dja diém lam viéc thp trung); todn thé c4n bd chi chét
cua don vi tai tru s& chinh va truéng Chi nhanh ho3c Vin phong dai dién truc
thugc (d6i véi Pon vi c6 dja didm 1am viéc khong tap trung, ¢d céc Chi nhanh
ho#ic Vin phong dai dién tai céc dia phuong khac).

- Trudng hop ngudi vi pham 1a cép Phé ciia Ngudi dimg ddu Don vj sy
nghiép: Chu tri cugc hop 12 Ngudi dimg dAu Pon vi sy nghiép; thanh phén cudc
hop nhu d6i véi ngudi vi pham 12 Ngusi dimg diu Pon vi su nghiép.

- Truong hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Phong thuéc Pon vi sy nghiép
thuge Tong cyc: Chi tri cube hop 14 Linh dao Bon vi sy nghiép; thanh phén cudc
hop gom toan thé vién chitc thudc Phong cé ngudi vi pham.

e) Tai Cuc dja phuwong

- Trudmg hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Cuc: Cha tri cudc hop la Lanh
dao Tong cyc; thanh phin cuge hop gdm toan thé cin bé chii chét cia co quan
Cuc va Trudng cac Chi cyc.

- Trudng hop ngudi vi pham la Lanh dao‘Phc‘Jng va tuong duong}thuéc
Cuc: Chu tri cudc hop 1a Lanh dao Cuc; thanh phan cugc hop gdm toan thé cong
chirc thuge Phong c6 ngudi vi pham.

- Trudng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Chi cuc: Chii tri cuge hop la Lanh
dao Cuc; thanh phan cudc hop gom toan thé can bd chu chét ciia Chi cuc (déi véi
Chi cyc c6 tir 50 cong chirc tré 1én), toan thé céng chirc thude Chi cuc (déi voi
Chi cyc c6 dudi 50 cong chirc).

- Truong hop ngudi vi pham 12 Lanh dao Pi va twong duong thuge Chi
cuc: Chu tri cuge hop 1 Lanh dao Chi cyc; thanh phin cude hop gom toan thé
cong chire thuge i va tuong duong c6 ngudi vi pham.

Didu 8. Ni dung cudc hop kiém diém

1. Thye hign theo quy dinh tai Didu 16, Nghj dinh sé 34/2011/NB-CP ngay
17/5/2011 cia Chinh phu (d6i véi cong chirc; sau ddy goi tht 1a Nghi dinh 34);
Diéu 15, Nghi dinh sé 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ctia Chinh pha (d5i véi
vién chirc; sau diy goi tit 1a Nghi dinh 27).

2. Nguti chu tri cuge hop c6 trach nhiém tém tit, két luan hanh vi vi pham
phép ludt clia ngudi vi pham, d& xut hinh thic ky lugt tuong img va dugc thong
qua trudc cude hop.




Muc 2
HOI PONG KY LUAT

Didu 9. Mue dich viéc thanh 13p Hdi dong ky lujt

Ngudi ¢6 thAm quyén xir I k¥ lut quyét dinh thanh 1&p Hoi ddng ky luat
d& tu vén v viéc xem xét, ap dung hinh thire ky lujt d6i véi ngudi vi pham, trir
céc truomg hop quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17 ciia Nghi dinh 34 (86i véi cong
chirc) va trix trudmg hop vién chirc bi Toa 4n ket 4n phat ti khéng dugc hudng an
treo hofic bj két 4n vé hanh vi tham nhiing quy dinh tai Khoan 1, Digu 16, Nghi
dinh 27.

Piéu 10. Nguyén téc lim viée ciia Hi adng ky luit

1. Hai ddng ky lujt 1am viéc theo nguyén tc quy dinh tai Khoan 3, Piéu
17 Nghi dinh 34 (d6i véi cong chirc) va Khoan 2, Didu 16 ctia Nghi dinh 27 (d6i
vé§i vién chirc).

2. Hoi dbng ky Iuét tw giai thé sau khi hoan thanh nhigm vy;

3. Khéng cir ngudi c6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con vg hode chdng
dugc phap ludt thira nhén; anh, chj, em rudt va nguoi cb lién quan dén ngudi vi
pham tham gia thanh vién Hoi dong ky ludt.

Pidu 11, Thanh phan Hi ddng ky ludt

Thanh phin Hoi ddng ky lugt gdm 05 thanh vién:

1. Déi véi ngudi vi pham khéng giir chire vy lanh dao, quan Iy

a) Trudng hgp ngudi vi pham la cong chire thudc Vu thudc B va vién
chirc thude Cuc thudc Bg, Thanh tra B§:

- Chi: tich Hbi déng 1a Lanh dao Vu c6 ngudi vi pham;

- M6t tty vién 1 dai di¢n Ban chép hanh Cong doan B¢ Tai chinh;

- Mot ty vién 1a Lanh dao Phong hoic Phé Vu trudng (Vu khéng co
phong) tryc tiép phu tréch ngudi vi pham;

- Mét uy vién 1a dei dién Vu (Vu khdng c6 phong) hodc dai dién Phong,
Pon vi su nghiép cé ngudi vi pham, do Vu trudmg lya chon;

- Mt try vién kiém thu ky 12 cdng chirc Vu Té chirc can bd, BS Tai chinh.

b) Trudmg hop ngudi vi pham thuge Vu thude Tong cyc:

- Chil tich Hoi dng 12 Lanh dgo Tong cuc;

- Mt tty vién 1a dai dién Ban chp hanh Céng doan Téng cyc;

- Mbt iy vién la dai di¢n Phong hofic Vu (Vu khéng cé phong) c6 ngudi vi
pham do Vu trudng lya chon;

- Mt iy vién 13 Lanh dao Vy truc tiép phy trach (Vu khong c6 phong)
hoiic Linh dao Phong ¢6 ngudi vi pham;

- Mét 1ty vién kiém thu ky 12 cong chirc Vy Té chitc cén bd Téng cuc.




¢) Trudng hop ngudi vi pham thuée co quan Cyc dja phuong:

- Chu tich Héi ddng 1a Lanh dao Cuc;

- Mot ity vién 14 dai digén Ban chép hanh Céng doan co quan Cuc;

- Mot ty vién 1a Lanh dao Phong cé cong chirc vi pham;

- Mgt uy vién la dai dién Phong c6 ngudi vi pham, do Truéng phéng cé
ngudi vi pham lya chon;

- Mt ty vién, kiém thw ky 1a céng chirc Phong T chirc cén bd Cuc.

d) Trudmg hop ngudi vi pham thue Chi cuc:

- Chu tich Héi ddng 13 Lanh dao Cyc;

- Mot Uy vién 12 dai dién Ban chép hanh Céng doan Chi cyc;

- Mot Gty vién 12 Lanh dao Chi cuc ¢6 ngudi vi pham;

- Mot iy vién la dai dién Doi c6 ngudi vi pham, do D§i trudng hogic Chi
cuc trudng lua chon;

- Mgt iy vién Hoi dong kiém thu ky 1a céng chic Phong T chirc can bd
Cuc.

e) Trudmg hep ngudi vi pham thude Pon vi sy nghiép thudc B6

- Cha tich Hi dong 13 Lanh dao Don vj sy nghiép;

- Mot uy vién 1 dai dién cip Uy Don vj sy nghiép;

- Mot ty vién la dai di¢n Ban chap hanh Céng doan Pon vi sy nghiép;

- Mgt ity vién 12 dai dién Phong cé ngudi vi pham do Lénh dao Pon vj sy
nghiép lya chon; -

- M5t dy vién kiém thu ky 1a vién chirc thuge Phong T4 chirc hanh chinh
cua don vj sir nghiép.

2. Déi véi ngudi vi pham gii chirc vu l&nh dao, quan ly

a) Trudng hop ngudi vi pham 1a Linh dao Vu thudc B Tai chinh:

- Cha tich Hji déng 1a Lanh dao B Tai chinh;

= Mot ty vién 12 Lanh dao Pon vj cé ngudi vi pham;

- Mt Gy vién la dai dién Pang uy Bd Tai chinh;

- Mat y vién la dai dign Ban chip hanh Céng doan B$ Tai chinh;

- M6t ty vién kiém thu ky 12 céng chirc Vy T4 chirc cén b0, B§ Tai chinh.

b) Trudmg hop ngudi vi pham 12 Ngudi dimg ddu, cp Pho ciia Ngudi dimg
ddu Don vi sy nghiép thudc Bé: -

- Chi tich Hdi déng 13 Lanh dao Bo;
- M6t iy vién 1a Lanh dao Pon vj ¢ ngudi vi pham;
- Mt iy vién la dai dién Dang uy don vj sy nghiép;




cuc.

- Mt iy vién 12 dai dién Ban chap hanh Céng doan Bon vi sy nghiép;

- Mt tiy vién kiém thu ky 12 céng chire Vu Té chirc can bd, B Tai chinh.
¢) Trudng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Phong thude Vu thuge Bo:

- Chu tich Héi ddng 1 Vy trudng;

- Mét ty vién 13 dai dién DPang uy B Tai chinh;

- Mét ty vién 1a dai dién Ban chép hanh Cong doan B¢ Tai chinh;

- M6t Gy vién 14 Lanh dao Phong c6 nguoi vi pham;

- Mét try vién kiém thu ky 1a cong chic Vu T4 chirc can bg, BO Tai chinh.
d) Trudmg hop ngudi vi pham la Lanh dao Tbng cuc

- Cht tich Hbi déng 12 Lanh dao Bg;

- Mét Gy vién 1 Lanh dao Vu T chire cén bd, Bo Tai chinh;

- Mot iy vién la dai dién Dang uy Tong cyc;

_ Mt tiy vién 12 dai dién Ban chép hanh Cong doan Téng cuc;

- Mot iy vién kiém thur ky 13 cong chirc Vu T6 chire cén b, B Tai chinh.
e) Trudng hop ngudi vi pham 1a Lanh dao Vy thudc Téng cuc:

- Chit tjch Héi dng 13 Lanh dgo Téng cyc;

- M6t Gy vién 1a Lanh dao Vy Té chirc cén b9, Téng cuc;

- Mt ity vién 1a dai dién Dang dy Tong cuc;

- Mt dy vién 12 dai dién Ban chép hanh Céng doan Tong cuc;

- Mt iy vién kiém thu ky 13 cdng chirc thudc Vu Td chirc cén bd Téng

f) Truémg hop ngudi vi pham 12 Lanh dao Phong thuge Vu thudc Tong cyc
- Cht tich Héi déng 13 Lanh dao Téng cu.

- M@t iy vién 14 Lanh dao Vu c6 ngudi vi pham;

- Mt iy vién 12 dai dién Dang uy Tong cuc;

- M6t dy vién la dai di¢n Ban chép hanh Cong doan Tong cuc;

- Mt tiy vién kiém thu ky 1a cong chirc Vu T chire c4n bd Tbng cyc.

g) Trucmg hop nguoi vi pham 1a Ngudi dimg dhu, cép Phé cta Ngudi dimg

d4u Pon vi sy nghiép thue Tbng cuc:

- Chu tich Hoi dbng la Lanh dao Téng cuc;

_ M6t ty vién 1a Lanh dao Vy T chirc can b3 Téng cuc;

- Mt Uy vién 12 dai dién cap Uy Pon vi sy nghiép;

- Mt Gy vién 12 dai di¢n Ban chép hanh Céng doan Don v sy nghiép;




e

- Mot iy vién kiém thu ky 14 cdng chirc thugc Vu T chirc can bd Téng
cyc.

h) Trudng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Phong Pon vj sy nghiép thujc
Téng cuc

- Chti tich Héi ddng 1a Lanh dao Téng cyc;

- Mgt Gy vién 12 Lanh dao Pon vi sy nghiép;

- Mdt iy vién 12 dai dién cép Uy Don vi sy nghiép;

- Mot ity vién la dai dién Ban chdp hanh Céng doan Pon vi sw nghiép;

- Mot ty vién kiém thu ky 13 céng chirc thuge Vu Td chirc cén bd Téng
cuc.

i) Trudng hop ngudi vi pham 1a Lanh dao Cuc dia phuong (trlr Cyc trudng
céc cyc trén dja ban thanh phé Ha Ni va thanh phé Hé Chi Minh)

- Chu tjch Hgi ddng 1a Lanh dao Tdng cuc;

- Mot tiy vién 1a Lanh dao Vu Té chirc cén bé Téng cuc:

- M6t tiy vién 12 dgi dién Pang uy Cuc;

- Mgt iy vién 12 dai dién Ban chép hanh Céng doan co quan Cyc;

- M6t Gy vién kiém thu ky 14 céng chirc Vu Té chirc can bd Tfmg cuc;

k) Truong hop ngudi vi pham 13 Cyc truéng cdc don vi trén dia ban thanh
phé Ha Noi va thanh phé Ha Chi Minh

- Chu tjich Hi dong la Lanh dao Bo;

- Mot 0y vién 1a Lénh dgo Vu T4 chirc c4n bg B Tai chinh;

- Mot uy vién 12 dai dién Péng uy Cyc;

- Mot lty vién 14 dai dién Ban chép hanh Céng doan co quan Cyc:

- Mot iy vién kiém thw ky 1a cdng chitc Vy Té chirc c4n bg Bd Tai chinh;

[) Truémg hop nguoi vi pham la Lanh dao Phong thudc Cuc dia phuong:

- Chu tich Héi ddng 13 Lanh dao Cyc;

- Mot ty vién 13 Lanh dao Phong cé ngudi vi pham (hodc Lanh dao Cyc
phuy trach néu Phong c6 mét Lanh dao);

- M6t iy vién 12 dai dién Pang uy Cuc;

- Mgt iy vién la dai di¢n Ban chap hanh Céng doan co quan Cuc;

- Mgt ity vién kiém thu ky 14 céng chirc Phong T4 chirc cén bo Cuec.

m) Trudng hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Chi cuc

- Chui tich Hi ddng 13 Lanh dao Cyc;

- Mgt uy vién 12 Lanh dao Chi cuc ¢ nguai vi pham (ho#c Lanh dao Cuc
phu trach néu Chi cyc ¢é mét Lanh dao);

- Mt Gy vién la dai dién cdp Uy Chi cyc;

- Mttty vién 12 dai dién Ban chap hanh Céng doan Chi cuc;

- Mgt ty vién kiém thu ky 13 céng chirc Phong T chirc cén bo Cyc.




n) Truong hop ngudi vi pham 13 Lanh dao Doi thude Chi cuc

- Chi tich Hji ddng 1a Lanh dao Cuyc;

- Mbt 1y vién 12 Lanh dao Chi cuc ¢ ngudi vi pham;

- Mét Gy vién 1a dai dién cép Uy Chi cuc;

- Mt Gy vién 12 dai dién Ban chdp hanh Cong doén Chi cuc;

- Mét ty vién kiém thu ky 1a cong chic Phong Té chirc can by Cuc.

Muye 3
HOP HOI PONG KY LUAT, QUYET DINH THI HANH KY LUAT

Pidu 12. TS chirc cudc hop cia Hoi ddng ki ludt, quyét dinh thi hanh
ky luat

Viée t6 chire cudc hop ciia Hoi ddng ky luét, quyét dinh thi hanh ky luét,
khiéu nai va gidi quyét khiu nai d6i véi quyét dinh ky ludt clia co quan c6 thim

quyén, thye hién theo quy dinh tai Nghi dinh 34 (d5i véi cong chirc), Nghi dinh
27 (d6i véi vién chirc).

Chwong IV
TG CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Cac quy dinh lién quan ve xir Iy ky ludt ngwdi vi pham

Céc quy dinh lién quan v& xit 1y ky lujt ngudi vi pham, ngodi nhitng quy
dinh tai Quyét dinh nay phai dugc thye hién theo quy dinh tai Ludt can bd, cong
chirc, Nghj dinh 34 (d6i v6i cong chirc); Lugt Vién chuc, Nghi dinh 27 (d06i véi
vién chirc) va cac quy dinh khac cta phép luét cé lién quan.

Didu 14. Thank phén hd so ky lujt

1. Théng bao clia Thu truémg don vi ¢b thidm quyén vé vige xem xét, xir ly
ky lugt (MAu sé 01/TB-XLKL), kém theo tai licu thim tra, kidm tra, ban 4n c6
hiéu luc thi hanh, két luén vi pham.

2. So yéu Iy lich trich ngang clia ngudi vi pham (MAu sb 02/SYLL-XLKL).

3. Gidly tridu tap hop kiém diém d6i v6i ngudi vi pham (MBAu s6 03/GB-
XLKL).

4. Ban tr kiém diém cta ngudi vi pham hogc gifly x4c nhan ciia ngudi chi
tri cudc hop vé ly do ngudi vi pham khong viét ban tu kiém diém.

5 Bién ban cac cudc hop kiém diém (Mau s6 04/KD-XLKL).

6. To trinh chp c6 thim quyén xem xét, xir 1y ky Iudt ngudi vi pham (Miu
s6 05/TTr-XLKL).

7. Quyét dinh thanh 14p Ho ddng ky luat (MAu sé 06/QD-XLKL);
8. Bién ban cudc hop Hoi ddng ky luit (Méu s6 07/BB-XLKL);
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9. Bién ban kiém phiéu (kém theo phiéu dugc niém phong do to truégg té
k'iém phiéu thyc hién) kién nghj hinh thvirc ky luat cta Héi dong ky luat (MAu sb
'08/KP-XLKL);

10. Té trinh dé nghj hinh thirc ky lujt cia Hoi ddng ky luat (Bidu sb 9/TTr-
XLKL);

11. Quyét dinh thi hanh ky tuat (MAu sé 10/QP-XLKL) hogc két ludn
khong vi pham;

12. Béo céo xir Iy ky Iuat (Bidu s 11/BC-XLKL)

13. Tai ligu khac c6 lién quan (néu c6).

Diéu 15. Luru hé so ky luat cong chire, vién chire
H6 =0 ky ludt cong chirc, vién chirc phai lap thanh danh myc, céc tai liéu

lién quan s8p xép theo thit tir phat sinh, moi tai lidu trong ho so chi lvu mét ban
day da co s& phép ly; ngoai viée Iuu hé so theo hé théng luu gitt hd so cia don

vi, h0 50 Iy lujt con phai hru vao hd so cén bb cdng chirc, vién chie.

Diéu 16. Bio cdo cong tie xir Iy ky lujt

1. Dinh kyHang ‘hm va dot xudt (khi cé yéu céu), cac don vi thudc Bé Tai
cginh 6 tréch nhigm tong hép, lap béo cdo cong tac xir Iy ky ludt ngudi vi pham,
gom: : B es B

a) Bdd.cdo 6 théng daupam, tinh tir 01/01 dén 30/6;

b) Béo cdo nim, bio ¢ho 6 thang cudi nim tinh tir 1/7 dén 31/12 va liiy ké
¢é. nim; "8 g

. ©) Béo céo chuyén dé hoic bo céo dot xuit theo yéu cdu clia ¢o quan quan
ly cap trén.

Y

2. N§i dung chinh ciia bio cdo gdm:

a) Banh gié thyc trang cong t4c quéan ly, str dung céng chire, vién chire caa
don vj;

_ b) Tong hop va 1ap danh séch cng chite, vién chirc bi xtr ly ky ludt (theo

mau);

¢) Céc bién phép gido duc va khiic phyc hau qua;

d) Nlaimg thuén loi va khé khin trong cdng tac xir Iy ky ludt va gido duc
ngudi vi vi pham;

e) 'Khiéu nai va giai quyét khiéu nai quyét dinh ky lujt.

3. Théi han giri béo co: Trong vong 15 ngay sau khi két thiic mt nién d5
bdo cdo.

4. Noi nhén va hirih thirc giri bdo cdo:
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a) Vu T chirc cén bd Téng cuc 1a dAu méi tong hop céc béo céo cla cac
don vi tryc thue va béo cdo cong thc xir Iy ky luft cia co quan Tong cuc gui vé
B$ Tai chinh (qua Vu T6 chitc can bg);

| b) Céc don vi thuge Bid (Vy, Cuc, Thanh tra B, Véxn phong B§, don vi sy
nghiép thudc B3) giri bdo cdo clia don vi minh vé Vu To chic cin by, B Tai
chink;
 ©) Vu T4 chuc cér. b9, B Tai chinh tdng hop béo cdo Bd va co quan ¢b
thgm quyén khéac;
d) Hinh thitc gii béo céo: Béo c4o bing vin ban (kém danh séch) va file dt
1iu (vin ban mém) giri vio hom thw dién tir (e-mail) tochuccanbo@mof.gov.vn.

Didu 17. Tréch nhiém thi hanh

Bo phén td chirc can by cha don vi ¢6 trach nhi¢m tham muu, gitip Thu
trudmg don vi t& chic ‘rién khai thyc hién cong tic xir Iy ky luat dbi véi cong
chire, vién chire thude don vi; huéng din, kiém tra gidm sét cac don vi t6 chirc
thue hién; kip thoi béo cdo chp cé thim quyén xir ly nhimg vuéng méc, khé khan,
ddng thoi phan 4nh v& B Tai chinh (Vy T chitc cén bd) dé xem xét, giai quyet./, e
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Miu 56 01/TB-XLKL
TENDON V] (cdptrén)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON V] Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
Sb: /TB-(Tén viét tit cua PV) (Dia danh), ngay ... thdang ... nam ...
THONG BAO
Vé vige xem xét, xir Iy ky ludt
Cong chikc (vién chirc)...

Cén cbt ... (Két ludn kiém tra vé hanh vi vi pham $6... ngay... thang...
., hodc ch cm co hzeu liec $6...; hodic két luan diéu tra, thanh tra, kiém tra
cila co quan cé thdm quyén...)

.. (Co quan c6 thdm quyén xic Iy ky ludt) théng bdo xem xét, xir Iy ky lugt
déi véi (ten cong chiee, vién chice vi pham): (ghi tém 13t noi dung vi pham), cy thé
nhu sau:

- Thoi gian va dja diém cdng chirc (vién chirc) vi pham: ...
= Thirk hat xem Xt XTI RV UL .o cmemsmmssimmticion it
+ Thei gian td chire hop kiém diém tai don vi: . —
+ Thoi glan t6 chirc hop HPKL (trwdmg hop phal thanh lap HBKL)
- Yéu ciu déi v6i Thu trudéng don vi sir dung cdng chire, vién chirc:

- Yéu ciu dbi véi ngudi vi pham Viét ban tyr kiém diém va gidi trinh vé
viéc vi pham phap lut.

Dé nghi don vi va c4 nhan nghiém tic thyc hién./.

Noi nhin: THU TRUGNG DON V]
- DV ¢6 ngudi vi pham; (Ky tén va dong dau)
- Ngudi vi pham;
-Bb phsn td chirc can bd;
- Luu:..
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_ M3u sé 02/SYLL-XLKL
TEN DON VI (cfip trén) S& hiéu cong chire, vién chic:
TEN DON V1

SO YU LY LICH TRICH NGANG CONG CHUC (VIEN CHUC)
1. 'Ho va tén khai sinh (vz'é't B R L) T ————————
2. Sinh ngay: ... ../ e Lo . Gii tinh (nam, i)
3. Qué quan: Xa. 11011 R ——— i
4, DA AOC: ey 30 TOTY IAOT i i 6. Noi dhiénnay: ...
(56 nha, dwong phd, thé.nh phé; x6m, thén, xd, huyén, tinh)
7. Chirc vy (chirc dant, ngh nghi@p) &N R ....mmmmmmmm s
(VE Chinh quyén hod c Dang, doin thé, ké ca chic vy kiém nhiém)
8. Ngach cong chirc (hang chirc danh nghé nghi¢p vién chIC). vy M3 ngach: ...
Bic luong: ..., hé £,6: ..., Ngdy hudmg .../ ... /..., P cap chic Vi ..., Phy chp khac: .........
9. THinh A CRUYFA0 MO CAO TRAL: ..o e
(TSKH, TS, ThS;, cit nhén, cao ddng, trung cdp, so cdp; chuyén nganh)
10. Céc danh nigu Auge PhONE TN (A DAOY ot s
(Anh hiing I B, anh himg lec liegng vil trang, nha gido, thdy thudc, nghé sT nhdn ddn va wu i ...)
QI 4 TR, T —
(Cdc hin h thire, nédm nao)
R S A T ———

' (Vé dang, chinh quyén, dcdn thé, cde hinh thic, ndm ndo)
23, TOM TAT QUA TRINH CONGTAC ____ i

Fﬁ thing, nam | Ou© danh, chiic v don vj cong thc (Dang, Chinh quyén, doan the, o

iy fidng nata chirc x2. hai), k& ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudmg vé chuyén mén,
nghiéy viL...

THU TRUONG BON V] QUAN LY CONG
CHUC, VIEN CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 03/GB-XLKL
TEN DON V] (cép trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON V] Bjc lap - T do - Hanh phiic

86: ...../GB- iét tit D
T e £ i) (Dia danh), ngay... thdng... ndm...

GIAY TRIEU TAP

Can cir Két lusn kiém tra, xéc minh, hoc ban 4n c6 hiéu lyc s6...
(Ghi don vi triéu tdp):
Tri¢u tap 6ng (bd): (Ho tén céng chitc, vien chirc triéu tdp)
Dia chi: (Bon vi cong téc va dia chi noi cur trii)
Dén ... (Ghi ¥6 dia didm 16 chire cugc hop)
Thoi gian: ...... gid ..... phit ...... ngdy ...... thang ..... nim ...
Ndi dung cufc hop: (Ghi ré ngi dung cudc hop)
Yéu cau 6ng (ba) c6 mijit ding thdi gian, dja diém trén, mang theo Gidy triéu tip.
THU TRUGNG DON V] TRIEU TAP

HOAC CHU T|CH HO!1 BONG KY LUAT
(Ky tén va dong didu)

Vo héi ... gid ... ph, ngdy ...... thing ....... n&m ......
Tai: (ghi dga dlem giao nkan)

6ug (ba) e — - |, S
D3 giao cho 6ng (bﬂ) .......................................................................................................................................................
Gidy tridu tip s6:......... /GB-... ngdy........thang. ... Bk T .
Vvé viéc....

NGUOI NHAN NGUOI GIAO

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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M3u 04/KD-XLKL
TEN PON V/] (cép trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON V] Pée lap - Ty do - Hanh phuc

S&: /BB~(Tén don vj viét tat)

BIEN BAN HQP KIEM PIEM
(15hi v8 ho tén cbng chiec, vién chitc vi pham, don vi cong tdc)

Trén ccr s& ... (ghi ré Bién ban vi pham, hodc ban an cé hiéu luc...); thong bao xem
xét xit Iy ky Ladt, gidy triéu tép sb... do co quan td chic c4n b tdng hop giri dén.
Hém nay, Va0 ... gi¢r ... ph, ngdy... thang... nam..., tai ... (tén don vj, dia diém té

A

chizc cude hop) @3 10 chirc cude hop kiém diém ong (bd) ... (ghi rd ho én, chire vu, don Vi
cong tac), véily do....

Ch 0 tri cudce hop: ...

Thu ky cuge hop: ...

T hanh phén cude hop: ...

- (Thanh phan tri¢u tdp theo quy dinh)

86 ving mit: ... (Ly do)

- (Thanh phdn mdi)

1. Noi dung cudc hop: (Ghi tiéu dé cuge hop)

a) Tuyén bd 1y do:

(Ngudi chi tri cudc hop tuyén b6 b do, tom tét npi dung va qud trinh vi pham, cong
bé két lugn kiém tra, théin tra vi pham hodc k&t lugn ciia ban dn c6 hiéu luc...).

b) N6i dung chinh:

- Negudi chi tri gi6i thigu th ky va biéu quyét (hodc chi dinh);

- Ngudi cha tri doc trich ngang ly lich va nhén xét qué trinh cdng tac ciia ngudi vi
phar,

- Ngudi vi phara doc ban ty kiém diém va nhan hinh thirc ky luét (néu ving mdt thi
chi tri doc bién ban xdc nhdn ly do viing mit va cupc hop chuyén sang phan tiép theo);

« Cac ¥ kién phat biéu cia cude hop (ghi tém tht ndi dung timg ¥ Kién, c6 thé ghi cu
thé ho tén ngudi phéit biu);

- Ngudi chi tri cude hop tém tit tong hop céc ¥ kién phat biéu, két Iudn sai pham va
s0 sarth véi cic quy dinh cta phép ludt va mirc d6 vi pham tuong g v6i hinh thire ky luft
quy dinh tai Nghj dinh s6 34 ..., Nghi dinh i

- Ngudi chu trl thyc hién Idy ¥ kién dé nghj hinh thire ky luat vA théng qua trudc
cudc hop bling hainh thirc biu quyét (khong cAn phiéu kin);

¢) Két luan cude hop:

- Ngudi chi tri két lugn d& nghi hinh thire ky luat;

- Thy ky thong qua bin bin cude hop va ghi thém ¥ kién b sung (néuco)kécay
kién cta ngudi vi pham;

- Théri gian két thiic cude hop./.

THU KY CUQC HQP NGUOI VI PHAM CHU TRI CUQC HOQP
(Ky vér ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va déng dau don vi)




Mau 05/TTr-XLKL

TEN DON V] (cép trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON V] " Djcldp - Tr do - Hanh phiic
86: /TTr- (tén viét tit BV) (Dia danh), ngay ... thdng ... ndm ...
TO TRINH

Viv @é nghi xit Iy ky luit abi véi cong chirc (vién chirc)

Kinh giri: Hi ddng ky luat

Cén cir chi dgo cia ... tai Théng béo s6 ... ngay ... thang... ndm ..,

Can cir két luin tai Két Iugn sb.... cia ... v& ... holic két ludn tai Ban 4n...

Ngdy ... Don vi t6 chiic cufc hop dé cong chirc (vién chirc) c6 hanh vi vi
pham ty kiém diém truéc tép thé, véi thanh phin tham gia dy cuge hop:

- Cudc hop thir nhit;

Co mat ... ; ving mit ..., Iy do:...

- Cudc hop thix 2: ...

. Sau khi ngudi vi pham tyr kiém diém va tw nhan hinh thicc ky ludt truée tip
the (hinh thic ky lugy). Don v da tién hanh kidm diém qu4 trinh cang téc va hanh vi
vi pham dbi v6i cong chirc (vién chirc)....

Két qua d& nghi hinh thirc ky ludt: ....
(Dom vj) trinh HDKL lam cén c&r xem xét, xir Iy ky luat dbi véi cong chirc,
vién chire (hp va tén).

Neri nhin: THU TRUONG DON V]
-LNhu trém; (Ky va déng ddu don vi néu c6)
= LAn: ...

Hb so dinh kém:
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Mau sb 06/QD-XLKL

TEN DON V] (cdp trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DCGN VI Djc lip - Ty do - Hanh phidc

——

88: /QE)-(Tén viét tit cha BV}, (Dia danh), ngay ... thang... ndm...

QUYET PINH
Vi vige thanh I3p hi ddng ky ludt

THU TRUGNG PON VI CO THAM QUYEN

Cin ctr Luét c4n bd, cong chuc...;

Cin cir Nghi dinh sb 34... (27) ... vé vigc..;

Cin cir Quyét dinh sb 531/QD-BTC ngay 19/3/2015 vé viée ban hanh Quy
dinh...;

Cin ¢l chitc ndng, nhiém vy (cia don vj ¢6 thim quyen)...;

Cn cir Quyét dinh phan cép...;

Can cir (cac quy dinh lién quan)...;

Xét ni dung,, tinh chét vi pham tai két luan..., hodc ban an...;

Xét d& nghj cha ...,

QUYET DINH:

Diéu 1. Thinh l3p Hoi ddng ky luat dé xem xét, xir Iy va kién nghi hinh thirc
ky lut d6i véi ... , Hoi dong ky luat gom céc thanh vién c6 tén dudi day:

1. Ong (3) ... (chizc vi), Chit tich Hi dong;

2. Ong (ba) ... (Chirc vy véi thanh phan héi dong), Uy vién

3. Ong (b2) .. (Chike vu v@ thanh phan hji déng), Uy vién

4. Ong (bd) ... (Chikc vu va thanh phan héi déng), Uy vién

5. Ong (ba) ... (Chikc vu, thanh phdn hoi déng, kiém thu k), Uy vién

Didu 2. Hoi ddng ky lust c6 nhiém vu:

Xera xét va kién nghj hinh thirc ky lugt d5i vi ong (ba) ... ¢6 hanh vi vi pham
... (néu t3m tit ngi dung vi pham).

Didu 3. Quybt dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngdy ky. (cdc i3 chirc, cd nhan lién
quan) chiu trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: THU TRUONG PON VI
- Nhur $iéu 3; (K tén, dong daw)

- (Nhitmag nei lién quan);

- HSCC (VC);

-Lwu: VT, HSKL.
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Méu s6 07/BB-HDKL
TEN DON V] (c4p trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HDKL THEO QUYET b DPjc lip - Ty do - Hanh phiic

SO, NGAY, THANG, NAM

S6: /BB-(Tén viét tét ctia DV)

BIEN BAN HOP HQI PONG KY LUAT
Xem xét, xir Iy ky lujt 36i véi cong chire, vidn chic ... (ho tén, don vi)

. Hom nay vao hdi ... gi¥ ... ph ..., ngay .. thang ... ndm ..., tai .... (tén don vi)
t6 chirc cuge hop HDKL dé xem xét, xir ly cdng chic .... c6 hanh vi vi pham vé: ...

1. Thanh phin HDKL gdm 5 ngudi theo Quyét dinh s ..., ngdy .../... /... cua ...
2. 86 Uy vién ¢6 mit tai cudc hop:

a) Ong (ba).... (chirc vy), Chil tich Hoi dbng;

b) Ong (ba) ... (chtrc vy, thanh phin), Uy vién;

d) Ong (b4) ... (chirc vy, thanh phin, kiém thu ky Héi dbng), Uy vién.
3. 86 Uy vién véng mijt (Iy do; néu cé).
4. N¢i dung:

a) Chu tich HDKL tuyén b6 1y do, gi6i thi¢u céc thanh vién tham dy (ngoai sb
thanh vién cia HDKL theo Quyét dinh, c6 mit, ving mit, ly do viing mit) tham gia
cugc hop con co:

- Ong (ba) ..., chirc vy ...
- Ong (bd) ..., chac vy ...
b) Uy vién kiém thu ky HPKL doc:

- Trich ngang so yéu Iy lich va tém tit qué trinh cdng téc cia ngudi vi pham
(ky ludt va thanh tich di dat...);

- K&t luan thanh tra, kiém tra, didu tra hanh vi vi pham hoic két luan ctia ban
an c6 hiéu hyc;

- Céc bién ban cugc hop cuia don vj d& nghj hinh thirc ky luat;

- Ban ty kiém diém clia ngudi vi pham (néu vdng miit) hofc bién ban x4c nhan

F

khong c6 ban ty kiém diém (néu nguoi vi pham khéng viét) ...
¢) Cdng chirc vi pham doc ban tw kiém diém (hoge bo qua néu ving mdt):;
d) Céc thanh vién HDKL va dai biéu tham dy phat bidu ¥ kién:
(ghi r3 y kién ciia timg 4y vién va dai biéu mei)
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d) Nudi vi pham phét bidu ¥ kién néu c6 (ghi t6m tét ndi dung);
¢) Chit tich HDKL tdng hop céc § kién, két lugn ndi dung vi phem va céc can
¢t phép 1y chimg minh ndi dung vi pham, turong ing voi hinh thirc ky luét theo quy
itinh tai Nghd dinh s6 34... hodic Nghj dinh s6 27....
Chi tich HDKL chi dinh va théng qua biéu quyét cia HPKL vé& Tb kiém
phiéu;
5. T4 kiém phiéu 1am vigc:
1) DKL tién hanh bd pnidu kin dé nghi hinh thirc ky ludt;
£) TS truéng T4 kiém phidu tuyén bb k&t qua kiém phiéu.
6. Thu ky HDKL ghi két qua kiém phiéu d& nghi hinh thirc ky lut (kém theo
bién b.an kiém phiéu va n.ém phong phiéu).
7. Két luan cha Chii tich HDKL
~ a)Canct két cud kiém phidu, Chi tich HPKL céng bo két qua bd phiéu va
két tuan dé nghi hink thirc ky luat;
~ b) Thu ky "APKL théng qua bién ban trube cude hop va ghi y kién bd sung
(néu cd)
¢) Thoi gzian két thic chia cuge hop./.

TH.U' KY HQI DONG TM. HOI PONG KY LUAT
Ky va ghi 18 ho tén) CHU TICH HQI PONG
(Ky va dong dau don vi)
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Mau s6 08/KP-XLKL (dimg cude hop ctia HDKL)
HQIDONG KY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM PHIEU Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU KIEN NGH] HiNH THU'C KY LUAT
(8hi ho tén cbng chitc, vién chire vi pham, don vi cong tdc)

Tai cuje hop ngdy...thing... ndm... , cita ... d& cong chite (ho tén, don vi) ty
kiém diém truéc tap thé don vj v& hanh vi vi pham ctia minh.

L. Thanh phin T4 kiém phiéu:

1. Ong (ba) ... “ho t8n”, T4 trudng
2. Ong (b3) ... “ho tén”, T4 vién

3. éng (ba) ... “ho tén”, T vién.

Tién hanh t§ chic 14y phiéu d& nghj hinh thirc ky luat d6i véi dng (bd) ... don
Vi ..., ¢6 hanh vi vi pham .... (¢ viée... o

I1. N¢i dung

1. 86 ngudi tham gia cuc hop .../.., (50 ngudi trong thanh phan bo phiéu).
a) S6 phiéu pht ra:

b) 86 phiéu thu v

c) Sé phiu hop 18:

d) S6 phiéu khéng hop 1¢:

2. Két qua phiéu d& nghj hinh thtrc ky Tugt

a) S6 phiéu d& nghj hinh thirc khidn trach: ../... (Téng sb phiéu phat ra), bing
(%).

3. Két lugin d& nghj hinh thirc ky lujt: (hinh thirc, sé phiéu, ty 18...%).

CHU TICH HOI DONG TO TRUGNG
(Ky va déng déu don vj) (KY va ghi r8 ho tén)
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Mau s6 09/TTr-XLKL

TEN DON V] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HDKL THEO QUYET DIJNH Déc lap - Ty do - Hanh phic
SO, NGAY, THANG, NAM

g (Dia danh), ngay ... thdng ... ndm ..
S /TTi- (tn viét tht cia DV) o

TO TRINH
V/v d& nghj 4p dyng hinh thirc ky Iujt a6i véi cdng chire, vién chire (ho va tén)

Kinh giri: ... (Thi trudmg dom vi ¢6 thdm quyén)

Cin 7 vao céc quy dinh ... cta phap ludt, quy dinh ... ctia B$ Tai chinh;

Cin o0 két qua cude hop cia HPKL ngay ... thang... ndm ...;

HDIKL @8 nghi thi hanh ky luét d6i véi cong chirc, vién chirc (ho én) da c6 vi
pham phép lut (ngi dung) bling hinh thirc (hinh thicc ky ludy).

Diah kém hd so xem xét, xir 1y ki lut, dy thao Quyét dinh thi hanh ky luat.

Tri nh (thil trudng) xem xét va quyét dinh./.

Noi nhijn: TM. HQI PONG KY LUAT
‘ r{fhu‘t &n; CHU TICH
=R (Ky va déng dau don vi)
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. . Miu s6 10/QP-XLKL
TEN DPON V] (cép trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON V] Bjc 13p - Ty do - Hanh phiic
S6: ... /QD-(tén viét tht cua bv) (Dia danh), ngay... théng ... nim ...
QUYET PINH

V& vige thi hanh kj lujt cong chire (vién chirc)

THU TRUONG DON VI CO THAM QUYEN

Cén ¢t Luét cén b, c¢ong chiic...; .

Clin cir Nghj dijnh s6 34 ... hoic Nghj dinh 27 v& viée...;

Cén cir Quyét dinh s§ 531 ... v& vige ban hanh Quy dinh...

Cén ¢t chic niing, nhiém vy (cila don vi ¢6 thém quyén)...;

Cain ctr Quyet dinh phan cAp... (cdc quy dink lién quan khdc)...;

Xét ndi dung, tinh chit va mirc 4§ vi pham ctia Ong (b3) ... v& viéc ...
Xét dé nghj ciia HDKL theo Quyét djnh s6 ... v& viéc...,

QUYLT DINH:
Dieu 1. Nay thi hanh ky lugt éng (ba) ... 1 cdng chirc (vién chirc) thudc ...

béng hinh thic ...
Vi: ... (ghi tom 16t néi dung vi pham)";

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu lyc ké Ky. (Thi trudmg cdc dom vi lién quan)
va Ong (ba) c6 tén tai Dieu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.

g R THU TRUGNG DON VJ
- H8 5o cé nhan; (Ky tén va dong dau)
:.Lu'u: VT, HSKL.

™)

- Vi pham phdp lugt vé vige thuc hign nghia vy ciia cdn b§, cong chikc trong khi thi hanh nhi¢m vy, céng vy;
= Vi pham phdp lugt vé nhitg vigc cdn bg, cong chite khéng dupc lam;

- Vi pham phdp ludt bj Toa dn tuyén Ia c6 16i hodc bj co quan c6 thim quyén két lugn bng viin ban vé hanh
Vi vi pham phdp Iut tai ban dn... ¢6 hidu lyc thi hank;:
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M2u sé 11/BC-XLKL

TEN DON VI (cép trén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON V] Pic lap - Ty do - Hanh phic
$8: /BC- (tén viét tit ciia DV) (Bia danh), ngay... thang... nam ...

BAO CAO XU LY K¥ LUAT CONG CHUC (VIEN CHUC)
(Nién d¢ bdo cdo, dinh kem danh sach)
(Cén cir thyec hién)
BANG TONG HQP XU' LY KY LUAT CcONG CHUC
(Nién d6 bdo cdo, dinh kém danh sdach)

T Vu viée 56 CC, V( Hinh thirc Tom tat ndi
T | xirly ky it | bj XLKL| ky lugt dung vi pham
1 2 3 4 5

- C 4c bién phép gido duc va khic phuc hiu qua;

- Nhimg thudn lgi va kb6 khin trong cong tac gido duc va xur ly nguoi vi
pham./.

Noi ngn: THU TRUOGNG DON VI
- B Tai chinh; (Ky tén va dong dau)

- Tdng eyc...;

- b,

Ghi chii: 17u viéc xir Iy ky tudt (cgt 2) ghi theo loqi vi pham, cu thé:
1. Hanh vi_ tham nhiing;

2. Lam dymg, lgi dimg chiec quyén

3. Thdi d 3 hdch dich, nhiing nhi¢u

4. Khong ; hoan thanh nhigm vy

5. Vi phiam chinh sdch dén s6 va ké hoach hod gia dinh

PON V'! (bdo cdo) L,
D:iNH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC Bl XU LY KY KUAT
(Nién dp béo cdo,kém theo Bdo cdo sé ngay ... thang ... nam ...)

T |Hovatén| Chirc Pon vi | Hinh thic | Ngay Toém tét

i3 vy cong thc k¥ lufit ky lufit ndi dung vi pham
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi rd ho va tén) (K9 tén va déng ddu)
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