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S6 523 /QP-UBDT Ha Ni, ngay 70 thang £2,/nam 2014

QUYET PINH
Ban hanh quy ché theo ddi, don déc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu do
B6 trudng, Chi nhiém Uy ban Dan tgc giao

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can cir Nghi dinh s6 84/2012/ND-CP ngay 12 thang 10 nam 2012 cua
Chinh phit quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cia Uy
ban Dan tdc;

Can cir Quyét dinh s6 42/2014/QD- -TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 cua
Tht tuéng Chinh phti v& viée ban hanh Quy ché theo dbi, don déc, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thui tuéng Chinh phu giao;

Céan cu Quyet dinh sé 69/QD- UBDT ngay 06 thang 3 nam 2013 cua B
trrong, Chii nhiém Uy ban Dan tdc v& viée ban hanh Quy ché lam viéc clia Uy
ban Dan tdc;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché theo dai, dén dde,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do B truéng, Chu nhiém Uy ban Dan toc
giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_ Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Thu truéng cic Vu, don vi truc thugc
Uy ban Déan tdc co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ~{__

Noinhin: w_—"

- Phé Thi tuéng Nguyén Xuan Phic (B/c);
- Van phong Chinh phu;

- B6 Noi Vu;

- Cac TT, PCN;

- Cac Vu, don vi;

- Céng TTDT UBDT;

- Luu: VT, TKTH (3)

Giang Seo Phir



UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Theo dbi, don doc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu do B trwéng, Chi
nhiém Uy ban Din toc giao
Ban hanh kém theo Quyét dinh 56522 /0D-UBDT
ngay 7o thanggndm 2014 ciia Bé trucng, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo do1, don déc, kiém tra viéc thue
hién nhiém vu do B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc (bao gdm céac Thit
truéng, Phé Cha nhiém Uy ban Dan tde, sau ddy goi tit 1a Bo trudng, Chu
nhiém) giao trong céc vin ban chi dao, diéu hanh cta Bo trudng, Chu nhiém.

2. Quy ché nay ap dung déi véi cac Vu, don vi, cong chuc, vién chirc va
ngudi lao dong cia Uy ban Dan tdc; céc co quan, t6 chirc khac trong truong hop
thuc hién nhiém vu do B truong, Chu nhiém giao.

Diéu 2. Nguyén tic chung

1. Tét ca nhiém vu do Bo truéng, Chi nhiém giao phai dugc td chirc thuc
hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach; tuan thu Quy ché lam viéc cua Uy
ban Dan tdc va cac quy dinh cua phép ludt c6 lién quan.

2. Tét ca cac nhiém vu duoc B truong, Cha nhiém giao phai duoc theo
ddi, don dde, cép nhat thuong xuyén, lién tuc cho tdéi khi nhiém vu duoc hoan
thanh.

3. Bao dam tinh chu dong, co su phan céng trach nhi¢m ré rang va phdi
hop chit ché gifta cic Vu, don vi, t6 chirc, ca nhéan ¢6 lién quan.

4. Bao dam su két hop chit ché viéc thuc hién Quy ché véi viéc danh gia
tinh hinh, két qua thuc hién Chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cta Uy
ban Dén toc.

5. Gan viéc thuc hién Quy ché véi viéc thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh, cong tac thi dua khen thuong va chuong trinh Umg dung céng nghé théng
tin trong quan ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban Dan toc.



6. Bao dam hoat dong chi dao, diéu hanh cta Bo truong, Chi nhiém duoc
lién tuc, thong sudt; gitr nghiém ky cuong, ky luét trong hé théng hanh chinh
nha nudc; nang cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh cia Bo trudng, Chu
nhiém.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. “Nhiém vu do B6 truong, Chii nhiém giao” bao gém:

a) Cac nhiém vu cu thé do Bo Chinh tri, Ban Bi Thu, Chinh phu, Thu
tudng Chinh phi hodc cap trén cé thim quyén giao cho Uy ban Dan tdc;

~ b) Nhiém vu do B trudng, Chi nhiém giao trén co so ké hoach hang nim
cua Uy ban Dén toc;

¢) Nhiém vu dugc B trudng, Chu nhiém giao tai cdc vin ban chi dao
diéu hanh cta Bé trudng, Chu nhiém; cdc y kién chi dao truc tiép ctia BO trudng,
Chu nhiém.

2. “Van ban chi dao, didu hanh cua Bé truong, Cha nhiém’ bao gém
Quyét dinh cta Bo trudng, Chu nhiém; Chi thi, cong dién, cong van, bao cao,
T trinh ctia B trudong, Chu nhiém; thong bao y kién két luan cude hop ctia Bo
trudng, Chi nhiém; y kién chi dao tai céc phiéu trinh van ban dén.

3. “Hé théng quan ly co s¢ dir liéu theo d61” 1a HE thdng phan mém quan
ly co s& dit liéu theo ddi vé thue hién nhiém vu do BS truong, Chu nhiém giao;

4. “HE théng diéu hanh tac nghiép” la He théng phan mém quan 1y van
ban, ho so cong viéc chi dao diéu hanh;

Piéu 4. Phéan loai cac nhiém vu do B§ truwéng, Chi nhiém giao

1. Nhiém vu giao c¢6 thoi han thuc hién, phai trinh, phai bao céo hodc
khéng phai trinh, khong phai bao cao nhung phai thuc hién trong thoi han do.

2. Nhiém vu giao khéng c6 thoi han thuc hién nhung phai trinh, phai bdo
cdo theo yéu cau cong viéc hodc khéng phai trinh, khong phai bao cao nhung
van phai thuc hién.

Chuong 11 i
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU DUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhat
1. Di v6i van ban giao nhiém vu khong phai la van ban mat:
a) S6 Coéng van dén, ngay thang dén, sb cong van goc.

b) Co quan, don vi ban hanh van ban;



¢) Lanh dao Uy ban giao nhiém vu;
d) Vu, don vi dugc giao nhiém vu;
e) Noi dung nhiém vu do B truong, Chu nhiém giao;

g) Thoi han thyc hién nhiém vu (thoi han phai bao cao, trinh B¢ truong,
Chu nhiém hodc thoi han phai hoan thanh nhitng nhiém vu cu thé khac);

h) Tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu duoc giao (da thuc hién; dang
thuc hién; chua thuc hién trong thoi han hodc qua thoi han, cac néi dung va két
qua néu dang hodc da trién khai thuc hién).

Trong truong hop B truong, Chu nhiém yéu cau hodc céc trudng hop
can thiét khéc, ngoai viéc thuc hién cép nhat thong tin qua Hé théng quan ly co
s6 dir liéu theo ddi voi cac ndi dung nhu trén Vu, don vi dugc giao nhiém vu
con phai thuc hién viée cap nhét, theo dbi bang vin ban gui dén Van phong Uy
ban va cac don vi lién quan théng qua cac bdo céo tuan, thang, quy, 6 thang,
nam hoic dot xudt khi c6 yéu cau.

2. Pbi véi vin ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché d6 mat (mat,
toi mat, tuy€t mat)

Khong cap nhat cac thong tin c6 lién quan dén ché do mét hodc thong tin
mang ndi dung nhay cam (do don vi chi tri soan thao van ban yéu cau) trén hé
théng quéan ly co s¢ dir liéu. Binh ky hang quy, 6 thang, nam hodc truong hop
dot xuét theo yéu cau cua Bo tru’ong, Chi nhiém phai bdo cdo cac ndi dung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay bang van ban theo ché dé mat trinh B trudng,
Chu nhiém.

Piéu 6. Trach nhiém va quy trinh cip nhit, théng bao thong tin
1. Trach nhiém ctia Van phong Uy ban

Khi van ban chi dao, diéu hanh ctia Bé trudng, Chi nhiém duge ban hanh,
Van phong Uy ban c6 trach nhiém phén loai nhi€ém vu giao theo quy dinh tai
Pidu 4 Quy ché nay; cap nhat va chuyén theo dbi day du noi dung thong tin vé
nhiém vu do B trudng, Chu nhiém giao cac Vu, don vi theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, e, g khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay théng béo hang tudn, thang,
quy, ndm cho cac Vu don vi c6 lién quan ddng thoi trinh Lanh dao Uy ban dé
chi dao, diéu hanh (Phu luc 1).

Van phong ﬁy ban phai hoan thanh viéc phén loai nhiém vy, cap nhat
théng tin vao Hé théng quéan 1y co s& dit liéu theo doi va chuyén sang ché do
theo doi khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir khi vin ban chi dao, diéu hanh cta
B0 truong, Cht nhiém dugce ban hanh.

2. Trach nhiém cta cac Vu, don vi

Céap nhat déy C’fﬁ tinh hinh, két qué thue hiéQ cac nhiém vu theo cédc noi
dung quy dinh tai diém h khoan 1 Diéu 5 Quy cheé nay trén hé thong quan ly
theo ddi cua Vuy, don vi minh. (Phu luc 2).



' Péi véi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay, cham
nhét sau thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhiém vu duogc giao dén thoi han
phai hoan thanh hodc phai bdo céo, phai trinh, cic Vu, don vi phai cép nhat cac
théng tin lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do B truong, Chua
nhiém giao vao Hé thdng quan 1y co so dit lidu theo doi.

DPéi véi cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay, cac Vu,
don vi dugc giao nhiém vu phai cép nhat tinh hinh thuc hién theo quy, 6 thang,
nam hodc khi cé két qua thuc hién nhiém vu do B truéng, Chu nhiém giao.

Piéu 7. Theo dbi, trao d6i, xir Iy thong tin cAp nhat
1. Trach nhiém cuia cac Vu, don vi

a) Theo dbi, kiém tra thong tin cap nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do B trudong, Chu nhiém giao trén hé théng quan ly dit liéu theo doi
va cac bao cao cua don vi minh;

b) Truong hop théng tin cap nhat, s6 liéu bao cdo ctia don vi minh khong
chinh xac v6i thuc té hodc sai 1éch so véi théng tin do Van phong Uy ban théng
bao phai ra soét, diéu chinh lai hoc trao ddi, théng bao kip thoi voi Vin phong
Uy ban bang vdn ban hodc qua dién thoai, thu dién tu, phéi hop chit ché véi
Vian phong Uy ban dé c6 hudng xtr ly dbi véi cac truong hop nay;

c) Thu truéng cac Vu, don vi chiu tréch nhiém tru¢e Bg truong, Chu
nhiém vé thoi han cdp nhat va tinh chinh xédc, day du cia céc théng tin vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhlem’vu do Bd truong, Chu nhiém giao cho don vi
minh theo quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Tréch nhiém cta Van phong Uy ban

Van phong Uy ban c6 trach nhi¢m theo dai, kiém tra chat ché& thong tin
cdp nhat vé tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu do Bg truong, Chu nhiém giao
trén Hé thong quan 1y co s& dir liéu theo ddi. Truong hop phat hién thong tin, s6

liéu cap nhét khong chinh xac hogc c6 sai léch, kip thoi trao doi véi cac Vy, don
vi dé diéu chinh.

Chwong IIl.
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA

Muc 1: THEO DOL, DPON POC THUC HIEN NHIEM VU
Pidu 8. Nhiém vu, quyén han theo dbi, don doc
1. Nhiém vu, quyén han cia Vin phong Uy ban

a) La co quan dau méi gitip B6 trudng, Chi nhiém theo doi, don doc viéc
thuc hién nhiém vu do B0 trudng, Chu nhiém giao; chii dong, thuong xuyén
danh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu, cong viéc duge giao cua cac Vu,
don vi bao cao B truong, Chu nhiém,;

wn



b) Phéi hop véi cac Vu, don vi lién quan tham muu, dé xuét voi Bo
truong, Chu nhiém xt 1y, giai quyét nhiing khé khan, vudng mac phat sinh trong
qua trinh trlen khai thuc hién nhiém vu do B9 tru’()’ng, Cht nhiém giao nham bao
dam viéc trién khai thuc hién dang thoi han, yéu cau va hiéu qua;

c¢) Cha tri, ph01 hop v6i cac Vu, don vi xin y kién chi dao cua Bo truong,
Chu nhiém déi véi nhitng vin dé ma cac Vu, don vi ¢6 y kién khac nhau trong
viéc thuc hién nhiém vu do B trudng, Chu nhiém giao.

2. Nhiém vu, quyén han cta cac Vu, don vi

a) Thu truong cac Vu, don vi tryc thuge Gy ban la don vi chu tri thuc hién
nhiém vu do B trudng, Chi nhiém giao phai cht ddng, thuong xuyén theo doi,
d6n doc viéc thuc hién nhiém vu do Bd trudng, Chu nhiém giao cho don vi minh
va cac Vu, don vi phoi hop, kip thoi xir 1y, bdo cdo nhiimg vudng mac theo tham
quyeén;

b) Thu truéng cac Vu, don vi 1a don vi phéi hop thuc hién nhiém vu Bo
truong, Chu nhiém giao cé trach nhiém theo doi, dén doc viéc thuc hién nhiém
vu do B0 truong, Cha nhiém giao cho don vi minh phéi hop thuc hién; kip thoi
cung cap thong tin vé tinh hinh, két quéa thuc hién nhiém vu phdi hop cho Vuy,
don vi chu tri thuc hién.

Diéu 9. Noi dung theo ddi, don doc

1. Viéc phéan loai nhiém vu trong cac vin ban chi dao, diéu hanh cua B
trwong, Chu nhiém; cdp nhat va chuyén theo dbi, cidc nhiém vu do B0 truong,
Chu nhiém giao trén Hé thong quan ly co s& dir liéu theo doi.

2 Tinh hinh thuc hién nhiém vu do B9 truéng, Chu nhiém giao va viéc
thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo.

3. Viéc téng hop, danh gia, bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu do Bo
trrong, Cha nhiém giao.

4. Tham muu, d& xuat v6i B6 trudng, Chi nhiém xir ly nhitng kho khin,
vudng mac phat sinh hodc yéu cau phai diéu chinh cac nhiém vuy; xtr ly doi vai
cac truong hop chua thuc hién hodc thuc hién chua ding cac nhiém vu do Bd
trudng, Cha nhiém giao.

Piéu 10. Hinh thire theo ddi, don doc

1. Théng qua Hé théng quan ly co s¢ dir liéu theo doi cua Uy ban Dan tdc

2. Théng qua bao cdo dinh ky hodc dot xuét.

3. Qua lam viéc, trao d6i trurc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tir, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.



Muc 2: KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU
Piéu 11. Nhiém vu, quyén han kiém tra
1. Nhiém vy, quyén han ctia Vian phong Uy ban

a) Tham muu, gitip B6 truéng, Chu nhiém x4y dung ké hoach kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu do B trréng, Chu nhiém giao ;

b) Tham muu, kién nghi Bd truéng, Chi nhiém thanh 1ap Poan kiém tra
dé tién hanh kiém tra thuong xuyén hodc dot xuat cac Vu, don vi trong viéc td
chuc thyc hién nhiém vu do B trudng, Chu nhiém giao ;

¢) Van phong Uy ban lam ddu mdi gitp Bé truéng, Chi nhiém kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu do B9 trudng, Chd nhiém giao cac Vu, don vi khi duogc
B6 trudng, Chu nhiém giao;

d) Van phong Uy ban c¢6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra viéc thuc
hién ché do thong tin, bdo cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do B6 truong,
Chu nhiém giao theo quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Thu truong cac Vu, don vi

Kiém tra viéc cdp nhit, theo d&i, dén dbc, viéc chap hanh ché d6 thong
tin, b4o cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do B truong, Chu nhiém giao
trong néi bd don vi minh

Piéu 12. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc td chitc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do B¢ truong, Chi nhiém giao.

2. Kiém tra viéc cdp nhat tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Bo
truong, Cha nhiém giao trén Hé thong quan ly co sé& dit liéu theo doi.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do théng tin, bdo céo vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu do B truédng, Chu nhiém giao cua cac Vy, don vi.

Piéu 13. Hinh thire va cin cir kiém tra

1. Kiém tra thuong xuyén, dinh ky, cén ctr theo ké hoach duoc B6 trudng,
Cht nhiém phé duyét.

2. Kiém tra d6t xuét, cin ctr theo yéu cau chi dao, giiéu hanh cua Bo
trudng, Chu nhiém hodc khi phat hién Vu, don vi, co quan, t6 chue, cd nhan co
dau hiéu khong thuc hién hodc thuc hién khéng ding néi dung nhiém vu duoc
giao.

Pidu 14. Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Doan kiém tra

1. Bd truéng, Chi nhiém ra quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Doan kiém tra,

2. Quyét dinh kiém tra bao gdm cac ndi dung sau:

a) Can ¢t phéap ly dé kiém tra;

b) Pham vi, doi tugng, nhiém vu kiém tra;



c) No6i dung kiém tra;

d) Thoi han kiém tra;

d) Thanh phéan Poan kiém tra.
Piéu 15. T6 chire kiém tra

1. Can cir quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra t6 chirc trién khai
thuc hién viéc kiém tra.

2. Trong qua trinh kiém tra néu thay cén thiét, Trudong DPoan kiém tra
duoc quyén moi cac Vy, don vi, ca nhan c6 lién quan dén noi dung kiém tra
tham gia Poan kiém tra. Vu, don vi, c4 nhin dugc mdi 6 trach nhiém tham gia
Poan kiém tra.

3. Vu, don vi, c4 nhan 1a ddi tuwong kiém tra hodc co lién quan c6 trach
nhiém bdo cdo tinh hinh thyc hién nhiém vu do B trudng, Chu nhiém giao cung
cép ho so, tai liéu, théng tin theo yéu cau ctia Poan kiém tra theo quy dinh cua
phép luét.

Diéu 16. Két qua kiém tra
1. Thoi han bao céo két qua kiém tra

Cham nhit 07 ngdy 1am viéc sau khi két thic kiém tra, Truéng doan kiém
tra phai bao céao B trudng, Chu nhiém két qua kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
do Bé truéng, Chu nhiém giao cac cdc Vu, don vi; dong thoi théng bao két qua
kiém tra dén Vu, don vi dugc kiém tra.

2. Néi dung béo cdo két qua kiém tra

a) Panh gia viéc t chirc trién khai thuc hién, két qua thuc hién nhiém vu
do B0 trudng, Cha nhiém giao cac Vu, don vi va td chirc, ca nhén c6 lién quan;
danh gia viéc cap nhat théng tin vé nhiém vu, tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do Bé truong, Chu nhiém giao trén Hé théng quan ly co so dir liéu theo doi
va viée thuc hién ché d6 thdng tin, bio céo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do
Bo truong, Chu nhiém giao cua cac Vu, don vi ;

b) Két ludn ndi dung kiém tra.

Nbi dung két luén kiém tra phai danh gia cu thé vé& két qua thuc hién
nhiém vu. Truong hop chua thuc hién hoac thuc hién khéng dang nhiém vu
dugc giao phai xac dinh ré tinh cht, muc dd, nguyén nhan, trach nhiém cia Vu,
don vi trong viéc chua thuc hién hoac thuc hién khong ding, khéng dﬁy du
nhiém vu do Bg truéng, Chi nhiém giao ;

¢) Kién nghi v6i Bé trudong, Chil nhiém cac bién phéap dén dde, chi dao
cac Vu, don vi thuc hién nhiém vu do Bo truong, Chi nhiém giao hoéc diéu
chinh nhiém vu giao (néu can); bién phép xtr ly vi pham (néu c6).



) Chuwong IV !
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Pidu 17. Trach nhiém c@ia Vin phong Uy ban

1. HO tro va cung cap thong tin ¢6 lién quan cho cac Vu, don vi trong viéc
theo ddi, don dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu do B truéng, Chu nhiém
giao.

2. Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do B truong, Chu
nhiém giao cac Vu, don vi. Dinh ky hang quy, 6 thang, nam hodc dot xuat theo
yéu cau ciia B9 trudéng, Chd nhiém, Vin phong Uy ban xdy dung bo céo danh
gi4 tinh hinh thuc hién nhiém vu do B truéng, Chui nhiém giao cac Vu, don vi
trinh B truéng, Chu nhiém va cho déng tai cong khai két qua thuc hién dé trén
trén Cong Théng tin dién tr Uy ban Dén tdc (Biéu thong ké danh gia theo mau
tai Phu luc 3 kém theo)

3. Bao céo, kién nghi kip thoi véi Bo truéng, Chi nhiém céc bién phap
can thiét nham dén dbc céc Vu, don vi thuc hién cac nhiém vu giao da den han
quy dinh nhung chua thuce hién, trién khai thuc hién khong dung yéu cau dé ra
hodic khi ¢ cdc van dé phat sinh do cac Vu, don vi phan énh trong qué trinh
thuc hién nhiém vu do Bo truéng, Chi nhiém giao.

4. Yéu cau cac Vu, don vi bao cdo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh cap
nhat va két qua thuc hién nhiém vu do Bd truéng, Chi nhiém giao.

Piéu 18. Trach nhiém cia Vu, don vi

1. Ra soat, tong hop, danh gi4 tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
B0 truong, Chi nhiém giao trong pham vi quan ly cua minh. Binh ky hang tuan,
thang, quy, 6 thdng, nam hodc trong trudong hop dot xuat theo yéu ciu clia Bo
trudng, Cha nhiém gii bao cdo dén Vin phong Uy ban, Vu Téng hop dé tong
hop.

2. Céc nhi¢m vy do B9 truong, Chi nhiém giao da dén thoi han theo quy
dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong du kha nang, diéu kién thuc hién
hodc trién khai thuc hién khéng ding yéu cau thi phai trao doi, théng bao kip
thoi bang van ban cho Vin phong Uy ban vé kho khan, vuéng mac va nguyen
nhén; phdi hop chit ché véi Vin phong Uy ban dé béo cdo, dé xuat véi Bo
truong, Cha nhiém hudng xir ly kip thoi.

Piéu 19. Thoi han théng tin, bao cdo dinh ky

1. Thuc hién ché d6 bao cdo theo _quy dinh tai quy ché lam viée cia Uy
ban Dan téc. Cac Vu, don vi thuc hién téng hop, glti bdo cdo tinh hinh, két qua
thue hién nhiém vu do Bg trudng, Cha nhiém giao - cho Van phong Uy ban.

2. Trén co s0 s6 liéu cua cac Vu, don vi, trude ngay 25 hang thang, ngay
20 cua thang cu01 quy, ngay 20 thang 6 va ngay 15 thing 12 hang nam, Van
phong Uy ban tong hop, xdy dung béo céo vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do Bé trudng, Chi nhiém giao cdc Vuy, don vi trinh Bo truong, Chu nhiém.



. ChuwongV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. X4y dung co sé dir liéu phuc vu cong tic theo ddi, don déc,
kiém tra

1. Trung tdm thong tin chi tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban xay dung
Hé théng quan ly co s& dit liéu theo doi lién thong véi Hé théng diéu hanh tac
nghiép; dam bao hé théng quan ly co s& giit liéu theo ddi phai duoc thuc hién
lién thong trén hé théng diéu hanh tic nghiép duoc hoat déng théng sudt gitra co
s dit liéu cua ij ban va cac Vu, don vi.

2. Cac Vu, don vi phdi hop véi Van phong Uy ban, Trung tdm Théng tin
xdy dung Co s¢ dir liéu theo ddi theo doi viéc thuc hién nhiém vu do B trudng,
Chu nhiém giao thudc pham vi quan ly, chi dao, didu hanh cua don vi minh.

Piéu 21. Huéng din thwe hién Quy ché va Hé thdng quén Iy co sé dir
liéu theo doi

1. Van phong Uy ban chu tri, phbi hop vé6i Trung tam thong tin chiu trach
nhiém huéng dan céc Vu, don vi trién khai, t6 churc thuc hién Quy ché va
huéng dan van hanh Hé théng quan ly co s& dir liéu theo doi; td chie céc 16p
dao tao, tap hudn trién khai thuc hién Quy ché va sir dung Hé théng quan 1y co
so dir liéu theo d&i cho cén bo, cong chirc lam cong tac theo doi, dén déc, kiém
tra thuc hién nhiém vu.

2. Cac Vu, don vi thuc hién dao tao, tép huén vé trién khai thuc hién Quy
ché va Hé théng quéan 1y co s& dit liéu theo ddi cho can b lam cong téc theo dai,
dén dbc, kiém tra viéc thuc hién, cac nhiém vu do B§ trudng, Chu nhiém giao
thudc pham vi quan ly ctia don vi minh.

Diéu 22. Trién khai thwe hién Quy ché

1. Vu Tb chirc cén bd chu tri phéi hop véi Van phong Uy ban thanh lap
Bo phan thuc hién nhiém vu theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién
nhiém vu dugc Bo trudng, Chii nhiém giao; xay dung ké hoach va bé tri kinh
phi dao tao, tap huan cho can bd durge phan cong 1am cong téc theo ddi, don dbe,
kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu cta B truéng, Chu nhiém Uy ban giao
cua cac Vu, don vi.

2. Vin phong Uy ban chu tri, phdi hop véi cac Vu, don vi trién khai, tb
chic thuc hién Quy ché; dinh ky hang nam hodc d6t xuit chiu trach
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nhiém téng hop, bdo cdo Bé truéng, Chu nhiém vé két qua trién khai thuc hién
Quy ché nay.

3. Thi trudng cac Vy, don vi ¢6 ké hoach trién khai thuc hién nghiém tic
va chiu trach nhiém trude B trudng, Chu nhiém vé két qua thyc hién Quy ché
nay.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vuéng méic can sira ddi, bd sung cho phu
hop thi cac vu, don vi gép ¥, phan 4nh bang van ban vé Van phong Uy ban dé
tong hop béo cdo Bo trudng, Chu nhiém xem xét quyét dinh.

Piéu 23. Khen thudéng va ky luat

1. Cac Vu, don vi, c4 nhan thyuc hién nghiém tac, hiéu qua Quy ché nay
dugc biéu dwong, khen thuéng theo quy dinh phap luat hién hanh vé thi dua
khen thuong.

2. Két qua thuc hién Quy ché nay 1a tiéu chi quan trong dé dénh gia murc
do hoan thanh nhiém vu va binh xét cidc danh hiéu thi dua khen thudng hang
nam cua Vu, don vi va cua ca nhan Thad trudng cdc co quan va can bd, cong

chte.

3. Céac Vu, don vi va ca nhén cong chuec, vién chic, nguoi lao dong thuc
hién khong day da hodc vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay, tiy theo muc do
s€ b1 xur ly theo quy dinh./. ws_—
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PHU LUC 1

UY BAN DAN TQC
VAN PHONG UY BAN THONG BAO TiNH HINH XU LY TUAN (THANG, QUY) PEN CAC VU DON V1
STT S6 VB dén Co quan | Lanh dao | Vu, don Noi dung giao Thoi han thue | Tinh trang
Ngay thang dén ban Uy ban vi dwge nhiém vu hién (hoac
hanh giao giao trinh lanh dao
nhiém vu | nhiém vu Uy ban)

XAY DUNG CAC CHUONG TRINH, PE AN TRINH CHINH PHU, THU TUGNG CHINH PHU

THUC HIEN CAC NHIEM VU THEO KE HOACH CONG TAC CUA UY BAN DAN TQC

||
l':."[\)b—i=Ml—‘h—d

THUC HIEN CAC NHIEM VU, XU LY TRA LOI CAC VAN BAN

Luu y: - cac Muc 1, 1T duoce théng bdo t6i cac Vu, don vi hang Quy

VAN PHONG UY BAN
- Muc ITT duoc théng bao téi cac Vu, don vi hing Tudn, thang




UY BAN DAN TOC

PHU LUC 2

W E oot BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU PUQC BO TRUONG CHU NHIEM
GIAO DEN NGAY ..........
STT| S6VBdén Co quan ban | Lanhdao Uy | Vu,donvi | N§i dung giao nhiém | Théihan | Tinh hinh
Ngay thang den hanh ban giao dugc giao vu thuc hién | va két qua
nhi¢m vu nhiém vu (hoac thuc hién
trinh I:th
dao Uy
A R i ban)
I |XAY DUNG CAC CHUONG TRINH, BE AN TRINH CHINH PHU, THU TUONG CHINH PHU
]
2 i
I | THUC HIEN CAC NHIEM VU THEO KE HOACH CONG TAC CUA UY BAN DAN TOC
1
2 =
Il | THUC HIEN CAC NHIEM VU, XU LY TRA LOI CAC VAN BAN
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UY BAN DAN TOC PHU LUC 3
VAN PHONG
THONG BAO VA PANH GIA KET QUA XU LY, TRA LOI VAN BAN
PEN QUY .. NAM ...... CUA CAC VU, DPON VI
(Tirngay 01/01/....dén .../../....)
Stt | Tén | Tong sb vin ban phai Pa thue hi¢n Pang thuwe hién Théng ké so sanh (%)
| il - I
domvi | Tong | Co | Khéng | Tongso | Dung ___Chém Khong | Tong so Khéng | Pang | Pa | Cong ba ba Dang
SO thoi co han Tong | Do | Do an an con | qua | viée thure thue thuce
han ther s0 K | CQ | dinh dinh han | han| dia hién hién hién
han Q thoi thoi thuc | Dang | chdm | dd qua
han han hién han | docha | han
quan
1 2 3=4+5 4 5 6=7+8+11 7 8=9+10 9 10 11 12 = 13 14 15 | 16=6/3 | 17=7/(4- | 18=10/4 | 19=15/
13+14+15 14) 4
Tfmg
s0
1
2
3
4
5
6
7
8
9




