B(Q NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 475 7/QP-BNN-TCCB Ha Néi, ngay A€ thdng 12 ndm 2014
QUYET PINH

Piéu chinh Danh muc tai lidu 4p dung hé théng quan Iy chat lwong
theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 ap dung trong hoat dong
khéi co quan B9 Nong nghiép va Phat trien néng thén

BQ TRUOGNG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin ctr Nghj dinh sé 199/2013/ND-CP ngay 26/11/2013 cna Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic ciia B6 Nong nghiép va
Phat trién néng thon;

Can cir Quyét dinh s6 19/2014/QP-TTg ngay 05/3/2014 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc 4p dung Hé théng quan 1y chét lugng theo Tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO 9001:2008 vao hoat ddng cua céc co quan, t8 chirc thude hé théng hanh chinh
nha nudc;

Can cit Quyét dinh sé 2789/QD-BNN-TCCB ngay 25/11/2013 cia B6 Nong
nghiép va Phat trién néng thon vé viéc diéu chinh Danh muc hé théng tai liéu quan ly
chét lwong theo tiéu chuin TCVN ISO 9001 :2008 4p dung trong hoat dong khéi co
quan Bo Néng nghiép va Phat trién néng thn

Theo @ nghi ciia Vu trudng Vu T chirc can bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Pidu chinh Danh muyc tai liéu p dung hé thong quén 1y chét luong
theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2008 tai co quan B6 Néng nghi€p va Phat trién
néng thon (gém céc tai li€u cb tén trong danh muc kém theo).

, Piéu 2. Trong qu trinh duy tri, 4p dung Hé théng quan ly chét hrong theo ti€u
chuén TCVN ISO 9001 :2008, cac don vi thudng xuy€n ra sodt, cap nhat, cai tién cac
quy trinh, hé thong tai liéu dam bao phu hgp véi yéu cau thuce ti€n quan ly.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké t ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
2789/QD-BNN-TCCB ngay 25/11/2013 ctia B§ Nong nghiép va Phat trién néng thon.

Piéu 4. Chanh Van phong B9, Vu truéng Vu Té chirc can bo, Thu truéng
cac don vi khoi Co’quan Bd va cac don vi truc thudc B cb 1lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn :

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao BG;

- Luu: VT, TCCB.

Vu Vian Tam



VA PHAT TRIEN NONG THON

BO NONG NGHIEP

DANH MUC

AWy chit hrong theo tiéu chuin TCVN ISO 9001:2008

¥\ khoi Co quan Bd Nong nghiép va PTNT

g 9297 JOD-BNN-TCCB ngay A4 thng 12 niim 2014
Néng nghiép va Phdt trién néng thén )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

" . - . Q“y .
. . \ Tén viét tit | Pon vi soan X Ghi
STT | Don vi/Tén loai/Quy trinh quy trinh thio trslgh chii
I VU TO CHUC CAN BO (18)
1.1 | Quy trinh chung, bit bugc (7)
1 So ’tay. AchatA lu(_)'n% cia BO Noéng nghiép va STCL DDLDB 01
Phat trién ndng thon
5 C‘hmh’ sé.c‘lxl ch'ilt luo’r:g cua B6 Nong nghiép CSCL DDLDB 02
va Phét trién ndng thén
3. Mu’c tl.eAu chﬂat llI(_)’flg cia By Nong nghiép va MTCL DDLDB 03
Phét trién néng thén
4. Quy trinh kiém so4t tai liéu QT-KSTL BNN-TCCB | 04
5. Quy trinh d4nh gia chét luong ndi bd QT-DGNB | BNN-TCCB | 05
6. Quy trinh Kiém so4t h so QT-KSHS | BNN-TCCB | 06
Qui trinh kiém so4t san phim khéng phu
7. hop, hanh dong khic phuc, phong ngira va | QT-PNCT BNN-TCCB | 07
cai tién
1.2 Quy trinh tha tuc hanh chinh (9)
8. X~et t.a.ng Ctuen Asy thi dua toan qudc; Chién QT-KTO1 BNN-TCCB | o1
s§ thi dua cap BJ.
Xét khen thudng huan chuong lao ddng; C& thi
dua coa chinh phi; Béng khen cta Thu tudn :
9. phu; g ! g 3 _
Chinh phu; Co thi dua ciia Bg; Bang khen cua QT-KT02 BNN-TCCB 02
Bo trirdng theo dot, theo chuyén d&, dot xuit.
. | Xét tang tang Co thi dua cua Chinh phu; Co
10. . . . -
thi dua cia Bg; Tép thé lao ddng xuat sic. QT-KTO3 BNN-TCCB 03
11. | Xét phong ting danh hi¢u vinh dynhd nuéc | GT.KT04 | BNN-TCCB | 04
12. t)I(Ce}t1 khen thudéng theo cOng trang va thanh QT-KTO05 BNN-TCCB | 05
13. | Xét khen thudng dél ngoai QT-KT06 BNN-TCCB 06
14. Xét ting khen thuéng céng hién 14au dai QT-KT07 BNN-TCCB 07
15. Xfe:c ting Giai thuong Bong ia vang QT-KTO08 BNN-TCCB | 08
Viét Nam
Cong nhdn Ban vén ddng thanh lap Hoi
16. g L ¢ ong ap 1, _ _
Hiép Hoi, T6 chic phi Chinh phu QT-CNBH | BNN-TCCB | 09
~ =




Y PO . Quy .
STT | Don vi/Tén loai/Quy trinh Tén vict tit | Don visogn | o) | Chi
quy trinh thao & chui
1.3 | Quy trinh thi tuc ngi bd (2)
17. | Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so vé ché QT-CENG | BNN-TCCB 10
d6 nang ngach S R
18. | Quy trinh tiep nhan, giai quyet ho so ve che PR .
d6 huru trf QT CDHTi_‘ 3 BNN TCCB | 11
Il | VAN PHONG BO (13) |
2.1 | Quy trinh thi tuc ndi b (13)
19. | Quy trinh tiép nhén, xir Iy vin ban dén cia B6| QT-VBD BNN-VP 01
20. | Quy trinh trinh ky, phat hanh van ban cia B6 | QT-VBPH BNN-VP 02
21, Quy.tnnh la,p da:c, stra chira, dich chuyén dién QT-LDDT BNN-VP 03
thoai, fax ciia B
22, | Quy trioh xdy dung chuong trinh cong the | \r crer | pNN-VP | 04
nam, thang cua Bo
3. Q}ly 11}nh )A(ay dung bao céo cdng tac thang, QT-THBC BNN-VP 05
nidm cta Bo
24. | Quy trinh t6 chirc hoi nghi QT-TCHN BNN-VP 06
Quy trinh t6 chirc cude hop, lam viéc cna
25. J4nh dao Bo QT-TCLV BNN-VP 07
26. Quy trinh Thanh to4n tién mat, chuyén khoan | QT-TTT BNN-VP 08
27. Quy trinh cung Cép va quan 1y tai san cong QT-QLTS BNN-VP 09
28 Quy 131nh khfu thac, st dung ho so, tai li€u QT-TLLT BNN-VP 10
liru trir cia BO
< , ~ A *A . A
29. QuyA trli]h s'ua chira, thay the thiét bi cong QT-HTKT BNN-VP 1
nghé théng tin
30. | Quy trinh phuc vu xe di cong tac QT-PVX BNN-VP 12
31. Quy trinh t6 chirc cong tic bao vé QT-TTBV BNN-VP 13
T VU KHOA HQC CONG NGHE VA MOI
TRUONG (16)
3.1 Quy trinh thi tuc hanh chinh (14)
ey Quy trinh x4c dinh tén dé tai/dw 4n khoa hoc | QT-XPPT | BNN-KHCN | 01
" | cong nghé
13 Quy trinh tuyén chon d& tai/dw 4n khoa hoc | QT-TCPT BNN-KHCN | 02
" | cong nghé
34 Quy trinh nghiém thu d& tai/du 4n khoa hoc | QT-NTDT BNN-KHCN | 03
" | cong nghé
35 Quy trinh phé duyét dau tu sira chira 16n, xay | QT-SCXD | BNN-KHCN | 04
" | dung nhé tir ngudn vén su nghiép khoa hoc
Quy trinh x4y dung Tiéu chuan k§ thuit | QT-TCKT BNN-KHCN | 05
36. | Qudc gia nong nghiép va phat trién néng
thon
Quy trinh xdy dung Quy chuin k§ thuit | QT-QCKT |BNN-KHCN | 06
37. | Quéc gia nganh ndng nghiép va phat trién
ndng thon :
: S



STT

Pon vi/Tén loai/Quy trinh

Tén viét tit
quy trinh

Don vi soan
thao

Quy
trinh
SO

Ghi
chu

38.

Quy trinh tha
chét luong /c’ 3
trién ndng t# 6

39.

QT-CNCL

BNN-KHCN

07

Quy trinh {i§2
nghiém

40.

QT-PTN

BNN-KHCN

08

41.

QT-CNDN

BNN-KHcﬂ

09

Quy trlnh quan ly cac nhlem vu bao vé moi
trudng cia Bo

QT-BVMT

BNN-KHCN

10

42.

Quy trinh tham dinh b4o céo dénh gia méi
truong chién luge, danh gid tac dong moi
trudng cua B

QT-DGMT

BNN-KHCN

11

43.

Quy trinh x4y dung, kiém tra, danh gia,
nghiém thu nhi¢ém vu ting cuodng trang thiét
bi khoa hoc, cong nghé.

QT-TCTB

BNN-KHCN

12

44,

Phé duyét danh muc c4c du 4n Khuyén ndng
Trung vong

QT-DAKN

BNN-KHCN

13

45.

Kiém tra, ddnh gia chuong trinh, du an
khuyén néng Trung wvong sau nghiém thu

QT-SNT

BNN-KHCN

14

3.2

Quy trinh thi tuc ndi b (2)

46.

Quy trinh xiy dung, kiém tra, danh gi4,
nghiém thu nhiém vu cong nghé sinh hoc

QT-CNSH

BNN-KHCN

15

47.

Quy trinh 14p ké hoach khoa hoc, cong nghé
va méi trudng hang nim

QT-KHKH

BNN-KHCN

16

IV

VU TAI CHINH (04)

4.1

Quy trinh thi tuc hanh chinh (2)

48.

Quy trinh 13p, thim tra, phé duyét quyét toan
du 4n hoan thanh thugc ngudn von Nha nude
do Bo Néng nghiép va Phat trién nong thon
quén ly

QT-QTDA

BNN-TC

01

49.

Quy trinh 1ap, g, thAm dinh quyét toan von
d4u tu xay dung co ban thudc ngudn vén
ngan sach nha nudc theo nién d ngan sach
nam thudc trach nhiém quan ly cia B Nong
nghiép va Phét trién ndng thon

QT-QTNS

BNN-TC

02

4.2

Quy trinh thi tuc ngi bg (2)

50.

Quy trinh 14p, giao du toan NSNN hang ndm
cho cic co quan hanh chinh, don vi su
nghi¢p thudc Bd Nong nghiép va PTNT

QT-GDT

BNN-TC

03

51.

Quy trinh xét duyét, thdm dinh va théng béo
quyét toan nam ddi véi cic co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép, céc td chirc duge
giao st dung kinh phi ngén sach do B Nong
nghiép va PTNT quan ly

QT-PDQT

BNN-TC

04




Quy

A .‘ 4 . .
STT | Pon vi/Tén loai/Quy trinh Tén v1e‘t tit | Don visogn trinh Gh,l
quy trinh thao o chu
V | VUHQP TAC QUOC TE (07) A
5.1 | Quy trinh thi tuc hanh chinh (6) B
F52 Quy trinh Xin phép Nhap - Xuit canh cho | QI-NXCN | BNN-HTQT | 01
" | ngudi nude ngoai ) R
53 | Quy trinh xin gia han visa cho ngudi nuée [QT-GHVD ™~ | BNN-HTQT | 02
" | ngoai. S
Quy trinh thdm dinh, phé duyét cac du én, | QT-PDHT BNN-HTQT | 03
54. | chuong trinh sir dung ngudn hd trg phét trién
chinh thirc (ODA).
Quy trinh thdm dinh, phé duyét céc du 4n, | QT-PDVT BNN-HTQT | 04
55. | chuong trinh sit dung ngudn vién trg Phi
chinh phi nirée ngoai (NGO). -
56 Quy trinh xin phép t6 chirc Hoi nghi, Hoi | QT-TCHN BNN-HTQT | 05
" | thao quéc té.
57 Quy trinh xin phép xuét canh cho ngudi Viét | QT-XCNV | BNN-HTQT | 06
" | Nam.
5.2 | Quy trinh thi tuc ndi b (1)
hS g Quy trinh soan thao, phat hanh vin ban d6i | QT-VBDN | BNN-HTQT | 07
" | ngoai cia B9
VI | VU PHAP CHE (05)
6.1 | Quy trinh ndi b (5)
50. | Quy trinh thong ké, cong bo thu tuc hanh QT-TKCB BNNPC | o1
chinh
Quy trinh xdy dung chuong trinh ban hanh
60. | i quy pham phép ludt cia B QT-XDVB BNN-PC 02
61. 1?11;:' trinh tham dinh van ban quy pham phap QT-TDVB BNN-PC 03
Quy trinh tra 1&i phiéu xin y kién thanh vién | QT-TVCP BNN-PC 04
62. ; \
Chinh pha
63. Qu’y tr113h g0p ¥ du thao vin ban quy pham QT-GYVB BNN-PC 05
phép luat
VII | VU KE HOACH (08)
7.1 Quy trinh ngi bg (8)
Quy trinh tong hop, trinh phé duyét danh | QT-DMDA | BNN-KH 01
63. | muc dy 4n diéu tra co ban, thiét k& quy hoach
m& méi hang nim
Quy trinh thim dinh, phé duyét D& cuong- | QT-PDDT | BNN-KH 02
64. | Dy toan cac du 4n diéu tra co ban, thiét ké
quy hoach.
65. | Quy trinh thdm dinh, trinh phé duyét quy | QT-PDQH | BNN-KH 03




P P . Quy .
STT | Pon vi/Tén loai/Quy trinh Ténviet tit | Donvisogn | ) | Ghi
quy trinh thao & cha
66 QT-XDKH | BNN-KH 04
67 QT-PBV BNN-KH 05
6 QT-CTPT | BNN-KH 06
69 Quy trlnh cap vét tu nong nghlep dur trit qudc | QT-DTQG | BNN-KH 07
" | gia
20, | Quy trinh dé nghi UBND tinh/thanh pho giao | QT-DND BNN-KH 08
" | cAp, cho thué d4t
VIII | VU QUAN LY DOANH NGHIEP (03)
8.1 | Quy trinh thi tuc hanh chinh (3)
;| Quy trinh Phé duyét chuyén d6i doanh | QT-CPDN | BNN-QLDN | 01
| nghiép
1o | Quy trinh Phé duyét x4c dinh gi4 tri doanh | QT-XDGT | BNN-QLDN | 02
| nghiép
73 Quy trinh Phé duyét chu truong ldp du 4n | QT-DADN | BNN-QLDN | 03
" | d4u tu cha doanh nghiép .
| et



