U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

" THANH PHO HA NOQI Péjc lap - Ty do - Hanh phac
$6:5338/0D-UBND Ha Ni, ngay2b thang$ nim 2019
QUYET DPINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd trong %Ial quyet tha tuc hanh chinh
linh vye gido duc va dao tao thuoc tham quyen gidi qu ét
cia S& Gido due va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cap xi
trén dia ban thanh phé Ha Néi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can ¢t Luat T& chirc chinh quyeén dia phuo'ng ngay 19/6/2015;

Czin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht vé thuc hién
o ché mét cira, mot cilra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia  Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua cia Giam dbc S& Giso duc va Do tao tai Td trinh s6
3260/TTr-SGDDT ngay 31/7/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 97 quy trinh ndi bd trong glal
quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vyc gido dyc va dao tao. Trong d6 ¢ 62
quy trinh ndi bd thude thim quyén giai quyét ciia So Gido duc va bao tao; 30 quy
trinh néi b thuéc UBND cép huyén, 05 quy trinh thuéc UBND cép x3 (chi tiet
tai phy luc s6 I, IT).

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phé chil tri, phdi hop véi So
Gido duc va Bao tao va cac co quan, don vj co lién quan, cén et Quyet dinh nay xay
dung quy trinh dién tr glal quyét cac TTHC tai'phan mém ctia hé théng théng tin mét
ctra dién tir ciia Thanh pho theo quy dinh.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh pho, Giam dbc cac S¢,
Thu truong cdc Ban, Nganh thu¢e Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac
quan, huyén, thj x& va cac t5 chirc, c4 nhén cé lién quan chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay /.o

Noi nhgm

- Nhir diéu 4;

- Van phang Chinh phu

- B4 Giao dye va Do tao;

- Thudmg tryc: TU, HDND thanh pho .

- Chis tich UBND Thanh phé;-

- VP UBTP: CVP, PVP L.T Luc;

cac phong; TKBT KSTTHC, HC-TC;
- Cbng Giao tiép dién tir Thanh phé;
- Trung tim Tin hoc-Céng bao TP;

- Liru: VT, SGDDT, KSTTHC.
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Phy Iuc1
DANH MUC

Cac quy trinh ndi bj trong giai quyet tha tuc hanh chinh linh vue
giao duc va dao tao thugc tham quyéngiai quyét clia S& GDBT

UBND cap huyén, UBND cap x4 trén dia ban Thanh pho

(Kém theo Quyét dinh s65388./0P-UBND ngaylﬂ /972019 cia

Chu tich UBND thanh pho Ha Noi)

A.CAC QuUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO (62 quy trinh)

TT Tén TTHC Ky hiéu
1 | Phé duyét lién két gido duc. : QT-01
2 | Gia han, diéu chinh hoat déng lién két giao duc. QT-02
2 Cham dirt hoat dong lién két gido dyc theo @8 nghi cna cac bén
x4 QT-03
lién két,
Cho phép hoat dong gido duc trd lai dbi véi co so giao duc

4 | mam non; co s& gido duc phd théng; co sé dao tao, bdi dudng | QT-04
ngin han ¢ vén déau tr nudc ngoadi tai Viét Nam
Chém dixt hoat ddng co s& dao tao, bdi dudng ngin han c6 vén

51 o A QT-05
dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.
bang ky hoat dong cua Vian phong dai dién giao duc nudc

6 | = QT-06
ngoai tai Viét Nam.

7 Cho phép thanh 14p co s¢ giao duc mam non, co s& gido duc OT-07
phd théng khéc ¢ vén dau te nwée ngoai tai Viét Nam.
Cho phép hoat dong d6i véi co so gido dyc mam non; ¢o s¢

8 | gido duc pho thong, co s& dao tao, boi dudng ngin han cd von | QT-08
dau tir nirée ngoai tai Viét Nam.
B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dfng gido dyc

9 déi voi co s gido dyc mam non; co s¢ gido duc phb théng; co QT-09
s& ddo tao, boi dudng ngin han c6 vén dau tu nudc ngoai tai
Viét Nam.

10 Giai thé co s¢ giao duc mém non, co s& gido duc phd théng QT-10
khac ¢6 von dau tr nwdc ngoai tai Viét Nam. '

1 Thanh 14p trudmg trung hoc pho thdng cong 1ap hodc cho phép QT-11
thanh 1ap trudng trung hoc pho thong tu thuc.

12 | Cho phép trudng trung hoc phé thong hoat ddng gido duc. QT-12

13 | Cho phép truémg trung hoc phd théng hoat dong tré lai. QT-13

14 | Sap nhap, chia tach trudng trung hoc phd thong. QT-14
(5 Giai thé trudng phd thong trung hoc (theo dé nghi ctia ca nhan, QT-15

t6 chize thanh lap trudmg phd thong trung hoc).
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Tén TTHC

TT Ky hiéu

1 | Thanh 13p truéng trung hoc pho thong chuyén cong 13p hoic OT-16
cho phép thanh lap trudng trung hoc phd théng chuyén tu thuc
Cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat déng gido

17| due. QT-17

18 | Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyen hoat ding trérlai | QT-13

19 | Sép nhép, chia tach truong trung hoe pho théng chuyen QT-19

20 | Giai thé trudng trung hoc pho thong chuyén. QT-20

21 | Thanh lap trudng phd théng dan téc néi trd. QT-21

'22 Cho phép trudng phd théng dan tdc ndi trit c6 cap hoc cao nhét OT-22
13 trung hoc phd théng hoat ddng gido duc.

23 | Sap nhap, chia, tich trudmg phd théng dan the ndi tra. QT-23

5q | Gidi thé truong pho thong dén téc néi tri (theo yéu cau cua t6 OT-24
chure, ¢é nhan dé nghi thanh lap truong).

25 | Thanh lap, cho phép thanh idp trung tam ngoai ngil, tin hoc QT-25

26 | Cho phép trung tAm ngoai ngi, tin hoc hoat dong gido duc QT-26

27 El:o phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat d@ng giao duc tré QT-27

28 | Sap nhép, chia, tach trung tdm ngoai ngu tin hoc. QT-28

29 Giai thé trung tam ngoai ngit, tin hoc (theo d8 nghi clia ¢4 nhan QT-29
td chirc thanh 13p trung tim ngoai ngi, tin hoc).

Cho phép trung tAm hd tro va phat trién gido duc hda nhip hoat
30 QT-30
dong gido duc.
Cho phép trung tim hd trg va phat trién giao duc héa nhip hoat
3t | ;. o QT-31
- | ddng tré lai.
Thanh 14p truémg trung cap su pham cong lap, cho phép thanh

32 ! QT-32
lap truong trung cap su pham tu thyc.

33 | Sap nhap, chig, tach tru’ong trung cap su pham QT-33

34 Giai thé trudng trung cap su pham (theo dé nghi coa t6 chirc, OT-34
c4 nhén dé nghj thanh lap trudmg trung cp, trudmg cao dang. )

35 Cho phép hoat dong glao duc nghé nghiép tro lai d6i véi nhém QT-35
nganh dao tao gio vién trinh d9 trung cap.

36 Cap glay chimg nhéan dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép OT-36
d6i véi nhom nganh do tao gido vién trinh dé trung cAp.

37 | Dang ky bo sung hoat déng gido duc nghé’ nghidp doi véi QT-37
nhém nganh dio tao gido vién trinh do trung cap.

38 Thanh 14p phan hiéu truong trung cap su pham hoac cho phép QT-38
thanh 14p phén hi¢u truong trung cép su pham tu thyc.

39 Giai thé phéan hiéu truong trung cdp su pham (theo dé nghj ctia QT-39
td chirc, ca nhan dé nghi thanh  14p phén higu). )
Thanh lap trudng ning khidu thé duc the thao thudc dia

40 | phuong hodc 16p niing khiéu thé duc, thé thao thudc truomg | QT-40

trung hoc phé théng.




Tén TTHC

T Ky hiéu
41 1?;];3 gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dlch vu tu van du OT-41
4 Biéu chinh, bo sung gidy chimg nhén déng ky kinh doanh dich
z QT-42
vu tir van du hoc.
43 | Bé nghj duoc kinh doanh dich vy tu van du hoc tré lai. QT-43
44 Cép phép hoat ddng giso duc k¥ ning sbng va hoat dong giao OT-44
duc ngoai gi¢ chinh khoa.
45 Xac nhr;l".n hoat ddng gido duc k¥ nang séng va hoat dong gido QT-45
duc ngoai gi& chinh khéa,
46 Cép gidy phép, gia han gidy phép td chitc hoat dong day thém, OT-46
hoc thém dbi vai cp trung hoc phd thong
47 Ejﬁ_ Gidy chimg nhén kiém dinh chét luong Gido duc Mim OT-47
48 l(f;]; giay chimg nhédn chat luong gido duc d6i véi trudng tiéu QT-48
Cép gidy chimg nhén chat lugng gido dyc dbi voi truong trung
hoc (Bao gbém trudmg trung hoc co s&; trudng trung hoc phd
thong; trudmg phd théng ¢é nhidu ¢dp hoc; trudng phd théng
49 | dan téc néi tri cAp huyén; trwong phéd thong dan toc ndi trit cip | QT-49
tinh; trudng phé théng dan tgc noi trd truc thudc B; truong
phd théng dén tdc ban tri tredng chuyén thude cac loai hinh
trong hé théng gido duc qudc dan).
50 | Cong nhan truong mam non dat chuan qudc gia. QT-50
51 | Céng nhan truong tiéu hoc dat chuén quéc gia. QT-51
52 | Cong nhan trudng trung hoc co s& dat chuan quée gia. QT-52
53 | Cong nhan truong trung hoc pho thong dat chuan qudc gla QT-53
54 (g]lc;ng nhan trirdng pho théng ¢é nhiéu cip hoc dat chuan quoc QT-54
55 | Cong nhén huyén dat chuén phd cip gido duc, xba mi chix QT-55
56 | Chuyen trirong d6i voi hoe sinh trung hoc pho thong. QT-56
57 | Xin hoc lai tai trirong khéc d6i véi hoe sinh trung hoc QT-57
58 | Cép ban sao vin bing, chimg chi tir s6 gbc. QT-58
59 | Chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi. QT-59
60 | Cong nhan van bang t6t nghidp cac cap hoc phd thong do co s0 OT-60
nudc ngoai cap.
61 | Cong nhén trudmg mam non va pho thong dat chat lugng cao QT-61
62 Phé duyét chuong trinh giang day bd sung nang cao cip hoc QT-62

méam non v phé thong,




B. CAC QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP HUYEN (30 quy trinh)

TT Tén TTHC Ky hiéun
1 Thanh 1ap tredong trung hoc co s& ¢dng 14p hoac cho phép QT-01
thanh 1ap truong trung hoc co sé tu thyc.
2 | Cho phép truong trung hoc co s& hoat ddng gido duc. QT-02
3 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat ddng tré lai. QT-03
4 | Sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co s6. QT-04
5 Giai thé trudmg trung hoc co sé (theo dé& nghi cua ca nhan, & OT-05
chirc thanh lap trudng).
6 | Thanh lap trudng phd thong dan te ban tri. QT-06
Cho phép trudng pho théng dan toc ban triz hoat ddng giao
7 duc. QT-07
8 | Sap nhip, chia, tach trudng phd théng dan tdc ban tri. QT-08
9 | Chuyén déi trudmg phé thong dan tdc ban tru. QT-09
Thénh lap trudng tidu hoc cong lap, cho phép thanh lap trudng
10 QT-10
tiéu hoc tu thuc.
11 | Cho phép truémg tiéu hoc hoat dong gido duc. QT-11
12 | Cho phép truémg tiéu hoc hoat dong giao duc trd lai. QT-12
13 | Sap nhap, chia, tach truomg tiéu hoc. QT-13
{4 | Gidi thé trudmg tiu hoc (theo de nghi cta to chirc, ¢4 nhén dé OT-14
nghi thanh 1ap truong tiéu hoc).
15 | Thanh lap trung tdm hoc tip cong dong. QT-15
16 | Cho phép trung tdm hogc tap cdng déng hoat dong trd lai QT-16
Thanh 18p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc trudng tiéu
17 QT-17
hoc, trudng trung hoc co s6.
18 Cho phép trudng pho théng dan toc ndi tril ¢6 chp hoc cao QT-18
nhiat 13 trung hoc co s¢ hoat dong gido duc.
Thanh 14p trwomg miu gido, trudng mém non, nha tré cong lap
19 | hodc cho phép thanh lap trudmg méu gide, trwong mam non, | QT-19
nha tré dan lap, tur thue.
20 | Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat OT-20
ddng gido duc.
51 | Cho phép trudng miu gido, trudong mam non, nhi tré hoat
déng gido dyc tré lai. Q-2
ong g1ao0 Gy 2
- Erip nhap, chia, tich trudng mau giso, trudng mam non, nha QT-22
23 Giai thé truong mau gido, truong méam non, nha tré (theo y€u QT-23
cAu ciia té chirc, ¢4 nhin dé nehi thanh lap).
24 Cép giy phép, gia han gidy phép 6 chirc hoat dong day thém, QOT-24
hoc thém c¢6 ndi dung thude chuong trinh trung hoc ¢co s6.
25 | Coéng nhan x& dat chuan phé cap glao duc, x6a mu chu' QT-25
26 | Quy trinh d4nh gia, xép loai “Cong dong hoc tp” cAp xi. QT-26
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Tén TTHC Ky hiéu
27 | Céng nhan trwdmg tiéu hoc dat mire chét luong t6i thidu. QT-27
28 | Chuyén trudng ddi vdi hoc sinh trung hoc co sd. QT-28
29 | Xét cap ho trg in trura cho tré em mau gido ba va bbn tudi. QT-29
30 | Xét cap hd trg An trua cho tré em trong dd tudi 05 twdi. QT-30

C. CAC QUY TRINH NOI B THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP XA (05 quy trinh)

TT Tén TTHC Ky hiéu
Cho phép co sd giao duc khac thyc hién chuong trinh gido
1 ‘% QT-01
- | due tiéu hoe.
2 | Thanh lip nhém tré, 16p mau gido doc lap. QT-02
Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc
3 trd lai. : QT-03
4 |Sap nhf'_;‘l.p, chia, tach nhc'ml tré, 1ép mau gido dée lap. ‘ | QT-04
5 Giai thé nhém tré, 16p mau giao ddoc 1dp (theo yéu cau cva to QOT-05

chirc, c4 nhan d& nghi thanh lap).




Phu luc II

Néi dung cu thé cic quy trinh ndi ba trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vire gido duc va dao tao trén dia ban Thanh phé
(Kem theo Ouyét dmh 50 5388/QB- UBND ngay% 7972019 cia
Chi: tich UBND thanh phé Ha N6i)

A.NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Quy trinh Phé duyét lién két gido duc (QT-01)

1 | Muec dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cAp Quyét dinh phé duyét’Vin ban tir chéi
phé duyét lién két gido dyc ciia Gidm dbc S& Giso dyc va Bao tao

2 | Pham vi: Ap dung ddi véi t6 chirc, c4c nhan co nhu cau thue hién lién két gido dyc

3 [ Nbi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngéy 06/6/2018 cua Chinh pht quy dinh
vé hop tac, diu tr clia nude ngoai trong linh vire gido duc.

3.2 | Thanh phén hd so Bin | Bin

chinh $a0

1. Pon dé nghi phé duyét lién ket gido duc voi nude ngoai do cée
bén lién két cimg ky theo MAu sé 01 Phy Iuc Nghi dinh s6 X
86/2018/ND-CP;

2. Théa thuan (Hop ddng) hop téc gitta cac bén 1ién két trong do
cO thong tin chi tiét v& cac bén lién két, trach nhiém cta céc bén
d6i véi ndi dung cam két cu thé vé chuong winh, tai li¢u hoc tép X
va gidng day, glao vién, co s& vat chit, kiém tra, danh gia, vin
bing, théng tin v tai chinh vA cic ndi dung khic;

3. Gidy t& chimg minh tir cach phap Iy ctia cac bén lién két: Ban
sao ¢6 chimg thure hodic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
Quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc hodc
cac tai liéu twong duong khac,

4. Chuong trinh gido dyc aiia nude ngoai cd ndi dung, mdn hoc
dua vao chuong trinh gido duc tich hgp va chuong trinh gido duc X
tich hop dyr kién thire hién (bao sao ¢6 chimg thurc)

5. Gidy chimg nhén kiém dinh chat luong gido duc cia chuong
trinh gido duc nuéc ngodi hodc glay 10 ph€ duyét chuong trinh
gido dyc nudc ngodi ciia co quan, to chirc ¢6 thdm quyén (ban sao
¢6 chimg thuc hofc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu);

6. Viin bén, tai fiéu thuyét minh viéc tich hop chuong trinh gido dyc. X

7. B¢ an thuc hién lién két giao duc vdi nude ngodi do cic bén
litn két xay dung theo MAu s6 02 Phy lye Nghl dinh sé
86/2018/NB-CP, bao gbm c4c ndi dung chi yéu: Su cén thlet, gidi
thiéu cac bén lién két; ndi dung lién két; co s&r vt chit, thiét bi;
danh sach gido vién dy kién kem theo ly lich chuyén moén; dcn X
twong, tiéu chi va quy mo tuyen sinh; viin bing, chimg chi s& cap,
tinh twong duong cta vin bing, .chimg chi ciia nude ngoai d6i véi
vin bing, chu‘ng chi coa hé thong gido duc qudc din Viét Nam
(&p dung d6i v&i cp hoc phd thong néu co); bién phép dam bio
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quycn lori ¢da ngudn hoe va ngudi lao ddng; bd phan phu trach lién
két, Iy lich ca nhan ctia ngudi dai dién co s& gido duc Viét Nam va
cor s& gido duc mrde ngodi tham gia quan ly chuong trinh; mire
hoc phi, sw hd trg tai chinh ctia ¢4 nhén, t§ chirc Viét Nam va
nrée ngoai (nén ¢0), dy toan Kinh phi, cor ché quan ly tai chinh;
trich nhiém va quyen han clia céc bén lién két; trach nhiém va

quyén han ciia gi4o vién va hoc sinh,

3.3 | $6 lrgng hd so
01 b chinh
34 |Thoigianxéely .
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va trd két qua ' ,
B phin M6t cita/Bo phén ti€p nhin va trd két qua - S& GDBT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 { Quy trinh xw ly cdéng viéc
N . v A x
TT Trinh ty Trach nhié¢m T.h o Ble:‘ mau /
gian Két qua
Theo muc 3.2
A e A s reX ) B$ phén Gio hanh | Gidy tiép nhén
B1 | Ti¢p nhan va ki€m tra ho so TN&TKQ chinh | h so va hen tra
két qua
, Chuyén vién Phiéu kiém sodt
Chuyén hd so cho phong chuyén | phong chuyén | Gid hinh 1 Rism soa
B2 n A 1A 1A . quaé trinh giai
mon mo6n nhan ho chinh & ha
so tai BPMC quyet ho so
N Lianh dao . | Phiéu thim dinh
B3 | Phin cong xu Iy ho so phong 0.5 ngay h so
Thim dinh hé so Chuyén vién D}r théq Quzet
A S . \ X dinh thanh lap
B4 | Xt ly két qua tham dinh; phong 7.5ngdy | i
Lap ké hoach thdm tra thuc té chuyén mén o1 ‘;ﬁ am
Tham tra trén thuc té& diéu kién | __ . .
thwc hién (chuong trinh gido | | POng GDPT/ Bién ban kiém
B3 duc, CSVC, d6i ngu .) phuc wu GDMN; 03 ngay tra
’ KHTC, TCCB
lién két
Bio c4o lanh dao S& ket qua
thdm tra v& diéu kién thuc hién | Phong GDPT/ : s
B8 | chuong trinh; dy thio t trinh | GDMN | 02ned | Towinh
gii B6 GDDT tham dinh
Giri h6 so dé nghj phé duyét . X,
B7 | chwrong trinh gido duc tich hgp Phog[g)SJ?JPT/ 01 ngay H,?,é'(égl .
1én B§ Gide duc va Dao tao
B4 GDDT thim dinh, phé duyét . Théng béo két
B8 chuong trinh gido dyc tich hgp Bo GDBT 20 ngdy qua thdm djnh
N A gt . T Vin phong Théng béo két
Nh tra | B \ . . .
BY |6 ;g;fg%;g o ?@gl cua Do Trudng phong | 01 ngay | qua thdm dinh
' GDPT/ chuong trinh
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GDMN

Du thao Quyét dinh phé duyét

lién két gido duc hodc van ban | Chuyén vién D thao Quyet
BIl0}| ... « A RN N 01 ngay { dinh phé duvét
tra 101 néu khéng dugc phé duyét | chuyén mon lién két hox
n Uy m s ién két hodc
lién két néu ré Iy do
Lanh dao phong xem xét, ky vin Lanh dao
B11 | ban & nghi lanh dao S& phé phong GDPT/ | 01 ngay | Hé sotrinh
duyét GDMN
Phé duyét:
B12 Néu hé so hep 1€, 1anh dao | L&nh dao S¢& 02 ngay Dl_rfthﬁo
phong bao cdo va trinh 18nh dao GDBT Quyét dinh
S& ky phé duyét
Chuyén vién
B13 Chuyén vién hoan thién hd so. dugce phén 01 ngay QD phé duyét
Chuyén sang budc 14 cong chuyén lién két gido duc
mon
Tiép nhin két qua, vio sb6 va At Phiéu theo doi
chuyén két qua v& by phan B6 phan qua trinh xir ly
B14 TN&TKQ/van thu ' ’ TN&TKQ | Gi¢ hanh cdng vide: s
o Phong chuyén | chinh ODg VIEC, SO
Trd két qua cho cOng din g chuy ¢ thong ké két qu
1 g gda mén g qua
B15 | Luu hé so tat phong chuyén mdn thue hién TTHC
4 | BIEUMAU
1. Pon dé nghj phe duyet lién két giao duc vGi nude ngoai do cac bén lién két
oung ky theo Mau s6 01 Phy lyc Nghj dinh s0 86/2018/ND-CP;
2. Dé an thyc hién lién két gido duc v6i nude ngoai do cac bén lién két xiy dung
theo MAu s 02 Phy luc Nghj dinh s6 86/2018/ND-CP.
2. Quy trinh gia han, d@iéu chinh hoat djng lién két gido dyc (QT-02)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh, cap Quyét dinh phé duyét gia han
hoyc diéu chinh lién két gido duc clia Gidm ddc S& Giso duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
AP dung déi véi t5 chirc, cc nhan ¢6 nhu ciu thye hién ph€ duyét gia han hoiic
diéu chinh lién két giao duc.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phip ly
Nghi dinh s0 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phi quy dinh vé hop
tac, diu tu ciia nude ngodi trong linh vyuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so Bfm Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi gia han hodc diéu chinh lién két gido duc do
céc bén lién két cing ky tai Mau s 04 cita Phu luc Nghi dinh X
56 86/2018/ND-CP;
2. B4o co tong két hoat d6ng lién két trong thoi gian duoc cap <
phep;
3. Thoa thudn (Hop dong) hep tac dang con hiéu hee gilta cac
bén lién két trong d6 cb thong tin theo quy dinh tai diém b x
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khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh 56 86/2018/NP-CP.

3.3 | 86 lwgng hé so
01 bé chinh
3.4 | Théi gian xiv ly
- 10 ngay lam viéc d6i véi trudng hop khong diéu chinh chuong trinh gido duc
tich hop ké tir ngéy nhén da hd so hop 1é;
- 40 ngay 1am viéc d6i v6i trudmg hop diéu chinh chuong trinh gido dyc tich hgp
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ,
B phan Mot cira/Bd phan tiép nhén va tra két qua - S& GDPT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy edng vige ]
. . on Thei Biéu méun/
TT Trinh ty Trach nhiém gian Két qui
, q \ B& ohan Gio 'Thep muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra hd so nngKQ hank | Gidy tiép nhdn hd so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién .
24 A \ Gi¢ Phiéu kiém sodt qua
B2 Chuy o h{,) 50 cho phong P h?ng clzuyéAn hanh trinh giai quyét hd
chuyén méon mon nhan hd chinh so
50 tai BPMC
Phiéu kiém so4t qud
B3 | Phén cong xt Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay | trinh giai quyét hd
phong So
' . Chuyén vién
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén | 05 ngdy | Bién ban tham dinh
mdn
Tong hop két qua tham dinh | Chuyén vién Bio cdo ket qua
BS ho so; Lap k¢ hoach tham tra |  dwoc phén 01 ned tham tra ho so
thyc t€ trinh 1anh dao phong cdng chuyén 8aY | ké hoach tham tra
xem xét phé duyét mon thue t€
Thim tra trén thuc té diéu
B6 kién thuc hién (chuo:ng trinh | Phong GDPT/ 01 ngay Bién ban kidm tra
gido dye, CSVC, doi ngil...) GDMN
phuc vu lién két
Béo c4o lanh dao S& két qua
tham tra vé diéu kién thuc .
B7 | hién chuong trinh, dy thao t& Phog}g)S{]li)JPT/ 01 ngay To trinh
trinh giri B§ GDDT tham
dinh
G t& trinh va hé so dé nghi
phé duyét chuong trinh gido Don dé nghi phé
B8 duc tich hop 1én B{ Gido duc | Phong GDPT/ 1.5 ne duyét chuong trinh
va Pao tao (Db véi truomg GDMN -> NEAy glao duc tich hgp
hqp diéu chinh chwong trinh Hb so cia TCCD
giao duc tich hgp)
B9 |B6 GDDPT thém dinh, phé| Bo GDPT 20 ngdy | Théng bio két qua
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duyét chuong trinh gido duc thAm dinh chuong
tich hop (D6i voi truéng hop trinh gido duc tich
diéu chinh chuong trinh gido hop
duc tich hop)
Nhan céng van tra 161 cia Bo R e e
Gido dyc va Dao tao (Doi Vin phong ;hé‘:l’]‘gdﬁf[f :f;g;‘a
B10 | véi truomg hop diéu chinh Trwéng phong | 03 ngay trinh gi.éo duc ticﬁ
chuong trinh gido duc tich GDPT/ GDMN hoo
ap
hop) ,
Du thao Quyét dinh gia han
hoac diéu chinh lién két giso Dy thao Quyét dinh
duc véi nuée ngoai (Mau sé Can b duoc gia han hojc didu
B11 | 01- S& GDPT) van ban tra phan cong | 02ngay | chinh lién két gido
[oi néu khong duge phé chuyén moén duc hodc vin ban tra
duyét gia han holic diéu 1o TCCD
chinh lién két gido duc
Lénh dao phong xem xét, ky Lanh dao 0L ngay . ]
B12 | vin ban dé nghj linh dao S& | phong GDPT/ Ho so trinh
phé duyét GDMN
Ph¢ duyét: £ 4 A
B13 |- Néu ho so hop 1¢ linh dgo | Lanh dgoS | o) dg‘g ‘l’fjl“l’i tpgi‘:io
phong bao cdo va trinh [dnh GDPT T duc
dao S¢ ky phé duyét , i
Chuyén vién hoan thién ho | Canbé duge Quyét dinh phé
B4 | so. Chuyén sang butc 13, 14 phan cong 01 ngay | duyét lién két gido
chuyén mén duc
Tiép nhén két qua, vao sb va |
B1s chuyén két qua v& b6 phan|  Bo phén Phiéu theo ddi qua
TN&TKQ/van thu TN&TKQ 01 ne trinh x Iy cong
Tra ket qua cho cong dan Phong chuyén neay viéc; sd thong ké két
B16 | Luu hd so tai phong chuyén mon qua thyc hién TTHC
mon
4 |BIEUMAU
Pon dé nghl gla han hoic diéu chinh lién ket gido due do cac bén lién két ciing
ky tai Mau s6 04 ctia Phu luc Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP;
3. Quy trinh chim dirt hoat ddng lién két gido dyc theo dé nghj ciia cic bén
lién két (QT-03)
1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thue thim dinh, cap Quyét dinh chim dirt lién két gido
duc ctia Gidm déc 8¢ Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dm véi td chirc, cic nhan ¢6 nhu ciu thye hién chim dt lién két giso
duc theo dé nghi ctia cdc bén lién két.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh ph quy dinh v hop
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tac, d4u t clia nude ngodi trong linh vire gido duc.

P Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh sa0
bon dé nghi cham durt lién két gido dyc vdi nude ngodi theo
Mau sb 05 ciia Phu luc Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP trong
do néu 1o 1y do chdm dirt, kém theo phuong an cham durt fién X
két, cac bién phdp dam bao quyén loi hop phép cia nguoi
hoc, ngudi lao dong, phuong an giai quyét tdi chinh, tai san.
3.3 | 6 lwgmg hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xie ly
15 ngay lam vidc ké tir ngay nhin da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B$ phan Mét cita/Bd phén tiép nhén v tri két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trich nhigm | 11 Biéu maw/
_gian Két qua
' A 1 a Gio Theo muc 3.2
Bl | Tiépnhanvakiémtrahdso | SOPRM ) parh | Giky tiép nhan ho so
P nfis TN&TKQ tay Hep el ho -
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phong p(ljlglrge:hz?é’n Gia Phicu kiém sodt qua
B2 . A R hanh trinh gidi quyét hd
chuyén mén mdn nhén hé chinh s
s0 tai BPMC
- ‘ Lanh dao Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xir Iy ho so phﬁng 01 ngdy | trinh giai quyét ho
5S¢
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so dugophdn | 5 0av | Bién ban thim dinh
¢dng chuyén
mbn
Tong hop két qua thim dinh | Chuyén vién Béo céo két qua
BS hd so, lap ké hoach tham tra | duoc phén 01 ned t,hrfim tra hfj) SO
thyc té trinh lanh dao phong | céng chuyén 8y | Kké hoach tham tra
xem xét phé duyét mon thuc té
Thim tra trén thuc té phuong
an cham drt lién két, cac
bi¢n phap dam béo quyén lgi \
B6 | hop phép clia ngurdi hoc va Phogg GDPT/ | o) gay | Biénban kiém tra
L . ) DMN
ngudi lao dong; phuong 4n
giai quyét ti chinh, tai san
cna cor 8¢ gido duc
B.cio linh dao S& két qua Phong GDPT/ . 5t
B7 tham tra ! G]g)MN 01 ngay Toinh
B$ | Dy thao Quyét dinh chim Chuyén vién | 01 ngay Quyét dinh phé
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durt cham dirt lién ket gido | dwoc phén duyét cham dit lién
duc véi nude ngoai (Mau s6 cong chuyén két gido duc hoic
02 - 8¢ GDDT) hodic vin ban mén van ban tra o1
tra 161 néu lién ket gido duc TCCD
chua duge cham dirt
Lénh dao Phbng xem x€t, ky Lanh dao ‘
B9 | van ban dé nghi lanh dao S¢ | phong GDPT/ | 01 ngay Hb so trinh
phé duyét GDMN
A A Lﬁr‘h d@o Sé - 4 .
B10 | Phé duvét GDDT 02 ngay Quyét dinh
A e A LA Chuyén vién Quyét dinh phé
iy | Chuyén vien hoanthien ho | oo van | 01 ngay | duyét chém dit lién
sg. Chuyén sang budc 11 X Ay
mon két gido duc
Tiép nhdn ket qua, véo s,
chuyen ket qua vé bo phin|  po 3o Phiéu theo d6i qua
B12 | TN&TKQ, tra két qua cho . NP
. . A . TN&TKQ trinh xir ly ¢ong
c¢ong din va lwu ho so tai o | Olngay | .07 20 ¢ i
\ A oa Phong chuyén viéc; s6 thong ké két
phong chuyén mén . 2
T — ~ mén qua thye hién TTHC
813 Luu ho so tai phong chuyén
mon
4 | BIEUMAU
Tén mau don, mﬁu t& khai: Don dé nghi cham dirt fién két glao due voi nude
ngodi theo MAu sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-
CP.

................

4. Quy trinh Cho phép hoat dong glao duc trcr lal dédi vOi co s& gido dl;c mim
non; co sé gido duc phd théng; co s& dao tao, bdi duéng ngin han cé vén diu tw
nwéc ngodi tai Vu_zt Nam(QT-04)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tw va cich thirc thim dinh, cap Quyét dinh cho phép hoat dong
giao duc tré lai cia Giam déc S¢ Gido duc va Dao tao.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi tb chirc, cac nhan c6 nhu cdu thue hién hoat dong gido duc tr&
lai ddi véi co s& dao tao, bor dudng ngén han; C& s& gido duc mim non; Co sé
gido dyc phd théng c6 vbn diu tu nude ngodi tai Viét Nam

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cia Chinh phi quy dinh vé hop

tac, dau tu clta nude ngodi trong Iinh vuc gido duc.

Ban Bin

3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao

1. Pon dé nghi cho phep hoat dong gido duc tré lai, trong do

néu rd két qua khéc phuc vi pham din dén bj dinh chi; X

2. Quyét dinh thanh lap doan kidm tra X

3. Bién ban kiém tra X
3.3 | 86 lwong hd so
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3.4 | Thoi gian xir ly , ‘
20 ngay lam vige ké tir ngdy nhén dir h6 so hop 18
3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua , ,
B& phin Mot cra/B) phén tiép nhin va trd két qua - S& GDDT Thanh pho
3.6 | L& phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém r;:;":]‘ Biéu miu/Két qua
] _ ] B4 ohin Gio ‘Theo myc 3.2
Bl | Tiépnhén vakiémtrahdso | o EfTKQ hanh | Gidy tiép nhdn hd so
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién ” YEERT: Co sk
Chuyén hé so cho phong phong chuyén Gio Ph.l e klem SOE}t e
B2 chuyén mén mdn nhén hd hé'nh trinh gidi quyet ho
sotai BPMC | °hinh 50
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit Iy hd so Li‘lﬁfg@" 01ngay | trinh giai quyét hé
S0
. . Chuyén vién .
B4 | Tham dinh hd so phong chuyén | 05 ngay | Bién ban tham dinh
mén
ggzﬁ .hqp ket qua tham dinh Chuyén vién Bao cao két qua
¥ n I %
BS |Lip ké hoach thim tra thye | SVOCPHAD 1, o5 | thamtrahoso
t€ trinh linh dao phong xem cong c.,h uyen K€ hoach thflm tra
xét phé duyét mon thye te
Tham tra trén thuc té viéc
khiic phuc dwge vi pham din Phong GDPT/ | 05 ngay Y
B6 | 4én bj dinh chi hoat déng| GDMN Bién bén kicm tra
gido duc.
B7 Eaé?n c;ar(; lanh dao S& két qua Phog% &DNPT/ 01 ngay T& trinh
bDél':ng %?y::éflzl;h:g Cg\;:g Chuyén vién Quyét Qinh c_ho phép
B8 | duc khong d4p g duoc cac (.ch' P hﬁl,l 01 ngay 1111 O.E‘l t d?n‘c’;)g'ao : :Ic
diéu kién hoat dong theo quy | OM8 Chuyén 0dc van ban tra o1
Linh dao phc‘mg xem xét, ky Linh dac
B9 | vin ban dé nghj lanh dao S& phong 01 ngay Ho s0 trinh
phé duyét GDPT/GDMN '
Néu hd so hop 18 lanh dao . N \
B10 | bao céo va trinh 1anh dao S& Lﬁ]g]DdgoT 30 02 ngay Qb hﬁ;}c,;{gggén tra
ky phé duyét
X g ; a1 3 Chuyén vié L a
B11 Chuyén vién hoan thién ho hélrllye:hzle:n 01 ned Quyeét dinh hodic vin
50. Chuyén sang budc 11 P f] boltad B35 | “ban tra Ioi TCCD
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Tiép nhan két qua; vao s6 va

B12 chuyén két qua v?é bd phin B§ phén Phiéu theo doi qua
TN&TKQ; Tra két qua cho TN&TKQ 01 nei trinh x Iy cong ’
cong dan Phong chuyén 84y vige; s0 thong ké két

BI3 Luu ho 5o theo d6i‘tai phong mén qua thye hién TTHC
chuyén mén

4 | BIEUMAU
1. Khong.

5. Quy trinh chim dirt hoat déng co s& dao tao, bdi dudng ngin han cé6 vén
ddu tr nwoe ngoai tai Viét Nam (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cich thic thim dinh, cp Quyet dinh/Van ban dong ¥ cho
gidi thé co s& gido duc ciia co quan ¢6 thim quyén.
2 | Pham vi:
Ap dung déi Vi tb chire, cac nhén c6 nhu céu thyc hién chim dirt hoat dong co
s& dao tao, bdi duding ngin han c6 von dlu tu nude ngodi tai Viét Nam
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co si phap )
Nghi dinh sO 86/2018/NP-CP ngay 6 thang 6 ndm 2018 cia Chinh phi quy dinh
vé hop tac, diu tu ciia nwde ngoai trong linh vyc giao duc.
3.2 | Thanh phin hd so f&':lh SB::J“
1. Pon dé nghij chim dut hoat dong ciia co s gido duc X
2. Phuong 4n chdm dirt hoat dong ciia co s& gido duc c6 vén
déu tur nude ngoai trong d6 néu rd cac bién phip bao dam
quyén lgi hop phép clia ngudi hoc, nha gigo, cdn bo quén Iy X
va nhén vién; phuong 4n giai quyét tai chinh, tai san
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va trd két qui
BJ phén Mot ctra/B9 phén tiép nhan va tra két qua - S§ GDDT Thanh phd
3.6 | Le phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly céng viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém g‘;‘ Biéu miu/Két qua
y . . Bé ohan Gidr Theo myc 3.2
B1 | Tiép nhan v& kiém tra ho so TN(;:EE.]TK hanh | Gidy tiép nhdn hd so
Q )
chinh va hen tré két qué
Chuyén vién Gié PR o
Chuyén hé so cho phon hong chuyén 10| Phieukiém sodt qua
B2 chuyan mén & l:n Gnihén);l 3 ha'nh trinh gidi quyét hd
so tai BPMC chinh 50
B3 | Phén céng xit Iy ho so Lanh dao | 01 ngdy | Phicu kiém soat qué
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phong trinh giai quyét ho
SO
. . Chuyén vién
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén | 10 ngay | Bién ban thim dinh
: mon

To chirc doan kiém tra tham

dmh tai try 56 hoat dong;

tong hop két qua va hoan Phang chuyén

thién ho so, dy thao quyét A Qx . TP S
BS mobn S& 13 ngay | Bién ban tham dinh

dinh chim dirt hoat dong cua

GD&PT

co s& gido duc dao tao, bp:

dudng ngin han ¢6 von dau

T nUde ngoal.

Lanh dao SO xem x¢€t, ky van | Linh dao Sé& Z, a
B6 ban lién quan GDBT 03 ngay Quyet dinh

Tiép nhin két qua vao sd va Ao £ i s

chuyén két qua v& bd phén B6 phan Phx‘cu th:eo .do.l\ aua
B7 TN&TKQ X irinh xir Iy cdng

TN&TKQ/vén thu . . Olngay | .. "2 2 A %

S, N . Phong chuyén vige; s thong ké két

Tra ket qua cho cong dén mon U4 thuc hién TTHC
B8 { Luuhd soitheo dai 9 e e
4 | BIEUMAU

Khong.

6. Quy trinh dang ky hoat dgng ciia Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai

tai Viét Nam (QT-06)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cdch thirc thém dinh, cAp Gidy chimg nhan Diang ky hoat
déng clia Van phong dai dién gido duc nrde ngoai tai Viét Nam.
2 | Pham vi:
Ap dyung d6i véi tb churc, céc nhén cé nhu ciu thye hi¢n phé duyét gia han hoac
diéu chinh lién két gido duc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phtt quy dinh vé hop
tac, ddu tr ctia nude ngodi trong linh vue gido duc;
3.2 | Thanh phén hd se fl:?i?lh Ban sao
1. Bon ding ky hoat dong cia vin phong dai dién gido duc <

nudce ngodi

2. Ban sao ¢6 chlmg thuc hojdc ban sao kém theo ban chinh
dé ddi chidu véi Quyet dinh cho phép thanh 18p véan phong
dai dién va ban sao hd so dé nghj cap c6 thdm quyén cho X
phép thanh 1dp viin phong dai dién gido duc nuéc ngoai da
giri cho B Gido duc va Dao tao

3. Quyét dinh bd nhiém Truong vian phong dai di¢n gido duc
nudc ngoadi, va 1y lich ca nhan cua ngudi duroc bd nhiém

4. Nhén su 1am viéc tai vén phong dai dién gido duc nudc
ngoai va Iy lich ca nhan x
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5. Dia dlem cu thé dit vin phong dai dién gido duc nudce X
ngoal va glay to phap 1y ¢o lién quan
3.3 | sb llro'qg_ho SO
01 b) hoé so
3.4 | Thoi gian xirly .
10 ngay 1am viée, ke tir ngay nhén dirge ho so hop 8.
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua , ’
B phan Mét cira/Bo phén ti€p nhén va tri két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 [ Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tw - Tréch nhiém ';;‘:' Biéu miw/Két qua
. B4 nha Gidr 'Thep muyc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra hd so ©phan hanh | Gidy tiép nhan hé so
TN&TKQ . . e LAy n
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . 5.z ,
2 1A \ . Gidr Phiéu ki€m soat qua
g2 | Chuyén ho socho phong phong chuyén | s | trinh giai quyét hd
chuyén mdn mbn nhédn ho chinh so
so tait BPMC
Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xit Iy hd so Lﬁn]:l dao 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong s
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hé so Chuyén vién | ) sy | Bien ban thém dinh
phong chuyén
mén
Tong hop va hoan thién hé | Phong chuyén ] T
B> so trinh linh dao S& xem xét mén 01ngay | Bién ban tham dinh
Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao S& . Quyét dinh
B8 | ban tien quan Gppr | 02 ned hoat dong
Tiép nhén két qua, vao sb va . 4
g7 | chuyén ket qud vé by phan TEI? 8?}‘122 S theo doi két qua
TN&TKQ/van thu Phong chuvén 01 ngdy | thyc hién thi tuc
Tra két qua cho cdng din li o Y hanh chinh
B8 | Lwu h6-sotheo dbi
4 |BIEU MAU
Dcm dang ky hoat dong cla van phong dai dién gido duc nudc ngoai theo Mau
s6 20 tai Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

7. Quy trinh cho phép thamh 1ip co s gido duc mim non, co s gide duc phd
théng khic ¢é vén diu tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT-07)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cich thic thdm dinh Quyét dinh cho phép thanh 1dp co sé
gifo duc c6 vén dau tw nuéc ngodi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh

2 | Pham vi: )
Ap dung doi véi té chire, céc nhén ¢6 nhu cau thanh 13p sé gido duc o6 vén diu

=
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tir nurde ngoal

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

Nghi dinh so 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cia Chinh phi quy dinh vé hop
tac, ddu tr cia nu6e ngodi trong linh vure gido duc.

32

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh S320

1. Pon dé nghj cho phép thanh 13p co s& gido duc theo MAu
s6 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé X
86/2018/ND-CP;

2. Ban sao ¢6 chimg thrre hogc ban sao kém theo ban gbc deé
dbi chiéu cua gidy ching nhén dang ky dau tu;

3. D2 4n thanh 13p co s¢ gido duc theo Mau s0 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s& 86/2018/NB-CP, trong d6 xac
dinh r5: Tén goi ctia co s gido dyc; muc tiéu, nhiém vy glao
duc; pham vi hoat dong gido dyc; vin bang, chimg chi s& cap;
du kién co chu bd may th chire, _quan ly, diéu hanh. Dy kién cu
thé ké hoach xdy d1rng, phat trién va quy md dao tao cua co s¢
gido dyc trong timg giai doan, trong d6 1am r6 kha nang dép img
céc ndi dung bao dim chét . lrgng gido dyc quy. dinh tai cac Diéu
36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CPD¢ an thanh 14p co
sér gido duc theo Mau sb 14 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 86/2018/ND-CP, trong dé xéc dinh 3: Tén goi ciia co
s0 gido duc; myc tiéu, nhiém vu glao duc; pham vi hoat d{,mg
gido duc; vin bang, chimg chi s€ cép; du kién co ciu bé may td
chire, quan ly, diéu hanh. Dy kién cu thé ké hoach xay dung,
phét trién va quy mé d3o tao clia co s& gido dyc trong timg giai
doan, trong d6 1am rd kha ning dap ng cac ndi dung bao dam
cht lugng gido duc quy dinh tai céc Piéu 36, 37 va 38 Nghj
dinh s6 86/2018/NB-CP

3.3

S$6 Iwong hi so

01 bd hd so

34

Thai gian xir ly

45 ngay lam viée, ke tir khi nhan i hé so theo quy dinh. Trong d4:
Tai S& glao duc va Dao tao: 30 ngay lam viéc; Tai UBND TP: 15 ngay

3.5

Noi tiép nhén va tra két qud

B4 phin Mét cra/B phéin ti€p nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phé

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Thei

Trinh ty Trach nhiém aian

‘A x F o
Bitn mauw/Két qua

Bl

B6 phin Gio Theo muc 3.2

hanh | Giy tiép nhan hd so
TN&TRQ | hinh | va hen trd két qui

Tiép nhén va kiém tra hd so

B2

Chuyén vién Gi¢ | Phieu kiém sodt qué
phong chuyén | hanh trinh gidi quyét ho
mon nhén hd chinh SO

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon
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so tai BPMC .
Phiéu ki€m soat qua
B3 | Phan cbng xit Iy hd so Lanhdao | ) oay | trinh gidi quyét hé
_ phong o
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hd so Chuyen vien | 5 oay | Bien ban thim dinh
phéng chuyén
, mon
- Giri h6 so tham dinh dén
cac Sd&/nganh, cic phong - Phong
li€én quan; cac Scr, nganh, chuvén man
phong giri ¥ kién thdm dinh thﬁéc S
BS nhu ciu thanh l4p trudng vé G]jBT 15 nod Vin ban d@ng gépy
S6 GDPT qua phong T&| .. gay kién
, A ot A (A - Cic co quan
chirc chuyén vién (néu cd). lién quan
- Thanh I4p dodn kiém tra 4
xuéng tham dinh thyc té tai
trurong,.
Tong hop hd so, du thao két | . . R
Bé | qua thuc hi¢n thu tuc trinh Phoni glr:uyen 04 ngay Hb so trinh
lanh dao S¢& pheé duyét
B7 Xem xét Lénh dao 8¢ 03 nea To trinh kem theo
, GDDT i hd so
Chu tich UBND thanh pho, Chi tich | Quyét dinh hanh
B8 | xem xet giai quyét va trd ket UBND TP 12 ngay chinh
qua vé 8¢ GDPT
* A - e 5 A 2
Eﬁz" &hﬁfetugui’évﬁ? han | Bophin Phiéu theo ddi qua
By | W 4 © PR NG TRQ trinh xir Iy cong
TN&TKQ/van thu \ . | Olngdy | .. 7 £
X n . Phong chuyén viée; 50 thong ké két
1ra ket qua cho cong dan mon ua thyre hién TTHC
B10 | Luu hé so dua fge s
4 | BIEUMAU
1. Pon dé nghi cho phép thanh 13p co s& gido duc theo Mau s6 13 tai Phu luc
Nghj dinh s6 86/2018/ND-CP
2. Pé 4n thanh 1ap co s& gido duc theo MAu s6 14 tai Phu luc Nghi dinh so
86/2018/ND-CP.

8 Quy trinh Cho phép hoat dong dbi voi co s glﬁo duc mim non; co si gido
duc phd thong; co s& dao tao, bdi duéng ngin han c6 vin diu tw nwéc ngoai tai Vit
Nam (QT-08)

1 | Mauc dich:

Quy dinh trinh tir va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh cho phép hoat dong
gi4o duc cho cac co s¢ gido duc mam non/co s giao duc pho théng c6 von déu
tw nude ngoai; hodc gidy chimg nhan ding ky dau tu va gidy chu'ng nhén dang

ky doanh nghiép 61 véi co s& dao tao, bd dudng ngin han c6 vén dhu tr nuée
ngoadi..

2 | Pham vi: ) .
Ap dung d6i voi 16 chirc, cdc nhén ¢6 nhu ciu cp Quyét dinh cho phép hoat

13



déng gido duc cho cac co s& gido duc mim non/co s& gido duc phd théng ¢ vén
dau tu nudc ngoai.

Noi dung quy trinh

3.1

Co st phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 clia Thi tiwéng Chinh phil: Quy
dinh v& hop tac, ddu tu ciia nuéc ngoai trong linh vire gido duc

3.2

Ban Bén
Thanh phan hé so chinh $a0

1. Pon ding ky hoat dong gi4o duc theo Mau s6 16 tai Phy
luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP; X

2. Ban sao ¢6 ching thyre ho3c ban sao kem theo ban gﬁc dé
a6i chiéu Quyet dinh cho phép thanh l8p co sé gido due mam X
non; co s& gido duc phd thoéng c6 vén ddu tu nudc ngoai;

3. Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban goc de ddi
chiéu ciia gidy chimg nhén dang ky diu tr va gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép dbi véi co s& dao tao, bdi dudng
ngin han c¢6 vén diu tr nude ngodi;

4. Quy ché t§ chir, hoat ddng cua co s& gido duc mam
non/co sé gido duc pho thdng ¢6 von dau tu nude ngoai;

5. Béo cdo tién do thye hién du 4n dau tu, tinh hinh gép vén,
vay vin, tdng s vbn dau tu da thyre ién;

6. Bao ¢ao giai trinh vé viée co sir glao duc mim non/co s& gido
duc phé thong da dap (mg cac ndi dung quy dinh tai cic Piéu
35, 36, 37, 38 ciia Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP, ddng thoi gii
kem: - Danh sach Higu traéng (Gidm ddc), Phé Hiéu trudng
(Phé Gidm déc), truong cac khoa, phong, ban va ké todn
tredng; - Danh sach va Iy lich ¢4 nhan cua cén b, gido vién (co
hiru, thinh giang); - M ti cip hoc, trinh d5 dao tao, nganh dio
tao; - Chuong frinh, ké hoach gidng day, tai liéu hoc tép, danh
myc sdch gido khoa va tai ligu tham khao chinh; - Déi twong
tuyén sinh, quy ché va thdi gian tuyén sinh; - Quy ché dao tao; -
Quy mé dao tao (hoc sinh, hoc vién), - Cac quy dinh v& hoc phi
va céce loai phi lién quan; - Quy dinh v& kiém tra, danh gia, cong
nhin hoan thanh chuong trinh mén hoe, m6é dun, trinh d6 dao
tao; - MAu vin bang, chiig chi s& duge sir dung.

3.3

S6 lwgng hb so

01 bd

3.4

Thdéi gian xir ly

20 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tri két qua

Bd phén M6t cira/Bd phan tiép nhin va tra két qué - S¢ GDPT Thanh phd

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir Iy cdng viéce

Thi

Trinh ty Trach nhié¢m
gian

Bidu mAwKét qua

Bl

Tiép nhén va kiém tra hd so B§ phin Gidy Theo muc 3.2
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TN&TKQ hanh | Gidy tiép nhdn hd so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . 2.2 e
| Cinbbsochogmong | phonguydn | (G5 | P b ot
chuyén mén mon nhén ho so chinh S0
tai BPMC —
Phi€u kiém soat qua
B3 |Phén cong xit Iy hd so Lanhdao | o1 poay | trinh gidi quyét h
phong Sor
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hé so Chuyén vién | 3 05y | Bién ban thim din
phong chuyén
mon
Téng hop, 1ap ké hoach A e
B5 thaﬂ% traO]:hu'c l:e trinh l&nh Chuym} vien 05 ngs Bao c4o két qua
dao phong xem xét phé duge phin cong | 05 ngay tham tra hd so
duvét chuyén mén
ye
Tham tra trén thuc té didu
kién thye hi¢n (chuong trinh | Phong GDPT/ . Y
B6 gifo duc, CSVC, doi ngi..) GDMN 01 ngay | Bién ban kiém tra
phuc vu hoat ddng gido duc
N - Léanh dao
B7 | B8 ﬂfgr?] t';;‘m doo S ket] " yong | 02ngay | Bien ban kiém tra
a GDPT/GDMN
Du thdo Quyét; vin ban tra
I6i néu co sé¢ gidgo duc| Chuyén vién Dy thio Quyét dinh
BR khong ddp {mg duwoc céc | duge phin cong | 02 ngdy | hodc vin ban tr 1o
ditu kién hoat dong theo| chuyénmén TCCD
quy dinh
B9 Lfmh ?30 P hbng Jf,em xet, ky Lanl} dao .| Hb so trinh; Dy thio
viin ban dé nghi lanh dao S& phong 01 ngay 2. xt
phé duyat GDPT/GDMN Quyet dinh
B1o | Phé duyét FN 805 | o2 ngay Quyét dinh
Chuyén vién hoan thién hé | Chuyén vién
Bil | so. Chuyén sang buéc 11 phodng chuyén | 01 ngay Quyét dinh
mén
Tiép nhéan két qua, vao s0 va
BI2 chuyén két qua vé bd phan Bé phan Phiéu theo déi qua
TN&TKQ/van thu TN&TKQ 01 nod trmh X\ Iy cdng
Tra két qué cho céng dén Phong chuyén ngay viée; s théng ké két
B13 Luu ho 50 theo dbi tai moén qua thuc hién TTHC
phong chuyen mén
4 |BIEU MAU

Don diing ky hoat déng gido dyc theo Mau sd 16 tai Phy luc Nghi dinh s5

86/2018/ND-CP
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9, Quy trinh bé  sung, di¢u chinh quyét dmh cho phép hoat déng glao duc d6i
vGi co s¢ glao duc mim non; co s& gido duc pho théng; co sé& dao tao, bdi duidng
ngén han ¢é von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT- 09)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty vA cich thie thdm dinh, cp Quyet dinh/Van ban dong ¥ bd

sung, diéu chinh Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc cia Giam déc S
Giao duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung d8i v6i td chirc, cdc nhan ¢6 nhu ciu thue hién bd sung holic didu chinh
Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 |Co s& phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 caa Thu twéng Chinh pha: Quy
dinh vé hgp tac, déu tu ciia nuée ngoai trong linh vire gido duc.

Ban Ban

3.2 | Thanh phan hd so chinh $20

1. Pon dé nghi trong d6 ¢6 ndi dung va 1y do b3 sung, didu
chinh kém theo gidy to;

2. Ban sao co chimg thue hodc ban sao kém theo bén gbc dé
abi chiéu cua quyet dinh cho phep thanh 1ap d6i voi co so
gido dyc c6 vén ddu tu nudc ,ngoai; bdn sao ¢6 chimg thuc
hodc ban sao kém theo ban goc & dbi chiéu cua giay chimg X
nhin ding ky ddu tr va gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép dbi vdi co st dio tao, bdi dudng ngén han ¢6 vén du
fur nwde ngoai

3. Quy ché td chirc, hoat ddng cita co sd gido duc X
4. Béo cao tién d¢ thuc hlén dy 4n dau tu, tinh hinh gép vén,
vay von, tong s8 von ddu tr 4 thue hién. Bao cdo gidi trinh
vé viéc co s gido duc da dip ing céic nol dung quy dinh tai
cic Piéu 35, 36, 37 va 38 Nghi dinh sb 86/2018/NP-CP,
déng thoi gui kém: + Danh sach hiéu trudng (gidm déc), pho
higu truéng (pho giam déc), tnmrng cac khoa, phong, ban va
ké toan trudng; + Danh sach va Iy lich ¢4 nhén cta cén bo,
gi4o vién (co hitu, thinh giang); + M6 ta cp hoc, trinh d¢
dao tao, nganh dio tao; + Chuong trinh, ké hoach giang day,
tai Li€u hoc tip, danh muc sach gido khoa va tai liéu tham
khéo chinh; + Péi turong tuyén sinh, quy ché va thoi gian
tuyén sinh; + Quy ché dao tao; + Quy md dao tao (hoc sinh,
hoc vi€n); + Cac quy d;nh vé& hoc phi va cic loai phi lién
quan; + Quy dinh vé& kiém tra, danh gid, cbng nhén hoan
thanh chwong trinh m6n hge, md dun, trinh 40 dao tao; +
Mau vin bﬁng, chimg chi s& dugce sir dung.

X

3.3 |Sé lugng hé so

01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xit ly

20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qui
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B phéin Mét cira/Bg phin tiép nhan va tra két qua - S¢ GDPT Thanh phd

3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém :il::: Biéu miw/Két qua
' . ‘ Bé oha Gidr 'Theo mue 3.2\
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so TI\&’T;“Q hanh | Giy tiép nhin hd so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . X R o
21X \ \ s Gi0 | Phi€u kiém soit qua
B2 | Chuyén ho so'cho phong phong chuyén | o | irinh giai quyét ho
chuyén mon mdn nhén ho so chinh <o
tai BPMC
R Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd s Lanh dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong <
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hé so igﬁye:hzle;n 03 ngay Q
phong ety Bién ban thim dinh
mon
B5 | Téng hop két qui thAm djnh Lanh dao
Xét phé duyét . phong 02 ngly
Thim tra trén thyc té didu
kién thyre hi¢n (chuong trinh | Phong GDPT/ A ta 1 iZ
B6 gido duc, CSVC, déi ngii..) GDMN 03 ngdy | Bién ban kiém tra
phuc vu hoat ddng giao duc
Béo cdo Lanh dao S¢ két| aohdao : N
B7 ua thim tra phong 0! ngay | Bién ban kiém tra
q GDPT/GDMN
Dy thio Quyét dinh; holc L ae ,
vin ban trd 10i néu co s&| Chuyén vién Quyet th c.h’o phép
B8 | .. n . Ao A hoat ddng gido duc
gido duc khong dép {mg | dugc phén cong | 01 ngay hodc vin ban tra loi
duge cdc didu kién hoat| chuyénmén - ?,“C Cal‘; '
dong theo quy dinh
B9 | Lanh dao phdng xem xét, ky Lanh dao 02 nes Hé so tril}h; dir thao
vin ban lién quan phong gay Quyét dinh
B10 | Phé duyét Lanh dao Sé . L
GDDT 02 ngay Quyét dinh
Chuyén vién hodn thién hé | Chuyén vién 5 o ,
Bl so. Chuyén sang budce 11 phong chuyén | 02 ngay Cﬁuyt:t dth c.h,o I(Jihep
o oat ddng gido duc
. X -~ A 3 A
B12 Tﬁep nhan ket qud, vao so va | b pan Phiéu theo doi qué
chuyén két qua vé bd phin A s on
TN&TKQ/van thr TN&TKQ 01 ngay trmhx X ly cong
BI3 |Lwu o so' theo doi tai| | one chuyén viesi S0 g ke ket
phong chuyén mdn on qua thye hicn
4 | BIEUMAU
Khong
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10. Quy trinh Giai thé co s& gido duc midm non, co s& gido duc phd théng co

von diu tw nwée ngoai tai Vi¢t Nam (QT-10)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tiy va cich thic tham dinh, cap Quyét dink/Van ban ddng v cho
giai thé co s& gido duc cua Chit tich Uy ban nhén dan cap tinh.
2 | Pham vi: Ap dung d6i v6i t chire, cac nhén 6 nhu ciu thyc hién viée gidi thé co s
gido dyc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé hop
tic, ddu tu clia nude ngodi trong Iinh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so Ban 1 pan sao
chinh
1. Pon dé nghi glal thé (ghi 13 Iy do xin giai the) X
2. Phuzorng 4n giai thé cha co s6 gido dyuc cb von dau tr nudc
ngoai trong d6 néu rd cac bién phap bao dam quyen loi hop
phap cla nguoi hoe, nha gido, chuyén vién quén 1y va nhén X
vién, phuorng 4n gidi quyét tai chinh, tai san.
3.3 | S6 lrgng h so
01 b6 ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
30 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan di hé so theo quy dinh. Trong dé:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc
+ Tai UBND TP: 10 ngay 1am viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
B0 phan Mot cia/Bd phén ticp nhén va tra két qui - $¢ GDBT Thanh phé
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 [ Quy trinh xit Iy cing viée
TT Trinh ty Trich nhiém ;l';"l;' Bidu miu/Két qua
A 1A Gio Theo myc 3.2
BI | Tiépuhin vakiémtrahdsa | DOPRER hanh | Gidy tiép nhin hd so
Q chinh | va hen trd két qua
Chuyén vién . Ak )
B2 Chuyén hd so cho phéng phong chuyén }? é.:‘gl P:::sﬁ k;;;n 302 %ga
chuyén médn mon nhan ho hinh sl quy
sotai BPMC | " 50
. Phiéu kiém sodt qud
B3 | Phén cong xit ly hd so Lanhdgo |, ngdy | trinh gidi quyét ?16
phong o
o ]Elf‘]f; ff?;;i | Bién bén thém dinh.
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén 12 ngdy | Vin ban ('Ii?ng g0py
mén kién
Bs Tong hop, dy thao k&t qua | Phong chuyén 03 1103 Hé so trinh; dy thao
thuc hién thu tuc, kém theo mon ngay Quyét dinh
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hdé so dwge tham dinh trinh

lainh dao phong xem xét

théng qua va Ky van ban

dé nghj lanh dao $& phé

duyét
B6 | Phé duyét La‘glfg?rs" 02 ngay Quyét dinh

Chutich UBND thanhpho 1 oy, oy Quyét dinh hanh
B7 | xem x¢ét gidi quyet va tra ket UBND TP 10 ngay chinh

qua v€ S& GDDT

Tiep nhan ket qud, vao so va B oh Phiéu theo d&i qué
B8 | chuyén két qua v& by phan T}?‘S,STI@(“Q o1 nod trinh xir Iy cong

TN&TKQ/vin thu . : 83Y | viac; S& theo dai két

Phong chuyén , a1
B9 | Liru hd so.theo. dsi mén qua thyre hien thy
- T i tuc hanh chinh
4 | BIEU MAU
Khéng

11. Quy trinh Thanh lap tru’b’ng trung hoc phé théng cong 13p hodc cho phép

thanh I4p tredmg trung hoc phéd théng tw thyuc (QT-11)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, ¢ip Quyét dinh thanh 13p trudng trung
hoc phd thong cong 18p hodc cho phép thanh 14p trudng trung hoc phd théng tu
thuc cia Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i vai td chire, cac nhan ¢6 nhu cdu thyre hién phé duyét thanh 13p
truedmg trung hoc phd thong céng 13p hoac cho phép thanh lap trudmg trung hoc
phd théng tur thuc.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 [ Cosé phap Iy
1. Can cir Nghj dinh s6 46/2017/NB CP Quy dinh vé diéu kién dau tr va hoat
dong trong linh vire gido dyc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé viée sira
ddi, bd sung mot s didu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP.
3.2 | Thanh phin hd so B&"m Bin
chinh sao
1. T trinh Thanh [gp trudng trung hoc phd théng cong lap,
cho phép thanh 13p trudng trung hoe pho thong tu thuc X
2. Dé an thanh lap trudng trung hoc phd théng céng 1ap, cho
phép thanh lap trudng trung hoc phd thong tr thye X
3. So ycu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chirng chi hop
1€ cuia ngudi d kién Jam hiéu truong X
4. Y kién bing vin ban cta cic co quan c6 lién quan vé viéc
thanh 13p hodc cho phép thank 14p trudmg X
5. Bdo cao giai trinh Vlcc tiép thu y kién cia cic co quan ¢
lién quan va bao cao bb sung theo ¥ kién chi dao cia Uy ban X
nhan dan cap tinh (néu ¢0)
3.3 | S6 lwgng ho so

19



01 bd hé so

3.4 | Theéi gian xir ly .
40 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dd hd so theo quy dinh. Trong d6:
+ Tai Sé& gido duc va Do tao: 25 ngay lam viéc
+ Tai UBND TP: 15 ngay 1am viéc.

3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qui , '
Bd phan Mot cira/B§ phén ticp nhdn va tra két qué - S& GDDT Thanh pho

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 [ Quy trinh xit Iy cOng viéc

TT Trinh ty Trach nhi§m :il:: Biéu mauw/Két qua

. . B6 pha Gid _Theo muc 32
Bl | Tiép nhan v kiém tra hd so Tb?ng;“Q hanh | Gidy tiép nhén hd so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hé so cho phon igﬁye:hrllc;n Gio Phiéu kiém Sodt qua
B2 ven 1o phong PRORE CAUYEN | panh | trinh gidi quyét hd
chuyén mén moén nhin ho chinh SO
so tai BPMC
« Phiéu kiém sodt qui
B3 | Phén cong xir Iy hé so Lanl? dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong o
; ‘ é‘ﬁﬁ?ﬁfﬁl‘; Bién ban thim dinh.
B4 | Tham dinh hé so phong chuyén 05 ngay | Van bénkcitgllllg gop y
. mon
Giri h6 so thdm dinh nhu - Phong
thanh 14p trudmg dén cac| chuyén mén

B5 S¢/nganh lién quan,... S¢ GDPT 08 nos Van ban dong gbp ¥
Téng hop, ra van ban thong | - Céc co quan gay kién
béo két qua tham dinh. li€n quan
Tong hop ho so, dé nghi lanh Phong chuyén . A .

B6 dao S& phé duyét o 05 ngay Hb so trinh
Phé duyét: ~ N \

B7 | Lanh dao S& ky t¥ trinh trinh LanélDdﬁoTSCr 03 ngay 1o tm’;:l}\kcm theo
UBND thanh phd phé duyét 050
Chitich UBND thanh pho | (5 g | Quyét dinh hanh

BS | xem x¢t gidi quyet va tra ket UBND TP 15 ngay hinh
qué v& S¢ GDDPT chi

B9 | Hoan thién va sao hru hd so CV P hong Hb so Ivu

i ' chuyén mén 02 ngay
Ti€p nhan két qua, vao sb va B6 phan 5 A,
BI0 | 1ra két qua cho cong din TN&TKQ 50 theo ddi ket qua
. _ Phone chuvén thue hién thu tyc
B11 | Lirahd so theo dbi fl o Y hanh chinh
4 |BIEUMAU
Khéng
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12. Quy trinh cho phép truémg trung hoc phd théng hoat dong giso duc (QT12)

1 | Mue dich:
Quy dinh trinh ty va céch thire thAm dinh, cip Quyét dinh cho phép truémg trung
hoc phd thon ng hoat déng giao duc.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhén ¢6 nhu cdu thyc hién phé duyét hoat dong cia
trwdmg trung hoc phd théng.
3 | Noi dung quy trinh
J.1 | Co sé phap ly
' Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017 cia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh s20
1. T& trinh dé nghi cho phép nha trudmg hoat déng gido duc X
2. Ban sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 14p hodc quyét
dinh cho phép thanh lap trudng; X
3. Vin ban tham dinh clia céc co quan lién quan vé cac diéu
kién quy dinh theo quy dinh. *
3.3 | Sé lugng hé so
01 b4 hé so
3.4 | Thoi gian xik Iy
20 ngay lam viée, k€ tlr ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhdn va tri két qui
B& phén Mot ctra/B) phén tiép nhén va tr két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cing viéc
T Trinh ty Trach nhiém :::f: Biéu miuw/Két qua
) ) Bb oha Gi¢ Theo muc 3.2
Bl | Tiépnhgn vikiémwahdso | 7 LE7 hanh | Gidy tiép nhan hd so
Q : . N T
¢hinh va hen tra két qua
Chuyén vién Y e o
e | Chrintdsoshophins | i chnin | | ok ot
chuyén mén mén nhén hd hinh
so tai BPMC chin i i
~ Phi€u kiém soét qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lanh dao 1ngdy | trinh gidi quyét ?16
phong »
o Ié;’l’ll;fjﬂ];i | Bién bin thém dinh,
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén 03 ngay | Vén ban (ji:mg gop ¥
mon kién
Guri cdng vian xin y kién céc | Cac phong lién
BS phong lién quan, lam quyét quan Cong van

dinh thanh 1gp doan kiém tra | Lanhdaova | "® ™% | Bigq bin kiém tra
Tién hanh kiém tra diéu kién | c4e thanh vién
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dam bao hoat dong gido duc | trong quyét
theo quy dinh dinh
Lép t& trinh phé duy¢t, dur Chuyén
B6 | thao Quyét dinh hanh chinh, vién phong | 03 ngay | Du thao Quyét dinh
trinh 13nh dao phong GDPT '
Xem xét, ky vin ban lién L4nh dao Sé \ Quyét dinh hanh
B7 | quan GppT | 93 nedy chinh
Tiép nhan két quéa va vao sb B{ phan
pg | [ va phat hanh van ban va| TN&TKQ Phi¢u theo dai qua
chuyén két qua vé by phén | B0 phén van trinh xtr ly cong
mdt clra thu 01 ngay viée; Sb theo doi }l?(:;
2 1ot 1 Ke o2 N . B phén qua thue hién TT
B9 | Tra lai két qua cho ¢ong din TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong
13. Quy trinh cho phép trudng trung hoc phd théng hoat déng tré 1ai (QT-13)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh o va céch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép nha trudmg
hoat déng gi4o duc tré lai cia Gidm dbc S¢ Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chirc, cac nhan c6 nhu cu thuc hién phé duyét cho phép nha
trrdmg hoat dong gido dye trd lai cia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phdp ly
Nghi dinh s6 46/201 7/N1-) CP ngay 21 thdng 4 nim 2017 ciia Chinh phd
quy dinh vé diéu kién diu tw va hoat dgng trong linh vuc gido duc.
Ban Bin
3.2 | Thanh phin hd so chinh sa0
1. T& trinh dé nghi cho phép nha tridng hoat ddng tré lai; X
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | S0 hrong hé so
01 bd hd so
3.4 | Theoi gian xit ly
20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phén Mbt cira/Bo phén tiép nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh x& ly cong viée
TT Trinh ty Trich nhiém ;;T Biéu miuw/Két qua
A 1a Gid Theo myc 3.2
Bt | Tiép nhén va kiém tra hd so T]i? ;%;n hanh | Gidy tiép nl]ién hd so
o Q chinh va hen tra két qua
B2 | Chuyén hé so cho phong Chuyén vién Gid | Phiéu kiém sodt qua
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chuyén mén phong chuyén | hanh trinh giai quyét ho
mon nhidn hé chinh 50
s tai BPMC
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cong xir Iy hé so LﬁnI} dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong <o
Chuyén iy :
B4 | Thim dinh hd so: vién phong | 03 ngay Phleulfl.ﬁm dinh
GDPT 0sq
Coéng vin xin v kién cdc A i
phong lién quan, lam quyét i%iyegggi}
dinh thanh 14p doan kiém tra Ea céf: ho
Tién hanh kiém tra viéc khic lién cfuanng Cong van
B5 | phuc d& . ; A e T
](:;g:l_lc 4 é:]wsi gjcdﬁu )2;11} 1111(1):1: I.4nh dao va 07 ngdy Bién ban kiém tra
\ j A . 41 | cAc thanh vién
tam dirng hoat déng va diéu trone quvét
kién dam bao hoat dong giao dgu?hy
duc theo quy dinh )
Kiém tra cac cam két bd
sung thye hién sau kiém tra x
hucte, Chuyen
B8 | Lap o trinh phe duyet, dy "‘eé‘g;%“g 03 ngay
thao Quyét dinh hanh chinh,
trinh lénh dao phong
Kiém tra ndi dung t& trinh,
du tl}é.o Quyét dinh
- Neéu dong y: ky nhdy viao Lanh
B7 | vdn ban lién quan, trinh 13dnh N 02 ngay
dao S& daophong
- Néu khong ddng y: chuyén
lai chuyén vién phong xa ly.
Kiém tra ndi dung t& trinh, | [, dao S& Du thao Quyét dinh
B8 | du thio Quyét dinh hanh GDST 02 ngay hanh chinh
chinh
Tiép nhan két qua va vio sb B6 phan
In va phat hanh vin bdn va| TN&TKQ . Lo ar
B9 chuyén két qua v& bd phin| B phén van 01 ngay Quyet dinh
mot clra thir
"y N B6 phén S6 theo doi
Bl é > Pl
0 Tra: lai ket qué cho cdng dan TN&TKQ TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong
14. Quy trinh sip nhip, chia tich trudmg trung hoc phé théng (QT-14)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty v cich thirc tham dinh, c4p Quyét dinh sap nhép, chia, téch
trromg trung hoc phé thong cong lap hoic cho phép sap nhép, chia, tich truong

trung hoc phd théng tr thye..
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2 | Pham vi:
Ap dyng déi vdi td chirc, céc nhan c6 nhu cdu thye hién phé duyét sap nhap,
chia, thch tredng trung hoc phéd théng cong lap hodc cho phép sap nhdp, chia,
tach trudmg trung hoc phd thong tu thuc.
3 | Nbi dung quy frinh
3.1 | Co s¢ phap ly
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phii quy
dinh v& diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vire giao duc.
Béan Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao
1. Tr trinh vé sap nhép, chia, tich X
2. Dé an sap nhdp, chia tich X
3. Cac viin ban xdc nhin vé tai chinh, t3i san, dat dai, cac
khoén vay, ng phai trd va cac van dé khac ¢o lién quan %
4. Y kién bang vin ban clia cic co quan c6 lién quan X
3.3 | So hrong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xiv Iy
40 ngay 1am viéc, ké tlr khi nhan i hé so theo quy dinh. Trong dé:
+ Tai S¢ giao dyc va Dao tao: 30 ngdy lam viée
+ Tai UBND TP: 15 ngav lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua
B phan Mot cira/B§ phan ti€p nhén va trd két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m ;il:: Biéu miu/Két qua
B8 oh Gie G'l:heo'ml,;cl:] 3'2}1'
.2 Y A O phan X idy tiep nhan ho
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so TN&TKQ h@h 50 va hen trA két
chinh
qui
;s Chuyén vién Gi Phiéu kiém so4t
B2 Chuyén hd so cho phong phong chuyén hanh s £
A A x Y a qua trinh giai quyét
chuyén mdn mon nhén ho hinh h3
sotai BPMC | " 3¢
Phiéu ki€m soét
B3 | Phan cong xit I h so Lanhdao |y oy | qué trinh giai quyét
phong 5
- ho sg
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so cgﬁg‘;ﬁﬂ:gn 06 ngdy | Bién ban thim dinh
mon
Giri ho so thim dinh dén cac - Phong
BS So/mganh lién quan, phong | chuyén mén 10 nes Vién ban déng gdp
lién quan thugc S; thude S& neay y kién
Tong hop cic v kién thdim| GD&PT
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dinh cGa cac S¢&, nganh,
thong bao két qua thim dinh
vé sap nhat, chia, tach trudng
va huéng din hoan thién cic

diém con thiéu sot trong qua.

trinh thim dinh

- Cac co quan
li€n quan

Bé

Téng hop ho so, du thao két
qua thuc hién tha tuc, hd so
duge thim dinh trinh lanh
dao phong xem x€t

Lanh dao phong xem xét, ky
vin ban d€ nghi ldnh dao So
phé duyét

Phong chuyén
mon

03 ngay

H® so trinh

B6

- Xem xét, ky cdc van ban
lién quan;

- Néu khong ddng ¥: c6 thé
sira tryre tiép 1én van ban va
chuyén cho don vi soan thao
hodn thién

Linh dao S&
GDBT

03 ngay

T trinh kém theo

hé so

B8

Chi tich UBND thanh phé’
xem X€t gidi quyet va tra ket
qué vé S¢ GDDT

Chi tich
UBND TP

15 ngay

Quyét dinh hanh
chinh

B9

Tiép nhan két qua, vao so va
chuyén két qua vé& bd phan
TN&TKQ/vin thu

Tré két qua cho cong dén

B& phan
TN&TKQ
Phong chuyén

01 ngay

S6 theo ddi két qua

thue hién tha tuc
hanh chinh

B10

mon

Luu hd so-theo doi

BIEU MAU

Khong

15. Quy trinh giai thé trwong pho thong trung hoc (theo d& nghj ciia c4 nhén,

to chirc thanh 13p trudmg phd théng trung hoc) (QT-15)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céch thie thdm dinh, cdp Quyét dinh gidi thé trudng trung
hoe phd thong.

Pham vi:

Ap dyng d6i vai td chire, cdc nhan c6 nhu ciu thyc hién phé duyét Quyét dinh
gidi thé tnrong trung hoc phd thong..

Ndi dung quy trinh

3.1

Co sé phip ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vire gido duc.

3.2

Ban
chinh

Bin

Thanh phin hd so
. 840

1. Tér trinh dé nghi giai thé ca t§ chirc, ca nhan; X

2.T& trinh & nghi giai thé cua Phong Gido duc va Dao tao
dbi véi trudmg trung hoe co 8, S& Gido duc va Dao tao dbi X

vdi trudmg trung hoc phd théng,
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3.3

S0 lugng hé so

01 b6 ho so

34

Thai gian xir Iy

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hgp 1¢ trong do:

- Tai S0 GD&DT Ha Néi: 13 ngay lam vigc ;
- Tai UBND Thanh pho: 07 ngaylam viéc.

3.5 | Noi ticp nhin va tra két qua
B§ phan mét ctra S& Gido duc va Dao tao Ha N6i - S6 23A Quang Trung,

Hoan Kiém, Ha Noi

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc

TT Trinh t Tréch nhiém 2;‘:‘ Bidu m3wKét qui

. ’ ‘ B$ phin Gid ‘Theo muc 3.2
B1 [ Tiép nhén va kiém tra hé so TN&TKQ hanh | Gidy ti€p nhén ho so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . Ay ek o
B2 Chuy?n ht? so cho phong ph?ng chuyén I? é:_ﬁ; P;‘;s;l 1;;;23;‘; Ega
chuyén mon mdn nhéin hé chinh S0
s¢ tai BPMC .
< Phiéu ki€ém soét qua
B3 | Phén cong xit Iy h so Lanhdao | ) oay | trinh gidi quyét b
phong o
Chuyén vién
dugc phan
B4 | Thim dinh ho so cong chuyén | 04 ngay | Bién ban thAm dinh
mbn
Xem xét & nghj ctia 6 chirc,
c4 nhin dé nghi gidi thé - Phong

B5 treong; bdo cdo bang van| chuyén mén 03 nea Vin ban déng gop y
ban dé nghi ngudi o6 thim |  thude S& gay kién
quyén ra quyét dinh giai thé GDDT
trudmg
Téng hop, du thao két qua
thuc hién tha tuc, trinh 13nh Phone chuvén

B6 |dao phong xem xét thong 5 CIYER | 02 ngay H® so trinh
qua v& ky vin ban dé nghi fon
l&nh dac S& phé duyét
- Néu hé so hop 1¢ lanh dao
S ky l(‘.: trinh trinh UBND
thanh pho phé duyét; \ . .

B7 |- Néukhong déng ¥ c6 thé Lﬁ‘gggﬁ’rs“ 02 ngay | 10 trinh kém theo
stra trure ti€p 18n vin ban va ho s
chuyén cho don vj soan thao
hoan thién

B8 | Chu tich UBND thanh phd Cha tich 07 ngay | Quyét dinh hinh
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xem xét gidi quyétvatrakét | UBND TP chinh
qua v& S&¢ GDBT

Tiép nhén két qua, vao s0 va

B& phén Phiéu theo doi qua
pg | Chuyén ket qua vé bd phan|  Lere o | trinh xi¥ Iy céng
TN&TKQ/van thu hone chuvé M ngay | .. 2 theo d6i ké
Tra két qua cho cong dén Phong chuyen VIEC; 50 HIE0 01 ket
mon qua thuc hién TTHC

B10 | Luu1id so theo di

4 | BIEU MAU

Khéng

16. Quy trinh thianh lip trwomng trung hoc phé théng chuyén cong lap hoic
cho phép thanh lip trong trung hoc phd thong chuyén tw thue (QT-16)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thitc thim dinh, cdp Quyét dinh thanh 1ap trirémg trung

hoc phd théng chuyén céng 1ap hoic cho phép thanh 1p truong trung hoc pho
théng chuyén tu thuc

2 | Pham vi:

Ap dung d6i v6i td chire, cdc nhan ¢6 nhu ciu thye hién phé duyét thanh ldp
trueomg trung hoc phd théng chuyén cong lap hodc cho phép thanh lap truong
trung hoc phd thong chuyén tu thyc

3 [ Ngi dung quy trinh

3.1 [ Co sé phap Iy

1. Cin cir Nghj dinh s6 46/2017/NB-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh AL gido duc;

2. Nghl dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP.

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
- chinh | sao
1. T& trinh v& viéc thanh l4p trudng; X

2. P2 4n thanh 13p trudmg trung hoc pho théng chuyén cong 1ap,

cho phép thanh 14p trudng trung hoc phb thong chuyén tu thuc X
3. So yeu Iy lich kém theo ban sao vdn bing, chimg chi hop 18

cia ngwdi dy kién Jam hiéu truéng; X
4. Y kién bang vin ban cla cdc co' quan ob lién quan v& viée <

thanh 14p hoac cho phép thanh Iép tnrong;
5. B4o céo g1é1 trinh viée tiép thu y kién cta céc co quan ¢6 lién

quan va bao cao bd sung theo y kién chi dao cia Uy ban nhén X
dan cdp tinh (néu co6).

3.3 | 86 hrong hd so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay 1am viéce, ke tir khi nhan @& hé so theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qué

B0 phén Mot cira/Bd phan tiép nhén va tra két gua - S&¢ GDBT Thanh phé

3.6 | Lé phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xit ly cong vigc
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T Trinh ty Trichnhigm | 1007 | Biéu mawKee
gian gqua
. Theo muc 3.2
S B§ phan G0 Gidy tiép nhin b
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so TN&TKQ ha’nh s va hen tra két
chinh .
qué
s s , Chuyén vien | o | Phigu kiém soat
Chuyén hé so cho phong phong chuyén . e
B2 A A s 13 hanh qua trinh giai
chuyén mén mdn nhén ho chinh &t ha
50 tai BPMC quyet no 5o
Phiéu kiém so4t
B3 | Phéin cong xir Iy hd so Lﬁnl“l 020 01 ngay qua trinh giai
phéng
quyét hd so
Chuyén vién
i g 3 duge phan . Bién ban thim
B4 | Tham dinh ho so céng chuyén 05 ngay dinh
TN ¥ mén
Giri hé so thé‘up dinh nhu thanh
}ap trwdng dén céc Sd/nga.lzh - Phong
ién quan, cdc phong c6 lién A a
A @ chuyén mén
quan thude S¢; thude S&
Téng hop cac y kién thdm dinh v Vin ban dong gop
B | ., o, A GD&DT 07 ngay L 1A
va c6 viin ban thong bao ket qua | Céc co quan y kién
thdm dinh v& trudng va huéng | ~ o0 0 9
din hoan thién cic diém con a
thiéu sot trong qua trinh tham
dinh
Tong hop ho so, du thao két qua
thyc hién th?l:l tuc, kém theo hd Phong chuvén ‘
B6 |so dugc thdm dinh trinh l4nh Elén Y 03 ngay H$ so trinh
dao phong va dé nghi lanh dao
S& phé duyét.
R Lanh dao S& T& trinh kém theo
B7 | Phé duyét , GDDT 02 ngay h sor
Chii tich UBND thanh pho xem | 1 o Quyét dinh hanh
B8 | xét gidi quyet va trd ket qua vé UBND TP 035 ngay hinh
$& GDDT cin
BO Hoan thién va sao lu hé so CcvV PhonAg H3 so luu
i i chuyén mon
Tiép nhin két qui, vao sb va A 1 Phiéu theo di qua
B10 Tra két qua cho ¢ong din B6 phén 01 ngay | trinh xit 1y cong
TN&TKQ ea R ok
Rt Phong chuyén vige; 5 theo doi
B11 | Luu hé so:theo d6i mén két qua thuc hién
_ . TTHC
4 | BIEU MAU
Khéng
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17. Quy trinh cho phép trwdng trung hoc phd théng chuyén hoat dong giao
dye (QT17)

1

Muyec dich:

Quy dinh trinh tr va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh phé duyét gia han
hogic didu chinh lién két gido duc ciia Gidm dbc S& Gido duc va Dao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, cac nhan ¢6 nhu clu thue hién viée phé duyét cho phép
trudmg trung hoc phd théng chuyén hoat ddng gido duc
3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Co sé phip Iy
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phd
quy dinh vé didu kién diu tr vi hoat déng trong [inh virc gido duc.
Ban | Ban
3.2 | Thanh phéin hé so chinh | sao
1. T& trinh & nghi cho phép nha trudmng hoat déng gido dyc X
2. Ban sao c¢6 chingthyc quyét dinh thanh 13p hodc quydt <
dinh cho phép thanh lap trudmg
3. Vin ban tham dinh cua cic co quan lién quan vé cac didu <
kién theo quy dinh
3.3 | S6 lvong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thovi gian xir ly
20 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B4 phan Mot cira/BO phén tiép nhén va tra két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | L€ phi
Khing
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m ;l:: Bi¢u miw/Két qua
' . ‘ Bé phan Gitr Theo muyc 3.2
Bl | Ti€p nhén va ki€m tra ho so TN&TK Q hanh | Giay tiép nhan ho so
chinh va hen tra két qué
Chuvén ha ‘ Chuyénvién | o | Phigu kiém sodt qua
B2 uyen ho so cho phong phong chuyén hanh trinh idi quvét ha
A A . A giai quyét hd
chuyén mon mon nhéan hd binh
so tai BPMC ¢ 30
" Phiéu ki€ém soat qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanl? dao 01 ngdy | trinh giai quyét ?15
phong S0
Chuyén
B4 | Thim dinh hd so vién phong | 06 ngdy | Bidn ban thdm dinh
GDPT
Giri cong van xin v kién chc | Chuyén vién
B phong lién quan, 1am quyét | phong GDPT 06 ned Cong vin
dinh thanh 13p doan kiém tra | va cac phong 83Y | Bién ban kiém tra
Tién hanh kiém tra didu kién lién quan
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dam béo hoat dng gido duc | Lanh dao, cac
theo quy dinh thanh vién
trong quyét
dinh
Kiem tra ndi dung to trinh, Léinh ’
B6 |dy thio Quyét dinh hanh daophong 02 ngay | Dy thao Quyét dinh
chinh i '
n . Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét LaIgISS%SU 03 ngay chinh
Tiép nhin két qua va vio 6 B6 phan
pg |In va phat hanh van ban va| TN&TKQ Phiéu theo dbi qua
chuyén két qui vé bd phian | B6 phin vin 01 ned trinh xir Iy cong
mot cira thu ngay viéc; sb theo doi két
B9 | Tra lai két qua cho cbng din Tﬁi 35,?1%1 Q qua thye hi¢n TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng

18. Quy trinh cho phép trudmg trung hoc phd thong chuyén hoat dgng
tré& lai (QT-18)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tr va cdch thic thAm dinh, cip Quyét dinh cho phép trudong trung
hoc phé thong chuyén hoat dong trd lai
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, cac nhan ¢6 nhu cdu thure hién phé duyét cho phép
trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong tré lai
3 | Nji dung quy trinh
3.1 | Cost phap 1y
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cia Chinh pht
quy dinh vé diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vire gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh <80
1. T¢ trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai; X
2. Quyét dinh thanh lap doan kiém (ra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | 86 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xiv Iy
20 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phéin Mot cira/Bg phén tiép nhan va trd két qua - S& GDDT Thanh pho
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xik Iy cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m ';ll:: Biéu miwKét qua
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) . B5 phin Gid ‘Theo myc 3.2
Bl | Tiép nhén vakiém trahdso | L 0F°F hanh | GiAy tiép nhan hd so
Q chinh va hen tra két qua
Chuyén hd so cho phong p?lgiéeghfl?;n Gio Phicu kiem sodt qua
B2 A on A A 12 hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhén hd hioh
so tai BPMC chin i 50
x Phicu ki€m soét qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao | o1 noay | trinh gidi quyét hd
phong SO
i a A Chuyén
p4 | [ham dinh hé so viénphong | 06 ngay | Bién ban thim dinh
GDPT
Gtri cong van xin ¥ kién cic
phong lién quan, dy thdo| Chuyén vién
quyét dinh thanh 4p doan| phong GDPT
ki€ém tra; ti€n hanh kiém tra | va cdc phong
BS viége khic phuc dugc céc li€n quan 05 no Cong vin
nguyén nhan din @én viéc| Linh daova 83Y | Bién ban kiém tra
dinh chi ho#c tam dirng hoat | céac thanh vién
dong va diéu kién dam bao | trong quyét
hoat ddng gido duc theo quy dinh
dinh.
Kiém tra céc cam két bo
Sung Ehuc hien sau kiem tra Chuyén Dy thao Quyét dinh
Be | wcte. vién phong | 02 ngay hanh chinh
Lap t& trinh phé duyét, du GDPT
thio Quyét dinh hanh chinh,
tririh lanh dao phong
Kiém tra ndi dung t& trinh, ] Quyét dinh hanh
B7 |dy thio Quyét dinh hanh| [EDA20SG g3 sy " chinh
, GDPbT
chinh
Tiép nhan két qua va vao sb B0 phén
pg | In va phét hinh van ban va| TN&TKQ Phiéu theo ddi qua
chuyén két qud vé b phdn| B phin van 01 nea trinh xir 1y cong
mot cira thur ngay viéc; sb theo dai két
A C A A B phén qua thyre hién TTHC
B9 | Tra lai két qua cho cong dén TN&TKQ
4 |BIEUMAU
Khong
19. Quy trinh Sip nhép, chia tich truomg trung hoc phd théng chuyén (QT-19)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh 1y va cich thirc thAm dinh, chp Quyét dinh Sap nhép, chia tach
tredmg trung hoc phd thong chuyén
2 | Pham vi:

Ap dung d6i vdi td chirc, cac nhén c6 nhu ciu thyc hién Sép nhép, chia tach
trudmg trung hgc phd théng chuyén
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3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Cosephap ly
Nghj dinh s& 46/2017/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién d4u tw va hoat déng trong linh vuc gido duc.
. A A Ban Ban
3.2 | Thanh phian hé so chinh 520
1. Tér trinh vé sép nhép, chia, tich X
2. P& 4n sap nhdp, chia, tach X
3. Céc van ban xdc nhin vé& tai chinh, t3i san, dit dai, cic
khoan vay, ng phai trd va céc vin @& khic c6 lién quan X
4. Y kién bang viin ban clia cic co quan c6 lién quan X
3.3 [ S6 lwong hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xix Iy
- 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18 trong dé:
+ Tai S&¢ GD&DT Ha Néi: 25 ngay 1am viéc;
+ Tai UBND Thanh phd: 15 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén Mot cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDPT Thanh phé
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh x# Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhiém ;i':‘“: Biéu miwKét qua
y . . B6 phan Gio ’Thep myc 3.2
B1 | Tiép nhin va ki€ém tra ho so TN&TK hanh | Giay tiép nhan ho so
Q . X s A
chinh va hen tra két qua
Chuvén hd so cho phe (lill:myenhweP Gi& | Phiéu kiém soat qué
B2 | - 'Wen 1o s ¢hophong POONE SAYEN | hanh | trinh gidi quyét hd
chuyén mdn mon nhdn ho chinh s
s0 tai BPMC .
~ Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so L;‘I’ll;fga" 01 ngay | trinh giai quyét hé
SO
Chuyén vién
B4 | Thém dinh hd so duge phdn | 5 o3y | Bién ban thim dinh
cong chuyén
mdn
- Thim dinh dén céc - Phong
Sé/nganh lién quan, phéng | chuyén mén
lién quan thudc S&; thudc S¢ ... | Vin ban déng g6p v
B> | 86 Gido duc va Pao tao| GD&DT | 10088 kién BEPY
tbng hop céc ¥ kién thdm | - Céc co quan
diph cha céc_Sér, nganh lién quan
Tong hop ho so, du thio két . X
B6 |qué thyc hién thi e, kem | PO SMYEN | oy noay | 113 5o trinh

theo hd so dugc thim dinh

32




trinh ldnh dao phong xem xét
thdng qua va ky viin ban

A N Linh dao Sé& . Té trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDBT 03 ngay hd so
Chu tich UBND thanh pho, Chil tich .| Quyét dinh hanh
B8 | xem )get giai quyet va tra két UBND TP 15 ngay chinh
qua vé S6 GDDT
Tiép nhén két qua vao sb va B$ phan Phiéu theo d5i qua
B9 chuyén két qua vé& b phan| TN&TKQ 01 nea trinh xit Iy cong
TN&TKQ/van thu Phong chuyén &3y viée; sb theo doi két
Tré két qua cho cong dén mén qua thyc hién TTHC
4 |BIEU MAU
Khéng
~ 20. Quy trinh Giai thé trwdong trung hoc phé thong chuyén (QT-20)
1 | Muc dich:
Quy d;nh trinh ty va céch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh Gii thé truomg trung
hoc phd thong chuyén
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhin c6 nhu cdu thuc hién vide Giai thé trudng
trung hoc phd thong chuyén
3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghj dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau ti va hoat dong trong linh vire gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh $20

1. Td trinh d& nghi giai thé cua to chirc, ca nhan;

2. T¢s trinh dé nghi giai thé ciia S& Gido duc va Dao tao déi X
vdi trudomg trung hoc phd thong.
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S6 hrong hd so

01 bd ho so

3.4

Théi gian xir I

- 20 ngay ké tir ngay nhan dit ho so hop 1&: Trong d6
+ Tai S& GD&DT Ha Néi: 13 ngay;
+ Tai UBND Thanh pho: 7 ngay

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

B¢ phan Mt cra/B) phén tiép nhén va tra két qua - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi

Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly céng viéce
TT Trinh tw Trich nhi¢m g:: Biéu miu/Két qua

A ca L Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra hd so B0 phdn Gid !1anh Gidy tiép nhén hd so
TN&TKQ chinh . AL
_ va hen tra két qua

B2 | Chuyeén hé so cho phong Chuyén vién | Gi® hanh | Phiéu kiém soét qué
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chuyén mén phong chuyén | chinh | trinh gidi quyét hd
mén nhén hd 50
s¢ tai BPMC
‘ Lainh dao Phiéu kiém soat qud
B3 | Phin cong xir Iy ho so phbné 01 ngay | trinh gidi quy€t ho
SO
Chuyén vién
B4 | N¢i dung thim dinh dugephan | o3 oy | Bien ban thim dinh
cong chuyén
mon
Xem xét &€ nghi cta td chuc,
cd nhén thanh I4p trudmg; Phong
bao cao bang van ban gé chuyén mén Vin ban déng gop y
B5 |nghi ngudi c6 thim quyén thugc S¢& 03 ngay Kidn
thanh lap ho3c cho phép GDDT
thanh idp trudng ra quyét
dinh giai thé truomg
Téng hop hd so trinh Lanh
dao phong xem xét, ky van Phong . A .
B6 | Lo 43 nghi I4nh dao S& phé | chuyénmon | 02 N8Y HO sortrinh
duyét
- H6 so hgp 1& lanh dao Sé
ky to trinh trinh UBND
B7 ?ﬁlpﬁﬁaﬁgﬁgﬁ ty c6 thé | LAMNGR0SE | ) gy | DU thao T3 trinh
. e YA o v GDDT kém theo hé so
stra tryc tiép 1én vin ban va
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién .
pg |oputich UBND oA pho_ | G tich | Quyét dinh hanh
xem X¢t gia1 quyet va tra ket UBND TP 07 ngay chinh
qu{i v€ SO G];)DT .
Ticp nhan két qua, vao so va | g e Phiéu theo d3i qua
B9 chuyén két qua vé bd phin TN&TKQ trinh xit
TN&TKQ/van thu , 01 ngay | minhxulycong
Tra két qua cho cong dén Pl}ong ,\ : viée; sb theo doi két
— ~ huyén mon ua thuc hién TTHC
B10 | Luu'hd so theo doi ey qua thyc hic
4 |BIEU MAU
Khong
21. Quy trinh Thanh lip trudng phd théng dan tdc ni era (QT-2 1)
1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thAm dinh, ¢ip Quyét dinh Thanh 1ap truomng pho
théng din the ndi tri
2 | Pham vi;
Ap dyng ddi vai td chire, cac nhan cé nhu ciu thuc hién phé duyét Thanh lap
trudmg phd théng dan the ndi tni
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap Iy
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Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vuc gido duc

Ban Bin
3.2 | Thanh phén hé so chinh | sao
1. T¢&r trinh Thanh lap trudmng pho théng dan toc ndi tra X
2. D¢ 4n thanh 13p trudmg pho théng dén e ni tra X
3. So yéu Iy lich kém theo ban sac vin bing, chimg chi hop 1€
X
cia nguai du kién lam hiéu trudng
4. Y kién bang van ban clia cic co quan ¢6 lién quan vé viéc
thanh lép hodc cho phép thanh lap tnrong X
5. B4o c4o giai trinh viée tiép thu v klen cla céc co quan co
lién quan va béo céo bd sung theo ¥ kién chi dao cia Uy ban X
nhén dan cap tinh (néu co6)
3.3 | 86 lwong hé so°
01 bd hd so
3.4 | Théi gian xi ly
20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so theo quy dinh. Trong d6:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 13 ngay 1am viée;
+ Tai UBND TP: 07 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan M6t ctra/B phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDPT Thanh phd
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém zi':: Bibu miw/Két qui
) . . B4 phin Gi¢ ‘Theo muc 32
B1 [ Tiép nhén va kiém tra ho so TNETKQ hanh | Giy tiép nhan hd so
chinh va hen tra két qua
Chuyén hé so cho phdng p?]lf:ﬁ)gie(l:lhg?gn Gig Phicu kiém sodt qua
B2 P Ao Ta hanh trinh gidi quyet ho
chuyén mon mon nhan hd hinh
so tai BPMC chin 50
5 Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit Iy hé so Lani} dao 01 ngay | trinh gidi quyét hd
phong SO
Chuyén vién
B4 | Thém dinh b so cgﬁg‘iﬁgign 03 ngdy | Bién ban thim dinh
mon
Tong hop cac y kién tham - Phong
B dinh cua cac S0, nganh; vn | chuyén mén 04 1noa Vin bén dong gop y
bén thong bao két qua thdm | - Cic co quan neay kién
dinh . i lién quan
Tong hop hoé so, du thao két \ .
B6 |qua thyc hién thi tuc, kém Ph‘mf] g’g“ye” 01 ngay Hb so trinh

theo hd so dugc thim dijnh
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trinh lanh dao phong xem xét
thong qua va ky van ban
Lanh dao phong xem xét, ky
vin ban dé nghi 1anh dao S&
phé duyét
Phé duyvét Lanh dao S¢& Té trinh kém theo
b7 GDDT 02 ngay hd so
A - - 4
Chi tich UBND thanh pho | o), oy | Quyétdinh hanh
B8 | xem xét gidi quyéet va tra két UBND TP 07 ngay chinh
quavéSeGDPT
BY Hoan thién va sao luu ho so Cv Phbng Hb so luu
chuyén mon
B e oo Bophan [ | Phibu theo 00 qus
B10 Y q P TN&TKQ &4y trinh xi Iy cdng
TN&TKQ/van thu . A
£ oo N - Phong chuyén viée; sb theo doi két
Trd ke:r qué cho cOng dén man A thuc hién TTHC
B11 | Luu o so theo doi qua fue iy
4 | BIEUMAU
Khéng

22. Quy trinh cho phép trwdng pho théng din tde ndi tris cé cAp hoc cao nhit
14 trung hoc phé théng hoat ddng gide dyc (QT-22)

1 | Muyc dich:

Quy dinh trinh ty va cdch thire tham dinh, cap Quyét dinh Cho phép trudong phd
théng dén tdc ndi trit 6 ¢ip hoc cao nhat 14 trung hoc phd théng hoat dong giao
duc

2 | Pham vi:

Ap dung d61 véi t chirc, cac nhén ¢6 nhu cAu thure hién phé duyét Cho phép
trirdmg phd thong dan tdc ndi trit o cAp hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong
hoat déng gido duc

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cost phap 1y

Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé& didu kién du trr va hoat déng trong linh vy giao duc.

Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh sa0

1. Tér trinh dé nghi cho phép nha truwdng hoat ddng gido duc; X
2. Ban sao ¢ ching thyc quyét dinh thanh lap hodc quyét
dinh cho phép thanh 14p truong; X
3. Vin ban tham dinh cia céc co quan lién quan vé cac diéu

kién ¢ truong phd thong dan the ndi i hoat dong gido X
duc.;

33 | Sé lu'qmg hé so

01 bd ho so

34 Tholglan xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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B$ phan Mot ctra/B6 phén tiep nhan va tr két qua - S& GDDT Thanh phd

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinb tw Trach nhiém E:: Biéu miu/Két qua
, . B6 phin Gio Theo myc 3.2
BI | Tiép nhan va kiém tra hd so TN’&ETKQ hanh | Gidy tiép nhan hd so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phon igﬁye:hﬁl?n Gig Phicu kiém S0t qua
B2 yen 1o PAOAE | PhoDE SWWEN | panh | trinh giai quyét hd
chuyén mén mén nhédn ho chinh SO
s¢ tai BPMC
Phiéu kiém soét quéa
B3 | Phan cong xit ly hé so Lﬁnl} dao 0l ngay | trinh giai quyét hd
phong so
Chuyén ST S A
B4 | Thim dinh hd so vién phong | 05 ngay Phicu tha;: dinh ho
’ GDPT
Giki cong vén xin vy kién cac | Chuyén vién
phong lién quan, lam quy€t | phong GDPT; Cone vin
B5 | dinh thanh 13p dodn kiém tra | céc phong lién | 05ngay | p.. - ér;gkiém a
Tién hanh kiém tra diéu quan
kién co s& vit i
Kiém tra cac cam két bd
f}ir:f g‘uc hién sau ki€m tra Chuyén '
B6 Lip t& trinh phé duyét, dyr vnzl g#f;llg 02 ngay | Du thdo Quyét dinh
thdo Quyét dinh hinh chinh,
trinh 1Anh dao phong
Kiém tra ndi dung t& trinh, Lanh dao )
B7 | du thdo Quyét dinh hanh hone 02 ngay | Du thdo Quyét dinh
chinh phong
Kiém tra noi dung to trinh, . . Quyét dinh hanh
B8 |duthao Quyét diphhanh | LA GROSG | o ay chinh
. GDDbT
chinh
Tiép nhén két qua va vao sd B6 phan
In va phat hanh vin ban va| TN&TKQ L 4
B3 chuyén két qua vé b phén [ BJ phén van X Quyet dinh
A 01 ngay
mdt cira thu
.y ) B§ phan S6 theo ddi
Bi0 Tra:lal kéi qué cho cong dan TN&TKQ TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong
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23. Quy trinh sip nhip, chia tich trwomg phé théng din téc ni trd (QT-23)

I | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh Thi tuc sip nhép,
chia tach trudng phd théng dan tdc ndi tri
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi td chirc, cac nhan cé nhu cdu thyre hién phé duyét Thi tuc sap
nhép, chia tach tnrdmg phd thong dan toc ndi tra
3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Cosé¢phiply
Nghi dinh $6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh pht quy
dinh v& diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
32 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh $20
1. Tor trinh vé sép nhap, chia, tich X
2. Pé 4n sap nhip, chia, tach X
3. Céc van ban xdc nhin vé tai chinh, tai san, dit dai, cic | x
khodn vay, ng phai tra va cac vin d€ khéc c6 lién quan
4. Y kién bang van ban cia céc co quan c6 lién quan X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- 40 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan du hé so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai S& giao duc va Do tao: 25 ngay
+ Tai UBND TP: 15 ngay.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B phén M6t cira/Bd phan tiép nhén va tra két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cbng viée
TT Trinh ty Trach nhiém ';:::;' Biéu miw/Két qua
~ . ) B6 phan Gio Theo myc 3.2
Bl |Tiépnhdnvakiémtrahdso | -0 SfTI:( hanh | Giy tiép nhan hd so
Q chinh | va hen tra két qui
Chuyén vién .\ ik o
B2 Chuyén hd so cho phong phong chuyén ]? 1(:;1 Ph}:ﬁ k1em Soit 1%
chuyén mén mon nhén hd an trinh gial quyet ho
sotgi BPMC | Chinh 59
i Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phan cong xtt Iy hd so Lanhdao | ) oy | trinh gidi quyét ?16
phong S0
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so cgﬁg‘;g:;:n 05 ngay | Bién ban thim dinh
, ] méon
ps |- GU hd so tham dinh dén - Phong 10 ngay Vén ban déng gép y
cdc  Sd/mnginh lién quan, | chuyén mén kien
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phong lién quan thude S&; thudc S¢

- Téng hop céc ¥ kién thim | GD&DT
dinh cha cic S&, nganh va | - C4c co quan
c6 vin bin théng bao két lién quan
qua thdm dinh vé sap nhét,
chia, tich trnrong

Tong hop ho so, du thao két
qua thyc hién thu tuc, kém | Phong chuyén

B6 theo hd so duge thim dinh mon 04 ngay Ho so trinh
trinh ldnh dao S& phé duyét
B7 Xem xét, ky céc vin ban Lanh dao S¢& 03 ned Tor trinh kem theo
lién quan ' GD&DT gay ho so
Chu tich UBND thanh ph6 | ¢y op | Quyét dinh hanb
B8 | xem x¢t gidi quyét va tra ket UBND TP 15 ngay chinh
qua v€ 86 GDDT ,
Iﬁi@ :Ill‘a]?e:‘e;u‘;“ie"sg Slf’h‘ﬁ’i B5 phin Phiéu theo ddi qua
B9 = T TN&TKQ \ trinh xu ly cong
TN&TKQ/vin thar ... | 01 ngay
4, . N . Phong chuyén viéc; 56 theo doi két
Tra ket qua cho ¢ong din mén ua thirc hién TTHC
B10 | Luuhd so theo doi na fwe e
4 | BIEUMAU
Khéng

24. Quy trinh Giii thé truong ph6 thong dim tdc noi triz (theo yéu ciu cia tb

chitc, ci nhin dé nghi thanh 13p treong) (QT-24)

1

Muc dich: . ' )
Quy dinh trinh ty va céch thitc thim dinh, cAp Quyét dinh giai thé trudmng phd
thong dan tde ndi tril .

Pham vi:

Ap dung d6i véi t6 chirc, cic nhan ¢6 nhu ciu thie hién viéc giai thé truomg
phd théng dan tdc nbi tri .

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap Iy

Nghi dmh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh pha quy
dinh v& diéu kién diu tir va hoat dong trong linh vure giao duc.

3.2

_ Béin Bin
Thanh phin hd so chinh | sao

1. T trinh 8 nghi giai thé cha to chirc, c4 nhén; X

2. To trinh @€ nghi giai thé ctia S& Gido duc va Dao tao ddi

véi trudng trung hoc phd thong. X

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd ho so

3.4

Thai gian xir ly

- 20 ngdy lam vic, ké tir khi nhan da h so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai S& gido duc va Péao tao: 13 ngay
+ Tai UBND TP: 7 ngay

3.5

Noi tiép nhin va tri két qua
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B phin M6t cira/Bd phén tiép nhan va trd két qua - $¢ GDDT Thanh phd

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh tyr Trach nhiém ;‘;{: Biéu miw/Két qua
' . B3 phan Gior ‘Theo muc 3.2‘
Bl | Tiép nhan va kidm tra hd so TN-ngKQ hanh | Gidy tiép nhén h so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién A1 ek .
21 \ o Gig Phi€u kiém soét qua
p | Chuyen ho so cho phong phong chuyén | . | trinh giai quyét h
chuyén mon mon nhan hd hinh
so tai BPMC ehin 50
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lﬁ}?}fgo 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO
Chuyén vién
.y N A ~
p4 | hamdinh hoso cgggigﬂ;gﬂ 05 ngiy | Bién ban thim dinh
mén
Xem xét @ nghi cha to
Chlfc’ .ca . nhén thanh k;ip Phong chuyén
truéng; bdo cdo bang vin mén thude S& Viin ban déne o4 ¢
B5 | ban d nghi ngudi ¢6 thim 0 02 ngay B 8OPY
A : GDDT kién
quyén thanh 1dp hodc cho
phép thanh 14p tredmg ra
quyet dinh gidi thé trudmg
Téng hop hé so, du thao két A N
B6 | qua thuc hién thit tuc trinh Phbnnglgzrllluycn 01 ngay Du}t{%éo Tt(:, trlinh,
lanh dao S& phé duyét 0 sotrin
. Lanh dao S& . Té trinh kém theo
B7 | Xem xét GDDT 02 ngay hd so
Chu tich UBND thanh phd ... Lot s
BS | xem xét gidi quybtvatrakér| (SHUHCh g7 gy | Quyct dinh hanh
qua vé $6 GDBT ¢
Tiép nhan ket qud, vao s0 v B& phéin Phiéu theo d6i qua
Bo chuyén két qua vé& bd phan e 1 oA
TN&TKQ/van thur TN&TKQ 01 ngay trinh xir Iy céng
Tra két qua cho céng dan Phong chuyén viéc; so theo d6i két
B10_| Luuhd so theo doi mon qua thye hign TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng
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25. Quy trinh Thanh lap, cho phép thanh lip trung tam ngoai ngf, tin hoe (QT-25)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thdm dinh, cép Quyét dinh Thanh lap, cho phép
thanh lap trung tAm ngoai ngi, tin hoc
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, cic nhdn ¢6 nhu cdu thwe hién viéc Thanh lap, cho
phép thanh l4p trung tim ngoai ngit, tin hoc
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tr va hoat déng trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phén hb so chinh | sao
1. T& trinh d& nghi thanh 14p trung thm ngoai ngit, tin hoc; X
2. P& 4n thanh l4p trung tAm ngoai ngi, tin hoc gbm cac ndi
dung: Tén trung tdm, loai hinh trung tim, dia diém d3t trung
tAm, sy cdn thiét v co so phép ly cua viéc thanh 18p trung
tdm; muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cia trung tdm; chuong X
trinh giang day, quy md dio tao; co s& vat chit cua trung tam,;
co chu tb chirc cua trung tim, Gidm dbe, cac Pho Gidm dbe
(néu ¢0), cc 6 (hodc phong chuyén mén); s¢ yéu ly lich ciia
ngudi du kién 1am Gigm dbc trung tim;
3. Dy thao néi quy t6 chirc hoat déng cua trung tdm ngoai
ng, tin hoc. X
3.3 | S6 lirgng hd so
01 b hé so
3.4 | Thi gian xi 1y
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dui hd so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai Sé& gido dyc va Dao tao: 10 ngdy lam viéc;
+ Tai UBND TP: 05 ngdy lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B4 phan Mbt cira/B) phin ti€p nhan va trd két qua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ém ;‘ll:: Biéu mAwKét qui
. . . B6 phan Gi¢ _Theo myc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so TN&TKQ hanh | Gidy tiép nhan h6 so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién Gid X 12 )
Chuyén hd so cho phong hong chuyén o Ph} ot klem sodt qna
B2 | chuyén mén ‘ton abn b hanh | trinh gidi quyet ho
sotgi BPMC | ™ 59
Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xit Iy hé so Liﬁgfgao 01 ngay | trinh giai quyét ‘1116
5O
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Thim dinh hd so Chuyén vién

B4 dugephdn | o o5y | Bién ban thim dinh
c¢ong chuyén
mon
Guri ho so thdm dinh dén cac | Phong chuyén . aa . ax i
BS | co quan lién quan mon thude S& | 03 ngay | * a0 ba“k?g’:g gop Yy
GDBT
Tong hop ho so, du thao két
qua thyc hi¢n thh t:,lc, kém
theo hé so dugc tham dinh 3 .
B6 trinh 1anh dao thng xem x¢ét | Phong ?huyén 0l ngdy | Té gﬁlliokg::l&eo
thong qua va ky van ban mon h so
Léanh dao ?hbng xem xét, ky
vin ban d¢ nghi 1anh dao S¢
phé duyét
gy | Kenxet Lanh 02059 | 03 ngay Quyét dinh
Ti€p nhén két qua, vao so va .4 .
chu’;én két qua vé bo phin | Phdng chuyén Phicu theo doi qud
B8 N X trinh xir Iy cong
TN&TKQ/van thu modn; bd phin | 0lngay
T o x viée; s6 theo doi két
Tré ket qué cho ¢ong dan TN&TKQ ua thue hién TTHC
B9 | Luu hd so theo doi qua thire e
4 | BIEUMAU
Khéng
26. Quy trinh Cho phép trung tim ngoai ngi, tin hgc hoat dpng giso duc (QT-26)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cch thirc thim dinh, cdp Quyet dinh Cho phep trung tdm
ngoai ngit, tin hoc hoat déng gido duc cia Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi;
Ap dung d6i véi t§ chirc, cac nhén 6 nhu cAu thye hién Cho phép trung tim
ngoai ngit, tin hoc hoat déng gido duc.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh pha quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phan hé so cBh?l:lh Bin sao
1. T¢ trinh dé€ nghij cAp phép hoat déng gido duc; X

2. Quyet dinh thanh 13p trung tdm ngoai ngil, tin hoc do| x
ngudi c6 thim quyén chp;

3. Néi quy hoat dong gido duc clia trung t4m; X

4. Néi quy hoat dong clia trung tam; X

5. Béo cdo vé trang thiét bj lam viéc ciia van phong; 16p hoc,
phdng thye hanh, co s¢ phuc vu dao tao trong d6 phai co
van ban chimg minh v& quyén sit dung hop phap dat, nha;
ngudn kinh phi bao dam hoat ddng cha trung tim;
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6. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc; X
7. Danh séch trich ngang ddi ngii can bg quan ly, gido vién %
tham gia giang day;,

8. C4c quy dinh vé hoc phi, 1& phi; X
9. Chimg chi s& cip cho hoc vién khi két thic khoa hoc.

3.3 | sé lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xwr ly i
15 ngay lam viéc ngdy ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi ti€p nhéin va tra két qua ' )
B phéin Mt cta/Bd phén tiép nhan v trd két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viée
TT Trinh tw Trach nhigm ;:?: Biéu mau/Két qua
, . B& phan Gidr ‘Theo myc 3.2
Bl | Tiépnhgn vikiémtrahdso | 7 &!JTKQ hinh | Giy iép nhan hd so
- chinh va hen trd két qué
Chuyén hd so cho phong p?ll;ﬁ?:h?;f;] Gig Phiéu kiém sodt qua
B2 a A A hinh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mdn nhin h6 chinh
so tail BPMC ! S0
_ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so L;;gfg“ 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hé so dugcphan | o3y | Bién ban thém dinh
cdng chuyén
mon
Téng hop ho so, du thao két | Phéng chuyén . s
B> qua thyc hién thl tyc mon 03 ngay Ho so trinh
D thao gidy chung
- . A Linh dao S& . | nhén hoat dgng; gidy
B6 P 0 i ¥ y
he duyet GoRT | 18 | hing nhan gia han
) , hoat dong
T- ~ ~y A - A . .
16p nhdn ket qua, vao so va ) g b Phiéu theo doi qua
chuyén két qui vé& bd phén NP
B7 TN&TKQ trinh x1t Iy ¢Ong
TN&TKQ/van thu Phong chuyén | CL1PBY | Lial g o e v
Tra ket qua cho cdng dén Onri gnuycn Vi .?cghs hPP '1?"11"HeCt
B8 | Liruhd so-theo doi ata e fuen
4 | BIEUMAU
Khong,
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27. Quy trinh cho phép trung tim ngoai ngi, tin hoc hoat dfng gido duc tré lai

(QT27)

1

Muc dich: . ) )
Quy dinh trinh fir v& cach thirc tham dinh, cap Quyet dinh Cho phép trung tam
ngoai ngik, tin hoc hoat dong gido duc clia Giam doc S& Giso duc va Bao tao.

2 | Pham vi: :
Ap dung dbi véi tb chirc, cic nhin ¢6 nhu cAu thie hién Cho phép trung tdm
ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc
3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap 1y
1. Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngdy 22/10/2013 quy dinh x\0 phat vi pham
hanh chinh trong linh vyc gido duc;
2. Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP n gay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh vé diéu
kién diu tu va hoat ddng trong linh vuc giao duc;
3. Thong tw 21/2018/TT-BGDPT ngay 24 thiang 8 nam 2018 ban hanh quy ché
tb chirc va hoat ddng cia trung tam ngoai ngft, tin hoc.

3.2 | Thanh phin hd so cBh?:h Ban sao
1. T trinh cho phép hoat ddng gido dyc tro lai; X
2. Quyét dinh thanh 1dp doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra X

3.3 | S0 lwgng ho so
01 bd hé so

3.4 | Thoi gian xwr Iy
15 ngay 1am viée k& tir ngay nhdn du hé so hop 1.

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
B0 phén Mot ctra/Bo phén ticp nhan va tré két qua - S& GDPT Thanh phé

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy edng viée

TT Trinh o Tréich nhiém :i’:: Bitu miw/Két qua

y . . Bé phan Gio _Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra hé so TN&TKQ hanh | Giay tiép nhap hé so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién - Y .

B2 Chuyén hé so cho phong phong chuyén lg :1‘1 Pt1:11$11 k;g:n lsloztt ?::é

chuyén mén mon nhin ho hinh glal quyct ho
s0 tal BPMC chl S0
x Phicu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lanhdao |, ngdy | trinh giai quyét ?16
phong | <o
. . Lanh dao va
B4 | [ham dinh ho so p‘;g:l’:zh‘;‘;gn 05 ngy | Bién ban thm dinh
] i mon
BS5 | Téng hop hoé so Phdng chuyén | 05 ngay Ho so trinh
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mén
B6 |Phé duyét Lanh 98059 | 02ngay | Gidy chiimg nhan
Tﬁep H hz,;?; ket c!ué,:\vle:? SéhYé B§ phan Phiéu theo d5i qué
BT | S aue Ve PO PR INETRQ trinh xi Iy cong
IKQ/van thu Phe huvé 01 ngay a2 T X
. 1A n - ong chuyén viéc; $6 theo doi ket
1ra ke~t qua cho cong dan mon qué thye hién TTHC
B8 | Luu 1o so theo dbi i '
4 |BIEUMAU
Khong.
28. Quy trinh sip nhdp, chia, tich trung tim ngoai ngf, tin hoc (QT-28)
1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thic thAm dinh, cip Quyét dinh Sap nhép, chia, tach
trung tim ngoai ngt, tin hoe cia Giam ddc S& Gido dyuc va Dao tao.
2 | Phamyvi:
Ap dung d6i véi th chire, cac nhan cé nhu cdu thye hién Sap nhép, chia, tach
trung tdm ngoai ngit, tin hoc
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nidm 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau trr va hoat dong trong linh vye gido duc.
3.2 | Thanh phén hé so Bﬁ,“ Bén sao
chinh
1. T¥ trinh dé nghi sap nhap, chia, tich trung tim ngoai <
ngit, tin hoc
2. De 4n thinh 13p trung tdm ngoai ngi, tin hoc gom cac
ndi dung: Tén trung t&m, loai hinh trung tdm, dia diém dat
trung tdm, su can thiét va co s& phap 1y cha viéc thanh 14p
trung tdm; muc ti€u, chirc ndng, nhiém vu cla trung, tam;
chuong trinh gidng day, quy mé dao tao; co so vit chat cha| X
trung tdm; co cau t6 chirc cua trung tim, Giam déc, cac
Phé Gidm dbe (neu co) céc to (hodc phong chuyén mén);
so yéu Iy lich cta ngum dyr kién 13m Gidm déc trung tam;
3. Dur thio ndi quy to chirc hoat ddng cta trung tim ngoai
ngf, tin hoc. X
3.3 | $6 lwgmg ho so
01 b6 ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
- 15 ngay 1am viéc k& tir ngay nhin dd hd so hop 18. Trong d6:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 10 ngay 1am viée;
+ Tai UBND TP: 5 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B¢ phén Mt cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 [ Quy trinh xir Iy cdng viée
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T Trinh tu Tréch nhiém ;‘;‘;‘ Biéu miw/Két qua
Gio Theomuc3.2
A aa 1.2 3 B0 phén . Gidy tiép nhan hd
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh 50 va hen trd két
chinh .
qui
- | Chavénvien G| bhidu kidm sost qua
4 A - -
py |Chuyenbosochophong | phongchugén | o |G i duvét hd
chuyén moén mon nhén ho chinh S0
so tai BPMC
« Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit Iy hé so Lénh dao 01 ngay | trinh gidi quyét hd
phong sq
Chuyén vién
A - A ~
pg4 | [hamdinh ho so dugcphdn | 3 4y | Bien ban thim dinh
cong chuyén
i . ' mén
- G1ti hé so thdm dinh dén
cdc Phong lién quan; Phong chuyén . s .
BS |- Tién hanh Thanh I3p doan | mon thudc S& | 02 ngay | ¥ o "a“k‘iig;’g sop Y
- | kiém tra, tham dinh thyre té GDDT
tai trung tim
Téng hep hd so trinh 1dnh | Phong chuyén . 3 .
B6 dao S& phé duyét mon 01 ngay Hd so trinh
A . L&nh dao S& To trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDT 0lngay 1 so
Chu tich UBND thanh pho .
Ch tich \
B8 | xem x¢t gidi quyét va tra két UBND TP 05 ngay
qua vé $& GDDT
Tiép nhén két qua; . Phiéu theo dbi qua
B9 | Tva két qua cho cong dan B¢ phan trinh xi 1y cong
TN&TKQ . a2 s LA
o ‘ Phéne chuvén 01 ngay | vige; so theo d3i két
B10 | Luu ho so theo.ddi 1%1 on Y qua thure hién
| TTHC
4 | BIEUMAU
Khong

nhin t6 chirc thanh Iip trung tim ngoai ngik, tin hoc) (QT-29)

29. Quy trinh Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo d8 nghi cia ca

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, cﬁp Quyét dinh Giéi thé trung tAm
ngoai ngil, tin hoc (theo d& nghi clia c4 nhan 6 chirc thanh 1ap trung tam ngoai
ngit, tin hoc) Giam déc S& Gido duc va Pao tao.

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cic nhan o6 nhu cau thuc hién Giai thé trung tam
ngoai ngiy, tin hoc (theo dé nghj cda ¢4 nhin té chie thanh lap trung tdm ngoai
ngit, tin hoc)

3 | Ndi dung quy trinh
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3.1

Co s¢ phap ly

Nghj dinh ) 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy
dinh v& diéu kién du tw va hoat dong trong linh vuc gido dyc.

3.2

Thanh phin hé so B%n Ban sao
chinh

Céng vén cila tmng tam dé nghi giai thé, trong cong vin
can néu rd ly do giai thé, c4c phwong 4n giai quyét cac vén
dé vé quyén loi cia gido vién, ngudi hoc va ngudi lao dong
trong trung tam.

- Ngum c6 tham quyén quyét dinh thanh l4p trung tim
ngoai ngl, tin hoc t6 chirc doan klcm tra danh gia tinh
trang thyc t€ cla trung tam, dé xuat phuong 4n xit ly ho#c
xem x¢t phuong an xi Iy do b chite, ¢4 nhan thanh lap
trung tAm kién nghi, dé xudt, lap bdo cdo két qué kiém tra;

- Ciin ctr két qua kiém tra, ngudi co thdm quyen quyét dinh
thanh 18p trung tdm ra quyet dinh giai thé trung tam ngoai
ngit, tin hoc. Trong quyét dinh gidi thé phal xac dinh 18 ly
do giai thé, céc bién phap bao dam quyéen, lgi ich hop phap
¢uva hoc vién, giao vién, can by quan ly, nhan vién va phéi
dugc cong b6 cdng khat trén cac phwong tién théng tin dai
chung

33

S6 lwrgng hd so

01 bd hd so

3.4

Thai gian xir ly

12 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén d hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phén Mot cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S¢ GDBT Thanh phd

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

Thoi

: Bidu mAu/Két qua
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bl

Gid Theo myc 3.2
B0 phén hanh Giay tiép nhdn ho
TN&TKQ chinh so va hen tra két
qua

Tiép nhin va kiém tra hd so

B2

) Chuyén vién
Chuyén hd so cho phong phéng chuyén L e SO
chuyén mén mdn nhan hd hanh trinh gidi quyet ho

so1ai BpMC | chith s0

Gio | Phiéu kiém sodt qua

B3

« Phicu kiém soét quéa
Lanh dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO

2 » W]
Phén cong xir Iy ho so phong

B4

Thém dinh hd so Chuyén vién
duge phin
cong chuyén
mon

02 ngay | Bién ban thim dinh
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- Gri hd so tham dinh dén - Phong
cac So/nganh li€n quan; chuyén mén . vi ae .
B5 |- Tién hanh Thanhciap doan | thupoSo | 03ngay | ¥ 0 "a“k‘.i?“g 80Py
kiém tra, thdm dinh thyc té GDDT e
tai trung tam
Tong hop hd so trinh lanh [ Phong chuyén s
B6 dao So ](:}1)6 duyét Elﬁn Y 01 ngay Hé sor trinh
B7 |Phé duyét S Ea 3% | 02ngay | 1O trinh Kém theo
Chu tich UBND thanh pho | oy 0 ’
B8 | xem )gét giai quyet va trd két UBND TP 02 ngay Quyét dinh
qud vé So GDBT
Tlep nhan két qua, Va0 50 va . 4 Phiéu theo di qua
B phén . oA
B9 chuyen két qua vé by phan TN&TKQ .trmh'xu’ ly cong
TN&IKQ/vﬁn thu Phong chuyén 01 ngay | viéc; so theo doi két
Tra két qua cho cdng din mén qua thyc hién
B10 | Luu ho so theo doi TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng

30. Quy trink Cho phép trung tim hé trg va phat trién gido duc hoa nhip
hoat ding gido duc (QT-30)

1 | Muyc dich:

Quy dinh trinh ty va céch thic thém dinh, cip Quyét dinh Cho phép trung tam
hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat déng gi4o duc cla Gidm dbc S&r
Gido duc va Pao tao.

2 | Pham vi;
Ap dung dbi Vi t6 chirc, cac nhan cé nhu ciu thuc hién Cho phép trung tam hd
trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat ddng gido duc

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Can cir Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh v& di¢u kién dau tu va hoat
dong trong linh vue gido duc;

2. Nghl dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chioh pht vé viée stra
dbi, bd sung mdt sb didu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP.

Bin

3.2 | Thanh phin hd so chinh

Ban sao

1. Vin ban d& nghi cho phép hoat dong gido duc, trong do
néu rd diéu kién ddp tmg hoat dong twong tng véi cac! x
nhiém vy;

2. Ban sao dugec cép tir s6 gbc, ban sao dugc chimg thuc tir
ban chinh ho#c ban sao kém theo ban chinh dé ddi chidu
quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 14p
frung tam.

3.3 | S6 lwong hé so

01 b6 hé so

3.4 | Thoi gian xiv ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan & hd so hgp 1&

48



3.5 | Noi tidp nhin va tra két qua

B6 phin M6t cira/B6 phan tiép nhn va tra két qua - S& GDDT Thanh phd

3.6 | L¢ phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

T Trinh ty Trach nhiém :ﬂ? Bidu miwKét qua
] i . B& shan Gid "{heo_muc 32 .
B1 | Ti€p nhén va kiém tra h6 so o phd hanh Gidy ti€p nhin ho
TN&TKQ K LA
chinh | so va hen tra két qua
Chuyén vién . T e
12 s - Gio Phiéu ki€m soat qud
B2 Chuyén h? s¢ cho phong phﬁmg clzuye}n hanh inh gidi quyét hd
chuyén mén moén nhén ho chinh <o
s tai BPMC
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén céng xir Iy hd so L:;n;ll;r?gao 01 ngdy | trinh giai quyét hd
SO

B4 |Fhancongchuyénviénthu | Lanhdao |, oo | pias ban thim dioh
ly hoé so phong
Tham dinh ho so: Chuyén X R e

B5 | Tién hanh kiém tra didu'kién | vienphong | 10 ngay Ph“’“htgi‘;‘ dinh
co & vit chat theo quy dinh GDPT

. Linh dao Du thao Quyét dinh

B6 | Xem xét phong 03 ng_ay hanh chinh

. Lanh dao S¢ \ Quyét dinh hanh

B7 | Xem xét ' GDPT 03 ngay chinh
Tiép nhin két qua va vao sb B9 phan ‘

B8 In va phat hanh van ban va | TN&TKQ Phiéu theo ddi qua
chuyén két qua v& bd phan | Bo phén vin 01 ned trinh xir Iy cong
mot clra thu nhgay viéc; sb theo doi két

N S A n B phén qué thye hién TTHC

B9 | Tra lai két qua cho cdng din TN&TKQ

4 | BIEU MAU
Khong

31. Quy trinh cho phép trung tim hd try va phat trién gido dyc hoa nhip
hoat djng tré lai (QT-31)

1 | Myc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh, cip Quyét dinh pha duyét Tha tuc

cho phép trung tAm hd trg va phét trién gido duc hoa nhdp hoat ddng trd lai clia
S¢ Gido duc va Pao tao

2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi td chirc, cac nhan ¢d nhu cdu thure hién Thi tuc cho phép
trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat ddng tré lai

3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 2] théng 4 ndm 2017 cia Chinh phu quy
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dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vue gido duc

. A X Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1.T& trinh cho phép hoat dong gido dyc trd lai; X
2.Quyét dinh thanh lp Poan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 |56 lwgug ho so
01 b hod so
3.4 | Théi gian xir ly ]
20 ngay 1am viéc, ke tir khi nhén & hé so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiep nhin va tra ket qui '
Bo phén Mot ctra/B§ phén tiép nhén va tré két qua - S& GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng vife
TT Trinh tw Trach nhi¢m :‘ll::: Biéu miuw/Két qua
' ‘ B& phan Gier Theo mye 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra ho so ™ JTK Q hanh | Gidy tiép nhén ho so
chinh va hen tra két qua
Chuyén hd so cho phon (ljllﬁl):llye:h:;legn Gior Phicu kiém sodt qua
B2 yen 1o PRONS | Phong ChUyCll | yanh | trinh gidi quyét hd
chuyén mén mon nhén ho chinh SO
so tai BPMC
j Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phan cdng xir Iy ho so Lanhdzo | o) ngiy | trinh giai quyét hd
phong so
. Chuyén
B4 | Thém dinh hé so vién phong | 06 ngay | Bién ban thim dinh
' GDPT
Gll:l cong van Xin y kién CAc | o+ dao vi
phong lién quan, lam quyét cac thanh vién Céng vin
BS5 dil}h thanh lap doan kiém tra trone quvét 05 ngay Bién ban kidm tra
Tién hanh kiém tra diéu kién 1y enban i
€0 5O vt chit theo quy dinh ’
Kiém tra cac cam két })5
sung thye hién sau kiém tra
thyre t€. Chuyén vién . £ 4
B6 Lép to trh}h phé duyét, du phong GDPT 02ngdy | Du thio Quyct dinh
thao Quyét dinh hanh chinh,
trinh {anh dao phong
. Lénh dao X . R
B7 | Xem xét phbné 02 ngay | Dy thao Quyét dinh
) Lanh dao S \ Quyét dinh hanh
B8 | Xem xét a%pﬁ% 10 ngay chinh
B9 | Tiép nhin két qua va vao sd B{ phén 01 ngay | Phiéu theo ddi qua
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In va phat hanh van ban va| TN&TKQ trinh xar Iy cong

chuyén két qua vé bd phian | B¢ phén vin viéc; sb theo doi két
mot cira thu qua thue hign TTHC
B10 -y . o B{ phan

Tra lai két qua cho cong din TN&TKQ

4 | BIEUMAU

khing

32. Quy trmh thanh HKp trudmg trung cip sw pham cdng lap, cho phép thanh
lip trudmg trung cip sw pham tr thye (QT-32)

1 | Muyc dich:

Quy dinh trinh tr va cach thirc thAm dinh, cip Quyét dinh phé duyét thi tuc
thanh l3p trudng trung cdp sir pham cong 13p, cho phép thanh 13p trudng trung
cdp su pham tu thuc cta Co quan/Ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy
ban nhin din cép tinh; Co quan true tiép thuc hién: S& Gido duc va Do tao

2 | Pham vi:

Ap dung dbi Vi td chize, cac nhan ¢6 nhu cu thye hién duyét thi tyc thanh 13p
trurdmg trung c4p su pham cong lap, cho phép thanh 1ap truomg trung cip su
pham tu thyc

3 [ NGi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phil quy dinh vé diéu kién
du tr va hoat ddng trong linh vire gi4o duc.

3.2 | Thanh phén hd so Ban | B sa0

chinh

1. Vin ban dé nghi thanh 13p cita co quan chi quan doi v6i
trwdng cdng 14p; van ban d& nghi cho phép thanh 18p coa td
chitc, ca nhan d6i véi trudng tu thuc. Vin ban phai ghi cu
thé: Ly do d& ngh1 thanh 1ap, cho phép thanh Igp trudng; tén | x
truong bang tleng Viét va tleng Anh; dia chi try sé chinh,
dia diém dao tao; chirc nang, nhiém vu cia trudng; nganh,
nghé, quy md va trinh dé dao tao;

2. Vin ban chip thuin cia Uy ban nhin dan ¢ip tinh noi
trudmg didt try s& chinhg

3. D& 4n thanh lap trrémg bao dam c6 dly du cac diéu kién
theo quy dinh;

4. Dy thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo
cdc cong trinh kién trac xiy dwng, bio ddm phu hop vai
nganh dao tao, quy md, trinh d§ dao tao va tidu chuan dién
tich sir dung, dién tich xiy dlrnrg cho hoc tép, giang day;

5. Ban sao c6 chimg thuc gidy ching nhén quyén sir dung
d4t, quyén s& hiru nha ¢ hofic van ban chép thudn giao dit,
cho thué d4t ciia Uy ban nhan dan cép tinh (trong d6 xéc
dinh 15 dia chi, dién tich, mée¢ gidi clia khu dan);

6.Quyét dinh phc duye;t du 4n dau tir xdy dyng trl.rorng, xac
dinh rd nguon von dé thuc hién theo ké hoach dau tu xay
dung trudng clia co quan chit quan d8i véi hd so dé nghi
thanh 1p trudng cbng 14p; van ban xdc nhén clha ngin hing
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vé s von gop trong tai khoan cia ban quan ly du an, cac
minh chimg v€ quyen s¢ hiru tai sin kém theo vin ban dmh
gia tai san gop von neu gop vén bing tai san hodc quyén s&
hiru tai san ddi v&i hd so 38 nghi cho phép thanh ljp truimg

tu thuc;

*Pbi v6i trwdng tu thyc, hd so con phai co:

Bién ban cir ngudi dai dién ding tén thanh 1ap trudmg cla

céc thanh vién gép von. X
- Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang lap. X
- Danh sach, hinh thirc va bién ban gdp vbn ciha céc cd dong
cam két . g6p vbn thanh 13p. X
- D kién cht tich va hoi ddng quan tri caa trudng. X
3.3 | S6 llro'ng hd so
01 bd hod so
3.4 | Thoi gian xiv Iy
15 ngy 1am viée ké tir ngdy nhan du hé so hop 18, trong dé:
+ Tai 8& GD&DPT Ha Néi: 10 ngay;
+ Tai UBND Thanh phé: 5 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B§ phén Mot cira/Bd phén tiép nhén va tré két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh Trdch nhigm ;;‘:;‘ Bibu mAwKét qua
y . \ B6 phan Gitr 'Th'ep muyc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so TN&TK 0 hanh | Gidy ti€p nhén hd so
chinh va hen trd két qué
Chuyén hé so cho phong p(ljll(‘::llbgje:h:’llyegn Gig Phicu kiém sodt qua
B2 N N A 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mon moén nhén ho chinh so
so tai BPMC L
Phiéu ki€m soat qua
B3 | Phén cang xit Iy hd so Lﬁlﬂ'\l dao 01 ngay ( trinh giai quyét ;116
phong 5o
Chuyén vién Bién ban tham dinh;
B4 | Thim dinh hd so duge phdn | 04 ngdy | Van ban déng gbp y
_ i _| cdng chuyén kién
Tong hop ho so, dy thao ket . A
BS |qua trinh lanh dao S& phe | TNOPEChuYen | o) o4y | Dy thio To trinh
duyét mon
Phé duyét Lénh dao S& T& trinh kém theo
B6 ’ Gppr | Vlnedy h so
Chu tich UBND thanh phﬁ - £, 4 .
B7 | xem xét giai quyét va tra két U%EB‘?P 05 ngay Quyeig}nnll: hanh
qué vé S& GDPT !
B8 | Chuyén vién chuyén mén Chuyén vién | 01 ngay Quyét dinh
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hoan thién hé so , chuyén mdn
Tiép nhan két qua, vao so va B¢ phin % s s
B9 chuyén két qua vé b phin| TN&TKQ Ptl;li?;lt::;? d gé:;lua
TN&TKQ/van thu Phong chuyén o Y o %{;
Tra két qua cho cdng din mdn vlllgct,hso th?? 'F”}H%
B10 | Luu hd so theo ddi qua Fwe flen
4 | BIEUMAU
khong
33. Quy trinh sap nhip, chia, tich trirdmg trung cip sw pham (QT-33)
1 | Mye dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cép Quyét dinh phé duyét thi tuc
sip nhdp, chia, tich trudng trung cip sur pham ctua Co quan/Ngudi cb tham
quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh; Co quan tryc tiép thyc
hi¢n: S¢ Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi;
Ap dung dbi voi td chire, céc nhan c6 nhu clu thue hi¢n thi tuc sap nhép, chia,
tach trudng trung cip su pham
3 | Noi dung quy trinh
31 | Cosé phﬁp ly
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién du tr va hoat dong trong linh vuc giao duc.
Ban | Bén
3.2 | Thanh phén hé so chinh | sao

1. Vian ban dé nghi sip nhép, chia, tach ciia co quan chii quan
ddi véi trromg cong 1ap; vén ban @& nghi cho phép sap nhép,
chia, tach ciia td chirc, ¢4 nhédn déi véi trudng tr thuc.

Van ban phai ghi cy thé:

- Ly do d& nghi sép nhap, chia, tach, cho phép sap nhéip, chia, | x
tach trudng; tén trudng bﬁng tiéng Viét va tiéng Anh;

- Pja chi tru s& chinh, dja diém dao tao;

- Chirc ning, nhiém vy cla trudng; nganh, nghé, quy mé va
trinh d6 dao tao.

2. Vin ban chap thuin cia Uy ban nhin din cdp tinh noi
trudng dét tru s¢ chinh;

3 Pé 4n sip nhip, chia, tach tru'orng bio dam cé ddy du cac yéu
cau diéu kién cu thé: C6 d& 4n thanh 1ap trudng pha hop véi
quy hoach mang luéi trudng su pham da duge co quan quén Iy
nha nuéc co thim quyen phé duyet Nbi dung dé 4n thanh 13p
trudng cn néu rd: Sy cin thiét thanh lap trwdng, danh gid su
phu hop cia vige thanh lap tru(mg vdi quy hoach mang Iuéi co
sO gido duc nghé ngl:uep, tén gm cia tredng; chire ning, nhiém | x
vy, co cAu bd méy td chirc, quan ly; nganh nghé, quy mé dao
tao; muc tiu, nbi dung, chireng trinh; ngudn lyc i chinh; dét
dai; dy kién vé co s& vat chit, s6 legng, co cu doi ngi g1ang
vién co hitu va cin bd quan Iy, dip ‘mg tiéu chuan vé chit
lugng, trinh d¢ dao tao theo quy dinh hién hanh cia B Giao
dyc va Dio tao, phii hop v6i 16 trinh dang ky nganh nghé dao
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tao va tuyen sinh; ké hoach xdy dvng va phat trién truong trong
ting giai doan; thoi han va tién do thuc hién du 4n diu tu; hica
qua kinh té - x4 héi.

4. Dy thao quy hoach tong thé mit bang va thiét k& so bd céac
cong trinh kién tric xay dyng, bao dam phi hop v6i nganh dao
tao, quy md, trinh d dao tao va tiéu chuan dién tich sir dyng,
dién tich x4y dung cho hoc tép, giang day;

5. Ban sao c6 chimg thuc gidy chimg nhén quyen st dung dat,
quyen 80 hiru nha & hodic vén ban chap thuin giao dit, cho thué
dit cia Uy ban nhan din cép tinh (trong d6 xéc dinh rd dja chi,
dién tich, méc gidi cna khu dé);

6. Quyét dinh phé duyét dy an dau tr xay dung truomg, xac
dinh 5 ngudn vén dé thye hién theo ké hoach dau tu xdy dung
trrdmg clia co quan chu quan dbi véi hd so dé nghi thanh 13p
tnrong cdng 1dp; vin ban x4c nhin cia ngin hang vé sb von
gop trong tai khoan cia ban quan Iy dy én, cac minh chu‘ng ve
quyén s& hiru tai san kém theo van ban dinh gia tai san 80p vén
néu gop vén bing tai san hodc quyén s& hifu tai san déi voi hd
so d& nghi cho phép thanh 13p trudng tu thyc;

7. Dbi véi trudng tu thuc, hd so con phéi co:

- Bién ban cir ngual dai dién diang tén thanh lap trudng cua cic
thanh vién gop von.

- Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang lap.

- Danh sach, h1nh thirc va bién ban gép vén cia cic cb dong
cam két gop vén thanh 14p.

- Dy kién chi tich va hoi ddng quén tri cia trudng.

3.3 | S6 lrgng hd sv
01 b ho so
3.4 | Théi gian xi ly i
15 ngay lam vié€c k€ tir ngay nhén &0 ho so hgp 1&
3.5 | Noi tiép nhin v tra két qua ,
B phdn Mot cira/B phdn ti€p nhin va tra két qua - §6 GDDT Thanh phé
3.6 | Léphi
Khéng
3.7_{ Quy trinh xi¥ Iy céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém :;‘3: Biéu mau/Két qua
Gidy F[:hCD'ml,lC 3.2 ‘
A a2 A Bo phéin . Giay ti€p nhin ho
B k s
1 | Tiép nhén va kiém tra hd so TN&ETKQ haph 50 va hen tra két
chinh .
qué
Chuyén vién . 53
2 o4a . \ . Gidr Phicu ki€ém soét qua
Chuyén ho so cho phéng phong chuyén . - I
B2 chuyén mén mén nhan hd h}?;hh trinh gidi quyet ho
so tai BPMC ch e
. Phiéu kiém soét qua
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lﬁﬁfg" 01 ngdy | trinh gidi quyét h
SO
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Tham dijnh hé so Chuyén vién
duge phin . TIPS S
B4 cong chuyén 02 ngay | Bién ban tham dijnh
mon

- Giri hd so thém dinh dén

cac S&/nganh lién quan; - Phong

- Téng hgp céc ¥ kién thdm chuyén mén

dinh cia cac S¢é, nganh va thudc S& s .
BS |covinbinthongbiokét | GD&DT | 03ngay | Vo0 ba“kfgr‘fg gopy

qua thdm dinh v€ hudng dan | - Cac co quan

hoan thién cac diém con lién quan

thiéu sét trong qua trinh

tham dinh

Tong hop ho so, du thao két . .
B6 | qua thyc hién thu tyc trinh PhonI%l gll:uycn 01 ngay H6 so trinh

lanh dao S¢& phé duyét

. Lanh dao S& . T¢ trinh kém theo

B7 | Xem xét ' GDDT 02 ngay hd so

Chu tch UBND thanh pho |y, | Quyét dinh hanh
B8 | xem xét gidi quyet va tra ket UBND TP 04 ngay chinh

qua vé S& GDDT

Chuyén vién chuy&n mén Chuyén vién . £, 4
B9 hoan thién hé so ’ chuyén mén 01 ngay Quyet dinh

Tiép nhan ket qua, vao sb va B§ phin Phiéu theo ddi qua
Blo | chuyén két qua v& bo phén | TN&TKQ trinh xir Iy cong

TN&I’KQ/vﬁn thu Phong chuyén viéc; s6 theo doi két

Tra két qua cho cdng dan mén qua thyc hién
B11 | Luuhé so theo doi TTHC

4 | BIEUMAU
khong

34. Quy trinh Giai thé trudmg trung clp su pham (theo dé nghi cia t§ chire,

ca nhan dé nghi thanh lap trwdng trung cip, trudmg cao ding.) (QT-34)

1 | Muyc dich:
Quy dmh trinh ty va céch thac thim dinh, cip Quyet dinh phé duyét tha tuc
giai thé truong trung cap su pham (theo dé& nghj cta td chirc, c4 nhan aé nghi
thanh I8p trudng trung cap su pham cia Co quan/Ngudi €0 thdm quyén quyét
dinh: Cha tich Uy ban nhén dén cdp tinh; Co quan truc tiép thyc hién: S& Gido
duc va Pio tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi t6 chire, cac nhan cé nhu ciu thue hign giai thé trudng trung
cap su pham (theo ¢ nghj ctia t6 chirc, c4 nhan dé nghj thanh 14p truong trung
cAp s pham
3 | Néi dung quy trinh
3.1 [Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé diéu
kién déu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so | Ban | Bin sao
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chinh

Cong vin cia trudng dé nghl glal thé néu rd ly do giai thé,
cdc phirong an gidi quyét cc vin dé vé& quyén, loi ich hop
phap ciia ngudi hoc, gido vién, can by quin 1y va nhan vién
trong truong (chi a4p dung d6i v6i truomg hop t6 chirc, ca

nhin dé nghl giai thé).

3.3 | S0 lugng ho so
01 b ho so
3.4 | Thai gian xur ly
20 ngdy 1am viéc ké tlr ngdy nhén di hd so hop 1€ trong dé:
- Tai 8¢ GP&DT Ha Néi: 13 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 7 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B phin M{t cira/Bd phan tiép nhin va trd két qua - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m :;:E: Bifu miwKét qua
Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan v ki ha B¢ phén l?aﬁ Gidy tiép nhin hd
ip nhan va kiem tra ho so TN&TKQ so va hen tra két
chinh X
qua
i 1.2 Chuyén vién Gid | Phiéu kiém sodt qua
py |Chuyénhosochophong | phong chuyén |\ 0| Sl o quyét hd
chuyén mén mon nhan ho hinh
sotai BPMC | M 50
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lﬁnl} dao 01 ngay | trinh gidi quyét?l(’i
phong SO
’ ] Chuyén vién
4 | Tham dinh ho so duge phan | ) o3y | Bién ban thim dinh
cong chuyén
mdn
- Gii hd so thdm dinh &n - Phong
cac So/nganh lién quan; chuyén mén
- Tong hep; vian ban thong thude S¢& -y o
BS |bao két qui thim dinh vi| GD&PT |03ngay | o0 ba,“k‘.j?“g &Py
huéng din hoan thién cac | - Cac co quan fen
diém con thiéu sét trong qua lién quan
trinh thdm djnh
Téng hop, du théo két qua
thuc hién tha tuc, kém theo
hd so dugc thdm dinh trinh Phéne chuvé
B6 |lanh dao phong xem xét| =0T MY 65 ngdy Ho so trinh
R 1 s 1z moén
théng qua va ky van ban
dé nghi 1anh dao S& phé
duyét
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Lanh dao S& T¢ trinh kém theo
B7 | Xem xét GDDT 02 ngay hd so
Cha tich UBND thanh pho | ..
B8 | xem x¢t giai quyét va tra két UBND TP 07 ngay '
qua vé S& GDDT Quyét dinh
B9 Chuyén vién chuyén mon Chuyén vién
hoan thién ho so chuyén mén
Tiép nhan két qua, vao s va | B0 phan Phiéu theo ddi qua
B10 chuyén két qua vé b phan | TN&TKQ 01 ngay trinh xir Iy cong
TN&TKQ/van thu Phong chuyén vi€c; sb theo dbi két
Tra két qua cho ¢dng din mén qué thyc hién
Bl! | Luuhé so TTHC
4 | BIEUMAU
khong

35. Quy trinh cho phép hoat d(’mg gido duc nghe nghiép tré lai d6i véi nhém
nganh dio tao gido vién trinh 44 trung cap (QT-35)

1 | Muc dich:

Qruy dinh trinh tyr va céch thitc thdm dinh, cp Quyét dinh thii tuc cho phép hoat
dong gido dyc nghé nghiép trér lai d6i véi nhoém nganh dao tao giao vién trinh do
trung cdp cia S¢ Gido duc va Pao tao

2 | Pham vi:

Ap dung ddi voi t6 chire, c4c nhan c6 nhu cau thye hién tha tuc cho phep hoat
dong gido duc nghé nghiép tré lai di véi nhém nganh dao tao gido vién trinh 4%
trung cip

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phip Iy

1. Cin ctt Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat
ddng trong linh vuc gido dyc;

2. Nghij dinh ) 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh pha vé viéc stra
ddi, bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP,

Ban
3.2 | Thanh phén hd se chinh Bén sao
1. Té trinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép trér lai
dbi v6i nhém nganh dio tao glao vién, *
2. Quyét dinh thanh 18p doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra, X

3.3 [ S6 lwgng ho so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xiv ly

10 ngay 1am vigc, ké tr khi nhgn du hé so theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén M6t clra/B0 phén ti€p nhin va tra két qua - 8¢ GDDPT Thanh phé
3.6 | Lé phi _

Khing

3.7 | Quy trinh xi Iy ¢dng viée

TT Trinh tw | Trich nhiém | Thoi | Biéu man/Két qua
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gian
' ’ ‘ B& phan Gio Theo myc 3.2
Bl | Tiépnhinvakiémtrahdso | é’n-( 9 hanh | Gidy tiép nhan hd so
chinh va hen frd két qud
Chuvén hé so cho phon igzye;]hfllef?n Gid Phiéu kiém sodt qué
B2 Vo 70 SO Cho prong phong Fhuye! hanh trinh gidi quyét hd
chuyén mén mon nhén ho chinh o
. so tai BPMC i
] Lanh dao Phi¢u ki€m sodt qud
B3 | Phan cong xit Iy hd so phbnga 01ngay | trinh gigi quydt hd
S0
) Chuyén vién ,
B4 | Tham dinh phong chuyén | 04 ngay | Bién ban thim dinh
mon
ps | Phe duyét hé so va ky nhay Lanhdao | o) Gidy chimg nhén da
Trinh lanh dao S& xem x¢ét phong £y dugc ky nhay
B6 Xem xét va phé duyét hé so Lalgl [;13% Sé 02 ngdy | Gidy chimg nhan
Tiép nhiiq két qua, vao sova | Bb phéan tiép Phiéu theo doi qud
B7 chuyén két qua vé bd phan nhin va hen 01 nea trinh xir Iy cong
TN&TKQ; trad két qua gay viée; sb theo doi két
Tra ket qua cho cong dan qué thure hién TTHC
4 |BIEUMAU
khéng

36. Quy trinh cip gidy cht’mg nhan dang ky hoat djng gido dyc nghé nghiép
a6 v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh d9 trung cap (QT-07)

1 | Mue dich:

Quy dinh trinh tr va ¢4ch thirc thim dinh, cap Quyét dinh Cép gidly chitng nhan
dang ky hoat ddng gido duc nghe nghiép ddi véi nhom nganh dao tao gido vién
trinh dé trung cdp ctia Giam dbc $¢ Gido duc va Dio tao.

2 | Pham vi:
Ap dung ddi vai td chire, cdc nhan cé nhu cdu thyc hién Cép gidy chu’ng nhin

dang ky hoat dfng gido duc nghé nghiép dbi véi nhom nganh dao tao gido vién
trinh d$ trung cap

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co s& phép ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha Chinh phu quy dinh vé diéu
kién diu tr va hoat dong trong linh virc gido duc.

Ban Ban
3.2 | Thanh phan hd so chinh $20

1. Té& trinh dé ngh1 cap chimng nhén ding ky hoat dong giao

duc nghé nghiép dbi vai nhom ‘nganh dao tao gido vién, X

2. Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 14p hodc cho phép

thanh 13p; X
3. Béo c4o tinh hinh thyc hién cam két theo dé an thanh lap

trudmg; X
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4. Thuyét minh cic diéu kién bdo dam chit lwong dao tao:

+ Danh sach trich ngang chuyén vién giang vién co hiru va
chuyén vién quan ly;

+ Dit dai, co s& vat chat, thiét bj dap {mg yéu cau hoat dong
dao tao theo cam két; thong ké co s& vt chat phuc vy dao tao
chung toan trudng, s6 lwong va dién tich giang dudng, thu
vién, phong thi nghiém, cic loai may méc thiét bi, gido trink,
tai liéu, sach phuc vu hoat dfng gido duc

+ Nguon Iyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va

phét trién hoat dong gido dyc nghé nghiép;
+ Dy kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh déao tao va gido trinh, tai lidu gidng day, hoc

tdp theo quy dinh.
5. Dicu 1&, quy ché td chirc va hoat ddng cua trudng. X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xik ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dir ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phdn M{t cira/Bd phin tiép nhin va tra két qua - S¢& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly céng viée
TT | Trinh tw Trach nhiém :i];:l Bi¢u miu/Két qua
y ! ‘ B4 phan Gid ’Thep muc 3.2
B1 | Tiép nhdn va kiém tra ho so ™ &Tf( Q hanh Gidy tiep nhﬁp hé so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . AR .
B2 Chuynén hé so cho phong phimg cl}uyé}p f z’a:fl: , P:;g; g;z:anl;ééi %ga
chuyén mén moén nhédn ho hinh
5o tai BPMC chn i
. Phi€u ki€ém soat qua
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyét ?16
phong o
Chuyén vién
B4 | Thém dinh phong chuyén | 03 ngdy | Bién ban thim dinh
mdn
ps | Phé duyét ho sor va ky nhay Linh dgo | 02 ngay | Gidy chimg nhén d
Trinh l&nh dao S& xem xét phong dugce ky nhay
B | Xem xét va phé duyét hoso | Lanhdao S& | 02 ngay | Gidy chimg nhan da
GDDbT duoc ky duyét
- Tlep nhén k&t qud, vio 56| Bophantip | Ol ngdy | Phidu theo ddi qua
B7 va chuyén két qua v& bo phén | nhdn va hen trinh xir ly cong
TN&TKQ/van thu trad két qua viéc; sb theo doi két
Tra ket qua cho cong dan qua thye hién TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng .
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37. Quy trinh Dang ky bd sung huat dong gido duc nghé nghiép d6i véi nhém

nganh dao tao gido vién trinh 3¢ trung cap (QT-37)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh Diang ky bd sung hoat
dong gido duc nghe nghiép dbi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung
cap cia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi th chire, cac nhan c6 nhu cu thyc hién Diing ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhom nganh dao tao gi4o vién trinh 49 trung
cép.
3 | Néi dung gquy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thdng 4 nam 2017 caa Chinh phi quy
dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong linh virc giso duc.
3.2 | Thanh phin hd so cﬁ?:h Ban sao
1. Viin ban ding ky bb sung hoat d(;-ng gido duc nghé nghiép
dbi véi nhém nganh dao tao gido vién trong d6 néu rd nganh | x
d& nghi bd sung dé té chirc dao tao,
2. Béo cdo cac diéu kién bao dam dang ky bd sung hoat
dong gido duc nghe nghiép déi véi nhém nganh dao tao gido
v1en phu hep vdi nganh dao tao glao vién dé nghi bd sung x
dé o chirc dao tao kem theo cac gidy t& chiung minh;
3.3 | 86 lrong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thai gian xie ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phén Mt cira/Bo phan tiép nhén va trd két qua - S GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xik Iy cong viéc
TT |Trinh tw Tréch nhiém ;‘;‘: Biéu mw/Két qua
g B B4 phan Gid '[heo muc 3.2 .
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so TI\?;TK hanh | Gidy tiép nhan hd
Q | chinh | sova hen tra két qua
Chuyén vién . A o1.a Lo
B2 Chuyén hd so cho phong phong chuyén hG a:f]; Ph‘l e:: klgm soa;t ava
chuyén mén mén nhan hd : trinth glai quyet h
so tai BPMC chinh 50
u Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cong xir Iy hd so Lan13 dao 01 ngay | trinh giai quyét ?1("‘)
phong S0
i Chuyén vién
B4 | Thim dinh dugc phén | 05 ngay | Bién ban thim dinh
cong chuyén
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méon
A 1 Linh dao S& A Cp gidy chimg
B5 | Phe duyét GDDPT (2 ngay nh'an hoat dong
Tiép nhén két qua, vao sb va . Phiéu theo d&i qu4
% Iy P T N BQ phE_lIl N oo
B6 chuyén két qua v€ by phén TN&TKQ trinh x¢ ly céng
TN&TKQ/vin thu ~. | 01 ngay | viéc; sé theo doi két
PN A « Phong chuyén . o
Tra ket qua cho cdng dén A qua thuc hién
B7 | Luuhd so theo dBi TTHC
4 | BIEU MAU
Khong.,

38. Quy trinh Thanh lip phan hi¢u trwdmg trung cip sw pham heic cho phép
thanh lip phin hi§u trudng trung cip s pham tw thyc (QT-38)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tw va cach thire thim dinh, c4p Quyét dinh Thanh lap phén higu
tnrong trung cip su pham hozc cho phép thanh lap phan hiéu trirong trung cip
sit pham tu thuc cia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi td chire, cac nhdn ¢6 nhu cdu thuc hién Thanh 18p phin hlf,:u
trudmg trung cip s pham hodc cho phép thanh 1p phan higu truong trung cip
su pham fur thuc

3 [ Noi dullg quy trinh

31 [Cosé phap 1y

Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phti quy dinh vé diéu
kién déu tir va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

3.2 | Thanh phin hd s¢ Bin | Ban

chinh $a0
1. Van ban d¢ nghij thanh 1ap cua co quan chii quan d6i véﬂ
truomg cdng 14p; van ban dé nghi cho phép thanh lap cia td
chirc, c4 nhan déi voi trzong tu thyc. Vin ban phai ghi cy
thé: Ly do aé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap truong; tén X
truong bang tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s& chinh, dia
diém d3o tao; chire nidng, nhi¢ém vy cha trudmg; nganh, nghe
quy mé va trinh 4§ dao tao;
2. Van ban chép thuin cia Uy ban nhan dan cdp tinh noi
tmorng dt tru s& chinh;
D¢ 4n thanh 18p phin hiéu trudmg bio dam co day du cac
diéu kién quy djnh;
3. Dy thao quy hoach tong thé mit bang va thiét k& so bd
cac cdng trinh kien tric xdy dung, biao dam pha hep véi
nganh dao tao, quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuén dién
tich sir dung, dién tich xay du'ng cho hoc tép, giang day;
4. Ban sao ¢6 ching thue gidy chimg nhén quyén s dung
dat, quyén s& hiru nha & hodc vén ban chip thuan giao dit,
cho thué dét ctia Uy ban nhén dén cép tinh (trong d6 xdc
dinh 8 dja chi, dién tich, mbc glél ciia khu dit);
5. Quyét dinh phé duyét dy n diu tu xdy dyng trudng, xdc
dinh rd ngudn vén dé thyc hién theo ké hoach diu tur xy
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dung trudng clia co quan chu quan doi voi hé so dé nghi
thanh lap tru:‘mg cOng 14p; van ban xic nhan cla ngin hang
vé 56 von gop trong tai khoan cua ban quén ly dy 4n, cac
minh chung vé quyén s& htru tél san kém theo van ban dinh
gia tai san gop vOn néu gdp vén bang tii san hodc quyén s
hitu tai san d6i vdi hd so dé nghi cho phép thanh lap trudng

fir thyc;

6. Déi véi trrong tir thuc, hé so con phai co:

- Bién ban ot ngwdi dai dién du.mg tén thanh l4pphin higu

truong clia cic thanh vién gép vén.
- Danh sach trich ngang cdc thanh vién ban séng lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gép von ciia céc cb dong

cam két  g0p vbn thanh lap.

- Du kién chii tich va héi dbng quan trj coa trudng.

3.3 | $6 lwong hd so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B9 phin Mot cira/Bd phan tiép nhén va tra két qui - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
T Trinh ty Trach nhiém :;T Biéu miu/Két qua
B ohd Gid GIhe%mg;? '211"‘
L £ PURT 3 ¢ phan 1ay tiep nhan ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ h:l'nh 50 vA hen tra két
chinh .
qua
- Chuyen vién | i | Phiéu kidm sodt qus
B2 Chuyf’: . h{? 50 cho phong P h?ng c];myér hanh trinh gidi quyét hd
chuyén mon mon nhén ho hinh
so tai BPMC ot 50
‘ Lanh dac Phiu kiém so4t qua
B3 | Phén céng xt Iy ho so . 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong o
s phonschuyen | | B binthm din
B4 mén; Cic co 05 ngay | Vin ban fi?ng gop Yy
. kién
quan li€n quan
Tong hop, dy thao két qua
thye hién tho tuc, kém theo
ho so duoc tham dinh trinh | o . —
B5 | lanh dao phong thong qua 1%1 an y 03 ngay Hb so trinh
va ky vdn ban; lanh dao
phong ky vin ban & nghj
lanh dao S& phé duyét
B6 | Xem xét Lanh dao S¢ | 02 ngay | To trinh kém theo -
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GDDT ho so
Chuyén vién chuyén mén Chuyén vién . £
B7 | hoan thién ho so chuyén mén 02 ngdy F)uyet dinh
Tiép nhan két qua, vao 50 va 5 oha Phieu theo d6i qua
két qua v& bo phan | DO Phén trinh xit 1§ con
pg | chuyén két qu @Pp TN&TKQ IO XU 1y CONg |
TN&TKQ/vin thu X . | 01 ngdy | viée; s0 theo doi két
PR A 1a Phong chuyén a
Tra ket qua cho cong dan mon qué thyc hién
B9 | Luuhd so theo doi TTHC
4 | BIEUMAU
Khoéng.

39, Quy trinh gidi thé phan hiéu trwdng trung cap su pham (theo dé nghj ciia td
chikc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ip phan hiduw) (QT- 39)

1 | Myec dich:
Quy dinh trmh tu va cach thic thim dinh, cap Quyét dinh Giai thé phén higu
trrdmg trung cdp su pham (theo dé nghj ciia t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap
phan hi¢u) ciia Gidam d¢éc S& Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chirc, cAc nhén ¢6 nhu cau thuc hién Giai thé phan hiéu
trudmng trung cAp su pham (theo d& nghi cla t5 chirc, ca nhan dé nghi thanh lap
phén hiéu)

3 | Néi dung quy trinh
3.1 [ Co sé phap Iy
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién ddu tr va hoat dong trong linh vire gido duc.

Ban Ban
| 3.2 | Thanh phan hd so chinh | sao

Cong vin cia trudong dé nghj gidi thé phan hi¢u néu 13 ly do
gidi thé, cac phuong an giai quyet cac van dé vé quyen lgi ich
hop phép cia ngudi hoc, gido vién, cdn b quan Iy va nhén X
vién trong phin hlf;u trlrfmg (chi ap dung dbi vai trudomg hop td
chirc, ¢4 nhan dé nghi giai thé),

3.3 | S6 lrgng h so

01 bo

3.4 | Thoi glan xi Ly

20 ngay lan viée ké tir ngay nhén dir ho so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B§ phén M6t cira/B$ phan tiép nhan vi tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | L¢ phi

Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m :;‘;‘ Bidu miwKét qua
Gio Theo myc 3.2 .
-4 s 1 3 B§ phan . Gidy ti€p nhin hd
Bl | Tiépnh kié 2 Pl y t€p nhén h
Ipphdnvakiemwahose | geTra hanh 1 VA hen tra két
chinh qui
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Chuyén vién

2 1 , ! Gid | Phiéu kiém soat qua
B2 | Chuyen ho so cho phong phong chuyen |\ b | trinh gii quyéthd
chuyén mén mon nhan ho chinh SO
so tal BPMC
~ Phiu kiém soét qué
B3 | Phan céng xir Iy hd so Lanhdao | ) oay | trinh gidi quyét hd
phong o
Chuyén vién ]
B4 | Thém dinh phong chuyén | 06 ngay | Bién ban thim dinh
. mon
Tong hop ho so, du thio két | Phong chuyén 3 .
BS qua thuc hién thi tyc mbdn 03 ngay HO s trinh
. Lanh dao S¢& . T¢ trinh kém theo
B6 | Xem xét GDDT 03 ngay 1 so
Ch tich UBND thinh pho | ¢\ .0 | Quyét dinh hanh
B7 | xem xét giai quyét va tra két UBND TP 05 ngay chinh
qua vé $¢ GDPT i
Tiép nhén két qué vao $6 va A Phiéu theo dai qua
B$ phin
BS chuyén két qua vé b6 phan TN&TKQ trinh xir 1y cong
TN&TKQ X .. | 01 ngay | viée; s6 theo doi két
.y n x Phong chuyén
Tra ket qua cho ¢dng dén o qud thuc hién
B9 | Luu hd so theo doi TTHC
4 |BIEUMAU
Khéng.

40. Quy trinh thanh lap trwing ning khiéu thé duc thé thao thujc dia phuong
hodc 16p niing khiéu thé duc, thé thao thuée trwdmg trung hoc phd théng (QT-40)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cAp Quyét dinh Thanh lap trudng
nang khiéu thé duc thé thao thuéc dia phuong hodc 16p ning khiéu thé duc, thé
thao thudc trudmg trung hoc phd théng cia Giam dbc S& Giso duc va Po tao.

2 | Pham vi:
Ap dung déi voi to chire, ¢dc nhan ¢6 nhu cdu thyuc hién Thanh lap trudng néng
khiéu thé dyc thé thao thude dia phuong hoiic 16p niing khiéu thé duc, thé thao
thudc trudng trung hoc phé théng,

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co s& phip ly
Nghi dmh $0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cda Chinh phu quy
dinh vé diu kién diu tr va hoat déng trong linh vuc gido duc.
Bin | Ban
3.2 | Thanh phén hé so chinh | sao

1. Té trinh Thanh 14p trudng ning khleu thé duc thé thao thudc
dia phuong hogc 16p ning khiéu thé duc, thé thao thuge trudéng | x
trung hoc phd théng
2. Bé 4n thanh lap tnromg ning khiéu thé duc thé thao thude
dia phwong hojc 16p niing khiéu thé duc, thé thao thudce trirong X
trung hoc phé thong
3. So yeu ly lich kém theo ban sao vin bang, chimng chi hop 18 X
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cua nguol du kien 1am hiéu truéng (neu la thanh 14p trudng
niing khiéu thé duc thé thao trong dé ¢ cap THPT)

4. Doi véi 16p ning khiéu thé duc the thao: Y kién bing van
ban clia céc co quan c6 lién quan vé viéc thanh I4p hoic cho
hép thanh lap trwdng (56 Van héa va Thé thao)

5. Péi voi thanh lap trudng ning khidu thé duc the thao: Y
kién bing van ban ciia ¢ac cd quan ¢b lién quan v& viéc thanh
lap hodc cho phép thanh 14p truong (cia Bo Gido dyc va Pao
tao, B3 Vin hoa, Thé thao va Du lich, S¢ Van héa va Thé
thao)

6. Bao cédo g1a1 trinh vigc tiép thu ¥ kién cia cac co quan cé
lién quan va béo céo b sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban
nhén dan cap tinh (neu co)

- Trudng nang khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong do
Giam doc S¢ Gido duc va DPao tao va Giam ddc S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich (hoic 8¢ Vin héa va Thé thao) d& nghi;
Chu tich Uy ban nhén dan cép tink quyét dinh thanh ldp san
khi di thoa thuén véi B Gido duc va Pao tao va Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich.

-~ L6p ning khiéu thé duc thé thao trong cic trudng trung hoc
phd thong do hiéu trwéng nha truomg dé nghi; S& Giao duc va
Pao tao va S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich (hodc S& Van héa
va The thao) hiép y trinh Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh
quyet dinh thanh 1dp.

3.3 [ S6 lwong hé so
Khong quy dinh.
3.4 | Thoi gian xir ly i ‘
20 ngay 1am viéc ké fir ngdy nhén da hé so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua , '
B6 phén Mot cira/Bg phin tiép nhén va trd két qua - S& GDPT Thanh pho
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xw ly cong viée
TT Trinh fy Trach nhiém :;T Biéu miu/Két qua
A 4n Gio Theo muc 3.2
<5 A . % X B9 phan TSy { a1 X
B1 | Tiép nhan va Kiém tra ho so hanh | Giay tiép nhan hé so
TN&ETKQ A ke
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién . A v ez
TP \ \ A Gidr Phi€u ki€m soat qua
Chuyén hd so cho phong phong chuyén X . P
B2 chuyén mén mdn nhan hd hl‘?{nnlll] trinh gidi quyet ho
sotai BPMC | © 57
x Phiéu kiém soat qua
A s 1 1A L e
B3 | Phan cong xir Iy ho so gﬁgfgo 01 ngay | trinh gi&i quyét hd
S¢
; ) Chuyén vién
B4 | Tham dinh hd so Phong chuyén | 07 ngdy | Bién ban thim dinh
mon; Cac co
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quan lién quan

B3

Phong chuyén

Tong hop hd mon 02 ngay Hb so trinh

Bé6

Lanh dao S& N T& trinh kém theo

Xem xét GDDT 03 ngay b so

B7

Chu tich UBND thanh pho | s oy | Quyét dinh hanh
xem xét giai quyét va tra két UBND TP 05 ngay chinh
qua vé 8¢ GDPT

B8

Hoan thién va sao luu ho so Phiéu theo doi qua

B9

Luu hd so-theo doi CV phong trinh xir Iy cong
. chuyén mén viéc; sb theo doi két
qué thyc hi¢n TTHC

01 ngay

BIEU MAU

Khong.

41. Quy trinh cip gidy chimg nhin ding ky kinh doanh djch vy tw vin du hoc (QT-41)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thire thdm dinh, cép gidy chimg nhén ding ky kinh
doanh dich vy tw vén du hoc

Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu chu thye hién viée cip gidy chimg
nhén ding k¥ kinh doanh dich vu trr vin du hoc

N§i dung quy trinh

31

Co so phap ly

Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ¢ta Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dhu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3.2

Thanh phin hd so Ban | b sa0

chinh
1. Vin ban de nghi cip glﬁy chimg nhan dang ky kinh doanh
dich vu tr vin du hoc; véi nhimg ndi dung chu yéu gbm:
Muc tiéu, ndi dung hoat Ctong, kha nang khai thic va phat
trién dlch vu du hoc & nuéc ngodi; ké hoach va cac bién
phap té chire thye hi¢n; phwong an giai quyét khi gap vén ¢é
1l ro d6i véi ngudi duoc tu van du hoc;

2. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chimg nhén déng ky doanh |
nghiép, quyét dinh thanh 1ap hodc giay ching nhén ding ky X
dau tur;

3. Danh sach dgi ngili nhan vién tryc tiép tu van du hoc bao
gom céc thong tin chli y8u sau ddy: Ho va tén, ngay thang
ndm sinh, giéi tinh, trinh d¢ chuyén mon, trinh dé ngoai
ngit, vi tri céng viée s€ dam nhigm tai t6 chirc dich v tw vén | x
du hoc; ban sao c6 chimg thyc vin bing tbt nghiép dai hoc,

chung chi ngoai ngt, chimg chi bdi dudng nghiép vy tu vin
du hoc.

33

$6 lwong ho so

01 bd ho so

34

Thoi gian xit ly
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—

15 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén da hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qué , i
B phdn Mot cira/B§ phén tiép nhin va tra két gqua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT Trinh ty Tréch nhidm g:: Bitu miwKét qua
A Gidr
B1 | Tiép nhan va kiém tra hé so T]'i? ;%;B hanh Theo myc 3.2
chinh
Chuyén hé so cho phon (ljlgﬁye:h:’llegn Gio Phicu kiém S0l qua
B2 yen 1o phong Phong Shuyeh | hanh | trinh gidi quyét hd
chuyén mon modn nhin ho chinh s
50 tal BPMC '
‘ Lanh dao Phiéu kiem soét qué
B3 | Phédn cong xit Iy hé so o 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong o
R as Chuyén vién
Tham dinh; . cn ya A e
B4 Thim dinh didu kién thuc t& Phc’.mg1 gguyen 10 ngdy | Bién ban tham dinh
A 4o Léanh dao S& X Cép gidy ching
BS | Phé duyét GDPT 02 ngay nhan hoat dng
Ti€p nhin két qud, vao s6, Xy Phiéu theo d&i qua
B§ phén 5 NP
chuyén két qua vé€ bd phan trinh x\r ly cOng
B6 TN&TKQ . A R . DA
TN&TKQ. . | 01 ngdy | viéc; s6 theo doi két
2 LA ooz A A Phong chuyén  n
Tra két qua cho cdng dén mon qué thye hién
B7 | Lunrhé so theo dai TTHC
4 |BIEUMAU '
Khong

42 Quy trinh diéu chinh, b sung gidy chirng nhin dang ky Kkinh doanh dich
vy tw van du hoe (QT-42)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, diéu chinh, bd sung gidy chimg nhin
dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
2 | Pham vi:
Ap dung di véi td chire, cac nhén c¢6 nhu cdu thye hién vige diéu chinh, b
sung gidy chimg nhan ding ky kinh doanh dich vu tr vdn du hoc
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap I)'f
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién diu tu va hoat déng trong linh vz gido duc.
3.2 | Thanh phén hd so cgz:lh Bén sao

1. Vin ban dé nghi diéu chinh, b6 sung glay chimg nhgm ding
ky kinh doanh djch vu tr vén du hoc; véi nhimg ndi dung chu | x
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yéu gom Muc tiéu, ndi dung hoat d(;mg, kha ning khai thac va
phat tnen dich vy du hoc & nude ngoal ke hoach va cac bién
phap td chirc thyre hién; phuong an giai quyét khi gap van dé i
ro déi v6i ngudi duoc i vin du hoc;

2.Ban sao c6 chimg thue gidy chu'ng nhén ding ky doanh
nghiép, quyét dinh thanh }p hoiic gidy ching nhén dang ky diu
ar;

3. Darnth sach d6i ngii nhén vién tryc tiép tr van du hoc bao gbm
céc théng tin chii yéu sau day: Ho va tén, ngay thang nim sinh,
gioi tinh, trinh 46 chuyén mon, trinh 46 ngoal ngil, vi tri cdng
viéc s& dam nhu;m tai to chuc dich vu tu van du hoc; ban sao ¢é
ching thue vin bing t6t nghiép dai hoc, chimg chi ngoai ngf,

chimg chi bdi dudng nghiép vy tir vén du hoe.

3.3 | S6 hrgng hd so
01 b hd so
3.4 | Théi gian xiv 1y
15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va trd két qui
B phdn Mgt cita/B phan tiép nhin va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h T | Bibu miuwKét qua
__glan
N Giy Lheomuc 3.2
BI | Tiép nhan va kidm tra hd s T'f‘q‘;’gf%;“Q hinh ‘g;az;‘]‘;’gn “t};:‘}(l;f
chinh \
gua
2 s Chuyén vien Gio Phiéu kiém soat qua
B2 Chuyf‘: " h? o cho phong ph?ng cl}uyép hanh trinh giai quyét hd
chuyén mon mon nhén hd hinh
so tai BPMC chin 50
Phieu kiém so4t qua
B3 | Phan cong xit I hd so Lanhdao | o) s | teinh gidi quydt ho
phong o
Thém dinh; Chuyén vién
B4 | Thim dinh diéu kién thyc té | Phong chuyén | 09 ngay | Bién ban thdm dinh
mén -
. Lénh dao S¢& 5 Cap giay chitng
B35 Xim xét ’ GDPT 03 ngay nh’{m hoat dong
B6 Tiép r:han }<et qué’; . B4 phan Phl‘eu th?o ,doi qué
Tré két qua cho ¢ong din TN&TEK 0 trinh xir ly cong '
o ., Phong chuyén 01 ngay | viéc; s theo dai két
B7 | Luu ho so'theo-ddi mon qua thuc hién
] _ TTHC
4 | BIEUMAU
Khong
—
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43. Quy trinh d& nghj dwgc kinh doanh dich vu tw vin du hoc tré lai (QT-43)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cdch thire thdm dinh, cép gify d& nghi dwoc kinh doanh
dich vy tir vin du hoc trd lai
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chirc, cac nhin ¢6 nhu cdu thuc hién viéc cip gidy dé nghi
duge kinh doanh dich vu fir van du hoc tré lai
3 [ Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Nghj dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé didy
kién diu tr va hoat dong trong Iinh vye gido duc;
Bén Ban
3.2 | Thanh phéan hé so chink 20
Té trinh dé nghi dge kinh doanh dich vu tw vAn du hoc trd
lai. T& trinh néu rd viée khic phuc cdc nguyén nhén din dén X
viéc bi dinh chi va kém theo céc tai liéu minh chimg (néu c6).
3.3 | S6 lwrgng ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phan Mot cra/B§ phén ti€p nhan va tré két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige
T Trinh ty Trach nhiém ;l';‘;'l‘ Bidu miu/Két qua
B1 | Tiép nhin va kiém tra hd so T]"?? g%a(]:) Glciginh Theo muc 3.2
Chuyén vién VX1 aR o
Chuyén hd so cho phdéng phbnz chuyén | Gi® hanh Phicu klem soe:t e
B2 s o o IR ) trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhén hé chinh
s¢ tai BPMC 50
Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong xir ly hd so Lanhdao 1 o)y | trinh gidi quyét hd
phéng 5o
Tham dinh hé so; Chuyén vién . I S
B4 Thim dinh thye t5 churyén mén 09 ngady | Bién ban tham dinh
s s Lanh dao Sé Cép gidy chimg
B5 | Phé duyét GDBT 03 ngay nhan hoat déng
B6 Ti€p nhan két qua; B0 phan Phiéu theo d5i qua
Tra két qua cho cong dan TN&TKQ . trinh xit ly cbng
Phong chuyén | 01 ™8 | yige: 58 theo doi két
B7 |Luu ho sor theo. dﬁl n o ”
mon qua thire hién
4 | BIEUMAU
Khéng
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44. Quy trinh cAp phép hoat djng gido duc k¥ ning sbng va hoat ding gido

duc ngoai giv chinh khéa (QT-44)

1

Mpuyc dich:
Quy dinh trinh ti va céch thire thim dinh, cp phép hoat dong gido duc k¥ ning
song va hoat ddng gido duc ngodi git chinh khoa

Pham vi:
Ap dung dbi voi td chire, cac nhén ¢6 nhu cdu thuc hién viée cAp phép hoat
dong giao duc k¥ ning séng va hoat déng gido dyc ngoai gi¢ chinh khoa

Ngi dung quy trinh

3.1

Co 56 phép Iy

Thong tu s6 04/2014/ TT- BGDDPT ngay 28/02/2014 cva Bd Gido duc va Pao
tac vé ban hanh quy dinh quan 1y hoat déng Gido duc k¥ nang séng va hoat
ddng gido duc ngodi gid chinh khoa.

3.2

N Ban Ban
Thanh phan ho so chinh $20

Cap gidy chirng nh@n hoat déng

1. To trinh & nghi cip phép hoat dong gido duc k¥ ning
sbng, hoat dong gido duc ngoai gitr chinh khéa. Noi dung tor
trinh néu rd: muc ti€u, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung
dao tao bdi ducmg, dit dai, co s& vt chét, thiét bi, dja diém,
tb chirc bd may, tai chinh va cac ngudn lue khac; cam két bao
dam an ninh, trit ty, vé sinh mdi trucng, thire hién nghiém tic
quy dinh ¢va cac cap quan ly noi to chirc hoat dong gido duc
k¥ ning séng va hoat dong giao duc ngoai gi&r chinh khéa;

2. Gidy phép dang ky kinh doanh X

3. Danh sich, 1y lich trich | ngang kém theo cic minh ching
hop 18 vé& doi ngii gido vién, huén luyén vién, béo cdo vién
(ghi r& ho tén, trinh d hoc van, chirc vu, nghé nghi¢p, ning
Ire s pham va am hiéu cdc linh vue k§ néng sﬁng hoic hoat X
dong gido dyc ¢6 lién quan) tham gla td chire va thirc hién céc |
hoat d6ng gido duc k¥ ning sdng va hoat déng gido duc ngoai
gi¢r chinh khda;

4. K& hoach hoat ddng, gido trinh, tai liéu gidng day, huén
luyén.

3.3

S0 lwgng ho so

01 b6 hé so

34

Thai gian xir ly

15 ngay lam viéc.

35

Noi tiép nhén va tra két qui

B9 phan Mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd

3.6

L& phi

Khong

3.7

Quy trinh xi Iy cdng viée

TT

Thoi

Trinh tw Trach nhiém .
_glan

Iy A P
Bieu miuw/Két qua

Bl

y A a1 3 B¢ phén Gig Theo muc 3.2
Ti€p nhdn va kiém tra hd so v, ' 5
P TN&TKQ hanh | Giy tiép nhan hd
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chinh s va hen tra két
gqua
Chuyén hd so cho phon (ljll(;l:lye:hrllégn Gio Phiéu kiém sodt qua
B2 yen no phong phong CIYEn | panh | trink giai quyét hé
chuyén mén mo&n nhan hé chinh o
s¢ tal BPMC
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cong xir Iy hd so Lﬁgfg@" 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO
Tham dinh ho so; .
B4 | Téng hop hd so (;ll’lgffg“n‘l’éin 09 ngdy | Bién ban thim dinh
A A Lanh dao S¢& Cép gidy chimg
BS5 | Phé duyét GDDT 03 ngay han
Tiép nhan két qua; . s Phiéu theo d&i qua
B6 | Tra két qua cho cong dan T?\I"é’]'};“Q trinh xi Iy cong_
Lvu ho so R . 01 ngay | vide; s& theo doi két
Phong chuyén
B7 mén qua thyc hién
TTHC
4 |BIEUMAU
Khong

45. Quy trinh x:ic nhin hoat dgng gido duc k¥ niing séng va hoat ddng giso

dyc ngoai gidr chinh khéa (QT-45)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thAm dinh, cdp gidy xac nhén hoat dong gido duc
k¥ niing séng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi chie, cac nhin ¢6 nhu cau thyre hién viéc xac nhdn hoat
dong gido duc k¥ niing sdng va hoat déng gido duc ngoai gidr chinh khéa.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
Théng tir s6 04/2014/ TT- BGDDT ngay 28/02/2014 cha Bd Giao gll_lc va Dao
tao v€ ban hanh quy djnh quan Iy hoat djng Gido duc k¥ ning song va hoat
ddng gido duc ngoai gid chinh khéa.
32 | Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh $a0

1 Cong vin ding ky td chirc hoat déng gido duc ky ning

song, hoat dong gi40 duc ngoai gi¢ chinh khda; %

2. Danh sach, ly lich trich ngang kém theo c4c minh chu'ng
hop 18 vé& doi ngll gido vién, huan luyén vién, bdo cdo vién
(ghi rd ho tén, trinh d6 hoc van, chic vy, nghé ‘nghigp, ning
lye su pham va am hiéu cic linh vire k¥ nang song hodc hoat X
dong gido duc cd lién quan) tham gia 16 chirc va thye hién cac
hoat dfng giao duc k§ ning séng va hoat dong gido dyc ngoai
gi& chinh khoa,

3. K& hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huan X
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luyén..
3.3 | S4 lwgng ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly i
05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua , ,
B¢ phin Mt cira/B phén ti€p nhén va tr két qua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém ;i';?;' Bidu miw/Két qua
Gio Theo muc 3.2 ‘
Y IR 3 B phan . Gidy ti€p nhén ho
B1 | Ti€p nhén va kiém tra hé so TN&TKQ hénh sova hen tra két
chinh .
qui
Chuyén vién - IRy
Chuyén hd so cho phong| phong chuyén qw Ph,l cu klém SOé;t qr.:é
B2 A PRSP hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhan ho chinh 5o
s0 tai BPMC _
] Phiéu kiém so4t qua
B3 |Phan cong xir Iy hd so Lanhdao 4 o) oav | trinh gidi quyét hé
phong <o
Tl}ém dinh ho so; Chuyén vién ’
B4 | Téng hep. Phong chuyén | 02 ngay | Bién ban tham dinh
mon
. Lanh dao S¢& Vin ban xac nhén
B5 | Xem xét GDPT 01 ngay ding ky hoat dong
Vao s6 va chuyén két qua vé B¢ phén Gidy 2 oA
B6 | b6 phan TNETKQ; TN&TKQ | hanh ththfﬁigg?%‘g'a
Tra két qua cho ¢ong dan chinh ve e
4 |BIEUMAU
Khéng

46. Quy trinh Cép gidy phép, gia han gidy phép tb chirc hoat djng day thém,

hoc thém dbi véi eip trung hoc phd théng (QT-46)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va céch thic thim dinh, cip gidy phép, gia han gidy phép
chirc hoat dong day thém, hoc thém ¢6 ndi dung thuéc chuong trinh trung hoc
phé théng,

Pham vi;

Ap dung dbi voi to chirc, cac nhén ¢6 nhu cau thye hién viéc cap gidy phép, gia
han giay phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém co ndi dung thudc chuong
trinh trung hoc phd théng.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phip Iy

1. Théng tu s6 17/2012/ BGDDT ngay 16/5/2012 cia B§ Gido duc va Pao tao
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ban hanh qui dmh vé day thém, hoc thém;
2. Quyét dinh sb 22/2013/QB UBND ngay 25/6/2013 cia UBND thanh phé Ha
Noi ban hanh quy dinh vé quéan Iy day thém hoc thém.

19 Thanh phan ho so Bin Ban sao
) i voi day thém, hoc thém trong nha trudmg chinh
a) T& trinh xin cép gidy phép td chirc hoat dong day thém,
hoc thém;
b) Danh sich trich ngang ngudi dang ky day thém ddm bao
cac yéu cdu dbi véi ngudii day thém;
¢) Ban ké hoach t§ chirc hoat dong day thém, hoc thém | x
trong d6 néu o cac ndi dung vé: ddi tugng hoc thém, ndi
dung day thém; dia diém, co 8O vét chit 14 chrc day thém;
mitc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phrong én td chire
day thém, hoc thém.
Thanh pha‘m hé so
Doi véi day thém, hqc thém ngoai nhi trwdng
1. Pon xin cap gidy phép to chirc hogt dng day thém, trong
do6 cam ket v6i Uy ban nhin dén cap x4 v& thuc hién céc
quy dinh v& day thém hoc thém ngoai nha trirdng va tréch
nhlem gift gin trit tir, an ninh, ddm ndo v& sinh mdi trudmg
noi to chirc day thém, hoc thém;
2. Danh séch trich ngang ngudi t chire hoat déng day thém,
hgc thém va ngud ddng ky day thém;
3. Don xin day thém c¢6 dén anh cia nguoi déng ky day
thém va ¢6 xéc nhén cda thu trudng co quan quén 1y hodc
Cha tich Uy ban nhén dan cép x4 theo quy dinh;
4. Bin sao hop 18 gidy to x4c dinh trinh 46 dao tao v&| x
chuyén mon, nghiép vu sw pham cla ngudi t§ chirc hoat
dong day thém, hoc thém va ngu*m dang ky day thém;
5. Giay kham stc khoé do bénh vién da khoa cp huyén trg
18n hojic Hoi déng giam dinh y khoa cip cho ngudi td chire
day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém; X
6. Ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém
trong d6 néu rd cdc nfi dung ve: doi trong hoc thém, néi
dung day them, dia diém, co s& vat chat td chirc day thém,
mirc thu tién hoc thém, phuong 4n td chirc day thém, hoo
thém.
3.3 | So lwgng hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xi¥ ly
L5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B4 phén M§t cira/B9 phan tiép nhin va tr két qua - S& GDBDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 { Quy trinh xi 1y ¢ong viéce
T Trinh ty Tréch nhiém ;'::;‘ Bidu mAu/Két qua
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Gidy Theo myc 3.2

- A . 5 -k - A
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so T?\?gf%‘f'é“Q hanh (:Laz:ﬁnngznsz
chinh
qua
Chuyén hé so cho phong p(ljlgﬁsgie:h‘;?gn Gio | Phicu kie?‘ sodt qui
B2 o N a1 hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mdn nhin ho chinh so
so tai BPMC
Phi€u kiém soit qua
B3 | Phan cong xit Iy hd so Lﬁnl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong o
2 . Ao Chuyén vién
pq | 1ham dinh o so; phdng chuyén | 09 ngay | Bién ban thim dinh
Tong hop .
mén
B5 | Xem xét Laoh 42050 | 03ngay | Giky phép
Vao s6 va chuyén két qua vé | B6 phin 2 e s
B6 | bo phan TNETKQ: TN&TKQ | 01 ngay | S0 theo doi két qua
Tra két qué cho ¢ong déan thye hién TTHC
q 0 ¢ong
4 | BIEUMAU
Khong
47. Quy trinh cip gidy chimg nhan kiém dinh chit lvgng Giso duc Mim non(QT-47)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thitc thdm dinh, cip gify chitng nhan kiém dinh chét
lrong Gi4o dye Mam non.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi td chire, céc nhan c6 nhu ciu thye hién viéc cip gidy chimg
nhin kiém dinh chit lugng Giao duc Mim non.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 [ Cosé phap Iy
Thong tu 6 25/2014/TT-BGDDT ngay 07/8/2014 cla B trudng B§ GD&DT
vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn danh gié chét luorng gido duc, quy
trinh, chu ky kiém dinh chét lrong co s& gido duc truomg mim non.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao
1. Cong vin dang ky danh gia ngoai cla trudmng mam non X
2. Bao cao tu danh gid clia trudmg mam non (2 bin) X
3.3 |86 hrc;rng hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qué
B¢ phin Mét cira/B6 phén tiép nhén va tra két qué - S& GDDT Thinh phé
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viée
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. , . Thei A £
TT Trinh tw Trach nhiém  gian Bicu mau/Ket qua
o Gidy Ehet.)’muc 3.2 .
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so Ti?,}?;% he‘l’nh (g;azglﬁg nntl;gl}{gf
chinh \
qua
Chuyén hé so cho phong pigg)gleghi?gn Gio Phiéu kiém soat qua
B2 A ~ A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mdn mon nhin ho chiah o
so tai BPMC
‘ L &nh dao Phiéu kiém s0dt qua
B3 | Phan c6ng xit Iy ho so phc‘mé 01 ngay | trinh giai quyet ho
SO
2 e A Chuyén vién
p4 | ham dinh ho so; phong chuyén | 14 ngdy | Bién ban thim dinh
Tong hop ho so A
mén
BS | Xém xét La“é’gg%s" 03 ngay Quyét dinh
Tiép nhén két qua, vao sb va A g n Phiéu theo dbi qua
chuyén két qua vé& bo phéan B{ phan trinh xir ly céng
Bé6 < TN&TKQ . a2 gy
TN&TKQ. Tra két qua cho Phéng chuve 01 ngay | viéc; sd theo doi két
- R ng chuyén X a
cong dén, mon qua thue hi€n
B7 | Luuhé so TTHC
4 | BIEU MAU
Khéng
48. Quy trinh cp giay chitng nhin chit hrgng Gigo duc d6i véi trudmg tiéu
hoc (QT-48) '
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va céch thitc thim dinh, ¢dp gidy chirng nhén kiém dinh chét
lugng Gido duc d6i véi trudmg tiéu hoc.
2 | Pham vi;
Ap dung dbi v6i t§ chire, cac nhan c6 nhu ciu thye hién viée cép gidy chimg
nhén kiém dinh chét lugng Gido duc dbi véi trudmg tiéu hoc.
3 [ Nii dung quy trinh
3.1 | Cosé phiaply
Thong tu 36 42/2012/ TT-BGDDT ngay 23/11/2012 cua B¢ truéng BO GD&DT
v€ vigéc Ban hanh Quy dinh'vé tiéu chudn danh gia chit lugng gido duc va quy
trinh, chu ky kiém dinh chét lugng gido dyc co sd gidgo duc phd thong, co s&
gido dyc thuong xuyén.
3.2 | Thanh phin hd so Bfm Ban sao
chinh
1. Cong vin ding ky dénh gid ngoai X
2. Bdo cdo ty dénh gid (2 ban) X
3.3 | S6 hrgmg hd so
01 bd hd so
3.4 | Thaoi gian xi ly
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20 ngdy 1am vigc ké tir ngay nhan dir hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui , ’
B§ phan Mt cua/Bo phén tiép nhan va trd két qua - S& GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéce
TT Trinh ty Trach nhiém ';1!::11 Bi¢u miu/Két qua
. Theo muc 3.2
81 | Tido nhin v ki tra 13 o | B0 PHAR 1?3;1(;1 Gidy tiép nhan hd
1P magh va kiem TN&TKQ , 50 va hen tra két
chinh ,
qua
Chuyén vién " T S
z 14 . 5 Gio Phieu kiém soét qua
p2 | Chuyen 1o so cho phong phong chuyen |y b | trinh gidi quyét hd
chuyén mon mon nhan ho chinh so
so tai BPMC
Phiéu kiém so4t qua
B3 | Phan cong xir Iy hé so Lanhdgo | o) ngay | trinh gidi quyét hd
phong SO
. Chuyén vién
B4 | Iham dinh ho so dugephén |\ sy | Bién ban thim dinh
Tong hgp hé so cong chuyén
mén
. Linh dao S& Lo
BS5 Xe'm xét ' GDDT 03 ngay Quyét dinh
Tiép nhén két qua, vao s6 va Phiéu theo d3i qué
B6 chuyeén két qua v& bd phéan Bd phén trinh xr ly cong
TN&TKQ/van thur TN&TKQ | 01 ngay | viéc; sb theo doi két
Tra ké:r qua cho cOng dén. qua thye hién
B7 | Luu ho so TTHC
4 |BIEUMAU
Khéng

49. Quy trinh cdp gidy chimg nhin chit hrgng gido duc déi v6i trudng trung hoe
(Bao gdm trwimng trung hoc co s&; trirdmg trung hoc phé théng; trwdmg phd thong c6 nhiéu
cap hoe; trudmg phd théng din tie ndi tri cip huyén; trudmg phd thong dén tjc ndi tra
eap tinh; trwedomg phd thing din téc ndi tri tryc thudc B; truwdng phd théng dan tjc ban
tri trudmg chuyén thugc cic loai hinh trong hé thong giso due quée din) (QT-49)

1 | Myc dich; L
Quy dinh trinh tulvz‘a céch thic thdm dinh, cdp gidy chimg nhan kiém dinh chét
lugng Gido duc d6i véi truong trung hoc.

2 | Pham vi: ' . .
Ap dung doi véi 6 chire, cac nhin c6 nhu céu thie hién viée cip gidy chung
nhén kiém dinh chat lwong Gido dyc d6i vdi truémg trung hoc.

3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

Thong fr 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lwong
gido duc va cong nhdn dat chuin quéc gia dbi vai trudmg trung hoc co so,

76 o



trudng trung hoc phd thong va trrémg phd thong ¢6 nhiéu cap hoc.

32 | Thanh phin hd so Ban \ pan sao
chinh
1. Cong vin ding ky danh gi4 ngoai, trong d4 ¢6 néu rd
nguye¢n vong danh gié ngoai tmo‘ng trung hoc dé dugc c¢Ong
nhin dat kiém dinh chit Ilugng gido duc hodc cong nhén dat | x
chuan qudc gia hodc ddng thi cong nhdn dat kiém dinh
chét luong gido duc va cong nhin dat chudn qudc gia
2. Béo cdo ty danh gia 02 ban. X
3.3 | 86 luong ho so
01 b6 hd so
3.4 | Thai gian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B{ phén M6t ctra/Bd phén ti€p nhan va tré két qua - S& GDBT Thanh phd
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit I¥ cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ;.l::: Biéu miu/Két qua
Bo o Giy GT'heo'mﬂ(}:; 3.211‘
.4 A x 1iR 5 ¢ phén X idy tiép nhin ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh 50 va hen tra két
chinh
qua
s Chuyen ViEn iy | Phiéu kiém soat qué
py |Chuyenhosochophéng | phongchuyén | o1 L o e b3
chuyén mén mén nhin ho hinh
so tai BPMC chin 50
Phicu kiém soét qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lénh dgo 01 ngay | trinh gidi quyét hd
phong so
I 4 2 Chuyén vién
B4 %igll?;;hhgos;o ph(’)nr%1 gl&uyén 15 ngay | Bién ban thim dinh
BS | Phé duyét La“é‘[fg?rs" 02ngay |  Quyétdinh
Tiép nhan két qud, vao s6 va B& pha Phiéu theo doi qua
0 phén
B6 chuyén két qua vé& b phin TN&TKQ trinh xir Iy cong
TN&TKQ/vén thu Phe Ve 01 ngay | viéc; s theo doi két
Tra két qua cho cong dén. Ons clnyen qua thye hién
B7 |Luuhd so mon TTHC
4 | BIEUMAU
Khong
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50. Quy trinh céng nhin trirdng mam non dat chuin qm‘:‘nc gia (QT-SO)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thire thdm dinh, cAp Quyét dinh va Bing cong nhan
trwong méim non dat chudn quéc gia.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi th chu, cac nhén ¢o nhu cau thu:c hién viéc cip Quyét dinh va
Bing céng nhén trirdng mam non dat chudn québc gia.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Théng tu 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 clia B GD&P Ban hanh Quy
dinh vé klem dinh chit leong giso duc va cong nhin dat chudn qubc gia di véi
trudng mam non dat.
3.2 | Thanh phin hé so Bin Bin sao
chinh
1. Béo cao ty kiém tra cua truong mam non theo timg ndi
dung cia tiéu chudn trrong mam non dat chuin quoc gia
gia mirc d 1 hodc mirc d9 2, ¢6 xac nhin cia UBND cép X
xé;
2. Bao céo két qua tham dinh cfia doan kiém tra ¢fp huyén
(theo miu); X
3. T¢ trinh ciia UBND cap huyén dé nghi UBND clp tinh
kiém tra, cong nhan. X
3.3 |8 lrgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thai gian xw ly
15 ngﬁy 1am viéc ké tir ngay nhén db hd so hop 1
3.5 | Noi tiép nhin va tra két quﬁ
B5 phén Mot cira/Bd phan tiép nhan va tra két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 { Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m ';;‘: Bidu mAw/Két qua
y . ‘ Bé phin Gig Theo muyc 3.2 ‘
B1 | Tiép nhin va kiém tra hé so TI\;} 8fTK hanh Giay tiép nhén ho
Q chinh | so va hen tra két qua
Chuyén vién . VA a2 ;
B2 Chuyén hd so cho phong phong chuyén ;]3 :3; P::z; klem soé‘; %‘ia
chuyén mén mdn nhan hd a Tnh gial quyet ho
s¢ tai BPMC chinh 50
- Phicu kiém soat qua
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lénh dao 01 ngdy | trinh giai quyét ?13
phong <o
Kiém tra, thim dinh hd so | Phong chuyén Phiéu thdm dinh hd
b4 mén (GDMN) 05 ngay SO
Phé duyés: Lanh dao S& phé | Lanh dao Sé . . oy
B> duyét hd so thdm dinh P GDDPT Ot ngay To tinh
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Trinh duyét: Trinh UBND | Phong chuyén . .
B6 | Thanh pfg e quyét dinh. | mon (GDMN) | 01188 T0 trinh
Chu tich UBND thanh phd | ... o ,
B7 | xem x¢t giai quyéet va tra ket UBND TP 05 ngay Quyét dinh
qua vé 8 GDDT
It nhin ket qub, o SO VA | Phién theo 5 qus
B8 chuyén két qua ve b phan Chu{fen vien | o, ngay trinh xit Iy cong
TN&TKQ/van thu mot cira s
Tea két qua cho edng din. Vi

4 |BIEUMAU
Mau bao cao két qua thdm dinh trudmg méam non dat chudn quéc gia (Phu luc
II Ban hanh kém theo Thdong tur so: 02/2014/TT-BGDPT ngay 08 thang 02
nam 2014 cua B trudng B Gido duc va Pao tao), dinh kém theo thii tuc.

51. Quy trinh cdng nhin trwéng tiéu hoc dat chudn quéc gia (QT-51)

1 | Muc dich: )
Quy dinh trinh tu va cich thitc tham dinh céng nhén trudmg Tiéu hoc dat chuin
quéc gia.

2 | Pham vi:

Ap dung déi v td chirc, ca nhén ¢4 nhu cdu thwe hién viée cong nhan tnromg
Tiéu hoc dat chuin quéc gia..

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 { Cosd phap Iy
Théng tu 17/2018/T T BGDDT ngay 22/8/2018 cia B GD&D ban hanh Quy
dinh vé klém dinh chét luong gido dyc va cdng nhan dat chuin quéc gia di véi
tredmg tidu hoc.

3.2 | Thanh phin hd so Bin Bén sao

chinh

1. Béo céo tw kiém tra cha nha trizdng theo fimg ndi dung da
duge quy dinh, ¢6 x4c nhin cua UBND cép X4, X
2, Bio céo keét qua tham djnh cia doan kiém tra cdp huyén. X
3. Vién bin cia UBND cdp huyén & nghi UBND cép tinh
kiém tra, cong nhén, X

3.3 | 86 Ivong hb so
01 bd hé so

3.4 | Thoi gian xir Iy
15 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhin di hé so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phin Mot cira/B9 phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh pho

3.6 | L¢ phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

TT Trinh tyr Tréch nhiém ;‘;‘;‘ Bidu miuw/Két qua

X A s a2 3 B phén Gio »Th?'? myc 3.2
Bl | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ hanh | Giay tiép nhén hé so
chinh va hen trd két qua
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Chuyén hé so cho phong p?)l;:ll)gie:hz?gn Gid | Phicu kiem soat qua
B2 N o AR hanh trinh giai quyét hé
chuyén mén m&n nhén ho hinh
so tai BPMC | ™" >0
‘ Lanh dgo Phiu kiém soét qua
B3 { Phén cbng xit iy hé so phong 01 ngdy | trinh gidi quyét ho
SO
B4 | Thém dinh Phong chuyén | . ngdy Phiéu tham dinh hd
1Tamn SO
Phé duyér: Lanh dao S& phé | Lanh dao So .
B> duyét h':’) so thAm dinh ’ GDDPT 02 ngay T0 trinh
. pe Ty Phong chuyén
Be | Irinh dup@s: Trinh UBND) © . (Tié{J Dur thao T trinh
Thanh pho ra quyét dinh. hoo)
Chii tich UBND thanh ph% . 05 ngdy
o I Cha tich L ae
B7 | xem xét gidi quyét va tra ket UBND TP Quyét dinh
qua vé€ So GDPT
Tiép nhan két qua, vao sb va Phiéu theo d6i qua
B8 chuyén két qua v& bo phin | Chuyén vién 01 nes trinh x1¥ Iy cong
TN&TKQ/van thu mbt cira 8| vige; sb theo dai két
Tra két qua cho cong dan. qué thyc hién TTHC
4 |BIEU MAU
1. To trinh cia S& GDDT vé viéc dé nghi cong nhan trromg Tiéu hoc dat chudn
quoc gia
2. MAu phleu hudng dan hoan thién hd so theo quyet dinh 07/2016/QD-UBND
3. Miu phiéu thong bio vé viéc bd sung hé so theo quyét dinh 07/2016/QD-UBND
52. Quy trinh céng nhan trudng trung hoc co sé dat chuin Quée gia (QT-52)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va c4ch thitc thim dinh cong nhan truong Trung hec co s&
dat chuén quédc gia..
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, ca nhén c6 nhu cAu thyc hién viéc ¢dng nhén truong
Trung hoc co s& dat chudn québc gia.
3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Co st phap ly
Thong tor 18/2018/TT-BGDPT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chit luqmg
gido duc va cong nhin dat chuin quoc gia dbi voi trrong trung hoc co so,
trurdng trung hoc phd thong va trudmg phé thong c6 nhidu cdp hoc.
3.2 | Thanh phin h{ so c]l:?:h Bin sao
1. Van ban cia nha trudng dé nghi dugc cong nhén trromg
dat chuéan quoc gia; X
2. Bao cao thuc hién cic tiéu chuin kém theo so 6 co cau
cac khdi cong trinh cia nha trudmg; - X
3. Bién bén ty klem tra cua trudmg va bién ban kiém tra cia
doan kiém tra cip tinh. X
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3.3 | S0 lwong hé so
01 bo hd sor
3.4 | Thoi _glan xir ly
20 ngay lam viée, ké ngay nhin da hd so horp 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qué i _
B6 phén Mt cira/Bé phan tiép nhan va trd két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | La phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Frinh ty Tréch nhiém 2::;' Biéu min/Két qua
A Gidy Theo muc 3.2
.4 A x 12 3 Bd phén X Y A1 R
B1 | Tiép nhdn va kiem tra ho so TN&TKQ hanh | Giay tiép nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién . A4 ed .
11k . s Gid Phiéu kiém sodat qua
B2 Chuyhen h? s cho phong ph?ng cl}uy_e)fl hanh trinh gi4i quyét hd
chuyén médn mon nhan ho chinh SO
so tai BPMC .
‘ Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phin cong xir Iy hé so phbng 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO
Tham dinh; Phong chuyén |, = . . , ‘
g4 | @60 cht tri thanh 1ap doan maﬁ i g; 07 neay | Phitu thim dinh hd
kiém tra lién nganh dé thim hoc) gyl SO
dinh. , °
Téng hop ¥ kién hoan thién ‘ o
BS hé so, dr théo, t trinh 01 ngay D thao T trinh
Phé dupér: Lanh dao S& phé | Lanh dao S& \ " e
B6 | duyét hd so thim dinh GDPT | "2 nedy 1o trinh
" . Phong chuyén
Trinh duyés: Trinh UBND ae o s
B7 Thanh phé ra quyét dinh. mol? O((;I)'leu 02 ngay Quyét dinh
Chu tich UBND thanh ph§| ., ,
B8 | xem x¢ét giai quyet va tra két UBND TP 05 ngay Quyét dinh
qua vé S¢ GD'DT ' :
B9 Tiép nhén ket qua; Tra két | Chuyén vién 01 ned S0 theo ddi két qua
qua cho cdng dan. mdt cira gy thuc hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Gidy d¢ nghj t6 chirc kiém tra cong nhan trrong Trung hec dat chuin quéc

gia.

2. T trinh cia S6 GDDT vé viéc dé nghi céng nhén trudng Trung hoc dat

chudn quoc gia

3. Méu phleu huéng dan hoan thién hé so theo quyét dinh 07/2016/Qb-UBND

4. MAu phiéu thong bao vé viéc bd sung ho so theo quyét dinh 07/2016/Qb-

UBND
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53. Quy trinh cong nhin trudng trung hoc phd théng dat chufin Quéc gia (QT- 53)

Muc dich:
1 | Quy dinh trinh tr va céch thic thim dinh cong nhan trwong Phd thong dat
chuin quéc gia.
Pham vi:
2 Ap dung déi véi td chue, ca nhan c6 nhu cau thure hién viée cdng nhan trudong
Phé théng dat chuén qube gia.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap Iy
Thong tr 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chit luong
gido duc va cong nhan dat chudn quoc gia 461 véi t.rucmg trung hoc co s,
trudmg trung hoc phd théng va trudmg phd théng cé nhidu cép hoc.
3.2 | Thanh phin hé se cﬁ;‘;’h Bin sao
1. Van ban cia nha truong dé nghi duge cong nhan trudng
dat chuén qudc gia; X
2. B4o c4o thuc hién céc tiéu chuén kém theo so dd co cau
cac khéi cong trinh cia nha truomg; X
3. Bién ban tu klem tra clia trudng va bién ban kiém tra ciia
doan kiém tra cp tinh. X
3.3 |86 lwgng hé so
01 b6 hd so
3.4 | Thei gian xit ly
20 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dia ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va trd két qua
B¢ phan Mot cira/Bo phén tiép nhin va tra két qua - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh ty Trich nhiém :ﬁ: Bidu miw/Két qua
y " . B4 phiin Gio 'I"heo'muc 3.2
B1 | Tieép nhan va ki€m tra ho s¢ TN &TKQ hanh Giay tiép nhin ho
chinh | so va hen tra két qua
Chuyén vién A1z o
B2 Chuy:’én h(? so cho phong ph(:mg clzuyégl l?a:; P;;s; l;gﬁ;?%i gléa
chuyén mén mén nhan ho hinh
sotasi BPMC | ¥
Phicu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit 1y hd so Lanhdgo 1 ) ngdy | trinh giai quyét ;lu::‘)
phong s
Ao x Phong chuyén
Théam dinh ho so; . ) A A g 3
B4 | Thanh lgp doan kiém tra lién | ™O0 (GDPT) 1116 0sy | Phicu thim dinh ho
nganh dé thim dinh. cac phong 30
chuyén mén
B3 | Téng hop Phong chuyén | 01 ngdy | Dy thao Td trinh
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B6 | Phé duyét Lanh Q2059 | 01 ngay T4 trinh
Chy tich UBND thanh phf‘i Chi tich ]
B7 |xem xét gidi quyét va trd ket UBND TP 05 ngay Quyeét dinh
qui vé S¢ GDDT
Phicu theo ddi qua
BS Tiép nhan két qua; Chuyén vién 01 ngdy trinh xir Iy cong
Tra két qua cho cong din. mot cira viée; s theo ddi két
qua thye hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Gidy dé nghj t6 chirc kiém tra .cOng nhén trudng Trung hoc dat chuin qudc gia.

2. To trinh cia So GD*DT vé viéc dé nghi cong nhdn truong Trung hoc dat
chuén quoc gia

3. Mau phleu huéng din hoén thi¢n hd so theo quyét dinh 07/2016/QE) UBND

4. Mau phiéu thong béo vé viée bd sung hé so theo quyét dinh 07/2016/Qb-
UBND

54, Quy trinh cong nhin tredmg trung hoe pho théng ¢6 nhiéu edp hoc dat

chuén Quéc gia (QT-54)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thie thdm dinh céng nhan tnrémg Phé thong cé nhidu
cip hoc dat chuin qudc gia..

Pham vi:
Ap dung d6i vdi td chire, ¢4 nhén ¢6 nhu cau thye hign vi¢e cong nhin trudng
Phé théng c6 nhidu cap hoc dat chuin quéc gia.

Ndgi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Thong tr 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét luong
gido duc va cong nhan dat chuén quoc gia dbi véi trirong trung hoc co sd,
trurdmg trung hoe phd thng va trudng phd thong o6 nhidu chp hoc.

3.2

Ban .
Thanh phén hd so | chinh Ban sao

1. Véan ban cia nha truong dé nghi dugc cdng nhin truong

dat chuin quéc gia, x

2. Béo céo thyc hién céc tiéu chuan kém theo so dd co ciu

céc khoi cong trinh ciia nha truong, X

3. Bién ban tu klem tra ciia truong va bién ban kiém tra cuia
doan kiém tra cép tinh.
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S6 lwrgng hé so

01 bd hod so

3.4

Théi gian xir Iy

20 ngady 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1&
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Noi tiép nhin va tra két qua

B$ phin Mot cira/B0 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ GDDT Thanh ph

3.6

Lé phi

Khong
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Quy trinh xir Iy cong viée
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Thoi

TT Trinh ty Trach nhi¢m zian Biéu mAu/Két qua
A Gid Theo muc 3.2
X A geR A B¢ phén X ALk a1 X
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ hanh Gidy tiép nhén hé
chinh | so v& hen tra két qua
Chuyén hé so cho phong p%g?hz?gn Gio Phiéu kiem sodt qua
B2 X A 1A hanh trinh giai quyét hod
chuyén mén mon nhén ho chinh SO
so tai BPMC
‘ Liah dao Phi€u kiem soat qua
B3 | Phan cong xir Iy ho so L 01 ngay | {trinh gidi quyét ho
phong o
Tham dinh hd so; . o T 3
B4 | Thanh lgp doin kiém tra lign | 108 UV | 10 ngay | e (ham dinh b0
nganh d€ tham dinh,
B5 | Téng hop Phong chuyén | 01 ngay | Dy thao To trinh
B6 zl(l::amn xét, ky céc van ban lién Lﬁl(l}h [;i]g?r Sé 01 ngay Té trinh
Chi tich UBND thanh pho [ . . o '
B7 | xem xét gidi quyet va trd ket UBND TP 05 ngay Quyét dinh
qua vé S6 GDPT
Tiép nhin két qua; Chuvén vié Phiéu theo dai qua
Lo . N uyén vién . . 1 o
B8 | Tra ket qué cho cong dén A 01 ngay trinh xit 1y ¢6ng
£ mot cua a
theo phi€u hen. viéc
4 | BIEU MAU
1. Gidy dé nghi t6 chirc kiém tra cong nhan truémg Trung hoc dat chuin quéc gia
2. To trinh cva 8¢ GD"DT vé viée dé llghl ¢dng nhén tredong Trung hoc dat
chuin quéc gia
3. Mau phlel.l huéng dan hoan thién hd so theo quyét dinh 07/2016/QD-UBND
4. Méu phiéu thong bdo vé viéc bd sung hd so theo quyét dinh 07/2016/Qb-
UBND
55. Quy trinh cong nhin huyén dat chuin phfi cip gido duc, x6a ma chit (QT-55)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh cOng nhén huyén dat
chudn phé cap gido duc, xoa m chir,
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc ¢6 nhu cdu cong nhan huyén dat chuén phé cép gido
duc, x04 mu chir.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Ngh; dinh 20/2014/ND-CP ngay 24/03/2014 cta Thi tuéng Chinh pht vé phd
cép gido duc, xéa mu chit (PCGD, XMCQ).
3.2 | Thanh phén h so cg:']:h Ban sao
- Phiéu diéu tra pho ¢dp giao duc, x6a mu chir;
~ 80 theo doi phd cp gido duc, xéa mi chir; X
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- Danh sach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam
non (déi véi phé cdp gido duc mim non); danh sich hoc
sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tidu hoc (déi v6i phd
cdp gi4do duc tiéu hoc); danh sach hoe sinh t6t nghiép trung
hoc co s&; danh sach hoc sinh ¢6 chitng chi nghé (dbi véi
phé cip gi4o duc trung hoc co s&); danh sich hoc vién duge
cOng nhan biét chir theo cic mirc d6 (d6i vdi x6a mii chir).
Ngoai thanh phén ho so trén, bo sung:

- Bao c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cép gido duc
ho#c x6a mu chir k&m theo céc biéu théng ké.

- Bién ban kiém tra phd cap gido duc hojic x6a mil chir cua
huyén d6i véi xa.

- Quyét dinh céng nhén xa dat chudn phd cp gido duc hodc

x6a mu chif,

3.3 | 6 lwgng ho so
01 bé ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
Bio cdo s lidu truée 30/12 hang nam.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan Mot cira/B phan tiép nhén va tra két qua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém ';il:: Bidu min/Két qua
. Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhdn va kiém tca hd Bophan | L | Gy tép nhdn bd
p I RIOST 1 TN&TKQ : 50 va hen tra két
chinh X
qui
o Chuyenvién | i | phidu kiém sodt qué
B2 Chuyén ho so cho phong | phong chuyén hanh trinh 2idi quvét % 3
chuyén mén mé&n nhin hé hinh gl quy
so tai BPMC cht 50
Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lﬁn]3 dao 01 ngdy | trinh giai quyét ?153
phong o
Chuyén vién
phong chuyén S A
B4 | Thim dinh mon; ’ 04 ngay Phicu tham dinh ho
Cic co quan S0
lién quan
Téng hop ho so, dw thao két
qua thuc hién thi tuc, kém
theo hdé so duge thdm dinh Phang chuve
BS5 | trinh [&nh dao phong xem xét 18 Cuyel | o1 ngay H) so trinh
théng qua va ky van ban ,fon
Lénh dao phong xem xét, ky
viin ban dé nghi lanh dao S&
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phé duyét
A 5 Lanh dao S& | 01 ngay Du thdo to trinh
B6 | Phé duyét | GDBT kém theo hé so
Cha tch UBND thanh pht | oy op Quyét dinh hanh
B7 | xem xct giai quyét va tra két UBND TP 02 ngdy chinh
qud vé S& GDPT
B8 Tié':p nhén kétA qua, trd két B phin Phiéu theo dai qua
qua cho céng dan. TN&TKQ trinh x\r ly cong
Luu ho so theo déi Phong chuva 01 ngdy | viéc; sb theo doi két
ong chuyén
B9 mon qua thye hién
TTHC
4 |BIEU MAU
Khong
56. Quy trinh chuyén trudmg déi véi hoc sinh trung hoc phd théng (QT-56)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh Chuyén trudng dbi
véi hoc sinh trung hoc phd thong ctia Gidm déc 8¢ Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu ciu thye hién Chuyén truomg d6i véi
hoc sinh trung hoc phé thong
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cos¢ phap ly
Quyét dinh s6 51/2002/QD BGD&DT ngay 25/12/2002 c¢ia B6 Trudng B
Giso duc va Dao tao vé viéc ban hinh quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac Trudng trung hoc co s& va trung hoc phd thong.
3.2 | Thanh phén hd so c]l?:?:h Ban sao
1. Pon xin chuyén truéng do cha hoic me hodic ngudi gidm
ho ky phai c6 xac nhin clia trudmg chuyén di va trwomg | x
chuyén
2. Hoc ba (ban chinh). X
3. Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg) X
4. Ban sao gidy khai sinh X
3. Glay chimg nhén tring tuyen vao 16p dau cép trung hoc
phd théng quy dinh cu thé loai hinh trudng duoc tuyén| x
(cong 1ap hodc ngoai cong 14p).
6. Gidy gidi thi€u chuyén truéng do Hidu trudng nha trucmg
noi di cap x
7. Giay gidi thigu chuyen trudng do Trwdng Phong gido duc
va dao tao (d6i voi cap trung hoc co s0), gidy gidi thigu
chuyen truong do Giam dbc S& gido duc va dao tao (dbivei| x
cﬁp trung hoc pho thong) noi di cap (trudng hep xin chuyén
tir tinh, thanh phd khac)
8, Cée gidy to hop 18 dé dugc huémg che d wu tién, khuyén
khich trong hoc tép, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co). X
9. H3 khéu hoiic gidy ching nhan tam tri dai han hoiic | x
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Quyét dinh diéu d0ng cdng tac cua cha hodic me hojc ngum
glam ho tai noi s& chuyén dén véi nhimg hoc sinh chuyén
noi cu tri dén i tinh, thanh phé khdc.

10. Gidy x4c nhin ciia chinh quyén dja phwong noi hoc sinh
cu tri voi nhitg hoc sinh ¢6 hoan ¢anh dic biét khé khin vé X
gia dinh

3.3 | S6 lwgng hé so
01 b ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
Chuyén dén 02 ngay lam viéc; Chuyén di 01 ngay lam viée.
3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua i i
B phin Mgt cira/B6 phén tiép nhén va trd két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém :ll:: Biéu miu/Két qua
Gid Theomuc3.2
Y T 3 B& phéan Gidy ti€ép nhan ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd s¢ TN&TKQ hanh 50 va hen tré két
chinh .
qué
Chuyén vién o N
2 2 X X . Gid Phi€u kiém sodt qua
py | Chuyén 16 5o cho phong phong chuyén | o b 1 trinh giai quyét hd
chuyén mébn mon nhin hd chinh so
s tai BPMC
0.5 ngay )
, Chuyénvién | 01 ngdy: | Phiéu kiém soat qua
B3 | Thim dinh hé so phong chuyén | chuyén | trinh giai quyét hd
mon trudmg SO
dén
Lanhdao | Girhanh | Dy thio gidy giéi
B4 | Xem xet phong chinh | thiéu chuyén trwémg
Chuyén vién oy A aae oy en
B5 | Tra két qua phong chuyén Gio hanh Giay glon tl\n@u
_ N chinh chuyen treong
mon
Y £ . B§ phin
ﬁl’l k t . I \ A s 1 & +
Tiep nhan ket qua; TN&TKQ | Givhanh | $4 theo doi két qua
B6 | Tra két qua cho cdng dén Phe huva hinh thuc hién TTHC
theo phiéu hen. ong chuyen |- ¢ tre e
) ’ mon
4 | BIEU MAU
Khong.
57. Quy trinh Xin hoc lai tai truomg khac @i voi hoc sinh trung hoc (QT-57)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cap Quyét dinh Xin hoc lai tai truémg
khac di véi hoc sinh trung hoc ciia Gigm ddc S& Gido duc va Dao tao.
2

Pham vi:
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Ap dung d6i vai tb chire, céc nhén ¢6 nhu can thuc hién Xin hoc lai tai truong

khéc dé1 vdi hoc sinh trung hoc.

3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Co st phap ly
Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DPT ngay 25/12/2002 cia B6 Trudng B
Gido duc va Péo tao v& viéc ban hanh quy dinh chuyén trrdmg va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cc Truwdng trung hoc co s& va trung hoc phd thong.
3.2 | Thanh phan hd so Bfm Ban sao
chinh
1. Don xin hoc lai hoc sinh ky X
2. Hoc ba ciia 16p hoiic cap hoc d6 hoe (ban chinh). X
3. Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg) X
4. Ban sao gidy khai sinh X
5. Gidy xac nhan coa chinh quyén dia phwong noi cu tra vé
viéc chdp hanh chinh sach va phép luét ciia nha nudc. %
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xw ly
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan Mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xw Iy cdng viée
TT Trinh ty Tréch nhiém E;T Biéu miuw/Két qua
B ph it |
A a2 X 6 phan . idy tiép nhin ho
B1 | Tiép nhéan va kiém tra hd so TN &?TKQ haflh <o 3;& hg 0 trd két
chinh
qua
’ . Chuyén vién . T L
o | Gt 1 0 cho prng | g shngn | 0| P o
chuyén mén mon nhén hé hinf
sotaiBPMC | M sa
‘ Chuyénvien | . | Phiéukiém soat qua
B3 | X ly hd so phong chuyén 84 | irinh giai quyét hd
] mon cuia S¢ SO
Tra két qua: chuyén vién N Gidr ; :
B4 | mit cira trg, két qua }:;ho cdng Chuy:en vien hanh Cho phep h';?c sinh
dan méot cira chinh hoc lai
L N A B& phén .
Ti€p nhan két qua; Gido 2 2
B5 | Tra két qua cho cong dén PI;I.N &Tlf( Q, hanh S0 theo ’('.361 ket qud
theo phiéu hen. OB SWUYEN | chiy | thwehien TTHC
4 | BIEUMAU
Khong.

88




58. Quy trinh Cip bin sao viin biing, chitng chi tir sé gbc (QT-61)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thuc tham dinh, cdp Quyét dinh phé duyét thu tuc Cép
ban sao bing tt nghiép tir sb gbe clia S& Gido duc va Pao tao; Co s& giao duc

Pham vi:
Ap dung dbi v6i td chlrc c4c nhan c6 nhu ciu thye hién thi tuc Cp ban sao
bing 16t nghiép tir 56 gde

Ngi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Thong t 56 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cia Bj trudng B Gido duc
v Pao tao ban hanh Quy ché quéan 1y bang tt nghiép trung hoc co sd, bang tot
nghi¢p trung hoc phd thong, van ban gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé thing
g1ao duc qudc dan.

3.2

Ban Ban
Thanh phan hé so chinh sao

1. Gidy chimg minh nhan dén hoac hd chidu con gia tri sir
dung (ban sao c6 ching thyc hoﬁc ban chinh).

2. Trucmg hap ngu:m yéu can cdp ban sao vin bang, chimg
chi tir s6 goc [a ngudi dai dién theo  phap luft, ngudi dai dién
theo iy quyén clia ngudi dugc cidp ban chinh van bing,
chirng chi hoac l1a Cha, me, con; vo, chong, anh, chj, em ruot
ngudi thira ké khac ctia ngudi duoe cap ban chinh vin bang,
chimg chi trong truomg hop ngudi d6 da chét thi con phai X
xuit trinh gidy t& chirng minh quan hé véi ngudi duge cép
ban chinh vin béng, chimg chi.

3. Trudng hop ngum yeu chu cép ban sao van bang, chimg
chi tir s gbe gilri yéu cau qua buu dién thi phai gii kém theo
ban sao ¢6 ching thyc giay to theo quy dinh va 01 (mdot)
phong bi dan tem ghi 16 ho tén, dia chi ngudi nhin cho co
quan, co 5§ gido duc cip ban sao.
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S6 lwgng hé so

01 bd hd so

3.4

Theéi gian xir ly

0! ngay Am viée

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mét cra S¢ Gido duc va Dio tao Ha Néi - S& 23A Quang Trung, Hoan
Kiém, Ha Nbi.

3.6

Lé phi

Ngum yéu cau cap ban sao viin bang, ching chi tir s goc tra 1¢ phi cap ban sao.
Néu yéu cdu giri qua dudmg buu dién thi ngudi yéu cau phai trd cude phi buu
dién cho co quan, td chirc cép ban sao.

Lf; phi cép ban sao van bing, chimg chi tir s6 géc dugc thire hién theo huéng
dan ciia B Tal chinh va B§ Tu phap v& mirc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir
dung 1¢ phi cip ban sao.

3.7

Quy trinh xir ly cdng viée

TT

Trinh tw Trach nhiém ;ll;c;l Biéu miu/Két qua
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B1 | Tiép nhn va kiém tra hd so T?é)&f%a(% Ih Theo muc 3.2
Chuyén vién o
2 3 ; phong Phiéu kiém so4dt
B2 Sﬁgg}?mgf S0 cho  phong chuyén mén 1h qua trinh giai
nhén ho so quyét hd so
tai BPMC
Chuyén vién Phiéu kiém so4t
B2 | Tham dinh hé so phong qua trinh giat
chuyén mén quyét hd so
Kiém tra, xac minh hé so. In Chuyén vién
B3 béan sao bang, trinh 1anh dao ky hon 6h o
duyét bing va danh sich cap puong Bén sao bang 1ot
1o QLT&KPCL a
_phét ban sao. nghiép
Hoan thién hé so va tra két qua | Chuyén vién Ban sao bing tot
B4 | bd phan mot cira. phong nghiép
QLT&KDCL
Tiép nhan két qua, vao sd va | Chuyén vién Phiéu theo d6i qua
BS chuyén két qua vé by phan | tiép nllan va | Giorhanh | trinh xir 1y cong
TN&TKQ; tra két qua chinh viéc; s0 theo doi
Tra két qua cho cdng dan két qua thue hién

4 | BIEU MAU

khong
59. Quy trinh Chinh sita ndi dung vin bing, ching chi (QT-62)

1 | Muyc &ich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc chinh sira, clp Quyét dinh Chinh stra noi dung
vin bing chimg chi (bing t6t nghiép THPT)

2 | Pham vi:
Ap dung déi véi 1§ chirc, cac nhin c6 nhu céu thye hién thu tuc Chinh sira noi
dung viin bing ching chi (bing t5t nghi¢p THPT)

3 | N§i dung gquy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Thong tu s6 19/2015/T T-BGD&DT ngay 08/9/2015 cia B Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché vin bang tét nghlep THCS, bang t6t ‘nghi¢p THPT, vén
bing gido duc dai hoc va chimg chi clia hé théng glao duc qudc dan
2. Cong viin s6 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 ciia B GD&DT vé vise théng
bao gia vin bang chung chi.
Bin | Bin
3.2 | Thanh phén hd so chinh | sao

1. Bon dé nghj chinh sira vin bing, chimg chi; X
2. Vin bang, chirng chi dé nghi chinh sira; X
3. Quyét dinh cho phép thay dbi hodc cai chinh hé tich, xac
dinh lai dan tge, xdc dinh lai gidi tinh d6i véi trudmg hop chinh
sira vin béng, chimg chi do thay ddi hogic cai chinh ho tich, xdc X
dinh lai dén tdc, x4c dinh lai gidi tinh;
4. Gidy khai sinh ddi véi truomg hop chinh sira vin bing, X
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chimg chi do b3 sung ho lich, diéu chinh ho tich, dang ky lai
viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

5. Chimg minh thu nhin dan hoidic hd chiéu hoac gidy to tay
than hop phap khac c6 anh cla ngudi duge cép vin bing,
chung chi;

6. Céc tai tiéu trong hd so dé nghi chinh sira vin bing, chirng
chi quy dinh trén c6 thé 12 ban sao khéng c6 chimg thyc hodc
ban sao tix 50 goc hoac ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh.
Néu co quan ¢ tham quyén chinh sira ndi dung vin bing,
chimg chi tiép nhan tai liéu trong hé so 1a ban sao khong cb
ching thye thi ¢6 quyen yéu ciu ngudi dé nghi chinh stra vin
bﬁng chimg chi xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu; ngudi dbi
chiéu phai ky xdc nhin va ghi 5 ho tén vao ban sao va chju
trach l'lhlf;m vé tinh chinh xac cia ban sao so v0i ban chinh.
Néu tiép nhén tai liéu trong hd so 12 ban sao tir sb gﬁc hojc ban
sao duge chimg thyc tr ban chinh thi co quan c6 thim quyen
chinh sia ndi dung viin bang, <chimg chi khong duoc yéu cau
Xudt trinh ban chinh dé déi chiéu. Trudng hop co déu hiéu nghi
ngﬁ ban sao 14 gia mao thi c¢6 quyén x4c minh.
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S6 lirong hé so

01 bd hod so

3.4

Théi gian xir Iy

05 ngéy lam viéc tinh tir khi nhén &0 gidy td hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phin Mot cira/Bo phén tiép nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cing viéc .
. - . ] A
TT Trinh tir Trich nhigm | 1001 | Biumau/Ket
gian qui
n Gior
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so o phar hanh | Theo mye 3.2
Q
chinh
Chuyén vién . L1 .X .
B2 Chuyén hd so cho phong chuyén | phong chuyén Gio | Phieu kiem sodt
o A oA LA hanh qua trinh giai
méon moén nhén hd so chinh quye 5 hd s
tai BPMC
Chuyén vién N
B3 | Thim dinh hd so Phong 03ngay | Thieutham
QLT&KBCLGD dinh ho so
Chuyén vién
B4 | Hoan thién hd so Phong Quyét dinh
QLT&KDCLGD | 01 ngay
Tiép nhén két qua, Chuyén vién bd S5 theo ddi két
B5 | Tra két qua cho cong dan phin tiép nhin qua thuc hién
va tra két qua TTHC
4 |BIEU MAU
khéng
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60, Quy trinh Cong nhin vin béing tot nghidp cic cip hoc phd thong do co s&
nwdc ngodi cip (QT-63)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thire thdm dinh, cip Quyet dinh phe duyet cdng nhén
viin bing tét nghiép cac cap hoc phd théng do co s& nude ngoai cap cia S& Gido
duc va Pio tzo.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi vm t6 chizc, cac nhan c6 nhu cau thue hi¢n céng nhén vin bing tt
nghiép céc cap hoc phd théng do co s& nude ngodi cap

3 | Not dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

Théng tr s6 26 /2013/TT- BGDDT ngaylS thang 7 ndm 2013 cia B trwdng
B Gido duc va Pao tao sua dbi, bd sung mdt sé didu cua Quy dinh vé trinh ty,
thi tuc céng nhan viin bang cua ngudi Viét Nam do co sé& gido duc nude ngoai
cip ban hanh kém theo Quyét dinh sb 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007
clia B§ trudng B Gido duc va Pio tao, ¢6 hidu luc ké (i ngay 30 thing 8 ndm
2013.

Ban

~ A 1
3.2 | Thanh phan ho so chinh

Ban sao

1. Pon d& nghj cong nhén vin biang do co s& gido duc nudc
ngoai cip

2. M4t (01) ban sao vin béng do co s& gido duc nude ngoal
cip kém theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan c6 thim X
quyén chimg thyc;

3. M6t (01) ban sao két qua qua trinh hoc tép tai co s gido
dyc nudc ngoai kém theo ban dich ra tiéng Viét duoc co X
quan ¢6 thim quyen chirng thyre

4. Ngoai céac giay tor quy dinh trén ngudi ¢6 vin bing (da
hoc & nuée ngoai) cén gm kém theo hd so minh chitng théi
gian hoc & nudc ngoai, gom méot trong cac tai liéu lién quan
sau: xac nhén ciia co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam
0 nrdc s6 tai; xdc nhin cia co s¢ gido duc nudéc ngoai noi X
da hoc tép; ban sao hop 1& ho chidu ¢6 déng du ngay xuit,
nhip canh; minh chimg di ding ki vac Hé théng co s& dir
li¢u dién t&r quan ly lwu hoc sinh cia Bo Giao duc va Pao
tao.

5. Truong hop cén thiét phai thim dinh muc do dap ung quy
dinh vé tuyén sinh chuong trinh dao tao, nguoi c6 vin bing
cin gm kém theo hé so cc tai lidu lién quan nhu: chirng chi
ng_a; ngil, céc vin bing, ching chi c6 lién quan.

X

3.3 [ So Jwgng hd so

02 bd ho so

3.4 | Thei gian xit Iy

15 ngay 1am viéc tinh tir khi nhén da glay t& hop 1€

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B¢ phén Mot cira/B¢ phan tiép nhan va tra k&t qua - S GDDT Thanh phd

3.6 | Lé phi
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Khong

3.7 | Quy trinh xi¥ If cdng viée

. X ox Thoi Biéu miu/

TT Trinh tir Trich nhi¢m gian Két qua
Theo myc 3.2
B1 | Tido nhin v kidn tra b B6 phan ]g;‘;l Gidy tiép nhan
1°p tiian va Kiem ra ho so TN&TKQ hd so va hen tra

: chinh £ !

két qui
Chuyenvin | i | phidy kidm soat

B Chuyén hd so cho phong chuyén | phong chuyén

mon mén nhan hd hanh qua trinh giai

chirth quyét hd so

so tai BPMC
Chuyén vién N S
I e 3 . N Phiéu tham dinh
B3 | Tham dinh ho so ]:lhonlg1 gﬁuyen 09 ngay ho so
B4 Xem xét, ky Qu3:et t?hnh, trinh L:;.mh dao 02 ngdy Du{tha.o
ldnh dao S& quyét dinh phong QLT Quyét dinh
. 2, 4 Lanh dao S& X L 4
B3 | Xem xét, ky Quyét dinh GDPT 02 ngay Quyét dinh
Hoan thién hé so Chuyén vién £
B6 thu ly hd so | 01 ngay f}uyet dinh i
) Chuyén vién Gio 86 theo dbi ket
B7 | Tra két qua cho cong dén mdt cilra hanh qua thyre hién
chinh TTHC
4 | BIEU MAU

khong

61. Quy trinh Céng nhjn trwomg mam non va phd théng dat tidu chi chét
Iwgng cao (QT-64)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thim dinh, cip Quyet dinh c6ng nhén trudng
méam non va phd théng dat tiéu chi chét lugng cao clia B Gido duc va Dao tao.

2 | Pham vi:

Ap dyng dbi véi 6 chire, cac nhan c6 nhu cdu thure hi¢n cong nhan trirong mim
non va phd théng dat tiéu chi chit lugng cao

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Co st phap Iy

1. Thong tur sb 54/201 I/TT-BGDDT ngay 15 thing 11 ndm 2011 cua Bj
GD&DT ban hanh Diéu 16 trurong trung cap chuyén nghiép;

2. Thong tr sb 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nim 2012 cva B
GD&DT ban hanh Quy ché t4 chic va hoat dong cla trudng trung clp chuyén
nghiép tu thyc;

3. Nghj dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé didu
kién dau tu va hoat ddng trong linh vue gido duc.

3.2 | Thanh phin hd s¢ Ba'm Bin sao
. chinh
1. To trinh dé nghi cong nhan X
2. Pe an -
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3. Bién ban ty kiém dinh

X
4. Bién ban kiém dinh, danh gia trwong dat tiéu chi chat .
lrgng cao
3.3 | S0 lwgng hd so
01 by ho so
3.4 | Thoi gian xir ly i .
40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qui , ,
B phin Mot cira/B6 phén ti€p nhin va tra két qua - S¢ GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit v cong viéc
1T Trinh ty Trach nhiém :il:::‘? Bi¢u miw/ Két qua
’ , ] B4 vhan Gio Theo myc 3.2
BL | Tiépnhin vakiémtrahbso | WP | hanh | Gidy tiép ahan hd so
chinh va hen tra két qua
. Chuyén vién Gia o
Chuyén hé so cho phong | phong chuyén . Phiéu ki€m soat qua
B2 . N AN hanh . L g A
chuyén mon mon nhén hé chinh trinh gidi quyét ho so
so tai BPMC :
A os Lanh dao Phiéu kiém soat qué
B3 | Phén cong xr Iy hd so phong 01 ngay trinh gidi quyét hd so
s s Chuyén vién Théng bao ho so
B4 Tham dinh h6 so phong chuyén | 11 ngay | khéng du diéy kién
moén giai quyét
Hoi dong thim dinh D& an | ... = .2 A A
BS | dén truomg thém dinh c4c tiéu Hg‘.fr‘l"f‘)gé‘gnm 07 ngay gg;e“ tham E?'!h
chi trén thyc té nha trudmg, ! £ g0p ¥y kien
: Hoi dong tham .| Bién ban thdm dinh
B6 | Tham dinh dinh D& an 03 ngay D2 4n
A A P = -
B7 Topg hop ho so, dy thao két | Phong i:huyen 05 ngay 3 so trinh
qua mén
Xem x€t, ky cac van ban lién | Lanh dao S& T trinh kém
B8 quan ’ GDBT 02 ngdy theo ho so
Chu tich UBND thanh pho Chi tich
B9 | xem xeét giai quy€t va tra két UBND TP 10 ngay Quyét dinh
qua vé S6 GDDT
Tiép nhan két qua, vio sdva| B phan 4 o
| B10 chuyén két qua vé bé phin | TN&TKQ 01 ngay tf\’hllieu,t!r?o EIO] qua
TN&TKQ rinh xir Iy cong viéc
4 | BIEU MAU
khong
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62. Quy trinh Phé duyét chwong trinh gidng day bd sung ning cae di véi
cdc trudng mim non va trizéng phd théng (QT-65)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, cip Quyét dinh phé duyet chwrong

trinh giang day bd sung ning cao déi vdi cac trudng méam non va truomg pho
thong

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t chire, céc nhén ¢6 nhu ciu thye hién phé duyét chuong trinh
giang day b sung ning cao ddi véi cac trudng mam non va trudng phd thong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 [ Co st phap Iy

1. Luat Giao dyc ngay 14/6/2005

2. Nghl dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia Chinh phii Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Gido duc

3. Nghj dinh 56 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phi vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh

3. Thong tu $6 12/2011/TT-BGDPT ngdy 28/3/2011 ciia B6 GD&DT ban hanh
diéu 18 trurorng trung hoc co 4, truong trung hoc phéd théng va trromg phé thong
¢6 nhidu cip hoc

4. Quyét dinh s 20/201 3/QD-UBND ngay 24/6/2013 ciia UBND thanh phé Ha
Noi Ban hanh Quy dinh cu thé tiéu chi vé co s& vat chit, doi ngii giao vién,
chuong trinh, phuong phap gléng day va dich vu gido dyc chit Iegng cao 4p
dung tai mot 56 co 0 gido duc mim non, gido duc phb thong chét legng cao

5. Quyet dinh sé 6269/QD-UBND ngay 17/10/2013 ciia UBND thanh pho Ha
N&i vé vige cong bé tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyrc gido duc
thude thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Dao tao trén dia ban thanh phd
Ha Noi.

s Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh Bin sao
L. T¢ trinh dé nghi thdm dinh, phé duyét chuong trinh X
2.B chuo‘ng trinh glang day néng cao theo cip hoc X
3. Ban thuy€t minh vé tinh kha thi cua chuong trinh X
4. Bién ban kiém dinh ctia Hbi ddng cAp co s X
3.3 |86 legng hé so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly

30 ngay 1am viée ké tir ngay nhin du hd so hop 16.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui

B0 phan Mot cira/B$ phén ticp nhan va trd két qua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi _

Khéng

3.7 | Quy trinh xik ly cdng viée

TT Trinh tw Trach nhiém E:: Biéu mAw/Két qua
‘ x 5 B0 phin Gio Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra ho so i hanh T
TN&TKQ | chinh
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Chuyén vién . Ak .
2 % \ X n Gid Phiéu ki¢m sodt qua
gy | Chuyén ho so cho phong phong chuyén | . b | trinh giai quyét hd
chuyén mén moén nhén ho chinh
so tai BPMC 50
. Linh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xr ly ho so o 01 ngay | trinh gidi quyét hd
phong o
Chuyén vién; TN S
B4 | Thim dinh hé so Hoi dbng thim | 16 ngay | Bich ban tham dinh
dinh Chuong trinh
Tong hop hd so, dyr thao két | Phong chuyén s
B5 qué thyc hién thi tuc mdn 03 ngdy | Dy théo To rinh
. Lanh dao S& . T trinh kém theo
B6 | Xem xet GDPT 03 ngay hd so
5 . . Iy
Chu tich UBND thanh pho |y o | Quyét dinh hanh
B7 | xem xét giai quyét va tré két 06 ngay :
. X ax UBND TP chinh
qua vé S6 GDDT
Tiép nhan két qua, vao sd B4 phan : A
B8 |theo doi két qua thuc hign| TN&TKQ | 01 ngay | SO theo doiket qua
thuc hién TTHC
TTHC
4 | BIEU MAU
kho
ng 4
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B. CAC QUY TRINH NQI BQ THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN (30 quy trinh)

1. Quy trinh thanh 13p trwdong trung hoc co sé cong lip hodc cho phép

tha

nh 1dp trudng trung hoc co sé tw thue (QT-01)

Muc dich: ’ i ]
Quy dinh trinh tr va cich thirc tham dinh, cip Quyét dinh thanh 1ip trudng

1 trung hoc co 3¢ ¢dng 1dp hodc cho phép thanh 14p truong trung hoc co
s& fu thuc.
Pham vi:
2 | Ap dung d6i véi td chire, c4 nhén c6 nhu ciu thuc hién phé duyét thanh lap
trudng trung hoc co sé& hodc trudng trung hoc co sé tu thue.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2017 ctia Chinh phid quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyre gido duc.
3.2 | Thanh phén hb so Ban | Ban
chinh | sao
1. T trinh vé viéc thanh 14p trudng; X
2. Pé an thanh lap trudmg gém cic ndi dung: tén trudng, sy
cin thiét va su pho hop voi quy hoach mang luéi co sé giao
duc va ké hoach phat trién Kinh t& x3 hoi cia dja phwong,
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; du
kién d1a diém, dle;n tich dat dai dé xdy dung truong, co so X
vat chét, thiét bi, t§ chirc by may, ngudn hre va tai chinh,
phuong huréng chién lwoc x4y dung va phat tridn cta nha
tradng.
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao viin bing, chitng chi hop
I€ cita ngurdi dy kién lam hiéu truéng x
4. Y kién bing vin ban cia cac co quan cb lién quan vé viéc
thanh 14p hodic cho phép thanh lip trudng; X
5. Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cia cac co quan co
lign quan va bao cdo bd sung theo ¥ kién chi dao cta Uy ban X
nhén dén cap huyén (néu ¢o).
3.3 | S6 lwong hb so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
40 ngay lam viéc k& t khi nhan du hd so hgp 1€.
3.5 | Nei tiép nhan va tra két qua
B phiin Mét clra/B6 phén tiép nhan va trd két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lég phi
Khong
3.7 { Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhu;m T.h vl Bw}l ma /
Y |__gian Keét gui
B1 | Tiép nhan hd so BO phén tiép. | - G0 >Th°° e 3.2

nhinvawi_ | hanh
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két qua chinh
1 42 . B¢ phén tiep Gio¢ Phicu kiém soat
B | MER MO S0 cho PhOME | Ciianvat | hanh | qué trinh giai
4 chinh quyet hd so
. Phiéu kiém soat
B3 | Phan cong thy Iy hd so Lanh dao | 47 ngay | qué trinh gidi
phong A 1A
quyét ho so
Thim dinh hé so Chuyénvién |19 ngay | Phiéu thim dinh
B4 1A 3
thu ly hé so ho so
Gui van b?fl lay y ku}?:n | Cécco quan Véan ban cho y
B3 | co quan lién quan vé viéc lién quan 05 ngay Kidn
thanh 1ap tredng auat
Téng hop van ban ldy y kién, | Chuyén vién .
B6 hoan thién ho so thu 1y ho so 03ngay
Dy théo t&r trinh va két qua | Chuyén vién Té trinh
B7 | ¢ g 02 ngay Lotrn
trinh 1&nh dao phong thu 1y ho so Hb so trinh
Lanh dao phong GD-DT xem
o A . Lanh dao .
B8 :ﬁgn Ky xdc nhén viin ban lién phdng GD-DT 02 ngay
Chu tich Uy ban nhdn dan| Chitich
B9 | cdp huyén xem xét, ky quyét UBND 05 ngay
dinh thanh I4p trudng ¢dp huyén
Ban giao két qua tai bd phan Phong oL
B10 | IN&TKQ Luwu hé so theo| GD&DT Quyét dinh
doi X
B6 oha (1 ngay
s A N 6 phén
B11 | Tra ket qua cho ¢Ong dén TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
2. Quy trinh Cho phép trudong trung hoc co sé hoat ddng gido duc (QT-02)
1 | Muc dich: i ] )
Quy dinh trinh ty va céach thirc tham dinh, cap Quyét dinh cho phép truong
trung hoc co s& hoat ddng giao duc.
2 | Pham vi: ] .
Ap dung ddi vai td chire, ca nhan c6 nhu ciu thue hién phé duyét hoat dong
cia trudng trung hoc co sé.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Nghj dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 coa Chinh pht quy
dinh vé diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vuc gido duc,
Ban | Bén
3.2 | Thanh phan‘ hd sor ’ chinh | sao
1. T& trinh dé nghij cap phép cho phép hoat ddng gido duc X
2. Ban sao chimg thuwe Quyét dinh thanh 14p hodc Quyét X

2




dinh cho phép thanh lap trudng.

3. Vin ban tham dinh ctia c4c co quan lién quan vé cac didu
ki¢n theo quy dinh.

3.3 | S6 lwomg hd so
01 b hd so
3.4 | Thivi gian xir ly ]
20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qui i i
B{ phin M{t cira/B§ phdn tiép nhén va trd két qua - VPUBND céap Huyén
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cdng viéc ]
. . ‘n Thoi Bi¢u mau/
TT Trinh ty Trach nhiém . £
' gian Két qua
] B¢ phén tiép Gidy Theo muc 3.2
Bl [ Tiép nhén ho so nhénvatrd | hanh
két qua chinh
3o Bophantiep | Gid | Phiéukiém soat
py | Chuyen h so cho phong nhinvatra | hanh qué trinh giai
chuyén mon . A
chinh quyét hd so
B3 | Phan cong thy Iy hd so Lanl3 dao 01 ngay | Phiéu Iilem soat
phong ho so
P .. X Chuyén vién X Phiéu tham djnh
B4 | Tham dinh hé so thu Iy hd so 08 ngay hd so
Chuyfn h so den cav phong Céc phong s Vin ban cho y
BS5 | ban lién quan xem xét, cho ¥ ., 05 ngay iy
Kid ban lién quan kién
ién
Tdng hop viin ban va hoan Chuyén vién \ Dy thao
B6 | thien hd so thulyhdso | 28 | Quyétdinh
, Trudng phong .. | Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét GDDT 02 ngay chinh
Ban giao két qua Phon 0] nos
X : g gay
B8 | Lyu hd so theo doi GD&PT Quyét dinh hanh
A hinh
C 1 ke s N B phan ¢
B9 | Tra két qua cho cOng dan TN&TKQ
4 |BIEUMAU
Khong
3. Quy trinh cho phép trudng trung hoe co sé hoat dong tré lai (QT-03)
I | Muc dich: . ) ]
Quy dinh trinh tyr va cach thire thdm dinh, cap Quyét dinh cho phép truwong
trung hoc co s¢ hoat ddng tré lai
2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi td chirc, ¢4 nhin ¢6 nhu cdu thue hién phé duyét xin phép
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trudmg trung hoe ¢o s¢ hoat ddng trd lai.

3 | Noi dung guy trinh
3.1 { Cosd phap 1y
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nm 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé didu kién ddu tu va hoat dong trong linh vyo gido duc.
Ban | Ban
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
1. To trinh cho phép hoat déng gido duc tr& lai X
2. Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | 56 lwgmg ho so
01 bd hd so
3.4 | Théi gian xir Iy
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhdn va tra k&t qua
B phan Mot cira/Bd phin ti€p nhén va tri két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 [ Quy trinh xit ly cong vige o
TT Trinh ty Tréch nhi¢m ;;a: oy :‘:;"
Bo phién tiép Gid Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan hd so nhdn va tra hanh
két qua ] chinh .
2. . Bj phin tiep | Gid Phiéu kiém soat
B2 51?1?3::1?1?‘3;0 cho phong nhin va tra | hanh quéa u"inh‘ giai
chinh q}{lyét hé so
B3 | Phan cong thy Iy hd so Lilll-llfl; I;flgo 01 ngay Phleuhlélzgl S04t
X as A Chuyén vién \ Phiéu theo dai
B4 | Tham dinh ho so _ thu i;,, hd so 14 ngay thire hiéﬂ thi tuc
BS | Xem xét ng“gg;’,”“g 03 ngay E;‘;{fﬁﬁ},‘,‘}}
Ban giao két qua vé bd phin Bophin |01 ngay Quyét dinh
B6 | TN&TKQ TN&TKQ hénh chinh
Tra két qua cho cong dan
4 | BIEUMAU

1. Biéu mau 01.07

2. Bicu mau 02.07

4. Quy trinh sap nhdp, chia, tach trudng trung hoc co sé (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thitc tham dinh, c¢ip Quyét dinh s4t nhép, chia, téch
truong trung hoc co sd,

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi té chirc, c4 nhin co6 nhu cAu thye hién phé duyét vide sat
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nhdp, chia, tich trudng trung hoc co sd.

3 [ Ngi dung quy trinh
3.1 [ Co s phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido dyc.
A 1A Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. T& trinh vé viée sdp nhdp, chia, tich; X
2. Pé an sép nhip, chia, tich; X
3. Cac vin ban x4c nhdn vé 1ai chinh, tai san, dat dai, cac
khoén vay, ng phai trd va céc vin dé khac ¢6 lién quan; *
4. Y kién biing viin ban ciia cic co quan cé lién quan. X
3.3 [ S6 lwong hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xik ly
40 ngay lam viée ké tir ngdy nhén di ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bd phén Mot cira/Bg phén tiép nhin va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | L¢ phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xiw Iy céng viéc Z
T Trinh ty Trich nhigm | ThO1 | Biéu miw
i , gian Ket qua
B1 Tiép nhén hé so Bﬂ%g:ir; tt:’lp l‘?ai'ﬂ] Theo myc 3.2
két qua chinh
2 L x B phan tiép Gidy Phiéu kiém sodat
B? Sﬁf"jﬂﬁ;" cho phong nhinvatra | hanh | quétrih gidi
Y chinh quyét hé so
B3 | Phén cong thy Iy hd so Lﬁnl} dao 01 ngay | Phiéu Igiém soat
phong ho so
B4 Chuyén vién | ,o o Phieu tham dinh
Thim dinh hd so thy ly. hd S ,0 ho so
BS Chuyén vién 02 ngay Dl,r'thé.o
thu 1y ho so Quyet dinh
Lénh dao . Dy théo
B6 | Xem xet phong GDPT | 2783 | Gyt dinh
Chi tich £y 401 1o
B7 | Xem xét UBND |07 ngay | Quvetdinhhinh
4 A chinh
cap huy¢n
Ban giao két qua vé bd phén
B8 | IN&TKQ Phong GDDT 01 nea
Laru hd so theo dbi neay
2 1 & - A ” B(j phz’in
B9 | Tra két qud cho cdng déan TN&TKQ
4 | BIEUMAU




| Khong

|

5. Quy trinh giai thé trwomg trung hoc co s& (theo d& nghj ciia ci nhin, td
chite thanh 1ap treong) (QT-05)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thitc thim dinh, cdp Quyét dinh Giai thé truong
trung hoc co s9.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chirc, c4 nhén c6 nhu ciu thue hién phé duyét viéc giai
thé trudng trung hoc co s&
3 | N§i dung quy trinh
31 [ Cosé phép Iy
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2017 coa Chinh pha quy
dinh v2 diéu kién diu tw va hoat dong trong linh vuc gido dyc.
Bin | Bén
3.2 | Thanh phan hé so chinb | sao
1. To trinh dé nghi gidi thé cta td chirc, ca nhan; X
2. Tér trinh dé nghi giai thé cia Phong Gido duc va Pao tao
d6i voi tnmng trung hoc ¢o 50.;
Dé an giai thé truong gom céc nol dung: ly do gidi thé,
chimg minh viéc gidi thé 13 cin thiét. Quyét dinh giai thé | x
truomg phai xac dinh 18 1y do giai thé; céc bién phap bao
dam quyen, lgi ich hop phép cilta hoc sinh, gido vién, can bd
quan ly va nhin vién.
3.3 | S6 lxgng ho so
01 bd hé so
3.4 | Théi gian xik Iy
20 1am viéc ngay ké tir ngay nhin du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phiin Mgt ¢ra/Bd phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND ca‘ip Huyén
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 ) Quy trinh xit Iy ¢bng viée ]
TT Trinh ty Trich nhigm | 1001 | Bieu mau/
gian Ket qua
Bophintiép | - Giy Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan hé so nhin va tra hanh
két qua_ chinh -
21 B phin tié Gio Phiéu kiém soat
B2 Chuj{\m h? 50 cho phéng nhélf:n va trépl hanh qué trinh gidi
chuyén mén )
chinh quyet hd so
B3 | Phan cong thu Iy hd s L:I}?; :gao 01 ngay Phleuhlélz? S04t
v A Chuyén vién . Phiéu thdm dinh
B4 | Tham dinh hd so thu Iy hé so 12 ngay 1 so
, Phong Gido . Dy thédo Quyét
B> | Xem xét duc-Bgéo tao 03 ngay dinhQ d
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Chu tich

£ v \
B6 | Xem xét UBND 02 ngay Quyet d%nh hanh
< . chinh
cép huyén
Ban va chuyén giao két qua 01 nea
B7 | v& b phin TN&TKQ Phong GDPT | = "8 | Quyét dinh hanh
Luu hd so theo dsi chinh
£ A B& phén
B8 | Tra ket qua cho cong dén TN&TKQ
4 |BIEU MAU
Khéng
6. Quy trinh thanh lip trwrong phé thdng din tdc ban tra (QT-06)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu v& céch thic thdm dinh, cép Quyét dinh thanh 1ap trudong
phd théng dén tdc ban tra..
2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i t8 chire, ca nhan ¢6 nhu cdu thyc hién phé duyét viéc thanh
lap trrémg phé thong dan toc ban tri.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cda Chinh phi quy
dinh vé diéu kién déu tr va hoat déng trong lmh vuc gido duc,
Béin Ban
3.2 | Thinh phin hd se chinh | sao
1. T& trinh d& nghj thanh 1ap truong phd thong dan toc ban .
i
2. Dé 4n thanh 1dp trudng gdm céc ndi dung: tén tru'cmg, sy
can thiét va sy pht hop v6i quy hoach mang luéi co s gido
duc va k& hoach phat trién kinh té xa héi cua dia phuong,
muc tiéu, l'lhlf;m vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; dy
kién d;a diém, dién tich dit dai dé xAay dl_,mg trucmg, co s8&
vit chét, thiét bi, td chic bd méy, ngudn luc va tai chinh, x
phuong huéng chién luge xiy du’ng va phat tr1en cua nha
truomg. Trong phurong huéng xdy dung va phat trién truong
can bao dam 6n dinh ty 1€ hoc sinh 13 ngudi dan toc thiéu sb
va ty 18 hoc sinh bdn tri theo huéng dan ciia B6 GD&PT
3.3 | So lwong hé sor
01 by hd so
3.4 | Thoi gian xwe ly
45 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B% phén Mot cira/Bé phan tiép nhan va tra k&t qua - VPUBND cép Huyén
3.6 [ Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng vige
. P F-4
TT Trinh tir Trich nhiém | 101 Biéu mau/
' ; _gian Két qua
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) . B¢ phan tiép Gio Theo muc 3.2
B1 | Ti€p nhén hé so nhefn} vatra hanh
két qua chinh
X , B¢ phan tiép Gidy Phiéu kiém sodat
py |ChuybnhOsochophong | “hsaig | hanh | qué trin g
chuyen chinh quyét ho so
X L Lanh dao |02 ngdy | Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong ha so
2 a3 Chuyén vién | Phiéu thim dinh
B4 | Tham dinh hé so thu Iy hd so 25 ngay hé so
g Y ST S Phéng
Gid viin ban lay y kicn cdc GD&DT | vanbanchoy
BS5 | ¢o quan lién quan vé viéc , 05 ngay Y
" . Cac co quan kién
thanh 1ap truimg s
ién quan
Tong hop viin ban lay ¥ kién, | Chuyén vién . T& trinh
B6 hoan thién hd so thy Iy hd so 02 ngdy Hb so trinh
Dy thio t& trinh va két qua Chuyén vién n e
B7 | trinh lanh dao phong thuly hysg | 02 PE8Y | Duthio o trinh
Lanh dac phong GD-BT xem Lanh dao . I
BS <ét phong GD-DT 02 ngay Quyét dinh
. Chi tich
B9 igfh dao UBND quén xem UBND 05 ngdy '
, cip huyén Quyét dinh hanh
Ban giao két qua tat bd phan Phong 01 ngay chinh
B10 | TN&TKQ GD&DPT
Luu hd so theo doi
A s B§ phén
B11 | Tra ket qué cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khéng




7. Quy trinh cho phép truimg phd théng dan tdc bin trd hoat dong gido
duc (QT-07)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudnm g
phd thong dan toc ban tri hoat ddng gido dyc.

Pham vi:
Ap dung dm véi td chire, ¢ nhin ¢6 nhu ciu thuc hién phé duyét cho phép
trudng phd thong dan toc ban tra hoat ddng gido duc

Ngi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndim 2017 ciia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién diu tw va hoat déng trong linh vue glao duc.

3.2

Ban | Bin

Thanh phan hé so chinh | sao

1. Té trinh dé nghi cho phép hoat ddng gido duc X

2.Co quyet dinh thanh l4p trudng ctia Chi tich Uy ban nhén
dan cap huyén.

3. C6 dat dai, co s& vt chét, thiét bi dap ung yéu cau hoat
ddng gido duc tuong Gng vai umg cdp hoc theo quy dmh tai
Nghi dinh nay va c6 thém cée didu kién sau day:

- Co s& vit chit bao dam cho viéc td chirc day hogc 2
buou’ngéy,

- C0 cac cong trinh phyuc vu cho quan ly, cham s6c¢ va nuéi
dudng hoc sinh béan tri: Phong trye ndi trd, nha & ndi trd;
nha bép, nha &n, nha tdm; cong trinh vé sinh, nuéc sach va
cc trang thiét bi kém theo cong trinh;

- Cac dung oy, thiét bi phuc vu hoat dong gido dyc vin héa
dan toc, thé duc thé thao, vui chm giai tri cho hoc sinh bin
fri,

4. Pia diém x4y dung trudng bao dam méi truong gido duc
an toan va thuén 1¢i cho hoc sinh, gido vién, can bd quan ly
va nhin vién. X
5. Co chuong trinh gido duc va tai ligu giang day, hoc tap
theo quy dinh phu hop v6i mdi cdp hoc trong g,

6. Co d6i ngil gido vién va can bé quan 1y dat tiéu chuan, du

vé 56 lucmg, dong bo vé co cdu bao dam thue hién chuong

trinh gido duc va t6 chirc cac hoat dong gido duc & trudng
hd thong dan tdc bén tra.

7.Co6 da ngu(:‘m Iyre tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy

tri va phat trién hoat dong giso duc cla trwong phéd théng [ x
dén toc ban tm,

) Cé quy dinh vé 3 chirc hoat déng ban tra cna trudng. X

33

S legng ho so

01 bd hod so

34

Thoi gian xw ly

20 ngay lam viéc ké tr ngy nhan du hd so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua '
B9 phén Mot cira/B9 phén tiep nhin va trd két qui - VPUBND cdp Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
v e Py Fd
TT Trinh ty Trach nhiém | 110} Bien miu/
' ’ gian Két qua
’ ‘ B0 phén tiep Gigr
B1 | Tiép nhén ho so nhdn va tra hanh Theo muc 3.2
k&t qua chinh
A1 , B phin tiép Givr Phiéu kiém soét
B2 S&:‘y:;‘n};zlf“ cho phong nhanvatrd | hanh | qué trinh giai
y chinh quyét hd so
.1k Lanh dao X Phiéu kiém soat
B3 | Phén céng thy ly ho so phong 01 ngay 1 sor
PRI Chuyén vién Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh hé so thu Iy hé so 11 ngay hé so
Tong hop, du thio Quyét A cn “ g
T AP Chuyén vién T trinh
BS | dinh ha‘nh chinh tr'mh lanh thu 1§ hé so I ngay H so trinh
dao phong xem xét.
. Trudng phong L 4
B6 | Xem xét ‘ GDDT 5 ngay Quyét dinh
Ban giao két qua vé bd phén .
B7 | IN&TKQ GI])Z];SL%T 1 nga 1 ;
Luru ho so theo doi y So theo doi két
B8 Tra ket qua cho cong déan BG phén qua thyc hién tha
TN&TKQ tuc hanh chinh
4 |BIEU MAU
Khéng
8. Quy trinh sip nhip, chia, tich trwéng phd théng din tic ban trd (QT-08)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cich thirc thim djnh, cip Quyét dinh phé duyét Sap
nhép, chia, tach trudng phd théng din tdc ban tril.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i voi td chirc, c4 nhan c6 nhu cdu thye hién phé duyét gia sip
nhép, chia, tach trirdmg phd thong dan tdc ban tro..
3 | Néi dung quy trinh
3.1 |Cosé phép Iy
Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phd quy
dinh v& didu kién du tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phan‘ hd so chinh | sao
1. To trinh vé vi€c sap nhdp, chia, tach; X
2. B¢ an sap nhép, chia, tich; - Cac viin ban xdc nhén vé tal
chinh, tai san, dat dai, céc khoan vay, ng phai trd va cic vin X
dé khéc ¢6 lién quan;
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3. Y kién bang van ban ctia cic co quan ¢6 lién quan.

3.3 | 86 hrong ho so
01 b6 hd so
34 | Thoigian xirly ]
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ] i
B¢ phén Mt cira/B6 phén tip nhén va trd két qua - VPUBND céap Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy céng vigc
» . . A =
TT Trinh tir Tréch nhigm | 103 Bicu méu/
gian Két qua
e Gid Theo muc 3.2
s A 1 X B$ phan tiep X ;
B1 Ti€p nhén ho so nhén v tra ha’nh
z chinh
két qua
- . Bophintiép | Giv | Phiéukiém soat
B2 | uyen hO socho phong ahinvatcd | hanh | qud trinh gidi
Y chinh quyét hd so
. s Lanh dao .| Phiéukiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay hd so
) Chuyén vién | 22 ngay | Phiéu thdm dinh
x 3 o~ a g
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so hd so
B5 | Dy thao Quyét dinh ?lil;l{;?lglse: 04 ngay
Dw théo T¢ trinh
Linh dao Phong Gido duc- Lénh dao Hb so trinh
B6 Dao tao xem xét phong 04 ngdy
@ GD&DT
. Chu tich I .
B7 L:ﬁnh fiao.pBND xem x¢ét, ky UBND 07 ngay Quyét dgnh hanh
vén bén lién quan P A chinh
¢ap huyén
Bén giao két qua v& bd phan | Phéng Gido S theo dai két
B8 | TN&TKQ duc va Bao { nes qua thuc hién thu
Liru hd so theo dai tao 01 ngay tuc hanh chinh
A A N B9 phéan
B9 { Tra két qua cho cdng dén TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
9. Quy trinh chuyén abi trudng phd théng din tdc ban tra (QT-09)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thac thdm djnh, cip Quyét dinh chuyén ddi
truong pho théng dén tdc ban trd.
2 | Pham vi:

Ap dung d6i vdi td chite, ¢4 nhan c6 nhu ciu thyc hién phé duyét viéc chuyén
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ddi trwdmg pho théng dan tdc ban tru.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 [ Co sé phap Iy
Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ca Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hé so Ban | Bin
chinh | sao
1. T& trinh d& nghi cho phép chuyen d6i. T& trinh c4n néu 6
phuong &n sit dung co s& vt chit cia truomg, ché d6 chinh
sdch d6i véi hoc sinh, g1ao vién, cdn b$ quan 1y, nhin vién x
sau khi trucmg chuyén dbi
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thei gian xi Iy
03 ngay lam viéc k€ tir ngdy nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qui
B6 phan Mot cra/Bé phén tiép nhan va trd két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khing
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée .
N . F-9
TT Trioh tr Trich nhigm | L09 Bieu mav/
gian Ket qua
Bé phan tiép
B1 | Tiép nhén hd so nhén va tra Gidy Theo myc 3.2
két qua hanh i
P \ B0 phén tié chinh | Phiéu kiém soat
py | Chuyén hd so cho phong ahan va trd qué trinh gidi
chuyén mdn Lo 1A
quyét hé so
- A Léanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu Iy ho so phong 01 ngay hé so
. Lanh dao . Quyét dinh hanh
B4 | Xem xét UBND (01 ngay v chinh
Ban giao két qua cho bd - Phon Phiéu chuyén hd
B5 | phan TN&TKQ b &gr S0
Liuu hd so theo dbi 0.5 ngay
£ s o A Bd phén
B6 | Tra két qua cho cong din TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong

12




10. Quy trinh thanh Iip trwong tiéu hoc cong 1ip, cho phép thanh lip
triromg tiéu hoc tw thuc (QT-10)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thte thdm dinh, cip Quyét dinh phé duye,t thanh
lap trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap trwong tiéu hoc tu
thuce,
2 | Pham vi:
Ap dung dm v6i td chire, ¢4 nhén c6 nhu cdu thue hién phé duyét thanh ldp
trudng tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh lap trudmg tidu hoc tuw thuc
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co st phap ly
Nghi dinh s8 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh v¢& diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
3.2 | Thanh phin hé so San | Ban
chinh | sao
1. T& trinh v& Pé an thanh l4p truong, du thao dicu 16 quy
ché hoat d6ng cia trudng X
2. Bé 4n thanh lap trrong X
3. So yéu ly lich kém theo ban sao vin bing, chimg chi hop
1€ ciia ngum dir kién [am hiéu truéng %
4.Y kién bang vin ban cia cac co quan c6 lién quan vé viée
thanh 14p hodc cho phép thanh 1dp trudng *
5. Bdo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cia cic co quan co
li€én quan va b4o cdo bd sung theo ¥ kién chi dao ciia Uyban| x
nhan din cip huyén (néu c6)
3.3 | $6 lwgng hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xik ly
40 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phan Mét cira/B phan tiép nhan va tra két qué - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 [ Quy trinh xi Iy cOng viéc —
TT Trinh ty Trich phigm | 1001 | Bieymiw
gian Két qua
Bo phan tiép
B1 | Tiép nhan hé so nhén va tra Gidy Theo muc 3.2
két qua hanh
21X \ B4 phan tié chinh Phiéu kiém soét
B2 ChuyAe n h? 50 cho phong nhgn va trép qué trinh giai
chuyén mdn PO
quyet 130 sd
B3 | Phan cong thy Iy hd so L}é}rﬁl;:gao 02 ngay Phle“hlélzg’ soat
B4 | Thim dinh hé so fl:‘;lf;‘l“: 1| 19ngay | PG ham dinh
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B G vin b{in lay y kien. cac Ph9ng GDDT ‘ Van bén cho ¥
co quan lién quan vé viéc Cac coquan | 07 ngay ki
thanh 1ap truéng i , lién quan en
Tong hop vin ban lay y kién, | Chuyén vién
B | hoan th?gl hé so 77 thu i’r hdso | 03 18ay
g7 |Duthiototrinhvakeétqua | Chuyénvién | o, . Té trinh
trinh lénh dao phong thu 1y ho so 82y Ho so trinh
Lanh dao phong GD-DT xem Lanh dao X
BE | et paone phong GD-BT | 02 183y
A Chi tich
By | An G20 JBRD quén, UBND | 03 ngay
uyén xem xét : .
cap huyén
B6 phin TN&TKQ (Hoan Phéng Quyét dinh hanh
B10 | thién hd so) GD&DT chinh
Lwu hd so theo dbi 01 ngay
B11 | Tra két qua cho céng dan T].i? g;‘l;nQ
4 | BIEU MAU
Khéng
11. Quy trinh cho phép trwong tiéu hoc hoat djng gido duc (QT-11)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc tham dinh, cdp Quyét dinh cho phép trudng
tidu hoc hoat déng gido duccua Phéng Gido duc va Pao tao thufc UBND
quin, huyén,
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t8 chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu thye hién cho phép trudng tiéu
hoc hoat ddng gido dyc.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Coso phap Iy
Nghi d\inh‘sf') 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi quy
dinh v€ di€u kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so ]c?']:‘i':m 2::}“
1. T& trinh cho phép hoat déng gido duc; X
2. Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng; X
3. Vin ban tham dinh ca céc co quan ¢ lién quan vé cic
diéu kién dé truomg tidu hoc hoat déng gido duc. x
3.3 | S0 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Theoi gian xiv Iy
20 ngay 13m viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bé phan Mot clra/B phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¢ ly cdng viée
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.. ¥ X
TT Trinh tr Trich nhigm | 1003 Biéu mau/
gian Keét qua
, ‘ Bophantiép | 9
B1 | Tiép nhén ho so nhin va trd , Theo muc 3.2
két qua chinh '
q
- . B phéan tiép Gid Phiéu kiém soat
B2 Chuy ,.é 1 h'? S0 cho phong nhdn va trad hanh qua trinh giai
chuyén mén
chinh quyet hé so
- 1 Lénh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phin t:ong; thu 13j hé so phong 01 ngay hd so
Chuy_(in ho so dén cacp hong Céc phong ban ... | Van ban cho y
B3 | ban li€én quan xem xét, choy i 12ngay |, .z
Kidn ién quan kién
Téng hop van ban va hoan
B4 thién hd so, dy thao Quyet Chuyen vién 03 nea Td trinh
dinh hanh chinh trinh l&nh thu Iy hé so 8% | Hb so trinh
dao phong GD&DT.
BS Trudng phong GD&DT phé | Trudng phong 02 nea Quyét dinh hanh
duyét két qua cho cong dén GD&PT £ | chinh '
B6 phin TN&TKQ hruhdso | Phong 50 theo doi ket
B6 | theo dai GD&DT |01 ngay | 903 thuc hién tha
tuc hanh chinh
B7 | Trakét qui cho céng din _[]i;" g.}_];n Q
4 | BIEU MAU
Khéng.
12. Quy trinh cho phép trwdng tidu hoc hoat déng giao duc tré lai (QT-12)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw v c4ch thire thim dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudng
tiéu hoc hoat ddng gido duc try lai cia Phong Gido duc va Pao tao thude
UBND cép huyén
2 | Pham vi:
AP dung dbi v6i td chirc, ¢4 nhin 6 nhu cau thye hién Cho phép truong
tiéu hoc hoat @dng gido duc tré lai
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséophaply
Nghij dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin b so Ban | Ban
chinh | sao
1. T¢ trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai; X
2. Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | S6 lwong ho so

01 bd hd so
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3.4

Thai gian xiv ly

20 ngay lam viéc ke tir ngay nhén db hé so hgp 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phén Mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qui - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Ouy trinh xir Iy cong viéce
u . .k =
T Trinh ty Trich nhigm | 1001 | Bieumau/
" gian Két qua
, ‘ Bophantidp | 0
B1 | Tiép nhén hé so nhéan va trd . Theo muc 3.2
L 2 chinh
két qua
2 i , B9 phén tié Giy | Phiéukiém soat
B2 Chuy:cn h? so cho phong nhgn Vi ép hanh qua trinh gidi
chuyén mén ,
chinh quyet hd so
P LA Lanh dao R Phiéu kiém soat
B3 | Phén cdng thu ly hé so phong (1 ngay b so
B4 | Thim dinh h so Chuyénvién | 11 ngay Phiéu t}l\ﬁm dinh
thu Iy ho so hd so
Tong hop vin ban va hoan
thién ho so, du thao Quyét . en N
BS | dinh haph chinh trinh lanh | SVYenYién oy 10trinh
dao phong xem xét va ky thu ly ho so H6 so trinh
20 phong
duyét Quyét dinh.
B6 ;"ru?ng;p hong GD&DT phé Trudng phong Quyét dinh hanh
uy€t két qua cho cdng GD&DT 02 ngay chinh
dan/td chirc
Ban giao két qua vé bd phan Phong S6 theo doi két
B7 | TN&TKQ GD&DT 02 ned qua thue hién thi
Luru hd so theo déi 84Y | tuc hanh chinh
BS Tra két qué cho cong dén B¢ phén
TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khéng.
13. Quy trinh sap nhip, chia, tich trudng tiéu hoc (QT-13)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh sap nhép, chia,
tach trwdng tiéu hoc cia Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cép
huyén
2 | Pham vi:
Ap dung q& véi th chitc, ¢4 nhin ¢6 nhu ciu thuc hi¢n sdp nhip, chia, tich
trudng ti€u hoc
3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Cosé phip Iy

Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017 cia Chinh pha quy
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dinh v& diéu kién dau tu va hoat déng trong linh virc gido duc.

X1 Ban | Bin

3.2 | Thanh phan hoé so chinh | sao

1. Té trinh vé dé 4n vé sap nhdp, chia, thch trudng tiduhoc | x

2. D& 4n vé sap nhap, chia, tach trwdmg tieu hoc X

3. Céc vin ban xéc nhén vé tal chinh, tai san, dat dai, cdc

khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan X

4. Y kién bang viin ban cua céc co quan ¢6 li€n quan X
3.3 | SO luwgng ho so

01 bo hd so
3.4 | Thai gian xir ly

40 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hd so hep 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua '
B0 phin Mot clta/B phén tiep nhin va tra két qui - VPUBND céip Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
T Trinh ty Trich nhigm | 001 Bien ma/
Y gian Két qui
’ . B4 phén tiép Gid
B1 | Tiép nhén ho so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
2 1A . B6 phan tiép Gio Phiéu kiém soét
gy | Chuyén ho 5o cho phong phinvitrd | hanh | qué trinh gidi
chuyén mon ,
chinh quyet hé so
A A A Lanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu Iy ho so phong 01 ngay hé 50
Lanh dao phong phan cong Lanh dao 02 ngady
chuyén vién thu ly ho so phoéng
Chuyén vién Phiéu tham dinh
A . A \ A
B4 { Tham dinh hé so thu Iy hd so 25 ngay ho so
Lap t& trinh, du thao Quyét . s
B5 | dinh hanh chinh trink lanh | Chuyénvién |, sy 10 trinh
) . thy iy ho sor H so trinh
dao phong xem xét
Lanh dao Phong Gido duc- Phong \ N
B% | Bao tao xem xeét GDapT | el To trinh
Chu tich £ a1 ps
B7 | Lénh dao UBND xem xét UBND | 05ngay | QW dinhhanh
cap huyén el
Ban giao két qua vé b) phén Phong Gido | 01 ngay Quyét dinh
B8 | TN&TKQ duc vi Dio t
Liuu hé so theo ddi Wo va a0 1o
e Ny Bo phan
B9 Tra_ két qua cho cdng dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng,
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14. Quy trinh gidi thé trwdng tiéu hoc (theo d& nghj cha td chikc, ¢4 nhin
d2 nghi thanh lip truong tiéu hoc) (QT-14)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh 6w va céch thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh Giai thé truong
tiéu hoc (theo d& nghi cia t§ chirc, c4 nhin @& nghj thanh 14p trudmg
tidu hoc) ctia Phong Gido duc va Pao tao thujec UBND Cé.p huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chire, c4 nhin ¢6 nhu ciu thuc hién Giai thé trudmg tiéu
hoc (theo dé& nghi cta td chitc, ¢ nhin d& nghi thanh lap trudmg tidu
hoc)
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
Nghi dinh $0 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 clia Chinh phd quy
dinh vé diéu kién diu tr va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. Té trinh vé dé 4n giai thé trudmg tiéu hoc X
2. Tor trinh dé nghi giai thé ciia Phong Gido duc va Pao tao. | x
3.3 | 86 lwgng hd so
01 by hd so
3.4 | Thoi gian xi ly
20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phdn Mgt cira/B{ phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cbng viéc .
TT |Trinh ty Trach nhiém | 0O Bicu mau/
: ’ gian Két qua
, ‘ B¢ phan tiép ]gﬁ
B1 | Tiép nhén ho so nhén va tra , Theo muc 3.2
£ 2 chinh
két qua
I \ Bo phén tié Gio Phiéu kiém soét
B> Chuyfn h? so cho phong nhgn v tr ép hanh qué trinh gidi
chuyén mén , L1 A
chinh quyet 130 5¢
B3 | Phan céng thu Iy hé so L;‘;gfg@" 01 ngay | [RICH Kiom sods
Phong Gido Phiéu thim dinh
duc-Dao tao hd so
B4 | Thim dinh hd so Lanh dao | 07 ngay
UBND quén,
huyén
Tham muu ldnh dao UBND
BS | quan ra quyét dinh thanh 1ap 03 ngay
doan kiém tra; Bién ban kiém
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- Tién hanh xéc minh cdc ndi tra, xdc minh
dung theo yéu cau
Hoan thién hé so trinh xem Chuyén vién \ -
B6 xét va phé duyét thu ly hd so 03 ngay To trinh
Chu tich X, 4
B7 | Lanh dao UBND xem xét UBND | 03ngay | Q0¥ dinhhanh
clp huyén chinh
BY '(Ii"fél két qua cho to chirc/cong B4 phn tiép | 01 ngay Sf% theo d‘ﬁAi kéty
an___ nhén va tra két qua thare hién thu
B9 | Luu ho so va theo doi : tuc hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khéng.
15. Quy trinh thanh 13p trung tim hoc tip céng ddng (QT-15)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céch thirc tham dinh, cip Quyét dinh thanh lap trung
tam hoc tdp cdng dong ciia Phong Gido duc va Pao tao thuée UBND cép
huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thye hién thanh lap trung tdm
hoc tap cOng déng
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nadm 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé didu kién diu tr va hoat ddng trong linh vue gido duc.
3.2 | Thanh phin bé se Ban | Bin
chinh | sao
L. Vin ban cia Uy ban nhén dén cip x3 & nghi thanh lap
trung tAm hoc tép cong dong, trong d6 néu rd viée dép tmg | x
cac diéu kién theo quy dinh;
2. So yéu ly lich va ban sao ¢é chimg thwe cac gidy to, van
bang, ching chi cua nhitng ngudi du kién lam cin bo quan | x
Iy trung tAm hoc tip cong dong.
3.3 | S6 lugng ho so
| 01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viée ké tir ngay nhan ¢ ho so hgp 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
Bé phéin Mét ctta/Bd phén tiép nhin va trd két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 [ Quy trinh xit ly cong viée
. A .
TT Trinh ty Trich nhigm | 1101 Biéu mau/
gian Két qua
Bo phan tiép Gidy
Bl Tiép nhan hd so nhin va tra hanh Theo myc 3.2
két qua chinh
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B4 phén tiép Phiéu kiém so4t

Chuyén hé so cho phon 2O AT
B2 chu;én mén phong nhén va tra © qua t;r‘ml}“ giai
quyét ho so
N Lk Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phan cong thu Iy hé so phong 01 ngay h so
AP Chuyén vién .| Phiu tham dinh
B4 | Tham dinh ho s¢ x thu 1Y hd so 08 ngay hd so
Dy thao td trinh va ket qua Chuyén vién . s n s
B3 | trinh Inh dao phong thy ly hdso | 1 P88 | Dy thao t6 trinh
Lanh dao phong GD-BT Lanh dao . L a4
B6 or xét phong GD-BT 03 ngay Quyét dinh
Ban giao két qua tai b phin Phong 01 ngdy
B7 | IN&TKQ GD&DPT )
Liru hd so theo dbi Quyét dinh
o, n n B§ phan
B8 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong.
16. Quy trinh cho phép trung tim hoc tip céng &bng hoat déng tro lai
(QT-16)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh, cAp Quyét dinh cho phép trung
tdm hoc t4p cong dong hoat dong trd lai cia Phong Gido dyc va Pao tao

thuéc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t5 chirc, ¢4 nhan ¢ nhu cau thuc hién cho phép trung tdm
hoc tap cdng dong hoat ddng trd lai
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé didu kién diu tr va hoat dong trong linh vue gido duc.
32 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
1. Té trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai X
2. Quyét dinh thanh lap doin kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Théi gian xik Iy
15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hoé so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phin Mbt cira/B6 phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tur | Trachnhiém | Thoi | Biéu mawKét qua
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gian

, ‘ BG phin tiép
B1 | Tiép nhén ho so nhan va tra Gio Theo muc 3.2
két qua i hanh .
Chuy én hd so cho phong Bo Phar} tlf,:p chinh Phle,u ki€m §9at
B2 P nhin va (rd qua trinh git
chuyén mén L1 A
quyet ho so
. L La Lanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phén cing thu ly hé so phong 01 ngay hé so
2 et 12 Chuyén vién . Phiéu thim dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 08 ngay hd so
Lanh dao phong GD-DT Tir trinh
xem xét, lfy xéc IihanYﬁn Linh dao ‘ HO so trinh
B5 | ban chuyén chuyén vién hone GD-PT 02 ngay
trinh 1nh dao UBND ky puongats
duyét ]
Chu tich 03 ned Quyét dinh hanh
B6 | Lanh dao UBND xem xét UBND g2y chinh
cép huyén '
i Az A A B§ phin 01 ngay Phiéu theo dbi
B7 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ thye hién thil tuc
4 | BIEUMAU
Khéng.

17. Quy trinh Thanh 13p 16p ning khiéu thé duc thé thao thujc trwing
trirong tiéu hoc, trwdng trung hoc co s& (QT-17)

1

Mue dich:

Quy dinh trinh tr va céch thirc thim dinh, cAp Quyét dinh thanh 13p lép
niang khiéu the duc thé thao thugc trudng tigu hoc, trudng trung hoc co

SO

ciia Phong Gido duc va Pao tac thuéc UBND cép huyén

Pham vi:

Ap dung ‘déi véi Iié chirc, ¢4 nhén ¢6 nhu ciu thuc hién thanh 14p 16p ning
khiéu thé duc thé thao thudc trrong tiéu hoc, trudng trung hoc co 58

Noi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap Iy

Nghi anh‘sé 46/20} 7/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc,

32

Thanh phin hd so

Bin Ban
chinh | sao

Yéu ciu, diéu kién

a) Cé ddi ngii can bd quan 1y, gido vién di diéu kién va tiéu
chuln bao dam & day kién thirc phd thong & cac cdp hoc
twrong tmg. C6 ddi ngii hudn luyén viée da trinh d¢6 dé huén
luyén cc mén thd duc thé thao: Huln luyén 16p ning khiéu
thé duc thé thao phdi ¢o trinh d§ cao ding thé dyc thé thao
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tr& 1én, huan luyén & truomg niing khicu thé duc thé thao
phai ¢6 trinh dQ dai 1}(_}0 thé' duc thf“:- thao tré 1€n, néu ia van
déng vién co ding cap tir cap 01 den kién twdng thi phai ¢6

trinh dd tir cao ding thé duc thé thao trd 1én;

b) Co du co s& vat chat bao dam vige hoc kién thirc phd
théng va tap luyén cac mon ning khiéu thé duc thé thao cho
hoc sinh. Truéng nang khiéu thé duc thé thao cé chd & néi

trd cho hoc sinh & xa.

3.3 | S6 lwgng hé so
01 b ho so
3.4 | Thoi gian xitly ‘
20 ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhén du hd so hop (€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phéin M{t cira/Bd phén tiep nhin va trd két qua - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
- . a z
TT Trinh tir Tréch nhiém | 003 Biéu mau/
i gian Ket qua
, ‘ Bophantiép | Gio
B1 | Ti€p nhén ho so nhén va tra hanh Theo muyc 3.2
két qua chirth
23 B6 phan tiép Giy | Phiéu kiém so4t
B2 | Chuyenhd so cho phong nhinvatrd | hanh | qu trinh gidi
y chinh quyét hd so
f C Linh dao .| Phiéukiém soét
B3 | Phén céng thy 1y ho so phong 01 ngay hd so
PSP Chuyén vién . Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh hé so thu Iy hd so 08 ngay 1 so
Chuyén hé so dén cac phong | Co guan quan ,
B5 | ban lién quan xem xét, choy | ly Thédyc |02ngay | Yo Dagchoy
£ 2 ién
kién ] Thé thao
Du théo t& trinh va két qua Chuyén vién ; :
Be trinh Ianh dao phong thu ly ho so 02_ ngdy | Duthio (& trinh
B7 Lanh dao phong GD-PT xem Linh dac 01 nei
xét, ky c4c van ban lién quan | phong GD-DT say
Chil tich L0 il s
B8 | Xem xét UBND |03 ngay | Quy®t dinhhanh
£ A chinh
i cap huyén
Ban giao két qua tai bd phin Phoéng 01 ngay
B9 TN&"I:KQ GD&DT
Luu hé so theo ddi Quyét dinh
C Ky x R A B¢ phén
B10 Trzi ket qua cho coéng dan TN&TKQ
4 BIEU MAU
Khéng.
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18, Quy trinh cho phép trurdng pho théng din téc ndi tri cé cap hoc cao
nhit 13 trung hoc co s& hoat dong giao duc (QT-18)

1 | Muc dich:
Quy dinh frinh tw va céch thirc tham dinh, cp Quyet dinh cho phép truong
phd thong dan tdc ndi tris ¢é ¢Ap hoc cao nhéat 13 trung hoc co s& hoat
dong gido duc cia Phong Gido duc va Dao tao thufc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai t6 chire, c4 nhén ¢6 nhu cau thyc hién cho phép truéng phd
thong dan tdc ndi tri c6 cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co s& hoat dong
gido duc.
3 | Nd&i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
1. Nghi dinh 56 46/2017/NB CP ngay 21 thdng 4 ndm 2017 cua Chinh phi
quy dinh v& dléu kién dAu tir va hoat ddng trong linh vuc giao duc;
2. Nghi dinh s& 135/2018/ND-CP cia Chinh phu: Sira ddi, bd sung mot sb
diéu ca Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh
phé quy dinh vé didu kién du tu va hoat ddng trong 1inh vire gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so Ba'n Ban
chinh | sao
1. To trinh d¢ nghi cAp phép cho phép hoat dong gido duc X
2. Ban sao chung thye Quyét dinh thanh lidp hoic Quyét <
dinh cho phép thanh lap truvong
3. Vin ban thdm dinh cda cic co quan lién quan vé cac diéu
kién dé truomg phd théng dan tdc ndi tré hoat déng gide duc.
Bao cao lam rd nhitng cong viée cu thé da hoan thanh hodc %
dang thire hién: cdc diéu kién dat dai, co s& vt chat, thiét bi
phuc vu hoat déng gido duc tré; ddi nghi gido vién va can bd
quan ly, tai chinh;
3.3 | S0 hegng hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
20 ngay lam viée ké tir ngéy nhan dit hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qué
B& phin Mét cira/B phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc I
TT Trinh tw Trach nhi¢m T!]b’l Ble}’ ma /
gian Két qua
B phan tiép Gio
B1 | Tiép nhin hd so nhan va tra hanh Theo myc 3.2
két qua i chinh .
P . Bo phin tiép Gidr Phiéu kiém soat
B2 Chuyén h? s0 cho phong nhén va tra hanh qu4 trinh gidi
chuyén mén
chinh quyct hé so
B3 | Phin céng thu Iy hé so Linhdac | 01 ngay | Phibu kidm soat
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phong i ho 50
A a 3 Chuyén vién Phiéu thm dinh
B3 | Tham dinh ho6 so thu Iy hd so 07 ngay hd so
B4 bChu:,/én ho so dén c'éc Ehﬁng Céc- Phbng ban 03 ngay Vin ban choy
an lién quan, cho y kién lién quan kién
Tong hop vin ban va hoin
BS thién hé so, du thio Quyét Chuyén vién 02 nei To trinh
dinh hanh chinh trinh lanh thu ly ho so say Hé so trinh
dao phong xem xét.
Lénh dao
B6 | Xem xét phong 02 ngay Quyét dinh
GD&DT
A qa Cha tich L e
B7 Lanh dao UBND Quin phé UBND 03 ned Quyét dinh hanh
duyét két qua cho cong din 4 N gay chinh
cip huyén
Ban giao két qua vé bd phén Pho
B8 | TN&TKQ GD &I}L.)gT 0] neg | S8 theo doi két
Luu hd so theo dai D83 | qua thuc hién thi
L. A A B& phén tuc hanh chinh
B9 | Tra ket qua cho cong din TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khéng.

19. Quy trinh thanh lip tredng mén gido, treéng mim non, nha tré cong
1ap hodic cho phép thanh Iip trwéng méiu gido, trwyng mam non, nha tré
dan ldp, tw thuc (QT-19)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cﬁp Quyet dinh Thanh lap truong
mau gléo trrdng mam non, nha tré cong lép hodc cho phép thanh lép

truang miu gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc
ctia Phong Gido dyc va Pao tao thuge UBND cdp huyén

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi 1 chirc, cé nhancé nhu ciu thyc hién Thanh 13p trudng
mau gido, trrong mam non, nha tré cdng 14p hodc cho phép thanh 14p
trudng mau gido, trudng mam non, nha tré din 1ap, tu thye.

3 | Ndi dung quy trinh

3.1 | Co sé phip ly

1. Nghj dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu
quy dinh vé dleu kién dAu tur va hoat ddng trong linh vue glao duc;

2. Nghi dinh 56 135/2018/ND-CP cta Chinh pha: Sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh
pht quy dinh v& diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vire gido duc.

Bin | Ban
3.2 | Thanh phan.ho SO’ , chinh | sao
1. To trinh d€ nghj thanh 13p cia co quan chd quan doi voi X
trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong lap; cua &
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chirc hoic ¢4 nhin d6i véi truong mau giao, trudmg mam
non, nha tré din ldp, tu thye cln néu 16 sy can thiét thanh
13p; tén trurdmg mau gido, trrdong mam non, nha tré; dja diém
du kién 13m try s& td chirc thire hién viée nuéi duo‘ng, chim
soc, gido duc tré em;

2. D& 4n thanh l4p truomg miu gido, trudng mam non, nha
tré: Xac dinh su phi hep véi quy hoach phét trién kinh té -
xd h§i va quy hoach mang ludi co sé gido duc cina dia
phuong; mue ti€u, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido
duc; dat dai, co s& vat chét, thiét bi; td chirc bQ may hoat
dong, do1 ngii gido vién va can bd quan 1¥; ngudn Iyc va tai
chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat
trién trromg miu gido, trromg mam non, nha tré trong timg
giai doan.

Trong @& &n cén néu rd du kién tdng s6 vén dé thue hién céac
ké hoach va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
dyc fré ¢m trong 03 ndm dau thanh 18p va cac nam tiép theo,
co thuyet minh 5 vé tinh kha thi va hgp phap clia c4c ngubn
von dau tr xdy dung va phat trién truong miu gido, truong
m4m non, nha tré trong timg giai doan;

3. Vian ban vé chu trwong giao dat hojc hgp dong nguyén
thc cho thué dé, thué nha 1am try s& xdy dyng treong mau
gido, truong méam non, nha tré v6i théi han du kién thué ti
thiéu 05 nam;

4. Ban du thao quy hoach tong thé mat bing va thiét ké so
b céac cong trinh kién trac xay dung trén khu dit xéy dung
trudmg min gido, trudng mim non, nha tré hojc thiét ké cac
cong trinh kién tric (néu d4 ¢6 truong s&), bao dam phu hop
v6i quy md gido duc va tiéu chuln dién tich st dung phuc
vu viéc nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em.

3.3 | Sé lwgng hé so
01 bd hoé so
3.4 | Thoi gian xw ly

25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
B4 phin M6t cira/Bd phién tiép nhéin va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc x
. ; . Thi Biéu mau/
TT | Trinh ty Trach nhiém gian Két qui
Bo phan tiép Gid
Bl | Tiép nhdn hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh _
212 B phén tiep Gio Phicu kiém soét
gy | Chuyén ho so cho phong nhdnvatrd | hanh qué trinh giai
chuyén mén . Y
chinh quyeét ho so
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A LA Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 Pljﬁn cong thy 1y hd so - phong 01 ngay h3 so
Toéng hop va hoan thién ho Chuyén vién X T¢ trinh
B4 o, du thao Quyét dinh thu ly hd so 02 ngly Ho so trinh
Lanh dao phong GD&DT
thim tra vn ban, ky xac Linh dao
B5 | nhén hé so va chuyén can bo phong 03 ngay Quyét dinh
thy 1y trinh 1anh dao UBND GD&PT
ra quyét dinh
Lanh dgo UBND phé duyét | oo tieh Quyét dinh hanh
B6 K&t qud . x i UBND 03 ngay :
ét qua cho c¢ng dan £ u chinh
: ] cap huyén
Ban giao ket qua vé b phin X
B7 | IN&1KQ G%J;IET 01 ngay :
Liru ho so theo dbi Quyét dinh
pg | It két qua cho cong dén B phén
TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng.

20. Quy trinh cho phép trwirng miu gido, tredng mam non, nha tré hoat
dfng gido duc (QT-20)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thie thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép trudng
mau giao, trudng mam non, nha tré hoat déng gido duc ctia Phong Gido
duc va Dao tao thugc UBND cz"ip huyén
2 |Phamvi:
Ap dung aéi véi td chire, c4 nhén ¢4 nhu ciu thyc hién cho phép truong
mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giao duc
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Coséphip ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé dleu kién déu tu va hoat dong trong 1inh vyc glao duc
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP cua Chinh phu: Sira déi, bd sung mot s6
didu cia Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh
phi quy dinh v& didu kién diu t va hoat ddng trong linh vire gido duc.
3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
1. Td trinh dé nghi cho phép hoat ddng gido duc; X

2. Ban sao dugc cip tir s6 goc, ban sao duge chimg thyc tir
ban chinh hodic ban sao kém theo ban chinh ¢ i chiéu
(sau ddy goi chung la ban sao ¢ chimg thurc) quyét dinh X
thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh lap trudmg méu
gido, tnzong mim non, nha tré;

3. B4o cdo chi tiét v& tinh hinh trien khai D€ 4n d4u tir thinh
Idp tredmg mau gido, trudng mam non, nha tré. Bao cdo cin X
1am 18 nhing cong viée cu thé da hoan thanh hodc dang thuc
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hién: C4c diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bj, tai chinh
phuc vu hoat dong nudi dudng, cham soc, gido dyc tré em;
doi ngl gido vién va cin bd quén ly;

4, Danh sach d6i ngii gidgo vién trong d6 ghi r6 trinh @6
chuyén mon duge dao tao; hop dong lam viéc da dugc ky
giffa truong mau gido, trudmg mim non, nha tré vdi timg
gido vién,;

5. Danh sich cén bg gilt chirc vy linh dao chu chét gém
higu trudng, c4c pho hiéu trudng, trudng cac phong, ban, to
chuyén mdn trong d6 ghi 1o trinh do chuyen mon dlIQ‘C dao
tao; hop dong lam viéc dd duge ky gilra trudmg mau gido,
trudng mim non, nha tré véi ting cdn bd quan ly;

6. Chuong trinh gido duc mam non, tai lidu phuc vu cho
viéc thye hién chwong trinh gido dyec mam non,

7. Danh muc s6 lvong phong hoc, phéng lam viée, co sé vat
chét, thiét bj dap vmg cic diéu kign theo quy dinh;

8. Van ban phap ly xac nhan quyen sur dung dat hoiic hop
dbng thué tru SO trudng mau gido, trwdng mam non, nha tré
véi thoi han t6i thidu 05 nam;

Céc van ban phap ly xdc nhin vé sb tién hién c6 do trudmg
méu gido, truéng mam non, nhi tré dang quan Iy, bio dam
tinh hop phéap va cam két s& chi st dung dé dau tw Xy dung
va chi phi cho céc hoat dong thudéng xuyén clia trudng mau
giao, tmorng mém non, nha tré sau khi duge cho phep hoat
dong glao duc; phuong 4 an huy dong vén va cin dbi von tlep
theo dé bao dam duy tri n dinh hoat dong cha trudng mau
giao, trudng mém non, nha tré trong giai doan 05 nim, bit
ddu tir khi duge tuyén sinh;

8. Quy che t6 chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bo caa
tnrimg miu glao trudng mim non, nha tré.

3.3 | S6 hrgng ho so
01 b6 hd so
3.4 | Théi gian xir by
20 ngay lam viéc ké tir ngly nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan Mdt clra/B§ phén ti€p nhin va trd két qua - VPUBND cé‘ip Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng vige .
. " Thoi Bi¢a mau/
TT Trinh ty Trach nhiém gian Két qui
B& phan tiép Gio
B1 | Tiép nhan hé so nhinvatrd | hanh Theo muc 3.2
két qua_ chinh _
i 12 . B& phan tié Gid Phiéu kiém soat
gy | Chuyén ho so cho phong nhanvama | hanh qu trinh giai
chuyén modn PO
chinh quyét ho so
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A a s Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phan ¢ong thu ly ho so phong 01 ngay hd so
I ey 1} Chuyén vién Phiéu thim dinh
B3 | Tham dinh hd so thu 1y hd so 07 ngay b so
Chuyén ho so dén cac phong s . 1 .
B4 | ban lién quan xem xét, cho y Cac. phong ban 05 ngay Vin ban choy
Kidn li€n quan kién
Tong hop van ban va hoan
BS thién hd so, du thao Quyét Chuyén vién 03 nod Té& trinh
dinh hanh chinh trinh lanh | thy Iy h so SY | Hbsotrinh
dao phong ra Quyét dinh.
ge | Truéng phong GD&DT phé | Truéng phong | o, . Quyét dinh hanh
duyét Két qua cho cong dan GD&DT &2y chinh
B7 ?&n&g’ﬁé i e bopin hong Quyét dinh
- : u e -
Liu hé so theo déi GD&DT 01 ngdy d
' Ab o 4 B¢ phén
B8 | Tra két qlié cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.

21. Quy trinh cho phép trudéng miu gido, tredng mam non, nha tré hoat
dong giao duyc tré lai (QT-21)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thém dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudng
miu gido, trudong mam non, nha tré hoat djng gido duc trd lai cla
Phong Gido duc va Péo tao thudc UBND cap huyén.

2 | Pham vi:
Ap dung déi voi td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thuc Cho phép truong miu
gido, trudng mim non, nha tré hoat dong gido duc trg lai

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

Nghi dmh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2017 cia Chinh phil quy
dinh vé diéu kién dau tir va hoat ddng trong linh vue giéo duc.

Bin | Bin
3.2 | Thanh phﬁn hd so chinh | sao
1. Té& trinh d€ nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai X
2. Quyét dinh thanh l4p doan kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 { S6 lwgmng hd so
01 bo ho so

3.4 | Thoi gian xiv ly

20 ngay 1am viée ke tir khi nhan da ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phdn Mot cira/Bé phin tiép nhin va ira két qua - VPUBND cap Huyén

3.6 | Lé phi
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Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cdng vigc
. A z
TT Trinh ty Trich phiém | 1001 Bicu mau/
. gian Ket gua
) Bo phén tiép
Bl | Tiép nhén hé so nhén va tré Gic Theo mye 3.2
két qua 19
Chuvén hd so cho phon B3 phan tiép :ﬁ:lhh Phiéu kiem soat
B2 yen ho phong nhén va tra qud trinh giai
chuyén mdn P
quyét ho so
\ . Linh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén céng thy Iy hd so phone 01 ngay h so
Py Chuyén vién . Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh hoé so thu 1y h so 8 ngay hd so
Chuyén hé so dén cic phong . ] ,
B5 | ban lién quan xem xét, cho y Cé,c‘ ,.p hong 03 ngay Vén bé.? choy
kién ban lién quan kién
Téng hop vin ban va hoan A in \ g
B6 | thién hd so, dur thio Quyét ;’.‘h}llluif’e]r::g :;n 02 ngay HIU trin.hh
dinh hanh chinh i oot
B7 Trudng phong GD&DT phé | Trudng phong 03 ned Quyét dinh hanh
duyét két qua cho cong dan GD&DT gay chinh
Ban giao két qua vé bé phan N
B§ | TN&TKQ Phong Olngay | (uvét dinh
A " GD&DPT
Luu hé so theo dbi
B9
4 |BIEUMAU
khéng

22. Quy trinh sap nhap, chia, tich trwdng miu gido, treéng mim non,
nha tré (QT-22)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh, cap Quyét dinh cho phép Sap
nhap, chia, tich truo‘ng mau giao, truong mam non, nha tré cua lai cia
Phong Gido duc va Bao tao thugc UBND cap huyén..
2 | Pham vi:
Ap dung d6i voi td chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thyc S4p nhdp, chia, tach
: tredng mau gido, trudng mim non, nha tré
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 [ Cos& phap ly
Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cda Chinh phu quy
dinh vé diéu kién du tw va hoat ddng trong linh vyc gido duc.
< A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Bé 4n sap nhip, chia, tich trudng miu gido, trudbng mam
non, nha tré; %
T& trinh Uy ban nhén dén cip huyén dé nghij sép nhip, chia, | x
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tach trudng miu gido, trrdng mém non, nha tré.

3.3 | S8 lugng ho so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xw ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hogp 1€

3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
B4 phin M6t ctra/B6 phan tiép nhan va tra két qua - VPUBND cap Huyén

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viée

. A X
TT Trinh ty Tréch nhiém | 1001 Biéu mau/
gian Két qua
’ Bo phén tiép
B1 | Tiép nhén ho so nhin va tra Gid Theo myc 3.2
két qua i hanh —
212 X B§ phén tié . Phicu kiém sodt
gy | Chuyén hd so cho phong niéfn va trép chinh |~ 4 trinh giai
chuyén mén 1A
quyét hd so
A . Lk Linh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén ¢Ong thu Iy hé so phong 01 ngay ’ hé s0
B4 | Thim dinh hd so f;‘;‘f;]l’]:f;’ Sngay | o dam dinh
o ' Phong
Chuyén hé so dén cac phong GD&DT .
BS | ban lién quan dé xin y kién | Cacphong | 0> "&%Y
ban lién quan
Tong hop két qua tham tra,

B6 hoan thién hd so va lap dir | Chuyén vién 01 nea T& trinh
thio quyét dinh hanh chinh | thuly hé so 8 | Hbso trinh
trinh 1anh dao phong xem xét
Lanh dao phong GD&DT Linh dao .

B7 |xem xét cac van ban lién phong 02 ngay Quyét dinh
quan GD&DT

Chu tich

B8 | quyte kb qui cho cong dan. | UPND | 03meay |

cap huyén Quyet dinh
Ban giao ké& qua cho bd . . hanh chinh

B9 | phin TN&TKQ Glglgg'r 01 ngay

Lauru hé so theo d6i
4 | BIEU MAU
khong

23. Quy trinh gidi thé trwdmg miu gido, trudng mim non, nha tré (theo yéu
ciu ciia td chive, ¢4 nhin aé nghi thanh 13p) (QT-23)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tyr va céch thire thim dinh, cip Quyét dinh cho phép giai thé
truong tiéu hoc (theo dé€ nghi caa td chirc, cd nhin d€ nghi thanh lap
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trudmg tiéu hoc ciia Phéng Gido duc va Pao tao thuéc UBND cép huyén,

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, ¢a nhan c6 nhu cau thye hién giai thé trudng tleu
hoc (theo d& nghi cia td chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh lap trudong tiéu
hoc)
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co s6 phip ly
Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh v& diéu kién diu tu va hoat ddng trong linh vure gido duc.
' Ban Ban
3.2 | Thanh phén hd so chinh | sao
1. To trmh dé nghi giai the cla 16 chirc, ci nhin thanh 14p
trudng mau giao, tnrcmg mam non, nhi trong d6 néu rd ly
do dé nghj giai thé, cic bién phap giai quyet quyen lot ich
hop phap cla tré em, gido vién, can by va nhén vién trudmg X
mau gido, trudng mam non, nha tré; phwong an giai quyét
c4c tii sdn cua trudng;
2, Quyét dinh thanh t4p doan kiém tra cia Uy ban nhan dan
chp huyén X
3. Bién ban ki¢m tra X
3.3 | S6 lugng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xw ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhén di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phidn Mot cira/B¢ phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viée I
T Trinh ty Tréch nhigm | 1001 | Biewmau/
gian Két qua
Bb phan tiép Gidy
B1 Tiép nhan hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
kétqua | chinh -
2 X \ B0 phén tiép Phiéu kiém soat
pz | Chuyén ho so cho phong | s 0s e qua trinh giai
chuyén mdn £ 1 A
quyét l:no S0
B3 | Phin cong thy Iy hd so Lif]{.‘)fg" 01 ngay Ph‘e“hlg“;‘fj“ soat
B3 | Thim dinh hd so f;‘ff;‘;;":; 04 ngay | TTiee (am dinh
Lép t& trinh, du thao Quyét
gy | dinh hfinh chinh' trinh lﬁn‘h Chuy}%n kvién 01 ngay Té tinh
dao quén xem xét, ra quyét | thuly hdso
dinh
B5 | Lanh dao UBND quén phé Chui tich 02 ngay Quyét dinh hanh
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duyét két qua cho céng dan UBND chinh
cAp huyén
B6 Tf:;’t két qua cho t8 chirc/cong B& phan tiép $& theo doi két
dan nhén va tra két | 01 ngay | qua thyc hién thi
5 3 t hinh
B7 | Luu hd so va theo doi i o hanh chi
4 | BIEU MAU
khéng

24. Quy trinh Cép gidy phép, gia han gidy phép té chirc hoat dgng day thém,
hoc thém cé ndi dung thude chwong trinh trung hoc co sé (QT-24)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw v cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh cho phep Cép gify
phép, gia han gidy phép t§ chirc day thém hoc thém cb néi dung thuoc
chuong trinh THCS cua lai cia Phong Gido duc va Dao tao thuéc UBND cép
huyén..
2 | Pham vi:
Ap dung ddi vai t6 chirc, c4 nhan c6 nhu clu thuc hién Cép gidy phép, gia
han gidy phép t6 chirc day thém hoc thém c6 ndi dung thude chuong trinh
THCS
3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Théng tu s6 17/2012/TTOBGDDT ngay 16/5/2012 ctia B6 Gido duc va Do
tao ban hanh quy dinh vé& day thém, hoc thém.
32 | Thanh phin hd so Bin | Ban

chinh $20

Déi véi hd so day thém trong nha trudmg

1. T trinh xin cdp gidy phép t§ chic hoat dong day thém, | x
hoc thém

2. Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao | x
cdc yéu ciu tai Didu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém co
xac nhan cia Hiéu trudmg

3. Ban ké& hoach td chuc hoat dong day thém, hoc thém X

trong do néu rd cac nc)l dung vé: doi nrong hoc thém, ndi

dung day thém; dja diém, co so vt chit td chirc day thém; ) x
mitc thu va phuong an chi tién hoc thém, phwong 4n 6 chirc
day thém, hoc thém.

Bén ké hoach t& chue hoat ddng day thém, hoc thém trong
d6 néu rd cac ndi dung vé: dbi turong hoc thém, ndi dung
day thém; dja diém, co 8O vt chit td chic day them mi¢
thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong 4n t8 chirc day
thém, hoc thém.

Bén ké hoach 16 chirc hoat ddng day thém, hoc thém trong
dé néu 16 cic ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung
day thém; dia diém, O, s& vét chit td chire day thém; mirc
thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong én té chirc day
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thém, hoc thém.

Déi voi day thém, hoc thém ngodi nha trudomg

1. Pon xin cip gidy phép to chirc hoat dong day thém, trong
d6 cam két voi Uy ban nhin dan clp xd vé thyre hi¢n céc
quy dinh tai khoin 1 Piéu 6 Quy dinh vé day thém, hoc
thém;

2. Danh sach trich ngang ngudi t6 chitc hoat dong day thém,
hoc thém va ngudi dang ky day thém;

3. Pon xin day thém ¢6 dan anh cia ngudi ding ky day
thém v ¢6 x4c nhén theo quy dinh

4. Ban sao hgp 1& gidy t& xdc dinh trinh d6 dao tao vé
chuyén mén, nghiép vu su pham cia ngudi td chirc hoat
dong day thém, hoc thém va nguoi déing ky day thém;

5. Giéy kham sjrc khoé do bénh vién d.::l khoa cﬁp huy:én trés
1én ho3c H$i ddng giam dinh y khoa cip cho ngudi to chirc
day thém, hoc thém va nguoi ding ky day thém,;

6. Ban ké hoach t5 chitc hoat doéng day thém, hoc thém
trong d6 néu rd cac ndi dung vé: doi tugng hoc thém, ndi
dung day thém, dija diém, co s& vat chét td chic day thém,
mirc thu tién hoc thém, phuong an té chirc day thém, hoc
thém.

3.3 | S0 lwgng ho so
01 b6 ho so
3.4 | Théi gian xer ly

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan Mt cua/Bd phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cﬁp Huyén
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
_ — X z
TT Trinh tw Tréch nhi¢m | 09I Bigu mau/
i gian Ket qua
, ‘ Bo phan tidp | Gio
B1 | Tiép nhéin ho so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
2 1a B phén tiép Phiéu kiém soat
p2 | Chwyen ho so cho phong nhinvatrd | Ol ngay | quatrinh giai
chuyén mdn £ 13
quyét ho so
A . A Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phan cong thy ly ho so phong 01 ngay hd so
A a v 1k Chuyén vién . Phiéu thdm dinh
B3 | Tham dinh ho so thu Iy hb so 07 ngay ha so
Linh dao
B4 | Lanh dao phong xem xét phong 02 ngay
GD&DPT
B5 | Lanh dao UBND quéan phé Lanh dao 02 ngay | Quyét dinh hanh
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duyét két qua cho cong dan | UBND quén ’ chinh

B6

Chuyén hé so di ky duyét A 1AL g1k S6 theo doi két

cho b phin Vin thu dong Bo phan tiép qua thue hién tha
diu van ban va z nhin vatrda | 01 ngay . .

au van ban va tra két qua két qua tuc hanh chinh

cho td chirc/cong dan

Luu hd so va theo doi

BIEU MAU

khéng

25. Quy trinh Céng nhin xa dat chuén phd cip gido duc, x6a mi chir (QT-25)

1

Muc dich: . .

Quy dinh trinh ty va cdch thitc thim dinh, cip Quyét dinh cho phép céng
nhan phurong, x4 dat chudn phf) clp giao duc, xé6a mu chir coa Phong Gido
duc va Pao tao thuoc UBND cép huyén

Pham vi:
Ap dung d6i v6i t6 chirc, c4 nhancd nhu céu thyc hién cong nhan phudng, x4
dat chuén phé ¢ip gido due, x6a mu chir

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap 1y

Nghi dinh 20/2014-ND-CP ngay 24/3/2014 ciia Chinh phii v& phd cép gido
duc, x6a mu chir.

3.2

Ban Ban

A
Thanh phﬁn ho so chinh | sao

1. Phiéu diéu tra pho cép gido dyc, xda mu chir; X

2. 56 theo ddi phd cp gido dyc, x6a mu chir; X

3. Danh séach tré em hoan thinh chuong trinh gido duc mam | x
non (d6i véi phd cip gido duc mim non); danh sich hoc
sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tidu hoc (déi voi phd
cép gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tét nghiép THCS,
danh sach hoc sinh c6 chimg chi nghé (d6i voi phd cap gido
duc trung hoc co s6); danh sach hoc vién duge cong nhin
biét chir theo cac mirc do (d6i vé6i x0a mu chir} theo dung
quy dinh tai di€m c khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh sb
20/2014/ND-CP.

4. B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cdp giso duc X
hodc xéa mi chit kém theo cac biéu théng ké;

5. Bién ban tu Kiém tra phé cip gido duc, x6a mu chir

3.3

S$b lrong hé so

01 bb hod so
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Thoi gian xir 1y

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di h so hop 18

3.3

Noi tiép nhin va tri két qua

Bo phian Mét cita/B& phén tiép nhin va tra két qui - VPUBND cép Huyén

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xit Iy cong viée
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e . 4
TT Trinh tr Tréch nhigm | 101 | Biénmiw
. gian Két qua
B phén tiép
B1 | Tiép nhén hd so nhan va tra Gid Theo muc 3.2
két qua hanh .
£ . B0 phén tiép chinh Phiéu ki€ém soéat
py | Chuyén ho so'cho phong nhdn va tra qu trinth giai
chuyén mén P
quit 1'10 S¢
A A .1k Linh dao . Phieu kiém soat
B3 | Phin cong thu ly ho so phong 0l ngay ’ ¥ o
2 4 X Chuyén vién X Phiéu thAm dinh
B4 | Tham dinh ho so thy Iy hd so 05 ngay hd so
Linh dao phong GD&DT
xem xét, ky xac nhén van ban Lanh dao
B5 |va chuyén lai chuyén vién phong
trinh ldnh dao UBND quén GD&DT
thim dinh ’
B6 | Xem xét va phé duyét %%i‘ge; |03 ngdy Quyét dinh hanh
Chuyén hd so da ky duyét
cho bd phin Vin thu déng Phong
B7 | ddu vin ban va ky ban giao | GD&DT | | nedy ’
két qué vé bd phin TN&TKQ Quyét dinh hanh
Liru hd so theo doi chinh
BR Tra két qua cho UBND Bo phén
phuong xa TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
26. Quy trinh danh gid, xép loai “Cong ddng hoce tap” cap xa (QT-26)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, c¢ip Quyét dinh cho phép danh gia
“Hoc tép cing dﬁng” clp xd cua Phong Gido duc va Ddo tao thudc UBND
cap Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, ci nhan cé nhu cdu thyc hién hoat dong déanh gia
“Hoc tép cdng dbng” cf'tp X4.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosdphap ly
Thong tr s& 44/2014/TT-BGD&DT ngay 12/12/2014 cba B§ truémg B
GD&DT ban hanh Thong tr Quy dinh vé ddnh gi4 xEp loai “ Cong dong hoc
tip” clp x4.
3.2 | Thanh phfin hd sor Ban Ban

chinh sao

1. Hd so ctia Uy ban nhin din cip xi dé nghj Uy ban
nhéin din cip huyén kiém tra, d4nh gia, xép loai “Cong
ddng hoc tip”, gbm:
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- T¢ trinh cila UBND x&/phudmg

- Béo cdo (kém cac minh chng pha hqp vGi cac tidu chi
theo méu hudng dan) danh gi4 két qua xiy dung “Cong
dong hoc tap cua cdp x4, cé xac nhdn cia Chi tich Uy ban
nhan din cap x4,

- Bién ban ty kiém tra, danh gia xép loai “ Cong dong hoc
tap” cﬁp phuong/xé

2. Hb so ciia Hi Khuyen hgc cap huyén trinh Chu tlch
Uy ban nhén dan cip huyén quyet dinh céng nhan két
qua danh gia, xép loai “Cong dong hgc tap” cuaa cap x4,

gbm:

- T¢ trinh ¢cia Hbi Khuyen hoc cap huyén;

™

- Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”

cftp Xa.

3.3 | S6 lwrong hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xiw Iy

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di h6 so hop 18

3.3

Noi tiép nhiin va tra két qua

B phan Mot cira/B§ phan tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | Lé phi
Khing
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc —
T Trinh tw Tréch nhiém ;:::1‘ o/ ‘;‘:;’
B4 phén tiép Gid
B1 | Tiép nhan ho so nhanvatrd | hanh | Theo muc3.2
kétqud | chinh L
T X B6 phén tiép Gidy Phiéu ki€ém soat
By | Chuyen b so cho phong nhinvath | hanh | qué trinh gidi
chuyen mon chinth quyét hé 50
B3 | Phan cong thy Iy hé so L?ﬁg;ligo 01 ngay Phleuhl‘::'l:gl soat
B4 | Thim dinh hd so ZhO0E | 09 nedy Ph“’“h%‘z‘;‘ dinh
g | LAnh dao UBND Quén phé Laphdao | .. nghy Quyét dinh hanh
duyét két qua cho cong din UBND Quén chinh
ps | Ird két qua cho t6 chirc/cong | Luu hd so va 01 ngy 86 theo doi két
dan theo doi: qua thye hién tha
B6 | Luu hd so va theo ddi: tuc hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khéng
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27. Quy trinh cong nhin tredmg tiéu hoc dat mirc chit lwromg t6i thidu (QT-27)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cép Quyet dinh cho phép Cong
nhan trudng tiéu hoc dat mirc chét lvong 81 thiéu ciia Phong Gido dyc va
Pio tao thudc UBND cip Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung d6i voi té chirc, (& nhan ¢6 nhu chu thyc hién cong nhén trudng tidu
hoc dat mirc chét lugng t8i thidu.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphap Iy
Théng tur 59(2012!TT-BGDDT ban hanh quy dinh vé tiéu chuan danh gia,
cbn nhan tn.ro‘ng tidu hoc dat mic chdt lrgng ti thidu, truong tiéu hoc dat
chufn québc gia.
X Ban | Ban
3.2 | Thanh phén hd so chinh | s20
1. B4o céo tir kiém tra cia nha trudmg theo tirng noi dung da X
quy dinh, ¢b xac nhén cia UBND xi;
2. Vin ban cua nha trudng dé nghi phong gido duc va dao X
tao kiém tra, cOng nhén.
3.3 | S6 lwomg ho so
01 bd hé so
3.4 | Thai gian xir ly
40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18. Trong do:
- 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18, phong giao duc va dao
130 quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra va hoan thanh viéc thim dinh két qua
kiém tra ctia trm‘mg tleu hoc va Uy ban nhén dén cap xd;
- 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc van ban 4€ nghi cia phong gido duc
va dao tao, chii tich Uy ban nhin dén cp huyén xem xét, ra quyét dinh
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B4 phan Mét cira/Bd phén tiép nhan va trd két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh x#& Iy cong viée .
TT Trinh ty Trach nhi¢ém :ll::: Bll(e; l::;!
B9 phan tiép
B1 | Tiép nhén hd so nhin va tra Theo muc 3.2
két qua Gio
2. 1A . PN hanh Phiéu kiém soat
B2 Chuyaen hc: so cho phong B Phan tiep chinh qué trinh gii
_ chuyén mén nhéan va tra
quyét hd so
A a .13 Lanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phin céng thu 1y ho so phong 01 ngay b so
2 e Chuyén vién .| Phiéu tham dijnh
B4 | Tham dinh hd so thu i;,f hé so 22 ngay 1é so !
B5 | Hoan thién ho so, 1dp du thdo | Chuyén vién | 05 ngay Té trinh
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quyét dinh hanh chinh trinh thu Iy ho so

Hb so trinh

ldnh dao phong xem xét
Lanh dao
B6 | Xem xét phong 03 ngay
GD&DT
g7 | LAnh dao UBND quén xem | Ky duyét cua 06 ned Quyét dinh hanh
xét, ky quyét dinh phé duyét | UBND quin gay chinh
Ban giao két qua vé bd phén Phong
B3 | TN&TKQ GD&DT 02 ned
Luu hd so theo déi NEEY | Quyét dinh
BY Tra két qua cho UBND B phan
phudng/xa TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
28. Quy trinh Chuyén trwong dbi véi hoc sinh trung hoc co s& (QT-28)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thire thim dinh, cap Quyét dinh cho phép Chuyén
trudmg d8i véi hoe sinh THCS ciia Phong Gido dyc v Bio tao thujc UBND
cdp Huyén
2 - | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, ca nhén c6 nhu cdu thuc hién chuyén truémg d6i
vO1 hoc sinh THCS
3 [ Ndi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
Quyét dinh sb 51/2002/QD- BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia Bo
Truong B) Gido dye Bao tpo v& viéc ban hanh “Quy dinh chuyen trudng va
tiép nhan hoc sinh tai cic trudmg trung hoe co s& va trun g hoc pho thong”.
Ban | Ban
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
1. Pon xin chuyén truéng do cha hoic me hodic ngudi gidm X
hd ky.
2. Hoc ba (ban chinh). X
Biang tOt nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).
3. Ban sao gidy khai sinh. X
4. Glay ching nhén tring tuyén vao Iop dau cap trung hoc X
phd thdng quy dinh cu thé loai hinh truong duoc tuyén
{cOng lép hodc ngoai cong lip)
5. Gidy gi6i thiéu chuyén truomg do Hiéu truéng nha X
truong noi di cip.
6. Gidy gidi thidu chuyén truong do Trudng phong giao X
duc va dao tao (d6i véi _cap trung hoc co sé);
7. Cac gidy t& hop 1& dé duge hudng chc do uu tién, khuyen X
khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi t8t nghiép (néu c6).
8. Ho khéu hodc Giay chung nhén tam trd dai han hoc X
quyet dinh digu dgng cdng tac cia cha hoic me holic ngudi
giam hé tai noi s& chuyén dén v6i nhimg hoc sinh chuyén
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noi cu trii dén tir tinh, thanh phd khéc.

9. Gidy x4c nhén ciia chinh quyén dja phwong noi hoc sinh X
cur tri véi nhitng hoc sinh ¢ hoan canh dic biét kho khin

vé gia dinh.

3.3

S6 hrong hd so

01 bd ho so

34

Théi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhiin va tri két qua
B0 phin Mot cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xik Iy céng viéc
. . Thoi Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhi¢m . £, 2
gian Ket qua
B¢ phin tiép
Bl | Tiép nhin hd s¢ nhén va tra . Theo muc 3.2
két qua Gio
L \ Bophan tidp | M TR ik sodt
gy | Chuyénho so cho phong nhanvatd | S| 0us tinh giai
chuyén mén £ 1 A
quyet ho so
. Phong . Quyét dinh hanh
B3 | Xem xét , ‘ GD&DT 01 ngay chinh
" ?‘i{n&g'[l‘i?(ll)(et qua vé bd phén Phong ‘
X . GD&DT 0,5 ngay | Giay giéi thiéu
Luu h6 so theo ddi chuyén truémg
BS Tra két qué cho ¢Ong dan B$ phén
TN&TKQ
4 | BIEUMAU
khong
29. Quy trinh xét hd tro dn trira cho tré miu gido ba, bén tudi (QT-29)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thire tham dinh, cép Quyét dinh cho phép xét hd trg
an trra cho tré man gido ba, bdn tudi cia Phong Gido duc va Dao tao thude
UBND ¢ép Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi t6 chirc, ¢4 nhan ¢ nhu cu thye hién xét hd tro &n trwa cho
tré miu gido ba, bén tudi
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly

Thong tu s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 11/3/2013 cia B9
Giéo duc va Pao tao, B¢ Tai chinh, B N6i vy huong dén thuc hién chi hé trg
an trua cho tré em mau gi4o va chinh sach dbi voi giso vién mim non theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 60/2011/QB -TTg ngay 26/10/2011 cva Tha tucmg
Chinh phil quy dinh mét sé chinh s4ch phat trién giao dyc mam non giai doan
2011-2015. .
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32 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao
1. Pon dé nghi hd trg tién an trua; X
2. Gi‘fiy khai sinh (ban sao); X
3. 86 ding ky ho khiu thudng tri cha hé gia dinh (ban sao, X
tI’ll’O‘l'lg hgp vi 1y do khach Quan khéng c6 s ding ky hd
khau, dugc thay thé bang gidy xac nhin ciia Uy ban nhan
dén cdp x3 vé viéc gia dinh dang thuong tri tai x3 bién gidi,
ndi cao, hai dao, cic xa va thon ban ¢6 didu kién kinh té - xa
hoi diic biét kho khin theo quy dinh hién hanh hofic c6 gidy
tam tru dai han).
3.3 | S6 lwomg hé so
01 b hd so
3.4 | Thaoi gian xw ly
65 ngay lam vige ké tir ngay het han nhén h6 so, cu thé nhu sau:
. Cap trudng: 45 ngay nhan hd so, 14p danh sich giri UBND cipxa;
- Cap xd: 10 ngay lam viéc;
- C4p huyén: 10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phin Mot ctra/Bd phén tiép nhén va tra két qui - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cing viée
TT Trinh tw Trach nhiém ,;:::: Bll(é e‘::t I:]lli;l /
B¢ phén tiép
B1 Tiép nhén hd so nhén va tra . Theo muc 3.2
két qua Gio
24 Bé phan tiép hanh Phiéu kiém soat
Chuyén ho so cho phong Sa chinh N
B2 A oa nhéin v trd qué trinh giai
chuyén moén N
quyét ho so
B3 | Phan cong thu Iy hd so Liﬁgfgo 01 ngay Ph1euhl§§gl soat
B4 Tham dinh hd so Chuyén vién 40 nga Phiéu t}‘lé"xm dinh
thu ly hé so Y ho so
ps | Lanh deo UBNDx& xemxét | ypnp x| 10 nay
va phe duyét
pe | Lanh dao UBND quin xem | Ky duyét ciia 10 ned Quyét dinh hanh
x¢ét va phé duyét UBND quén g2y chinh
Ban giao két qua vé bé phan | Phong
B7 { TN&TKQ GD&DT 02 nes )
Luu hé so theo dbi ngay Quyét dinh
B8 | Tra két qua cho cong dén T%) 85”}"113{]:)
4 | BIEUMAU
khéng
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30. Quy trinh Xét hd tre fin trwa cho tré em trong dd tudi nam tudi (QT-30)

1 | Mue dich:

Quy dinh trinh tir va cach thire thAm dinh, cép Quyét dinh cho phép xét hd tro
in trua cho tré em trong dd tudi 05 twdi cua Phong Gido duc va Pao tao
thuge UBND cip huyén

2 | Phamyvi: ) .
Ap dung dbi véi té chize, cd nhin ¢6 nhu cau thyc hién xét hd trg 4n trua cho
tré em trong d¢ tudi 05 tudi.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Nghi 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 cta Chinh phi vé viéc Quy dinh
chinh sach hd trg @n trua dbi véi tré em méu gido va chinh sach ddi véi gido
vién mam non.

2. Thong tir lién tich s6 29/2011/TTLT-BGDPT-BTC ngay 15/7/2011 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao, B6 Tai chinh huéng dn thue hién chi hd tre 3n trua cho
tré em nam tudi & cic co sd gia0 duc mém non,

Ban Ban

H
3.2 | Thamh phén hd so chinh | sao

1. Don d€ nghi ho trg tién 4n trra (miu don theo phy luc 1) X
clia cha, me hodc ngudi giam h{ tré em nam tudi hoéic ngudi
nhén nuéi tré.

2. Gidy khai sinh (ban sao ¢6 ching thirc). X

3. §6 ddng ky hd khau thudng tra cia hd gia dinh (ban sao
¢0 chirng thye),

3.3 | S0 lwgng hé so

01 bé ho so r

3.4 | Thoéi gian xir ly

63 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhén hd so, cu thé nhar sau:

- Cap trirdmg: 45 ngay nhan hd so, lap danh sach giri UBND capxa,
- Cép xa: 05 ngay 1am viéc;

- Cép huyén: 10 ngay lam viéc.

3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qua

B phan Mot cira/B phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cip Huyén

3.6 | L& phi

Khong
3.7 [ Quy trinh xit ly cong viéc
\ ‘a Thoi Bi¢u mau/
TT Trinh ty Trach nhnq:rm gian Két qua
, N B¢ phén tiep 03 ned Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan hd so nhan va tra két gay
qua
A . A -
Chuyén hd so cho phong Linh dao Phicu kiem soat
B2 chuyén mon hon qué trinh giai
Y phong quyet hd so
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lan}} dao 08 ngay | Phiéu lilem soat
phong ho so
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B4 Thém dinh hd so Chuyén vien | . Phi¢u tham dinh
thu 1y hd so 83y hd so

gs | Lanh dao UBND quan, UBND quén, | o ngdy Quyét dinh hanh
huyén xem xét va phé duyét huyén chinh

B6 | Luu hd so theo doi omong | 02ngay | Phiéu kiém sodt

. ) B¢ phan qua trinh giai
B7 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ quyét ho so
4 |BIEUMAU

Khong
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C. CAC QUY TRINH NOI BQ THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CcUA UBND CAP XA (05 quy trinh)

1. Quy trinh cho phép co s¢ gido duc khac thye hién chwong trinh giso duc

tiéu hoc (QT-01)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cép quyet dinh, gidy phép co so
gido dyc khéc thuc hién chuong trinh gido duc tidu hoc.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, cac nhan cé nhu cdu thwre hién viée cép quyct
dinh, gidy phép co st gido duc khac thye hién chwong trinh gido duyc tiéu
hoc.
3 | Noi dung quy trinh
31 | Cosé phap Iy
Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 2] thang 4 ndm 2017 cha Chinh phu
quy dinh vé didu kién du tu va hoat ddng trong linh vyce gido duc.
3.2 | Thanh phan hd so B?n Ban
chinh | sao
1. To trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido
duc tiéu hoc; X
2. Ban sao c6 chiing thyc vin bing, chimg chi hop 1€ cua
ngudi dur kién phy trach co sé gido due; X
3. Vin ban nhén bao trg cia mt tredmg tiéu hoc cing dia
ban trong huyén. X
3.3 | 86 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thai gian xiv Iy
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dir hd so hop 1
3.5 | Noi tiep nhan va tra két qua
Bé phan tiép nhén va tra két qua - UBND c4p Phuong, x&
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT Trinh tr Tréch Thoi Bié}l miu/
nhiém gian Ket qua
Bophintiép | Gio
B1 | Tiép nhan hd so nhén va tra hanh | Theo muc 3.2
két qua chinh o
N . Phi¢u kiém
Bo phan tié Gio , C s
B2 | Chuyén hd nh%fn vata | hanh soat qua trinh
chinh | 81 quyét ho
SO
B3 | Phan céng thu Iy hd so Lanh dao 2 ngay Hb so trinh
i UBND cép

1




xd, phudng
Thim dinh hé so Chuyén vién .| dy tho quyét
B4 ph?’_.l trach | 10 D&AY dinh
Lanh daoc UBND cép X3, Chi tich . Quyét dinh
BS5 . o UBND 2 ngay \ .
phuong duyét - hanh chinh
cap xa
Can b6 chuyén mén luu hf:‘) 50, | Ba bhan )
B6 | loy ddu chuyén két qua v B | &PTK 1ngdy | Quyétdinh
A N AAe i Q
phan Mot cura. , ,
B7 | Tra két qua cong dan. T?\I‘-’gf]'.lﬁ“Q I ngay S"qﬂ‘;?r%‘jl‘get
4 |BIEUMAU |
Khoéng
2. Quy trinh Thanh 1ap nhém tré, 16p miu giso doc lap (QT-02)
1 | Muyc dich:
Quy dinh tr1nh tu va cach thic thim dinh, cép quyét dinh thanh lap nhém
tr&, 16p mau gido ddc 14p tu thuc
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chie, cac nhan ¢6 nhu cau thwe hién viée cap quyét
dinh thanh 13p nhém tré, 1ép mau gido doc 1ap tu thuc
3 [ NGi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Can cr Nghj dinh s6 46/2017/NP-CP Quy dinh vé dicu kién dau tr va
hoat ddng trong linh vuc gido duc.
32 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. Té trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau
giao ddc lap; %
2. D€ 4n thanh lap thanh lap nhém tré, 1op mau gido dac
14p tu thyc; ban cam két thuc hién cdc nhiém vy theo quy X
dinh,;
3. Ban sao ¢6 chimg thyc vin bang, ching chi cia gido R
vién
4. Gidy chimng nhan dat dai, tai san hop 18 X
5. Hb so vé phong chay, chita chay theo quy dinh X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thei _g_an X ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B# phén tiép nhan va tra két qua - UBND cap Phuong, xi
3.6 | Lé phi




Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
N e . A z
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Ble,? mau /
. gian Két qua
B§ phén tiép Gio
B1 | Tiép nhan hé s nhinvatra | hamh | lpeomuc3Z2
két qua chinh
A 1A ik Phieu kiém
2 3 Bo phan ticp Gio soat qua trinh
B2 | Chuyén ho nhén va tra hanh i1 auvit hd
chinh & qsg
Lanh dao Xy iR
B3 |Phén cong thu Iy hd so UBND cdp | 2 ngay il;;“h'g“:?
x4, phudng
A i L Céng chirc . Phiéu tham
B4 | Thim dinh va thu ly ho so VHTT 3 ngay dinh hd so
Cong chiuc VHTT tham muu
Lanh dao X4 c6ng van phdi . en gz
BS |hop véi Phong GD&BT dé Pi’g‘: Cenp | 5 ngay I:il.’;;“ﬁ?am
thim dinh thyc té tai nhém 1ép g | Ao 5o
MNTT.
B6 | Lanh dao UBND Xi duyét %;ﬁ%h 2 ngay S;ylhe‘ ﬁ?ﬂ:
cap xa el
Can bd chuyén mén liu hé so, Bo phén . X, 4
B7 tay dau chuyén két qua TN&TKQ Ingay | Quyétdinh
B8 Cén bo M6t cira nhan két qua, B§ phén { ned I;?;nq;? .,ﬂtn'rc
tra két qua cong dan. TN&TKQ 4y hanh cﬁinlf
4 |BIEUMAU
Khoéng
3. Quy trinh cho phép nhém tré, 16p mau gido ddc lap hoat dong gido duc
tré lai (QT-03)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cap quyét dinh, gidy cho phép
nhém tré, 1p miu gido ddc 14p hoat dong gido duc tré lai.

2 | Pham vi:
Ap dung déi véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu cau thuc hién viée cip quyét
dinh, gidy cho phép nhém tré, 16p méu gido doc 1ap hoat ddng giso dyc trd
lai.
3 | Nji dung quy trinh
3.1 [Co séd phap Iy

1. Can cir Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé didu kién dau tir va
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hoat dong trong linh vyc gido duc;
2. Nghi dinh 36 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé viée
sira d6i, bd sung mot sé didu cia Nghj dinh 46/2017/ND-CP.

3.2 | Thanh phin bd so Ban | Ban
chinh [ sao
T& trinh dé nghi cho phép nhém tré 1op mau gido doc lap
hoat dong giao duc trd lai x
Béo c4o khiic phuc ciia chi nhém 16p vé nhing nhitng t6n
tal ciia nhém 1p theo bién ban cia doan kiém tra %
3.3 | S6 lwgng ho so
01 b ho so
3.4 | Théi gian xu Iy
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan & hd so hop 18
3.5 | Noi ti€p nhan va tri két qua
Bé phan tiép nhén va tra két qua - UBND cip Phuong, x3
3.6 | L¢ phi
Khéng.
3.7 | Quy trinh xir I§ cdng viéc ]
a4 . x
TT Trinh €y Tréch nhigm | 1001 |  Bieu mau/
: i gian Ket qua
B¢ phén tié Gid
B1 | Tiép nhan hé so nhgn va trép hanh | LDeomuc3.2

két qua chinh

B2

o Bophantiép | Gid | Phifukiém soat
Chuyén ho nhén va tra hanh qua trinh giéi
chinh quyét ho so

. Lanh dao Phiéu kiém so4t
B3 | Phan cdng thu 1y ho so UBND cdp | 2 ngay ha so
x4, phuong
Céng chirc VHTT phdi hop .
véi Phong GD&DT kidm tra | C1VYen Vién .| Phiéu thdm dinh
B4 & A X Phong 6 ngay 2
et qud khac phuc lai theo ho so
oy T PR GD&DT
bién ban ctia doan kiém tra.
Chu tich £ a g s
BS | Lanh dao UBND X4 duyét UBND 3 ngay Q“ye’;ﬁﬂ hanh
cap xd

Céan bd chuyén mén luu hé| B6 phin

B6 | o0, 1y déu chuyén kétqua | TN&TKQ | !"gdy | Quyetdioh
Cén b Mat cira nhan ket| o So theo dai ket
B7 | qua, tra két qua cong dan. TI§§T§“Q 1 ngay | qua thyuc hién thi
tuc hanh chinh
4 |BIEUMAU
Khong




4. Quy trinh Sap nhip, chia, tach nhém tré, 16p mau gido doe lap (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh t va cach thirc thim dinh, c¢ip quyét dinh sap nhép, chia
tach nhom tré, 16p mau gido doc lap.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhan c6 nhu cau thuc hién viée cip quyét
dinh sap nhép, chia tach nhém tré, lop mau gido doc lap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s phép ly
1. Can cir Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé didu kién dau tu va
hoat ddng trong linh vire gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/NB-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viéc
stra d6i, bé sung mét s6 didu cva Nghi dinh 46/2017/ND-CP.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. T& trinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhém tre, 16p mau
gito dbc 13p; x
2. Pé 4n dé nghi sép nhap, chia, tach nhém tré, 16p miu
gido doc lap; x
3. Vin bing, chimg chi ¢6 chimg thyuc cla gido vién. X
4. Gidy chimg nhin dat dai, tai san hep 18 X
5. HO so vé phong chay, chita chiy theo quy dinh X
3.3 | S0 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thei gian xwe Iy
15 ngay 13m viéc ké tir ngay nhan d& ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tr két qua - UBND cép Phudng, xa
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée .
TT Trinh ty Trach nhiém T!lm Ble:l mau/
: il gian Ket qud
Béphantiép | Gio
Bl | Tiép nhan hd so nhanvatra | hanh | 1he0muc3.2
két qua chinh
Béphantiép | Gid | Phiéukiém soat
B2 | Chuyén hd nhanvatra | hanh qud trinh giai
chinh quyét hd so
3 Lanh dag Phiéu kiém so4t
B3 | Phén cdng thu ly hé so UBND cip | 2 ngay hd so
x4, phuong
B4 | Cong chirc VHTT thim Cong chitc | 4 ngay | Phiéu thdm dinh
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dinh va thy 1y hé so VHTT ho so
Cong chiuc VHTT tham | Céng chic
muu Léanh dao X& c¢ong vin VHITT, CE LR e
BS |phdi hop véi Phong| chuyénvién | 3 ngay Ph‘e“h‘gi‘g dinh
GD&DPT dé tham dinh thuc Phong
té tai nhém 16p MNTT. GD&DT
Chu tich L, 4
B6 | Lanh dao UBND X duyét UBND | 2ngay E;’fiﬁﬁ
clp x8
Cén bd chuyén mén hru hé | B§ phan , Quyét dinh
B7 s, ldy dau chuyén két qua TN&TKQ I ngay ‘
Can bd Mot cira nhan két| Bé phan | Sotheoddiket
B8 N o N 1 ngay | qua thuc hién thu
qua, tra két qua cong dan. TN&TKQ tuc hanh chinh
4_|BIEUMAU |
Khéng

5. Quy trinh gidi thé nhém tré, Iop mau gido ddc lap (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céach thirc thdm dinh, cip quyét dinh giai thé nhém
tré, lop mau gido doc lap.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhén ¢6 nhu chu thuc hién viée chp quyét
dinh giai thé nhom tré, 16p miu gido doc lap.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

1. Cén cit Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc giao duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh pht vé viée
sira ddi, bd sung mot sb didu coa Nghi dinh 46/2017/NB-CP.

3.2 | Thanh phan hd so B?n Ban
chinh | sao
T& trinh @& nghi cho giai thé nhém tré, 1op mau gido doc
l4p tu thue %
Béo c4o vé viéc giai thé, trach nhiém cia chi nhém lép
v6i hoc sinh, GV, NV sau khi giai ths. X
3.3 | 86 lwgng ho so
01 bo hd so
3.4 | Thoi gian xiv ly
10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhén va tra két qua - UBND cép Phuong, xa
3.6 | Lé phi
Khéng - -



3.7 | Quy trinh xir ly cong viée _
R . » A =
TT Trinh tyr Trach nhiém T.h ol Ble,:l mau /
* ' gian Két qua
B¢ phén tiép Gio
Bl | Tiép nhan hd so nhinvatra | hanh | 1060MMC3.2
két qua chinh
’ B& phan tiép Gio Phiéu kiém soat
B2 | Chuyén hé nhinvatrda | hanh | qué trinh gidi
chinh quyét ho so
\ Lanh dao Phiéu kiém soit
B3 | Phén cong thu 1y ho se UBND cép | 2 ngay hd so
' x4, phuong
Coéng chic VHTT tham | Codngchic R A .

B4 | dinh va thy Iy hd so vHTT | 278% | Hosotrinh
Coéng chire VHTT tham| Cong chic ‘
muu Lénh dao X& cong vin VHTT, Thong bédo ho so

B5 |phdi  hop véi Phong| chuyénvién | 3ngay | khéng dn diéu
GD&DT dé tham dinh thuc Phong kién giai quyét
t€ tai nhém 16p MNTT. GD&PT

" A Lanh dao . Quyét dinh

B6 | Lanh dao UBND X3& duyét UBND X3 1 ngay hanh chinh
Cén b chuyén mén lwu ho B¢ phan L 4

B7 | so, 1y ddu chuyén két qua | TN&TKO Quyet dinh

3 H oy A
Cén bd Mgt cia nhan két| Béphan | | 88 | SOtheoddiket

BY | qua, tré két qua cong dan. | TN&TKQ qud thyc hign tha

s, qué eong dan. tuc hanh chinh
4 |BIEU MAU
Khong




