VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
})oc lap Tll’ do Hanh phuc

So: 540 /QD-VPCP 1o Noz ngay ,{0 thang 5 nam 2011
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<omio :
no QUYET PINH

/

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia
Hgi dong Tw van cai cach thi tuc hanh chinh

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cian ctr Nghi dinh s6 33/2008/NP-CP ngay 19 thang 3 ndm 2008 cua
Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chuc ctia
Van phong Chinh phu;

Céan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 2 nam 2008 cua
Chinh phu vé tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cta c4 nhan, 16 chuc vé
quy dinh hanh chinh;

Can ct Quyét dinh sé 74/2010/QD-TTg ngay 22 thang 11 ndam 2010 cua
Thu tudng Chinh phu Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chiic ctia Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh truc thude Van phong Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 539/QD-VPCP ngay A0 thang § nam 2011 cua
Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viéc kién toan Hoi dong Tu
van cai cach thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cuia Cuc truéng Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cta Hoi
dong Tu van cai cach thu tuc hanh chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay sé do Hoi dong Tu van cai cach thu
tuc hanh chinh dé xuat va B truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quyét
dinh.



Piéu 3. Cac thanh vién Hoi déng Tu véan cai cach thu tuc hanh chinh,
T0 Thu ky, cac nhom cong tac truc thudec Hoi dong Tu van cai cach tha tuc
hanh chinh va cac Vuy, Cuc, don vi truc thudc Van phong Chinh pha ¢6 trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay./,

Noi nhin:
- Thu tuéng, cac Pho Thi tudng CP (dé b/céo):
- Céc B4, co quan ngang Bo, co quan thuéc CP;
- UBND tinh, thanh phé truc thuée TW;
- Ngén hang Phat trién Viét Nam;
- Ngéan hang Chinh séach xa hoi;
- Bao hiém x3 hoi Viét Nam;
- Thanh vién Hoi dong Tu vén cai cach TTHC;
- VPCP: BTCN, cic PCN, cac Vu, Cuc,
don vi truc thudc, Céng TTDT;
- Luu: VT, KSTT (10b). 470
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VAN PHONG CHIiNH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ QUY CHE LAM VIEC
cia Hoi dong Tw van cai cach thi tuc hanh chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 540 /QD-VPCP
ngay A0 thang 5 nam 2011 cua Bo trucng, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

Diéu 1. Chirc niang caa Hoi dong Tw van cai cach tha tuc hanh
chinh

Hoi dong Tu van cal cach thu tuc hanh chinh (sau déy goi tat la Hoi
dong) ¢ chue néng tu van, hd tro cho Vin phong Chinh phu trong viéc dé
xudt cac sang kién cai cach thu tuc ‘hanh chinh, t6 chire kiém soat thi tuc hanh
chinh va quan 1y co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh trong pham vi
ca nudc.

Diéu 2. Trach nhiém cia Hji dong

Hoi déng c6 trach nhiém tu vén, hd trg Van phong Chinh phu thuc hién
c6 hiéu qua cac muc tiéu, nhiém vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh thong qua
viéc:

1. Chu dong nghién ciru, dé xuét cac sang kién vé cai cach thi tuc hanh
chinh; xdc dinh nhitng linh vuc cin wu tién ra soat trong ting giai doan va to
churc nghién ctru, dé xuét nhitng giai phap nhiam don gian hoa cac thu tuc hanh
chinh trong linh vyc uu tién ra soat.

2. Tap hop phan anh, kién nghi cia ca nhén, t6 chic dbi vai cac quy
dinh hanh chinh vé co ché, chinh sach, thu tuc hanh chinh ¢6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép va doi sdéng nhan dén; thu ‘thap bang
chimg thyuc té v& nhing kho khan vudng mac cua cac ca nhan, td chic khi
tuén thu cac quy dinh nay, bao gdm ca hanh vi khéng thuc hién, thuc hién
khong dung hodc tu dit ra cac quy dinh cua cén bg, cong chirc, co quan hanh
chinh nha nuéc; nghién ctru, dé xuat cac giai phap thdo g& nhimng khé khan,
vudng méc néu trén.

3. T6 chirc céc hdi nghi, hoi thao dé tham vén y kién nguoi dan, doanh
nghiép va thuc hién cac trach nhiém khac ctia Hoi dong khi can thiét hodc theo
dé nghi cua Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh, Vin phong Chinh phu.

4. Phat hién cac thu tuc hanh chinh chua dugc théng ké hodc théng ké
chua dung, chua déy du trén Co so dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh.



5. Tham gia gop y kién vé quy dinh thu tuc hanh chinh trong céc du
thao van ban quy pham phép luét theo d€ nghi ciia Van phong Chinh phu.

6. Tham gia giam sat, danh gia vé tinh hinh thuc hién cong tac kiém
soat thi tuc hanh chinh cia cac co quan hanh chinh Nha nudc theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP.

7. Tuyén truyén, quang ba cac ndi dung vé ki€m soat thu tuc hanh
chinh nham tang cuong su ung hd, tham gia cda cac ca nhan, to chirc.

8. Huy dong cac nguf‘m luc hd tro cho hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh.

Piéu 3. Co ciu to chirc ciia Hoi dong

1. Hoi dong gom Chu tich, 01 Pho Cha tich thudng trye, 01 Pho Chu
tich va cac Uy vién Hoi dong.

Thanh phan va sb lugng thanh vién tham gia Hoi dong c6 thé thay doi
theo quyét dinh cia B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

Céc thanh vién tham gia Hoi d(‘S,ng theo nguyén tic tu nguyén. Truong
hop mét thanh vién Hoi dong khong ti€p tuc tham gia Hoi dong thi phai thong
bao chinh thitc bang van ban cho Bd truéng, Chd nhiém Van phong Chinh
phu.

2. Hoi dong duoc sir dung con dau cua Van phong Chinh phu déi voi
cac van ban do Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong ky ban hanh.

3. Giap viéc cho Hoi dong 1a T6 Thu ky va cac nhém cong tac.

a) T6 Thu ky gdm mot s6 can bo, chuyén vién Cuc Kiém soat thu tuc
hanh chinh, Van phong Chinh phu.

Ngoai nhitng thanh vién trén, T6 Thu ky ¢6 thé huy dong thém ngudn
nhan luc tir su hd tro cia cac thanh vién Hoi dong, nha tai trg dé bao dam
hoan thanh nhi€ém vu. Cuc truong Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh quyét
dinh danh sach thanh vién Té Thu ky Hoi dong.

b) Nhém cong tac gdm cac chuyén gia vé nganh, linh vue dugc thanh
vién Hoi dong thanh 1ap trén co s¢ dé xuat cia T6 truong TS Thu ky nhim
thuc hién cdc nhiém vu do Hoi dong phan cong. Trudng nhém cong tac do
thanh vién Hoi dong thanh 1ap nhom céng tac chi dinh.

Nhém cong tac co nhiém vu phdi hop, hd trg Cuc Kiém soét thu tuc
hanh chinh, Vin phong Chinh phui thuc hién cong tac kiém soat cac thu tuc
hanh chinh va nghién ctru don gian hoa cac thu tuc hanh chinh theo trong tdm
do Hoi dong dé ra.

Pi¢u 4. Trach nhi¢ém cia Chi tich Hi dong

1. Chiu trach nhi€ém chung vé cac hoat dong cna Hoi dong nhdm thuc
hién cac trach nhiém néu tai Diéu 2 Quy ché nay.



2. Qu)'ét dinh chuong trinh, ndi dung lam viéc cuia Hoi déng va cdc van
dé can xin y kién Ho1 dong.

3. Quyét dinh thoi gian, dia diém td chirc hop Hoi dong.

4. Chu toa céc cudc hop cua Hdi déng dé thao luan va téng hop, két
luan cac van dé lién quan dén hoat dong cua Ho1 dong.

5. Phan cong cong viéc cho cac thanh vién Hoi dong.

Piéu 5. Trach nhiém cia Pho Chi tich Thwong trie Hoi dong

1. T6 chuc thuce hién cac trach nhiém néu tai Diéu 2 Quy ché nay va
cac nhiém vu do Hoi dong, Chu tich Ho1 dong phén cong.

2. Chu toa va két luén tai cac cudc hop Hoi d@)ng khi dugc Chu tich Hoi
dong uy quyén.

3. Kiém tra, don ddc cac ny. vién Hoi dé)ng, T6 Thu ky va cac nhom
cong tac trién khai coéng viéc theo phan céng cia HYi dong, Chu tich Hoi
dong.

4. Truc tiép chi dao, kiém tra, dén dbc T6 Thu ky trong viéc thuc hién
céc chirc nang, nhi€ém vu cua T6.

5. Phu trach viéc huy dong, quan ly, sir dung cac nguon luc hd tro cho
hoat dong cua Hoi dong; cung cap thong tin cho co quan truyén thong va cac
co quan ¢o lién quan.

6. Thuc hién cac trach nhiém, quyén han néu tai Pidu 7 Quy ché nay.

Picu 6. Trach nhiém cia Phé Cha tich Hi dong

1. Kiém tra, don dbc cac Uy vién Héi déng, T6 Thu ky va cac nhom
cong tac trién khai cong viéc theo phén cong cua Hoi dong, Chu tich Hoi
dong.

2. Chu toa va két luan tai cac cude hop Héi déng khi dugce Chu tich Hoi
dong uy quyen.

3. Chju trach nhiém t6 chuc giam sat, danh gia vé tinh hinh thuc hién
cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh clia cac co quan hanh chinh Nha nude.

4. Thuc hién céc trach nhiém, quyen han néu tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia cac Uy vién Hoi dong

1. Thuc hién cac trach nhiém néu tai Piéu 2 Quy ché nay va cac nhiém
vu khac do Hoi dong, Chu tich H)1 dong phan cong.

2. Co trach nhiém tham du day du cac cudc hop Hoi dong ciing nhu cac
hoat dong khac cua Hoi dong va chuan bi dong gop v kién vé cac van dé néu
trong chuong trinh cudc hop Hoi dong.

3. Huy dong ngudn luc ar co quan cong tac va su hé trg, tham gia cua
cdc cé nhan, to chuc khac dé thyc hién cac trach nhiém, nhiém vu dugc giao.



4. Thanh 14p cac nhom cong tac, chi dinh Truong nhoém cong tac dé
thuc hién cac nhiém vu dugc Hoi dong phan cong.

5. Bugc su dung tu cach thanh vién Hoi dong khi di lam viéc véi cac ca
nhan, t& chic dé thuc hién cac nhiém vu dugce giao theo quy dinh tai Quy ché
nay.

6. Duoc cung cip thong tin va cac tai liéu lién quan dé nghién cuu,
dong gop v kién, dong thoi phai chiu trach nhiém bao mat vé cac thong tin, tai
liéu dugce cung cap theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 8. Trach nhiém cia T6 Thu ky

1. Xéy dung chuong trinh lam viéc cua Hoi dé)ng trinh Ho1 déng, Chu
tich Hoi dong thong qua.

2. Chuén bi cac van ban thong béo két luan cudc hop va bao céo tong
hop y kién tu van cia Hoi dong trinh Chu tich Hoi dong phé duyét.

3. Gui céc tai liéu co6 lién quan, thong bao két luan va cac nodi dung
khac cua cudc hop Hoi dong cho cac thanh vién; téng hop cac v kién tham gia
bing vin ban cua cac thanh vién vang mat dé bao cdo Hoi dong.

4. HJ tro cac thanh vién Hoi dong, cac nhom cong tac thuc hién cdng
viéc ¢6 lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh theo yéu cau ciua Hoi dong,
Chu tich Hoi déng.

5. Tham muu, dé xuat véi Hoi dong nhing giai phap nham thuc hién
nhitng trach nhiém quy dinh tai Piéu 2 Quy ché nay. Tong hop, dinh ky bao
céo tién do thuc hién cac nhiém vu 1én Hoi dong.

6. 10 chic phdi hop cong viée gilta cac nhom cong tac cua Hoi dong
voi Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh. Dén ddc cac nhom cong tac hoan
thanh cong viéc dap ing yéu cau vé chét lugng va thoi gian.

7. Thuc hién cong tac vén thu, luu trit va cdc hoat dong khéac phuc vu
cho cong viéc chung cua Hoi dong.

Piéu 9. Triach nhi¢m ciia nhom céng tac

Giup Hoi d@)ng tu van hd tro truc tiép cho Cuc Kiém sodt thu tuc hanh
chinh trong viéc:

1. Phat hiér} cac thua tuc hanh chinh chua dqu théng ké hoac théng ké
chua dung, chua day du trén Co sé dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

2. Tap hop phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc di voi cac quy
dinh hanh chinh vé co ché, chinh sach, thi tuc hanh chinh ¢6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh ctua doanh nghiép va doi séng nhan dan; thu thap bang
ching thuc t& vé nhimng khoé khan, vudng méc clia cac ca nhén, td chirc khi
tuan thu cac quy dinh nay, bao gdm ca hanh vi khong thuc hién, thuc hién
khong diung hodc tu dét ra cac quy dinh cua can b, cong chure, co quan hanh



chinh nha nudc; nghién ciu, dé xuét cac giai phap thao g& nhiing kho khan,
vudng mac néu trén.

3. Chu dong nghién ciru, dé xuat cac sang kién vé cai cach thu tuc hanh
chinh; xac dinh nhitng linh vuc can uu tién ra soat trong tung giai doan va td
chire nghién ctru, dé xudt nhitng giai phap nham don gian hoa cac thu tuc hanh
chinh trong linh vuc uu tién ra soat.

4. Tham gia gop v kién vé quy dinh thu tuc hanh chinh trong cac du
thdo van ban quy pham phap luat theo dé nghi cua Cuc Kiém soat thu tuc hanh
chinh.

Picu 10. Quan hé giira Hyi ddng véi Vin phong Chinh phi

1. Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh 1a co quan dai dién, thay mat cho
Van phong Chinh phu trong viée phdi hop v6i Hoi dong thuc hién cac ndi
dung cong viéc vé kiém soat thi tuc hanh chinh dugc néu tai DBidu 2 Quy ché
nay.

2. Can cr vao cac cac muc tiéu, nhiém vu cu thé trong timg giai doan,
Hoi dong chi dao T6 Thu ky va cac nhém cong tac phdi hop truc tlep voi Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh nham thuc hién c6 hiéu qua viéc kiém soat thu
tuc hanh chinh.

3. T6 trudng T6 Thu ky va dai dién cac nhém cong tac trao doi thuong
xuyén voi dai dién cac phong chuyén moén cua Cuc Klem soat thu tuc hanh
chinh dé thao luén vé tién do cong viéc va cac van dé can phdi hop nghién
clru, giai quyet

4. Nhan vién T6 Thu ky c6 thé trg giup truc tlep cac phong chuyén
mén cua Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh khi duoc su dong ¥ cua T trudng
T4 thur ky.

5. Nhom cdng tac cua Hoi dong c6 su phoi hgp cong viec chit ché voi
phong chuyén mon cia Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh dé bao dam sy dong
bd vé tién do, chat lugng cong viéc.

Picu 11. Ché d6 lam viéc ciia Hoi dong
1. Hoi dong Tu van cai cach thd tuc hanh chinh hop dinh ky hang quy
hodc dot xuit theo quyét dinh ctiia Chu tich Hoi déng.

Tuy theo nd1 dung cudc hop, Ho1 dong 6 thé moi dai dién céac co quan,
don vi khac tham du cudc hop Hoi dong.

2. Céac vén dé can giai quyét dugc Hoi dong dua ra thao Juan tap thé va
do chu toa cudc hop két luan. Nguoi chu toa va két luan tai cudc hop Hoi dong
la Chu tich Hoi dong hodc Pho Chu tich Hoi dong duge Chu tich Héi dong uy
quyén.



3. Ngoai viée to chire thao ludn tap trung dé cac thanh vién cho y kién
truc tiép tai cac cudc hop. Hoi ddng c6 thé ldy y kién tham gia ctia thanh vién
bang van ban.

4. Thanh vién Hoi ddng c6 thé dugce Hoi dong phan cong chu tri, phdi
hop v6i cac thanh vién khac thuc hién viée tu van, hd trg cho Van phong
Chinh phu trong viéc kiém soat thu tuc hanh chinh theo mét hodc nhiéu nganh,
linh vuc.

5. Cac thanh vién Hoi déng huy dong su tham gia cua don vi, ca nhan
thudc co quan, hiép hoi do minh dai dién va cac t6 chic, ca nhan khac dé hd
trg cho cac hoat dong cia Hoi dong.

6. Truong hop thanh vién Hoi dong vang mit trong cac budi hop Hoi
dong thi phai ctr dai dién du thay de tham gia ¥ kién hodc déng gop ¥ kién
bang van ban gui cho Té Thu ky dé tong hop, bdo cao Hoi dong.

7. Trong qua trinh hoat dong, Hdi dong ¢6 thé td chic cac doan cong
tac di khao sat, hoc tap kinh nghiém cai cdch thu tuc hanh chinh & trong hoac
ngoai nudec.

Diéu 12. Ché dd Jam viéc cia To thur ky

1. T6 Thu ky chiu su chi dao truc tiép ctia Chu tich, Phé Chu tich Hoi
dong.

2. Céc thanh vién T6 Thu ky 1a can bg., chuyén vién cua Cuc Kiém soat
thu tuc hanh chinh, Van phong Chinh phu lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

3. Nhén vién 16 Thu ky chiu su phan cong cong viée va cé trach nhiém
bao cao voi T6 truong T6 Thu ky.

4. T6 Thu ky ¢o thé lam viéc doc 1ap, truc tiép véi cac phong chuyén
mon cua Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh hoac cac ca nhan, td chic theo
yéu ciu cong viéc.

5. T6 trudng To Thu ky tham du va bdo céo vé tinh hinh trién khai
cOng viéc tai cac cudc hop Hoi dong.
Diéu 13. Ché d) lam viéc ciia nhém cong tac
1. Cac nhom cong tac chiu su chi dao truc tiép tir thanh vién Hoi dong
dugc phan cong phu trach va su kiém tra, don déc cua T Thu ky. Trong qué

trinh hoat dong, cic nhom cong tac phdi hop chat ché véi cac phong chire
nang cua Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh vé mat chuyén mén.

2. Chuyén gia thudc cac nhom cong tac cé thé duoc huy dong tir cac td
chuc la thanh vién cua Hoi dong, tham gia tu nguyén hodc lam viéc theo ché
dd hop dong.



Diéu 14. Diéu kién bao dam

1. Diéu kién lam viéc cia Hoi dong va T6 Thu ky do Van phong Chinh
phu bao dam.

Hoat dong va diéu kién lam viéc ciia cac nhém _cong tac dua trén co so
ngudn taj tro clia cdc thanh vién Hoi dong va cac ngudn tai tro khac.

2. Quyen loi cua cac thanh vién Hoi dong va T Thu ky do Chu tich Hoi
dong quyét dinh.

3. Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém hd trg Hoi dong
trong viéc quan ly, sit dung cac nguon luc ho tro cia Hoi dong, bao dam thuc
hi¢n ding cac quy dinh cua phéap luat./.






