BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiie

Sb: Sh# /Qb-BXD
Ha Néi, ngay 48 thang 6 ndm 2012

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dén tiép khach nwéc ngoai ciia B§ Xay dung

BO TRUONG BQ XAY DUNG

Can ctr Nghi dinh ) 17/2098/ND-CP ngdy Q4/02/2008 ctia Chinh phua
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia B§ Xay dung;

Cin & Quyét dinh s6 23/2006/QD-BXD ngay 18/8/2006 cia B trudng
B Xay dung ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia co quan B§ Xay dung;

Xét dé nghi cua Chanh Vin phong Bd va Vu trudng Vu Hop tac quéc t4,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dén tiép khach nudc ngoai
cua B6 Xay dung,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Bj, Vu trudng Vu Hop tac qudc té, Tha trudng
cac don vi thudc co quan B va Thu truong céc don vi lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhidn:

- Nhu Biéu 3;

- C4c d/c Th truong;
< Luu: VT, HTQT.

Trinh Dinh Diing



BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
PON TIEP KHACH NUOC NGOAI CUA BQ XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 S44/OP-BXD ngay#l/&/2012
ciia Bo treomg Bo Xy dimg)

Chwrong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic chung, trinh tyr thi tuc va trach nhiém
cnia cac Cuc, Vuy, Vin phong, Thanh tra, cac Vin phong Ban chi dao, Co quan
dai dién B6 Xay dung tai thanh phé HO Chi Minh va cac don vi thudc BO Xay
dung (goi tit 1a cac don vi thudc co quan Bg) trong viée t6 chirc dén, tiép khach
nudce ngoai cua Bo Xay dung.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can bo, cbng chirc cac don vi thude co
quan B§ va céc td chirc, ca nhén co lién quan dén viéc dén, tiép khach nudc
ngoai dén tham, lam viéc véi Bo Xay dung.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. “Lanh dao B¢ 1a By truong va cac Thir trudng.

2. “Lanh dao don vi” 1a Thi trudng va Pho Thi tredng don vi.

3. “Cac don vi thudc co quan B6" la cac Cuc, Vu, Vin phong B§, Thanh
tra Bo, Co quan dai dién B6 Xay dung tai thanh phé H6 Chi Minh, Trung tam
Thong tin, cdc Van phong Ban chi dao va cac don vi khéc truc thuge Bd Xay
dung.

4. “Don vi dau mér'i”‘ 1a don vi dugc Lanh dao B giao chiu trdch nhi¢m
chinh truéec Lanh dao B ve t6 chire, dicu phoi sy tham gia cia cac don vi khac
trong viéc t0 chirc don, ti€p khach nuéc ngoai ciia Bd Xay dung.

5. “Don vi chi #ri” 1a don vi dugc Linh dao BJ giao thay mat Lanh dao
B tiép khach hodc chu tri v€ ndi dung chuyén mén chiu trach nhiém di€u phoi
cac bén lién quan cic van dé chuyén mon, phoi hop véi don vi dau mbi dé td
chirc su kién.



6. “Khach nucde ngodi” hodc “khdach” la ngudi mrée ngoai véi tu cach ca
nhan hodc dai dién cho co quan, td chirc nuée ngoai dén tham x3 giao, 1am viée, hoi
dam, dam phén va cac hinh thirc gip g& chinh thirc khac (goi tit 1a cudc don, tiép)
véi Bo Xay dung theo chuong trinh dén tiép clia Trung wong Pang, Nha nuéc,
Québc hoi, Chinh phit c6 phén céng Lanh dao B6 don tiép; theo 10i moi ciia Lanh
dao B hoic theo d& nghi ciia khach da dugc Lanh dao Bo déng ¥.

Diéu 3. Nguyén tic chung té chirc dén, tiép khich nuéc ngoz‘ai

1. Tuén thu cac nguyén tac ngoai giao, luét phép, tdp quan quoc té, trong
do, dac biét cha trong nguyén tic ton trong, binh déng, ¢6 di co lai dé td chirc
don, tiép voi mirc d6 va hinh thirc phit hop véi quy dinh hién hanh.

2. Tuan thu Quy ché 1am viéc cua co quan B) Xay dung. Dia diém don,
tiép khach nude ngoai diung noi quy dinh.

3. Moi cong viéc 1€ tan, hau can phuc vy cho viéc doén ti€p khach nuée
ngoai phai dugc chuan bi chu dao, vin minh, lich su.

4. Nghi 18 don, tiép khach nude ngoai phai dam béo theo quy dinh cita Chinh
phti v& nghi 1& Nha nude vé don, tiép khach nuéc ngoai va quy dinh cta Thit tudng
Chinh pha v& Quy ché vin hoa cdng s& tai cac co quan hanh chinh nha nudc, ddm
béao vin hoa cdng s& va tdn trong phong tuc tip quan cua Vi€t Nam.

5. Kinh phi t6 chirc don, tiép duogc chi theo quy dinh chung cua Nha nudc
va ’dL_l' tru ké hoa,ch kinh phi dugc duyét nhung phai bao dam tiét kiém, theo ding
ché dg, tiéu chudn quy dinh hién hanh.

6. Don vi ddu mdi chiu trach nhiém quan Iy théng nhét viéc lién hé, théng
tin chinh thirc v6i1 khach dam bao cac yéu cau chat ch& vé mit ngoai giao.

7. Vi€c phat ngdén va cung cép thong tin ve cubc tiép khach nuée ngoai
cho céc co quan thdng tin truyén thong, thong tan, bao chi thuc hién theo quy
dinh phap ludt vé phat ngdn, cung cap thong tin cho bao chi va quy dlnh cua Bd
trudng Bo Xay dung v€ quy ché phat ngdén. Noi dung, hinh thirc cung cép théng
tin vé budi tlep khéch nuéc ngoai véi bao chi do Lanh dao Bd quyet dinh.

8. Trinh , thu tuc va trach nhiém cua cac don vi td chfrg, tién hanh cac
cudc gdp g0, tiep xuc, lam viée véi khach nude ngoai tai dia diém ngoai tru s¢
B Xay dyng hodc & nude ngoai phai phu hop voi dicu kién cu thé va cac quy
dinh tai Quy ché nay.

Chwong 2
TRINH TU, THU TUC TO CHUC PON, TIEP KHACH NUGC NGOAI
Diéu 4. Tiép nhan dé nghi B dén, tiép khich nwéc ngoai

1. Vin phong B0 la don vi tiép nhan moi dé nghj chinh thirc theo dudng

cong vian vé viée don, tiép khach nugce ngoai. Cac ca nhén, don vi thude co quan

B nhén cong thu dé nghi tiép khach nudc ngoai cin chuyén lai ngay vé Vin
phong B§ dé tiép nhén, quan 1y theo quy dinh.
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2. Vu Hop tic qubc té la don vi dau méi thu 1y tit ca cac d& nghi dén, tiép
khach nuéc ngoai, chu tri phoi hgp véi cac don vi lién quan trinh Linh dao Bo
quyét dinh don, tiép khéch.

Pidu 5. Chuin bi, to chitc don, tiép khach nwéc ngoai

Céng téc chudn bi, t6 chirc va tién hanh dén, tiép khach nuée ngoai duge
thue hién theo 4 budc, gdm: 1. Trinh Lanh dao Bd phé duyét chu truong; 2.
Trinh théng qua ké hoach; 3. Tién hanh chuin bi va 4. Thuc hién dén, tiép
khach. Tuy thudc quy mé, tinh chét, mirc d6 cip thiét cude don, tiép khach, cé
thé trinh phé duyét chi truong kém theo ké hoach chuén bi.

1. Trinh Lanh dao B6 phé duyét chu truong: Cin ¢t vao muc dich, ndi
dung, thanh phén va tim quan trong clia cudc don, tiép khach, Vu Hop tac quoc
té 1ap to trinh va phéi hop voi Vin phong Bo trinh Lanh dao BO xem xét, quyét
dinh v& cha truong don, tlep khach nugc ngoai. T¢ trinh can thé hién 13 nhirng

thong tin co ban va d& xudt cu thé ctia don vi déu méi, bao gom (chi tiét tai Phu
luc 1):

- Théng tin co ban do khach cung cap tom tit vé doan, muc dich y nghia
va két qua mong mubn dat dugc cila cudc tiép;

- Phan tich thong tin tiép nhan: danh gia muc dich, ¥ nghia va du kién két
qua dat dugc cia cudce tiép;

- Pé xuit ctia don vi diu méi:

+ Kién nghi xin chu trrong v& viéc dén, tiép doan;

+ Thanh phén cua B tham dy don, tiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém.

Can cir ndi dung dé xuit tai tor trinh, Lanh dao Bj s& quyét dinh truc tiép

tiép khach, ty quyén cho Lanh dao don vi thay mét Lanh dao B tiép khach hodc
tir chdi tiép khéch.

2. Trinh Lanh dao Bo phé duyét K& hoach:
- Lap ké hoach:

+ Trudng hop Lanh dao B{ tryc tiép tiép khach nudc ngoai, Vu Hop tac
quoc té chu tri, ph01 hop v&i Vian phong B, don vi chu tri chuyén mon (neu cd)
va cac don vi, t6 chirc ¢4 nhén lién quan xdy dung K& hoach don, tiép khach
nudc ngoai, trinh Linh dao B6 thong qua dé thuc hién.

+ Truong hop Lanh dao B dy quyén tlep khach, don vi dugc giao chu tri
phéi hop Vu Hop téc qubc té, Vin phong B va cac don vi, td chirc c4 nhén lién
quan x4y dung Ké hoach dén, tiép khach nudc ngoai.

- K& hoach phai rd rang, chi tiét va ¢ sy phan cong tréch nhiém cu thé
cho timg don vi lién quan, dam bao tinh gon, hi¢u qua khong chdng 14n vé chirc
ning, nhiém vu. K& hoach dén, tiép khach nuéce ngoai bao gdm:



+ Thoi gian, dia diém, thanh phin don, tiép khach va yéu céu I& tan, hiu
cin, qua ting;

+ K& hoach cac ndi dung cin chudn bi va phén giao trach nhiém don vj
diéu phéi, don vi chiu trach nhi€ém chinh, don vi kiém tra dé cac don vi ¢6 co s&
phoi hop thuc hi€n, thoi gian yéu cau hoan thanh nhiém vy;

+ Kich ban, chwrong trinh chi tiét cude dén, tiép (néu co);
+ Du tri kinh phi (néu o).
3. Thuee hién cong tdc chudn bj:

- Pon vi dhu méi chu dong trién khai K& hoach duge duyét dén cic don
vi lién quan; diéu phéi, theo ddi, dén ddc viée thuc hién ké hoach. Trudng hop
vuot thim quyén béo cdo Lanh dao B dé chi dao giai quyét Déi vdi cuge don,
tiép khéch nude ngoai la cdp B truéng hodc cao hon, don vi dau m01 phai trinh
Lanh dao B th0ng qua Kich ban, chuong trinh chi tiét cudc dén tiép, so dd b
tri chd ngdi va pho bién dén cac don vi lién quan dé thye hién.

- Chuén bi tai liéu phuc vu cude don, tiép khach: Tuy theo ndi dung cua
cudc don, tlep khach (tiép x4 giao; dam phan; hop uy ban lién chinh phu;...) Vu
Hop tic quc té hodc don vi dugc giao chu tri (trong truong hop don vj chi tri
khong phai 13 Vu Hop tac qudc té) tiép khach chiu trach nhiém chinh va phéi
hop véi cac don vij lién quan téng hop, kiém tra va phat hanh truéc khi tiép
khach cac tai liéu phuc vu cudc tiép khach, gbm nhitng ndi dung chinh sau:

+ Ly lich khach nuéc ngoai (ca nhan, co quan, qudc gia...); cac hoat dong
hop tac va linh virc quan tam cia khach tai Viét Nam va véi Bo Xay dung;

+ Y kién ctia cac don vi lién quan;

+ Tdng hop dé xuét kha ning hop tac véi khach nuée ngoai;

+ Du théo ¥ kién phét bidu chinh thirc cha ngudi chi tri cude don, tiép;

+ Kjch ban tiép khach kém theo so d5 bd tri chd ngdi (néu c6);

+ Cac thong tin khac co lién quan.

- In, sao va chuyén tai liéu: Ciin cir d& nghi ciia Vu Hop tac qudc té vé nodi
dung va thanh phan nhén tai liéu, Van phong B$ chiu trach nhiém in, sao va
chuyén tai liéu dén cic can bd tham gia du hop dam bao ding ndi dung, doi
trong chdm nhat 1 ngay trudce thot diém ti€p khach. Tai liéu s& dugce chuyén qua
duong thu dién tir trir cac tai liéu c6 ndi dung mit,

- Bb tri dia diém dén, tiép khach: Vu Hop tac qubc té hoiic don vi dugc
giao chu tr ti€p khach giri Pang ky phong hop (theo mau tai Phu luc 2) cho Vin
phong Bo dé bé tri dia diém ti€p khach, chuan bj 1€ tdn hau cin va lién hé, bo tri
céc don vi chirc niang phdéi hop don, tiép khach nudce ngoai.

Phong tiép khach nuéc ngoai phai duoc chudn bj sin sang, dam bao yéu
cau ve I€ tdn 20 phut trude giv ti€p khach.



- Chuin bi qua ting: Trong trudng hop cin ¢6 qua cho khach nuée ngoai,
cin cur ké hoach dugc duyét, Vu Hop téc qudc té hodc don vi duge giao chu tri
tiép khach phdi hop v6i Van phong B thu xép qua ting dam bao phu hop, tuong
xung vol ting dm tugng khach va cac quy dinh hién hanh. Truong hop dot xuét,
Vu Hop téc quéc té ¢6 thé truc tiép xin ¥ kién Lanh dao Bo @ trién khai.

Noi dung qua ting, phuong thirc trao qua ting, dql trong nhin qua ting
phai dugc bao cédo lai cho ngudi chi tri trude khi khach dén.

4. Tién hanh don, tiép khdch meée ngodi:

- Cac don vi duge giao nhiém vy thuc hién viéc don, tiép khach nudc
ngoai theo ké hoach, kich ban da dugc phé duyét.

Trir trudong hgp cd yéu cau khac, dai dién cac don vi tham gia cudc don,
tiép phai c6 mit tai phong tiép khach, én dinh vi tri theo yéu ciu tai gidy moi
hop, chim nhét truée thoi diém don, tiép khach 10 phit; trang phyc theo ding
yéu céu; thuc hién viée don, tién khach theo ké hoach phan céng, dam bao céc
yéu cdu I€ tin ngoai giao.

- Don khéch:

+ Trudng hop don khach tai sén bay: thuc hién theo ké hoach dén tiép tai
sin bay duoc xac dinh cu thé trong K¢é hoach dén tiép khach trinh Linh dao B,
trong dé x4c dinh 5 thinh phan dén doan, thoi gian, kich ban, cac yéu chu vé
phuong tién dua dén, phong VIP, ting hoa, trang phuc va cac yéu ciu khéc.

+ Trudng hop don khéch tai Try s¢ co quan B§: can ¢ theo kich ban, dai
dién Lanh dao B, can bo (hodc lanh dao) Vu Hop tac quéc té hogc don vi dugce
giao chu tri don khéch tai sanh chinh va huéng dan Khach den dia diém tiép
khach. Trudc khi Lanh dao B6 tiép khach, Vu Hop tac quoc té bao cdo danh
thiép ciia truémg doan khach va thay déi thanh phin doan (néu c6).

+ Céc trudng hop khéc: thuc hién theo ké hoach dugc duyét.

- Viéc phét ngén trong bubi tiép khach: thuc hién nhit quan theo sy chi
dao ctia ngudi chi tri va quy dinh cia B trudng vé quy ché phét ngdn.

- Vu Hop tac qudc té 1a don vi ddu méi b tri can bd phién dich cho Lanh
dao B§ hodc ngudi duge Lanh dao B giao chi tri tiép khach; hudng dan c4c nhi€ém
vy, trach nhiém cuia can bd phién dich.

- Vu Hop tac qubc té hodic don vi duoc giao chii tri (trong trudng hop don
vi chu tri khong phai la Vy Hop tac quéc té) chiu trach nhiém ghi chép bién ban
cugc hop. Trudng hop can c6 thong bio két ludn cia Lanh dao Bo, Vu Hop tic
qudc té 12 ¢iu mbi dy thao van ban, phdi hop v6i Vian phong Bo bao cao Lanh
dao B0 va phat hanh theo quy dinh.

Trudng hop cén c6 Thong cao bao chi da dugc xac dinh trong ké hoach,
Don vi chu tri chuyén mdn phoi hep Vy Hop tac quoc té, Van phong Bo dé
chuén bt va trinh Lanh dao B thong qua Thong c4o bao chi trudce khi phét hanh.



Trong cac tru:o*ng hop khac, Vu Hop tic qubc té 1a don vi ddu méi, truc
tlep chuan bi hodc giao don vi chuyen mon lién quan chudn bi ndi dung thong tin
dé cung cap cho bao chi lién quan cac hoat déng ddi ngoai ciia B6 néi chung, cac
cudc tiép khach néi riéng. Viée cung cp thong tin thuc hién theo quy dinh tai
Didu 3 clia Quy ché nay.

Diéu 6. Quy dinh vé trang phuc, 1& phuc dén tiép khach nwréc ngoai

1. Khi d6n tiép khach nude ngodi, cin bo, cong chirc phai str dung trang
phuc gon gang, lich sy, phit hop véi tinh chét, ndi dung budi don tiép.

2. Trir truong hop c6 yéu cdu khéc dugc quy dinh trong gidy moi hop,
trang phuc thong thudng khi tiép khach 1a:

a) Nam can bo, cong chirc: so mi, ca vat, gidy da, 4o vét Q(héng bét budc),
trang phuc ¢6ng s& nam. Khong méc ao khoac dai, d¢i mii khi ti€p khach.

b) Nif can bd, cong chire: bd 4o dai truyén théng, bd vét nit, trang phuc
cong s& nit. Khong mic do khodac dai khi tiép khéch.

3. L& phuc tai cac cudce tiép khach nuéc ngoai la:

a) Nam can bg, cdng chirc: bd comple.

b) Nif cén b, cong chirc: bd 4o dai truyén théng, bd comple ni.

Diéu 7. Quy dinh v2 1€ tin d6n, tiép khach nwéc ngoai

1. LE tan dén, tiép khach phai chu ddo, vin minh, lich su theo ding nghi
thirc 1€ tAn dong thoi phit hgp véi tdp quan cia Viét Nam,

2. Vu Hop tac qudc i€ 1a don vi ddu méi, huéng dan, kiém tra v& 12 tan
dén, tiép khach.

Vu Hop tac qudc té kiém tra tdng thé cong tac 12 tan, phong hop 20 phit
trude khi tiép khéch.

3. Viin phong Bo chu tri, phdi ‘hop Vu Hop tac quoc té chuén bj dja diém
tiép khach, trang tri, phong, bd tri chd ngdi va cic yéu cau 12 tan khéc; b tri cén
bd truc, huéng dan trong khudn vién Bj va tai phong tiép khach trudc va trong
thoi gian tiép khéch.

Piéu 8. Quy dinh vé dén dbc, kiém tra viéc thwe hién ndi dung théa
thuén tai cude don, tiép khach nwéc ngoai

Vu Hop téc qudc té 1a don vi diu mbi theo ddi, don déc cic don vi lién
quan thyc hién céc ndi dung trao ddi, thoa thuén giita BO va khach nudc ngoai;
dinh ky bdo cdo Lanh dao B6. Céc don vi c6 lién quan khac chi ddng thyc hién
nhiém vu dugc giao va ¢6 trich nhiém phédi hop véi Vu Hop tac quéc té trién
khai thire hién cac ndi dung di dugc thoa thuan.



Chuwong 3.
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

Piéu 9. Trach nhiém ciia Vu Hop tic qubc té

1. La don vi d4u mbi cia Bd Xay dung quéan 1y théng nhét viéc don, tiép
khach muréde ngoai cia B§ Xay dung; chiu trach nhi€m toan dién trude B truéng
veé céc hoat ddng d6i ngoai néi chung va ddn, tiép khach nude ngoai néi riéng;

2. Chu tri, phéi hop vai cac co quan ¢ lién quan kiém tra, x4c thuc cac
thong tin vé khach nuée ngoai, ddm bao yéu to an ninh chinh tri;

3. Chu tri hodc phf‘)i hgp véi cac don yi dugce giao chu tri thue hién géc ndi
dung theo quy dinh tai di€éu 3, chuong 1 va di¢u 4, 5, 6, 7, 8 chuong 2 quy ché nay;

4. Bé nghi dé Vin phong B ky céc hop dong dich vu phuc vu vige don,
t1ep khach; 14 don vi déu moi thye hién viée thu, chi, téng hop va d& nghi thanh
quyét toan lién quan dén, tiép khach theo quy dinh hién hanh;

5. Hb tro cho khéch vé cac tha tuc vé ho chibu, visa, phi, 1€ phi theo quy
dinh;

6. Laru trir va quan ly cac van ban, tai liéu, tu li¢u thong tin, phim, anh dbi
ngoai theo quy dinh phap luat vé luu trit;

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Lanh dao BO.

Picu 10, Trach nhi¢m ciia Vin phong B

1. Chu tri hodc phg"')i hop véi cac don vi dugce giao chu tri thyc hién cac ndi
dung theo quy dinh tai diu 3, chuong 1 va di€u 4, 5, 6, 7, 8 chuong 2 quy ché nay;

2. Cin ctr dé nghi ctia Vu Hop tic quéc té dé chuan bj dja diém tiép khéch,
gui gidy moi, bo tri phuc vu 1€ tén, bao vé dap img yéu céu;

3. Phéi hop véi Vu Hop tac qubc té 'dé dén dbc, kiém tra, huéng dan cac
don vi lién quan thyuc hién K€ hoach don, tiép khach.

4.1La don vi dhu méi lién hé, mdi phong vién dén chup anh, dua tin; cung
cép thoéng tin cho béo chi theo quy dinh;

5. Chu tri, phdi hop Vu Hop tac qubc té trong viéc mdi va phbi hop véi
cac luc lugng an ninh, co quan chirc ning céac cap dé dan doan, dam bao an ninh,
an toan cho doan khach khi cé yéu cau.

6. Thuc hién nhiém vy quan ly tai chinh lién quan dén don, tiép khach theo
quy dinh va phan cép hién hanh.

7. Thuc hi€én cac nhiém vy khéc theo phan céng cua Lanh dao B6.
Piéu 11. Trach nhiém ciia cac don vi thuje B

1. Thuc hién nghiém tic c4c quy dinh tai Quy ché nay.



2. Khi duge glao thay mit Lanh dao B chu tri t1ep khach, phdi hop véi
Vu Hop tac quoc té va Vin phong B6 thuc hién cic ndi dung quy dinh tai diém
2,3, 4 diéu 5, didu 6 chuong II Quy ché nay.

3. Bdo cdo dinh ky hang quy hodc béo cao dot xuét theo yéu cdu vé& két
qua va tinh hinh thuc hién cdc ni dung da trao do: vdi khach, giri vé Vu Hop tac
qudc té d¢ tdng hop, bao cdo Lanh dao BJ.

Chuong 4.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. TH chirc thuwe hién

1. Vu Hop téc qudc t& chu tri, phdi hop voi Vin phong B§ chiu tréch nhiém
huéng dan, ki€ém tra, don doc vige thuc hig¢n quy ché nay.

2. Tha trudng cac don vi c6 trach nhiém phd bién quan triét dén cén bd,
cdng chure trong don vi va nghiém tac thuce hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu co kho khan, vudng mic, céc

don vi, ca nhén kip thoi phan anh v€ Vu Hop tac quédc t& dé tdng hop, béo cdo
Bo truéng quyét dinh b sung, stra dbi./.

rinh Pinh Diing



VU HQP TAC QUOC TE

Bao cao

KE HOACH LANH PAO BQ TIEP KHACH NUGC NGOAI

Cin ctr dé 14p ké hoach (Céng thu).

1. Théng tin tong quit vé khach nwéc ngoai:
2. Muc dich, y nghia:
3. Yéu ciu cin dat duoc:

4. Thanh phén:
- Thanh phan khdch nwéc ngodi: Vu Hop tac Quéc té xin kién nghi
- Thanh phin phia Bé Xdy dung
o Ldnh dao Bé Xdy dung:
o Cac co quan truc thudc Bé:
5. No¢i dung:

6. Thai gian:
7. Dia diém:

8. Cong tac I€ tin, hiu can:

- Cong tdc Ié tin:

- Héu can:

- Qua tiang:

9. Dy tru kinh phi: (N6i dung, sb tién, ngudn)
Kién nghi ciia Vu Hop tic Quéc 1é:

Y kién chi dao ciia Lanh dgo Bj:

Ha Noi, ngay thang nam
VU TRUONG



Vu Hop tac Quoc té

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phic

PANG KY PHONG HQP

Kinh giri: Van phong Bo

D& nghi Vian phong Bo b tri phong hop vao ngay thang nim

1.

Ll o

Tén doan:

Quée tich:

Néi dung:

Thanh phin

Thanh phin khdch nwdc ngodi:

Thanh phan phia By Xdy dung
o Lanh dgo Bé Xay dung:

o Cdc co quan tric thuéc Bé:

Thei gian:

” r Roun ~ A
. Cong tac le tin, hiu can:

Céng tic I€ tin:
Hgu can:
Qua ting:

Ha N§i, ngdy thang nam

VU HQP TAC QUOC TE





