UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
80:544 /QD-UBND Gia Lai, ngay2] thang 6 nam 2021
QUYET DINH

vé vi€c phé duy€t Quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chinh trong linh vye
phong, chong tham nhiing thugc thim quyén giai quyet cia Thanh tra tinh;
cac s&, ban, nganh tinh; UBND cap huyén; UBND cap Xa;
don vi sw nghi¢p cong lap; doanh nghi¢p nha nuwdc tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/5/2015;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra tinh tai To trinh sé6 234/TT-TTr ngay
14/6/2021.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét dbi
v6i 04 thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc Phong, chng tham nhiing
(PCTN) thudc thim quyén giai quyét ctia Thanh tra tinh; cdc s, ban, nganh tinh,
don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nuéc; UBND cip huyén; UBND céap
xa trén dia ban tinh Gia Lai (goi chung la cac co quan, don vi) dugc Chu tich
UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 320/QD-UBND ngay 05/4/2021 (Phy luc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND tinh; Chanh Thanh tra tinh; Gidm ddc cac So, Thu
truong cac ban, nganh tinh; Thu trudng cic don vi sy nghiép cong 1ap; Gidm dbc
cac doanh nghi¢p nha nudc thude tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd; Chu tich UBND céc x4, phudng, thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh HW

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu B1eu 2; {
- Cyc Kiém soat TTHC - Vin phong Chinh phu;
- Thanh tra Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S& Théng tin va Truyén théng (Phong CNTT);
- Cong TTDT tinh;

- UBND cap xa (UBND cép huyén sao giri); <

- Luu VT, HCQT, NC. vo Ngoc Thanh




)

PHU LUC

H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA THANH TRA TINH; CAC SO, BAN, NGANH, PON VI
SU NGHIEP CONG LAP, DOANH NGHIEP NHA NUOGC VA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

an hanh kém theo Quyét dinh s6:544 /QD-UBND ngay 21  thang 6 ndam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Gia Lai)

B0 phén, can Thoi gian Trinh cac cip
. A , . X >+ | Coquan L R x
Trinh tw bd cong chirc | tiép nhan va £ ¢6 tham quyén Aoz .
TT . A ‘ne £ . £ phoi hop Mo ta quy trinh
budc thuc hién giai quyet giai quyet (néu c6) cao hon
ho so ho so (néu co)
1. THU TUC KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(1) Co quan, don vi st dung nguoi co nghia vu ké
khai tai san, thu nhép (goi tat la ngudi cd nghia
Lap danh sach vu ké khai) 1ap danh sach nguoi c6 nghia vu ké
nguoi cd nghia Céc co khai duoc quy dinh tai Dicu 34 Luat PCTN nam
. vu ké khai va | Ciac co quan, . 2018 va biéu 10 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.
1 | Buoc 1 . X n . quan cO . L X a1 C e
hudéng dan viéc | don vi lidn quan - Co quan, don vi gui mau Ban ké khai tai san,
ké khai q thu nhép (TSTN) theo mau quy dinh tai Nghi
dinh s6 130/2020/ND-CP (sau day goi la Ban ké
khai), huéng dan va yéu cau ngudi c6 nghia vu
ké khai thuc hién viéc ké khai TSTN.
Can bo, cong (2) Nguoi c6 nghia vu ké khai c6 trach nhiém ké
chuc; Pho khai theo mau (02 ban ké khai) va guri vé co
truong phong quan, don vi noi minh lam viéc. TSTN phai ké
Thye hién viée va ‘Euorjg kl‘ﬂlal‘(quy dinh tai Biéu 35 Luat PCTN 2018) bao
2 | Budc?2 | ké khai duong o 1én gom: | ,
cong tac tai - Quyén su dyng dat, nha ¢, cong trinh xay dung
don wvi su va tai san khac gan lién voi dat, nha ¢, cong trinh
nghi¢p  cong xay dung; . )
1ap, DNNN - Kim khi quy, da quy, tién, gidy to c6 gia va
thudc tinh dong san khiac ma moi tai sdn cO gid tri tr




50.000.000 ddng tré 1én;

- Tai san, tai khodn ¢ nudc ngoai;

- Tong thu nhép giita 02 1an ké khai.

- Truong hop ban ké khai khong ding theo miu
hodc khong day du vé nodi dung thi co quan, t6
chirc, don vi yéu cAu ké khai bd sung hodc ké
khai lai. Thoi han ké khai bo sung hodc ké khai
lai 12 07 ngay ké tir ngay nhan duogc yéu cau, trir
trurong hop c6 1y do chinh dang.

Budc 3

Tiép nhan,
quan ly, ban
giao ban ké
khai

Cac co quan,
don vi

(3) Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc
ban ké khai, co quan, don vi quan ly, st dung
ngudi co nghia vy ké khai ra soat, kiém tra ban ké
khai va ban giao 01 ban ké khai cho Thanh tra
tinh (viéc giao ndp ban ké khai phuc vu cong tac
can bd thyc hién theo quy ché quan 1y can bo va
phap lut vé bau ctr).

Buéc 4

Cong khai ban
ké khai

Cic co quan,
don vi

(4) Ban ké khai ciia nguoi c6 nghia vu ké khai
phai dugc cong khai tai co quan, don vi noi
nguoi do thuong xuyén lam viée.

- Ban ké khai cua nguoi du kién dugc bd nhiém
gilr chirc vu 1anh dao, quén ly tai co quan, don vi
phai duoc cong khai tai cudc hop ldy phiéu tin
nhiém.

- Ban ké khai ctia nguoi ung ctr dai biéu Qudc
hoi, nguoi tng ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan
phai dugc cong khai theo quy dinh cua phéap luat
vé bau ctr.

- Ban ké khai cua ngudi du kién bau, phé chuan
tai Qudc hoi, Hoi dong nhan dan phai duoc cong
khai véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong
nhan dan truée khi bau, phé chuan. Thoi diém,




hinh thirc cong khai dugc thuc hién theo quy dinh
ctia ty ban Thudng vu Qudc hoi.

- Ban ké khai cta nguoi du kién bau gilr chtrc vu
lanh dao, quan ly tai doanh nghiép nha nudc
duoc cong khai tai cudc hop léy phiéu tin nhiém
khi tién hanh bd nhiém hodc tai cudc hop ctia Hé1
ddng thanh vién khi tién hanh bau cac chic vu
lanh dao, quan ly.

Thoi gian thuwe hién thi tuc hanh chinh:
1. Thoi diém hoan thanh ké khai lan dAu:
- Nguoi dang gilr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34 cta Luét PCTN phai hoan thanh viéc ké khai trude ngay 31/3/2021 (theo hudng
dan tai van ban so6 252/TTCP-C.IV ngay 19/2/2021 cta Thanh tra Chinh phu va K& hoach s6 247/KH-UBND ngay 01/3/2021 ciia UBND tinh).
- Nguoi lan d?lu gilr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3 Piéu 34 Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay duoc
tiép nhan, tuyén dung va bo tri vao vi tri cong tac.
2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bo sung:

Khi nguoi c6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé TSTN trong nam co gia tri tr 300.000.000 ddng tro 1én (trir truong hop da thuc hién ké khai hang nam).
Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31/12 ctia nam c6 bién dong vé TSTN.
3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nim:

Nguoi gitt chirc vu tir Gidam ddc s va tuong duong trd 1én; ngudi thude dbi twong quy dinh tai Pidu 10 Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP cia Chinh phu
phai hoan thanh viéc ké khai trudc ngay 31/12 hang nam.
4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tic can bd:
- Ngudi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3 Diéu 34 ctia Luat PCTN 2018 khi dy kién bau, phé chuan, b6 nhiém, b6 nhiém lai, ¢t gitt chire
vu khac phai hoan thanh ké khai chdm nhat 1a 10 ngay trudc ngay du kién bau, phé chuan, bé nhiém, bo nhi¢m lai, cur gitt chtrc vu khéc;
- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cua Luat PCTN 2018 thyc hién viée ké khai theo quy dinh cta phap luat vé bau ctr.




2. THU TUC XAC MINH TAI SAN, THU NHAP

1 Buéc 1

Thanh tra tinh
ban hanh quyét
dinh xac minh va
thanh 1ap T6 xac
minh

Phong
chuyén mon,
nghiép  vu
cua  Thanh
tra tinh

(1) Chanh Thanh tra tinh ra quyét dinh xdc minh TSTN
trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ¢ cin clr x4c
minh quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 41 cua Luat PCTN
hodc 15 ngay ké tir ngdy ¢ cin ¢t xac minh quy dinh tai
cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 41 ctia Luat PCTN.

- Quyét dinh x4c minh TSTN bao gdom cac ndi dung sau
day: Can clr ban hanh quyét dinh xac minh; Ho, tén, chirc
vy, noi cong tac cua nguoi dugc xac minh TSTN; Ho, tén,
chte vu, noi cong tac cua TH trudong va thanh vién T xac
minh TSTN; N6i dung xdc minh;Thoi han xac minh;
Nhiém vu, quyén han cua T truong va thanh vién Tb xéc
minh TSTN; Céac co quan, td chuee, don vi, ca nhan phéi
hop (néu co).

- Quyét dinh x4c minh TSTN phai duoc gui cho T trudng
va thanh vién T6 xac minh TSTN, ngudi duge xac minh
va co quan, t6 chtc, don vi, ca nhan c6 lién quan trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh xac
minh.

2 Buéc 2

T6 xac minh yéu
cau nguoi dugc
xac minh giai
trinh vé TSTN
cua minh.

To x4c minh

02 ngay

(2) Yéu cau nguoi dugc xac minh gidi trinh vé tinh trung
thuyc, day du, rd rang cua ban ké khai, ngudon goc cua
TSTN tang thém so véi TSTN da ké khai lan lién ké trude
do.




(3) Yéu cau co quan, to chirc, don vi, c4 nhan cung cip
thong tin, tai liéu co lién quan dén ndi dung xac minh theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 cua Luat PCTN;

- Khi can thiét, kién nghi co quan, t6 chtrc, don vi c6 tham

?tiuc‘m nlglgay quyén hodc co quan, to chuce, don vi, ca nhan dang quan ly
rong ob TSTN ép dung bién phap can thiét theo quy dinh ctia phap
£ N , phuc tap thi | Co quan,
Buse 3 Tién hanh xéc Té xéc minh | thi han ¢6 | 16 chite ¢4 luat dé ngan chan viéc tdu tan, hiy hoai, chuyén dich
minh TSTN PO I TSTN hodc hanh vi khéc can tr¢ hoat dong xac minh
thé kéo dai | lién quan TSTN:
nhung khong o ) i .
qua 72 ngay) - bé nghi co quan, t6 chirc, cd nhan c6 tham quyén dinh
gia, tham dinh gia, gidm dinh TSTN phuc vu cho vi¢c xac
minh.
- Gilt bi mat thong tin, tai liéu thu thap dugc trong qua
trinh xac minh.
(4) Trong thoi han 45 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh xéc
minh, T6 truéng T6 xac minh TSTN phai bao cao két qua
x4c minh TSTN bang vin ban cho ngudi ra quye‘g dinh xéc
minh; truong hop phuc tap thi thoi han c6 thé kéo dai
nhung khong qua 90 ngay.
- B4o cdo két qua xac minh TSTN bao gém cac ndi dung
Béo cdo két qua | . 08 ngay Co quan, | Lanh dao sau day:
Budcd | . inh TSTN | L0 Xac minh (trL’ang hop | t6 ACh{IC co ’l:hanh tra a) Noi dung dugc xac minh, hoat dong xac minh da duogc
phirc tf;lp) :16 | lién quan | tinh tién hanh va két qua xac minh;
ngay

b) Panh gia vé tinh trung thyc, day du, r6 rang cua ban ké
khai; tinh trung thyc trong viéc giai trinh vé ngudn gbc ctia
TSTN tang thém;

¢) Kién nghi xir Iy vi pham quy dinh cta phép lut vé
kiém soat TSTN (néu co).




Budc 5

Két luan
minh TSTN

xac

Lanh
Thanh
tinh

dao
tra

10 ngay
(truong hop
phuc tap: 20

ngay)

To xac
minh

UBND tinh
(néu c6 van
ban yéu cau
xac minh)

(5) Trong thot han 10 ngay ké tir ngay nhén dugc Bao cao
két qua xdc minh TSTN, nguoi ra quyét dinh xac minh
phai ban hanh Két luan xac minh TSTN; trudng hop phirc
tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 20 ngay.

- Két luan x4c minh TSTN bao gdm cic ndi dung sau
day:Tinh trung thuc, ddy du, rd rang cua viéc ké khai
TSTN; tinh trung thyc trong viéc giai trinh vé nguon gbe
ctia TSTN ting thém; kién nghi nguoi co thAm quyén xur
1y vi pham quy dinh ctia phép luat vé kiém soat TSTN.

- Nguoi ban hanh Két luan xac minh TSTN phai chiu trach
nhiém vé tinh khach quan, trung thuc cua Két luan xac
minh.

- Két luan xac minh TSTN phai duoc gii cho ngudi duge
xac minh va co quan, td chitrc, don vi, ¢4 nhan yéu cAu,
kién nghi xac minh quy dinh tai Diéu 42 ctia Luat PCTN.

Buédce 6

Cong khai

Két

ludn xac minh

TSTN

Lanh
Thanh
tinh

dao
tra

05 ngay

(6) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh
Két luan xac minh TSTN, ngudi ra quyét dinh xac minh
TSTN c6 trach nhiém cong khai Két luan x4c minh.

- Viéc cong khai K&t luan xac minh TSTN duoc thuc hién
nhu viée cong khai ban ké khai quy dinh tai Diéu 39 cua
Luat PCTN.

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: i
Khong qua 115 ngay (trong do thoi han xac minh la 45 ngay, truong hop phure tap thi thoi han co thé kéo dai nhung khong qua 90 ngay; thoi han ban hanh
két luan 1a 10 ngay, trudng hop phtrc tap ¢6 thé kéo dai nhung khong qué 20 ngay; thoi han cong khai két luan 1a 05 ngay lam viéc).




3. THU TUC TIEP NHAN YEU CAU GIAI TRINH

Nguoi yéu cau giai
trinh gui vadn ban
yéu cau giai trinh
hoic truc tiép dén co
quan, don vi, ca
nhan c¢6 trach nhiém
gidi trinh

Ca nhan, to
chuc co yéu
cau giai trinh

(1) Van ban yéu cau giai trinh phai néu rd noi
dung yéu cau, ghi 10 ho tén, dia chi, sb dién thoai
hodc dia chi thu tin va phai c6 chir ky hodc diém
chi xac nhdn cua nguoi yu céu giai trinh.
Tru:ong hop yéu cau truc tiép thi ngudi yéu cau
gidi trinh phai trinh bay rd ndi dung yéu cau véi
nguoi dugc giao tiép nhan.

Co quan, don vi, ca
nhan c6 trach nhiém
gidi trinh tiép nhan
yéu cau giai trinh
khi dap g cac diéu
kién tai Diéu 4 va
Diéu 5 Nghi dinh s6
59/2019/NDb-CP
ngay 01/7/2019 cua
Chinh phu.

Co quan, don
vi, cd nhan
khu vuc Nha
nuoc

(2) Truong hop nhiéu nguoi dén yéu cau giai
trinh truc tiép vé mot nodi dung thi phai ctr nguoi
dai dién dé trinh bay. Viéc ctr nguoi dai dién
duoc thé hién béng van ban c6 chir ky hoac diém
chi ctia nhitng nguoi yéu cau gidi trinh.

(3) Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc
trach nhiém thi nguoi tiép nhan huéng dan nguoi
yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy
dinh phép luat.

(4) Truong hop ndi dung yéu cau giai trinh da
duoc gidi trinh cho nguodi khéc trude do thi cung
cép ban sao van ban giai trinh cho ngudi yéu cau.

1 Budce 1
2 Budce 2
3 Budce 3

Nguoi cd  trach
nhiém giai trinh
thong bao bang vin
ban cho nguodi yéu
cau giai trinh vé viéc
gidi  quyét hoic
khong giai quyét va
néu rd ly do.

Co quan, don
vi khu wvuc
Nha nuéc

(5) Ra van ban thong bao tiép nhan hoic tir chdi
giai trinh va néu ro 1y do néu tur choi.

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:
Trong thot han 05 ngay lam vi¢e, k€ tr ngay tiép nhéan yéu cau, nguoi giai trinh phai thong bao bang van ban cho nguoi yéu cau giai trinh vé viéc giai quyet
hodc khong giai quyét va néu ro ly do.




4. THU TUC THU'C HIEN VIEC GIAI TRINH

Trong truong hop yéu cau giai trinh tryc tiép, c6 noi dung don gian, thi viéc giai trinh c6 thé thyc hién bang hinh thic truc tiép. Viéc giai trinh tryuc

! tiép phai duoc 1ap thanh bién ban co chir ky hodc diém chi cua cac bén.
2 Trong nhiing trudong hop con lai thi viée gidi trinh dugc thyc hién nhu sau:
. Co quan, to
Thu thap, xac minh , > I . \ .
21 Buse 1 | then tI:;l 6 lien chirc, don vi (1) Co quan, t6 chtric, don vi khu vuc Nha nuédce
' & khu vuyc Nha dugc giao nhiém vu thu thap, xac minh thong tin.
quan. .
nudc
Lam viéc truc tiép (2) Co quan, td chuc, don vi khu vuc Nha nudc
vol nguoi yéu cau | Co quan, to duogc giao thyc hién vi¢c giai trinh tién hanh lam
. giai trinh dé lam ro | chirc, don vi viéc truc ti€p voi nguoi yéu cau giai trinh dé lam
2.2 Budce 2 ~ e \ ~ ~ A~ e A . 1 K A < K
nhitng ndi dung c6 | khu vuc Nha r0 nhitng nd1 dung c6 lién quan khi thay can thiét.
hen quan khi thay nudc - Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién ban cé
can thiét. chit ky hoac diém chi cua cac bén.
2 (3) Ban hanh van ban giai trinh vé1 cac ndi dung
Co quan, to o n s > A a T
\ < \ , . sau day: Ho tén, dia chi nguoi yéu cau giai trinh;
, Ban hanh van ban | chire, don vi n N £ L s A
2.3 Budce 3 e . ndi dung yéu cau giai trinh; két qua lam viéc truc
gidi trinh khu vuc Nha NS . 1A £ 4 e
. tiép voi to chlrc, cd nhan (néu co); cac can cu
nuoc , P T ne JT 2
phap 1y dé giai trinh; ndi dung giai trinh cu thé.
v o , ... | Co an, to 2 4, . \ .
Gui van ban giai o . (4) Co quan, t6 chirc, don vi khu vuc Nha nudc
, R Z .. 2. | chirc, don wvi . TN ‘s A
2.4 Budc 4 | trinh dén nguoi yéu khu vue Nha duogc giao thyc hién vi¢c gidi trinh c6 trach nhiém
cau giai trinh. nuse gui van ban giai trinh dén ngudi yéu cau gidi trinh

Thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh:
- Khong qué 15 ngay ké tir ngay ra thong bao tiép nhan yéu cau gidi trinh. Truong hop c¢6 ndi dung phure tap thi co thé gia han 01 lan, thoi gian gia han

khong qué 15 ngay va phai théng béo bang van ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

- Thoi gian tam dinh chi viéc giai trinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 ctua Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu khong duoc tinh
vao thoi han thuc hién viéc giai trinh.




