BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 5452/QD-BYT Ha Néi, ngay 30 thang 48 ndm 2014

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh sir dung chir ky s0 chuyen dung
trong van ban dién tir ciia BO Y té

BQ TRUONG BOQ Y TE

Can cir Nghi dinh s6 63/2012/ND-CP ngay 31/8/2012 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Y té;

Cén ctr Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thyc chir
ky s6 va Nghi dinh so 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 stra d6i, bd sung mét s6
diéu cua Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu ching thuc chi ky
50;

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé viéc
ng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Can cir Chi thj sé 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viéc tang cudng st dung vén ban dién tr trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Cin cir Thong tu sé 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cia Bo trudng Bo
Noi vu huéng dan vé cung cép, quan 1y va sir dung dich vu ching thuc chir ky s6
chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri;

Xét dé nghi ctia Cuc truong Cuc Cong nghé thong tin,

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh sir dung chit ky so
chuyén dung trong véan ban dién tir cia Bo Y té.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2015.

Piéu 3. Cac ong, ba Chanh Van phong B9, Chanh Thanh tra B9, Cuc trudng
Cuc Cﬁngr nghé thong tin, Thu truéng cac don vi thugc B chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- B§ truong (dé b/c);
- Céc ddng chi Thir trudng (dé chi dao);
- Luu: VT, CNTT(03)
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice

QUY PINH
Sir dung chir ky s6 chuyén dung trong vin ban dién tir ciia Bo Y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 §45./0D-BYT
ngay 30 /422014 cia B trucng Bé Y té)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé sir dung chit ky s6 chuyén ding do Ban Co yéu
Chinh phu cﬁp trong viéc ban hanh, gui, nhan, luu trlr, khai thac van ban dién tu
cia BO Y té.

Piéu 2. Pi twong dp dung

1. Céc t6 chirc thuéec B6 Y té quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chiic cia Bo Y té (sau day goi la céc
don vi).

2. Céc cé nhan thudc cac don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nguoi ¢ thim quyen ky s6: 1a nguoi cé thdm quyén quan ly va str dung
khéa bi mat ctia co quan, to chirc dé ky

2. Nguoi dugce giao quyén ky sb: 1a ngudi duoc ngudi c6 thdm quyén ky sb
giao cho quyén ky.

3. Hop thu dién tur cong vu: 1a hop thu dién tr do co quan nha nude cap cho
cac ca nhan, don vi str dung dé trao dbi céc cong viéc, véi tén mién (@XXX.gOV.VI.

Diéu 4. Gia tri phap Iy, hinh thirc ciia viin ban dién tir da ky s6

1. Gia tri phap ly cta van ban dién tu da ky s6: thuc hién theo quy dinh tai
Dleu 8 Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Giao dich dién tur vé chir ky s6 va dich vu chimg thuc chir ky sb va

Piéu 35 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh pht vé ing dung
cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudec.

2. Trong truong hop st dung song song ca van ban gxay va van ban dién tu
c6 chir ky sb thi hai van ban nay phai hoan toan thong nhét va co gié tri phép ly
nhu nhau.

3. Hinh thic van ban dién tu:
a) The thire va ky thudt trinh bay van ban dién ti: thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B4 Nai vu hudéng dan thé thire
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va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

b) Thé thirc va ky thuat trinh bay van ban quy pham phap luat: thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2011/TT-BTP ngay 27/12/2011 ciia Bo Tu phap
vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay vin ban quy pham phép luit ctiia Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu, B trudng, Thu trudng co quan ngang B§ va van ban quy pham
phap luat lién tich.

¢) St dung phong chir tiéng Viét ciia bo ma ky tu Unicode theo Tiéu chuén
Viét Nam TCVN 6909:2001.

Piéu 5. Phuong thitc chuyén déi chir ky tay sang chir ky s6

Chir ky tay ctia ngudi ky trén vin ban dién tir duoc thé hién bang chit ky s6
ky boi khoa bi mét tuong tmg véi chiing thu s6 cép cho ngudi ky véi tu cach ca
nhén (sau day goi 1a khéa bi mat); khuyén khich st dung hinh anh ky sé boi khoa
bi mét gidng véi chit ky tay tuong tmg.

Piéu 6. Phwong thirc chuyén d6i con diu sang chir ky sé

1. Con déu ctia co quan, tb chic trén mdi truong dién tir dugc thé hién bang
chir ky s6 ky boi khoa bi mat tuong ing véi chimg thu s6 cap cho co quan, t6 chuc
do (sau déy goi la khoa bi mat con dau); khuyén khich st dung hinh énh ky s6 boi
khoa bi mat con dau gidng voi con dau tuong ing.

2. Déu gidp lai: Van ban dién tr khi ¢6 chir ky s& hop phép khéng can co
ché dam bao tinh toan ven bd sung twong tmg véi dau giap lai.

3. Déu treo:

a) Tai liéu di kém v6i vén ban chinh nim trong clng mot tép dién tur voi van
ban chinh va van ban chinh ¢6 chit ky s6 hop phép thi khéng can co ché bd sung dé
dam bao tai liéu di kém Ia phan khong thé tach roi ndi dung ctia van ban chinh.

b) Tai li¢u di kém voéi van ban chinh khong nim trong cung mot tép dién tir
v61 van ban chinh thi tai lieu di kém phai dugce ky s6 boi khoa bi méat con dau.

Chwong II
CAC LOAI VAN BAN BIEN TU SU DUNG CHU KY SO

Piéu 7. Cac loai vin ban, tai liéu do B Y té va cac don vi thude By Y té
ban hanh bit bugc phai sir dung vin ban dién tir c6 chi ky s6

1. Cac van ban quan ly, diéu hanh, quy pham phép luét khi dang tai trén
trang/cong thong tin dién tir ciia B6 Y té va cac don vi thudc Bo Y té.

’ 2 Cac1loa1 van ban, tai liéu bit bude phai sur dung van ban dién tir c6 chit ky

so khi trao d6i trong co quan Bg (khdng str dung véan ban giay):

- Lich cong téc;

- Thong bao;

- Thu moi;

- Phiéu chuyén;



- Vin ban giri dé béo cdo, dé biét;

- Véan ban gop y;

- Gidi thiéu con déu, chit ky, tru sé lam viéc;

- Gidy Uy quyén diéu hanh cong viéc (trlr y quyén diéu hanh toan bé hoat
dong cua co quan, don vi);

- Bao céo chuyén mon;

‘ - Céc bao cao dinh ky hing thang, hé’mg quy, 6 thang, bao céo khac theo yéu

cau (trur cac bao cao vé tai chinh).

Piéu 8. Cac loai vin bén, tai liéu do Bo Y té va cic don vi thude Bj Y té
ban hanh sir dung song song ca vin ban gidy va vin ban dién tir ¢6 chit ky s6

- Véan ban quy pham phap luat;

- Quyét dinh;

- Chi thi;

- Quy ché;

- Quy dinh;

- Thong céo;

- Chuong trinh, ké hoach;

- Phuong an;

- Quyét dinh thanh 1ap héi ddng, ban, t, nhém dé thuc hién cac nhiém vu;

- Gidy moi;

- Cong vin guri nhiéu don vi;

- Cong dién;

- Gidy uy quyén diéu hanh hoat dong cua co quan, don vi;

- Bién ban;

- Ban ghi nhd;

- Ban cam két;

- Ban thoa thuén;

- Céc béo céo vé tai chinh dinh ky hing thang, hing quy, 6 thang;

- Bdo c4o cudi nam, két thic dé 4n, du 4n, d& tai nghién ctru khoa hoc.

Diéu 9. Cac loai viin ban, tai ligu do Bo Y té va cic don vi thude By Y té
ban hanh khuyén khich sit dung vin ban dién t& c6 chit ky s6
Céc loai van ban, tai liéu khong c6 tén trong Piéu 7, Diéu 8 Quy dinh nay.
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