UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Djc 14p - Tir do - Hanh phic
$6: 5 R /2016/QB-UBND Thira Thién Hué, ngay20thdng 8 nim 2016
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co chu tb chire ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH
Céin cir Lugt T6 chire chinh quyén dia Pphuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cir Nghi dmh 56 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua

Chinh phu quy dinh td chirc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé triec thugc Trung uong;

Can cir Théng tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
nam 2015 cua Van phong Chmh phii va By Ngi vu huo‘ng ddn chire ning, nhiém
vy, quyen han va co cdu té chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé triee thuge trung wong;

Theo dé nghi ctia Gidm déc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém wu,
quyén han va co cAu td chite ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 8 nam 2016
va thay thé Quyét dmh s6é 2070/Qb-UBND ngay 04 thang 10 nam 2011 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vy, quyén han
va co cu t6 chirc cia Vian phong Uy ban nhéan dan tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh, Giam déc S$& Néi vy, Thu
truéng cic co quan lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xd va
thanh phé Hué chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; “té

- Cuc KTVBQPPL- BTP;

- CT va cdc PCT UBND tinh;
- Cong Théng tin dién tir tinh;
-Cac PCVP vacac CV;

- Luu: VT, KNNV red

Nguyén Vin Cao




_UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chire ning, nhiém vu, quyen han va co cau td chirc

ciia Viin phong Uy ban nhén dan tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 :5.5 /2016/0P-UBND
ngay20thdng 8 ndm 2016 ciia Uy ban nhdn dan tinh)

Chwong 1
VI TRi CHUC NANG

Piéu 1. Vj tri, chirc niing

Vin phong Uy ban nhan dén tinh (sau ddy goi 13 Vin phong) 1a co quan
thue Uy ban nhén dan tinh, ¢6 chirc ndng tham muu, gitip Uy ban nhén dan tinh
vé: Chuong tnnh ké hoach cong téc; td chirc, quan 1y va cong b cac thong tin
chinh thirc vé hoat dong clia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; d4u
méi Cong Théng tin dién tir, két ndi hé thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao,
diéu hanh ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dn tinh; quan ly cong béo
va phuc vy cac hoat déng cia Uy ban nhan dén tinh; giup Chu tich Uy ban nhén
dén tinh (bao gom ca cac Pho Chii tich Uy ban nhin dén tinh) thuc hién nhiém vy,
quyén han theo thdm quyén; quan 1y vin thr - hwu trit va cdng téc quan tri ndi bd
cia Van phong.

2. Van phong Uy ban nhin dan tinh c¢6 tu cich phap nhan, c6 con déu
riéng va tai khoan riéng.

Chwuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhén dén tinh;

b) Vin ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu tb
chirc ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh;

c) Vin ban huéng dan cu thé chirc ning, nhiém vy, quyen han cua Vin
phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhan din cdc huyén, thj x4, thanh phd
thudc tinh (sau ddy goi chung 1a cap huyén);

d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn chirc danh Trudng, Phé
don vi thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Vin phong, Phé Chanh
Vin phong Héi ddng nhan dén va Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh:
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a) Quyét dinh thanh iap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vin
phong Uy ban nhéan dén tinh;

b) Céc vin ban khéc theo sir phin cong ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

3.’Tham muu, X3y dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhan dén tinh:

a) Tong hop d& nghi ciia céc S&, co quan ngang S0, co quan thudc Uy ban
n}lz‘m dén tinh (sau day goi chung la S&), Uy ban nhan dén cap huyén, co quan,
to chirc lién quan;

b) Kién nghi v6i Cha tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can ‘tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhén dan, Ch tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don dbc cac Sa, Uy b;m nhén dan cép huyén, cac co quan, td
chl:Ic lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao ding tién dg,
chat lugng;

~ d) Béo céo dinh ky hofic dot xuét két qua thyc hién; kién nghj gidi phép
nham thye hién co hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

) Kip thdi béo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dép tmg
yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan
dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong cla ny ban nhéan dan tinh:

a) Chu tri, phbi hop véi céfz co quan lién quan chuin bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudc hop cia Uy ban nhin dan tinh;

b) Thuc hién ché do6 téng hgp, béo cao;

¢) Theo ddi, d6n ddc, dénh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhén din tinh;

d) Té chirc cong tc tiép cong dén theo quy dinh cuia phap luat.

5. Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dén tinh thuc hién céc nhi¢m
vu, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) The9 doi, don déc, chi’dao, kiém tra cOng tac dbi véi cac Sé; Hoi df“)ng
nhan dan va Uy ban nhin dan cap huyén;

c) :l'huc hién nhiém vu trude Hoi dong nhan déan tinh; tiép xuc, béo céo,
tra 1o kién nghi cla cir tri;

d) Chi daq, ép’dl_mg bién phap cin thiét giai quyét cong viéc trong trurdong
hop dot xudt, khan céap;

d) Cai tién 18 16i 1am viéc; duy tri ky ludt, k¥ cuong cia bd may hanh
chinh nha nudc & dia phuong.
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6. Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dén tinh
gidi quyét nhimg vén ban, hd so do cic co quan, t6 chirc, ¢4 nhan gii, trinh (vén
ban dén):

a) Déi véi dé an, dur an, du thao vin ban do cic co quan trinh: Kiém tra hd
so, trinh ty, thi tuc soan thao, thé thic, ki thujt trinh bay du thao vin ban; tém
tit ndi dung, néu rd thim quyén quyét dinh, sy ddng bd trong chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhan dén, Cha tjch Uy ban nhan dén tinh d6i véi van d8 lién quan,
dé xuit mét trong céc phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhén din tinh; giri 1dy ¥ kién céc thanh vién Uy ban nhén dan tinh; thong béo y
kién cia Chu tich Uy ban nhéan din tinh yéu ciu co quan soan thao hoan chinh
lai, léy thém y kién céc co quan, td chic, c4 nhin hodc thuc hién cac nhiém vu
khéc theo quy dinh va quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan tinh.

Trong qua trinh xtr 1y, neu dé an, dyr 4n, du thao vin ban con y kién khac
nhau, cht tri hop véi co quan, tb chirc lién quan d& trao dbi trudc khi trinh;

b) P6i véi du thao bao céo, bai phat biéu: Phdi hop véi cac co quan lién
quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

¢) P6i véi vin ban khac Kién nghi vm Chu tich Uy ban nhén dén tinh
glao co quan li€n quan tridn khai thyc hién; t§ chitc céc didu kién cén thiét dé
Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh xir 1y theo quy dinh cuia phap
lujt va ndi dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quéan ly, theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién vin ban ctia Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhén dan tinh:

a) Quén ly, sir dung con diu, phat hanh vin ban ciia Uy ban nhén din,
Chi: tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Theo d6i, dén déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vin ban cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; dinh ky ra soét, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan tinh d& dam bao sy ddng b, thong nhét t.rong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soé4t nhdm phat hién vudng mic, phét sinh vé thdm quyén, hé so, trinh
tu, th tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
beannhanda.n, Chu tich Uy bannhandantmh kip thi bao cao Uy ban nhan dan
tinh stra d6i, b sung; hiang nim, tong hgp, bdo cio Vin phong Chinh phu;

d) Luu trit vin ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhan dén tinh.

8. Thyc hién ché d6 théng tin:

a) T6 chirc quan ly, cép nhét thong tin phuc vu su chi dao, didu hanh cia
Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Thuc hién ché d théng tin bao cdo vé hoat dong cla Cong Thong tin
dién tir va két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién ti chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Xuét ban, phat hanh Céng bao cip tinh;

d) Thiét 14p, quén 1y va duy tri hoat ddng mang tin hoc ciia Uy bannh4n dén tinh.
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9. Bao dam céc diéu kién vit chét, k¥ thuat:

a) Bao dam céc diéu kién vét chit, k§ thuat cho hoat dong cta Uy ban
nhan dén, Chd tjich Uy ban nhan din tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cna Uy ban nhin
dan, Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

10. Huéng dan nghiép vu banh chinh vin phong;

Chi tri, phdi hgp véi Van phong Hoi déng nhan dan tinh téng két, huong
din chuyén m6n, nghiép vu hanh chinh vin phong d6i v6i Vin phong céc S0,
Vin phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén, céng chirc Vin
phong - Thong ké xa, phuodng, thi trdn.

11. Thuc hién nhi€ém vy quan tri néi bo:

a) T6 chirc thyuc hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan co
thdm quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong cta Vin phong
Uy ban nhan dén tinh;

b) Tiép nhan, xir ly van ban do co quan, t§ chirc, c4 nhan gui Van phong
Uy ban nhén dan tinh; ban hanh va quéan 1y vin ban theo quy dinh;

c) Hop tac québc té theo quy dinh cta phép ludt va sy phin cong hodc ay
quyén cta Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhén dan tinh;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhi€ém vu dugc giao;

d) Quan ly tb chirc bd may, bién ché cbng chire, co clu ngach cdng chirc, vi
tri viéc 1am, co cu vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va sb luong
ngudi 1am viée trong céc don vi sy nghiép thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

e) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuéng, ky ludt, ddo tao, béi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cong
chirc, vién chitc va ngudi lao dong thugc pham vi quan ly cta Vin phong Uy
ban nhén dén tinh;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
d6i véi cac don vi sw nghiép cong lap truc thude; quan ly va chju trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thyc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhéan dan, Cha tich Uy
ban nhén dan tinh giao hoéc theo quy dinh cta phap luat.

Chwrong IIT
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pidu 3. Co ciiu tb chirc

1. Lanh dao Van phong:

a) Vin phong Uy ban nhn dan tinh c6 Chéanh Vin phong va khéng qué
03 Ph6 Chanh Vin phong,.
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b) Chii tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém Chénh Van phong, Phé Chanh
Vin phong theo quy dinh cta phap luat.

2. Co céu td chure:

Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢ cac don vi thude va truc thude, gom:

a) Pon vi hanh chinh:

- Phong Téng hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Khoa gido - Van x3;

- Phong Nai chinh;

- Phong Hanh chinh - T4 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vy;

- Phong Péu tir x4y dyng;

- Ban Tiép cong dén tinh.

b) Pon vi su nghiép cong lap truc thude:

- Trung tAm Tin hoc hanh chinh;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Trung tAm Xuc tién va HS trg dhu tu;

- Nha khach,

Ngoai cac don vi nél{ trén, cin cr vao dac diém tinh hinh thl,rg té & dia
phuqng, Chénh Vin Phbng Uy ban nhén din tinh phoi hop véi Giam doc S& Noi
vu dé nghi Chu tich Uy ban nhin dan tinh quyét dinh thanh 1ap thém mét s6 don
vi thudc va truc thudc Vian phong theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc va gc") Iugng nguol 1am viéc clia Vé.p phong dugc
giao trén co s Vi tr1 viég lam, gén voi chirc nang, nhjém vy, khoi lugng cong
vi’éc va nz:un trong tong so bién ché cong chirc, bién ché sy nghiép cua tinh duge
cép c6 thdm quyén giao.

2. Can cir chirc nang, nhiém vu, co cdu td chirc va danh muc vi tri viée
lam, co cau ngach cong chire, co céu vién chic theo chic danh nghé nghiép
duge cép c6 thdm quyén phé duyét, hang ndm, Van phong xay dung ke hoach
bién ché cong chirc, so lugng ngudi 1am viée theo quy dinh cia phép luét bao
dam thuc hién nhiém vu dugc giao.

Pidu 5. Ché d6 1am vige

] 1. Van phong Uy ban nhan dﬁq tinh va cac don vi truc thude lam viée theo
ché d¢ thii trudng, bao dam nguyén tic tip trung dan chu.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém treée Chi tich Uy ban nhén dén
tinh va trudc phap ludt vé toan by hoat ddng clia Vian phong; 1a chi tai khoan co
quan Vian phong.




3. Phé Chanh Vin phong gitp Chanh Van phong thuc hién nhiém vy, duge
Chéanh Vin phong phén cong theo doi timg linh vuc cdng viéc, chiu trach nhigém
trude Chanh Van phong, trude phéap luat vé linh vire cong viée duge phan cong,

Khi Chanh Vin phong véng mit, mot Phé Chanh Vin phong duge Chénh
Vin phong Gy nhiém diéu hanh hoat dong cuia Vin phong.

4. Truong cdc phong, don vi truc thude Van phong chiu trach nhiém trude
Chanh Vin phong va Ph6 Chanh Van phong phu trach linh vuce vé toan bd hoat
dong cta don vi minh.

5. Céng chuc, vién chirc chju sy lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan
cdng cong viée cua lanh dao Van phong va lanh dao Phong; thuc hién ché d6
béo céo theo quy ché 1am viéc ciia co quan.

Piéu 6. Ché d) trach nhiém

1. Vén phong chiu trach nhiém d6i v6i nhimng vén dé tham muu, dé xuét
thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong, don vi va lanh dao Vén phong chiu trach
nhiém v& y kién tham muu, dé xuét ctia minh.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. Vin phong chiu su chi dao, quan ly vé bién ché va cong tac ciia Uy ban
nhan dén tinh; su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia
Vin phong Chinh phu.

2. Van phong c6 trach nhiém dinh ky so két, téng két, béo céo Uy ban
nhin dén tinh v Van phong Chinh phi tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy
duoc giao.

3. Vin phong phdi hop v6i Van phong Tinh ty, Vin phong Hoi ddng
nhén dan tinh, cc s, nganh, Uy ban nhan dén cdp huyén va co quan, té chirc c6
lién guan trong viéc tham muu, giop Uy ban nhan déan tinh, Cha tich Uy ban
nhén dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han thudc thAm quyén.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. TS chirc thye hign

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh cé trach nhiém:

a) Chu tri, phéi hop véi Gidm dbc S& Ni vy trinh Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh c4c viin ban quy dinh tai Khoan 1, Piém a
Khoan 2 Diéu 2 Quy dinh nay;

b) Ra soét, tham muu cho Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dén
tinh sira d6i, bd sung cdc quy ché, quy dinh lién quan, ddm béo phu hop vdi
Théng tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV va Quy dinh nay;

¢) Ban hanh van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua cac
phéng, don vi truc thubc Vin phong va quy ché 1am viéc ctia Vin phong phi
hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc theo Quy dinh ndy;
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d) Sép xép, bb tri, diu dong, bo nhiém, kién toan ddi ngii céng chirc, vién
chitc dam bao thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu dugc giao;

d) Dinh k¥ hang néim, bdo cao Vin phong Chinh phi tinh hinh, két qua
thyc hién Théng tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV v Quy dinh nay.

2. Viée stra ddi, bd sung Quy dinh nay do Chanh Vian phong Uy ban nhin
dan tinh d& nghi, théng nhét véi Giam déc S& Néi vy trinh Uy ban nhén d4n tinh
xem Xxét, quyét dinh./. p~

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Vin Cao




	55qd1.PDF
	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8




