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‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che quy hoach lanh dao,
quén ly cac cap thugc va truc thuge B Tai chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cir Nghi quyét s6 42-NQ/TW ngay 30/11/2004 cta B$ Chinh tr vé cong
tac quy hoach can bo lanh dao, quan ly thot ky diy manh coéng nghiép hoa, hién dai
hoéa dét nudc;

Can cr Huong dan 15-HD/BTCTW ngay 05/11/2012 cua Ban T chire
Trung uong vé cong tac quy hoach can bd lanh dao, quan ly theo tinh than Nghi
quyet sd 42-NQ/TW ngay 30/11/2004 cia B9 Chinh tri (khoa IX) va Két luan sé
24-KL/TW ngay 05/6/2012 cua Bé Chinh tri (khoa XI);

Cén cr Huong dan s6 06- HD/BTCTW ngay 24/02/2017 cta Ban T6 chirc
Trung wong vé sira dbi, bo sung mot s6 ndi dung vé cong tac quy hoach cén b 1anh
dao, quan ly néu tai Huéng dan s6 15-HD/BTCTW, ngay 05/11/2012 cta Ban T
chirc Trung uvong;

Cin ctr Nghi dinh s 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cua Chinh phi quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc ctia B, co quan ngang B9,

Can clr Nghi dinh s 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co céu td chirc ciia Bo Tai chinh;

Cén cu Quyet dinh s6 538/QD-BTC ngay 24/3/2017 clia B trudng Bo Tai

chinh quy dinh vé phan cip quan ly cong chirc, vién chirc tai cac don vi thude va
truc thuéc Bo Tai chinh;

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu T chirc can bo,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quy hoach lanh dao,
quan ly céc cép thudc va truc thudc Bo Tai chinh”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1366/QD-BTC ngay 10/7/2015 cta B trudng B Tai chinh ban
hanh Quy ché quy hoach c¢éng chirc, vién chirc l1anh dao, quén ly cac don vi thude
va truc thudée Bo Tai chinh.

Piéu 3. Vu trudong Vu T6 chirc can bd, Chanh van phong Bo Tai chinh,
Thu truéng cac don vi thude va truc thudée B Tai chinh chiy trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./ 4
Noi nhgn:
- Ldnh dao Bg;
- Cac don yi thuéc va truc thude BTC;
- Cuc Thué, Cuc Hai quan, Cuc DTNN,

KBNN cac tinh, TP truc thudéc TW;

- VP Bang uy, Cong dodn;
- Luu: VT, TCCB. (450b)
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QUY CHE
Quy hoach lanh dao, quan ly
cac cap thude va tryc thuge Bo Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 569/QP-BTC ngay 28/3/2017
cua Bo truong Bo Tai chinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tfig, tiéu chuén, quy trinh, thi tuc quy
hoach; c¢Ong tac ra soat quy hoach va cac van de khac cé lién quan dén viéc quy
hoach cong chuc, v{én chirc ldnh dao, quan ly cua cac don vi thudc va truc thuoc
B¢ Tai chinh, bao gdm:

1. Quy hoach ldnh dao ctua cac don vi thudc co quan Bo Tai chinh (Vu
trudng, Phé Vu trudng va tuong duong; Trudng phong, Phé Truéng phong va
tuong duong; cic chiic danh 14nh dao clia cac don vi sy nghiép truc thuéc Cuc va
tuong duong).

2. Quy hpach lanh dao ‘céc cép cla cac Téng cuc va tuong duong (sau day
goi chung la Tong cuc, bao gom: Chirc danh 1anh dao do Bo truong B6 Tai chinh
quén ly; chirc danh lanh dao phén cip cho Tdng cuc truéng quan ly; chirc danh
lanh dao phan cép cho Cuc trudng & cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
quan 1y theo quy dinh vé phan cip quan ly can bo cia B truéng B Tai chinh).

3. Cz"ip Trudng, cép Phé va cac chirc danh ldnh dao khac cta céac don vi su
nghiép truc thudc B Tai chinh.

Pi¢u 2. Nguyén tic quy hoach

1. Cong téc quy hoach phai xuét phét tir yéu cu nhiém vy chinh tri va thyuc té
d6i ngfli cong chire, du bao duge nhu cAu cong chirc trude mét va lau dai.

Quy hoach cic chitc danh lanh dao, quan ly phai thuc hién tir dudi [én trén;
két qua quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly clp duéi 1a co s& dé xay dung,
diéu chinh, bd sung quy hoach céc chic danh lanh dao, quéan ly cAp trén;

2. Coéng tac quy hoach phai dam bao dan chu, khach quan va dung quy
trinh.

3. Phai danh gla ding cong chirc, vién chic trude khi dua vao quy hoach.
Cén bg, cong chirc, vién chic quy hoach phai dap ung du tiéu chuén, diéu kién

quy dinh; c6 pham chét chinh tri, dao durc, 161 sbng; ¢6 uy tin, sttc khoe va chiéu
hudng, trién vong phat trién.



4. Céng tac quy hoach cong chiic, vién chirc lanh dao, quan ly céc cip clia B6
Tai chinh phai dat dudi su lanh dao tap trung, thong nhat cua Ban can su dang; phat
huy trich nhiém clia cc t6 chirc trong hé thong chinh tri, nhét 1a ngudi dimg dau,
dong thoi m réng dan chii trong viée phat hién ngudn, phat hién tai ndng trong viéc
gid1 thiéu can b, cong chire, vién chire quy hoach.

5. Quy hoach phai dam bao phuong cham "mé" va "dong"

a) Quy hoach "md" duoc hiéu 14 mét chic danh can quy hoach mét sb cong
chirc, vién chirc va mot cong chirc, vién chire ¢6 the quy hoach mét s6 chirc danh;

Gi6i thiéu cong chire, vién chirc vao quy hoach khoéng khép kin trong timg
don vi, khéng chi dua vao quy hoach nhitng cdng chirc, vién chirc tai chd ma can
xem xét, dua vao quy hoach cic céng chirc, vién chiic dang cong téc tai don vi
khic, c6 du tiéu chuan, diéu kién, ¢ trién vong dam nhiém dugc chirc danh quy
hoach.

b) Quy hoach "dong" 14 phai dinh ky ra soat, b sung, diéu chinh theo sat su
phat trién ctia céng chire, vién chirc;

Kip thoi dua ra khéi quy hoach nhimng cong chirc, vién chirc khéng con du tiéu
chuén, diéu kién, khong c6 trién vong phat trién hodc uy tin thap, tin nhiém thip qua
danh gia va lay phiéu tin nhiém.

6. Pam bao co ciu 3 d6 tudi trong quy hoach timg chirc danh lanh dao, quan
ly, dan cach gifta cac d6 tudi 12 5 ndm. Tang ty 1€ cong chic, vién chirc tré, cong
chire, vién chire nit ¢6 trién vong phat trién.

7. Khéng quy hoach chirc danh lanh dao (hoac chirc danh tuong duong) ma

cong chirc, vién chitc hién dang dam nhiém, cac déng chi dwong nhiém néu cé
trién vong phat trién thi dura vao quy hoach chirc vu cao hon.

8. Quy hoach cdng chitc, vién chirc dam bao tiéu chudn, co ciu, sb lugng
theo quy dinh va cin cir vao két qua bo phiéu cia tap thé 1anh dao déng y gioi
thiéu (l4y tir cao xudng) dé phé duyét theo thdm quyén hojic dua vao danh sich dé
nghi cép cé thdm quyén phé duyét quy hoach.

Diéu 3. S6 lwgng cong chirc, vién chire dwa vao quy hoach |

1. Vi€c quy hoach dugc tinh cho timg chirc danh lanh dao, trong dé:

a) P6i v6i cAp Trudng clia mdi don vi: $6 lugng cong chirc, vién chure dua
vao quy hoach tur 2-3 nguoi;

b) Péi voi cé‘ip Phé ctia mdi don vi: Mbi cép pho la mét chirc danh; S6
lugng cong chirc, vién chire dua vao quy hoach t6i da bang sé luong chuc danh

cap pho theo quy dinh x 03 (vi du: chirc danh cép pho ctia don vi theo quy dinh c6
03 ngudi, thi s6 lugng dua vao quy hoach tbi da 14 09 ngudi).

2. P6i véi cac cong chirc, vién chirc ¢b ning luc va trién vong phét trién, c6
thé quy hoach mét ngudi cho tir 1 dén 3 chirc danh.



Didu 4. T6 chirc cong tic ra soat quy hoach

[. Hang nam cap ty, tap thé lanh dao don vi chi tién hanh ra soat, bd sung
quy hoach lanh dao, quan ly mét lan trong quy I, sau khi da tién hanh danh gia
cdng chirc, vién chuc hang nim theo quy dinh, gom cac ndi dung:

- Nhan xét, danh gia dbi voi cong chire, vién chirc quy hoach;

- Xem xét viéc duy tri cong chic, vién chirc trong quy hoach; dua cong
chirc, vién chirc ra khéi danh sach quy hoach va d2 xuAt chu truong bd sung thém
danh sach céng chic, vién chirc du diéu kién quy hoach theo quy dinh.

2. Can cur két qua ra soat, bd sung quy hoach, chdm nhét 1a ngay 10/3 hé‘mg
nim, cip c6 thim quyén quyét dinh quy hoach phai hoan thanh viéc xac nhén dbi
voi cac trudong hop tiép tuc duy tri quy hoach, cac trudng hop bb sung quy hoach
va céac truong hop dua ra khoi danh sach quy hoach theo quy dinh.

3. Pon vi phai xay dung ké hoach va phuong 4n luan chuyén, d4o tao dbi
v6i nhitng trudng hop cong chic, vién chirc dugce gidi thiéu quy hoach chirc vu
lanh dao trinh cap co thdm quyén phé duyét.

Chwong II
TIEU CHUAN CONG CHUC, VIEN CHUC QUY HOACH,
PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHU'C QUY HOACH
Diéu 5. Tiéu chuan quy hoach

1. Cén by quy hoach phai dép g cac tiéu chuin quy dinh tai Nghi quyét
Héi nghi Trung wong 3 (khoa VIII) vé chién luge can bo thoi ky déy manh cong
nghiép hoa, hién dai hoa dat nuée. Pbi véi céc cap don vi cia Bo Tai chinh, cong
chtre, vién chirc quy hoach phai dap ting céc ti€u chuén sau diy:

1.1. PhAm chét chinh tri, dao dirc, 16i song.

a) C6 ban linh chinh tri vitg vang; khong tiéu cuc, sich nhiéu, quan liéu,
ctra quyén, tham nhiing, 1ang phi;

b) Cé ly lich rd rang, dao dirc tdt, 16 séng trong sach, lanh manh;

¢) Poan két ndi bd; guong mau chip hanh céc chii truong, dudng 16i cla
Pang, phap luét cia Nha nudc;

. d)Ham hoc héi, ciu thi tién bd; trung thuc trong thuc thi nhiém vu; ¢d tinh

than trach nhiém cao trong cong tac.

1.2. Nang luc thuc tién:

a) Nim vimg chu truong, duong 18i chinh sach cia Pang va phép ludt cia
Nha nuéc; ¢6 kién thirc chuyén sau vé linh vuc chuyén mén cong tac duge giao;

b) Trién khai c6 hiéu quéa cong viéc dugc giao; chu dong, sang tao trong
thuc thi nhiém vu;

¢) Dam nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém.
d) C6 nang luc lanh dao, diéu hanh;



d) C6 kha nang tép hop quan chung va phdi hgp véi cac co quan, don vi ¢6
lién quan trong viéc t6 chirc thue hién nhi€ém vu dugc giao.

1.3. Trinh d6 chuyén mén dao tao:

a) Tiéu chuan chung:

Cong chic, vién chirc quy hoach lanh dao & cac cap don vi cua B Tai
chinh phal cé bang tét nghiép dai hoc; ddi véi cong chire, vién chite dudi 45 tudi,

phai c6 bang tot nghiép dai hoc hé chinh quy hodc ¢o bang thac sy, tién sy phu
hop vdi yéu ciu chuyén nganh cua v tri quy hoach.

b) Tiéu chuan cu thé d6i v6i mét sb loai chire danh va dia ban:

- Céc vi tri sau déy, khi quy hoach céng chirc, vién chire phai c6 bing tot
nghiép dai hoc hé chinh quy hodc cé bing thac sy, tlen sy phu hop véi yéu cau
chuyén nganh cta vi tri quy hoach (khéng phén biét vé do tudi):

+ Lanh dao tir cip Pho Trudng phong va tuong duong tré 1€n cua Vy, Cuc
va tuong duong thudc co quan B Tai chinh (bao gém ca cap Trudng, cAp Phé cta
cac don vi su nghiép truc thugc Cuc va tuong duong).

+ Lanh dao tir cap Ph6 Trudng phong tr¢ 1én cua cac Vu, Cuc va tuong
duong thudc co quan Tong cuc (bao gébm ca cép Trudng, cap Phé cla céc don vi
su nghiép truc thudc Cuc).

+ Chp Trudng, cap Pho cia cac don vi su nghiép truc thudc B Tai chinh.

+ Cuc trudng, Phé Cuc trudng ctia cac Tong cuc tai thanh phb Ha Noi va
thanh pho H6 Chi Minh.

- O céc dia phuong mién nui, bién gidi, hai déo, ving su, ving xa, ving
dan tdc thiéu so, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan, cdng chire,
vién chirc khéng du ti€u chuan veé trinh @6 chuyén mon dao tao, nhung cé nang luc
ndi troi trong thuc tién, duge cong chirc, vién chic trong don vi tin nhiém thi co
thé quan tdm, xem xét timg trudng hop cu thé van dung mét cach thich hop.

- Pbi véi quy hoach chirc danh Dgi trudng, Té trudng thude cac Chi cyc va
tuong duong, Tdng cuc trudng cin cit didu kién thuc té dé quy dinh tiéu chuén vé
trinh d§ chuyén mén dao tao phu hop véi ting dia ban theo nguyen tic uu tién can
b6 tot nghiép dai hoc va dam bao chat lugng cta cong chirc, vién chirc quy hoach.

¢) Ngoai céc trudng hop quy dinh tai tiét b néu trén, cac trudmg hop con lai,
can b quy hoach phai dap img tiéu chudn quy dinh tai tiét a, diém 1.3, khoan 1,
Piéu nay.

1.4. Pd tudi quy hoach: Céng chirc, vién chirc quy hoach phai dam bao yéu
ciu khéng qua 55 tudi @i v6i nam va khong qua 50 tudi d6i véi nir.

2. Can cir cac tiéu chuin néu trén, Tong cuc truong, ngucn ding dau cac
don vi su nghiép thudoc Bo quy dinh chi tiét tiéu chudn ddi voi timg vi tri quy
hoach.

Diéu 6. Panh gia can b§ quy hoach
1. Panh gia trude khi quy hoach:



a) Viéc danh gia cong chirc, vién chirc trude khi quy hoach duogc thyc hién
theo céc tiéu chuén quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay; ngoai ra, thyc hién danh gia
vé chleu hudng va trién vong phat trién (kha ning dap Umg yéu cau nhiém vu khi
duoc bd tri vao vi tri quy hoach) ciia cong chic, vién chirc quy hoach.

b) Quy trinh danh gia cong chire, vién chirc trudce khi quy hoach dugc thuc
hién dong thoi voi quy trinh trién khai quy hoach theo quy dinh tai Chuong III
Quy ché nay.

2. Panh gia dinh ky hang nam:

Viéce danh gia cong chirc, vién chic quy hoach dinh ky hang nam dugc thuc

hién theo cac quy dinh hién hanh cua Dang, Nha nuéc va huéng din ciia Bo Tai
chinh vé danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc hang nam.

Chuwong 111
QUY TRINH, THU TUC QUY HOACH CONG CHUC, VIEN CHUC
Muc I
QUY TRINH, THU TUC CHUNG

Piéu 7. Quy trinh chung

Viéc quy hoach cong chirc, vién chirc & cic cép don vi ctia B§ Tai chinh
dugc thuc hién theo 5 budec:

Bude 1: D& xudt chi truong quy hoach (thuc hién ddng thoi vai viée ra soat
quy hoach hang nam).

Bmf:‘c 29: Td chitc Hoi nghi toz‘mr thé cf‘;‘mg chtre, vién chic hodc héi nghi can
b chii chot dé nhan xét, danh gia va lay phiéu gidi thiéu quy hoach.

Buéc 3: T chirc hoi nghi tap thé 13nh dao mé rong.

Buéc 4: Thong qua danh sach quy hoach & cap don vi.

Buée 5: Phé duyét quy hoach (bao gdm ca nodi dung lay y kién hiép y cua
cép uy dang c6 thim quyen néu co).

Trinh ftu, thu tuc tién hanh cac budc quy hoach dugc thuc hién theo quy
dinh tai Muc II, Muc III, Muc IV Chuong nay.

Pidu 8. Quy dinh vé to chitc cic Hoi nghi quy hoach

1. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi cé t6i thiéu 2/3 coéng chic, vién chuc
thudc thanh phan tham gia dyu hop ¢6 mit. Trudng hop cong chirc, vién chirc thudc
thanh phan tham gia du hop vang mat thi khong dugc phép uy quyén cho ngudi
khac du thay.

2. Péi Vol céc Hoi nghi ¢6 cung thanh phan tham du thi trong cung Hoi
nghi c6 thé trién khai ndi dung, thu tuc quy hoach cho nhiéu chirc danh quy hoach.

3. Trudce khi vao Hdi nghi, chu tri Hoi nghi chi dinh mdt trong sb céc thanh
vién tham gia du hop lam Thu ky ctia Hoi nghi.
4. Nbi dung, két qua Hoi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.



Piéu 9. Quy dinh vé té chirc 1y phiéu gi¢i thiéu quy hoach
1. Khi trién khai 14y phiéu gidi thiéu quy hoach, cac truong hop sau day
khéng thudc thanh phin tham gia bé phiéu:

a) Cong churc, vién chirc tép sur;

b) Hop ddng lao dong co thai gian cdng tac thuc té tai don vi dudi 12 thang
(d6i voi cac don vi duge phép ky hop dbng lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu vé viéc thuc hién ché d6 hop
ddéng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghiép).

2. Truong hop mét nguoi tham gia nhidu vi tri thude thanh phan tham gia
du hop thi khi bé phiéu gi6i thidu quy hoach chi bo mét phiéu.

3. Khi thuc hién lay phleu gidi thidu quy hoach theo phucmg thirc bo phleu
kin, phéi thanh 1ap Ban Kiém phiéu. Ban Kiém phiéu do ngudi cha tri dé xuét va
phai dugc Hoi nghi thong qua (theo phuong thirc gio tay).

4. Ty 1€ phiéu giGi thiéu tinh trén tong s thanh vién tham gia du hop bo
phiéu.

5. Két qua ldy phiéu gi6i thiéu quy hoach dugc cong bb cong khai tai cac
Héi nghi.

Diéu 10. Quy dinh vé thoi gian hiép y

1. Pbi v6i céc chire danh quy hoach can hiép y ctia cap uy dang dia phuong,

don vi phai xéc dinh 18 thoi gian dé nghi hiép y trong cong vén 14y y kién hiép y.
- Thoi gian dé nghi higp y t6i da khong qua 30 ngay, ké tir ngay c6 cong van hiép y.

2 Néu qua thoi han hi€p y nhung cép uy dang dia phuong van chua c6 y
kién tra 1oi thi xtr ly nhu sau:

a) Qué thoi han hiép y 15 ngay, don vi c¢6 cong van nhic lai viéc hiép y lan

thar 2. Trong cong van lan thtr 2, don vi néu 1d: Sau 15 ngay, ké tir ngay c6 cong

van 1an thir 2, néu cip uy dang dia phucmg van khong ¢6 ¥ kién tra 15i thi coi nhu
cip uy dang dia phuong théng nhit v&i phuong an quy hoach ctia don vi.

b) Qua thoi han tai cng vén lan thir 2 thi don vi thuc hién viéc phe duyét
quy hoach hodéc trinh cap c6 tham quyén phé duyét quy hoach theo phan cap quan
ly can by, cong chirc, vién chirc cua Bo Tai chinh.

Quyét dinh phé duyét quy hoach dugc giri cho cép uy dang dia phuong dé
theo déi.

Diéu 11. Miu cac viin ban ap dung thong nhat trong cong tac quy
hoach

1. To trinh ra soat va d& xuit chi truong bd sung quy hoach (Mau sb
01/QHCB).

2. Théng béo thuc hién chi truong (Mau s6 01b/QHCB).
3. Bién ban Hbi nghi (Mau s6 02/QHCB).
4. Phiéu 14y v kién giéi thiéu quy hoach (MAu s6 03/QHCB).



5. Bidu tdng hop két qua phidu liy vy kién gioi thiéu quy hoach (MAu sb
04/QHCB).

6. Bién ban kidm phiéu ldy y kién gidi thiéu quy hoach (MAu s 05/QHCB).

7. So yeu ly lich c4n bd: theo mau s 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo

Quyet dinh sb 02/2008/QD BNV ngay 6/10/2008 cua B truong Bb Nbi vu vé
viéc ban hanh m&u biéu quéan 1y hé so, can bd cong chirc (Mau s0 06/QHCB).

8. Vin ban 14y y kién hiép y cia cip uy dang (Mau s6 07/QHCB).

9. T& trinh d& nghi phé duyét quy hoach (Mau s6 08/QHCB).

10. Ban ké khai tai san (Mau sé 09/QHCB).

11. K& hoach luin chuyén, dao tao d6i véi cong chitc, vién chirc quy hoach
(Mau s 10/QHCB).

12. Ban nhén xét cha cép Uy tai noi cong tic, noi cu trii theo quy dinh (d6i
v6i dang vién Mau s 11/QHCB).

13. Quyét dinh phé duyét quy hoach (Mau s6 12/QHCB).

Muc II
QUY HOACH TAI CO QUAN BO TAI CHINH

Pitu 12. Quy hoach linh dao cidp Vu, Cuc, Thanh tra, Vin phong B9,
Vién Chién lugc va Chinh sich tai chinh

1. Buége 1: Dé xuit chu trucmg quy hoach

1.1. Thu truéng don vi t6 chic hoi nghi, thanh phan gom cap {y va tip thé
linh dao (t4p thé lanh dao Vy, Cuc va tuong duong) dé d& xuét sé luong, danh
sach cbng chirc, vién chire du kién bd sung quy hoach.

N&6i dung hoi nghi:

- Ra soét, danh gia tinh hinh céng chirc, vién chirc quy hoach hién cé va du
kién s6 lugng can by quy hoach can bo sung thém.

- Théo ludn, dé xuit danh sach cdong chirc, vién chirc dé nghi bd sung quy

hoach (cong chitc, vién chirc d& xuét chu truong bd sung quy hoach phai duge trén
50% tdng sb thanh phin tai cudc hop dong ¥).

1.2. Can cir két qua hop, don vi ¢6 vin ban bao cao BJ (qua Vu T4 chirc can
bd) @& xuét chi truong quy hoach. Hb so d& xuit chi truong bao gdm:

- T& trinh ra soét va d& xuét chu trrong bd sung quy hoach.

- Bién ban hop hoi nghi don vi.

1.3. Cén cir To trinh cia don vi, Vu T4 chiic can b trinh lanh dao B6 dé
xin y kién vé sé lugng va danh sach dé nghi quy hoach. Cin ciry k1en phé duyét
ctia B trudng, Vu T6 chirc can bd théng biao cho don vi biét dé trién khai thuc
hién.

2. Buée 2: T chirc Hoi nghi toan thé hojc can bd, cong chire chu chbt cia
don vi.

2.1. Chu tri Héi nghi: Dai dién lanh dao Vu T4 chirc cdn bd hodc dai dién
lanh dao don vi c6 cbng chirc, vién chirc quy hoach.



2.2. Thanh phén tham gia:

- Dbi véi céc don vi c6 duéi 100 cong chire, vién chirc thudc thanh phan
tham gia bd phi€u thi thanh phan tham gia 1a toan thé céng chirc, vién chirc cua
don vi.

Riéng d6i véi cac Cuc cé don vi su nghiép truc thude: Thanh phan tham gia
gdm: Toan thé cong chirc, vién chirc ciia cac Phong thude Cuc; cap Trudng, cap
Pho cua cac don vi su nghiép truc thude Cuc.

- Bé’i vdi cac don vi ¢6 tir 100 cong chic, vién chirc thuge thanh ph?m tham
gia bo phiéu try 1én thi thanh phan tham gia gdbm: Lanh dao cac Phong va tuong
duong trd 1€n, chuyén vién chinh va tuong duong tré 1én, Chu tjich céng doan, Bi
thu doan thanh nién.

2.3. Noi dung Hoi nghi:

- Quén triét muc dich, yéu ciu, s& lugng, tiéu chuan dbi véi cong chirc, vién
chirc quy hoach.

- Théng béo y kién nhan xét, danh gia ctia Tép thé lanh dao dom vi vé cong
chire, vién chire giéi thiéu quy hoach.

- Thanh vién tham gia dy hop nhén xét, danh gia vé céng chirc, vién chirc
du kién quy hoach.

- Thuc hién ldy phleu gidi thiéu quy hoach theo phuong thirc bo phleu kin.
Ngoai danh sach da chuén bi, cac thanh vién tham gia du hop c6 the glm thiéu
thém ngudn céng chire, vién chirc quy hoach (néu ¢b) va ghi truc tiép vao phiéu
lay y kién.

Céc truomg hop cb ty 18 phiéu gidi thidu trén 50% tong sé cdng chic, vién

chirc tham gia du hop. Tap thé lénh dao don vi hop xem xét, théng nhat danh sach
khi dua ra 14y y kién tai cac budc tiép theo.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong.

3.1. Thu tmong don vi chu tri, td chirc hdi nghl, thanh phén gdm: tap thé
lanh dao don vi, cap ty dang don vi; trudng cac don vi thudc va truc thudc

3.2. N§i dung: Nhén xét, danh gia cong chirc, vién chirc dugc gidi thiéu quy
hoach, ddng thoi lay phiéu giéi thiéu quy hoach bang hinh thirc bé phleu kin.

Cac truong hop ¢ ty 1€ phleu’glo’l thiéu trén 50% trén tdng s6 can bd tham
dy hop sé dugc lua chon cho bude tiép theo.

4. Buéc 4: Thong qua danh sach dé nghi quy hoach & cép don vi.

4.1. Tht trudéng don vi td chirc Hoi nghi tép thé lanh dao don vi dé trién
khai cac cong viéc:

- Phan tich két qua tdng hop phiéu 1iy ¥ kién gioi thiéu quy hoach cia Hoi
nghi tai budc 2, bude 3.

- Nhén xét, danh gia vé can bd dé nghi quy hoach theo néi dung quy dinh tai
Piéu 5 Chuong II Quy ché nay.

- L4y phiéu gi6i thiéu quy hoach theo phuong thirc bé phiéu kin.



4.2. Nhitng cdng chie, vién chic duge trén 50% tong sb thanh vién lanh
dao dong y gidi thi€u nhung phai dam bao co cau, sé lugng, tiéu chuén theo quy
dinh (lay tir cao xuong thap) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

5. Buwde 5: Phé duyét quy hoach

~ 5.1. Bon vi téng hop, hoan chinh hd so quy hoach dé béo cdo B6 (qua Vu
To chirc can bg).

Hb so dé nghi quy hoach gdm:

- To trinh fié nghi phé duyét quy hoach trong d6 kém theo ca phuong 4n, ké
hoach luan chuyén, dao tao cong chirc, vién chirc dugc quy hoach;

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Hbi nghi tai cac budc;

- Mau 2C theo quy dinh c6 anh;

- Ban ké khai tai san (M4u s 09/QHCB);

3 —'Ke”‘ hoach luan chuyén, dao tao déi véi cong chirc, vién chitc quy hoach
(Mau s6 10/QHCB);

- Ban nhén xét danh gia cua cap iy noi cong téc, noi dia phuong cu tra (d6i
véi Dang vién, Mau s6 11/QHCB).

5.2. Can cir dé nghi cua don vi, Vu T chiic can bd (B Tai chinh) trién khai
céac cong viéce:

- Trinh tap thé lanh dao Bd dé xin y kién vé cong chirc, vién chic dy kién
quy hoach va phé duyét céng van lay y kien hiép y cia Thuong vu Pang uy Bo
Tai chinh.

- Cin cir két qua hiép y, Vu T6 chic can bd 1ap To trinh ldy ¥ kien biéu
quyét cta cac thanh vién Ban Céan su theo phuong thirc bé phiéu kin.

Vu Tb chirc can bo chu tri, phéi hop véi Thudng truc Dang uy Bé Tai chinh
lap bién ban kiém phiéu.

- Vu Té chirc can bd trinh Ban Can sy Pang Bo Tai chinh, ij truéng Bo
Tai chinh phé duyét quy hoach déi véi cac truong hop dat ty 1€ phiéu gidi thiéu
quy hoach trén 50% toéng so thanh vién Ban Can sy.

6. B6i véi ngudn quy hoach ngoai don vi: -

6.1. Cén ct tiéu chudn quy hoach, vi tri lanh dao; Cap iy va tap thé lanh
dao don vi gidi thiéu nhén sy ngoai don vi du kién dua vao quy hoach céc chirc
danh 1dnh dao don vi. Cac thong tin vé nhan sy dugce gidi thiéu bao gom:

Trichr ngang ly lich can by duge gidi thiéu; nhan xét, danh gia cua thu
trudng va cap uy don vi quan ly cong chic, vién chirc dugc gidi thiéu.

6.2. Sau khi thémg nhét trong tap thé lanh dao, don vi bdo cdo BJ trudng
(qua Vu To6 chuc can bd), Vu T6 chirc cén bd tong hop trinh B trudng xem xét,
phé duyét.

6.3. Trén co s da duge Bo truong phé duyét, thuc hién theo quy dinh tir
budc 4, Diéu 12 cia Quy ché nay.



Piéu 13. Quy hoach lanh dao ca’ip’ Phong va twong dwong thudc Vu,
Cuc, Thanh tra, Vin phong B, Vién Chien lwge va Chinh sach tai chinh

1. Buére 1: D& xuét chi truong quy hoach

I.1. Vi€e dé xuat chu truong bd sung quy hoach dugc thuc hién nhu quy
dinh tai Diém 1.1, Piém 1.2, Khoan 1, Piéu 12 Quy ché nay.

1.2. Can ctr dé ngh1 ctia don vi, Vu Té chirc can bd bao cdo Bo trudng dé
xin ¥ kién vé sb lugng va danh sach dé nghi quy hoach. Cin cir y klen phé duyét
cua B0 truéng, Vu To chirc can bg thong bao cho don vi biét dé trién khai thuc
hién.

2. Bude 2: T6 chire Héi nghi toan thé cong chirc, vién chirc ciia Phong ¢6
cdng chirc, vién chirc dé nghi quy hoach.

2.1. Chu tri Hoi nghi: Pai dién lanh dao don vi.

2.2. Thanh phan tham gia: Toan thé cong chirc, vién chic ciia Phong.

_ 2.3. Noi dung Hoi nghi: Thyuc hién theo quy dinh tai diém 2.3, Khoan 2,
Diéu 12 Quy ché nay.

3. Buée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong.

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 12 Quy ché nay.

4. Buéc 4: Thong qua danh sach d& nghi quy hoach & cap don vi.

Thu trudng dqn vi t6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi dé nhén xét,
danh gia va lay phieu gi6i thifu quy hoach theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 12
Quy cheé nay.

5. Budc 5: Phé duyét quy hoach

~ 5.1.Donvi té‘mg hop, hoan chinh hd so quy hoach dé bao céo Bo (qua Vu
T6 chirc can bd). HO so dé nghi quy hoach thyc hién theo quy dinh tai Piém 5.1,
Khozn 5, Piéu 12 Quy ché nay.

5.2. Can cir dé nghi cua don vi, Vu Tb chirc can bé trinh B truéng dé xin Y
kién. Trén co sd y kién phé duyét, Vu truéng Vu T chirc can bd thira uy quyén
B§ trudng ky quyét dinh phé duyét quy hoach.

6. P6i v&i ngudn quy hoach ngoai don vi:

6.1. Céan cir tiéu chuin quy hoach, vi tri lanh dao; tap thé lanh dao phong
hoc cép ty va tap thé lanh dao don vi gidi thi¢u nhén sy ngoai don vi du kién dua
vao quy hoach céc chirc danh lanh dao cap phong. Céc thong tin vé nhén sy duge
gi6i thiéu bao gom:

Trich ngang ly lich can b§ dugc gidi thiu; nhén xét, danh gia cua tha
truéng va cap uy don vi quan ly cong chire, vién chirc dugc gidi thigu.

6.2. Sau khi théng nhét trong tap thé 1anh dao don vi, don Vl bao cdo Bo
(qua Vu tb chtrc can bo), Vu T6 chirc cén bd bao cao B trudng dé xin y kién vé
s6 lugng va danh sach dé nghi quy hoach. Cin ciry kién phé duyét ciia B trudng,

Vu T4 chirc cén bd thong béo cho don vi biét dé trién khai thuc hién theo quy dinh
tir bude 4, Piéu 13 cia Quy ché nay.
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Diéu 14. Quy hoach linh dao cap Phong va twong dwong ciia cic don vi
s nghi¢p truc thugc Cuc va twong duwong

1. Viéc quy hoach dugc thuc hién qua céc budc:

Bwdée 1: Tha trurorng don vj té chirc hdi nghi, thanh phan gom cap Uy va tap
thé lanh dao don vi (tép thé lanh dao Cuc va twong duong) dé thdng nhat chu

trrong, s6 luo*ng, danh sach du klen bd sung quy hoach va théng bdo cho don vi
c6 cong chire, vién chirc quy hoach td chirc thuc hién.

Buéce 2: T chitc hdi nghi toan thé céng chirc, vién chirc clia Phong hodc b
phan c6 cdng chire, vién chic du kién quy hoach de nhin xét, danh gia va lay
phiéu gidi thiéu quy hoach (theo phuong thirc bd phiéu kin).

Buwée 3: Hbi nghi tdp thé 1anh dao m& rong.

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 12 Quy ché nay.

Budc 4: Tha truong don vi t6 chire héi nghi tap thé 13anh dao don vi dé nhan
xét, danh gia va lay phleu gidi thiéu quy hoach déi véi cong chuec, vién chuc.

Nhu'ng cong chirc, vién chic duge trén 50% téng s thanh vién lanh dao
dong y gidi thiéu nhung phai dam bao co cAu, sb luong, tiéu chuén theo quy dinh
(lay tir cao xudng thép) thi dugc dua vio danh séch quy hoach.

Bude 5: Can cir @& ngh1 cua don vi, Vu Té chirc cn bo bao cao B trudng
dé xin y kién. Trén co sqy kién phé duyét, Vu trudng Vu T4 chirc can b thira uy
quyén Bé trudng ky quyét dinh phé duyét quy hoach.

2. Noi dung cac Hoi nghi, ty 1€ phiéu giéi thidu quy hoach can phai dat
dugc cua ting hdi nghi, hd so d& nghi quy hoach thuc hién nhu d6i véi quy hoach
cén bo 1anh dao cép Phong ctia Vu thugc BS.

3. Péi véi nguon quy hoach ngoai don vi: Thyc hién theo quy dinh tai diém
6.1, khoan 6, Piéu 13 Quy ché nay. Sau khi thong nhét trong tap thé lanh dao don
vi, dua ra thuc hién theo quy dinh tir buéc 4, Didu 14 ctia Quy ché nay.

Muc III
QUY HOACH TAI CAC TONG CUC

Piéu 15. Quy hoach Tong cuc trwéng, Phé Tdng cuc trwdng va twong
dwong

1. Bwde 1: D& xuét chu truong quy hoach

1.1. Tha trucmg don vi to chirc héi nghi, thanh phan gbdm cap uy va tap thé

lanh dao Téng cuc d& dé xuét sb lugng, danh séch céng chitc di kién bd sung quy
hoach.

Nai dung Héi nghi:

- Ra soat, ddnh gid tinh hinh cong chic quy hoach hién ¢6 va du kién sb
lugng cong chirc quy hoach cén b6 sung thém.

- Théo ludn, d& xuit danh sich cong chirc quy hoach (cong chirc dé xuat cha
truong bd sung quy hoach phai duoc trén 50% tdng sb cén bod tham gia du hop
dong y).
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1.2. CEII:]. clr két qua hop, Téng cuc ¢6 vin ban bao cao B (qua Vu T6 chire
can bd) dé xuét chu truong quy hoach.

Hb so dé xuét chi truong bao gdom:

- Té trinh ra soét va d& xuét cha trrong bd sung quy hoach.

- Bién béan hop tp thé lanh dao Téng cuc.

_ So yéu ly lich (c6 anh) (ban xac nhén bang dau do cua co quan quan 1y).

1.3. Trong thoi han 05 (ndm) ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hé so cla
Téng cuc, Vu T6 chirc can bd (B6 Tai chinh) téng hop, dé xuat trinh Ban Can su
dang B6 Tai chinh d xin y kién vé sb luong, danh sach dé nghi quy hoach va phé

duyét chi truong; Cancu y klen phé duyét, Vu Té chirc can bo (BO Tai chinh)
thong bao dé Téng cuc biét, trién khai thuc hién.

p Bu'o:c 2 '1:0 chirc Ho1 nghi can bo{ cht chét cia Tfing cuc dé nhan xét,
danh gi4 va lay phiéu gidi thiéu quy hoach doi v6i can bd.

2.1. Chu tri H6i nghi: Dai dién 1anh dao B$ Tai chinh hodc uy quyén cho
Linh dao Vu T4 chirc can b (B6 Tai chinh) hodc lanh dao Téng cuc chi tri.

2.2. Thanh phén tham gia:

- Léanh dao Tong cuc, Lanh dao cip Vu va tuong duong thudc co quan Téng
cuc; cap Truéng, cap Pho cua don vi su nghiép truc thude Téng cuc. Riéng Uy
ban Ching khoan Nha nuée thanh phan tham gia con bao gdm: Chu tich Hoi déng
quan tri, Téng giam déc ctia S& GDCK TP HCM, S& GDCK Ha Noi va Trung tam
Luu ky chitng khoan Viét Nam.

- Cuc trudng ciia Tong cuc tai cic tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

- Chu tich Coéng doan, Bi thu Poan thanh nién.

2.3. Trinh tu, ngi dung Hoi nghi:

a) Vu T chirc céan bd cua Tbng cuc phat danh sach kém théng tin vé cong
chue du kién quy hoach dé cac thanh vién tham du hdi nghi nghién ctru.

b) N6i dung hdi nghi:

- Quén triét muc dich, yéu cau, sb lugng, tiéu chuan déi voi céng chice quy
hoach.

- Théng bao y kién nhan xét, danh gia cua tép thé lanh dao___Téng cuc vé
cong chirc gidi thiéu quy hoach.

- Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gia vé céng chire du kién quy
hoach.

- Thuc hién lay phleu gidi thidu quy hoach theo phuong thirc bo phleu Kin.
Ngoai danh sach da chuén bi, cac thanh vién tham “gia du hop c6 thé gidi thigu
thém nguén can bd quy hoach (néu c6) va ghi truc tiép vao phleu g101 thiéu.

Céc truong hop co ty 1€ ph1eu giGi thiéu trén 50% tdng sb cong chire, vién
chirc tham gia dy hop. Tép thé thé lanh dao don vi hop xem xét, théng nhat danh
séch khi dua ra 14y v kién tai cac bude tiép theo.
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3. Bude 3: Hoi nghi tp thé 1anh dao mé rong.

3.1. Thanh pha"in gf’im: tap thé 1anh dao don vi; cép uy dang don vi; truéng
cac don vi thude va truc thudce

.3.2. Chu tri: Dai dién lanh dao Bo Tai chinh hodc uy quyén cho Lanh dao

Vu T6 chuc can bd (B6 Tai chinh) hoéc 1anh dao Tong cuc chu tri.

3.3. Noi dung: Nhan xét, danh gia cong chure, vién chire dugc gidi thiéu quy
hoach, dong thai 1ay phieu gidi thiéu quy hoach bang hinh thitc bé phiéu kin.

Céc truong hop cé ty 1€ phiéu’gi('ri thiéu trén 50% trén tdng sb can bd tham
du hop s€ duogce Iwa chon cho budc tiép theo.

4. Budére 4: Thong qua danh sich dé nghi quy hoach & cép Téng cuc

4.1. Téng cuc trudng td chirc Hoi nghi tap thé lanh dao Téng cuc.

N1 dung Héi nghi:

- Phéan tich két qua tdng hop phiéu 14y ¥ kién giéi thiéu quy hoach ctia Hoi
nghi tai budc néu trén.

- Nhén xét, ddnh gid vé& cong chirc d& nghi quy hoach theo ndi dung quy
dinh tai Piéu 5 Chuong II Quy ché nay.

- LAy phiéu giéi thiéu quy hoach theo phuong thirc bo phiéu kin.

4.2. Nhilng cong chirc, vién chire duge trén 50% téng s6 thanh vién lanh

dao dong y gioi thi€u nhung phai dam bao co clu, s6 luong, tiéu chuin theo quy
dinh (l4y tir cao xubng thip) thi dwoc dua vao danh sach quy hoach.

4.3. Béi véi cac cong chie sinh hoat dang tai Dang bd co quan Tong cuc,
trude khi trinh B4, Tong cuc phai 1ay y kién hiép y ctia Thuong vu Dang uy Téng
cuc.

5. Bwée 5: Phé duyét quy hoach
Al Téng cuc téng hop, hoan chinh hd so quy hoach dé béo cdo B6 (qua Vu
T6 chirc can bd cua BJ).
Hb so dé nghi quy hoach gdm:

- T trinh gé nghij phé duyét quy hoach trong d6 kém theo ca phuong 4n, ké
hoach luan chuyén, dao tao cong chirc, vién chirc duge quy hoach;.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Hgi nghi tai cac budc;
- Mau 2C theo quy dinh c6 &nh;
- Ban ké khai tai san (MAu s 09/QHCB);

- K& hoach ludn chuyén, dao tao dbi véi cong chire, vién chirc quy hoach
(Mau s6 10/QHCB);

- Ban nhén xét danh gia cla cAp Uy noi cdng tac, noi dia phuong cu tri (dbi
vGi Dang vién, Mau s6 11/QHCB).

- Y kién hiép y ctia Thuong vu Pang uy Téng cuc (dbi véi cén bd sinh hoat
dang tai co quan Tong cuc).
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- Céc van bing, chimg chi dao tao (néu co).

5.2. Can ctr dé nghi ctia Téng cuc, Vu T chirc can bd (Bd Tai chinh) trién
khai c4c cong viéc:

- Trinh lanh dao B¢ dé xin y kién vé cong chic dur kién quy hoach va phé
duyét cong van lay ¥ kién hiép y cla Thuong vu Dang uy B Tai chinh (dbi véi

trudng hop sinh hoat dang & co quan Tdng cuc) hodc Thudng vu, Thudng truc
Tinh uy, Thanh uy (dbi véi cac truong hop sinh hoat dang & tinh, thanh phd).

- Can ctr két qua hiép y, Vu T chirc cén bd 1ap Té trinh 14y v kién bidu
quyét clia cac thanh vién Ban Cén su theo phuong thirc bo phiéu kin.

Vu T chirc can by chu tri, phdi hop véi Thudng truc Pang uy B6 Tai chinh
lap bién ban kiém phiéu.
- Vu T6 chirc can bd trinh Ban Can su Pang B6 Tai chinh, B6 tru'cmg Bo

Tai chinh phé duygt quy hoach d6i vai cac truomg hop dat ty 18 phiéu giéi thiéu
quy hoach trén 50% tong s6 thanh vién Ban Can su.

6. D6i v6i ngudn quy hoach ngoai don vi: Can cir tiéu chuén quy hoach, vi
tri lanh dao; cap ty va tap thé 1anh dao Tbng cuc gi6i thiéu nhan su ngoai don vi
dur kién dua vao quy hoach céc chire danh lanh dao Téng cuc. Céc théng tin vé
nhan sy dugce gidi thiéu bao gom

Trich ngang ly lich can b6 dugc gi6i thiéu; nhén xét, danh gia cta tha
truéng va cap uy don vi quan ly can bd, céng chirc dugce gidi thiéu.

Sau khi thong nhat trong tap thé 13nh dao, Tong cuc bao cao B9 trudong (qua
Vu T6 chirc can bd). Vu T chic can bd tdng hop, dé& xuét trinh Bo trudng xem

xét, phé duyét, trén co s& phé duyét cua BO truong, thuc hién theo quy dinh tir
budc 4, Piéu 15 ciia Quy ché nay.

Piéu 16. Quy hoach lanh dao cap Vu, Cuc, Thanh tra, Van phong, don
vi sw nghiép ciia Tong cuc

1. Buée 1: Dé xuit chi truong quy hoach

1.1. Thi truémg don vi t chirc hoi nghj, thanh phén gdm cap ty va tap thé
lanh dao don vi (Vu, Cuc, Thanh tra, Vin pl}(‘mg,, don vi su nghiép) dé dé xuat so
luong, danh sach coéng chirc, vién chirc du kién bo sung quy hoach.

No6i dung Hoi nghi: ‘

- Ra soat, danh gia vé tinh hinh c¢éng chirc, vién chuc quy hoach hién c6 va
du kién sb luong cong chire, vién chitc quy hoach cin bd sung thém.

- Thao luén, dé xuit danh sach cdng chirc, vién chirc quy hoach gcong chire,
vién chirc d& xuét chu truong bd sung quy hoach phai dugc trén 50% tong so ldnh
dao don vi tham gia du hop ddng ¥).

1.2. Can ctr két qua hop, don vi c6 vin ban bdo cdo Téng cuc (qua Vu Td
chirc cén b ctia Tong cuc) dé xuit chia trerong quy hoach.

H6 so dé xuét chu truong bao gdm:

- T& trinh ra soat va d& xuét chi trrong bd sung quy hoach.
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- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi.

- So yéu 1y lich (cé 4nh) (ban xdc nhén bing dau d6 ctia co quan quan ly).

1.3. Can cit T& trinh cia don vi, Vu T chirc can bd cia Tong cuc ra soat,
téng hop trinh Lanh dao Téng cuc dé xin y kién vé sb lugng va danh sach gidi
thiéu quy hoach. Trén co sd'y kién phé duyét ctia Lanh dao Téng cuc, Vu Tb chirc

can bd cia Tdng cuc trinh Tong cuc trudng béo céo B Tai chinh (qua Vu T6 chiie
can bd) phé duyét chu trurong quy hoach

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tur ngay nhan dd hd so cla Tong
cuc, Vu TH chirc can bd (B Tai chinh) téng hop, de xuét Lanh dao B xem xét,
choy | kién vé can b du kién quy hoach; Can ¢t y kién phé duyét cua lanh dao B9,
Vu Té chic can bd (B6 Tai chinh) théng bio dé Téng cuc biét, trién khai thuc
hién.

2. Buée 2: T6 chirc Hoi nghi toan thé can b, cong chitc ctia don vi.

2.1. Chu tri Hoi nghi: Pai dién lanh dao Tong cuc hodc uy quyén cho lanh
dao Vu To chirc can bd ctia Tong cuc chu tri.

2.2. Thanh phan tham gia:

- Pbi vc’;’i' cac don vi c6 dudi 100 céng chire, vién chire thude thanh pha:in
tham gia bd phiéu thi thanh phén tham gia la toan bd cong chire, vién chirc clia cac
Phong; cap Trudng, cap Pho cua don vi su nghiép trire thude.

Péi vai cac Vu, Cuc ¢6 don vi thuge, truc tl\mf_ic & xa dia ban Ha Noi (Hai
Phong, Da Nang, TP HO Chi Minh,...) thi thanh phén tham gia ctia cac don vi nay
la cap Truong, cap Phoé cia don vi.

-,Dc"ii véi cac don vi tir 100 cdng chire, vién chirc thude thanh phan tham gia
b6 phiéu trd 1én thi thanh phan tham gia gom: Lanh dao cac Phong va tuong
duong trd 1én, chuyén vién chinh va tuong duong trd 1én, Chu tich céng doan, Bi
thu doan thanh nién.

2.3. Noi dung Hoi nghi:

- Quén triét muc dich, yéu cau, sb lugng, ti€u chudn dbi voi cong chirc, vién
chitc quy hoach.

- Thong bao y kién nhén xét, danh gia cta tap thé lanh dao don vi vé cong
chire, vién chirc gidi thiéu quy hoach.

- Thanh vién tham gia dy hop nhén xét, danh gia vé cbng chirc, vién chirc
du kién quy hoach.

- Thye hién lay phleu giéi thiéu quy hoach theo phuong thirc bo phiéu kin.
Ngoai danh sach da chuén bi, céc thanh vién tham gia du hop cé the gidi thiéu

thém ngudn cong chirc, vién chirc quy hoach (néu c6) va ghi truc tiép vao phiéu
gidi thi€u quy hoach.

Céc truong hop ¢6 ty 16 phiéu gidi thidu trén 50% tbng sd cong chire, vién
chirc tham gia du hop. Tap thé lanh dao don vi hop xem xét, théng nhat danh sach
khi dua ra Iy v kién tai cac bude tiép theo.
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3. Bude 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao m& rong.

3.1. Thanh phén gom: tap thé lanh dao don vi; cip ty dang don vi; truéng
cac don vi thudc va truc thudc

3.2. Chu tri: Pai dién lanh dao Tdng cuc hodc uy quyén cho lanh dao Vu To
chirc can b ctia Tong cuc hodc thu truong don vi chi tri.

3.3. Noi dung: Nhén xét, danh gia cong chuc, vién chire duge gioi thigu quy
hoach, dong thoi lay phiéu gidi thiéu quy hoach bang hinh thirc bé phiéu kin.

Céc trudmg hop c6 ty 1 phiéu giéi thiéu trén 50% trén tong s6 cén b tham
du hop s€ dugce lua chon cho budc tiép theo.

4. Buée 4: Thong qua danh sach dé nghi quy hoach & cip don vi.

4.1. Thu truéng don vi t& chitc Hoi nghi tp thé lanh dao don vi dé trién
khai cac cong viéc:

- Phén tich két qua tong hop phiéu lay y kién gidi thiéu quy hoach cua Hoi
nghi tai budce 2, budce 3.

- Nhan xét, d@nh gia vé cong chic, Yién chirc dé nghi quy hoach theo néi
dung quy dinh tai Biéu 5 Chuong II Quy ché nay.

- L4y phiéu gidi thiéu quy hoach theo phuong thirc bé phiéu kin.

4.2. Nhiing cong chic, vién chirc duge trén 50% téng sb thanh vién lénh
dao dong y gidi thiéu nhung phai dam bao co céu, s lugng, tiéu chuén theo quy
dinh (lay tUr cao xudng thap) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

S. Buéc 5: Phé duyét quy hoach

5.1. Bon vi tong hop, hoan chinh hd so quy hoach dé bao cao Tong cuc (qua
Vu T6 chirc cén bd ctia Tong cuc).

Hb so dé nghi quy hoach gdm:

- To trinh fié nghi phé duyét quy hoach trong dé kém theo ca phuong én, ké
hoach luan chuyén, dao tao céng chirc, vién chirc duge quy hoach;

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Hoi nghi tai cac budc;

- Méu 2C theo quy dinh c6 anh;

- Ban ké khai tai san (MAu s6 09/QHCB);

N —'Ké hoach luan chuyén, dao tao d6i véi cong chirc, vién chirc quy hoach
(Mau s6 10/QHCB);

- Ban nhén xét danh gia cia cép ty noi cong tac, noi dia phuong cu tra (d6i
voi Pang vién, Mau s6 11/QHCB).

5.2. Can cir d& nghj ctia don vi, Vu T6 chirc can b cla Téong cuc trién khai
cac cong viéc:

- Trinh lanh dao Téng cuc dé xin y kién vé danh séch can bd quy hoach va
phé duyét cong van lay y kién hiép y cua Thuong vu Dang uy Tong cuc (doi véi
truong hop sinh hoat dang & co quan Tong cuc) hodc bdo cao Ban Can sy dang Bo
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Tai chinh dé xin ¥ kién cta Thuong truc Tinh uy, Thanh uy (déi véi cic truong
hop sinh hoat dang & tinh, thanh phé).

- Cén ctr két qua hiép y, Vu Té chirc can bd cia Téng cuc trinh ldy y kién
biéu quyet cua cac thanh vién trong Tap thé Lanh dao Téng cuc theo _phuong thire
b6 phiéu kin. Vu Té chirc can bd ctia Tong cuc 14p bién ban kiém phleu

- Cin cr két qua 14y phiéu biéu quyet Vu Té chirc cén bo (Tong cuc) trinh
Téng cuc trudng phé duyét quy hoach dbi vai cac truong hop dat ty 16 ph1eu gioi
thiéu quy hoach trén 50% téng sb thanh vién Tap thé lanh dao Téng cuc dong y.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chic danh Vu truéng, Pho Vu trudong va
tuong duong cua Tdng cuc duoc giri 01 ban vé& B Tai chinh (qua Vu T chitc can
bd) dé theo di, quan 1y.

6. Boi voi ngudn quy hoach ngoai don vi: Can ct tiéu chuén quy hoach, vi
tri 1anh dao; cép ty va tap thé 1anh dao don vi, lanh dao Tong cuc gidi thiéu nhan
sw ngoai don vi du kién dwa vao quy hoach. C4c théng tin vé nhan su dugc gioi
thiéu bao gom

Trich ngang ly lich can b, cong chir, vién chirc dugc gidi thiéu; nhén xét,
dénh gia cta thi truéng va cip uy don vi quan ly cén bg, cdng chirc, vién chirc
dugc gidi thiéu.

Tép thé lanh dao Tdng cuc thdng nhit danh sich gidi thiéu quy hoach. Béo
cdo lanh dao B6 (qua Vu Tb chirc cén bg). .

Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan du hé so cia Tong
cuc, Vu T chie can bd (Bo Tai chinh) tong hop, dé& xuat Lanh dao Bo xem xét,
cho ¥ kién vé can bd du kién quy hoach; Cén ctt Y. kién phé duyét cua lanh dao B,
Vu Té chirc can bo (Bd Tai chinh) thong bao dé Tdng cuc biét, trién khai thuc
hién theo quy dinh tur budec 4, Diéu 16 cla Quy ché nay.

Piéu 17. Quy hoach linh dao cAp Phong va twong dwong thude Vu,
Cuc, Thanh tra, Van phong, don vi s nghiép cia Tong cuc

1. Bude 1: Pé xuit chu trrong quy hoach

1.1. Viéc d& xuét chu truong bd sung quy hoach dugc thuc hién nhu quy
dinh tai Piém 1.1, Piém 1.2, Khoan 1, Diéu 16 Quy ché nay.

1.2. Can c@ T¢ trinh cta dcm vi, Vu T6 chirc can bd cla Téng cuc trinh
Lanh dao Tong cuc dé xin ¥ kién vé chii truong va danh sach dé nghi quy hoach.
Can ct ¥ kién phé duyét cta tap thé Léanh dao Téng cuc, Vu Té chitc can bd cia
Téng cuc théng bao cho don vi biét dé trién khai thuc hién.

2. Buée 2: TS chirc Hdi nghi toan thé cong chirc, vién chirc ctia Phong cé
can b d& nghi quy hoach.

2.1. Chu tri H3i nghi: Dai dién lénh dao don vi.

2.2. Thanh phén tham gia: Toan thé cong chirc, vién chirc ctia Phong.

2.3. Noi dung Hoi nghi: Thuc hién theo quy dinh tai Piém 2.3, Khoan 2,
Diéu 16 Quy ché nay.
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3. Buéde 3: Hoi nghi tap thé 13nh dao md rong.

3.1. Thu trudng don vi chu tri, té chirc cude hop, thanh phan gdm: tip thé
lanh dao don vi; cap ty dang don vi; trudng cac don vi thudc va truc thude

3.2. Noi dung: Nhan xét, danh gia cong chire, vién chirc dugce gidi thiu quy
hoach, dong thoi 14y phiéu gidi thidu quy hoach bang hinh thirc bé phiéu kin.

Céac truong hop co ty 1€ phleu,glm thidu trén 50% trén tdng sb can bd tham
du hop s€ dugc lua chon cho budec tiép theo.

4. Bude 4: Thong qua danh sach dé nghi quy hoach & cip don vi.

Thu truéng don vi t6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi dé nhén xét,
danh gia va ldy phiéu gidi thisu quy hoach dbi véi cong chirc, vién chic quy
hoach theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 16 Quy ché nay.

5. Bude 5: Phé duyét quy hoach

5.1. Pon vi téng hop, hoan chinh ho so quy hoach dé bao cao Tong cuc (qua
Vu T4 chirc can bd cta Tong cuc). Hb so dé nghi quy hoach thuc hién theo quy
dinh tai Piém 5.1, Khoan 5, Diéu 16 Quy ché nay.

5.2. Cén cur dé nghi ctia don vi, Vu Té chirc can bd ctia Tdng cuc trinh 1anh
dao Tong cuc dé€ xin y kién va trinh Tong cuc truéng xem xét, quyet dinh phé
duyét quy hoach.

6. Doi véi nguon quy hoach ngoai don vi: Thu‘c hlen theo quy dinh tai diém
6.1, khoan 6, Piéu 13 Quy ché nay. Sau khi thong nhét trong cap uy va tap thé
lanh dao Cuc, Vu va tuong duong,

Pon vi phéi trinh lanh dao Tong cuc (qua Vu T chirc can bd) dé xin ¥ kién
va phé duyét chu truong vé danh sach dé nghi gidi thi€u quy hoach

Trong thoi gian 05 ngay lam viée Vu T chirc can bd (Tong cuc) phai ra
soat, tong hop trinh lanh dao Téng cuc dé xin y kién vé can b du kién quy hoach;
Cén cir y kién phé duyét cua lanh dao Tong cuc, Vu Td chic can b (Tong cyc)
thong béo dé Cuc biét, trién khai thue hién tir bude 4, Didu 17 ciia Quy ché nay.

Piéu 18. Quy hoach chirc danh linh dao cap Cuc va twong dwong tai
cac tinh, thanh pho ©,

1. Buée 1: Dé xuét chii truong quy hoach

1.1. Tha truéng don vi t6 chirc héi nghi, thanh phin gém cap Uy va tap thé
lanh dao Cuc dé d& xuit sé luong, danh séch cong chirc du kién bd sung quy
hoach.

No1 dung Hoi nghi:

- Ra soat, danh gia vé tinh hinh céng chirc, vién chirc quy hoach hién c6 va
du kién s6 luong céng chirc, vién chirc quy hoach cin bd sung thém.

- Thao luén, dé xuét danh sach céng chtrc, vién chirc quy hoach (cong churc,
vién chirc d& xuét chu truong bd sung quy hoach phai duogc trén 50% téng sb cén
bo tham gia du hop dong ¥).
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1.2. Can ctr két qua hop, don vi ¢6 van ban bdo cdo Tdng cuc (qua Vu T
chirc can bd ciia Tdng cuc) dé xuat chu truong quy hoach.

Hb so dé xuit chii truong bao gém:

- T trinh ra soat va dé xudt chu truong bd sung quy hoach.

- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi.

- So yéu 1y lich (c6 anh) (ban xac nhan bang diu dé cia co quan quan ly).

1.3. Can cu To trinh cua don vi, Vu Té chirc can bd ctia Téng cuc trinh
Lanh dao Tong cuc d8 xin v kién vé s6 luong va danh sich dé nghi quy hoach.
Can ciry kién phé duyét ctia Lanh dao Téng cuc, Vu Té chire can bg ciia Tong cuc
trinh Téng cuc trudng bao cdo Bd Tai chinh (qua Vu Td chirc can bd) phé duyét
chu truong quy hoach.

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so ctia Tong
cuc, Vu T6 chirc can bo (B Tai chinh) tong hop, dé xuat Lanh dao B6 xem xét,
cho y kién ve can bd du kién quy hoach; Can ctr y kién phé duyét cua Lanh dao
B&, Vu To chirc cén bd (B Tai chinh) thong bao dé Tong cuc biét, trién khai thuc
hién.

2. Buére 2: TS chirc Hoi nghi can bd chu chét ctia Cuc dé nhan xét, danh gia
va lay phi€u gidi thiéu quy hoach cong chirc.

2.1. Chu tri Hoi nghi: Pai dién lanh dao Tdng cuc hodc uy quyén cho Linh
dao Vu To chirc can bd ciia Tong cuc hodc Lanh dao Cuc chu tri.

2.2. Thanh phan tham gia:

- Lanh dao Cuc.

- Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thude Cuc.

- Chi cyc trudéng va tuong duong.

- Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién co quan Cuc.

2.3. N6i dung Hoi nghi:

- Quén triét muc dich, yéu cau, sbé lwong, tidu chuén d6i véi cong chitc quy
hoach.

- Théng béo ¥ kién nhén xét, danh gia cta tip thé lanh dao Cuc vé can bd
gidi thi€u quy hoach.

- Thanh vién tham gia dy hop nhan xét, danh gia vé can bo du kién quy
hoach.

- Thuc hién 14y phleu gidi thiéu quy hoach theo phuong thic bo phiéu kin.
Ngoai danh sach da chuén bi, cdc thanh vién tham _gia du hop c6 thé gidi thiéu
thém ngudn can bd quy hoach (néu c6) va ghi truc tiép vao phiéu giéi thidu.

Céc truong hop co ty 1€ phleu giGi thidu trén 50% tong sb cdng chirc, vién
chirc tham gia du hop. Tép thé thé 1anh dao don vi hop xem xét, théng nhét danh
sach khi dua ra ldy y kién tai cac bude tiép theo.
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3. Bude 3: HO1 nghi tép thé 1anh dao mé& rong:

Thuec hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 16 Quy ché nay.

4. Buéc 4: Thong qua danh sach dé nghi quy hoach & cz’ip Cuc.

4.1. Cuc trudng t6 chac Hoi nghi tip thé lanh dao Cuc dé trién khai cac
cbng viéc:

- Phan tich két qua téng hop phiéu lay vy kién gi6i thiéu quy hoach cia Hoi
nghi tai budc 2, budc 3.

- Nhan xét, danh gia vé cong chirc dé nghi quy hoach theo néi dung quy
dinh tai Diéu 5 Chuong II Quy ché nay.

- Lay phiéu giéi thiéu quy hoach theo phuong thirc bo phiéu kin.

4.2. Nhitng cong chuc, vién chire duge trén 50% téng s6 thanh vién lanh
dao dong y gi0i thi€u nhung phai ddm bao co chu, sb luong, tidu chudn theo quy
dinh (l4y tir cao xudng thép) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

5. Buée 5: Phé duyét quy hoach

5.1. Pon vi téng hop, hoan chinh hé so quy hoach dé bao cao Téng cuc (qua
Vu T chire can b cia Tong cuc).

HO6 so dé nghi quy hoach gdm:

- T& trinh dé nghi phé duyét quy hoach trong d6 kém theo ca phwong an, ké
hoach luén chuyén, dio tao cdng chic, vién chirc dugc quy hoach;

- Bién ban hop va bién ban kiém phleu Hd1i nghi tai cac budc;
- Méu 2C theo quy dinh ¢6 anh;
- Ban ké khai tai san (MAu s6 09/QHCB);

- Ke hoach luén chuyén, dao tao dbi véi cong chuc, vién chirc quy hoach
(Méu sé 10/QHCB);

- Ban nhén xét danh gia cua cAp uy noi cdng tac, noi dia phuong cu tra (dbi
v6i Dang vién, Mau s 1 1/QIICB).

5.2. Can cir dé nghj cta don vi, Vu T chirc cén b cla Téng cuc trién khai
cac cong viéc: ‘

5.2.1, Trinh Téng cyc truéng dé bo cao Ban can sy Pang B4 Tai chinh
(qua Vu To chirc can bg, B Tai chinh) xem xét, phé duyét céng van lay y kien
hiép y cia Thuong vy, Thudng trire Tinh Uy, Thanh dy theo quy dinh.

Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so ciia Téng
cuc, Vu T chitc cén bd (B0 Tai chinh) phai ra soat, téng hop trinh Ban can su

Pang B6 Tai chinh dé phé duyét cong vin 1y y kién hiép y; Vu T churc can b
(B6 Tai chinh) théng bao ¥ kién hiép y

5.2.2. Céan ctr két qua hiép y, Vu Té chirc can bd cia Tong cuc trinh ldy ¥
kién biéu quyet cua cac thanh vién trong Tap thé Lanh dao Tong cuc theo phuong
thizc bé phiéu kin. Vu T4 chirc can bd (Téng cuc) 1ap bién ban kiém phiéu.

5.2.3. Cin c(r két qua ldy phiéu biéu quyét:

20



- Vu T chiic can bd cua Tong cuc trinh Téng cuc trudng phé duyét quy
hoach dbi véi cac truong hop dat ty 1€ phleu gidi thiéu quy hoach trén 50% tong
s6 thanh vién Tap thé lanh dao Téng cuc ddng y.

Quyet dinh phé duyét quy hoach chuc danh Cuc trudéng, Pho cuc trudng cia
Tong cuc duoc giri 01 ban vé Bo Tai chinh (qua Vu Té chire can bd) dé theo dbi,
quén ly.

- Vu T4 chitc can bd (Tdng cuc) trinh Téng cuc trudng bdo cdo Bo (qua Vu
T4 chic can bd) phé duyét quy hoach d6i véi chire danh Cuc trudng thanh phf) Ha
Noi va thanh phé H6 Chi Minh dbi véi céc truong hop dat ty 1é phiéu glm thiéu
quy hoach trén 50% tdng s thanh vién ca T4p thé lanh dao Tdng cuc ddng y.

Hb so d& nghi quy hoach gdm:

+ T& trinhvdé nghi phé duyét quy hoach trong dé kém theo ca phuong 4n, ké
hoach luan chuyén, dao tao cong chirc, vién chirc duge quy hoach;

+ Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Hoi nghi tai cac budc;

+ Mau 2C theo quy dinh c6 anh;

+ Ban ké khai tai san (MAu s6 09/QHCB);

o+ Ké hoach luan chuyén, dao tao ddi voi cdng chire, vién chirc quy hoach
(Mau s6 10/QHCB);

+ Béan nhén xét danh gia clia cép Uy noi céng téc, noi dia phuong cu tri (d6i
véi Pang vién, Mau s6 11/QHCB).

+ Céc van bing, chimng chi do tao (néu o).

Vu T6 chirc can bd (B Tai chinh) ra soét, tong hop trinh lanh dao B¢ Tai
chinh,dé xin y kién vé can bd du }{ién quy hovach; Cg?tn cu ¥y kién cia lanh dao B,
Vu T6 chire can bg 1ap To trinh 14y y ki€n biéu quyét cua cac thanh vién Ban Cén
su theo phuong thire bo phiéu kin. Vyu T6 chire can b ch tri, phéi hop voi thuong
truc dang uy B Tai chinh 18p bién ban ki€ém phiéu.

Vu T chitc cén bd trinh Ban Can sy Pang B6 Tai chinh, B6 trudng B6 Tai
chinh phé duyét quy hoach d6i véi cac trudng hop dat ty 1€ phiu trén 50% tdng sb
thanh vién Ban Can sy dong y. -

6. bbi véi ngudn quy hoach ngoai don vi: Can cir tiéu chuén quy hoach, vi
trf lanh dao; cip uy va tap thé lanh dao Cuc, lanh dao Tong cuc gidi thi€éu nhan su

ngoai don vi dy kién dua vao quy hoach. C4c théng tin vé nhan su duge gidi thidu
bao gdm:

Trich ngang ly lich can bg, cong chic dugce gidi thiéu; nhin xét, danh gia
cua thl truéng va cap uy don vi quan ly can bg, cong chirc dugc gidi thiéu.

Tap thé 13nh dao Téng cuc’théng nhét danh sach gi6i thidu quy hoach, trinh
lanh dao B¢ Tai chinh (qua Vu T chirc can bg).

Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so ca Tong
cuc, Vu To chirc can bo (B Tai chinh) tong hop, d€ xuat bao cao Bg truéng xem
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xét, phé duyét, sau do thﬁng,béo dé Téng cuc trién khai thuc hién theo quy dinh tir
budc 4, Diéu 18 cua Quy che nay.
Piéu 19. Quy hoach lanh dao cip Phong va twong dwong thude Cuc &
cac tinh, thanh pho
1. Bude 1: Thong qua chi truong quy hoach
Th truéng don vj t6 chirc hdi nghi, thanh phan gom cép Uy va tdp the lanh
dao Cuc dé thong nhat s6 hrgng, danh sach can bo du’ kién bd sung quy }30ach. N1
dung Hoi nghi thuc hién tuong tu quy dinh tai Diém 1.1, Khoan 1, Di€u 18 Quy
ché nay.
2. Buée 2: TH chirc Hoi nghi toan thé céng chirc cia Phong.
2.1. Chu tri H6i nghi: Pai dién 1anh dao Cuc.
2.2. Thanh phan tham gia: Toan thé c6ng chirc cia Phong.
_ 2.3.Noi d}tng Ho6i nghi: Thuc hién tuong tu quy dinh tai diém 2.3, Khoan 2,
Diéu 18 Quy ché nay.
3. Bwoe 3: Hoi nghi tép thé 1anh dao m& rong:
3.1. Thu truéng don vj chu tri, t6 chirc cudc hop, thanh phin gom: tip thé
lanh dao don vi; cap Uy dang don vi; truong cac don vi thudc va truc thude
X 32 N(’;‘)i dqng: Nhan xét, danh gié‘cﬁng chirc duoc gic'fi thiéu quy hoach,
dong thoi 1ay phiéu gidi thiéu quy hoach bang hinh thirc bo phiéu kin.
Cac truong hogp co ty 1€ phiéu’gi(yi thiéu trén 50% trén tong sb can bo tham
du hop s€ dugc lya chon cho budc tiép theo.
4. Budc 4: Thong qua danh sach quy hoach
~ 4.1. Cyc trudng t6 chirc hoi nghi tap thé lanh dao Cuc dé nhén xét, dénh gia
va lay phiép gidi thiéu quy hoach tuong tu quy dinh tai Diém 4.1, Khoan 4, biéu
18 Quy che nay.
4.2. Nhitng cong chic dugc tren 50% tdng s6 thanh vién lanh dao df)ng y

g161 thiéu nhung phai dam bao co cAu, sb luong, tiéu chuin theo quy dinh (l4y tir
cao xudng thip) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

5. Bude 5: Phé duyét quy hoach

Cuc truéng phé duyét quy hoach va bao céo Téng cuc (qua Vu T4 chirc can
bd cua Tong cuc) d€ theo ddi, quanly.

6. Dbi véi ngubn quy hoach ngoai don vi: Thyce hién theo quy dinh tai diém

6.1, khoan 6, Piéu 13 Quy ché nay. Sau khi théng nhét trong cap uy va tap thé
lanh dao Cuc, dua ra thyc hién theo quy dinh tir bu6ce 4, Diéu 19 ctia Quy ché nay.

Piéu 20. Quy hoach linh dao cap Chi cuc va twong dwong

1. Bwdée 1. Thong qua cha truong quy hoach

1.1. Thu truédng don vi td chirc hdi nghi, thanh phin gdm cép ay va tap thé
lanh dao cép Chi cuc dé théng nhit sé lwong, danh sach du kién bd sung quy
hoach.
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No1 f:lung héi nghi thye hién tuong tu quy dinh tai Piém 1.1, Khoan 1, Diéu
18 Quy ché nay.

1.2. Chi cuc trinh Cuc (qua bd phén t6 chirc cé.p bd) xin y kién vé sb lugng,
dgnh sach du kién‘ quy hoach chirc danh ldnh ﬁao cap Chi cuc. Sau khi dugc su
dong y cia Cuc vé so lugng, danh sach du kién quy hoach, don vi to chuc trién
khai thuc hién budc 2.

2. Buée 2. T chirc Hbi nghi toan thé hodc chi chét ctia Chi cuc.

2.1: Chu tri Hoi nghi: Dai dién 1&nh dao Cuc hoéc uy quyén cho Lanh dao
b6 phén td chitc cia Cuc hodch Lanh dao Chi cuc cha tri.

2.2. Thanh phan tham gia:

- Déi véi cac Chi cuc ¢6 dudi 100 cong chire thuoc thanh phén tham gia bé
phiéu thi thanh phén tham gia 14 toan bé cdng chirc ctia Chi cuc.

, B Pbi vdi cac Chi cuc cd tir 100 coéng chic thude thanh phén tham gia b6
phieu tré 1én thi thanh phén tham gia gom: Lanh dao Chi cuc, Lanh dao cac Phong
(néu ¢o), to, ddi, chuyén vién chinh va tuong duong tré 1én, Chu tich cong doan,
Bi thir doan thanh nién.

_ 2.3.Noi dung Héi nghi: Thyc hién tuong tur quy dinh tai diém 2.3, Khoan 2,
Diéu 18 Quy ché nay.
3. Budére 3: Hoi nghi tap thé lanh dao md rong:
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 19 Quy ché nay.
4. Budc 4. Thong qua danh sach d& nghi quy hoach & cép Chi cuc
4.1. Chi cuc trudng td chirc Hoi nghi Tap thé 1anh dao Chi cuc dé nhan xét,

danh gia va lay ph1eu gidi thidu quy hoach twong ty quy dinh tai Diém 4.1, Khoan
4, Bidu 18 Quy ché nay.

4.2, Nhimg cong chuc, vién chirc duge trén 50% tdng s6 thanh vién lanh
dao dong y gidi thiéu nhung phai dam bao co cau, s6 lugng, ti€u chuan theo quy
dinh (lay tir cao xudng théap) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

5. Buwée 5. Phé duyét quy hoach

5.1. Chi cuc tdng hop, hoan chinh hé so quy hoach dé bao céo Cuc (qua bd
phén phuy trach vé cong tac td chirc can bd). H6 so d& nghi quy hoach thyc hién
theo quy dinh tai Piém 5.1, Khoan 5, Diéu 18 Quy ché nay.

5.2. Cin ctr dé nghi cua cac Chi cuc, bé phan td chirc can bd cua Cuc trién
khai céc cong viéc theo trinh tu:

- Trinh l4nh dao Cuc dé xin y klen vé danh sach du kién quy hoach va phé
duyét cong van 14y ¥ kién hiép y cia cip uy dia phuong theo quy dinh (néu co).

- Cén ctr két qua hiép y, bd phan t6 chirc can b ciia Cuyc trinh lay y kién
biéu quyét cla cac thanh vién trong Tép thé Lanh dao Cuc theo phuong thic bé
phiéu kin. B6 phén t6 chirc can bd 1ap bién ban kiém phiéu.
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- B6 phén té chirc cén bd ctia Cuc trinh Cuc trudng phé duyét quy hoach dbi
vai cac trudng hop dat ty 1€ phleu gidi thiéu trén 50% tong s6 thanh vién cua Tap
thé lanh dao Cuc.

5.3. Qu):et dinh phé duyét quy hoach cua Cuc truéng dugce giri cho Téng
cuc (qua Vu To chirc can bg ciia Tong cuc) dé theo doi, quan ly.
6. D6i voi nguon quy hoach ngoai don vi: Thyc hién theo quy dinh tai diém

6.1, khoan 6, Piéu 13 Quy ché nay. Sau khi thdng nhét trong tap thé cép uy va
lanh dao Cuc, dura ra thuc hién theo quy dinh tir buée 4, Diéu 20 ctia Quy ché nay.

Picu 21. Quy hoach cic chitc danh linh dao con lai cha Chi cuc va
tuong duong

Péi v6i cac Ehﬁc danh 151111 dao con lai ctia Chi cuc yé tuong dtfang, can cz.’r
quy trinh hudng dan néu trén, Tong cyc trudng huéng dan cu thé dé thong nhat
thuc hién trong toan hé thong.

Mue IV
QUY HOACH TAI CAC PON VI SU NGHIEP
THUQC BQ TAI CHINH

Diéu 22. Quy hoach ngudi dimg diu, cAp phé ciia ngwodi dirng dau cia
don vi su nghiép

1. Buée 1: Dé xuét chi truong quy hoach

1.1. Thi truéng don vi 6 chirc hoi nghi, thanh phan gbm cap Uy va tap thé
lanh dao don vi sy nghig€p dé d€ xuat s6 lugng, danh sach cong chirc, vién chirc dy
kién bo sung quy hoach.

No6i dung Hoi nghi:

- Ra soat, danh gié tinh hinh céng chirc, v‘ién ghl'rc quy hoach hién c6 va du
kién s6 luong cong chiic, vién chitc quy hoach can bd sung thém.

- Thao luin, dé xuét danh sach céng chirc, vién chirc dé nghj bd sung quy
hoach (c6ng chirc, vién chire dé xuét chu truong bd sung quy hoach phai dugc trén
50% tong s6 1anh dao tham gia dy hop dong y).

1.2. Can cir két qua hop, don vj co vén ban bao cao B§ Tai chinh (qua Vu
Té chirc can bo) d& xuét chil trong quy hoach.

H6 so d& xuét chi treong bao gdm:

- T& trinh ra soat va d& xuét chii truong bb sung quy hoach.

- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi.

- So yéu Iy lich cén bd (c6 anh).

1.3. Cén cir TO trinh cua don vi, Vu T8 chirc can bd trinh 13nh dao B dé

xin y kién vé sb luong va danh séch dé ngh1 quy hoach. Céan cur y kién phé duyét,
Vu Té chirc can bd thong bao cho don vi biét dé trién khai thuc hién.

2. Bude 2: T6 chire Hoi nghi can bo chil chét cia don vi.

2.1. Chu tri Ho6i nghi: Pai dién 1anh dao Vu T6 chic can bd hoac 1anh dao
don vi chu tri.
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2.2. Thanh phan tham gia:

- Péi voi cac don vl €O gh;éi 100 cbng chire, vién chic thuéc thanh phé,n
tham gia b6 phiéu thi thanh phan tham gia la toan the céng chirc, vién chirc cua
don vi.

- Dbi véi céc don vi ¢6 tir 100 cong chire, vién chirc thuge thanh phin tham
gia bo phiéu trd 1én thi thanh phan tham gia goém:

+ Ngudi dimg diu, cip phé clia ngudi dimg dau don vi.

+ Linh dao Ban va twong duong, Khoa, phong va tuong duong; td trudng tb
bd moén va tuong duong.

+ Lanh dao cac don vi truc thude (Vién, trung tdm,...).

+ Chuyén vién chinh, giang vién chinh va tuong duong tré 1én.

+ Phé Gi4o su, Gi4o su, Tién s§, Nha gido nhan dan, Nha gido uvu ti.

+ Chu tich Céng doan, Bi thu doan thanh nién.

+ Hoi ddng khoa hoc nha trudng (néu co).

2.3. N6i dung Hoi nghi:

- Quan triét muc dich, yéu ciu, sb luong, tiéu chuin déi véi cﬁng chtrc, vién

chirc quy hoach.

- Théng bao vy kién nhan xét, danh gia ctia Tap thé 1anh dao don vi vé cong
chuc, vién chirc gidi thi€u quy hoach.

- Thanh vién tham gia du hop nhdn xét, dénh gid ve cong chirc, vién chirc
du kién quy hoach.
- 'Thue hién ldy ph1eu gidi thiéu quy hoach theo phuong thic bo phiéu kin.

Ngoai danh sach déd chuén bi, cac thanh vién tham gia du hop c6 thé giéi thiéu
thém ngudn cbéng chirc, vién chirc quy hoach (néu co).

Cac truong hop ¢6 ty 1€ phleu gi6i thiéu trén 50% tbng sb cdng chire, vién
chirc tham gia du hop. Tap thé thé lanh dao don vi hop xem xét, thdng nhét danh
sach khi dua ra ldy y kién tai cac budc tiép theo.

3. Bwée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao md rong.

3.1. Thanh phz"in gc"im: tap thé 1anh dao don vi; cép uy dang don vi; trudng
cac don vi thudc va truc thude h

3.2. Chu tri: Pai dién lanh dao Vu Té chitc can bd hodc 1anh dao don vi chi
tri.

3.3. Noi dung Nhén xét, danh gia cong chirc, vién chirc dugce gioi thiéu quy
hoach, ddng thoi 14y phiéu gidi thiéu quy hoach bing hinh thirc bo phiéu kin.

Cac truong hop co ty 1€ ph1eu’g1cn thiéu trén 50% trén téng s6 can bd tham
dy hop s& duge lua chon cho budc tiép theo.

4. Budc 4: Thong qua danh séch dé nghi quy hoach & don vi.
4.1. Nguoi ding dau don vi t chirc Héi nghi tap thé 13anh dao dé trién khai
cac céng viéce:
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- Phén tich két qua téng hop phiéu 14y v kién gidi thiéu quy hoach ctia Hoi
nghi tai budce 2, budce 3.
- Nhén xét, danh gia vé cong chire, vién chirc dé nghi quy hoach theo néi
dung quy dinh tai Diéu 5 Chuong II Quy ché nay.
- L4y phiéu gi6i thiéu quy hoach theo phuong thirc bé phiéu kin.
4.2. Nhung coéng chire, vién chirc dugce trén 50% téng sb thanh vién lanh

dao dong v gidi thleu nhung phai dém béo co cau, sb luong, tiéu chuin theo quy
dinh (l4y tir cao xudng thép) thi dugc dua vao danh sach quy hoach.

5. Bwédce 5: Phé duyét quy hoach

5.1. Pon vi téng hop, hoan chinh hé so quy hoach dé bao cdo B (qua Vu
T chirc can bd).

H6 so d& nghi quy hoach gdm:

- To trinh dé nghj phé duyet quy hoach trong d6 kém theo ca phuong én, ké
hoach luan chuyén, dao tao cdng chirc, vién chirc duge quy hoach;

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu H6i nghi tai céc budc;

- MAu 2C theo quy dinh c6 anh;

- Ban k& khai tai san (Mu s6 09/QHCB);

- Ke hoach luan chuyén, dao tao dbi vdi cong chire, vién chirc quy hoach
(MAu s6 10/QHCB);

- Ban nhan xét danh gia cua cap Uiy noi ¢dng tac, noi dia phuong cu tri (d6i
véi Dang vién, Mau s6 11/QHCB).

- Ban sao vin bang, ching chi

5.2. Can ctr dé nghi ctia don vi, Vu Té chirc cén bo (B Tai chinh) trién khai
cac cong viéc:

- Trinh lanh dao B4 dé xin y kién vé céng chirc, vién chic dy kién quy
hoach va phé duyét cong vdn ldy v klen hlep y cua Thutong vu Dang uy B Tai

chinh hodc cap uy dang c6 thim quyén; dong thoi lay v kién hiép y clia co quan o
thdm quyén theo quy dinh ctia phap luét (di v6i co quan béo chi, xuét ban).

- Péi véi nguoi dimg diu don vi su nghiép:

+ Can cir két qua hiép y, Vu T chirc can bd lap Té trinh lay ¥ kién biéu
quyet cia cdc thanh vién Ban Can sy theo phuong thirc bo phiéu kin. Vu T4 chirc
can bd chu tri, phdi hop véi Thuéng truc Pang uy Bo Tai chinh 14p bién ban kiém
phiéu.

+ Vu T chirc can 'bo trinh Ban Can sy Bang B Tai chinh, B§ truéong Bo
Tai chinh phé duyét quyét dinh _quy hoach d6i véi céc trudong hop dat ty 18 phiéu
gidi thiéu quy hoach trén 50% téng sé thanh vién Ban Cén su.

- P6i véi cp Pho ciia ngudi dimg dau: Can cu két qua hiép y, Vu T4 chirc
can b trinh Bo trudng dé xem xét, phé duyét quyét dinh quy hoach.
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6. Pbi véi ngudn quy hoach ngoai don vi:

Thyc hién theo quy dinh tai diém 6.1, 6.2, khoan 6, Piéu 12 Quy ché nay.
Trén co séf da dugce tap thé' lanh dao B§ phé duyét, thuc hién theo quy dinh tur
budc 4, Diéu 22 clia Quy ché nay.

Diéu 23. Quy hoach doi véi cac chirc danh do nguwdi dirng diu don vi sw
nghiép quyét dinh

1. Budce 1: Thong qua chu trwvong quy hoach

Thi trudng don vi t6 chiic hi nghi, thanh phan gdm cap Gy va tap thé lanh
dao don vi de€ thong nhat so lugng, danh sach cong chirc, vién chuc du kién bo
sung quy hoach.

N&i dung Hoi nghi thuc hién twong tu quy dinh tai Diém 1.1, Khoan 1, Pieu
22 Quy ché nay.

2. Budre 2: Té chirc Hoi nghi toan thé céng chire, vién chirc ciia Phong.

2.1. Ch tri Hi nghi: Dai dién lanh dao don vi.

2.2. Thanh phan tham gia: Toan thé céng chirc, vién chirc trong Phong.

2.3. N6i dung Héi nghi: Thuc hién tuong ty quy dinh tai diém 2.3, Khoan 2,
Diéu 22 Quy ché nay.

3.Buée 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong.

3.1.Thu truéng don vj chu tri td chirc cudc hop, thanh phin gom: tip thé
l&nh dao don vi; cap iy dang don vi; trudng cac don vi truc thude

3.2. Noi dung: Nhén xét, danh gia cong chirc, vién chirc dugce gidi thiéu quy
hoach, ddng thoi 14y phiéu giéi thiéu quy hoach bang hinh thite bé phiéu kin.

Céc truong hop cé ty 1€ phiéu’gié:i thiéu trén 50% trén tdng sb can bd tham
du hop s€ dugc lua chon cho budc tiép theo.

4. Bwéce 4: Thong qua danh sach quy hoach

4.1. Ngudi dimg d4u don vi td chirc Hoi nghi Tép thé lanh dao dé nhén xét,
danh gia va lay pl‘ueu gidi thidu quy hoach twong tu quy dinh tai Piém 4.1, Khoan
4, Pidu 22 Quy ché nay.

4.2. Nhitng cong chirc, vién chic dugce trén 50% tong s6 thanh vién lanh
dao dong y gidi thiu nhung phai dam bao co ciu, sb lugng, tiéu chuén theo quy
dinh (l4y tir cao xubng thip) thi dugc dua vao danh sich quy hoach.

5. Budce 5: Phé duyét quy hoach

Nguoi dimg diu don vi phé duyét quy hoach va béo cdo B (qua Vu Té
chirc can bg) dé theo doi, quan ly.

6. Béi voi nguon quy hoach tir ngoai don vi: Thyc hién theo quy dinh tai
diém 6.1, khoan 6, Piéu 13 Quy ché nay. Sau khi théng nhét trong cép uy va tap

thé lanh dao don vi, dua ra thuc hién theo quy dinh tir buéc 4, Pidu 23 cla Quy
ché nay.
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Chwong IV
QUY PINH VE VIEC PUA CONG CHUC, VIEN CHUC
RA KHOI QUY HOACH

Diéu 24. Cac trudng hop duwa ra khéi quy hoach

1. Viéc dua cong chirc, vién chiuc ra khéi danh sach quy hoach duge ap
dung trong cac truong hop sau:

a) Cong chirc, vién chirc bi xir Iy ky luat hanh chinh tir mirc khién trach tro
l1én;

b) Khong hoan thanh nhiém vu dugc glao trir trudong hop cong chue, vién

chirc nghi thai san theo ché d6 hoac dugc cir di hoc theo quyét dinh cta cip co
thdm quyén va khong thudc dbi tuong thuc hién binh xét thi dua hang nam;

¢) Khong con dap tmg du cac tiéu chuidn quy hoach theo quy dinh tai
Chuong II Quy ché nay;

d) Céng chitc, vién chirc d& chuyén cong tac ra khoi don vi.

2. Khéng dua ra khoi quy hoach céng chirc, vién chic thyc hién luan
chuyen di hoc tép nghién clru tép trung dai han theo quyet dinh cta cip c6 thim
quyén neu van dap Umg du ti€u chuan quy dinh. D01 voi cong chtrc, vién chirc da
c6 quyét dinh diéu dong sang don vi méi (nhung van thudc ndi bg don vi hodc cac
don vi trong ndi b nganh) thi tdp thé lanh dao don vi xem xét dé quyét dinh hoic
trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh viéc tlep tuc duy tri quy hoach hodc khong duy
tri quy hoach tai don vi cii (trudc khi quyét dinh hodic dé xuét quyét dinh tiép tuc

quy hoach phai 1y v kién nhan xét, danh gia ctia don vi noi cng chirc, vién chic
dang cong tac).

Pigu 25. Quy trinh dwa cong chirc, vién chire ra khéi quy hoach

1. Quy trinh dua cdng chirc, vién chirc ra khoi quy hoach gém cac budec:

1.1. Bwée 1: Cép Uy va tap thé lanh dao don vi hop chu truong, nhén xét
danh gia, d6i chleu véi diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh va théng nhit danh

sach bao céao cap c6 thdm quyén phé quyet chu truong dua ra khoi quy hoach.
(Budc nay co thé két hop tai cac bude ra soat, bd sung quy hoach).

1.2. Bwée 2: Can cir vao chu truong da duge cap c6 thdm quyén phé duyét,
thu truéng don vi t6 chirc hop tap thé 1anh dao don vi dé bo phleu dura ra khoi quy
hoach dbi véi nhiing trudng hop khéng con da tidu chuln, didu kién theo quy
dinh.

1.3. Bwée 3: Nhilng truong hop cong chuc, vién chic c6 trén 50% tong s0
lénh dao tham dl,t cudc hop dong y dua ra khoi quy hoach thi don vj dé xuét cép c6
thAm quyén quyét dinh hodc quyét dinh theo thAm quyén viéc khéng duy tri cong
chire, vién chirc trong danh sach quy hoach.

2. Cap quyét dinh quy hoach 13 cip c6 thdm quyén quyét dinh viéc dua céng
chure, vién chirc ra khoi danh sach quy hoach.

3. Hinh thirc dua cong chirc, vién chirc ra khoi quy hoach: Trong vén ban
xac nhén quy hoach khéng cong bo danh siach doi vai cong chirc, vién chirc dua ra
khoi quy hoach.
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Chuong V
CONG KHAI QUY HOACH

Diéu 26. Ni dung cong khai

1. Cac van ban quy dinh yé quy hoach can bd, cdng chirc, vién chirc cla
Pang va co quan Nha nudc c6 tham quyén.

2. Tiéu chuln chung va tiéu chudn cu thé dbi véi timg chirc danh quy hoach.

3. Danh sach céng chirc, vién chirc quy hoach duge cip c6 tham quyén phé
duyét.

Piéu 27. Pham vi cong khai

1. Céac ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Didu 26 duoc cong khai dén
toan thé cong chire, vién chitc dang vién ciia moi cip don vi cia Bo Tai chinh.

2. Danh sach céng chire, vién chirc quy hoach tai khoan 3 Dicu 26 dugc
cong khai dén:

a) Tap thé 14anh dao, cé'ip uy dang, noi c6 cdng chirc, vién chirc quy hoach.

b) Ca nhéan c6 tén trong danh sach quy hoach.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 28. Trich nhi¢m t6 chirc thyc hi¢n

1. B4 phan tham muu vé cong tic t chirc can bd & cac cap don vi ciia B$
Tai chinh ¢6 trach nhiém tham muu, glup Thu truorng céc don vi to chue trién khai
cdng tac quy hoach; chuan bi, cung cap théng tin vé cong chirc quy hoach; huéng
dan cac don vi tb chirc trién khai thuc hién; dbng thoi bao céo Thu trudng cac don
vi xtt Iy kip thoi cac khé khin, vudéng méc trong qué trinh trién khai céng tac quy
hoach.

2. Thu trudng cac don vi duge phan cdp quyét dinh quy hoach chiju trach
nhiém toan dién trudc Bo truong B Tai chinh va Thu truéng don vi cap trén truc
tiép vé viéc trién khai cong tic quy hoach theo quy dinh tai Quy ché nay

Trong qua trinh trlen khai thuc hién, néu ¢6 kho khan, vudng méc, céc don

vi phan anh kip thoi vé Bo Tai chinh (qua Vu T chirc can bd) dé xem xét, glal
quyét./.

BO IRUONG

29



MAu biéu s6 01/QHCB

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén don vi ............
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuce

S8 e
....... , ngay .... thdng .... nam....
‘ TO TRINH
V/v: Ra so4t va dé xuit chii trwong bd sung quy hoach can b

Cdic ngi dung chii yéu cia To trinh:

I. Ra soat quy hoach hién ¢é cia don vi

- Tinh hinh v& chung cta don vi (co cdu té chic bd may, sé lugng can
b0;:.):

- 86 luong cén bd quy hoach hién tai (chi tiét theo timg chitc danh).

(Biéu chi tiét danh séch can b quy hoach - theo mau dinh kém)

- Ra soat quy hoach:

+ Panh gid vé luc luong cén bd quy hoach hién tai.

+ Céc truomg hop d& nghi tiép tuc duy tri quy hoach; 1y do tiép tuc duy tri.

+ Céac truong hop dé xuét dua ra khéi quy hoach (théng ké 1o tén cén bd),
néu ré ly do dé xuat dua ra khoi quy hoach.

I1. P& xuit danh sich bd sung quy hoach (néu cb)

- S8 lugng cén bd quy hoach d& nghi bd sung thém: .... (chi tiét theo timg
chirc danh).

- Danh séach cén bd du kién bd sung quy hoach:

S Ngay, thiang, Chike Trinh Chite danh
T Ho va nim sinh - Pon vi do Loai hinh xin chi
T tén e cong tac | chuyén | daotao | trwong quy | Ghichi
Nam [ Nir tai = *
’ mon hoach
1
2

III. Phuong 4n luidn chuyén, dao tao cong chire, vién chirc duge quy

hoach ] )
Trinh.... (tén cap trinh) xem xét, quyet dinh./.

THU TRUGNG PON VI

Noi nhgn:
(ky tén, dong dau - néu cd)




M#u biéu s6 01/QHCB

TEN PON V] ‘ ] )
& - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
0. - n - - - ,
V/v théng béao chu truong quy Bge.lgp= Lypdo-Hanh phue
T , Ngay...... thang......ndm...
THONG BAO

V/v thue hién chi trirong quy hoach

Can cir dé xuét cta don vi vé& chu truong quy hoach,...(1)...théng nhat va
dé nghi don vi thuc hién quy trinh quy hoach dbi v&i nhimg cong chitc, vién chirc
sau:

STT Hg va tén Ngay, thang, Chire vu Chirc danh
néim sinh hién tai quy hoach
Nam Nir
1
2
Noi nhgn: THU TRUONG DON VI

........... (ky tén, déng ddu — néu cé)

(1} Téndonvicdp co thdm quvén phé duyét chii truong



BIEU CHI TIET DANH SACH CAN BOQ QUY HOACH

Théi diém ngay ... thang .... nim ...
(Dinh kém To trinh 56 ... )

(ky tén, dong ddu - néu co)

S Ngdy, thang, Trinh Chiwe | N
T " L Chirc vu | Pon vi do Loai hinh | danh tvhangz
T | Ho va tén 2 ey - J " § nam bat
Nam Nit hién tai | cong tac | chuyén dao tao quy Ak i
mon hoach quy
hoach
1
2
3 ..........
¢) 4 4 4 N1 o b o]
5 ......
6 e
THU TRUGNG DON VI




M3u biéu s6 02/QHCB

Pon Vi e, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
......... ngay ... thang ... nam.
BIEN BAN HOI NGHI

(St dung cho cic Hoi nghi)

Cde néi dung chii yéu ciia Bién ban:

I. Thanh phan Hoi nghj

1. Thanh phin tham gia du hop theo quy dinh:
- Téng sé: .... ngudi.

- 86 c6 mit .... ngudi, dat ty 18 ....%.

- S6 véng mat: ...ngudi, trong do:

+Cé ly do: ......

+ Khong ¢6 1y do: ......

2. Thanh phin mdi hop

-----------------
.................
...............

.............................................................................................

.................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

Két qua gidi thiéu quy hoach:.......
Ngudi chi tri két luan Hoi nghi.
Hdi nghi két thic vao  gidy, ngdy ..... thang .... nim ...
THU KY CHU TRi HQI NGHI

(ky, ghi rd ho tén) (ky tén, déng ddu - néu cé)



MAiu biéu sé 03/QHCB

Tén don Vieeeveearannns
PHIEU LAY Y KIEN GIOI THIEU QUY HOACH
Péi véi chire danh............
(T6 chirc tai ... ngay.....thang.....nam)
Ngay, thang, nam sinh ; Gidi thiéu QH
STT Ho va tén Chuc vy
hién tai =
~ Yo hong
Nam Nir Pong y ddng ¥
] 2 3 4 5 6 7

Luu p: - Ddnh dau nhin (x) vao cjt liwa chon.
- Phiéu gidi thiéu khéng phdi ky tén.
- Phiéu gidi thiéu xép tén theo vin a, b, c.
- Phiéu hop 1 dwge quy dinh cu thé tai miu Phiéu phé bién tai ting Hpi nghi
(Vi du tai Hoi nghi lay ¥ kLen giGi thi€u quy hoach chirc danh Phé Tru’cmg phong dbi véi
ong Nguyca Vin A. Phiéu hop 1€ 12 phicu chi lua chon va d4nh d4u nhén (x) vao 01 trong
02 cdt Pong ¥ hoic Khong ddng ¥) :




MAu biéu s6 04/QHCB

Tén don vi ........

BIEU TONG HQP PHIEU GIOI THIEU QUY HOACH
............... {cip quy hoach)
(T6 chifc ngay ... thdng ... ndm...tgi ...)

Ngay, thang, nam Gioi thiéu QH
o sinh Chirc vu ’
STT Ho va tén ié i X
hién tai Dong K\hﬁng
Nam Nir ¥ dong y
] 2 3 4 . 6 4

Ghi chu: Cjt 6, 7 ghi ca 6 tuyét dbi v twong doi

TRUGNG BAN KIEM PHIEU
(ky, ghi rd ho tén)




MAu biéu s6 05/QHCB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phac

BIEN BAN KIEM PHIEU

Vao hdi ... ngady .... thang ... nam, tai .... da t§ chic 14y phiéu gidi thiéu quy
hoach chirc danh ....

L. Thanh phin t6 kiém phiéu

T T " T6 trudéng.
D e v R R R S A TR R RS R R TO vién.
S ToO vién.

IL Tinh hinh phat, thu hdi phiéu
1. S6 phiéu phat ra: ...................

2. S6 phibu thu v&: ....cooveveren

3. 86 phiéu hop 18: ...

4. S6 phiéu khéng hop 1é: .........
IIL. Két qua giéi thiéu

STT| Hovatén Chirc vu, donvi | Chirc danh Két qua giéi thi¢u
cong tac hién tai QH S6 phidu | T¥ 18 (%)
1
2
3

Ghi chu: Két qua gidi thidu ghi ca sb tuyét dbi va twong dbi.
(c6 bidu téng hop phiéu Idy y kién gici thiéu quy hoach theo mdu sé 04/QHCB)
Bién ban duogc 14p thanh ... ban./.

THU KY HOI NGHI TRUONG BAN KIEM PHIEU
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)



M3u s6: 06/QHCB

(Mdu 2C-BNV/2008 ban hénh kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia
Bé trucng Bj Noi vu)

Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quan Iy CBCC ...... S4 hiéu c4n bd, cong chirc: ......

Co quan, don vi st dung CBCC ........ccoieeeiiennnne.
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......cccovvomveeerereeerierererieessennas

Adbemidin | 2) LM EOE KMBES . covvoaimsussiatismmessupatoiasmus s i o K asms 5SS U Fa RS

(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thdng ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, ni): .

4) Noi sinh: Xa ............... M 2 117/ ; R B 1 ¢

5) Qué quan: Xi ............. ,Huyén ............ , Tinh ..........

@) DRIAO0 o onsmmissssromsms ssssmy s o T BOOBIRRE s seacmssimasssswsmiusisssesrsnass

8) Noi ding ky bd KhAu thudNE trl: .........c.ooeeerriiieenreeeeneisssesseeeesessessssessessesessassssesarsans
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)

0) NOL O DIBN NAY: oooeiiiieieieiieiieiircirtreeseesrareererreseesasssseenerssasesssssasssssssnsenssnsessesassoseessssssas
(86 nha, dudng phd, thanh phb, x6m, thén, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duqc tuyén dung: ........cceeeeeeeeeereeeraeeeeeeseseeeseseseasssesssssensesssssssssnns
11) Ngay tuyén (2111 (1« PSR RS AR , Co quan tuyén QU v sy
12) Chitc vy (chirc danh) hi€n tai: ....ccceeecerrieeeecieeere e esnsesseeseressnsesinssessssanans
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Coéng viéc chinh dugc giao: ..........

14) Ngach ¢6ng chirc (vién chlrc): ......ocoovviviniininnnn... s ME Ogachs cwisainsisees
Bic lvong:......, Hé sé:......, Ngay huéng:.../.../......,

Phuy cép chirc vu:....... , Phy cép khéc: ......

15.1- Trinh d6 gi4o dyc phd thong (d4 tét nghiép 16p miy/thudc hé nA0): ....ereeeerenneees
15.2- Trinh d0 chuy&n mon ca0 NBAL: .......c..c.oceveueimieceeeseiie et sesEe g s s ssensessanes '
(TSKH, TS, Ths, cir nhin, k§ su, cao déng, trung cip, so cip, chuyén ngénh)

15.3- Ly ludn chinh tri: ..................... 15.4-Quan 1Y nha nudc: ....ccooovvrvnncvcnvennrsenns

(Cao cép, trung cip, so cip va twong dwong)  (chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........)

195 Neoat H8l. .o ; I3 BETIENOE cuvummumnsimmmssnmsvsm v
(Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C,D......) (Trinh 80 A, B, C,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thc:.../.../......

17) Ngay tham gia td chirc chifth tr] = X8 DOL1 ceovevevecreeeereiiisretenes s earssesassasessnsssseneasonss
(Ngay tham gia t§ chirc: Poan, Hbi,..... va 1am viéc gi trong t§ chirc d6)

18) Ngay nhép ngii:.../.../......, Ngay xult ngli: .../.../...... Quan ham cao nhét: ........



19) Danh hiéu dugc phong tang cao THRAL oot ers et

(Anh hung lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thay thube, nghé si nhén
dinvauvutyg, ...)

20) SO IIONE CONE TAC: wovrvreeeerrirerieeeerieereessiessessesaessesserssssasssesssssssenteanessmeansessesessssanans

2D Khen thirdng: . covnmmmamnim 5 22) KY TUBL: e,

(Hinh thirc cao nhét, nim nio) (ve dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nim nao)

23) Tinh trang sirc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ndng:....kg, Nhom méu:......

24) La thuong binh hang: .../...... , La con gia dinh chinh séch: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc
da cam Dioxin)

25) 86 chimg minh nhaAn dan: .....c.coceevvveveeereeseeneresseeesceneen. Ngay cap: .../.../......

s B D O —————
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghi€p vy, Iy luén chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tén trudng Chuyénkl?génzl dao Tl;t thang, nam - Hi:}h thirc ;al?nga:lﬁ:
tao, boi dudng dén thang, nim dao tao trinh d6 gi

- -

. — ceid i

. -t

- — T —

. — T -

. —— 0 S

. T

. — o —

Ghi chii- Hinh thirc dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing:
TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ su ............

28) Tom tit qua trinh cong tic

Chuc danh, chic vy, don vi cdng téc (ddng, chinh quyen, doan
thé, tb chirc xa hoi), ké ca théi gian dugce dao tao, bdi dudng ve
chuyén mén, nghiép vu,...... S

Tir thang, nam dén
thang, ndm

29) Pac diém lich sir ban than:




- Khai r5: bi bit, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, & déu), da khai
bao cho ai, nhirng vin dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc ....)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

- Tham gia hodc c¢6 quan hé véi céac to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, to chirc nao, dat tru s& & dau .........7):

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

........ )?

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, V¢ (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Mobi B vt Nim | don vi cong téc, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé sinh nudc); thanh vién céc té chire chinh trj - x&

hoi ........)

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Méi Ho va t&n Nim don vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé J sinh nudce); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa

hoi ........)




31) Dién bién qua trinh luong cta can bo, cong chirc

Thang/nim

Ma ngach/bic

H¢ s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan 1y va sir dung cén bo, cong chire

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

.................. , Ngay... thang... ndm ......
Ngudi khai Thi tfu‘ﬁ'ng co’ quan, don vi quin ly va sit dung
Td1 xin cam doan nhitng 1oi CBCC
khai trén ddy 1a dling syr thét (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)




MAu biéu s6 07/QHCB

Don Vi ceeeenens CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM [1]
Poc lap - Tuw do - Hanh phac

....... , hgay .... thang ... nam....

Kbl s coossmmmsmamsnassimsssemsnssssns
Cac noi dung chu yéu cua van ban hiép y:

1. Cac can ctr phép ly dé thuc hién quy hoach.

2. Tom tit vé ly lich can bg; qua trinh cong tic cua can bd dé nghi hi€p y
quy hoach.

.......

4. Thoi han & nghi higp y./.

Noi nhén: THU TRUONG DON VI [2]
(Ky 1én, dong dau)

Ghi chu: [1], [2]: néu la cdp uy dang hiép y thi thé thirc van ban dugc thuc hién theo quy dinh clia Dang
(vi du: thay Quoc hiéu bang “Déang cong san Viét Nam”; thay Tha trudng don vi bang dai dién cdp uy
ctia don vi,...)



MAu biéu s6 08/QHCB

DPOn Vi e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiac

....... , hgay .... thang .... nam....

‘ TO TRINH
Viv: De nghi phé duyét quy hoach can bo

Cdc noi dung chu yéu cua To trinh:

1. Cén ctt trién khai cong tac quy hoach.
2. B4o céo tom tit vé viéc trién khai quy trinh quy hoach.

3. Nhén xét, danh gia vé can bo dé nghi quy hoach (bao gbm ca viéc dap
Ung céc tieu chuan quy hoach theo quy dinh).

------

5.Y kién dé xuit cip c6 thim quyén phé duyét quy hoach./.

(Danh sdch dé nghi phé duyét quy hoach theo mdu dinh kém)

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
............ (ky tén, déng ddu - néu cd)



Miu biéu 08/QHCB

Tén don vi ...
DANH SACH CAN BO DE NGHI PHE DUYET QUY HOACH
(Dinh kém Té trinh 56 ... ngay ... thang ... nam ...) -

Neay, thang | Trinh dd dio tao, bdi dudng Mitc d¢ tin nhiém Chic

g nam sinh | Chic DO_’“ i : : danh
T | Hovaten L Y |Trinhdo| Loai |Lyluan| QL | .| .. | Hoinghil | Hoinghi2 [ Hoinghi3 | Ykién| aé Gt
T Nam| Ng || e0n8 i ven | hink | chinh | Nma |EcH Tin p — ; —! higpy | ngni |

tai | tac ? 8 7 ; ngir | hoc | S0 [Ty | So | Ty [ So | Ty | . ° H

mon a0 1ao tri nuoc phléu ]é phléu lé phléu ]é (ncu CO) Q
! 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Il i2 13 14 15 16 17 18 19 20 21
THU TRUONG PON VI

(kv tén, dong déu - néu co)




Miu biéu sé6 09/QHCB

PHU LUC II
MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Thong twe s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cia Thanh tra Chinh phi)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG
1. Ngudi ké khai tai san, thu nhép

2. Vg hodc chdng ctiia ngudi ké khai tai san, thu nhap

« HOVA 1B ... commmmsomenmsrnesmnsmssmnemnmens s s sos Nam sinh:................

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh ctia phép luét)
a) Con thir nhét:

b) Con thit hai (tr& 1én): K& khai nhu con thir nht.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha ¢&:

o T T BT ccrossmmesmemmmmmpmmmnmsansmssnans s s dlb B 54665 5395 SRR ASY S OHOATS



FIRER HCHRAY UTTIEY wvnsnmvon o st s v oo e i i s s
e € T R Ty

+ Gidy chimg nhan quy&n s hiu: .....oooviiiii e

+ Thong tin KhAc (NEU €0): ...evveiieiiie it e e |
- Nha thir hai (tré 1én): K€ khai tuong tu nhu nha thir nhét.

b) Cong trinh xay dung khac:

- COng trinh thit MRAL ..ooooveieeeeeeeeece st sasas e e e e e
+ Loai cong trinh ............... U LT s i) o R —

2 D111 5 (o] o PSP
€T o E PP

+(ay cliftitg phin goyen P weesavs o ass s

+ Thong tin KhAc (N8U COY: vvvmee ettt
- Céng trinh thit hai (Tré 18n): K& khai tuong tu nhu c6ng trinh thiT nhét.

2. Quyén sir dung dét:

a) Dét o

= MEDD thi BRAL: cooooeoeeeeeee s |
TR wcommoconss oot A B S A R AT S R R SRR
= THEMHEIE consmsmns o i s e S s T R A S S NS SRS
Sl €5 i ¢ LTI
+ Gidy chimg nhan quy&n st dung: ........ccueivueiininerieieeesieerieens

+ Thong tin khac (néu co): TR RS C AP TT——

- Manh thir 2: (Mé ta nhu manh thit nhét).
b) Céac loai dét khac:

= MAND T DDA ..ot sa s ese st s en e sseees

T BHE G cnu e s e S A S R RS
O I e e T s R S S R N S R
S € 1 -3 1 U
+ Gidy chimg nhan quy8n st dung: .........oeeveeereeeemeeeeeeeeeeeaeieeeennn

+ Thong tin Khac (NEU COY: vovvvniie e e

- Manh thir hai: (M6 ta nhu manh thi nhét).



3. Tién (tién Viét Nam, ngoai té) gbm tién mit, tién cho vay, tién glri c4 nhan,
td chire trong nudce, td chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tdng gid tri quy déi tir 50
triéu dong trd lén.

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

............................................................................................................................

4. O t6, md td, xe gan may, xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac),
tau thuy, tau bay, thuyen va nhimng dong san khac ma Nha nudc quan ly (theo quy
dinh cda phap luat phal dang ky st dung va dugc cap glay dang ky) co tong gia tri
mdi loai tir 50 triéu dong trd 1én.

-0t6

- M6 t6

- Xe ghn may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Thu bay

- Thuyén

- Nhitng dong san khac ma Nha nuéc quan ly (theo quy dinh cta phap luét phai
dang ky st dung va dugc cip gidy ding ky)

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.............................................................................................................................

5. Kim loai quy, da quy, cd phiéu, von gép vao céc co sd kinh doanh, céc loai
gidy to c6 gia tri chuyén nhuong khéc cé tong gia tri quy doi mbi loai tir 50 triéu
déng trd lén.

- Kim loai quy

- Pa quy

- Cb phiéu

- Vén gbp vao céc co sé kinh doanh

- Céc loai gidy to 6 gid tri chuyén nhuong khac

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................

6. Céc loai tai san khic ma gia tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu dong tré 1én
(nhu cdy canh, bo ban ghé, tranh, anh, do my nghé va cdc loai tai san khdc).



7. Tal san, tai khoan ¢ nudc ngoai gbm tat ca tal san quy dinh tir Khoan |
dén Khoan 6 néi trén nam ngoai lanh tho Viét Nam.

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

...........................................................................................................................

8. Cac khoan ng gdm: céc khoan phai tra, gia tri cac tai san quan Iy ho, gift
hé c6 téng gia tri quy dbi tir 50 triéu dong trd 1én.

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

............................................................................................................................

9. Téng thu nhép trong nam quy dbi thanh tién Viét Nam gdm cac khoan
lrong, phu cip, tro cip, thuong, tht lao, cho, ting, biéu, thira k&, thu nhap huéng
loi tir cac khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhép khéc.

.....................................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IIL. GIAI TRINH SU BIEN PONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién
dong vé tai san, thu nhap, giai trinh ngudn goc tai san tang thém)

Loai tai san, thu nhip Ting/ | N§i dung giai trinh ngudn gic
giam tai san, thu nhip ting thém

1. Nha ¢, cOng trinh xay dung (tang, giam vé sb luong,
dién tich hodc thay d6i vé cip nha, cong trinh so véi ky
ké khai truéce dé):

a) Nha ¢:

b) Cong trinh xdy dung khac:

2 Quy,én si dung dht (tang, giam vé& sb luong, dién tich,
thay do1 loai dat so vai ky ké khai trude d6):

a) Dét &

b) Cac loai dt khéc:

3. Tién (tién Viét Nam, _ngoai ¢) gbm tién mat, tién cho
vay, tién giri ¢4 nhan, t6 chie trong nudc, t6 chirc nude
ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy ddi tir 50 triu
dong tré lén.

4. Céc loai dong san:

-0t

- M6 to

- Xe gan may




- XF may (may Ui, may xuc, cac loai xe mdy khac)

- Tau thuy

- Tu bay

- Thuyén

- Nhimg dong san khac ma Nha nude quan ly (theo quy
dinh cia phap luat phai déng ky sir dung va dugc cap
gidy dang ky)

5. Céc loai tai san:

- Kim loai quy

- ba quy

- Cb phiéu

- Vbn gép vao céc co s& kinh doanh

- Céc loai gidy to ¢6 gi4 tri chuyén nhugng khéc c6 téng
gia tri quy dbi mdi loai tir 50 triéu dbng tr 1én.

6. Cac loai tai san khac (nhur cdy canh, b ban ghé,
tranh, dnh, d6 my nghé va cdc loai tai san khdc) ma gid
tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu dong trd 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tit ca tai san quy
dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 néi trén ndm ngoai lanh
thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gém: cac khoan phai tra, gia tri cac tai

san quan 1y hd, gifr hd c6 tong gi4 tri quy ddi tir 50 tridu

ddng trd 1én.
9. Téng thu nhép trong ndm quy ddi thanh tién Viét
Nam

(Ngudi ké khai tu xdc dinh cdc loai tai san idng, gidm trong kp ké khai va gidi trinh nguén goc
tai san tdng thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhdp
...... ngay.........thang.........ndm...... vevs.. NgAY......thang......ndm......
Ngudi nhin Ban ké khai Nguwoi ké khai tai san
(K¥, ghi r3 ho tén, chite vi/chirc danh) (KY, ghi rd ho tén)



M3u biéu s6 10/QHCB

BO TAI CHINH

Ké hoach luin chuyén, dao tao céng chirc, vién chire dwge quy hoach

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0....ngay....thang.....ndm...

STT Hg va tén Ngay thiang niim sinh f Pon vj cong Chire vy Chire Quy hoach Dy k)én Iudn Ghi cha
| tde hién tai danh giai doan chuyén, dao tao

Nam | Nir | QH




M3au biéu s 11/QHCB

DANGBO ... — DANG CONG SAN VIET NAM

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, PANG VIEN

(Ctia chi 1ty noi cu trit vé ban thdn va gia dinh can bg, dang vién)

= HOWATEH soovasveevume svsmumerpaminasesmera s s

...................................................................

1. Viéc chép hanh chi truong, chinh sach cia Pang va phéap luat cta Nha nudc
tai noi cu tra:

2. V& pham chét dao dtc, 15i séng:

3. Mbi quan hé v&i nhan dan noi cu tri:

4. Nhéan xét khac:

Ban nhén xét ndy dugc lam thanh 02 ban, 01 ban gii cho co quan, 01 ban

luru tai chi uy noi cu trid

XAC NHAN CUA PANG UY T/M CHI UY
XA, PHUONG (K3, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)



Miu biéu s6 12/QHCB

Pon Vi ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

......... ngay thang nam....

QUYET PINH
Veé viéc quy hoach can bd lanh dao

............................... (ngudi duge phén cdp quyét dinh quy hoach)

Cin cir Nghi quyét sb 42-NQ/TW ngay 30/11/2004 cia B& Chinh tri vé
cong tac quy hoach can bg 1anh dao, quan ly trong thoi ky day manh cong nghiép
hod, hién dai hod dat nuéc va Hudng dan so 15-HD/BTCTW ngay 05/11/2012 cua
Ban T6 chire trung uong;

Cén cur Quyét dinh s6 538/QP/BTC ngay 34/3/2017 cta BS trudng Bo Tai
chinh vé viéc phan cép quan ly céng churc, vién chuc tai cac don vi thude va truc
thuéc B6 Tai chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 569/QD-BTC ngay 28/3/2017 cua B truong Bé Tai
chinh ban hanh Quy ché quy hoach lanh dao, quan ly cac cap thudc va truc thude
B6 Tai chinh;

QUYET PINH:
Piéu 1. Quy hoach chirc danh lanh dao..... ciia ........ (theo danh sdch dinh
kem).
Danh sach quy hoach dugc céng khai dén tap thé 1anh dao, cz"ip uy don vi va
ca nhan can bd quy hoach.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky ....... (ghi 18 cép c6 trach
nhiém to chirc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhu diéu 2; (Ky tén, dong ddau)



Miu biéu 12/QHCB
Tén don vi ...

DANH SACH QUY HOACH CAN BO LANH PAO
(Pinh kém Quyét dinh 56 ... ngay ... thdng ... ndm ...)

N f:; ;?:Eg Trinh d6 dao tao, bdi dudmg
Ho va tén Chite vy BDon vi Trinh d6 Chirc danh | Ghi
I Nam | Nit hign:al gongtic Sl Loai hinh | Ly lun QL Ngoai Tin quy hoach | chu
uAyen dao tao chinh tri | Nha muroc ngir hoc
mén
2 3 4 5 & 7 8 g if 17 i2 13 14
THU TRUONG PON VI

(ky tén, déng dau - néu cd)
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