UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BiNH BINH Déc liip - Tw do - Hanh phi
So: 57 /2019%/QP-UBND Binh Binh, ngay 02 thang 12 nam 2019
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hé so dé nghj thanh lip
Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Binh Dinh

UY BAN NHAN DAN TINH BiNH BDINH

Cén cur Ludt T6 chire chinh quyén dia pheomg ngéy 19 thang 6 nam 2015;

Cén exr Lugt Ban hanh van ban quy pham ph@r;r fugt ngay 22 thang 6 nam 2013,

Céin cur Ludt Cong chumg ngay 20 .'hmrg 6 nam 2014;

Can cir Lugt Siea doi, b sung mot 56 diéu ciia 11 Lugt o6 lién quan dén quy
hoach ngéy 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Neghi dinh 56 202015 NB-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 cia Chinh
phr quy dinh chi tiét va heime dan thi himh mét s0 diéu cua Ludgt Cong climg;

Thea dé nghi ciia Gidm doc So Ti phdp tai Tor trinh 6 128TTr-5TP ngay
28 thdng 11 ndm 2019.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét ho
so dé nghij thanh 1ip Van phong céng chimg trén dja ban tinh Binh Bjnh.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hidu e thi hanh ké tir ngay 16 thang 12 nam
2019 v thay the Quyét dinh s6 14/2016/Q0D-UBND ngay 28 thang 01 nim 2016 cua
Uy ban nhén dén tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi
thanh lap Van phong cong chimg trén dia ban tinh Binh Dinh.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhin dén tinh, Gidm ddc Sé Tu phap;
Thu trwomg cac co quan, dom vy, to chirc va cac ca nhin co lién quan chju trach
nhiém thi hianh Quyét dinh nay./

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH

ol milniini:
- Nhur Bt 3: ,
- Viin phang Chinh pha;
- Bg Tur phap;
- B Téi chinh;
- Cpe Kigém tra VBOPPL - B§ Tw phap;
- Thuémg trye HDND tinh;
= CT, cdic PCT UBND tinh; K hi: Oy ln ohin difn i Panh i
- UBMTTOQWN, cic doan thé tinh; B R
- Cic 56, ban, nginh: : .
- UBND cdic huvén . thi x4, thinh phé; Nguyén Phi Long

- Trumg tim TH-CB;
= Laru: VT, K2. IILIL,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Binh Pinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2019/0P-UBND
ngdy thang ndm 2019 ciia Uy ban nhdn dan tinh Binh Dinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong
cong ching trén dia ban tinh Binh Dinh.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i v6i cac cong chung vién c¢6 nhu cau thanh lap
Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Binh Pinh va cic co quan, to chuc, ca
nhan c6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong
chirng trén dia ban tinh Binh Dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching phai dam
bao coéng khai, minh bach, khach quan; dam bao cac diéu kién, tiéu chuan Vin
phong cong chirng theo quy dinh ctua phap luat hién hanh va Quy dinh nay.

2. Viéc xét duyét hd S0 de nghi thanh lap Van phong cong chung phai phu
hop voi dinh huong phat trién to churc hanh nghé cong chung; diéu kién phat trién
kinh té - x hoi va phu hop v6i nhu cau cong ching, ching thuc cua té chirc, ca
nhan timg dia ban. Pap Gmg day du nhu cau céng ching cac hop dong, giao dich
ctia to chirc, c& nhan.

3. Uu tién xét duyét cac hd so dé nghi thanh lap Van phong cong ching tai
cac dia ban chua co t6 chirc hanh nghé cong ching dé tao diéu kién thuan lgi cho
t6 chirc, c& nhan trong viéc thyc hién yéu cau cong ching, ching thuc. Tranh tinh
trang tap trung nhiéu t6 chirc hanh nghé cong ching trén mot dia ban, nham han
ché tinh trang canh tranh khong lanh manh trong qua trinh hoat dong cong chung.

Piéu 4. Co ciu thang diém

Co céu thang dlem ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching dua trén 07
tiéu chi danh gi4, véi tong s6 100 diém. Timg tiéu chi c6 s6 diém ti da, cu thé nhu sau:

1. Tiéu chi vé t6 chirc bd may cua Vin phong cong chimg: 05 diém.

2. Tiéu chi vé s6 luong cong chimg vién ctia Vian phong cong ching: 05 diém.



2
3. Tiéu chi vé kinh nghiém cdng chimg vién ctia Van phong coéng ching: 20
diém.
4. Tiéu chi vé nhan sy cua Vin phong cong ching: 25 diém.
5. Tiéu chi vé tru s& 1am viéc cuia Vian phong cong ching: 25 diém.

6. Tiéu chi vé co s& vat chét va trang thiét bi phuc vu hoat dong cong ching
ctia Vian phong cong chung: 10 diém.

7. Tiéu chi vé ké hoach trién khai thuc hién cong viéc ciia Van phong cong
chtng: 10 diém.
Chuong I1 _
NOI DUNG, TIEU CHI CHAM PIEM

Piéu 5. Tiéu chi vé to chirc bd may (diém tdi da: 05 diém)

'Van phong cong ching c6 du cac phong hodc bo phan lam viéc nhu: Nghiép
vu; ke toan; van thu, luu trit; cong nghé théng tin dugc tinh 05 diém. Truong hop
thicu 01 phong hodc 01 b phéan thi trir 1,25 diém.

Piéu 6. Tiéu chi vé sé lwong cong chirng vién (diém toi da: 05 diém)
1. Vin phong cong ching c6 02 cdng chimg vién hanh nghé dugc tinh 03 diém.
2. Van phong cong chiig c6 03 ¢ong chimg vién hanh nghé duoc tinh 04 diém.

3. Van phong cong chimg c6 tur 04 cong chimg vién tré 1én hanh nghé duoc
tinh 05 diém.

l?iéq 7. Tiéu chi vé kinh nghiém cong chirng vién (dwgc tinh tong cong
theo so diém dat dugc cua tirng cOng chirng vién, nhung toi da khong qua 20
diém)

1. Thoi gian cong tac phap luat:

a) Tir 05 nam dén dudi 10 nim duoc tinh 01 diém.

b) Ttr 10 nam trd 1én duge tinh 02 diém.

2. Co thoi gian 1am nghiép vu tai cac to chtrc hanh nghé cong ching trude
khi dugc bé nhi€ém cong chirng vién:

a) Dudi 05 nim duoc tinh 01 diém.
b) Tir 05 nim dén dudi 10 nim duoc tinh 02 diém.
¢) Tir 10 nam tré 1én duoc tinh 03 diém.

3. Cong chimg vién da c6 thoi gian hanh nghé véi tu cach 1a cong chimg
vién tai cac td chirc hanh nghé cong ching:

a) Duéi 05 nam duogc tinh 01 diém.
b) Tir 05 ndm dén dudi 10 nim duoc tinh 02 diém.

¢) Tir 10 ndm tré 1én dugc tinh 03 diém.
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4. Kinh nghiém cua cong chimg vién lam vi¢c theo ché do hop dong duogc
tinh bang 50% s6 diém cua moi cong ching vién 1a thanh vién hop danh quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 ctua Diéu nay.

Piéu 8. Ti¢u chi vé nhin vién nghiép vu (diém t6i da: 10 diém)

1. Van phong cong ching c6 02 nhan vién nghiép vu dugc tinh 02 diém, cur
thém 01 nhan vién nghiép vu dugc tinh 0,5 di€m, nhung tong s0 di€ém quy dinh tai
Khoan nay khong vuot qua 04 dieém.

2.7Mc7)i nhan vién nghiép vu néu thudc cac trudng hop sau day duoc tinh tbi
da 03 diém, nhung tong so diém quy dinh tai khoan nay khong vuot qué 06 diém:

a) Co thoi gian cong tac phap luat tir 05 nam tro 1én duge tinh 01 diém.
b) Co thoi gian cong tac nghi¢p vu cong chung:

- Duéi 03 nam cong 0,5 diém.

- Tr 03 ndm trd 1én cong 01 diém.

c) C6 céc loai Gidy chiing nhan:

- Gidy chung nhan tdt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc Gidy
chirng nhan hoan thanh khoéa boi dudng nghé cong ching duge tinh 0,5 diém.

- Gidy Chtng nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé céng ching dugc tinh
01 dieém.

Picu 9. Tiéu chi vé nhan vién ké toan (diém tdi da: 05 diém)
1. Nhan vién 1am ké toan chuyén trach dugc tinh 03 diém.
2. Nhan vién ké toan 1am viéc theo co ché kiém nhiém duoc tinh 01 diém.

3. Nhan vién ké toan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu ndy c6 thoi gian
cong tac ké toan dugc tinh diém nhu sau:

a) Duéi 05 nam dugc tinh 01 diém.
b) Ttr 05 nam trd 1én duge tinh 02 diém.
Diéu 10. Tiéu chi vé nhin vién vin thw, lvu triv (diém t6i da: 05 diém)

1. Van phong cong ching c6 nhan vién lam van thu, luu trlr chuyén trach
duoc tinh 03 diém.

2. Nhan vién van thu, luu trir lam viéc theo co ché kiém nhiém duogc tinh
01 diém.

3. Nhan vién van thu, luu trit quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay c6 thoi
gian cbng tac lam van thu hoac Iuu trit dugc tinh diém nhu sau:

a) Duéi 05 nam duogc tinh 01 diém.
b) Tir 05 nim tré 1én duoc tinh 02 diém.

Piéu 11. Tiéu chi vé nhin vién cong nghé thong tin (diém t6i da: 05
diém)
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1. Van phong cong chimg c6 nhén vién lam cong ngh¢ thdng tin chuyén
trach duoc tinh 03 diém.

2. Van phong cong chimg c6 nhan vién 1am cong ngh¢ thong tin lam vige
theo co ché kiém nhiém duoc tinh 01 diém.

3. Véan phong cong chimg c6 nhén vién lam cong ngh¢ thong tin quy dinh tai
khodn 1, khodn 2 Dicu nay c6 thoi gian cong tac lam cong ngh¢ thong tin duoc
tinh diém nhu sau:

a) Dué6i 05 nim duogc tinh 01 diém.
b) Tir 05 ndm tré 1én duogce tinh 02 diém.

4. Truong hop Van phong cong chung khong c6 nhan vién phu trach cong
ngh¢ thong tin nhung c6 phuong an thué dich vu cong ngh¢ thong tin dé phuc vu
cho hoat dong ctia Van phong cong chirng duoc tinh 02 diém.

Piéu 12. Tiéu chi vé tru sé' 1am viéc ciia Vin phong cong chirng (diém toi
da: 25 diém)

1. Vi tri cta tru s& Van phong cong ching duoc tinh ti da 16 diém, cu thé:

a) Vin phong cong ching co tru sd cach to chirc hanh nghé cong chung
dang hoat dong dudi 1.000 met (tinh theo khoang cach duong bd gan nhat) duoc
tinh 01 diém.

b) Vian phong coéng chimg ¢ tru sd cach to chirc hanh nghé cong chimng
dang hoat dong tir 1.000 met tr¢ 1én (tinh theo khoang cach duong b gan nhat)
duoc tinh 14 dieém.

¢) Tru s¢ lam viéc cua Van phong cong ching khong doc 1ap voi nha ¢ cua
gia dinh thi tinh 0 diém.

d) Van phong cong ching ¢6 try s¢ riéng doc 18p véi nha ¢ cua gia dinh
duoc tinh 02 diém.

2. Tong dién tich str dung cta try s& Vian phong cong ching toi da 03 diém,
cu thé:

a) Dién tich tir 80 m? dén dudi 100 m® dugc tinh 01 diém.

b) Dién tich tir 100 m? dén duéi 150 m? duoc tinh 02 diém.

¢) Dién tich tir 150 m? trd 1én duoc tinh 03 diém.

3. T6 chue, bb tri, str dung tru s& hop ly, an toan dugc tinh 06 diém, cu thé:

a) C6 b tri phong cho t6 chirc, ca nhan dén yéu cau cong chimg, ching thuc
duoc tinh 01 diem.

b) B tri dién tich giit xe phu hop:
- Dién tich gitr xe dudi 50m® dugc tinh 01 diém.

- Dién tich giit xe tir 50m” trd 1én duoc tinh 02 diém.
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_€) Kho luu trir hé so cong chimg duge bd tri phi hop, dam bao cho viée luu
trtr hd so cong ching:

- Dién tich kho tir 15 m* dén duéi 30 m? dugc tinh 01 diém.

- Dién tich kho tir 30 m* tr& 1én dwoc tinh 02 diém.

d) Bé tri nha vé sinh phu hop, tao thuan lgi cho t6 churc, c& nhan dén cong
ching, cung thuc duogc tinh 01 diém.

Piéu 13. Tiéu chi vé co sé vt chit, trang ’thié't bi phuc vu cho hoat djng
cong chirng ctia Van phong cong ching (diém toi da: 10 diem)

1. Du kién trang thiét bi vé may tinh, may photocopy, tu, ban, ghé lam viéc,
may diéu hoa nhiét do va cac thiét bi can thiét khac dam bao cho hoat dong cia
Vin phong cong ching dugc tinh 04 diém.

2. C6 phuong an dau tu, két ndi va sir dung phan mém co so dit liéu cong
chirng cua tinh duogc tinh 03 diém.

3. Co phuong an sur dung phan mén quan 1y nghiép vu, quan Iy ké toan dugc
tinh 02 diém.

4. C6 phuong an phong, chdng chay nd dugc tinh 01 diém.

Piéu 14. Tiéu chi Vé’trién khai_thuc hi¢n ké hoach cong viéc ciia Vin
phong cong chirng (diem toi da: 10 diem)

1. Bé an the hién duoc tinh kha thi, ¢6 ké hoach ve thoi gian, tién do thuc
hién cac du kién vé t6 churc bd méy, nhan su , co s& vat chat, trang thiét bi cua Van
phong cong ching duoc tinh 04 diém.

2. C6 ké hoach vé tién do va cac bién phap dua Van phong cong chung di
vao hoat dong duoc tinh 03 diém.

3. Co xay dung quy trinh nghi¢p vu cong chung, chfmg thuc, lIuu trir chat
ch€ va r0 rang, dung quy dinh cua phap luat dugc tinh 02 diém.

~ 4.Kha nang quan ly Van phong cong chimg dugc tinh t6i da 01 diém, cu
thé:

a) Nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong cong chimg co bang cap
hodc gidy to chimg minh dd qua 16p dao tao, boi dudng kién thire vé quan trj duoc
tinh 0,5 diém.

b) Nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong cong chimg tung c6 kinh
nghiém quan ly Van phong cong chirng tir 03 ndm tr¢ 1én dugc tinh 0,5 diém.

Chwong 111
XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP
VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 15. Nop va giai quyét ho so' dé nghi thanh lip Vin phong cong chimg
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1. Cong chtng vién ndp hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg tai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh Binh Pinh va chiu trach nhiém vé nhiing
n6i dung trinh bay trong D& an thanh 1ap Vin phong cong chimg.

2. S6 Tu phap c6 trach nhiém gip Uy ban nhéan dan tinh thuc hién viéc tiép
nhan va thanh 1ap T6 xét duyét dé cham diém hod so trude khi dé nghi Uy ban nhan
dan tinh cho phép thanh 1ap Van phong céng ching theo quy dinh cua phap luat vé
cong ching va phap luat co lién quan. Trong qua trinh klem tra, xét duyét va chim
diém, truong hop xét thdy can thiét, S& Tu phap c6 thé tién hanh xac minh tinh xéac
thuc caa ho so.

3. Cin ctr vao két qua xét duyét va s6 diém cua timg ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 18p Van phong cong ching theo quy dinh ctia Luat Cong
chirng va cac van ban quy pham phép luat hién hanh. S& Tu phép c6 trach nhiém
tién hanh kiém tra cic tiéu chi da dugc xét duyét theo Pé an cua Vin phong cong
chtng trude khi cip gidy ding ky hoat dong cho Vian phong cong chimg theo quy
dinh. Truong hop Van phong cong chimg khong dap tmg dung ndi dung da néu tai
Pé an duoc xét chon, SO Tu phap bao cdo Uy ban nhan dan tinh thu hdi Quyét
dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chimg theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Cham diém, xét duyét ho so' dé nghi thanh lap Viin phong cong
chirng

1. HO so xét duyét phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuan thanh 1ap Vian
phong cong chimg theo quy dinh cua phap luét hién hanh va Quy dinh nay. Uy ban
nhan dan tinh chi cho phép thanh lap Véan phong cong chimg do6i voi nhiing ho so da
qua thAm dinh (xét duyét) c6 sé diém dat tir 75 diém trd Ién trong téng s6 100 dlem
ctua Quy dinh nay, trong d6 timg tiéu chi phai dat tir 50% s6 diém trd 1én trong tong
s6 diém danh gi4 cho ting tiéu chi.

2. Truong hop c6 nhiéu hd so nop trong cung thoi diém xét duyét, cung
doan duong dit tru s& van phong va ¢ sb diém xét duyét bang nhau, thi hd so
duoc chon s€ theo thir tu wu tién nhu sau:

a) HO so co diém ti€u chi s lugng va kinh nghiém cong chimg vién cao hon.
b) HO so c6 diém tiéu chi vé nhan su Van phong cong chimg cao hon.
¢) Ho so c6 diém ti€u chi tru sé lam viéc cao hon.

d) Ho so ¢ s6 diém tiéu chi vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong cong chiing va img dung cong nghé¢ thong tin cao hon;

d) Trudong hop thir tu wu tién duoc quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 2
Piéu nay bang nhau, thi tién hanh bdc tham hoic iy phiéu cua cac thanh vién
trong T xét duyét, hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chirmg ndo cé s phiéu
ddng y cao hon s& dugc chon.
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3. Giam doc So Tu phap thanh 14p T xét duyét. TO xét duyét co tir 03 dén
05 thanh vién gom: Lanh dao S¢ Tu phap; Phong chuyén moén quan ly linh vuc
Cong chiing cua So Tu phap va té chue, co quan lién quan.

4. T6 xét duyét c6 trach nhiém xdy dung bang cham diém hd so dé nghi
thanh 1dp Van phong cong ching va tién hanh chdm diém hod so dwa trén bang
chdm diém do T6 xét duyét xay dung. Bang chdm diém phai duoc cac thanh vién
T6 xét duyét ky va ghi rd ho tén. Diém cua tung hd so duoc tinh bang diém trung
binh cong cua cac thanh vién tham gia chdm diém.

5. Can cu vao két qua xét duyét va sd diém cua ting hd 50, SO Tu phap c6
trach nhiém tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 13p Van phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

Piéu 17. Cac trwong hop khong xét duyét hd so' dé nghi thanh lap Vin
phong cong chirng

1. Cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Van phong coéng ching dang bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, dang bi ap dupg bién phap xtr Iy vi pham hanh chinh hodc
dang trong qua trinh dinh chi hanh nghé cong chung.

2. Cong chung vién dé nghi thanh 14p Van phong cong ching thudc truong
hop khong c6 quyén thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
biéu 18 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han tiép nhan va xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong
cong ching, cong chimg vién doéng thoi dimg tén trong hai hd so, dé 4n thanh 1ap
Van phong cong chung tré 1én.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Khiéu nai, to cao

1. Nguoi ngp ho6 so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching c6 quyén khiéu
nai vé viéc tir chdi cho phép thanh 1ap Van phong cong chimg khi ¢6 cin cir cho
rang viéc tir chdi d6 1a khong ding quy dinh phép luét.

2. Vige giai quyet khiéu nai, td cao duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 19. To chirc thye hién

1. S6 Tu phap co trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.
Pong thoi theo ddi viée thuc hién cac ndi dung da cam két trong hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg cua cac Van phong cong chung. De nghi Uy ban
nhan dan tinh thu hoi Quyét dinh cho phép thanh 1ap hodc khong cip Gidy dang ky
hoat dong trong truong hop phat hién Van phong cong chimg khong thuc hién
dung cac ndi dung da cam két trong ho so thanh 1ap Van phong cong chimg.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khan,
vudng mac phat sinh, cac to chirc, ca nhan kip thoi phan anh bang van ban vé Uy
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ban nhan dan tinh (qua S¢ Tu phap) dé xem xét giai quyét hodc sira d6i, bd sung
cho phu hop./.
TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Phi Long





