BQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 572/QD-LDTBXH Ha Noi, ngay 17 thang 5 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo cac thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bé sung va
thay thé trong linh vuc viéc lam thugc pham vi chirec ning quén ly nha nwée
cia By Lao dong — Thuwong binh va Xa hgi

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh so 14/2017/NP-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra doi, bd sung va thay thé trong linh vyc viéc lam thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cia B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 6 nam 2021.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudéng Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Vi¢c lam va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo trugng (dé béo céo);

- Cac Thur trudng;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND cac tinh, TP truc thugec TW;

- Van phong Bo;

- Vu Phap ché;

- Luu: VT, VL.




THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POL BO SUNG VA
THAY THE TRONG LINH VUC VIEC LAM THUQC

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BOQ LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hank keém theo Quyét dinh s6 572/0P-LPTBXH ngay 17 thang 5 nam 2021
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chic
nang quan ly ctia B Lao dfong - Thwong binh va Xa hoi

Stt Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1 | Thu hoi Gidy phép hoat dong | Viéc lam | Uy ban nhan dan cap tinh; So
dich vu viéc lam cua doanh Lao dong - Thuong binh va
nghi¢p hoat dong dich vu Xa hoi
viée lam

2 |Rat tién ky quy cua doanh | Viéclam | Uy ban nhan dan cap tinh; S&
nghiép hoat dong dich wvu Lao dong - Thuong binh va Xa
viéc lam hoi; Ngan hang nhan ky quy

2. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung thudc pham vi chirc

nang quan ly cia B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Stt | SOhoso | Ténthituc | TénVBQPPLquy |Linh| Co quan
TTHC | hanh chinh | dinh ndi dung sira d6i, | vuwe | thwe hién
bo sung, thay thé
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 ]1.001865|Cap  gidy | Nghi dinh 23/2021/ND- | Viéc | Uy ban nhan
phép  hoat | CP ngay 19/3/2021 cua | lam |dan cép tinh;

dong dich vu
viéc lam cua
doanh
nghiép hoat
dong dich vu
viéc lam

Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va
Diéu 39 ciia Luat Viéc
lam vé trung tdm dich
vu viéc lam, doanh
nghi€p hoat dong dich
vu viéc lam

S¢ Lao dong -
Thuong binh
va Xa hoi




2 |1.001823 | Gia han gidy | Nghi dinh 23/2021/ND- | Viéc | Uy ban nhan
phép  hoat | CP ngay 19/3/2021 cta | lam |dan cip tinh;
dong dich vu | Chinh phu quy dinh chi S¢ Lao dong -
viéc lam cua | tiét khoan 3 Diéu 37 va Thuong binh
doanh Diéu 39 cua Luat Viéc va Xa hoi
nghiép hoat | lam vé trung tdam dich
dong dich vu | vu viéc lam, doanh
viéc lam nghi¢p hoat dong dich

vu viéc lam

3 |1.001853 | Cép lai gidy | Nghi dinh 23/2021/ND- | Viéc | Uy ban nhan

phép  hoat | CP ngay 19/3/2021 cta | lam |dan cép tinh;

dong dich vu
viéc lam cua
doanh

nghi¢p hoat

Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Piéu 37 va
Piéu 39 cua Luat Viéc
lam vé trung tdm dich

S& Lao dong -
Thuong binh
va Xa hoi

viéc lam

dong dich vu

vu viéc lam, doanh
nghi¢p hoat dong dich
vu viéc lam

3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoe thay thé thudc pham vi chire
nang quan ly cia B¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Stt | S6 ho so' | Tén thii tuc | Tén thi tuc hanh Tén Linh | Co quan
TTHC | hanhchinh | chinh thay thé VPQPPL | vwc | thwe hién
dugc thay quy dinh noi
thé dung sira
doi, bo sung,
thay thé
A. Thu tuc hanh chinh cz“ip Trung wong
1 |1.000411 | Thanh  1ap | Thi tuc thAm dinh | Nghi dinh T6 Cac B9,
Trung  tdm | thanh 1ap don vi su | 120/2020/ND | chltc - | co  quan
dich vu viéc | nghiép cong lap | -CP ngay Bién | ngang B,
lam do B |thudc tham quyén | 07/10/2020 | ché cO quan
truong, Thi | quyét dinh cua Bo | ctia Chinh thudc
truong  co | truong, Tha trudng | phi quy dinh Chinh
quan ngang | co quan ngang b, | vé thanh lap, phu; T6
B0, co quan | Thu truéng co td chuc lai, churc
thuoc Chinh | quan thudc Chinh | giai thé don chinh tri -




3

phtl va ngudi | phi, t0 chic do | vi sy nghiép xd hoi cap
dimg dau t6 | Chinh pht, Thu | cong lap Trung
chtrc chinh tri | tudng Chinh phu uong
- x4 hoi cép |thanh 1ap ma
Trung wong | khong phai don vi
quyét  dinh | sy nghiép cong
thanh lap lap; s6  hiéu:
1.009316

1.000407 | T6 chtic lai, | Tha tuc thAm dinh | Nghi  dinh | T6 Cic  Bo,
gidi thé | to chirc lai don vi | 120/2020/ND | chic - | co  quan
Trung  tdm | su nghiép cong lap | -CP ngay | Bién | ngang BJ,
dich vu viéc | thuoc thim quyén | 07/10/2020 | ché coO quan
lam do BO | quyét dinh cia B6 | cia  Chinh thudc
truong, Thu | trudng, Thu trudng | phu quy dinh Chinh
truong co | co quan ngang b, | vé thanh lap, phu;  T6
quan ngang | Tha truong co |td chuc lai, chirc
Bo, co quan | quan thudc Chinh | giai thé don chinh trj -
thuoc Chinh | phu, t6 chitc do | vi su nghiép xd hoi cap
phu va nguoi | Chinh  phu, Thu | cong lap Trung
dimg dau t6 | twéng Chinh phu uong

chtrc chinh tri
- x4 hoi cép
Trung uong
quyét dinh

thanh ldp ma
khong phai don vi
su nghi¢p coOng
lap; s6  hiéu:
1.009317 va Thu
tuc tham dinh giai
thé don vi su
nghiép coéng lap
thugc tham quyén
quyét dinh cta Bo
trudng, Thu trudng
co quan ngang bd,
Tha truong co
quan thudc Chinh
phu, t6 chicc do
Chinh pha, Thu
tuong Chinh phu
thanh 13p ma
khong phai don vi
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su nghi¢p coOng
lap; s6  hiéu:
1.009318

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1 |2.000164 | Thanh  lap | Tha tuc thim dinh | Nghi  dinh | T6 Uy  ban
Trung  tdm | thanh 1ap don vi su | 120/2020/ND | chirc - | nhan  dan
dich vu viéc | nghi¢p cong lap | -CP ngay | Bién | cap tinh
lam do Chu | thudc tham quyén | 07/10/2020 | ché
tich Uy ban | quyét dinh cia Uy |cia  Chinh
nhan dan | ban nhan dan cap | pha quy dinh
tinh, thanh | tinh; s0  hiéu: | vé thanh lap,
phd truc | 1.009319 t6 chic lai,
thuoc Trung giai thé don
wong  quyét vi su nghiép
dinh cong 1ap

2 |1.000386 | T6 chirc lai, | Thu tuc tham dinh | Nghi dinh T6 Uy ban
giai thé | t6 chirc lai don vi | 120/2020/ND | chirc - | nhan dan
Trung tadm | su nghiép cong lap | -CP ngay Bién | cap tinh
dich vu viéc | thuoc thAm quyén | 07/10/2020 | ché
lam do Chu | quyét dinh cua Uy | ciia Chinh
tich Uy ban | ban nhan dan cap | phu quy dinh
nhan  dan|tinh; s6  hiéu: | vé thanh lap,
tinh, thanh | 1.009320va  Thu | t6 chuc lai,
phd tryc | tuc tham dinh giai | giai thé don
thudéc Trung thé don vi su|visu nghiép
wong quyét | nghiép cong 1ap | cong lap

dinh

thudc thdm quyén
quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap
tinh; s6  hiéu:
1.009321




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

B. Thit tuc hanh chinh cip tinh

1. Thii tuc “Thu hdi Gidy phap hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghi€ép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh ty thuc hién

Poi véi trwong hop cham dit hoat dong dich vu viéc lam theo Qé nghi
cia doanh nghiép; doanh nghi¢p giidi thé hoac bi Toa an ra quyet dinh
tuyén bo pha san; doanh nghi€p bi thu hoi Giay chirng nhan ding ky doanh
nghiép thi thwe hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xﬁrh(f)i noi dganh ngl}iép dat tru §6 chjnh. S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cap giay bién nhan ghi rd
ngay, thang, ndm nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay le‘lmvviéc, ké tur ng;‘ty nhan du’gg: hd S0 dam
bao theo quy dinh, co quan nha nude c6 tham quyéen quyet dinh thu hoi giay phép
cua doanh nghi¢p. Quyet dinh thu hoi giay phép theo Mau so 06 Phu lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu.

1.2. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cégg thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (néu o).

- Nop hd so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hé so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trude phap luat
cta doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam do6i véi truong hop giay phép bi mat.

- Bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi€p theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 ctia Chinh phu.



* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét

DPdi voi truong hop chidm dut I}oat dong dich vu viéc 1§1m theo dé ngh,j cua
doanh nghiép; doanh nghiép giai the hodc bi Toa an ra quy€t dinh tuyén bo pha
san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép: 03 ngay
lam viéc (k€ tr khi nhan dugc ho so day du, hop 1€ cua doanh nghiép).

1.5. Pdi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hoac S& Lao dong - Thuong })inh va Xa hoi dugec UBND cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh uy quyén.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu vi¢c lam.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén méu don, miu to khai

- Véan ban d,é nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

1.10. Yéu céu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh’sé 23/2021/Nb-CP ngély‘19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé€ trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

2. Thii tuc “Ruiit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

2.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd ho so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xérh(f)i noi dganh ng}liép dat tru,sé)’ cl}inh. S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tiép nhan ho so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi o
ngay, thang, ndm nhan du ho so.

- Buoc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so dé
nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xac thuc ho so, viéc hoan thanh cac nghia vu ctia doanh nghi€p hoat



7

dong dich vy viéc lam trong trudng hop doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam
bi thu hoi gidy phep hodc khong dugce gia han, cap lai gidy phép va trinh co' quan
nha nudc co tham quyén ban hanh vin ban ddng ¥ vé viéc rat tién ky quy, phuong
an st dung tién ky quy (néu co), gtri doanh nghiép va ngan hang nhan ky quy.
Truong hop khong dong ¥ vé viée rat tién ky quy thi c6 vin ban tra 101 doanh
nghi¢p va néu ro 1y do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong ¥ vé viéc rit tién ky quy cua co quan
nha nudc co thim quyén, doanh nghiép ndp hod so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Bude 4: Ngan hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
quy cua doanh nghi¢p, néu ding quy dinh thi ngén hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thyc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép
nhan hd so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do doanh nghiép gip kho khan,
khong du kha ning bdi thuong cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh cta phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi
tra theo phuong an da dugc co quan nha nudc c6 thim quyén dong ¥ sau khi trir
chi phi dich vu ngan hang.

2.2. Cach thirc thuc hién
Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cé)n’g thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (néu o).

- Nop hd so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hé so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.3.1. HO so dé nghi rit tién ky quy giri dén Sé¢' Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctua doanh nghiép.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang
nhan ky quy khac d6i voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép di thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Bao géo viéc hoan thanh nghi‘a vu va van ban chimg minh viéc hoér} thélr}h
nghia vu do6i voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi giay
phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy phép.

- Phuong an str dung sd tién rat tir tai khoan ky quy goém 1y do, muyc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong, s tién, thoi
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gian, phuong thtrc thanh toan ddi véi trudng hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép gip kho khin, khong du kha ning bodi thudong cho nguoi lao dong, ngudi
st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngdy dén thoi han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

* S6 luong ho so: 01 (mdt) bo.

2.3.2. HO so rit tién ky quy giri ngan hang nhin ky quy

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d& nghi rat tién ky quy cta doanh nghiép theo quy dinh.

- Van ban dépg v vé viée it tién ky quy cua co quan nha nude co tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh keém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chung tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu co).
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duogc ho so day
du, hop 1¢).

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

~ 2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh; S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; Ngan hang nhan ky quy.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong ¥ vé viéc rat
tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rat tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoac khong dugc gia han, cap lai gidy phép.

- Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao
dong, nguoi Sl:I dung lao ’déng do vi pham quy dinh vé dich vu vi¢c lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2.11. Can ctr phap ly ctaa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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I1. Thii tuc hanh chinh sira ddi, b sung
B. Thit tuc hanh chinh cip tinh

1. Thi tuc “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghi€ép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh tyu thue hi€én

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh dé dé nghi cép
giay phep Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan ho so dé nghi cap gidy phép.

- Bu6c 2: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoC hé S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén xem Xx¢t, cap gidy
phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi cé van ban tra
|61 doanh nghiép va néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thurc sau:

- Nop héd so qua céng thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (néu o).

- Nop ho so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hé so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghj cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 02 Phu luc
II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- O 1 ban sao dugc chirng th}_JrC tur ban chinh hoac ban sao, Xuét trinh ban gbe dé
doi1 chiéu Gié}{ ching nhan quyén s& hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tré 1én.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vy viéc lam theo Mau s6 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

- B~én ly lich ty thuat cia nguoi dai di¢n theo phdp luat pﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguodi dai dién 1a
ngudi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhin khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugce x6a 4n tich hodc dang
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trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy cia nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngdy ndp hod so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phép luat).

- 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cic van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tur di 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép ctia ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cuia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luét.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban géc
dé d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi véi ngudi lam viée theo ché d6 bo nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
cia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 13 nguoi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap
hoa 1anh su theo quy dinh phép luat.

* S luong ho so: 01 (mat) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day
dua, hop 1¢).

1.5. Pdi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc UBND cép tinh noi doanh
nghi¢p dit tru s¢ chinh ty quyén.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gi?}y phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 c6 néu 1 1y do tir choi).

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Van ban d’é nghi cap gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cua Chinh phu.

- P:én ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéap luat pﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.
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1.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat try s6, chi nhanh dé t6 chiic hoat dong dich vu viéc lam
thuéc s& hiru cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép da thue hién ky qui 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy cuu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién
phap xtr ly hanh chinh tai co s cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bét budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toa a&n cam ddm nhiém chirc vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc tro 1én hodc di c6 thoi gian tryc tiép 1am chuyén
moén hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tur du 02 nam (24
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudce khi d€ nghi cap giay phép.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh’sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Dicéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chd: Thu tuc nay sta d6i, bd sung vé trinh ty thuc hién, thanh phan ho
s0, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, tén miu
don, mau to khai va cin cr phap 1y cua thu tuc hanh chinh.

2. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

2.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd ho so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé dé nghi gia
han gidy phép. Sau khi kiém tra di gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi
gia han gidy phép.

- Bu6c 2: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tu ngay nhén dugc hd S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyen xem Xét, gia han gidy
phép d6i v&i doanh nghiép; trudong hop khong gia han gidy phép thi ¢6 van ban
tra 1oi doanh nghiép va néu rd ly do.
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2.2. Cach thirc thyuce hién
Thuc hién theo mot trong céac hinh thurc sau:

- Nop hd so qua céng thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (n€u co).

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Nop ho so qua duong buu dién d¢én S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
2.3. Thanh phén, s6 lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phep cua doanh nghiép theo Mau sb 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm
2021 cua Chinh phu.

- O 1 ban sao dugc ching th}_IC tur ban chinh hoac ban sao, Xuét trinh ban gbe dé
doi1 chiéu Gjﬁ}{ ching nhan quyén s& hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh d¢ t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gi:ély phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép thi b6 sung cac van ban sau day:

+ ]~3én b’/ lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat pﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NDb-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguot dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nuéc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tleng Vi¢t, chiing thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hoic ban sao, xut trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc l1am hoac cung ung lao dong tur du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép ctia nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghi¢p nhu sau:

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cuia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Truong hgp van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép lut.
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++ Ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh b6 nhiém (d6i voi nguoi lam viée theo ché do bod nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (di véi trudng hop 13 nguoi dai dién theo phép luat
cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
ctia nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1¢).

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hodc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc UBND cép tinh noi doanh
nghiép dat tru sé chinh ty quyén.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han giay phép hoat
dong dich vu viéc lam (trong dé ¢6 néu 1o 1y do tir choi).

2.8. Phi, I¢ phi: Khong
2.9. Tén méu don, miu to khai

- Viin ban de nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 ctaa Chinh phu.

- Bﬁn ly lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat pﬁa doanh nghi¢p
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap gidy phép: (i) C6 dia diém dit tru s, chi nhanh
dé to chirc hoat dong dich vu viéc lam thudc so hitu ctia doanh nghiép hodc dugc
doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) trg 1én. (ii) Doanh
nghiép di thyc hién ky quy 300.000.000 déng (Ba trim tridu dong). (iii) Nguoi
dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam
phai bao dam diéu kién: 12 ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép; khong thuoc mot trong cac truong hop: dang bi truy ctu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién
phap xur Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bt bude, co s& gido duc bét budc, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong
nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé
hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én
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hodc di c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y dich vu viéc lam
hodc cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuén thu day du ché d6 béo céo.

- Ho so d& nghi gia han glay phep duge guri dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trudc thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay 1am viéc.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cta Lut Viéc lam vé trung tim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi ch(: Thu tuc nay sira doi, bo sung vé trinh ty thuc hién, thanh phan hd
so, thot han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, t€n mau
don, mau to khai va can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh.

3. Thi tuc “Cap lai Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

3.1. Trinh ty thuwce hi¢én

3.1.1. Poi v6i trwong hop doanh nghiép thay doi mdt trong cic ndi
dung ciia gidy phép da dugc cz'lp (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢
chinh nhung van trén dia ban cap tlnh da cap glay phep, nguoi dai dién
theo phap luit ctiia doanh nghlep), gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng
khong con day di thong tin trén gidy phép dwoce thwe hién nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat try s¢ chinh dé dé nghi cap
lai gidy phep. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so dé nghi cap lai

gidy phép.
- Bué6c 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc céd tham quyen xem xét, cap lai gidy

phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi co vin ban
tra 1oi doanh nghiép va néu rd ly do.

3.1.2. Poi voi treong hep doanh nghiép thay df)i dia chi tru s& chinh
sang dia ban cap tinh khac so véi noi da duwgc cap giay phép dugc thue hién
nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi dé dé nghi
cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to theo quy dinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cép gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, ndm nhan hd so
dé nghj cap lai gidy phép.
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- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam
bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat
try s¢ chinh mai c6 van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi
doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cip ban 520 hd so dé nghi cép gidy
phép va x4c nhan vé cac diéu kién khong bi thu hdi gidy phép ctia doanh nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc vin ban
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dat tru s& chinh
moi, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap giéy
phép c6 y kién tra 16i vé tinh hinh hoat dong cua doanh ngh1ep trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cp gidy phép ciia doanh
nghiép cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh mai.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nuéc co tham
quyén ra quyét dinh thu hoi va thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc van ban
ctia S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép, co quan nha nudc c6 tham quyén xem xét, cap lai gidy phép dbi véi doanh
nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi ¢ vin ban tra 1i va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién
Thuc hién theo mot trong cac hinh thuc sau:

- Nop hd so qua cégg thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (néu o).

- Nop hd so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
- Nop hd so qua duong buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hi.
3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

3.3.1. Poi v6i trueong hop thay d6i mot trong cac ndi dung cia glay
phép da duwogc cap (gom tén doanh nghlep, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da dugc cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép); glay phép bi mat; gidy phép bi hu héng khong con diy
du thong tin trén giay phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phuy Iuc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

- Trudng hop thay doi tén doanh nghi¢p hoac gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau:

Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cap tinh
d3 cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:
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+ 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc dé
doi chiéu Gidy chung nhan quyén s& hiru hoac hgp dong thué dia diém dét try so,
chi nhanh d¢ t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang tro 1€n).

+ Giay phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thi
bd sung cac gidy to sau:

+ Ban }y lich tu thuat cua nguoidai di¢n theo phép luat pﬁa doanh nghi¢p
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh cua phéap luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi twong cap phiéu 1y lich tu phap sd 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugc x6a an tich hodc
dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (van ban
nay dugc cap trude ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh ctia phap luat).

+ 01 ban sao ching thuc tir bdn chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot
trong c4c van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phép luat cuia doanh nghi€p nhu sau:

s Ban 520 duoc chig thuc tir bém‘chinh hoac ban sao, xuﬁit trinh bér} géc dé
do1 chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyet dinh tuyén dung,
bd nhiém, giao nhi¢ém vu ctiia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi véi nguoi 1am viée theo ché do bod nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ctia nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép (d6i voi trudng hop 1a ngudi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat.

+ Gidy phép da duogc cap trudc do.
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

3.3.2. Péi v6i truong hop thay ('101 dia chi tru sé chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da duogc cap glay phép

* Thanh phan ho so gom:
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- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy Iyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 ctaa Chinh phu.

- 01 ‘t?én 520 duoc ching thl_l'C‘ tir ban chinh hoac bélp $a0, XUAt trinh ban géc
dé doi chiéu Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dat tru
s@, chi nhanh dé t6 churc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Gidy phép da dugc capnoi doanh nghiép dit tru so chinh trudc day.
* $6 luong ho so: 01 (mdt) bo.
3.4. Thoi han giai quyét

- Déi véi truong hop doanh nghi¢p thay d6i mot trong cac ndi dung cua
gidy phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try so chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duogc ho so dy du, hop 18).

-,£)01 voi1 truong hop doanh nghlep, thay, ddi dia chi tru sé chinh sangvdia
ban cap tinh khac so voi noi da dugc cap giay phép: 08 ngay lam viéc (k& tur
ngay nhan dugc ho so day du, hop I¢).

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hoac S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi dugc UBND cap tinh noi doanh
nghi€p dat tru s¢ chinh ty quyén.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vu
viéc 1am (cép lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat
dong dich vy viéc 1am (trong d6 c6 néu 16 1y do tir chdi).

3.8. Phi, 1¢ phi: Khong
3.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s 02 Phy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu.

- B~én ly lich ty thuat cta nguoi dai dién theo phdp luat pﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghi¢p thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc
cép, gom tén doanh nghiép; dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép; nguoi dai dién theo phép luét ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mt.
- Gidy phép bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép.
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- ',Fhay,déi dia chi tru so chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
dugc cap giay phép.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Tha tuc nay sura d61, bd sung vé trinh ty thuc hién, thanh phan ho
s0, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, tén miu
don, mau to khai va cin cr phap 1y cua thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

,ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
2),.. gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ....... @ .

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M s6 doanh nghiép:..........cooeeveeiinn.... R
3.DPiachitrusdchinhi...... ...
bién thoa1 ................ Email: ................ Website.......o.ovvieeeinienann,

5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®. . .ngay

cap:.... ..Noi dung dé nghi:.... ..gidy phép hoat dong dich vu viéc lam d6i
Vi (1) ®

Doanh nghlep cam ket thu:c hlen day du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh ctia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo giay chirmg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghlep thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M s6 glay phép hoat dong dich vu viéc lam da dugce cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép dd duoc cap (néu cb).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cip lai gidy phép.
(9) Chtrc danh ctia ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.
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MAu sé 03/PLII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

SO ...., hgay ... thang ... nam ....

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cir Nghi dinh so ...I.../NP-CP ngay....thang.....ndm ..... cua Chinh
phii quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

DPuogc hudng 181 SUt: ...

PAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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MAu s6 04/PLIT
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
| -SOYEU LY LICH
1. Ho vatén:....ccoovveveneeeeeeeee e, Giottinh.........oociii
2. Loai gidy to chung thuc ¢4 nhan:........ Sb gidy ching thuc ca nhan:.........
Ngay cép: .................................... NOT CAP: ittt
3. Ngay, thang, nam SINh:..........ccccoieiiiiiiiiee s
4. Tinh trang hON Nhan: ...
5. QUOC HHCR GOC . .evevieeeeeeeeteeess et er sttt
B. QUOAC HHCH NIEN L@ .o e et ee et e et n s ee e e ee e e neens
7. Trinh d6 hoc van/trinh do ChUYEN MON:...ciiiiiii i
8. Noi lam viéc cudi cting hodc hidn tait......coovvvveieeeeeee s

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc do vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)
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12. Vi pham phdp luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham,
hinh thue xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 14 ding sy that, néu sai t61 xin chiu trach

nhiém.

(Nguoi khai ky, ghi v6 ho tén)
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MAu s6 05/PLII

TEN DOANHNGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... ,hgay ... thang ... nam ...
DON DE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s
2. Diachitrusd chinh:..........cccoiii e
Dién thoai: ........................ ; E-mail................... ; Website...................
3. M s6 doanh nghiép: ..........coeeeueen.... B

4. Nguo1 dai dién theo phép luat cia doanh nghié¢p
Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......................
Chicdanh:.............ocoovviiieeen O,
5. Ma sd gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NEAY CAP: <o thothan:................
Pénghi .....oeeveiiin. @ thu hoi gidy phép hoat dong
dich vu viéc 1am d0i vGi..................ocoll ) e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh, thanh pho truc thude trung wong noi doanh nghiép dat
tru so chinh. )

(3) Ma s06 doanh nghi¢p theo Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.
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Mau s6 06/PL02
CO QUANNHANUGC CO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN Péc lap - Tu do - Hanh phic
s6: ../.Qp-@ . ,Ngay ...... thang ...... nam ...

QUYET PINH
V& viéc thu hoi gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am

CHUC VU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUOC

CO THAM QUYEN
Can cir Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Can cir Nghi dinh so ... I..../ND-CP ngay ... thang ... nam ..... cua Chinh

phii quy dinh quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé
trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Theo dé nghi cia ...®.. M. tgi...® .. vé viéc dé nghi thu héi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam,

Theo dé nghi ciia ....®....

QUYET PINH:
Picu 1. Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:
- Ma sd gidy phép: ............

- Cép lan dau ngdy....thang....nam. ..., thay doi lan thu....., ngay.....thang
..... nam.....cap cho ...®..., dia chi tru s& chinh tai:......, mi s6 doanh nghiép........
B (O LV o TP
Picu 2. ...™. thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
$6...../..../ND-CP ngy ... thang ... nim ... ctia Chinh phu.
Piéu 3. Trach nhiém t6 chire thuc hién...?). ..
Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay .... thang .... .ndm ...../.
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Co quan nha nuéc ¢6 thdm quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(2) Chir viét tit tén co quan nha nudc c6 tham quyén soan thao vin béan.

(3) Chtic danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

(4) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(5) S6 hiéu, ngay thang niam ban hanh vin ban d& nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh
nghiép.

(6) Pon vi thuc hién nhiém vu chuyén mon v& linh vue dich vu viée lam theo phan cong clia co quan nha nudc cd
thim quyén.

(7) Ghi cu thé co quan, td chirc, doanh nghiép va ca nhan lién quan cd trach nhiém thyc hién Quyét dinh.
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q ‘ , Méu s6 07/PLII
UBND TINH/THANH PHO ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA XA HOI
S6:...[@ , ngay ... thang ... nam .....

V/v théng béo ddng ¥ vé viéce rat tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

------------------------------------

Can ct Nghi dinh s6..../..../ND-CP ngay.....thang...nam... ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,;

Xét dé nghi cua ...4... d@& nghj rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am
va ho so kém theo, So Lao dong — Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh phd
... ¢o ¥ kién nhu sau:

1. Pong y v6i dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viée lam
cﬁa.. ®)..., dia chi doanh nghiép........., ma s6 doanh nghiép:.......... , mi s6
gidy phep (neu ) T dé thuc hi@n ......... ®

2...09.., Ngan hang....® ....c6 trach nhiém thyuc hién ding cic quy dinh
vé ky qu¥ ctia doanh nghiép dich vu viéc 1am./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- NGUOI KY
- (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh/thanh phd truc thude trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam d& nghi rit tién ky quy (trong trudng hop doanh
nghiép c6 thay doi tén, dia chi tru sO chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am da cp trong ngodc don, vi du: Cong ty c6 phin A (Céng ty c6 phin B)).

(4) Tén ngén hang nhan ky quy.

(5) Ghi 1y do rat tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Didu 26 Nghi dinh nay.
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CHI NHANH

MAu s6 08/PLII

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ..... 0. . ..

...@) ... Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nim ...
(hodc nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chii s¢ hitu: ® [0 Doanh nghiép nha nuéc
[1 Doanh nghiép tu nhan
[1 Doanh nghiép FDI

Thuc hién trong

Thuc hién trong

TT hi tié b i . B NS
S Chi tiéu onvi ky truoc ky bao cao
1 [S6 nguoi lao dong dugce tu van Nguoi
a [S6 ngudi duge tu van vé viée lam Nguoi
b [Sé nguoi duoc tu van c6 trinh do tr so Nguoi
cAp nghé trd 1én
2 |S6 nguoi st dung lao dong duoc tu van | Nguoi
3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
a [S6 nguoi ding ky tim viéc lam c6 trinh| Ngudi
do tir So cap nghé tro 1én
b [S6 ngudi duoc gidi thidu viée 1am Nguoi
- |Trong dé: S6 nguoi dugc gidi thiéu viee| Ngudi
lam c6 trinh d6 tir so cap nghé trd 1én
¢ [S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh| Nguoi
nghi¢p/chi nhanh gidi thiéu
- |Trong dé: S6 ngudi duge tuyén dung co| Ngudi

trinh do tir So cp nghé trd 1én
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STT

Chi tiéu

Don vi

Thuwe hién trong
ky truéc

Thuc hién trong
ky bao cao

S6 lao dong do nguoi s dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Nguoi

Sb ngudi cé trinh do tir so cap nghé tro
Ién

Nguoi

S6 lao dong dd cung tmg/tuyén theo dé
nghi ciia nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong dé: SO nguoi c6 trinh do tir Sof
cAp nghé trd 1én

Nguoi

S6 lao dong cung tmg/tuyén dugc ngudi
sir dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 nguoi co trinh do chuyén mon k¥
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 ngudi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chu:

(Chit ky, ddu)

Ho va tén

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh déu (X) vao 6 twong tmg v&i loai hinh chu s¢ hiru ctia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién béo cdo.
(4) Chirc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép/chi nhanh.
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