BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phice

sé: /8 /QB-BNV
Ha Nei, ngay f]  thing 5 nim 2013

QUYET PINH
Quy dinh chirc ning, nhnem vu, quyen han
va tb chire cita Vu T6 chire can b

BO TRUONG BO NQI VU

Cin cir Nghi dinh sé 36/2012/ND-CP ngay 18/4/2012 cia Chinh phi quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chire cia Bo, co quan ngang Bg;

Cin cir Nghi dinh s 61/2012/NB-CP ngay 10/8/2012 ctia Chinh phii quy dinh
hirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B Néi vu;

Xét dé nghi ciia Vu tridng Vu Té chirc cén bd,

. QUYXET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire ning

Vu Té chirc can bd 1a tc? chirc cua B Noi vy, ¢é chitc nang tham muu giap Bo
trudng quan ly cée linh vuc to chirc b mdy, cdng chite, vién chirc ctia B Noi vu theo
quy dinh ciia Bang, Nha nudce va theo thim quyén quan 1y nha nudc cha Bo.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

1. Trinh B¢ trudong B Noi vu:

a) Chién lugc, lfé hoach dai han, nam ndm va hang ndm vé cbng tac td chirc cn
bp cua B& N&i vu dé B trudng xem xét, quyét dinh hodc trinh Thu tuéng Chinh phu
ban hanh;

b) Huéng dén vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc céc co quan
uyén mon vé Noi vu thude Uy ban nhan dan cép tinh, cap huyén;
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¢) Quy dinh phan cAp quan ly vé td chic b mdy, cong chirc, vién chirc va trach
nhiém trong thuc thi céng vu ciia cong chire, vién chire thude thim quyén quan ly ciia
BH Noi vu.

2. T chirc thuc hién va huéng din, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién chién luge,
Uy hoach, ké hoach, cdc véin ban quy pham phap luit va cic vin ban khac do Bo
ong B Noi vu ban hanh vé linh vire td chire can bd ddi véi cac co quan, don vi, to
\rc thude va truc thude Bo.

3. Xdy dyng trinh B¢ truéng ban hanh tiéu chudn chuyén mén, nghlep vu, tiéu
d¢huén cac chirc danh lanh dao thudc thdm quyen quén ly cha Bd débi véi cong chac,
vién chirc lanh dao céc co quan, don vi, td chitc thude va truc thude Bo; tiéu chuén




chitc danh Gidm déc, Phé Giam déc S& Noi vu ciia céc tinh, thanh phd truc thudp
Trung wong.

4. Tham gia v0i tu cach 14 Thudng truc Hoi ddng Thi dua, khen thuéng cta B{
nganh Noi vu; tham dinh, trinh Bg trudng x¢t tang K¥ niém chuong “Vi su nghig
nganh Té chirc Nha nude” va to chire thuc hign m6t s6 ché dd,chinh sach déi voi con
chirc, vién chirc nganh N@i vu (bao gom c& cong chirc, vién chire thuge thdm quyé
quan Iy ctia B9 dd nghi huu) theo quy dinh.

5. Tham gia cdc vén ban vé ché do chinh sach lién quan dén cac linh vuc thud
chitc ning, nhiém vu cta Vuy.
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6. V& 16 chirc bd may va bién ché;

a) Xy dung, trir}h B trudng dé 4n kién toan t6 chuc bd may ciia Bo Noi vu v
cac co quan, don vi, to chue thudc va trirc thude Bo;

b) Phbi hop véi cac co quan, don vi, t6 chirc thude va truc thude Bé xdy dung vz[-;
ban quy dinh vé chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cua céc co quan,
don vi, td chirc thude va truc thude By, thim dinh trinh B{ trudng hodc Thu tudng
Chinh pht ban hanh;

~ ¢) Thuc hién viée thim dinh truéc khi Bo truong quyét dinh hodic trinh cap oo
tham quyén quyét dinh viéc thanh lép, sap nhép, giai the, doi tén cac don vi, t6 ch(
thudc co cdu to chirc clia cac ¢ quan, don vi, td chtic thudc va true thude Bg;
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d) Trinh B§ truéng thanh 1ap céc 16 chirc hoat déng co thai han nhét dinh dé trid
khai thuc hién cac nhiém vy cy the thuge tham quyén ciia B truong B Noi vu;
d) Hudng dén, kidm tra viéc xdy dung trinh cp 6 tham quyén xem xét, phé duy¢t
va quan ly vi tri viéc lam déi véi cac co quan, don vi, to chirc thude va truc thudec Bo;
e) Phdi hop vdi céc co quan, don vi, td chire thude va truc thude B xay dung K
hoach bién ché céng chuc va s6 luong vién chirc hing nim trinh cap co thadm quyd
quyct dinb; trinh B& trurdng quyét dinh giao bién che cong chre, s6 luong vién chire ch
¢éc co quan, don vi, 10 chire thudc va tryc thude Bj;
g) Chu tr, phdi hgp xdy dung co cu ngach ¢dng chire, co chu chirc danh ngh
nghiép vién chirc ctia cac co quan, don vi, t& chirc thude va tryc thude Bo N§i vu.
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7. V& quan Iy, sir dung cdng chire, vién chie:
a) X4y dung quy hoach, ké hoach quan ly, sir dung cdng chirc, vién chie cia B N6i v
b) Trinh Bg truéng ban hanh céc vén ban hudng dAn vé cong téc thi tuyén dun
xét tuyén, thi néing ngach cong chire, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién ch
ddi voi cac co quan, don vi, t& chire thude va truc thuge B theo quy dinh ctia phi
luét va phén cap cia B§;
¢) Xay dung ké hoach, dé an thi tuyén, xét tgyén, thi nang ngach cong chire, 3
thing hang chire danh nghé nghiép vién chuc dbi véi cac co quan, don Vi, 1O chird
thude va truc thudc Bé va t& chire thue hién sau khi duoc phé duyét;
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d) Tham muru, gitp B trudng quyet dinh vi€c ndng béc luong thuong xuyén,
nang bac luong trude thoi han va phu cap luong theo ché dé quy dinh hién hanh va
phan ¢ép quan ly céng chirc, vién chic ciia Bo;

d) Lam thuong true Hoi déng xét tuyén it cdng chite, vién chire cia Bo tham du ky
thi nang ngach céng chirc hanh chinh va xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc;
e) Trinh B4 trchmg quyet dinh viéc tuyén dung, bé nhiém, bd nhlem lai, mién
nhiém, ky luat, diéu dong, luin chuyén, nghi huu, thdi vige va giai quyét cac ché do,
chinh séch khac ddi vai cong chire, vién chirc thude dbi tuong quan 1y cia céc co quar,
don vi, td chirc thude va truc thude Bo;

g) Huéng dn, kiém tra céc co quan, don vi, td chie thude va true thufe B thuc
hién quy trinh, thi tuc theo thim quyen dugc phin cap quyét dinh viéc quy hoach, b
iri, su dung, nghi huru, thdi viée va giai quyet céc ché do, chinh sach khac déi voi céng
hire, vién chire thue dbi trong duge phan cip quin Iy;

h) Trinh B$ truéng quyét dinh viée cir cong chic, vién chire di cong tde, hoc tap,
boi dudng, khao sét & trong nude va ngoai nuée theo quy dinh vé phan cp quan Iy
ddng chire, vién chire ciia Bg;

i) Huc'mg d?m va tdng hop nhan xét danh gid cong chirc, vién chirc cua cic co
quan, don vi, t6 chitc thudc va true thupe B dinh ki theo quy dmh quan 1y vé& ma sb
gach cong chire, chire danh nghé nghiép vién chirc va Thé cdng chirc, vién chic theo
quy dinh cia B§ Néi vu;
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k) Thong nhit quan 1y toan dién hé so céng chire, vién chire va cac tai liéu ¢d lién
uan dén qua trinh cong tac va hoc tap cua cong chirc, vién chirc thude doi Iucmg quan
cla cac co quan, don vi, td chirc thude va truc thude Bo; hudng dén céc co quan,
dbm vi, t6 chire thude va true thude B thue hién quan 1y, khai thac sir dung, luu trit hd
s cong chire, vién chite theo quy dinh ctia phap luét.
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8. V& dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc:

a) X4y dung, trinh Bo truong ké hoach dao tao, bdi dudng coéng chirc, vién chirc
a phoi hop vai cdc don vi lién quan to chire thue hién sau khi dugce phé duyét;

b) Chi tri t& chirc viée thim dinh va xét duyét ndi dung, chuong trinh déo tao, boi
dudng thuong xuyén, boi dudng theo chic danh tiéu chuin, bdi dudng chuyén séu cho
dng chire, vién chic cua Bg;

¢) Quan 1y, thAm dinh chi tiéu ké hoach dao tao, bdi dudng; phdi hop véi céc co sé
dab tao, boi dudng cha B trong viée trién khai thue hién nhiém vu duge giao;

d) Phéi hop véi cac co quan, don vi, t chirc thude va trire thue B trong cong
tag 14p ké hoach va phin bo kinh phi dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc hang
nam do Nha nudce cép.

9. V& cong téc kidm tra:

a) Xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra vé cong tc to chirc-cén bd dbi véi
cag co quan, don vi, té chire thude va tryuc thude Bo;




b) Té chirc kiém tra dinh kj hozc dot xuét viéc thuc hién cac quy dinh ciia Nh
nuée va clia Bd Noi vu vé cong tac th chire can bd dbi véi cac co quan, don vi, tb ch
thude va truc thude Bo; kip thot bao cdo va dé xudt céc bién phép ngin chin cac ha
vi vi pham;

¢) Huéng dan céc co quan, don vi, 1 chire thude va truc thude Bo dugc phan cd
xéy dung ké hoach tu kiém tra; téng hop ké hoach, két qua kiém tra va gidm sat viéc tf
chire thuc hién clia cac co quan, don vi, t& chite thude va truc thude Bo;

d) Trinh By trudng xtr I céc truomg hop vi pham quy dinh cua Nha nudc va ¢t
B& vé cong tac to chire cén bo;

&) Chu i, phdi hop véi cée co quan, don vi, th chirc ¢6 lién quan giai quyét d
thu, khiéu nai, t6 céo vé cong tac to chuc can bo; ddn doc, kiém tra cac co quan, domn i,
td chirc thu‘@c va truc thuQc Bo duoc phén cap trong viéc thuc hién cac quy dinh cta
phép luat vé giai quyét khieu nai, 1 céo trong linh vyc t0 chirc céan bd. Phoi hop vdi cgc
co quan, don vi chirc nang ctia Bj xé4c minh, két ludn va kien nghi B§ trudng gial quyet
cée khidu nai, o céo ve cong tac td chic can bo clia céc co quan, don Vi, to chic thudc
va truc thude Bo.

10. Tham muu, gitp Ban Can sy Dang Bo Néi vy trién khai cc cong tac vé 1
chire can bd, cdng tac bao vé chinh tri ndi bé, ¢ong téc an ninh - quoc phong, cong t4
v& binh dng giéi, cong tac thanh nién cua B6 va céc nhiém vu khac theo phin con
cta Ban Can su.

11. Thuc hién cong tac van phong Dang uy co quan Bd.

12. Phéi hop véi céc co quan, don vi, t& chirc thudc va truc thude Bo nghién cif
db xudt cac bién phap tang cuong ky cuong, ky luat, nang cao hiéu qué st dung thoi
gior 1am viée, phong, chéng quan liéu, tham nhiing va céc bidu hién tiéu cyc trong cdng
tac cha cdng chirc, vién chirc cua Bo.

13. Huong dan, kiém tra va tér}g hop hang nam vé cong tac kidm diém, nhan xét
d4anh gia cdng chie, vién chire khdi co quan B va cdng chie, vién chirc 13nh da
quén ly thudc tham quyén quan Iy cua Bo.

14. Lam thuong tryc cdng tic cai chch hanh chinh ctia Bd Noi vu.

15. Cha tri hodic hop téc nghién ciru khoa hoc véi cac don vi trong va ngoai ngal
vé cong tac to chic can b theo chirc nang, nhiém vu dugc phan cdng. Ap dung ti
chuan TCVN 180 9001; ung dung cbng nghé thong tin trong «cbng tac chuyén md
nghiép vu. Thuc hién cong tac bao cao thong ke, tdng hop ve to chire bd may va co
chite, vién chire cia Bo dé bio cédo cac co quan hifu quan va phuc va cong tac so k
1ng két clia BG. Phdi hop véi Trung tam Théng tin (mg dung cong nghé thong tin v

quan ly, khai thac str dung co s dir ligu thong tin phuc vu sy linh dao, diéu hanh, qua
1y cia Bo.

16. Hudng dan, kién
bdi dudng, thue hién ché ¢, chinh sich cin b, cong ¢
quan, don vi, to chiic thude va true thude BS.
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Jidm tra vé cong tac t chirc b mdy, quan 1y, sir dung, dao taa,
htre, vién chire doi voi cac
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17. Té chirc cong tac tng dung va quan 1y co sé dir liéu dién tir v& céng chiic,
vién chirc clia B6 N6i vu.

 18. Quan ly hé so cdng chirc, vién chitc clia B& theo quy dinh; té chitc cong tac
thong ké, tong hop phén tich, danh gid tinh hinh thuc hién cong tdc té chirc cén b cua
IB& No6i vu.

19. Phéi hop thue hién cong tac hop tic quéc té theo phan coéng cua Bo truong va
quy dinh cia phap ludt. Theo dbi, danh gid viéc chip hanh che db béo cdo cia cac to
chitc, cd nhén tham gia cic doan cdng tac hoc tip, nghién ctru, khao sat kinh nghiém o
nudc ngoai.

20. Chu tri hogc phdi hop v6i cac don vi c6 lién quan té chitc cong tic tap huén,
héng tin, tuyén truyén, phd bién chinh sich phap luit vé linh vuc t6 chire cdn bg clia
B6 No6i v, :

21. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc do Bé trudng B Néi vu giao.

Diéu 3. T4 chire va ché dd lam vide

1. Vu c6 Vu trudng, cac Phd Vu trudng va céng chirc.

2. Vu truwomg chiu trach nhiém trude B truémg va trirde phap luat vé tb chire thuc
Hién céc nhiém vu duge quy dinh tai Diéu 2 va co cac nhiém vy, quyén han cu thé sau:
a) Tb chirc, chi dao thuc hién nhiém vu ctia Vu va chiu trach nhiém trudc B
rwdng ve toan bd hoat dong cua Vuy;
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b) Phén c6ng nhiém vy, theo di, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
ac Pho Vu trudng va cng chirc trong Vu;

[¢]

¢) Ky thira Iénh B truéng dé tra 16i, gidi dap, huéng dan nghiép vu vé t6 chic
can bd dbi véi cac to chirc hodc ca nhédn theo quy dinh;
d) Thure hién cdng tac théng tin cho cdng chirc trong Vu theo Quy ché 1am viée cia BO;

d) Quyét dinh cic ndi dung bao cao, so két, tdng két, kién nghi véi Bo truomg cac
i troong giai phéap trong viée thye hién cdc nhiém vu cla Vy;

[¢]

¢) T6 chirc thue hién cac Quy ché ciia B6 c6 lién quan; quan ly cong chitc v tai
4n dugc giao theo phén cép cia BJ.
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3. Phé Vu trudng thye hién nhiém vy chuyén mén va gitip Vu truéng phu trach
mit s6 mit cong tac theo sy phin cdng cua Vu trudng; chiu trach nhiém trudc Vu
{rirdng vé nhiém vu dugce phén cong.

Khi Vy truéng vang mit, mdt Phé Vu trudng duge Vu trudng uy quyén quén ly,
difu hanh hoat dong ctia Vu theo quy dinh.

4. Coéng chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén do Vu trudng phan cdng va
dhju trach nhiém trude Vu trudng vé thue hién nhiing nhiém vu do.

5. Vu lam viée theo ché d chuyén vién két hop véi ché do thu trudng; trong
tjuong hop 1anh dao B 1am viéc truc ti€p voi Pho Vu truong, chuyén vién thi Pho Vu
truiomg, chuyén vién cé trach nhiém thi hanh y kién cla ldnh dao Bd va sau do bdo céo
13i|Vy trudng,




Pidu 4. Hidu lye va trach nhi¢m thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu ké tir ngay ky ban hanh.
Bai bo Quyét dinh sb 1728/QD-BNV ngiy 30 thang 12 ndm 2008 cua Bo

truong Bé Noi vu quy dinh chirc nang, nhidm vu, quyén han va th chirc ciia Vu To
chirc can bd.
2. Chanh Vin phong B, Vu truéng Vu Té chire can bd, Thi truong cic co quan,

don vi, to chirc thude va truc thuge Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ . §_—

Noinhdt KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 4; ; "
- Bd truémg, céc Thir trromg; THU TRUONG
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