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] Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 51 /QD-BNV

Ha Néi, ngay f5thdang ¥ nam 2015

QUYET PINH
V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire niing quén Iy
cua B0 Noi vu ve linh vuc to chirc phi chinh phi

BO TRUONG BO NOI VU

Cian ¢t Nghi dinh sb 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ctia Bd Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
pht vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua Bg
truéng Bo Tu phap hudng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat tht tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

Can cir Nghi dmh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh
phii vé sira ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hoi;

Cin cr Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo
truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi va
Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu stra doi,
bd sung mdt s6 diéu cia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

Can cir Théng tu s 03/2014/TT- -BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cta B
truéng B Noi vu sua ddi Thong tu sb 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cla BO trudng Bd NoOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé tb chie,
hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cua Chinh phi sira d6i, b sung mét s diéu ca Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP,

Cén clr Nghi dinh sd 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh
pht vé t6 chirc, hoat dong cta qu¥ xa hdi, quy tir thién;



Céan ¢t Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua B
truéng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur
thién; ‘

Cén cur Théng tu lién tich sb 02/2013/TTLT-BNV-BLDPTBXH-BTC-BYT
ngay 09 thang 7 nam 2013 cta Bd truong B Noi vu, BO truéng B6 Lao dong —
Thuong binh va X& héi, B truéng Bo Tai chinh, Bo truéng B6 Y té huéng dan
quy trinh, thil tuc, hd so, mic hd trg ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chit
thdp d6 bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoe.

o Xeét dé nghj cta Vu trudng Vu T6 chic phi chinh phii va Vu truéng Vu Phap
ché, , N

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo quyé‘t dinh nay cac thu tuc hanh chinh thudc pham
vi chirc ndng quan ly ctia B§ Noi vu vé linh vuc td chire phi chinh phu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vu truéng Vu To chic phi chinh pht, Vu truéng Vu Phéap ché, Thu
trudng cac don vi thudc va truc thugc Bo, Thu trudng cac don vi ¢ lién quan chiu
trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./ _@:

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3; q

- Bo trudng B6 Noi vu (d€ bdo cdo);
- Thi trusng Nguyén Duy Thing;

- Cuc KSTTHC, Bg Tu phap;

- Vu Phap ché, Bo N6i vu;

- Luu: VT, TCPCP.

Nguyén Duy Thang



BO NOI VU
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUANLY
CUA BO NOI VU VE LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 519 /OD-BNV ngay ASthang F nam 2015
cua B¢ truong Bé Noi vu)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1 | Tha tuc cong nhan ban véan | Quanly nha nuéc | Bo, co quan ngang
déng thanh lap hoi chuyén nganh B0 quan ly nha
nudc ve nganh, linh
VUuc qhinh ma hoi
du kién hoat déng
2 | Thu tuc thanh 1ap hoi Quan ly nha nuoc | Bo No6i vu (Vu T
vé hoi chirc phi chinh phtl)
3 | Thu tuc phé duyét diéul¢ hoi | Quan ly nha nuéc | B Noi vu (Vu Té
ve hoi chtrc phi chinh phu)
4 | Thu tuc chia, tach; sap nhép; | Quan ly nha nudc | B Noi vu (Vu T
hop nhét hoi vé hoi chtrc phi chinh phu)
5 | Tha tuc déi tén hoi Quén ly nha nuée | B Noi vu (Vu To
vé hoi chtrc phi chinh phu)
6 | Thu tuc hoi tu giai thé Quan ly nha nu6e | B Néi vu (Vu Td
vé hoéi chirc phi chinh phu)
7 | Thu tuc bdo cdo t6 chic _dgi Quan l}'f nha nudc | B Néi vu (Vu T
hoéi nhiém ky, dai hoi bat veé héi chirc phi chinh phu)
thuong cua héi
8 | Thu tuc cép gidy phép thanh | Quéan Iy nha nuée | B Noi vu (Vu To
lap va cong nhén diéu 1€ quy vé qu¥ x4 hoi, chtrc phi chinh phu)
quy tr thién ,
9 | Thu tuc céng nhan quy da didu | Quan ly nha nude | B& Néi vu (Vu TH

kién hoat dong va cong nhén
thanh vién HO1 dong quan ly
quy

v€ quy xa hoi,
quy tir thién

chure phi chinh phu)




Thu tuc céng nhén thay ddi, bd

Bo6 Nbi vu (Vu T

10 : Quan ly nha nuéc
sung thanh vién Hoi dong quan |  vé quy x4 hdi, | chirc phi chinh phu)
ly quy quy tu thién
11 | Tha tuc thay doi gidy phép Quén Iy nha nuée | BO Noi vu (Vu T
thanh 14p va cong nhén diéu 1é | vé quy xa hdi, | chic phi chinh phi)
(stra doi, bo sung) quy quy tu thién :
12 | Thu tuc cép lai gidly phép thanh | Quan Iy nha nude | B Noi vu (Vu Té
1ap va cong nhan di€u 1€ quy v€ quy xd hgi, | chwre phi chinh phi)
quy tir thién
13 | Thu tuc cho phép quy hoat Quén ly nha nuéc | Bo Néi vu (Vu Tb
dong trd lai sau khi bi tam dinh |  vé qu¥ x4 hoi, chtrc phi chinh phi)
chi hoat dong quy tu thién
14 | Thu tuc hop nhat, sip nhép, | Quan ly nha nuéc | B Noi vu (Vu Té
chia, tdch quy vé qu¥ x& hoi, chtrc phi chinh phi)
quy tir thién
15 | Thu tuc ddi tén quy Quan ly nha nuéc | B Néi vu (Vu T
vé quy xa hoi, chtrc phi chinh phu)
quy tu thién .
16 | Thu tuc quy tu giai thé Quén 1y nha nuée | BE N6i vu (Vu TH
: vé€ quy xd hoi, | chuc phi chinh phu)
quy tu thién
II. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1 | Thu tuc cong nhén ban van | Quan ly nha nudce S¢ quan ly nha
dong thanh 14p hoi chuyén nganh nudce vé€ nganh, linh
vuc c,hinh ma hoi
du kién hoat déng
2 | Thu tuc thanh 1ap héi Quén ly nha nudc rny ban nhan dan
ve hoi cap tinh (S& Noi vu)
3 | Thu tuc phé duyét dieu 18 hoi | Quan Iy nha nuéc | Uy ban nhan dan
vé hoi cap tinh (S& Néi vu)
4 | Thu tuc chia, tach; sap nhdp; | Quan ly nha nude [7le ban nhan dan
hop nhit hdi veé hoi cap tinh (S Noi vu)
5 | Thu tuc d6i tén hoi Quan ly nha nude Qy ban nhan dan
vé hdi cap tinh (S& Noé1 vu)
6 | Thu tuc hoi tu giai thé Quan Iy nha nuée | Uy ban nhan dén
veé hoi cap tinh (S& Noi vu)
7 | Thu tuc bdo cdo td chirc dai| Quanlynha nuée | Uy ban nhan dan




hoi nhiém ky, dai hoi bét
thuong ctia hoi

ve hoi

cap tinh (S Nai vu)

8 | Thu tuc cho phép hdi dét vén | Quan ly nha nuge U’y ban nhén déin
phong dai dién veé hdi cap tinh (S& Noi vu)

9 | Thu tuc cdp gidy phép thanh | Quan ly nha nude ’Uy ban nhan dan
lap va cong nhéan dieu 1€ quy vé qu¥ xd hoi, | cap tinh (S& No6i vu)

quy tu thién

10 | Thd tuc cdng nhan quy di diéu | Quan ly nha nuéc | Uy ban nhan dan
kién hoat dong va cong nhan| véquyxahdi, | cap tinh (S¢ Noivu)
thanh vién HGi dong quan ly quy tu thién
quy

11 | Thu tuc cong nhén thay d6i, bd Quén ly nha nuge Qy ban nhan déan
sung thanh vién Hoi dong quan | vé quy xa hoi, | cap tinh (S& Noi vu)
ly qu§ quy tr thién

12 |Thd tuc thay ddi gidy phép | Quanly nhanuéc | Uy ban nhan dén
thanh ldp va cong nhén diu 1€ | vé quy xahoi, | cdp tinh (S Noi1 vu)
(stra 461, bo sung) quy quy tu thién

13 | Thua tuc cép lai giéy\phép thanh | Quan ly nha nude [7er ban nhan déan
1ap va c6ng nhén diéu 1€ quy vé qu¥ xa hgi, | cap tinh (S& Noi vu)

' quy tu thién '

14 | Thu tuc cho phép quy hoat| Quan ly nha nude Uy ban nhin dan
dong trd lai sau khi bi tam dinh | v€ qu¥ xa hi, | cap tinh (S& Noi vu)
chi hoat dong _quy tu thién

15 | Thu tuc hop nhat, sap nhép, Quan ly nha nudc fJ’y ban nhén déan
chia, tdch qu¥y vé qu¥ xa hoi, | cap tinh (S& Noi vu)

quy tur thi€n

16 | Tha tuc d6i tén qu¥ Quan ly nha nudce Qy ban nhan déan

veé quy xa hoi, | cép tinh (S& Noi vu)
quy tir thi€n

17 | Tha tuc quy tu giai thé Quén ly nha nuge fJ,y ban nhén dan

veé quy xa hoi, | cap tinh (S& Noi vu)
quy tu thi€n :
III. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
(Néu dwoc Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh ty quyén)

1 | Thi tuc céng nhin ban van | Quanly nha nuéc | Uy ban nhan dan

dong thanh 1ap hoéi chuyén nganh cap huyén (Phong
. chuyén mon)
2 | Thi tuc thanh lap hoi Quan Iy nha nuée | Uy ban nhan dén




vé hoi cap huyén (Phong

Ndi vu)
3 | Thu tuc phé duyét diéu 1& hoi Quén ly nha nudc Uy ban nhan dan
vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)

4 | Thu tuc chia, tach; sap nhdp; | Quan ly nha nuéc Uy ban nhén dan

hop nhét hoi vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)
5 | Tha tuc doi tén hoi Quan Iy nha nuée | Uy ban nhan dan
vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)
6 | Thu tuc hoi tu giai thé Quan ly nha nuéc | Uy ban nhan dan
vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)

7 | Tha tuc béo céo tO chirc dai | Quanlynhanude | Uy ban nhan dan
héi nhiém ky, dai hoi bat vé hoi cap huyén (Phong
thuong cia hdi Noi vu)

8 | Thu tuc cap gidy phép thanh | Quan 1y nha nuéc | Uy ban nhén dén
lap va cong nhan diéu 1€ quy vé qu¥y xa hoi, cap huyén (Phong

quy tir thién Noi vu)

9 | Thu tuc céng nhan quy dd diéu | Quan 1y nha nuéc | Uy ban nhan dén
kién hoat dong va cong nhén | vé quy x& hdi, cap huyén (Phong
thanh vién H6i1 dong quéan ly quy tir thién Noi vu)
quy

10 | Thu tuc cong nhéan thay ddi, bd Quajln ly nha nudc fgy ban nhan dan
sung thanh vién Hoi dong quan | vé qu¥ x4 hoi, cép huyén (Phong
ly quy quy tur thién Noi1 vu)

11 | Thu tuc thay dbi gidy phép | Quan ly nha nude Qy ban nhéan dan
thanh 14p va cong nhan diéu 1€ | vé quy xa hoi, cap huyén (Phong
(stra d6i, bo sung) quy qu¥ tir thién Noi vu)

12 | Thi tuc cép lai gidy phép thanh Quan ly nha nude fgy ban nhan dan
lap va cong nhén diéu 1€ quy vé quy xa hoi, cap huyén (Phong

quy tir thi€n Néi vu)

13 | Tha tuc cho phép quy hoat| Quan ly nha nudc Qy ban nhan dan
dong tro lai sau khi bi tam dinh | vé€ qu¥ X3 hoi, cap huyén (Phong
chi hoat dong quy tu thién No6i vu)

14 | Tha tuc hop nhét, sap nhép, Quan ly nha nudc Uy ban nhén dan

chia, tach quy

ve quy xa hoi,

cap huyén (Phong




quy tur thién Noi vu)

15 | Thu tuc doi tén quy Quan ly nha nuge Uy ban nhén dan
ve quy xa hoi, cap huyén (Phong
quy tu thién Noi vu)
16 | Thu tuc quy tu giai thé Quan ly nha nude Qy ban nhan dan
ve qu¥ xa hoi, cap huyén (Phong
quy tu thién Noi vu)
17 | Thu tuc thém, dinh hd so ngudi | Quan ly nha nuéc | Phong Lao dong —
dang truc tiép tham gia hoat vé hd1 Thuong binh va X&
dong chit thap dé bi tai nan hoi

dan dén thiét hai vé strc khoe

18 | Thu tuc xem xét, chi tra chi phi | Quan ly nha nuéc | Hoi Chit thap do
cho ngudi dang truc tiép tham vé hoi
gia hoat dong chi thdp do bi
tai nan dan dén thiét hai vé strc

khée
Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
Muc 1

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Nhitng ngudi sang lap giii hd so dé nghi cong nhén ban van dong
thanh 1ap hoi cé pham vi hoat déng ca nudc hoic lién tinh dén B, co quan ngang
B6 quéan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoéi du kién hoat dong.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong
trudng hop hd so chua diy du va hop phép.

- Bude 3: Ké tur ngay nhan hé so day du va hop phép, can bd tiép nhan hd so
nghién ciru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh 14y y kién céc co quan cé lién
quan, téng hop céc y kién g6p vy, dé nghi bd sung hd so (néu o).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké t ngay nhén ho so day da va hop phap,
B9, co quan ngang B0 quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién
hoat dong xem xét, quyét dinh c6éng nhan ban van dong thanh lap héi. Truong hop
khong ddng y phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

2. Cach thire thue hién

()]



Nop hd so truc tiép tai B§, co quan ngang Bé quan ly nha nuéc vé nganh,
linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong hoic qua dudng buu di¢n. Ho so phai ¢6
xéc nhén van ban dén cta co quan c6 thim quyeén, néu guri qua dudng buu dién,
th&i gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, 50 lwgng hé so
a) Thanh phan hd so:
- Don dé nghij c6ng nhan ban van dong thanh 14p hdi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang ctia nhiing ngudi du kién trong ban van dong
thanh [&p hoi.

b) Sé lugng hé so: 02 ban chinh.

4. Thoi han gii quyét

30 ngay ké tur ngay B9, co quan ngang Bo6 quan ly nha nudc vé nganh, Iinh
vuc chinh ma hoi du kién hoat déng nhan hd so day da va hop phép.

5. Poi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh

C4 nhan, t6 chitc sang lap h@i c6 pham vi hoat dong c& nuée hoic ﬁén tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

B, co quan ngang Bo quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma héi du
kién hoat dong.

7. Két qua thwce hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van déng thanh 14p hoi.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

- Bon dé nghj cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi (theo M&u 3, Phu luc I,
Théng tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) B§, co quan ngang B6 quan ly nha nuée vé nganh, linh vuc chinh ma hai
du kién hoat déng quyét dinh céng nhan ban van dong thanh lap h01 cO pham vi
hoat dong cé nudc hodc lién tinh.

b) Nguoi ding dau ban van dong thanh 1p hoi 1a céng dan Viét Nam, séng
thudng tri tai Viét Nam c6 nang luc hanh vi dén su day du, c6 sttc khée va cé uy
tin trong linh vuc héi du kién hoat dong.



c) P6i v6i hdi co pham vi hoat dong ca nude hodc lién tinh, ban vén dong
thanh 14p héi phai co it nhat muoi thanh vién.

d) Hiép hoé1 cua cac td chuc kinh té ¢ pham vi hoat déng ca nudce co it nhét
nam thanh vién dai dién cho cac td chure kinh té.

d) Ban van dong thanh 1ap héi tu giai thé khi dai hdi bau ra ban lanh dao cua
héi.
11. Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot sd didu cha Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chtc, hoat ddng va quan ly héi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Néi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh pht quy dinh vé td churc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé
didu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s& 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Bo trudng
Bo Nbi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia
B6 trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t chuc, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

II. THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh tu thyc hién

- Budc 1: Ban vén dong thanh lap hoi cé pham vi hoat dong ca nudc hodc
lién tinh guri ho so xin thanh 14p hoi dén Bo Noi vu.

- Bude 2: Vu Té chirc phi chinh phi xem xeét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Bugc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, Vu Td chire chinh phu
nghién ctru, thdm dinh hd so xin phép thanh 1ap hoi va thue hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 li€n quan, tong hop cac y kién gop y, d€ nghi bd sung ho so
(néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so'ddy du va
hop phdp, Vu T6 chuc phi chinh phu xem xét, trinh Lanh dao B§ quyét dinh cho
phép thanh 13p héi. Truong hop khéng ddng v phai c6 van ban tra 161 va néu ro ly
do.



2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Bo Noi vu hoic qua duong buu dién. H6 so phai c6
x4c nhan vin ban dén cua co quan cé thim quyén, néu gri qua dudng buu dién,
thoi gian duogce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phén ho so:

- Pon d& nghi thanh 14p héi (theo mau);
- Du thao diéu 1& hoi (theo mau);

- Danh sach nhiing ngudi trong ban véan dong thanh lap héi duge co quan
nha nudce co thim quyén cong nhén;

- Ly lich tu phap cta ngudi dimg dau ban van dong thanh 1ap héi;

- Van ban x4c nhan noi du kién dit tru sé hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay B6 N6i vu nhan hd so ddy du va hop phaép.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Ban van dong thanh 1ap hoi ¢ pham vi hoat ddng ca nudc hoac lién tinh.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

B6 N6i vu (Vu Té chire phi chinh phu).

7. K&t qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 1ap héi.

8. L€ phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghj thanh l4p héi (theo MAu 4 Phy luc I Thong tur s6 03/2013/TT-
BNV);

- Dy thio diéu 1& hdi (theo Mu 9 Phu luc I Théng tu s6 03/2013/TT-BNV).
10. Yéu cu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Bo truong B Noi vu cho phép thanh lap dbi voi hoi co6 pham vi hoat dong
ca nudce hoic lién tinh, trir truong hop luat, phap 1énh c6 quy dinh khac.



b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phép luét, khong trung lap vé tén goi
va linh vuc hoat dong chinh véi hoi da duge thanh 1ap hop phép trude do trén cung
dia ban lanh tho;

- Co diéu 1¢;

- Co tru so;

- C6 it nhat mot trim cong dan, t8 chirc & nhiéu tinh c6 du didu kién, tu
nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

- Hiép héi ciia céc té chirc kinh té 6 hoi vién 1a dai dién céc t6 chirc kinh té
c6 tu cach phap nhan clia Viét Nam cé pham vi hoat dong ca nudc cé it nhat mudi
mot dai dién phép nhan & nhiéu tinh.

c) Phai c6 ban van dong thanh 14p héi duoc co quan quén ly nha nudc vé
nganh, linh vuc chinh ma hi dv kién hoat dong cong nhéan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap héi c6
hiéu luc, ban van déng thanh 14p hoi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap h6i khong 6. chire dai hot,
thi trong thot han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tb chuc dai hoéi, ban van dong
thanh 1ap héi ¢6 van ban gui co quan nha nudc da quyét dinh cho phép thanh 1ap
héi & nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, néu qua thoi gian duoc
gia han ma ban van dong thanh lap hoi khong to chirc dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh lap hoi hét higu luc. Néu c6 nhu cdu tiép tuc thanh 14p hoi, ban vén
dong thanh 14p héi phai xin phép thanh ldp lai hdi, trinh tur thi tuc nhu maéi bét dau.

11. Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chuc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pht vé
stra doi, b6 sung mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh pht quy dinh veé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bd Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010
ctia Chinh phil quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh pht stra dbi, bd sung mét sb
diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Bo trudng
Bo Noi vu stra déi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 trudéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quéan ly hoi
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va Nghi dinh so 33/2012/NDb-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh ph sira ddi,
bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

III. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HOI
1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy dai hoi, Ban lanh dao hoi gtri
hd so dén B Noi vu dé bao cao két qua va xin phé duyét diéu 1é.

- Budc 2: Vu Té chirc phi chinh pht xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua diy da va hop phap.

- Budc 3: K& tir ngay nhén hd so ddy da va hop phap, Vu T4 chtrc phi chinh
phu ngh1en ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh 1dy y kién céc co quan c6
lién quan, téng hop céac y kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Tlong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd SO day du va
hop phap, Vu T6 chirc phi chinh phti xem xét, trinh Lanh dao Bo quyét dinh phé
duyét diéu 1& hoi. Trudng hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do.

2. Cach thire thye hién

N6p hd so truc tiép tai B6 Noi vu hoic qua duong buu dién. HO so phai cé
x4c nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gii qua dudng buu dién,
thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 Iwong hd so

a) Thanh phan ho so: |

- Cong van bao cdo két qua dai hoi (theo miu);

- biéu ¢ (theo mau) va bién ban ctia Pai hdi thong qua diéu 1& hoi;

- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi ding dau héi, cong vin béo céo thay doi chirc danh lanh dao hoi (néu co);

- Chuong trinh hoat dong cta hoi;
- Nghi quyét dai hoi.
b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét '
30 ngay lam viéc ké tir ngay B6 N6i vu nhén hd so day da va hop phap.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh
‘Hoi ¢6 pham vi hoat dong c& nudc hodc lién tinh.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
B6 Noi vu (Vu T4 chirc phi chinh pht).
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7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét didu 1¢ hoi.

8. L.é phi

Khoéng co.

9. Tén miu don, mau to khai

- Cong van bao céo két qua dai héi (theo MAu 5 Phu luc 1. Thong tu s6
03/2013/TT-BNV). .

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop diéu 18 hoi ¢ ndi dung chua phu hop voi quy dinh cua phép
luat thi co quan nha nudc cé thim quyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
hudng dan ban lanh dao hdi hoan chinh diéu 1& hoi phi hop véi quy dinh ctia phép
luat.

b) biéu 1 hoi 6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc cd thdm quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phl quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vu

quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010

cia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan ly hoi va Nghi dinh sé

33/2012/ND-CP ngay 13 théang 4 nim 2012 cia Chinh phu sia ddi, bd sung mot s6
dleu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 ctia B6 trudng
Bo N6i vu stra déi Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cla
B6 trudng Bé Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh1 dinh sb 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pha quy dinh v& t6 chirc, hoat déng va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
1. Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Ban lanh dao hoi giri hd so dén Bd Noi vu xin chia, tach; sap nhép;
hop nhat héi.
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- Buéc 2: Vu Té chic phi chinh phu xem xét hd so va dé nghi bé sung trong
truong hop ho so chua day do va hop phép.

- Bude 3: Ké tur ngay nhén ho so day du va hop phap, Vu T6 chuc chinh phu
nghlen ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh 14y y kién cac co quan c6 lién
quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day da va
hop phép, Vu T6 chirc phi chinh phu xem xét, trinh Lanh dao B quyét dinh cho
phép chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi. Trudmg hop khong dong y phai c6 vin ban
tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thuc hién

No6p hé so truc tiép tai Bo Noi vu hodc qua dudng buu dién. H6 so phai ¢6
xé4c nhan van ban dén cua co quan c6 thim quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phan hé so:

- Don dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi (theo mAu);

- D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhét héi;

- Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Du thao diéu 1¢ hdi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Danh sach ban lanh dao 1am thoi cia hoi thanh 1ap mai do chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi;

- So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phép ctia ngudi ding dau ban 1anh dao
1am thoi; '

- Véan ban xac nhan noi du kién dat tru s& cua hoi hinh thanh moi1 do chia,
tach; sap nhap; hop nhit hoi.

b) S6 lugng hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Bo Noi1 vu nhéan hd so dfiy du va hop phap.
5. Po6i twong thire hién thi tuc hanh chinh

Ho1 c6 pham vi hoat ddng ca nudce hoac lién tinh.

6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh

B6 Nbi vu (Vu T4 chire phi chinh pht).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tich; sap nhap; hop nhit hoi.
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8. Lé phi

Khoéng co. »

9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach hoi (theo MAu 10 Phu luc 1 Théng tu sd 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia hdi (theo Mau 11 Phu luc 1 Théng tu s 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi sap nhap héi (theo MAu 12 Phu luc 1 Thong tu s 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi hop nhét hoi (theo MAu 13 Phu luc 1 Thong tur sb 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tur Kkhi ¢6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat héi, cac héi méi duge hinh thanh phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac ndi
dung duoc quy dinh tai Pidu 11 Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP.

b) Céc hdi méi duge hinh thanh do chia, tach; sdp nhap; hop nhat lap 01 bo
hd so theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP gm co quan nha
nuée c¢6 thdm quyén theo Diéu 14 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé
duyét diéu 18.

11. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh veé t0 churc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
stra d01, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé td chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sé 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia Bo No1 vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cua Chinh phu quy dinh veé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghl dinh so
33/2012/Nb-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo trudng
B6 Nbi vu stra d6i Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cla
B6 trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phil quy dinh vé t& chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phil stra ddi,
bd sung mdt sb diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

V. THU TUC POI TEN HOI
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1. Trinh tw thwc hién
- Bude 1: Ban lanh dao hoi giri ho so dén B Noi vu xin déi tén hoi.

- Bude 2: Vuy Té chirc phi chinh phii xem xét hé so va dé nghj b sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Bude 3: K& tir ngay nhan hd so ddy di va hop phép, Vu Té chitc chinh pht
nghién qcfru, thdm dinh h(“) SO va th‘uc hién quy trinh léy v kién céc co quan c¢6 lién
quan, tdng hop céc y kién gép y, dé nghi bd sung hé so (néu o).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tur ngdy nhén hd so diy da va hop phap,
Vu T6 chuc phi chinh phi xem xét, trinh Lanh dao Bd quyét dinh cho phép hoi déi
tén va phé duyét dieu I¢ (stra doi, bo sung). Trudng hop khéng ddng y phai ¢6 van
ban tra 101 va néu rd 1y do. ’

2. Cach thirc thue hién

Nép hd so truc tiép tai BO Noi vu hodc qua dudng buu dién. Hd so phai ¢co
xac nhdn vén bén dén cua co quan c6 thim quyén, néu gui qua duong buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phz‘“m, ) lwgng ho so

a) Thanh phén hé so:

- Don dé nghj déi tén hoi;

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi vé vide déi tén hoi:
- Du thao diéu 1 stra d6i, bd sung;

- Truong hop dong thoi ¢6 su thay d6i vé ban lanh dao héi thi glri kém theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo). Péi voi ngudi dimg dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 8 Théng tur s6 03/2013/TT-BNV.

b) Sé luong hd so: 01 ban chinh.
4. Théi han giai quyét
30 ngay ké tir ngay Bo Noi vu nhan hé so ddy du va hop phap.
5. D6i twong thwe hién thit tuc hanh chinh |
Ho1i ¢6 pham vi hoat dong ca nudc hoic lién tinh.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
B6 Noi vu (Vu Tb chirc phi chinh phu).
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép déi tén hoi va phé duyét didu 16 (sira déi, bd sung) héi.
8. Lé phi "
Khong co.
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9. Tén miu don, miu to khai
Khong cé.
10. Yéu cAu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh

a) Tén cta hoi dugc viét bang tiéng Viét, c6 thé dugc phién 4m, dich ra tiéng
dan toc thiéu sb, tiéng nudc ngoai; tén, biéu tuong cua hdi khong dugce trung lap,
gy nham 14n véi tén ctia hoi khac da duoc thanh 1ap hop phap; khéng vi pham dao
dure x4 hoi, thuan phong m§ tuc va truyén théng van hoéa dan toc.

b) Tén maoi cta hoi va dleu 1€ (stra ddi, bd sung) hoi co hiéu luc ké tir ngay
co quan nha nudce c6 thdm quyén quyét dinh phé duyét.

11. Cin c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thiang 4 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé td churc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND CP ngay 13 thang 4 nam 20 12 ctia Chinh phti vé
stra ddi, bd sung mét s diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
niam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t churc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B9 No1 vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh phl quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quén ly hoi va Nghl dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh pha sira dbi, bb sung mot 56
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B0 trudng
Bo Noi vu sra ddi Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cia Chinh pht quy dinh vé té chiic, hoat dong va quan 1y héi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cda Chinh phu sta doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VL. THU TUC HOI TU GIAI THE

1. Trinh tu thyc hién

- Bude 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi dén Bo Néi vu.

- Bude 2: Vu T chire phi chinh phu xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
trromg hop ho so chua day di va hop phap.

- Buéc 3: K& tir ngay nhén hé so diy d va hop phap, Vu Té chirc phi chinh
phu nghlen ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh ldy y kién céc co quan cé
lién quan, téng hop cac y kién gop v 7, & nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd 50 day du va
hop phap, Vu T chirc phi chinh phi xem xét, trinh Lanh dao B§ quyét dinh giai
thé hoi. Truong hop khong ddng ¥ phai cé vin ban tra 16i va néu 18 ly do.
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2. Cach thirc thye hién

N6p hd so truc tiép tai B Noi vu hodc qua dudng buu dién. H6 so phai ¢6
x4c nhan vin ban dén cta co quan c6 thim quyen néu gui qua duong buu dién,
thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sé luong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi giai thé hdi (theo mAu);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phwong thue xt ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan céac khoan no khéc.

b) S Iuong hd so: 01 ban chmh

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Vu T4 chure phi chinh phti nhan hé so day da va
hop phap.

5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi1 c6 pham vi hoat dong ca nudce hodc lién tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

B6 Néi vu (Vu Tb chirc phi chinh phu).

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

8. L€ phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Don dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Théng tu s 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bdo thoi han thanh todn ng (néu ¢6) cho céc t6 chirc va c4 nhan c6
lién quan theo quy dinh cta phap luét trén nam so lién tiép & bao Trung wong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan.

¢) Trong thoi han 30 ngay 1?11n Vi§c ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cé}c quy dinh trén va gui mot by hdé so dén B6 NO1 vu va co quan quan ly nha nudce
vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

11. Can ct& phap ly caa thd tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s& 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé
sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s& 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thdng 6 ndm 2014 cia B trudng
B6 Noi vu stra doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia
B6 truéng Bo NoOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chic, hoat déng va quan ly héi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mét s6 di€u ciia Nghi dinh s0 45/2010/NDP-CP.

~ VIL THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HOI NHIEM KY, PAI HOI

BAT THUONG

1. Trinh tu thwe hién

- Budce 1: Ban lanh dao hoi giri hé so béo céo vé viée té chirc dai hdi nhiém

ky, dai hoi bat thudng dén B6 Noi vu va Bé quan ly nganh, linh vuc chinh ma héi
hoat dong.

- Buée 2: Vu T4 chire phi chinh phi xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phép.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hd so dy da va hop phép, Vu Té chtic phi chinh
phu nghlen ctiu, tham dinh hé so va thuc hién quy trinh 1y y kién cac co quan co
lién quan, tdng hop cac y kién gop v, d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan hé so bao cao diy du va
hop phap, B6 Nbi vu c6 v kién bang vin ban vé viéc td chic dai héi. Trudong hop
can lay y kién co quan ¢6 lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma hoi hoat dong thi
cham nhat khéng qua 25 ngay phai cé v kién bang vin ban vé viéc té chuc dai hdi.

2. Cach thirc thye hién

Nop hé so truc tiép tai B6 Noi vu hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6
x&c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lrong hd so
a) Thanh phan hé so:
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Hd so bio cdo td chirc dai hoi nhi€ém ky:
- Nghi quyét ctia ban lanh dao hoi vé viéc té chirc dai hoi nhiém ky;

- Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky téi ctia hoi. Bao c4o kiém diém ciia ban lanh dao, ban kiém tra va bao céo
tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1€ stra doi, bo sung (néu co);

- Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong do6 néu rd tiéu
chudn, co cdu, s6 luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Déi véi nhan su
du kién 14 ngudi dimg dau hoi pha1 c6 so yéu ly 11ch phiéu ly lich tu phép, van ban
d6ng y cta co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phén cap quan ly can bo;

- Du kién thoi gian, dia dlel,l’l td chirc dai hoi, sd luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thire tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;

- Béo céo sb lugng hoi vién, trong d6 néu rd s6 hoi vién chinh thirc cia hoi;

- Cac hoi dung khéc thude thdm quyén cia dai hoi theo quy dinh cta diéu 1&
héi va quy dinh ctia phap ludt (néu co). :

Hob so bo céo dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét clia ban 1anh dao hoi vé viée td chite dai hoi bat thudng trong
dé néu r6 ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhiing néi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thic tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lwong hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngdy Vu T chirc phi chinh phit nhan hé so day du va
hop phép.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat ddng ca nudc hodc lién tinh.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Bo N6i vu (Vu T chire phi chinh phu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong vin cho phép héi t5 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong.

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau to khai
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Khéng co.
10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thé tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng sau khi coy kién bang vin
ban cia co quan nha nuéc co thim quyén. Truong hop héi. to chic dai hdi ma
khong bdo cao theo quy dinh thi co quan nha nude c6 thim quyén khéng phé duyét
diéu 1é hoi da duge thong qua.

11. Can cit phap ly cda thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghl dinh s6 33/2012/ND CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sé didu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ném 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tur s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh ngh1 dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ciia Chinh phi quy dinh vé t& chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/NDb-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta B0 trudng
B6 Noi vu sira d6i Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 ‘thang 4 ndm 2013 cta
Bo trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pht sta doi,
bd sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIIL THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY

1. Trinh tu thyc hién

- Budce 1: Ban sang lap ‘quy x4 hdl, quy tr thién (sau day goi chung la quy)
c6 pham vi hoat déng toan quéc hodc lién tinh, qu¥f c6 td chtre, ca nhan nudc ngoai
gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi tinh gui hé so dén B Nbi vu xin
cap gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1é quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, Vu T4
chtc phi chinh phti xem xét hd so va dé nghi bb sung trong trudmg hop hd so chua
diy du va hop phép.

- Buéc 3: Vu T4 chiic phi chinh phi nghién ctu, thim dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién quan; téng hop céc vy kién gop y dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gép y (néu co).
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- Budce 4: Trong thoi han 40 ngay lam vige ké tir ngay nhan hd S0 day du va
hop phap, Vu T6 chic phi chinh pht xem xét, trinh Lanh dao B¢ quyet dinh cip

gidy phép thanh 1ap va céng nhén diéu 1& quy. Trudng hop khéng ddng y phai c6
van ban tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thue hién

Nop hé so truc tiép tai B6 Noi vu hodic qua dudng buu dién. HG6 so phai ¢6
xac nhén van ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu gui qua duong buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phz"in, 50 lwong hé so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thanh lap qu¥ (theo mau);

- Du thao diéu 1& quy;

- Tai liéu chimg minh tai sin déng gép dé thanh lap quy;

- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cia cac thanh vién ban sang lap quy,
sang lap vién thanh l4p qu¥, néu thanh vién ban sang 1ap quy va sang lap vién thanh
lap qu¥y thudc dién quan ly cua co quan c6 thdm quyén th1 phai duoc su dong y

bang vin ban ctia co quan cé thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan ly cén
bo;

- Ban sao di chic ¢6 chimg thuc; Hop déng 0y quyén c¢6 cong ching (néu
co).

b) S6 luogng hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngay B6 N&i vu nhdn hd so ddy da va hop phap.

5. Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh

Ban sang lap quy c6 pham vi hoat déng toan qudc hoic lién tinh; qu§ c6 t&
chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san d€ thanh 18p, hoat dong trong pham vi tinh.

6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh

B6 No6i vu (Vu Tb chirc phi chinh pht).

7. Két qua thwe hién thid tuc hanh chinh

Quyét dinh cp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai
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- Pon d nghi thanh 14p quy (theo Mau 1 Phu luc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Diéu 16 miu cia qu (theo Mau 2 Phu luc I Théng tu s6 02/2013/TT-BNV).
10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

a) Bo trudng Bo NOi vu cho phép thanh lap ddi voi quj c6 pham vi hoat
déng toan qudc hodc lién tinh; quy cb td chuc, c4 nhan nude ngoai gop tai san dé
thanh l4ap, hoat dong trong pham vi tinh.

b) Piéu kién thanh lap quy:

- C6 muc dich hoat dong phu hop: Hb trg va khuyén khich phat trién vin
hoa, gido duc, y t€, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich
phat trién cong dong, khong vi muc dich lgi nhuén;

- Sang lap vién thanh lap quy phai la cong dan, td chirc Viét Nam va c6 it
nhét 03 sang lap vién. Diéu kién d6i vai sang lap vién la cong dan Viét Nam Cé6 du
ning luc hanh vi dan su va khéng c6 an tich; dbi voi sang lap vién la to chac Viét
Nam: Co diéu 18 hoic van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu cua td chuc; nghi
quyét ciia Ban lanh dao td chic vé viéc tham gia thanh lap quy; quyet dinh cu
ngudi dai dién clia t6 chire tham gia tu cach séng 1ap vién thanh 1ap quy;

- Ban sang lap quy c6 dii sb tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

- C6 hd so thanh lap quy.

¢) Qu¥ do cong dén, t& chire Viét Nam thanh 1ap, Ban sang lap phai dam bao
sb tai san dong gop thanh 1ap quy quy d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi toan qudc hoic lién tinh: 5.000.000.000 (nam ty). Trong do s6

tién du kién chuyén vao taj khoan ctia qu¥ tbi thiéu bang 50% tdng gia tri tai san
quy doi.

d) Qu¥ cé tai san cua cong dén, td chuc nudc ngoai gbép voi cong dén, td
chirc Viét Nam thanh 14p; Ban sang lap quy phai dam bao so tai san dong goép thanh
1ap qu¥ quy dbi ra tién dong Viét Nam nhu sau:

- Qu¥ hoat dong trong pham vi toan quéc hodc lién tinh: 7.000.000.000 (bay
ty);

- Quy hoat dong trong pham vi cép tinh: 3.000.000.000 (ba ty).

7 Trong d6 sb tién du kién chuyén véo tai khoan ciia quy tdi thiéu bang 50%

tOng gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gdp thanh lap quy phai duoc chuyén quyén so hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy duge cap giay phép thanh lap va
cong nhéan diéu l€.

e) Sau khi dugc cip gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1& quy nhung quy
khéng thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyén s& hitu tai san cho quy, thi
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gidy phép thanh 18p va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc. Truong hop vi ly do
khach quan ma qu§ chua thuc hién duge viée chuyén quyén s& hitu tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trude khi hét thot han theo quy dinh, Ban séng 14p qu§ phai
c6 van ban glri co quan nha nudce da cap gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 18
dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mét lan va téi da khong qua 20
ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thue hién viéc chuyén quyén s&
hitu tai san thi gidy phép thanh l4p va céng nhan diéu 1& quy hét hiéu luc.

g) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tu ngay duoc cap gidy pheép thanh lap
va cong nhén diéu 1 quy, quy phai cong bd vé viéc thanh 1ap qu¥ lién tiép trén 03
s4 bao viét hoic bao dién tir & Trung uong dbi véi qu§ do BS trudng B6 Noi vu cho
phép thanh 14p vé cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén qu¥;

- Dia chi try s¢ chinh cla quy, dién thoai, email hodc website (néu c6) cua
quy;

- Tén chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat déng cta quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cta quy;

- S4 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan;

- Ho tén, dia chi thudng trt, qudc tich, sé gidy chimg minh nhan dan hodc ho
chiéu cua nguoi dai dién theo phap luat cia quy;

- ‘Sé, ky hiéu, ngay, thang, ndm va co quan cip gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1€ quy;

- S6 tai san dong gép thanh lap quy cua cac sang lap vién.

11. Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé
t5 chirc, hoat ddng ciia qu¥ xa hdi, qu¥ tir thién;

- Théng tu sb 02/2013/TT—BNY ngay 10 thdng 4 ndm 2013 cia B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé td chuc, hoat dong cua qu¥ xa hoi, quy tir thién.

IX. THU TUC CONG NHAN QUY PU PIEU KIEN HOAT DONG VA
CONG NHAN THANH VIEN HOI DONG QUANLY QUY

1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Sau khi hoan tt cac thu tuc cbéng bd vé viéc thanh lap quy va
chuyén quyén s hitu tai san dong goép thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y quy giri ho

22



so dén B Noi vu dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhin
thanh vién Héi dong quan ly quy.
- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so, Vu T6

chuce phi chinh phu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hé so chua
ddy du va hop phép.

- Budce 3: Vu T chirc phi chinh pht nghién ctu, thAm dinh ho so, thuc hién
quy trinh lay y kién céac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y & nghi bd
sung thém hd so theo y kién gop y (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho Sy day du va
hop phép, Vu Té chic phi chinh pht xem xét, trinh Lanh dao B quyet dinh cong
nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi déng quan ly qug.
Trudng hop khéng ddng ¥ phai cé vin ban tra 16i va néu rd ly do.

2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai B6 Noi vu hoic qua duong buu dién. Ho so phai co
x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu g qua dudng buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lrgng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Tai liéu chung minh viéc hoan tt cac thi tuc cong bd vé viée thanh lap qu§
va chuyén quyén s& hitu tai sdn déng gdép thanh 14p quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, S0 yéu ly lich va phiéu ly lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan ly ctia co quan
c6 thdm quyén th1 phai duoc s dong y bang van ban ctia co quan co thdm quyén
theo quy dinh vé phin cap quan ly can bd trude khi bau Hbi déng quan ly quy
Trudng hop thanh vién Hoi dong quan ly quy la nguoi nudce ngoai phai cung cap ly
lich c6 x4c nh4n cla co quan c6 thim quyén clia nude nguoi d6 mang quoc tich;

- Vin ban lién quan dén viée bau thanh vién va cac chic danh Hoi dong quan
ly quy.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay B6 Noi vu nhan hé so diy da va hop phap.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh ‘

Qu§ c6 pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh; qui c¢6 t chirc, c4 nhin
nudc ngoai gop tai san dé thanh 1&p, hoat dong trong pham vi tinh.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

B6 Noi vu (Vu T chuc phi chinh phu).



7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyet dinh c6ng nhan quy di diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién
H6i dong quan Iy qus. A

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén miu don, miu to khai

Khéng cé.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Quy dugc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1 do co quan nha nuéc c6 thAm
quyén cap.

2) D4 cong bé vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban x4c nhan cla ngén hang noi quy ding ky mé tai khoan vé sb

tién ma sang lap vién dong goép dé thanh lap quy da ¢6 du trong tai khoan cua quy.
Péi voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san theo quy dinh.

4) Quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thdm quyén cong nhan quy du diéu
kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly qu¥.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé
td chirc, hoat dong ctua qu¥ x4 hoi, quy tu thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé td chirc, hoat dong cua quy¥ xa hoi, qu¥ tur thién.

X. THU TUC CONG NHAN THAY POIL, BO SUNG THANH VIEN
HOI PONG QUAN LY QUY

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu co su thay dbi, bd sung thanh vién
Hoi dong quéan ly qu§, quy gui hd so dén Bo Noi vu dé nghi cdng nhan thanh vién
Ho6i dong quan 1y quy. _

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, Vu Td
chirc phi chinh phii xem xét h6 so va d& nghi bd sung trong truomg hop hd so chua
day du va hop phép. :

- Budce 3: Vu T chire phi chinh phu nghién ciu, tham dinh hd so, thuc hién
quy trinh ldy ¥ kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac v kién g6p ¥ d& nghi bd
sung thém ho so theo y kién gop y (néu cd).

24



- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd S0 day du va
hop phéap, Vu T chirc phi chinh phil xem xét, trinh Lanh dao Bo quyét dinh cong
nhan quy di didu kién hoat déng va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy.
Truong hop khong ddng v phai c6 van ban tra 161 va néu 13 ly do.

2. Cach thire thwe hién

No6p hd so truc tiép tai Bo Noi vu hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢6
xé4c nhan vin ban dén cta co quan cé thdm quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lrong hd so
a) Thanh phan hé so:

- Vén ban néu 18 ly do thay d6i, bd sung thanh vien Hoi ddng quan ly qu¥,
kém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu Iy lich va phiéu 1y lich tu
phép cia thanh vién Hoi dong quan ly quy duoc bd sung, néu thudc dién quan ly
cua co quan c6 thim quyén thi phal duoc su dong y bang van ban cia co quan cé
tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan Iy can bd trude khi bau Hoi dong quan

ly quy.
b) S& lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giadi quyet
15 ngay lam viéc ké tir ngay B6 Noi vu nhén ho so day du va hop phép.
5. Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat ddng toan qudc hoac lién tinh; quy o té chire, ca nhan
nudGc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi tinh.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

B6 N&i vu (Vu T6 chire phi chinh pha).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cng nhan thanh vién Hoi ddng quan ly qu¥.
8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, miu to kKhai

Khong cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi dong quan ly quy la co quan quan ly cta quy, nhén danh quy dé quyet
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy. Hoi dong quan Iy qu§ c6 tdi thiéu
03 thanh vién do sang lap vién dé ctr, trudong hop khong c6 dé cir ctia sang lap vién
thanh 1ap quy, Hoi dong quan ly qu¥ nhiém ky truée bau ra Hoi ddng quan ly quy
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nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha nuéc c6 tham quyén cong nhan. Nhiém ky
Hbi dong quan ly quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan ly qu§ gdm: Chu tich, cac
Pho Chu tich va céc thanh vién.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pht vé
t churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ciua B Noi vu
quy dinh chi tiét th1 hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé té chirc, hoat dong cta quy x& hoi, quy tir thién.

XI. THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG
NHAN PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY

1. Trinh tw thye hién

- Budce 1: Trong qué trinh hoat dong néu c6 su sira ddi, bd sung dleu 1€ quy,
Hoi ddng quan ly quy gui hé so dén Bo Noi vu dé nghj thay déi gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1é (sira ddi, bd sung) quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tlép nhan hd so, Vu T4
chitc phi chinh phil xem xét hd so va d& nghj bd sung trong tmong hop hé so chua
day du va hop phép.

- Budc 3: Vu Té chirc phi chinh phu nghlen ctru, thim dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién quan; tong hop céc y kién g6p v dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gép y (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhén ho SO day du va
hop phdp, Vu To chure phi chinh phu xem xét, trinh Lanh dao B6 quyet dinh cho
phép thay doi gidy phep thanh l4p va cong nhan diéu 1& (stra ddi, bd sung) quy.
Trudng hop khéng ddng ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 18 1y do.

2. Cach thirc thue hién

No6p hd so truc tiép tai B6 Noi vu hoic qua duong buu dién. Hb so phai co
x4c nhan van ban dén cua co quan co thdm quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh ph?ln, 50 lwgng hé so
a) Thanh phan h so:

- Pon dé nghi thay ddi gidy phép va cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) qu¥
(theo mau);

- Nghi quyét ctua Hoi déng quan ly qu§ néu rd 1y do vé viée xin thay ddi gidy
phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1€ quy;

- Du thao diéu 1€ stra d61, bo sung.



b) Sb luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay B6 No6i vu nhan hd so déy dt va hop phép.
5. P6i twogng thuwe hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién tinh; qu§ c6 td chirc, ca nhan
nude ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat déng trong pham vi tinh.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh

B6 N6i vu (Vu Té chire phi chinh phi).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan didu 1é (stra dbi, bd sung) quy.
8. Lé phi -

Khéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

Don d& nghi thay dbi gidy phép thanh l4p va cong nhén diéu 1 (sira ddi, bd
sung) qu¥ (theo Mau 5 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i nodi dung gidy phep thanh 14p va c6ng nhan didu
1€ quy, quy phai cong bo nodi dung nhitng thay dbi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viée ké tir ngay duoc cép glay phep thanh 14p va céng nhan diéu 1é (sia d6i, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir & Trung wong.

11. Cian cir phap ly cida tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh pht vé
to chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tur thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu

quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu vé t6 chure, hoat ddng ciia quy xa hoi, quy tur thién.

~ XIL THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY

1. Trinh ty thyc hién

- Bude 1: Khi gidy phép thanh 14p va c6ng nhan didu 1é quy bi mat, rach, nat
hodc bi tiéu hiy dudi hinh thuc khac, qu§ ¢6 don dé nghi cép lai gidy phép thanh
lap va cong nhén diéu 1€ qu¥ giri dén Bo Noi vu.

- Bude 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan don day du va
hop phap, Vu T6 chic phi chinh phii xem xét, trinh Lanh dao B6 quyét dinh cho
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phép cap lai g1ay phép thanh 14p va cong nhén diéu 1& quy, trong d6 ghi 18 sb lan
cép lai va sb gidy phép thanh lap da cap trudce day.

2. Cach thirc thuc hién

No6p hd so truc tiép tai BO Noi vu hoic qua duong buu dién. HS so phai c6
- x4c nhan vin ban &n cta co quan c6 thim quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, sé lugng hé so
a) Thanh phan hd so:

~ DPon dé nghi cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy (theo
mau).

b) S6 lwong hd so: 01 béan chinh.

4. Thoi han gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Bo Noi vu nhén hd so day da va hop phap
5. P6i twong thwe hién thi tl_lc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat déng toan quéc hozc lién tinh; qu§ ¢6 té chic, c4 nhan
nudc ngoal gop tai san de thanh 1ap, hoat ddng trong pham vi tinh.

6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh

B6 Nbi vu (Vu Té chirc phi chinh phu).

7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh

Gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1& quy.

8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cép lai gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& quy (theo Mau
6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu c:‘iu, diéu ki€n thye hién thua tuc hanh chinh

Trong trudong hop thay dbi ndi dung gidy phep thanh 14p va céng nhan diéu
1€ quy, quy phai cong bo n01 dung nhiing thay déi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viée ké tr ngay duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1é quy lién tiép
trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir & Trung vong.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi vé
td chirc, hoat dong clia quy x& hoi, quy tir thién;
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- Théng tur s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctua B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xd hdi, quy tur thién.

XIIL. THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI
BI TAM DINH CHI HOAT PONG

1. Trinh tw thwe hién

- Bude 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat ddng theo quyét dinh cua
co quan nha nudc cé tham quyén, néu quy khac phuc duoc sai pham, Hoi dong
quan ly qu¥ gui ho so dén Bo Noi vu dé nghi cho phép qui duoc hoat ddng trd lai.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so, Vu T
chirc phi chinh phtl xem xét ho so va dé nghi b6 sung trong truong hop hd so chua
day du va hop phap.

- Budc 3: Vu T chire phi chinh pht nghlen ctru, thim dinh hd so, thuce hién
quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y dé nghi bd
sung thdm hd so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so ddy da va
hop phép, Vu T6 chice phi chinh phu xem xét, trinh Lanh dao B quyét dinh cho
phép quy hoat dong tr& lai. Truong hop khéng dong y phai c¢6 van ban tra 1061 va
néu rd ly do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai B6 Noi vu hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
x4c nhan vin ban dén cia co quan c¢6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thdi gian dugc tinh tlr ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phﬁn, sb lwgng hé so

a) Thanh phan hé so:

- Don dé nghi cho quy hoat dong tro lai (theo mau);

- Béo céo cua Hoi déng quan 1y quy va cac tai lidu chirng minh quy da khic
phuc sai pham.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Bo Noi vu nhan hd so day du va hop phap.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong toan qubc hoic lién tinh; qu¥ c6 t chirc, ca nhén
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat déng trong pham vi tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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B6 N6i vu (Vu Té chite phi chinh phu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bj tam dinh chi hoat dong.
8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghj cho qu¥ hoat dong trd lai (theo MAu 14 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh ‘

a) Quy bi tam dinh chi hoat d6ng tir 03 dén 06 thang khi vi pham mét trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khéng ding diéu 1é caa quy da dugc co quan nha
nuéc ¢6 thim quyén cong nhin;

- Vi pham cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly tai san, tai chinh;

- St dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cia cac td chuc, ca nhén tai tro
cho qu¥;

- T6 chuc vén dong tai trg khong ding véi muc dich dugc quy dinh trong
diéu 1¢;

- Khong hoat dong lién tuc trong thdi han 06 thang;

- Khong thuc hién day du ché do bao céo vé tinh hinh to chuec, hoat dong va
béo cao tai chinh hang nam va da duoc co quan nha nuéc cd thim quyén c6 vin
ban don doc nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc véan ban don
déc quy van khong khic phuc;

- Khong bao cao viéc thay ddi dia chi tru s& chinh, thanh vién Héi déng quan
ly, Giam déc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két ludn sai pham tai quy
co quan nha nudc c6 thim quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua quy.
Ngoai viéc bi tam dinh chi hoat dong, tiy theo tinh chét va mirc d6 vi pham, quy co
thé b xir phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai va nhitng
nguoi co trach nhi€ém quéan ly quy bi xtr ly theo quy dinh cta phép luat.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khéc phuc dugc vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma
quy van khong khic phuc dugc sai pham, co quan c¢6 thim quyén quyét dinh giai
thé quy.

d) Co quan c6 thdm quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xur phat hanh
chinh; chuyén hé so va yéu ciu co quan c6 tham quyén xu ly vi pham.
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11. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé
t5 chirc, hoat dong ctia qu§ xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
cta Chinh phu vé t6 chic, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

XIV. THU TUC HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY

1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Quy gii hd so dén BO Noi vu dé nghi hop nhat, sép nhép, chia,
tach quy.

- Bud6ce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho s0, Vu T
chirc phi chinh phu xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua
day du va hop phap.

- Bude 3: Vu T chire phi chinh phu nghién ciru, thdm dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gop y (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va
hop phép, Vu Té chic phi chinh phi xem xét, trinh Lanh dao B quyét dinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tdch qu¥y. Truong hop khong dong y phai c6 van ban
tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thire thyce hién

Nop hd so truc tiép tai B N6i vu hodc qua dudng buu dién. Hb so phai co
x4c nhén van ban dén cla co quan ¢6 thdm quyén, néu giii qua duong buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, 56 lrogng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy, trong d6 néu rd ly do va tén
goi mai cua quy (theo mau);

- Du thao diéu 1& quy;

- Nghi quyét cia Hoi ddng quan 1y quy vé viéc hop nhét, sap nhép, chia, tich
quy; y kién dong y bang van ban cia sang lép vién hodc nguoi dai dién hop phép
cua sang lap vién (néu cod);

- Dy kién nhan su Hoi dong quan ly quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhép,
chia, tach quy.

b) Sb luong hé so: 01 ban chinh.
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4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viée ké tir ngay B6 Noi vu nhan hd so ddy di va hop phap.

5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién tinh; quy c6 td chirc, ca nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

B6 N&i vu (Vu T6 chire phi chinh pha).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

- Pon d¢ nghi tach quy (theo MAu 10 Phu luc 1 Théng tr sé 02/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo MAu 11 Phu luc 1 Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV);

- Don dé& nghi hop nhat quy (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhdp quy (theo Miu 13 Phu luc 1 Thong tur sd
02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cﬁu diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Cac qu¥ hop nhat quy duoc sap nhap, qu¥ bi chia chim du’t ton tai va hoat
dong sau khi c6 quyét dinh cila co quan nha nuéc c6 thim quyen cho phép hop
nhét, sap nhép va chia quy. Quyen va nghia vu clia cac quy hop nhét, qu§ duoc sép
nhép, quy bi chia dugc chuyén giao cho céc quy mdi va quy sap nhip. Ddi véi
truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tich (quy thanh lap méi) thuc
hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat déng cua quy va phéi cing lién
dai chiu trach nhiém vé nghia vu cta quy trude khi tach.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ciia quy x3 hoj, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctua quy x4 hdi, quy tu thién.

XV. THU TUC POI TEN QUY
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1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Hoi dong quan 1y quy gii hd so dén Bo Noi vu dé nghi ddi tén
quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, Vu T

chirc phi chinh phil xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudmg hop hd so chua
diy da va hop phap.

- Buéce 3: Vu T6 chirc phi chinh phu nghlen ciry, tham dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay v kién céc co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién g6p v dé nghi bd
sung thém hé so theo y kién g6p ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va
hop phép, Vu Té chuc phi chinh pht xem xét, trinh L&nh dao B6 quyét dinh cap lai
gidy phép vé viéc ddi tén qu§. Trudng hop khong dong y phai c6 van ban tra 101 va
néu ro ly do.

2. Cach thire thwe hién

Nop hd so truc tiép tai B6 Noi vu hodc qua duong buu dién. H6 so phai co
xéc nhén vin ban dén cuia co quan c6 thim quyén, néu gui qua duong buu dién,
thdi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, 50 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé ddi tén qu¥ (theo mau);

- Nghi quyét cta Ho1i déng quan ly quy vé viéc ddi tén quy;
- Du thao diéu 1é stra ddi, bd sung;

- Y kién dong y bang van ban cta sang lap vién hodc ngudi dai dién hop
phép ctia séng lap vién (néu cd).

b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Théi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngady B Noi vu nhdn hd so ddy da va hop phép.
5. Poi tuong thue hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong toan québc hoic lién tinh; qu¥ c6 tb chirc, c4 nhan
nude ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi tinh.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh

B6 Noi vu (Vu T6 chirc phi chinh ph).

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép dbi tén va cong nhan diéu 18 (sia dbi, bb sung) clia quy.
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8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau t& khai

Pon dé nghi déi tén quy (theo Mu 9 Phu Iuc 1 Thong tu s 02/2013/TT-
BNV).

'10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hinh chinh

Trong trudng hop thay déi noi dung gidy phép thanh 18p va céng nhén diéu
1€ quf, qu¥ phai cong b6 ndi dung nhiing thay d6i d6 trong thdi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 16 (stra ddi, bd
sung) quy lién tiep trén 03 s6 bao viét hodc bao dién tir & Trung uong.

11. Can cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B4 Nbi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctiia Chinh pht vé t6 chirc, hoat dong ctia qu§ x4 hoi, quy tir thién.

XVIL THU TUC QUY TU GIAI THE

1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Hoi dong quan 1y quy giri hd so dén Bo Noi vu dé nghj giai thé
quy. _ .

- Bud6ce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, Vu Té
chirc phi chinh pht xem xét ho so va d nghj b sung trong truong hop ho so chua
day du va hop phép.

- Bude 3: Vu T chire phi chinh pht nghién ctru, thim dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay ¥ kién cac co quan c0 lién quan; tong hop cac y kién gép y dé nghi b6
sung thém ho so theo y kién gop y (néu co). :

- Bué6c 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tr ngay két thuc thoi han ghi
trong thong bao thanh toin ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai
thé ma khéng c6 don khi€u nai, Vu T6 chuc phi chinh phit xem xét, trinh Lanh dao
B6 quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh 1ap va cdng nhan diéu 1& quy.

2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B6 N6i vu hodc qua duong buu dién. Ho so phai c6
xé4c nhan vin ban d&n cia co quan c6 tham quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:
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- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ciia Hbi déng quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd ly do
giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cla qu¥ c6 chit ky cua Chi tich Hoi dong
quan ly quy, Trudng Ban Ki€m tra, Giam doc va phu trach ké todn;

- Dur kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Théng béo thdi han thanh toan no (néu c¢6) cho cac t chirc va ca nhéan c6
lién quan theo quy dinh cua phap ludt va thong béo lién tiép trén 03 s6 bdo viét
hodc bdo dién tr & Trung vong;

- Cac tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh ctia quy.
b) Sé lwong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han ghi trong thdng bao thanh todn
ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khéng c6 don khiéu
nai.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh; quy c6 té chitc, cd nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat ddng trong pham vi tinh.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh
B6 Néi vu (Vu Té chiic phi chinh phu).

7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé quy.

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, miu to khai

Don d& nghi giai thé quy (theo MAu 8 Phu luc 1 Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Quy chim dut hoat déng ké tir ngay quyét dinh giai thé qu¥ cua co quan nha
nuéce ¢6 thdm quyén cé hiéu luc.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 30/2012/NP-CP ngdy 12 thang 4 ndm 2012 cia Chinh pht vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
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- Théng tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thdng 4 ndm 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé td chirc, hoat dong cla quy xa hdi, qu¥ tir thién.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
L. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh ty thuc hién

- Bude 1: Nhitng ngudi sang lap g ho so dé nghi cong nhén ban vén dong
thanh 18p héi c6 pham vi hoat dong trong tinh dén S& quan 1y nha nudc vé nganh,
Iinh vuc chinh ma hoi du kién hoat déng.

- Budc 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong
trudng hop hd so chua day da va hop phap.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan hd so ddy da va hop phap, cén bg tiép nhan hd so
nghién ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh 14y y kién céc co quan co6 lién
quan, téng hop céc y kién g6p v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budce 4: Trong thm han 30 ngay ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap,
S6 quan ly nha nudce vé nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong xem xét,
quyet dinh cong nhén ban van dong thanh 1ap hoi. Trudng hop khéng dong y phai
co van ban tra 101 va néu 13 ly do.

2. Cach thirc thue hién

‘Noép hé so truc tiép tai S& quén ly nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi
du kién hoat ddng hodc qua duong buu dién. HS so phai c6 x4c nhan van ban dén
ctia co' quan ¢ thdm quyén, néu gul qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sb lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi (theo 1n§u);

- Danh sach va trich ngang cua nhiing ngudi du kién-trong ban véan ddéng
thanh 1&p hoi.

b) S6 luong hd so: 02 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay SO quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma héi dur
kién hoat dong nhén hé so ddy du va hop phap.

5. Poi twong thue hién thid tuc hanh chinh

C4 nhan, tb chic sang 1ap hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

36



6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S& quan ly nha nuée vé nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong.
7. Két qua thuwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh c6ng nhén ban van dong thanh 1ap héi.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi cong nhan ban véan dong thanh 1ap hoi (theo MAau 3 Phu luc I
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

a) S¢ quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong
quyé€t dinh cong nhan ban van déng thanh 18p hoi c6 pham vi hoat déng trong tinh.

b) Ngudi dimg du ban van dong thanh 1ap hoi la cong dan Viét Nam, séng
thuong trii tai Viét Nam c6 néng luc hanh vi dén su day du, co sic khde va co uy
tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

c) béi véi hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh, ban véan dong thanh 1ap hoi
phai ¢6 it nhit ndm thanh vién.

d) Hiép hdi cua céac td chirc kinh té c6 pham vi hoat dong trong tinh cé it
nhat ba thanh vién dai dién cho céc té chue kinh té trong tinh.

d) Ban van dong thanh Iap hoi tu gidi thé khi dai hoi biu ra ban lanh dao cua
hoi.

11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh v€ t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

-~ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phi vé
sra doi, b0 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira déi, bd sung mét s6
diéu cta Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu $0 03/2014/T’T-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta B6 trudng
B6 Noi vu sira d6i Théong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 nam 2013 cua
Bo truéng Bo N6i vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
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2] thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t4 chue, hoat d6ng va quan Iy hoi
vé} Nghi dinh s0 33/2012/NDb-Cp ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh pht stra déi,
bo sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 45/2010/NP-CP. ‘

IL THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh ty thye hién

- Budce 1: Ban v,r;‘ln qd(f)ng thanh 14p héi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri hd
so xin thanh lap héi dén Uy ban nhén dan cap tinh (S Noi vu).

- Bu'c’)c‘ 2: Cén b6 tiép nhén hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truong hop hé so chua déy du va hop phap.

- Budc 3: K& tir ngay nhan hé so ddy di va hop phép, S& Ndi vu nghién cin,
tham dinh ho so xin phép thanh I4p hoi va thyc hién quy trinh 14y v kién céc co
quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi b6 sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so day du va
hop phép, Uy ban nhdn dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.
Truong hop khéng dong y phai c6 van ban tra 1o va néu ro ly do.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu) hodc qua
duong buu dién. HO so phai c6 x4c nhan van ban dén cta co quan c6 thdm quyén,
néu gui qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s lrgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Don @& nghj thanh lap hoi (theo mau);
- Du théo diéu 1¢ hdi (theo miu);

- Danh sach nhiing ngudi trong ban van déng thanh lép héi dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén cong nhan;

- Phiéu Iy lich tu phap cua ngudi dimg dau ban van dong thanh 14p hoi;
- Van ban xéc nhan noi du kién dat tru s& hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu c6).

b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ke tir ngay Uy ban nhan dan cAp tinh (S& Noi vu) nhan hé
so day du va hop phép. :

5. P6i twgng thwc hién thi tuc hanh chinh
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Ho1i ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh
| Quyét dinh cho phép thanh lap hdi.

8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, miu t& khai

- Don dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau 4 Phu luc I Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV);
- Du thao diéu 18 hdi (theo MAu 9 Phu luc I Théng tur s6 03/2013/TT-BNV);

- Don cta cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau ] Phu luc I
Théng tu sé 03/2013/TT- -BNV);

- Don cua td chic Viét Nam déng ky tham gia hdi (theo Mau 2 Phu luc I
Théng tu sb 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cho phép thanh lap déi véi hoi co
pham vi hoat déng trong tinh.

b) Diéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phép luat, khong tring lap vé tén goi

va linh vuc hoat dong chinh vé6i hoi da duge thanh lap hop phap trudce d6 trén cing
dia ban lanh thd;

- C6 diéu I¢é;
- Cé tru so;

- Héi ¢o pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat ndm muoi cong dan, td chic
trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén cé it nhat hai muoi cong dan, tb

chirc trong huyén cé du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap
hos;

- Hiép hoi cia cac td chire kinh t& ¢6 hoi vién 1a dai dién céc td chirc kinh té
c6 tu cach phap nhan ¢ Viét Nam c6 pham vi hoat ddng trong tinh ¢6 it nhit nam
dai dién phép nhén trong tinh cing nganh nghé hozc cung linh vuc hoat dong c6 du
diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh l1ap hiép hoi.



c) Phai c6 ban vén dong thé’nh l&p hdi dugce co quan quan ly nha nuéc vé
nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong céng nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay quyét dinh cho phép thanh 14ap héi cé
hiéu luc, ban van dong thanh 1&p héi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van déng thanh lap hodi khong t6 chitc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chirc dai hoi, ban van dong
thanh 18p hoi c6 van ban giti co quan nha nuée da quyét dinh cho phép thanh lap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qué 30 ngay, néu qua thoi gian dugc
gia han ma ban van dong thanh lap hoi khéng t6 chuc dai héi thi quyét dinh cho
phép thanh lap héi hét hiéu luc. Néu ¢4 nhu ciu tiép tuc thanh lap héi, ban van
dong thanh 18p hoi phai xin phép thanh Iap lai hoi, trinh tw tht tuc nhu méi bit diu,

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh veé 16 chirc, hoat dong va quan Iy hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
stra doi, b6 sung moét s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dbng va quan ly hoi; -

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phu quy dinh vé 0 chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP: :

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia B¢ trudng
B Noi vu stra doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truédng B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pha quy dinh vé t3 chirc, hoat ddng va quan ly héi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stra di,
bo sung mét s didu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

III. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HOI

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui
tai liéu dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) d€ bao céo két qua va xin phé
duyét diéu 1é.

- Budc 2: Cén b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hé so chua day du va hop phép.
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- Budc 3: Ké tir ngay nhén hd so ddy di va hop phap, S& Noi vu nghién ct,
thdm dinh diéu 18 hodi va thuc hién quy trinh 1ay y kién céc co quan c6 lién quan,
tong hop céc y kién gdp y, dé nghi bd sung hé so (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so ddy do va
hop phdp, Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyé€t dinh phé duyét diéu 1¢ héi.
Truong hop khong dong v phai ¢6 vin ban tra 161 va néu 13 ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cdp tinh (S& Noi vu) hodc qua
dudng buu dién. Ho so phai c6 x4c nhan van ban dén cla co quan co tham quyeén,
néu gii qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Cong van bio céo két qua dai hoi (theo mau);

- Diéu 1€ (theo mAu) va bién ban théng qua didu 18 hoi;

- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sich kém theo) va ly lich
nguoi ding dau hdi, cong vin béo céo thay doi chirc danh 1anh dao hoi (néu cob);

- Chuong trinh hoat dong ctia hoi;
- Nghi quyét dai hoi.

b) Sé Iugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) nhan hd
so day du va hop phép.

5. Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh
Ho1 ¢6 pham vi hoat déng trong tinh.

6. Co' quan thire hién thii tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cAp tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh phé duyét diéu 18 hi.

8. Lé phi

Khoéng c6.

9. Tén mau don, mau to khai

Céng van béo cdo két qua dai hoéi (theo Mau 5 Phu luc 1 Théong tu sb
03/2013/TT-BNV). )

10. Yéu cau, didu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh
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a) Truong hop diéu 1é héi ¢6 noi dung chua phi hop véi quy dinh cua phap
ludt thi co quan nha nudc ¢6 thim quyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng dan ban lanh dao héi hoan chinh diéu 1€ hoi phu hop véi quy dinh ctia phap

luat.

b) Diéu 1€ hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nuéc cé thdm quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé
stra doi, b6 sung mét sd didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t§ chire, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cla Bd No6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh sb 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cua Chinh pht quy dinh vé t§ chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra ddi, bé sung mét sb
diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thdng 6 nam 2014 cua Bé trudng
B0 Noi vu sira d6i Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cla
B0 trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t§ chit, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh s 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu stra ddi,
b sung mt sé diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
1. Trinh ty thue hién

- Bude 1: Ban lanh dao hoi gii hd so xin chia, tich; sép nhap; hop nhét hoi
dén Uy ban nhén dan cép tinh (S& N vu).

- Budc 2: Cén b6 tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bé sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: K& tu ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Néi vu nghién cuu,
thdm dinh hd so va thue hién quy trinh lay v kién céc co quan ¢o lién quan, tong
hop cdc y kién gop ¥, d& nghi bd sung hé so (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhin hd so day du va
hop phép, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhép; hop nhét hoi. Trudng hop khéng dong y phai ¢ vin ban tra 1o va néu 1o ly
do.

2. Cach thirc thuc hién
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Noép hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) hodc qua
duong buu dién. Hb so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, sé legng hé so

a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi chia, tach; sap nhép; hop nhét héi (theo mau);

- Pé 4n chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi;

- Nghi quyét dai héi ctia hdi vé viéc chia, tach; sép nhap: hop nhét hi;

- Du thao diéu 1é hoi méi do chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi;

- Danh séach ban lanh dao 14m thoi cua héi thanh ldp méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi;

- So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phdp cla nguoi ding dau ban lanh dao
lam thoi;

- Van ban x4c nhén noi du kién dat tru s¢ cta héi hinh thanh méi do chia,
tach; sép nhéap; hop nhét hoi.

b) Sé lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan cap tinh (56 Néi vu) nhan hé
so day du va hop phép.

5. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thue hién tha tue hanh chinh

Uy ban nhan dan c4p tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sip nhap; hop nhét hoi.
8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghj tach hoi (theo Mau 10 Phu luc 1 Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia hoi (theo Méu 11 Phu luc 1 Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV);

- Pon & nghi sap nhép hoi (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV);
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- Pon dé nghi hop nhit hoi (theo Mau 13 Phu luc 1 Thong tu sb 03/2013/TT;
BNV).

10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thi tuc hanh chinh

~ a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia; tach; sap nhép; hop
nhat héi, cac hdi mai duqc hinh thanh phai t6 chiic dai hoi dé théng qua cac noi
dung dugc quy dinh tai Diéu 11 Nghij dinh sé 45/2010/ND-CP.

‘ b) Cac héi mai duoc hinh thanh do chia, tach; sap nhép; hop nhét 1ap 01 bd
hé so theo quy diph tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP gui co quan nha
nudc cé‘thém quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP dé xem xét, phé
duyét diéu lé. .

11. Cén ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pha
quy dinh veé t6 chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33{201‘2/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh pha vé
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BN\/ ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cta Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quéan ly hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stra di, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Bo trudng
B Noi vu sira doi Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truong Bo Ndi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t§ chic, hoat dong va quén ly hoi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu sua d6i,
bd sung mot sb diéu cla Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP. :

V. THU TUC POI TEN HOI

1. Trinh tw thwe hién

- Bu6c 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin ddi tén hoi dén Uy ban nhan dan
cép tinh (S& Noi vu).

- Bugc 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truomg hop ho so chua diy da va hop phap.

- Buéc 3: K& tir ngay nhan hd so diy di va hop phép, S& Néi vu nghién ciru,
tham dinh hd so va thuc hién quy trinh ldy y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop cac y kién gop y, dé nghi b6 sung ho so (néu co).
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- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhén hd so day da va hop phap,
Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép ddi tén hoi va phé duyét
diéu 18 (stra dbi, b sung). Trudng hop khong ddng y phai c6 vén ban tra 161 va néu
rd ly do.

2. Cach thirc thue hién

No6p hd so truc tiép tai Uy ban nhan déan cap tinh (S& No6i vu) hoac qua
ducrng buu dién. H6 so phai c¢6 x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thdm quyén,
néu giti qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi ddi tén;

- Nghi quyét dai hoi cua hdi vé viéc ddi tén hoi;
- Du théo diéu 1¢ stra ddi, bd sung;

- Trudng hop dong thoi 6 su thay doi vé ban lanh dao héi thi gii kém theo
bién ban bau ban l&nh dao (c6 danh sach kém theo), d61 voi ngudi dimg dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dan cép tinh (S& N6i vu) nhén hd so ddy du
va hop phap.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét diéu 1é (sira ddi, bd sung) hoi.

8. L8 phi | "

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khéng cé.

10. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh -

a) Tén ctia hoi duge viét bang tiéng Viét, c6 thé duge phién 4m, dich ra tiéng
dan toc thiéu sb, tiéng nudce ngoai; tén, biéu tuong ctia hdi khong dwoc tring l3p,

45



gy nham l4n véi tén cta hoi khac da dugc thanh 1ap hop phap; khéng vi pham dao
dirc x4 hoi, thudn phong m¥ tuc va truyén théng vin héa dan tdc.

b) Tén méi cia hoi va dleu 1€ (sua déi, bd sung) hdi c¢6 hiéu luc ké tir ngay
co quan nha nuéc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thédng 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t& chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mét sd didu cta Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé td churc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ciia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/Nb-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb
diéu cia Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 03/2014/TT—BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta B0 trudng
Bo6 Nbi vu sira doi Théng tu sb 03/2013/TT BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cuaa
B& truéng B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh ve t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VL. THU TUCHOITU GIAI THE
1. Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Ban lanh dao héi giri hd so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dan
cap tinh (S6 Néi vu).

- Budc 2: Céan bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhén hd so day du va hop phap, S Noi vu nghién cin,
tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan co lién quan, tong
hop cac y kién gop ¥, dé nghi bé sung hd so (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan hd so day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh giai thé hoi. Truong hop
khong dong y phai c6 van ban tra 101 va néu rd ly do:

2. Cach thirc thuc hién

N6p hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& No6i vu) hodc qua
duong buu dién. H6 so phai c6 x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén,
néu g qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.
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3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);
- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai sén, tai chinh;

- Du kién phuong thuc xur ly tai san, tai chinh, Jao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no khéc.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh (S& No1 vu) nhan hd
so ddy di va hop phap.

5. Poi tuwong thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé€ phi

Khéng co.

9. Tén miu don, miu to khai A

Don d& nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh

a) Thong béo thoi han thanh toan no (néu ,cc')) chol céc td chirc va ca nhan ¢
lién quan theo quy dinh cta phép luat trén ndm so lién ti€p & bao dia phuong,

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 Nghl dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luét co lién quan.

c) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu gia1 thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va gui mot bd hé so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) va
co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia hoi.

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly hdi;
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- Nghi dinh 6 33/2012/ND-CP ngay 13 thng 4 n&m 2012 cita Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot so diéu cua Ngl}j dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi; -

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh phil quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan Iy héi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu sira d3i, b4 sung mot sé
diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP: -

- Thong o sb O3/2014/T:T-BNV ngay 19 thang 6 nim .2014 cua Bo truong
Bo6 Néi vu stra d6i Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truéng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phii quy dinh vé t chtc, hoat ddng va quan ly hoi
vz‘} Nghi dinh 5’6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra ddi,
b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

VIL THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HOI NHIEM KY, PAI HOI
BAT THUONG

1. Trinh ty thye hién

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi giri hé so béo céo vé viéc t chire dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong dén Uy ban nhan dén cap tinh (S& Néi vu) va S& quan ly
nganh, linh vuc chinh ma héi hoat dong. '

- Bugc 2: Cén b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bé sung trong
truong hop hd so chua day du va hgp phap.

- Budce 3: Ké tur ngay nhén hd so déy du va hop phép, S& Noi vu nghién ciru,
tham dinh hd so va thuc hién quy trinh‘ lay y !(ién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop v, dé nghi b6 sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén hd 50 bdo cao day du va
hop phép, Uy ban nhén dan cép tinh c6 y kién bang van ban ve viéc to chirc dai héi.
Trudng hop can 14y vy kién co quan c6 lién quan dén nganh, Iinh vue chin}} ma hoi
hoat dong thi cham nhat khéng qua 25 ngay phai c6 y kién bang van ban vé viéc to
churc dai hoi.

2. Cach thire thuyee hién

No6p hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi \lu) hoac qua
dudng buu dién. Ho so phai ¢ x4c nhan vin ban dén cla co quan c6 tham quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrgng hé so

a) Thanh phén ho so:

HO6 so bdo cdo t6 chire dai hoi nhiém ky:
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- Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi vé viéc td chuc dai ho6i nhiém ky;

- Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuong huong hoat déng
nhiém ky t6i ciia hoi. Bao cao kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bdo céo
tai chinh cua hoi;

- Du thao di€u 1€ stra d6i, bd sung (néu co);

- Danh sach du kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuén, co cdu, sb luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. PSi v6i nhan su
du kién 1 nguoi dung dau hoi phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phép, vén ban
déng y cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phén cip quan ly can bg;

- Du kién thoi gian, dia diém té chirc dai hoi, s6 lugng dai bidu moi, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o c40 sd lucmg hoi vién, trong d6 néu r5 s hoi vién chinh thic ctia héi;

- Cac hoi dung khéc thude tham quyén cia dai hdi theo quy dinh ctia diéu 1é
hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).

Hb so bao cdo dai hdi bat thuong:

- Nghi quyét cia ban lanh dao hoi vé viée td chic dai hoi bat thudng trong
d6 néu 16 ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhiing néi dung théo ludn va quyét dinh tai dai héi:

- Du kién thoi gian, dia diém té chire dai héi, sé luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) nhan hd
so day du va hop phap.

5. Poi tuwong thwe hién thi tuc hanh chinh

HOoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan déan cAp tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng.

8. Lé phi

Khéng c6.

9. Tén miu don, mau to khai

Khoéng cé.
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10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Hbi td churc dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thudng sau khi ¢é v kién béng vin
ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén. Trudong hop hoi td chirc dai hoi ma
khong bao cao theo quy dinh thi co quan nha nudc ¢6 thim quyén khéng phé duyét
diéu 1€ hoi da dugc thong qua.

11. Can ci& phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi "dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quan ly hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pha vé
stra doi, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phtt quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; ‘

- Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B No1 vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghl dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé td chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra dé1, bd sung mot sb
diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu 56 03/2014/TT—BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cta B trudng
B No6i vu sura déi Théng tu sb O3/2013/TT BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truong B6 Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NDP-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra déi,
b sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIIL THU TUC CHO PHEP HQOI PAT VAN PHONG PAI DIEN
1. Trinh tw thue hién

- Budc 1: Dbi v6i hoi co pham vi hoat ddng ca nudce hodc lién tinh, khi dét
vin phong dai dién tai céac tinh, thanh phé truc thudce Trung wong khac voi noi dat
tru s& cua hdi, Ban lanh dao héi phai gui hd so xin dén Uy ban nhan dan cap tinh
(S¢ Noi vu) noi du kién dat van phong dai dién.

_ Bude 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hé so va dé nghi bé sung trong
trudong hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: K& tir ngay nhén hé so day du va hop phép, S& Noi vu nghién ciru,
thAm dinh hé so va thuc hién quy trinh 14y y kién céc co quan c6 lién quan, téng
hop cacy kién gop ¥, dé nghi b6 sung hd so (néu co).

- Bude 4: Trong thot han 15 ngay ké tir ngdy nhan hé so day da va hop phép,
Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hoi dat van phong dai dién.
Truong hop khong déng y phai c6 vin ban tra 161 va néu ro 1y do.

2. Cach thirc thue hién
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Nép hé so truc tiép tai vaban nhan dan cép tinh (S& No61 vu) hodc qua
duong buu dién. H6 so phai c6 x&c nhén véan ban dén cla co quan co6 tham quyén,
néu giri qua duong buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin phép dat van phong dai dién (theo mau);

- Du kién noi dung hoat dong cta van phong dai dién;

- Ban sao c6 ching thuc cac gidy t& hop phap lién quan dén quyén sir dung
nha, dat noi du kién dét van phong dai dién;

- Ban sao ¢6 chiing thuc quyét dinh thanh 1ap héi va diéu 1¢ hoi.

b) Sé lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan c4p tinh (S& N6i vu) nhén hd so dy du
va hop phap.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat déng ca nudc hodc lién tinh.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cép tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hoi dit van phong dai dién.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, miu to khai

Don @ nghi dit van phong dai dién (theo MAu 15 Phu luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV). .
10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) béi tuong ap dung la nhiing hdi c6 pham vi hoat déng ca nudc hoidc lién
tinh, khi dat van phong dai dién tai cac tinh, thanh phé truc thugc Trung wong khac
v&1 noi dét tru s& cua hoi.

b) Sau khi duge su déng y bang vin ban cia Uy ban nhén dan chp tinh vé
viéc cho phép dat van phong dai dién, hoi bdo céo bang vin ban véi Bd Nbi vu va
B0 quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc ma hoi hoat dong.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nam 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s§ diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B$ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sta d6i, bd sung mot sb
diéu cta Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT BNV ngay 19 thiang 6 ndm 2014 cta B0 trudng
B6 Néi vu stra dbi Théng tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 ‘thang 4 ndm 2013 cia
B6 truéng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phi stra ddi,
b sung mot sé didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

XI. THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY

1. Trinh ty thwc hién

- Buéce 1: Ban sang 14p quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 td
chirc, c4 nhan nuéc ngoai godp tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyen
xa gui hé so xin thanh lap va cong nhén diéu 1& quy dén Uy ban nhan dén cap tinh
(S Noi vu).

- Budce 2: Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so, can bd
tiép nhan hé so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong truorng hop ho so chua day
du va hop phap.

- Budc 3: S& Noi vu nghién ciru, thdm dinh hd so, thuc hién quy trinh ly y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién goép y dé nghi bd sung thém ho
so theo y ki€n gop y (néu cd).

- Budc 4: Trong thot han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so diy du va

hop phép, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p va
cong nhan diéu 18 qu§. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tré 101 va néu rd

ly do.
2. Cach thirc thyre hién
Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cdp tinh (S& Noi vu) hoge qua
duong buu dién. HO so phai c6 x4ac nhén vin ban dén cta co quan cd thim quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.
3. Thanh phin, s6 lwgng hé so
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a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Du théo diéu 1¢ quy;

- Tai liéu ching minh tai san dong goép dé thanh lap quy;

- So yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap clia cac thanh vién ban sang 1ap quy,
sang 1ap vién thanh lap quy néu thudc dién quén ly cia co quan c6 thim quyén th1

phai duoc su ddng y bing van ban clia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh vé
phan cdp quan ly can bo;

- Ban sao di chuc c6 chimg thuc; Hop dong ty quyén c6 cong ching (néu

co).

b) S8 lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Théi han giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dén cip tinh (S& Néi Vu) nhan hd
so ddy da va hop phép. :

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co td chic, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cdp tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cAp gidy phép thanh l4p va céng nhan diéu 18 quy.
8. L€ phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau to khal

- Pon dé nghi thanh 1ap qu§ (theo Mau 1 Phu luc I Thong tu s6 02/2013/TT—
BNV);

- Diéu 1é mau ctia quy (theo Mau 2 Phu luc I Théng tu s6 02/2013/TT-BNV).
10. Yéu céu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh cho phép thanh lap d01 vél quy co
pham vi hoat dong trong tinh; quy co6 td chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san aé
thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh lap quy:
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- C6 muc dich hoat dong phu hop: Hb tro va khuyén khich phat trién vin
hoa, glao duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich
phat trién cong dong, khong vi muc dich lgi nhuén;

- Sang lap vién thanh lap quy phai ]a cong dén, t6 chitc Viét Nam va c6 it
nhét 03 sang 1ap vién. Piéu kién dbi voi sang lap vién la cong dan Viét Nam: Co6 da
ning luc hanh vi dan sy va khong c6 4n tich; d6i véi sang 1ap vién la to chuc Viét
Nam: Co6 didu 1& hoic van ban quy dinh chic ning, nhiém vu cta td chuc nghi
quyét cia Ban lanh dao t6 chic vé viée tham gia thanh 14p qu¥; quyét dinh cur
ngudi dai dién ctia td chire tham gia tu cach séng 1ap vién thanh lap quy¥;

- Ban séng lap qu¥ c6 di sb tai san dong gép dé thanh 13p quy;
- C6 hé so thanh 14p quy.

¢) Qu¥ do cong dén, t6 chirc Viét Nam thanh 14p, Ban sdng 1ap phai dam béo
s tai san déng gbp thanh ]ap quy quy ddi ra tién déng Viét Nam nhu sau: Quy hoat
déng trong pham vi cap tinh: 1.000.000.000 (mot ty). Trong d6 sb tién du kién
chuyén vao tai khoan ctia qu¥ ti thiéu bang 50% tdng gia tri tai san quy ddi.

d) Quy c6 tai san clia cong dan, td chirc nudc ngoai gdp voi cong dan, tb
chirc Viét Nam thanh 1ap; Ban sang l4p qu¥ phai dam bao sé tai san déng gop thanh
1ap qu¥ quy dbi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:

- Qu¥ hoat dong trong pham vi cép huyén: 1.000.000.000 (mot ty);
- Quy hoat ddng trong pham vi cdp xa: 500.000.000 (nam trim triéu).

Trong d6 sé tién du kién chuyén vao tai khoan cia quy tdi thidu b?ing 50%
tdng gié tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh lap quy phai dugc chuyen quyen s& hitu cho qu¥y
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tur ngay quy dugc cap gidy phép thanh lap va
cOng nhin diéu 18.

e) Sau khi duoc cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy nhung quy
khong thuc hién ding quy dinh vé viée chuyén quyén sd hitu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& qu§ hét hiéu luc. Trudng hop vi ly do
khach quan ma qu¥y chua thuc hién dugc viéc chuyén quyén s hitu tai san, thi
trong thoi han 10 ngay truée khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai
c¢6 vin ban giri co quan nha nude di cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 16
dé nghi ‘gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot lan va téi da khong qua 20
ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thuc hién viée chuyén quyén sé
hifu tai san thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 18 quy hét hiéu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay duoc cap gidy phep thanh lap
va cong nhan diéu 1& qu¥, quy phai cong bd vé viée thanh lap quy lién tiép trén 03
sb bao viét hodc bdo dién tir & dia phuong ddi v6i qu§ do Chu tich Uy ban nhan dan
cAp tinh cho phép thanh lap vé cac ndi dung chua yéu sau day:
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- Tén quy;

- Dia chi tru s& chinh cua quy, dién thoai, email hodc website (néu c6) cua
quy;

- Tén chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat déng cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cua quy;

_ S& tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy m& tai khoéan;

- Ho tén, dia chi thudng tra, quéc tich, ) giéy chimg minh nhén dan hodc hd
chiéu cia nguoi dai dién theo phap luét cia quy;

- S4, ky hiéu, ngay, thdng, nam va co quan cap giéy phép thanh 1ap va cong
nhan dieu 1€ quy;

- S6 tai san dong gop thanh lap quy cia cic séng lap vién.

11. Can cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndam 2012 cua Chinh phu vé
t§ chirc, hoat ddng cia quy x4 hoi, quy tur thién;

- Théng tu sb 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cta Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctia Chinh pht vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

X. THU TUC CONG NHAN QUY PU PIEU KIEN HOAT PONG VA
CONG NHAN THANH VIEN HQI PONG QUAN LY QUY

1. Trinh ty thuce hién

- Budc 1: Sau khi hoan tit cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 14p quy va
chuyén quyén s& hitu tai san déng gop thanh lap quy, Hoi déng quéan ly quy giri ho
so dén Uy ban nhéan dan cap tinh (S& Noi vu) dé nghi cong nhén quy du dieu kién
hoat ddng va cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén hd so, can bd
tiép nhan hd so xem xét ho so va d€ nghi bo sung trong truong hop hé so chua day
du va hgp phap.

- Budce 3: S Noi vu nghién ciru, thAm dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop céc y kién gop y dé nghi bd sung thém ho
so theo y kién gop y (néu c0).

_ Bude 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ddy du va
hop phép, Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy. Trudng hop khong
ddng y phai c6 vin ban tra 1oi va néu rd ly do. '

2. Cach thirc thue hién
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Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& N6i vu)-hoic qua
dudng buu dién. Hb so phai c6 x4c nhan vén ban dén cia co quan c6 thim quyén,
néu glri qua duong buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, 50 lwong ho so
a) Thanh phén hd so:

- Tai liéu ching minh vi¢c hoan tit cac thu tuc céng bd vé viée thanh 1ap quy
va chuyén quyén s& hitu tai sén dong gop thanh 14p quy;

- Danh séch, dia chi, s§ dién thoai lién hé, S0 yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phap cia cac thanh vién Héi dong quan ly quy, néu thudc dién quan ly cta co quan
c6 thim quyén thi phai duorc su dong y bang van ban cuia co quan ¢c6 tham quyén
theo quy dinh vé phan cap quan ly cdn bd trude khi bau Hoi déng quan ly quy.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nuéce ngoai phai cung cap ly
lich c6 x4c nhan cia co quan c6 thdm quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi ddng quéan
ly quy.

b) S& lwong hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhéan dén cép tinh (S& N6i vu) nhan hd
so ddy di va hop phép.

5. Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy c6 té chiic, ca4 nhan nuéc
ngoai gop tai san deé thanh lap, hoat ddng trong pham vi huyén, x4.

6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (S& N6i vu).
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién
Hoi déng quan ly quy.

8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Qu¥ duoc hoat dong khi di cac diéu kién sau:

1) Co gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é do co quan nha nudc ¢ tham
quyén cap.
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2) Pa cong bd vé viéc thanh 14p quy.

3) C6 vin ban xac nhén cua ngan hang noi quy dang ky mé tai khoan vé sb
tién ma sang lap vién dong gop dé thanh lap quy da cé du trong tai khoan cua quy.
D4i voi tai san khac, da thuc hién viée chuyén quyen s& hitu taj san theo quy dinh.

4) Quyét dinh clia co quan nha nudce c6 thAm quyén coéng nhéan qu§ du didu
kién hoat dong va cong nhéan thanh vién Ho1 déng quan ly quy.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
to churc, hoat dong ctia qu¥ x& hoi, qu¥ tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy x4 hoi, quy tr thién.

XI. THU TUC CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH VIEN
HOI PONG QUAN LY QUY

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Trong qud trinh hoat dong néu co su thay 601 bd sung thanh vién

Hbi dong quan ly quy, quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu) dé
nghi céng nhan thanh vién Ho1 ddng quan ly quy.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bd
tiép nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chwa day
dd va hop phap.

- Budce 3: S6 Noi vu ngh1en ctru, thim dinh b so, thuc hién quy trinh 14y y
kién cac co quan co lién quan; téng hop cac y kién gop y dé nghi bd sung thém ho
so theo v kién gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké t ngay nhan hd so day du va
hop phéap, Uy ban nhan dan cép tinh (S& N6i vu) quyét dinh céng nhan quy du didu
kién hoat d6ng va cong nhan thanh vién Hoi déng quan ly quy. Trudng hop khong
dong y phai c¢6 vén ban tra 101 va néu r6 ly do.

2. Cach thire thuce hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (S& NO1 vu) hodc qua

duong buu dién. Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén clia co quan cé thAm quyén,
néu gii qua dudong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vén ban néu 16 1y do thay d6i, b sung thanh vién Hoi dong quan ly quy,
kém theo danh sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu
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phap cua thanh vién Hoi dong quéan ly qu§ duogc bd sung, néu thudc dién quan ly
clia co quan co tham quyen thi phal duoc su dong y bang van ban cla co quan cé
thAm quyén theo quy dinh vé phén cdp quan Iy can bd trude khi bau Hoi dong quan

ly quy.

b) S& lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip tinh (S& N01 vu) nhan hd
so ddy du va hop phap.

5. P6i twgng thwre hién tha tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong tinh hoac quy cé td chuc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén déan cép tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy.

8. L€ phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khoéng co.

10. Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi déng quan ly quy 1a co quan quan ly cla quy, nhén danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy. Hoi déng quan ly quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién do sang lap vién deé cir, truong hop khéng c6 d€ cir cua sang 1ap vién
thanh lap quy, Hoi dong quan ly qu§ nhiém ky trude bau ra Hoi ddng quéan ly qu¥
nhiém ky tiép theo va dugc co quan nha nudc cd thdm quyén cong nhan. Nhiém ky

Hbi dong quéan ly quy khoéng qua 05 nam. Hoi déng quan ly quy gdm: Chu tich, cac
Pho6 Chu tich va cac thanh vién.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chmh phu vé
t5 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu sO O2/2013/TT-BN\{ ngay 10 thang 4 nam 2013 ctua B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

XIL. THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG
NHAN PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY
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1. Trinh tu thue hién

- Buéc 1: Trong qua trinh hoat dong néu co su sua ddi, bd sung diéu 1 quy,
Hoi dong quan ly quy giri hd so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) dé nghi
thay d6i gidy phép thanh l4p va cong nhén diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bd
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day
du va hop phap.

- Bude 3: S& Noi vu nghién cir, thim dinh hd 50, thuc hién quy trinh 14y y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop y dé nghi bd sung thém hd
so theo y kién gép y (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc kc tir ngay nhan hé so day da va
hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phep thay ddi gidy
phép thanh 1ap va cong nhén diéu 16 quy. Truong hop khong ddng y phai c6 van
ban tra 161 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) hodc qua
duong buu dién. Hb so phai c6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 thdm quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tu ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong hé so
a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi thay doi gidy phep va c6ng nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) quy
(theo mau);

- Nghi quyét clia Héi déqg quan ly quy néurd ly do vé viéc xin thay dbi gidy
phép thanh 1ap va cong nhan di€u 1€ quy;

- Du thao diéu 18 sira d6i, bd sung.
b) S luong hé so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dan cép tinh (S& Noi vu) nhén ho
so day du va hop phap.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy cé td chirc, ca4 nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan déan cép tinh (S& Noi vu).
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh cong nhan diéu 1& (stra di, bd sung) quy.
8. Lé phi

Khoéng c6.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé ngh1 thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stra ddi, bd
sung) quy (theo Mau 5 Phu luc 1 Théng tu sé 02/2013/TT- -BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

Trong trudng hop thay ddi noi dung gidy phep thanh 14p va cong nhan diéu
1€ quy, quy phai cong bo noi dung nhiing thay ddi o trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duge clp glay phep thanh 14p va céng nhan diéu 1é (stra ddi, bd
sung) quy lién tiép trén 03 s6 bao viét hodc bao dién tu ¢ dia phuong

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé
t4 chirc, hoat dong cua quy xa hoéi, quy tir thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B6 No6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién.

XIII. THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG
NHAN PIEU LE QUY

1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy bi mét rach, nat
hodc bi tiéu hity dudi hinh thic khac, quy c6 don dé nghl cép lai gidy phép thanh
Jap va cong nhan diéu 18 quy gii dén Uy ban nhan dén cap tinh (S& Né6i vu).

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don day da Va
hop phép, Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép cap lai glay
phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy, trong d6 ghi ro sb 1an cap lai va s gidy
phép thanh 1ap da cép trudce day.

2. Cach thirc thwe hién

~ Nbép hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi Vu) hoac qua
duong buu dién. HG6 so phai c6 xac nhan van ban dén ciia co quan cé thdm quyén,
néu glii qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, ) lwgng hé so
a) Thanh phan hé so:

Don dé nghi cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1é quy (theo
mau).

60



b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
_ 15 ngay lam viéc k& tir ngay Uy ban nhén dén cép tinh (S& Néi vu) nhan ho

so day du va hop phép.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co td chirc, ci nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Giy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

8. Lé phi

Khoéng c6.

9. Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi cép’lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy (theo Mau
6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i noi dung gidy phep thanh 1ap va cong nhén diéu
1€ quy, quy phéi cong bo n6i dung nhiing thay ddi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viée ké tlr ngay ducc cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy lién tiép
trén 03 s& bao viét hoic béo dién tir & dia phuong.

11. Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND- CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chmh phi vé
té chirc, hoat déng cua quy xa hoi, qu¥ tir thién;

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tu thién.

XIV. THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI
BI TAM DINH CHI HOAT DONG

1. Trinh ty thye hién

- Budce 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh ctia
co quan nha nudc c6 thim quyén, néu quy khac phuc duoc sai pham Hbi déng
quan ly qu¥ giri hé so d&én Uy ban nhéan dan cap tinh (Sé Noi vu) dé nghi duoc hoat
dong tr& lai. N
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- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi t1ep nhan hd so, can b
tiép nhén hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong trudng hop hé so chua day
dd va hop phép.

- Bude 3: S Noi vu nghién ciru, thdm dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan ¢6 lién quan; tdng hop céc y kién gép y d& nghi bd sung thém hd
so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du va
hop phap, Uy ban nhén déan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép quy hoat dong
trg lai. Trudng hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu rd 1y do.

2. Cach thirc thwe hién

No6p hé so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (S& NO1 vu) hodc qua
duong buu dién. HO so phai cé xac nhan van ban dén cua co quan cé thim quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thai gian duge tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phz‘“m, s6 lwong hé so

a) Thanh phéan hd so:

- Pon d nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- Béo c4o cua Hoi déng quan 1y quy va cac téﬁ liéu chimg minh quy d3 khic
phuc sai pham.

b) Sé lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhéan dan cip tinh (S& Néi vu) nhén hd
so day du va hop phép.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ co pham vi hoat ddng trong tinh hodc quy co t6 -chirc, ¢4 nhan nudc
ngoai gop tai san de¢ thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thuc hién thid tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat déng trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.
8. Lé phi | "

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon d nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau 14 Phu luc 1 Théong tu s6
02/2013/TT-BNV). '
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10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mdt trong
nhiing quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong dung didu 1é cta quy da dugc co quan nha
nude ¢ tham quyén cdng nhén;

- Vi pham céc quy dinh ciia Nha nudc vé quan ly tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai tro ¢6 muc dich cua cac td churc, c4 nhan tai tro
cho quy;

o T chic van dong tai tro khong ding véi muc dich duoc quy dinh trong
diéu 1¢;

- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khéng thuc hién ddy du ché do bao cao vé tinh hinh t6 chirc, hoat dong va
b4o cdo tai chinh hang nam va da duoc co quan nha nudc ¢ tham quyen c6 van
ban don doc nhung qua thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc van ban dén
dbc quy van khong khic phuc;

- Khéng béo cdo viéc thay ddi dia chi tru s& chinh, thanh vién Hoi déng quan
ly, Giam doc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay Jam viéc, ké tir ngay c6 két luan sai pham tai quy
co quan nha nudc co tham quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cta quy.
Ngoal viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chat va mtrc d6 vi pham, quy c6
thé bi xr phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai va nhimng
ngudi ¢6 trach nhiém quan 1y quy bi xir ly theo quy dinh cua phap luét.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khéng khic phuc duge vi pham, thdi
han tam dinh chi hoat ddng kéo dai thém 01 thdng, qua thdi han kéo da1 thém ma

quy van khong khéc phuc dugc sai pham, co quan cd thdm quyén quyet dinh giai
thé quy.

d) Co quan c6 thim quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xt phat hanh
chinh; chuyén hd so va yéu cau co quan c6 thAm quyén xu ly vi pham.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé
to chirc, hoat dong cua qu¥y xa hoi, quy tu thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cta B§ Néi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh pht vé to chirc, hoat ddng cua qu¥ x4 hdi, quy tir thién.

XV. THU TUC HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY
1. Trinh tw thuc hién
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- Bude 1: Quy giri ho so dén Uy ban nhén dan c4p tinh (S& NOoi vu) d& nghi
hop nhat, sdp nhép, chia, tich quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so, can bd

<

tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudong hop hd so chua day
du va hop phép.

- Bude 3: S6 N6i vu nghién ciru, thim dinh hd so, thuc hién quy trinh 1y §

kién cac co quan c6 lién quan; tbng hop céc y kién gop y d& nghi b sung thém ho

e

so theo v kién gop y (néu cf).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ddy du va
hop phap, Uy ban nhén déan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phép hop nhit, sap
nhdp, chia, tach qu§. Trudng hop khéng dong y phai c¢6 vin ban tra 16i va néu 16 ly
do.

2. Cach thirc thyc hién

Nép hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép tinh (S& N6i vu) hoidc qua
duodng buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén,
néu gii qua duomg buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so
a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghj hc_yp~nh€'1t, sap nhép, chia, tich quy, trong d6 néu rd 1y do va tén
goi méi cua quy (theo mau);

- Du thao diéu 1é quy;

- Nghi quyét cua Hoi déng quan ly qu¥ vé viéc hop nhit, sap nhdp, chia, tach
quy; y kién dong y bang van ban cua sang 18p vién hodc ngusi dai dién hgp phép
cda sang 1ap vién (n€u cd);

- Du kién nhan su Hoi déng quan ly quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao déng khi hop nhit, sap nhdp,
chia, tach quy. A

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ke tir ngay Uy ban nhan dan c4p tinh (S& N6i vu) nhan hd
so day du va hgp phap.

5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy cé t6 chirc, ca nhan nuéc
ngoai gop tai san dé thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa. -

6. Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (Sé Noi vu).
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7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tdch quy.
8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghj tach quy (theo M&u 10 Phu luc 1 Théng tu sb 02/2013/TT-
BNV)

- Don d nghj chia quy (theo MAu 11 Phu luc 1 Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi hop nhét quy (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tr sé
02/2013/TT-BNV);

- DPon & nghi sap nhdp quy (theo Mau 13 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc quy hop nhat quy duge sép nhap, quy bi chia chdm dut tén tai va hoat
dong sau khi ¢6 quyét dinh cia co quan nha nudc ¢ thidm quyen cho phép hop
nhat, sap nhap va chia quy. Quyen va nghia vu cla cac qu§ hop nhit, qu§ duoc sap
nhap, quy bi chia duoc chuyén giao cho cac quy méi va quy sap nhép. D6 voi
truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (qu§ thanh lap méi) thue
hién quyén, nghia vu phu hop v6i muc dich hoat déng cua quy va phai cung lién
déi chiu trach nhiém vé nghia vu cia quy truéce khi tach.

11. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 caa Chinh pht vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phti vé t§ chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

XVI. THU TUC POI TEN QUY
1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Hoi dong quéan ly qu¥ gui hd so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S&
NOoi vu) d& nghi dbi tén qu.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can bo
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong trudng hop hd so chua day
du va hop phap.

- Bude 3: Sé Néi vu nghlen ctiu, thdm dinh hd so, thuc hién quy trinh liy y
kién céc co quan ¢6 lién quan; téng hop cac y kién g6p v dé nghi bd sung thém ho
so theo y kién gop y (néu o).
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- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tr ngay nhén ho so -day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh cap lai gidy phép vé viéc
ddi tén quy. Truong hop khong déng v phai ¢6 van ban tra 101 va néu 5 ly do.

2. Cich thirc thue hién

No6p hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi Vu) hoac qua
duong buu dién. H6 so phai ¢4 xac nhan van ban dén cta co quan ¢ tham quyén,
néu gl qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé dbi tén quy (theo mau);

- Nghi quyét cia Hoi déng quan ly quy vé viéc ddi tén quy;
- Du thao diéu 1é sira déi, bd sung;

- Y kién ddng vy bzfing vén ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop
phép cuia sang 1ap vién (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S& No1 vu) nhan hd
so day du va hop phép.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co t6 chirc, c4 nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan déan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép dbi tén va cong nhan diéu 18 (stra dbi, bd sung) ctia quy.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi déi tén quy (theo MAu 9 Phu luc 1 Théng tu sb 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i noi dung gidy phép thanh lép va cong nhén didu
I¢ quy, quy phai cong bo ndi dung nhiing thay ddi do trong thoi han 30 ngay lam

viée ké tir ngay duogc cap glay phép thanh lap va cong nhén diéu 1& (sira ddi, bd
sung) quy lién tiép trén 03 s bao viét hoac bao dién tir & dia phwong.
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11. Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nzm 2012 cta Chinh phi vé
td chire, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B§ No6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu veé t6 chire, hoat dong cta quy x4 héi, quy tir thién.

XVIL THU TUC QUY TU GIAI THE

1. Trinh tu thue hién

- Bude 1: Hoi déng quan ly qu§ giri hd so d@én Uy ban nhan dan cap tinh (S&
N&i vu) dé nghi giai thé quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so, can bd

tiép nhan hd so xem xét hd so va d& nghi b sung trong trudng hop ho so chua day
du va hop phap.

- Budce 3: S6 Noi vu nghién ci, thim dinh hd so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; téng hop céc y kién gép v dé nghi b6 sung thém hé
so theo y kién gop v (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi
trong thdng bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cta quy khi quy tu giai
thé ma khong c6 don khiéu nai, Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh giai
thé va thu hoi gidy phép thanh lap va cong nhan diédu 1 quy.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhdn dén cap tinh (S6 Noi vu) hodc qua
duong buu dién. Ho so phai ¢ xac nhan van ban dén cia co quan cé thim quyén,
néu gui qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tr ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi giai thé qu¥ (theo miu);

- Nghi quyét ciia Hoi dong quéan 1y quy vé tu giai thé, trong dé néu rd ly do
giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta ‘quy c6 chir ky cta Chu tich Hol ddng

quan ly qu¥, Truong Ban Kiém tra, Giam ddc va phu trach ké toan;

~ -Du kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan ng;

- Théng béo thoi han thanh todn no (néu c6) cho cac td chirc va c nhan cé
lién quan theo quy dinh cia phéap ludt va thdng bao lién tiép trén 03 sd bao viét
hodc bao dién to ¢ Trung uong;

- Céc tai liéu chiing minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua quy.
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b) S6 luong hé so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong bao thanh toan
ng va thanh ly tai san, tai chinh cta quy khi qu§ tu giai thé ma khong c6 don khiéu
nai.

5. Doi twong thire hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dfng trong tinh hodc qu§ co t5 chirc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat ddng trong pham vi huyen xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cp tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé quy.

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, mau t& khai

Pon d nghi gidi thé quy (theo Mau 8 Phu luc 1 Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwrc hién tha tuc hanh chinh

Quy chim dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé qu¥ cua co quan nha
nude cb tham quyén c6 hiéu luc.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 30/2012/NP-CP ngdy 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pht vé
td chirc, hoat dong clia quy x& hoi, qui tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét‘thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cia Chinh phu veé t6 churc, hoat dong cia quy xa héi, quy t thién.

Muc 3
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
_ (Néu duge Chi tich Uy ban nhin din cap tinh ay quyén)
1. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nhiing ngudi sang lap giri hd so dé nghi céng nhan ban van dong
thanh lap ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong xa dén Uy ban nhéan déan cép huyén.
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- Budc 2: Cén bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua day du va hop phép.

A - Buége 3: Ké tir ngay nhan ho so dy du va hop phap, can bd tiép nhén ho so
nghién ctru, thim dinh hé so va thuc hién quy trinh iy y kién céc co quan c6 lién
quan, téng hop cécy kién gop ¥, dé nghi bd sung hé so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan hd so day di va hop phap,
Uy ban nhan dan cap huyén xem xeét, quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap
hoi. Trudng hop khong ddng y phai c6 van ban tra 15i va néu r3 ly do.

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén hodc qua dudng buu
dién. HO so phai c6 xac nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu gui qua
dudmg buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi c6ng nhan ban van dong thanh 1ap hdi (theo mﬁu);
- Danh sach va trich ngang cua nhitng nguoi du kién trong ban vin dong
thanh 1ap héi.
b) S6 luong hd so: 02 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
30 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dan cép huyén nhan hd so ddy du va hop
phap. : .
5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh
C4 nhén, tb chirc sang 14p hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong chuyén mén).
7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh ¢6ng nhan ban véan dong thanh 1ap hoi.
8. Lé phi
Khéng co.
9. Tén mau don, mau to khai

- Dop dé nghi cong nhan ban véan dong thanh lap hdi (theo Maiu 3 Phu luc I
Thoéng tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
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a) Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh cong nhén ban van dong thanh lap
hdi c6 pham vi hoat dong trong xA.

b) Ngudi ding dau ban van dong thanh l4p hoi 1a cong dan Viét Nam, séng
thuong tra tai Viét Nam c6 ning luc hanh vi dan su day du, c6 stic khde va o uy
tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

¢) Bdi véi héi c6 pham vi hoat déng trong x4, ban van dong thanh lap hoi
phdi c6 it nhat ba thanh vién.

d) Ban vén déng thanh 1ap héi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao cla
hoi.
11. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Ngh1 dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé td chtre, hoat dong va quan ly hoi;

- Ngh1 dinh sé 33/2012/ND CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t§ chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ciia Chinh phil quy dinh vé té chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stta d6i, b6 sung mét sé
diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Noi vu stra ddi Thong tu sb 03/2013/TT—BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua
B¢ trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 théng 4 nam 2010 cta Chinh phi quy dinh ve t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra doi,
bé sung mét s6 didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND- CP

II. THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Ban véan dong thanh 14p h01 c6 pham vi hoat ddng trong xa giri hd
so.xin thanh 14p hdi dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong N6i vu).

- Budc 2: Can bé tiép nhin hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong
trudng hop hé so chua day da va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan hd so hop phap, can bo tiép nhan hd so nghlen
ctru, tham dinh hé so xm phép thanh 1ap hoi va thuc hién quy trinh lay y kién cac
co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién g6p vy, dé nghj bd sung hd so (néu o).
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- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhén ho so-day du va
hop phép, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh l4p héi.
Truong hop khéng dong y phai ¢ vin ban tra 161 va néu rd ly do.

2. Cach thac thye hién

Noép ho so truc tiép tai Uy ban nhan déan cép huyén hodc qua dudng buu
dién. Ho so phai ¢o xac nhan vin ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu giri qua
dudng buu dién, thdi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s lwong hd so

a) Thanh phén hé so:

- Pon dé nghj thanh 1ap hoi (theo mAu);
- Du théo diéu 1é hoi (theo mau);

- Danh sach nhiing ngudi trong ban vén ddng thanh 1ap hoi dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén cong nhén;

- Phiéu ly lich tu phép ctia ngudi dimg diu ban vén dong thanh lap hoi;

- Van ban x4c nhén noi du kién dat tru s hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) Sb luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cAp huyén nhén hd so day da

va hop phéap.
5. Pbi twong thuce hién thi tuc hanh chinh

Ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong xa.
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 14p héi.

8. Lé phi

Khéng c6.

9. Tén mau don, miu t& khai

- Pon @ nghi thanh 14p héi (theo Mau 4 Phu luc I Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Du thao diéu 1& hoi (theo MAu 9 Phu luc I Thong tu sé 03/2013/TT-BNV);
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- Don cua cong dén Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo M3iu 1 Phu luc I
Théng tu s6 03/2013/TT-BNV);

- bon ctia t6 chitc Viét Nam déng ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phu luc I
Thong tur sb 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Can ctr tinh hinh thuc té dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
Uy quyén dé Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén cho phép thanh lap h01 cO pham
vi hoat dong trong x3.

b) Piéu kién thanh 1ap héi:

- C6 muc dich hoat dong khéng trai voi phap luét, khéng tring lap vé tén goi
va linh vure hoat dong chinh véi héi da dugce thanh 14p hop phap trude d6 trén cung
dia ban lanh thd;

- C6 diéu 1¢;
- Cé tru so;

- Hbi ¢6 pham vi hoat dong trong x& c6 it nhat muoi cong dan, td chirc trong
x4 c6 du diéu kién, tu nguyén, ¢6 don dang ky tham gia thanh 14p hoi.

c¢) Phai ¢6 ban vén dong thanh ldp héi duge co quan quan 1y nha nuéc vé
nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong céng nhan.

d) Trong thi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap héi cé
hiéu luc, ban van dong thanh 13p hoi phai t6 chic dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban vén dong thanh 1ap hoi khong t chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chuc dai héi, ban vén dong
thanh 14p héi c6 van ban gii co quan nha nuéc di quyét dinh cho phép thanh ldp
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, néu qua thcn gian duoc
gia han ma ban véan dong thanh lap héi khéng to chirc dai hdi thi quyét dinh cho
phép thanh 14p hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cu tiép tuc thanh 1a8p héi, ban véan
dong thanh 1ap héi phai xin phép thanh 14p lai hoi, trinh tu thi tuc nhu méi bat dau.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Ngh1 dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cla Chmh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phil quy dinh vé t8 chirc, hoat déng va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bé Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quén ly hoi va Nghi dinh sb
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh pht sira ddi, bd sung mot sb
didu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta B trudng
B6 Noi vu stra déi Thong tu sb 03/2013/TT BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghl dinh s 45/2010/ND-CP ngay
21 théng 4 nam 2010 cia Chinh pht quy dinh vé t6 chiic, hoat déng va quan 1y hoi
va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra dbi,
bb sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

III. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HOI
1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui
tai liéu dén Uy ban nhan dan cip huyén dé bao céo két qua va xin phé duyét diéu
1€.

- Budc 2: Can bd tiép nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truomg hop hd so chua day &t va hop phép.

~ -Budc 3: Ké tu ngay nhén hé so day da va hop phép, can bo tiép nhén hd so
nghién ciru, thim dinh didu 1& hoi va thuc hién quy trinh l1dy y kién céc co quan c6
lién quan, téng hop cac y kién gbp v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ddy du va
hop phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh phé duyét dieu 1€ héi.
Trudng hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhin dan cap huyén hodc qua duong buu
dién. H6 so phai cé xac nhéan vin ban dén ctia co quan cé tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Cong vin béo céo két qua dai héi (theo mau);

- Diéu 1é (theo mAu) va bién ban thong qua diéu 1& hoi;

- Bién l?én bau ban 1anh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi ding dau hoi, cdng van béo céo thay doi chirc danh lanh dao hdi (n€u co);

- Chuong trinh hoat dong ctia hdi;
- Nghi quyét dai hoi.

b) S& lugng hé so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
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30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dan cap huyén nhan hé so day du
va hop phép.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan clp huyén (Phong Néi vu).

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét diéu 1é hi.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, miu t& khai

Coéng vin béo cio két qua dai hoéi (theo Miu 5 Phu luc 1 Théng tu sd
03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh -

a) Trudng hop didu 18 hoi c6 ndi dung chua phi hop v6i quy dinh clia phap
luat thi co quan nha nudc cé thim quyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng dan ban 14nh dao hdi hoan chinh diéu 1é hoi phu hop vé6i quy dinh cua phap
luat. '

b) Diéu 1¢ hdi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc c6 thdm quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nidm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pht vé
stra d6i, b sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cta Chinh pht quy dinh vé t6 chiic, hoat ddng va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s(?
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra d6i, bé sung mot s
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo trudng
B6 N6i vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia
B trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quén ly hoi
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va Nghi dinh so 33/2012/NDb-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira doi,
bb sung mét sb didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
1. Trinh ty thwe hién

- Bude 1: Ban lanh dao hoi g hd so xin chia, tach; sap nhép; hop nhit hoi
dén Uy ban nhan dan cp huyén.

- Bugce 2: Can bo t1ep nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua day du va hop phép.

- Budc 3: Ké tir ngay nhén hé so day da va hop phap, can b tiép nhan hd so
nghién ctru, tham dinh hd so v thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan co lién
quan, tong hop cac y kién g6p v, dé nghi bd sung hé so (néu o).

- Bu6c 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhan hé so ddy du va
hop phép, Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc chia, tach; sap
nhip; hop nhét hdi. Trudng hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 16i va néu rd ly
do.

2. Cach thire thyc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan chp huyén hogc qua duong buu
dién. Ho so phai c6 x4c nhan vén ban dén ctia co quan c6 thim quyén, néu giri qua
dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwrong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi chia, tach; sép nhap; hop nhat hoi (theo mAu);

- Pé an chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi;

- Nghi quyét dai hoi ciia hdi v& viéc chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi:
- Du théo diéu 1& h¢i méi do chia, tach; sép nhap; hop nhét héi:

- Danh sach ban lanh dao ldm thoi ctia hdi thanh 1p méi do chia, tach; sap
nhép; hop nhét hoi;

- So yéu Iy lich va phiéu 1y lich tu phép cla nguoi ding dau ban 1anh dao
lam thoi;

- Vén ban xé4c nhén noi du kién dat tru s& cta hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhét hdi.

b) Sé lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cap huyén nhén hd so day da
va hop phép.
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5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

H0i ¢6 pham vi hoat dong trong x4.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
8. L¢ phi

Khéng cé.

9. Tén miu don, miu to khai

- Don dé nghj tach héi (theo Mau 10 Phu lyc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghj chia héi (theo Mau 11 Phu luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d nghj sap nhap hdi (theo Mau 12 Phu luc 1 Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi hop nhét héi (theo MAu 13 Phu luc 1 Thong tu s 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyet dinh chia, tach; sap nhap; hop

nhat hdi, cac hdi méi duoc hinh thanh phai t6 chic dai hoi dé thdng qua cac noi
dung duoc quy dinh tai Biéu 11 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

b) Cac hdi méi dugce hinh thanh do chia, tach; sép nhép; hop nhit lap 01 b6
hé so theo quy dmh tai Diéu 12 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP gu1 co quan nha
nuéce c6 thim quyén theo Piéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem x€t, phé
duyét diéu 1é.

11. Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh pha
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

- Ngh1 dinh sb 33/2012/ND CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
stta d6i, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
niam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cta Chinh pht quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va quan ly hoi va Nghl dinh s6
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu sua d6i, bé sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B trudng
B6 Noi vu stra dbi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta
Bo trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay
21 théng 4 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quén ly hoi
va Nghj dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pht stra déi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

V. THU TUC POI TEN HOI
1. Trinh tu thwe hién

, - Budce 1: Ban 1anh dao hoi gt hd so xin ddi tén hoi dén Uy ban nhén dan
cap huyén.

- Budce 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong |
truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhén hd so day du va hop phap, can bd tiép nhan hd so
ngh1en ctru, thdm dinh hd so va thue hién quy trinh 14y y kién cac co quan c6 lién
quan, téng hop cacy kién gép ¥, dé nghi bd sung hd so (néu o).

- Bugce 4: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhén hé so day da va hop phép,
Uy ban nhén dén cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét
diéu 18 (stra ddi, bd sung). Truong hop khéng ddng y phai ¢ vin ban tra 101 va néu
1o ly do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén hoac qua dudng buu
dién. Ho so phai co xac nhan van ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu gui qua
dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi déi tén;

- Nghi quyét dai hoi ciia hdi vé viée doi tén hoi;
- Du thao diéu 18 sira di, bo sung;

- Trudng hop dong thoi c6 sir thay déi vé ban lanh dao hoi thi gii kém theo
bién ban bau ban lanh dao (cé danh sach kém theo), déi véi ngudi ding dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Théng tu s 03/2013/TT-BNV.

b) S6 Iuong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
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30 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dan cap huyén nhén hé so day do va hop
phép.

5. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Néi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét didu 18 (sira déi, bd sung) hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai

Khéng co.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Tén cia hoi duge viét bang tiéng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng
dan toc thiéu sd, tiéng nudce ngoai; tén, biéu tuong cua hdi khong dugc trung lip,

gdy nham 1an véi tén ciia hoi khac da duoc thanh lap hop phap; khong vi pham dao
dirc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thdng vin hoa dan toc.

b) Tén mai cua hoi va dleu 1€ (sua déi, bd sung) héi ¢6 hiéu lirc ké tir ngay
co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét. '

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé té chiic, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghl dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mot s didu cua Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quéan ly hdi;

- Thong tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quéan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira déi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sé 03/2014/TT BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B6 truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hoi
va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pht stra dbi,
b6 sung mét sd diéu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.
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VI. THU TUC HOI TU GIAI THE
1. Trinh ty thwe hién

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi den Uy ban nhan dén
cAp huyén.

- Buéc 2: Cén b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trueong hop ho so chua day du va hop phép.

- Budce 3: Ké tir ngay nhén hd so day du va hop phap, can b6 tiép nhan hd so
nghién ci, thdm dinh hd so va thyuc hién quy trinh 14y y kién céac co quan c6 lién
quan, téng hop cac y kién gop v, d& nghi b sung hé so (néu cé).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so-diy di va
hop phéap, Uy ban nhan din cAp huyén xem xét, quyét dinh viéc gidi thé hoi.
Truong hop khong d6ng y phai c6 vin ban tra 16i vanéu rd ly do.

2. Cach thirc thure hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén hodc qua duong buu
dién. Hb so phai c6 x4c nhan vin ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu gui qua
dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phén h so:

- Don d& nghi giai thé hoi (theo mau);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thitc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no khac.

b) Sb lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cAp huyén nhén hé so day da
va hop phép.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh
Hoi 'cc’) pham vi hoat dong trong xa.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Néi vu).
7. Kbt qua thwe hién thé tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi.

8. L& phi
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Khoéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

Don d nghi giai thé hoi (theo MAu 14 Phu luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thd tuc hanh chinh

a) Thong béo thoi han thanh toan no (néu c¢6) cho cac té chirc va ca nhan c6
lién quan theo quy dinh ctia phép luat trén nim s6 lién tiép & béo dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phép lut c6 lién quan.

c) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién

cac quy dinh trén va giri mot bo hd so dén Uy ban nhéan dan cap huyén va co quan
quan ly nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cta hoi.

11. Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghl dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cda Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot s§ didu cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t3 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s& 03/2013/TT—BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh pht quy dinh vé t§ chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cia B¢ trudng
Bo Noi vu stra dbi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta
B truéng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoéi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi sira dbi,
bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIL THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HOI NHIEM KY, PAI HOI
BAT THUONG

1. Trinh ty thwe hién

- Budce 1: Ban lanh dao hoi giri hd so bao cdo vé viée t6 chirc da1 hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong dén Uy ban nhan dan cip huyén.

- Budc 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truong hop hé so chua day du va hop phap.
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- Budc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, can bo tiép nhan hd so
nghién ciru, thim dinh hé so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan cé lién
quan, téng hop céc y kién gbp y, d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan hd so bao cao day da va
hop phap, Uy ban nhan dén cap huyén c6 ¥ kién bang van ban vé viéc td chirc dai
héi. Trudng hop can lay y kién co quan c6 lién quan dén nganh linh vuc chinh ma
hoi hoat dong thi cham nhat khong qua 25 ngay phai c6 v kién bing van ban vé
viéc t6 chirc dai hoi.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so true tiép tai Uy ban nhan dan cap huyen hodc qua dudng buu
dién. HO so phai c6 x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu giri qua
duong buu dién, thdi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lwong h6 SO’

a) Thanh phén ho so:

Ho so bao céo tb chire dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban lanh dao hoi vé viéc t chire dai hoi nhiém ky:;

- Du thao béo cao tdng két cong tac nhiém ky va phuong hudng hoat dong

nhiém ky t6i cuia hoi. Bao cdo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao céo
tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1€ stra doi, b6 sung (néu cé);

- Danh séach du kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd ti€u
chudn, co ciu, sé luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. D61 v6i nhén su
du kién 1a ngudi dimg dau héi phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phép, vén ban
ddng ¥ clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o c4o s6 luong hoi vién, trong d6 néu rd sé hdi vién chinh thirc ctia hoi;

- Céc hoi dung khéc thudc tham quyén ctia dai hoi theo quy dinh cia diéu 1
hdi va quy dinh cta phap luat (néu o).

H6 so bdo céo dai hoi bét thudng:

- Nghi quyét cta ban 1anh dao hoi vé viée t8 chuc dai hoi bat thudng trong
d6 néu rd ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhiing ndi dung thao lusn va quyét dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t8 chirc dai hoi, s luong dai biéu moi, dai bidu
chinh thic tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) Sé luong ho so: 01 béan chinh.
4. Thoi han giai quyét
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25 ngdy lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyen nhan hé so day du
va hop phap.

5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat déng trong xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan déan cp huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hdi td chirc dai hoi nhidm ky, dai hoi bét thuemg.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén méiu don, mau t& khai

Khoéng co.

10. Yéu cu, di¢u ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh

H61i t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi coy kién bang vin
ban clia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén. Trudng hop hoi to chirc dai hoi ma

khéng bao cdo theo quy dinh thi co quan nha nuéc cé thim quyén khong phé duyét
diéu 18 hoi da duogc thong qua.

11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chmh phu
quy dinh vé td chirc, hoat d6ng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot sd diéu cia Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cta Chinh pha quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quéan ly héj;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 clia Bo Néi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé té chirc, hoat déng va quan 1y hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Bo trudng
B6 Noi vu sira doi Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cla
B6 trrdng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phd quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly héi
va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh pht sira ddi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIII. THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY
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1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Ban sang lap quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir
truomg hop quy ¢o t6 chirc, ca nhéan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyen x3) giri hd so xin thanh 1ap va cdng nhan diéu 18 qu¥ dén Uy
ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cén bd
tiép nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong trudng hop hd so chua diy
da va hgp phap.

- Budc 3: Cén bd tiép nhan hd so nghién i, thdm dinh'hd so, thuc hién quy
trinh 14y y kién céc co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tu ngay nhan hd so day dui va
hop phap, Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1&p va
cong nhan diéu 1€ quy. Trudong hop khong dong y phai cé van ban tra 101 va néu rd
ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap huyén (Phong No1 vu) hodc qua
duong buu dién. H6 so phai ¢6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thim quyén,
néu giri qua duong buu dié€n, thoi gian duge tinh tr ngay dén trén phong bi.

3. Thanh ph?m, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh lap qu¥ (theo mau);

- Du thao diéu 1é quy;

- Tai liéu chung minh tai san déng gép dé thanh lap quy;

- So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phép ctia cac thanh vién ban sang lap quy,
sang 1ap vién thanh lap quy néu thude dién quan ly cia co quan c6 thAm quyén thi
phai dugc su ddng y bang vin ban cia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh vé
phan cép quan 1y can bo;

- Ban sao di chic ¢6 ching thuc; Hop dong ty quyén cé-céng chimg (néu
co).

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyet

40 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dén cip huyen (Phong Noi vu)
nhan hé so day da va hop phéap.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh
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Ban sang lap quy c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, x& (trir trudng hop quy
c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 14p, hoat dong trong pham vi
huyén, x3).

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong Nbi vu).

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cap giéy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghj thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phu luc I Théng tu sb 02/2013/TT-
BNV);

- Diéu 1& mau ctia quy (theo MAu 2 Phu luc I Théng tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Can cutr diéu kién cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 thé uy
quyen cho Cht tich Uy ban nhan dan cap huyén cap gidy phep thanh lap va cong
nhan diéu 18; cho phép hop nhét, sap nhdp, chia, tach, giai thé, déi tén; dinh chi,
tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong tr& lai sau khi bi tam dinh chi;
céng nhan quy du diéu kién hoat dong; cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy; cho phép thay d6i hoac cép lai gidy phép thanh lap; thu héi gidy phép thanh
1ap; giai quyét khiéu nai, t6 cdo déi véi quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x&;

trir trudng hop quy co td chirc, c4 nhan nuée ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

b) Diéu kién thanh 14p quy:

- C6 muc dich hoat dong phu hop: Ho trg va khuyén khich phat trién vin
héa, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich
phat trién cong dong, khong vi muc dich lgi nhuén;

- Sang 1ap vién thanh lap quy phai 12 coéng dan, to chirc Viét Nam va c¢6 it
nhit 03 sang 1ap vién. Diéu kién déi véi sang lap vién la c6ng dan Viét Nam Cé du
ning lyc hanh vi dan su va khong c6 an tich; dbi voi sang 1ap vién la to chirc Viét
Nam Co diéu 18 hoac van ban quy dinh chitc ning, nhiém vu cuia to chuo nghi
quyét clia Ban lanh dao t8 chiic vé viéc tham gia thanh l4p quy; quyét dinh cir
ngudi dai dién ciia to chire tham gia tu cach sang lap vién thanh lap quy;

- Ban sang 13p quy c6 du s6 tai san déng gop dé thanh l1ap qu¥;
- C6 hd so thanh lap quy.

¢) Qu¥ do cong dan, té chuc Viét Nam thanh 1ap, Ban séng 1ap phai dam bao
s tai san dong gop thanh lap quy quy ddi ra tién ddng Viét Nam nhu sau: Quy hoat
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dong trong pham vi cép huyén: 100.000.000 (mdt trim trleu) Qu¥ hoat dong trong
pham vi cap x&: 20.000.000 (hai muoi trleu) Trong d6 sb tién du kién chuyén vao
tai khoan cua quy t1 thiéu bang 50% tdng gia tri tai san quy dbi.

d) Tai san dong gop thanh lap quy phai dugc chuyen quyen s& hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay qu§ duogc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1&.

e) Sau khi dugc cip gidy phep thanh lap va cong nhan diéu 18 qu¥ nhung quy
khong thuc hién ding quy dinh vé viéc chuyén quyen s¢ hiru tai san cho quy, thi
gidy phép thanh 14p va cong nhén didu 18 quy hét hiéu luc. Truong hop vi ly do
khach quan ma quy chua thuc hién dugc viéc chuyén quyen s& hitu tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trude khi hét thorl han theo quy dinh, Ban sang l4p quy pha1
c6 van ban gii co quan nha nude di cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢
dé nghi gla han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot 1an va tbi da khong qua 20
ngdy, néu qué th01 gian gia han ma qu§ van khong thuc hién viée chuyén quyén s&
hitu tai san thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy hét hiéu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké t ngay duoc cap gidy phép thanh lap
va cong nhén diéu 18 quy, quy phai cong bd vé viéc thanh lap qu¥ lién tiép trén 03
s6 bao viét hodc béo dién tir & dia phuong ddi véi quy do Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén cho phép thanh 1ap vé cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Dia chi tru so chinh cliia qu¥, dién thoai, email hodc website (n€u cd) cua
quy;

- Tén chi, muc dich cta quy;

- Pham vi hoat dong cia quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cua qu§;

- S tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi qu§ m& tai khoan;

- Ho tén, dia chi thuong try, quéc tich, sé giéy chiing minh nhén déan hodc hé
chiéu ctia nguoi dai dién theo phép luét cua quy;
- ‘S(‘), ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cip gidy phép thanh lép va cOng
nhén diéu 1€ quy;
- S tai san déng gdp thanh lap qu§ ciia cac sang 1ap vién.
11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu vé
t6 chiic, hoat dong ciia quy xa hoi, qu§ tir thién;
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- Thong tu s6 02/2013/TT-BNY ngay 10 thang 4 nim 2013 cia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét\thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phi1 vé t6 chuc, hoat déng cua quy x& hoi, quy tir thién.

IX. THU TUC CONG NHAN QUY PU PIEU KIEN HOAT PONG VA

. .

CONG NHAN THANH VIEN HOI PONG QUAN LY QUY
1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Sau khi hoan tit cac thu tuc cong bd vé viéc thanh lap quy va
chuyén quyén sé hitu tai san dong gop thanh 14p quy, Hoi déng quan ly quy giri hd
so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu) dé nghi céng nhin qu§ du diéu
kién hoat dong va coéng nhan thanh vién Héi déng quan ly quy.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir khi tiép nhén hd so, can b6

tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong trudong hop hd so chua day
du va hop phép. - .

- Bude 3: Can bo tiép nhén hd so nghién ciru, thim dinh hd so, thuc hién quy
trinh lay y ki€n céc co quan c6 lién quan; tong hop céc y kién gép y d& nghi bé
sung thém ho so theo y kién goép y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day do va
hop phép, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh céng nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly qu§. Truong hop khéng
dong y phdi c¢6 vdn ban tra 1o va néu rs ly do.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Néi vu) hoic qua
duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyén,
néu guri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sb lrong ho so

a) Thanh phén hd so:

- Tai liéu chiing minh viéc hoan tit cdc thu tuc cong bd vé viée thanh 1ap quy
va chuyén quyén s6 hitu tai san doéng gép thanh 14p quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiu Iy lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi déng quan Iy quy, néu thudc dién quan ly cla co quan
c6 thim quyén thi phai duoc su dong y bing vin ban 01:1a €O quan c6 thdm quyén
theo quy dinh vé phan cap quan ly cdn bg trude khi bau Hoi dong quan ly quy.
Truong hop thanh vién Héi dong quén 1y quy 14 ngudi nuée ngoai phai cung cép ly
lich ¢6 x4c nhan ctia co quan c6 tham quyén cia nuée nguoi dé mang quoc tich;

- Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi déng quan
ly quy.

b) S6 Iuong hd so: 01 ban chinh.
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4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap hﬁyén (Phong Noi vu)
nhén hd so day di va hop phép.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat ddng trong huyén, xa (trir trudng hop quy ¢ t6 chirc,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuc hién thid tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

‘Quyét dinh c6ng nhan qu¥y da diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién
Hé1 dong quan ly quy.

8. Lé phi

Khéng cbé.

9. Tén méiu don, mau to khai

Khoéng co.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Qu§ duoc hoat dong khi dii cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 1 do co quan nha nude c6 thdm
quyén cip.

2) b cong b vé viéc thanh 1ap quy.

3) Co van ban xac nhin cia ngén hang noi quy dang ky mé tai khoan vé sb

tién ma sang lap vién déng gop dé thanh lap quy da co du trong tai khoan cua quy.
Di voi tai san khac, da thuc hién viée chuyén quyén so hitu tai san theo quy dinh.

4) Quyét dinh cia co quan nha nudc co thAm quyén céng nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhén thanh vién Ho1 déng quan ly quy.
11. Can cir phap ly cda tha tuc hanh chinh
- Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh ph vé
t0 chic, hoat dong ctia quy xad hoi, quy tu thién;

- Thoéng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét‘thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012
cua Chinh phu vé t6 chiic, hoat dong cia quy xa hoéi, qu¥ tir thién.

X. THU TUC CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH VIEN
HOI DPONG QUAN LY QUY

1. Trinh ty thyc hién
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- Budc 1: Trong qué trinh hoat déng néu c6 su thay d01 b6 sung thanh vién
Hoi dong quén 1y quy, quy gii hd so dén Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi
vu) dé nghi cng nhén thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so, can bd
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong trudng hop hd so chua diy
du va hop phép.

- Buéc 3: Can b tiép nhan hd so nghién ciru, thidm dinh hd so, thuc hién quy
trinh iy y kién céc co quan co lién quan; téng hop cac y kién gbép y dé nghi bd
sung thém hé so theo y kién g6p v (néu co). .

- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day da va
hop phap, Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu) quyét dinh cong nhan quy
du diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién Hoi déng quén 1y quy. Truong hop
khéng déng y phai c6 vin ban tra 16 va néu ro ly do.

2. Cach thirc thue hién

N6p hé so true tiép tai Uy ban nhéan déan cap huyén (Phong Noéi vu) hoéc qua
dudng buu dién. H6 so phai c6 x4c nhan van ban dén cua co quan c6 thim quyén,
néu glri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, sé lwong ho so
a) Thanh phan hé so:

- Van ban néu 13 ly do thay d6i, bé sung thanh vién Hoi déng quan ly quy,
kém theo danh sé4ch, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly 11ch va phiéu ly lich tu
phép cua thanh vién Hoi dong quan 1y qu§ duoc bd sung, néu thudc dién quan ly
cua co quan co tham quyén thi phai duogc su dong y bang van ban clia co quan co
thdm quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo trudc khi bau Hoi déng quan

ly quy.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong Noi vu)
nhén hé so day du va hop phép.

5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir trudng hop qu¥ ¢6 to chite,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Néi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan thanh vién Héi dong quan ly quy.
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8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khéng co.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Hbi ddng quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhén danh quy de quyet
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia quy. Hoi déng quan ly quy co t6i thiéu
03 thanh vién do sang lap vién dé cu, trudng hop khong c6 dé ctr ctia sang lap vién
thanh 1ap quy, Hoi ddng quéan ly qu¥ nhiém ky truée bau ra Hbi dong quan 1y qu§
nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha nuéce c6 thdm quyén cong nhan. Nhiém ky
Hbi ddng quan ly quy khong qua 05 nam. Hoi ddng quan ly quy gdm: Chu tich, cac
Pho Chu tich va cac thanh vién.

11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé -
t6 chuc hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tlet‘th} hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cia qu¥ xa héi, quy tur thién.

XI. THU TUC THAY DPOI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG
NHAN PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY

1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Trong qué trinh hoat dong néu co su sira d6i, bd sung didu 1¢ quy,
Hbi dong quan ly quy gui hé so d&n Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Néi vu) dé
nghi thay di gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tur khi tiép nhan hd so, can bd
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day
du va hop phap.

- Budce 3: Can bd tiép nhan hd so nghién ciu, tham dinh hd so, thuc hién quy
trinh ldy y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop céc y kién gop y dé nghi b
sung thém hé so theo y kién gop v (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so ddy da va
hop phap, Uy ban nhén dan cip huyen xem xét, quyét dinh cho phep thay dbi gidy
phép thanh 1dp va cong nhan dleu 1¢ qu¥. Trudng hop khéng dong y phal cO van
ban tra 161 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thue hién

&9



Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Néi vu) hodc qua
duong buu dién. H6 so phai ¢6 xac nhan van ban dén cia co quan c6 thdm quyén,
néu gui qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lwong hé so
a) Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thay déi gidy phép va cong nhan diéu 18 (sira ddi, b sung) qu§
(theo mau);

- Nghi quyét ciia Hoi déqg quan ly quy néu rd ly do vé viée xin thay dbi gidy
phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy;

- Du thao diéu Ié stra ddi, bd sung.
b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cp huyén (Phong No6i vu)
nhén ho so day du va hop phap.

5. Poi twong thwe hién thd tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x& (trir trudng hop qu§ c6 té chiie,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cAp huyén (Phong Néi vu).

7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan diéu 18 (stra dbi, bd sung) quy.

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, miu t& khai

Pon & nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stta dbi, bd
sung) quy (theo Mau 5 Phu luc 1 Théng tur s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

Trong trudng hop thay ddi noi dung gidy phép thanh 14p va céng nhan diéu
I¢ quy, quy phai cong bd ndi dung nhitng thay doi d6 trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duoc cip gidy phép thanh 14p va cong nhéan diéu 1€ (stra doi, bd
sung) quy lién ti€p trén 03 s6 bao viet hodc bao dién tir & dia phuong.

11. Can cir phap ly eda tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phii v&
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

90



- Thong tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia B4 Noi vu
quy dinh chi tiét th1 hanh Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phi vé td chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

_ XIL THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Khi gidy phép thanh 1ap va cdng nhén didu le quy bi mat rach, nat
hodc bi tiéu hily duéi hinh thic khéc, quy c6 don dé ngh1 cép lai gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& qu§ gti dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu).

- Bude 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don day du va
hop phép, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dlnh cho phep cap 1a1 glay
phép thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy, trong d6 ghi rd s6 1an cdp lai va sé gidy
phép thanh 1ap da cap trude day.

2. Cach thirc thye hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu) hodc qua
dudng buu dién. Ho so phai c6 x4c nhan vin ban dén cta co quan cé thdm quyén,
néu gl qua duodng buu dién, thoi gian dugc tinh to ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s0 lrgng hé so
a) Thanh phan hé so:

Don d& nghi cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy (theo
mau).

b) S& luong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu)
nhan ho so day du va hgp phap.

5. P6i twong thwe hién thd tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trur truong hop quy co td chirc,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi1 vu).
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh
Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.
8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai
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Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan dleu 1& qu¥ (theo Mau
6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i noi dung gidy phep thanh 14p va c6ng nhén didu
1 quy, quy phai cong bo ndi dung nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam
viée ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1é quy lién tlep
trén 03 sb bao viét hoac bao dién tir & dia phuong.

11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 théhg 4 nam 2012 cta Chinh pha vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cta B6 NGi vu

quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat déng cia quy xa héi, quy tur thién.

XIII. THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI
BI TAM PINH CHI HOAT PONG

1. Trinh ty thue hién

- Budce 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh cia
co quan nha nudc co thdm quyén, néu quy khac phuc dugc sai pham, Hoi dong
quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhén dén cép huyén (Phong Néi vu) dé nghi
duoc hoat dong trd lai. B

- Budc 2: Trong thQi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can bd
tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong truong hop ho so chua day
da va hop phap.

- Bude 3: Can bd tiép nhén hé so nghlen ctru, thim dinh hd so, thuc hién quy
trinh 14y y kién cac co quan ¢o lién ‘quan; tdng hop cac y kién gép y dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gép y (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so diy da va
hop phap, Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép quy hoat dong
trd lai. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhéan dan cap huyén (Phong Noi1 vu) hodc qua
dudng buu dién. HO so phai ¢6 xac nhan van ban dén clia co quan ¢ thdm quyén,
néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s0 lwong ho so
a) Thanh phén hé so:
- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau);
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- Bo céo ctia Hoi ddng quan ly quy va céc tai liéu ching minh quy da khic
phuc sai pham.

b) Sé lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tr ngay Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Noi vu)
nhan ho so day du va hop phap.

5. Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Qu§ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trlir trudng-hop quy co t6 chue,
c4 nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1p, hoat dong trong pham vi huyén, x3a).

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép qu¥y hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.
8. Lé phi | i

Khoéng co6.

9. Tén miu don, mau to khai

Pon d& nghi cho quy hoat dong trd lai (theo M3u 14 Phu luc 1 Théng tu sd
02/2013/TT-BNV). '

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mét trong
nhiing quy dinh sau:

- Hoat déng sai muc dich, khéng dung diéu 1€ cha quy da dugc co quan nha
nudc c6 tham quyén cong nhén;

- Vi pham céac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly tai sén, tai chinh;
- St dung sai cac khoan tai tro ¢ muc dich cua céc td chirc, ca nhan tai trg
cho quy; :
- T8 chuc van dong tai tro khong ding véi muc dich duge quy dinh trong
diéu 1¢;
- Khéng hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;
- Khéng thuc hién day da ché d6 bao céo vé tinh hinh to chirc, hoat dong va
bao céo tai chinh hang ndm va da duoc co quan nha nude co thAm quyén c6 vin

ban dén doc nhung qué thoi han 30 ngay Jam viéc ké tir khi nhan duge van ban don
dbc quy van khong khic phuc;
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- Kh?)ng béo céo viéc thay ddi dia chi tru s& chinh, thanh vién Hoi déng quan
ly, Gidm doc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két lun sai pham tai quy
co quan nha nudc ¢6 thim quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cta quy.
Ngoéi viéc bi tam dinh chi hqat dong, tuy theo tinh chat va mic d vi pham, quy c6
thé bi xur phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai bo6i thuong thiét hai va nhiing
nguoi c¢o6 trach nhiém quan ly quy bi xtr Iy theo quy dinh cia phap luét.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khéng khic phuc duge vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat déng kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma
quy van khong khéc phuc dugc sai pham co quan c6 thim quyén quyet dinh giai

thé quy. :

d) Co quan co thdm quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xir phat hanh
chinh; chuyén hé so va yéu cau co quan c¢6 tham quyén xir ly vi pham.

11. Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi vé
td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién; .

- Théng tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cia Bé Noi vu
quy dinh chi tiet thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
ctia Chinh phu vé t6 chic, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tur thién.

XIV. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY

1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Quy giri hd so dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Néi vu) aé
nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén hd so, can bd
tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi b sung trong truong hop ho so chua day
du va hop phap.

- Budce 3: Can bo tiép nhan hd so nghién ciry, thadm dinh.lhck) so, thuc hién quy
trinh 14y ¥ kién céc co quan cd lién quan; tong hop céac y kién gép y d€ nghi bd
sung thém hé so theo y kién gép ¥ (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day da va
hop phép, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit, sap

nhép, chia, tach quy. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu 16 ly
do.

2. Cach thirc thue hién

Né6p hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cép huyén (Phong Noi vu) hoac qua
dudng buu dién. Hb so phai c6 x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tr ngay dén trén phong bi.
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3. Thanh phén, sb lugng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhép, chia, tach quy, trong dé néu rd ly do va tén
goi mdi cua quy (theo mau);

- Du thio diéu 1€ quy; 4

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y qu§ vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach
qu¥; v kién dong y bang vin ban cia sang 1ap vién hozc ngudi dai dién hop phap
cla sang lap vién (néu co);

- Du kién nhéan su Héi dong quan ly qu¥;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhéit, sap nhap,
chia, tach quy. '

b) Sb luong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong Néi vu)
nhén ho6 so day du va hop phép.

5. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy ¢6 tb chir,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach quy.
8. Lé phi |

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 10 Phu luc 1 Théng tu sd 02/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo M&u 11 Phu luc 1 Thong tu sb 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d nghi hop nhat quy (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Pon & nghi sap nhap quy (theo Miu 13 Phu luc 1 Thong tr sd
02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh
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Céac qu¥y hop nhat qu¥ duge sap nhap, qu¥ bi chia chdm dut tén tai va hoat
dong sau khi c6 quyét dinh cua co quan nha nuédc cd thim quyen cho phép hop
nhét, sap nhép va chia quy. Quyen va nghia vu clia cdc quy hop nhét, quy dugc sép
nhép, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy méi va quy sap nhap. Pdi voi
truomng horp tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh lap mdi) thuc
hién quyén, nghia vu phi hop v6i muc dich hoat dong cta quy va phai cing lién
ddi chiu trach nhiém vé nghia vu cta quy trudce khi tach.

11. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi vé
t4 chirc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Théng tu s& 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B§ Ngi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thédng 4 nam 2012
cia Chinh phii vé t6 chire, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién.

XV. THU TUC POI TEN QuUY
1. Trinh tw thwe hién

- Buéce 1: Ho1 dong quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén
(Phong Nbi vu) dé nghi ddi tén quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so, can bo
tlep nhan hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop héd so chua day
da va hop phap.

- Budc 3: Can bd tiép nhan hd so nghién cir, tham dinh hd so, thuc hién quy
trinh ldy y kién céc co quan c6 lién ‘quan; téng hop céac y kién g6p v dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhan hd s0 day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cép lai gidy phép vé
viéc doi tén qu§. Trudong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra 11 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén clp huyén (Phong Noi vu) hoéc qua
duong buu dién. HO6 so phai ¢6 x4c nhan vian ban dén cua co quan c6 thim quyén,
néu gui qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, ) lwong hé so
a) Thanh phan hé so:
- Pon dé ddi tén qu¥ (theo mau);
- Nghi quyét ctia Hi ddng quan ly quy vé viéc ddi tén quy;

- Du thao di€u 1€ sua d6i, bod sung;
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- Y kién déong y bang van ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop
phép cia sang lap vién (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

15 ngay 1am viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cdp huyén (Phong Noi vu)
nhin ho so day du va hop phap.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, x4 (trir trudng hop quy co td churc,
c4 nhdn nudc ngoai gop tai san dé thanh 14p, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép dbi tén va cong nhan diéu 18 (sua ddi, bd sung) cua quy.
8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi dbi tén quy (theo Mau 9 Phu luc 1 Théng tur sb 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Trong trudng hop thay d6i noi dung gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu
1€ quy, quy phai cong bo ndi dung nhimg thay d6i dé trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay duoc cp glay phep thanh 1dp va cong nhén didu 1é (stra dbi, bd
sung) qu¥ lién tiép trén 03 s6 béo viét hodc bao dién tir & dia phuong.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

_ Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phii vé
to chirc, hoat déng cia quy x& hdi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cta B Ndi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cta Chinh phu ve t6 churc, hoat ddng cia quy xa hoi, quy tu thién.

XVIL. THU TUC QUY TU GIAI THE
1. Trinh ty thye hién

- Budce 1: H@i ddng quan 1y quy gui hd so d&én Uy ban nhan dén cép huyén
(Phong Né1 vu) dé nghi giai thé quy.
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- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan h so, can bo
tiép nhan hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua dy
du va hop phap.

- Bude 3: Can bd tiép nhan hd so nghién ciry, thim dinh hd so, thuc hién quy
trinh ldy y kién céc co quan c6 lién quan; tdng hop cac y kién gop y dé nghi bd
sung thém hd so theo y kién gop v (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi
trong thong bao thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh cia quy khi quy tur giai
thé ma khéng c6 don khiéu nai, Uy ban nhéan dan cap huyén.xem xét, quyét dinh
gidi thé va thu hdi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy.

2. Cach thirce thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhéan dan cip huyen (Phong Noi Vu) hodc qua
duong buu dién. H so phai cé x4c nhan vin ban dén cua co quan cé thim quyén,
néu giri qua dudmng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, sb lugng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Bon dé nghi giai thé quy (theo miu);

- Nghi quyét ciia Hoi déng quan ly quy vé tu giai thé, trong dé néu rd ly do
giai thé quy; '

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua qu¥ c6 chit ky cia Chu tich Hoi déng
quan ly quy, Truéng Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thic xir Iy tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong béo thdi han thanh toan ng (néu c6) cho cac t6 chirc va ca nhéan cé
lién quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao lién ti€p trén 03 s6 bdo viét
hodc bao dién tu 6 Trung wong;

- Cac tai liéu ching minh viévc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh clua quy.

b) S6 luong hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han ghi trong théng béo thanh toan
no va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong cé don khiéu
nai.

5. P6i twong thwre hién thi tuc hanh chinh

Qu¥ c6 pham vi hoat ddng trong huyén, xa (trir truong hop quy co t6 chirc,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh
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Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé quy.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Pon d& nghi gii thé quy (theo MAu 8 Phu luc 1 Théng tu sb 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyvchém dut hoat ddng ké tir ngay quyét dinh giai thé qu§ clia co quan nha
nude ¢d thaim quyén co hiéu luc.

11. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
td chire, hoat déng clia qu¥ xa hdi, quy tu thién;

- Théng tu sb6 02/2013/TT- BNV ngay 10 thang 4 nadm 2013 cta B6 No1 vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
cua Chinh phu vé td chirc, hoat ddng ciia quy xa hoi, quy tir thién.

XVIL THU TUC THAM PINH HO SO NGUOI DANG TRUC TIEP

THAM GIA HOAT PONG CHU THAP PO BI TAI NAN DAN PEN THIET
HAI VE SUC KHOE

1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Trong thoi han muoi (10) ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét
Nam, nguoi nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chit thip do tai Viét
Nam bi tai nan da dugc ciru chita, phuc hdi stc khoe va chirc nang bi mét hoic
giam sat, HOi Chit thap dé quan ly ngudi bi tai nan lap hd so gui Phong Lao dong —
Thuong binh va X& hdi cing dia ban (noi dat tru s& chinh cia H01 Chir thap do) dé
tham dinh.

- Budc 2: Trong thoi han hai muoi (20) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so, Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi phéi hop véi co quan bao hiém x
héi, co quan ¢6 lién quan thdm dinh va ¢6 van ban tra 101 Hoi Chit thap do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hozc qua buu dién tai Phong Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi.

3. Thanh phﬁn, s6 lirgng hé i

a) Thanh phan hé so do Hai Chir thap d6 14p:

- Cong van dé nghij thim dinh cia Hoi Chit thip d6 (ban chinh);
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- Bién ban xac nhén tinh trang cua ngudi bi tai nan do Hoi Chir thap do lap
c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cip xi noi xay ra tai nan hodc co quan cong an
noi xay ra tai nan (ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc néu giri qua buu dién, ban
phd t6 va ban chinh dé d6i chiéu néu gui truc tiép);

- Giay ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh va nhiing
chi phi khong nam trong danh muc do bao hiém chi tra Vo1 ngudi lao dong tham gia
bao hiém y té (ban chinh hoac ban sao co ching thuc néu giri qua buu dién, ban
ph6 t6 va ban chinh dé déi chiéu néu giri truc tiép); :

- Vin ban, gidy t& hop 18 vé thu nhép thuc té theo tién luong, tién cong hang
thang cia ngudi bi tai nan ¢d xac nhan cla t6 chirc hodc ca nhan sir dung lao déng
(ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc neu gui qua buu dién, ban phé t6 va ban

chinh dé 601 chiéu néu gui truc tiép) gdm: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang
luong ctia t6 chirc hodc ca nhan s dung lao dong hodc ban ké c6 thu nhip thuc té
ctia ngudi bi tai nan va cac gidy to ching minh thu nhép thuc té hop phap khac
(néu co).

b) S luong hd so: 01 ban.

4. Thoi han giai quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 nhan
hd so ddy dit va hop phap.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi Chit thdp do quan ly ngudi bi tai nan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Cong van tham dinh.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

a) Nguoi dang truc tiép tham gia hoat déng chit thap do 13 céng dan Viét
Nam, ngudi ng‘éc ngoai dugc Hoi Chit thap do Yiét Nam hoac Hoi Chit thip dé cac
tinh, thanh pho truc thuéc Trung uvong hudng dan tham gia cac l}oat dong chir theflp
do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Diéu 2 'Nghi din,h sO
03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Luat Hoat dong chir thap do;
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b) Tai nan dén dén thiét hai vé stic khoe 1a tai nan gay tdn thuong cho bét ky
bd phén, chirc ning nio cia co thé ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chix
thap do;

¢) Mtrc hd tro chi phi y t& va thu nhép thuc t& can cir theo Piu 3 va Diéu 4
Théng tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

11. Can ci phap ly cia tha tuc hanh chinh

Thong tu lién tich sb 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay 09
thang 7 nam 2013 cia BJ trudng B Noi vy, Bo truong Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi, B truong B Tai chinh, B trudng B Y té hudng dan quy trinh,
thi tuc, hd so, mutc hd trg nguoi dang truc tiép tham gia hoat déng chit thap dé bi
tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe.

XVIIL THU TUC XEM XET, CHI TRA CHI PHi CHO NGUOI DANG
TRUC TIEP THAM GIA HOAT PONG CHU THAP PO B] TAI NAN DAN
DEN THIET HAI VE SUC KHOE

1. Trinh tyu thyc hién

- Budce 1: Trong thdi han mudi (10) ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét
Nam, ngudi nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chi thap do tal Viét
Nam bi tai nan d& dugc cuu chita, phuc hdi sirc khée va chirc nang bi mét hodc
giam sut, Hoi Chir thdp do quan 1y ngudi bi tai nan 1ap hd so giri Phong Lao dong —
Thucmg binh va X3 héi cung dia ban (noi dat tru s& chinh cua Hoi Chit thap do) dé
tham dinh.

- Bude 2: Trong thoi han mudi (10) ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc van
ban thdm dinh cta Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Hoi Chit thap do
xem x¢ét, chi tré chi phi. Trudng hop khéng ddng y phai ¢6 vin béan tra 1oi néu 16 ly

do.

2. Cach thire thyc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién tai Hoi Chit thip d6 quan ly ngudi bi
tal nan.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy ra v1en hoa don thanh toén chi phi khdm bénh, chita bénh va nhiing
chi ph1 khong nim trong danh muc do bao hiém chi tra véi nguoi lao dong tham gia
bao hiém y té;

- Vin ban, gidy to hop 18 vé thu nhép thue té theo tién lwong, tién cong hing
thang cua nguoi bi tai nan c6 xac nhén cua t6 chirc hoac ca nhén sir dung lao dong
goém: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang luong cua t6 chirc hodc cé nhan st dung

lao dong hoac ban ke c6 thu nhap thuc té cua nguoi bi tai nan va cac glay to chung
minh thu nhép thuc té hop phap khéc (néu co).
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b) Vin ban thim dinh cla Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi (Hoi
Chir thép d6 quan ly ngudi bi nan c6 trach nhiém g hd so dé& nghi tham dinh sang
Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi).

c) S6 lugng hd so: 01 ban.

4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han muoi (10) ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét Nam,
nguoi nuéc ngoai dang truc tlep tham gia hoat dong chit thap do tai Viét Nam bij tai
nan da duoc ciru chita, phuc héi sire khoe va chite nang bi mit hozc giam sut, Hoi

Chit thap do quan ly ngudi bi tai nan lap ho so gui Phong Lao ddng — Thuong binh
va X4 hoi dé tham dinh.

- Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay nhédn duoc van ban
thidm dinh cia Phong Lao dong — Thuong binh va X& héi, Hoi Chit thip dé xem
xét, chi tra chi phi. Truong hop khéng déng y phai c6 van ban tra 161 néu rd ly do.

5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong dan Viét Nam, nguodi nude ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong
chit thap do tai Viét Nam bi tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe.

6. Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh

Ho1 Chit thap dé quan 1y nguoi bi tai nan.

7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh

Hoi Chit thép do xem xét, chi tra chi phi. Trudng hop khéng dong y phai co
van ban tra 16i néu rd ly do.

8. Lé phi

Khong coé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thdp do la cong dan Viét
Nam, nguoi nude ngoai dugec Hoi Chir thap do Viét Nam hodc Hoi Chit thap d6 céc
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong huéng dan tham gia cac hoat dong chit thap
do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s6
03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luit Hoat dong chit thap do;

b) Tai nan dén dén thiét hai vé stc khoe 12 tai nan gdy ton thuong cho bit ky
bd phan, chuc ning nao clia co thé ngudi dang truc tiép tham gia hoat ddng chir
thap dé;

c) Mtic hd trg chi phi y té va thu nhép thuc té can ctr theo Diéu 3 va Didu 4
Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.
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11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Thoéng tu lién tich sé 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay 09
thang 7 nim 2013 cta Bo truong Bo Néi vu, Bo trudong Bo Lao dong Thuong
binh va Xa héi, Bo trudng B Tai chinh, B§ truong B6 Y té hudng dan quy trinh,
thi tuc, hd so, mic hd trg ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi
tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe./. @

Nguyén Duy Thiing
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