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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: §9 /2023/QP-UBND Hdi Phong, ngay 22 thang J©  ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phe duyét, quan Iy, sit dung, khai thac Co s¢ dir liéu
can bo, cong chuc, vién chirc thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cir Ludt Té chite chinh quyén dia phiomg ngay 16 thdng 6 ndm 2015;

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chikc Chinh phii va
Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Cén cir Ludt sira dbi, bé sung mét s6 diéu cuia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cin cit Ludt Can bg, cong chuee ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt vién chitc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cwe Ludt swa doi, bé sung mot 56 diéu cua Luagt Can bo, céng churc va
Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Céin cir Nghi dinh sé 47/2020/NB-CP ngay 09 théng 4 nim 2020 ciia Chinh
phii vé qudn Iy, két noi va chia sé dit liéu sé cua co quan nha nudc,

Cén cik Théng twe s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 théng 5 nidm 2023 cia Bé
truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché cdp. nhdt, sw dung, khai thac dir liéu, thong
tin ciia Co sé dit liéu quéc gia ciia tinh vé cdn b, cong chike, vién chikc trong cdc

co quan nha nuoc,
Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai vén ban s6 2989/TTr-SNV ngay
30 thang 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phé duyét, quan 1y, sir
dung, khai thac Co s& dit liéu can bg, cong chirc, vién chirc thanh phod Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 théng 01
nam 2024.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Thi truéng cac So,
ban, nganh va tuong dwong, Chu tich ij ban nhédn dan cac quan, huyén, nguoi
ding dau don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhén dén thanh phé va cac
co quan, don vi, ca nhén co6 lién quan can cur Quyét dinh thi thanh./.
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- CT, cac PCT UBND TP;

- B4o HP, Pai PTTH HP, Cdng TTPT TP,
- Céng bao thanh phd;

- Cac PCVP UBND TP;

- Céc Phong: KSTTHC, HCTC, QTTV;

- Luu: VT, I(STTH(:y/

Nguyén Vin Ting



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phé duyét, quan Iy, sir dung, khai thac Co s dit liéu can bd,
cong chire, vién chirc thanh ph6 Hai Phong
(Kem theo Quyét dinh s6 33 /2023/0D-UBND ngay 22 thang]2 nam 2023
ciia Uy ban nhan déan thanh phé Hai Phong)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thic tao lap, cdp nhat, phé
duyét, quan ly, st dung, khai thdc Co s¢ dir liéu cdn b, cong chirc, vién chirc
(CBCCVC) trong cé4c co quan, to chirc hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép
cong 14p, hdi ¢o tinh chat déc thu thude thanh pho Hai Phong (sau day goi chung
la cac co quan, don vi).

b) Céc ndi dung khéng duge quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo céc
quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Can bd, cong chie, vién chtrc, can bo, cong chire cap
x&; ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong (sau déy viét tat la nguoi lao
dong) trong céac co quan, don vi sau:

a) Cac so, Van phong Doan Dai bidu Qubc hoi va HDND thanh phd, Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd (UBND) thanh phé, Thanh tra thanh phé va
Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong (sau ddy goi chung 1a S& va tuong duong);
cac ban, chi cuc thudéc S&, Thanh tra S& Giap thong van tai, Thanh tra S& Xay
dung, Thanh tra S& Nong nghiép va Phat trién nong thén (sau day goi chung la
Chi cuc va tuong duong);

b) HDND, UBND cap huyén;

c) Céc don vi sy nghiép cong lap thude thanh phd, gdm: Pon vi sy nghiép
cong lap truce thudc (UBND) thanh phd; don vi su nghiép cong lap truc thude so
va tuong duong, Chi cyuc va tuong duong; don vi sw nghiép cong 1ap truc thude
ij ban nhan dén cép huyén; don vi su nghiép cong lap truc thugc don vi sy nghié€p
cong 1ap;

d) Céc Héi dac th cAp thanh phd;

d) Pang iy, HDND, UBND, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va cée to chire
- chinh tri xa hdi & cép x4.



Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Cong tac xay dung , quan ly, str dung, khai thac Co s dit liéu CBCCVC
thanh phd dugce thuc hién thong nhét, ddng bg, khoa hoc, phan 4nh day du, chinh
xac va kip thoi thong tin ctia timg CBCCVC, nguoi lao dong , ké tir khi duoc tuyén
dung, ky hop dong lao dong cho dén khi khong con lam viéc tai cac co quan, don
vi; bao dam sur théng nhat trong chi dao, diéu hanh; tap trung toi da nguén luc, rat
ngén thoi gian trong viée thu thap, chinh sta, cip nhat thong tin cén b, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan nha nuéc. ‘

2. Co s¢ dit liéu CBCCVC thanh phé duoc luu trlr, bao mét, bdo ddm an ninh,
an toan thong tin theo quy dinh ctia phap luét. Viéc xay dung, quan ly, sir dung, khai
thac tuan thi cac quy dinh clia Dang, phép lut co lién quan va phu hop véi Khung
Klen tric Chinh phu dién tir Viét Nam; quy dinh vé quan ly, két ndi va chia sé dit liéu
sb ctia co quan nha nudc; cic quy dinh vé bao vé doi song riéng tu, bi mét ca nhan, bi
mat gia dinh va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

3. Dit liéu cia CBCCVC, nguoi lao dong phai bdo dam tinh cap nhat, chinh
xac theo quy dinh ctia phép luét. Dir liéu cia CBCCVC, nguoi lao dong duogc
quén ly theo d6 han ché tiép can, ma hoa mot sb truong thong tin dé bao dam bao
mét, an toan thong tin trong cong tac cén bg. Viéc xac dinh do han ché tiép can
cta dir 1iéu thuc hién theo quy dinh cia Pang, phap luat vé CBCCVC.

4. Ngudi c6 tham quyén dugc truy cép, nghién ciru, sir dung va khai thac dir
liéu trén Co sé dit lidu CBCCVC thanh pho theo quy dinh ctia phap luét, trir thong
tin clia ca nhan nguoi d6 hodc phap luat c6 quy dinh khac.

5. Khéng cung cp théng tin qua hinh thtic van ban ddi véi thong tin d4 duoc
khai thac qua hinh thir két ndi, chia sé dir liéu giita cac hé thong théng tin. Khong
yéu cau khai bao lai c4c thong tin, dir liéu da cé trong Co s& dir lieu CBCCVC
the:mh pho, trir trudng hop phuc vu cép nhat hodc sir dung cho muc dich xac minh,
tham tra dir liéu.

Piéu 3. Cac hanh vi khong dugc 1am

Theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam
2020 ctia Chinh pha vé quan 1y, két nbi va chia sé dit liéu s6 clia co quan nha
nudce, cac hanh vi khac theo quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

Chuwong II
TAO LAP, CAP NHAT, PHE DUYET, QUAN LY, SU DUNG,
KHAI THAC CO SO DU LIEU C{iN BO, CQNG CHUC, VIEN CHUC
THANH PHO HAI PHONG

Diéu 4. Tao lap, cip nhit dir liéu

1. Chuén héa thong tin dau vao, quan ly théng tin, dit liéu cia Co sé dir liéu
CBCCVC thanh pho
a) Déi véi CBCCVC: Sir dung mau so yéu ly lich tai Phu luc kém theo Théng



tur s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 ndm 2023 cta B Noi vu dé chuén hoa
théng tin dau vao, quan ly thong tin, dit liéu ctia Co s¢ dif 1iéu CBCCVC thanh pha.

b) Béi véi ngudi lao dong: St dung mau hop dong lao dong tai Phu luc II
ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 ndm 2023 cia
B truong Bo N6i vu hudng dAn mau hop ddng dich vu va mau ho‘p dong lao dong
d6i v&i mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong
lap dé chuan héa théng tin dau vao, quan ly thong tin, dit liéu cia Co sd dit liéu
CBCCVC thanh phd. Viéc tao 1ap, cap nhat dir liéu d6i v6i ngudi lao dong duoc
thue hién bét dau tir ngay 01/01/2024.

2. Co quan, don vi truc tlep str dung CBCCVC, ngudi lao dong co trach
nhiém tao 1ap tai khoan ca nhan cho CBCCVC, nguoi lao dong va t6 chie thuc
hién viéc cdp nhét thong tin cia CBCCVC, nguoi lao dong vao Co s¢ dit liu
CBCCVC thanh ph.

Canhan CBCCVC, ngum lao dong ¢ trach nhiém khai day du théng tin theo
mau so yéu 1y lich hodc mau hop dong lao dong quy dinh tai Khoan 1 E)leu nay (co
xdc nhén cua co quan co thAm quyén); cung cap co quan, don vi truc tiép str dung
t6 chire thuc hién viée nhap théng tin vao Co s& dit lieu CBCCVC thanh phd;

3. Ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém to chure thuc hién viée
cép nhat dit lieu CBCCVC, ngudi lao dong thude tham quyén quan ly st dung tr
Co s¢ dirliéu CBCCVC thanh phd 1én Co s dit lidu quoc giavé CBCCVC (khong
bao gdm déi tuong quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay).

Piéu 5. Phé duyét dir ligu

1. K& tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh, nguoi dung dau co quan,
don vi, dia phwong c6 trach nhiém thyc hién ra soat, ky s6 phé duyét bang chit ky
sb dbi véi tat ca hd so CBCCVC, nguoi lao dong thude thim quyén quan ly va
thuc hién dong b6 1én Co s¢ dir liéu quoc gia vé CBCCVC (khdng bao gdm dbi
tuong quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay).

2. Trong vong 05 ngay cudi timg thang theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu 7 -

Théng tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cta B Noi vu, ngudi ¢o thim
quyén cuia cac co quan, don vi truc tlep st dung CBCCVC, ngudi lao dong c6
trach nhiém phé duyét bang chit ky s6 d6i véi hé so méi dugc tao 1ap hodc hé so
cép nhét dir liéu (sau day goi tit 1a hd s0) thude thiAm quyén quéan ly tai Co s& dit
litu CBCCVC thanh phé theo phén cap, cu thé nhu sau:

a) Nguoi dimg dau S& va tuong dwong c6 trach nhiém phé duyét hé so dbi
véi CBCC, ngudi lao dong thudc thim quyén quan ly (khong bao gom co quan
truc thugc);

b) Ngudi dimg dau HDND, UBND cap huyén c6 trach nhiém phé duyét ho
so dbi v6i CBCC, ngudi lao dong thude thdm quyén quén ly (khong bao gém co
quan tryc thude);

¢) Nguoi ding dau Chi cuc va tuong duong c6 trach nhiém phé duyét hd so
dbi voi CBCCVC, nguoi lao dong thude thAm quyén quan ly (khong bao gom don
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vi truc thudc);
d) Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thudc thanh pho quy dinh tai

Didm d Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay co trach nhiém phé duyét hé so dbi véi vién
chire, ngudi lao déng thudc tham quyén quan ly;

d) Péi véi co sé dir liéu CBCC cip xa: Nguoi ding dau UBND x4, phudng,
thi trAn c6 tréch nhiém phé duyét hd so déi véi CBCC cap xa thudc thdm quyén

quéan ly;

e) Ngum dimg dau cac Hoi dic thi cp thanh pho co trach nhiém phé duyét
hd so ddi véi ngudi lam viée, ngudi lao dong thude thdm quyén quéan ly.

Piéu 6. Khai thac co s& div li€u

1. Dit lidu tir Co s& dit liéu qudc gia duge chia sé mic dinh vé Co s& dit liéu
CBCCVC thanh ph6 @ phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén
thanh pho va céc co quan, don vi theo chirc nang, nhiém vu.

2. Céc co quan, don vi duge sir dung, khai thac dir ligu tong hop, phan tich
chung, dir liéu vé CBCCVC, qgu’b’i lao dong cua co quan, don vi minh trong Co
s¢ dir lieu CBCCVC thanh pho.

3. CBCCVC, ngudi lao dong duge khai thac dir liéu cia minh; CBCCVC
duoc giao quan ly Co s& dir liéu cta co quan, don vi theo quy dinh tai Piéu 14
Quy ché nay duoc quan 1y, st dung va khai thac dit liéu trén Co s¢ di li¢u ciia co
quan, don vi minh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Dt liéu CBCCVC, nguoi lao dong trén Co s¢ dit liéu CBCCVC thanh pho
khi dugc xuat theo dinh dang vén ban dién tr, dugc ky sé boi ngudi c6 thdm
quyén va ky so ctia co quan nha nudc theo quy dinh ctia phap luat thi van ban dién
tr d6 co gia tri phap ly nhu ban goc van ban gidy.

Pidu 7. Cich thirc sir dung, khai thac dir liéu

1. S& Noi vu sir dung, khai théc dit liéu trén Co s6 dir lidu qudc gia vé
CBCCVC bang tai khoan do B¢ Noi vu cung cép va.truy cdp théng qua cong
théng tin thudc Co sé dit licu quoc gia vé CBCCVC trong céc co quan nha nuée
tai dia chi https://ccve-portal.moha.gov.vn (sir dung mang truyén sb liéu chuyén
diing clia cac co quan Pang, Nha nudc) hodc st dung cic dich vu chia sé dit liéu
trén co s& bao dam an toan thong tin va bao vé dit liéu ca nhan.

2. Céc co quan, don vi sir dung, khai théc dir liéu trén Co s dir liéu CBCCVC
thanh pho theo cac quy trinh nghi€p vy, cdc chire néng tim kiém, tong hop, thdng ké
va két xuét thong tin tai phan mém ctia don vi cung cap dich vu phan mém da duoc
Uy ban nhén dan thanh pho hodc co quan, don vi c6 thim quyén lwa chon, phé duyét
theo quy dinh, dam bao cdc nguyén tic cia Quy ché nay va céc quy dinh khac ¢6 lién
quan ve quan ly, két ndi va chia sé dir liéu s6 trong co quan nha nudc.

Diéu 8. Luu trir co s& dit liéu

1. Dit lieu CBCCVC, ngudi lao dong dugc luu trir trong Co sd dir liéu
CBCCVC thanh phé va duge S No6i vu to chire thye hién sao luu dinh ky theo
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quy dinh dé du phong ri ro.

2. Viéc luu trlt, sao luu phai tudn thu cac quy dinh cia Dang, phap luét vé
luu trit, bdo vé bi méat nha nudce, co yéu, bao vé bi mat thoéng tin cd nhén, an toan,
an ninh thong tin.

Diéu 9. Chuyén giao, tiép nhan dit liéu

1. Trudng hop CBCCVC dugc didu dong, bd nhiém, luan chuyén, chuyén
d6i vi tri cong téc (sau day goi la thay ddi cong tac) tir cac co quan, don vi do bg
nganh quén ly hodc do céc tinh, thanh pho khac quan Iy vé co quan, don vi thuge

thdm quyén quan ly ctia thanh phd thi déng thoi véi viée chuyén giao hd so theo
quy dinh, co quan, don vi va cac ca nhan c6 lién quan thuc hién nhu sau:

a) Ké tir ngay nhén chuyén giao hé so theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1
Piéu 11 Théng tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 ctia B Néi vu, co quan,
don vi tiép nhan CBCCVC tao lap tai khoan ca nhan cho CBCCVC dugc tiép
nhén; c6 van ban dé nghi dé S& Noi vu dong bo dir liéu cia CBCCVC d6 tr Co
s& dit liéu qudc gia ctia co quan, don vi cii vé Co s@ dit liéu CBCCVC thanh phd.

b) Co quan, don vi tiép nhan CBCCVC c¢6 trach nhiém té chirc viée kiém tra
thong tin, dir liéu va t6 chire thuc hién viéc cap nhat théng tin, dit liéu déi véi
CBCCVC duoc tlep nhan theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay va theo quy dinh
cua co quan quan ly néu ¢ su thay doi vé thong tin.

2. Trudng hop CBCCVC thay d6i cong tac chuyén dén co quan, don vi, bd
phén méi trong cung co quan, don vi truc tiép str dung CBCCVC thi co quan, don
vi d6 ¢6 trach nhiém diéu chuyén hd so trén phan mém dén co quan, don vi, bd
phan maéi (ngay sau khi van ban cé hiéu luc).

3. Truong hop CBCCVC thay ddi cong tac chuyen dén co quan, don vi méi
(khong bao goém déi tuong tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay) thi co quan, don vi st
dung noi CBCCVC d cong tac trude ddy chuyén hd so trén phan mém dén co
quan, don vi méi (ngay sau khi van ban c6 hiéu luc).

Sau khi tiép nhén hd so trén phan mém, co quan, don vi méi cé trach nhiém
tao lap, ban giao tai khoan ca nhan cho CBCCVC dé kiém tra thong tin, dit liéy,
thuc hién cép nhat thong tin, dit liéu theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4 Quy ché
nay va theo quy dinh ctia co quan quan 1y néu c6 su thay doi vé thong tin.

4. Truong hgp CBCCVC thay d6i cong tac chuyén dén tir khdi Pang, doan
thé hodc tir co 'quan, don vi khéng ciing hé théng quan ly CBCCVC (trong truong
hop khéng thé dong bd, chia sé dit liéu) thi ngudi dau co quan, don vi méi thue
hién viée tao 14p h6 so méi cho CBCCVC theo quy dinh tai Khoan 1 biéu 5 Quy

ché nay.
5. Truong hgp CBCCVC thay ddi cong tac chuyén dén co quan, don vi theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; chuyén cong tac ra khéi co quan, don vi cia Nha

nuéce; nghi huu; thoi viée; qua doi thi co quan, don vi truc tiép stt dung CBCCVC
thuc hién diéu chinh tinh trang hé so tuong tng trén Co so dit lisu CBCCVC

thanh phd.



Piéu 10. Két ndi, chia sé dit liéu

1. S& N&i vu cht tri, phd hop v6i S& Thong tin va Truyén théng, Cong an
thanh phd va cic co quan, don vi cé lién quan (néu co) thuc hién két nbi, chia sé
Co s¢ dit liéu CBCCVC thanh phd véi Co s dit liéu quéc gia vé CBCCVC quy
dinh va theo huéng dan ctia B4 Noi vu.

2 V1ec két nbi, chia sé dit liéu giira cac hé théng théng tin, Co sé& dit liéu
qubc gia vé CBCCVC, Co sé dir liéu chuyén nganh, Co s¢ dit liéu cua céc b,
nganh véi Co s¢ dit liéu CBCCVC thanh pho théng qua Nén tang tich hop, chia
sé dit lidu qudc gia (sir dung mang truyén s6 liéu chuyén ding ctia cic co quan
Dang, Nha nudc) theo hudng dan ctia Bo Noi vu va bao dam tuan thi quy dinh
tai Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndam 2020 cta Chinh phu vé
quéan 1y, két ndi va chia sé dir lidu s6 ciia co quan nha nuéc, Khung Kién triic
Chinh phu dién tr Viét Nam.

3. Céc co quan, don vi truc tlep stt dung CBCCVC thuc hién ky s6 phé duyét
hé so CBCCVC thude tham quyén quan ly trude khi dong bo dit liéu co quan, don
vi v6i CSDLQG théng qua Nén tang tich hop, chia sé dit lidu quc gia theo quy
dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

Pidu 11. Ché dd bao cdo cong tac quan Iy ho so CBCCVC

1. Céc co quan, don vi ¢ trach nhiém bao cdo tinh hinh quan ly co so dir
11eu CBCCVC thudc tham quyen quén ly (bao g gdm ca co quan, don vi trye thude
néu c6) theo quy dinh tai Khoan 11 Piédu 16 Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay
04/5/2023 ctia B N6i vu (qua S Noi vu téng hop).

2. Hang nam, S& Noi vu tong hop, tham muu Uy ban nhén déan thanh ph
bao cao B Noi vu tinh hinh quén ly co sa dit liéu CBCCVC theo quy dinh.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI, CA NHAN TRONG
VIEC TO CHUC, QUAN LY CO SO DU LIEU CBCCVC THANH PHO

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac S&, ban, nganh, UBND cic quén, huyén,
don vi su nghiép cong lap truc thuée UBND thanh pho, cic Hoi dic thu cap
thanh phd

1. Quy dinh chi tiét viéc phé duyét, quéan 1y, sir dung, khai thac Co s¢ dir liéu
CBCCVC trong céac co quan, don vi truc thudc (néu cén thiét).

2. Chi dao C4c co quan, don vi truc thudc (neu c6) trién khai céc ndi dung
theo yéu cau vé viéc phé duyét, quan ly, st dung, khai thic Co s¢ dir liéu
CBCCVC trong cac co quan, don vi theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Huéng dén, don dbc, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc c4p nhat thong tin
hd so CBCCVC thudc céc co quan, don vi truc thude (néu c6) theo dinh ky hang
thang; xem xét, x{r Iy vi pham cta co quan, don vi va ca nhan khéng thyuc hién
theo quy dinh tai Quy ché nay.
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4. Str dung théng tin, dit liéu CBCCVC trong co quan, don vi va céc co quan,
don vi truc thudc dé lam co sé thuc hién viéc quan ly, st dung d6i ngi CBCCVC
theo quy dinh va chirc nang, nhiém vu dugc giao.

5. Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

Piéu 13. Trach nhiém ciia co quan, don vi sir dung c4n bd, cong chirc,
vién chire, nguwoi lao dong

1. Quan ly tai khoan dugc phén c:fip; cAp, han ché, mé rong hodc hity quyén
truy cdp vao co s¢ dir liéu theo phan cap quan ly.

‘ 2. Co trach nhiém téﬁchfxc, tl‘n_rc hién viéc cap nhéit,,bé sung thong tin dbi vai
ho so CBCCVC thudc tham quyén quan ly theo phan cap.

3. Tb chire thuc hién quan 1y dit lieu CBCCVC, ngudi lao dong (bao gom ca
CCVC biét phai) theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh ctia cdp c6 thdm
quyén.

4.Poén dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quéan 1y dit liéu CBCCVC
nguoi lao dong trong pham vi quén ly. Tham muu xem xét, xtr ly vi pham co quan,
don vi, cd nhan khong cép nhat dit liéu, c6 sai pham trong cép nhat dir liéu va bao
quan co s& dit liéu theo phén cap quan ly.

5. Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

Piéu 14. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire dwoe giao thue hién cong
tac quan ly Co s¢ dir liéu cia co quan, don vi

l. Chap hanh quy dinh vé céc hanh vi khong dugc lam quy dinh tal Piéu 3

Quy ché nay.
2. Thong qua nghiép vu ky thuat, t6 chire viée bao quén, luu trit co s0 dir liéu

ctia co quan, don vi; két ndi, chia sé dit lidu véi Co s& dir lidu quéc gia vé
CBCCVC theo quy dinh phap luat.

3. Chiju trach nhiém cung cap dir lieu CBCCVC, nguoi lao dong chinh xdc,
kip thoi theo yéu cau ciia cép c6 tham quyén.

4. Nghién ctru, phat hién cac van dé chwa rd hodc mau thudn trong co sO dir
ligu CBCCVC va nhiing vén d nay sinh trong qué trinh quén 1y, bdo céo cip c6
thdm quyén quan ly co s& dir liéu xem xét, xir 1y.

5. Pon dbc viéc hoan thién day du cac truong thong tin trong dir liéu
CBCCVC, ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly ctia co quan, don vi minh.

6. Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu phuc vy
cong tac quan ly co sd dir lieu CBCCVC theo yéu cau cong viéc.

7. Chiu trdch nhiém bao dam bi mét, an toan thong tin cia Co sé dit liéu
CBCCVC thanh phd. Khéng tiét 10, cung cap thong tin tai khoan co quan, don vi
va tai khoan nguoi dung néu khong duoc sur dong y bang van ban cta co quan co
thdm quyén. Chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan, cap c6 thim quyén vé
viéc vi pham céc quy dinh vé bao dam bi mat, an toan thong tin.
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8. Truong hop vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo tinh chét
va murc dd vi pham s& bi xem xét, xir ly theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 15. Trach nhiém ciia can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao djng
I Chap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia Dang, phép lut,

quy ché cta co quan, don vi trong viéc quan ly, str dung, khai thac Co so dit liéu
CBCCVC thanh phd.

2. Chiu trach nhiém cép nhat ding, du, chinh xac, kip thoi va bao dam tinh
xac thuc cua cac dir liéu, tai liéu cung cép kém theo dir liéu c4 nhan cua minh
trude phéap ludt va trudc co quan nha nude co thim quyén. Cép nhat dir lidu, thong
bdo kip thoi cho co quan quan ly co s& dir liéu khi c6 su thay d6i hodc c6 sai sét
dbi vé6i dir lidu minh cung cép.

| Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 16. T6 chirc thue hién

1. Trach nhiém cta S& No1 vu:

a) Huéng dan cac co quan, don vi thuc hién viéc phé duyét, quan ly, sir dung,
khai thac C& s dit liéu CBCCVC thanh phé.

b) Ra soat, dé xua‘g didu chinh, néng cap kip thoi cac théng tin, danh muc,
tinh ndng trong phan mém cho phu hop voi quy dinh hién hanh cua Trung uong
va thanh pho.

c) Str dung thong tin v& hd so CBCCVC cia cac co quan, don vi da duge cép
nhéat vao phan mém dé 1am co so thuc hién cong tdc quan ly, stt dung CBCCVC
theo quy dinh.

d) Sau khi kiém tra doi chiéu thén gtin vé h6 so CBCCVC da duoc phé duyét,
S& Noi vu sé khong thyuc hién, giai quyet cac ndi dung cd lién quan dén chirc nang,

nhiém vu cua S& Noi vu theo phén cép d6i v6i nhiing co quan, don vi chua cép
nhat ddy da, chinh x4c hd so CBCCVC trén Co s¢ dit liéu CBCCVC thanh phd.

d) B4 sung viéc cap nhét day du, thuong xuyén va st dung hiéu qua phan
mém quan ly hd so CBCCVC thanh mét trong nhiing tiéu chi danh gia xép loai
cai cach hanh chinh hang nam.

e) Thanh tra, kiém tra viéc cép nhat, phé duyét, quan ly, sir dung, khai thac
Co s& dit lieu CBCCVC thanh phd.

2. Trach nhiém ctia S& Théng tin va Truyén théng

a) Thuong xuyén ra soat, cp nhat ma dinh danh dién ttr ctia cac co quan,
don vi trén dia ban thanh pho theo quy dinh hién hanh dé phuc vu két nbi, chia sé
dir liéu.

b) Chiu trach nhiém dam bao diéu kién vé k¥ thuat van hanh nén tang tich
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hop, chia sé dit liéu thanh phd (LGSP) de két ndi, chia s¢ Co so dit lisu CBCCVC
thanh phé véi Co s dit liéu quoc gia vé CBCCVC.

3. Trach nhiém cta S& Tai chinh

Tham dinh, trinh Uy ban nhan d4n thanh phé xem xét, quyet dinh kinh phi
phuc vu vigc bdo tri, bdo dudng, sira chita thuong xuyén phdn mém quan ly
CBCCVC tir ngudn ngén sach thanh phé.

4. Céc co quan, don vi va ca nhan c6 thanh tich hodc vi pham trong viéc thuc
hién quy ché nay duoc xem xét khen thuéng hodc xem xét ky ludt theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vudng mac phat sinh, nguoi
dimg déu cac co quan, don vi ¢ lién quan kip thoi phan énh vé Uy ban nhéan dén
thanh phé (qua S& Noi vu) dé xem xét, stra d6i, bd sung quy dinh cho phu hop./.
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