UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péoc lap - T do - Hanh phic
sé: 53%6/Qp-UBND Ha Néi, ngay 35 thing 10 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cic quy trinh ndi b trong giﬁi quyét
thii tuc hanh chinh linh vye cap gidy phép xay dung
thudc thim quyén giai quyét ciia UBND céap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luét TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh Phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dén thi hanh mét sé quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mét ctra, mét ctra lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S¢ Xay dung tai To trinh s6 249/TTr-SXD (CP)
ngay 07/10/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1: Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 12 quy trinh ndi bg trong g1a1
quyet thu tuc hanh chinh linh vyc cép gidy phép xéy dung thude tham quyén giai
quyét ctia UBND cAp huyén (chi tiét tai Phu luc kém theo).

- Piéu 2: Giao Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé chu tri, phdi hop véi
S¢ Xay dung va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can cu Quyet dinh nay xay
dung quy trinh dién t&r giai quyét tha tuc hanh chinh tai phin mém cta Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia Thanh pho theo quy dinh. /
Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. 8
Pidu 4: Chanh Vin phong Uy ban nhan d4n Thanh phd, Gidm déc cac So,
Thu trudng céc Ban, Nganh thudc Thanh phd; Cha tich Uy ban nhén dén céac \
quén, huyén, thi xi va cac td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. -
Noi nhén:
- Nhu didu 4;
- Vén phong Chinh phu;
- B4 Xy dyng; )
- Thuong trye: TU, HDND Thanh pho;
- Chut tich, cac PCT UBND Thanh pho;
- VP UBTP: CVP, céc PVP, céc phong: DT,
KSTTHC, HCTC,TKBT;
- Trung tdm THCB TP (d€ xdy dung quy trinh
dién tr); '
- Luu: VT, SXD, KSTTHC.
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Phu luc 1

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO  TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 5446 /QD-UBND ngay A57/10/2019 ciia
Chil tich UBND Thanh phé Ha N¢i)

STT TEN QUY TRINH K7y hiéu
01 | Diéu chinh GPXD do UBND cip huyéncdp QT-01

02 | Cdp GPXD nha & riéng 1& tai d6 thi thudc thdm quyén UBND cap | QT-02
huyén

03 Cép GPXD nha & riéng lé tai nong thon thudc khu vuc dd duge | QT-03
Nha nudc cdng nhén béo ton

04 |Cap GPXD cong trinh khong theo tuyén thudc tham quyén | QT-04
UBND cap huyén

05 | Cip GPXD cong trinh theo tuyén thudc thim quyén UBND cip | QT-05
huyén

06 | C4p GPXD cho dur 4n thudc thdm quyén UBND cép huyén QT-06

07 | Cép GPXD céng trinh ton gido thudc tham quyén UBND cdp | QT-07
huyén

08 | Cip GPXD cong trinh quang cdo thudc thdm quyén UBND cdp | QT-08
huyén

09 C’éip GPXD cai tao, sira chira cong trinh thudc thdm quyén UBND | QT-09
cép huyén

10 | Cép GPXD di doi cong trinh thudc thdm quyén UBND cép huyén | QT-10

11 | Gia han GPXD thudc tham quyén UBND cép huyén QT-11

12 | Cap lai GPXD thudc thim quyén UBND cap huyén QT-12




Phu Iuc II
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO

(Kém theo Quyét dinh s6 5328 /0D-UBND ngay 25710/2019 ciia
Chii tich UBND Thanh phé Ha N§i)

1. TEN QUY TRINH:
Piéu chinh GPXD do UBND cép huyén cip (QT-01)

Muc dich:

Quy .dinh chi tiét trinh ty thi tuc didu chinhgidy phép xdy dung thudce tham
quyén cia UBND cap huyén dam bao cac can bo, cong chirc giai quyét céc cong
viéc thude chire nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phép luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c6 nhu ciu thue hién thu tuc diéu chinh gidy
phép xdy dung thudc thdm quyén cia UBND cap huyén. Can bg, cong chirc
thudc phong chuyén mén duoc phan cép quan ly, b phén TN&TKQ giai quyét
TTHC va céac phong c6 lién quan thugc UBND cap huyén chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cta Chinh phu vé
quén 1y du 4n dau tir xdy ding.

3. Nghi dinth s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 niam 2017 vé sira dbi bd sung
mdt sb diéu Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh phéi quy dinh cic
loai giy to hop phap vé dét dai dé cp gidy phép xay dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tlet
mot s6 Diéu ciia Luit Phong chéy va chita chay va Luét stra dbi, bd sung mét sb
Piéu ciia Luat Phong chay va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh pht quy dinh vé quy
hoach bao vé mdi trudong, danh gia méi truong chién luoc, danh gia tac dong moi
tredong va ké hoach bao vé méi trudomg;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mét
cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung hudéng dan
vé chp gidy phép x4y dung;

9. Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

10. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh pho
Ha Nbi vé viéc quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé cip GPXD trén dia ban
thanh phé Ha Noi.




11. Quyet dinh s6 4892/Qb-UBND ngay 25/7/2017 cua UBND thanh phd Ha
Noi v€ vi€e cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc cap gidy phép xdy dung
thudc thim quyén giai quyet cia S& X4y dung, UBND huyén thudc thanh ph
Ha Noi.

12. Quyét dinh sb 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cia UBND Thanh phé
Ha Noi quy dinh chi tiét mot sb ndi dung v& cap gidy phép xéy dung trén dia ban
Thanh phb Ha Nbi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay

24/6/2015 ctia UBND Thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phéin hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi diéu chinh GPXD cong trinh theo mau

X

Béan chinh giéy phép x4y dung da dugc cip

X

Béan vé thiét‘ ké mit ‘béng, mat ding, mat cit i)@ phén, hang muc
cong trinh d€ nghi diéu chinh ty 1¢ 1/50 - 1/200

Vin ban phé duyét didu chinh thiét ké cua ngudi co thdm quyén
theo quy dinh kém theo Ban ké khai didu kién nang luc cta té
chirc, c4 nhan thiét ké i véi truong hop thiét ké khong do co
quan chuyén mén vé xdy dung thdm dinh hodc Béo cdo ket qua
thAm dinh thiét ké diéu chinh cia co quan chuyén mén vé xay
dung theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung

Vin ban cam két cia chi dau tu bao dam an toan cho cong trinh
va cong trinh 14n cén doi véi cong trinh xdy chen, c6 tdng ham

Vén ban cua co quan ¢ thim quyén vé quan ly xdy dung xéc
nhin viéc chu dau tu dd duge xtr ly vi pham theo quy dinh hién

hanh dbi véi truong hop cong trinh di x4y dung sai v6i GPXD ,

dwoc cip nhung du diéu kién cdp GPXD.

33

S6 lrgng ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xi¥ ly cong viéc




TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | Biéumiu
B1 | Tiép nhan hd so By  phén|1/2ngiy |- Gidy tiép
TN&TKQ | (@h doi véi| nhdn hd so va
Trudng hop hé so du diéu kién: utng  hop | oy 1 két qua.
bd sung lan 2) ; 2 L

Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién - Phiéu kiém
chuyen cho Phong chuyén moén, soat quéd trinh
Chuyén hd so dén phong chuyén gidi quyét hd
mon (chuyén sang B2) SO.
Trudng hop héﬂ so khong du diéu
kién hodc can bo sung:
Gui TB hudéng dan dén cong dén

B2 | Phén céng cén bo thu ly: | Truéng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mon ti€p | phong (2h doi v6i | 504t qud trinh
nhin HS va phén cong }’hé tfu(mg chuyén mén gg ngg lag?; gidi quyét ho
phong phu trdch chuyén moén va sO.
chuyén vién phong chuyén moén.
(chuyén sang B3)

B3 | Thuly hé so: Chuyén vién | 4,5ngdy |- Béo cao két

Phong qua kiém tra/

- Truomg hop ‘h(") so du diéu kién: | chuyén mon thy ly hé so
Hoan thién hd so; soan thado, in kem theo du
GPXD. thdo  GPXD,
- Truong hop hd so khong du didu hodc vén ban.
kién gidi quy€t: Soan thao, in thong
béo tur choi.
(chuyén sang B4)
- Truong hop ho SO can bd sung
va/hodc cén lay y kién co quan lién 2.5 ngay
quan (lén 1),
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cén bd sung 1/2 ngay
va/hoic can ldy y kién co quan lién
quan (,lan 2),
(chuyén sang B4)

B4 Duyét du théo:(chuyén sang B5) Phé - trudng - Bao céo két
Kiém tra va ky xé&c nhén két qua do | phong qua kiém tra/

chuyén vién phong chuyén mén thuc
hién. :

chuyén mén

thu Iy hd so
kém theo du




- Truong hop hd so du / khong du 01 ngay |[thdo GPXD,

diéu kién giai quyét hoic vin ban

- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay

va/hodc cin 4y y kién co quan lién

quan (14n 1)

- Trudong hop hd so cin bd sung 2h

va/hoic can ldy y kién co quan lién

quan (l4n 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nh4n két qua do | phong
Phé truéng phong, chuyén vién | chuyén moén
phong chuyén mén thuc hién.

(chuyén sang B6) )
-Béo cdo ket
qua kiém tra/

- Trudng hop ho so du / khong di 0lngady |[thu Iy hd so

diéu kién giai quyét kém theo du
thio  GPXD,

- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay | hodc van ban

va/hoic can ldy v kién co quan lién

quan (lan I)

- Truong hop hd so cin bd sung 2h

va/hoic can l1ay y kién co quan hen

quan (14n 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh  dao - Bdo cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thaio GPXD,

- Trudng hop hd so du / khong di 01 ngdy | hoic vin ban

diéu kién giai quyet .

- Truong hop hd so cin bd sung 01 ngay

va/hoic can ldy ¥ kién co quan lién

quan (1in 1)

- Trudong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay

va/hodc can 1dy y kién co quan lién
quan (lan 2)




B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay )
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi Q’C'”' - Béo cédo ket
sang B¢ phan TN&TKQ. chuyén mén gg‘;:fo 1an°z]§ qua kiém tra/
(chuyén sang B8) - thy Iy ho so

kém theo du
thao  GPXD,
hodc vin ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
- S8 theo d&i hd
SO

B8 | Trakét qua: Bo  phan | Gid hanh |- Béo cdo ket
- LAy sb, d6ng d4u ban hanh vin ban | TN&TKQ chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xdy dung. thu ly ho so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so huu trit theo quy hogc véan ban
dinh. - Phiéu kiém

so4t qué trinh
giai quyét hd so
- Sb theo d6i hd
SO

4 Biéu miu
1. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu céu bo sung hoan thién hd so
3. Phiéu tir chbi t1ep nhan giai quyét ho so
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
6. S6 theo doi hd so
7. Béo cdo két qua kiém tra/ thu ly hd so
8. Pon dé nghi cép gidy phép x4y dung
9. Gidy phép xay dung

(Ghi chii: Cdc biéu mdu tir 1-6 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh
56 61/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh, biéu mdu s6 4 dp dung ftwong umg vJi tung trang
thdi hé so cu thé; Biéu mdu sé 8,9 quy dinh tai. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ciia B Xdy dung huéng ddn vé cdp gidy phép xdy dung tuong ung voi moi
loai hé so xin phép xdy dung;




- Truong hap ho S0 ndp tryc tuyén qua mang: Chii dau tw giri tép tin chita bdn
chup ban chinh cdc gzay 10 néu trén.

- Truong hop thiét ké xdy dumg ciia cong trinh da dwoc co quan chuyén mon vé
xdy dung tham dinh, cdc bdn vé thiét ké quy dinh néu trén la ban sao hodc tép tin chira
ban chup cdc ban vé thiét ké xdy dumg da dwoc co quan chuyén mén vé xdy dung tham
dinh.

2. TEN QUY TRINH: 1 ‘ '
Céap GPXD nha & riéng 1€ tai d6 thj thudc tham quyén UBND cap huyén (QT-02)

1 Muc dich:
Quy dinh chi tlet trinh tu tha tyc cép gidy phép x4y dung nha & riéng 16 tai do thi

thudc thim quyen cua UBND cap huyén dam bao cdc can by, cong chirc giai quyét
cac cdng viéc thude chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

2 Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thue hién thi tuc cp gidy phép xdy
dung nha & riéng 1& tai do thi thudc thAm quyén ctia UBND cép huyén. Cén bg,
cong chirc thude phong chuyén mén duge phan cdp quan 1y, bé phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cép huyén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. Noi dung quy trinh:

3.1 |Coséphaply

1. Luéit Xay dung 2014;

2. Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh phu vé
quan ly du 4n dau tr xdy dung.

3. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v& sira dbi bd sung
mot sb diéu Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chinh
phu;

4. Nghi dinh 56 53/2017/Nb-CP ngay 08/5/2017 cua Chmh phu quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cp gidy phép xay dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tlet
mot s6 Diéu cia Luat Phong chéy va chira chdy va Luit sira di, bd sung mot sb
Piéu ctia Luat Phong chay va chira chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctua Chinh phu quy dinh vé& quy
hoach bao vé m6i trudng, danh gid mdi trudng chién hrge, danh gid tic dong moi
trudong va ké hoach bao v& mdi truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quy ét thu tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B4 Xay dung hudéng dan vé
cip gidy phép xay dung;

9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh




10. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Thanh ph Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mot sd ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh pho
Ha Noéi.

11. Quyet dinh sé 4892/Qb-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh phd Ha
Nbi ve viée cong b thu tuc hanh chinh trong linh vuc cép gidy phép xay dung
thuoc thim quyén giai quyét clia S& Xay dung, UBND huyén thudc thanh phb Ha
Noi.

12. Quyé &t dinh sb 17/2018 QB UBND ngay 13/\ 2018 ctia UBND Thanh pho Ha
Noi quy dinh chi tiét mét sé ndi dung ve cap gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 cia UBND Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

Pon dé nghi cdp GPXD theo mau; Trudng hop d& nghi cap GPXD | x
¢6 thoi han thi tiéu d& ciia don duge dbi thanh “Pon dé nghi cip
gidy phép xdy dung cé thoi han”

Mot trong nhiing glay to ching minh quyen su dung dat theo quy X
dinh cta phap luét vé dat dai (Truong hop gidy to vé quyen su dung
dat khong diy du thong tin vé ranh gidi, kich thuée vi tri, dién tich
trén 16 dat thi phai kém theo trich do ban dd dia chinh do don Vi tu
van khao sat c6 di nang huc 14p va dugec UBND cap x4 x4c nhén)

B¢ ban vé thiét ké k¥ thuat hodc thlet ké ban v& thi cong dugc phé X
duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung, bao gbm:

+ Ban v& mat bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500 kém
theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v€ mat b'fmg cac t?mg, cac mat dang va mat cit chinh cta
cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bing mong ty 1¢ 1/50 - 1/200 va mat cit mong ty 18
1/50 kém theo so d6 dAu ndi hé théng thot nudc mua, xir Iy nudce
thai, cip nudc, cip dién, thong tin ty 18 1/50 - 1/200

Béo cdo két qua thAm dinh thiét ké ctia co quan chuyén mén vé X
xdy dung dbi v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc thdm dinh
thiét ké

Vin ban chép thuan bién phép thi c6ng méng cia Chu dau tr dam X
bao an toan cho cong trinh va cong trinh ldn can bi voi cong trinh
xay chen co tang him

Bén cam két ciia Chu ddu tu bao dam an toan dbi véi cong trinh X
lién ké dbi voi cong trinh xay dung c6 cong trinh trinh lién ké

Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban ké khai néng luc, X
kinh nghiém ctia tb chirc, ¢4 nhan thiét ké theo mau tai Phu luc sb

8




3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B4 Xay dung,
kém theo ban sao chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung, dbi vai
cong trinh chua dugc co quan chuyén mén vé xdy dung thiam dinh

thiét ké.

33

Sé lrong hé so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

9 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

75.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

Trinh tur

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhan ho so

Trudng hop hd so da diéu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyén cho Phong chuyén mén,
Chuyén hd so dén phong chuyén
moén (chuyén sang B2)

Truong hop hd so khong da diéu
kién hoac cén b6~sung:
Gui TB huéng dan dén cong dén

B6  phan
TN&TKQ

1/2 ngay
(2h dbi véi
truong  hop
bd sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.
- Phiéu kiém
sodt qud trinh
giai quyét hd
SO.

B2

Phéan cong céan bo thu ly:

Truéng Phong chuyén mén tiép
nhian HS va phin céng Pho trudng
phong phu trach chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h d6i véi
truong  hop
bb sung 14n 2)

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
SO.

B3

Thu 1y hd so:

- Trudng hop hd so dudiéu kién:
Hoan thién ho so; soan thdo, in
GPXD.

Chuyén vién
Phong
chuyén moén

4,5 ngay

- Bédo céo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du




- Trudng hop hd so khong da diéu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chéi.

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodc can 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1),

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd S0 cin bd sung
va/hodc cén Iy y kién co quan lién
quan (lan 2),

(chuyén sang B4)

2,5 ngay

1/2 ngay

thao  GPXD,
hodc vin ban

B4

Duyét du thao:(chuyén sang BS)
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do
chuyén vién phong chuyén mon thuc
hién.

- Truong hop hd so du / khong du
diéu kién gidi quyét

- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc can 14y ¥ kién co quan lién
quan (lan 1)

- Truong hop hé so cin bd sung
va/hoic can 1ay ¥ kién co quan lién
quan (lan 2)

Phé trudng
phong
chuyén mon

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Bao cao két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thdo GPXD,
hodc van ban

B5

Duyét du théo:

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
Phé truéng phong,chuyén vién
phongchuyén moén thuc hién.
(chuyén sang B6)

- Trudng hop hd so di / khong di
di€u kién giai quyet

- Truong hop hd Sy cin bd sung
va/hodc cén lay y ki€n co quan lién
quan (I1an I)

- Truong hop hd Sty cin bd sung
va/hoic cin ldy ¥ kién co quan lién
quan (l4n 2)

Truong
phong
chuyén mdn

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Bdo céo két
qua kiém tra/
thu 1y hd so
kém theo du
thio  GPXD,
hodc vén ban

B6

Ky ban hanh van ban:
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Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mén trinh.
(chuyén sang B7)

- Trudng horp hé so da / khong du
diéu kién giai quyét

- Truong hop hd SO cin bd sung
va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (lan 1)

Lanh dgo
UBND cap
huyén

01 ngay

01 ngay

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu 1y hd so
kém theo du
thdo  GPXD,
hoic van ban

- Truong hop hé so can bd sung 1/2 ngay
va/hodc cn ldy ¥ kién co quan lién
quan (l4n 2)
B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi | - Bdo cdo két
sang Bo phan TN&TKQ. chuyén mén | 3o0¢ 0 | qué kiém  tra/
(chuyén sang BS) thu ly ho so
kém theo du
thdo  GPXD,
hodc van ban
- Phiéu kiém
soat quéd trinh
giai quyét hd so
- S6 theo doi hd
so
B8 | Tra két qua: Bo  phén|Gid hanh |- Bdo cdo két
- LAy sb, d6ng d4u ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu 1y hé so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so hwu trit theo quy ho#c vin ban
dinh. - Phiéu kiém
sodt quéd trinh
gidi quyét hd so
- S6 theo doi hd
SO
4 Biéu miu

1. Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu cu bé sung hoan thi¢n hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6. Sb theo doi hd so
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7. Bao cdo két qua kiém tra/ thu Iy hé so
8. Don d€ nghi cap gidy phép xdy dung
9. Giay phép xay dung

3.TEN QUY TRINH:
Cap GPXD nha & riéng 1é tai néng thon thudc khu vuc da dugce Nha nude cong

nhan bao tdn(QT-03)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tr thd tuc chp gidy phép xay dung nha ¢ riéng I¢ tai néng
thén thuge khu vue d& duge Nha nu6e cong nhin bao ton thudc thidm quyén clia
UBND cép huyén dam bao cac can bo, cdng chirc giai quyét cac cong viéc thude
chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép luét.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chic, c nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc cip glay phép xay
dung nha ¢ riéng 1€ tai néng thon thugc thdm quyen cia UBND cép huyén. Can
bd, cong chirc thudc phong chuyén moén dugc phan cap quan 1y, bo phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thuoc UBND cép huyén chiju trach
nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chinh phu vé
quén Iy du 4n dAu tu x4y dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 vé stra ddi bd sung
mot s6 didu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh s 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh pht quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cip gidy phép xdy dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tlet
mot s6 Didu cia Lut Phong chdy va chita chay va Luét sira d6i, bd sung mot sé
Diéu clia Luat Phong chéy va chira chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cida Chinh phu quy dinh vé quy
hoach bao vé€ méi truong, danh gid moi truong chién lugc, danh gia tac ddng moi
trudng va ké hoach bao vé moi truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

8. Thong tur s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bd X4y dung huéng dan vé
cép gidy phép xdy dung;

9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh cia nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
No6i vé viée quy dinh chi tiét mot s ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Néi.
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11. Quyét dinh 4892/QD-UBND ngay 25/7/2017 caa UBND Thanh phé Ha Nbi
vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh virc cAp gidy phép xdy dung thudc
thdm quyen gidi quyet ciia S& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nbi.

12. Quyét dinh so ]2/701 8/Qb-UBND ngay 15/3/201 8 cia UBND Thanh pho Ha
Nbi quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phé Ha N¢i ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay

24/6/2015 ciia UBND Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cép gidy phép xay dung theo mAu tai Phu luc 1 Thong
tu 15/2016/TT-BXD ngiy 30/6/2016; Trudong hop d& nghi cép
GPXD c6 thoi han thi tiéu dé ciia don dugc ddi thanh “Don dé nghi
cap gidy phép xdy dung c6 thoi han”

X

Mot trong nhitng glay td chiing minh quyen sir dung dat theo quy
dinh cta phdp luét vé dat dai (Truong hop gidy to vé quyén sir dung
dat khéng day du thong tin vé ranh gidi, kich thude vi tri tri, dién
tich trén 16 dt thi phai kém theo trich do ban d6 dia chinh do don
vi tur van khéo sat ¢6 di ning lyuc 14p va dugc UBND cép x4 xédc
nhén);

Ban v& thiét ké ky thuat hoic thlét ké ban vé& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh ciia phap ludt vé xay dung, bao gom:

+ Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500,
kém theo so dd vi tri cong trinh;

+ Ban v& cdc mat bing, cic mat dimg va mat cit chi yéu cua
cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Béan v& mit bang moéng ty 1€ 1/100 - 1/200 va mat cét mong ty 1€
1/50, kém theo so d6 déu ndi voi hé théng ha ting k thuit vé giao
thong; cip nudc; thoat nude mua, nude bén; xir 1y nude thai; cép
dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha ting k¥ thuét khéc lién quan
dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200

B4o c4o két qua thdm dinh thiét ké ctia co quan chuyén mén vé’xé)f
dung d6i v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ke

Ban cam két cia chu dau tu bao dam an toan cho cong trinh va
cong trinh 14an can do6i v6i cong trinh x4y chen, c6 tang ham

Ban cam két cia Chi dAu tu bao dam an toan ddi véi cong trinh
lién k€ d6i vdi cong trinh xdy dung c6 cdng trinh trinh lién ke.

Ban ké khai nang Iyuc, kinh nghiém cta t§ chirc, c4 nhan thiét ké
theo mau tai Phu luc s6 3 Thong tu sé 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua Bo Xay dung, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xéy dung, dbi véi cong trinh chura duge co quan
chuyén mén vé xdy dung thdm dinh thiét ké
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3.3 | S6 lwgng hé so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
9 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé¢ phi
75.000 d/hd so
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinhtu Trich nhiém | Thoi gian | Biéumau
Bl | Tiép nhan hd so 'Bo  phan|1/2ngay |- Gidy tiép
- - TN&TKQ | (@h doi v6i | nhin hd so va
Trudng hop hd so dit diéu kién: one. 152%‘3 hen tra két qua.
Thyc hién tiép nhén HS va thyc hién ° - Phiéu kiém
chuyén cho Phong chuyén mon, sodt qué trinh
Chuyén hd so dén phong chuyén gidgi quyét hod
mon (chuyén sang B2) SQ.
Truong hop h(k), so khéng du diéu
kién hodc céan b6~sung:
G1ri TB hudéng dan dén cong dén
B2 | Phén cbng can bd thu ly: | Truéng 12 ngay |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén mon tiép | phong (2h doi véi | 504t qua trinh
nhan HS va phan cong Pho trudng | chuyén mén gg‘;ﬂfgﬁg gidi quyét ho
phong phu trdch chuyén moén va SC.
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)
B3 | Thu ly hd so: Chuyén vién | 4,5 ngay |- Bao céo két
) N . ... | Phong qua ki€ém tra/
- Truong hop hd so dudiéu kién: | chuyén mén thu Iy hd so
Hoan thién hé so; soan théo, in kém theo du
GPXD. : . thao  GPXD,
- Trudng hop ho so khong du dicu hoic vin ban
kién giai quyét: Soan thao, in thong '
béo tir choi.
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd SO can bd sung
va/hodc can ldy y kién co quan lién 2,5 ngay
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quan (l4n 1),

(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc cén ldy ¥ kién co quan lién
quan (l4n 2),
(chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Phé trudng
| Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phong
chuyén vién phongchuyén mon thuc | chuyén mén
hién.
- Béo cédo ket
- Truong hop hd so du / khéng da 01 ngay qua kiém tra/
diéu kién giai quyét thu Iy hd so
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay kefn theo duw
va/hodc can ldy y kién co quan lién thavo _ GP,XD ’
quan (lin 1) hodc vén ban
- Trudng hop hd so cin bd sung 2h
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién
quan (1in 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
Phé truong phong,chuyén vién | chuyén mon
ph(‘)ngphuyén moén thuc hién.

(chuyén sang B6) - Bao cao két
qua kiém‘ tra/

- Trudmg hop ho so di / khong di 0lngay |thu ly ho so

didu kién giai quyét | kém theo du
thdo  GPXD,

- Truong hop hd so cin bd sung 1/2ngdy | hoic vin ban

va/hodc cén ldy y kién co quan lién

quan (14n I)

- Truong hop hd sg cdn bd sung 2h

va/hodic cin iy ¥ kién co quan lién

quan (lan 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh  dao - Béo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cip qua kiém tra/
Phong chuyén mén trinh. huyén thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao  GPXD,
- Truong hO’p hd O dua / khoéng du 0l ngdy | ho#c van ban

diéu kién giai quyét
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- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién
quan (lan 1)

01 ngay

- Trudong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién
quan (1dn 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay )
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi| - Béo cdo ket
sang By phan TN&TKQ. chuyén mon ggﬁgléﬁ% qua kiém tra/
(chuyén sang B8) thu ly ho so

kém theo du
thdo  GPXD,
hoac van ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
- Sb theo ddi hd
o,

B8 | Tra két qua: B  phan | Gid hanh | - Béo cdo két
- Ly sb, d6ng ddu ban hanh vianban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép x4y dung. thu Iy ho so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,
- Ban giao hd so luu trit theo quy hoic vin ban
dinh. - Phiéu kiém

sodt qud trinh
giai quyét ho so
- S6 theo dbi hé
SO

4 | Bifu mu

. Sb theo ddi hd so

0NN kAW~

9. Gidy phép xay dimng

Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua
. Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

Béo cao két qua kiépl tra/ thu Iy ho so
DPon dé nghi cap gidy phép xay dung
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4.

TEN QUY TRINH:

Cép GPXD c6ng trinh khong theo tuyén thudc thdm quyén UBND cép huyén

(QT-04)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trmh tir thu tuc clp glay phép x8y dung cdng trinh khong theo
tuyén thudce thdm quyen cia UBND cép huyén dam bao céc can bg, cong chirc
giai quyét cac cong viée thude chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
phap luét.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chuc cd nhén ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc cp g1ay phép xay
dung céng trinh khéng theo tuyén thudc thdm quyen cua UBND cép huyén. Can
b, cdng chire thudc phong chuyén mon duge phén cap quan ly, bd phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc UBND cép huyén chiu trach
nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

31

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh phu vé
quan ly du 4n dau tu xay dung.

3. Nghi dinh 56 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé sira @i bd sung
mot s§ diéu Nghj dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/NP-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dét dai dé cp gidy phép xdy dung;

5. Nghi dinh sé 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 Diéu cua Luat Phong chdy va chita chay va Lut sira ddi, bd sung mot sb

Piéu cta Luét Phong chay va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phii quy dinh vé quy
hoach bao vé mdi trudng, danh gid moi trudong chién lugce, danh gia tac ddng moi
truong va ké hoach bao vé moi truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira li€n thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B X4y dung hudng dan vé
cap gidy phép xdy dung;

'| 9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy

dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mét
ctra, m{t ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mét s6 noi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phd

Ha Noi.
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11. Quyet dinh sb 4892/Qb-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh phé Ha
Noi ve viéc cong bé thit tuc hanh chinh trong linh virc cip gidy phép xay dung
thudc thdm quyén giai quyét cia S& X4y dyng, UBND huyén thudc thanh phé Ha

Noi.

12. Quyét dinh 50 1272018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cua UBND Thanh phd Ha
Noi quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay

24/6/2015 cia UBND Thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin ko so

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cap GPXD céng trinh theo mau; Trudng hop dé nghi
cap GPXD c6 thoi han thi tiéu dé cuia don dugce doi thanh “Pon dé
nghi cap gidy phép xdy dung cé thot han”

X

Mot trong nhing gidy to chimg minh quyén st dung dét theo quy
dinh cta phap ludt vé dit dai. Truong hop dbi v6i cong trinh xay
dung tram, ¢t phat song tai khu virc khong thudc nhém dht o muc
dich sir dung cho xdy dung. khong chuyén déi duge muc dich sir
dung dat thi ndp ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh vin ban
chip thuin v& dia diém x4y dung ctia Uy ban nhén dén cap huyén;

- B9 ban vé thiét ké k¥ thuat hogc thiét ké ban v& thi cong duoc phé
duyét theo quy dinh cua phép luat vé x4y dung. bao gom:

+ Ban v& mat bing vi trf cong trinh trén 10 dat ty 1€ 1/100 - 1/500.
kém theo so do6 vi tri cOng trinh;

+ Ban v& cac mit bing. cac mit dung va mét cdt chu yéu cta céng
trinh, ty 1& 1/50 - 1/200;

+ Ban vé mit béng moéng ty 1é 1/100 - 17200 va mdt cit moéng tyv 1€
1/50, kém theo so db ddu ndi véi hé théng ha ting k¥ thuét vé giao
thong; cdp nudc: thodt nude mua. nuage ban; xir ly nuée thai; cip
dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha ting k§ thudt khac lidn quau
dén cong trinh ty 1é 1/50 - 1/200;

Béo cdo két qua tham dinh thiét ké ctia co quan chuyén mon vé xdy
dung dbi v&i cong trinh theo quy dinh phai duge thim dinh thidt
ke,

Béo céo két qua tham dinh thiét ké cia co quan chuyén mén vé xay
dung ddi v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh thiét ké

Vin ban ban cam két cua chu dau tu bao dam an toan cho céng
trinh va cong trinh lan can doi véi cong trinh xay chen. c6 tang ham
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Ban ké khai nang luc, kmh nghiém cua to chirc. ca nhan thiét ké
3 Théng tu sé 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B Xay dung, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xay dung, déi véi cong trinh chua duge co quan

theo mau tai Phu luc s 3

chuyén moén v é xay dung thdm dinh thiét ke

Quyét dinh dau tu doi vai cong trinh yéu cau phai lap du an dau tu X

xay dung

3.3

S6 lwrgng ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xit ly

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

150.000 @&hd so

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhén hd so

Trudng hop hd so di diéu kién:
Thure hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyen cho Phong chuyén mon,
Chuyén ho so dén phong chuyén
mon (chuyén sang B2)

Truong hop héw so khong du didu
kién hoic can b6~sung:
Gui TB hudng dan dén cong dan

B6  phén
TN&TKQ

1/2 ngay

(h d6i véi
trudbmg  hop
bd sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.

B2

Phén cong cén bo thu ly:

Truéng Phong chuyén mén tiép
nhidn HS va phin cong Phé trudng
phong phu trach chuyén moén va
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén moén

1/2 ngay

(2h &6i véi
truong  hop
b6 sung 1dn 2)

- Phiéu kiém
sodt qué trinh
giai quyét hd
SO.

B3

Thu Iy hd so:

4,5 ngay
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- Trudmg hop hd so dadiéu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD. ‘
- Trudomg hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Soan thdo, in thong
b4o tlr chdi.

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung

Chuyén vién
Phong
chuyén moén

- Bao céo két
qua kiém tra/
thu ly hd so
kém theo du
thao  GPXD,

va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién 2,5 ngay hoc van ban
quan (}an 1),
(chuyén sang B4)
- Truong hop hd SO can bd sung 1/2 ngay
va/hodc cén lay y kien co quan lién
quan (lan 2),
(chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Ph6 trudng
Kiém tra va ky xac nhén két qua do | phong
chuyén vién phongchuyén moén thuc | chuyén mén
hién.
|- Bdo cdo két
- Truong hop hd so di / khong du 01 ngay qui kidm tra/
diéu kién giai quyét thy 1y hd so
- Truong hop hd SO can bo sung 1/2 ngay keqm theo du
va/hodc can 14y y kién co quan lién tha~o . GP ,XD’
quan (4n 1) hoédc vin ban
- Truong hop hd so cin bd sung 2h
vi/hoic can ldy ¥ kién co quan lién
quan (1an 2)
B5 | Duyét du thao: ) Trudng
Kiém tra va ky x&c nhédn két qua do | phong
Phé truéng phong,chuyén vién | chuyén mon ’ o
phongchuyén moén thyc hién. - ]?30 cao keét
(chuyén sang B6) qué kiém  tra/
thu ly ho so
kém theo du
- Truong hop hd so du / khong du 0l ngay |thdo GPXD,
diéu kién giai quyet hodc van ban
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay

va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (lan 1)
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- Truong hop hd so cin b sung 2h
va/hodc cén lay y kién co quan lién
quan (14n 2)

B6 | Ky ban hanh van ban: Lanh  dao - Bdo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thio  GPXD,
- Truong hop hd so du / khong du 01 ngdy | hosc vin ban
didu kién giai quyét '
- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hoic cén ldy ¥ kién co quan lién
quan (lan 1)
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
vi/hodc can lay y kién co quan lién
quan (14n 2)

B7 | Hoan thién ho so: Chuyén vién | 1/2 ngay
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi | - Bio cdo két
sang Bo phdn TN&TKQ. chuyén mon Sﬁgléﬁ% qua kiém tra/
(chuyén sang Bg) thu ly ho so

kém theo du
thdo  GPXD,
! hoic vin ban
- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so
- S theo doi hd
SO

B8 | Tra két qua: B6  phan | Gid hanh |- Béo cdo két
- LAy sb, déng diu ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xdy dung. thu Iy hd so
- Tra két qua cho céng dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so Iuu trit theo quy hodc van ban
dinh. - Phiéu kiém

soat qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo doi hd
SO

4 Biéu miu
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. Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua

. Phleu yéu cau bo sung hoan thi¢n hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so

. Ph1eu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
. S8 theo dai hd so X

. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y ho so

. Don d& nghi cip gidy phép x4y dung

. Gidy phép xay dung

O 00 1IN N & WK

5.7 TEN QUY TRINH:
Cap GPXD cong trinh theo tuy én thudc tham quyén UBND cap huyén (QT-05)

Muc dich:

Quy dinh chi t1et trinh tu thu tuc cap gidy phép xay dung cong trinh theo tuy én
thudc thdm quyén UBND cép huyén dam bdo cac can by, cong chire giai quyét céc
cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vu, quyen han theo quy dinh ctia phép luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi tb chice, ca nhén c6 nhu cau thue hién thu tuc clp gidy phép xay
dung cong trinh theo tuyén thudc thim quyén cia UBND cap huyén. Can bo, cong
chirc thude phong chuyén mén dugc phan cip quan ly, b0 phén TN&TKQ giai
quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thugc UBND cap huyén chiju trich nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co s phap Iy

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nam 2015 ciia Chinh phi vé
quan Iy du an dau tu xdy dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/NP-CP ngay 05 théang 4 nam 2017 v& sira dbi bd sung
mot s6 didu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nam 2015 cta Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phu quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cap gidy phép x4y dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh pht quy dinh chi tlet
mot s6 Piéu ctia Luat Phong chdy va chita chay va Lut stra ddi, bd sung mot sb
Diéu cia Luat Phong chdy va chira chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gid moi trrdng chién lvge, danh gia tac dong moi
trudong va ké hoach bao vé€ moi trudng;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thic hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quy &t tht tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B§ Xay dung huéng dan vé
cAp gidy phép xay dung;
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9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh s 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cura, mot cua lién | thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé Ha
Néi vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 noi dung v& cdp GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

11. Quyét dinh s6 4892/QD-UBND ngay 25/7/2017 ctiia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh trong linh vuc cip gidy phép xay dung thude
tham quyen giai quyet ctia S& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.
12. Quyét dinh sé 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cia UBND Thanh phé Ha
Noi quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cap gidy phép xay dung trén dia ban
Thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 cia UBND Thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so Bin |Ban
chinh | sao
Pon @ nghi cdp GPXD céng trinh theo miu X
- Mét trong nhitng gléy t& chimg minh quyén sir dung d4t theo quy X

dinh cua phéap luat vé dat dai hodc van ban chép thuan cta co quan
nha nuée ¢ thdm quyen vé vi tri va phuong én tuyen

- Quyét dinh thu hdi dit ciia co quan nha nuée c6 thim quyén phan dat
th’uc hién theo giai doan hodc ca du an theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai;

- B6 ban v& thiét ké ky thuat hoac thlet ké ban v& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh cua phéap luét vé xay dung, bao gom:

+ So db vi tri tuyén cong trinh ty 1& 1/100 - 1/500; |

+ Ban v& mit bang téng thé hoic ban v& binh db cong trinh ty 1&
1/500 - 1/5000;

+ Bén v& cac mit cit ngang chi yéu ciia tuyén cong trinh theo giai
doan ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Dbi véi cong trinh ngam yéu cdu phai c6 ban v& cic mit cit
ngang, cic mat cit doc the hién chiéu sau cong trinh theo ty 1€ 1/50
- 1/200 va so dd d4u ndi v6i hé théng ha ting k¥ thuat ty 1& 1/100
- 1/500;

| Béo cdo két qua thdm dinh thiét ké cuia co quan chuyén mén vé  xay X

dung d6i v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké

Vin ban ban cam két cia chu ddu tr bao dam an toan cho cong X
trinh va cong trinh 14n c4n d0i vdi cong trinh x4y chen, c6 tang hdm
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Ban ké khai ning lyc, kinh nghi¢m cua to chitc, c4 nhén thiét ké X

theo mau tai Phu luc sé 3 Thong tu s& 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ctia Bo Xay dung, kém theo ban sao ching chi hanh
nghé hoat dong x&y dung, déi voi cong trinh chua dugc co quan

chuyén mén vé xay dung thdm dinh thiét ké

Quyét dinh dau tu dbi v6i cong trinh yéu ciu phai 1ap dy én dau tu X

xdy dung
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S6 lwrong hoé so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/L¢ phi

150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

1T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu

B1

Ti€p nhén ho so

Truong hop hd so da diéu kién:
Thuec hién tiép nhan HS va thyc hién
chuyén cho Phong chuyén mén,
Chuyén hé so dén phong chuyén
mén (chuyén sang B2)

Truong hop hd so khong dii diéu
kién hodc can b0 sung:
Gtri TB hudng din dén cong dan

B6  phén
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h dbi vei
trudomg  hop
bb sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhén hd so va
hen tra két qua.
- Phibu kiém
soat qud trinh
giai quyét hd
SO.

B2

Phén cong can bo thu ly:

Truéng Phong chuyén mon tiép
nhdn HS va phén céng Phé trudng
phong phu trdch chuyén moén va
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mon

1/2 ngay

(2h 46 veéi
truong  hop
b sung 14n 2)

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giagi quyét hd
SO.

B3

Thu Iy hd so:

4,5 ngay
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- Trudng hop hd so dudiéu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

- Trudng hop hd so khong du didu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chbi.

(chuyén sang B4)

- Truong hop hd so cin bd sung

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu ly hd so
kém theo du

va/hodc can ldy y kién co quan lién 2,5 ngay L};a;; VénGlfé)nﬂ)’

quan (lan 1), :

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd SO cdn bd sung 1/2 ngay

va/hodc cén lay y kién co quan lién

quan (lan 2),

(chuyén sang B4)

B4 | Duyét dy théo:(chuyén sang B5) Phé trudng

Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong

chuyén vién phongchuyén mon thuc | chuyén mén

hién.

- Trudng hop ho so di / khong du 0l ngdy |- Bao cdo két

diéu kién giai quyét qua kiém tra/

thu ly ho so

S . A kém theo du

- Trubng‘hqp ho S0 can bd sung 12ngay |thiao GPXD,

v:‘a/hoeflq can lay y kién co quan lién hoic vin ban

quan (lan 1)

- Truong hop hd S0 cdn bd sung 2h

va/hodc cén 1dy y ki€n co quan lién

quan (lan 2)

B5 Duyét du thao: ] Trudéng

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do | phong

Phé truéng phong,chuyén vién | chuyén mén - Bao cio két

phongchuyén mon thuc hién. qua kiém tra/

(chuyén sang B6) thu Iy hd so
; . kém theo du

- Truong hop ho so du / khong du | 01 ngay tli’ig é%XD'

dicu kién giai quyét hodic vin ban ’

- Trudong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay

va/hodc can 14y y kién co quan lién
quan (lan 1)
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- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodc cén iy y kién co quan lién
quan (lan 2)

2h

B6 | Ky ban hanh vén ban: Lanh  dao - Béo céo ket
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu ly ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao  GPXD,
- Truong hop hd so di / khong du 01 ngdy | hodc vin ban
diéu kién giai quyet .
- Truong hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hoic can ldy y kién co quan lién
quan (l4n 1)
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoic can ldy v kién co quan lién
quan (14n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Bao cédo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi | qui kiém tra/
sang B phan TN&TKQ. chuyén mén | {38 Iég‘g thu ly hé so
(chuyén sang B8) i kém theo du

thdo  GPXD,
hodc vidn ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- Sb theo d&i hd
SO

B8 | Tra két qua: B6  phan | Gio hanh |- Bédo cdo két
- Léy s6, déng ddu ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu Iy ho so
- Tra két qua cho céng dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so luu trit theo quy hodc vén ban
dinh. - Phiéu kiém

soat qud trinh
giai quyét hd so
- 84 theo doi hd
SO

4 Biéu miu

26




1. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra ket quéa

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. S6 theo doi hd so

7. Béo cdo két qua kiém tra/ thu Iy hd so

8. Pon dé nghi cip gidy phép x4y dung

9. Gidy phép xay dung

6.TEN QUY TRINH: , ‘ ,
Cap GPXD cho du &n thudc tham quyén UBND cap huyén (QT-06).

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc cip gidy phép x4y dung cho du an thude thim
quyén ctia UBND cép huyén dam bao céc can by, cong chire giai quyét céc cong
viéc thudc chirc ndng, nhiém vu, quyen han theo quy dinh ctia phép luit.

Phamvi

Ap dung dbi véi td chirc, ca nhin c6 nhu ciu thuc hién thi tuc cip gidy phép xdy
dung cho dir 4n thudc thdm quyén ctia UBND cip huyén. Can bd, cong chirc thude
phong chuyén mén duoc phan cip quan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cép huyén chju trach nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cia Chinh phii vé
quan ly du an dau tu x4y dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v& sira d6i bd sung
mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh pht quy dinh céc loai
gidy t& hop phép vé dét dai dé cap gidy phép xdy dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tlet
mdt s6 Diéu ctia Luat Phong chdy va chita chay va Lut sira dbi, b sung mot s6
Diéu cua Luit Phong chéy va chita chéy;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy dinh v& quy
hoach bao v€ moi truong, danh gia moi truong chién luge, danh gid tac dong moi
truong va ké hoach bao vé mai truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung hudéng dan vé
cap gidy phép xay dung;
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9. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sb quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
cira, mdt cira li€n thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phb Ha
No6i vé viéc quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Naoi.

11. Quyét dinh s6 4892/QP-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh pho Ha Noi
vé viée cong b thia tuc hanh chinh trong linh vure cép gidy phép xay dung thubc
thdm quyén giai quyet cua S¢ X4y dung, UBND huyén thudc thanh pho Ha Noéi.
12. Quyét dinh s0 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cua UBND Thanh phé Ha
Noi quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé c,ap gidy phép xéy dung trén dia ban
Thanh phd Ha Ni ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 cia UBND Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao

Pon d& nghi cAp GPXD c6ng trinh theo miu X

MGt trong nhitng glay td chimg minh quyén str dung dit theo quy X
dinh cda phép luét vé d4t dai.

- Bo ban vé& thiét ké k§ thuat hofc thiét ké ban v& thi cong céc cong
trinh xdy dung da dugc phé duyét theo quy dinh cia phap luat ve
x4y dung, bao gom:

+ Bén vé& téng mit bang cta du 4n hodc tdng mit bang timg giai
doan cua dy an ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mat ]aéng timg cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500,
kem theo so do vi tri cong trinh;

-+ Ban v& cic mit dimg va cdc mit cit chinh cia timg cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban vé& mit bang méng ty 1& 1/100 - 1/200 va mét cat mong ty 1€
1/50 cua timg cdng trinh kém theo so do d4u ndi voi hé thbéng thoat
nude mura, Xir Iy nuée thai, cip nude, cAp dién, thong tin lién lac ty
1€ 1/50 - 1/200;

Bio cdo két qua thim dinh thiét ké cta co quan chuyén mén vé xay
dyng 61 v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc thdm dinh thiét
ké;

Vin ban ban cam két ciia chu dau tr bio dim an toan cho cOng X
trinh va cong trinh 1dn can dbi véi cong trinh xay chen, c6 tang
ham;
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Quyét dinh d4u tr ciia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

Quyét dinh phé duyét dy an dau tu x4y dung cong trinh theo quy X

dinh ctia phép luit vé xay dung.
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S6 lrong hé so

01 bd

3.4

Thoi gian xi ly

9 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

<R x
Biéu mau

Bl

Tiép nhén ho so

Trudng hop hd so da diéu kién:
Thuec hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyén cho Phong chuyén mén,
Chuyén hd so dén phong chuyén
mon (chuyén sang B2)

Truong hop hc‘")” so khéng du diéu
kién hodc can b6~sung:
Gti TB huéng dan dén cong dén

Bd  phén
TN&TKQ

1/2 ngay

(h &6 véi
truong  hop
b6 sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhan hd SO va
hen tra két qua.
- Phiéu kiém
soat qud trinh
gidi quyét hd
sO.

B2

Phén céng cén bg thu ly:

Truéng Phong chuyén mon tiép
nhan HS va phan cong Pho trudng
phong phu trdch chuyén moén va
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mén

1/2 ngay

(2h d6i véi
trudbng  hop
bd sung 1an 2)

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd
SO.

B3

Thu Iy hé so:

- Trudmg hop hd so dudiéu kién:
Hoan thién ho so; soan thdo, in
GPXD.

Chuyén vién
Phong
chuyén mén

4,5 ngay

- Bao cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
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- Trudmg hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chéi.

(chuyén sang B4)

- Trudong hop hd SO can bd sung

thdo  GPXD,
hodc vadn ban

va/hodc can ldy v kién co quan lién 2,5 ngay
quan (qlén D),
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cdn bd sung 1/2 ngay
va/hodc cin l4y ¥ kién co quan lién
quan (’lan 2),
(chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Ph6 truéng
Kiém tra va ky xdc nhén két qud do | phong
chuyén vién phongchuyén mén thue | chuyén mén
hién.
- Trudng hop hd so di / khong du 0l ngdy |- Bao cao két
diéu kién giai quyét qua kiém tra/
thu ly hd so
- - - kém theo du
- Truong hop ho so can bé sung 1/2ngdy |thao GPXD,
va/hodc can lay y kién co quan lién hodic vin ban
quan (lan 1)
- Truong hop hé SO can bd sung 2h
va/hodc cén 1y y kién co quan lién
quan (l&n 2)
B5 | Duyét dy thao: ) Trudng
Kiém tra va ky xac nhén két qua do | phong
Phé truéng phong,chuyén vién | chuyén moén
phongchuyén mén thyc hi¢n.
(chuyén sang B6) - Bao céo két
: 3 kiém t
- Truong hop ho so du / khong du 01 ngay ?ﬁf lyler}rllé rsaé
diéu kién giai quyet kém theo du
- Truong hop hd so can bd sung 1/2 ngay théto _ GP, XD,
va/hodc can lay y kién co quan lién hogc van ban
quan (l4n 1)
- Trudng hop hd so cin bd sung 2h

va/hodc can ldy y kién co quan lién
quan (lan 2)




B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh  dao - Bdo cdo ket
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mén trinh. huyén thu 1y hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thdo  GPXD,
- Trudng hop ho so du / khong du 01 ngdy | hoic vin ban
diéu kién giai quyét '
| - Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (lan 1)
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoic cin ldy vy kién co quan lién
quan (1in 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Béo cdo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi | qua kiém tra/
sang Bo phan TN&TKQ. chuyén mon gg‘:ﬁfg laﬁ‘g thu Iy hd so
(chuyén sang B8) kém theo du

thao  GPXD,
hodc van ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo d&i hd
SO

B8 | Tra két qua: Bo  phin|Gid hanh |- Béo cdo két
- L4y sb, dong ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoc gidy phép xay dung. thy 1y ho so
- Tra két qua cho cdng dan theo quy kém theo du
dinh. thio  GPXD,
- Ban giao hd so luu trir theo quy hodc véan ban
dinh. - Phiéu kiém

soat qué trinh
giai quyét hd so
- Sé theo ddi hd
SO

4 Biéu miu

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu cdu bé sung hoan thi¢n hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu Xin 161 va hen lai ngay tra ket qua
5. Phleu kiém soét qua trinh giai quyét ho SO

6. Sb theo ddi hd so

7. B4o cdo két qua kiém tra/ thu Iy hd so
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8. Don & nghi cap gidy phép xay dung
9. Giay phép xay dung

7. TEN QUY TRINH:
Cap GPXD coéng trinh t6én gido thudc thAm quyen UBND cép huyén(QT-07)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc cap gidy phép xdy dung cong trinh ton gido thudc
thim quyén cia UBND cép huyén dam bao cdc can bg, cong chtrc giai quyét cac
cong viée thude chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép luét.

Pham vi

Ap dung d6i véi tb chirc, c4 nhan ¢ nhu cau thyuc hién thu tuc cap gidy phép xay
dung c6ng trinh ton gido thudc thdm quyén cia UBND cép huyén. Can bg, cong
chirc thu¢c phong chuyén mén dugc phén cép quan ly, b6 phén TN&TKQ giai
quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thugc UBND céap huyén chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co s¢ phap ly

1. Luat X4y dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 ndm 2015 cta Chinh phu vé
quan ly du 4n dau tu x4y dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé stra ddi bd sung
mét sé diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cia Chinh
phi;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh phii quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dit dai dé cép gidy phép xay dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh pha quy dinh chi t1et
mot s& Piéu cta Luat Phong chay va chira chdy va Lut sira ddi, b6 sung mét sb
Piéu ctia Luat Phong chdy va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bao vé mdi truong, danh gia méi trudng chién luoc, ddnh gid tic dong moi
trudng va ké hoach bao vé méi truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mt cira, mot
cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo X4y dung hudng din vé
cap gidy phép xdy dung;

9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thue hién co ché mot
cira, m4t cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sé 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Noi.
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- Trudng hop hd so can bd sung
va/hodc can lay y kién co quan lién

1/2 ngay

quan (l4n 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Phé trudng
Kiém tra va ky xdc nhén két qua do | phong
chuyén vién phongchuyén moén thuc | chuyén mén
hién.

- Trudng horp hd so du / khong du 01 ngdy |- Bio cio két

diéu kién giai quyét qua kiém tra/

thu ly hd so

: — kém theo du

- Trudng hop hd so can b6 sung 1/2ngay |thao GPXD,

va/hodc céan ldy vy kién co quan lién hoic vin ban

quan (14n 1) '

- Truong hop hd so cin bd sung 2h

vi/hoic cén ldy y kién co quan lién

quan (1in 2) :

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky xé4c nhan két qua do | phong
Phé truéng phong,chuyén vién | chuyén mon
phongchuyén mén thure hién.

(chuyén sang B6) - Bédo céo két
. qua kiém tra/

- Truong hop hd so du / khéng du Ol ngdy |4, Iy hd so

diéu kién giai quyet kém theo du

- Trudmg hop hd so cin bd sung 1/2 ngay thz{o 5 GP,XD ’

va/hoidc can léy y kién co quan lién hogc van ban

quan (lan 1)

- Trudng hop hd so can bd sung 2h

va/hodc cén 14y vy kién co quan lién

quan (l4n 2)

B6 | Ky ban hanh vin bén: Lanh  dao - Bdo cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu ly ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao GPXD,
- Trudng hop hd SO da / khong da 01 ngay hodc vin ban

diéu kién giai quyét
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- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién

quan (Ian I)

- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc can ldy ¥ kién co quan lién

quan (l4n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngay |- Bao céo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi véi | qua kiém tra/
sang B phan TN&TKQ. | chuyén mén ggﬁa 152 ‘;*; thu Iy ho so
(chuyén sang B8) - kém theo du

thdo  GPXD,
hodc van ban

- Phiéu kiém
sodt qud trinh
giai quyét hd so
- S6 theo d6i hd
so

B8 | Trakét qua: B6  phan| Gio hanh |- Béo cido két
- Léy sb, dong d4u ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xdy dung. thu Iy hd so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,
- Ban giao hd so lwu trir theo quy hoéc vén ban
dinh. - Phiéu kiém

sodt qud trinh
giai quyét hd so
- S6 theo doi hd
SO

4 Biéu miu

1. Gléy tiép nhén hd so va hen tra két qua
2. Phleu yéu cdu bo sung hoan thién ho so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
6. S theo doi hd so

7. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y hd so

8. Pon dé nghi cAp gidy phép xay dung

9. Gidy phép xay dung

8.TEN QUY TRINH:

Cép GPXD cbng trinh quéng c4o thudc thdm quyén UBND cép huyén (QT-08)
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Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tu tha tuc cép gidy phép xay dung cong trinh quang cdo
thudc thim quyén cia UBND cap huyén dam bao cac can bg, cong chire giai quyét
cdc cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyen han theo quy dinh ctia phép luit.

Pham vi

Ap dung ddi véi tb chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc cip gidy phép xay
dung cong trinh quang c4o thudc thdm quyén cia UBND cép huyén. Can b, cong
chic thufc phong chuyén mén duge phan cép quan ly, b6 phén TN&TKQ giai
quyet TTHC va cac phong c¢6 lién quan thuoc UBND cép huyénchiu trach nhiém
thure hién va kiém soat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh:

Coso phap ly

1. Luét Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chinh phu vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 vé sira d6i bd sung
mdt sb diéu Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nam 2015 cia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh phti quy dinh cac loai
gidy t& hop phép vé dat dai dé cip gidy phép xdy dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi t1et
mot sO Piéu cia Luat Phong chay va chita chdy va Lut sira d6i, bd sung mot sb
biéu cia Luéat Phong chay va chita chdy;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phti quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trurong, danh gia moi trudmg chién lugc, danh gia tic dong moi
truong va ké hoach bdo vé mdi trudng;

7. Nghi dinh 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot cira, mot
ctra li€n thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Thong tu s0 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B Xéy dung hudng dan vé
chp gidy phép xay dung;

9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cra, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

10. Quyet dinh s 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mot sb noi dung v& cip GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Noi.

11. Quyét dinh s6 4892/QD-UBND ngay 25/7/2017 ciia UBND Thanh phd Ha Nbi
vé viée cong bé thu tuc hanh chinh trong linh vuc cip gidy phép xdy dung thudc
thdm quyén giai quyét cia S& Xay dung, UBND huyén thudc thanh phé Ha Nbi.
12. Quyét dinh sb 12/2018/QP-UBND ngay 15/5/2018 ctia UBND Thanh ph6 Ha
No6i quy dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé cap alax phép xdy dung trén dia ban
Thanh phd Ha Néi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 ctia UBND Thanh phé Ha Nbi.
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3.2

Thanh phin hb so

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cdp GPXD cong trinh theo mAu; Trudong hop dé nghi cap
GPXD c6 thoi han thi tiu @ ciia don duge dbi thanh “Pon dé nghi cip
gidy phép xdy dung c6 thoi han”;

- Mot trong nhitng glay t& chimg minh quyén str dung d4t theo quy
dinh cua phap ludt vé dit dai. Trudng hop d6i vdi cong trinh xay
dung tai khu vyc khong thuge nhom dat c6 muc dich st dung cho
xdy dung, khong chuyen d4i duoc muc dich st dung dét thi nop
van ban chip thuin vé dia diém x4y dung ciia Uy ban nhén dan cép
huyén;

- Hop dénglthué d4t hozc hop dong thué cong trinh d6i véi truomg
hop thué dat hodc thué cong trinh d€ xay dung cong trinh quing
cao;

- B9 ban vé thiét ké k¥ thuft hogc thiét ké ban vé& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh cua phép luit v€ xay dung, bao gbm:

+ Péi véi truong hop cong trinh xdy dung méi:

So d6 vi tri cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

Ban v& mit bing cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

Ban v& mat cit méng va mit cit cdng trinh ty 18 1/50;
Ban vé& céc mit dung chinh cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Dbi véi trrdmng hop bién quang cdo duge gin vao cong trinh da
duoc xdy dung hop phép:

Ban vé& két cu ctia b phéan cong trinh tai vi tri gin bién quang cdo
ty 1€ 1/50;

Ban vé cac mit dimg cong trinh c6 gin bién quang cdo ty 16 1/50 -
1/100;

- Béo céo két qua thAm dinh thiét k& cua co quan chuyén mén vé xdy
dung 61 vdi cong trinh theo quy dinh phéi duogc thim dinh thiét ké;

- Quyét dinh ddu tir d6i v6i cong trinh yéu ciu phai l4p du 4n dau tu xdy
dung.
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01bd

quan (l4n 1),
(chuyén sang B4)

3.4 | Thoi gian xir ly
9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
1 3.6 | Phi/Lé phi
150.000 &/hé so
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu
Bl | Tiép nhéan hd so Bo  phén|1/2ngdy |- Gidy tiép
: : TN&TKQ | (@h doi véi | nhan ho so va
Trudng hop ho so du dicu kién: udng  hop | pen tr4 két qua.
Thyc hién tiép nhan HS va thyc hién bosunglin2) | o kidm
chuyén cho Phong chuyén moén, so4t qud trinh
Chuyén ho so dén phong chuyén giai quyét hd
mon (chuyén sang B2) S0,
Truong hop hd so khéng di dicu
kién hodc can b6~sung:
Guri TB huéng dan dén cong dan
B2 | Phén cong cén bd thu ly: | Trudng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén mon ti€p | phong (2h doi véi| 504t qud trinh
nhidn HS va phéan cong Pho truéng | chuyén mon E}:gﬁfg 15?'3; gidi quyét hod
phong phu trach chuyén moén va SO.
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)
B3 | Thu ly hd so: Chuyén vién | 4,5ngdy |- Béo cdo két
; N . ... | Phong qua ki€m tra/
- Truong hop‘ho so dadiéu kién: chuyén mén thu Iy hd so
Hoan thién hé so; soan thao, in kém theo du
GPXD. . . thao  GPXD,
- Trudng hop ho so khong du diéu hoic vin ban
kién gidi quyet: Soan thao, in thong
bao tir choi.
(chuyén sang B4)
- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc can lay y kién co quan lién 2,5 ngay
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- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc can liy y kién co quan lién

1/2 ngay

quan (1an 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Pho trudng
Kiém tra va ky x4c nhén két qua do | phong
chuyén vién phongchuyén mén thuc | chuyén mon
hién.

- Truong hop hd so du / khong du 0l1ngdy |- Bao céo két

didu kién giai quyét qua kiém tra/

thu 1y hd so

- " kém theo du

- Trudong hop hd so can bd sung 172ngdy |thao GPXD,

va/hoidc can lay v kién co quan lién hodc vin ban

quan (lan1)

- Truong hop hd so cin bd sung 2h

va/hodc can ldy v kién co quan lién

quan (l4n 2)

B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
Pho truéng phong,chuyén vién | chuyén mon
phongchuyén mén thye hién.

(chuyén sang B6) - Bio cdo két

- Trudng hop hd so du / khong du 01 ngay ?ﬁf lk,ler;ll; tra/
u ly hd so

diéu kién giai quyét kém theo du

- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay tha? 5 GP,XD’

va/hoic can iy v kién co quan lién .| hodc vén ban

quan (lan 1)

- Truong hop hd so can bd sung 2h

va/hoic cin iy v kién co quan lién

quan (14n 2)

B6 | Ky ban hanh van ban: Linh  dao - Bio cio két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu ly hé so
(chuyén sang B7) kém theo du

thdo  GPXD,
- Trudng hop hd so du / khong du 01ngay | hoac vin ban

didu kién giai quyét
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- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc cin ldy y kién co quan lién

quan (14n 1)

- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoidc cin lay ¥ kién co quan lién

quan (l4n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Bdo cdo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h doi voi | qua kiém tra/
sang B¢ phan TN&TKQ. chuyén mén |58 la;"g thu Iy hé so
(chuyén sang B8) kém theo du

thio  GPXD,
hodc védn ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- Sé theo doi hd
sg

B8 | Trakét qua: Bo  phén | Gid hanh |- Bido céo két
- L4y sb, déng d4u ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu Iy ho so
- Tra két qua cho cdng dan theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,
- Ban giao hd so luu trit theo quy hoac vén ban
dinh. - Phidu kiém

soat qua trinh
g1a1 quyét hd so
- Sb theo doi hd
so

4 Biéu miu
1. Glay tiép nhan ho so va hen tra két qué
2. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém soat qud trinh giai quyet hd so
6. Sb theo ddi hd so
7. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y hd so
8. Don @ nghj cép gidy phép xay dung
9. Gidy phép xay dung

9. TEN QUY TRINH:

Cap GPXD cii tao, stra chita cong trinh thudc tham quyén UBND cAp huyén

(QT-09)
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Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc cap gidy phép xdy dung céi tao, stra chita cong
trinh thudce thdm quyén ctia UBND cép huyén dam bao cdc can bg, cong chirc giai
quyét cac cong viec thudc chirc ndng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia phap
luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc cap glay phép xay
dung cai tao, stra chira cong trinh thude thim quyen cia UBND cép huyén. Can
b9, cong chirc thudc phong chuyén moén duge phén cap quan ly, b phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc UBND cép huyén chiu trach
nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.
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No¢i dung quy trinh:

Cosophaply

1. Luét Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 ndm 2015 cua Chinh phu vé
quéan ly du an dau tu xay dung.

3. Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 vé sira d6i bd sung
mot s diéu Nghij dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/Nb-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh pht quy dinh céc loai
gidly to hop phép vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung;

5. Nghi dinh s0 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tlet
mot sé Didu cia Luat Phong chdy va chira chay va Luat sira di, bd sung mdt sb
biéu cta Luét Phong chdy va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bao vé moéi truong, danh gid mdi trudng chién lugc, danh gia tac dong moi
trudomg va ké hoach bao vé mdi truomg;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quy ét thii tuc hanh chinh

8. Thong tu s 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 X4y dung huéng din vé
cip gidy phép x4y dung;

9. Théong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s quy
dinh cta nghi dinh sb 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, m{t cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét médt s ndi dung vé cap GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

11. Quyét dinh s 4892/QP-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh ph6 Ha N6i
vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc cip gidy phép xay dung thudc
tham quyén giéi quyet ctia S& Xay dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nai.
12. quet dinh s6 12/2018/ QB UBND ngay 15/*”2018 cua UBND Thanh pho Ha
Noi quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phé Ha Ni ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 cia UBND Thanh phd Ha Nai.
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3.2

Thanh phin hé so

>

Ban
chinh

Ban
sao

DPon dé nghi cdp GPXD céng trinh theo mau; Truong hop aé nghi
cép GPXD c¢6 thoi han thi tiéu & ctia don dugc dbi thanh “Pon dé
nghi cap gidy phép x8y dung c6 thdi han”;

Mot trong nhirng gidy t& chitng minh v& quyén s& hitu, quan ly, sir
dung cong trinh, nha & theo quy dinh ctia phép ludt hoic ban sao
gidy phép xay dung d3 dugc co quan nha nuéc c6 thim quyén cip;

Bén v& hién trang cia b6 phdn, hang muc c6ng trinh stra chita, cai
tao da dugc phé duyét theo quy dinh c6 ty 1¢ twong Ung vdi ty 1€
céc ban vé& ctia hd so dé nghi cip phép stra chira, cai tao va anh chup
(10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh l4an cén trudce khi
stra chita, cai tao;

Pbi véi cac cong trinh di tich lich str, van hod va danh lam, thing
canh d3 dugc xep hang, thi phai c6 vén ban chap thuén cia co quan
quéan 1y nha nudc c6 thdm quyén theo phan cép;

Bio c4o két qua thdm dinh thiét ké ciia co quan chuyén mé6n vé’xéy
dung doi vdi cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké

Vién ban ban cam két ctia chi dau tu bao ddm an toan cho cong
trinh va cong trinh l14n cdn d6i v6i cong trinh x4y chen, c6 ting ham

Quyét dinh d4u tir dbi v6i cong trinh yéu cau phai 1ap du 4n déu tur
xdy dung
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S6 lwong hd so

01 bd

3.4

Théi gian xir Iy

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

Trinh tir Trach nhiém | Thoigian | Biéu mAu
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B1 | Tiép nhan ho so Bo  phan|1/2ngay |- Gidy tiép
; . - TN&TKQ | @h d6i véi | phin ho so va
Trudng hop ho so du diéu kién: ruong  hop | pen tra két qua.
Thue hién tiép nhan HS va thuc hién bosmglin2) | T prién kidm
chuyén cho Phong chuyén mon, sodt qué trinh
Chuyén hd so dén phong chuyén giai quyét hd
mon (chuyén sang B2) S0
Truong hop hd so khong di didu
kién hodc cén b sung:

Gui TB hudng dan dén cong dan

B2 | Phén cong can bd thu ly: Trudng 1/2 ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong g?@ndéi t:""i sodt qua trinh
nhén HS va phan cdng Phé truéng | chuyén mén | o3 ufg léngr; giai quyét ho
phong phu trich chuyén moén va SO.
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu ly hd so: Chuyén vién | 4,5 ngdy |- Bdo cdo két

- - Phong qua kiém tra/

- Trudng hop hd so dudiCu kién: chuyén mén thu Iy hd so
Hoan thién hd so; soan thdo, in kém theo du
GPXD. , \ thio  GPXD,
- Truong hop ho so khong du diéu hodc vin ban
kién giai quyét: Soan thdao, in thong '
bao tir chdi.
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hoic can liy ¥ kién co quan lién 2,5 ngay
quan (lan 1),
(chuyén sang B4)
- Truong hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc can ldy y kién co quan lién
quan (ldn 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét dy thao:(chuyén sang B5) Phé trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong - Bao cdo két
chuyén vién phongchuyén mon thuc | chuyén mon qua kiém tra/
hién. thu Iy hd so

kém theo du
- Tru(mg hop hd SO da / khong da 01ngdy |thao GPXD,

diéu kién giai quyét

hodc van ban
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- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodc cén l4y y kién co quan lién
quan (lin 1)

1/2 ngay

- Truong hop hd so cin bd sung 2h
va/hodc cin ldy ¥ kién co quan lién
quan (lin 2)

B5 | Duyét du thao: Trudéng
Kiém tra va ky x4c nhén két qua do | phong
Phé truéng phong,chuyén vién | chuyén mon
phongchuyén mén thuc hién.

(chuyén sang B6) - Béo cdo két

- Truong hop hd so du / khong du 01 ngay ?ﬁ lkl erlr:; e/
u ly hd so

diéu kién giai quyét kém theo du

- Truong hop hd so cin b sung 1/2 ngay tha'o 5 GP,XD ’

va/hoic cin lay y kién co quan lién hogc van ban

quan (14n 1)

- Trudmg hop hd so cin bd sung 2h

va/hodc cén ldy ¥ kién co quan lién

quan (14n 2)

B6 | Ky ban hanh van ban: Lanh  dao - Bao cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mdn trinh. huyén thu 1y hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

- thao  GPXD,
- Trudong hop ho so du / khong du 01 ngdy | hoic vin ban
diéu kién giai quyét )
- Truong hop hd so can bd sung 01 ngay
va/hoic cén ldy ¥ kién co quan lién
quan (lin 1)
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc can ldy v kién co quan lién
quan (13n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Béo cdo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h ddi véi | qua kiém tra/
sang BY phan TN&TKQ. chuyén mén Eg‘;’;fg léﬁ%’ thu Iy ho so
(chuyén sang B8) kém theo du

thdo  GPXD,

hodc vin ban
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- Phiéu kiém
soat qua trinh

giai quyét hd so
- Sb theo d&i hd
so
B8 | Tra két qua: B6  phan | Gio hanh |- Béo cdo két

- LAy s6, déng dau ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/

hozc gidy phép x4y dung. thu Iy hd so

- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du

dinh. thao  GPXD,

- Ban giao hd so lwu trir theo quy hoic vin ban

dinh. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo d&i hd
SO

4 | Biéu miu

1. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

3. Ph1eu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

4. Phiéu xin 18i va hen lai ngay trd ket qua

5. Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

6. Sb theo dai hd so

7. Bao cdo két qua kiém tra/ thu Iy hd so

8. Pon dé nghi cip gidy phép xay dung

9. Gidy phép xdy dung

10.TEN QUY TRINH: _ \ ,
Cap GPXD di doi cdng trinh thude tham quyén UBND cap huyén (QT-10)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc chp gidy phép xay dung di doi cong trinh thudc
thAm quyen cia UBND cép huyén dam béo cdc can by, cong chirc giai quyét cic
cdng viée thude chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi té chirc, c4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc chp gidy phép xay
dung di doi cong trinh thudc thdm quyén ciia UBND cép huyén. Can bo, cong
chirc thude phong chuyén mén duge phan cp quan 1y, bd phin TN&TKQ giai
quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thudc S¢ X4y dung chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh ndy.

No§i dung quy trinh:

Co s§ phap Iy
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1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh pha vé
quén ly du an dau tu x4y dung.

3. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 vé stra d6i bd sung
mot sb didu Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 ndm 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy to hop phép vé dit dai dé chp gidy phép xay dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tlet
mdt s6 Piéu ciia Luat Phong chay va chita chdy va Luat sira ddi, bd sung mot sb
Piéu cua Luat Phong chdy va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia méi trudng chién luge, danh gid tic dong moi
truong va ké hoach bao vé moéi truong;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bd Xay dung huéng din vé
cép gidy phép x4y dung;

9. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mét s quy
dinh cia ngh1 dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé Ha
Nbi vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung Ve cip GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Noi.

11. Quyét dinh s 4892/QDP-UBND ngay 25/7/2017 cua UBND Thanh phd Ha Nbi
vé viéc cong bé thit tuc hanh chinh trong linh vure cip gidy phép xay dung thudc
thdm quyen giai quyet clia S& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.
12. Quyét dinh s6 12/2018/QDP-UBND ngay 15/5/2018 cia UBND Thanh phd Ha
Noi quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phé Ha Ngi ban hanh kém theo Quyét dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 ctia UBND Thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thanh phén hé so Ban |Ban
chinh | sao
Pon dé nghi cAp GPXD céng trinh theo mau; X
X

Mot trong nhitng glay to chimg minh quyén sir dung dét theo quy
dinh cta phap ludt vé 4t dai noi cong trinh s&-di doi dén va gidy to
hop phap vé quyén s& hitu cong trinh theo quy dinh cta phép luit;

Hop ddng thué dat hoic hop dong thué cong trinh dbi voi trudmg X
hop thué dat hodc thué cong trinh d¢ xdy dung cong trinh quang
cao

- Ban vé téng mit bang, noi cong trinh s& dugc di doi t6i ty 16 1/50
- 1/500;
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- Ban v& mit bing méng ty 1¢ 1/100 - 1/200, mit cit mong ty 18
1/50 tai dia diém cong trinh s& di doi tdi;

- Bao c4o két qua khao st danh gia chit lurgng hién trang ctia cong
trinh do t6 chirc, cd nhén c6 du diéu kién nang luc thuc hién;

- Phuong 4n di doi theo quy dinh tai Khoéan 5 Didu 97 Luat Xay
dung 2014;

+ Phén thuyét minh: Néu duoc hién trang cong trinh va hién trang
khu vuc cong trinh s& dwoc di doi dén; cac giai phap di doi, phuong
an bb tri st dung xe may, thiét bi, nhan luc; cac giai phap bao dam
an toan cho cong trinh, ngudi, may méc, thiét bi va cic cong trinh
l1an can; bdo ddm vé sinh moi truong; tién @6 di doi; td chuec, céa
nhén thuc hién di doi cong trinh. Phuong 4n di doi phai do don vi,
c4 nhan c6 diéu kién nang luc thuc hién;

+ Phin ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

3.3 | S6 lugng hd so
01 bd
3.4 | Thoigian xwr ly
9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 |Phi/Lé phi
150.000 d/hd so
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT | Trinhty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu
B1 | Tiép nhan hd so B  phan|1/2ngay |- Gidy tiép
. - TN&TKQ | @h d6i véi | phin hd so va
Trudng hgp ho so du diéu kién: gg‘:;fg lagoz'l; hen tra két qua.

Thuec hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyén cho Phong chuyén mon,
Chuyén hd so dén phong chuyén
mén (chuyén sang B2)

Truong hop ho so khong du diéu
ki¢n hogc can b6 sung:
Gui TB hudng dan dén cong dan

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
gidi quyét hd
SO.
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B2 | Phén cong can b thu ly: Trudng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mon tiép | phong (2h ddi véi | 504t qua trinh
nhian HS va phan cdng Pho trudng | chuyén mon gg::fg lagcg giai quyét hd
phong phu trach chuyén mén va SO.
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu ly hd so: Chuyén vién | 4,5 ngdy |- Béo céo két

- - Phong qua kiém tra/

- Trudng hop ho so du dicu kién: chuyén mén thu Iy hd so
Hoan thién hd so; soan thdo, in kém theo du
GPXD. , . thio  GPXD,
- Truong hop ho so khong du diéu hodc vin ban
kién giai quyét: Soan thao, in thong '
b4o tir chéi.
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodc cén ldy ¥ kién co quan lién 2,5 ngay
quan (lan 1), -
(chuyén sang B4)
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
vi/hodc can ldy v kién co quan lién
quan (lin 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao:(chuyén sang B5) Ph6 trudng
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén moén thuc | chuyén mén
hién.

- Trudng hop hd so du / khong du 01 ngdy |- Bdo cao két

diu kién giai quyét qua kiém tra/

thu Iy hd so

: : 5 kém theo du

- Trudng hop hd so céan bd sung 1/2ngady |thao GPXD,

va/hodc can ldy y kién co quan lién hodc vin ban

quan (lan 1) '

- Trudng hop hd so cin bd sung 2h

va/hodc can 1y v kién co quan lién

quan (l4n 2)

BS |Dwétduthio: | Inuong - Béo cho két
Kiém tra va ky xdc nhédn két qua do | phong qua kidm tra/
Phé truong phong,chuyén vién | chuyén moén thy Iy hd so

phongchuyén mén thuc hién.
(chuyén sang B6)

kém theo du
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- Trudng hop hd so du / khong du Ol ngdy |thao GPXD,
diéu kién giai quyét hodc van ban.

- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay

va/hoic can ldy ¥ kién co quan lién

quan (lan 1)

- Trudng hop hd so cin bd sung 2h

va/hoic can ldy y kién co quan lién

quan (lin 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh  dao - Bdo cio két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu ly hé so
(chuyén sang B7) kém theo du

thdo  GPXD,
- Trudng hop hé so du / khong du 01 ngdy | hoic van ban
diéu kién giai quyét '
- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc can ldy y kién co quan lién
quan (lan 1)
- Truong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoic can lay ¥ kiéh co quan lién
quan (14n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngay |- Bdo cdo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2h i véi | qua kiém tra/
sang B phin TN&TKQ. chuyén mén | p¥e léﬁgg thu Iy hd so
(chuyén sang B8) kém theo du

thao GPXD,
hodc vin ban

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyet hd so
- S6 theo d&i hd
SO

B8 | Trakét qua: BO  phan | Giv hanh |- Béo cao két
- LAy sb, déng d4u ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu Iy hd so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,

- Ban giao hd so huu trir theo quy
dinh.

hodc vin ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyéthd so
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- S0 theo ddi ho
SO

Biéu mau

1. Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phleu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
6. Sb theo dai hd so

7. B4o cdo két qua kiém tra/ thu 1y hd so

8. Pon dé nghi cp gidy phép xdy dung'

9. Gidy phép xay dung

11.TEN QUY TRINH:_ ‘ ’
Gia han GPXD thudc thim quyén UBND céap huyén (QT-11)

Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tr tha tuc gia han gidy phép xay dung thude thidm quyen
cia UBND cép huyén dam bao céc can bo, cong chirc giai quyet cac cong viéc
thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ciia phap lujt.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chirc, _ca nhén c6 nhu cau thie hién tha tuc gia han gidy phép
x4y dung thudc thAm quyén ciia UBND cip huyén. Can bo, cong chirc thude phong
chuyén mén dugc phan cip quéan 1y, bé phian TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan thuéc UBND cAp huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 ndm 2015 cta Chinh phu vé
quan ly du an dau tu xay dung.

3. Nghi dinh s& 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé sira dbi bd sung
mot s6 didu Nghi dinh s§ 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 clia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy t& hop phap vé dét dai dé cip gidy phép x4y dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tlet
mot sb Didu cia Luat Phong chay va chita chay va Luat sira d6i, b6 sung mot s6
Piéu ciia Luat Phong chay va chita chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh vé quy
hoach bao v& méi trudmg, danh gia moi trudmg chién luge, danh gia tic dong moi
truong va ké hoach bao vé moi truong;
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7. Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mét
ctra lién thong trong giai quy ét thia tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 X4y dung huéng din vé
cap gidy phép xy dung;

9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mot
ctra, mft ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Nbi vé viéc quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cip GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Nai.

11. Quyét dinh s6 4892/QP-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh phé Ha No6i
vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh trong linh vuc cip gidy phép xay dung thudc
thim quyen giai quyet ctia S& Xay dung, UBND huyén thudc thanh phé Ha Noi.
12. Quyet dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 caa UBND Thanh phé Ha
N6i quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cip gidy phép xay dung trén dia ban
Thanh phd Ha Nbi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 ctia UBND Thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén ho so Ban |Ban
chinh | sao
Pon d& nghj gia han theo mau X
Gidy phép xay dung da dugc cip X L
3.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xit ly
4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
15.000 ddng/hd so
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT | Trinhty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau
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Bl | Tiép nhan hd so: Bo  phin|1/2ngay |- Gidy tiép
TN&TKQ nhin hd so va
: N hen tra két qua.
Truong hop ho so du diéu kién: - Phiéu kiém
Thyc hién tiép nh4n HS va thuc hién soat qu trinh
chuyén cho Phong chuyén mon, giagi quyét hd
Chuyén hd so dén phong chuyén s0.
mon (chuyén sang B2)
Truong hop hd so khong du diéu
kién hoic can bd  sung:
Guri TB huéng dan dén cong dan
B2 | Phan cong cén b thu ly: Trudng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong soat qué trinh
nhan HS va phén c6ng Phé trudng | chuyén mon giai quyét hd
phong phu trdch chuyén moén va SO.
chuyén vién phongchuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu ly hé so: Chuyén vién - Bao céo két
Phong qua kiém tra/
chuyén moén thu Iy hd so

kém theo du
: : thdo  GPXD,
- Truomg hop hd so du diéu kién: 1.5ng23y | hodic vin ban
Hoan thién hd so; soan thdo, in '
GPXD.
- Truong hop hd so khong di didu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chdi.
(chuyén sang B4)
- Trudmg hop hd so cdn bd sung
va/hodc cin 14y ¥ kién co quan lién 01 ngay
quan.
(chuyén sang B4)
B4 | Duyét dy thao:(chuyén sang B5) Phé trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
chuyén vién phongchuyén moén thyuc | chuyén mén - Bao cio két
hién. qua kiém‘ tra/
- Trudng hcrp hd so da / khong du 1/2 ngay g:;n lyth;;o (Sh(;
diéu kién giai quyét thao GPX[i
- Trudong hop hd so cin bd sung 1/2 ngay |hodc vinban

va/hodc can lay y kién co quan lién
quan
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B5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky xac nhén két qua do | phong
Ph9 mm% phi)ng, chq}:en vién | chuyén moén © Béo cdo két
phong chuyén mon thuc hién. . R
(chuyén sang B6) qua kiem tra/

thu ly ho so
kém theo du
- Truong hop hd so di / khong du. 1/2 ngay thévo 5 GP’XD,
didu kién giai quyét hodc van ban
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc can iy ¥ kién co quan lién
quan

B6 | Ky ban hanh vén ban: Lanh  dao - Bao céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. huyén thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

: thao  GPXD,
- Truong hop hd so du / khong da 1/2ngay | hoic vin ban
didu kién giai quyét .
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoic can ldy ¥ kién co quan lién
quan.

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Béo cdo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong qua kiém tra/
sang Bo phan TN&TKQ. chuyén moén thu ly hd so
(chuyén sang B8) kém theo

GPXD, hoic
van ban

B8 | Tra két qua: B6  phan | Gid hanh |- Bdo céo két
- LAy sb, dong ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hodc gidy phép xay dung. thu Iy hd so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so luu trir theo quy hoic vin ban
dinh. - Phiéu kiém

soat qué trinh
giai quyét hd so
- S6 theo dbi hd
SO

4 Biéu miu
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. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

. Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so
. S theo doi hé so

. Béo cdo két qua kiém tra/ thu Iy hd so

. Pon @ nghi cip gidy phép xay dung

. Gidy phép xay dung

VoAU~ WN—=

12.TEN QUY TRINH: ‘ ,
Cap lai GPXD thudc thdm quyén UBND cap huyén (QT-12)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tur thi tuc cAp lai gidy phép xay dung thudc thim quyen cuia
UBND cép huyén dam bao céc can b), cong chirc giai quyét cdc cong viéc thude
chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi t chirc, ca nhan c6 nhu cAu thuc hién thu tuc cAp lai gidy phép
x4y dung thudc thim quyen ctia UBND cip huyén. Cén b, cong chirc thube phong
chuyén mdn dugc phén cap quan ly, b phén TN&TKQ giai quyét TTHC va céc
phong cé lién quan thudc UBND cap huyén chiu trdch nhiém thuc hi¢n va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

1. Luat X4y dung 2014; ‘

2. Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh phu vé
quan ly du 4n dau tir xay dung.

3. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 v& sira d6i bd sung
mot s diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

4. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy t& hop phap vé dét dai dé cip gidy phép xay dung;

5. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tlet
mot sd Piéu ciia Luat Phong chdy va chita chdy va Luat stra dbi, b6 sung mot sd
Piéu ctia Luat Phong chéy va chira chay;

6. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia moi trudong chién lugce, danh gia tic dong moi
trong va ké hoach bao vé méi trudng;

7. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quy ét thia tuc hanh chinh

8. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B§ X4y dung hudéng din vé
cAp gidy phép xdy dung;
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9. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sb quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh

10. Quyet dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé cAp GPXD trén dia ban thanh phb
Ha Noi.

11. Quyét dinh 4892/QD-UBND ngay 25/7/2017 cia UBND Thanh phé Ha Nai
vé viée cong bb thi tuc hanh chinh trong linh vuc cép gidy phép xay dung thude
thdm quyén giai quyet ctia S& X4y dung, UBND huyén thudc thanh ph Ha Nbi.
12. Quyét dinh s6 12/2018/ ‘Qb-UBND ngay 15/5/2018 cua UBND Thanh phd Ha
Noi quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cap gidy phép xay dyng trén dia ban
Thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay
24/6/2015 cia UBND Thanh pho Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hé so Bin |Ban
' chinh | sao
Pon d& nghi cip lai gidy phép xay dung X
Bén chinh Gidy phép xdy dung da dugc cép doi v6i trudng hop | x
gidy phép xay dung bi rach, nat.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT | Trinhtu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu
Bl | Tiép nhén hd so Bo phén | 1/2 ngay |- Gia‘iy tiép
TN&TKQ nhén ho so va

R R hen tra két qua.
Truong hop ho so da di€u kién:
Thuc hién ti€ép nhén HS (chuyén
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sang B2)

Truong hop hd so khong du diéu
kién hodc can b6~sung:
Gui TB huéng dan dén cong dén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
s0.

B2 | Ph4n cong can b thu ly: Bo  phin|1/2ngidy |- Phiéu kiém
Truéng bd phdn TN&TKQ phén | TIN&TKQ sodt qua trinh
cong can bd phu trach luu trir kiém | - Vin phong giai quyét ho
tra, ddi chiéu GPXD luu(chuyén 50.
sang B3)

B3 | Céan bg phu trach huu trit h so: Bo phan | 02 ngdy |- Bao cdo két
Cén bd phu trach hwu trir kiém tra, | TIN&TKQ qud kiém tra/
d6i chiéu GPXD luu - Vin phong thu 1y hd so

: : kém theo ban
- Truong hop hé so du dicu kién: 02 ngay |gao GPXD,
Thuc hién sao luc GPXD theo quy hoic vin ban
dinh '
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
béo tir chéi.
(chuyén sang B4)
Duyét du thao:(chuyén sang B5) Truéng Bo | 01 ngay
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | phén
Cén bo phu trach luu trit GPXD luu | TN&TKQ
thuc hién. - Véan phong

B5 | Tra két qua: B6  phén | Gid hanh |- Bio cdo két
- Léy sé, d6ng ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hodc gidy phép xdy dung. thu Iy hd so
- Tra két qua cho céng déan theo quy kém theo ban
dinh. sao GPXD,
- Ban giao hd so luu trir theo quy hodc van ban.
dinh. - Phiéu kiém

soat qué trinh
giai quyét hd so
- Sb theo d&i hd
o

4 Biéu miu
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1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cu b sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hé so
6. Sb theo doi hd so

7. Bao céo két qua kiém tra/ thu Iy hd so

8. Pon d& nghi cip gidy phép xay dung

0. Giéy phép xdy dung
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