BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuce

S6: gq34/QP-BCT
Ha Néi, ngay 06 thang 11 ndam 2008

~ QUYETDINH
Ban hanh Quy che vin héa cong sé co quan B Cong Thwong

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Can ctr Nghi dinh sé 189/2007/NP-CP ngay 27 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han va co chu t6 chirc cia Bo
Cong Thuong;

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua
Thu tuéng Chinh phtt ban hanh Quy ché van héa céng s& cua co quan hanh
chinh nha nudc;

Cén cir Quyét dinh s6 1709/QD-BCT ngay 17 thang 3 nam 2008 cia Bo
truong Bo Cong Thuong ban hanh quy ché lam viée ciia Bo Cong Thuong;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong va Vu truéng Vu T4 chire can bd,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van hoa cong so co
quan B§ Cong Thuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh
trudce day trai voi Quyét dinh nay déu bai bé.

Pig¢u 3. Chanh Vin phong B6, Chanh Thanh tra Bo, cac Vu truong, Cuc
trudng thudc B va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./flég

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; -

- Lanh dao B§;

- Céng doan Cong Thuong Viét Nam;
- Dang uy B Cong Thuong;

- Luu: VT, VP.
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BO CONG THUONG, CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Viin hoi cong s6 co quan By Cong Thuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4@51 /ODb-BCT
Ngay 06 thang 11 nédm 2008 cua B truéng Bo Cong Thuong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va di twgng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé:
a) Trang phuc, giao tiép va tmg xir clia can bo, cong chirc, vién chirc,
nhan vién hop dong lao dong trong cdc don vi thudc co quan B (sau diy goi

chung 14 cén b, cong chire) khi thi hanh nhig¢m vu.

b) Bai tri cdng s¢ tai co quan Bd Coéng Thuong (sau diy goi tit 1a co
quan BJ).

2. Quy che nay 4p dung dbi véi can b, c¢dng chire cac don vi thude co
quan B¢ va cac td chirc, ¢i nhan dén lién hé cong tac véi Bo Cong Thuong,

Dieu 2. Nguyén tic thye hién vin hoa cong sé&
Viéc thuc hién vin hoa cong s tudn thd céc nguyén tic sau day:

1. Phu hgp vai truyén thong, ban sdc vin hoa dan tdc va diéu kién kinh
t€ - xa hoi;

2. Phi hop vé1 dinh huéng xay dung doi ngili can bd, cong chirc chuyén
nghiép, hién dai;

3. Phi hop véi cic quy dinh ctia phap ludt va muc dich, yéu ciu ci cach
hanh chinh, cha truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nudéc.

Piéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién van hoé cdng s& nham cac muc dich sau déy:



1. Bao dam tinh trang nghiém, tao moi trudng lam vi¢e hién dai, khoa
hoc, ngan nap, sach s¢ va hi¢u qua hoat dong cua co quan BJ;

2. Xay dung photi; cdch ung xir chuan muyec cia cén bg, ¢ong chirc trong
hoat dong cong vu, hudne tGi muc tiéu xay dung déi ngii cdn bg, cong chirc ¢o
pham chat dao duc tot, o thanh xuat sac nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Cac hamh vi bi cim

1. Hut thude 14 tror.2 phong 1am viéc, phong hop.

2. Ubng rugu, biu i cong so, tri truong hop duge su dong y cua lanh
dao co quan vao cac dip ii¢n hoan, 1¢ tét, tiép khdch ngoai giao.

3. Tu ¥ trang tri ;iong lam viée khdng phit hop v6i tinh chat cong sé;
’ 1

thay doi ndi1 that phong lim viée.

4. Mang d¢n co quan hoic tang trit tai noi lam viéc cac chat gay chay,
no, doc hai va cac chit iy nghién.

5. Lap ban tho, thip huong, dbt vang ma trong phong lam viéc va trong
khuodn vién co quan BJ.

6. Pun, nau trong phong lam viéc.,

7. Quang cdo thuong mai tai co quan BO.

Chuong 11 L
TRAvG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC

Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC

Diéu 5. Trang phic

1. Khi thuc hién nhiém vy, can bd, cong chirc, phai dn mic gon gang,
lich su; khong médc quan bo, 4o phong; khong di gidy thé thao, dép 1é.

2. Can b0, cong chire dugc trang bi trang phuc riéng thi phai mic trang
phuc do khi thuc hi¢n nhi¢m vu.
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Piéu 6. L¢ phuc
1. L& phuc ctia ¢dn ho, cong chie 1a trang phuc chinh thirc dugce su dung
trong nhing su Ki¢n quaii trong nhu: cac budi 18, cac cude hop trong thé, cic

cudc tiép khach nude ngoai.

2. L& phuc phai phi hgp véi tap quéan, khi hau va tinh chat cua su kién,
cu thé nhu sau:

a) L& phuc clia naim can bo. cong chire:

- B comple (co thé i ¢ 4o len, 4o khoac khi can).

- Ao so mi, quﬁn au dai, deo cravat.

b) L& phuc ctia nir <z bo. edng chue:

- B6 4o dai truyen tidng (6 thé mic 4o len, 4o khoac khi cﬁn).
- B6 comple.

Piéu 7. Thé cin b, ¢dng chie

Can b0, cong chirc phai deo thé can b, cong chirc khi ra vao co quan va
trong khi thuc hi¢n nhicm v

Myc2
LIAO TIEP VAAU'NG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC
Piéu 8. Giao (iép v g xir véi khach dén giao dich, 1am viéc
1. Céan by, cong chire giao tiép va ing xir voi dai dién té chirc, ca nhan
dén giao dich, lam vice padl thé hién su ding muc, lich sy, nhad nhén va ton

trong lang nghe v kién, giai thich, huéng dan 5 rang, cu thé.

2. Can b9, cOng cauc khong duge c6 thai do cura quyén, hach dich,
nhiing nhiéu, gdy kho khan, phién ha trong khi thuc hién nhiém vu.

Diéu 9. Giao ticp va rng xir voi dong nghiép

Trong giao ti¢p va ung xar vo1 dong nghiép, can bd, cong chirc phai co
thai do trung thuc, than thién, hop tac.



Pidu 10. Giao ticp qra ¢ién thoai co quan

Khi giao ti¢p qua di¢n thoai, can bd, cbng chire phai lich su, ¢6 vén hoa;
phéai xung tén, don vi noi cong tie; trao ddi ngdn gon, tép trung vao ndi dung
cong vite; khi két thae puai o 1 ddp tir, khéng ngét dién thoai dot ngot.

Piéu 11. Tham ¢y <c c1dc hop, hoi nghi do B va cac don vi thude
B¢ to chirc

1. Can b, cong chure duge moi tham du cac cuge hop, hoi nghi caa Bo
va cac don vi thuge B0 1o chire phai di ding gio, dung thanh phén. Trudng hop
vang mit ¢6 1y do chinh ding ¢6 thé uy quyén cho nguoi khac dy thay nhung
phai bao cdo voi Chi toa hoic Ran T8 chire cude hop, hoi nghi.

2. Khong noi chuy¢n, 1am viéc riéng, ngu gat trong cac cudc hop, hoi
nghi, phai tén trong su dicu hanh cua Chu toa va Ban To chirc cudc hop, hoi
nghi, khong dugc tuy bo hop gitia ching khi chua duoc phép.

3. Han ch¢ su dung di¢n thoai di dong trong cudc hop, hdi nghi.
o A . s A N A
Dieu 12. Gio giic lam viée

Can b9, cong chirc phdl tudn thii quy dinh vé giv gidc lam viée tai co
quan; néu ¢6 nhu ciu lam viée ngoai gio hanh chinh (ngoai gio lam viée céc
ngay thuong hodc trong cic ngdy thir bdy, chu nhét va ngay nghi 1), phai
thdng bo cho bao vé co quan biét dé ghi sb truc nhét cia bao vé co quan.

. Chlr(mg |11} .
BAI TRi CONG SO

' Muc 1
QUOC HUY, QUOC KY

Pidu 13. Treo Qude huy
Quéce huy phai duoe treo trang trong phia trén toa nha chinh. Kich c&

Quéc huy ph hop voi khidng gian treo. Khong treo Qubc huy qué cii hoéc bi
hu héng.

Piéu 14. Treo Quic ky

1. Quoc ky dugc treo noi trang trong tai cft co phia truge cdng chinh co
quan B9. Qudc ky phdi ding tiéu chuan vé kich thudc, mau sic di duoc Hién phép
quy dinh.



2. Viéce treo ()um iy trong cac budi &, dén tlep khach nudc ngoai va &
tang tuin theo qu: aiih ve nchi 13 nha nude va don tiép khach nudce ngoai, t6 chirc
& tang,

, Mye2 ,
BA! TRI KHUON VIEN CONG SO

Dicu 15. Bi¢n tén co quan

1. Bién tén cua B30 duoc dit tai cong chinh, trén dé ghi: Bo Cong
Thuong - Ministry of Indastry and Trade, 54 Hai Ba Trung, Ha Noi.

2. Kich ¢d, mau siv. chdt liéu, ngon ngi va cach thé hién cua bién tén co
quan theo hudng dan tai Thong tu s6 05/2008/TT-BNV ngay 07 thang 8 ndm
2008 cua BO Noi vu.

Dieu 16. Phong Lam vice

1. Phong lun vige phai ¢6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chuc
danh can bd, cong chirc, vién chue.

2. Viée sdp xp, bai trf phong lam viée phai bao dam gon ging, ngin
ndp, khoa hoc, hop ly.

Piéu 17. Khu vye ¢ phirong tién giao thong
1. Phuong ti¢n gino thong cua can bd, cdng chirc co quan B va cua 6
chirc, ca nhan dén giao dich, lam viéc phai dé dung khu vuc quy dinh theo

hudng dan cua Bdo vé co quan.

2. Khong thu phi gai phrong tién giao thong cua té chire, cd nhan dén
giao dich, lam viéc.

~ CHUONGIV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Trach nhiim trién khai thue hién

1. Vin phong B9 chi i, ph()l hop véi Vu T6 chire can bd theo ddi, don
déc va huéng dan thire hicn Quy ché nay.

2. Vu T6 chic cdn bo cha i, phdi hop véi Van phong Bo va Vu Thi dua
- Khen thuéng huéng dan thuc hién viée khen thudng, ky luat theo quy dinh



tai Quy ché nay. Vice ¢idp hanh Quy ché nay 1a mot tiéu chuan dénh gid két
qua cbng tac khi x¢tthi aaa, khen thudng cho céc tp the, cd nhan.

3. Thi trudng cde con vi thude co quan B ¢ trach nhiém:
a) T chire thue hicn 1ot Quy ché nay tai don vi minh quan ly.

b) Thuong xuyén kidm tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché tai don vi
minh.

¢) Chén chinh. xir1v ¢ic vi pham Quy ché theo tham quyén.
4. Van phong Bo co trach nhiém:

a) BO tri khu viurc udng nudce va hidt thudc riéng tai cic tang trong toa nha
lam vi€c ctia co quan 3.

b) In va phat tii¢ cong chic cho can bd, cdng chire cac don vi lam viée
tal tru s& co quan B¢ 54 [lai Ba Trung, Ha Noi. Str dung thé tir dé theo doi gio
giac lam vi€c cua cin bo, cong chuc.

c) B6 tri duong diy nong va hom thu gopy dé tiép nhan y kién phéan
anh, kién nghi cuia nguoi dan, doanh nghiép vé thai do tng xir ctia cén bd, cong
chirc trong qua trinh thyc hicn nhiém vy duge giao.

Piéu 19. Sira doi, b6 sung Quy ché
Trong qua trinh thyc hi¢n Quy ché nay, néu c6 kho khan, vudng méc

cac don vi, ca nhan thong bao vai Van phong B dé trinh Lanh dao Bo quyét
dinh stra dbi, bd sung, hoan thién Quy ché./.

KT BO TRUONG






