BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S4: 599/QPD-BTNMT
Ha Ngi, ngay 28 thang 02 nam 2018

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché quan Iy cong chive, vién chirc
thude B9 Tai nguyén va Méi trudng

BO TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cu Quyet dinh sé 105-QD/TW ngay 19 thang 12 nam 2017 cia B
Chinh tri Ban Chap hanh Trung wong Pang (khéa XII) vé viéc ban hanh Quy
dinh v& phan cAp quéan ly c4n b va bd nhiém, giéi thiu can b;

Can ot Nghj dinh s6 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2017 cta Chinh
phl quy dinh chtc néng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong;

Cin ct Nghij dinh sé 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cia

Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han vi co cdu t6 chirc cla B,
co quan ngang Bo;

C#n cir cic Nghi dinh ctia Chinh phu: sb 06/2010/ND-CP ngay 25 thang
01 ndm 2010 quy dinh nhiing ngudi 1a cbng chic; so 21/2010/ND-CP ngay 08
thdng 3 nam 2010 vé& quéan Iy bién che cong chiic; s6 24/2010/ND-CP ngay 15
thang 3 nam 2010 quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly cbng chuc, da
dugc sta ddi, bd sung tai Ngh1 dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam
2010; sb 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2010 quy dinh vé thdi viée va
thi tuc nghi huu d6i véi cong chiic; s6 34/2011/NP-CP ngay 17 thang 5 nim
2011 quy dinh vé xir 1y ky luét dbi véi céng chirc;

Cén clr cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nim 2012 quy dinh vé& tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; sb
27/2012/ND-CP ngdy 06 thang 4 ndm 2012 quy dinh v€ xir ly ky ludt vién chie
va trach nhiém bdi thuong, hoén tra cua vién chic; s& 41/2012/NP-CP ngay 08
thang 5 nam 2012 quy dinh v& vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lép;
s0 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 niim 2015 quy dinh co ché tir chi ctia don
vi su nghiép cdng lap; s6 54/2016/ND-CP ngay 14 thing 6 ndm 2016 quy dinh co
ché tu chit cia td chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, s6 141/2016/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2016 quy dinh co ché tur chii ctia don vi su nghiép cong
1ap trong linh vuc su nghiép kinh té va su nghiép khéc;

Céan ctr Nghi dmh,so 174/2016/ND-CP ngay 30 théang 12 ndm 2016 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét mot s diéu cta Luét ké toan;



_ Can cir Nghi dinh s6 78/ND-CP ngdy 17 thang 7 nim 2013 cia Chinh phu
vé minh bach tai sén, thu nhép;

Can ctr Nghij dinh s§ 158/2007/NP-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 cla
Chinh phti quy dinh danh muc céc vi tri cong téc va thdi han dinh ky ohuyen abi
vi tri cOng tac d6i véi can bb, cong chirc, vién chirc; da dugc sira ddi, bd sung tai
Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013;

Cén cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8 ndm 2007 cia
Chinh phit v& xuat nhdp cénh cta c6ng dan Viét Nam; da dugc stra dbi, bb sung
tai Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngdy 16 thang 10 nim 2015;

Xét dé nghi cia Vu trudng Vu T chitc can bd,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y cong chic,
vién chirc ctia By Tai nguyén va Moi trudng.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim
2018 va thay thé Quyét dinh s6 1599/QD-BTNMT ngay 26 thang 9 nam 2012
ciia Bo trudng B6 Tai nguyén va Moi trudong ve viée ban hanh Quy dinh vé quan
1y cong chirc, vién chirc cia B§ Tai nguyén va Mai trudng.

Chéanh Vin phong B, Vu trudng Vu T chirc can by va Thu trudng cac co
quan, don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan A 2
- Nhu Dleu 2; BO TRUONG
- TTgCP va céc PTTgCP (dé blc);
- B§ trudng va cac Thir trudng;
-Vin phong Trung wong Pang;
- Ban T4 chirc Trung uong;
- Ban Tuyén gido Trung wong;
- Vién phong Chinh phi;
- Céc Bo: Noi vy, Tai chinh, Y té,
Khoa hgc va Cong nghé,
Gido duc va Pao tao,
Théng tin va Truyén thong;
- Cuc Lénh sy, BQ Ngoai giao;
- Cuc Quan ly xuit, nhap canh, B6 Cong an;
- Ban can sir dang Bg;
- Dang uy BO;
- Pang uy khdi co s& B TN&MT
tai thanh phd HO Chi Minh;
- Cong doan B9,
Poan TNCS Hb Chi Minh B3,
Hbi cyru chién binh co quan Bg;
- Luu: VT, TCCB. Sgl150




BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phie

QUY CHE
Quan Iy cong chikc, vién chire ciia B§ Tai nguyen va Mbi truong
(Ban homh kém theo Quyét dinh 56 5 99/QD—BINMT ngay 28 thang 02 nam 2018
cua B trucng B Tai nguyén va Moi truong)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& thdm quyén va trach nhiém ciia B truéng va
nguoi dimg dau cac don vi hanh chinh, sy nghiép thudc B trong quén ly cong
chirc, vién chirc cuia B Tai nguyén va Moi trudng,.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi:

a) Ngudi duoe tuyén dung, bd nhiém vao ngach, chic vy, chitc danh
trong céc don vi hanh chinh va trong b mdy lanh dao, quan Iy cta don vi su
nghlep, trong bién ché va hudng lwong tir ngan sdch nha nudc; cdng chirc trong
bo may lanh dao, quan ly clia don vi sy nghiép dugc hudng lwong tir quy luong
cia don vi su nghiép theo quy dinh ctta Ludt Can bd, céng chirc;

b) Nguoi duge tuyen dung theo vi tri viéc lam, lam viéc tai don vi sy
nghiép theo ché d6 hop ddng lam viéc, huéng lwong tir quy lwong cta don vi su
nghiép theo quy dinh cta Luit Vién chirc;

¢) Ngudi lao déng hop dbng xédc dinh thoi han tir 12 théng trd 1én tai cac
don vi hanh chinh, su nghiép thugc BS thuc hién theo quy dinh cta B luit
Lao ddng.

Diéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi ddy dugc hidu nhu sau:

1. “Pon vi truc thudc B6” gém don vi hanh chinh, don vi sy nghiép truc
thudc B Tai nguyén va Mai trudng.

2. “Pon vi hanh chinh truc thudc B4” 13 td chirc truc thudc Bo Tai nguyén

va Mol truodng, c¢é chic nang tham muu gitp B§ truéng quén ly nha nudc va
thue thi nhi€ém vu, quyén han quan Iy nha nuéce theo quy dinh ctia phép luat.

3. “Don vi su nghiép truc thuoc B§” 1a don vi su nghiép cong lép duge
quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh chic néng, nhiém vy, quyen
han va co cdu t6 chirc ciia B6 Tai nguyén va Méi trueong va tai quyét dinh ctia



Thé tuéng Chinh phi vé& cdc don vi su nghiép truc thuéc B Tai nguyén va
MBbi trudng.

4. “T4 chitc sy nghiép thudc B6” 1a td chirc su nghiep cbng lép duge Thu
tuwéng Chinh phtt hodc B trudng Bo Tai nguyén va Mbi truong quyét dinh
thanh 14p hofc duge quy dinh tai quyét dinh quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han v co cdu td chirc cia téng cuc, cuc, don vi su nghiép truc thude Bo.

5. “Pon vi thude Bd” 1a céc tb chire duge quy dinh tai co chu t chitc cia
don vi tryc thude Bo do B trudng quyet dinh hodc ngudi ding déu céc don vi
truc thudc Bo quyét dinh theo thAm quyén.

6. “Khdi co quan B$” bao gbm: Vin phong B6, cac vu truc thude Bo, Vin
phong Pang-Poan thé.

7. “Lanh dao t6 chirc, don vi” gdm ngudi dimg diu va cip phé ctia ngudi
dimg dAu cia t chire, don vi do.

8. “Ke hoach tuyén dung cdng chie” gbm ca k& hoach tiép nhan va ké
hoach thi tuyén hosc xét tuyén céng chitc.

9. “Thay dbi chirc danh nghd nghiép” 14 viée vién chiic dugc bd nhiém
mot chuc danh nghé nghiép khéc phl hop véi chuyén mén, nghiép vu cia vi tri
viéc lam dam nhiém.

10. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 14 viéc vién chiic duge bd nhiém
gift chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cling mét nganh, linh vuc.

11. “Néng béc luong” bao gbm ca ning bac luong thudng xuyén va ning
bac luong trude thoi han.

12. “Bb nhiém” bao gdm b nhiém, bd nhiém lai va kéo dai thoi gian giir
chure vu 1anh dao, quan ly.

13. “C6 tur cach phap nhan” 13 td chirc duoc thanh 18p hop phap; c6 co céu
t chirc chat chg; co tai san doc 18p véi cé nhén, t6 chirc khac va tur chiu trach

nhiém bing tai san doc lap cia tb chirc; nhan danh minh tham gia vao quan hé
phap ludt mot cach doc lap.

14. “Sir dung cdng chirc” bao gom viéc b tri, phén cong cong tac, dao
tao, bdi dudng, diéu dong, luan chuyén, biét phai, bd nhiém, mién nhiém, giang
chirc, cach chue, tir chire, tam dinh chi cong tac, chuyen ddi vi tri cong tac, ning
bac lwrong, ning ngach, chuyén ngach va danh gia, phén loai, khen thudng, ky
luat céng chirc.

Diéu 3. Noi dung quéan Iy cong chic, vién chire
1. Xay dung ké hoach, quy hoach cong chiic, vién chitc.

2. M6 ta, quy dinh vi tri viéc 1am, co cdu cdng chitc, x4c dinh sb luong
cdng chirc va quan 1y bién ché céng chirc. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghe
nghiép cua vién chie thugc Bé quén ly; xac dinh vi tri viéc lam, co cdu vién
chtrc theo chire danh nghe nghiép va s6 lugng ngudi lam viée tuong ing.



3. T4 chire the hién viée tuyén dung, sir dung cong chiic; tuyén dung, k)'/
hop ddng lam viéc, bb tri, phan cdng nhiém vy, biét phai, kiém tra v d4nh gid
vién chirc; thay dbi chitc danh nghé nghiép vién chire.

4. T4 chire thuc hién ché @5 ddo tao, bdi dudng d6i vé6i c6ng chirc, vién chirc.

5. T chirc thuc hién ché d6 tién luong va cic ché d6, chinh sach dai ngd
d6i vdi cong chirc, vién chire.

6. T chirc thuc hién viée khen thudng, ky ludt d6i véi céng chirc, vién chirc.

7. Thuc hién ché d6 thdi viéc, nghi huu d6i véi cong chirc, vién chirc va
viéc cham dit hop dong lam viéc doi véi vién chire.

8. Thuc hién ché do bao céo, thdng ké va quan ly hd so céng chiie, vién chic.

9. Thanh tra, klem tra vigc thi hanh quy dinh cta phap ludt v& cbng chtc,
vién chuc; giai quyét khidu nai, t6 céo dbi véi cong chirc, vién chitc.

Diéu 4. Nguyén tic quén Iy edng chite, vién chire

1. Ban can su déng Bo Tai nguyén va Moi trudng théng nhit 1anh dao
cbng tic td chic can bd theo chu trirong, dudng 18i ciia Pang va chinh séch,
phap luit cda Nha nudc.

2. Bo truorng quéan ly toan bd cdng chire, vién chirc va phén céng, phén
cdp cho ngu’orl dimg dau céc don vi thude B truc tiép quan 1y, sir dung cong
chtre, vién chire.

3. Cép ny va ngudi ding dau cac don vi thdng nhét viéc quan ly cbng
chire, vién chie thude tham quyen cép ty va lanh dao don vi cdp dudi phai
chap hanh quyét dinh ca cép &y va lanh dao don vi cp trén vé cong tic b chirc
can bd.

4. Bao dam nguyén tic tap trung dan chii, ddng thi phat huy day da trach
nhiém c4 nhén, trudc hét 12 d& cao trach nhiém nguoi ding dau trong cdng tac
quan ly céng chirc, vién chirc.

5. Thue hién ding, diy di va chju trach nhidm v& két qua thuc hién nhiém
vu, quyén han duge giao; khong chuyén céng viéc thude nhiém vu ctia minh 1én
cép trén.

QA A A ” A L 4
Dieu 5. HO so’ cong chiie, vién chire
1. Giay khai sinh (bdn sao céng chimg).

2. Ban khai ly lich goc va cdc ban so yéu Iy lich do céng chirc, vién
chirc ty khai theo yéu ciu clia co quan quan ly, c6 xdc nhén cua co quan cé
thAm quyén.

3. Céc vin bang t6t nghiép, bang d1em chimg chi dao tao, bdi dudng (bin
sao cong chung) ‘trudng hop vin bing tot nghiép dai hoc trd 1én do co s¢ gido

dyc mrée ngoai cap thi ndp kém theo Gidy cong nhén vin bing ciia Cuc Quan ly
chét luong, BS Gido duc va Do tao.



4. Cac hé so theo quy dinh lién quan dén viéc tuyén dung (qua thi tuyén
hodc tuyén dung khéng qua thi tuyén), tiép nhan, didu dong, bd tri, phan cong,
biét phai, khen thudng, ky luét, ndng béc lrong, ning ngach, thing hang chuc
danh nghe nghiép, chuyen ngach, thay dbi chtrc danh nghe nghiép; hd so lién
quan va quyét dinh b nhiém vao ngach, chitc danh nghé nghiép khi hét thoi han
tap su.

5. Hb so lién quan v& bd nhiém, quy hoach c4n bo 1anh dao, quan 1y

a) Hb so lién quan vé bd nhiém, gdm: so yéu ly lich; ¥ kién nhin xét cta
lanh dao don vi noi nhén sy dang cdng tac; y kién nhan xét cua Chi uy noi nhén
sy dang sinh hoat; y kién cta cap uy dang cap trén truc tiép (trong d6 c6 v kién
vé tiéu chuin chinh tri); ¥ kién cap uy dang noi cu tri; ban tu nhan xét, danh gia
qué trinh cdng tac ctia nhén sy (¢4 xéc nhan cla thi trudng don vi); van bing,
ching chi (nhdn su dé nghi bé nhiém tie nguon tai chd, trong quy hoach thi cap
nhdt, bo sung den thoi diém bé nhiém); gidy kham strc khoe; bén ké khai tai sén,
thu nhap va quyét dinh bd nhiém, luin chuyen cho tlr chirc, mién nhiém, gidng
chie, céch chie, dinh chi chirc vy, théi giit chirc vu lanh dao (néu cd);

Truorng hop tlep nhén vién chirc hodc nhiing nguoi dang gitt chirc danh
1anh dao, quan ly tir cap phong trd [én trong doanh nghi€p nha nudc hodc nhiing
ngudi 1a s quan quan doi, st quan céng an, quin nhén chuyén ngmep, nguoi lam
cong téc co yeu vao cong chirc d& bd nhiém coéng chirc lanh dao cin bd sung
phiéu 1y lich tur phap.

b) Hé so lién quan vé quy hoach céan b lanh dao, quan ly, gom SO yeu ly
lich; ban sao gidy khai sinh (doz véi cdc truong hop thudc tham quyén cap trén
phé duyet hodc xdc nhdn); gidy kham stc khoe; ban tu nhan xét, ddnh gid qui
trinh cOng téc cia nhén s, ¢4 x4c nhén cia thii truéng don vi; ban sao cac van
bing (kém theo Gidy cong nhdn vin bang néu c¢6), chimg chi dao tao, bdi
dudng; ban ké khai tai san, thu nhap, nhdn xét, ddnh gia ctia Chi Uy noi nhan su
dang sinh hoat; nhan xét, danh gia cua cap Uy noi cu tri; nhan xét, danh cia cp
Gy déng cAp trén truc tiép v& tiéu chuln chinh tri (cd ¥ kién két lugn vé lich sir
chinh tri va chinh tri hién nay).

6. Ban ké khai tai san, thu nhap d6i véi ngudi cé nghia vu ké khai theo
quy dinh cta phap luét.

7. Phidu danh gi4 cong chiic, vién chirc hing nim.

8. Céc hd so khéc phit sinh trong qua trinh c6ng tAc, ban khai Iy lich bd sung.

9. Cac tai liéu thém tra, x4c minh, két luan cta co quan c6 thdm quyén
lién quan dén nguon gbc xuit than, qué trinh cdng tac, khen thudng, ky Iuat va
céc ban giai trinh (néu cd).

10. Céc ban thanh tich lién quan dén khen thuong, ban klem diém c4
nhén, ban giai trinh don khiéu nai, t6 cdo hodc vin ban gii quyét khiéu nai, t6
cao va ky luat.



11. Céac thanh phan mAu bidu quén 1y hd so theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 06/2007/QP-BNV ngdy 18 thang 6 nam 2007 ctia B truong BO Noi vy vé
viéc ban hanh thanh phan ho so can b, cong chirc va méu bidu quéan Iy hd so
can bd, cong chirc va Quyét dinh sb 02/2008/QB-BNV ngay 06 thing 10 ndm
2008 ctia Bd trudng Bo Noi vu vé vide ban hanh miu biéu quan 1y hd so cén bd,
cdng chirc.

Viéc quéan Iy hd so cong chirc, vién chire thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu so6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 ndm 2012 cia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh ché d% béo céo théng ké, quan 1y hé so cong chirc va Thong tu
stra ddi, b sung Théng tu s6 11/2012/TT-BNV; Quy ché quan 1y, khai théc Hg
thdng théng tin céng chitc, vién chirc Bo Tai nguyén va M6i trudng ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2715/QD-BTNMT ngay 25 thang 11 ndm 2016 cia B
tredéng B Tai nguyén va M6i truong.

Chwong I1
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA BO TRUONG
VA NGUOI PUNG PAU CAC PON VI, TO CHUC THUOC BO

Pidu 6. B4 trudng Bo Tai nguyén va Mdi trwong

1. Lanh dao, chi dao, tb ch1’r\c thue hién va kiém tra viéc thuc hién céc
quy dinh ctia Bang va Nha nudc vé cdng chirc, vién chirc thudc pham vi quan
ly cta B9.

2. Phé duyét theo thim quyen hogc trinh Thu tu’ong Chinh ph chién lugc,
quy hoach, ké hoach phat trién ngudn nhan luc cia nganh tai nguyén va moi

trudng va chi dao td chire thuc hién sau khi dugce phé duyét theo quy dinh cua
phap ludt.

3. Ban hanh theo thAm quyén hodc trinh co quan c6 thdm quyen ban hanh
véin ban quy pham phép luét quy dinh vé vi trf viée lam va hudng dan danh muc
vi tri vi€e lam, co cau cdng chic theo ngach, co céu vién chitc theo chirc danh
nghé nghiép dbi véi co quan, to chirc, don vi sy nghiép cong 1ap thude nganh,
linh vue duge giao quan ly; quyet dinh giri B6 Noi vu dé 4n vi tri viéc 1am, dé an
didu chinh vi tri viéc lam, co cau cong chirc theo ngach, danh muc vi tri viée 1am
cua céc don vi su nghiép cong 14p thudc B6 quan ly theo quy dinh.

4. Quyet dinh danh muc vj tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chitc danh
nghé nghiép va sb luong vién chitc trong tong s vién chirc dugc giao cia don vi
sw nghiép cdng 18p chua dugce giao quyen tu chi thude B theo quy dinh clia
phép Iuat; quyét dinh giao bién che cdng chirc lam viée trong co quan, tb chiic
hanh chinh thudc B va phan bb sé luong ngudi 1am viée dbi véi timg don vi sy
nghiép cong ldp chua duoc glao quyén tu chi truc thuée Bo; ké hoach tuyén
dung cdng chirc ctia B§ va vién chirc ciia cdc don vi truc thudc B chua duoc
giao quyén tu chi; ké hoach dio tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc 5 nim va
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hang ndm cua BY; ké hoach kiém tra, gidm sat cong téc td chirc can bd héng nim
va dot xudt ciia Bo.

Quén ly vi trf vi€c lam trong céc don vi sy nthep cong 1ap truc thudec B
chura duge giao quyén tur chi; phan cp quan Iy vi tri viéc lam trong cac don vi
su nghiép coéng 1ap chura duge giao quyén tr chi thude tdng cuc, cuc va twong
duong truc thude B9 theo quy dinh ctia phap luit.

5. Ban hanh tiéu chuén c6ng chirc 14nh dao, vién chirc quan 1y thudc Bo;
tiéu chuén, chirc danh nghé nghiép vién chic nganh tai nguyén va moi tru'ong,
tiéu chudn chirc danh l&nh dao, quéan Iy co quan chuyén mén vé tai nguyén va
méi trudong thudc Uy ban nhén dan céc tinh, thanh pho trye thude Trung uong
theo quy dinh cta phép ludt; quy trinh t1ep nhén, diéu ddng, biét phéi, d4nh gia,
quy hoach, b6 nhiém, ludn chuyen mién nhiém, glang chire, tir chirc 461 vai
céng chire, vién chitc (trix cdc ndi dung B truedng dé 1y quyén).

6. Quyet dinh thanh 1ap hoi dong tuyén dung cbng chirc, hodi dong kiém
tra, sat hach céc trudng hop tiép nhan vao cdng chirc khong qua thi tuyén; cong
nhén két qué xét tuyén diic cach vién chirc (néu cd); hoi dong thi néng ngach ddi
v6i cong chue va hoi dong thi ho#ic xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién
chirc theo phan cép; hoi dong khen thucmg—ky luat theo thdm quyén; phé duyét
két qua thi tuyen xét tuyen thi néing ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chtic danh nghe nghiép vién churc thude thdm quyén ctia Bé (trir cdc chitc danh
B6 trudmg da vy quyén).

7. Quyet dinh t1ep nhan, didu dong, luén chuyén, biét phai, chuyen cong
tac, thoi vide ddi véi cong chirc 1&nh dao, vién chic quan ly thuge thdm quyen
bd nhiém cta B$ trudng; quyét dinh, tuyén dung, tiép nhén céng chirc, vién
chirc v& cong tac tai cic don vi hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat.

8. V& cir cong chirc, vién chirc di cong tac nudce ngoai va di dao tao, boi
dudng trong nudc va nudce ngodai; ra nude ngoai vé viée riéng;:

a) Quyét dinh cir thit truong, ngucn dtmg dAu cac don vi truc thude Bo;
cdp phé clia ngudi dimg dau cac don vi hanh chinh truc thude B9 di cong tac
nuGe ngoai; ra nude ngoai vé viée riéng theo quy dinh (74 cde chitc danh Bé
tru-ong da iy quyén). Trudng hop doan cdng tac c6 tir hai ngu'orl tr¢ 1én, trong
dé, co 601 tugng thude thim quyen quyet dinh ctia B tru'o‘ng va c6 dbi tuong
thudc thim _quyén quyét dinh clia nguoi dimg ddu cac don vi thugc Bo thi Bo
trudng quyét dinh cir doan di cong téc bao gém ca cic d61 tugng néu trén;

b) Quyet dinh ctr thir trudng, ngucn dimg déu céc don vi truc thudc Bo;
cép pho cia ngudi ding ddu céc don vi hanh chinh tryc thuge Bo di dao tao, bdi
dudng trong nudc va ngoai nudc; cap pho cua ngudi dimng dau cdc don vi su
nghiép truc thude B di dao tao, bdi dudng ¢ nude ngoai. Tru:ong hop doan di
c6 tir hai ngudi trd 1én, trong d6, c6 dbi twong thude thAm quyén quyét dinh clia
Bo trucmg va ¢ dbi tugng thude tham quyén quyet dinh cta ngudi dimg dau cac
don vi thugc Bé thi Bo trudng quyét dinh cir doan di ddo tao, bdi dudng bao
gdm cé céc di twong néu trén.



9. V& b8 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, gidng chirc, cdch chic, tir chie,
giai quyét théi gift chic vu 1anh dao, quan ly va tam dinh chi cong téc:

a) Trinh Thu tuéng Chinh pha bd nhiém, mién nhiém, bi nhiém, gidng
chire, cach chire, tir chire, tam dinh chi cong tac thit trudng;

b) Quyét dinh dbi véi céc chirc danh:

- Téng cuc trudng sau khi c6 ¥ kién ddng ¥ ctia Thia tuéng Chinh phi.

- Phé Téng cuc trudng, lanh dao céc don vi true thude Bo; ké toan trudng,
phu trach keé toan cdc don vi truc thude BS.

- Lanh dao céc phong trong vu truc thugc Bo (néu co), Vén phong B9,
Thanh tra B9.

¢) V& bd nhiém dbi véi céc chirc danh khéc:

- Phé duy@t chu truong bd nhiém ngudi dimg dAu va céc chiic danh cén bo

lanh dao, quan Iy c6 hé s& phu cip chitc vy, quan 1y tir 0,8 tré 18n tai céc td chic
truc thude don vi truc thudc BE.

- Phé duyét chu truong bd nhiém ngu'0’1 dimg dAu céc to chtre truc thudc
don vi truc thudc Bé (trix cdc chitc danh nguoi ditng déu cde t6 chire truc thudc
don vi tryc thudc BY néu trén),

10. V& bd nhiém vao ngach, chirc danh; ning ngach, chuyén ngach, thing
hang, thay d6i chtic danh nghé nghiép:

a) Quyét dinh bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh va twong du’ong dbi
v6i cdng chirc dat két qua thi néng ngach 1én ngach chuyén vién chinh va tuong
duong; ning ngach, thing hang chirc danh nghé nghlep, chuyén ngach, thay ddi
chitc danh nghé nghiép dbi vé6i lanh dao céc don vi truc thude B tir ngach
chuyen vién chinh hodc chirc danh nghe nghiép hang II va tuong du'ong tré
xubng; ning ngach, chuyén ngach déi v6i céng chirc ngach chuyén vién chinh
va tuong duong theo quy dinh;

b) Phé duy€t vin ban giri Ban T4 chire Trung wong quyét dinh xép lwong,
nang bac luong dbi v6i Bo truong, céc thit trudng va Bd Noi vu quyét dinh nang
1én ngach chuyén vién cao cdp va twong duong b1 véi cdng chirc, thing 1én
hang chitc danh nghé nghiép hang I d6i véi vién chirc da c6 théng béo nghi huu
theo quy dinh cta phdp ludt; phé duyét danh séch thing 1én hang chic danh
nghé nghiép hang II d6i vdi vién chire cac don vi su nghi¢p da c6 théng bdo
nghi huu;

c) Phé duyét vin ban giri B6 Noi vu vé ké hoach tb chirc thi néang ngach tur
nhén vién 1én can sy va tuong duong; tir nhan vién, cén sy va tuong ducmg lén
chuyén vién va tuorng duong; tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh d6i véi cong
chttc thudc B va tb chire thuc hidn sau khi duge phé duyét;

d) Phé duyét d& 4n va t§ chuc thi hodc xét thang hang chtc danh nghe
nghiép vién chuc tir hang I1I 1én hang II sau khi c6 y kién thdng nhét cia B Noi
vi; phé duyét d& an td chire thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
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chirc tir hang IV 1én hang III cta cdc don vi truc thuge Bd theo quy dinh cua

phéap luat; quan 1y, huéng din vé chirc danh nghé nghi€p vién chirc nganh tai
nguyén va moi trudng.

11. Quyet dinh néng bac luong, phu cap tham nién vuot khung va phu cp
tham nién nghé (neu co) 601 véi lanh dao cac don vi truc thudc Bo; cong chuc
ngach chuyén vién cao cip va tuong duong; néng béc luong 61 véi vién chic
giit chirc danh nghé nghiép hang I (néu cd).

12. Nhin xét, danh gia cbng chue, vién chire 601 véi céc th truong,
ngu0'1 dimg dAu céc don vi; quyét dinh dénh gia dbi véi cAp pho cia ngudi ding
dau cac don vi su nghiép truc thude Bo theo quy dinh ctia phap luit.

13. Théng béo thoi diém nghi hwu va quyét dinh nghi huu

a) Thong béo thoi diém nghi huu d61 v6i cac thir trudng; ngudi dimg dau
cac don vi truc thudc B (trir Khoi co quan Bg‘); ldnh dao céc vu truc thu(f)c'B(’j,
Vin phong Bo, Vin phong Pang - Poan thé (sau ddy goi chung la Khoi co
quan B9);

b) Quyet dinh nghi huu dbi véi céc thir trudng; nguoi dimg dau, ¢Ap pho
clia ngudi dimg du cac don vi truc thude Bo (trer Khéi co quan Bg); lanh dao
cac vu truc thude B, Vin phong B, Vin phong Péng - Doan the (sau day g0i
chung 1a Khéi co quan Bg); cong chirc ngach chuyén vién cao cip, vién chirc
gift chire danh nghé nghiép hang L.

14. Quyét dinh céc hinh thirc khen thuéng d6i v6i cong chite, vién chirc
theo quy dinh.

15. Quyét dinh cac hinh thic ky lust dbi v6i lanh dao cdc don vi truc
thudc B; cong chirc, vién chic (néu c6) thude cac don vi khéi co quan B.

16. X4c nhan ly lich cong tic va cédc gidy to khéc theo quy dinh b véi
lanh dao B6.

17. Chi dao giai quyét khiéu nai, t§ cdo vé cong chirc, vién chitc theo quy
dinh cta phép luét.

18. Cho phép 14p méi va stra chita dit [i€u théng tin (ngay thdng ndm
sinh, ho, tén dém, tén) trong hd so cdng chirc, vién chitc theo quy dinh cla
bang, Nha nudc.

Pitu 7. Vu truéng Vu T chire cin bd trwe thude Bd

Ngoai viéc thyc hién thAm quyén va trach nhiém quan ly cdng chirc quy
dinh tai E}iéu 11 Quy ché nay, Vu trudng Vu T6 chic can bd duogc thuc hién
tham quyén va trach nhiém quan ly cdng chirc, vién chirc nhu sau:

1. Thuc hién céc cng viéc dudi ddy sau khi duge B trudng phé duyét:

a) Ky quyet dinh phén bb chi tidu bién ché cong chitc cho don vi hanh

chinh va phan bd so luong ngudi lam viée cho tiing don vi su nghiép cdng lép
chua duge giao quyén tur chi;



b) T chirc tuyen dyng cong chire, ky quyet dinh tuyén dung va didu dong
cOng chirc, vién chirc vé cdng téc tai cac don vi khéi co quan B, cuc trire thude
B§, Thanh tra B, Van phong Hbi ddng dénh gia trit luong khoang san quoc gla
Vén phong Thudng truc Uy ban séng Mé Coéng Viét Nam; bo nhiém va xép
luong vao ngach chuyén vién khi nguoi tép su dat yeu cau cham dut hiéu lyc
quyét dinh tuyén dung khi nguorl tap su khong dat yéu cau bb nhiém va xép
luong vao ngach chuyén vién ddi véi [cdng chirc dugc tiép nhan khong qua thi
tuyén sau khi hoan thién céc tiéu chudn d3o tao, bdi dudng ngach chuyén theo
quy dinh cta phap luét thude khéi co quan Bo;

¢) Ky quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chic ddi véi céc
don vi sy nghiép truc thude B9, tb chirc sy nghlep thudc Van phong B va quyet
dinh hinh thirc tuyén dung vién chue d6i véi don vi su nghiép chua dugc giao
quyén tu chit true thude B, td chire sir nghiép thude Vin phong Bo;

d) Ky vin ban tiép nhan céng chirc, vién chirc vé cdng tac tai cac don vi
khdi co quan B9, cuc truc thuge Bg, Vén phong Hoi dong danh gia trir luong
khoéng sén quoc gia, Vén phong Thuong tryc Uy ban séng Mé Cong Viét Nam
(trie chite danh do Bé tru'o'ng quyét dinh); quyet dinh tiép nhan, didu déng, biét
pha1 Judn chuyen chuyen cdng téc, cho thdi viée, tam dinh chi cong tac ddi véi
cdng chite, vién chie, chim diit hop ddng 1am vige ddi véi vién chirc thude cac
don vi kh01 co quan Bb (tri chitc danh do B trudmg hodc nguoi ditng ddu don
vi quyét dinh);

d) Thua ay quyén Bd truong ky quyét dinh tiép nhan céc truong hop déc
biét trong tuyén dung cong chirc vé céc don vi hanh chinh theo quy dinh;

e) Ky vén béan thong bao y klen cla l&nh dao B x4c nhdn quy hoach can
b¢ 1anh dao, quan 1y thudc thdm quyén bd nhiém cua th trudng cac don vi;

g) Ky thong bao y k1en clia B trudng phé duyét chii truong bd nhiém céc
chirc danh thuge thim quyen bd nhiém ctia B6 trudng va chirc danh duoc quy
dinh tai diém c khoan 9 Pidu 6 Quy ché nay;

h) Chu tri hogic phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién thd tuc, trinh
tir bd nhiém thir truéng, 1anh dae céc don vi tryc thudc BY; 1anh dao céc phong
trong vu true thude Bo (néu cd), Thanh tra B, Vin phong Bé theo quy dinh;

1) Ky vén ban cir lanh dao cac don vi truce thudc B§ tham gia céc khéa dao
tao, bdi dudng trong nude va ngoai mrdc; ky quyét dinh cir cong chirc, vién che,
ngudi lao dong di dio tao Iy ludn chinh trj, bdi dudng nghi€p vu quan ly nha nuée,
quoc phong va an ninh déi twong 2 (tri chite danh do B trudng quyét dinh);

k) Ky théng bdo, quyet dinh nghi hwu déi véi cong chirc, vién chirc va

ngudi lao dong thude khdi co quan Bo (trir chitc danh do Bé truong thong bdo,
quyét dinh).

2. Thyc hién theo Gy quyén ciia Bd trudng cac cong viéc dudi day:

a) Ky quyet dinh chuyén dbi vi tri cong tac theo dinh ky dbi véi cong
chire thude khdi co quan Bé (#ir chite danh do BS trucng quyét dinh);



b) Té chirc xdy dung, trinh B trudng ban hanh hodc dé Bo trudng trinh
co quan c6 thim quyen ban hanh vin ban quy pham phap ludt quy dinh vé danh
myc vi tri viéc lam va huéng din cu thé viéc xé4c dinh vi tri viéc lam, sb luorng
ngudi lam viée, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap thude BY;

c) Ky quyet dinh, vén ban ctr, cho phép cong chire, vién chic, nguoi lao
dong hop ddng xéc dinh thoi han tir 12 thang tré 1€n thude khéi co quan Bo (trie
chire danh do Bé trudng quyét dinh) di cong tic & nudc ngoai; ra nude ngoai vé
viéc riéng theo quy dinh cta phép luét;

d) Ky quyét dinh ctr, vin ban cho phép céng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong lam vi€c theo ché d6 hop ddng xé4c dinh thdi han tir 12 thang tr& 1én thude
khéi co quan Bo (trir cdc chitc danh do Bf trudng quyét dink) di dio tao, bbi
dudng trong nudc;

d) X4c nhan t& khai d& nghi cap ho chiéu cho ldnh dao B9, lanh dao cac
don vi trye thude Bd va cong chitc, vién chiic, ngudi lao ddng lam viéc theo ché
d6 hop ddng xéc dinh thoi han tir 12 théng trd 1én thude khéi co quan Bg;

e) Quyét dinh nang ngach chuyén ngach d6i véi cong chirc ngach chuyén
vién va tuong duong tr& xudng thudc khdi co quan Bo; bd nhiém vio ngach va
xép luong ddi véi cong chire dd hoan thanh ché do tép su; b nhiém va xép
luong vao ngach chuyén vién déi voi .cong chirc duge tiép nhan khéng qua thi
tuyén sau khi hoan thién céc tiéu chuan dao tao, bdi dudng ngach chuyén theo
quy dinh cia phdp ludt (tru' cdc tong cuc, cuc truc thuéc BY, Thanh tra Bg, Van
phong Hoi dong danh gid trit luong khodng san quéc gia, Vin phong Thuong
truc Uy ban séng Mé Cong Viét Nam).

Quyét dinh bd nhiém, thing hang, thay dbi chitc danh nghé nghiép dbi véi
vién chtc thudc Vin phong B (néu cd).

g) Quyet dinh ning béac luong, phu cip thdm nién vuot khung va phu cap
tham nién ngh& (éu c6) dbi véi cdng chue, vién chirc thude khéi co quan B6
(trix cde chikc danh do B§ trudng quyét dinh);

h) X4c nhén danh sich nhing ngudi huong luong va phu cép Iuong theo
d8 nghi ciia cac don vi tryc thude Bd (néu cd);

i) T8 chrc kiém tra, phdi hop thanh tra ve cOng tac tb chirc can b theo ke
hoach da dugc B trudng phé duyét; giai quyét khiéu nai, td céo v& cong tac td
chirc cén bo theo quy dinh cia phép luét;

k) Tiép nhan, thAm dinh hd so dé nghi phong ting cac danh hiéu tén vinh
nha gido, chitc danh khoa hoc cho céng chirc, vién chic cic don vi tryc thude
B theo quy dinh cta phéap luét;

D P& nghi cip c6 thdm quyén khen thuéng cho tap thé, c4 nhan vé cong
tac to chirc can bd theo quy dinh ctia phép luat va ctia Bo;

m) T1ep nhén, thim dinh hd so d& nghi ky luat d6i véi cong chire, vién
chirc thudc thdm quyén quyét dinh ctia Bb truéng;
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n) Xac nhén t& khai d8 nghi cAp sb bao hiém x& hoi va thyc hién bd sung,
giao, nhén, lwu gitt, bio quéan s6 bao hiém x3 hoi c4 nhan cla céng chirc, vién
chire, ngudi lao ddng thude khéi co quan Bg theo quy dinh;

0) Tb chic thue hién viée quan Iy vi trf vidc 1am va sb lugng cong chitc,

vién chiic lam viéc trong cdc don vi thue Bo; théng ké, bdo cdo dinh ky va dot

xudt v& vi trf viéc lam, co ciu cong chire theo ngach, co cAu vién chirc theo chiic

danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée thude Bo theo quy dinh ciia Nha
nudc va cua B;

p) Tlep nhén hé so gbc, bd sung va luu git hd so ¢4 nhén cia cong chirc
lanh dao, vién chuc quan Iy cac don vi truc thudc Bo; 6 chire thue hién viée 1ap
hd so va bd sung, giao, nhén, luu gift, bao quan hd so cé nhén cia cong chic,
vién chire thude khéi co quar B§; x4c nhén ly lich d6i véi can bd, coéng chi,
vién chirc c6 hd so luu gift tai Vu T8 chirc can bd truc thude B (trir cde chike
danh BJ trucng, thir trucng).

Thyc hién thAm quy@n, trach nhiém quén 1y, khai thac str dung Hé théng
thong tin cdng chirc, vién chirc theo quy dinh.

q) Chu tri pl}éi hop v6i cac don vi lién quan thAm dinh danh muc vi tri
viéc lam cua céc to chirc su nghiép thudec BY; tong hop, xay dung danh muc vi
tri viéc lam cia céc don vi su nghiép truc thudc Bo, téng hop danh muc vi tri
-viéc 1am cua céc td chirc su nghiép thudc B trinh B trudng xem xét, quyét
dinh giri B N6i vu theo quy dinh.

3. Tiép nhén, thAm dinh hd so trinh B§ truéng cong nhin két qua xét
tuyén dic cach vién chirc theo d& nghi ctia cac don vi truc thude B (éu cd).

4. Tiép nhén, thdm dinh trinh B truéng cho phép lap moi va stra chira dit
liéu thong tin (ngay thdng ndm sinh, ho, tén dém, tén) trong hd so cdng chic,
vién chire theo quy dinh clia Pang, Nha nudce.

Pidu 8 Tong cuc trudng, ngudoi diang dau cic cuc, Vu T chire can bd
true thude téng cuc true thude Bd

1. Tong cuc trudng chiu trach nhiém trude B truorng vé viée lanh dao,
chi dao, té chirc thuc hién quy dinh v& quan ly cdng chirc, vién chic cia BJ tai
Quy ché nay va quy dinh khdc cua phép luét cd lién quan.

2. Tong cuc trudng td chirc xdy dung, trinh By trudng danh myc vi tri
viéc lam, co cdu cong chirc theo ngach; ké hoach bién che cdng chire; k& hoach
tuyen dung cdng chirc hang nim trong pham vi bién ché duge glao ting thém
(neu c6) hogc dé thay thé khong qué 50% so luong cdng chire giam trong nam
(gdm $6 dd tinh gidn va sé nghi huu, théi viéc); ké hoach dio tao, bdi dudng
cong chirc, vién chirc hing nam; ké hoach dinh ky chuyen d6i vi trf cong tac dbi
véi cong chire, vién chitc hing nim thudc thAm quyén quan ly.

3. Téng cuc trudng quyét dinh phén bd chi tiéu bién ché cdng chuic cho
céc t chirc truc thude tdng cuc theo danh muc vi trf viéc lam d4 dugc phé duyét.
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Quyét dinh tiép nhén, didu dong cong chirc ngoai téng cuc va quyét dinh
tuyén dung, didu dong cong chirc v& cong tac tai tong cuc theo ké hoach tuyén
dung cong chirc dd duge Bd trudng phé duyet tiép nhan, didu dong, biét phai,
luan chuyen, chuyén cdng tac, cho thdi viéc, tam dinh chi cong téc d6i véi cong
chire, vién chue (frir chire danh do B{ trucng quyet dinh) thue tham quyen
quan Iy ciia tdng cuc theo co ciu cong chirc va ké hoach s hrong ngudi 1am
viéc dd dugc B trudng phe duyat; quyét dinh chuyen dbi vi trf cong tac theo
dinh ky d6i véi cong chirc, vién chirc thude thdm quyén quan 1y cia tdng cuc.

4, Tong cuc trudng td chirc xay dyng, trinh Bo truorng danh muc vj tri
viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong nguoi lam
viée cha céc td chire sy ngh1ep thude tong cyc theo quy dinh cua phép ludt; phe
duyét ké hoach tuyen dung vién chic cla cac td chirc su nghiép truc thude tong
cyc dugce giao quyén ty chi; phé duyét ké hoach tuyén dung, hinh thire tuyén
dung vién chirc d6i véi to chirc sur nghlep cong 1ap truc thudc tdng cuc chura
duoc giao quyén tu chil theo danh myc vi trf viée lam d& duge B§ trudng phé
duyét. Trinh B truong cong nhén két qua xét tuyén dic cach vién chirc thude
Téng cuc (néu co).

5. Téng cuc truéng bd nhiém va xep lrong vao ngach chuyén vién déi voi
cong chirc hoan thanh ché do tap sw; cham dut hiéu luc quyet dinh tuyén dung
khi cong chirc tdp su khéng dat yéu cau b6 nhiém va xép luong vao ngach
chuyén vién d6i véi cong chire dugc tiép nhan khéng qua thi tuyén sau khi hoan
thién céc tidu chudn ddo tao, bdi dudng ngach chuyén vién theo quy dinh ctia
phap lujt.

6. V& bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém, gidng chirc, cch chie, tir chirc,
giai quyeét thoi gilt chitc vu 1anh dao, quan ly va tam dinh chi cdng tac:

a) Téng cuc trudng:

- Trinh B§ trudng phe duyét chit truong bd nhiém ngudi dimg dau céc to
chire true thude tdng cuc; céc chire danh can bg 18nh dao khac ¢6 hé sé phu cip
chirc vu tir 0,8 trd 1en; quyet dinh bd nhiém sau khi duge phe duyét chu truong;
mién nhiém, bai nhiém, gidng chirc, cach chite, tir chire, giai quyét théi gift chic
vu lanh dao, quan 1y va tam dinh chi céng tic ddi véi chirc danh néu trén sau khi
dugce phé duyét.

- Phé duyét, quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, giang chc,
cach chie, tir chire d6i véi cép phé cla ngudi ding dau céc th chire trye thude
tbng cuc, lénh dao cac to chirc trye thue van phong tbng cuc va ké toan truong,
phu trach ké toan céc tb chitc true thude tdng cuc.

- Phé duyét chu truong b4 nhiém trudng phong va tuong duong thude cac
td chirc thudc tdng cuc (#rir viin phong téng cuc).

b) Ngudi dimg ddu cic cyc trie thude tng cuc trinh Tdng cuc truéng phé
duyét chi trirong bd nhiém chirc danh truéng phong va twong dwong truc thude
cuc; quyét dinh bd nhiém sau khi dugc phé duyét chii trwong, mién nhiém, bai
nhiém, gidng chirc, cach chirc, tir chirc, gidi quyét thdi gift chirc vu lanh dao,
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quén ly va tam dinh chi cong tdc doi véi cong chirc, vién chirc gilt chirc danh
néu trén sau khi duge phé duyét.

Quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, gidng chie, cach chue, t
chirc dbi véi pho truéng phong va tuong duong thude céc t6 chire tryre thude cuc.

7. V& cir cdng chirc, vién chic di cong tdc nudc ngoai, di dao tao, bdi
dudng trong nudc va nudc ngoai; ra nudc ngoai vé viéc riéng:

a) Téng cuc trudng quyét dinh cir lanh dao céc t6 chiic tryc thude, cong
chuc, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc theo che d6 hop ddng xéac dinh thoi
han tir 12 thang tr¢ [én thudc cdc vy, vén phong tdng cuc, vin phong cac td chiic
Pang, doan thé tdng cuc di cong tac va di dao tao, bdi du‘orng ¢ trong nudc va
nuéce ngoa1 ra nudc ngoai vé viée riéng theo quy dinh (trir cdc chitc danh do B¢
trudng va Vu trudng Vu T6 chitc cdn bg tryc thudc BS quyet dinh),

b) Vu truéng Vu T4 chirc can bd truc thude tbng ciic xac nhén t khai dé
ngh1 cép hd chiéu cho lanh dao céc tb chire true thude tdng cuc va cong chirc,
vién chitc, nguoi lao dong lam viée theo che d6 hop déng xac dinh thoi han tir
12 théng tr& 1én thudce céc vy, vén phong téng cuc, vin phong céc td chirc Dang,
doan thé tdng cuc;

¢) Nguoi dung dAu céc cuc truc thude tong cuc quyet dinh cir c6ng chuc,
vién chirc, ngudi lao dong lam viée theo ché @6 hop dong x4c dinh thoi han tr
. 12 théng trd 18n thudc thdm quyén quan ly (i cde chire danh do téng cuc
trudng quyét dinh) di cong téc va di ddo tao, bdi dudng & trong nudc va nude
ngoai; ra nwée ngodi vé viée riéng theo quy dinh ciia phép lut.

8. V& bd nhiém vao ngach, chuyen ngach, ning ngach cdng chitc; bd
nhiém, thay di, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic:

a) Tdng cuc trudng:

- Quyet dinh bd nhiém vao ngach chuyén ngach dbi voi cong chirc 1anh
dao céc t6 chirc sur nghlep true thude tong cuc tir ngach chuyén vién chinh va
tuong duong tre xuong, b4 nhiém, thay ddi, thing hang chirc danh nghe nghiép
déi véi vién chic gitr chire danh nghé nghiép hang I theo quy dinh; bb nhiém
vao ngach, chuyén ngach d8i véi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duorng
tr& xuong (trir chitc danh do B$ triudng quyét dznh) nang ngach dbi véi cong
chitc sau khi dat két qué thi nang ngach chuyén vién va tuong duong.

- Trinh B§ trudng @& én t6 chtre thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire thude téng cuc quan Iy tir hang IV 1én hang I11.

b) Ngudi dung diu céc cuc truc thude tong cuc quyét dinh bo nhiém,
thay d6i, thing hang chitc danh nghé nghiép dbi véi 1anh dao céc td chirc sy
nghiép truc thude cuc (néu cé, trir chitc danh do Bé triedng, Tong cuc trudng
quyét dinh).

9. Tong cuc trudng quyét dinh nang béc lrong va phu cép tham nién vuot
khung dbi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh va trong duong tré xubng;
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lanh dao céc t6 chirc sy nghiép truc thude tdng cuc, vién chirc gifr chire danh
nghé nghiép hang II (tri chitc danh do BS trudng quyét dinh).

10. Téng cuc trudng t6 chirc thye hién dénh gia hing nim d6i vai cdng
chiic, vién chirc thude céc t chire truc thude tong cyc theo huéng dan tai quy ché
danh gia céng chirc, vién chirc cua BY; truc t1ep danh gid d6i v6i pho téng cuc
truorng, ngudi dung dau cac t chirc trye thude tbng cuc va quyét dinh dénh gia
dbi véi chp pho clia ngudi dimg dAu céc td chire su nghiép truc thude tdng cuc.

11. Tong cuc trudng ban hanh tiéu chuan va phé duyet quy hoach cong chirc
lanh dao, vién chirc quan 1y thudc thdm quyén sau khi c6 ¥ kién théng nhat cia B6.

12. V& tht tuc nghi huru:

a) Tong cuc trudng thong béo thoi diém nghi huu d6i voi cac pho tong‘
cuc truéng, ngudi ding dau céc tb chirc trye thude tdng cuc; cap phoé ciia nguoi
dtng dau thudc vy, vén phong truc thude tdng cuc, vin phong cac t6 chirc Pang,
doan thé téng cuc.

Quyét dinh nghi hwu dbi véi lanh dao cac t chirc tryc thude téng cuc va
cOng chirc thuge vy, van phong truc thudc tdng cuc (trir chitc danh do B¢ truéng
quyét dinh), vin phong céc t6 chirc Pang, doan thé tng cuyc.

b) Vu tru:orng Vu T4 chtic cén bd truc thude tong cuc thong bdo thoi diém
nghi huu c‘1‘01 v6i cong chirc thude vy, vin phong, vén phong cac td chirc Pang,
doan thé tdng cuc (trir chize danh do téng cuc trucng thong bdo);

c) Ngudi dimg dau cac tb chire tryc thude tbng cuc c6 tur cich phap nhan
thong bao thoi dlem ngh1 huu cho cép phé ciia ngudi dimg dan va cdng chic,
vién chic do t8 chirc quan 1y (trir chitc danh do tong cuc truong quyét dinh);
quyét dinh L nghi huu d6i voi cong chire, vién chirc do td chirc quan Iy (tree chitc
danh do téng cuc trudng quyet dinh); bio céo Tong cuc truong trinh B§ truong
quyét dinh nghi hwu d6i v6i cong chirc ngach chuyén vién cao cép, vién chirc
gitt chirc danh nghé& nghiép hang I (néu cd). -

13. Téng cuc trudng td chirc x4c nhén t khai dé nghi cép s6 bao hiém x4
hoi va thuc hién bd sung, giao, nhén, lwu gitt, bdo quan s6 bao hiém x4 hoi c4
nhén cta cdng chir, vién chirc do tong cuc truce tiép quén ly theo quy dinh; giai
quyét ché d6 nghi huru, théi viée d6i véi lanh dao cac t6 chirc trwc thude tong
cuc va cong chire, vién chirc thude cac vu, vén phong téng cuc, vin phong cac t6
chirc Pang, doan thé téng cuc (i cdc chitc danh do B trudng quyét dinh).

Ngucn dung dAu céc cuc truc thudce tdng cuc td chirc vide xdc nhan t& khai
dé nghj cap so bao hidm x& hoi va thuc hién bd sung, giao, nhén, luu gif, bao
quén sd bao hiém x3 hoéi cd nhén cda cdng chire, vién chirc do cuc truc tiép quan
1y theo quy dinh; giai quyét ché do nghl huru, théi viée 601 v6i lanh dao cac th
chirc trire thude cuc va c¢dng chitc, vién chirc do cuc truc tiép quén 1y, st dung.

14. Tong cuc trudong to chirc kiém tra cdc to chire thuge téng cuc vé cong
tac td chirc can bd; giai quyet khidu nai, td cdo v& cong tac td chirc can bd theo
quy dinh ctia phép luit va cua B4.
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15. Tong cuc trudng dé nghi clp c6 thim quyen khen thudng hodc khen
thudng tap thé, c4 nhén thue tdng cuc theo thim quyén va theo quy dinh cta
phép ludt, ctia B; quyét dinh ky Iuat cong chic, vién chirc thuge téng cuc quan
ly theo quy dinh cta phép luét (tri chitc danh do B trudng quyét dinh).

16. Tong cuc truong td chie thuc hién viée théng ke, béo cdo dinh ky va
dot xult vé vi tri viée lam, co cdu cong chirc theo ngach, co cdu vién chirc theo
chitc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi 1am viée thude tdng cuc theo quy dinh
cta phap luat va cua BO.

17. V& cong téc quan Iy hd so céng chitc, vién chire

a) Tong cuc tru:orng td chitc thuc hién viée tap hd so va bd _sung, giao,
nhén, luu gift, bao quan hé so c4 nhén cia cbng chire, vién chue do tbng cuc truc
tlep quén ly theo quy dinh; xc nhén ly lich b1 véi can by, cdng chirc, vién chitc
¢6 hd so Iuu gitr tai téng cuc.

Trinh B truéng xem xét, cho phép 18p mdi, sira chita dir liéu théng tin
(ngay thang ndm sinh, ho, tén dém, tén) trong hd so cdng chirc, vién chirc theo
quy dinh cta Pang, Nha nudc.

Thuyc hién thAm quyén, trach nhiém quén 1y, khai thic st dung Hé théng
thong tin cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

b) Ngudi du'ng diu céc cuc truc thude tong cuc td chirc thuc hién viée 14p
hd so va bd sung, giao, nhén, hru gitt, bao quan hé so c4 nhan clia cong chuc, vién
chire do cyc truc t1ep quén ly theo quy dinh; x4c nhan ly lich ddi véi can b, cong
chirc, vién chiic c6 hé so luu glu tai cuc; quan ly, khai thac Hé thdng théng tin
cdng chirc, vién chirc theo phan cip.

Pidu 9. Chanh Thanh tra Bj, ngudi diing dau cdc cue truc thuge B,
Viin phong Hoi ddng Panh gia trit lwgng khoing sin qudc gia, Vin phong
Thudng trwe Uy ban sdng Mé Cong Viét Nam (sau day goi chung la cuc)

1. Chju trach nhiém truéc B truorng vé viéc lanh dao, chi dao, t6 chitc
thyc hién quy dinh v& quan ly cdng chtc, vién chirc ctia Bg tai Quy ché nay va
quy dinh khac cta phép ludt c6 lién quan.

2. Té chirc xdy dung, trinh BY trudng danh muc vi trf viée lam, co cdu cong
chitc theo ngach; ké hoach bién ché cong chirc; ké hoach tuyen dung cdng chirc
hang nim trong pham vi bién ché dugc giao ting thém (neu ¢6) hotc dé thay thé
khéng qué 50% s6 cdng chirc gidm trong nim (gom s6 da tinh gian va so nghi
e, théi viéc); ké hoach dao tao, bdi duorng cong chire, vién chire hang nim; ké
hoach dinh ky chuyen ddi vi tri cong tac b véi cong chire, vién chirc hing nim
thuge thdm quyén quén 1y va td chirc thuc hién sau khi duge phé duyét.

3. Trinh B6 truéng quyet dinh tiép nhan cdng chirc vé cong téc tai cuc va
cho ¢dng chitc thuge cuc chuyen cdng tac theo danh muyc vi tri viéc lam da duoc
Bo6 phe duyét; quyét dinh diéu dong, biét phai dbi véi cong chirc, vién chirc do
don vi trye tiép quan ly trong pham vi ndi bo don vi.
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Quyét dinh phén bd chi tiéu bién ché céng chirc, sb lu'orng ngudi 1am viée
dugc giao cho cac tb chirc trye thude cuc theo danh muc vi tri viéc lam d8 duge
phé duyét; tiép nhén va bb tri cdng téc dbi véi cdng chirc, vién chuc duge B
tuyen dung hodc tlep nhan, didu déng, biét pha1 V€ cuc cong téc; quyét dinh
chuyen dbi vi tri cong tic theo dinh ky d6i v6i cong chirc, vién chirc thude thim
quyén quan ly cua cuc.

4. Tb chirc x4y dung, trinh Bo truong danh muyc vi tri viée lam, co cau
vién chic theo chtic danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée ciia cac t6
chirc sur nthep tryre thue cuc theo quy dinh cia phap luét; phé duyét ké hoach
tuyén dung vién chirc cua cac t6 chirc sur nghiép tryc thude cuc duge giao quyen
tu chi (neu ¢6); quydt dinh ké hoach tuyén dung, hinh thic tuyén dung vién
chirc ctia té chirc sy nghlep cdng 1ap truc thude cuc chua duge giao quyén tu
chii theo danh muc vi tri viéc 1am d& dugc B phé duyét (néu c6). Trinh Bo
truéng cong nhén két qua xét tuyén dic cach vién chirc thudc cuc (néu cd).

5. B6 nhiém va xep lwong vao ngach céng chire d6i véi cong chirc hoan
thanh ché d6 tap su; chim dut higu lyc quyét dinh tuyén dung khi cdng chire tip
su khong dat yéu ciu; bd nhiém va xép luong vao ngach cong chirc abi v6i cong
chitc dwoc tiép nhan khong qua thi tuyén sau khi hoan thién céc tisu chuén dao
tao, bdi duding ngach cong chirc theo quy dinh clia phép luat.

6. V& bd nhiém, min nhiém, bai nhiém, giang chirc, cich chirc, tir chic,
giai quyét théi gitt chirc vu lanh dao, quan Iy va tam dinh chi cong téc:

a) Trinh B trudng phe duyét chu truong b nhiém ngudi dimg diu cac td
chirc truc thude cyc; quyet dinh bd nhiém sau khi dwoc phé duyét chi truong;
quyét dinh mién nhiém, bai nhiém, gidng chire, cich chirc, tir chirc, giai quyét

thoi gitt chirc vu 13nh dao, quan ly va tam dinh chi cong tac d6i voi chie danh
néu trén sau khi dugc phé duyét (tri Thanh tra BY);

b) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, glang chirc, cach chire, tir
chitc va tam dinh chi céng tac d01 v&i cAp phé ciia ngudi dimg dau céc td chirc
truc thude cuc va lanh dao cac tb chie tryc thudc vén phong cuc (néu cd) va ké
toén trudng, phu trach ké toan céc td chire truc thudc cuc (#ri Thanh tra Bo);

c) Phé duyét chu truong bd nhiém chirc danh truéng phong va twong
duong thudc céc td chirc sy nghiép thudce cdp minh quan Iy (néu cd);

d) Chénh Thanh tra B trinh B9 truéng phé duyét chi trrong va quyét dinh
bb nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém, gidng chirc, cach chirc, tir chitc va tam dinh chi
cong tic dbi véi 1anh dao cic phong truc thudc theo quy dinh clia phap luit.

7. Quyet dinh ctr lanh dao va céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong lam
viéc theo ché d6 hop ddng x4c thoi han tir 12 thang tr& 1én thudc cac t6 chirc
tryc thude cuc di cong tac va di dao tao, bdi duorng ¢ trong nude va nuée ngoai,
ra nudc ngoai vé viée riéng theo quy dinh (trir cdc chitc danh do B6 quyét dinh).

Xéc nhén t& khai d& nghi cip hd ch1eu cho 1anh dao cic don vi truc thude
cuc (trw chire danh do Vu tru’ong Vu Té chire cdn bé truc thude B xdc nhdn) va
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam viée theo ché d6 hop ddng xac dinh
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thoi han tr 12 théng trd 1€n thudc cac td chic truc thudc cuc va céc t6 chic
béng, doan theé cuc.

Riéng Chéanh Van phong Thudng truc Uy ban séng Mé Cong Viét Nam
quyét dinh cir Phé Chanh Vin phong 1am trudng doan di cong tic nuéc ngoai
tham gia cac hoat dong thudc nhiém vu thudng xuyén hop tac voi Uy hoi sdng
Mg Céng qudc té.

8. Quyét dinh bb nhiém vao ngach, chuyén ngach d6i v6i trudong hop cong
chirc gilr ngach chuyén vién va tuong duong tré xuodng; bd nhiém, thay déi,
thing hang chirc danh nghé nghiép lanh dao cac td chitc su nghiép truc thude
cuc, vién chirc giit chirc danh nghé nghiép hang Il (tri chite danh do Bé trudng
quyét dinh).

Trinh B trudng dé 4n t§ chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thube cuc quan 1y tir hang IV 1én hang III (néu cd).

9. Quyét dinh nang bic luong va phu cip thdm nién vugt khung dbi véi
cdng chuc ngach chuyén vién chinh va tuong duong tré xudng (trie chire danh
do B trudmg quyét dinh).

10. To chirc thuc hién danh gid hing nim dbi véi cdng chire, vién chire
thude cac td chitc truc thude cyc theo huéng dan, quy ché dénh gla cdng chue,
vién chirc cia Bo; trire tlep dénh gia i véi pho cuc truong, ngum ding dau cée
t chirc. true thude cuc va quyét dinh dénh gia d6i véi clp phé ciia ngudi dimg
dAu céc td chire su nghiép tryc thude cuc (néu co).

Riéng Chénh Thanh tra B§ va Cuc trueéng Cuc Céng nghé thong tin va Dit
liéu tai nguyén va mdi truong tham gia danh gid ngudi dimg dau céc don vi truc
thugc B theo phén cong cta B trudng.

11. Ban hanh tiéu chudn va phé duyét quy hoach cén bd lénh dao, quan ly
thudc thdm quyen sau khi ¢ y kién thong nhét ciia Bd.

12. V& thi tuc nghi huu:

a) Cue trudng thong bao thdi diém nghi wu @6i v6i cdc phé cuc trudng,
lanh dao, cong chirc thuoc vin phong, phong, ban truc thudc cuc, van phong cic
t6 chirc Pang, doan thé cyc.

Quyét dinh nghi huu d6i véi 1anh dao céc td chitc truc thude cuc va cdng
chire thude van phong, phong, ban true thudc cuc (i chiic danh do B¢ trudng
quyét dinh), vin phong céc tb chite Pang, doan thé cuc.

b) Nguoi dimg diu céc td chire trye thuge cyc cé tur céch phap nhan (tric
van phong cuc) thong bdo thdi diém nghi huu cho cip phé cia ngudi dimg dau
va cbng chuc, vién chic do to chirc quan ly (tm’ chitc danh do cuc trudng théng
bdo); quyét dinh nghi huu dbi v6i cdng chue, vién chitc do td chtrc quan ly (trir
chize danh do cuc tnro’ng quyét dinh); béo céo cuc trudng trinh Bo truong quyét

dinh nghi huu d6i véi cong chire ngach chuyén vién cao cép, vién chirc gift chtrc
danh nghé nghiép hang I (néu co).
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13. X4c nhin t& khai d8 ngh1 cap s6 bao hiém x4 hdi va thyc hién bd sung,
giao, nhén, luu gif, bdo quén s bao hiém xa hoi cia ca nhén cong chuc, vién
chitc do cuc truc tiép quan 1y theo quy dinh; giai quyét ché do nghl huru, théi
viée dbi véi lanh dao cuc, ldnh dao céc td chic truc thude cuc va cong che,
vién chirc thuge vin phong, phong, ban truc thude cuc, vin phong cic t chic
Pang, doan thé cuc.

14. T4 chirc kidm tra céc t§ chirc thudc cuc vé cOng tac t0 chirc can bg;
giai quyét khiéu nai, t0 cao vé cong tac td chirc can bd theo quy dinh cta phéap
[uét va cta B6.

15. P& nghi cp c6 thim quyen khen thuéng hodic khen thudng tap thé, ca
nhén thude cuc theo thdm quyen va theo quy dinh ctia phap lut, ciia B; quyét
dinh ky luat, tam dinh chi cong tac cong chirc, vién chirc thude cyc quan ly theo
quy dinh ctia phép ludt (tir chite danh do B triecng quyét dinh).

16. T6 chirc thye hién viée théng ke, bao cdo dinh ky va dot xuét vé vi tri
viée lam, co ciu cong chitc theo ngach co cAu vién chitc theo chtrc danh nghe
nghiép va s6 luong ngudi 1am viée thude cuc theo quy dinh ciia Nha nude va
cia Bo.

17. V& cbng téc quan 1y hd so cong chirc, vién chirc

a) T chire thuc hién viée 1ap hd so va bd sung, giao, nhén, luu g1u bao
quéan hé so cé nhén clia cong chirc, vién chire do cuc truc t1ep quan ly; x4c nhén
1y lich di véi can bd, cdng chire, vién chirc c6 hd so luu gitt tai cuc;

b) Trinh B9 trudng xem xét, cho phép lép mai va stra chita dit liu thong
tin (ngay thang nim sinh, ho, tén dém, tén) trong hd so cbng chirc, vién chiic
theo quy dinh cta Pang, Nha nudc;

¢) Thuc hién thdm quyen trach nhiém quéan Iy, khai thac st dung Hé
théng théng tin cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

Piéu 10. Chanh Vin phong B

1. Chiu tréch nhiém trudc Bd truong vé viée lanh dao, chi dao, ’té chirc
thuc hién quy dinh vé quén ly cdng chirc, vién chitc cia B9 tai Quy ché nay va
quy dinh khéc c6 lién quan cta phép luét.

2. T chirc x4y dung, trinh B trudng danh muec vi tri viée lam, co chu
cong chirc theo ngach cta don vi; danh mye vi tri viéc lam va co chu vién chirc
theo chitc danh nghé nghiép; ké hoach tuyén dung céng chitc, vién chirc cla td
chire sy nghiép truc thude don vi hang ndm trong pham vi bién ché dugc giao
ting thém (neu ¢6) hodc dé thay the khéng qua 50% so luong cong chirc, ngudi
lam viéc giam trong nam (gom s6 da tinh gidn va s6 nghi huu, théi viéc); ké
hoach dao tao, bdi dudng cong chirc hing nam.

3. Quyet dinh phan bo chi tiéu bién ché cong chirc cho cac tb chirc tryc
thudc don vi; trinh Bo quyet dinh tiép nhin cdng chirc vé cdng tac tai don vi,
cho cong chirc thudc don vi chuyen cong tac; tiép nhén va bb tri cong tic dbi véi
cong chirc, vién chitc duge Bo tuyén dung hoiic tlep nhan, didu dong, biét phai
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vé don vi «cdng tac theo vi trf viéc lam dé dugc phe duyét; quyét dinh diéu déng,
chuyén dbi vi tri cdng tac d6i v6i cong chire, vién chirc, biét phai dbi véi cong
chitc do don vi truc tiép quén Iy trong pham vi n6i bd don vi.

4. Trinh B trudng b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, giéng chtre, cach
chire, tir chirc, giai quyét thdi gift chirc vu lanh dao, quan ly va tam dinh chi
cbng tac cac chirc danh 13nh dao, quan 1y céc td chire truc thude don vi.

5. TS chirc thuc hién déanh gia cong chire, vién chirc do don vi quéan ly
theo hudng dan ctia Bo; tham gia danh gi4 ngudi dimg dau cac don vi truc thude
Bg theo phéan cong cia B trudng.

6. D& nghi cép c6 thAm quyén khen thuéng hogic khen thuéng theo thdm
quyén cho tép thé, c4 nhan thude don vi theo quy dinh cia phap luét va ciia Bg,
ky ludt, tam dinh chi céng tac cdng chirc, vién chirc thudc don vi theo quy dinh
clia phép luat.

7. T chirc thuc hién viéc thong k&, bao cdo dinh ky va d6t xuat vé vi tri
viéc lam, co cdu cbng chirc theo ngach, vién chire theo chirc danh nghé nghiép
va s0 lugng ngudi lam viée thude don vi theo quy dinh ctia Nha nude va ciia BJ.

8. Chanh Vén phong Bo duoc ky hop ddng lao ddng theo Nghi dinh sb
68/2000/NP-CP va hop ddng lao dong 1am viéc tai Vin phong B§ va céc vu truc
thuéc B¢ theo quy dinh cta phép ludt sau khi thdng nhét véi don vi st dung lao
dong va. Vu truémg Vu T4 chitc cén bd truc thude B.

9. Quyet dinh néng bac luong thtrorng xuyén va nang bac luong trudce thoi
han déi v6i lao dong hop ddng khéng xac dinh thoi han tai don vi.

10. T chirc thue hién déng bao hiém x& héi, bao hiém Y. t& va cha tr,
ph01 hop vdi cac don vi khéi co quan Bo giai quyét che d6 bao hiém xa héi, bao
hiém y t& d6i véi cong chirc, vién chire va nguodi lao dong thudc cac don vi nay.

Piéu 11. Ngudi ding diu céic vu, Vin phong Ping-Poan thé true
thude Bo (sau ddy goi chung la vu)

1. Chiu trach phiém trude B trudng v& viéc lanh dao, chi dao, td chirc
thue hién quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cOng chirc, vién chitc cla
B6 tai Quy ché nay va quy dinh khéc ctia phép ludt c6 lién quan.

2. T6 chirc xay dung, trinh B§ trudng & 4n vi tri viée 1am, co cAu cong
chirc theo ngach cta vy; ké hoach tuyen dung cdng chirc hang nim trong pham
vi bién ché duoc glao ting thém (neu cd) hogc dé thay thé khéng qua 50% so
luong cong chirc giam trong ndm (gom s6 da tinh gidn va s6 nghi huu, thoi
viée); ke hoach dao tao, bbi dudng cong chirc hing nim; thuc hién cac thi tuc aé
nghi v& cbng tac td chirc can bd theo quy dinh ctia phép luat va phan cip cia BS.

3. Tiép nhan va bd tri cong tac d6i véi cong chire, vién chirc dugc Bo6
tuyén dung hodgc didu dong, biét phai vé vu cong tac theo vi trf vi€c lam d8 duoc
phé duyét; quyét dinh chuyén dbi vi tri cong tac ddi véi cdng chite truc tiép quan
ly, st dung theo quy dinh ctia phép luét.
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4. Trinh B6 trudng bb nhiém, tir chirc hodc mién nhiém, gidng chirc, cach
chtrc va tam dinh chi cdng téc cdc chitc danh 18nh dao, quén 1y ciia vu.

5. T chtc thuc hién dénh gla cong chirc do vu truc t1ep quan ly theo
huéng din ctia Bo; tham gia dénh gid ngudi dimg ddu céc don vi truc thude Bo |
theo phén céng ctiia B9 trudng.

6. D& nghi cép c6 thdm quyén khen thuéng tap thé, ¢4 nhén thudc vu theo
quy dinh cia phap ludt va cua B9.

7. D& nghi cip ¢ thdm quyén ky luat, tam dinh chi céng tac d6i véi cong
chic thudce vu.

8. To chirc thuc hién viéc thong k&, bao cdo dinh ky va dot xuat vé vi tri
viéc [am, co cau cdng chirc theo ngach va sO lugng ngudi [am viée thudc vu
theo quy dinh ctia nha nuée va ciia Bg.

Piéu 12. Nguoi ding dau cice don vi sw nghiép true thude Bf, té chire
sw nghiép thugc B

1.‘ Chiu trach nhiém trude B trudng, gép trén truc tiép vé viéc quan ly, td
chirc dieu hanh thuc hién quy dinh v€ tuyén dung, sir dyng va quan ly cong
chire, vién chirc tai Quy ché nay va quy dinh ctia phap luit khac c6 lién quan.

2. Quyét dinh vi trf viéc 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé
nghiép va s6 lugng nguoi lam viée pht hop véi chire néng, nhiém vu dugc glao
hodc bdo cdo cap trén trye tiép dé tdng hop trinh Bd trudng theo quy dinh cia
phép luat va tb chirc thyuc hién sau khi duoc phé duyét.

3. T chirc xdy dung, trinh cép trén truc tiép ké hoach tuyen dung vién
chirc hang nim trong pham vi sb Iuong ngudi 1am viée dwoc bb sung (néu cd)
hodc d8 thay thé khong qué 50% s lugng ngudi lam viée giam trong nam (gom
56 da tinh gidn va s6 nghi hwu, thoi viéc), ké hoach dao tao, b01 dudng vién
chitc hang nim; k& hoach dinh ky chuyen d6i vi tri cOng tac va t6 chirc thuc hién
sau khi dugc phé duyét; phe duyét k& hoach dio tao, bdi dudng vién chirc hing
niim bing kinh phi tw ¢6 ctia don vi.

4. Quyét dinh cong nhén két qua thi tuyen xét tuyen vién chirc (tru
truong hop trinh BY trudng cong nhdn); ky hop dong lam viéc x4c dinh thoi han
601 v6i vién chic trung tuyen quyet dinh phan bd vién chirc Ve lam viéc tai cac
t6 chirc truc thudc theo vi tri viéc lam d& duge phé duyét; quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chire giit chire danh nghé nghiép
tir hang III tr& xubng khi ngudi hop ddng lam viée xéac dinh thoi han thuc hién
ché d6 tap sy dat yéu cdu hodc huy bo hop ddng khi nguoi hop dong lam viéc
xac dinh thoi han khong dat yéu cau theo quy dinh; ky hop ddng 1am viéc khong
xéc dinh thoi han, hop déng lao dong theo quy dinh cla phap luét. Chi dugce
phep tuyén dung trong chi tiéu sé lugng ngudi 1am viée duoc giao (neu cd) theo
vi trf viéc 1am d3 dugc phé duyét. Trinh B6 trudng cong nhan két qua xét tuyén
djic cach vién chire thude don vi (éu cd).

20



5. Ban hanh tiéu chuén va phé duyét quy hoach chirc danh vién chitc quan
Iy thudc thim quyén bd nhiém cha ngudi ding ddu don vi sau khi c6 y kién
théng nhét ciia B ddi véi don vi tryc thuge Bo hodc cua clp trén trire tiép theo
quy dinh; phé duyét ké hoach, co cu tuyén dung vién chtrc cua t6 chirc truc
thudc theo quy dinh cta phép ludt; phé duyét ké hoach va quyet dinh dinh ky
chuyén dbi vi tri cong téc d01 voi vién chire trong ndi bg don vi theo quy dinh
cia phép luét; phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng vién chic va kiém tra
cong tac t6 chitc cén b ctia céc td chire thude quyén quan ly.

6. Quyet dinh tiép nhén cong chire, vién chirc ngoai don vi vé lam viée tai
don vi theo vi tri viéc lam d& dugc cép c6 thim quyén phé duyét (trir viéc tzep
nhdn dé bé nhiém giit chicc danh vién chite quan Iy thuéc thém quyén ciia cdp
trén truc tiép quyet dinh); didu dong, biét phai, thay d01 chitc danh nghé nghlep
tir hang 11 va twong dwong trd xudng trong ndi bd td chirc theo quy dinh cia
phap luét.

7. V& b nhiém, mi&n nhiém, cich chirc, tir chirc, giai quyét théi gitr chiic
vu quan ly va tam dinh chi cdng téc:

a) Nguoi dimg diu cac don vi su nghiép truc thudc Bo

- Trinh B§ truorng phé duyét chu trwong b4 nhiém ngudi dimg diu céc td
chirc trye thude don vi; quyét dinh bd nhiém sau khi duge phe duyét chii truong;;
quyét dinh mién nhiém, cach chirc, tir chire, gidi quyét théi gitr chirc vu quan 1y
va tam dinh chi cbng téc dbi véi chirc danh néu trén sau khi dugc phé duyét.

- Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, tir chire, gidi quyét thdi
gitt chirc vu quén ly va tam dinh chi cOng tac cap pho ciia nguoi ding dau céc té
chirc tryc thude don vi.

- Phé duyét chu truong bd nhiém trudng phong hodic trong duong ciia céc
t6 chirc truee thude don vi.

b) Ngudi dimg diu céc td chic su nghiép thudc Bd

- Trinh ngudi dimg du cip trén truc tiép phé duyét chu truong bo nhiém
trudng phong hoic trong duong (éu ¢d) thuge cap minh quan 1; quyét dinh bd
nhiém sau khi dugc phé duyét chu truong; quyet dinh mién nhiém, cach chrrc, tir
chir, g1a1 quyét théi giit chitc vu quéan 1y va tam dinh chi cong tac dbi véi chirc
danh néu trén sau khi dugc phé duyét.

- Quyét dinh b nhiém, min nhiém, céch chirc, tir chirc, gidi quyét thoi
gilt chire vu quan ly va tam dinh chi cong tdc ph6 trudng phong hodc twong
dwong (néu cé) truc thude tb chirc.

8. V& cir vién chirc di cong tdc nude ngoal va di do tao, bdi dudng trong
nuéc va nudce ngodi; ra nude ngoai vé viée riéng

a) Ngudi dimg dau cac don vi su nghlep true thude Bo quyét dinh cir cp
phé ctia ngudi dimg diu don vi di cong tdc nude ngoa1 va di ddo tao, bdi dudng
trong nuéc; 1anh dao cac td chirc trire thude va vién chire, nguoi lao dong lam
vige theo ché @ hop ddng xac dinh thdi han tr 12 thang tr& 18n thude céc td
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chtrc truc thude di coéng tic va di dao tao, bdi dudng & trong nudc va nudc
ngoai; ra nude ngoai vé viéce riéng theo quy dinh ctia phap luét.

b) Riéng ngudi dimg dAu cac td chirc s nghlep true thude céc tng cuc va
céc lién doan truc thudc Trung tdm Quy hoach va Piéu tra tai nguyén nudc quoc
gia (hudng phu cdp chitc vy mike hé 56 0,9 dén 1,0) dugc Bb trudng iy quyén
quyét dinh cir vién chirc, nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong xac
dinh thoi ban tir 12 thang trd 1én thude tham quyén quan Iy (trir cdc chikc danh
do téng cuc tru'ong, tong gidm déc quyét dinh) di cong tac va di dao tao, bdi
dudng & trong nude va nude ngodi; ra nudce ngoai vé viée riéng theo quy dinh
cia phéap luét.

9. V& bd nhiém chic danh nghd nghiép, thing hang chirc danh nghé
nghiép va thay ddi chitc danh nghé nghiép

a) Nguoi ding dau c4c don vi su nghiép trwc thudc B quyét dinh bd
nhiém chitc danh ngh& nghiép; thang hang chic danh nghe nghiép sau khi dat
két qua thi hodc xét théng hang va thay d6i chirc danh nghé nghiép 601 véi lanh
dao céc td chire trye thude don vi va vién chire giit chire danh nghé nghiép tir
hang 11 tr xudng (trit chitc danh do B trucng quyét dinh);

b) Ngudi ditng du céc t6 chirc sy nghiép con lai thudc Bo quyét dinh b
nhiém chirc danh nghé nghiép, thing hang chitc danh nghé nghiép sau khi vién
chirc dat két qua thi hodc xét thing hang va thay ('1‘01 chirc danh nghé nghiép vién
chire gift chitc danh nghé nghiép tir hang III tr& xudng (trix chitc danh do nguoi
ding dau don vi cap trén truc tiép quyét dinh).

10. V& nang béc lwong, phu cAp thim nién vuot khung va thim nién nghé

a) Ngudi dung dAu cac don vi su nghiép truc thude Bo quyet dinh ning
bac luong, phu cap tham nién vuot khung dbi véi lanh dao cac td chirc truc
thudc don vi va vién chire gifr chirc danh nghe nghiép tir hang II tré xubng (trir
chitc danh do B¢ tmong quyet dinh); quyét dinh cho hudng va néng phy cap
tham nién nghé d8i véi vién chirc git chirc danh nghé nghiép tir hang I tré
xudng (trir chite danh do B§ trudng quyét dinh);

b) Nguoi dung dau céc td chirc sy nghiép con lai thude B quyet dinh
ning béc luong va phu cAp tham nién vuet khung dbi vé6i vién chirc gift chuce
danh nghé nghiép tir hang III tr& xudng (trir chite danh do ngudi dimg déu don
Vi cdp trén truc tiép quyét dinh).

11. Té chirc viée dénh g1a vién chirc hang nim dbi véi cac td chire tryc
thuge theo huorng dan vé danh gia cong chirc, vién chire clia B; trinh cap trén
truc t1ep danh gia dbi véi cap pho clia ngudi dimg dAu; tham khéo y kién gép y
ctia td chirc lién quan danh gia cap trudng cac td chic tryc thude don vi va quyét
dinh d4nh gi4 dbi v6i cAp phé cia ngudi ding dau céc td chirc truc thude theo
quy dinh cia phép luat.

12. V& thu tuc nghi huu:
a) Nguoi dimg déu cac don vi su nghiép truc thudc Bo
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- Théng béo vé thoi diém nghi huu déi véi clp phé cia ngudi dimg dau,
lanh dao, vién chirc thuge vén phong, phong, ban truc thude, vin phong céc to
chirc Pang, doan thé don vi.

- Quyét dinh nghi huu déi véi lanh dao céc td chire tryc thude don vi va
vién chirc thude vén phong, ph(‘)ng, ban truc thuég (trie chiee danh do B§ trucng
quyét dinh), vin phong cac to chirc Pang, doan thé don vi.

_ - Trinh B§ trudng quyét dinh nghi huwu dbi véi vién chirc gitt chirc danh
nghé nghiép hang I (néu cd).
b) Ngudi dimg du céc t chirc s nghiép thude B ¢ tu cach phap nhan

- Théng béo thoi diém nghi huu cho cdp phé ctia ngudi dimg dau va vién
chire do td chirc quan 1y, sir dung (i chite danh do nguoi dimg dau cap trén
truc tiép thong bdo).

- Quyét dinh nghi huu dbi véi vién chirc, ngudi lao dong lam viéc theo
ché d6 hop ddng lao dong xéc dinh thoi han tir 12 thang trd 1én do tb chirc quan
Iy (trir chire danh do nguoi dimg ddu cdp trén truc tiép quyét dinh).

- Béo cdo ngudi ding dAu don vi truc thugc B trinh B§ trudng quyét
dinh nghi huu d6i vdi vién chie giit chirc danh nghé nghiép hang I (néu cd).

13. T4 chirc x4c nhan t& khai dé nghi cip sb bao hidm xa hoi va thuc hién
b sung, giao, nhén, luu g1u bao quan s6 bao hiém x& hoi c4 nhan ctia cong
chirc, vién chirc do don vi, t6 chirc truc t1ep quan ly theo quy dinh; giai quyet
ché d6 ngh1 huu, théi viéc d6i véi dbi véi ngudi du'ng dau, cép pho clia ngudi
dlmg dAu céc t6 chirc trirc thude va vién chirc, ngudi lao dong 1am viée theo ché
d6 hop ddng x4c dinh thoi han tir 12 théng trd 1én thude cac hang vién chic
trong pham vi thdm quyén bd nhiém chirc danh nghe nghiép thudc céc t6 chirc
trye thude (#rir cac chirc danh do cap trén truc tiép quyét dinh hode dieoc phan
cap theo quy dinh tai Quy ché nay).

14. T chire k1em tra céc t6 chirc truc thude vé& cong téc td chirc can bo;

giai quyet khidu nai, t6 céo vé cdng tc td chirc can bd theo quy dinh cla phap
luét va clia B9.

15. Be nghj cip c6 tham quyén khen thudng hoiic khen thucmg theo thdm
quyén tap thé, c4 nhan thude t chirc theo quy dinh ctia phap Iuét va cia BJ.

Nguoi dung dau don vi, t6 chirc sy nghiép c6 thim quyén ky hop dong
1am viéc, hop ddng lao dong theo quy dinh clia phép luét thi dugc quyét dinh ky
ludt vién chire thudc don vi, t6 chirc bing céc hinh thirc khién trach, canh céo,
cach chirc, buge théi viéc, tam dinh chi cong tic theo quy dinh cta phép luat
(trix chitc danh do cdp trén bé nhiém).

16. Chép hanh céc quy dinh vé& quan ly vi trf viée 1am, co ciu vién chire
theo chirc danh nghe nghiép va 50 luorng ngudi lam viéc trong don vi, tb chirc; tb
chirc thye hién viéc thdng ké, béo cdo dinh ky va dot xudt v& vi tri viéc 1am, co
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cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng ngudi lam viéc trong don
vi, 16 chirc theo quy dinh cia Nha nuéce va ctia B6.

17. V& cbng tac quan ly ho so cong chire, vién chirc

a) T4 chire thuc hién viée 1ap hé so va bd sung, glao nhén, luu gitt, bao
quén hd so ¢4 nhén ciia cdng chitc, vién chire do don vi, t6 chirc truc tiép quan
Iy theo quy dinh; xéc nhén Iy lich d6i véi cong chire, vién chirc ¢6 hd so luu gitt
tai don vi, t§ chirc;

b) Ngudi dimg ddu don vi sy nghiép truc thuéc B trinh B§ trudng xem
xét, cho phép 14p méi va sira chita dir liéu thong tin (ngay thdng ndm sinh, ho,
tén dém, ten) trong hd so céng chire, vién chirc theo quy dinh clia phap luét, trir
cbng chire, vién chiic 1a dang vién;

¢) Ngudi dimg déu don vi su nghiép truc thudc B thuc hién thAdm quyén,
trach nhiém quan ly, khai thac stir dung Hé théng thong tin cdng chirc, vién chic
theo quy dinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Piéu khoan chuyén tiép

1. C4c trrong hop da va dang giai quyét theo quy dinh tai Quy ché quan
ly cong chitc, vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1599/Qb-BTNMT
ngay 26 thang 9 ndm 2012 cua B trucmg Bo Tai nguyén va MObi trudng thi van
4p dung Quy ché trén dé xem xét, giai quyét theo quy dinh.

2. Khi Déng, Nha nudc ban hanh quy dinh c6 nhimg ndi dung méi vé
phan cip quan 1y cén bd, cdng chirc hoic tuyen dung, str dung va quan ly vién
chirc thi thuc hién theo nhiing ndi dung méi.

Piéu 14. Trach nhiém thue hién

1. Ngudi ding d4u cc don vi true thude B cin cr Quy ché nay dé phan
cong, phén cap quén ly cdng chuce, vién chic cho cac t6 chrc true thude don vi
theo quy dinh (#éu cd).

2. Ngudi ding dau cdc don vi, t§ chirc thudc B cb trach nhiém:

a) Thuyc hién ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce vé tuyén dung, sir
dung va quén ly cong chire, vién chire va nguoi lao dong; chiu trach nhiém trude
phap lut va B trudng vé viée thuc hién Quy ché nay. Néu c6 hanh vi vi pham s&
bi xir Iy ky ludt theo quy dinh ctia phép ludt vé€ quan ly c6ng chire, vién chirc;

b) Pinh ky bdo cao Bo truorng vé viée thue hién Quy ché trong ndi dung
b4o céo cai cach hanh chinh ctia don vi hing thang, quy, 6 thang va nim;
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¢) Trong qud trinh thuc hién Quy ché ndy, ndu c6 vuéng méc, phat sinh
céc don vi c6 ¥ kién bang vin ban giri v& Bb (qua Vu T6 chitc cdn bg) dé tong
hop, béo céo B trudng xem xét, quyét dinh.

3. Céng chirc, vién chire thude B c6 trach nhiém thue hién nghiém Quy ché
nay. Néu c6 hanh vi vi pham nhu quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi bj xt Iy ky luét
theo quy dinh ctia phap luét vé& quan Iy cdng chirc, vién chirc.

4. Vu trudng Vu T chirc cdn bd cb trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc
thire hién Quy ché nay; trinh Bb trudng xem xét sira ddi, bd sung hoic quyét dinh
51 v&i nhimg néi dung va trrdng hop chua duge quy dinh cu thé tai Quy ché nay./.

oo Th—
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