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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé; 6033 /QP-UBND Ha Noi, ngay 09  thdng 11 nam 2015
QUYKET PINH

\{é viéc ban hanh Quy dinh quan ly va sir dung
phin mém Quain ly nhin sy cia thanh pho Ha Ni

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

J

Can clr Luat Té chirc Hi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Céan cr Ludt Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cén ct Luéat Can bg, cong chiic ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vién chuc
ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Phap 1€nh Bao vé bi mat nha nudc ngay 28 thang 12 nam 2000;

Can ¢t Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cta Chinh
phu vé ing dung céng nghé thong tin trong hoat déng ciia co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tu s6 11/2012/TT -BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cia B
Noi vu quy dinh vé ché d6 bao cao théng ké va quan 1y ho so cong chirc;

Cin cir Quyét dinh s6 05/2015/QD-UBND ngay 25 thang 3 ndm 2015 cua
UBND thanh phb Ha N6i vé viéc ban hanh quy dinh quan ly, khai thac, s dung ha
tang dung chung va cac hé théng théng tin, co so dit liéu, phan mém ding chung
ctia Thanh phé dit tai Trung tdm Dit liéu nha nudc thanh phd Ha Noi;

Xét dé nghi ctia Giam doc S& Noi vu tai TS trinh sb 2445/TTr-SNV ngiy 08
thang 10 nim 2015 vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y va sir dung phin mém Quan
ly nhan su ctia thanh phé Ha Noi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh quan ly va st dung phan
mém Quan 1y nhén sy cta thanh phd Ha Néi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S& Nai vu,
Tha trudng cac sd, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén céc quén,

“huyén, thi x8 va cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach thi hanh Quyet

dinh nay./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; I CHU TICHG

- D/c Chii tich UBND Thanh phé;

- B/c PCT UBND TP Lé Hong Son;

- BCP CNTT cua TP;

- VP UBND TP: B/c CVP, PCVP PV Chién,
cac phong: VHXH, TH, THCB;

-Luwu: VI, 5 ~
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH

Quaén ly va sir dung phin mem
Quin ly nhén sy clia thanh phd Ha Noi ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6033 /OD-UBND
ngay 09 thangifl nam 2015 ciia UBND thanh phé Ha Noz)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trach nhiém, quyén han, mdi
quan h¢ gifra cdc co quan, don vi va ca nhén trong viéc cép nhét, quan ly, van
hanh, khai thac, st dung, bdo mat hé thong phin mém Quan ly nhan su ciing
nhu céc trang thiét bi phuc vu cho hé¢ théng. ~

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay 4p dung vdi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap, Uy ban nhan dan cic quin, huyén, thi x3 thudc Thanh phé; cén b, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop ddng va céc td chir, don vi tru’c thuoc cac co
quan nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
. 1. Can bg, cong chic, vién chuec, lao ddng hop déng tai Quy dinh nay bao
gom:

a) Can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cia phap luat;

b) Nhitng ngudi lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong dugc xép luong
theo bang luong do Nha nudc quy dinh trong co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong 14p ctia Thanh pho theo quy dinh hién hanh cta phap lut.

2. Phin mém Quén 1y nhan sy 1a mot bd cdng cu dugc x4y dyung trén co
s0 tmg dung cdng nghé thong tin nhdm muyc tiéu hd tro cic co quan, don vi trién
khai thyc hién va quan ly thong nhat viéc luu gitt, xur ly, cung cap théng tin phuc
vu su chi dao, diéu hanh ddi véi t chirc bd may va doi ngii can bo cdng chuc,
vién chirc, lao dong hop ddng. :



3. Hd so dién tir 13 tap hop toan bd thong tin dugc cip nhét vao phén mém
Quaén ly nhan sy phan anh céac thong tin h6 so can bg, cong churc, vién chic va
lao dong hop dong.

4. Tai khoan (account) ngucn dung la tén déng nhép (user name) va mat
khiu (password) @& ding nhép vao phan mém Quan ly nhén sy.

5. Quan ly tai 1$hoan nguoi d‘ung ]a viéc tao mai, cap phat, han ché, mo
rong hoac hily bé quyén st dung phan mém Quan ly nhéan su.

6. Quan ly hé so nhan su 14 viéc khai thac, tao lap, sira dbi n01 dung, thay
d6i trang thai hd so dién ti.

7. Khai thac phdn mém Quan 1y nhéan su 13 viée thuc h1en cdc quy trinh
nghi€p vy, cac chirc néng tra ctru, tim kiém théng tin v& can bo, ~cOng chuc, vién
chirc, hop ddng lao dong hodc tdng hop céc tiéu chi thong tin, két xuét cac thong
tin, 1ap céc bang bidu théng ké, bdo céo va in cic két qua xir ly dugc ra man
hinh hoic ra gidy theo quy dinh.

Didu 3. M6 hinh tb chirc va dia chi truy cip ciia phan mém Quin ly
nhan sy

1. Phin mém Quan 1y nhan sy 14 thanh phin trong hé théng mang thong
tin Thanh pho dugc cai dat trén may chu dét tai Trung tdm Dir liéu nha nudc
Thanh phd truc thude S¢ Thoéng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi; dugc to
chtrc theo mé hinh hai cp nhu sau:

a) Cip mdt 13 clp c6 trach nhlem cap nhat, quan Iy va khai thac phén
mém Quan 1y nhan sy thudc céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép, Uy ban nhan
dan cac quén, huyén, thi x4 thuéc Thanh phd;

b) Cép hai la clp c6 trach nhiém quan ly, t6 chirc tr1en khai phan mém
Quan ly nhén sy; tbng hop va luu tri dit liéu cta cac don vi cAp mét;

c) Uy ban nhan dan Thanh phé théng nhét quan ly dit liéu hd so nhan su
va iy quyen cho S& Noi vu chiu trach nhi¢ém quén ly hoat dong cua phin mém
Quan ly nhin sy theo quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay va céc quy
dinh khac cua phéap luit.

2. Dia chi truy cép phidn mém Quan ly nhan sy tai http://cbcc.hanoi.gov.vn

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam
. 1. Sir dung phéll:l mém sai myc dich; truy nhép trai phép hodc ¢d y ning
quyén truy cdp vao phan mém quan ly nhén su.

2. Nghiém cim chinh stra, cép nhat nhitng ndi dung khéng ding thyuc té
vao hd so dién tr gdy anh hudng t6i can bo, cong chirc, vién chirc va st dung
thong tin thu dugc trong phin mém Quéan ly nhan sy vao muc dich vu logi ca
nhéan, cidc muc dich xuyén tac sy thét, béi xau, lam anh hudng hodc chbng phé
co quan nha nudc.


http://cbcc.hanoi.gov.vn

3. Cung clp hozc cb y de 16 tén va mat khiu dang nhép vao phan mém
Quén 1y than su cho c4 nhén, t6 chitc khong dugc giao quyén va trach nhiém
quan ly, st dung, khai thac.

4.Thay dbi két ndi, thong sb thiét 13p ctia phdn mém Quan ly nhén sy va
hé théng mang, gy xung djt tai nguyén, anh hudng dén viéc van hanh hé thong
va cac phin mém khic. Tu y x6a bo, thio g& hodic can thi¢p vao phin mém
Quan ly nhén sy va co s& dit liéu da dugc cai dat trién khai.

5. Céc hanh vi bi nghiém cidm khéc theo quy dinh ctia phap lut.

Chwong I1
QUAN LY, SU DUNG, BAO MAT PHAN MEM QUAN LY NHAN SU’

Piéu 5. Quan ly tai khoin ding nhﬁp phin mém quan ly nhﬁn sw
1. Co quan, don vi theo phén cap vé cong tac quan 1y can b, cdng chirc,

vién chirc, hop dong lao dong dugc cap tai khoan ngudi ding dé  dang nhép, khai
thac, stt dung phdn mém Quan ly nhén sy theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

2. Uy ban nhén dén Thanh phd ay quyén cho S& Nbi vy st dung tai
khoan quan tri dé& cép, phén quyen va quan ly cac tai khoan ngudi dung cua cac
co quan, don vi theo phén cap ve cdng tic quan ly can bj.

3. Mdi don vi duge cip mot tai khoan; don vi ¢6 trach nhiém quéan ly, tao
1ap tai khoan cho ngudi sir dung cia don vi minh. C4 nhan dugc cung cap tai
khoan dang nhép dé phuc vu cho nhiém vu quan ly, khai théac, sit dung phin
mém Quan ly nhan su chiu trach nhiém bao méit, bao dam an toan tai khoan
nguoi diing cla co quan, don vi; khi khong sir dung phai thoét khéi chuong trinh
ngay; tuén thu cac quy trinh v& an toan bao mat thong tin. Trutong hop ca nhan
dugc cung cap tai khoan dang nhép phuc vu cho nhi¢m vu quan ly, khai thac, st
dung phan mém Quan ly nhéan sy dugc didu dong, thuyén chuyén cdng tac sang
don vi khéc thi co quan, don vi ¢6 trach nhiém hdy tai khoan va thlet lap tai
khoan dang nhap méi.

Diéu 6. Nguyén tic, tidu chuén ap dung ciaa phin mém Quin Iy nhén
sw

1. Cac co quan, don vi theo phan cap vé cong tac quan 1y can bd c6 trach
nhiém cép nhét kip thoi, chinh xac va ddy du thong tin c6 lién quan trong thoi
gian cdng tic cua can b9, cong chirc, vién chic, lao dong hop ddng hién c6 mat
theo bién ché duoc giao vao phin mém Quan ly nhan sy.

2. Théng tin hd so trong phin mém Quan ly nhan sy pha1 thong nhét voi
hé so gidy.



3. Co s& dit liéu ctia phan mém Quan 1y nhén sy duge quan 1y, st dung va
bao quan theo ché db tai liéu mé4t do Nha nudc quy dinh; chi nhiing nguoi ¢
thdm quyén quan ly cung cp quyén truy cép, dugce quyén truy cap hodc dugc
ngudi ¢6 thdm quyén quan 1y nhén sy dong y bing vin ban méi dugc phép
nghién ctru, str dung va khai thac.

4. Pinh ky kiém tra va ¢6 bién phéap bao dam an ninh, an toan phin mém
Quan ly nhan sy. Dam bao tinh twong thich trong toan hé thong théng tin lién
quan dén phan mém Quan 1y nhén sy khi c6 su thay dbi vé thiét bj va cong
ngh¢; phan mém cuia co quan, don vi két ndi théng sudt véi mang tin hoc dién
rong dé phuc vu viéc tich hop thong tin, béo cdo qua dudng mang.

5. Théng nhét st dung b ma ky tu chit Viét theo tiéu chuin TCVN
6909:2001 va dung by gd chir tleng Viét Unicode dé nhap cac nodi dung théng
tin, dit liéu dang ky tu trong hé théng phan mém Quan 1y nhan su.

Didu 7. Quy trinh cip nhit phin mém Quin Iy nhin sy

Céc co quan, don vi quan ly hd so hay dugc uy quyén quan ly hd so can
bg, cong chic, vién chir, hop ddng lao dong (goi chung 13 co quan, don vi c6
thim quyen quan ly hd s0), ¢6 trach nhiém thuong xuyén cdp nhat nhitng thong
tin bién dong vé d6i ngil can b9, cdng chuc, vién chic, hop ddng lao dong do
don vi minh quén 1y vao phin mém Quén 1y nhén sy, cy thé nhur sau:

1. Cép nhat hd so méi

a) Céc co quan, don vj co thim quyen quan 1y hé so c6 trach nhiém cip
nhit day du thong tin can b, cong chure, vién chuec, lao dong hop dong hién cé
mit theo bién ché dugc giao vao phdn mém Quan 1y nhan su;

b) Trong thoi glan 60 ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, tlep
nhén, co quan, don vi ¢6 thim quyen quan 1y hd so cb trach nhiém cap nhat day
du thong tin can b, cong chir, vién chic vao phin mem quan ly nhéan sy theo
quy dinh, tién hanh hoan thién hd so quan 1y theo thyc té.

2. Cép nhat théng tin vao hd so dién tir di c6

a) Déi voi thong tin thay dbi tir ph1a co quan quan ly nha nuéc nhu: Dao
tao, bdi duong, bd nhiém, diéu dong, nang luong, khen thuodng, ky luat...
quan, don vi c6 thdm quyén quan ly hd so c6 trach nhiém cap nhat thong tin vao
hd so dién tir cia ngudi d6, thoi gian chdm nhat khdng qua 15 ngay, ké tir ngay
van ban c6 hiéu luc;

b) Pbi véi thong tin thay doi tir phia c4 nhén, c4 nhan c6 trach nhiém ké
khai v6i co quan, don vi theo dinh ky dugc thyc hién ddng thoi cing viéc ké
khai phleu bd sung 1y lich hang nam hodc theo yéu ciu quan ly cia co quan, don
vi dé tién hanh cap nhat vao hd so dién ti.

3. Cép nhat trong trudong hop diéu dong, luan chuyén



Cén b, cong chirc, vién chuce, lao dong hop dbng duoc diéu dong, luan
chuyén dén co quan, don vi khac hodc dugc bo nhiém chitc vu thudc co quan
khéc quan ly thi co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan ly hd so noi can bd, cong
chuc, vién chirc chuyen di ¢6 trach nhi€m cép nhat day da thong tin lién quan
dén c4 nhan chuyén di (chdm nhit khong qua 5 ngay, ké tir ngdy vin ban c6 hiéu
luc), co quan, don vi moi tiép nhan can by, cdng chirc, vién chirc chi nhén hd SO
gbc khi d3 c6 ddy da thong tin cép nhit trong phan mém Quan 1y nhén sy, quyén
truy cép hd so dién tir can by, cong chirc, vién chuc 46 dugc chuyén cho co
quan, t6 chirc, don vi méi quan ly theo thim quyén.

Piéu 8. Khai thic hd so dién tir

1. Co quan quan ly can bd, céng chirc, vién chirc, co quan sir dung can bg,
cong chue, vién chic va co quan quén ly hd so dién tir dugc nghién ciru, st
dung va khai thac hd so dién tir dé phuc vu yéu cau cong tac (tuyén dung, ning
ngach, nang luong, dao tao...).

2. C4 nhan dwgc giao nhiém vu quéan 1y, khai thac vé& hd so dién tir c6
trach nhiém tun thd cac quy trinh vé an toan bado mat thong tin:

a) Tham muu cho Thu trudng co quan, don vi trién khai thuc hién céc
bién phap dé dam bao an toan, an ninh hé thong thong tin cua co quan, don vi.
Thudng xuyén nghién ciru, clp nhat cac klen thirc v€ an toan, an ninh thong tin,
¢6 bién phéap phong tranh cac nguy co tiém 4n c6 thé giy mét thong tin khi tién
hanh cac hoat dong quan ly hay k¥ thuat nghiép vu;

b) Thuong xuyén cép nhat chu hinh chuin cho cac thanh phin cia hé
théng thong tin, thiét 14p cu hinh chit ché nhat nhung Van dam béo duy tri hoat
dong thudng xuyén cua hé théng théng tin. Khi thiét 14p c4u hinh hé théng thong
tin chi cung cap nhu’ng chirc ning thiét yéu nhat xéac dinh cac chirc néng, cong
giao tiép mang, giao thic, va dich vu khéng can thiét dé& cAm hoic han ché sur
dung;

¢) Thudng xuyén thyc hién viéc theo doi ban ghi nhat ky hé théng va céc
su kién khac c6 lién quan dé danh gid, bdo cdo cac rui ro va muc do nghiém
trong céc rii ro d6. Cac rui ro do ¢co thé xay ra do su truy c@p tréi phép, sir dung
trai phép, mét, thay dbi hoic pha hiy thong tin va hé théng thong tin.

Piéu 9. Lwu trit, bdo quan hd so dién tir

1. H6 so dién tir phai dugc luu trir 1au dai dé phuc vu cong tac quan ly,
nghién ctru va thyc hién chinh sach d6i vé6i can bo, cong chu:c vién chu’c hop
dong lao dong. :

2. Viéc luu trir phai thyc hién tudn thd nghiém ngét cac nguyén tic bao
dam an ninh, an toan do6i vadi ho so dién tir theo cac quy dinh hién hanh.



3. Hb so dién tir cta can bd, cong chirc, vién chirc d4 nghi hu, thdi viée,
tur tran van dugce luu trit & co quan, don vi @€ theo doi, ki€ém tra thong tin khi
can. |

4. Thuong xuyén thuc hién ché d6 sao luu du phong co s& di liu, Iuu trix

tai noi an toan; déng thoi, thuong xuyén kiém tra dé dam béo tinh sin sang phuc
héi va toan ven thong tin khi ¢6 su ¢6 Xay ra. :

Piéu 10. Ché d bao cao cong tic quan Iy phan mém quén 1y nhin sy

1. B4o cdo cong tac quan Iy phdn mém quan 1y nhan su

a) Cac s0, ban, nganh, don vi su nghiép, Uy ban nhan dan quén, huyén,
thi xa thugc Thanh phd ¢6 trach nhiém bio céo tinh hinh thyc hién cong tac
quéan 1y phdn mém quan 1y nhédn sy thudc thdm quyén quén ly vé Uy ban nhan

dan Thanh phd qua S& Noi vu. Thoi han giri bdo céo tir ngay 10 thang 6 dén
ngdy 15 théang 6 va tlir ngay 10 thang 12 dén ngay 15 thang 12 hang nim;

b) S& Néi vu c6 trach nhiém tbng hop bao cao Uy ban nhén dén Thanh

phé v& tinh hinh thuc trang cong tic quan 1y phdn mém quan ly nhan su trong
toan Thanh phd.

2. Néi dung bao cio cong tac gdm:

a) Danh gia viéc thyc hién quy dinh quan Iy phin mém Quan 1y nhén sy
cua co quan, don vi;

b) Béo cao thuc trang s6 luong, chét lwong hd so dién tir, cac thong tin
duoc két xuét tir phén mém Quan ly nhén sy; céng tac dao tao, bdi dudng cong
chirc, vién chiic truc tiép quan ly hé thdng tai co quan, don vi;

c) Tinh trang trang thiét bj phuc vu cong tac quan ly phin mém quan ly
nhan sy va céac y kién khac lién quan (néu co).

Piéu 11. Kinh phi thyc hién
1. Céc hang muc kinh phi

a) Xdy dyng moi, bao tri, ndng cép ha tang k¥ thuat: May t1nh céc thiét b
mang, hé théng mang, dudng truyén...;

b) Cap nhat méi, bd sung, chinh stra dit liéu hd so dién t& trong co s& dit
liu;
¢) Duy tri, sao luu co s& dir liéu, tich hop hé théng;

d) Pio tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc k§ ning khai thac va st dung
thong tin trong x1r ly cong viéc; cong chirc, vién chirc truc ti€p quan ly hé thong
tai cac co quan, don vi;

d) Cac hang muc dau tu khac ddm bao phan mém Quan ly nhan sy hoat
dong c6 hiéu qua.

2. Nguén kinh phi



Kinh phi duoc iy tir ngudn ngan sach nha nude chi cho hoat déng tmg
dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc.

Chuong 111

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, DON VI TRONG
VIEC VAN HANH, KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY NHAN SU

Diéu 12. S& Ngi vu
1. Tham muu giup Uy ban nhan d4n Thanh pho ban hanh cac vén ban quy

dinh v& quan ly phan mém Quan ly nhén sy; de xuét viéc nang cip phan mém
bao dam yéu ciu vé khai thac, st dung phdn mém Quan 1y nhén sy.

2. Huéng dan céc sé, ban, nganh, don vi sy nghiép, Uy ban nhan dén céc
quan, huyén, thi xd thugc Thanh pho trong viéc khai thac, st dung phan mém
Quan ly nhan sy vao cong tac quan ly can bg.

3. Kiém tra viéc xdy dyng va quan ly hé so dién tir cua cac co quan, don
vi; tong hop, bdo cdo Uy ban nhédn dén Thanh pho theo quy dinh tai Diém b,
Khoan 1 Diéu 10 Quy dinh nay.

4. Xay dung va thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién
chire k§ nang khai thac va sir dung thong tin trong xtr ly cong viéc; cong chirc,
vién chire truc tiép quan ly hé théng tai cac co quan, don vi.

5. Xay dyng du toan kinh phi hang nam dé bao dam vi€c quén ly, khai
thac phan mém Quan Iy nhan sy ctia Thanh phd.

6. Chu trl, phéi horp v6i S& Théng tin va Truyén thong thong bdo bing
van ban va trén website ciia S& N§i vu cho cac co quan, don vi v€ viéc xay ra su
c¢b hodc nguy co xay ra su cb c¢6 anh hudng x4u dén viéc quan ly va khai thac sir
dung phan mém Quan 1y nhan su.

Piéu 13. S& Thong tin va Truyén thong

1. Bao dam céc yéu cau k¥ thuat an toan, bao mat cho vi€c vén hanh phin
mém Quén 1y nhan sy d& duy tri sy hoat dong thong sudt ctia phan mém Quan ly
nhan sy trén moi trudng mang.

2. Chu tri, phbi horp v6i S& Noi vy xéy dung ké hoach dau tu, ning cap ha
tang va phin mém dap tmg nhu ciu van hanh cia hé thong dugc thong sudt va
On dinh.

3. Phéi horp v6i S¢ Noi vu va don vi cung cap giai phap phan mem trong
viée tong hop ¥ y k1en dong gop tir nguoi dung dé xem xét stra dbi, nang cép phan
mém nhim cai t1en phin mém ngay cang hoan thién va than thién véi ngudi st
dung, d4p tmg tot hon trong viéc quan 1y nhén su.



Didu 14. Cic s&, ban, nganh, don vi sy nghiép, Uy ban nhin dan
quan, huyén, thi xi thu¢c Thanh phé

1. Thyc hién quéan ly phin mém Quén ly nhén sy cua co quan, don vi
minh theo quy dinh. Truong hop iy quyén cho don vi cAp dudi quan 1y hd so
dién tir, don vi dugc ly quyén c6 trach nhiém cép nhat théng tin cén b, cong
chue, vién chirc, hop dong lao déng vao hd so dién tir; co quan Uy quyen céd
trach nhiém don dbc kiém tra viéc nhap théng tin can bd, céng chirc, vién chirc
db6i véi don vi Gy quyén.

2. Buoc cép tai khoan nguoi dung dé thyc hién viéc cdp nhit, quan ly va
khai théc hd so dién tir thude co quan, don vi minh. Quyét dinh phan cong cong
chire tryc tiép dugc phép st dung tai khoan ngudi dung dé quan 1y khai thac hd
so dién t1r.

3. Xay dung quy ché quan Iy va khai thac hd so dién tir ciia co quan, don
vi minh theo quy dinh tai Chuong II ciia ban Quy dinh nay.

4. Kién nghj va d& xult véi co quan c6 thdm quyén sira d6i, bd sung
nhimng quy dinh lién quan dén viéc cip nhét, quan ly va khai thac phan mém
Quan ly nhén su.

5. Xay dyng dy toan kinh phi hang nam dé bao dam cho viéc quéan ly va
khai thac phan mém Quan ly nhén sy cla co quan, don vi minh.

Piéu 15. Trach nhiém cia ngwdi dwge phin cong truc tiép 1am cong
tdc quan 1y, khai thac phin mém Quén Iy nhan sw

1. Pugc st dung tai khoan ngudi ding cia co quan, don vi dé thuc hién
viéc c@p nhét, quan ly va khai thac phan mém Quan 1y nhan sy theo phan cip
quan ly; thay ddi mat khau dugc cap va tr bao mat tai khoan nguéi ding ctia
don vi.

2. Chiju trach nhiém vé tinh kip thoi, chinh x4c cua cac thong tin trong hd
so dién tir. Nghién ciru, phat hién va bao cao voi cap co tham quyén xem xét, Xt
ly cac vén dé phat sinh trong céng tic quan 1y phan mém Quén ly nhén sy; aé
xuét céc bién phép bao dam sir dung va khai thac ¢6 hiéu qua phin mem Quén ly
nhan sy dé cung cép kip thoi, nhanh choéng, chinh xac phyc vu yéu cau quan ly
va tac nghiép chuyén mén; dinh ky téng hop bdo cdo Thu trudng co quan, don
Vi.

3. Trién khai va 4p dung c4c bién phap bao dam an toin va bao méat phén
mem Quan ly nhén sy, dam bao an toan co s¢ dir liéu cua don vi. Trudng hop
mét mat khiu phai bao cao lanh dao co quan, don vi va bdo cdo bing vin ban vé
S& Nbi vu dé duoc cip lai mat khiu méi.

4. Thyc hién viéc gidm sat, danh gid, bao cao Thu trudng co quan, don vi
cac rii ro mét an toan thong tin va mic d6 nghiém trong cua cac rui ro do. Phéi
hop véi cac cé nhén, don vi ¢6 lién quan trong viée kiém soat, phat hién va khic
phuc cac s ¢b an toan, an ninh thong tin. -



Y

5. Tham muu véi Thi truéng co quan, don vi ban hanh quy ché quan ly

~ va khai thac ho so dién tir cia co quan, don vi minh.

6. Thuong xuyén hoc tép, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng dé nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Xir Iy vi pham

T4 chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay thi tiy theo tinh chat,
mirc d¢ vi pham s& bi xu ly, ky luat theo quy dinh cua phap luat. Néu gay thiét
hai thi phai boi thudng theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

S& Nbi vu cb trach nhiém hudng dan, kiém tra, don déc cac sé, ban,
nganh, don vi su nghiép cong lap, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xi
thuéc Thanh phd trién khai thuc hién Quy dinh nay; dinh ky tong hop, bdo cdo
két qua trién khai thyc hién véi Uy ban nhan dan Thanh phd theo quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 van dé gi vuéng méc, phét sinh cac co
quan, don vi va céac td chire, ¢4 nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé S& Noi
vu dé téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICHC
PHO CHU TICH

"Lé Hong Son
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