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QUYETDJNH
V~ vi~e banhimhQuy djnh quan Iy va sO:dt}.ng

phAn m~m Quan Iy nhan S\f eua thanh ph6 Ha NQi

iJy BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

~:'~;?:,'Lr Can eu Lu~t T6 ehue HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can eu Lu~t Cong ngh~ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can eu Lu~t Can bQ,eong ehue ngay 13 thang 11 nam 2008; Lu~t Vien ehue

ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can eu;Phap l~nh Bao v~ bi m~t nha nuae ngay 28 thang 12 nam 2000;
Can eu Nghi diM s6 64/2007/NI)-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 eua Chinh

phu v€ ling d\lng eong ngh~ thong tin trong ho~t dQngeua cO'quan nha nuae;
Can eu Thong ill s6 11/2012/TT -BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 eua BQ

NQi V\lquy diM v€ eh~ dQbao eao th6ng ke va quan ly h6 sO'eong ehue;
Can eu QuySt diM s6 OS/2015/QD-UBND ngay 25 thang 3 nam 2015 eua

UBND thanh ph6 Ha NQi vS vi~e ban hanh quy dinh quan ly, khai thae, su d\lng h~
tdng dung chung va cae h~ th6ng thong tin, cO's6 dfr li~u, phdn m€m dung chung
eua Thanh ph6 d?t t~i Trung tam Dfr li~u nha nuae thanh ph6 Ha NQi;

Xet dS nghi eua Giam d6e S6 NQi V\lt~i TO'trinh s6 2445/TTr-SNV ngay 08
thang 10 nam 2015 v€ vi~e ban hanh quy dinh quan ly va su d\lllg phdn m€m Quan
ly nhan SlJ eua thanh ph6 Ha NQi,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay Quy dinh quan ly va su d\lng phdn
m€m Quan ly nhan SlJ eua thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h.rethi hanh kS til ngay kYo
Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6e S6 NQi V\l,

Thu truOng cae s6, ban, nganh Thanh ph6, Chu tieh Uy ban nhan dan cae qu~n,
huy~n, thi xa va cae cO'quan, dan vi, ea nhan co lien quan ehiu traeh thi hanh QuySt
dinh nay.!.
Nu; nhQn:
- Nhu di~u 3;
- Die 0:hu tjeh UBND Thanh ph6;
- Die PCT UBND TP Le H6ng Son;
- BCD CNTT eua TP;
- VP UBND TP: Die CVP, PCVP PV ChiSn,

cae phong: VHXH, TH, THCB;
- Luu: VI.:- ,"
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

CQNG HoA xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Dqe lip - Tl}'do - H~nh phue

QUYDINH

Q ? I' , ? d. h~ ~uan y va sO' l}ng p an mem
Quan Iy nhan sl}'eua thitnh ph6 Hit Nqi

(Ban hcmh kern theo Quyit ainh s6 6033 /QD-UBND
ngity 09 thimg:J.d.narn 2015 eua UBND thitnh ph6 Hit Nt5iJ

ChO'O'Dg I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u ehinh, d6i tU'Clngap dl}ng

1. Ph~m vi diSu chinh

Quy ch~ mly quy dinh nguyen t~c, nQi dung, tnich nhi~m, quySn h~n, m6i
quan h~ gifra cac cO'quan, dan vi va ca nhan trong vi~c c~p nh~t,. qmin Iy, v~n
hanh, khai thac, Slr d\lng, blio m~t h~ th6ng phAn mSm Qulin Iy nhan S\I dIng
nhu cac trang thi~t bi ph\lc V\lcho h~ th6ng.

2. D6i tUQ'llgap d\lng

Quy dinh nay ap d\lng vai cac cO'quan hanh chinh, dan vi sv nghi~p cong
I~p, Uy ban nhan dan .cac qu~n, huy~n, thi xa thuQc Thanh ph6; can bQ, cong
chuc, vien chuc, lao dQng hqp d6ng va cac t6 chuc, dan vi tf\IC thuQc cac cO'
quannay.

Di~u 2. Giai thieh tir ngfr

1. Can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng hqp d6ng t~i Quy dinh nay bao,
gom:

a) Can bQ, cong chuc, vien chuc theo quy dinh Cllaphap lu~t;

b) Nhfrng nguai lam vi~c theo ch~ dQhqp d6ng lao dQng dugc x~p luang
theo bang luang do Nha nuac quy dinh trong cO' quan nha nuac, dan vi S\I
nghi~p cong I~p CllaThanh ph6 theo quy dinh hi~n hanh Cllaphap lu~t.

2. PhAn mSm Qulin Iy nhan S\I la mQt bQ cong C\l dugc xay dvng tren cO'
sa Ung d\lng cong ngh~ thong tin nhAmm\lc tieu h6 trg cac cO'quan, dan vi triSn
khai th\Ichi~n va qulin Iy th6ng nhftt vi~c luu gift, xu Iy, cung cftp thong tin ph\lc
V\l S\I chi d~o, diSu hanh d6i vai t6 chuc bQmay va dQi ngii canbQ, cong chuc,
vien chuc, lao dQng hqp d6ng.
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3. HB sa di~n tu la t~p hgp toan bQthong tin duQ'cc~p nh~t vao phfin mSm
Qufm ly nhan sg phfm anh cac thong tin hB sa can bQ, cong chuc, vien chuc va
lao dQng hgp dBng.

4. Tai khoan (account) nguai dung la ten dang nh~p (user name) va m~t
khau (password) dS dang nh~p vao phk mSm Quan ly nhan S\f.

5. Quan ly tai khoan nguai dung la vi~c t?o mai, c~p phat, h?n chS, rna
rQng ho~c huy b6 quySn su dl,mgphfin mSm Quan ly nhan sg.

6. Quan ly hB sa nhan S\f la vi~c khai thac, t?O l~p, sua dAi nQi dung, thay
d6i tr?ng thai hB sa di~n tu. .

7. Khai thac phfin mSm Quan ly nhan S\f la vi~c thgc hi~n cac quy trinh
nghi~p V\l, cac chuc nang tra cUu, tim kiSm thong tin vS can bQ, cong chuc, vien
chuc, hgp dBng lao dQng ho~c t6ng hgp cac tieu chi thong tin, kSt xu~t cac thong
tin, l~p cac bang biSu thdng ke, bao cao va in cac kSt qua xu ly duQ'c ra man
hinh ho~c ra gi~y theo quy dinh.

Di~u 3. Mo hloh tB chuc va dia chi truy c~p cua phio m~m Quao ly
ohao sO'.

1. Phfin mSm Quan ly nhan S\f la thanh phfin trong h~ thdng m?ng thong
tin Thanh phd, duQ'c cai d~t tren may chu d~t t?i Trung tam Dfr li~u nha nuac
Thanh phd trgc thuQc Sa Thong tin va TruySn thong thanh phd Ha NQi; duQ'ct6
chuc theo mo hinh hai c~p nhu sau:

a) C~p rnQt la c~p co trach nhi~m c~p nh~t, quan ly va khaithac phk
mSm Quan ly nhan S\f thuQc cac So',ban, nganh, dan vi S\fnghi~p, Uy ban nhan
dan cac qu~n, huy~n, thi xa thuQCThanh phd;

b) C~p hai la c~p co trach nhi~m quan ly, t6 chuc triSn khai phfin mSm
Quan ly nhan S\f; t6ng hgp va luu tm dfr li~u cua cac dan vi c~p rnQt;

c) Uy ban nhan dan Thanh phd thdng nh~t quan ly dfr li~u hB sa nhan S\f
va uy quySn cho So' NQi V\l chiu trach nhi~m quan ly ho?t dQng cua phfin mSm
Quan ly nhan S\f theo quy dinh ban hanh kern theo QuySt dinh nay va cac quy
dinh khac cua phap lu~t.

2. Dia chi truy c~p phfin mSm Quan ly nhan S\ft?i http://cbcc.hanoi.gov.vn

Di~u 4. Cac haoh vi bi oghiem c~m
1. SU dl)Ilg phfin mSm sai m\lc dich; truy nh~p trai phep ho~c cd y nang

quySn truy c~p vao phk mSm quan ly nhan sg.

2. Nghiem c~m chinh sua, c~p nh~t nhUng nQi dung khong dUng th\fc tS
vao hB sa di~n tu gay anh huang tai can bQ, cong chuc, vien chuc va sir d\lng
thong tin thu duQ'c trong phfin mSm Quan ly nhan S\f vao rn\lc dich V\l IQ'ica
nhan, cac m\lc dich xuyen t?C sg th~t, boi x~u, lam anh huang ho~c chdng pha
ca quan nha nuac.
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3. Cung cftp ho~c c6 y dS lQ ten va m~t khAu dang nh~p vao. phfin mSm
Qmln ly rihan S\f cho ca nhan, t6 chuc khong duQ'c giao quySn va trach nhi~m
qmln ly, sir d\lng, khai thac.

4.Thay d6i kSt n6i, thong s6 thiSt l~p cua phfin mSm Qmin ly nhan S\fva
h~ th6ng m~ng, gay xung dQtUtinguyen, anh huang dSn vi~c v~n hanh h~ th6ng
va cac phfin mSm khac. T\f y xoa bo, thao gO'ho~c can thi~p vao phfin mSm
Quan ly nhan S\fva co sa dfr li~u dffduQ'ccai d~t triSn khai.

5. Cac hanh vi bi nghiem cftm khac theo quy dinh cua phap lu~t.

ChuO'ng II
QuliN LY, SUDVNG, BAO ~T pHAN MEM QUAN LY NIlAN SV

Di~u 5. Quan Iy titi khoan dang nh~p phAn m~mquan Iy nhan S1!

1. Co quan, dan vi theo phan cftp vS cong tac quan ly can bQ, cong chuc,
vien chuc, hQ'Pd6ng lao dQng duQ'ccftp t~tikhoan nguai dung dS dang nh~p, khai
thac, su d\lllg phfin mSm Quan ly nhan S\ftheo quy dinh t~i QuySt dinh mly.

2. Uy ban nhan dan Thanh ph6 uy quySn cho Sa NQi V\l sir d\lng tai
khoan quan tri dS cftp, phan quySn va quan ly cac tai khoan nguai dung cua cac
co quan, dan vi theo phan cftp vS cong tac quan ly can bQ.

3. M6i dan vi duQ'c cftp mQt Ulikhoan; dan vi co trach nhi~m quan ly, t~o
l~p tai khoan cho nguai sir d\lng cua dan vi minh. Ca nhan duQ'c cung cftp tai
khoan dang nh~p dS ph\lc V\l cho nhi~m V\l quan ly, khai thac, sir d\lng phfin
mSm Quan ly nhan S\f chiu trach nhi~m bao m~t, bao dam an. toan tai khoan
nguai dung cua co quan, dan vi; khi khong sir d\lng phai tho at khoi chuang trinh
ngay; tuan thu cac quy trinh vS an toan bao m~t thong tin. Truang hQ'Pca nhan
duQ'ccung cftp tai khoan dang nh~p ph\lc V\l cho nhi~m V\l quan ly, khai thac, sir
d\lllg phfin mSm Quan ly nhan S\f duQ'cdiSu dQng, thuyen chuySn cong tac sang
dan vi khac thi co quan, dan vi co trach nhi~m huy tai khoan va thiSt l~p tai
khoan dang nh~p maio

Di~u 6. Nguyen tie, tieu ehuin ap d1}ng eua phAn m~mQuan Iy nhan
S1!

1. Cac co quan, dan vi theo phan cftp vS cong tac quan ly can bQ co trach
nhi~m c~p nh~t kip thai, chinh xac va dfiy du thong tin co lien quan trong thai
gian cong tac cua can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng hQ'Pd6ng hi~n co m~t
theo bien chS duQ'cgiao vao phfin mSm Quan ly nhan S¥..

2. Thong tin hB so trong phfin mSm Quan ly nhan S\fphai th6ng nhftt vai
hB so gifty.
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3. CO'sa dit li~u cua phAnmSm Qufm ly OOanS\TduQ'cqmin ly, su d\lng va
bao quan theo chS dQ rei li~u m~t do Nha nuac quy diOO;chi OOitngnguai co
thAm quySn quan ly cung c~p quySn troy c~p, duQ'c quySn troy c~p ho~c duQ'c
nguai co thAm quySn quan ly OOan S\TdBng y b~ng van ban mai duQ'c phep
nghien Clm, su d\lng va khai thac.

4. DiOOky kiSm tra va co bi~n phap bao dam an.niOO, an toan phAnmSm
Quan ly OOanS\T.Dam bao tiOOtuang thich trong toan h~ thBng thong tin lien
quan dSn phAn mSm Quan ly OOanS\Tkhi co S\Tthay dBi vS thiSt bi va cong
ngh~; phAn mSm cua cO'quan, dan vi kSt nBi thong suBt vai m~ng tin hQc di~n
rQng dS ph\lc V\lvi~c tich hQ'Pthong tin, bao cao qua duang m~ng.

5. ThBng OO~t su d\lng bQ rna ky tv chit Vi~t theo tieu chuAn TCVN
6909:2001 va dung bQ go chit tiSng Vi~t Unicode dS oo~P cac nQi dung thong
tin, dit li~u d~ng kY tv trong h~ thBng phAnmSm Quan ly OOanS\T.

Di~u 7. Quy trinh c~p nh~t phAnm~m Qmin If nhan Sl}'

Cac cO'quan, dan vi quan ly hB sa hay duQ'cuy quySn quan ly hB sa can
bQ, cong chuc, vien chuc, hQ'PdBng lao dQng (gQi chung la cO'quan, dan vi co
thAm quySn quan ly h6 sa), co trach OOi~mthuang xuyen c~p OO~tOOitngthong
tin biSn dQng vS dQi ngu can bQ, cong chuc, vien chuc, hQ'PdBng lao dQng do
dan vi mlnh quan ly vao phAnmSm Quan ly OOanS\T,C\lthS OOusau:

1. C~p OO~thB sa mai

a) Cac cO'quan, dan vi co thAm quySn quan ly hB sa co trach OOi~mc~p
OO~tdAy du thong tin can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng hQ'PdBng hi~n co
m~t theo bien chS duQ'cgiao vao phAnmSm Quan ly OOanS\l;

b) Trong thai gian 60 ngay, kS tu ngay co quySt dinh tuySn d\lllg, tiSp
OO~n,cO'quan, dan vi co thAm quySn quan ly hB sa co trach OOi~mc~p OO~tdAy
du thong tin can bQ, cong chuc, vien chuc vao phAn mSm quan ly OOansv theo
quy diOO,tiSn haOOhom thi~n hB sa quan ly theo th\TctS.

2. C~p OO~tthong tin vao hB sa di~n tu da co

a) DBi vai thong tin thay dBi tu phia cO'quan quan ly OOanuac ooU: Dao
t~o, bBi duOng, bB OOi~m, diSu dQng, nang luang, khen thuang, ky lu~t... cO'
quan, dan vi co thAm quySn quan ly hB sa co trach OOi~rtlc~p OO~tthong tin vao
hB sa di~n tu cua nguai do, thai gian ch~ OO~tkhong qua 15 ngay, kS tu ngay
van ban co hi~u l\Tc;

b) DBi vai thong tin thay dBi tu phia ca OOan,ca OOanco trach ooi~m ke
khai vm cO'quan, dan vi theo dioo ky duQ'c th\Tc hi~n dBng thai cung vi~c ke
khai phiSu bB sung ly lich hang nam ho~c theo yeu cAuquan ly cua cO'quan, dan
vi dS tiSn haOOc~p oo~t vao hB sa di~n tu.

3. C~p OO~ttrong twang hQ'PdiSu dQng, luan chuySn
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Can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng hgp d6ng duQ'c di~u dQng, luan
chuySn d@ncO'quan, dan vi khac ho~c duQ'c b6 nhi~m chuc Vl) thuQc cO'quan
khac quan ly thi cO'quan, dan vi co th~m quySn quan ly h6 sa nO'ican bQ, cong
chuc, vien chuc chuySn di co trach nhi~m c~p nh~t dAy du thong tin lien quan
d@nca nhan chuySn di (ch~m nh&tkhong qua 5 ngay, kS tiTngay van ban co hi~u
hrc), cO'quan, dan vi m6'i tiSp nh~ ,can bQ, cong chuc, vien chuc chi nh~n h6 sa
g6c khi da co dAydu thong tin c~p nh~t trong phftn mSm Quan ly nhan sg, quySn
troy c~p h6 sa di~n tir can bQ, cong chuc, vien chuc do duQ'c chuySn cho cO'
quan, t6 chuc, dan vi m6'i quan ly theo thb quySn.

Di~u8.Khai thac h8 sO' dien tir.
1. CO'quan quan ly can bQ, cong chuc, vien chuc, cO'quan su dl)ng can bQ,

cong chuc, vien chuc va cO'quan quan ly h6 sa di~n tir duQ'c nghien cUu, sir
dl)ng va khai thac h6 sa di~n tir dS phl)c Vl)yeu cAucong tac (tuy~n dl)ng, nang
ng~ch, nang luang, dao ~o ... ).

2. Ca nhan duQ'c giao nhi~m Vl) quan ly, khai thac vS h6 sa di~n tir co
trach nhi~m tuan thu cac quy trinh vS an toan bao m~t thong tin:

a) Tham muu cho Thu truemg cO'quan, dan vi triSn khai thgc hi~n cac
bi~n phap dS dam bao an toan, an ninh h~ th6ng thong tin cua cO'quan, dan vi.
Thuemg xuyen nghien CUu,c~p nh~t cac ki@nthuc vS an toan, an ninh thong tin,
co bi~n phap phong tranh cac nguy cO'tiSm ~n co thS gay m&tthong tin khi ti@n
hanh cac ho~t dQng quan ly hay ky thu~t nghi~p Vl);

b) Thuemg xuyen c~p nh~t c&u hinh chu~n cho cac thanh phAn cua h~
th6ng thong tin, thiSt l~p c&uhinh ch~t che nh&tnhung van dam bao duy tri ho~t
dQng thuemg xuyen cua h~ th6ng thong tin. Khi thiSt l~p c&uhinhh~ th6ng thong
tin chi cung c&pnhiing chuc nang thiSt y@unh&t; xac dinh cac chuc nang, c6ng
giao ti@pm~ng, giao thuc, va dich Vl)khong cAn thi@tdS c&mho~c h~n chS sir
dl)ng;

c) Thuemg xuyen thgc hi~n vi~c theo d5i ban ghi nh~t kY h~ th6ng va cac
sg ki~n khac co lien quan dS danh gia, bao cao cac rtii ro va muc dQ nghiem
tr<;mgcac rtii ro do. Cac rtii ro do co thS xay ra do sg troy c~p trai phep, sir dl)ng
trai phep, m&t,thay d6i ho~c pha huy thong tin va h~ th6ng thong tin.

Di~u9. Luu tru, bao quan h8 sO' di~n tir
1. H6 sa di~n tir phai duQ'c luu trfr lau dai dS phl)c Vl) cong tac quan ly,

nghien CUuva thgc hi~n chinh sach d6i v6'i can bQ, cong chuc, vien chuc, hQ'P
d6ng lao dQng.

2. Vi~c luu trfr phai thgc hi~n tuan thu nghiem ng~t cac nguyen t~c bao
dam an ninh, an to8.o d6i v6'i h6 sa di~n tir theo cac quy dinh hi~n hanh.
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3. H6 sa di~n tu eua can bQ, cong chuc, vien chuc dii nghi hUll, thoi vi~c,
til tr~n vftn duQ'c lUll trfr a cO'quan, dan vi d~ theo doi, ki~m tra thong tin khi

Acan.

4. ThuOng xuyen th\lc hi~n chS dQsao lUll d\l phong cO'sa dfr 1i~u, lUlltrfr
t~i nO'ian to~m;d6ng thai, thuOng xuyen ki~m tra d~ dam bao Hnh s~ri sang ph\lc
h6i va toan vyn thong tin khi co S\l cB xay ra.

Di~u 10. Ch~ dQ bao cao cong tac qmin If phAn m~m quan If nhan Sl}'

1. Bao cao cong tac qulin 1yphful mSm quan 1ynhan S\l

a) Cac sa, ban, nganh, dan vi S\l nghi~p, Uy ban nhan dan qu~n, huy~n,
thi xii thuQc Thanh phB co trach nhi~m bao cao tinh hinh th\lc hi~n cong tac
quan 1yph~n mSm quan 1ynhan S\l thuQc thAm quySn qulin 1y vS Uy ban nhan
dan Thanh phB qua Sa NQi V\l. Thai h~n gui bao cao til ngay 10 thang 6 dSn
ngay 15 thang 6 va til ngay 10 thang 12 dSn ngay 15 thang 12 hang nam;

b) Sa NQi V\l co trach nhi~m t6ng hQ'Pbao cao Uy ban nhan dan Thanh
phB vS tinh hinh th\lc tr~g cong tac quan ly ph~n mSm quan 1y nhan S\l trong
toan Thanh phB.

2. NQi dung bao cao cong tac g6m:

a) Danh gia vi~c th\lc hi~n quy dinh quan 1y ph~n mSm Quan 1y nhan S\l

cua cO'quan, dan vi;

b) Bao cao th\lc tr~g sB 1uqng, chfit 1uqng h6 sa di~n tu, cac thong tin
duQ'ckSt xufit til ph~n mSm Quan 1ynhan S\l; cong mc dao t~o, b6i du5ng cong
chuc, vien chuc tf\lC tiSp quan 1yh~ thBng t~i cO'quan, dan vi;

c) Tinh tr~ng trang thiSt bi ph\lc V\l cong tac quan 1y phAn mSm quan 1y
nhan S\l va cac y kiSn khac lien quan (nSu co).

Di~u 11. Kinh phi thl}'c hi~n

.1. Cac h~ng m\lc kinh phi

a) Xay d\fl1gm6i, bao tn, nang cfip h~ t~ng ky thu~t: May tinh, cac thiSt bi
m~ng, h~ thBng m~ng, dUOngtruySn ...;

b) C~p nh~t m6i, b6 sung, chinh sua dfr li~u h6 sa di~n tu trong cO'sa dfr
li~u;

c) Duy tri, sao lUll cO'sa dfr li~u, tich hQ'Ph~ thBng;

d) Dao ~o, b6i du5ng cong chilc, vien chilc ky nang khai thac va su d\lng
thong tin trong xu 1y cong vi~c; cong chilc, vien chilc tf\lc tiSp quan 1yh~ thBng
t~i cac cO'quan, dan vi;

d) Cac h~ng muc d~u tu khac dam bao ph~n mSm Quan 1y nhan S\l ho~t
dQng co hi~u qua.

2. Ngu6n kinh phi
6
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Kinh phi duQ'c lay til ngu6n ngan sach nha nuac chi cho ho~t dQng U'ng
d\lng cong ngh~ thong tin trong ho~t dQng cua cO'quan nha nuac.

Chuang III
TRA.CH NHI:E:M,QUYEN H..;.NeVA eAe co QUAN, DON VI TRONG
VI:E:CV~N HANH, KHAI THAc PHAN MEM QUAN LY NHAN sV

Di~u 12. SO'Noi vu. .
1. Tham muu giup Uy ban nhan dan Thanh phB ban hanh cac van bim quy

dinh vS qmin ly phftn mSm Quim ly nhan S\l';dS xuat vi~c nang cfip phftn mSm
bilOdam yeu cftu vS khai thac, su d\lllg phftn mSm Quan ly nhan S\l'.

2. Huang dan cac sa, ban, nganh, dan vi S\l'nghi~p, Uy ban nhan dan cac
qu~n, huy~n, thi xa thuQCThanh phB trong vi~c khai thac, su d\lng phftn mSm
Quan ly nhan sv vao cong tac quan ly can bQ.

3. Ki@mtra vi~c xay dvng va qulin ly h6 sO'di~n tu cua cac cO'quan, dan
vi; t6ng hQ'P, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phB theo quy dinh t~i Di@mb,
Khoan 1 DiSu 10 Quy dinh nay.

4. Xay dvng va th\l'Chi~n k@ho~ch dao t~o, b6i duang cong chuc, vien
chuc ky nang khai thac va su d\lng thong tin trong xu ly cong vi~c; cong chuc,
vien chuc trvc ti@pquan ly h~ thBng t~i cac cO'quan, dan vi.

5. Xay dvng d\l' toan kinh phi hang nam d@bao dam vi~c. qulin ly, khai
thac phftn mSm Quan ly nhan S\l'cua Thanh phB.

6. Chu tri, phBi hQ'Pvai Sa Thong tin va TruySn thong thong bao b~ng
van ban va tren website cua SaNQiV\l cho cac cO'quan, dan vi vS vi~c xay ra S\l'
cB ho~c nguy cO'xay ra S\l'cB co anh huang xau d@nvi~c qulin ly va khai thac su
d\lng phftn mSm Quan ly nhan S\l'.

Di~u 13. SO'Thong tin va Truy~n thong
1. Bao dam cac yeu cftu ky thu~t an toan, bao m~t cho vi~c v~n hanh phftn

mSm Quan ly nhan S\l'd@duy tri S\l'ho~t dQng thong suBt cua phftn mSm Quan ly
nhan sv tren moi truang m~ng.

, 2. C~U tri~phBi hQ'Pvai Sa ~Qi V\lxay dvng k@ho~ch dftu tu, nang cfip h~
tang va phan mem dap U'ngnhu cau v~n hanh cua h~ thong duQ'c thong suot va
6n dinh.

3. PhBi hQ'Pvai Sa NQi V\lva dan vi cung cap giai phap phftn mSm trong
vi~c t6ng hQ'Py ki@ndong gop til ngum dung d@xem xet sua d6i, nang cap phftn
mSm nh~m cai tiSn phftn mSm ngay cang hoan thi~n va than thi~n v6'i nguai su
d\lng, dap U'ngtBt han trong vi~c quan ly nhan S\l'.
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Di~u 14. Cae sO',ban, nganh, doonvi s'1 nghi~p, Uy ban nhan dan
qu~n, huy~n, thi xa thuQe Thanh ph3

1. Th\!'c hi~n quim 1y phftn mem Quim 1y nhan. SlJ cua cd quan, don vi
minh theo quy dinh. TruOng hQ'Puy quyen cho don vicdp duai quan 1y hB sO'
di~n tu, don vi duQ'c uy quyen co trach nhi~m c~p nh~t thong tin. can bQ, cong
chuc, vien chuc, hQ'PdBng lao dQng vao hB sO'di~n tu; cO'quan uy quyen co
trach nhi~m don d6c ki~m tra vi~c nh~p thong tin can bQ, cong chuc, vien chuc
d6i vai don vi uy quyen.

2. DuQ'c cdp tai khoan nguai dung d~ thlJc hi~n vi~c c~p nh~t, quan 1yva
khai thac hB sO'di~n ill thuQc cO'quan, don vi minh. Quy@tdinh phan cong cong
chuc tflJCti@pduQ'cphep su d\lng tai khoan nguai dUng d~ quan 1ykhai thac hB
sO'di~n tu.

3. Xay dvng quy ch@quan 1yva khai thac hB sO'di~n tu cua cO'quan, don
vi minh theo quy dinh tliliChuong II cua ban Quy dinh nay.

4. Ki@nnghi va dS xudt vai cO' quan co thfim quyensUa ddi, bd sung
nhfmg quy dinh lien quan d@nvi~c c~p nh~t, quan 1y va khai thac ph&n mem
Quan 1ynhan S\!'.

5. Xay dvng dlJ toan kinh phi hang nam d~ bao dam cho vi~c quan 1yva
khai thac phftn mem Quan 1ynhan SlJcua cO'quan, don vi minh.

Di~u 15. Traeh nhi~m eua ngU'oodU'9'ephan eong tr'1e ti~p lam eong
tae quan Iy, khai thae phin m~m Quan Iy nhan s'1

1. DuQ'c su d\lng tai khoan nguai dung cua cO'quan, don vi d~ thlJc hi~n
vi~c c~p nh~t, quan 1y va khai thac phftn mem Quan 1y nhan sv theo phan cdp
quan 1y; thay ddi m~t khfiu duQ'c cdp va tlJ bao m~t tai khoan nguai dung cua
don vi.

2. Chiu trach nhi~m vS tinh kip thai, chinh xac cua cac thong tin trong hB
sO'di~n tu. Nghien cUu, phat hi~n va bao cao vm cfrp co thfim quySn xem xet, xu
1y cac vdn dS phat sinh trong cong tac quan 1y phftn mSm Quan 1y nhan SlJ; de
xudt cac bi~n phap bao dam su d\lng va khai thac co hi~u qua ph&nmem Quan 1y
nhan SlJd~ cung cdp kip thai, nhanh chong, chinh xac ph\lc V\l yeu c&uquan 1y
va tac nghi~p chuyen mon; dinh ky tdng hQ'Pbao cao Thu truOng cO'quan, don
VI.

3. Tri~n khai va ap d\lng cac bi~n phap bao dam an toan va bao m~t ph&n
mem Quan 1y nhan sv, dam bao an toan cO's6 dfr 1i~u cua don vi. TruOng hQ'P
mdt m~t khfiu phai bao cao HlnhdlilOcO'quan, don vi va bao cao bfulg van ban ve
S6 NQi V\ld~ duQ'ccfrp 1lilim~t khfiu maL

4. ThlJc hi~n vi~c giam sat, danh gia, bao cao Thu truOng cO'quan, don vi
cac rlii ro mfrt an toan thong tin va muc dQnghiem tn;mg cua cac rlii ro do. Ph6i
hQ'Pvai cac ca nhan, don vi co lien quan trong vi~c ki~m soat, phat hi~n va kh~c
ph\lc cac SlJc6 an toan, an ninh thong tin.
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5. Tham mUll v6i Thu tru6ng cO'quan, dan vi ban himh quy chS qwin ly
va khai thac h6 sa di~n tu cua cO'quan, dan vi minh.

6. ThuOng xuyen hQc t~p, trao d6i kinh nghi~m, b6i dUOng dS nang cao
trinh dQchuyen mon, nghi~p V\!.

Cbtroong IV
TO CHUC THVC HI~N

Di~u 16. Xfrl)" vi pb~m
T6 chuc, ca nhan co hanh vi vi ph~m quy dinh nay thi tuy theo tinh ch~t,

muc dQvi ph~m se bi xu ly, ky lu~t theo quy dinh cua phap lu~t. NSu gay thi~t
h~i thi phai b6i thuOng theoquy dinh phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 17. Di~u kbmin tbi banb

Sa NQi V\! co trach nhi~m huang d~n, kiSm tra, don d6c cac sa, ban,
nganh, dan vi S\f nghi~pcong l~p, Dy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thi xa
thuQc Tharih ph6 triSn khai th\fc hi~n Quy dinh nay; dinh ky t6ng hQ'P,bao cao
kSt qua triSn khai th\fc hi~n v6i Dy ban nhan dan Thanh ph6 theo quy dinh.

Trong qua trinh th\fc hi~n, nSu co v~ndS gi vuang m~c, phat sinh cac cO'
quan, dan vi va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan kip thai phan anh vS Sa NQi
V\! dS t6ng hQ'P,bao cao Dy ban nhan dan Thanh ph6 xem xet, quySt dinh.!.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TJCH~
PHO CHU TJCH

Le HAng Soon
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