BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die ldp - Ty do - Hanh phie

Sé: 642 /QP-BHXH Ha Ngi, ngay 5 thiang & ndm 2013

QUYET PINH

Vé vige ban hanh Quy ché bio vé bi mit nha nwie
trong nganh Bio hiém xi hji Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Ciin cir Phép lénh bao vé bi mit nha nurde ngdy 28/12/2000;

Cin cir Nghi ditth s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh Bio vé bi mdt nhd nuéc va Thing tu 5
12/2002/TT-BCA(A11) ngay 13/9/2002 cia B§ Coéng an huong din thue hién
Nghi dinh s6 33/2002/NB-CP;

Can cit Nghj dinh sb 94/2008/NP-CP ngdy 22/8/2008 ctia Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc cia Bao hiém xa hii
Viét Nam va Nghi dinh so 116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 cia Chinh phi
sira 46, bd sung mét sb diéu cita Nghi dinh 56 94/2008/ND-CP;

Can cit Quyét dinh s6 109/2005/QD-BCA(A11) ngay 01/02/2005 ciia BY
truémg B6 Céng an vé Danh myc nha nude dj MAat cia ngénh Béo hiém x& héi
Vigt Nam;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché bao vé bi mét nha
nurdre trong nganh Béo hiém xi hji Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hidu hyc thi hinh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 1490/QB-BHXH ngay 16/5/2005 ciia Tong Gidm doc Bao hiém
xi hoi Viét Nam ban hanh Quy ché bdo v§ bi mét nha nudc trong nganh Béo
hiém %3 hai Viét Nam.

Pidu 3. Thi truémg cie don v tryc thude Béo hiém xa hi Viét Nam;
Giam déc Bao hiém xi hdi B Qudc phong, Céng an nhén din, Ban Co yeéu
Chinh phi va Giam dée Béo hifm x3 héi cc tinh, thinh phé tryc thuge Trung
wong chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.—4

Nord mhiin:

- Nhir Biéu 3;

- Van phong Chinh phi (4& bic);

- Bij Céng an;

- Téng Gidm dbc;

- Cée Phé Téng Gidm dée;

- Viin phang HDQL;

- Béng ty, CB co quan BHXH Vigt Nam;
- Lirn: ¥T, VP{03b).




BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG NGANH
BAO HIEM XA HOQI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 612 /QP-BHXH ngay 5 théng 6 ndm 2013
cua T 5ng Gidm déc Bao hiém xd hoi Viét Nam)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc bao vé nhiimg tin, tai lidu, hd so duge quy dinh
trong Danh muc bi m4t nha nuéc d¢ Mat cia nganh Bao hiém x4 hoi (BHXH)
Viét Nam (goi chung 1 nganh BHXH) do B6 Céng an quy dinh va cic van ban,
tai liéu déng ddu mat & cac mirc d6 khac nhau ctia céc co quan Trung uvong, dia
phuong gtri nganh BHXH.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam;
BHXH céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, BHXH Bo Quéc phong,
BHXH Cong an nhan dan, BHXH Ban Co yéu Chinh pht (goi chung 1a BHXH
tinh); BHXH quén, huyén, thi x&, thanh phé truc thude tinh (goi chung 1a BHXH
huyén) va tAt ca c4 nhan trong nganh BHXH khi thuc hién céc cong viéc co lién
quan dén bi mat nha nuéc ciia nganh BHXH.
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Pieu 3. Yéu cau chung doi voi can b, cong chikc, vién chirc lam cong
tac lién quan den bi mat nha nwée trong nganh BHXH

Can bd, cong chirc, vién chirc lam cdng tac lién quan tryc tiép dén bi mat
nha nudc cha nganh BHXH (goi chung la can by lam cong tac bao mat) phai
chdp hanh ding céc quy dinh ctia Phap 1énh Béo vé bi mat nha nudc, cac van
ban cia Chinh phu, Bd Cong an va cia BHXH Viét Nam; co phim chét tt, co
tinh than trach nhiém, ¥ thic to chirc ky luit, y thitc canh giic gitt gin bi mat nha
nude; ¢6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu va nang luc hoan thanh nhiém vu dugc
giao va phai cam két bao vé bi mat nha nudc béng vin ban. Van ban cam két
phai ndp cho bd phén bao mét ctia don vi luu gitt.

Piéu 4. Nhitng hanh vi nghiém cim

1. Moi hanh vi thu thap, lam 16, lam mét, chiém doat, mua bén, tiéu hiy
trai phép tai liéu, vat mang bi mét nha nude trong nganh BHXH.



2. Pon vi, ca nhin cung cip cho co quan bao chi, xuét ban hodic céc co
quan théng tin dai chung trong va ngoai nudc cac tai liéu bi mét nha nuoc trong
nganh BHXH khi chua hoac khong dugc phép ctia ngudi co thidm quyén.

3. Pon vi, ¢4 nhan tu nghién clru, san xuét, str dung mat m3 dé tién hanh
c4c hoat déng xAm pham an ninh qudc gia va cac hanh vi khac vi pham quy dinh
vé cOng tac bao vé& bi mét nha nude trong nganh BHXH.

4. Loi dung bi mit nha nudc trong nganh BHXH dé thue hién cac hanh vi
vi pham phép luéit.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 5. Xac dinh, giai mit, stra doi, bo sung Danh muc bi mat nha
nuéc cia nganh BHXH

1. Can ctt Danh muc bi mat nha nudc cia nganh BHXH do B Cong an
quy dinh, Tha truéng cac don vi truc thuéec BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH
tinh c¢6 trach nhiém nghlen ctru, xac dinh nhiing tin, tai liéu, hd so thudc trach
nhiém don vi minh ¢ quan ly theo quy dinh.

2. Vao quy I hing nam, Thu trudng céc don vi cé nhiém vu ra sodt Danh
muc bi mét nha nuéc thude trach nhiém ctia don vi minh @8 @& xuét sira dbi, bd
sung Danh muc bi mat nha nudc clia Nganh, bdo cao BHXH Viét Nam (Van

phong).
3. Van phong c6 trach nhiém tong hop ¥ kién d& xuét cta Thi truéng cac

don vi trinh Téng Gidm dbc dé nghi B6 Cong an stra déi, bd sung quy dinh
Danh muc bi mit nha nuéc nganh BHXH.

Diéu 6. Soan thao, in, sao chup tai liéu, vit mang bi mat nha nwéc
thuéc Danh muc bi mit nha nwéc trong nganh BHXH

1. Soan thio vin ban ¢6 ndi dung bi mat nha nwéc

a) Thu truéng céc don vi dugce giao soan thdo van ban co ndi dung bi mat
nha nu:()c ctia nganh BHXH phai chiu trach nhiém bao mét trong qua trinh soan
thao, in 4n, trinh ky, sao chyp tai liéu.

b) Viéc soan théo, danh mdy, in, sao chyp cdc van ban, hd so, tai lidu...co
nodi dung bi mit nha nudc phai duogc tién hanh ¢ noi ¢dm béo bi mat an toan do
Thii truéng don vi truc tiép quan 1y tai lleu vat mang bi mét nha nudc quy dinh.

Truong hop dac biét khi cé yéu cau phai duo*c soan théo trén hé thong
trang thiét bi d4 qua kiém tra va du diéu kién vé dam bao an toan, bao mat.
Khéng s dung may tinh va céc thiét bi khac (c6 chirc ning soan thao vin ban)
c6 két ndi mang internet hodc mang ndi b LAN dé soan thao, in, sao cic loai tai



liéu mét. Dy thao vin ban c6 ndi dung bi mét nha nude phai dugc quan ly chat
ché& nhu vin ban ban hanh chinh thic va phai hity bdé ngay sau khi hoan tat viée
soan thao hodc khi thiy khong can thiét luu gift.

¢) Khi té chic ldy v kién tham gia dé x4y dung du thdo vin ban c6 ndi
dung bi mat nha nudc, don vi chu tri soan thao phai xac dinh cu thé pham i, dbi
tuwong (cac don vi, ca nhan c6 lién quan) cin xin ¥ kién hodc tham khéo y kién,
phai déng ddu mirc 46 mat vao dy thao trude khi gt xin y kién. Pon vi, c4 nhan
nhan duoc du thao phai thuc hién viée quan ly, st dung theo dung mirc d¢ mat
ghi trén du théo.

d) Ngudi c6 trach nhiém in, sao chup tai liéu, vat mang bi mét nha nude
chi dugc in, sao chup dung sb luong vin ban di dugc Téng Giam dbc hodc
ngudi duge Gy quyén phé duyét, tuyét dbi khong duge danh mdy thira hodc in
thira. Sau khi dé4nh may, in, sao, chup xong phai kiém tra lai, hity ngay ban danh
may, in, sao, chup hdéng.

d) Khi danh may, in, sao, chup tai liéu mat xong phai dong d4u d6 mat,
d4u thu hdi (néu cﬁn), danh sb trang, s6 bén, sb luong in, pham vi luu hanh, noi
nhan, tén nguoi danh may, in, soat, sao, chup tai liéu. Déi véi tai lidu mat duogc
sao chup & dang bing, dia phai niém phong va dong diu d6 mat, ghi 18 tén
nguoi sao, chup ¢ bi niém phong.

e) Déi v6i vat mang bi mat nha nude nhu bing, dia d& ghi 4m, ghi hinh,
phim, 4nh di chup... phai c¢6 van ban ghi rd tén cua vat luu kém theo va dong
d4u d6 Mat vao van ban nay.

2. Xit Iy viin ban dén c6 ndi dung thude bi mit nha nwée

Thim quyén sao, chup tai liéu, vit mang bi mat nha nude trong nganh
BHXH nhu sau:

a) Téng Giam dbc c¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vit mang bi
mat nha nude d6 Tuyét mat, Téi mat.

b) Chanh Vin phong, Thi truéng cac don vi truc thuéc BHXH Viét Nam,
Giam déc BHXH tinh c¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vit mang bi
mat nha nudc d6 Mat.

¢) Ngudi duoc ty quyén tai Diém b Didu nay khéng dugc ty quyén lai
cho ngudi khac.

d) Tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nudc dugce sao, chup phéi duoc bao
mat nhu tai lidu gbe.



Pidu 7. Pho bién, nghién citu tin thudc pham vi bi mat nha nwée nganh
BHXH

1. Phé bién, nghién ciru tin thude pham vi b1 mat nha nuéc trong nganh
BHXH phai thuc hién theo nguyén tic sau:

a) Pung ddi twong, pham vi cin dugc phd bién;
b) T4 chirc & noi dam bao bi mat, an toan;

c¢) Chi dugc ghi chép, ghi 4m, ghi hinh khi dugc phép cua Thu trudng don
vi truc tiép quan 1y bi mat d6 (theo thAm quyén quy dinh tai Khoan 2, Piéu 6 Quy
ché nay). Cac bing ghi 4m, ghi hinh phai dugc quén 1y, bao vé nhu tai lidu gbc.

2. Tai liéu bi mat nha nuéc chi duge phd bién trong pham vi nhing ngudi
c6 trach nhiém duge biét.

Diéu 8. MAu diu va sir dung con dau do mat

1. Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc tuy theo mirc d6 mat phai dong dau
dd mat: Tuyét mat, T&i mat, Mat. Mau con déu dé méat duoc Bo Coéng an quy
dinh tai Piém c, Khoan 2 Théng tu 12/2002/TT-BCA(A11) ngay 13/9/2002.

2. Van thu cia BHXH Viét Nam, BHXH tinh c6 trach nhiém quéan ly dau
mét, thi tuc dong diu mat, ddu thu hdi vao tai liéu theo ding quy dinh ctia phap
luét v& bao v& bi mat nha nuée va phap luat vé vin thu luu trix.

3. Muc ding dé déng céc loai ddu trén 13 muc mau do tuoi. Dau d6 mét
thich hop phai dugc déng vao trang dau, phia trén, bén trai ciia vin ban, tai liéu
mat.

Dieu 9. Van chuyen, giao, nhan tai liéu, vit mang bi mat nha nwéc
1. Véan chuyén, giao nhén tai liéu, vat mang bi mét nha nudc

a) Van chuyén, giao nhén tai lidu, vat mang bi m4t nha nuéc & trong nude
do can b lam cdng tac bao mat hodc can bd giao lién riéng cua don vi thuc hién
va phai vao s giao nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nuéce (c6 ky nhén cta bén
giao va bén nhén). Néu van chuyén, giao nhan theo duong buu dién phai thuc
hién theo quy dinh riéng ctia nganh Buu dién.

b) Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat mang bi mét nha nudc gitta cac co
quan, t6 chirc trong nudc véi cac co quan, to chirc ciia Nha nuéde Viét Nam &
nudce ngoai do luc lugng giao lién ngoai giao thyc hién.

c) Moi truong hop véan chuyén, giao nhan tai liéu, vit mang bi mit nha
nudce phai ¢6 di phuong tién bao quan, phai thuc hién theo nguyén tic gii kin,
niém phong va c6 luc lugng bao vé dé dam bao an toan trong qué trinh vén
chuyén. Khi vén chuyén néu d, dung thi phai cif nguoi co6 trach nhiém coi gilt
can thin, dam bao an toan tuyét d6i véi tai liéu, vat mang bi mat nha nudc.



d) N6i dung bi mat nha nuée néu duge truyén dua bing phuong tién vién
thong va may tinh thi phai dugc ma héa theo quy dinh ctua phép luét vé co yéu
va cua BHXH Viét Nam.

e) Noi giri va nhan phai t6 chirc kiém tra, d6i chiéu nhim phat hién nhiing
sai s6t, mat mat dé xu 1y kip thoi.

2. Gui tai liéu, vat mang bi mat nha nude phai thuc hién theo quy dinh sau

a) Vao sb: Tai liéu, vat mang bi mét nha nude trude khi goi di phai vao sb
"Tai liéu méat di". Phai ghi dﬁy da cac cdt, muc sau: Sé thir tu, ngay, thang, nam,
noi nhan, trich yéu ndi dung, d6 mat, do khén, nguoi nhan (ky tén, ghi rd ho
tén);

b) Lap phiéu gui: Tai liéu, vat mang bi mat nha nuée g di phai kém theo
phiéu giri va phai bd chung vao bi cling véi tai liéu. Phidu giri phai ghi 18 noi
giri, s6 phiéu, noi nhén, sb ky hiéu cta timg tai liéu giri di, déng ddu do mat, do
khin ctia tai liéu vao goc phai phia trén cia t& phiéu. Khi nhan tai liéu mat, noi
nhan phai hoan ngay phiéu guri cho noi di giri tai liéu mat;

c) Lam bi: Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gii di khong duge gii
chung trong mot bi véi tai lidu thuong. Gidy 1am bi phai 1 loai gidy dai, khé
béc, khé thim nude, khéng nhin thdu qua duge. Gap bi theo méi chéo, hd dan
phai dinh, khé béc.

Khéng duoc viét chir hosic déng diu c6 chit Mat & ngoai bi. Phai déng
déu ¢6 ky hibu céc mirc d6 mat phi hop & ngoai bi theo dung quy dinh tai Diém
b, Khoan 3 Thong tuw 12/2002/TT-BCA(A11).

3. Nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc dén

a) T4t ca tai liéu, vt mang bi m4t nha nudc dén BHXH Viét Nam, BHXH
tinh bat ky tir ngudn nao déu phai qua bd phan vin thu vao sb "Tai liéu mét dén"
dé theo d6i va chuyén dén nguoi c6 tréch nhiém giai quyét;

b) Trudng hop tai lidu, vit mang bi mat nha nudc gii dén ma bi trong cd
d4u "Chi nguoi c6 tén méi duge boc bi" thi bd phén van thu vao s6 theo sb, ky
higu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén ngudi c6 tén nhan. Néu ngudi 6 tén ghi
trén bi di ving thi chuyén dén Chanh Vin phong déi véi BHXH Viét Nam hodc
Gidm dbc dbi véi BHXH tinh, b phan van thu khong duoc boc bi;

¢) Truong hop tai liéu, vat mang bi mat gii dén ma noi giri khong thuc
hién ding thii tuc bao mét thi chuyén dén Chanh Vin phong dbi véi BHXH Viét
Nam hogc Giam dbc d6i véi BHXH tinh, dong thoi thong tin lai noi gl biét dé
riat kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc giri dén cé
dau hidu bi boc, md bi, bi 16, lot bi mat nha nuée hodc tai lidu bi trao dbi, mat,



hu, hong thi ngudi nhén phai bao ngay Chanh Vin phong d6i véi BHXH Viét
Nam hodic Gidm ddc d6i véi BHXH tinh dé c¢6 bién phap xir 1y kip thoi.

d) Khi nhan duogc tai liéu mat dé xir Iy, Thi truéng don vi nhén tai liéu
maét phai thdng bao cho ca nhan hodc bd phén truc tiép Xu ly biét mirc dd mat
cua tai liéu; ngudi dugce giao xir 1y tai liéu mat, khong lam 16 ndi dung tai liéu
mat cho ngudi khong cé trach nhiém biét va khdng dugc phép mang tai liéu ra
khoi co quan, mang vé nha riéng. Trudng hop can mang tai liéu mat di cong tic
hodc mang vé nha riéng dé xir ly glp phai duoc sy dong y ctia Thi trudng don
vi, ngudi st dung tai 1iéu phai gilr gin, bao quan an toan tai liéu. Khong tu y sao
chép, 1am hu hong va mit mat tai liéu. Néu 1am hu hong, mét mat thi tiry theo
tinh chét, mirc d6 va hau qua s& bi xit Iy theo quy dinh ctia phép luét.

d) Can bd, céng chirc, vién chirc khi duge giao nhiém vuy c6 li€én quan dén
viéc sir dung tai liéu mat hoac can tham khao tai liéu méat dé phuc vu yéu cau
cong viée, phai duoc su dong vy béng van ban ctia Thu truéng don vi va phai
thuc hién diy du cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc ctia Nha nude va cla
nganh BHXH. Sau khi hoan thanh nhiém vu phai ban giao tai liéu méat cho bd
phén quan ly theo quy dinh.

4. Thu hoi tai liéu, vat mang bi mat nha nudc

Nhimng tai liéu mat cé6 déng diu thu hdi, bd phan vin thu phai theo ddi,
thu hdi hodc tra lai noi giri ding ky han nhitng tai liéu, vat mang bi mat nha
nuéc c6 déng déu thu hdi. Khi nhan ciing nhu khi tra lai phai kiém tra, dbi
chiéu, vao sd theo ddi, bao dam khéng bi thét lac.

Piéu 10. Thong ké, luu trit, bio quan i lidu, vat mang bi mat nha nwéc

1. Don vi luu gitt tai liu, vat mang bi mat nha nudc phai théng ké tai liéu,
vét thudc pham vi bi mét nha nuéce cia minh theo trinh tu thoi gian va ting do mat.

2. Tai liéu, vat thudc pham vi bi mét nha nude phai dugc luu giit riéng, cd
phuong tién bdo quan, bao vé an toan. Thu trudng don vi truc tiép quan ly bi
mat nha nudc phai thuong xuyén kiém tra, chi dao viéc théng ke, cat gifr, bao
quan bi mét nha nude trong pham vi quyén han ctia minh. Bo phan vin thu cuia
cac don vi, ngudi ¢6 trach nhiém luvu giit tai liéu, vat mang bi méat nha nudce phai
td chirc kiém tra, d6i chiéu thudng xuyén nham phat hién nhiing sai sot, mat mat
dé xtt 1y kip thoi.

3. Pon vi dugc giao nhiém vu luu trit tai li€u, vat mang bi mét nha nudce
c6 trach nhiém quan 1y, sir dung, bao quan va cung cip thong tin kip thoi, trung
thye, ding quy dinh.

4. Hb so, tai liéu mat phai dugce bao quan luu trit tai noi dam bao an toan bi
mat va khong tiét 16 cho ca nhan hodc co quan, don vi khong ¢ trach nhiém biét.



Piéu 11. Thim quyén quyét dinh tiéu hiy tai lidu, vt mang bi mat
nha nwoc

1. Viéc tidu huy tai liéu, vt mang bi mat nha nudc d¢ Mat & BHXH Viét
Nam do Thi trudng cac don vi quyét dinh; & BHXH tinh do Gidm déc BHXH
tinh quyét dinh.

2. D6i voi mat ma thuc hién theo quy dinh ctia Ban Co yéu Chinh phi.

Didu 12. TH chirc thye hién viée tidu hiy tai ligu, vt mang bi mit
nha nwéc

1. Thanh 14p H6i dong tiéu hity tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gbm:

a) Cha tich Hoi dong & BHXH Viét Nam 1a Thu truéng don vi 6 tai liéu,
vat mang bi mat nha nudc can tiéu hiy; & BHXH tinh 14 Gidm d6éc BHXH tinh ¢6
tai liéu, vat mang bi mat nha nudc can tiéu hiy;

b) Cac thanh vién Hoi ddéng & BHXH Viét Nam 13 dai dién cac don vi c6
lién quan nhu: Van phong, Trung tdm Luu trit, Td chirc can bb.....; & BHXH
tinh 14 dai dién cac phong nghiép vu c6 lién quan dén tai liéu, vat mang bi méat
nha nude cin tiéu huy nhu: Phong Td chitc - hanh chinh, Phong Tiép nhan va
Quan Iy hd so,...

2. Nhiém vu cia Hoi déng tiéu huay tai liéu, vat mang bi mét nha nudc:

a) Lap ban théng ké ddy di danh muc timg tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc trong nganh BHXH cén tiéu hiy, trong d6 phai ghi ro s6 cdng vin, sd ban,
trich yéu tai liéu, ngudi ky, chicc vu. Néi dung bién ban phai phan dnh phuong
thite, trinh tu tién hanh va ngudi thye hién tiéu hiy tai liéu, vét mang bi mat nha
nude phai theo dung quy dinh cia phap luit. Bién ban phai cé day du chit ky cia
c4c thanh vién Hbi dong tiéu hity;

b) Khoéng dé 16, 1ot bi mat nha nudc;

c) Pbi voi tai liéu bi mat nha nude 13 vin ban in trén giéy phai xé, dét,
nghién nhé t&i mirc khéng thé chip ghép, khdi phuc dugc;

d) Péi v6i vat mang bi mat nha nuéc nhu bang, dia da ghi 4m, ghi hinh,
phim d& chyp, anh... phai lam thay d6i toan bd hinh dang hoic tinh ning, tac
dung dé khéng thé khai thac va str dung dugc ndi dung bi mat nha nude.

3. Hb so giai do mat, tiéu hiy bi mat nha nude dwoc lwu giit it nhat 1a 20
nam.

4. Trong truong hop can thiét phai hily ngay tai liéu, vat mang bi mat nha
nuée néu khong s& gdy hdu qua nghiém trong cho an ninh, chinh tri, loi ich qudc
gia ma khéng c6 diéu kién t6 chirc Hoi dong tiéu hiy, thi ngudi dang gift bi mat
d6 ¢ quyén tu tiéu hiy, nhung phai béo cdo bang van ban t6i ngudi ding dau



don vi va co quan cong an clng cip. Néu viéc tu tiéu huy tai li€u, vat mang bi
méat nha nude khong co6 Iy do chinh dang thi nguoi tu tiéu hity phai chiu trach
nhiém trudc phap luit.

Pié¢u 13. Cung cap cac tai liéu bi mat nha nwéc trong nganh BHXH
cho co quan, 6 chie, cong dan Viét Nam

1. Viéc trao dbi tai lidu bi mét nha nuéc hodic cung cip cac s6 liéy, tin tirc bi
mét nha nudc cho co quan, td chirc, cong dén Viét Nam duogc quy dinh nhu sau:

- Bi mat Nha nuéc do Tuyét mat, T6i mat phai duge Tdng Gidm déc
BHXH Viét Nam phé duyét.

- Bi mat nha nuéc d6 Mat phai duge Tha truéng don vi truc thuoe BHXH
Viét Nam hodc Gidm déc BHXH tinh, thanh phd phé duyét.

2. Ngudi duogc giao nhiém vu tim hiéu, thu thip tin thudc pham vi bi mat
nha nuéc trong nganh BHXH phai c6 Gidy chimg minh nhan dan, kém theo
Gidy gidi thidu va Cong van cla co quan ghi rd ndi dung, yéu cdu tim hiéu, thu
thép va phai duge Thu truéng don vi luu gift tai liéu ddng §.

3. Don vi va nguoi thyc hién chi duge cung c4p tin theo ding néi dung da
duge duyét. Bén nhén tin khong duoc lam 16 Vé khong dugc cung cép tin cho
bén th ba. N6i dung budi lam viéc vé cung cAp tin pha1 duogc thé hién chi tiét

bing bién ban dé bao céo véi ngudi di duyét cung cép tin va ndp lai bd phén
bao mét ciia co quan, don vi.

Diéu 14. Cung cip cac tai liéu bi mat nha nwéc trong nganh BHXH
cho co quan, td chitc, c4 nhan nuée ngoai

1. Co quan, don vi, c4 nhan trong nganh BHXH quan hé, tiép xtic véi co
quan, t& chtre, ¢4 nhan nude ngoai (¢ Viét Nam va & nudce ngoai) khong duoc tiét
16 bi mét nha nuéc ndi chung va bi mat nha nuée thude nganh BHXH ndi riéng,.

2. Kh1 tién hanh chuong trinh hop tac qubc té& hodc thi hanh céng vu, néu
c6 yéu ciu phal cung cip nhitng tin thudc bi mat nha nudc cho tb chirc, c4 nhan
nuéc ngoai déu phai tuan thi nguyén tic sau:

a) Khéng lam phuong hai dén loi ich qubc gia.

b) Chi cung cip nhing tin dugc cép c6 thim quyén phé duyét theo quy
dinh sau:.

- Bi mét nha nuéc d6 Tuyét mat do Thu tudng Chinh phu duyét;
- Bi mit nha nuéc d6 T6i mat do B6 Cong an duyét;

- Bi mat nha nuéc d6 Mat do Tong Giam déc BHXH Viét Nam duyét.



3. Viéc cung cép tin phai dugc 1ap thanh bién ban. Pon vi va ngudi thuc
hién chi dugc phép cung cdp dung céc ndi dung dd duge phé duyét va yéu céu
bén nhén tin st dung dung muc dich nguén tin nhan dugc va khong dugce tiét 16
cho bén thir ba.

Piéu 15. Mang tai liéu, vt mang bi méat nha nuéc trong nganh
BHXH ra nwéc ngoai

1. Can bd, cong chirc, vién chitc mang tai li¢u, vat mang bi mat nha nude
trong nganh BHXH ra nudc ngoai phuc vu cong tac, hoc tip, nghién ciu khoa
hoc phéi cd vén ban xin phép va dugc sy dong ¥ cua Téng Giam déc BHXH
Viét Nam hodc ngudi duge Téng Giam déc tiy quyén. Vian ban xin phép phai
néu rd: Nguoi mang tai liéu, vat thudc pham vi bi méat nha nuée ra nude ngoai;
tai liéu, vat s& mang di; pham vi, muc dich st dung. Khi xuét canh phai XUt
trinh van ban xin phép c6 sy phé duyét cua cép c6 tham quyén cho co quan quan
Iy xult nhap canh tai ctra khau.

2. Trong thoi gian & nude ngoai phai c6 bién phap quan ly, bao vé bi mat
tai liéu, vit mang bi mit nha nudc duge mang theo.

Piéu 16. Bio vé bi mit nha nwéc trong thong tin lién lac

1. NGi dung bi méat nha nudce khi truyén dua bing céc phuong tién thong
tin lién lac v6 tuyén hosdc cic phuong tién thong tin lién lac khac phai dugc ma
hoéa theo quy dinh cta phap luét vé co yéu.

2. Cac don vi thudc nganh BHXH c6 nhu cau st dung mat ma riéng phai
dam bao tuan tha ding theo cic quy dinh chung cia Nha nudce. Truong hop can
lap dit, sir dung phuong tién thong tin lién lac vo tuyén phai ding ky va chiu su
quan ly cta cac co quan chirc ning thudc cac By: Cong an, Quéc phong, Thong
tin va Truyén théng...theo quy dinh chung.

Piéu 17. Ché d6 bao cio cong tic bio vé bi mat nha nwéc trong
nganh BHXH

Céc don vi dugc giao nhiém vu hodc ¢é nhiém vu lién quan dén bi mét
nha nudc co trach nhiém bdo vé bi mit nha nudc theo quy dinh va co trach
nhiém thuc hién nghiém chinh cac ché d6 bao cdo theo hinh thirc sau:

1. B4o cdo dot xuét: Nhitng vu viée 19, mét bi mat nha nudc xay ra hodc
céc hanh vi vi pham phap ludt vé bao vé bi mat nha nudc, giy phuong hai dén
an ninh qubc gia hoic loi ich ctia nha nudée.

2. Bdo cdo dinh ky: Hing nim vao trudc ngay 05/01 cla ndm sau,
BHXH tinh bdo cdo tinh hinh thuc hién Quy ché bao vé bi méit nha nudc
trong nganh BHXH gri vé BHXH Viét Nam (Vin phong) dé téng hop, bao
cédo Tong Giam dbe.



Piéu 18. Khen thwéng, ky luit

1. Pon vi, c4 nhan c6 thanh tich trong cdng tac bao vé bi mat nha nudc
dugc khen thudng theo quy dinh cda phap luat vé thi dua khen thuéng.

2. Nguoi lam 16 bi mét, lam mat tai lidu, vat mang bi mat nha nuéc hodc
can trd viéc thuc hién bao vé bi mit nha nudc trong nganh BHXH thi tuy theo
murc 6 vi pham bi xtr 1y ky lut, x& phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cta phap luét.

Chwong 11T
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 19. Trach nhiém cia cac don vi

1. Thu truéng cac don vi tryc thugc BHXH Viét Nam; Giam déc BHXH
tinh trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao c6 trach nhiém td
chitc trién khai viéc thuc hién Quy ché tai don vi minh; thuong xuyén kiém tra,
dén déc viéc thuc hién céc quy dinh bdo mat trong don vi minh, néu phét hién
vén dé 16, lot bi mat nha nudc phai kip thoi bao cdo co quan an ninh va c6 bién
phép ngan chén tac hai xay ra.

2. Vin phong BHXH Viét Nam c6 trach nhiém huéng dan, dén déc
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc cua cac don vi trong
nganh BHXH.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng méc, cac don vi kip thoi phan
4nh bang vin ban vé BHXH Viét Nam dé xem xét, giai quyét./ A






