UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Bjc 1ap - T do - Hanh phitc
S6: 6139 /Qb - UBND Ha N¢i, ngay 0F thdng 41 nam 2016
QUYET PINH

vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh lnh vare gido duc thude thim
quyén gidi quyét ciia S¢ GD&PT, UBND cép huyén,
UBND cép xi trén dia ban thanh phd Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Can cit Nghi dinh sb
48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mét $6 diéu ctia céc nghi dmh lién quan dén kiém soét thit tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tu s6 05/2014/TT- BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua
Bo tru'ong B4 Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va
bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thit tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc 5S¢ GD&DT tai To trinh ) 3304/TTr-
SGD&DT ngay 31/8/2016 va y kién cia S& Tu phap tai Cong van s
1332/STP-KSTTHC ngay 18/7/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 73 tha tuc hanh chinh linh
vuc gido duc thudc thim quyén giai quyét chia S& GD&PT, UBND cép huyén,
UBND cip xi trén dia ban thanh phé Ha Noi. Trong dé, 40 thu tyc thude thém
quyén giai quyet cua S¢ GD&DT Ha Noi, 29 thu tuc thude tham quyén g1a1 quyét
ctia UBND cip huyén, 04 thu tuc thude thdm quyen giai quyet cua UBND cap xa.

Diéu 2. Quyet dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé
Quyét dinh sé 1860/QD-UBND ngay 22/ 4/2011 ciia Cha tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc ban hanh b thi tuc hanh chinh thudc thdm quyen giat quyet cua S¢
GD&DT Ha Nbi; bai bd Muc II Phan I va Muc II Phén II, Quyét dinh s6 4045/Qb-
UBND ngay 31/5/2011 cda Chu tich UBND thanh pho Ha Nbi vé viéc cong bd
TTHC dang thyc hién tai cip huyén trén dia ban thanh phé Ha Noi; bai bo Muc I
Phan I va Muc I Phin I1, Quyet dinh s6 4046/QD-UBND ngay 31/8/2011 ctia
Chit tich UBND thanh phé Ha Noi vé& viéc cong bd TTHC dang thyc hién tai
chp x3 trén dja ban thanh phd Ha Noi.




Pidu 3. Chanh Van phong UBND thanh phé, Gidm déc cac S&, Thi
truéng cac ban, nganh Thanh pho Chu tich UBND cac quén, huyén, thy x3;
Chu tich UBND x8, phudmg, thi trdn va cac tb chirc, ca nhan c6 lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

B& Tu Phap;

B& Gido duc va Pao tao;

- Thuong truc: Thanh uy, HEND TP;

Cha tich, cac PCT UBND TP;

Cuc Kiém soat TTHC - B Tu phap;

- VPUBNDTP: Cac PVP P.C. Cong, N.N. Ky;
Cac Phong: NC, KGVX, TKBT, TH;ZL* guyen Pirc Chung

- Céng thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tim tin hoc Cong bao TP,

- Luu: VT, NCiay, SGD&DT.

4L Ui

[}




CHINH PUQC CHUAN HOA THUQC LINH VUC GIAO DUC
QUYEN QUAN LY NHA NUGC CUA SO GD&PT, UBND CAP
HUYEN, UBND CAP XA

kém theo Quyét dinh 56 6139 /OR-UBND ngay 07 thing 11 ndm 2016
ciia Chii tich Uy ban nhdn dar thanh phé Ha Noi )
PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Cac TTHC thuge linh vire quan ly nha mrée eia S¢ GD&DT Ha Noi.

TT Tén tha tuc hanh chinh

1 | Thanh lap, cho phép thanh lap trudmg trung hoc pho théng;

2 | Sap nhép, chia tach trudng trung hoc phd théng;

3 | Giai thé trudng trung hoc phé théng;

4 | Thénh lap, cho phép thanh lap truomg trung cap chuyén nghiép,

5 | Sap nhap, chia tach, thanh 1ap phén hiéu trrdng trung cép chuyén nghiép;

6 | Giai thé truong trung cip chuyén nghiép;

7 | Cho phép thanh iip truong trung hoc phé théng, tnrong phé théng cé nhiéu cip
hoc {trong d6 cé cap hoc trung hoc phd thong) ¢é vén dau tu nude ngoai;

8 | Chia tach, sap nhdp, hop nhéit trurong phd théng c6 nhidu cp hoc (trong dé c6 cip
hoc trung hoc phd thong) cé vén dau tr nude ngoai;

9 | Giai thé trudong trung hoc phd thong, trrdong phd théng ¢6 nhiéu cép hoc (trong do
¢6 cap hoc trung hoc phd théng) ¢6 vén diu tr nude ngodi;

10 | Thanh lap Trung tdm ngoai ngir - tin hoc va Trung tdm dao tao, bdi dudmg ngan han
c6 vén diu tu nude ngoai;

11 | Chia tach, sap nhip, hop nhét Trung tim ngoai ngit - tin hoc va Trung tdm dao tao,

boi dudng ngan han ¢é von dau tu nudc ngoal;

12 | Giai thé Trung tam ngoai ngit - tin hoc cé von dau tu nude ngoai;

13 | Cép gidy chimg nhén dang ky hoat dong dio tao BD chuyén nganh ngén han
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thudc cac trung tim c6 chic ning dao tao;

14 | Lién két dao tao trinh d6 trung cép chuyén nghiép;

15 | M& ma nganh déo tao trinh d6 trung cip chuyén nghiép;

16 | Cép gidy chimg nhan ding ky hoat ddng trwomg trung cap chuyén nghiép;

17 | Chuyén truong déi v6i hoc sinh trung hoc phé théng;

18 | Xin hoc lai d6i v6i HS trung hoc phd thong;

19 | Céng nhin vin bang t5t nghiép cac cép hoc phé thong do co s& GD nudc ngoai cap;

20 | Pang ky du thi trung hoc phé théng quéc gia;

21 | Phic khio bai thi trung hoc phd thng quéc gia;

22 | Pac cach tdt nghiép trung hoc phd thong quéc gia;

23 | Cép ban sao viin bang, chimg chi tir sd géc;

24 | Chinh sira ndi dung van bang, chimg chi;

25 | Cép lai céc loai gidy chimg nhin cho hoc sinh do S0 GD&DT cép;

26 Ce“ip gie‘iy chimg nhén chit lwgng gido duc ddi vai trudng mam non, tiéu hoe, THCS,
THPT va Trung tam GDTX;

27 | Cép gidy chimg nhén t chirc hoat ddng, gia han hoat dong day thém hoc thém
ngodi nha truong;

28 | Cép gidy ching nhan hoat dng, gia han hoat déng déi véi Trung tim ngoai ngir,
tin hoc;

29 Cép giéy chimg nhin hoat dong, gia han hoat djng, xac nhan dang ky hoat dong
gido duc k¥ ndng séng va hoat déng gido duc ngoai gid chinh khéa;

30 | Céng nhén truémg mam non, tnrémg phd théng, tredng phd théng c6 nhidu cip hoc
dat chuin quéc gia;

31 | Céng nhén dat chudn phé cdp gido dyc, x6a mu chir, phé cap GD M3m non cho tré




5 tudi do1 véi don vi cap huyén;

32

Cép gidy chimg nhin hoat dong day thém, hgc thém trong trudmng trung hoc phd thon

33

Cép gidy chimg nhén hoat déng gido duc cho cac tnrdong THPT cong lap, tu thuc,
THPT chuyén. (D4i v6i cic trirdng méi thanh 1ap, chuyén déi dia diém hodc céc trud
hoat ddng gido duc trd lai);

34

Cap gidy chimg nhan viéc day v hoc bing tiéng nudc ngoai trong cac trudmg phd
thong;

35

Cho phép hoat déng Trung tdm hd trg phat trién hoa nhép;

36

Cong nhan thu vién dat chuin;

37

Xéc minh van bing, chimg chi;

38

Cap giay chimg nhén hoat ddng d61 voi vin phong dai dién cua co so giao duc
nude ngoai; Cdc co s& gido duc hodc phan higu cia co s& gido duc ¢6 vén diu tu
nudc ngoai tai Ha Néi;

39

B sung, diéu chinh cdc hoat déng gido dyc, nganh dao tao,md réng quy md, dbi
tugng tuyén sinh, diéu chinh n6i dung, chuong trinh giing day déi véi co s& gido
duc hodc phén hiéu cua co sd gido dyc ¢ vén diu tr nude ngoai tai Ha Ngi;

40

Ca"ip giéy chimg nhin hoat ddng d6i véi co s¢ giao duc giao dyc mim non, pho
théng do co quan dai dién ngoai giao ciia nudc ngodi, cac td chire quéc té Lién
Chinh phu thanh lap.

I1. Cac TTHC thudc linh virc quan Iy nha nuée ciia UBND cip huyén,

TT

Tén Thiu tuc hanh chinh

Thanh 14p nha treomg, nha tré { tu thuc);

2 | Cho phép hoat déng gido duc ddi vdi nha trudmg, nha tré ( tu thuc);
3 | Sap nhép, chia tach nha trudng, nha tré ( tu thuc);

4 | Giai thé hoat ddng nha trudng, nha tré ( tu thuc);

5 | Thanh lap trudng tidu hoc ( tr thuc);




6 | Cho phép hoat ddng gido duc trudng tiéu hoc ( tir thyc);

7 Sap nhdp, chia tach trudng tiéu hoc ( tu thuc);

8 Giai thé truong tiéu hoc ( tu thuc);

9 | Thanh lap Trung tdm hoc tip cdng dong ;

10 | Thanh Iap truong Trung hoc co s& (Tur thuc);

11 | Cho phép hoat dong gido duc trudong Trung hoc co s& ( tu thuc);

12 | Sap nhdp, chia tach trudng Trung hoc co sd ( tu thuc);

13 | Giai thé truomg Trung hoc co sd ( tu thuc);

14 | Chuyén truong va tiép nhén hoc sinh capTHCS;

15 | Céng nhan xa, phudng dat chudn phd cap, xéa mi chit;

16 | Cong nhan trirdng tiéu hoc dat mire chét lugng t6i thidu;

17 | Quy trinh danh gia “Hoc tdp cng démg “ cép X4a;

18 | Cong nhéan phd cap GD mém non 5 tudi;

19 | Cép phép, gia han gidy phép tb chirc day thém hoc thém trong nha trrdong cép
THCS;

20 | Chp phép, gia han gidy phép td chirc day thém hoc thém ngoai nha trudng cap
THCS;

21 | Pinh chinh, c4p lai ban sao bang tét nghiép THCS;

22 | Thanh l4p trudng phd thong tu thuc cé nhiéu cip hoe ( cdp cdo nhit 1a THCS);

23 C’ho phép lfwat déng gido duc dbi vai trudng phd thong tu thuc cé nhiéu cip hoc (
cap cao nhat la THCS);

24 | Sép nhap, chia tich trrdng ph théng tu thuc c6 nhidu cdp hoc ( cip cio nhit la
THCS);-

25 | Giai thé truong phd théng tr thuc c6 nhiéu cip hoc ( cép cao nhét 1a THCS);

26 | Cho ph'ép hoat dong trd lai ddi véi trudng phd thong tur thuc cé nhidu cép hoc ( cép
cao nhat 1a THCS);

27

Chuyén ddi chi nha tré, trudng mu gido, mam non, tiéu hoc, THCS ( nha trudmg)
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tu thuc;

28

Coéng nhédn Hiéu trudng, hiéu phé d6i v6i nha tré, nha trudng tu thuc;

29

Chuyén d6i dia diém cua nha tré, nha trudng tu thuc.

I11. Cae TTHC thuge linh vire quan Iy nha nwéc cia UBND cép xa.

TT Tén Tha tuc hanh chinh

1 | Thanh lap nhém tré, l6p mAu gido ddc lap ( tir thuc),

2 | Sép nhép, chia tach nhom tré, 1op mau gido déc lip ( tw thuc);
3 Giai thé hoat déng nhom tré, 1ép mau gido doc 1ap ( tur thuc);
4 | Chuyén déi chu nhém tré, 16p MG déc lap (tur thuc).

B e e n of w il



Phiin II: NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN
LY NHA NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO HA NOLI.

A. CAC THU TUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY NHA NUGC
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

Thii tuc 1: Thanh 1&p, cho phép thanh l1ap trudmg trung hoc phé thong,

1. S& GD&DT tiép nhan hé so xin thanh 14p, cho phép thanh iap truong
tai bd phdn tiép nhén va giai quyét tha tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thadm dinh hd so, tap hop cac y kién ciia cac Sg, Ban,
Nganh hiru quan; huéng dan bé sung hé so (néu cin);

3. S6 GD&DT chii tri phdi hop véi cac S&, Ban, Nganh hitu quan cia
Théanh phd, t& chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phd;

4. 84 GD&DT téng hop v kién, hoan chinh hé so, tai lidu;

5. S& GD&DPT giri van béan trinh UBND Thanh phd xem xét;

6. Uy ban nhan déan Thanh phd ra Quyét dinh.

Trinh tuw
thye hién

Nop hd so qua buu dién hoic tryc tiép tai B6 phén tiép nhén va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha N1 (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Cach thirc
thwe hién

1. To trinh vé Dé 4n thanh ldp hodc cho phép thanh lap truémg THPT.
2. D& 4n thanh )ap truéng hodc cho phép thanh 14p trudng THPT.

+ P& 4n thanh 1dp trudng hodc cho phép thanh 14p trudng THPT
phil hop véi quy hoach phat trién kinh té - x& hdi va quy hoach mang
lu6i co s& gido duc da duge co quan ¢ thim quyén phé duyét.

+ Pé an thanh 14p trudmg hodc cho phép thanh 1ap truéng THPT
(x4c dinh rd muc tiéu, nhi€m vu, chuong trinh va ndi dung gido duc;
dét dai, co s& vat chét, thiét bi, dia diém dy kién xay dung truong, t8
chitc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuwong hudng chién lwoc xay
dung va phat trién nha truéng), kém theo cac minh ching.

3. Du thao Quy ché t chirc va hoat dong cua trudng,

4. So yéu li lich kém theo ban sao viin bing, chimg chi hop 1é cua
ngudi du kién bd tri lam Hiéu trudng.

5.Y kién bang vin ban ctia co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap
hoéc cho phép thanh 14p truomg.

6. Bao cao giai trinh cia viéc tiép thu y kién cna cac co quan co lién
quan va bao céo bd sung theo y kién chi dao ciia cia UBND Thanh
phé (néu c6).

Thanh
phan
ho so




Sé hrong

- 05 bd (trong d6 ¢6 1 b chinh diu do).

hé so
28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop ¢ trong do:
Thoi han | - Tai S6 GD&DT: 18 ngay.
gidi quyét | - Tai UBND Thanh phd: 10 ngay.
Poi twrgng

thwe hién

Ca nhén, t6 chirc

- Coquanco thim quyen quyet dmh UBND Thanh phd;
- Co quan hoic ngudi ¢6 tham quyén dugce uy quyén hodc phén cip

Co quan | thuc hién (néu c6);
thwe hién | - Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& GD&DT;
- Co quan phéi hop (néu c6): S& Nbi vy, UBND (cac quin, huyén).
tﬁz (ll:iléan Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khéng
Maiu don,
miu t&¢ | Khéng
khai
- Lufit Gido duc ngay 14/6/2005 va Luit sira d6i, bd sung mot sé didu
cua Luéat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Quyét dinh s6 34/QD-UBND cia UBND thanh phd Ha Noi ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh lép S& Gido duc va Dao tao Ha Ngi va
Quyét dinh s6 27/2014/QD-UBND ngéy 17/7/2014 ctia UBND thanh phé
Ha No6i quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han, co cAu té chirc
va bién ché cna S& Gido duc va Pao tao Ha Nai;
- Thong tu s§ 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 clia B6 GD&PT
Cosy | Danhanh biéu 18 truomg THCS, THPT va trudomg phd théng c6 nhiéu cip
. .. | hoc;
phap ly

- Théng tr sé 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/201 1ciia B Gido duc va
Dao tao vé Quy ché td chuc va hoat déng cta trudmg tiéu hoc, truong
trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va trudng phd théng c6 nhidu
cép hoc loai hinh tir thuc;

- Nghij dinh sb 55/2012/NP-CP ngay 28/6/2012 ctta Chinh phi quy
dinh vé thanh 1ap, td chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap.

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong sb 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.




Thi tue 2:

Sap nhip, chia tach trirong trung hoc phd thong

1. S& GD&DT tiép nhan hé so dé nghi sap nhdp, chia tach trudng tai bd
phén tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thdm dinh hd so, tip hop céc v kién cia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; Huéng din bé sung hé so (néu cén);

;2:1;.::[; 3. 86 GD&DT chi tri phéi hop voi céc S6, Ban, Nganh hiru quan cia
T Thanh phé dé t6 chirc doan kiém tra tham dinh lién nganh Thanh phd;
4. S& GD&DT téng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai lidu ;
5. 8¢ GD&PT giri vin ban trinh UBND Thanh phd xem xét;
6. Uy ban nhén dan Thanh phé ra Quyét dinh.
Cich thie N6p hé so qua buu dién hoac truc tiép tai Bo phan tiég nhan va giai quyét
on thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
thare hién . ..z .
: ’ quan Hoan Kiéem, Ha Ngi).
1. T trinh vé& D& 4n thanh 14p trudng hodc cho phép thanh 14p trudong
THPT trén co s¢ sap nhéap, chia tach truong;
2. D& 4n thanh 1ap trudng hodc cho phép thanh 14p truong THPT (trén co
s& sap nhidp, chia tach): D& an phi hop véi quy hoach phat trién kinh té -
x& héi va quy hoach mang ludi co sé gido duc. Pé 4n can xac dinh 15
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; dét dai, co s¢ vt
chét, thiét bi, dia diém du kién x4y dung trudmg, té chirc bé may, ngudn
Thanh lirc va tai chinh; phurong hudng chién lugce xay dung va phat trién nha
phén truong, (kém theo minh ching);
héd so 3. Du thdo Quy ché td chirc va hoat dong ctia trudng sau khi sép nhap,
chia tach;
4. So yéu li lich kém theo ban sac van bing, chimg chi hop 18 ngudi du
kién b trf 1am Hiéu trudng;
5.Y kién bing van ban cia cac co quan ¢é lién quan vé viéc sap nhép,
chia tach trudong THPT;
6. Bao cao giai trinh viée tiép thu ¥ kién cia céc co quan co lién quan va
bao cdo bd sung theo y kién chi dao ctia UBND Thénh phé (néu cb).
Solugng | 5 1 (trong d6 c6 1 b chinh, diu do).
ho so
Thei han | 25 Ney lam viée ké tir ngéy nhén du hd so hop 18 trong do:
i qu&ét - Tai S6 GD&DT Ha Noi: 18 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 10 ngay .
A
boi t“'({[\lg C4 nhan, td chire.
thuce hién
Coquan |- Co guan cd tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

thue hién

- Co quan hodic ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc
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hién (néu co);
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;
- Co quan phdi hgp (néu cd): S& Néi vy, UBND (cac quén, huyén).

A -
Jfﬁi % | Quyét dinh hanh chinh,
Lé phi Khéng
Maiu don,
mautd | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat stra d6i, bd sung mét sb diéu
cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Quyét dinh sé 34/QD-UBND cia UBND thanh phé Ha Néi ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh lap S& Gido duc va Péo tao Ha Noi va
Quyét dinh s6 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 cia UBND thanh phé
Ha N6i quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, ¢o ciu tb chirc va
bién ché cta S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
Cosé | - Thong tw sé 12/201 /TT-BGD&BT ngay 28/3/2011 ctia B6 GD&PT ban
phap Iy | hanh Diéu 1¢ truémg THCS, THPT va trudmg phd théng c6 nhiéu cép hoc;

- Théng tu s& 13/201 I/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cua B¢ Gido duc va
Dao tao vé Quy ché t6 chire va hoat dong ctia trrdmg tiéu hoc, truong trung
hoc co s@, trudng trung hoc phd théng va trrdng phd théng cé nhidu cip
hoc loai hinh tir thuc;

- Nghi dinh s8 55/2012/NB-CP ngay 28/6/2012 cia Chinh phi quy dinh

vé thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay 19/6/2015.

Thii tuc 3: Gidi thé truong trung hoc phd thong

Trinh tw
thyc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hé so dé nghj giai thé Trudng tai bd phan tiép
nhédn va giai quyét thu tuc hanh chinh;

2. S6 GD&DT thim dinh hd so, tip hop cac y kién cua cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; Huéng din bd sung hd so (néu cén);

3. S& GD&DT chu tri phéi hop véi cac S&, Ban, Nganh hiru quan ciia
Thanh phd @& t& chire doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phé;
4. S& GD&DT tdng hop y kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

5. S& GD&DT bao cdo bang vin ban d& nghi UBND Thanh phd xem
xét;

6. Uy ban nhén dan Thanh phd ra Quyét dinh giai thé,

Cach thwe
thye hién

Nop hd so qua buru dién hodc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
thit tuc hanh chinh S& Gido duc va Do tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
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quan Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh phin
hd so

1. To trinh xin giai thé caa td chirc, ca nhan;
2. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

3. Bién ban kiém tra;

4. Td trinh dé& nghi giai thé ctia S& GD&PT.

$6 hrong hd
so

- 03 bd (trong d6 ¢6 1 b chinh, ddu dd).

Thoi han
gidi quyeét

16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18 trong dé:
- Tai S¢ GD&DT Ha Néi: 09 ngay
- Tai UBND Thanh phd: 07 ngay

Poi twong
thuc hién

Ca nhén, 10 chuc.

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
- Ca quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hodc phan cip

tii’rcql‘:i“‘é'; thure hién (néu co):
: * - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ GD&DT;
- Co quan phdi hop (néu c6): S& No6i vu, UBND (cac quan, huyén).
Két qua £, 1 \ ,
thue hién Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khéng
Mau don, Khong

mau to khai

Co s¢
phap ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005 va Luét stra d6i, bd sung mét sé didu
cua Ludt Gido duc ngay 25/11/2009;

- Quyét dinh sb 34/QD-UBND cua UBND thanh phd Ha Ngi ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh lap S¢ Gido duc va Pao tao Ha N6i va
Quyét dinh sb 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 ciia UBND thanh phé
Ha N§i quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cdu té chic va
bién ché cuia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

- Théng tur s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bd GD&DPT
ban hanh Piéu & truong THCS, THPT va truong PT ¢ nhiéu cép hoc;

- Théng tu s6 13/201 I/TT-BGDDT ngay 28/3/2011ctia Bé Gido duc va
Piao tao vé Quy ché td chire va hoat dong ciia trudng tiéu hoc, truorng trung
hoc co s@, trudng trung hoc phd théng va tnrdng phd thong c6 nhiéu cap
hoc loai hinh tu thuc;

- Nghi dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

- Luét T4 chirc chinh quyén dia phwong s§ 77/2015/QH13 ngay 19/6/2015.
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Thu tuc 4:

Thanh lip, cho phép thianh Iip trirdomg trung cip chuyén nghiép.

Trinh ty
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so xin thanh 1ap, cho phép thanh 14p trurong
tai bé phén tiép nhdn va giai quyét tha tuc hanh chinh;

2. 8¢ GD&DT thim dinh hd so, tép hop cac y kién ctia cac S&, Ban,
Nganh hiru quan; Hudng dan bd sung hd so (néu cin);

3. S& GD&PT chi tri phéi hop véi cac So, Ban, Nganh hitu quan cua
Théanh phd dé td chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phé;
4. S& GD&DT tbng hop y kién, hoan chinh hd so, tai lidu;

5. 84 GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh ph xem xét;

6. Uy ban nhén dan Thanh phé ra Quyét dinh.

Cach thire
thwe hién

Nop hé so qua buru dién hodc truc tiép tai B phén tiép nhén va giai quyét
thii tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).

Thanh
phan
ho so

1. T trinh vé viéc thanh lap trudng, cho phép thanh 1ap truong;
2. Dé an thanh 14p trudmg, cho phép thanh lap trudng véi nhitng néi
dung cht yéu sau:

+ Tén trudng, loai hinh truong, dia diém dit tnrong, su cin thiét va
co s¢ phap ly cha viéc thanh lap truong;

+ Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cta truong;

+ Cac nganh du kién dao tao;

+ Quy mé dio tao, ngudn tuyén sinh, ddi tuong tuyén sinh;

+ Co chu td chirc nha trudng (Ho6i ddng trudmg hoic Hoi ddng quan
tri, Hiéu truéng, céc Phd Hiéu truong, cac phong, khoa, co s& phuc vu
dao tao...);

+ Cac yéu t6 can thiét bao dam dé nha trudmg hoat dong nhu dy kién
vé nhan su quan 1y, giang day va phuc vy, kinh phi hoat d6ng, dién tich
dat dai, dién tich xay dung va cac trang thiét bi phuc vu cdc nganh du
kién dio tao clia nha trudng.

S0 lwgng
ho so

- 04 b (trong d6 ¢6 1 bd chinh, ddu do).

Thoi han
giai quyét

22 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 18 trong d6:
- Tai S& GD&DT Ha Ngi: 16 ngay
- Tai UBND Thanh pho: 06 ngay

As
Doitwong | o han, 16 chic
thwe hién
- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: UBND Thanh phé;
Co quan -Co quart hodc ngudi ¢6 tham quyen duge uy quyen hoic phén cép thuc

thwe hién

hién (néu cd);
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢6 GD&DT,;
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- Co quan phéi hop (néu ¢6): S& Néi vu.

A 2
tllf::: ‘lll'l‘:n Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Mau don,
mau t¢ | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Luat sira d8i, bd sung mot so diéu ciia Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tur s 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 ndm 2011 cta Bo
GD&DT ban hanh Piéu 18 trudng trung cip chuyén nghiép;
- Thong tu s6 39/2012/TT-BGDPT ngiy 05 thang 11 nim 2012 ctia B6
GD&DT ban hanh Quy ché tb chirc va hoat ddng ciia truomg trung cép

Co s chuyén’ ngh.iép tu"thuc; ’ ‘ , o

hin IV - Quyét dinh s6 34/QD-UBND cia UBND thanh phé Ha N§i ngay

phap 1y 02/8/2008 quy dinh viéc thanh lap S& Gido duc va Pao tao Ha Noi va
Quyét dinh sé 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 ciia UBND thénh phé
Ha No6i quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cAu td chire va
bién ché clia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Ludt T chirc chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.

Thii tuc 5: Sap nhip, chia tach, thanh lip phin hidu trwéng trung cap chuyén nghiép.
1. S& GD&DT tiép nhin hd so xin sap nhap, chia, tach, thanh 14p phin
hiéu trudng tai bd phan tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh;

2. 8¢ GD&PT thim dinh hd so, tip hop cac ¥ kién ciia cac S&, Ban,
Trinh o | &&nh hitu quan; Hudng ’c%?m bd sung hé so (néu cén);
thwre hié;l 3. So GD&D,T E:hﬁ tri phoi hqp voi céc' S¢@, ban, nganh hitu quan cfla,
O Thanh pho dé t6 chirc doan kiém tra tham dinh lién nganh Thanh pho,
4. S& GD&DT téng hop v kién, hoan chinh hd so, tai lidu;
5. 86 GD&PT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh.
6. Uy ban nhin dén Thanh phd ra Quyét dinh.
Cich thire Néop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B4 phan tiég nhén va giai quyét
n thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
thwe hién . g . Aras
’ ’ qudn Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh | 1. Td trinh vé viéc sap nhép, chia, tach, thanh 14p phéan hiéu trudng;

phin 2. Dé én sdp nhép, chia, tach, thanh 14p phan hidu truong véi nhitng noi

ho so dung chi yéu sau:
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+ Tén trudng, loai hinh truong, dia diém dt trudng, su can thiét va
co s& phap ly cia vi€e sap nhép, chia, tdch, thanh 14p phén hiéu trudmg;

+ Muc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cia trudng;

+ Céc nganh du kién dao tao;

+ Quy md dio tao, ngudn tuyén sinh, ddi tuong tuyén sinh;

+ Co cdu td chirc nha truong (Hbi ddng trudng hodc Hoi dong quén
tri, Hiéu trudng, cadc Pho Hiéu trudng, cic phong, khoa, co s& phuc vu
dao tao...);

+ Céc yéu tb can thiét bao dam dé nha trudng hoat déng nhu du kién
vé nhin su quén 1y, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich
dét dai, dién tich x4y dung, va céc trang thiét bi phuc vu céc nganh dir
kién dao tao cua nha trudmg;

- Chii y: D61 v6i viée thanh 14p phan hiéu truong TCCN.,

+ Viéc thanh 1dp phan hiéu truémg TCCN & tinh khéc phai ¢4 v kién
chép thudn bing vin ban cia UBND cép tinh noi s& dit tru s¢ chinh cia
phan hiéu;

+ Viéc thdm dinh hé so thanh 1ap phan hiéu phai c6 su tham gia cia
S& Giao duc va Dao tao noi s€ dat tru s& chinh cia phén hiéu.

A
SOIwONg | 4 b5 (trong d6 c6 1 b6 chinh, diu o).
ho so
Thi han 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hgp 1€ trong do:

giai quyét

- Tai S& GD&DPT Ha Noi: 14 ngay;
- Tai UBND Thanh ph6: 04 ngay .

Péi teong
thwe hién

Ca nhdn, té chire.

- Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hoc phan cp thuc

Co quan- | hién (néu cé);
thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT;
- Co quan phéi hop (néu c6): S N6i vu, UBND (céc quén, huyén) hodc
UBND cép tinh (noi dit phén hiéu trudng & ngoai tinh).
tlhf‘;t ‘}‘l'i‘éan Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng
Miu don, A
miu 6 khai | 0n8
- Luéat Giao duc ngay 14/6/2005.
Co so - Luat stra ddi, b sung mét sé didu cua Luét Gido duc ngay 25/11/2009.
phaply |- Théng tu sb 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 nim 2011 ctia BS

GD&DPT ban hanh Piéu 18 trirong trung cip chuyén nghiép;
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- Théng tir s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nim 2012 cia B
GD&DT ban hanh Quy ché t chirc va hoat déng cia trudng trung cép
chuyén nghi€p tu thuc;

- Quyét dinh s6 34/QP-UBND ciia UBND thanh phd Ha N6i ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh l4p S& Gido duc va Pao tao Ha N&i va
Quyét dinh sé 27/2014/QB-UBND ngay 17/7/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Nai quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu td
chirc va bién ché clia 8¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi;

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phwrong sé 77/2015/QH13 ngay

19/6/2015.

Thii tuc 6: Gii thé trudng trung cip chuyén nghigp.
( Chi dp dung doi voi truong hop t6 chire, cd nhan thanh Igp truong TCCN dé nghi
gidi thé truong)

Trinh ty
thwe hién

1. S0 GD&DT tiép nhén hd so xin giai thé trudng trung cdp chuyén
nghiép tai bo phan tiép nhén va giai quyét tha tuc hanh chinh;

2.8 GD&DT thim dinh hé so, tip h0'p cac y kién cia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; Huéng din bé sung hd so (néu can);

3. 86 GD&PT chi tri phdi hop véi cac So, ban, nganh hitu quan cia
Thanh phé dé t6 chitc doan kiém tra tham dinh lién nganh Thanh phd;
4. S& GD&DT tdng hop v kién, hoan chinh hd so, tai liéy;

5. S6 GD&DPT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh Giai thé.

Cach thire

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B§ phéan tiép nhén va giai quyét
thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,

thwe hien | én Hoan Kiém, Ha Noi).
Thanh - ’Cén;g vén. ci.lfl.tru;fmg (do (;hﬁ tich H;:f)i df‘)ng qu:én tri F}?EIC Anhz‘l dhu tu
phin lfy) de ngh;igla} thei, tro}ng)\cong )\Vé’in cén néu rd I_yAdo giai Fhe, cac phumjlg
h so an giai quyét cac van dé vé quyén lgi cia gido vién, ngudi hoc va ngudi

lao ddng trong trudmg;

S6 lwong hd

01 bd
SO
Thei han | 13 N2y lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 18 trong dé:
2 au -ét - Tai S& GD&DT Ha Noi: 12 ngay;
ST QUYE | _ T4 UBND Thanh phé: 03 ngay .
Doltweng | : han, 16 chic.
thwe hién
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
Co quan % oL el A 3 s 3 % A A
thwe hien | - Co quan hodc nguoi ¢ thdm quyén duge uy quyén hodc phén cap thuc

hién (néu co);
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- Co quan true tiép thue hién TTHC: S& GD&DT;
- Co quan phéi hop (néu cé): S N6i vu.

Két qua L ] ’

thwe hién Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khéng

Mau don, Khéng

miu t& khai

Co so
phap ly

- Ludt Gido duc ngay 14/6/2005;

- Ludt sira d6i, bd sung mét sé diéu ciia Luét Gido duc ngay 25/11/2009
- Théng tir s6 54/2011/TT-BGDDBT ngay 15 thang 11 nim 2011 coa Bd
GD&DT ban hanh Diéu 1é trudng trung cip chuyén nghiép;

- Thong tu s& 39/2012/TT-BGDDT ngdy 05 thang 11 ndm 2012 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché td chire va hoat ddng clia trudmg trung cip
chuyen nghiép tr thuc;

- Quyét dinh s6 34/QD-UBND ciia UBND thanh phé Ha Néi ngay
02/8/2008 quy dinh viéc thanh 1ap S& Giao duc va Dao tao Ha Néi va
Quyét dinh sb 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 cia UBND thanh phd
Ha Noi quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cdu td chic va
bién ché ciia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

- Luit T chirc chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015.

Thii tuc 7: Cho phép thanh lip tredng trung hoc phé thong, trwomg phd théng co
nhiéu cip hoe ( Trong d6 c6 chp trung hoe phd théng) cé vén diu tw nwéc ngoai.

1. V& vbn déu tu ( theo quy dinh tai diéu 28 ctia ND73);

- Dur 4n déu tu thanh 1ap trudmg phai ¢6 suit dau tu it nhét 1a 50
triéu ddng/hoc sinh (khéng bao gdm céc chi phi sir dung dit). Tong sb
v6n dédu tu it nhét duoc tinh todn cin cir thdi diém cé du kién quy mé
dio tao cao nhét, ning khéng thap hon 50 ty déng;

2. V& co s& vat chét thiét bi (theo quy dinh tai diéu 29 cia ND73):

- Trudng tap trung tai mot dia diém, c6 moi trucmg tét. Dien tich
mi3t bing xay dyng trudng duge xac dinh trén co s¢ 6 lcrp, s hoc sinh
va dic diém ving mién, véi mire binh quan it nhat 1a 06 m*/hoc sinh dbi
v6i khu vuce thanh phd, thi xa va 10 m*/hoc sinh d6i véi khu vire néng
thon;

- Co dién tich dung cho hoc tap, giang day dam bao mitc binh quan
it nhit 13 2,5 m*hoc sinh;

- Co van phong hiéu bg, phong gido vién, phong hop phu hop;

- Cé phong hoc bd mén, thu vién, ban ghé, thiét bi, d6 dung giang
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day, dam béo cdc didu kién vé tiéu chuin theo quy dinh hién hanh cuia
Bé Gido duc va Pao tao;

- C6 phong tap thé duc da nang, phong gido duc nghé thuét, phong
tin hoc, phong hoc tiéng, phong hé trg gido duc hoc sinh tan tat, khuyét
tat hoc hoa nhap, phong y té hoc dudng. C6 nha an, phong nghi trua néu
t6 chirc hoc ban tri;

- C6 hé théng nudce sach, nha vé sinh phit hop véi quy mé ctia co s&
gido duc, dam béo cac diéu kién vé tiéu chuin theo quy dinh hién hanh
cua B Giao duc va Dao tao;

- C6 sén choi, bai tap, khu dé xe véi dién tich it nhat bing 30% tdng
dién tich mat bang cla trudng. C6 tudng bao quanh khu wire trudng, ¢6
cdng truomg voi bién trudmg ghi rd tén trudng theo quy dinh tai Didu 22
cua Nght dinh 73;

- Xay dung va thué co s¢ vit chét:

+ Truéng dang ky hoat dong tir hai muoi ndm tré 1én tai Viét Nam
phai co ké hoach xdy dung co s& vt chét ciia co s& gido duc va phai
dwoc Uy ban nhén dan cip tinh ddng v vé viéc giao dat hoic cho thué dét
dé dau tu xdy dung co s& vat chat. Giai doan déu téi da la ndm nam, cac
co s& ndy phai ¢6 hop ddng hodic théa thuin vé nguyén tic thué co s vat
chét cn thiét, dn dinh dé trién khai dao tao, giang day va phai dam bao
viée diu tu xay dung co s& vat chét theo dung tién d6 ciia du an;

+ Trudng dang ky hoat ddng dudi hai muoi ndm khong phai xay
dung co s¢ vat chét riéng, nhung phai co hop ddng hodc thoa thuin thué
trudmg, 16p, nha xudng, cac dién tich phu phit hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhét 14 ndm nam;

Luu y:

- Pi vi cac truomg ¢6 vén dau tur nude ngoai khéng xdy dung co
s& vat chit mé&i ma chi thué lai hoidc do bén Viét Nam gop vén bing co
s vit chét sin c6 dé trién khai hoat dng thi mirc diu tu it nhét phai dat
70% cac mirc quy dinh.

3. Vé chuong trinh giao duc (theo quy dinh tai didu 30 cla ND73)

- CerO'ng trinh gido duc thuc hién tai trudng ¢ vén dau tu nude
ngoai phal thé hién muc tiéu gido duc, khong ¢6 ndi dung gy phuo*ng
hai dén qudc phong, an ninh quéc gia, loi ich cong dong, khéng truyen
ba tdn gido, xuyén tac lich sir; khéng anh huéng xu dén vin hod, dao dic,
thuén phong m¥ tuc Viét Nam va phai dam bao diéu kién lién thong gilra
cac cép hoc va trinh d6 dao tao;

- Trudmg c6 vdn dau tu nude ngoai dugce td chire giang day chuong
trinh gido duc cha Viét Nam theo quy dinh cua phap luit Viét Nam.

4. Vé dbi ngil nha gido (theo quy dinh tai diéu 31 cia ND73);
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- Gido vién it nhat phai ¢6 trinh d6 dai hoc su pham hodc tuong duong
dbi vai gigo duc tiéu hoc, gido duc trung hoc co s& va giao duc trung hoc
phb théng;

- S6 luong gido vién it nhit phai ddm bao ty 1&: 1,5 Gv/lop dbi voi
trudmg tiéu hoc, 1,95 Gv/1ép dbi véi gido vién THCS, 2,25 Gv/1ép déi
vl gido vién THPT;

- 86 lugng hoc sinh/I&p khéng vugt qua 30 hoc sinh/ép dbi vai
trudng tiéu hoc, 35 hoc sinh/Iép dbi vai trudng trung hoc co s¢ va trung
hoc phé théng;

5. Pi duoc cip Gidy chirmg nhin dau tu.

Trinh tw
thure hién

1. S& GD&DT tiép nhan hé so xin thanh l4p trudng tai bd phén tiép nhan
vA giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. S& GD&DT thim dinh hé so, tip hop céc y kién cua céc S&, Ban,
Nganh hiru quan; huéng din b sung hé so (néu cin);

3. S& GD&PT chi tri phdi hop véi cac S, ban, nganh hitu quan cia
Thanh phd dé t& chire doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phé;
4.S& GD&DT téng hop v kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

5. 8¢ GD&DPT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dén Thanh phé ban hanh Quyét dinh thanh lap.

Cach thire

N&p hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Néi (sé 23a Quang Trung,

thwe hien | én Hocn Kiém, Ha Néi).
1. Vin ban d nghi cho phép thanh lap truong;
2. Bén sao c6 chimg thuc Gidy chimg nhin déu tu;
3. D& 4n chi tiét thanh lap trudng, trong d6 x4c dinh r5:
- Tén goi clla trudng; muc ti€u, nhiém vu giao duc; pham vi hoat ddng
gido duc; van bang s& cip; dy kién co cdu bd may 4 chirc, quan ly, didu
hanh;
- Dur kién ké hoach x4y dung, phat trién va quy mé déo tao clia trudng
Thanh trong tung géai dc')?n, 'trong doé lam ro lfl:lél nang dz't_p L'n:g cac ('iiéu kién vé
phi‘in ccr'sé vat Fhét, thiét bi; chuong trinh gido duc; dgi ngl nha giao pha hop
b so vOi quy dinh;

4. Van ban chép thuan giao dat hoac cho thué dit cia UBND Thanh phé
Ha Nbi dbi véi truomg hop pha1 xdy dung co s& vit chét (trong do Xac
dinh r& dia chi, dién tlch méc gidi clia khu dét) va thoa thudn vé nguyén
tic thué co s& vt chét sin ¢6 phit hgp véi quy dinh;

5. Du 4n ddu tir xdy dung co s& vét chét, gdm phan thuyét minh va thiét
ké chi tiét truong dbi véi trudng hop phai xay dung co s vat chét;

6. Vin ban chitng minh néing lyc tai chinh theo mirc quy dinh.
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S6 lrong

Theo quy dinh tai diéu 37 va 38 ciia ND73 nha diu tu ndp 06 bd hd so

hd so (trong d6 ¢6 01 bd chinh, diu dd).
Théi han 35 ngay lam vi€c ké tir ngay nhén du hé so hop 1€ trong dé:

giai quyét

- Tai S0 GD&DT Ha Ngi: 28 ngay;
- Tai UBND Thanh phd: 07 ngay.

K.
Doi tlr(.?'::g - Chu déu tu céc trudong ¢6 von ddu tr nude ngoai.
thwe hién
- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
Co quan | - Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: S& GD&DT;
thwre hién | - Co quan phdi hop thuc hién: S& N6i vu.
tllf;f: ‘;";‘éan Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Mau don, n
miu to khai Khong
- Luat Giao duc ngay 14/6/2005;
- Luit stra ddi, bé sung mét sé diéu cia Ludt gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ctia B6 Gido duc
va Do tao ban hanh Diéu 1¢ Truong THCS, THPT va trudng phd théng
¢6 nhiéu cép hoc;
Co sé - Nghij dinh s 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cha Chinh phi quy dinh
phap ly | vé hop téc, ddu tu clia nude ngoai trong linh vyre gido duc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B6 Giao duc va
Dao tao vé viéc hudng dén thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phi quy dinh vé hop tac, ddu
tu clia nudce ngoai trong 1inh vuc gido duc.

Thii tuc 8: Chia tach, sip nhép, hop nhét triromg phé thong cé nhiéu cip hoc
{ trong d6 co cép THPT ) ¢6 von dau tu nurdc ngoai (goi chung la trwdng).

Trinh tw
thuc hién

1. S& GD&PT tiép nhan hd so xin chia tach, sap nhép, hop nhét trudng
tai b phén tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S¢ GD&DT tham dinh hé so, tap hop cdc ¥ kién cta cac S4, Ban,
Nganh hitu quan; huéng din bé sung hd so (néu cin);

3. S6 GD&DT ch tri phdi hop vdi cac S&, ban, nganh hitu quan cia
Thanh phé dé té chirc doan kiém tra thadm dinh lién nganh Thanh phé:
4. S& GD&DT téng hop v kién, hoan chinh hd so, tai lidy;

5. 8¢ GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;
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6. Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép chia tach,
sap nhép, hgp nhit.

Cach thire

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai BO phén tiép nhdn va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (sé 23a Quang Trung,

thye hign qudn Hoan Kiém, Ho Ngi).
1. Vin ban d& nghi chia tach, sap nhap, hop nhit co s& gido duc;
2. Mot trong cac loai gidy t& tuong img sau day:
- Quyét dinh chia co s& gido duc ¢6 vén diu tu nude ngoai da duge cha
X s@ hitu co s& giao duc thong qua;
Thanh L, 4 . Yy P A a2 . ve g )
phin - Puyet dml:t ta-c’h co sO ,gilao duc ¢6 von dau tu nude ngoai da dugce cha
h so s¢ hitu co s& gido duc thdng qua;
- Hop déng sép nhdp do ngudi dai dién theo phap luit ciia cac co s gido
duc co6 lién quan soan thao;
- Hop ddng hop nhat do ngudi dai dién theo phap luat ciia céc co s& gido
duc ¢é 1ién quan soan thao.
S"h})"’;’;‘g - 05 bo (trong d6 ¢6 1 bd chinh, du dd)
Théi han 30 ngéy lam viée ké tir ngéy nhén du hd so hop 1€ trong do:
gidi qu)./é't - Tai S¢ GD&DT Ha Néi: 23 ngay
- Tai UBND Thanh phé: 07 ngay
Poi twong

thyc hién

- Ca nhan, t6 chire.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;
- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phéan cip thuc

Co quan | hién (néu co);
thire hién | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So GD&DT;
- Co quan phéi hop (néu cé): S¢ N6i vu, UBND (cic quén, huyén);
tIli::: hisn | QuYét dini hinh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
maun t6 | Khong
khai
- Luét Gido duc ngay 14/6/2005;
- Luét sira ddi, bd sung mét 56 diéu chia Ludt gido duc ngay 25/11/2009.
Co so - Thong tu s§ 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ctia B Gido duc va
phaply | Dao tac ban hanh Diéu 1¢é Trudéng THCS, THPT va trudng phd thong cb

nhiéu ¢ip hoc;
- Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngdy 26/9/2012 ciia Chinh phit quy dinh
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vé hop tac, diu tu clia nude ngodi trong linh vue gido duc;

- Thong tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ciia B Gido duc va
Do tao vé viéc hudng din thi hanh mét s6 didu ctia Nghj dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phii quy dinh v& hop tac, dau
tu clia nudc ngoat trong Iinh vuce giao duc.

Thi tuc 9: Giai thé trirdmg trung hoc phé thong, trudmg pho thong co nhiéu cs"ip
hoc ( Trong d6 ¢é cdp hoc THPT) cé vén dau trr nuéc ngoai,

A A
Diéu kién

Co s giao duc ¢co vén dau tu nude ngodi bi giai thé trong nhimg trudng
hop sau day:

1. Muc tiéu va ndi dung hoat dong cia co s¢ giao duc khéng con phu
hop véi nhu cau phat trién kinh té - x3 héi;

2. Giai thé theo quyét dinh ciia co quan quan Iy nha nuéc vé gio duc,
day nghé do vi pham quy dinh vé quan ly, t& chirc va hoat déng cua co
s& gi4o duc hoic theo ban an, quyét dinh clia Toa 4n;

3. Theo d& nghi cta tb chire, ¢4 nhan thanh lap co s¢ gido duc;

4. Hét thoi han cho phép hoat d6ng cia co sé& gido dyc;

5. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luit.

1. S& GD&DT tiép nhén hd so xin giai thé truong tai b phan tiép nhén
va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S& GD&DT thiam dinh hé so, tip hop céc v kién clia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; huéng din bd sung hé so (néu cén);

Trinh ty | 3. S6 GD&DT chu tri phéi hop véi cac So, ban, nganh hitu quan cia
thwe hién | Thanh phd dé té chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phé;
4. So GD&PT tdng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai liéu;
5. 8¢ GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;
6. Uy ban nhan dén Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép giai thé.
, , Nop hé so qua buu dién hodc tryc tiép tai Bo phén tiép nhén va giai quyét
Cach thirc . . , . . WAL (L
o n thtt tuc hanh chinh S¢ Giae duc va Dao tao Ha Noi (sé 23a Quang Trung,
thue hién . s g d \ ATAs
‘ : qudn Hoan Kiém, Ha Négi).
1. Van ban dé nghi giai thé co s¢ gido duc;
Thanh 2. Quyét dinh giai thé co s gido duc;
phin 3. Co & gido duc bude phai giai thé theo quy dinh tai Diém b Khoan 1
hd so Diéu nay cén bo sung Quyét dinh chdm dut hoat déng cua co quan quan
ly nha nuée vé gido duc hoic ban an, quyét dinh clia Toa an.
S"h'g" g;'g 06 b hd so (trong d6 ¢6 01 bd gbc)
Thoi han | 12 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hé so hop 18 trong do:
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gidi quyét |- Tai S6 GD&PT Ha Nai: 08 ngay;
- Tai UBND Thanh phd: 04 ngay.

Déi twrong

 n - Chu dau tir céc co s c6 von dau tu nudc ngoal.
thuc hién

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;

Coquan | o quan thye hién this tuc hanh chinh: S GD&DT;

thuc hién

- Co quan phdi hop thuc hién: So Néi vu.
Két qua f . ] '
thue hién Quyeét dinh hanh chinh

Lé phi Khéng

x
Mau domn, Khéng

méu t& khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;

- Lut sira ddi, bd sung mét sé didu cua Luit gido duc ngay 25/11/2009.
- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 cia BS Gio duc
va Do tao ban hanh Piéu & Truong THCS, THPT va trudng phd théng
¢ nhidu cip hoc;

Cosé |- Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cta Chirh pht quy dinh
phiply | vé hop tac, ddu trr ctia nudce ngoai trong linh vuc gido duc;
- Thong tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia BS Gido duc va
Dao tao v& viéc hudémg din thi hanh mét sb didu caa Nghi dinh sé
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phti quy dinh v& hop tac, diu
tu cia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Thi tuc 10: Thanh ldp Trung tim ngoai ngir -tin hoc va Trung tim dao tao boi
dudng ngin han c¢6 vén diu tr nwée ngoai.

1. Vé vbn ddu tu (theo quy dinh tai diéu 28 cua ND73)

- Du 4n déu tu thanh ldp trung tam phai co suft diu tur it nhét 1a 20 tI'IBLl
dong/hoc vién (khéng bao gdm cac chi phi sir dung dat). Téng sé vén dau
tur it nthét dugc tinh toan cén ctr s6 huong hoc vién quy ddi toan phén thai
gian tai thoi diém co dur kién quy mé dao tao cao nhdt;

Pidu kién | 2. V& co s& vat chit thiét bi (theo quy dinh tai diéu 29 cia ND73):
thanh Idp | - Co phong hoc phi hop vé 4nh sang, ban ghé, thiét bi, 46 ding giang day.
- C6 dién tich dung cho hoc tép, giang day dam bao ¢ mirc binh quén it
nhét 1a 2,5 m¥/ngudi hoc;

- C6 vian phong ctia Ban Giam dée, phong gido vién, thu vién va céc
phong chirc ndng khac;

- C6 thiét bi can thiét phuc vu cho céng tac ddo tao va quan ly;
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- X4y dung va thué co s¢ vat chét:
+ Trung tdm ding ky hoat dong tir hai muoi ndm tr¢ 1én tai Viét Nam
phai cé ké hoach x4y dung co so vét chit ctia co so gido duc va phai
duge UBND cép tinh ddng y vé viée giao ddt hodc cho thué dat ¢é diu tu
xdy dung co s& vat chét. Giai doan dau t6i da 1a nim nim, cic trung tim
nay phai cé hgp dong hoic thoa thudn vé nguyén tic thué co s& vit chit
cin thiét, 8n dinh @8 trién khai d#o tao, giang day va phai dam bao viée
dAu t x4y dung co s& vat chat theo ding tién d6 cia du an;
+ Trung tdm ding ky hoat dong dudi hai mrot ndm khong phai xay dung
co s& vat cht riéng, nhung phai ¢6 hop déng hodc théa thuin thué
trudmg, 16p, nha xudéng, cac dién tich phu phi hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhét la nam nam;

Luuy:
- Béi vé6i céc trung tim khong x4y dung co s& vat chit méi ma chi thué
lai hodc do bén Viét Nam gdp vén béng o s& vat chét sin co dé trién
khai hoat d6ng thi mirc du tu it nhat phai dat 70% cic muc quy dinh;
3. V& chuong trinh gigo duc (theo quy dinh tai diéu 30 ctia ND73)
- Churong trinh gido duc thuc hién tai trung tim phai thé hién muc tiéu
gido duc, khéng cé ndi dung gdy phuong hai dén quéc phong, an ninh
qubc gia, loi ich cong ddng; khéng truyén bé ton gido, xuyén tac lich sir;
khéng anh hudng x4u dén van hod, dao dire, thuén phong my tuc Viét
Nam;

| - Trung tdm duge td chirc giang day churong trinh gido duc cua Viét

Nam theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam;

- Pugc sit dung chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han cda nude
ngoai trong khudn kh cac chuwong trinh lién két dao tao véi nude ngoai.
4. V& doi ngili nha gido (theo quy dinh tai diéu 31 ciia NP73):

- Giao vién phai co it nhét trinh dé cao ddng hoic tuong dwong, c6 nganh
nghé dao tao phi hop véi chuyén mén dugc phan céng giang day;

- Ty 18 hoc vién/gido vién quy dbi ti da la 25 hoc vién/giao vién;

5. Pa duoc cap Gidy chirng nhéin déu tu.

Trinh tyr
thwe hién

1. & GD&DT tiép nhan hd so xin thanh 14p trung tdm tai bd phén tiép
nhin va giai quyét thi tuc hanh chinh cia S& GD&DT;

2. S& GD&DPT tham dinh hd so, tip hop cac v kién clia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; huéng din b sung hé so (néu cin);

3. S GD&DT chu tri phdi hop véi cac $&, ban, nganh hivu quan ciia
Thanh phé dé td chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phé;
4. S& GD&DT téng hop y kién, hoan chinh hd so, tai lidy;

5. S GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dén Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép thanh l4p.
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Nép hé so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét

Cach thirc i X ] W e s v < Npas A
" thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tac Ha Noi (sé 23a Quang Trung,
thue hién . N  rras
qudn Hoan Kiém, Ha Nji).
1. Vin ban dé nghi cho phép thanh 14p trung tim;
2. Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg nhén diu tu;
3. B¢ an chi tiet thanh l4p trung tdm, trong d6 xac dinh rd:
- Tén goi cua trung tdm; muc tiéu, nhiém vu gido duc; pham vi hoat déng
gi4o duc; van biang, chiung chi sé cap; du kién co cdu bd may t6 chie,
quan ly, diéu hanh;
- Du ki€n ké hoach xdy dung, phat trién va quy moé dao tao cia trung tam
. trong timg giai doan, trong d6 lam rd kha nang dap ing céc diéu kién ve
Thanh . A A W, . .y e ~ ey \
hin co s& vat chét, thiét bi; chuong trinh gido duc; d6i ngii nha giao pht hop
p; vdi quy dinh;
ho so

4. Van ban chép thuén giao dt hodc cho thué dit cia UBND Thanh phé
d6i véi trudmg hop phai xay dung co s& vat chét (trong d6 xac dinh rd
dia chi, dién tich, mdc gi6i cia khu dét) va théa thuin vé nguyén tic thué
co 5o vat chét sin co phi hop véi quy dinh;

5. Du an déu tu x4y dung co s& vét chit, gdm phén thuyét minh va thiét
ké chi tiét co s& gido duc dbi véi trudng hop phai xdy dung co s& vat
chét;

6. Van ban ching minh nang luc tai chinh theo mirc quy dinh.

I
S"h'g’;-";'g 06 bo hé so (trong d6 ¢6 01 b chinh, ddu da).
Thoi han 35 ngay lam viéc ké tu ngay nhin du hod so hop 1€ trong do:

gidi quyét

- Tai S0 GD&DT Ha Nbi: 28 ngay
- Tai UBND Thanh phé: 07 ngay

boi t"?’:'g - Chi du tr céc trung tim c6 vén din tu nurée ngoai.
thwe hién

c I Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
th“ q;:i - Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ GD&DT;

wehen Co quan phéi hop thuc hién: S& N&i vu.

Két qua PR \ )
thure hién Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khong
Mau don, Khéng

mau t& khai

Co so
phap ly

- Luéat Gido duc ngay 14/6/2005;

- Luét stra ddi, b sung mét sb diéu cia Ludt gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu sb 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia BS Gido duc
va Do tao ban hanh Piéu & Trudng THCS, THPT va truong phd thong
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¢ nhiéu cap hoc;

- Nghi dinh s 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh phi quy dinh
vé hop tac, ddu tu clia nudc ngoai trong linh vuce gido duc;

- Théng tur s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia BS Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng din thi hanh mdt sé diéu cua Nghi dinh sé
73/2012/NB-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phi quy dinh vé& hop tac, diu
tw cua nudce ngodi trong linh vuce gido duc.

Thu tuc 11: Chia tich, sip nhip, hop nhét Trung tim ngoai ngir -tin hoc va Trung
tAm dao tao bdi dudng ngin han ¢6 vén diu tw nudc ngoai.

Trinh ty
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhén hé so xin chia tach, sap nhép, hop nhét tai bd
phin tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& GD&PT;

2. S& GD&DPT thim dinh hé so, tap hop cac ¥ kién cla cdc So, Ban,
Nganh hitu quan; huéng dén bé sung hd so (néu can);

3. S& GD&PT cha tri phdi hop véi cac S, ban, nganh hiru quan cta
Thanh phé dé té chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh Thanh phd;
4. S& GD&DT téng hop ¥ kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

5. 8¢ GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép chia tach,
sap nhép, hop nhat.

Cach thire

Nép hé so qua buu dién hodc truc tiép tai BJ phén tiép nhén va giai quyét
thu tuc hanh chinh $& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,

thwe hié . g s wras
we fuen quan Hoan Kiém, Ha Ngi).
1. Van ban dé nghi chia, tach, s&p nhap, hop nhat co s& giao duc.
2. Mot trong cac loai gidy to tuong ung sau day:
- Quyét dinh chia co s& gido duc ¢é von dau tu nude ngoai di dugce chu
. s& hiru co so gido duc thong qua;
Thanh AL ! . ey LA X . L g .
hin - Quyeét dinh tach co s& gido duc ¢ von dau tu nudce ngoai di duge chu
p; s@ hifu co s& gido duc thong qua;
ho so by . A y « gea . ny . .
- Hop dong sap nhdp do ngudi dai dién theo phap luat cua cac co s gido
duc c6 lién quan soan théo;
- Hop dong hop nhét do ngudi dai dién theo phép lut clia céc co s& gido
duc ¢ lién quan soan thao.
$6 lwron n . N PR S
ha ;O,g 06 bg (trong d6 co6 01 bd goc cd dau do).
3 N TA 1R oo . ~ . 1A o ..
Thoi han 0 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan do hd so hop 1€ trong do:

giai quyét

- Tai S& GD&DT Ha Ngi: 23 ngay;
- Tai UBND Thanh phéd: 07 ngay.
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Péi twrong
thwe hién

- Chu dau tu cac trung tdm c6 von dau tu nude ngoai.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;

tichll:;;:. - Cor quan thue hién tha tuc hanh chinh: S GD&DT;
" |- Caoquan phoi hgp thuce hi¢n: S¢ Néi vu.
Két qua i .. . )
thue hign Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Maiu don, Khong

mau to khai

Co s
phap ly

- Ludt Gido duc ngay 14/6/2005.

- Lut sira d8i, bd sung mot sb didu cua Luét gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu sé 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia Bs Gido duc
va D40 tao ban hanh Diéu 18 Truong THCS, THPT va trudng phd théng
c6 nhiéu cép hoc;

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctha Chinh phi quy dinh
v& hop tac, dau tur clia nude ngodi trong linh vire gio duc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDPT ngay 15/10/2014 cua B6 Gido duc va
Dao tao vé viée hudng dan thi hanh mot sé didu cha Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ciia Chinh phit quy dinh vé hop tic, dau
tu ciia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Thii tuc 12: Gii thé Trung tim ngoai ngir -tin hoc c6 von dau tu trong nurde.

1. S& GD&DPT tiép nhan hd so xin giai thé tai bd phan tiép nhin va giai
quyét thi tuc hanh chinh ctia S& GD&PT;

2. S& GD&DT thim dinh hd so, tap hop céc ¥ kién cta cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; huéng dén b sung hé so (néu cén);

;fl“"'l‘l,t}" 3. S& GD&DT cht tri phéi hop véi cac S, ban, nganh hitu quan ciia
WEMEN | Thanh phé dé té chitc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phé;
4, S¢ GD&DT téng hgp y kién, hoan chinh ho so, tai liéu;

5. S& GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;
6. Uy ban nhan din Thanh phd ban hanh Quyét dinh cho phép giai thé.
] . | BO phén tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh - S
Cach thaec i N, Y wrac s A N . L4 .
o Giao duc va Pao tao Ha Noi (s6 23 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha
thwe hién N
’ ; Nobi).
Thanh 11 an ban d& nghj gidi thé co sé gido duc;
phan L a cxs 2 s s
h3 so 2. Quyét dinh giai the co s& gido duc.

S6 lwgng

06 bd hd so (trong d6 ¢d 01 bd chinh, diu dé).
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hé so

Théi han
gidi quyet

12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é trong dé:
- Tai S6 GD&DT Ha Néi: 08 ngay;
- Tai UBND Thanh pho: 04 ngay.

Péi twong
thuc hién

- Chu dau tu cac Trung tAm.

Co quan
thyc hién

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& GD&DT;
- Co quan phdi hgp thue hién: S& Nbi vu.

tllf::: Tign | Quyét dinh hanh chir
Lé phi Khoéng
Méiu don, A
miu t& khai Khong
- Luat Giao duc ngay 14/6/2005.
- Luat sira déi, bd sung mot s& diéu cua Luat Gigo duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 clia B6 GD&DT
vé viéc ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong clia trung tim ngoai ngt
tin hoc;
- Quyét dinh s6 30/2008/QD- SGDDT ngay 06/6/2008 ban hanh quy
dinh v& dao tao, bdi dudng, td chirc kiém tra cp chimg chi ngoai ngit tin
Co sé hoc theo chuong trinh GDTX;
phaply |- Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2013 quy dinh

XU phat vi pham hanh chinh trong Iinh virc gido duc;

- Nghi dinh sé 73/2012/NB-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh pht quy dinh
vé hop tac, ddu tu cha nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

- Théng tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua B6 Gido duc va
Dio tao vé viéc hudng dan thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh pht quy dinh vé hop tac, dau
tur cua nudce ngoai trong linh vue gido duc.

Thit tuc 13: Cép giéy chirng nhin ding ky hoat ddng dao tao bdi dudng chuyén
nganh ngian han thujc cac trung tim co chire néing dao tao.

Trinh ty
thuc hién

- Tiép nhén hd so Diang ky hoat dong dao tao, bdi dudng ngén han
Ngoai ngft, tin hoc chuyén nganh va céc chuyén mon khac thude hé Trung
cép chuyén nghiép, kiém tra ndi dung va hinh thirc theo miu ding ky hoat
dong (phu luc dinh kém);

- Kiém tra, huéng din bé sung, hoan thién hé so (néu cén thiét);

- S& GD&DT t6 chitc doan kiém tra thim dinh cic ni dung da ghi trong
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dé an dang ky hoat dong;
- Téng hop y kién, hoan chinh hd so, tai liéu;
- Cép gidy ching nhin ddng ky hoat dong.

Céch thuie
thue hién

Nop hd so qua buu dién hodc trire tiép tai Bé phan tiép nhin va giai quyét
thua tuc hanh chinh S& Giao duc va Dao tao Ha Noi (35 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin
hd so

Cdng van vé viéc dang ky hoat dong dao tao cua co s& gido duc, kém
theo chuong trinh dao tao, chuong trinh mén hec, danh séch giao vién tham
gia dao tao, hd so clia gido vién tham gia thinh giang; bang ké c6 s& vit
chét trang thiét b phuc vu viéc thuc hién chuong trinh dao tao cua nhimg
chuyén nganh dinh mg, (phu luc dinh kem).

| o

Thai han Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dii h so hop 1¢

gidi quyét

Dbi tuwgng T S

n Cé nhén, t6 chirc.

thyc hién

Co quan - Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Déo tao.

thwe hién - Co quan trye tiép thye hién TTHC: Phong GDCN- S¢ GD&DT.

::;c“;‘iaén Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khéng

- COng vén xin dang ky hoat déng dao tao, bdi dudng ngfm han Ngoai

ngit, Tin hoc chuyén nganh va cic chuyén mén k¥ thudt, nghiép vu khéac
cha don vi;

Miu don, - Danh sach can b, gido vién, nhin vién cia don vi;

mau to khai

- Chuong trinh, ké hoach va ndi dung clia titng chuyén nganh dang ky
hoat ddng dao tao, bbi dudng; '

- Bang liét ké s6 phong hoc, cac may méc, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu giang day, hoc tip theo ciac chuyén nganh.

Yéu c:’iu,
di¢u kién khong
thuc hién
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005, sira d6i nam 2009;
. - Luét doanh nghiép nudc cong hoda XHCN Viét Nam;
(:l’;:g y - Thong tu s& 03/201 I/TT-BGD&DT ngay 28/01/2011 v& quy ché t6

chire va hoat dong cia trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc.

27




Thi tuc 14: Lién két dao tao trinh d) trung cip chuyén nghiép.

Trinh tyr
thie hién

- Tiép nhén hd so xin lién két dao tao;

- Kiém tra thanh phén hé so;

- Huéng dn bé sung, hoan thién hd so (néu cin);

- 8§ GD&DT t4 chirc kiém tra thim dinh;

- Téng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai lidu;

- Giri vin ban trinh UBND Thanh phé xem xét va dé nghi Bo Gido duc va
dao tao;

- B Gido duc va DPao tao cd Céng vin cho phép lién két dao tao.

Cach thuc
thyce hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

- T& trinh vé viéc md 16p lién két dao tao ctia don vi chu tri dao tao, kém
theo chuong trinh d4o tao; bang ké ¢ sd vt chit, may moéc, thiét bj phuc
vu viéc thuc hién chuong trinh cia nganh nghé dinh lién két dao tao;

nhu cau dao tao vé sb lugng, nganh nghé dao tao, dbi tuong tuyén sinh, dia
diém dao tao, kha ndng phuc vu hoat ddng dao tao trong d6 quan tam diéu

Thanh phf:in kién thuc hanh, thyc tdp va gidi thiu, giai quyét viéc 1am cho hoc sinh;
hd so x4c dinh va bién ban ghi nhé théa thudn vé lién két dio tao dugc hai bén
ky;

- Cong vian dé nghi cua S&, nganh c6 nhu cau dao tao;

- Céc ban sao hop 18 vin ban x4c dinh v chi tiéu dugc phé duyét, van
ban cho phép m& nganh do tao va cic vin ban khac ¢6 lién quan dén viéc
lién két dao tao.

A
SOIweng | )3 b (trong d6 c6 1 b chinh, co diu o).
ho so
Thoi han

giai quyét

Trong thdi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan di hd so hop 1€,

Pdi twong

the hién TO chire.

Co auan - Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: B6 Gio duc va Pao tao ;
quar - Co quan tric tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT.

thyc hién

Két qua PR ] A . 2 LA A

thure hién Vin béan hanh chinh dé nghi cho phép lién két dao tao

Lé phi Khong

Maiu don, .

miu t& khai Khong
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Yéu cé‘iu,
diéu kién
thwe hién

Khéng

Co s¢
phap ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005 stra dbi nim 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét va Huéng dan thi hanh mét s6 diéu cva Luit Gido duc;

- Quyét dinh s6 42/2008/QD-BGDDT ngay 28/7/2008 ctia B4 GD&PT
V/V ban hanh Quy dinh vé ché do lién két dao tao trinh dd trung Cép
chuyén nghiép, cao dfmg, dai hoc;

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cia Chinh phii vé viéc don gian
héa tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cia B GD&DT.

Thi tuc 15: M& mi nganh dio tao dio tao trinh 3 trung cip chuyén nghiép.

Trinh tw
thuc hién

- Tiép nhén hd so Dang ky mé& mi nganh dao tao trinh 46 Trung cép
chuyén nghiép, kiém tra ndi dung vé hinh thirc theo miu ding ky m¢ ma
nganh dao tao (phu luc dinh kém);

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu can thiét);

- S0 GD&DT dé t6 chirc doan kiém tra thim dinh noi dung da ghi trong dé
an dang ky m¢ ma nganh dao tao;

- Téng hop y kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

- Giam ddc S& GD&DT ra quyét dinh cho m& ma nganh,

Cach thuce
thue hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B§ phan tiép nhéan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha N61 (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Nji).

Thanh phin
hé so

T& trinh vé viée ddng ky md ma nganh dao tao cla trudong Trung cip
chuyén nghiép, chuong trinh mén hoc; bang ké ¢6 s& vat chat, thiét bi, may
moc phuc vy viée thure hién cia nganh nghé dinh mé, chuong trinh chi tiét
ctia nganh nghé dinh mé, phiéu theo d&i hd so dang ky mé& ma nganh dao
tao Trung cdp chuyén nghiép hé chinh quy, (phu luc dinh kém), bién ban
thdm dinh chuong trinh dao tao (kém theo phiéu thAm dinh cia timg cé
nhén trong Hoi déng thdm dinh), danh sach doi ngil GV co hitu.

A
SOIweng | 03 b (trong d6 c6 1bd chinh, co déu do),
ho so
Théi han .. S S A gt LA A
oidii quyét Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du hé so hop 1é
Pbi tugng I
the hién To chure.
Co guan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: $& Gido duc va Dao tao
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thwe hién

- Coquan tryc tiép thuc hién: S& Gido duc va Dao tao

Két qua . '
thye hign | QuySt dinh hanh chinh

L¢ phi Khéng

Miu don, - Danh sach gido vién tham gia dao tao;

mau tor khai

- Hb so gido vién co hiru tham gia gidng day;
- Bang ké co s& vit chat, thi€t bi phuc vu dao tao Trung cép chuyén nghiép.

Yéu cau,
diéu kién
thue hién

khong

Co sé
phdp ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005 stra dbi 2009;

- Van ban hop nhét s6 26/VBHN-BGDDT ngay 25/11/2014 quy dinh diéu
Kién, hé so, quy trinh mé& ma nganh dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi mé
mé nganh ddo tao trinh d6 TCCN;

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cia Chinh phi vé viéc don gian
héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly ctiia B6 GD&DT,;

- Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phi stta di, bd
sung mdt sb diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat TTHC;

- Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ctia Thii tuéng Chinh pha
ban hanh ké hoach don gian héa TTHC trong tim nam 2015.

Tha tuc 16: Cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong trudong trung cip chuyén

nghiép.

Trinh ty
thue hién

- Tiép nhin hd so Pang ky c¢4p gidy chimg nhan dang ky hoat dong truong
Trung cdp chuyén nghiép, kiém tra ndi dung va hinh thirc theo miu ding ky
cAp gidy ching nhan ding ky hoat déng trudng Trung cip chuyén nghiép
(phu lyc dinh kém);

- Huémg din bd sung ho so (néu cin thiéo);

- S& GD&DT td chic doan kiém tra thim dinh ndi dung da ghi trong dé 4n
dang ky cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong trudmg Trung cdp chuyén
nghiép;

- Téng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai liéu,

-Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao ra quyét dinh cho cho phép hoat déng
dao tao.

Céch thire
thuc hién

N&p hd so qua buu dién hodic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thi tuc hanh chinh 8¢ Gido duc va Dao tao Ha Néi (so 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Nji).
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Thanh phén
hd so

1.Té trinh vé viée cdp gidy chimg nhan ding ky hoat dong truémg Trung
cép chuyén nghiép, (phu luc dinh kém);

2. Ban sao quyét dinh thanh 13p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha
truong;

3.Ban sao gidy chimg nhén (hop ddng thué dit) cia dia diém xay dung
truong bao dam mdi tredng gido duc, an toan cho ngudi hoc, ngudi day va
ngudi lao dong;

4. C6 trudmg sd, co s& vt chét, thiét bi dap (mg yéu cdu hoat déng gido
duc. Trong do, dién tich san xay dung khong it hon 2m%/hoc sinh va téng
dién tich dit cia truong khong it hon 2 héc ta;

5. Cé chuong trinh dao tao, co s vit cht, ddi ngii can by quan Iy va gido
vién dam bao theo quy dinh vé mé nganh dio tao trinh ¢ TCCN cia Bo
Giao duc va Dao tao;

6. Gidy xé4c nhén c6 dit ngudn lrc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy
tri va phat trién hoat dong gido duc. P4i véi truomg TCCN tr thyc, vén
diéu 1é tdi thidu 1a 22,5 ty ddng, duge dong gbép bang cac ngudn vén hop
phép, khong ké gi tri vé dét dai;

7. C6 quy ché té chirc va hoat ddng ciia nha trudng,

S? lwgng 03 bo (trong do6 ¢o6 1 bd chinh, co diu do).

ho so

Théi han ‘e T SR A 3e LA A
oiai quyét Trong thoi hz_;n 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€
Dottwrgng 14 e,

thue hién

Co quan - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao
thwe hién - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao
Két qua %, a: . .

thwe hién Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khéng

Miu don, - Danh sach gido vién co hitu tham gia giang day;

miu to khai

- Bang ké co s& vét cht, thiét bi phuc vu dao tao Trung cép chuyén nghiép.

Yéu cau,

diédu kién Khéng
thyc hién
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005 sira di 2009;
Co s - Théng tu 54/2011/TT-BGDBT ngay 15/11/2011 ban hanh diéu 1¢ truomg
phap ly Trung cip chuyén nghiép.
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Thii tue 17: Chuyén trueing dbi véi hoc sinh trung hoc phd thang.

'y 7y
Pieu kién

1. Béi twong chuyén truomg (Diéu 4. Quyét dinh s6 51/2002/QP-BGD&DT
ngay 25/12/2002 cua B$ Gido duc va Pao tao):

a. Hoc sinh chuyén noi cur trti theo cha hodc me hodic ngudi giam ho;

b. Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khan vé gia dinh hodc c6 ly do that
sur chinh déng dé phai chuyén trudmg;

2. Thi tuc chuyén trudng (Diéu 5.Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGD&PT
ngay 25/12/2002 cua B§ Gido duc va Dao tao):

- Chuyén trudmg trong cling tinh, thanh phd : Hiéu truéng noi dén tiép nhan
hé so xem xét va giai quyét theo quy djnh cia Giam déc SGD&DT;

- Chuyén truémg dén tir tinh, thanh phé khac: S& Gido duc va Dao tao noi
dén tiép nhan, kiém tra hd so va gioi thiéu vé truomg.

3. Viéc chuyén trudmg duoe thue hién khi két thic hoc ky I ciia ndm hoc
hoic trong thoi gian hé trude khi khai gidang ndm hoc méi. Trudng hop
ngoai & vé thoi gian do Giam dbc S& Gido duc va Pao tao noi dén xem X€t,
quyét dinh.

Trinh ty
thwe hién

* P6i v6i c4 nhan:
Bude 1: Chudn bi hé so day du, hop 1¢;
Bude 2: Nop ho so tai bé phén tiép nhan va tra két qua ciia S& GD&DT Ha
NG,
Budce 3: Nhan két qua theo lich hen tai noi ndp.
* Péi véi sé GD&PT:
Budce 1: Tiép nhan hd so
Buée 2: Kiém tra hd so ;
- Ho so day dui, hop 1€ thi viét phiéu nhan hd so va hen ngay tra két qua;
- Hb so thiéu hodc khong hop 16 thi huéng dan bd sung hodc lam lai;
Budc 3: Lanh dao S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh;
Budc 4: Cho ¥ kién va gidy gisi thiéu.

Cach thire
thwe hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai Bo phén tiép nhdn va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha N§1 (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh phén
hé so

1. Ponxin chuyén trudmg do cha hodic me hodc ngudi gidm hd ky;

2. Hoc ba (ban chinh). Phiéu xé4c nhén két qua hoc tap néu chuyén
truomg gilra ndm hoc;

3. Bing tot nghiép cip hoc dudi (ban cdng chung);

4. Ban sao gidy khai sinh;

5. Gily chimg nhan tring tuyén vao 1ép ddu cdp THPT quy dinh cu thé
loai hinh trudng duge tuyén;

6. Gidy gidi thiéu chuyén trudng do Hiéu truéng trudmg noi di clp;
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7. Gidy gioi thidu chuyén tredmg do Giam Dédc S& Gido duc va Pao tao
noi di cp (trudng hop xin chuyén vé tir tinh, thanh phé khac);

8. Céc gidy t& hop 1& dé duge hudng ché d6 wu tién, khuyén khich
trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co);

9. Ho khéu hodc Giéy ching nhén tam tra dai han, hodc Quyét dinh
didu dong cdng téc cia cha hodc me hodc ngudi giam hd tai noi sé&
chuyén dén vai nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh
phd khac;

10.Gidy xé4c nhén cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi
nhimg hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh;

$6 hrgng

ho so 0160
Théi han e N U S A as LA -
P Trong thdi han 03 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
gial quyet
Doitweng | 4 nhan, T4 chirc
thye hién
a. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT;
b. Co quan hosic ngudi cé thdm quyén duoc Gy quyén hoac phén Cép thue
Co quan hién: Phong QLT&KDCLGD,;
thue hién c. Co quan true tiép thue hién TTHC: Phong QLT&KDCLGD-S¢
GD&DPT;
d. Co quan phdi hgp: Cac trudong THPT.
Két qua * Dbi véi chuyén trudng trong ndi tinh: Phé duyét;
thue hién * Di véi chuyén trudmg ngoai tinh: Gidy gioi thiéu chuyén truimg;
L¢ phi Khéng
Miu don, | - DPon xin chuyén tnromg (Trong tinh): Theo miu M3;
méu t& khai | - Don xin chuyén tnromg (Ngoai tinh): khong
Yéu ciu,
diéu kién khong
thire hién
- Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGD&DPT ngay 25/12/2002 cia BS Trudng
B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyén trudmg va tiép
nhén hoc sinh hoc tai cac Truéng trung hoc co s& va trung hoc phd thong;
- Théng tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 v& viéc ban hanh Quy
Co s ché td chirc va hoat dong cua trromg trung hoc phé théng chuyén cia Bo
phap ly Gido duc va Dao tao; Théng tu s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18/4/2014

Sira dbi, bd sung Diéu 23 va Diéu 24 Quy ché 16 chirc va hoat dong ciia
trudng trung hoc phd thdng chuyén ban hanh kém theo Théng tur sb
06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 ctia B trudng Bo Gido
duc va DPao tao;
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- Cong vin 36 9725/SGD&PT-QLT ngay 15 thang 12 nim 2010 cia S&
GD&PT Ha Noi vé viéc chuyén trudng cua hoc sinh trung hoc phé thong;
- Céng vin s6 72/SGD&PT-QLT ngay 08/01/2009 cua S& Gido duc va
Pao tao Ha Noi vé viéc chuyén trudng cua hoc vién trung tdm giao duc
thudng xuyen, BT VH.

Anh3x4cm
(co déng déu
gidp lai cia
trudmg hodc

cua UBND xd,

phirong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phiic .
Mau 02

PON XIN CHUYEN TRUONG

(Dimg cho hoc sinh chuyén trieomg trong thanh phd)

Kinh giti: - Ong Gidm déc S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi

- Ong (b3) Hiéu truéng trudong THPT...........cooeeiveninn,

Ho té€n cha, me¢ hodc ngudi gidm hd:.......oooviii
Pon vi cong LT
Xin chuyén tnromg cho hoe sinhi........ooooivioiniiiiee e
Ngay sinh: .

Dia chi dang cu tri:. ..
Piém xét tuyén vao lO’p 10 THPT ................... So bao danh ..........................
Hién la hoc sinh lop:....... Chén .. ban:.......... , ndm hoc 20.... - 20....
truorng THP T e e,
Xep loai ca ndm (hoc ky I) vé: Vanhod:............... ,Hanh kiém:...... .......
Cé nguyén vong xin chuyén truémg dén:

hoc 1dp:...... Jban....... ,hé:... ..., ham hoc 20...- 20...
cilatruc‘mgTHPT et e

Ly do xin chuyén truomg .................................................................

......

..........................................................................................

Téi xin cam doan nhimg diéu khai trén d4y 14 hoan toan dang sur thét.
Xin tran trong cam on./.

Ha N§i, ngay ..../...../20....
Cha me hodc nguwoi giam hd ky tén

Xic nhin ciia truéng noi di Y kién tiép nhin ciia trong not dén

(Chi ghi y kién dong y tiép nhan sau khi da
dwgce S¢ duyét)
Hi¢u trudéng Hi¢u truéng

(Ky tén va dong ddu) (KY tén va dong ddu)
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Thi tuc 18: Xin hoc lai d6i v6i hoc sinh trung hoc phd théng.

s A A
Diéu kién

1. DAi twong xin hoc lai { diéu 4. Quyét dinh 21/2002/QD -BGD&DT
ngay 25/12/2002 cia B Gido duc va Dao tao);

2. Hoc sinh xin hoc lai sau thdt gian nghi nhung con trong d6 tudi qui dinh
clia cp trung hoc phé théng;

3. Trudng hop xin hoc lai ddu cép THPT: Giam dbc S& Gido duc va Pao
tao xem xét, quyét dinh trén co s& két qua tht tuyén hodc xét tuyén cua
hoc sinh trude khi nghi hoc;

4. Viéc xin hoc lai dugce thuc hién trong thot gian hé trudce khi khai giang
ndm hoc mai.

Trinh tir
thye hién

* P6i voi ¢4 nhén:

Bude 1: Chudn bi h so ddy do, hop 1§;

Buéc 2: Nop hd sotai bd phan tiép nhén va tra két qua cia S&
GD&DPT Ha Noi;

Budc 3: Nhén két qua theo lich hen tai noi ndp.

* Pbi véi s¢ GD&DT:

Budc 1: Tiép nhan hd so tir bd phan tiép nhén va tra két qua cia
GD&DT Ha Noi;

Budce 2: Kiém tra hd so hop 1€;

Budce 3: Giam dbc S¢ Giao dyc va Pao tao xem xét, quyét dinh trén
co s& két qua hoc tap hodc két qua thi tuyén déu cdp cia hoc sinh trudc
khi nghi hoc;

Budce 4: Cho y kién va gidy gi6i thidu.

Cach thire
thwe hién

Nop héd so qua buu dién hogc truc tiép tai B§ phan tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Bao tao Ha N6i (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin
hd so

1. Don xin hoc lai hoc sinh ky (c6 v kién cla trirong tiép nhén);

2. Hoc ba cua 1op hodc cép hoc da hoc (ban chinh);

3. Bang t6t nghiép ctia cip hoc dudi (ban cong chimg);

4. Gidy x4c nhan ca chinh quyén dia phwong noi cur tri vé viée chép
hanh chinh sach va phap luit cua nha nudc.

Soluong o1 bs
ho so
Théi han . s S S A aa LA ..
oidi quyét Trong thot han 03 ngéay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€,
Péi twgng oy
. T6 chire
thire hién
Co quan a. Co quan ¢6 thim quyén quyet dmh S& GD&DT;,
thue hién b. Co quan hodc ngudi ¢é thim quyén duge ity quyén hodc phan cép
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thue hién: Phong QLT&KBCLGD;
c. Co quan truc tiép thire hién TTHC: Phong QLT&KDPCLG S
GD&PT;
d. Co quan phéi hgp: Céc truong THPT, UBND phudng/xi.

Két qua 5 A
thue hién Phé duyét.
L¢ phi 9.000d
Miu don,

mau to khai

Pon xin hoc lai (Miu 02)

Co s¢
phap ly

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DPT ngay 25/12/2002 Ban hanh “Quy
dinh chuyén trudmg va tiép nhén hoc sinh tai cac truong THCS va THPT”.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh3x
4. ¢cm (co
déng dau
gidp lai
cua

Dic lap - Tw do - Hanh phuc Miu 02

PON XIN HQC LAl

Kinh giri: - Gidm déc S& Gigo duc va Pao tao Ha Ni;

- Hiéu trudmg trudmg (Giam ddc TT GDTX) voeveveeeseeereneenns

2. Sinh ngay .......... thang ....... nam ............ Tal: oo

4, Hoc sinh 1op: ............ Ban:............. Truong(TTGDTX)...o oo
S NN QG orioviirre ettt ce e e e e ee e s e s aess e ete s resaeraraneseeanns e eseasressoarateroreenareeeantes
Pi duge nha trudng ddng ¥ cho nghi hoc tir ngdy ..... thang ...ndm ......
Ly 0t e e e s e v st s aac s esaeebe s

......................................................................................................................................

Ngudi lam don ky tén

PHAN XAC NHAN
Y kién cia Trudng (Trung tdm GDTX) | Chi tich UBND x4 (phudng): xde nhdn vé
noi tiép nhin hoc sinh hoc lai. viéc ché}a hanh chinh sach va phdp ludt
nha nroc o noi cw tru

.................................................................
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............................................... Xdenhén: ...

..................................................................................................................

..................
..................

..................................................................................................................

............................................... TM. UBND x3 (phuong)

..................

(Ho tén, chit ky va dong ddu)

Hiéu trudng (Ho tén, chit ky va déng ddu)

Thii tuc 19: Céng nhin viin bing tét nghiép cic cAp hoc phd théng do co s
gido duc nwéc ngodi cip.

Trinh ty
thyc hién

- Ngudi ¢ vin van bang, ngudi dai dién theo phap luat clia ngudi ¢ vin
bang hodic ngudi duge Gy quyén, ¢6 nguyén vong dé nghij cong nhén van
bang do co s& gido duc nude ngoai cip phai giri hai (02) bd hd so t&i S&
GD&DT;

- Sau khi nhan hé so déy du, hop 1, S& GD&PT cip gidy bién nhan cho
ngudri ndp hd so (Mau 2 kém theo), néu hd so giri qua dudng buu dién thi
¢in cir vao déu buu dién dé xac dinh ngay nhin hd so.

Cach thire
thwe hién

Nop hd so qua buu dién hodéc truc tiép tai B6 phan tiép nhén va giai quyét
thi tuc hanh chinh S¢& Gio duc va Pao tao Ha Noéi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin
hd so

- Pon dé nghi cong nhén vin bing do co s& gido duc nude ngoai
cép (Méu 1 kém theo);

- M6t (01) ban sao van bing do co s& gido duc nude ngoai cap kém
theo ban dich ra tiéng Viét duoc co quan ¢6 thdm quyén ching thuc;

- Mt (01) ban sao két qua qua trinh hoc tip tai co s& gido duc nudce
ngoai cdp kém theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan ¢6 thdm quyén
chimng thuc;

- Mot trong céc tai liéu sau: xdc nhan cia co quan dai dién ngoai
giao ciia Viét Nam & nudc s¢ tai; xac nhin cua co s& gido duc nude ngodi
noi da hoc tap; ban sao hop 1& hd chiéu c6 dong déu ngay xudt, nhap canh;
minh chimg da ding ki vao Hé thdng co sé dit liéu dién tir quan Iy Lru hoc
sinh cua Bo Gido duc va Pio tao;

Trudng hop cin thiét phai thim dinh mtrc d¢ dép tmg quy dinh vé
tuyén sinh chuong trinh ddo tao, ngudi ¢ vin bang cin giri kém theo hd
50 céc tai liéu lién quan nhu: chitng chi ngoai ngft, cac van bing, chimg
chi ¢4 lién quan;

Hb so phai con nguyén ven, khong bi téy x6a, khong bi hity hoai
bai cac yéu té thoi tiét, khi hau hodc bit ky mot 1y do nao khac:

Trong trudng hop, ngudi ndp hd so 1 ngudi dai dién theo phép lujt
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clia ngudi ¢ van bing hodc ngudi duge oy quyén thi phai mang mang
theo gidy td chirng minh 12 ngudi dai dién theo phép ludt ciia ngudi ¢ van
bing hodc nguoi duge vy quyén (Gidy iy quyén).

Sb lwgng
hd so

-02bd

Thoi han
gidi quyét

Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

Déi twgng
thue hién

C4 nhén 13 ngudi Viét Nam.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DPT Ha Nbi;

ﬁ::;g:?;n - Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong quan ly thi va kiém dinh chét
T lugng - S& GD&DT Ha Nai.
:flel_:cqll:iaén Cép gidy chimg nhan
- X4c minh dé cong nhén vian bing cta ngudi Viét Nam do co s¢
gido duc nudc ngoai dang hoat déng tai Viét Nam cép la: 250.000
Lé phi ddng/van bing; , ‘

; - Xac minh d¢ cong nhén van bang cia ngudi Viét Nam do co sé
gi4o duc nude ngoai cip sau khi hoan thanh churong trinh dio tao & nude
ngoai la: 500.000 ddng/vin bing.

Mau don, x

miu to khai | V24 1

Yéu ciu, Thurc hién déi voi bé’mg tht nghiép hodc giéy chirng nhan hoan thanh

diéu kién chuong trinh gido duc cac cap hoc phd théng; do co s gido duc murde

thwe hién ngoai cép cho ngudi Viét Nam.
- Quyét dinh sé 77/2007/QD-BGD&PT ngay 20/12/2007 cia B6 GD&DT
vé viéc Ban hanh Quy dinh v& trinh tur thi tuc cong nhén van béng cia
ngudi Viét Nam do co s& gido duc nude ngodi cp;
- Nghj quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 ctia Chinh phi v& viéc don gian
héa thi tuc hanh chinh thuge pham vi chirc néing quan ly cia B6 GD&DT;
- Théng tu s6 26/2013/TT-BGDDT ngay 15 thang 7 niam 2013 cia B)

. trudng B Gido duc va Pao tao sira ddi, bd sung mét sb didu cua Quy dinh
Co st A s ) n A e gk ) L vrta Y
phap If vé trinh ty, thl tuc céng nhén vén bing cla ngudi Viét Nam do co sé gido

duc nude ngoai cp;

- Vin ban hop nhét Quyét dinh sé 77/2007/QD-BGDPT va Théng tu sb
26/2013/TT-BGDDT cua Bo truong B GD&DPT;

- Théng tu s6 95/2013/TT-BTC ngay 17/7/2013 ctia B tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi x4c minh gidy to, tai liéu
dé cong nhén vin bing do co s& gido duc nude ngodi cdp cho ngudi Viét
Nam.
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Miu 1. Pon @& nghi cong nhan vin bing'"
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1dp — Tw do — Hanh phie

PON PE NGH] CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP
Kinh giri: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi

Ho va tén ngudi [AM GOM.......coooiiiirceeee ettt
Ho va tn NgUdi €6 VAN DANE: .vovvviiiiie e e e e e e e ee e erinenn
Ngay, thang, ndm sinh:..........cooiiii i nam, nit
B L3 Y1 o1 4 T U O PPT PO
NOT G M8 NBY: L. ittt i et vt e e te vt et e et e ettt et e e eaeen e e e n e aeeaas
HO KhAU thUGNZ IO 1.0t veee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Bia chi 1itn lac khi c8n thidt: ... oo,
SO dién thoai:. ...ooeveeneinnann... Email.........ooo

Trén trong dé nghi cic co quan chirc ning xem xét cong nhan van bang do nudc ngoai cap
gui kém theo

Trinh d@ d30 t20 ..vvveveeiiiiiiiire e, NOT CAP +evvvvvvivie oo erere e e
Ngay clp ..ovvviieiiiiiieeenns S hiéu vin bang (n€u €8)........ovveveeeceerereee e,
Tén co 5O 2140 dUc NUIGC NEOAT .. ... i e
Thudc nurde/TE chire QUACTE ......iiviiiii i
Loai hinh dao tao (du hoc nudce ngoai, lién két dao tao voi nude NZOAIL) .eevvevrriranrrenees
Hinh thirc str dung kinh phi (nha nuée, hiép dinh, tuw tdc) ...,
Quyét dinh cir di hoc (néuco): S6QP ............. ,ngay ky QB ...,
Cép ra quyét 041 1 5

Hinh thire dao tao (chinh quy, hoe trxa)...c..ccvvviviniiiiiiniinin e,
Thom Z1an QA0 120 .. vt ittt vt i s e reree e e e e e rva e e taerann e aereens

Chuyén nganh d30 20 ......ooiiiii i
Co dang ky cOng din véi co quan dai di€n Viét Nam & nude s& tai hay khéng?
O C6 dang ky O Khéng dang ky

Néu khong dang Ky, N8t 1Y do ..ooovveviiiin i,

...................................................................................................

Téi xin cam doan nhig ndi dung trinh bay trén la diing sur thue, néu sai t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan trude phap ludt,
ceey HEAY thang  ndm 200...
Ngwoi lam don
(ky va ghi 15 ho tén)
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Thi tuc 20: Pang ki dw thi trung hoc phd thong quéc gia.

Piéu kién

- Ngudi hoc hét churong trinh THPT trong nam t6 chire thi dang ky tai
trudmg phé théng noi hoc 16p 12;

- Thi sinh tu do dang ky tai truong phd théng noi hoc 16p 12, trong trudng
hop diic biét dang ky tai trudng THPT noi déng ky ho khiu thuémg tr.

Trinh tyr
thue hién

- Co s gido duc hudng dan 1am thi sinh ding ky du thi va tiép nhan Phiéu
dang ky du thi, hd so du thi;

- S& va co s& gido duc td chire kiém tra hd so dur thi va diéu kién du thi;
Hudéng dén bd sung hd so (néu chwa day du);

- Co s& gigo duc cip nhat dit liéu vao hé thdng thi THPT quéc gia, 1ap
danh sach dang ky du thi (néu du diéu kién du thi va du hd so), ndp danh
sach va hd so ding ky du thi vé& $¢. S& tdng hop va chuyén hd so, danh
séch vé cac cum thi;

- Théng béo thi sinh khéng du didu kién dy thi (néu co);

- Co sé gido duc cdp gidy bdo thi, thé dy thi cia thi sinh.

Cach thire
thure hién

Truomg (Trung tdm) hoc sinh dang hoc t6 chirc cho thi sinh dang ky

Thanh phin
hd so

- Hb so dang ky du thi theo miu hing ndm ciia B6 GD&PT gdm:
+ Tt hé so: 01 tdi;
+ Phiéu ding ky dur thi: 02 phiéu;
+ Ban photocopy chirng minh nhén din hofc cin cudc cong dan;
+ Anh 4x6 cm: 02 anh;
+ Phong bi ¢6 ghi dia chi lién lac cta thi sinh: 02 chiée;
- Hoc ba cdp THPT hoac Phiéu kiém tra ciia ngudi hoc theo hinh thire ty
hoc déi véi GDTX;
- Céc gidy chimg nhén hop 1& dé duoc hudng ché do wu tién, khuyén khich
(néu cb);
- Bbi vdi thi sinh tu do, ngoai cic hd so néu trén con phai thém:
+ Gidy khai sinh (béan sao);
+ Gidy xdc nhén cia UBND cfip x4 noi cu trid vé chép hanh chinh sdch,
phdp ludt cia nha nudc va quy dinh cua dia phuong;
+ Xac nhan cua noi dang ky du thi nam trude khong bi ky ludt cdm thi;
+ Xdc nhan diém bao luu cia noi dang ky dy thi nam truée (néu co);
+ Béng tit nghiép THCS hoic trung cip (ban sao).

S6 lwgng
13
ho so

-01bd

Thei han
gidi quyét

- Trong thoi han 20 ngay trude khi ky thi dién ra, hoc sinh s& dugc théng
bao két qua du diéu kién du thi tdt nghiép.

Dbi twgng

Ca nhéin
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thire hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ GD&PT Ha Noi, B6 GD&DT;

:lj:rglll::n - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co'sé gido duc THPT, Phong Quén
T Iy thi va kiém dinh chit luong gido duc- S$& GD&PT Ha Noi.

Két qua - Théng béo thi sinh khéng d diéu kién dur thi (néu cé, trrde 20 ngay thi);

thuc hign | - Cip gidy bdo thi, thé du thi cta thi sinh.

Lé phi Khoéng

1::; llll Srdll(l;lai Phiéu diing ky du thi (theo quy dinh hing nim cua B GD&DT).

Yéu chu,

diéu kién
thwe hién

khong

Co so
phap 1y

Quy ché thi Trung hoc phé théng quéc gia ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2015/TT-BGDDT ngay 26/2/2015, dugc sira dbi, bd sung bai Thong tu
s6 02/2016/TT-BGDBT ngay 10/3/2016 cia Bé Gido duc va Dao tao.

Thii tuc 21: Phiic khéo bai thi trung hoc phé théng quéc gia.

Trinh ty
thyc hién

- Co s6 gi4o duc hudng din va tiép nhan don phic khao bai thi ciia hoc
sinh;

- S& va co s& gido duc td chire kidm tra diéu kién phiic khao bai thi cia
hgc sinh;

- S& tb chirc chdm phic khéo bai thi;

- Co s¢ gido duc thdéng béo cho hoc sinh két qua phuc khdo bai thi;

Céach thire | Thi sinh ndp don phuc khao bai thi va nhan két qua phic khao bai thi tai
thue hién noi ding ky du thi.

Thanh

phan, s DPon phiic khéo bai thi.

lwgng

hd so

S0 lwgng hd | 01 don

SO

Théi han Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 1€, trong
gidi quyét | khoang thoi gian quy dinh cia B6 GD&DT.

Pbi twong i

thye hién Cé nhéan

Co quan -Co quan c6 thdm quyén quy€t dinh: S& GD&DT Ha Ngi, B¢ GD&DPT;

thuc hién

-Co quan tre tiép thue hién TTHC: Co s gido duc THPT, Phong Quin
1y thi va kiém dinh chit leong gido duc.
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Két qua

thye hién Két qua diém phiic khéo.
Lé phi Khoéng
.4
rg: t(l'o.ll(l;]ai Pon phuc khao theo miu quy dinh
Quy ché thi Trung hoc ph théng qudc gia ban hanh kém theo Théong tu sé
Co s& 02/2015/TT-BGDDT ngay 26/2/2015, dugc sira dbi, bd sung bdi Thong tu
phap 1y s6 02/2016/TT-BGDDT ngay 10/3/2016 cia Bd Gido duc va Pao tao.

Thii tuc 22: Pic cach thi t6t nghiép trung hgc phd théng,

Trinh tr
thyc hién

- Hoc sinh ndp don dé nghi va hd so xét dac cach tét nghiép cho co s&
gido duc;
- Co s& gigo duc kiém tra diéu kién déc cach tét nghiép, 1ap bién ban dé
nghj xét dac cach tét nghiép va hd su dac cach cua hoc sinh vé S&;
- S& xét dic cach tot nghiép theo Quy ché thi;
- Co s¢ gido dyc théng bao két qua xét dac cach tot nghiép cho hoc sinh;

Cach thuc
thire hién

Thi sinh ndp don phiic khao bai thi va nhén két qua phiic khao bai thi tai
noi ding ky du thi.

Thanh
phﬁn, s0
lrgng
hd so

+ Pon dé nghi xét dic cach t6t nghiép cla thi sinh;

+ Hé so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cAp huyén trd 1én cip (néu bj
tai nan, bi 6m) hodc x4c nhén cua UBND cfip X8 noi ar tra (néu co vige
d6t xudt dic biét);

+ Bién ban d& nghj xét dic cch t6t nghiép cta truong phd thong noi ding
ky du thi.

$6 Iwgng hd
SO

- 01 (b%)

Thoi han | Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hep 18, trong
gidi quyét | khoang thoi gian quy dinh clia B6 GD&PT.
Péi twrgng

thue hién

Ca nhéin

Co quan
thye hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S6 GD&DT Ha Noi ;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co s& gido duc THPT, Phong
Quan ly thi va ki€m dinh chét lugng gido duc- S& GD&DPT Ha Ndi.

Két qua ) . -
thwe hién Coéng nhén d6 tot nghiép.
L¢ phi Khéng

Maiu don,

miu to khai

Don d& nghi xét dac cach tt nghiép THPT;
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Yéu ciu,

diéu kién | khong
thire hién

Quy ché thi Trung hoc phd thong qubc gia ban hanh kém theo Théng tu s6
Co so 02/2015/TT-BGDBT ngay 26/2/2015, dugc sira ddi, bd sung bai Thong tu
phap ly s6 02/2016/TT-BGDDT ngay 10/3/2016 ciia B6 Gido duc va Pao tao.

Thi tuc 23: Cip ban sao vin bing, chirng chi tir sb gbc.

- Ngurdi c6 nguyén vong cap ban sao van bing tir sd gbc giri don dé nghi
cua minh dén S¢ GD&DT;

Trinh @ | o1 khi nhan don hop 18, S GD&DT cép gidy bién nhén cho nguoi
thye hién . LA i ) a1 Y
’ ndp don, néu ho so giri qua duomg buu dién thi cdn clr vao diu
buu dién dé xac dinh ngdy nhén ho so.
Cich thi Nop hd so qua buu dién hoic tre tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
Ach TITC ) thit tuc hanh chinh S Gido duc va Dao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
thire hién . . et « xpas
qudn Hoan Kiém, Ha Néi).
T:fnh z - Pon xin cip ban sao bing tét nghiép (theo Mau 01);
phat, S0 - Chirng minh thu nhin dén hodc hd chi¢u hodc gidy t& thy than hop phap
lrgng L . e 51 s . ..
ha so khac cé anh ctia ngudi duge cap vén biang, ching chi;
S0 lugng ho | 01 bd
SO’
Thm hg? Sau thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18
gial quyet
béi twong

thuce hién

Ca nhén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Noi;
- Co quan hofic ngudi ¢6 thim quyén dugc iy quyén hosc phén cip thuc

;Trgl:l?:n hién: Phong QLT&KDCLGD;

: F - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT;

- Co quan phdi hop: Céc trudng THPT, TT GDTX.

£ »
::nt:cql:liaén - Cép ban sao bang tbt nghiép
Lé phi 9.000d/1 ban
Miu don, - bon xin cdp ban sao bang t6t nghiép, chinh stra ndi dung ghi trén bing
mau t& khai | tot nghiép (Mau 01).
Yéu chu,

didu kién

khéng
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thuc hién

Co sé
phap ly

- Nghi dinh b 23/2015/ND-CP ngay 16/2/2015 ciia Chinh phi vé cip ban
sao tir s& gbe, chimg thre ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va
chimg thuc hop ddng, giao dich;
- Théng tur s6 19/2015/TT-BGD&PT ngay 08/9/2015 ctia B4 Gido duc va
Pio tao ban hanh Quy ché van bang tét nghiép THCS, bing tdt nghiép
THPT, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido duc
qudc dén;
- Cong van s6 7953/BGDDT ngay 31/8/2009 cia B GD&DT vé viéc
théng bdo gia van bang chimg chi 4p dung tir thang 9/2009;
- Théng tu lién tich s6 92/2008/TTLB-BTC-BTP ngay 17/10/2008 hudng
dan vé& mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi cép ban sao, 18
phi ching thuc;

- Cong vin sb 6332/TB-SGD&DPT ngay 10/8/2010 ciia S GD&DT
Ha Ngi théng bao thu phi viin bing ching chi tir nam 2010,

M4iu 01

phuong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 3x4 Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
(c6 ddu gidp lai
cia tririmg PON XIN CAP BAN SAO, CHINH SUA NOI DUNG
hodcUBND xi GHI TREN BANG TOT NGHIEP

. Khoa

\opoqc\m.pw[u:—-

. Hoc sinh trudmg (Trung tdm GDTX)
. Pa tring tuyén ky thi tét nghiép................ tai Hoi déng thic oo,

Kinh gizi: Giam dbc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi

...................................................
......................................................................................

......................................................

thi ngay............ théng........nam......

.Sbbaodanh.............. Phéng thi............... Do loal tbt nghlep

........................

...........................................................................................

Ha Négi, ngay ... ... !hdng ........ ndm... ... ..
Nguoi lam don ky tén
PHAN XAC NHAN

Truomg (Trung tam GDTX)................... Cha tich UBND xi phudng:

..............

- L * k r -
Cin cir vao ho so Iru xdc nhan: (Chi xdc nhin khi co s¢ gido duc ma
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Hoc $inh.......cooeiieiiiiee e, nguwdi hoc di hoc trwdc ddy giGi thé )
Ngay sinh.........cooiii e Xdenhdni.........o
Noisinh:.......ooo.ooee AN t0C. s it e e
D3 dur thi t6t nghi€p KNOA NEAY.....vviiiiiii [ eeiiiee it ee et
Sébaodanh........... . PhONgthi.cooiiiiies Lt
DG Ot NhigP 1081 e
Vao sb cap bang sd............... NEAY....co. | e
DE nghi SO GDEDTHANG . ..o | e,

Hidu trirdng |

Ho tén, ky, déng ddu TM. UBND xi ( phuong)
Ho tén, ky, dong ddu

Thii tuc 24: Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi.

Trinh ty
thue hién

- Budc 1: Ngudi cé nguyén vong chinh sira ndi dung ghi trén van bing
giri don d& nghj dén S& GD&DT qua bd phén tiép nhan va tra két qua; S&
GD&DT cip gidy bién nhan cho ngudi ndp don;

- Budc 2: S& GD&DT xtt li ho so, hoan thién két qua;

- Budc 3: Tra két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua;

* Lueu y: S& GD&PT chi dinh chinh ndi dung ghi trén vin bing chimg chi
trong trong trwdmg hop sau khi duge cip van bing, chimg chi, ngudi hoc
duoc co quan cé thim quyén quyét dinh hodc x4c nhan viée thay ddi hodc
cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, b sung ho
tich, diéu chinh hd tich, ding ky khai sinh qué han, ding ky lai viéc sinh
theo quy dinh cta phap ludt.

Cach thirc
thye hién

Nop hd so qua buu dién hoac trie tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noéi (56 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh
phén, sb
lugng
ho so

Ngudi ¢o nguyén vong chinh stra nop 01 bd hd so bao gbm:
- Don d& nghj chinh stra viin bang, chimg chi (Mau 01);
- Hoc ba (néu co);
- Van bing, chimg chi d& nghi chinh stra (ban chinh);
- Quyét dinh cho phép thay d6i hodc cai chinh hd tich, xéc dinh lai dan téc,
xac dinh lai giéi tinh d8i véi trudng hop chinh stra van bing, chimg chi do
thay dbi hogc cai chinh hd tich, x4c dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gidi tinh;
- Gidy khai sinh dbi v&i truémg hop chinh stra vin bing, chimg chi do bd
sung h lich, diéu chinh h tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh
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qua han;
- Chimg minh thir nhan dan holic hé chiéu hodc gidy to tity than hgp phép
khdc c6 anh cita nguoi duge cdp van bing, chung chi;

Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira vin bing, chimg chi quy dinh
co thé 12 ban sao khéng c¢6 chimg thirc hodic ban sao tir s6 gdc hodic ban sao
duge chimg thue tir ban chinh. Néu tai liéu trong hd so 1a ban sao khéng co
chimg thure thi ngudi d& nghi chinh sira van bing, chimg chi phai xuét trinh
ban chinh dé dbi chiéu.

£

Soklu-g'ng _01 b5

hé so

Thai han - U S A A L 5

oidi quyét Sau thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop €.

Dol twgng | 4 hhan

thue hién
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha N6i

Co quan - .Ccr quan hodc nguoi co thdm quyén duogc Gy quyén hodic phén cép thuc

thwe hién hién: Phong QL’[:&KDCL.GD.

o - Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& GD&DT.

- Co quan phbi hop: Cic trudng THPT, TT GDTX.

Et:cql?iz;n - Quyét dinh chinh sira ndi dung ghi trén bang tét nghiép

Lé phi 9.000d/1 bén

MaAu don, Pon xin cép ban sao béng tbt nghiép, chinh stra ndi dung ghi trén b%mg t6t

mau t& khai | nghiép (Mau 01).

Yéu ciu,

diéu kién khong

thye hién
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/2/2015 ciia Chinh phi v& cp ban
sa0 tir sd géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va
ching thue hop ddng, giao dich.
- Théong tu s6 19/2015/TT-BGD&DT ngay 08/9/2015 ctia B Gido duc va
Bao tao ban hanh Quy ché vin béng t6t nghiép THCS, bﬁng tdt nghiép

Co sé THPT, vin bang gi4o duc dai hoc v chimg chi ciia hé théng gido duc qudc

phap ly dan.

- Céng van s 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 cuia B GD&PT vé viée
théng bao gia van bing chimg chi.

- Coéng vin sb 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 cia S& GD&DT

Ha N6i théng bao thu phi van bing ching chi tir nam 2010.
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Miu 01

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh 3x4 Doc lap — Tu do — Hanh phiic
(c6 ddu gidp lai
ciia truong PON XIN CAP BAN SAO, CHINH SUA NOI DUNG
hoacUBND xd GHI TREN BANG TOT NGHIEP
Pphudmg)
Kinh giri: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi
Hiéu truréng trudng (Giam déc TTGDTX)...............
LTI A e, Gidi tinh........... Dantoc......vvvvveeenen.
2. Sinh ngay...... thang....... nam......... £ | T PO
3 S OMND e ]
4. Hoc sinh trudng (Trung tAm GDTX)....ocovvviiiiiiiii e e e e
5. Pa tring tuyén ky thi tét nghiép................ tai Hoi dong thi............ccoee....
6. Khoa thi ngay............ thang......n8m.............
7.S6 bdo danh.............. Phong thi............... D3 loai tt nghiép......ocoovveveeveenn,
B NAY XINAUQGC. ... e e e
O Ly 0. e
T6i xin cam doan nhitng diéu khai trén day la ding sur thit.
Ha Néi, ngay .......... thang........ ndm.........
Ngudi lam don ky tén
PHAN XAC NHAN
Truong (Trung tdm GDTX).................... Cha tich UBND xa phuong:.............

Cin eir vao ho so Iuu xdc nhin:

Ngaysinh. ...,
Noisinh:.................. Dantdc...............
D4 dur thi t6t nghiép khoa ngay................
SH bao danh............ Phong thi..............
DG t5t nghiép 10@ievvv i,
Vao sb cAp bang sb............... ngay.......

Hiéu trirémg
Ho tén, ky, dong dau

(Chi xdc nh@n khi co s gido duc ma
nguwoi hoc da hoc trieoe day giai thé)

.....................................................
...............................................
..................................................
-----------------------------------------------
...............................................
....................................................
....................................................

....................................................

TM. UBND x4 ( phuong)
Ho tén, ky, déng ddu
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Thu tac 25: Cép lai c4c loai gidy chitng nhan cho hgc sinh do s& gido dyc va dao tao

E
cap.
Buéc 1: Ca nhin ¢6 nguyén vong cip cac loai Gidy chimg nhén ndp h so:
day dit theo quy dinh tai bd phan tiép nhan va tra KQ. Sau khi nhan hd so
Trinh ty hop 1&, S& GD&DT cap gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so;

thyce hién

Budc 2: S& GD&DPT kiém tra, déi chiéu véi hd so wu;
Budc 3: Cap Gidy ching nhén cho cé nhén tai b phan tiép nhén va tra két
qua.

Ciach thire
thye hién

Nbp hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thii tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha N§i (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phén
ho so

- Pon c6 xac nhén cua nha trudmg, trung tdm,
- Gidy ching minh nhén dén hodc hj chiéu.

S0 hrgng ho
2y

02 bo

Théi han
gidi quyét

Sau thai han 03 ngdy lam viée ké ti ngay nhan da hd so hop 1€,

Poi twong
thyc hién

Ca nhan

Co quan
thye hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Ni
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong Quan ly thi va kiém dinh chét
lugng gido duc- S& GD&DT Ha Néi.

% -

:I(::;cql:liaén Céap gidy chung nhén

Lé phi 9.000 d/ban

I::g: g)'(rlr(ll’lai Pon xin cip cip Gidy chimg nhén (c6 xac nhéan cia noi hoc)

Yéu cf‘iu,

diéu kién | khong

thuc hién
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/2/2015 cia Chinh pht vé cip ban
sa0 tir s6 géc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chitng thuc chit ky va
ching thuc hop ddng, giao dich;

Co sé - Théng tu sb 19/2015/TT:BGD&BT pga‘iy 08/9/2015 cﬁ? Bé Qiéo c.iuc va

phap iy Dao tao ban hanh Quy ché vin bing tot nghiép THCS, bang tot nghiép

THPT, vin bing gido duc dai hoc va chirg chi cia hé théng gido duc qudc
dén;

- Céng vian sb 7953/BGDDT ngay 31/8/2009 ciia B6 GD&PT v viée
thong bao gia vin bing chimg chi dp dung tir thang 9/2009;

48




- Thong tu lién tich s 92/2008/TTLB-BTC-BTP ngay 17/10/2008 huéng
din vé& mirc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir dung 1€ phi cép ban sao, 1&
phi chimg thuc;

- Céng van sb 6332/TB-SGD&DPT ngay 10/8/2010 ciia S& GD&DT Ha Noi
théng bao thu phi vin bing chimng chi tir nam 2010;

- Céng vin s6 10945/BGD&DT-GDTrH vé viéc huéng dan thi va cép Gidy
chémg nhdn Nghé phd thong ngay 27/11/2008 cla B$ Gido duc va Dio tao.

Anh 3x4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(c6 ddu gidp lai Ddc lap — Tue do — Hanh phiic
cua nha truong)
PON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN .......cou...
Kinh giri: Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao Ha Nbi
Hiéu trudng trudmg (Gidm déc TTGDTX)........ovvvvenn.
LTo11a: e Giditinh........... Dantdc.......oooveeenen,
2. Sinh ngay...... thang....... nim......... 17 | ORI
3, S0 CMIN D it e e et e
4, Hoc sinh trudng (Trung tAm GDTX). ..o
5. b duoc cip Gidy chimg nhén........................... tai Hoi dong thi .......c.........
6. Khoa thi ngay............ thang........ nam.....
7.8 bdodanh.............. Phong thi............ Mon th1 ......... Xep loal ..................
8. Nay xin dugc cip lai Gidy chimg nhan ............cccoeieivieiie e
e I Lo T U
Téi xin cam doan nhitng diéu khai trén day Ha Ngi, ngay ..........thang....ndm... ..
1a ding su that. Nguwoi lam don ky tén
PHAN XAC NHAN
Trudng (Trung tim GDTX)
Céan cir vao ho so lru xac nhan
Hocsinh....ooooooiiiii
NEAY SINH....vviiiiiireeeeieeee e,
Noisinh:.................. Dantdc...............
Paduthi........... khoéangdy................
S6 bao danh............ Phong thi..............
|\ (0] 1 R X&p loat...
V40 s6 cdp GCN s6.. ...ngéy .......
Dé nghi & GD&PT Ha N01 .................
Hiéu truéng
Ho tén, ky, dong diu
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Thii tuc 26: Cip gidy chirng nhin chit lugng gido duc dbi véi trung mam non,
tiéu hoe, trung hoc co so, trung hoc phd théng va trung tim gido duc thwong

xuyén.

Trinh ty
thyc hién

- Poan danh gia giri hd so danh gid ngoai, dé nghi Gidm déc S& Gido duc
va Pio tao ra quyét dinh cong nhén co s& gido duc mam non; gido duc phd
théng va trung tim gido duc thudong xuyén dat tiéu chuin chit lugng gido
duc;

- Giam ddc S& Gigo duc va Pao tao ra Quyét dinh cdng nhén co sd gigo
duc dat tiéu chuén chét lugng gido duc; cép giéy chimg nhan kiém dinh
chét lugng gido duc;

- Tra vé co s& gido duc qua duong cong van: Quyét dinh cong nhén co s¢
gido duc dat tiéu chudn chit luong gido duc va gidy chimg nhén kiém dinh
chét lwong gido duc.

- S& GD&DT cong bd két qua kiém dinh chét lugng gido duc cita co s&
giao duc trén Website cia S¢ GD&DT.

Cich thire
thue hién

Truc tiép tai tru s& lam viée S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang
Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi).

Hb so cia Poan danh gid ngoai (Quy dinh tai Thong tu s& 25/2014/TT-

T:g:"sé GGDDT ngdy 07/8/2014 ciia B trwong Bo GD&DT dbi véi co sé gido duc

ﬁr ’ mam non; tai Thong tu s6 42/2012/TT-GGDDT ngay 23/11/2012 cua Bo

h 59:5 trudng B6 GD&DT dbi véi co s gido duc tiéu hoc, trung hoc co s@, trung
hoc phé théng va trung tdm gido duc thudng xuyén);

S6 lwgng \

hé so 01 bo

Thét han . e A LA e bt e Bee A 1A n

e & Trong th&i han 20 ngay lam viée ké tir khi nhén du ho so hgp 1€

giai quyet

Doitwong | 1 e

thure hién
_ . A X & dinh: S6 Ha Noi -

Co quan Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ GD&DPT Ha Néi ;

thyce hién

- Co quan true tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y thi va kiém dinh chét
lugng gido duc- S¢ GD&DBT Ha Néu.

Két qua Quyét dinh c6ng nhén co s¢ gido duc dat tiéu chuén chét luong gido duc va
thue hién gidy chimg nhan kiém dinh chit lugng gido duc.
Lé phi Khéng
Mau don, .
miu to khai | <018
Yéu ciu, .
khéng

'A -~
dieu Kién
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thwe hién

- Thong tu 56 25/2014/TT-BGDDT ngay 07/8/2014 cia BS truong BO
GD&DT vé viée Ban hanh Quy dinh v& tiéu chudn d4nh gid chét luorng gido
duc, quy trinh, chu ky kiém dinh chét lugng co s& gido duc tnrdng mam
non;

- Théng tu s6 42/2012/ TT-BGDBT ngay 23/11/2012 ctta B truéng B
GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin danh gia chit luogng gido
duc va quy trinh, chu ky kiém dinh chét lugng gido duc co s& gido duc phd
théng, co s& gido duc thuomg xuyén.

Thi tuc 27: Cép gidy chimg nhin t6 chirc hoat ddng, gia han hoat djng day thém, hoc
thém ngoai nha truong.

- T4 chirc, ¢4 nhan td chirc hoat ddng day thém, hoc thém ngoai nha trudng
nGp hd so theo quy dinh tai S& GD&PT Ha Nai;

- S& Gido duc va Pao tao kiém tra, tiép nhan hd so, viét phiéu hen cho t6
chure, cong dén;

Trinh ty - 86 Gido duc va Pao tao tién hanh thim dinh cdc diéu kién vé co sé vit

thye hién chét, nhan su tai co so td chire day thém, hoc thém;
- Tra két qua cho td chire, cOng dan theo phiéu hen tai dia diém ndp hé so.
*Thdi han cia gidy chimg nhén td chirc hoat dong day thém, hoc thém
ngoai nha trrdng 14 24 thang ké tir ngay ky; tnrde khi hét thi han 01 thang
phaéi tién hanh thu tuc gia han hoat dong.

, ) Nop hé so qua buu dién hoéc truc tiép tai B phén tiép nhén va giai quyét
g:’::‘l::a‘: th tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,

qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin
ho so

1. Déi voi ho so cp gidy chimg nhdn hoat dong:

- Pon d& nghi cdp gidy chimg nhan té chirc hoat ddng day thém, hoc thém
ngoai nha trudng cia td chire, cd nhan (M1), kém theo ban cam két voi Uy
ban nhan dan cép x4 noi dit dja diém day thém hoc thém (c6 x4c nhén cua
UBND cép xa) thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha
trudng va trach nhi€ém giit gin trat tu, an ninh, ddm bao vé sinh méi trudng
noi td chirc day thém, hoc thém (M3);

- Danh séch trich ngang ngudi t6 chirc hoat déng day thém, hoc thém va
ngum dang ky day them (M4);

- Hb so ciia ngudi td chire hoat dong day thém, hoc thém: gidy kham sirc
khoé do bénh vién da khoa cdp huyén cip; So véu li lich ¢6 x4c nhén cia
co quan ¢6 thim quyén; ban sao hop 1€ (hodc ban pho t6 kém theo bdn
chinh dé doi chiéu): quyét dinh nghi huu (néu 1 cén bd nghi huu), CMND,
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cac van bang chimg chi;

- H so cua nguoi déng ky day thém: Don ding ky day thém c6 dan anh va
x4c nhén theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 8 cia Théng tu 17/2012/TT-
BGD&DT (M2), gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cdp huyén cép;
ban sao hop 1€ vin bing, chimg chi; hop ddng lao déng gilta ngudi td chirc
day thém, hoc thém véi gido vién, nhén vién;

- Ké hoach t§ chirc hoat ddng day thém, hoc thém thé hién rd cic ndi dung:
Muc dich, yéu cau td chire hoat dong day thém, hoc thém, dbi tugng hoc
thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vét chét td chirc day thém, mirc
thu tién hoc thém, phwong 4n té chirc day thém, hoc thém, dia chi, sé dién
thoai, email...

- Hd so ciia t chirc (néu c6): Ching nhan diang ky kinh doanh, Quyét dinh
thanh Iap trung tdm; Néu I co quan quan Iy tric tiép: phai cé quyét dinh bd
nhiém ngudi [am gidm déc trung tdm. Néu la co quan bao tro: phai ¢é cong
van xin bao trg trung tdm;

- H so co sd vat chét: Hop df‘)ng thué dja diém ban chinh c6 x4c nhan cia
van phong céng chimg (néu thué); Gidy ching nhéan quyén sir dung dét
(bén sao hop phap).

- Chuong trinh day thém,;

2. Péi véi hé so gia han hoat dong:

- Pon dé nghj gia han hoat dong (M5);
- Thanh phin hé so gia han gidy chimg nhén tb chirc hoat dong hoat dong
day thém, hoc thém dugc thuc hién nhu thit tuc cip gidy chimg nhén.

S6 lwgng
hd so

01bo

Thaoi han
gidi quyét

Trong thi han 12 ngay [am viée ké tir ngay nhan di hd so hop 16 .

Doi twong
thue hién

T4 chirc, ¢4 nhan.

Co quan
thye hién

S& Gido dyuc va Dao tao Ha Noi

Két qua
thye hién

Cép gifty chirng nhén hoat ddng hodc gia han hoat ddng day thém, hoc thém
ngoai nha trudng.

L€ phi Khéng
- MAu 1: Pon & nghi cp gidy chimg nhan day thém, hoc thém ngoai nha
Miu don, truomg;

mau to khai

- Mau 2: Pon ding ky day thém ngoai nha trudng.
- Miu 3: Ban cam két véi dia phuong.
- Miu 4: Danh séch cén bd quan Iy gi4o vién, nhan vién.
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- Mau 5: Pon dé nghi gia han hoat dong day thém,hoc thém ngoai nha
trudng.

Yéu céu,
diéu kién
thuc hién

khong

Co s&
phap ly

- Thong tu 17/2012/TT- BGDT ngay 16/5/2012 ctia Bo Giao duc va Pao tao
quy dinh vé day thém hoc thém (Théng r 17);

- Quyét dinh 22/2013/QP- UBND ngay 25/62013 ctia UBND thanh ph Ha
N6i quy dinh v& day thém hoc thém trén dia ban Thanh phé Ha Noi (Quyét dinh
22),

- Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22/10/2013 ciia Chinh phi quy dinh vé
xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc;

- Huong dan s 5898/HD-SGD&DT ngay 17/7/2013 ciia $& Gio duc va Pao
tao vé thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Ha Néi.
- Cong van s6 10181/SGD&DT ngay 15 thang 11 nam 2013 ciia S& Gido duc
va Dio tao vé& viéc hudng din b sung thii tuc cip phép hoat ddng day thém hoc
thém.

Mau 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do - Hanh phic

Ha Négi, ngay ... thdang.... ndm 20...

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN TO CHUC
DAY THEM HOC THEM NGOAI NHA TRUONG

Kinh giei: S Gido duc va Pdo tao Ha Néi

= TEOOE (68 CHTC): ettt ers st os s ettt sttt st
-SECMND: et Din thoai: ..ovovvvveeieiieie v

-~ Dija chi thUudmg trd: ..o e e e e conencsaraes

- Chuyén nganh dao tao: ......cccccriiiiieinieccnniee e

-( Néu 14 td chirc )Sb chimg nhan ding ki kinh doanh s6 .............. ngay........ thang.......

- M 56 doanh DERIEP: «.....ovvvviriivceee et st s

- Tr0 $€ hoat ONEG 1AL % 1evvvvireierii it v e e s e sne e a s e rar s st s aanesraens
- bién thoat: . venreeneneres EMALL ot
- Ngudi dai dlen phap luat (Glam doc) .......................................................................

53




“SECMND:........covvna. Ngay cap .. Noi cép: .

Sau khi nghlcn ctru Quy dinh ve day them hoc thém cua Bo GD&DT ban hanh
kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-BGD&DT ngay 16/5/2012 cia B$ Gido duc va Dio
tao; Quyét dinh s6 22/2013/Q§- UBND cia UBND Thanh phé Ha Nbi ban hanh quy
dinh vé& quan ly day thém hoc thém trén dia ban thanh phd; (c6ng ty, doanh nghiép.....)
dé nghi dugc cdp gidy ching nhin té chirc hoat déng day thém, hoc thém ngoai nha
trudmg.

Ten co G day them: ... s
DA Chi: .ot
bién thoal ......................................................................................................................

QUBC HHER: e Bién thoai...c.ocoveviiiiiiiiiicce
HO KhAU thUODIE t07 oottt es e e e seee s e se e s s estssnsnsensneen
Chung t6i xin ngp keém theo:

- Hop dbng thué nha va gifly chimg nhan c6 cong chimg (néu 12 nha thué) hoic
cdng ching gidy s& hitu nha (néu la nha chinh chy).

- Céc gidy td, bién ban cia td chirc lam can cir dé nghi cip phép va cong nhan
giam déc.

- Ban ké co so vit chat va l6p hoc ddm bao yéu ciu quy dinh tai Quyét dinh sé
22/2013/QD- UBND cuia UBND thanh phé Ha Noi.

- Gido vién, can b, cdng nhan vién: (cé danh sdach kém theo)

Chung t6i ding ky thuc hién day thém hoc thém ngoai nha trudng nhu sau:

Mon......... , khéi Moén ......... , khoi Mén......... , khéi
Lép/ <3
Nhém | . |Sétiéy |S6 |o.\ . [S6tiév {86 |ox o |ozs |
Sé 1ép wdn HS SO lop twdn HS S0 lop tle}/ S6 HS
tuan
Hocphi: ... dbng / tiét hoc / HS

Néu duoc cac co quan c6 thim quyén cho phép, ching t6i cam két va chiu trach
nhiém hoan toan vé sy chinh xéc ctia hd so dang ky; cam doan thuc hién d?ay dit, nghiém
tiic cic Quy dinh vé day thém hoc thém ctia B GD&DT va UBND Thanh phé Ha Nai
dd ban hanh,

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Anh 4x6

(C6 déu
Jgidp lai)

Mdu 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tu do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20...

PON DANG KY
THAM GIA DAY THEM NGOAI NHA TRUONG

(Danh cho cdn bg, gido vién duong nhiém tai cdc co s¢ gido duc céng Iap).

Hién dang cOng tac, gidng day tal: ... ..ot
Piachinoicutrd: .................,
PN thO@T © ot e e et err e
Sau khi nghién ciru Quy dinh vé day thém hoc thém cua B) GD&DT ban hanh kém
theo Thong tu s6 17/2012/TT-BGD&DT ngay 16/5/2012 ciia Bé Gido duc va Pao tao;
Quyét dinh s 22/2013/QD- UBND ngay 25/6/2013 ciia UBND Thanh phd ban hanh
quy dinh v& quan 1y day thém hoc thém trén dia ban thanh phé Ha Noi.

T6i ding ky duge tham gia day thém tai cosO.....cccunnennen... trong tudn theo lich sau:
) . Thai gian day Dia diém day Pi tugng hoc thém (sé
Thiry - Monday | o~ e ) thém HS/16p)

Néu dugc co quan cho phép tham gia day thém, téi xin cam doan thuc hién ddy

du, nghiém tic cac Quy dinh vé day thém hoc thém cua B) GD&DT va UBND Thanh
phd da ban hanh va hoan thanh t6t nhiém vy clia ngudi gido vién noi cbng tac.

Y KIEN CUA THU TRUONG NGUOI DANG KY
PON VI QUAN LY (Ky va ghi vd ho, tén)
(Ky va déng ddu)
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Mdu 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp — Tu do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay....thang....nam 20...

BAN CAM KET
Kinh giri: Uy ban nhan dén x4, phuong, thi trén.................

-Biachi feoeeree. SEDT oo Email: oo

Sau khi nghién ¢t Théng tu sé 17/2012/TT-BGD&PT ngay 16/5/2012 cia B
Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé 22/2013/QP- UBND ctia UBND Thanh phé ban
hanh ngay 25/6/2013, quy dinh v& quan Iy day thém hoc thém trén dia ban thanh phd Ha
Nbi, t6i 43 Iam hd so d& nghi S& Gido duc va Pao tao cp gidy chimg nhin hoat dong
DTHT clla ...ccooeeeeeeeeeee, tai diachi: .o

Nay, t6i xin cam két véi lanh dao Uy ban nhén din phudng khi duge cip gidy
chimg nhén ching téi s& chip hanh nghiém tic nhimg quy dinh vé& DTHT, vé an ninh
trit ty, vé moi trudng va cac quy dinh khac cua dia phuong trong qua trinh hoat dong.

T61 xin trdn trong cdm on!

XAC NHAN CUA UBND PHUONG(XA) CA NHAN (TO CHUC) PE NGHI CAP
GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG
{Ki ghi rd ho tén)

Mau 4
Co 56 DTHT ..oceveeeeennnees
DANH SACH CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TT Ho tén Trinh d§ dao | Co quan hién | Mon day/cong S6 PT Ghi chil
tao clng tic viecctai TT
1
2
3
NGUOI LAP BIEU TO CHUC,CA NHAN PE NGHI CAP
(Ki va ghi ré ho tén) GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG
(Kiva ghi ré ho tén)
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Mdu 5
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Hp - Tr do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay......... thang........ ndm 20....

PON PE NGH]I GIA HAN HOAT PONG
Kinh giri: S Gio duc va Dao tao Ha N6i

Sau thdi gian hoat ddng, chiing t6i tir danh gia va bao cao hoat dong nhu sau:

1. Bdo céo vé nhitng thay dbi ( Co cdu , nhén su... ting gidm , lido ..)
2. Bdo céo vé sb luong , chit luong cac mat hoat ddng: (ghi rd cic hoat dong dao tao
clia trung tdm, s6 luong gido vién, )
TT | Chuwong trinh- | Thdi gian S6 hrong S6 lwgng | Hoc phi khoa
Cip d¢ dao tao | khod hoc gido vién hoc vién hoc

3. Bdo cao nhimng dbi mai, cai tién trong déu tu co s¢ vat chat, chuong trinh, phuong
phép ... nhdm néng cao chét lugng dao tao clia co s,

4 Bao co vé ké hoach td chirc hoat déng trong thoi gian téi:
5. Nhirng y kién d& KUAL oot e et et res e
Pé nghi $& Gido duc Pao tao Ha Noi tiép tuc gia han hoat dong cho co s DTHT.......... :
Chung t6i cam két thuc hién ding theo cic van ban cta B¢ Gido duc va Dao tao, UBND
Thanh phd va cic quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao Ha ndi trong qua trinh hoat
dong.

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi r¥d ho tén)
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Thii tuc 28: Cip gidy chirng nhéin hoat dong, gia han hoat djng ddi véi Trung tim
ngoai ngir, tin hoec.

- C4c td chire ding ky cép gidy chirng nhan hoat dong, gia han hoat dong
déo tao, bdi dudng ngoai ngt, tin hoc ndp hd so theo quy dinh tai So
GD&DPT Ha Noi.
- S& Gido duc va Pao tao kiém tra, tiép nhan hd so, viét phiéu hen cho td
churc, cong dén.

Trinh ty - S& Gido duc va Do tao tién hanh thim dinh cac diéu kién vé co s& vt
thuc hién chét, nhan su tai dia diém t5 chirc dao tao.

- Tra két qua cho té chirc, cong dan theo phiéu hen tai dia diém ndp hd so.
*Thoi han cua giéy chimg nhén hoat dgng chirng nhén hoat ddng, gia han
hoat dong dao tao, bbi dudng ngoai ngit, tin hoc la 24 thang ké tir ngay ky;
trude khi hét thoi han 01 théang phai tién hanh thi tuc gia han hoat dong.

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép.nha_”m va gidi quyét
tht tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Cach thire
thuc hién

1. Péi véi hé so cdp gidy chimg nhan hoat déng:

- T&r trinh dé nghi céip phép hoat dng dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc
do giam déc trung tim ky tén, déng ddu; cam két dam bio an ninh, trét tu,
v& sinh méi trrdmg, quy dinh cia cac cip quan Iy noi td chire hoat dong (cé
x4c nhan cia UBND x4, phudng noi dat dia diém);

- Quyét dinh thanh 13p trung tam do co quan ¢ thim quyén cip;

- Néi quy hoat dong cua trung tim;

- Béo céo vé trang thiét bi lam viéc cua van phong, 16p hoc, phong thyc
hanh, co s& phuc vy ddo tao trong d6 phai cé van ban chimg minh vé quyén
s& hiru (ho#ic hop ddng thué) dét, nha, kinh phi hoat dong;

Thanh ph:fin - Chuong trinh, gido trinh, tai li¢u day hoc;

hd so - Danh séch trich ngang can b6 quan ly, gido vién, nhan vién keém theo hop
ddng lao déng, ban sao vin bing, chimg chi chuyén mén ciia timg ¢4 nhan.
Gigo vién ngudi nude ngoai phai cé day di hd so theo quy dinh ciia nha
nuac;

- So yéu 1y lich clia ngudi lam giam dbc trung tim, c6 x4c nhan cia chinh
quyén dia phurong noi cur tri hoiic xac nhan ciia co quan c6 thdm quyén;
Bén sao hop 1€ vin bang chuyén mdn, chimg minh thu nhan dén; Gidy
kham strc khoe hop 1€;

- C4c quy dinh v& hoc phi, & phi;

- Chimg chi sé& cép cho hoc vién khi két thiic khéa hoc.

2. Déi vé&i hé so gia han hoat déong:
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- T& trinh dé nghi gia han hoat djng;
- Thanh phr-:’in hd so gia han giéy ching nhén hoat dong dugc thuc hign nhur
thii tuc cdp gidy chimg nhén hoat dong.

A

Solugng 141 be

ho so

Th&i han Trong thoi han 10 ngay [am viéc ké tir ngdy nhén di hé so hop 1€,

gidi quyét

Pbi twong '

thye hién To chire.

Co quan So Gido duc va Pao tao Ha Noi

thire hi€én

Két qua Cép gidy ching nhén hoat dong hodic gidy chimg nhén gia han hoat dong.

thure hién

L& phi Khéng

Mau don, .

miu to khai Khong

Yéu céu,

didu kién | khong

thuc hién
- Théng tir 56 03/2011/TT-BGDPT ngay 28/01/2011 cia Bs Gido duc va
P4o tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cla frung tdm
ngoat ngit tin hoc;
- Quyét dinh s6 30/2008/QD- SGDPT ngay 06/6/2008 ban hanh quy dinh

Co s& vé& dao tao, bdi dudng, t& chirc kiém tra cip chimg chi ngoai ngt tin hoc

., theo chuong trinh GDTX ;
phdp ly

- Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngdy 22 thang 10 nim 2013 quy dinh xr
phat vi pham hanh chinh trong linh vue gido duc ;

- Quyét dinh s 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 ctia Uy ban Nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén han,
co céu td chire va bién ché cua S& Gido duc va Dao tao Ha Néi.

Thi tue 29: Cip gidy chitng nhén hoat dong, gia han hoat djng, xac nhén ding ky hoat
dong gido duc k§ niing séng va hoat ddng gido duc ngoai gid chinh khéa.

Trinh ty
thire hién

- Céc td chirc diing ky cép gidy chimg nhan hoat dong, xac nhan ding ky
hoat dong c6 lién quan dén hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong
gido duc ngoai gity chinh khoa ndp hd so theo quy dinh tai S6 GD&DT Ha
Néi.

- S& Gido duc va Do tao kiém tra, tiép nhan hd so, viét phiéu hen cho tb
chure, cdng dén.
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- S& Gido duc va Pao tao tién hanh thdm dinh céc diéu kién vé co s& vat

chét, nhan su tai dia diém td chirc bdi dudng.

- Tra két qua cho td chure, cdng dén theo phiéu hen tai dja diém ndp hd so.
*Thoi han cia gidy chirg nhan hoat ddng, xac nhén dang ky hoat

dong c6 lién quan dén hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido

duc ngoai gi¢r chinh khéa 13 24 thang ké tir ngay ky; truée khi hét thoi han

01 thang phai tién hanh thu tuc gia han hoat dong.

Cich thire
thure hién

Nop hé so qua buu dién hoéc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh
phan hd so

1. Cdp gidy chimmg nhdn hoat déng:

- T& trinh dé nghi cdp gidy ching nhan hoat dong gido duc k¥ nang séng va
hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa (M1). Noi dung t& trinh néu rd:
muc tiéu, nhiém vy, chirong trinh va ni dung dio tao, bdi dudng; dét dai,
co s& vat chét, thiét bi, dia diém, t& chirc bd may, tai chinh va cc ngudn luc
khac; cam két dam béo an ninh, trét tu, vé sinh méi trudmg, quy dinh cua cac
cép quén ly noi td chirc hoat déng (c6 xac nhédn ciia UBND x4, phudng) noi
dat dia diém (M2);

- Gidy phép dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh
1ap cua co quan chu quan;

- Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cdc minh chitng hop 1& vé cac
gi&o vién, hudn luyén vién, bdo cdo vién (M3) (ghi rd ho tén, trinh d6 hoc
vén, chtrc vu, nghé nghiép, ndng lyc s pham va am hiéu cac linh vuc ky
ning séng ho#ic hoat ddng gi4o duc ¢6 lién quan) tham gia td chirc va thuc
hién cac hoat dgng gido duc k¥ ning séng va hoat dong giso duc ngoai gid
chinh khda; ban sao hop 1& (hodc bdn phé 16 kém theo bén chinh dé doi
chiéu) van bang chimg chi, ching chi bdi dudng nghiép vu su pham; hop
ddng lao dong, gidy chimg nhan sirc khde clia gido vién, nhan vién hop Ig;

- So yéu Iy lich cia ngudi ding ky 1am Giam ddc, ¢é xac nhan cia UBND
phudng (xd) noi cu tri. Gidy kham sirc khoe; Ban sao hop 18 (hodc bdn phé

16 kém theo ban chinh dé déi chiéu) CMND, vin bing ching chi;

- Ké hoach hoat déng, gi4o trinh, tai liéu giang day, hudn luyén;

- Giy chimg nhan quyén st dung dit (ban sao hop phap) va Hop déng thué
dia diém ban chinh cé x4c nhan cla vin phong cong chimg (néu thué).

2. Cdp gidy gia han hoat dong:

- Don dé nghy gia han hoat d¢ng;

- Thanh phén hd so gia han gidy chimg nhan hoat déng giéo duc k¥ ning
sdng va hoat ddng gido duc ngoai gidr chinh khéa duge thue hién nhu thi
tuc cép gidy chimg nhén hoat dong.

3. Xdc nhdn ding ky hoat dong
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- Céng van dang ky 16 chirc hoat dong gido duc k¥ ning séng, hoat dong
gido duc ngoati git chinh khoa;

- Danh sach, Iy lich trich ngang kém theo cac minh chiing hgp 1€ vé& Ban
lanh dao, cac gido vién, hun luyén vién, bao cdo vién (ghi rd ho tén, trinh
d6 hoc vén, chirc vu, nghé nghiép, ning luc sir pham va am hiéu céc Iinh
vue k§ ning séng hodc hoat dong gio duc c6 lién quan) tham gia td chirc va
thuc hién cdc hoat déng gido duc ky ning séng va hoat dong gido duc ngoai
gi¢ chinh khéa; ban sao van bang chimg chi;

- Ké hoach hoat dong: Néu rd muc tiéu, nhiém vu ddi trong phuc vu, noi
dung chuong trinh dao tao, CSVC, td chirc by may, quy md phét trién;

- Chwong trinh dang ky, gido trinh, tai liéu giang day, hudn luyén,

S6 lwgng n
hb so 01bg
Thoi han Trong th&i han 10 ngay 1dm viée (d6i v&i cap gidy chimg nhén hoat déng)

giai quyét

va 05 ngay lam viéc (dbi voi xac nhén dang ky hoat dong) ké tir ngay nhan
du hd so hop 1&.

Péi twong
thuwe hién

T4 chire.

Co quan
thyce hién

S¢& Giao duc va Pao tao Ha N§i.

Cép gidy chimg nhan hoat dong, x4c nhén ding ky hoat dong hoic gia han

A ”
Ket qu.zl hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh
thwe hién i
' ) khoa.
Lé phi Khéng
MAu don, |- Mau L: T trinh d& nghi cip gidy chimg nhén;
miu tér - MAu 2: Ban cam két véi dja phuong;
khai - MAu 3: Danh sach cdn bg quan ly gido vién, nhén vién.

Yéu cau,
diéu Kkién
thire hién

khong

Co so
phap ly

- Théng tu s 04/2014/ TT- BGDDT ngay 28/02/2014 clia B§ Giso duc va
Do tao vé ban hanh quy dinh quan ly hoat dong Gido duc k¥ ning séng va
hoat dong gido duc ngoai gi¢ chinh khoa;

- Nghi dinh sb 73/2012/NBD-CP cia Chinh pht ngay 26 thing 9 nam 2012:
Quy dinh vé hop tac, dau tu cia nuée ngoai trong linh vuc gido duc

- Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22/10/2013 cia Chinh phi quy dinh
vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gigo duc;

- Cong van S6: 463/BGDDT-GDTX ngay 28/01/2015 ciia Bo GD&DT vé
huéng din trién khai thye hién gido duc k¥ nang séng tai cic co s&
GDMN,GDPT va GDTX.
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Méu 1

......... (Deeernrnnn CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)...... Déc lap - Tu do - Hanh phic
SH: ...... /TTr-... veveee e ey EAY ... thdng ... ndm 20... ...
TO TRINH

D¢ nghi cip gidy ching nhin td chirc hoat ddng gido duc ki ning sbng va
hoat djng gido duc ngoai git chinh khoa.

Cén cir Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 ndm 2014 cua Bj
trromg B$ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh Quan Iy hoat dong gido duc k¥ ning
sbng va hoat dong gido duc ngoai gits chinh khoa;

Sau khi xem xét nhu cau dang ky hoc ky ning song va hoat dong gido duc ngoai
gi& chinh khéa cia hoc sinh, trinh do giang day cla gi4o vién, trén co s& thdng nhit

cia ...... (3)......, ...(2)... kinh trinh ...(1)... cdp gidy chimg nhén hoat ddng gido duc
k¥ nang séng va hoat dong gido duc ngoai gir chinh khéa .
Ten cosOdang Ky: ..o
CO QUAN QUAN 1Y TIUC HEP w...ovoeieeeeeeeee e eere et esseeeess e
Gidy phép dang ky kinh doanh mi $O& ..o, do {(co
QUANY. c-ceveeiceeieeriercies erervereneresenecenses cdp ngay...... ..... thang ........... nam ..........
Dja diém tru s& va dao tao, hudn Iuygn: .o
S8 dien thOal & ..oeeveeeereeereeeereerreee Email . ..o,
TN NEUTT JAM GIAM AOC ...t
S6 CMND ... . noi cap... ..cooee.... ngay cép .................................
HO KhAU tHUIONE Uttt es e es e
e W A 11 (=2 IR 7 1 U USSR

N&i dung dang ky cdp phép hoat dOng: ..........oovvvereeeeeeeeee e,

Chiing t8i xin guri kém hé so dé nghj cép gidy ching nhan hoat dong cia trung
tam theo quy dinh va dam bao co s& vat chit va 16p hoc ding theo quy dinh tai Quyét
dinh s& 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cia Bo Y t& va Théng tu lién tich sb
26/2011/TTLT-BGDBT-BKHCN-BYT ngay 15/6/2011 cia B Gido dyc va Dao tao —
By Khoa hoc va Cong nghé - B Y té.

Chung t6i xin cam doan thuc hién df‘iy du, nghiém tic cac Quy dinh, huéng din
cua Bo Giao duc va Pao tao, UBND thanh phé Ha Néi, S¢ Gido duc va Pao taoc Ha Noi
vé quy dinh quén ly hoat ddng gido duc k¥ nang sdng va hoat dong gido duc ngoai gio
chinh khoéa hién hanh,

TO CHUC DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, dong ddu, ghi ¥ ho, tén)
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Ghi chu:

(1) S¢ Gido duc va Pdo tao thimh phé Ha Néi ;

(2) Tén dom vi lép t6 trinh xin cép gidy chimg nhén hoat déng ... (doanh nghiép,t6
chuc...);

(3) Cdc 16 chirc, cd nhdn cé lién quan;

(4) Thii treomg dom vi lgp & trinh ( Gidm déc, dai dién lanh dao...)

Mau 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tur do — Hanh phue
Ha Néi, ngay....thang...nam 20...
BAN CAM KET
Kinh giti: ﬁy ban nhan dén................. (x4, phuong, thi trin)
- Ho t8n (ngudi dimg dAu td Chire): ......ovveei e,
- Tén doanh nghiép: ........... MSDN: ... do (tén co quan cdp)...., cdp ngay.. thang...
nam 20...
S 5 3T 1) s | O R T OO OO UOTUOURPUROTOTUN
- S dién thoai & vveeveveeees e Email: oo e

Sau khi nghién ciru Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 niam
2014 cua B4 truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh Quan ly hoat dong gido
duc k¥ ning sng va hoat dong gio duc ngoai gid chinh khéa ;

(Tén td chirc) ..o...oeeeeee. da lam hd so dé nghi S& Gido duc va Pao tao Ha
Noi cép giéy chung nhan hoat dong cho ... (tén trung tam), tai dia chi:

Nay, ching t6i xin bdo cdo véi lanh dao Uy ban nhan dan phuéng (x4, thi trin)
khi Trung tam dugc S Gido duc va Dao tao Ha Néi cép phép hoat dong, Trung tam....
.............. cam két chdp hanh nghiém tac nhimg quy dinh vé an ninh trit tu, vé mai
trudng va céc quy dinh khac ctia dia phuong trong qua trinh hoat dong,

Chung t6i xin trin trong cam on!

Y KIEN CUA UBND NGUOI PUNG PAU TO CHUC PE NGHI

PHUONG (XA, THI TRAN) CAP GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG
(Ky , dong ddu)
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TRUNG TAM .....u.......

Mau 3

DANH SACH GIAO VIEN, BAO CAO VIEN, NHAN VIEN

Trinh 43 | Minh chirng | Co quan Cong viéc Dién
ST s oa A 3« o . A .
T Ho va tén chuyén vé nang lwrc | dang cong | dam nhén tai thoai,
mon chuyén mon tic trung tim email
1
2
3
4
5
Danh sach nay co ....... nguoi.
NGUOI LAP BIEU TO CHUC XIN CAP GIAY CHUNG NHAN

(Ky va ghi rd ho tén)

HOAT DONG

(Ky dong ddu va ghi rd ho tén)
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Thi_tyc 30: Céng nhin trwdng mim non, truwdmg phd théng, truong phd thng co
nhiéu cép hoc dat chuin qui")c gia.

A. Cong nhin truéng mam non dat chuin québc gia

Buéc 1: Pon vi dé nghi cong nhan trudng mim non dat chudn giri hé so
dé nghj cia quén, huyén, thi xa vé S& GD&DT ( co quan thudng truc
ctta BCD x4y dung trudng chudn Thanh phé);

Budc 2: Cén bd mét cira kiém tra, tiép nhén va ghi phiéu hen, tra két qua
va chuyén hd so téi phong chuyén mén theo cip hoc;

- Trudng hop hd so diy di, hop 1€ thi tiép nhan va ghi phiéu hen, tra két
qua

- Trudng hop hd so chua diy dit hode chua hop 1€ thi huéng din bé
sung, hoan thién h6 so bang van ban trong d6 ghi ddy du, r6 rang loai
gidy t&r cin bd sung thém.

Bude 3: S& GD&PT kiém tra hd so kiém tra dbi chiéu hd so theo quy
dinh (murc 1 ho#c muc 2);

- Trudmg hop phat sinh yéu ciu cin bd sung, 1am rd thi thong tin dén bd
phan mot cua dé thong bao hodc hen lai thdi gian chinh stra hd so cho
don vi dugc biét;

Budc 4: Thong bao céc thanh vién Poan kiém tra lién nganh cia Thanh
phd tién hanh kiém tra, thdm dinh truémg mam non dat chuin quéc gia.
- S& GD&PT ( co quan thudng tnre ciia BCP) tdng hop ¥ kién, hoan
chinh h so trinh Thanh phd ra quyét dinh céng nhén truéng mam non
dat chudn québc gia ( qua bd phén tiép nhan hd so va tra két qua ctia VP
UBND Thénh phd);

- Truong hop kiém tra két qua khong dat, S& GD&DPT théng bao bang
van ban trong d6 chi rd nhimng tiéu chuén chua dat giri quan (huyén, thi
X&) khic phuc, hoan thién.

Buwéc 5: B phan mdt ctra cua S& GD & DT nhén két qua tir bd phén tiép
nhan va tra két qua cia UBND Thanh Phé; vao s6 va tra két qua theo
phiéu hen.

Trinh tw
thuc hién

Nop ho so qua buu dién hoic truc tiép tai B phén tiép nhan va giai
quye€t tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Ngi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Cach thirc
thue hién

- Bdo céo clia nha trudng vé qué trinh xdy dung trudng mam non dat
chuin quéc gia (Theo mau tai thong tr 02/2014/TT-BGDPT ngay
08/2/2014 ciia B4 Gido duc va Pdo tao). Ban hanh Quy ché cong nhan
trudmg méim non dat chuén quéc gia;

- T& trinh cia UBND cép qudn, huyén, thi xa dé nghi UBND crfip Tinh,

Thanh phén
ho so
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Thanh phd kiém tra, cong nhén trudmg mim non dat chudn quéc gia mirc
d6 1 (2). To trinh do Chutich Uy ban nhén dan cip quén, huyén, thi xa ky;

- Bién ban kiém tra, thim dinh ctia doan kiém tra cép quén, huyén, thj
xa. (Do UBND quén, huyén, thi xa ky déng diu.

S6 lrgng 02 b chinh va 05 bao cdo ciia nha truémg vé qua trinh phén diu xay
hé so dung truémg mém non dat chuin quéc gia mirc dd 1 (2).
Théi han Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhén du hé so hop 1¢, va da
gidi quyét duoc thanh phd kiém tra.
Pbi trgng 2
thye hién To chire
Co quan - Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND Thénh phé
thuwe hién - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S GD & DT
:ffl;c"i'l‘i“‘én Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khéng
- T& trinh cia UNND quén, huyén, thi x3 dé nghi Thanh phé kiém tra,
cOng nhén tnrong mam non dat chuin qudc gia mirc 45 1 (2);
Miudon, | Béo c4o két qua thdm dinh cia doan kiém tra cAp quan, huyén, thi xa

méau to khai

(phu luc H); Co6 xac nhan cua UBND cép Quan, huyén, thi xa;

- Béo c4o cua truong theo Phuy tuc Il v& miu bao cdo (theo Thong tu 56
02/2014/TT-BGDDT) ngay 08 thang 02 nam 2014 cia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao). Cé xac nhén cia x4, phudng, thi trén,

Yéu ciu,
diéu kién
thue hién

khong

Yéu ciu,

- Kiém tra, thdm dinh cong nhén trudng mam non dat chuin quéc gia
mirc 46 1 phai dugc tién hanh tir cép xa, (phudng, thi trin) dén cip

dieukign b phé,
1.Can ctr Nghi dinh s& 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cia Luat
Co s3 Gido duc;
p: é;“ly 2. Can cir vio Thong tu 02/2014/TT-BGDDT ngay 08/2/2014 ciia B$ Gido

duc va Pao tao vé qui trinh tao Ban hanh Quy ché cOng nhén trudng mim
non dat chuan qudc gia;
3. Cé&n ¢ vao Di€u l€ truong mam non.

B. Céng nhin trudng tiéu hoe dat chuin qudc gia

Diéu ki¢n

-Co déy di cac loai hd so hop 1€ theo muc 3;

- Bao céo ciia nha truong phai & 5 tiéu chi cia truong tidu hoc dat
chuin qudc gia theo diing Thong tu s6 59/2012/TT-BGD BT ngay 28
thang 12 ndm 2012 ciia B6 GD&DT vé viéc kiém tra cdng nhin truémg
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tiéu hoc dat chudn quéc gia.

Trinh tyr
thyue hién

- Trudmg tiéu hoc va UBND quéan huyén hoan tit hd so bao cdo dé
nghi céng nhan truong dat chuin qudc gia theo quy dinh tai Thong tir
59/TT-BGD BT;
- S& GD&DPT Tiép nhin hé so dé nghi cong nhén trudmg tiéu hoc dat
chuén quéc gia tal b phan mét cira - S& GD&DT;
- S& GD&PT cing céc thanh vién Poan kiém tra lién nganh cia
Thanh phé td chirc kiém tra thm dinh tai trudng;
- S& GD&DBT hoan tit hd so bién ban trinh UBND thanh phé;
UBND thanh phé ra Quyét dinh cong nhin truong tiéu hoc dat chuén
québc gia.
- S& GD&DT tra két qua ( Bang cong nhan trudng tidu hoc dat chuin
qudc gia) cho dom vi tai bd phan mét cira.

Cach thire
thue hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B§ phan tiép nhan va giai quyét
tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung, quads
Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh phin
hé so

- Bo cdo cia nha trudmg vé cong tac xay dung trudmg tiéu hoc dat
chudn Quéc gia theo quy dinh tai Thong tu 59/TT-BGD PT;
- Té& trinh dé nghi céng nhén truémg tiéu hoc dat chuan Quéc gia
cia cha tich UBND quén, huyén, thi xa giri chu tich UBND thanh phé;
- Bién ban kiém tra thim dinh clia S® GD&DT Ha Ndi;
- Té&r trinh dé nghi UBND théanh phd xét va ra quyét dinh céng nhén
trrdmg tiéu hoc dat chudn Quéc gia ciia Giam déc S& GD&PT guri
chi tich UBND thanh phd.

Solwrgng 545 chinh.
ho so
Trong th&i han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du hé so hop 1&:
- Tiép nhén, kiém tra hoan thién hd so: 1 ngay;
- Chuyén hd so vé phong Tiéu hoc chuén bi tham muu: 1 ngay;
- Phong chuyén mén tham muu thanh 14p doan kiém tra thdm dinh:
Thei han 4 ngay;
gidi quyét - T4 chire kiém tra tham dinh tai truomg: 1 ngay.
- Hoan thién hé so bio cdo véi Giam déc S, trinh UBND thanh
phé: 3 ngay;
- UBND thanh phd xem xét ra quyét dinh céng nhan: 4 ngay;
- Tra két qua (Bing cong nhin) cho don vi: 1 ngay.
Déi twgn -
thire hiéng T chirc
Co quan - Co quan thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phd;
thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& GD&DT Ha Nai.
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Két qua
thirc hi€n

Quyét dinh hanh chinh.

L& phi Khéng

Maéu don, A

miu to khai Khong

Yéu c‘fiu,

diéu kién | khong

thyue hién

Yéu ciu, n
Khéng

diéu kién

Co s¢
phap ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 8/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém
soat TTHC,;

- Nghi dinh s 66/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2010 cia Chinh pha vé
don gian héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néing quan ly ctia
B6 GD&PT;

- Théng tu s6 59/2012/TT-BGD DT ngay 28 thang 12 nam 2012 cia Bo
GD&DT vé viéc kiém tra cOng nhén trudmg tiéu hoc dat chuin qgéc gia.

C. Cong nhén trwdmg THCS, THPT va trirdng phé théng c6 nhiéu cip hoc dat
chuén quéc gia

Piéu kién

Trinh tir
thye higén

- Tiép nhin hé so dé nghi kiém tra, xét cOng nhin truong dat chuén Québc
gia;

- Thdm dinh; huéng dn bd sung hé so (néu cin) kiém tra tr vin ky
thuit;

- Chu tri phéi hop véi cac S&, Ban, Nganh hitu quan ciia Thanh phé dé td
chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phd;

- Téng hopy kién, hoan chinh hé so, tai liéu;

- Giri van ban trinh UBND Thanh phd xem xét;

- UBND Thanh phd ra Quyét dinh.

Cach thire
thue hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B4 phén tiép nhan va giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Néi (55 23a Quang
Trung, gudn Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh phin
hd so

- Ban dé nghi kiém tra xét ¢ong nhan trudng trung hoc dat chudn Quéc
gia cla trudng ;

- Bao cdo qud trinh xdy dung truomg dat chudn Qudc gia cua truong;

- Bién ban tu kiém tra cta trudng (hodc dia phuong);

- Bién ban kiém tra cua quéan, huyén, thi x4; Ban dé nghi cia quén,
huyén, thi x& (Ddi véi trudmg THCS).

S6 hrong

02 (b9)
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X
ho so

T.}f'.“ '""Z' Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hep 1.
gia1 guyet
A
Dot tlrt:);ng Té chirc.
thire hién
Co auan - Co quancé thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
q o - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So GD&DPT;
thwre hién X .
: - Co quan phdi hop (néu co):
Két qua Lo . .
thwe hign Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
M4u don, .
miu to khai | O
Yéu ciu,
diéu kién | khong

thue hién

Co so
phap ly

- Luit T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

-Luat Gido duc ngay 14/6/2005; Luét sira ddi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Giao duc ngay 25/11/2009;

- Nghi dinh s§ 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phii Quy dinh
chi tiét va hudéng din thi hanh mot s§ didu chia Luat Gido duc;

- Théng tu s 13/2012/TT-BGDDT ngay 06 thang 4 nim 2012 cia B
Gido duc va Dao tac vé viéc ban hanh Quy dinh vé Tiéu chuén danh gia
trudmg trung hoc co s&, trudmg trung hoc phd théng va truomg phé thong
c6 nhiéu cip hoc; Thong tu s6 47/2012/TT-BGDPT ngay 07/12/2012
ctia B8 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché c6ng nhén trudmg
trung hoc co sd, trrdmg trung hoc phd thong va trudmg phd thong 6
nhiéu ¢ip hoc dat chudn Quéc gia;

- Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 23/12/2010 cta Chinh phu vé viéc don
gian héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B
GD&DT.
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Thii tuc 31: Céng nhin dat chuidn phd cip gido duc, xoda ma chix, phd cip gido duc
mam non cho tré 5 tudi ddi vai don vj cip huyén.

Trinh ty
thure hién

Buée 1: Quan, huyén giri hd so dé& nghj céng nhan don vi dat chudn Phé
cap gido duc mim non cho tré em 5 wdi v& S& GD&PT ( co quan
thudng tnre cia BCH);.

- Trudng hop hd so day dua, hop 1€ thi tiép nhén va ghi phiéu hen, tra két
qua;

- Trudmg hop hd so chua ddy di hodic chua hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thi&n hd so bing van ban trong d6 ghi diy du, rd rang loai
gidy t& can bd sung thém.

Bude 2: S§ GD&PT kiém tra hd so kiém tra dbi chiéu hd so vdi cac quy
dinh cua B¢ GD&DT;

- Triromg hop phat sinh yéu cu cin bb sung, 1am rd thi thong tin dén bd
phéan mét ctra dé théng bao hodc hen lai thai gian chinh stra hé so cho
don vi dugc biét;

Buée 3: Théng béo cic thanh vién Doan kiém tra Thanh phé tién hanh
kiém tra, thim dinh don vi quén huyén;

-S¢ GD&DPT tdng hop ¥ kién, hoan chinh hé so trinh Thanh phé ra
quyét dinh cOng nhén quén huyén dat chuin phf‘) cép GD tiéu hoc hoiic
phd cdp tré 5 tudi.( qua bd phén tiép nhan hd so va tra két qua ctia VP
UBND Thanh phd);

- Trudmg hop kiém tra két qua khong dat, S& GD&DT théng béo bing
van ban trong d6 chi rd nhig tiéu chuin chura dat giri quan (huyén, thi
x3) khéc phuc, hoan thién;

Burée 4: Bo phén mot cira cia S& GD&DT nhan két qua tir bo phan tiép
nhén va trd két qua cia UBND Thanh Phé; vao sb va tra két qua theo
phiéu hen.

Cich thire
thye hién

Nop hé so qua buu dién hoic truc tiép tai B§ phan tiép nhén va giai
quyét thd tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao HaNGi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).

Thanh phin
hé so

- T trinh caa UNND quén, huyén, thi xa dé nghj Thanh phé kiém tra,
¢dng nhan quén huyén dat chuin phd cip;

- Bién ban kiém tra Phd cép gi4o duc mim non cho tré em nam tudi cép
quén, huyén, thi x&;

- Béo céo, théng ké qua trinh thirc hién, két qua phd cap gido duc mim
non cho tré em nam tudi cip quan (huyén, thi x&) theo Théng tu
07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua B4 GD & DT;

- Quyét dinh cong nhan dat chuin phd cap GDMN cho tré nim tudi clia
UBND cip quan huyén ddi véi cdp x4, phudng;
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- H6 so cong nhén dat chudn phé cdp GDMN cho tré em nim tudi cia
don vi cip huyén (theo quy dinh tai Théng tuw 07/2016/TT-BGDDT ngay
22/3/2016 cua B GD & BT);

A
Sh‘%';'f“g 02 b chinh va 04 bj théng ké, bio cio (ban chup);
;‘;mi'é't Trong thdr han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dit hd so hop 1&;
Dbi tw L
thire h?;lng T6 chirc.
Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
thue hién - Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So GD&PT.
£ »
:l(li:cqlriaén Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi Khéng
-T& trinh cia UNND quén, huyén, thi xa dé nghi Thanh ph kiém tra,
cOng nhan quén huyén dat chuin phé cép ;
- Bién ban kiém tra ciia cAp quan, huyén déi véi cdp xa, phuong ;
-Théng ké va bao cdo qua trinh thyc hién, két qua phd cdp gido duc mém
non cho tré em nam tudi cip quan (huyén, thi xa) theo Thang tu
07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua B6 GD & DT;
x - Quyét dinh céng nhén dat chuin phd cdp GDMN cho tré nim tudi cia
Mau don, z n Y N S .
X L. . | UBND cap quén huyén doi v&i cip x4, phuong;
mau to khai | _ Hb so c6ng nhén dat chuén phé cdp GDMN cho tré em ndm tudi ciia
don vi cip huyén (theo quy dinh tai Nghi dinh 20/2014/ ND-CP ngiy
24/3/2014 va Théng tr 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua B$
GD & PT);
- S¢ Gido duc va Pao tao sé co bién ban kiém tra Phé cdp cdp Thanh
phé doi voi qudn, (huyen thi xd) trong dé bao gom tdt cd cde cdp hoc
trén dia ban Thanh pho.
Yéu ciu,
diéu kién Khéng
thyc hién
- Kiém tra, thim dinh cong nhén dat chuén phé cdp phai dugc tién hanh
Yéu céu, tir cip x4,(phudng, thi tran) dén cép Thanh phd;
didu kién -SH lugng x&, (phuong, thi trdn) va quan, (huyén, thi xa) dugc kiém tra,
thdm dinh dat chudn phé cip hing nim phai ddm bdo ty 1¢ theo quy dinh
- Can ctr Nghij dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cia
Co sé Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ diéu cua Luat
phap Iy Gi4ao duc;

- Nghi dinh s6 20/2014/NBD-CP ngay 24/3/2014 vé phd cap gido duc, x6a
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mu chit - Théng tur cua B§ GD & DT ban hanh quy dinh diéu kién, tiéu
chuan, quy trinh ¢6ng nhan phoé cép gido duc mam non cho tré em nim
tudi;

- Théng tur 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cia B§ GD & DT Quy
dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy trinh, thi tuc kiém tra cong
nhén dat chuin phf) cap giao duc, xo6a mu chit.

Thii tuc 32: Cip giéy chirng nhén hoat dgng day thém, hoc thém trong nha truimg

Trinh tr
thyuc hién

- Td chirc, c4 nhan té chic hoat dong day thém, hoc thém ngodi nha
trudng nop hd so theo quy dinh tai S6 GD&DT Ha Noi;
- S& Gido duc va Dao tao kiém tra, tiép nhén hé so, viét phiéu hen cho t&
chirc, cong dan;
- S& Gido duc va Dao tao tién hanh thdm dinh cac diéu kién vé co sd vit
chét, nhén su tai co s& td chire day thém, hoc thém;
- Tra két qua cho td chire, cong dan theo phiéu hen tai dia diém ndp hd
S0;

*Thoi han cua giéy chirng nhén tb chirc hoat dong day thém, hoc
thém ngoai nha truong 1a 24 thang ké tir ngay ky; trude khi hét thoi han
01 thang phai tién hanh tha tuc gia han hoat dong.

Cach thirc
thue hién

Nop hé so qua biru dién ho#c truc tiép tai BY phén tiép nhén va giai
quyét thu tuc hanh chinh S¢ Gido duc va DPao tao Ha N§i (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh phin
hé so

3.1, Pbi véi hd so c:’ip gidy chimg nhin hoat djng:
- Pon dé nghj cép gifly chimg nhin tb chirc hoat déng day thém, hoc
thém ngoai nha truong ctia td chirc, ca nhan (M1), kém theo ban cam két
véi Uy ban nhéan dan cép x4 noi dit dia diém day thém hoc thém (c6 xac
nhan cia UBND cép xd) thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém
ngoai nha trudng va trach nhiém giir gin trat ty, an ninh, dam bao vé sinh
méi trudng noi td chire day thém, hoc thém (M3);

- Danh sach trich ngang ngudi td chirc hoat dong day thém, hoc

thém va ngudi dang ky day thém (M4);
- Ho so cua ngudi t6 chire hoat déng day thém, hoc thém: giﬁy kham sirc
khoé do bénh vién da khoa cdp huyén cip; So véu li lich c6 x4c nhén cua
co quan c¢6 thim quyén; ban sao hop 1& (hodc ban phé 6 kém theo ban
chinh dé déi chiéu): quyét dinh nghi huu (néu 13 can bd nghi ),
CMND, c4c van bing chimg chi.
- Hb so cla ngudi dang ky day thém: Pon déng ky day thém c6 dén anh
va x4c nhén theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 cia Thong tu
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17/2012/TT-BGD&DT (M2), gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa
cip huyén cip; ban sao hep 1¢ van bang, chimg chi; hop dong lao déng
gifta ngudi td chire day thém, hoc thém véi gido vién, nthén vién;

- Ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém thé hién rd céc ndi
dung: Muc dich, yéu céu td chirc hoat dong day thém, hoc thém, dbi
tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét t5 chirc day
thém, mirc thu tién hoc thém, phuong an tb chire day thém, hoc thém, dia
chi, s dién thoai, email. ..

- H6 so cia t6 chirc (néu cé): Chimg nhan dang ky kinh doanh,
Quyét dinh thanh 1ap trung tim; Néu 14 co quan quan Iy truc tiép: phai co
quyét dinh bd nhiém ngudi lam gidm déc trung tdm. Néu 14 co quan bao
trg: phai cé cong vén xin bao trg trung tam;

- Ho so co s& vat chat: Hop dong thué dia diém ban chinh c6 xéac
nhén cia vin phong cong chimg (néu thué); Gidy ching nhén quyén sir
dung dét (ban sao hgp phéap);

- Churong trinh day thém,

3.2. Pbi véi hd so gia han hoat dong:

- Bon dé nghi gia han hoat déng (MS);

- Thanh phan hé so gia han gidy ching nhan t chirc hoat déng hoat
dong day thém, hgc thém dugce thuc hién nhu tha tuc cép giéy chimg
nhén.

Solwgng 141 g

ho so

;il;?qtigt Trong thdi han 12 ngdy lam viéc k& tir ngay nhdn dd hd so hop 1é.
Péi tugng o

thuc hién Tap the

Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Noi

thye hién

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong GD trung hoc -
Sd GD&DT.

:l(::_lt'cql:l:‘_‘zn Ciép gidy phép.
Lé phi Khéng
- Tén mau don, mau t&r khai 1:- Pon dang ky tham gia day thém trong
Maiu don, | nha trudng (Danh cho CB, GV duong nhiém tai cic co s& GD);
miu t& khai | - Tén miu don, miu t& khai 2- Danh sach CB,GV day thém trong nha
trudng.
Yéu céu,

diéu kién
thue hién

khong
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A A
Yeéu cau,

didu kién Khong

- Théng tur sb 17/2012/ BGDDT ngay 16/5/2012 cia Bo Gido duc va
Pio tao ban hanh qui dinh vé day thém, hoc thém;

- Quyét dinh s6 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 cia UBND thanh
hae e phd Ha N&i ban hanh quy dinh vé quan ly day thém hoc thém;

phapty - Huéng din sé 5898/2013/HD- SGD&DT ngay 17/7/2013 cta S& Gido
duc va Pao tao hudng din thuc hién Qui dinh vé day thém- hoc thém
trén dja ban thanh phé Ha Noi.

Co so

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miuso 1
Pdc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ......... théng ....... nam 20....

DPON DANG KY
THAM GIA DAY THEM TRONG NHA TRUONG
(Danh cho cdn bg, gido vién dwong nhiém tgi cdc co sé gido duc)

Kinh giri : Ban gidm hiéu ( ho3c Thu trudng co quan quéan ly GD)

...........................................................................................

Hovatén:

N#m sinh : S6 CMTND:
Hién dang cong tac, gidng day tai :

Bia chi noi cu tri:

S dién thoai lién lac :

Sau khi nghién ciru Théng tu sé 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cta B
trudng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét dinh sb 22
/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 cta Uy ban nhan dén thanh phé Ha Néi quy dinh
vé day thém hoc thém trén dia ban thanh phé Ha Ngi, toi dang ky duge tham gia day
thém trong tudn theo lich sau :

Tht |Mobnday | Thoi gian day Dia diém day thém Péi tuong
(tir... -dén.....) hoc thém
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Néu duge co quan cho phép tham gia day thém, t8i xin cam doan thuc hién day
du, nghiém tic cic nhiém vu & trudmg, cic Quy dinh vé day thém hoc thém ciia Bo
GD&PT va UBND Théanh phd da ban hanh.

Xac nhin cia Tha trwéng don vi Ngudi ding ky
(& va déng diu) (ky va ghi ré ho, tén)
SO (PHONG) GD&DT.......... Mu 56 2

DANH SACH CAN BQ GIAO VIEN DAY THEM TRONG NHA TRUONG

TT |Hovatén Mén Lich day Lép/ sb
(lp/tiét/tudn) HS

Ha Néi, ngdy...thang....ndm 20...
Hiéu truéng

Thi tuc 33: Céap gidy chirng nhdn hoat d9ng giso duc cho cac trueomg THPT cong lap
,tu thue; THPT chuyén ( Péi vdi cdc trucong méi thanh Igp, chuyén dsi dia diém hodc
cdc trwong hoat dong gido duc tro lai ).

A. Doi v&i cac trudmg méi thanh lap hoidc hoat dong gido duc tré lai sau mot thoi
gian dirng hoat dong.

1. S& GD&PT tiép nhin hd so dé nghi ciia trudmg THPT cong lap, tu
thuc; THPT chuyén (goi tit 14 CSGD) dé nghi cdp Gidy chimg nhan
Trinh ty (GCN) cho phép hoat ddng gido duc;
thirc hién | 2. S6 GD&DT tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién vé 6 chirc bd
may, CSVC, trang thiét bj day hoc ciia CSGD theo qui dinh hién hanh;
3. Giam déc S& ky GCN cho phép CSGD dugc phép hoat dong gido
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duc.

Cich thire
thue hién

Nop hé so qua buu dién hoéc truc tiép tai B phan tiép nhén va giai
quyét thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (sd 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

1. To trinh ciia CSGD @é nghi cho phép hoat dong gido duc;

2. Ban sao chimg thuc quyét dinh thanh lap CSGD ;

3. B4o cdo chi tiét v& tinh hinh trién khai Dé an ddu tr thanh 13p
trudng (B4o céo cén 1am rd nhimg cong viée cu thé da hoan thanh hoic
dang thuc hién: tai chinh, diéu kién dit dai, co sé vit chét, trang thiét bi
phuc vu hoat ddng gido duc, d)ingii can by quan ly va gido vién );

4. Ban sao chimg thuc: Quyét dinh thanh 13p Hoi ddng quén trj (dbi
v6i trudmg THPT tu thuc); quyét dinh bd nhiém Hiéu trudng, Phé Hiéu
truémg; danh sach cac td chuyén mén; hop dong lam viéc da dugce ky
gitra H6i ddng quan tri v&i cAc gido vién, nhan vién; danh sach kém so
yéu ly lich, ban sao van bing, chimg chi hop 1¢ ciia gido vién, nhén vién ;

5. Quy ché t chuc, hoat déng ciia CSGD;

Thanh phin | 6. Ban cam két bao dam thuc hién ddy du theo chuong trinh giang day

hé so cua Bd Gido duc va Dao tao. Trong trudong hop CSGD c6 thuc hién
chuong trinh giang day b tro ngoai ngi thi phai duoc thim dinh va cép
phép cua S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

7. Danh muc téng hgp trinh d¢ cdn bd, gido vién, nhan vién; sb lugng
phong hoc, phong lam viéc, co s vit chét, trang thiét bi, dd dung thiét bi
day hoc dép img cac diéu kién quy dinh (L4p theo miu 1, 2, 3,4 );

8. Van ban phap 1y xac nhén quyén str dung dét hoiic hop déng thué
tru s& dé CSGD hoat ddng véi thai han t6i thiéu khong dudi 3 nam;

Céc van ban phap ly x4c nhén vé sb vn hién ¢6 ciia CSGD bao dam
tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi phi
cho cdc hoat déng thudmg xuyén cua CSGD khi duorc cAp co thim quyen
cho phép hoat dong gido duc; phucmg an huy déng von va can dbi vén
tiep theo dé bao dam duy tri bn dinh hoat dong cua CSGD.

A
ﬁg i‘:”“g 01 (b3) chinh va 03 b6 photo.
Thdi han Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén d hd so hop 1§ .
gidi quyét
Péi twon . 2
thue hi.é_‘zng Tép the
Co quan - Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

thue hién

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong giao duc trung hoc;
- Co quan phdi hop: Cac phong phong ban lién quan thudc Sé.

Két qua

Gidy chimg nhén cho phép CSGD hoat ddng gido duc.
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thye hién

L¢ phi . Khéng
Miu don, o
mAu to khai | 108
Yéu ciu,

diéu kién khéng

thure hién

Yéu cau,
A .
diéu kién

CSGD phai dam béo céc diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 cua
Théng tu s6 12/201 /TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
1& truedmg trung hoc co s&, trrdng trung hoc phd théng va trudmg phd
théng co nhiéu cép hoc cia B§ trudng Bé Gido duc va Pao tao.

Co so
phap ly

1. Thong tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban
hanh Piéu 1& trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phéd thong va
trudmg phéd théng c6 nhidu cdp hoc ciia Bo trudng Bo Gido duc va Pao
tao;

2. Théng tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban
hanh Quy ché & chirc va hoat dong cua trudng tiéu hoc, trudmg trung
hoc co s, trudmg trung hoc phé théng va trudng phd thong ¢6 nhiéu cip
hoc loai hinh tu thuc cua B trudng B6 Gido duc va Dao tao,

3. Théng tu sé 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 vé viéc ban
hanh Quy ché té chirc va hoat déng cia trudng trung hoc phé thong
chuyén cia B§ trudng B Giae duc va Pao tao;

4. Thong tu sé 12/2014/TT-BGDPT ngay 18/4/2014 vé viéc Sira ddi,
bb sung Piéu 23 va Diéu 24 Quy ché t5 chirc va hoat dong ciia truomg
trung hoc phé théng chuyén ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2012/TT-
BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cta B trudng B Gido duc va Dao
tao;
5.Cong van s6 9335/SGD&DT-GDTrH ngay 21/9/2015 vé viéc cho phép
hoat dong, chuyén déi dia diém va dinh chi hoat dong gido duc ddi véi cac
trudong THPT tu thuc cua S¢ Gido duc va Do tao Ha N§i.

B. DPéi v6i cic trudmg chuyén doi dia diém giso duc.

Trinh ty
thye hién

1. So GD&DT tiép nhén hé so dé nghi cia trudmg THPT céng lap, tu
thuc (goi tit la CSGD) dé nghi cip Gidy ching nhan (GCN) cho phép
chuyén di dia diém hoat déng gido duc;

2. S& GD&DT tién hanh thdm dinh hd so va cac didu kién vé té chirc bd
may, CSVC, trang thiét bj day hoc ciia CSGD theo qui dinh hién hanh;
3. Gidm dbc S& ky GCN cho phép CSGD durge phép hoat dong gido
duc;

4. Don vi nhan két qua tai theo phiéu hen tai B phan tiép nhén

hd so va tra két qua thi tuc hanh chinh cia S& GD&DT Ha Nji.
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Cich thire
thue hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai BS phan tiép nhin va gii
quyét thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Déo tao Ha Néi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh phén
hé so

1. Cong van ciia CSGD dé nghj xin chuyén ddi dia diém hoat dong;

2. Van ban phép ly xac nhan quyén sir dung dit hoic hop déng thué dia
diém dé CSGD hoat dong v&i thoi han tbi thidu khéng dudi 3 nam;

3, Danh muc sb lugng phong hoc, phong lam vige, co s¢ vét chét, db
ding thiét bi day hoc dap g céc diéu kién day va hoc tai dia diém moi
theo quy dinh (Ma4u 1, 2, 3);

S6 lrgng AN et . 5

ha so 01 (b$) chinh va 03 b photo.

Thoi han . T TR S A a1 A A
oidi quyét Trong théi han 15 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén da hd so hgp 1€
Doi tugng

thue hién

Tap thé

Co quan
thyuc hién

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Gigo duc va Dao tao Ha Noi;
- Co quan trirc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc Trung hoc;
- Co quan phéi hgp: Céc phong phong ban lién quan thude S&.

Két ql!ﬁ - . ” . H - C 2 " .,

thyc hién Gidy chimg nhén cho phép chuyén 461 dia diém hoat dong gido duc.
L¢ phi Khdng

Mau don, Khong

miu td khai

~ R
Yéu cau,
A A
dieu kién

CSGD phai dam bao cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 cua
Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
18 trudmg trung hoc co s, trudng trung hoc phd théng va truomg phd
thong co nhiéu cép hoc cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

Co sor
phap ly

- Théng tu s6 12/201 1/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh
Diéu 1¢ trudng trung hoc co sd, trudmg trung hoc phd thong va trudmg
phé thong c6 nhidu cdp hoc ctia BS trudng Bo Gido duc va Dao tao;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trudng tiéu hoc, truémg trung hoc co
s&, trudng trung hoc phd théng va trudng phd thdng cé nhidu cp hoc
loai hinh tu thuc cua B trudng B Gido duc va Pao tao.

CAC BIEU MAU THU TUC 33A

Miu 1: Biéu téng hop trinh dd gido vién

Gido vién ' ’ Chia ra Chia theo trinh do dc:zo lao
TT mén Tdng sb Co Thinh Pai Thac Tién | Kh
hiu giang hoc sy sy ac
1 | Ngit vén
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2 Lich str

3 |Dialy

4 | GDCD

5 | Tiéng Anh

6 | N.Ngit khac

7 | Toan hoc

8 | Viatly

9 | Héahoc

10 | Sinh hoc

11 | Cong nghé

12 | Tin hoc

13 | GD thé chat

14 | GDQP
Tong cong

(C6 danh sdach gido vién kém theo)

Miu 2: Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu theo quy dinh ciia Bd GD&DPT

TT Mbn hoc Dt‘::h‘“ Lép 10 | Lép 11 | Lép 12 Shhﬁl

1 Toan hoc

2 | Viatly

3 Hoé Hoc

4 Sinh hoc

5 |Dialy

6 | Cong nghé

7 | GDCD

8 Lich st

9 Tin hoc

10 | Ngif véin

11 | Ngoai ngit

12 | GDQP

13 | GD Thé chét

14 | Thiét bj dung chung

Maiu 3: Trang thiét bi phuc vu day hgc
nt LR . Khdong st dung
Néi dung Tong so Pang sir dung dirge

1- Ban ghé hoc sinh

+ Loai 2 chd ngdi
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+ Loai 4 chd ngdi

2- Ban ghé gido vién

3- Bang

T.d6: Bang théng minh

4- May vi tinh

Chia ra:
+ Ding cho HS

+ Ding cho qudn ly

+ Két ndi Internet

4- S§ may in

5- My chiéu Projecter

6- May photocopy

7- Khéc

M4iu 4: Phong hoc viin héa va phong by mén
1. Phong hoc vdn hoa:

Phong hoc Téng 56

Chiara

Kién co

Cip4

Tam

Phong hoc vén hoa

2. Phong thuc hanh, thi nghiém, chirc ning:

Phong thwc hanh, thi nghié¢m,

L Tong sb
chirc ning g

(m?)

Dién tich

Pat chuin

Ghi chu

1- Vat ly

Phong chuin bj TH

2- Hoa hoc

Phong chuén bi TH

3- Sinh hgc

Phdng chuén bj TH

4- Cong nghé

Phong chudn bi TH

5- Ngoai ngi¥

6- Tin hoc

7- Phong hoc da niing

8- Thu vién

$6 luong sach, tai lidu tham khao

9- Nha GD thé chét

10- Phong Y té
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CAC BIEU MAU THU TUC 33B
Miu 1: Danh myc thiét bi day hoc ti thiéu theo quy dinh ciia B§ GD&DT

T Mén hoe Pl | Lpto | Lep1t | Lép12 oh

1 | Todn hoc

2 | Viatly

3 | HoaHoc

4 | Sinh hoc

5 |Dijaly

6 | Congnghé

7 | GDCD

8 |Lichsur

9 | Tin hoc

10 [ Ngir vén

11 | Ngoai ngit

12 | GDQP

13 | GD Thé chét

14 | Thiét bj ding chung

MAu 2: Trang thiét bi phuc vu day hoc
No¢i dung Tong sb Dang sir dung Khondg;(:idl_mg

1- Ban ghé hoc sinh

+ Loai 2 chd ngdi

+ Loai 4 chd ngdi

2- Ban ghé giao vién

3- Bang

7.do: Bang thong minh

4- My vi tinh

Chia ra:
+ Dung cho HS

+ Dung cho quan ly

+ Két néi Internet

4- S may in

5- Méy chiéu Projecter

6- May photocopy

7- Khac
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Miu 3: Phong hoc vin héa va phong b mén

3.1. Phong hoc van hda:

. : Chiara
Phong hoc Tong so -
Kién ¢0 Cap4 Tam
Phong hoc van héa
3.2. Phong thiec hanh, thi nghiém, chitc ndng:
Phong thwe hanh, thi Téng s Dién tich Pat chuin Ghi chi

nghiém, chirc ning

(m’)

1- Vitly

Phong chuin bj TH

2- Héa hoc

Phong chudn bi TH

3- Sinh hoc

Phong chuén bj TH

4- Cong nghé

Phong chuén bi TH

5- Ngoai ngi

6- Tin hoc

7- Phong hoc da ning

8- Thu vién

86 luong sach, tai lidu
tham khao

9- Nha GD thé chét

10- Phong Y té

Thii_tuc 34: Cip gidy chimg nhin viéc day va hoc bz"mg tiéng nudce ngoai trong cac

trwdng phd théng.

A. Pbi v6i cic trirdmg tiéu hoc

Trinh tw
thwe hién

- Pon vi ¢6 nhu cAu day va hoc bing tiéng nudc ngoai ndp hd so xin cip
giéy chirng nhén tai b phan mét cira - S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
-Se GD&DPT tiép nhan, kiém tra hd so;
- S& GD&DT td chirc kiém tra thdm dinh tai don vi;
- Giam ddc S¢ ky cép gidy ching nhén;
- S& GD&DT tra Gidy chimg nhén cho don vi (theo phiéu hen) tai bo
phén méot cura.
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Cach thac
thwe hién

Négp hd so qua buu dién hodc truc tiép tat B4 phan tiép nhdn va giai
quyét thia tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha N§i (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh
phén hé so

- Pé 4n chi tiét day va hoc béng tiéng nudc ngoat;

- T&r trinh dé nghj cdp Gidy chimg nhan day hoc bing tiéng nudc ngoai;
- Chuong trinh, thoi khoa biéu du kién thuc hién véi cac khéi 16p;

- B6 chuong trinh, tii liéu giang day ngoai ngit theo cp hoc;

- Ban thuyét minh vé tinh kha thi ciia chuong trinh, day Demo ¢6 hoc
sinh;

- Bién ban thim dinh cia Hoi déng cfig co s¢ { quén, huyén).

$6 lwrgng A s
'R 3 bd chinh.
ho so
Théi han Trong thii han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18 (cé phu
gidi quyét | luc chi tiét kem theo).
Pbi turgng T
thuc hién To chire.
Coquan | Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Nbi;

thyc hién

- Co quan true tiép thuce hién TTHC: Phong gio duc tiéu hoc;
- Co quan phéi hop: Cac phong ban lién quan thudc S& GD&DT.

E(:_:cq:iaen Gidy chimg nhén
L& phi Khéng

Maiu don,

mau tor Khéng

khai

Yéu cau,
dicu kién

- C6 day di cac loai hd so hop 1é nhu & myc 3;
- D¢ 4n xdy dung phai 6 cac diéu kién vé co s& vt chéit, trang thiét by va
d01 ngii gido vién giang day.

Co so
phap ly

- Luét Giao duc ngay 14/6/2005;

- Luét Tha do ngay 21/11/2012;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia Chinh pht qui dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia luat Gido duc;

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé kiém
soat TTHC,;

- Quyét dinh s6 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 ciia Thi tuéng
Chinh phu phé duyét Bé an Day va hoc ngoai ngit trong hé théng gido
duc quéc dan giai doan 2008 - 2020 (goi tit 12 D¢ 4n Ngoai ngir Quéc gia
2020);

- Ké hoach s6 90/KH-UBND ngay 21 thang 6 nim 2012 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd Ha Nbi xay dung Ké hoach ning cao ning lyc st dung
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ngoai ngir cho gido vién, hoc sinh phd théng, gido duc chuyén nghiép,
gi4o duc thudng xuyén theo P& 4n “Day va hoc ngoai ngit trong hé théng
giao duc qudc dén giai doan 2008-2020";

- Quyét dinh sb 72/2014-QD-TTg ctia Thi teéng chinh phi ky ngay
17/12/2014 quy dinh vé viéc day va hoc béng tiéng nudc ngoai trong nha
truomg va cdc co s¢ gido duc khac.

B. Pbi véi cic trwuong THCS va THPT

Trinh tuw
thuc hién

- S& GD&DT tiép nhan hd so xin phé duyét chuong trinh day bd tro
ngoai ngl¥ cua cac don vi ¢O du tu cach phap nhan;

- S¢ thdm dinh chuong trinh va ti cich phap nhan ciia don vi, hd so bing
cp lién quan cong tac giang day trong nha trudng (phu hop cac cép
hoc);

- Giam dbc So ky Gidy chimg nhan;

- S& Gido duc va Do tao tra két qua (gidy chimg nhan) cho don vj va
hru hé so.

Cach thirc
thye hién

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép ta1 Bd phan tiép nhéan va giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Giao duc va Dao tao Ha N6t (scf 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Ngi),

Thanh
phin hd so

* Dé 4n chi tiét xdy dung chuong trinh day va hoc ngoai ngit,;

- C4c loai gidy phép cia trung tdm (thanh lap, hoat dong, kinh doanh,...);
- T& trinh d& nghj thdm dinh, phé duyét chuong trinh;

- T& trinh ctia Hiéu trudng cac trudng xin hoc chuirong trinh day bd tro;
- Chwong trinh, thdi khoa biéu dur kién thuc hién véi cac khéi 16p;

- Béang tdng hop sb lugng cac trudmg, sb tiét, hd so gido vién (nude
ngodi, trong nudc);

- B6 chuong trinh, tai liéu gidng day ngoai ngir theo cép hoc;

- Ban thuyét minh vé tinh kha thi cua chuong trinh, day Demo ¢6 hoc
sinh;

- Bién ban thim dinh cta Hoi déng cép cO sO;

- Ké hoach thu chi tai chinh;

* Cong vin phé duyét chuong trinh 14n gén nhét (véi cdc don vi xin gia
han);

* Tom tat két qud thuc hién cac nadm hoc trudc (véi don vi xin gia han).

SOlwgng |5 45 chinh va 04 bs photo.

ho sor

Thai han . sas T R A 221 A R
oidii quyét Trong thdi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
Poi tugng A A

thire hién Ca nhén, to chic

Co quan - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: 8¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi
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mau t& khai

thuc hién - Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc Trung hoc
Két qua 2, R
thwe hién Giay chirng nhén.
Lé phi Khong.
Miu d
A COMs - | Khéng.

~ A
Yéu cau,
diéu kién

CSGD phai dam bao cac didu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cia
Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
& trudmg trung hoc co 56, trudmg trung hoc phd théng va trudng phd
théng c6 nhiéu cdp hoc ctia Bd trudng B Gido duc va Pio tao.

Co so
phap ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005;

- Luét Thu d6 ngay 21/11/2012;

- Nghi dinh sé 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia ludt Gido duc;

- Nghi dinh s8 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém
soat TTHC,

- Piéu 1& tru'ong Trung hoc co sd, Trung hoc phd théng va trwdmg Phd
théng c6 nhiéu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tu s6: 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28/3 /2011 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao taoc);

- QD sb 1400/2008/QBP-TTg ngay 30/9/2008 cta Thi Tuéng Chinh pha
phé duyét Pé 4n day va hoc Ngoai ngit trong hé théng Gido duc quéc
dan giai doan 2008 — 2020 (goi tét 1a Dé an Ngoai ngir qudc gia 2020);

- QD sb 72/2014-QB-TTg ctia Thu twéng Chinh phu ky ngay 17/12/2014
qui dinh V/v day va hoc bing tiéng nurdc ngoai trong nha trrdng va céc
co s Giado duc khéc;

- K& hoach s6 90/KH/UBND ngay 21/6/2012 ciia Uy Ban nhan déan
Thanh phd Ha N6i x4y dung ké hoach ning cao ning luc sir dung Ngoai
ngit cho Gigo vién, hoc sinh phd thong, Giao duc chuyén nghiép, Gido
duc thuromg xuyén the Dé 4n day va hoc Ngoai ngir trong hé théng Giao
duc quéc din giai doan 2008-2020.

Thii tuc 35: Cho phép hoat ddng trung tim hd trg phat trién hoa nhap.

Trinh ty
thye hién

- Trung tdm hd tro phét trién gido duc hoa nhap c6 nhu cAu xin phép hoat
déng, giri hd so xin cép gidy phép qua mang, théng qua hé thong théng tin
cliia S& Gido duc va bao tao Ha Noi;

- S¢ GD&DT tiép nhén, kiém tra hd so;

- S& GD&DT td chirc kiém tra thim dinh tai trung tim;

- Gidm dbc S& ky gidy phép;

- S§ GD&DT tra Gidy phép cho trung tdm.
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Céach thirc
thyre hién

Nop hd so qua buu dién hoac tryic tiép tai BO phén tiép nhén va giai
quyét tha tuc hanh chinh S& Giao duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Noij.

Thanh
phé‘in hd so

- Béo c4o dé nghj ciia giam dbc trung tam;
- Ban sao Quyét dinh thanh 13p trung tdm ctia chli tich UBND thanh phé.

S6 hweng hod
SO’

03 bd ( trong d6 ¢6 01 b chinh)

Trong thdi han10 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1&. Cu thé:
- Tiép nhan va kiém tra ho so trén mang thong tin: 1 ngay.

Tl:fn he_n; - Chuén bj va td chirc kiém tra tham dinh: 4 ngay.

gl qUYEt 140 hop hé so, bién ban trinh gidm déc ky gidy phép: 4 ngay.
- Tra gidy phép cho trung tAm : | ngay

Déi twgng

thyce hién

T6 chirc.

Co quan
thure hién

- Co quan <6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Co quan tryc ti€p thue hién TTHC: Phong chuyén mén ( MN, TH, PT);
- Co quan phdi hop: Cac phong ban lién quan thugc S& GD&DT;

Két qua B ’ )
thwe hign | Oy Phép hoat dong.
L¢ phi Khong
Miu dom, Khéng

mau to khai

Yéu cau,
diéu kién

-Co di”iy du céc loai hd so hop 1€ nhu & muc 3;

- B4o céo dé nghi cia trung tAm phai rd cac diéu kién v& co s& vit chét,
trang thiét bi va do6i ngili can bé gido vién theo Thong tur lién tich sb
58/2012/TTLT-BGDPT-BLDTBXH.

Co sé
phip ly

- Luét Gido duc ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh pht qui dinh chi
tiét va hudmg dan thi hanh mot sé diéu cua luat Gio duc;

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pht vé kiém soat
TTHC;

- Théng tu lién tich s6 58/ 2012/TTLT-BGD BT-BLDTBXH ngay
28/12/2012 cia lién BY Gido duc va Dao tao, B Lao déng, Thuong binh va
x4 hdi quy dinh diéu kién va thu tuc thanh lap, hoat dong cia trung tim hd
trg phét trién gido duc hoa nhap./
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Thii tuc 36: Cong nhin thir vién dat chuén.

Trinh tuw
thwe hién

- 86 GD&DT tiép nhan hd so dé nghi kiém tra, xét cong nhan Thu vién
truong hoc dat chuvdn Quéc gia;

- Thém dinh; hudng din bd sung hd so (néu cin);

- S GD&PT td chirc thdm dinh danh higu thu vién trueomg hoc;

- Giam dbc So ra quyét dinh céng nhan danh hiéu thu vién truong hoc
vao cudi nam hoc va tra Quyét dinh cho cac don vi.

Cach thire
thyc hién

Néop hd so qua buu dién hodc tryc tiép tai Bo phédn tiép nhén va giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Do tao Ha N6 (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Nji).

Thanh
phan hb so

- Ban dé nghi kiém tra thdm dinh danh hiéu thu vién trudng hoc dat chudn
Québc gia cua trudmg ( dbi voi cac don vi truc thude S&) va cia phong
GD&DT ( dbi véi cac don vi truc thudc Phong GD&DT);

- Bién ban ty kiém tra thr vién ca truomg ( ddi véi cac don vi true thude
S&) ; Bién ban kiém tra thu vién cia phong GD&DT ( d6i véi cac don vi
truc thudc Phong GD&DTY),

$6 lugng
y 01 (bd
ho so (60)
Théi han . . NS T A an LA o
vee oz Trong thoi han 20 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hé so hep 1€
gidi quyet

Pbi tugng
thire hién

Céc don vi gido duc

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sopwr GD&PT Ha Nbi;

Co qua.lfl - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Khoa hoc CNTT S& GD&DT;
thuc hién 2. I . .  1ia
i - Co quan phoi hop (néu ¢b): cic phong ban S¢ lién quan.
:;‘;‘_cql;‘i“én Quyét dinh hanh chinh
1.é phi Khéng
Mau don, .
miu t& khai | 1008
Yéu ciu,
diéu kién | khong
thyce higén
- Quyét dinh s: 01/2003/QD-BGD&DT ngay 02/01/2003 ciia B GD&DT
. tai vé viéc ban hanh Quy dinh ti€u chudn thu vién truong phd thong;
g:é;“ly - Quyét dinh sb: 61/1998/QD-BGD&PT “Quy ché t4 chirc va hoat dong

thu vién trudng phd thong” .
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Thii tuc 37: X4c minh viin bing chirng chi.

Doi véi cdc co quan, don vj, cd nhdn khi cé yéu cdu xdc minh giri ho so
vé S¢ GD&DT qua B phin mot cira.

Trinh tu - S& GD&DPT tién hanh xéc minh theo quy dinh;

thue hién | - S& GD&DT hoan tat két qua xac minh;
- Dat dién co quan, don vi ho#ic c4 nhan nhén két qua xac minh theo phiéu
hen tai noi ndp ho so.

Cich thire Nop ho so qua buu dién hodc truc tiép tai B phén ti€p nhéan va giai

thyre hién

quyét thi tuc hanh chinh S& Gido duc va DPao tao Ha Noi (s6 23a Quang
Trung, qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh phéan
hd so

- Céng vian dé nghi x4c minh ( néu Ia cua co quan, td chirc);
- Bon d¢€ nghy xac minh ( néu la cnia ca nhén);
- Ban chup vin bing ching chi ¢in xac minh;

A
Solwgng 61 bg
ho so
Thm hg? Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duogc dé nghi xac minh
giai quyet

A
Boitwong 14 e, cd nhan
thure hién
Co quan - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& GD&PT Ha Nbi
thue hién - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Thanh tra
Két qua e

% hanh chi
thye hién Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khoéng
Maiu don, .
mju to khai | ~On8
Yéu c:’iu, N
Khéng

diéu kién

Co so
phap ly

- Cong van s6 931/UB-VX ngay 23/4/2001 ctia UBND thanh phé Ha Noi
vé vide kiém tra van bing chimg chi;
- Quyét dinh 1412/2010/QD-UBND cua UBND thanh phé Ha Ni.

88




Thii_tuc 38: Cap gidy chirng nhin hoat dong d6i véi viin phong dai dién ciia co s& gido
duc niréc ngodi; cic co s& gido duc hodc phin higu cia co s& gido duc vé von dau tur
nUwéc ngoai.

- S& GD&DT tiép nhdn hé so ¢é nghi ding ky hoat déng déi voi Van
phong dai dién gido duc nurdc ngoai tai Ha Noi, hudng dan bd sung hd so
(néu cin);

- S& GD&PT té chire doan kiém tra thim dinh diéu kién hoat dong tai tru
s Vin phong dai dién gido duc nuée ngoai;

- S& GD&PT cép Gidy chimg nhin dang ky hoat déng dbi véi Vian phong
dai dién gido duc nude ngoai tai Ha N§j;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hé so tha tuc hanh
chinh.

Trinh ty
thye hién

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B& phan tiép nhin va giai quyét
tht tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Pao tao Ha N&i (s6 23a Quang Trung,
qudn Hodn Kiém, Ha Ngi).

Cach thie
thire hién

1. Pbi véi Vin phong dai dién ciia co s¢ gido due.

1) Vin ban dang ky hoat dong cua vin phong dai dién gido duc nude ngoai;
2) Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh ldp vin phong dai dién gido duc
nudc ngoai va hd so dé nghi cdp Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién
gido duc nudc ngoai dd ndp cho B§ Gido duc va Dao tao;

3) Quyét dinh bd nhiém Trudng vin phong dai dién gido duc nudc ngoai,
va 1y lich ca nhén cia ngudi duge bd nhiém;

4) Nhan sy lam viéc tai van phong dai dién gido duc nudce ngoai va ly lich
ca nhan;

5) Dia diém cu thé dat van phong dai dién gido duc nude ngoai va gidy to
phép 1y c6 lién quan.

Thanh phin | IL. Ddi véi cip phép hoat dong cho co s& hoic phan hiéu.

ho so 1/. Van ban dang ky hoat dong gido duc.

2/. Ban sao c6 chimg thue:

- Quyét dinh cho phép thanh lap CSGD

- Hozc Quyét dinh cho phép m& phan hiéu cia CSGD

(giri kém hd so d& nghi cho phép thanh lap hodc cho phép m& phén hiéu
cua CSGD)

3/. Quy ché t4 chire, hoat dong cua CSGD hodc phén hiéu cua CSGD

4/. Bao cao tién db thuc hién du an diu tu, tinh hinh gop vén, vay von, téng
56 vén dau tw da thuc hién.

5/. Bao céo gidi trinh vé viéc CSGD ho#c phan hiéu cia CSGD d4 d4p img
céc diéu kién quy dinh tai céc Diéu 28, 29, 30, 31 cla Nghi dinh )
73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nim 2012 ciia Chinh phu quy dinh vé
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hop tac, diu tu cia nude ngoai trong linh vuc gido duc, ddng thoi gui kém:
a) Danh sach Hiéu truéng (Giam déc), Pho Hiéu trudng (Phé Giam dbc),
trrdmg cac khoa, phong, ban va ké toan trudng. D6i véi hd so dé nghi cép
phép hoat dong gido duc ciia phan hiéu, cin bd sung danh séch cén b phu
trach phan hiéu va co ciu, bd may tb chire ciia phén hiéu;

b) Danh sach va Iy lich cé nhan cia can bg, gido vién, giang vién (co him,
thinh giang);

c) Ca‘ip hoc, trinh d¢ dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach gidng day, tai liéu hoc tdp, danh muc sach giao
khoa va tai liéu tham khao chinh;

d) DBéi tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

e) Quy ché do tao;

g) Quy mé dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Cac quy dinh vé& hoc phi va céc loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gi4, céng nhan hoan thanh chuong trinh mén
hoc, mo dun, trinh d§ dao tao;

k) Méu van bing, chimg chi s& dugc sir dung

SOIUgng |3 b ( trong d6 c6 01 bd chinh, déu do):
ho so
Thm hz_u: Trong thiri han 27 ngay 1am viée ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 18
gial quyet
K.
Do tlr(._);ng T4 chirc, c4 nhén.
thwe hién
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gide duc va Bao tao Ha Noi;

thue hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDCYTNN;
- Co quan phdi hop: Céc phong ban lién quan thudc S& GD&DT.

Két qua L ) o ' i
thuc hién Gidy chimg nhan dang ky hoat dong.
L& phi Khong
Mau don, Khong

maiu t khai

- C6 d4y du cac loai hd so hop 1& nhur & muc 3;

Yéu ciu, - B4o c4o dé nghi ctta trung tdm phai rd céc didu kién vé co s vat chit,
didu kién trang thiét bi va ddi ngli can bd gido vién theo Théng tu lién tich sb
58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH.
- Nghi dinh s 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh phu quy dinh
Co siv vé hop tac, déu’tu cua nudc ngoai trong linh vue giao duc (Nghi dinh 73);
phip Iy - Thoéng tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B6 GD&DT

hwéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Nghj dinh 73.
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Thi tuc 39: Bb sung, diéu chinh cac hoat ddng gido duc, nganh dao tao, mé rong quy
md, dbi twong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chrong trinh giang day dbi voi co s&
gido duc hodc phan hi¢u clia co sé gido duc c6 vén ddu twr nwée ngoai tai Ha Nji.

- S& GD&DT tiép nhén hd so didu chinh hoat dong gido duc, nganh dao
tao, md réng quy mo, ddi twrong tuyén sinh, didu chinh ndi dung, chuong
trinh giang day déi véi co s& gido duc hodc phén hiéu cia co s¢ gido duc c6
von déu tir nuée ngoai tai Ha Noi; hudng din bd sung hd so (néu can);

- S& GD&DT 16 chirc doan kiém tra thdm dinh diéu kién ndi dung dé nghi
bd sung, diéu chinh tai tru s& co s& giao duc hodc phan hiéu cia co sd gido
duc ¢6 vdn dau tu nude ngoai tai Ha Néi;

- S& GD&DT ra cong vin vé& viée cho phép bd sung, diéu chinh hoat ddng
gi4o duc, nganh dao tao, m& réng quy md, déi tueong tuyén sinh, diéu chinh
néi dung, chuong trinh giang day déi voi co s& gido duc hodc phan hiéu
clia ¢ s& gido duc c6 vdn dau tu nude ngoai tai Ha No;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so thit tuc hanh
chinh.

Trinh ty
thyc hién

N6p ho so qua buu dién hogc truc tiép tai Bo phén tiép nhan va giai quyét
thi tuc hanh chinh S& Giao duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Ciach thire
thuc hién

1/. Van ban dé nghi bd sung, diéu chinh céc hoat dong gido duc, nganh dao
tao, m& rdng quy md, dbi tuong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung,
chuong trinh giang day déi véi co s¢ giso duc hodc phan hiéu cia co s&
giao duc co vbn dau tu nudce ngoai tai Ha Noi.

2/. Giai trinh va kém theo cdc hd so bd sung, diu chinh lién quan.

Thanh phin
hd so

S6 lrgng hd

03 (b
o (bo)
hoi h .- s 1a T S A an LA .
T_ m 2'“,: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€
gidi quyet
Dortwgng 1 b, t8 chue
thyuc hién
- Co quan c6 thim quyén ra van ban cho phép bd sung, diéu chinh céc hoat
dong giao duc, nganh dao tao, mo réng quy md, dbi tugng tuyén sinh, diéu
Co quan chinh ndi dung, chuong trinh giang day doi véi co s& gido duc hodc phén
q n hiéu cia co s¢ gido duc cd von dau tu nude ngoai tai Ha Ni: Sé GD&DPT
thye hi¢n . ara-
: Ha No1;
- Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Phang Gido duc c6 Yéu t6 nude ngoai
- GD&DT Ha N .
Két qua Cép cong van vé viée cho phép diéu chinh hoat déng gido duc, nganh dao
thue hién tao, mé rong quy md, dbi tuong tuyén sinh, diéu chinh néi dung, chuong
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trinh giang day d6i vdi co s& gido duc hodc phén hiéu cua co s& gido duc
cd von dau tu nudc ngoai tai Ha Néi.

Lé phi Khoéng
Maiu don, .
méu to khai Khong
Yéu clu,

diéu kign | Khéng

thyc hién

Co so
phap ly

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 cta Chinh phi quy dinh
vé hop tac, ddu tu cia nude ngoai trong linh vire gido duc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDPT ngay 15/10/2014 cia B GD&DT
huéng din thi hanh mdt s6 didu cira Nghj dinh 73.

Thii_tuc 40: Cép gidy chirng nhian hoat ddng ddi véi co s& gido duc mim non, phd
thong do co quan dai dién ngoai giao clia nwéc ngoai, cic toé chirc quoc té lién chinh

phi thanh lip.

Trinh ty
thuc hién

- S& GD&DT tiép nhan hd so 4 nghi dang ky hoat dong déi véi co s¢
giao duc mim non, phé théng do co quan dai di¢n ngoai giao cita nudc
ngoai, cic t chirc qudc té lién Chinh phu thanh ap; huéng dén bd sung
hd so (néu cén);

- S& GD&PT 6 chitc doan kiém tra thdm dinh diéu kién hoat dong tai tru
s& clia co s& gido duc mam non, phd thong do co quan dai dién ngoai giao
cha nude ngodi, cac td chirc qubce té lién Chinh phi thanh lap;

- S& GD&DT cép Gidy phép hoat dong gido duc di véi co s gido duc
mam non, phd théng do co quan dai dién ngoai giao ctia nude ngoai, cac
td chirc quéc té lién Chinh pht thanh lép;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so thu tuc hanh
chinh.

Cach thire
thyc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
thii tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh phan
hd so

1/. Véan ban dang ky hoat dong gido duc.

2/. Ban sao c6 chung thue:

- Quyét dinh cho phép thanh lap CSGD

3/. Quy ché té chire, hoat déng cua CSGD

4/. Béo c4o tién d¢ thyuc hién dy 4n dau tu, tinh hinh gop vdn, vay vén,
téng sb von dau tr d3 thuc hién.

5/. Béo céo gidi trinh vé viéc CSGD da dép (g cac didu kién quy dinh tai
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cac Piéu 28, 29, 30, 31 ciia Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26 thang
09 nam 2012 ctia Chinh phi quy dinh vé hop tac, dau tr cia nudc ngoai
trong linh vuc gido duc, déng thdi gl kém:

a) Danh sach Hiéu truéng (Giam déc), Pho Hiéu trudng (Phé Giam déc),
trudmg cac khoa, phong, ban va ké toan trudng;

b) Danh sach va 1y lich ca nhén cua can bj, gido vién, giang vién (co hiru,
thinh giang});

c) Cflp hoc, trinh d¢ dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tép, danh muc séch gido
khoa va tai l1éu tham khao chinh;

d) Déi twong tuyén sinh, quy ché va thii gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

g) Quy md dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Céc quy dinh vé& hoc phi va céc loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gia, c6ng nhan hoan thanh chuong trinh
mon hoc, mé dun, trinh 46 dao tao;

k) MAu viin bing, chimeg chi s& dugc sir dung.

So lugng x

hé so 0400)

Tho ha': Trong thoi han 27 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
giai quyet ) ' ' o
Déi tuwgng

thuc hién

C4 nhan, td chirc

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Giao duc va Pao tao Ha Noi;

;12:?;1 - Co quan tru"c tiép thue hién TTHC: Phong GDCYTNN;

T - Co quan phoi hop: Cac phong ban lién quan thudc S& GD&DT;
Két qua Cép Gidy phép hoat dong gido duc
thue hién
L¢ phi Khéng
Mau don, A
méu & khai | 008
Yéu cﬁu,
diéu kién | Khéng
thyc hién

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh phu quy dinh

Co siy vé hop téc, d?}u tu cua nudce ngoai trong linh vuc gido duc;
phap Iy - Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B4 GD&DT

huéng din thi hanh mét s6 didu cia Nghi dinh 73.
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B. CAC THU TUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY NHA NUGC

CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Thii tuc 1: Thanh 14p nha trwdng, nha tré tir thuc:

Trinh ty
thue hién

- T4 chirc va ca nhan 1ap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién ndp hd
so tai B6 phan mét cira UBND huyén;

- Phong GD&DPT nhén hd so tir UBND huyén, thu Iy giai quyét va chuyén
két qua vé bd phén mdt citra UBND huyén dé qua cho 16 chirc, cbng dén
theo phiéu hen,

Cach thire
thic hién

Truce tiép tai Bo phan mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong phd, phwong, thi xd, thi trén...

Thanh phin
hd sor

- Bé an thanh l4p nha turomg, nha tré;

- To trinh vé Pé 4n thanh 1ap nha truedng, nha tré, co cAu td chirc va hoat
ddng cua nha trudng, nha tré; Du thao quy ché hoat dong cva nha trudng,
nha tré;

- Y kién bing van ban clia co quan ¢ lién quan vé viéc thanh 14p nha trudng,
nha tré;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién ciia cac co quan c6 lién quan va
bdo cdo bd sung theo ¥ kién chi dao cia UBND huyén (néu cd).

$6 lrgng 01(bo)
hd so

Trong thoi han 25 ngay 1am vigc ké tir ngay nhan i hé so hop 1¢;
Théi han - B6 phén mot cua: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

giai quyét

- Phong GD&DT va céc phong ban lién quan: 22 ngay
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Poi twong | - T4 chire, ¢4 nhén.

thyc hién

c - Co quan cb thérrn quyén quyét dinh: UBND quén, huyén;
o qua.l: - Co quan truce tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.

thirc hi¢n

Két qua

thuc hién Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khéng

Tén miu

don, miu to | Khong

khai

Yéu c'fiu,

diéu kién Khong

thwe hién
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Co so
phip ly

- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGD&DT ngay 13/2/2014 ciia B GD&DT vé
viéc ban hanh Piéu 1& truong MN.

- Théng tr s6 13/2015/TT-BGD&DT ngay 30/6/2015 cua Bé trurdng Bo
GD&DT ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia trudong MN tur thuc.

Th tuc 2: Cho

phép hoat dong gido duc ddi v&i nha trudng, nha tré tu thyc.

Trinh ty
thure hién

- T4 chirc hodic ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh va ngp vé BO phén mot
cira UBND huyén;

- Phong GD&DT nhan hé so tir UBND huyén, thu Iy giai quyét va
chuyén két qua vé bd phén mgt ctira UBND huyén dé tra cho tb chuc,
cong dén theo phiéu hen,

Cach thire
thuwe hién

Trirc tiép tai B¢ phén mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dwong phd, phudng, thi x4, thi trdn..

Thanh phin
hd sor

1. Ban sao chung thuc Quyét dinh thanh 14p hodc Quyét dinh cho phép
thanh 13p nha truong, nha tré

2. Té trinh @& nghj cdp phép cho phép hoat ddng gido duc;

3. B4o ¢4o chi tiét vé tinh hinh trién khai P& 4n déu tur thanh lap nha
trudng, nha tré. Bao cao lam rd nhitng cdng viéc cu thé d4 hoan thanh
hodc dang thuc hién: cac didu kién dét dai, co s& vat chét, thiét bj phuc vu
hoat ddng nudi dudng, chdm séc, gido duc tré; dfi1 ngli gido vién va can bg
quén ly, tai chinh;

4, Danh séch déi ngii gido vién trong do ghi rd trinh d9 chuyén mon duge
dao tao; hop ddng lam viéc duge ky giita nha trudng, nha tré déi véi timg gido
vién;

5. Danh séch can b giit chirc vu lanh dao chu chét gém Hiéu trudng,
cac pho hiéu trudmg, truéng cac phong, ban, td chuyén mon dugc dao tao
hop dong lam viéc di duge ky gitta nha treémg, nha tré véi img cén bd
quan ly;

6. Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mdm non; Danh muc sb luong phong hoc, phong
lam viéc, co s vt cht, thiét bi dép (mg cac diéu kién quy dinh tai Piéu
27,28,29,30 cia biéu 1é trudong mim non;

7. Vin ban phép Iy x4c nhén quyén st dung dit hodic hop ddng thué tru
s& nha trudng, nha tré véi thoi han t6i thidu 5 nam;

8. CAc vin ban x4c nhén vé sé tién hién c6 do nha trudng, nha tré dang
quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& sir dung dé diu tr va xdy
dung va chi phi cho céc hoat dong thuong xuyén cia nha trudng, nha tré
sau khi dugc cip phép hoat dong gido duc; phiong 4n huy déng vén va

can ddi vén tiép theo dé& dam bao duy tri én dinh hoat ddng cua nha
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tnromg, nha tré trong giai doan 5 nam, bit du tir khi nha trudng, nha tré
dugc tuyén sinh;

9. Quy ché td chirc va hoat ddng, Quy ché chi tiéu ndi b cia nha trudmg, nha
tre.

diéu kién

S6 lwgng 01bd
hd so
- Trong th&i han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€;
Thoi han - B phan mét cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)
giai quyét - B§ phén chuyén mén: 12 ngay;
- Lanh dao Phong phé duyét: 01 ngay.
K-
Doitwong | 15 chuc, C4nhan
thwe hién
Co quan - Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: UBND huyén.
thyc hién - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT
:f:;cql:li?}n Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong
Tén miu Khéng
don, t& khai
Yéu céu, Khoéng

Co sé
phap 1y

- Quyét dinh s6 05/VBHN-BGD&DT ngay 13/2/2014 ciia B GD&PT
v& viée ban hanh Diéu 1& truromg MN.,

- Théng tu sé 13/2015/TT-BGD&BT ngay 30/6/2015 ciia B trudng B
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia trrdmg MN tu thuc.
- Thong tur lién tich sb: 11/2015/TT LT-BGDDT- BNV ngay 29 thang 5
nim 2015 Hudng din vé chirc ning nhiém vy, quyén han va co ciu td
chirc cia S¢ Gido duc va Dao tao thuéc UBND tinh, thanh pho, Phong
Gido duc va Pao tao thugc UBND quén, huyén, thi xa .

Thu tuc 3: Sap nhap, chia tich nha trwdng, nha tré tw thuc.

-T4 chirc va ca nhén lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién ngp hd
so tai BO phin mdt cira UBND huyén.

'tl;]’;:hhitgn - Phong GD&DT nhan hd so tir B3 phan mot ctra, thu Iy gidi quyét va
; ) chuyén két qua vé bd phin mét cra UBND huyén dé tra cho to chirc,
cdng dan theo phiéu hen.
Cach thire Truc tiép_tai B phén mét cira cia UBND huyén:
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thue hién

Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, dwdng pho, phieong, thi xa, thi tran...

-Péan sap nhdp, chia tach nha trudng, nha tré;
- To trinh vé D€ an sap nhép, chia tdch nha trudng, nha tré;

Tl:anh phan | _ Du thao Quy ché hoat dong cuia nha trudng, nha tré;

ho s¢ AR . C pia A A « :
- Y kién bang van ban cia co quan cd 1ién quan vé viée sap nhép, chia
tach nha trudong, nha tré.

S6 lrgng 01bo

hd so
- Trong th&i han 25 ngay lam viée ké tir ngdy nhén da hd so hop 1&;

Thoi han - B6 phin mdt cira: 03 ngay (nhén hé so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

gidi quyét |- Phong GD&PT va cac phong ban c6 lién quan: 22 ngay

- Lidnh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Pbi tugng
thye hién

- T3 chire, ca nhan.

Co quan
thyc hién

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Do tao;

- Co quan phdi hop: Phong Néi vu, UBND xi ( noi cé trudng xin phép
thanh lap).

Két qua

thue hién Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong

Tén mau

don, miu t& | Khong

khai

Yéu ci‘iu,

diéu kién Khéng

thyc hién

Co so
phap ly

- Quyét dinh s 05/VBHN-BGD&DT ngay 13/2/2014 ciia Bé GD&DT
v& viéc ban hanh Diéu 18 truomg MN.

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGD&DT ngay 30/6/2015 ciia B6 trudng B
GD&DT ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat ddng cua truong MN tu thuc

Thii tuc 4: Gidi thé hoat djng nha trudng, nha tré tw thuc.

Trinh tw
thue hién

-T$ chirc, ca nhan lap hé so theo quy dinh; sau khi hoan thién np hd so
tai B6 phan mét cira UBND huyén;

- Phong GD&DT nhén hé so tir B6 phan mét cira cia UBND  huyén, thu
ly giai quyét va chuyén két qua vé bd phan mdt cira UBND quén, huyén
dé tra cho t6 chirc, cdng dén theo phiéu hen.

Cach thire

Truc tiép tai B§ phén mot cira cia UBND huyén:
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thue hién Dia chi: ... Ghi cu thé s6 nha, duong phé, phuong, thi xa, thi tran...
- Dé 4n vé giai thé trudng mim non;
. s | - T trinh v& dé an giai thé
Thanh phan | _ . van ban xéc nhan v& tai chinh, tai san, it dai, cic khoan vay, n
ho so R U S S P,
phai tra va cac van d€ khac ¢o lién quan;
- Y kién bing vin ban clia cac co quan cé lién quan.
S6 hrgng 01 (bd)
hd so
- Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop 16
. - B6 phan mdt ctra: 02 ngay ( nhdn hd so: 01 ngay; tra h so: 01 ngay)
Thoi han . A .
i u 9 - Phong GD&DT huyén: 22 ngay
gtar quy - Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.
Péitugng | - TS chirc, Cé nhan

thuc hién

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh; UBND huyén;

Coquan ¢y quan trie tiép thiee hign TTHC: Phong GD&PT.
thue hién
Két qua Quyét dinh hanh chinh
thyc hién
Lé phi Khéng
Tén miu Khong
don, mau tor
khai
Yéu ciu, Khdng
diéu kién
thyc hién
- Quyét dinh s 05/VBHN-BGD&DT ngay 13/2/2014 cia B GD&PT
Co & vé& viéc ban hanh Diéu 18 trwdmg MN.
phip Iy - Théng tu s6 13/2015/TT-BGD&DT ngay 30/6/2015 cia Bd trurdng Bo

GD&DT ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia trudng MN tu thuc

Thii tyc 5: Thanh Iap trwong tidu hoc tw thuc.

Trinh ty
thuce hién

- T4 chirc hoac c4 nhan 1ap hd so theo quy dinh va ndp vé by phan Mot
ctra cia UBND huyén;

- Phong GD&DT nhén hé so tir UBND huyén, thu Iy giai quyét va
chuyén két qua vé bd phan mét cira UBND huyén dé tra cho td chire,
cong dén theo phiéu hen.
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Trueong hop chiwa quyét dinh thanh Igp truong hodic chua cho phép thanh
ldp truong, Phong Gido duc va Dao tao tham miueru UBND huyén tra loi
céng ddn, néu rd Iy do va hucng gidi quyét. Bo phdn 1 cira thong bdo cho
t6 chire va cong ddn biét

Cach thire | Truc tiép tai B§ phan mdt ctra cia UBND huyén:
thwre hién Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dwong phé, phuong, thi xd, thi trdn...
- Pé 4n thanh 14p trudmg;
- T® trinh vé Dé 4n thanh 18p truong, du thao Diéu 1é hodc quy ché hoat
dong cia trudmg;
Thanh phin | Y‘kién bing vin ban ciia cic co quan ¢b lién quan vé viée thanh lap
ho so wuong g 4 :
- Béo céo giéi trinh viéc tiép thu y kién cia cic co quan ¢ lién quan va
béo cdo bd sung theo y kién chi dao ciia UBND huyén;
- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bing, chiing chi hep I¢ clia nguoi
du kién lam Hiéu truéng, gido vién, nhan vién.
S6 legng .
hd so 01b%
- Trong thai han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop €;
Thai han - B4 phan mét cira: 02 ngay (nh4n hé so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)
gidi quyét | - Phong GD&DT va cic phong ban Jién quan: 17 ngay
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.
Péitwong | - T6 chire, Ca nhén

thyc hién

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND huyén;

Co qu?:l - Ca quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT

thue hién

Két qua Quyét dinh hanh chinh

thuc hién

L& phi khdng

Tén miu khdéng

don, miu t&

khai

Yéu céu, khéng

diéu kién

thye hién

Co si - Théng tu sé 41/2010/TT-BGD‘&BT ngay 31 thér}g 12 ndm 201Q cua B
phap 1y trudng Bo Gido duc va Dao tao ve viée ban hanh DPiéu 1€ trudng tiéu hoc;

- Théng tur s6 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia B§ GD&DT ban

99




hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia trudmg tiéu hoc.

Thi tuc 6: Cho phép hoat djng gido duc trudng tiéu hoc tir thuc

Trinh ty
thye hién

- Chu trudmg (hosic chil co s&) l4p Hb so theo quy dinh giri vé B phén
mét cira UBND huyén;

- Phong GD&DPT nhan hé so tir BO phén mdt cira cia UBND huyén, thu
Iy giai quyét va chuyén két qua vé bd phin mot cira UBND qudn, huyén
dé tra cho & chirc, c6ng dén theo phiéu hen.

Cich thire
thue hié€n

Truc tiép tal Bo phan mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, duong pho, phuong, thi xd, thi trén...

Thanh phin
hd so

1. Ban sao chimg thuc Quyét dinh thanh lap trudmg;

2. Té trinh dé nghj cép phép cho phép hoat dong gide duc;

3. B4o céo chi tiét vé tinh hinh trién khai D& an dau tu thanh 18p nha
trudmg. Béo cdo lam 15 nhitng cong viéc cu th da hoan thanh hoic dang
thure hién: cac diéu kién dat dai, co s& vt chét, thiét bi phuc vu hoat dong
day va hoc; d0i ngil gido vién va can bd quan ly, tai chinh;

4. Danh séch ddi ngil gido vién trong do6 ghi 1 trinh d§ chuyén mén dugc
dao tao; hop dong lam viée dugc ky gita nha truong dbi véi img gido vién;
5. Danh séch cén b gilr chire vu lanh dao chi chét gbm Hiéu trudng,
céc phé hiéu trrdng, trudng cac phong, ban, té chuyén mén duge déo tao

hop déng lam viée dd dugc ky gitra nha trudng véi timg can bd quan 1y;

7. Vin ban phap 1y x4c nhan quyén str dung dét hoic hop ddng thué try
s& nha trudmg, thdi han tdi thiéu 5 nam;

8. Quy ché td chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cia nha trodng .

S6 lwgng 01 (bd)
ho so

- Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18;
Théi han - B§ phan mét cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngdy; tra hd so: 01 ngay)

gidi quyét

-~ B phén chuyén mén: 12 ngay
- L@nh daoc Phong phé duyét: 01 ngay.

poi tugng
thwe hién

- T4 chirc, C4 nhan

- Co guan c6 thim quyén quyét dinh: Phong GD&DT;

Co quan - B phén tryc tiép thyc hién TTHC: T chuyén mdn tidu hoc va céc bd
thuc hién . . . . x. _
T phan chirc nang cua phong phéi hop,
Két qua Quyét dinh hanh chinh
thyc hién
L¢ phi Khéng
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Tén miu Khéng
don, miu ti

khai

Yéu cau, Khong

diéu kién
thure hién

Co so
phap ly

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cla B
trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1& Trudng tiéu hoc;

- Théng tu lién tich s6: 11/2015/TT LT-BGDDT-BNV ngay 29 théng $
nam 2015 Huéng dn vé chire nang nhiém vu, quyén han va co chu td
chure ciia S& Gido duc va BPao tao thudéc UBND tinh, thanh phé, Phong
Gido duc va Pao tao thudc UBND quin, huyén, thi x&.

Thii tuc 7: Sap nhap, chia tich truwdng tiéu hec tw thuc.

- T4 chirc hoac ca nhén lap hd so theo quy dinh va ndp vé b phan
mdt cira UBND huyén;

- Phong GD&BT nhin hd so tir bg phan 1 cira cia UBND huyén, thu ly
giai quyét va chuyén két qua vé bo phén mot cira UBND quén, huyén dé

Trinh ty tra cho td chire, cng dén theo phiéu hen.

thye hién Truong hop chua quyét dinh thanh Idp trucng hodc chuwa cho phép
thanh Idp truong, Phong Gido duc va Dao tao tham muu UBND huyén
trd 161 cong dan, néu rd Iy do va huebng gidi quyét. B¢ phdn mét cia
théng bdo cho 16 chirc va cd nhan biét.

Cach thire Truce tiép tai B§ phén mdt cra cia UBND huyén:

thire hi€n

Pia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong phé, phuong, thi xd, thi trén...

- D¢ an vé sap nhép, chia, tach trudong tiéu hoc;
- T¢ trinh vé d€ an vé sap nhap, chia, téch trudng ti€u hoc;

Thanh phin , e T e :
b so P - Céc vén ban xdc nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai trd va cac véan dé khdac cé lién quan;
- Y kién béng vin ban cia cic co quan co lién quan.
Solwgng | 01bg
- Trong th&i han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢;
Thoi han - B6 phan mot cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

gidi quyét

- Phong GD&DT: 17 ngay
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Poi tugng

- To6 chirc, Ca nhan
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thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND huyén;

Co qus:l:l - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT,;
thwehign |~ quan phéi hop: Phong Noi vy, Tai chinh- K& hoach, UBND xa;
Két qua
thure hién Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong
Tén miu Khong
don, miu tor
khai
Yéu cau, Khéng
diéu kién
thwe hién
- Théng tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nim 2010 cia B)
Co s& trudng Bo Gif’io duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 trudng tiéu hoc.
phap Iy - Thong tur s6 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua B¢ GD&DT ban

hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua truromg tidu hoc.

Thii tuc 8: Gidi thé truong tiéu hoc tu thuc.

Trinh ty
thyc hién

- T chirc va c4 nhan lap hé so theo quy dinh va ndp vé Bo phdn moét cira
UBND huyén;

- Phong GD&DT nhin hd so tir Bé phin mét cira cia UBND  huyén, thu
Iy giai quyét va chuyén két qua vé bd phan mét cira UBND quén, huyén
dé tra cho té chirc, cong dén theo phiéu hen.

Truong hop chiea Quyét dinh thanh ldp trwomg hodc chua cho phép
thanh ldp trieomg, Phong Gido duc va Pao tao tham muu UBND huyén
trg 161 cong dén, néu ¥6 Iy do va hudng gidi quyét. B phdn mét cira
théng bdo cho 16 chire va cd nhén biét.

Cach thue
thuc hién

Truc tiép tai B6 phén mét cita UBND huyén.
Bia chi: oo,

Thanh phén
hd so

- Bé an vé giai thé trudng tiéu hoc;

- T& trinh vé dé 4n giai thé truong tidu hoc;

- Céc bién ban, két luan cia co quan chirc ndng sau khi kiém tra hodc
vin ban kién nghi cia cac co quan c¢é thim quyén vé giai thé truong tidu
hoc tu thuc cia cd nhén td chuc;

- Céc van ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cic khoan vay, ng
phai tra va céc van dé khéc c6 lién quan;
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- Y kién béng vén ban cla céc co quan c6 lién quan.

S6 lwong 01b6
hd so

- Trong th&ri han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hep 1§
Thoi han - B6 phén mét ctra: 02 ngay (nhén hé so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)

gidi quyét

- Phong GD&DT huyén: 17 ngay
- Lanh dao UBND quén, huyén phé duyét: 01 ngay.

Pbi twong

- Té chirc, Ca nhén

thue hién

Co quan - Coquan ¢6 thé"u:n quyén quyét dinh: UBND huyén.
thuc hién - Co quan tryce tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT
Két qua Quyét dinh hanh chinh

thuc hién

Lé phi khong

Tén miu khong

don, mau tor

khai

Yéu ciu, khong

diéu kién
thuc hién

Co s
phap ly

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31 thing 12 nam 2010 ctia Bd
trudmg Bo Gido duc va Bao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& trudmg tiéu hoc;
- Théng tu sé 13/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ctia B GD&DT ban
hanh Quy ché td chirc va hoat djng cua trudng tiéu hoc:

- Quyét dinh s6 698/QD-BGD&DT ngay 07/3/2016 cia B GD&DT vé
viéc cong bd TTHC thude pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 GD&DT.

Thii tuc 09: Thanh 13p trung tim hoc tap cdng ddng.

Trinh ty
thue hién

- UBND x3 ndp hé so v& bd phan mot cira UBND huyén;

- Phong GD&PT nhan hé so tir B§ phan mdt cira cia UBND huyén, thu
ly giai quyét va chuyén két quéa vé B4 phan mét cira UBND huyén dé qua
cho td chirc, cong dan theo phiéu hen.

Cach thire
thue hién

Truc tiép tai B6 phéin mdt cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dwong phd, phueomg, thi xa, thi trén.
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- T& trinh ctia Chit tich UBND x4 dé nghi thanh [8p trung tdm hoc tap

Thanh phin | cong dong;
hé so - So yéu 1y lich va ban sao céc gidy t&, van bang, chimg chi cila nhitng
ngudi du kién 1am cén bé quan Iy.
S6 lwgng 01 (b3)
hd so
- Trong thoi han 15 ngay tam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18;
Thoi han - BS phan mét ctra: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay);

gidi quyét

- Phong GD&DT huyén: 12 ngay;
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Po6i twong
thire hién

- T chire

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén;

Coquan | - cuan true tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.
thuce hién

Két qua Quyét dinh hanh chinh

thue hién

L¢ phi khong

Tén miu khéng

dom, mau to

khai

Yéu caw, khong

diéu Kién

Co sé
phépli

- Quyét dinh 56 09/2008/QP BGDT ngay 24 thang 3 nim 2008 vé quy
ché t& chirc va hoat dong cua trung tam hoc tap cong déng.

Thu tuc 10:

Thanh 13p trwong THCS tu thuc.

Trinh ty
thye hién

- T chirc hodic ca nhan lap hd so theo quy dinh va ndp vé B¢ phan mot
ctra cia UBND huyén;

- Phong GD&DT nhén hd so tir bd phén mot ctra cia UBND huyén, thy
ly giai quyét va chuyén két qua vé bo phén mét cira UBND huyén dé tra
két qua cho t6 chirc, cong dan theo phiéu hen.

Cach thue
thue hi€én

Truc tiép tai Bé phan mot cira ciia UBND huyén:
Dia chi: ....Ghi cu thé s6 nha, dwomg phé, phuong, thi xd, thi trén.

Thanh phén
hd so

- Pon xin thanh 13p truong;
- Bé 4n thanh lap trromg gdm céc ndi dung: tén trudng, su can thiét va
phtl hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc va ké hoach phat trién
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kinh té x4 héi cua dia phuong, muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh gido
duc; du kién dia diém, dién tich dit dai dé x4y dung triromg, co s& vit
chét, thiét bi, td chirc by may, ngudn luc va tai chinh, phurong hudng

chién luogc xdy dung va phat trién ciia nha trurong,

S6 hrong 01 (b0)
hd sor

- Trong théi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18;
Thoi han - B phén mot cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay);

giai quyét

- Phong GD&DT: 17 ngay;
- L&nh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Poi twgng - TH chire, C4 nhan
thuc hién
- Co quan ¢6 thim quyén Quyét dinh: UBND huyén.
Co quan - Co quan truec tiép thuc hién TTHC: Phong GD&PT.
thuyrc hién
Két qui Quyét dinh hanh chinh
thwe hién
Lé phi khong
Tén miu khong
don, miu tor
khai
Yéu céu, khong
diéu kién
thue hién
- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia B GD&DT
ban hanh Piéu 1¢ trudng THCS, truémg THPT v trudng phd thong cb
Co s& nhiéu cip hOfl- _
phap 1y - Thong tu s0 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia B GD&DT

ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia trudmg TH, THCS, THPT va
truong PT ¢ nhiéu c:?ip hoc loai hinh tu thuc.

Thii tuc 11: Cho phép hoat dgng gido duc treomg THCS tir thuc.

Trinh ty
thue hién

- Chi trudmg (hogic chi co s&) 1ap Hé so theo quy dinh giri vé Bo phén
mot ctra phong GD&DT huyén;

-Phong GD&DT nhién hd so tir Bo phan mdt cira cia UBND huyén, thu
ly giai quyét va chuyén két qua dén b phan mét cira UBND huyén dé tra
cho t chire, cong dan theo phiéu hen.

105




Cach thuc
thuc hién

Truc tiép tai Bo phan mét cira cia UBND huyén:
Bia chi: .....Ghi cu thé sé nha, duong phc‘;, phuong, thi xd, thi trén.

Thanh phén
hd so

1. Ban sao chimg thirc Quyét dinh thanh 1p truong;

2. T& trinh d& nghi cép phép cho phép hoat déng gido duc;

3. B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai P& an dau tu thanh I4p nha
treong. B4o cdo tam rd nhimg cong viée cu thé di hoan thanh hodc dang
thue hién: cac didu kién dat dai, co s& vat chét, thiét bj phuc vu hoat dong
day va hoc; do1 ngli gido vién va can b quan ly, tai chinh,

4. Danh sach ddi ngii gido vién trong dé ghi rd trinh d6 chuyén mén dugc
dao tao; hop déng lam vige duge ky gifta nha trudng d6i véi timg giao vién,
5. Danh sé4ch cén b gitr chire vu lanh dao chi chdt gdm Hiéu trudng,
cac pho hiéu trudng, trudng cac phong, ban, td chuyén mén dugce dao tao
hop déng lam viéc da dugc ky giita nha truong véi timg cén bd quan ly;

7. Van ban phép Iy x4c nhan quyén str dung dit hodc hop déng thué try
s& nha trudng, thoi han téi thiu 5 nam;
8. Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cia nha truong .

S6 lirgmg 01 (bd)
hd so

- Trong th&i han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18;
Théi han - B4 phan mét ctra: 02 ngay (nhén hé so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay)
giai quyét - B phén chuyén mon: 12 ngay;

- Lanh dao Phong ph€ duyét: 01 ngay.
Poi tugng - T§ chitc, C4 nhan

thwe hién

Co quan
thyc hién

- Co quan cd thim quyén Quyét dinh: Phong GD&DT;
- B phén tryuc tiép thuc hién TTHC: Té chuyén mén THCS phong
GD&DT.

Két qua Quyét dinh hanh chinh
thwe hién
Khé
Lé phi ong
Tén miu khéng
don, miu tor
khai
Yéu ciu, khong

diéu Kién
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thwc hign

Co so
phap ly

- Théng tir s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 ndm 2011 ctia BS
truémg Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1& Truong THCS, THPT
va trudng phd thong cé nhiéu clp hoc;

- Théng tu lién tich s6: 11/2015/TT LT-BGDPT-BNV ngay 29 thang 5
nam 2015 Huéng din v& chire ning nhiém vu, quyén han va co cdu td
chirc clia S¢& Gido duc va Pao tao thuge UBND tinh, thanh phé, Phong
Giédo duc va Dao tao thugec UBND huyén, quén, thi xa.

Thu tue 12:

Sap nhip, chia tach treong THCS tw thuc.

Trinh ty
thuwe hién

- T4 chirc hodc ¢4 nhan 14p hé so theo quy dinh va ndp vé bd phan
Mot cira UBND huyén.

- Phong GD&DT tiép nhén hd so, thu ly giai quyét va tra két qua theo
phiéu hen.

Cach thire

Truc tiép tai B phén mét cira cia UBND huyén:

thue hién Dia chi: ....Ghi cu thé s6 nhé, duomg pho, phuwdng, thi xd, thi tran.
- in s4 ap hodc chia, tach truomg THCS;
Thanh phin Bc;m, x1r; sap’ nhép hOE;lC chia, tach truong ;
X - D€ 4n t6 chirc hoat ddng;
ho so
Sé lwong 01 (bd)
ho so
- Trong thdi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan du hd so hop 1&;
Thoi han - BO phan mét cira: 02 ngay ( nhén hd so: 01 ngy; tra hd so: 01 ngay);

gidi quyét

- Phong GD&DT : 17 ngay;
- Lanh dago UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Péi twgng

- T4 chire, C4 nhan

thue hién
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén;
Coquan |~ oan true tiép thue hién TTHC: Phong GD&PT:
thye hign - Co quan phdi hop: Phong Noi vu, phong Tai chinh- Ké hoach;
Két qua Quyét dinh hanh chinh
thyc hién
L& phi Khong
Tén miu Khong

don, miu to
khai
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Yéu ciu,
-1 -
dieu kién

Khéng

thuc hién
- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ciia B GD&DT
ban hanh Biéu 1& tnromg THCS, trudng THPT va trudng phd théng ¢b
Co st nhiéu cép hoc;
phap ly - Théng tu s& 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia B6 GD&DT ban

hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia truong TH, THCS, THPT va
trudmg PT ¢c6 nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.

Thi tuc 13 : Giai thé trudrng THCS tw thuc.

Trinh tu
thire hién

- C4 nhén hodc té chire ndp hd so tai bd phén mdét cira UBND huyén;
-Phong GD&DT nhén hd so i BS phan mét cira cia UBND huyén, thu
Iy gidi quyét va chuyén két qua dén b phan mét cira UBND huyén dé tra
cho t4 chirc, cong dan theo phiéu hen.

Cich thire
thwe hién

Truc tiép tai BO phan mégt ctra cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dudng phd, phwong, thi xd, thi tran.

- Trudng hop bi giai thé: Thanh phéan hd so bao gdm:

+ Hb so dinh chi hoat ddng clia nha trudng;

+ T& trinh va viin ban thanh tra vé ly do giai thé nha truong;

+ Phong GD&DT x4y dung phuong 4n giai thé, trinh UBND quén, huyén

Thanh phan | ra Quyét dinh giai thé nha truong;
ho so - Trudng hop 6 chirc ca nhéan thanh 1dp xin giai thé nha truong:
+T¢& trinh vé vé giai thé trudng THCS;
+ P& 4n giai thé truomg gdm céc ndi dung: 1y do giai thé, chimg minh
viée giai thé 14 cén thiét, phuong 4n bd tri noi hoc cho hoc sinh, phén chia
tai san.
$6 lwgmg i
hé so 01 b3
- Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1§;
Thoi han - B6 phan mét cira: 02 ngay (nhan hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay);
giai quyét - Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 22 ngay;

- Linh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Poi tugng
thuc hién

- T6 chirc, Cé nhan
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Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quén, huyén;
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong GD & BT,
- Co quan phbi hop: Phong Nai vy, UBND x3 ( noi trudmg dat dia diém).

Két qua

thwre hién Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong

Tén miu

dom, mau to | Khong

khai

Yéu ciu,

diéu kién Khéong

thure hién

Co so
phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia B GD&PT
ban hanh Diéu 1é truomg THCS, truémg THPT va trudng phd thong o
nhiéu cép hoc;

- Théng tu s§ 13/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia B4 GD&DT ban
hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia trudng TH, THCS, THPT va
truong PT ¢6 nhiéu cép hoc loai hinh tir thuc.

Thi tuc 14: Chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh ¢ip THCS.

( DOi véi hoc sinh tir tinh, thanh phé khdc dén)

Trinh ty
thuwre hién

- Phy huynh hodc ngudi gidm hd 14p hd so theo quy dinh; sau khi hoan
thién np hd so tai B§ phén mét cira cia UBND huyén;

- Phong GD&DPT nhan hd so tir B4 phan mot cira, thy Iy giai quyét va
chuyén két qua dén bo phédn mét cita UBND huyén dé tra cho tb chire,
c¢dng dan theo phiéu hen.

Cach thirc
thue hién

Truc tiép tal B§ phan mét ctra cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dieomg pho, phuomg, thi xd, thi trdn.

Thanh phén
hd so

- Pon xin chuyén trudng do cha hosic me hodc ngudi gidm hé ky, ¢6
xac nhén tiép nhan cua Hiéu trudng trudng THCS noi chuyén dén;

- Hoc ba (Ban chinh) ;

- Bing tot nghiép tiéu hoc hoic gidy chimg nhan hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc (Ban chinh);

- Gidy khai sinh. (Bén sao) — mang ban chinh dé déi chiéu;

- Gidy gidi thidu chuyén truomg do Hiéu truéng nha trudmg noi di cip.
Gidy gi6i thiéu chuyén trirdmg do Truéng Phong GD&DT noi di cép
Céc gidy t& hop 18 dé duoc hudng ché d6 wu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu c6);(Ban chinh);

- Ho khau hoic giéy chimg nhén tam tri dai han ho#c quyét dinh diéu
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dong cong tac cia cha hodc me hodc nguwrdi giam hd tai noi sé chuyén
dén ;

- Giy xdc nhdn ciia chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi
nhig hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh; (Ban

chinh).
S6 hrong 01 bd
hd so
Théi han L. NN U OT A e LA n
£ Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhdn d0 ho so hop 1€.
gial quyét
A
Doi tU'(:)'Ang C4 nhan
thure hién
Coquan |, e GD&DT
thure hién
Két qua Giy gi6i thiéu chuyén truong hodc Gidy gidi thidu vé truong dé tiép
thwe hién nhén hoc sinh.
Lé phi Khoéng
Tén miu
don, miu t& | Khong
khai
Yéu clu,
diéu kign Khong
thwe hién
- Quyét dinh s6 51/2002/QP-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cia
Co s& B Trudng Bé Gido duc & Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén
phap by trudng va tiép nhén hoc sinh tai cac trudng trung hoc co sd va trung hoc

phd thong”.

Thii_tuc 15: Céng nhin xi, phrdng dat chuin phé cip gido duc, x6a mi chir.

Trinh ty
thye hién

- UBND x1 lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién ndp ho so tai Bd
phén mot cira UBND huyén;

-Phong GD&BT nhin hd so tir B phan mét cha ciia UBND huyén, thy 1y
giai quyét va chuyén két qua dén B6 phan mét cira UBND huyén dé tra
cho t chure, cong dén theo phiéu hen.

Cach thirc

Truc tiép tai BS phan mét cira cia UBND huyén:

thue hién Dia chi: ....Ghi cu thé s6 nha, duong phd, phwong, thi x@, thi trdn.
. N - Quyét dinh kién toan (thanh 14p) Ban chi dao PCGD ~ XMC;
:::zh phan | _ 4 & hoach thyc hign PCGD — XMC;

- Quyét dinh thanh 13p Doan kiém tra ;

110




- Bién ban ty kiém tra phd cdp gido duc, x6a mu chi;
- Béo cao qua trinh thuc hién va két qua pho cép gido duc, x6a mu chir;
- T& trinh dé nghi kiém tra cong nhin PCGD, xéa mu chit.

S6 lwong 01 bd
hd so

- Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dd hd so hop 1€;
Thoi han - B§ phan mot ctra: 02 ngay (nhén hd so: 01 ngay; tra hd so: 01 ngay);

giai quyét

- Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 27 ngay;
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Péi tugng
thwce hién

- T6 chirc, Ca nhan

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND quén, huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT.

E‘:;cq}fiaén Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong

Tén miu

don, miu to | Khong

khai

Yéu ca"iu,

diéu kién Khong

thue hién

Co s
phap ly

- Nghi dinh 20/2014-NB-CP ngay 24/3/2014 ciia Chinh phii vé phd cap
giao duc, x6a mu chir;

- Théng tu s§ 07/2016-TT-BGD&DT ngay 22/3/2016 quy dinh vé diéu
kién bao dam va ndi dung, quy trinh, tha tuc kiém tra cOng nhén dat
chuén phd cip gido duc, x6a mu chir.

Thii tuc 16: Coéng nhan truwdng tidu hoc dat mirc chit hrgng tdi thiéu.

Trinh tur
thure hién

- Buére 1: UBND cép x3, trudmg tidu hoc 14p hé so theo quy dinh sau khi
hoan thién ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC "M&4t cira" cia UBND quén, huyén, thi xa;

Cén bo tiép nhén hd so ¢é trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura d, chua hep 1€ phéi thong béo ro rang cho ngudi ndp hd so vé
s con thiéu, khong phit hop cia hd so; khi hd so ddy du, can bé tiép
nhin chuyén hé so toi Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao quan, huyén
Xy ly theo qui dinb;

- Bude 2. TH chuyén mén ctia Phong Gido duc va Dao tao thu ly ¢6 trach
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nhiém kiém tra hd so, néu diy du va hop 1 thi bao cdo Lanh dao Phong
va tham muru moi cdc phong ban lién quan thdm dinh h so;

- Birére 3: Bao céo trinh Chu tich UBND quén, huyén xem xét, quyét
dinh.

- Buée 4: TH chuyén moén tdng hop, vao sb theo doi va tra két qua cho bd
phan "Mdt cira" dé tra cho t5 chire theo dlng qui dinh cua phap luat.

Cach thire

Truc tiép tai BO phin mot ctra cua UBND huyén:
Bia chi: .....Ghi cu thé sé nha, ducong phd, phuong, thi xd, thi tran.

thyc hién
1. B4o cdo tu kiém tra ctiia nha trudng theo tung ndi dung di qui dinh,
1 | €6 xdc nhdn cia UBND cép xa.
Thanh phan | =, 1 ban ciia Chi tich UBND cAp x d& nghi UBND quén, huyén
ho so 2 T
kiém tra, thAm dinh
S6 lwgng 01 bd
hd sor
30 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd so hop 18;
Théi han Chia ra: ‘ ‘
vee X - Bg phdn mét cuea: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; trda hé so: 01 ngay);
glal quyet - Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 25 ngay;
- Lénh dao UBND huyén phé duyét: 03 ngay.
Pbi twgng - T chirc
thire hién
Co quan - Co quan ¢ thér'n quyén Quyét dinh: UBND quén, huyén
" - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong GD&DT
thuc hi¢n
E‘:;cq:iae | Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Tén miu
don, miu to | Khéng
khai
Yéu céu,
diéu kién Khéng
thuc hién
Théng tu s6 59/2012/TT-BGD&DT ngay 28/12/2012 cia Bd truéng Bo
Co s¢ GD&DT ban hanh quy dinh tiéu chudn danh gi4, cong nhan trwong TH
phap ly dat mirc chét lugng ti thiéu, truong TH dat chudn Quéc gia.
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Thii tuc 17: Quy trinh dénh gia hoc tip cdng ddng cip xa.

Trinh tw
thue hién

- Bwée 1: UBND cép x4 l4p hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién ndp
hd so tai Bo phén tiép nhin vatra két qua giai quyét TTHC "Mt cira”
cua UBND quén, huyén;

Cén b tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phét hién hd
so chua du, chua hop 1€ phai thong béo 16 rang cho ngudi ndp hd so vé
su con thiéu, khong phu hgp cia hd so; khi hé so de’iy du, can bd tiép
nhan chuyén hé so téi Lanh dao Phong Gido duc va Péo tao huyén xy Iy
theo qui dinh;

- Buéc 2. TH chuyén moén cluia Phong Gido duc va Dao tao thu ly cé trach
nhiém kiém tra hd so, néu diy du va hop 1& thi béo céo Lanh dao Phong
va tham muu mdi cac phong ban lién quan thim dinh hd so;

- Buée 3: Bao cdo Chu tich UBND quén, huyén xem xét, quyét dinh;

- Budre 4: TS chuyén mon tdng hop, vio sé theo ddi va tra két qua cho b
phan "M{t cira” dé tra cho té chire theo diing qui dinh ciia phép luat.

Cach thirc
thuc hién

Truc tiép tai B6 phén mot cira cuia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dwong pho, phwong, thi xd, thi fran.

Thanh phin
hd so

- T¢ trinh ciia UBND cip x3;

- Bio cdo kém theo cac minh chimg phil hop vai cdc tiéu chi dénh gid két
qué x4y dung “ Cong déng hoc tip” cka phudng c6 x4c nhin cia Chu
tich UBND x4, thi trén;

- Bién ban ty kiém tra, danh gia xép loai “ Cdng déng hoc tdp” cép X4.

S6 hrong 01 bd
hd so

15 ngay lam viée, ké tir khi nhan d hd so hop 1§
Théi han Chia ra:

giai quyét

- Bé phdn mét cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay),
- Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 10 ngay;
- Lanh dao UBND qudn, huyén phé duyét: 03 ngay.

Péi tegng - Té chirc
thwre hién
C - Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: UBND huyén;
ho' ql:'l:l - Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong GD&PT;
thie hién - Co quan phéi hgp: Hoi Khuyén hoc huyén.
Két qua L. 4 3 :
h
thue hién Quyeét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Tén mau Khong

dom, miu tor
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khai

Yéu cau,
IA -
dieu kién
thwe hién

Khéng

Co s&
phap ly

Théng tu s6 44/2014/TT-BGD&DT ngay 12/12/2014 cia Bo trudng B
GD&DT ban hanh Thong tu Quy dinh vé danh gia xép loai “ Cong dong
hoc tap” cip xa.

Thii tuc 18: Cong nhan phd e¢ip GD mim non cho tré 5 tudi.

Trinh ty
thwe hién

- Budc 1: UBND cép xd lap hé so theo quy dinh; sau khi hoan thién nop
hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC "Mdt cira”
cua UBND quén, huyén;

Céan bd tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hb
so chuwa du, chua hop 18 phai théng béo rd rang cho ngudi ndp hd so vé
su con thiéu, khong phti hgp cia hd so; khi hé so ddy du, can bd tiép
nhén chuyén hé so tdi Lanh dao Phong Gido duc va bao tao quén, huyén
xy ly theo qui dinh;

- Bwée 2. T6 chuyén mén ctia Phong Gido duc va Do tao thy ly ¢6 trach
nhiém kiém tra ho so, néu day i va hop 1& thi bao cio Lanh dao Phong
va tham muu moi cac phong ban lién quan thdm dinh hd so;

- Buée 3: Béao cdo trinh Cha tich UBND huyén xem xét, quyét dinh;

- Buére 4: T chuyén mén tdng hop, vao sd theo dai va tra két qua cho bd
phén "Mt cira" dé tra cho td chirc theo ding qui dinh cua phap ludt.

Cach thire

Truc tiép tai B$ phén mdt ctra cia UBND huyén:

thwe hién Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nhd, dwong pho phieomg, thi xd, thi tran.
- T trinh dé nghi cong nhén PCGD mém non 5 tudi;
- Phiéu diéu tra pho cap gi4o duc mam non;

Thanh phin | - Cac loai sb theo d6i PCGDMNTNT;

hd so - Danh sach tré em hoan thanh Chuong trinh GDMN;
- Bdo céo qua trinh thuc hién va két quia PCGDMNTNT;
- Bién ban tu kiém tra.

S6 lwong 01 bd

hd so
07 ngay lam viéc, k& tir khi nhén da hd so hop 1¢&;

Thoi han Chia ra:

giai quyét

- BS phdn mét cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay);
- Phong GD&DT va cac phong ban lién quan: 03 ngay;
- Lanh dao UBND qudn, huyén phé duyét: 02 ngay,.
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Pbitwgng |- T4 chirc

thwe hién

Coquan | coduanco thim quyén Quyét dinh: UBND huyén;
" - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT;

thye hien

ff]?cq;iaén Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khong

Tén miu

don, mau to- | Khong

khai

Yéu ciu,

diéu kién Khong

thure hién

Co s¢
phap ly

Théng tu sé 18/VBHN-BGD&DT ngay 20/5/2014 ciia B§ trudng B
GD&DPT ban hanh Théng tu Quy dinh diéu kién, tiéu chuén, quy trinh
cong nhan phd cap gido duc MN cho tré em 5 tudi.

Thi tuc 19: Cip phép, gia han gidy phép td chirc day thém, hoc thém trong nha

trirdmg cip THCS.

Trinh ty
thyc hién

- Bugre 1: Trurdmg THCS 14p hd s theo quy dinh sau; khi hoan thién ndp
hé so tai B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "MG6t cira"
cua UBND quin, huyén;

Can by tiép nhén hd so ¢ trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua di, chua hop 1é phai théng béo rd rang cho ngudi ndp hd so vé
sur con thiéu, khéng pht hop cta héd so; khi hd so day du, can bd tiép
nhdn chuyén hé so téi Lanh dao Phong Gido duc va Do tao huyén xy 1y
theo qui dinh;

- Buére 2: Lanh dao Phong GD&DPT xem xét, giai quyét:

- Buére 3: T chuyén mén téng hop, vio sd theo ddi va tra két qua cho bd
phan tiép nhan va tra hd so cia Phong dé tra cho td chirc theo ding qui
dinh coa phap luét

Cach thire
thue hién

Truc tiép tai B§ phan mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, duong pho, phuong, thi x4, thi tran..

Thanh phin
hd so

1. T trinh xin cz‘ip giéy phép t chirc hoat ddng day thém, hoc thém
trong nha trudng;

2. Danh sach trich ngang ngudi ding ky day thém c6 xac nhén cua
Hiéu trudng;

3. Ban ké hoach td chic hoat déng day thém, hoc thém trong d6 néu
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rd cac ndi dung vé: dbi tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vat chét td chire day thém; murc thu va phuong an chi tién hoc thém,
phuong an t6 chic day thém, hoc thém,;

4. Bon xin hoc thém cua hoc sinh ¢6 chir ky cia cha me hoc sinh (
Luu tai truong);

5. Pon xin day thém va ban cam két thuc hién dung céc quy dinh vé
DTHT cua gido vién ( Luu tai trudng).

S6 lugng 02 bd
hé so
15 ngy 1am viéc, ké tir khi nhan du hé so hop 18;
Chia ra:
Thi han - Bé phdn mét cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; trd hé so: 01 ngay);

giai quyét

- T6 chuyén mén Phong GD&PT : 10 ngay;
- Treong phong GD&DT qudn, huyén phé duyét: 03 ngay.

Pbitwgng | - T chire nha trudmg

thire hién

c - Co quan ¢o thér}l quyén Quyét dinh: Phong GD&PT

Qual | Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT

thwc hién

Két qua I . . . A n | \ i

thye hign Quyét dinh cho phép ( gidy phép) day thém, hoc thém trong nha trudng;

Lé phi Khéng

Tén miu

don, miu t& | Khong

khai

Yéu cﬁu,

diéu kién Khéng

thwe hién
- Théng tu s6 17/2012/TTOBGDDT ngay 16/5/2012 cia Bd Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh vé& day thém, hoc thém.
- Quyét dinh s6 22/2013/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2013 cia

) UBND thanh phd qui dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé
Co st s WA
. . Ha Noi.
phap ly

- Hudng dan s6 5898/HD-SGD&DT ngay 17 thang 7 nim 2013 cua S&
Gi4o duc va Pao tao Ha Néi hudéng din thue hién Qui dinh vé day thém,
hoc thém.
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Thii tuc 20: Cip phép, gia han gidy phép t6 chire day thém, hoc thém ngoai nha

trudng cip THCS.

Trinh ty
thyc hién

- Buwée 1: T chire, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh sau; khi hoan thién
nép hd so tai B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
ctra" cia UBND quén, huyén;

Can bd tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura dii, chura hop 1€ phai théng béo rd rang cho ngudi ndp hd so vé
su con thiéu, khéng phil hop cia hd so; khi hd so ddy di, can b tiép
nhan chuyén hd so téi Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao quén, huyén
Xy ly theo qui dinh;

- Bwée 2: Lanh dao Phong GD&DT xem xét, giai quyét:

- Bude 3: TS chuyén mén tdng hop, vao sb theo doi va tra két qua cho bd
phan tiép nhan va tra hd so ciia Phong dé tra cho td chirc theo ding qui
dinh cia phap luét.

Cach thire
thue hién

Truc tiép tai B6 phan mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong pho’;, phurong, thi xd, thi trén.

Thanh phin
hd so

1. Don xin cép gidy phép td chirc hoat déng day thém; trong dé cam két
vo1 UBND cép phudng not dat dia diém day thém thuc hién cac quy dinh
vé day thém hoc thém, gilr gin an ninh trét tu, vé sinh moi trudng;

2. Danh séch trich ngang ngudi td chirc hoat déng day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém;

3. Pon xin day thém c6 dan anh ciia nguoi dédng ky day thém va co xac
nhan theo quy dinh cta Tha trudng co quan quan ly hodc cha tich UBND
cip phudng x4c nhan c6 phdm chit dao dirc tét, thuc hién diy du nghia
vy ¢ong dan va cac quy dinh cia phap luat, khéng bi ky luét...; dugc thu
trudng co quan quan 1y cho phép( déi véi gido vién dang hudng luong tir
qu¥ luvong ciia don vi sur nghiép cdng lap);

4. Ban sao hop 1€ giéy t& xdc dinh trinh d6 dao tao vé chuyén moén,
nghiép vu su pham cia ngudi té chirc day thém va ngudi dang ky day
thém;

5. Gifiy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cép quén trd 1én hodc Hoi
ddng giam dinh y khoa cép cho ngudi tb chire day thém va ngudi dang ky
day thém;

6. Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 1o
cac ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co s
vat chét td chure day thém; mirc thu tién hoc thém, phuong 4n t4 chirc day
thém, hoc thém.

S6 lwgng 02 bd
hd so .
Théi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhén dua ho so hop 1€;
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giai quyét

Chia ra:

- B3 phdn mét eva: 02 ngdy (nhdn hd so: 01 ngay; trd hé so: 01 ngay);
- T8 chuyén mén Phong GD&PT : 10 ngay;

- Truong phong GD&DT qudn, huyén phé duyét: 03 ngay.

Poi twgng
thue hi¢n

- To chirc, ca nhan

- Co quan ¢6 thdm quyén Quyét dinh: Phong GD&PT;

Co quan - Co quan true tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT;
thye hién
Ketqui | & dinh cho phép ( gify phép) day thém, hoc thém ngodi nha trz
thyre hién yét dinh cho phép ( gidy phép) day thém, hoc thém ngoai nha trudng
L¢ phi Khéng
Tén miu
don, miun t& | Khing
khai
Yéu cau,
diéu kién Khoéng
thye hién
- Thong tu s6 17/2012/TTOBGDDT ngay 16/5/2012 ctia BS Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;
- Quyét dinh s6 22/2013/QP-UBND ngay 25 thang 6 nim 2013 cua
Corsi UBND thanh phé qui dinh vé& day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé
N Ha Nbi;
phap ly

- Huéng din s 5898/HD-SGD&DPT ngiy 17 thang 7 nim 2013 cia S&
Gi4o duc va Pao tao Ha Néi huéng dan thuc hién Qui dinh vé day thém,
hoc thém.

Thii tuc 21: Pinh chinh, cip lai bin sao bang tét nghiép THCS.

Trinh ty
thuwe hién

1. Pbi v6i ¢4 nhén xin cdp lai.

C4 nhan ndp hé so theo quy dinh tai bd phan mét cira UBND quén,
huyén ( hodc Phong GD&DT );

Phong GD&DT tiép nhan hd so, thu [y giai quyét va trd két qua theo
phiéu hen.

2. Pbi véi co quan thu Iy Thi tuc hanh chinh

Buoc 1: Tiép nhén hé so, kiém tra tinh hop 1€ clia hd so, trudng hop
hd so dd day di thi nhan va ghi phiéu hen tra: (01) ngay;

- Trudmg hop hd so chira ddy di thi b phan tiép nhan c6 trach
nhiém huéng dan cu thé mdt 1an cho té chirc hoan thién hd so dé ndp lai;
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Buéc 2: Chuyén phong chuyén mén thu Iy
- Kiém tra théng tin, ddi chiéu hd so gbe :( 1 ngay);
- Nhap dit liéu, chuin bi Phdi in bing (1ngay );
- Kiém tra chuong trinh, In Béng (1 ngay );
- Ki, déng du, Luu sb cip ban sao : (1 ngdy );
Buéc 3: Tra két qua hd so (1 ngay ).

Cich thire
thure hién

Truc tiép tai B§ phdn mét ¢ira cia UBND huyén:
Pia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dirong pho, phwong, thi xd, thi trén.

1. Hoc ba (bén chinh);

2. Pon xin cép loai bing (theo miu s6 1) ¢6 ¥ kién xac nhan ciia Hidu
trudng nha trudng;

3. Gidy khai sinh ( ban sao);

g:g:h 4. Gféy c}'n'mg minh nhr?m' dén ( ban sao);
’ 5. Bang t0t nghiép cii ( néu c6) (ban sao);
6. 01 anh 3x4 cm;
( Cdc ban sao khong chitng thuc- yéu cdu dem theo ban chinh dé doi
chiéu. Cdn bg tiép nhdn gifk lai ban sao sau khi dd d6i chiéu chinh xdc).
S5 hrong 01 bd
hd so
05 ngay lam viéc ( ké tlr khi nhan hd so hogp 18 )
Thoi han Chia ra:

giai quyét

- BG phdn mét ctra: 02 ngay (nhén hé so: 01 ngay; tré hé so: 01 ngay);
- Bg phdn chuyén mén. 02 ngay,
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 01 ngay.

Péi twong Ca nhan
thuc hién
Co quan Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Phong GD&DPT;

thwe hién

Co quan trre tiép thue hién TTHC: Phong GD&DT;

A »
Ket qu.z: Bén sao mai
thyc hién
Lé phi L¢ phi cp lai bang sao 9.000d ( Phéi 6.000d/ban va 1& phi 3.000d/ban)
Tén miu Bon d nghj cép, sao bing tét nghiép THCS tir sé gbe (méu 1)

don, miu t&
khai

Yéu ciu, Khéng

diéu kién

thire hién

Co s& -Nghi dinh s6 79/2007/NB-CP ngay 18-5-2007 ctia Chinh phu vé cip
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phiap ly ban sao tir sd gbe, chimg thire ban sao tir ban chinh;

- Théng tur lién tich S&: 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam
2008 cha B4 tai chinh va Bé Tu Phap vé viéc Huéng dén vé mirc thu, ché
d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi cép bén sao, 1€ phi chimg thuc;

- Céng vian 56 7953/BGD&PT ngay 31/8/2009 cia B4 GD&DT vé viée
théng bao gia van bang chimg chi 4p dung tir thang 9/2009;

- Cong van sb 6332/TB-SGD&DT ngay 10/8/2010 ciia S& GD&DT Ha
Nbi thong béo thu phi van bing chimg chi tir nam 2010;

- Céng van sb 4367/BGDDT-PC ngay 23 thang 7 ndm 2010 caa Bb Gido
duc va Pado tao;

-Cong vin s6 9382/SGDPT-QLT ngay 30/11/2010 cua S& Gido duc va
Pao tao Ha Noi vé viée huéng dan mot sb noi dung vé cOng tac quan ly,
cép phét vin bang, chitg chi cia gido duc phd thong;

- Thong tr s6 19/2015/TT-BGDPT ngay 08/9/2015 cia B GD&DT ban
hanh Quy ché quan Iy bing tdt nghiép trung hoc co s&, bang tot nghiép
trung hoc phd théng, van ban gido duc dai hoc va chimg chi cia hé théng
gido duc quéc dan.

Thii_tuc 22: Thanh lip trudmg phd théng tw thuc cé nhiéu cfip hoc (cép cao
nhit 13 THCS ).
- Buée 1: TS chic, ca nhan lap ho so theo quy dinh; sau khi hoan thién
n6p hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cua" cua UBND quén, huyén;

Can b tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1€ phai théng bao rd rang cho ngudi ndp hd so vé
st con thidu, khong phit hgp cia hé so; khi hé so ddy du, can bo tiép
nhan chuyén hé so toi Phong Gido duc va Pao tao huyén xy Iy theo qui
dinh;

- Bwée 2. T4 chuyén mén ciia Phong Giso duc va Pao tao thu ly ¢é trach
nhiém kiém tra hd so, néu ddy du va hop 18 thi béo céo Lanh dao Phong
va tham muu méi céc phong ban lién quan thim dinh hd so:

- Buée 3: Bao céo trinh Cha tich UBND huyén xem xét, quyét dinh cho
phép thanh lap truedmg;

- Bude 4: T chuyén mén tdng hop, vao sé theo doi va tra két qua cho bd
phén "M@t cira" dé tra cho td chirc theo dung qui dinh ciia phap ludt,
Cich thirc Truc tiép tai B phdn mét cira cia UBND huyén:

thye hién Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, dwomg phé, phuong, thi xa, thi trén.
Thanh phén | 1. Pé 4n thanh 3p truong;

hd so 2. To trinh vé D& 4n thanh lgp tnrémg; Du thao Didu 1¢ hodc quy ché hoat

Trinh ty
thuc hién
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dong cua nha truong;

3. Y kién bing vin ban ctia co quan 6 lién quan vé viée thanh lap trong;
4. Béo céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ciia cac co quan ¢6 lién quan va
bio c4o bd sung theo ¥ kién chi dao cita UBND huyén (néu c6);

5. So yéu ly lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1¢ ciia ngudi
duy kién 1am hiéu trudng, gido vién, nhin vién.

$6 hrgng 01 bd
hd so

25 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1€;
Thoi han Chia ra:

giai quyét

- Bé phdn mét cira: 02 ngay (whin ho so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
- Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 20 ngay;
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 03 ngay.

Poi twgng
thue hién

- T chire, ca nhan

Co quan
thuye hién

- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: UBND quén, huyén.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong GD&PT
- Co quan phéi hop: Phong N§i vu, Tai chinh.

Két qua

thuce hién Quyét dinh cho phép thanh l4p trudmg
TTHC

Lé phi khdng

Tén méu khong

don, mau to

khai

Yéu céu, khéng

diéu kién
thuc hién

Co s
phap ly

- Ludt Gido duc; Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cua Luat
Giao duc;

- Théng tu s& 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ctia Bo truong Bo
Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh Diéu 18 trudng Tiéu hoc;

- Thong tr 6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua B truéng Bo
Gido duc va Pao tao v& viéc ban hanh Bidu 18 trudmg trung hoc co sd, THPT
va trudmg phd thd ¢6 nhidu cip hoc;

- Thong tu sb 13/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia Bd tnrénmg Bo
Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché 6 chue va hoat ddng cua
trudmg tiéu hoe, THCS, THPT va trudng PT c6 nhidu cép hoc loai hinh tur
thuc.
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Thii tue 23: Cho phép hoat déng gifo duc d8i véi trudng phd théng tw thuc cé
nhiéu eap hoc (cép cao nhat THCS);

Trinh tw
thure hién

- Buée 1: T chire, ¢4 nhan 1ap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién 1
ndp hd so tai Bd phén tiép nhén va trd két qua giai quyét TTHC "Mot
cua" cua UBND quén, huyén;

Cén bd tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1€ phai théng bao ré rang cho ngudi ndp hd so vé
si con thiéu, khong phil hop ciia hd so; khi hd so ddy du, can bd tiép
nhéan chuyén hd so téi Phong Gido duc va Pao tao huyén xy 1y theo qui
dinh;

- Buéc 2. T chuyén mén cia Phong Gido duc va Dao tao thu ly co6 trach
nhiém kiém tra hé so, néu ddy du va hop I¢ thi bdo céo Lanh dao Phong
va tham muu quyét dinh cho phép hoat ddng;

- Bude 3: Bdo cdo Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén xem xét,
quyét dinh cho phép hoat dong;

- Buge 4: TS chuyén mon tdng hop, vao sb theo doi va tra két qua cho bd
phan "Mt cira" dé tra cho td chirc theo diing qui dinh ctia phap luat

Cach thire Trre tiép tai By phén mdt cira cia UBND huyén:
thyc hi¢n Pia chi: ....Ghi cu thé sé nha, dwong phd, phuong, thi xa, thi trin.,
1. Td trinh dé nghj cho phép hoat déng gido duc;
Thanh phdn | 2. Ban sao ching thuc Quyét dinh thanh 13p hodc Quyét dinh cho phép
hd so thanh 14p nha trudng,
3. Vin ban thim dinh ciia co quan chuyén mén
S6 lwgng 01 bo
hd so
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1§;
Théi han Chia ra;

giai quyét

- Bé phdn mit etva: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
- T6 chuyén mon va bé phdn ban lién quan: 10 ngay;
- Ldnh dao Phong phé duyét: 03 ngay.

Poi twgng
thyc hién

- TH chire, ¢4 nhan

Co quan
thye hién

- Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Phong GD&DT;
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT;

Két qua Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
thuc hién

TTHC

L¢ phi khéng

122




Tén miu khong
don, mau tor
khai
Yéu ciu, Khéong
diéu kién
thure hién
- Luat Gido duc; Nghij dijnh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cia Lujt
Giéo duc;
- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ciia B tnréng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 16 trudmg Tiéu hoc;
Co so - Théng tr s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia Bd trudng Bo
phap ly Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Diéu 1é trudng trung hoc co s¢, THPT

va tredng phd thé c6 nhiéu cép hoc;

- Théng tur s6 13/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 cta B6 trudng B
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng cia
truong tiéu hoc, THCS, THPT va truomg PT ¢ nhiéu cép hoc loai hinh tur
thuc.

Thii tuc 24: Sap nhép, chia tich truwong ph(?i thong tu thuc cé nhiéu cip hoc ( cép

cao nhat THCS)

- Bude 1: TS chire, cé nhdn ldp hé so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
ctra" cua UBND quén, huyén

Cén b tiép nhan hd so cé trach nhiém kiém tra hd so, khi phét hién hd
so chua ¢, chua hop 18 phai théng béo ré rang cho ngudi ndp hd so vé
sir con thiéu, khong phil hop clia hd so; khi hd so ddy di, can b tiép

Trinh tu nhan chuyén hd so t¢i Phong Gio duc va Dao tao huyén xy Iy theo qui
thye hién dinh;
- Buére 2. T chuyén mén ciia Phong Gido duc va Bao tao thu Iy ¢6 trach
nhiém kiém tra hé so, néu diy du va hop 1€ thi béo cdo Lanh dao Phong
va tham muu méi cdc phdng ban lién quan thdm dinh hd so;
- Buée 3: Béo c4o trinh Chu tich UBND huyén xem xét, quyét dinh;
- Bwére 4: TS chuyén mén téng hop, vao sb theo doi va tra két qua cho bd
phan "Mot cira” dé tra cho td chirc theo diing qui dinh cta phap lujt.
Cich thire Truc tiép tai B phan mgt cira cta UBND huyén:
thire hign Dia chi: ....Ghi cu thé s6 nha, duwomg pho, phueong, thi x4, thi trdn.
Thanh phin | 1. D& 4n sdp nhap, chia tach trrong;
hd so 2. T& trinh vé& D& 4n sap nhép, chia tach truong; Dy thao Piéu 1é hodc
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quy ché hoat déng cua nha trudng;

3. C4c vin ban xac nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoin vay, ng
phai tra va cac van dé khac c6 lién quanl

4. Y kién bing vin ban ctia co quan ¢é lién quan.

S6 lwong 01 bo
hé so
20 ngay lam viéc, ké tir khi nhin di hd so hop 1&;
Chia ra:
Thoi han - Bo phdn mét cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; trd hé so: 01 ngay)
gidi quyét | - Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan. 15 ngay
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 03 ngay.
Poitwgng | - TS chirc, ca nhén

thue hién

Co quan
thuc hign

- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: UBND quén, huyénl
- Co quan trirc tiép thie hién TTHC: Phong GD&DTI
- Co quan phdi hop: Phong Néi vy, Tai chinh,

Két qua

thirc hién Quyét dinh cho phép sap nhép, chia tich truong
Lé phi Khong

Tén miu Khong

don, miu tor

khai

Yéu ciu, Khéng

diéu kién
thue hién

Co sé
phap ly

- Luét Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mdt s6 diéu ciia Ludt
Giao duc;

- Thong tr s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ciia BS truémg B
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 18 truomg Tiéu hoc;

- Thong tr s6 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 cia Bd trudng Bo
Gio duc va Pao tao vé viéc ban hanh Biéu I¢ trudmg trung hoc co sé, THPT
va trudmg phd thd c6 nhiéu cép hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia Bo tnrdng Bo
Gido duc va Do tao vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
trudmg tiéu hoc, THCS, THPT va trudng PT ¢o nhiéu cép hoc loai hinh tu
thuc,
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Thi tuc 25 : Giai thé trromg phd théng tir thuc cé nhiu cip hoc (cip cao nhit THCS)

Trinh tu
thuc hién

- Buére 1: TS chirc, cé nhan 1ap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
np hé so tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cua"” cia UBND huyén;

C4n bd tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura du, chura hop 18 phai théng bdo rd rang cho ngudi ndp hd so vé
su con thiéu, khong phit hop cia hé so; khi hd so ddy du, can bd tiép
nhén chuyén hé so téi Phong GD&DT huyén xy Iy theo qui dinh;

- Buée 2. TS chuyén mén ciia Phong Gido duc va Dio tao thu Iy c6 tréch
nhiém kiém tra hd so, néu diy du va hop 1€ thi béo céo Lanh dao Phong
va tham muu mdi cac phong ban lién quan thim dinh hd so;

- Buée 3: B4o cdo trinh Chii tich UBND huyén xem xét, quyét dinh;

- Budc 4: T chuyén mén tdng hop, vao sb theo dai va tra két qua cho bd
phén "M6t cira” dé tra cho td chirc theo diing qui dinh ciia phép lut.

Céch thire
thure hién

Truc tiép tai Bd phin mét ctra cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong phé, phuwong, thi xa, thi tran.

Thanh phin
hé so

1. Trudng hop bi gii thé:

- Hb so dinh chi hoat dong ctia nha trudng;

- T& trinh va vin ban thanh tra vé ly do giai thé nha tnromg;

- Phurong 4n giai thé do co quan chuyén mén tham muru;
2. Truémg hop do t6 chire, ¢4 nhan dé nghi giai thé;

- D¢ 4n giai thé tredmg; 1y do giai thé, phuong 4n b tri noi hoe cho
hoc sinh, giai quyét ché dd ngudi lao dong, phén chia tai san;

- T& trinh dé nghi giai thé tnromg;

giai quyét

S6 lwgng 01 bd
hd so

20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1§;
Théi han Chia ra;

- BY phdn mot cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay),
- Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 15 ngay,
- Lanh dao UBND huyén phé duyét: 03 ngay..

thye hién

Doi twgng - T4 chirc, c4 nhén
thue hién

- Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: UBND quén, huyén;
Co quan

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DPT;
- Co quan phéi hop: Phong Nai vy, Tai chinh,

Két qua
thue hién Quyét dinh giai thé truong
L¢ phi khong
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Tén miu
don, mau t&
khai

Yéu cfiu,
didu kién
thyre hién

Co sé
phap ly

- Luét Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu cia Luit
Gido duc;

- Thong tu s§ 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ctia B truéng Bo
Gido duc va Dio tao v& viéc ban hanh Piéu 16 trudmg Tiéu hoc;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ciia Bd trudng Bo
Gigo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1& tnrdng trung hoc co s, THPT
va trirdng phé thé ¢ nhiéu cip hoc;

- Thong tu s6 13/201 1/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chire va hoat dong coa
trudmg tiéu hoc, THCS, THPT va trudong PT ¢cé nhiéu cép hoc loai hinh tu
thuc.

Thii tuc 26: Cho phép hoat ddng tré 1ai ddi véi truwdng phé thong tu thuc ¢
nhiéu cip hoe (cip cao nhit THCS)

- Budre 1: T chic, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC "Mat
cua" cua UBND huyén;

Can bd tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chura hop 1€ phai théng béo 6 rang cho ngudi ndp hd so vé
sur con thiéu, khéng phu hop clia hd so; khi hd so ddy dd, cén bo tiép
nhdn chuyén hd so téi Phong Gido duc va Pao tao huyén xy ly theo qui

Trinh tur .
thue hién dinh; . .

: - Budc 2. T6 chuyén mdn ciia Phong Gido duc va Dao tao thu ly cé trach
nhiém kiém tra hd so, néu déy du va hgp 1€ thi bdo cdo Lanh dao Phong
va tham muu quyét djnh cho phép hoat dong;

- Buéce 3: Bao cdo Trudng phong Gido duc va Pao tao huyén xem xét,
quyét dinh cho phép hoat dong;
- Buéc 4: TS chuyén mén tdng hop, vao sb theo dbi va tra két qua cho bd
phan "Mot cira" dé tra cho td chire theo ding qui dinh ciia phép luit.
Cach thitc Truc tiép tai B phan mét ctra cia UBND huyén:
thue hién Dia chi: .....Ghi cu thé sé nha, dwomg phd, phwong, thi xd, thi tran.
Thanh phan | Co s¢ gido duc vi pham qui ché bi xit Iy dinh chi hoat dgng gido duc
hd so ldp:
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1. T trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;

2. Van ban thim dinh cta co quan chuyén mén va minh chimng xac minh
du diéu kién cho trudng hoat dong;

3. Ban phé t quyét dinh dinh chi hoat déng cua co quan tham quyén

cho phép hoat déng.
S6 lrgng 01 bo
hd so

15 ngay lam vigc, ké tir khi nhan d0 hd so hop 1€; Chia ra:

Thi han - B phdn mot cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngdy; tra hé so: 01 ngay);
giai quyét - T6 chuyén mén va bg phdn ban lién quan: 10 ngay;

- Lanh dao Phong phé duyét. 03 ngay.
Pbi twgng - T4 chirc, ¢4 nhén

thue hién

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: Phong GD&DT;
- Co quan tryuc tiép thue hién TTHC: Phong GD&DT;

Két qua Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc trd lai
thuc hién

L¢& phi khong

Tén miu khong

don, mau t&

khai

Yéu céu, Khoéng

diéu kién
thue hién

Co s¢
phap ly

- Luat Gigo duc; Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu cua Luat
Giao duc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ciia Bé truéng Bo
Giso duc va Bdo tao vé viéc ban hanh Biéu 1& trudmg Tiéu hoc;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia Bg trudng Bo
Gio duc va Péo tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co s¢, THPT
va tredmg phé thd co nhiéu cip hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cha Bj trudng Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chire va hoat dong cua
truong tiéu hoc, THCS, THPT va trudmg PT ¢ nhiéu cdp hoc loai hinh tu
thuc.
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Thii tuc 27: Chuyén di chii nha tré; trudng miu gido, mam non, tiéu hoe, THCS (nha
triromg) tu thyc

Trinh ty
thie hién

- Buére 1: T chirc, ¢4 nhan lap hé so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mét
ctra” cua UBND huyén;

Cén b tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién ho
so chua du, chua hop 18 phai thong béo ro rang cho ngudi ndp hd so vé
st con thiéu, khong phi hgp cia hd so; khi hd so d@iy d0, can bd tiép
nhan chuyén hé so t¢i Phong Gido duc va Pao tao huyén xy ly theo qui
dinh;

- Bude 2. TH chuyén mén cua Phong Gido duc va Pao tao thu ly ¢6 trach
nhiém kiém tra hd se, néu déy du va hop 1€ thi bdo cao Lanh dao Phong
va tham muu moi cdc phong ban lién quan thim dinh hd so.

- Bwée 3: Bao cao Chi tich UBND quén, huyén xem xét, quyét dinh;

- Budre 4: TS chuyén mon tdng hop, vao sb theo ddi va tra két qua cho b
phén "Mot cira” dé tré cho td chirc theo ding qui dinh clia phép luat

Cich thire
thire hién

Truc tiép tai B phan mot cira ciia UBND  huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong phd phieong, thi xd, thi tran.

Thanh phin
hd so

1. T& trinh dé nghi cho phép chuyén dbi chii nha tré, nha trudng tu thuc
cta chu truémg hién tai;

2. Vin ban @& nghj duoc tiép nhin quan ly nha tré, nha tnrong va cam
két trach nhiém cua td chirc, c4 nhan dé nghi dugc 1am cha trudng mdi;
3. Ban sao Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha tré, nha trudmg tu thuc;
4. Dé 4n tiép nhén va phat trién nha tré, nha trrdng giai doan tiép theo (
minh chig xac nhin vé kha néng tai chinh, tiép nhén dat dai, co s& vt
chét); co chu td chitc va hoat dong ctia nha tré, nha trudng; Dy thio quy
ché hoat ddng ctia nha tré, nha truong;

5. So yéu ly lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 18 clia nguoi
du kién lam chi trudng ( c6 cong chimg).

S6 lwgng 02 bd
hd so
15 ngay 1am viéc, k& tir khi nhén ¢t hd so hop 18;
Théihgn | LA™ \ :
ee X - B6 phdn mét cua: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra ho so: 01 ngay);
glal quyet - Phong GD&PT va cdc phong ban lién quan: 10 ngay,
- Léanh dao UBND huyén phé duyét: 03 ngay.
Pbi twong - T4 chirc, c4 nhan

thurc hién
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- Co quan ¢6 thdm quyén Quyét dinh: UBND huyén;

Coquan | van truc tidp thuc hién TTHC: Phong GD&DT:
thwe hién |~ quan phéi hop: Phong Noi vu, Tai chinh.

Két qua

thire hién Quyét dinh cho phép chuyén déi chi nha tré, nha trudng
L¢ phi khdng

Tén mau khong

don, miu t&

khai

Yéu ciu, khong

didu kién
thye hién

Co s&
phap ly

- Luét Gido duc; Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu ctia Luat
Gi4o duc;

- Vin ban hop nhit s§ 04/VBHN-BGDBT ngay 24/12/2015 ciia Bd
GD&PT vé viée ban hanh hop nhét cac thdng tu qui dinh Diéu 1& trudng
MN ban hanh theo Quyét dinh s§ 14/2008/QP-BGDDT ngdy 07 thang 4
nam 2008 cta B) trudng Bo Gido duc va Pdo tao. Thong tu sb
13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 cua B trudng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy ché té chirc va hoat ddng ctia truomg mdm non tu
thuc;

- Théng tur s6 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ciia B trudéng Bg
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1€ trudng Tiéu hoc;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 ciia B trudng Bo
Gido duc va Dio tao vé viéc ban hanh Biéu 1¢ trudng trung hoc co s, THPT
va trudng phd tho cé nhiéu cép hoc;

- Théng tu 6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo trudng B
Gi4o duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia
trudmg tiéu hoc, THCS, THPT va trudmg PT c6 nhiéu cp hoc loai hinh tu
thuc.

Thi tuc 28: Cong nhan hi¢u trwdng, phé hi¢u dbi voi nha tré, nha trudng tw thuc.

Trinh tw
thuc hién

- Bwée 1: T6 chire, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cira" cia UBND huyén;

Can bd tiép nhén hd s ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura di, chua hop 1€ phai thong béo rd rang cho ngudi ndp hd so vé
sur cdn thiéu, khong phi hop ciia hd so; khi hé so dé"ly dit, can bd tiép
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nhan chuyén hd so téi Phong Gido duc va Do tao huyén xy Iy theo qui
dinh;

- Bude 2. TH chuyén mén ciia Phong Gido duc va Pao tao thu ly c6 trach
nhiém kiém tra hd so, ndu day d va hop 1é thi béo cdo Linh dao Phong
va tham muu méi cc phong ban lién quan thidm dinh hé so;

- Buédc 3: Bio céo trinh Chu tich UBND quén, huyén xem xét, quyét dinh
- Budc 4: TS chuyén mon tdng hop, vao sd theo d5i va tra két qua cho bd
phan "Mot cira” dé tra cho td chirc theo dung qui dinh cuia phép luét.

Cach thwe
thuc hién

Truc tiép tai B phan mt cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, duomg pho, phuong, thi xd, thi tran,

Thanh phén

1. To trinh d& nghi céng nhan hiéu trudng, pho hiéu trudéng cla cha nha
tré, nhd trudng tu thuce;
2. Ban pho t& quyét dinh cho phép thanh 13p nha tré, nha truémg;

hd so 3. So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bing, chimg chi hop 1€ (cong
chimg) va ban cam két trach nhiém ciia ngudi ¢& nghi 1am hiéu trudng,
hiéu pho.
S6 lrgng | 02 bd
h so
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhén du ho so hop 1¢;
Thoi han Chiara:

giai quyét

- B phdn mét cira: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay);
- Phong GD&DT va cdac phong ban lién quan: 10 ngay;
- Lanh dao UBND qudn, huyén phé duyét: 03 ngay.

Pbi twgng
thue hién

- T0 chire, ca nhéan

Co quan
thyc hién

- Co quan ¢6 thim quyén Quyét dinh: UBND huyén;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong GD&DT,;
- Cg quan phéi hop: Phong Néi vu.

Két qua
thwc hién | Quyét dinh céng nhan hiéu trudng, pho hidu trudng
L¢ phi khoéng
Tén miu | khéng
don, méiu t&
khai
Yéu cdu, |Kkhéng

diéu kién
thuce hién

Co so
phap ly

- Luét Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02/8/2006 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua Lujt
Gido duc;
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- Vin ban hep nhét s6 04/VBHN-BGDPT ngay 24/12/2015 cua Bo
GD&DT v viée ban hanh hop nhét céc thong tu qui dinh Diéu 18 trudng
MN ban hanh theo Quyét dinh sé 14/2008/QP-BGDDT ngay 07 thang 4
n&m 2008 ctia B§ truong B Gido duc va Dao tao. Thong tr sd
13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 cia B trueong B Gido duc va
Pio tao ban hanh quy ché té chuc va hoat dong cia trudmg mim non tu
thuc;

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGD&PT ngay 31/12/2010 ciia B6 trudng Bd
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trudmg Tiéu hoc;

- Théng tir s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia B truéng Bo
Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Diéu 16 trrdmg trung hoc co sé, THPT
va trudng phd thd ¢é nhiu cip hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia B trwdng Bo
Gigo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché 14 chirc va hoat déng ciia
trudmg tiéu hoc, THCS, THPT va trudng PT ¢6 nthidu cdp hoc loai hinh tur
thuc.

Thii tuc 29: Chuyén ddi dja diém ciia nha tré, nha trudng tw thue.

Trinh tw
thye hién

- Buée 1: Té chire, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cua" cia UBND huyén;

Can b tiép nhan hé so c6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura d0, chua hop 1€ phai théng bdo 16 rang cho ngudi ndp ho so vé
su con thiéu, khéng phit hop ciia hd so; khi hd so diy du, can bo tiép
nhan chuyén hé so t6i Phong Gido duc va Dao tao huyén xy ly theo qui
dinh;.

- Buc 2. T chuyén mén cia Phong Gido duc va Pao tao thu ly c6 trach
nhiém kiém tra hd so, néu déy du va hop 1€ thi bao cao Lanh dao Phong
vé tham muu mai cdc phong ban lién quan thim dinh hé so;

- Bwée 3: Béo cdo trinh Cht tich UBND huyén xem xét, quyét dinh;

- Buére 4: TS chuyén mén tdng hop, véo sb theo ddi va tra két qua cho bg
phan "Mat ctra" dé tra cho t6 chirc theo diing qui dinh cia phap lujt,

Ciach thitc
thuc hién

Truc tiép tai BS phan mét cira cia UBND huyén:
Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, dwong phé, phiecmg, thi xd, thi trén.

Thanh phén
hd so

1. To trinh dé nghi duoc chuyén di dia didm cia chil nha tré, nha trudmg
tu thuc ;

2. Ban pho té quyét dinh cho phép thanh 1ap nha tré, nha trudng.

3. Y kién bing vin ban cla co quan c6 lién quan vé viéc tinh hop phap hd
sa, ¢4t dai, nha cira, kém so db thiét ké cac cong trinh kién tric cia
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truong tai dia diém moi

S6 lwgng | 02 bd
hd so
15 ngay lam viée, ké tir khi nhin da hd so hop 1é;
Théi han Chia ra: ] i
e X - B¢ phdn mot cira: 02 ngay (nhan ho so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay);
gial quyet | _ Phong GD&DPT va cdc phong ban lién quan: 10 ngay;
- Ldnh dao UBND qudn, huyén phé duyét: (03 ngay.
Pbi twgng | - T chirc, c4 nhan

thire hién

- Co quan ¢6 thim quyén Quyét dinh: UBND quén, huyén.

Coquan | uan true tiép thue hién TTHC: Phong GD&DT
thuchién Co quan phdi hop: Phong Néi vu
Két qua
thue hién | Quyét dinh cho phép chuyén déi dia diém nha tré, nha trudng
Lé phi khbng
Tén min | khong
don, mau tor
khai
Yéu ciu, |khong
diéu kién
thirc hién
- Ludt Gido duc; Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ diéu caa Luat
Giao duc;
- Van béan hop nhit s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 ciia Bo
GD&DT vé viéc ban hanh hop nhat cac théng tr qui dinh Pidu 18 truong
MN ban hanh theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDPT ngay 07 thang 4
nam 2008 cta B6 trudng B Gido duc va Do tao. Thong tu sb
13/2015/TT BGD&DT ngay 30/6/2015 cia B trudmg B GD&DT ban
Co sé¢ hanh quy ché t6 chie va hoat ddng cua truong mam non tu thuc;
phap ly - Thong tu s 41/2010/TT-BGD&DT ngay 31/12/2010 ctia B$ truémg Bd

Gido duc va Do tao vé viée ban hanh Diéu 1& trudng Tiéu hoc;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cia B trudng B
Giso duc va Do tao vé viéc ban hanh Piéu 1é trudmg trung hoc co s&, THPT
va trudng phd thd ¢é nhidu cip hoc;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 cha B trudng Bo
Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché 15 chirc vé hoat ddng cua
trudmg tiéu hoc, THCS, THPT va trudng PT ¢6 nhiéu cAp hoc loai hinh tr
thuc.
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C. CAC THU TUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY NHA NUGC

CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Thii tuc 1: Thanh l3p nhém tré, I6p miu gidoe doc l4p tw thyc.

Trinh ty
thuc hién

- Buée 1: Té chirc, cd nhan l4p hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
ctra” cia UBND x4, thi trdn;

Can b tiép nhan hd so cé trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1& phai thong bio rd rang cho ngudi ndp hd so vé
s con thiéu, khdng phi hop ctia hd so; khi hd so ddy du, can bd tiép
nhan chuyén hé so téi bd phan dugc giao xy ly theo qui dinh;

- Buére 2. UBND cép xa phéi hop voi Phong Gido duc va Pao tao quén,
huyén kiém tra thdm dinh hd so va thuc t&¢ ( Phong GD&DT co y kién
bang vian ban);

- Bude 3: Can bd duoc giao phu tréch bo cdo trinh Chii tich UBND cép
x4 xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap nhom, 16p;

- Budée 4: B phan duoe giao phu trach téng hop, vao sb theo doi va tra
két qua cho bd phéin "Mt cira" dé tra cho td chirc, c4 nhan theo ding qui
dinh cua phap luét

Cach thire
thwe hién

True tiép tai Bo phan mgt cira cia UBND xa:
Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, dudng phd, phuong, xa, thi trdn.

Thanh phin

1. Téor trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido doc lap v
thuc; trong do c6 cam ket thue hién cac nhiém vu theo qui dinh;
2. Ban sao vin bang, chimg chi hop 1& ciia chll nhém tré, Iép mau gido

ho so doc lap tu thuc, cia gido vién ( ¢é cong chimg);
3. Gidy ching nhan dit dai, tai san hop 1¢
S6 lwong | 01 bd
hd so
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan d hd so hop 1&; Chia ra:
Théihan | B& phdn mot ciea: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé 50 01 ngay);
gidi qU)'r & |- Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan. 10 ngay( ké tir khi nhédn

dwgc véin ban dé nghi phéi hop kiém tra ciia UBND cdp xd);
- Lanh dao UBND cap xd phé duyét: 03 ngdy.

Pbi tgng
thyc hién

- T6 chirc, ca nhan

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND cép x4;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cap x4;
- Co quan phéi hop: Phong Giao duc va Do tao .

Két qua

Quyét dinh cho phép thanh ldp nhém tré, 16p mAu gido doc 1ap tu thuc
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thure hién

Lé phi khéng
Tén min | khong
don, miu to
khai
Yéu cu, |khéng
diéu kién
thue hién
- Luat Gido duc; Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s§ didu caa Lujt
Gido duc;
- Vin ban hop nhét s 04/VBHN-BGDPT ngay 24/12/2015 ciia Bo
Co sé GD&DT vé viéc ban hanh hop nhét cic théng tur qui dinh Piéu [& trrong
phip Iy MN ban hanh theo Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4
ndm 2008 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao;
- Théng tu s6 13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 cha B6 truong B
Gido duc va Do tao ban hanh quy ché 6 chirc va hoat déng ciia truémg
mim non tu thuc.
Thii tuc 2: Sip nhép, chia tich nhém tré, 16p miu gido ddc lap tw thyc.
- Buée 1: T chire, ca nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
nop hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cra" cua UBND cép xd,

Cén bd tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phét hién hd
so chua du, chua hop 18 phai théng béo rd rang cho ngudi nop hd so vé
sur con thiéu, khong phit hop ciia hd so; khi hd so ddy di, can bo tiép
nhén chuyén hé so t61 bd phan duge giao xy 1y theo qui dinh;

Trinh ty | - Bude 2. UBND cép x4 phdi hop voi Phong Gido duc va Pao tao quén,
thire hién | huyén kiém tra thdm dinh hd so va thuc té ( Phong GD&DT cd y kién

bang van ban);

- Budre 3: Can bd duoc giao phu trach bao cdo trinh Cha tich UBND cép
xa xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap, chia tich nhém, 16p;

- Burére 4: B phian duoc giao phu trach téng hop, vao sb theo ddi va tra
két qua cho bo phan "Mat cira® dé tra cho to chirc, ca nhan theo duing qui
dinh cua phép luat

Cach thirc
thwe hién

Truc tiép tai B& phan mét cira cia UBND x4:
Dia chi: .....Ghi cu thé 56 nha, dwong phd, phueomg, xd, thi trén.

Thanh phin

1. T trinh d& nghi cho phép sap nhap, chia tich nhom tré, l6p mAu gido
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hd so

ddc lap tu thue ( cdn neu ré ly do sap nhdp, chia tdch nhém, Iép dam bao
phit hop vcrz cde yéu cdu, qui mo cua nhém, I6p duoc qui dinh tai Diéu 1
truong mam non va diéu kién thuc té ciia nhém, 16p hién tai);

2. Ban sao vin bing, ching chi hop 1€ ctia cht nhém teé, 16p mau gido
ddc 1ap tu thue, cla giao vién ( c6 céng ching);

3. Gidy chimg nhan dit dai, tai san hop 1¢

S6 lwong | 01 bd
hd so
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhin du hd so hop 1§;

Chia ra:

Thihan |~ B0 Phdn mot cia: 02 ngay (nhan hé so: 01 ngay; trd ho so: 01 ngay)
ne £, |- Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 10 ngay( ké tir khi nhin

glal quyet duoe van ban dé nghi phéi hop kiém tra cia UBND cap xd)

- Lanh dao UBND cdp xd@ phé duyét: 03 ngay.
Poi twgng | - T4 chirc, ¢4 nhan

thuc hién

- Co quan ¢6 thim quyén Quyét djnh: UBND cip xa.

Co qu.ahn - Co quan true tiép thuc hi¢én TTHC: UBND cép x4,
thychien | ¢, quan phdi hgp: Phong Gido duc vi Dio tao
Kétqua | Quyét dinh cho phép sap nhap, chia tach nhém tré, I6p miu gido doc lap
thuc hién | tur thuc dé thanh 14p nhém tré, 16p miu gido méi.
L& phi khdng
Tén miu | khong
don, miu to
khai
Yéu chu, |khong
diéu kién
thye hién
- Luét Gido duc; Nghi dinh 36 75/2006/ND-CP ngdy 02/8/2006 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ciia Luft
Giao duc;
- Vin ban hop nhét sé 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 ciia B
X GD&DT vé viéc ban hanh hop nhit cac thong tu qui dinh Didu 18 trudng
Iﬁ]‘;;‘:y MN ban hanh theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDBT ngiy 07 thing 4

nam 2008 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao tao;

- Théng tu s6 13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 ctia Bo truéng Bo
Gigo duc va Do tao ban hanh quy ché td chirc va hoat dong ciia truémg
mam non tu thuc
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Thu tuc 3:

Giai thé hoat djng nhém tré, I6p mau gido ddc lp tu thuc.

- Buée 1: Té chirc, ca nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
ctra" cia UBND cap x3;

Cén b tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chura do, chua hop 18 phai théng bao rd rang cho ngudi ngp hé so vé
su con thiéu, khong phi hop ciia hd so; khi hd so day db, cén bo tiép
nhin chuyén hd so toi bd phin dugce giao xy ly theo qui dinh;

t’ll"l::lllutél:l - ]?m’rc 2. QBND cép‘ x4 phéi hgp Yéri Phong Gido duc va Dz‘%o tao huyén
: ki€ém tra thdm dinh hd so va thuc t€ ( Phong GD&DT c6 y kién bang vin

ban);
- Bugre 3: Cén bd dugce giao phu trach béo céo trinh Chi tich UBND cép
xa xem xét, quyét dinh giai thé nhém, 16p;
- Budre 4: Bo phan duoc giao phu trach téng hop, vao sb theo di va tra
két qua cho bd phéan "Mot cira” dé tra cho t6 chirc, cé nhan theo dung qui
dinh cia phap luft

Cach thirc | Truc tiép tai B6 phan mdt cira cia UBND xa:

thire hién

Dia chi: .....Ghi cu thé s6 nha, duong phd, phueong, xd, thi trdn.

Thanh phin

1. Trudomg hop bi giai thé:

- Hb so dinh chi hoat déng ctia nhém, 1op

- T&r trinh va van ban thanh tra vé Iy do phai giai thé nhom tré, 1op
mau gido, phuong 4n bd tri noi hoc cho tré clia co quan chuyén mén quan

hd so ly.
2. Trudmg hop do té chire, cd nhin dé nghi giai thé
- Vin ban dé nghi giai thé nhom, 16p; 1y do giai thé, phuong an bd tri
noi hoc cho tré, giai quyét ché dd ngudi lao dong, phan chia tai san.
S6 lwgng | 01 bo
hé sor
15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1&;
Chiara:
Thosi han | B6 phdn mot ciea: 02 ngay (nhdn ho so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay)
Y’ - Phong GD&DT va cdc phong ban lién quan: 10 ngay( ké tir khi nhdn
gial quyet e L g2 Y 2 . L.
dwoc van ban dé nghi phoi hop kiém tra cua UBND cdp xd)
- Lanh dao UBND cdp xd phé duyét: 03 ngay.
Pbi twgng | - T6 chirc, cé nhin

thue hién
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- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: UBND ce”ip X4

t(;chll:?é':l - Co quan tryre tiép thuc hién TTHC: UBND cAp x4
’ - Co quan phoi hop: Phong Gido duc va Do tao
Kétqua | Quyét dinh gii thé nhém tré, 16p mAu giao ddc 14p tu thuc
thure hién
Lé phi khong
Tén miu | khong
don, mau tor
khai
Yéu ciu, |khéng
diéu kién
thuc hién
- Luat Gido duc; Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ctia Lujt
Giao duc.
- Vin ban hop nhit s& 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cua B
Co sé& GD&DT vé viéc ban hinh hop nhét cac thong tu qui dinh Piéu 18 trudng
phap ly MN ban hanh theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4

niam 2008 cta B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

- Théng tur s6 13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 ciia B truémg B
Gi&o duc va Dao tao ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cia trudong
mém non tu thuc

Thii tuc 4: Chuyén ddi chit nhém tré, 16p miu gido doc lap tw thyc.

Trinh ty
thtre hién

- Buée 1: T chic, ¢4 nhan lap hd so theo quy dinh; sau khi hoan thién
ndp hd so tai BS phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC "Mot
cira" cia UBND cép x4;

Cén b tiép nhén hd so cb trach nhiém kiém tra hd so, khi phat hién hd
so chua du, chua hop 1& phai thong bao 15 rang cho ngudi ndp hd so vé
sir con thiéu, khéng pha hgp cla hé so; khi hd so dﬁy du, can bd tiép
nhan chuyén hé so téi bé phén duge giao xy 1y theo qui dinh;

- Bude 2: Can bd dugce giao phu trach bao cao trinh Chu tich UBND cép
xa xem x¢ét, quyét dinh giai thé nhém, 16p;

- Buwére 3: Bo phéan duge giao phu trach téng hop, véo sb theo doi va tra
két qua cho b§ phan "M¢gt cira” @ tra cho td chire, ¢4 nhan theo ding qui
dinh cta phap lujt

Cach thire | Truc tiép tai B phdn mdt cira cia UBND x&:
thuc hién | Dia chi: ....Ghi cu thé 56 nha, dudng phd, phuong, xd, thi tran.
Thanh phén | 1. T trinh dé nghi chuyén ddi chti nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tr thuc

137




hd so

cta chti nhém, 16p hién tai; trong d6 néu rd phirong 4n ban giac co sé vat
chét, do6i ngit gido vién, hoc sinh giir chu c¢ii va chu mai;

2. Ban sao van bing, chimg chi, phiéu sirc khée hop 18 ctia ngudi dé nghi
lam chii mdéi.

3. Cam két thyc hién nhiém vy theo qui dinh ctia ngudi dé nghi lam chu
nhdém, 16p mai.

Sélwgng | 01 bg
hé so
10 ngay lam viée, k& tir khi nhén di hd so hop 1&;
Théi han Chia ra:

gidi quyét

- B¢ phdn mét ciea: 02 ngay (nhdn hé so: 01 ngay; tra hé so: 01 ngay);
- Can b¢ giao phu trach: 05 ngay.
- Lanh dao UBND cdp xd phé duyét: 03 ngay.

Péi twgng | - T4 chirc, ca nhan
thirc hién
- Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: UBND cap x3;

Coquan |, quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép xa
thye hién

Kétqua | Quyét dinh chuyén dbi chi nhom tré, 16p méu gido doc ldp t thuc
thure hién

L¢ phi khéng
Tén mau | khéng

don, miu t&
khai
Yéu cdu, |khong

didu kign
thwe hién

Co s&
phap ly

- Luét Gido duc; Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé didu ctia Luat
Giao duc.

- Vin ban hop nhit sé 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 ciia Bo
GD&DPT vé viéc ban hanh hop nhét cac thong tu qui dinh Didu 18 truomg
MN ban hanh theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4
nam 2008 cua B turdng B& Gido duc va Pao tao.

- Théng tur s6 13/2015/TT_BGD&DT ngay 30/6/2015 ciia BS truéng Bj
Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché t4 chire va hoat déng cua truomg
mam non tu thuc
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