BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: w55 /Qb-BGDDT Doc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay<3 thang 8 ndm 2015

QUYET PINH
Vé vige cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh
thugc pham vi chirc ning quan ly ciia B§ Gido duc va Pao tao

BO TRUOGNG BOQ GIAO DUC VA PAO TAO
Cén cit Nghi dinh sé 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co ciu ctia B Giso duc va Pao tao;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phii v& kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh
pht stra d6i, bd sung mét s§ didu ctia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc va Vu truéng Vu Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co6ng bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham
vi chirc néng quan ly cia B6 Gido duc va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Phép ché, Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc,
Thu truéng cac Vu, Cuc, don vi ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

Nhu diéu 3;

- BO trudng (dé béo cdo);

- B9 Tu phép (Cyc KSTTHC);
- Website B6 GDDT;

-Lwu VT, PC, GDTrH.

fguyén Vinh Hién



BINA MOT BAN HANH THUQC PHAM VI CHUC NANG
ANLY CUA BOQ GIAO DUC VA DAO TAO

1.Danh muc thi tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh thudc pham vi chirc ning
quan ly cia B Gido duc va Dao tao

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thyc hién

A. TTHC cép tinh

1 Cap gidy phép, gia han gidy phép t6 Gido duc va UBND cép tinh
chtrc hoat dong day thém, hoc thém Pao tao
thudc chuong trinh THPT

B. TTHC cap huyén

2 Cép gidy phép, gia han gidy phép td Gido duc vd | UBND cip huyén,
chirc hoat ddng day thém, hoc thém Dao tao
thudc chuong trinh THCS

PHAN 1I. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA BO GIAO DUC VA PAO TAO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Linh vie gido duc va dao tao

1. Cap gidy phép, gia han gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém
(DTHT) thude chwong trinh trung hoc phd thong

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Bwéc 1: Chudn bj day da ho SO theo quy dinh.

T6 chirc, ¢4 nhan xin cip gidy phép td chiic hoat dong DTHT 14p ho so cép glay phép t6
chtrc hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh tai diéu 12 Quy dinh vé day thém,
hoc thém ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

- Bugre 2: Co quan c6 thAm quyén cap glay phép hodc gia han gidy phép to chirc hoat
dong DTHT tién hanh thim dinh hd so, k1em tra dia diém, co s vt chat tb chire hoat
dong DTHT. Chu tich UBND cap tinh cip glay phep hodc gia han gidy phép ) chire
DTHT hodc uy quyen cho Gigm d6c S& GDDT cip gidy phép hodc gia han gidy phép t6
chitc DTHT ¢6 noi dung thudc chuong trinh trung hoc phé théng hodc thudc nhiéu
chuong trinh nhung c6 chuong trinh cao nhét 13 chwong trinh trung hoc phé thong. 0/
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- Buée 3: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18, co quan c¢6 thdm
quyén quyét dinh cip hoiic gia han glay phép DTHT.

b) Cach thirc thwe hi¢n: Truc ti€p tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc hodc théng
qua hé thong buu dién.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

P6i voi DTHT trong nha truong: quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Quy dinh vé day
thém, hoc thém ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

+ T& trinh xin cép gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh séch trich ngang ngudi ding ky day thém dam bao cac yéu céu tai diéu 8 quy
dinh nay.

+ Ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do6 néu 13 cac nfi dung vé:
ddi tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia dlem co s& vat chat t6 chirc day thém; muc
thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong an t chitc day thém, hoc thém.

P6i véi DTHT ngoai nha trwong: quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Quy dinh vé day
thém, hoc thém ban hanh kém theo Théng tu sb 17/2012/TT-BGDDT.

+ Don xin cap glay phép t6 chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két véi Uy ban
nhan dan cp x4 vé thuc hién céc quy dinh tai khoan 1, didu 6 quy dinh nay;

+ Danh séch trich ngang ngudi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky
day thém;

+ Don xin day thém c6 dén anh ciia nguoi dang ky day thém va c6 xé4c nhén theo quy
dinh tai khoan 5, diéu 8 quy dinh nay;

+ Ban sao hop 1¢ gidy t& xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mon, nghiép vu su pham
cua ngudi to chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi dang ky day thém;

+ Gidy kham strc kho¢ do bénh vién da khoa cép huyén trd 1én hodc Hoi dong giam
dinh y khoa cap cho ngudi té chirc day thém, hoc thém va nguodi dang ky day thém;

+ Ban ké hoach t6 chtrc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd céc ndi dung ve:
d6i tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vét chét to chirc day thém, mirc
thu tién hoc thém, phuong 4n té chirc day thém, hoc thém.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
d) Péi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, nguoi ¢ tham quyén quyet dinh: Chui tich UBND cép tinh;
-Co quan dugc uy quyén thuc hién (néu cb): S& GDDT
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap gidy phép t6 chirc hoat
dong day thém, hoc thém cua: Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh hodc Gidm dbc S¢

GDDT (néu duge Chu tich UBND cip tinh uy quyén) cip gidy phép té chirc DTHT UC?O/
3



véi cac truong hop t6 chitc DTHT c6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc phd thong
hodc thudc nhiéu chuong trinh nhung ¢6 chuong trinh cao nhat 1a chuong trinh trung
hoc phb théng.

h) Lé phl Khong.

i) Tén mau don, méiu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Yéu ciu chung:

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gép phén cung cd, nang cao kién thic, k¥ ning,
gido duc nhan cach cua hoc sinh; phu hop véi dic diém tam sinh ly va khong gdy nén
tinh trang vugt qua sire tiép thu ctia ngudi hoc.

- Khong cét giam ndi dung trong chuong trinh gido duc phd théng chinh khoa dé dua vao
gio day thém; khong day thém trudc nhimg noi dung trong chwong trinh gido duc phd
thong chinh khoa.

- B6i twong hoc thém 13 hoc sinh ¢6 nhu ciu hoc thém, tu nguyén hoc thém va duogc gia
dinh déng y; khéng dugc ding bt cir hinh thirc nao dé ép budc gia dinh hoc sinh va hoc
sinh hoc thém.

- Khéng t6 chirc 16p day thém, hoc thém theo céc 16p hoc chinh khéa; hoc sinh trong
cung mot 16p day thém, hoc thém phai cé hoc luc twong duong nhau; khi xép hoc
sinh vao céc 16p day thém, hoc thém phai cin cir vao hoc luc cua hoc sinh.

- T4 chirc, ¢4 nhan tb chirc hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach nhiém vé cac
ndi dung dang ky va xin phép té chiic hoat dong day thém, hoc thém..

Yéu cAu dbi véi ngudi day thém:

- Pat trinh d6 chun dugc dio tao dbi véi timg cAp hoc theo quy dinh cia Luét Gido duc.

- C6 du suc khoé.

- C6 phdm chat dao dirc tdt, thuc hién ddy du nghia vu cong dan va cac quy dinh cta
phap luat; hoan thanh céc nhiém vu dugc giao tai co quan cong tac.

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy ctru trach nhiém hinh su, chép hanh an phat
ti, cai tao khong giam gitt, quan ché, bj ap dung bién phap gido duc tai x4, phudng, thi
trdn hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky ludt véi hinh thirc bude
thoi viéc.

- Puoc thi trudng co quan quan 1y hodc Chi tich Uy ban nhan dan cip xa x4c nhén cic
ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu nay (d6i véi ngudi day thém ngoai nha
truong); duoc thi trudng co quan quan 1y cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4,
diéu 4 quy dinh nay (d6i véi gido vién dang hudng luong tir quy luong cia don vi su
nghiép cong lap).

Yéu cau d6i véi ngudi to chire hoat dong DTHT:

- C6 trinh d6 dugc dao tao ti thiéu twong tng v6i gido vién day thém theo quy dinh tai
khoan 1, diéu 8 quy dinh nay.

- Khéng trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh s, chdp hanh an phat
ti, cai tao khong giam giit, quan ché, bi 4p dung bién phap gido duc tai x4, phuong, thi

-
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tran hodc dua vao co s& chita bénh, co s¢ gido duc; khong bi ky luat véi hinh thirc budc
thoi viéc.
Yéu ciu vé co s& vat chat:

Co so vét chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam béo yéu cau quy dinh tai
Quyét dinh sb 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 ctia Bo Y té vé vé sinh trudng hoc va
Thong tu lién tich so 26/2011/'ITLT—BGDBT-BKHCN—BYT ngay 16/6/2011 ctua B Gido
duc va Pao tao, BY Khoa hoc va Cong nghé va B4 Y té huéng dén tiéu chuin ban ghé
hoc sinh trudng t1eu hoc, trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong, trong d6
c6 cdc yéu cau t6i thiéu:

- Dia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day va nguoi hoc; &
xa nhimg noi phat sinh cic hoi khi d6c hai, khoi, bui, tiéng dn; & xa céc truc duong giao
thong 16n, song, sudi, thac, ghénh hiém tro.

- Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m*/hoc sinh tré 1én; duoc thong gi6é va
dl d6 chiéu sang tu nhién hodc nhan tao; dam bao cac tiéu chuin vé sinh, phong bénh.

- Kich thuée ban, ghé hoc sinh va b4 tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc dam bao cac
yéu cau tai Théng tu lién tich s 26/2011/TTLT- BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011.

- Bang hoc dugc chong 16a; kich thuéc, mau sic, cach treo bang hoc dam bao cac yéu
cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

- C6 cong trinh vé sinh va c6 noi chira rac thai hgp vé sinh.

I) Can cit ph:ip ly ciia thi tuc hanh chinh:

Thong tu sO l7/2012/TT -BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B truedng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

L Linh vu'c gido duc dao tao

2. Cép gidy phép, gia han gidy phép 6 chirc hoat dong day thém, hoc thém chwong
trinh THCS

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Chudn bi day da ho SO theo quy dinh.

T chre, c4 nhén xin cdp gidy phép td chirc hoat dong DTHT 1ap hd so cép giay phép td
chirc hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh tai didu 12 Quy dinh vé day thém,
hoc thém ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

- Buée 2: Co quan c6 thAm quyén cap glay phép hodc gia han gidy phép to chirc hoat
dong DTHT tién hanh thdm dinh hd so, kxem tra dia diém, co s& vat chat tb chirc hoat
dong DTHT. Chu tich UBND cap tinh cdp gidy phep hozc gia han gidy phep t6 chire
DTHT hoéc uy quyen cho Gidm déc S& GDDT cip gidy phép hodc gia han giay phép t6
chirc DTHT ¢6 ndi dung thugc chuong trinh trung hoc co s¢ hogic thude nhiéu chuong
trinh nhung c6 chuong trinh cao nhét 1a chuong trinh trung hoc co s6.

- Bugre 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan d ho so hop 1§, co quan c6 thim

quyén quyét dinh cap hodc gia han gidy phép DTHT. [QV
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b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai trusé co quan hanh chinh nha nuéc hodc thong
qua hé rhong buu dlen

¢) Thanh phan, so lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

Péi v6i DTHT trong nha trwong: quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh v& day
thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2012/TT-BGDPDT.

+ To trinh xin c4p gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh séch trich ngang nguoi ding ky day thém dam béao céc yéu cu tai diéu 8 quy
dinh nay.

+ Ban ké hoach t chuc hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu 18 cac ndi dung vé:
d6i tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia dlem co s& vét chat té chire day thém; muc
thu va phuong én chi tién hoc thém, phuong 4n td chirc day thém, hoc thém.

Poi véi DTHT ngoai nha trwong: quy dinh tai khoan 2 Piédu 12 Quy dinh vé day
thém, hoc thém ban hanh kém theo Théng tw sé 17/2012/TT-BGDDT.

+ Don xin cap glay phép té chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két voi Uy ban
nhén dan cap xa vé thyc hién cic quy dinh tai khoan 1, diéu 6 quy dinh nay;

+ Danh séch trich ngang ngui t6 chire hoat dong day thém, hoc thém va nguoi ding ky
day thém;

+ Don xin day thém c6 dén anh clia ngudi déng ky day thém va cé xéc nhén theo quy
dinh tai khoan 5, diéu 8 quy dinh nay;

+ Ban sao hop 1& gidy t& x4c dinh trinh do dao tao vé chuyén mon, nghiép vu su pham
ctia ngudi td chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém;

+ Gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tré 1én hogic Hoi dong gidm
dinh y khoa c4p cho ngudi té chire day thém, hoc thém va ngudi dang ky day thém;

+ Ban ké hoach t8 chttc hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu rd céc ndi dung vé:
déi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét té chire day thém, muic
thu tién hoc thém, phuong 4n té chire day thém, hoc thém.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop 18.

d) Péi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc

e) Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 tham quyén quyet dinh: Chi1 tich UBND cép huyén;

- Co quan dugc uy quyén thyc hién (néu c6): phong GDDT

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh clp phep to chie hoat dong day
thém, hoc thém cuia: Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén cip gidy phép to chirc day
thém, hoc thém hodc uy quyen cho Trudng phong Giao duc va Dao tao cap gidy phép t6
chirc day thém, hoc thém d6i véi cac truong hop t6 chitc day thém, hoc thém c¢6 noi

b~
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dung thugc chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co s& hogc thudc nhiéu chuong trinh nhung
c6 chuong trinh cao nhét 1a chuong trinh trung hoc co so.

h) Lgphl Khong.

i) Tén mau don, mAiu t& khai: Khong,

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Yéu ciu chung:

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gép phan cung | cd, ning cao kién thuc, ky nang,
gido duc nhan cach cta hoc sinh; phu hop véi dac diém tam sinh ly va khong gdy nén
tinh trang vuot qua strc tiép thu ctia ngudi hoc.

- Khong cat giam ndi dung trong chuong trinh g1a0 duc phd théng chinh khoé dé dua vao
gio day thém; khong day thém trude nhimg ndi dung trong chuong trinh gido duc phd
théng chinh khoa.

- Déi tuong hoc thém 1a hoc sinh c6 nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc thém va duoc gia
dinh ddng y; khong duoc dung bt e hinh thirc nao dé & ép budc gia dinh hoc sinh va hoc
sinh hoc thém.

- Khéng t6 chire 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khoa; hoc sinh trong
cung mdt 16p day thém, hoc thém phai c6 hoc luc twong duong nhau; khi xép hoc
smh vao cac 16p day thém, hoc thém phai cin cir vao hoc luc cia hoc sinh.

- T4 chirc, ¢4 nhan td chirc hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach nhiém vé cac
noi dung dang ky va xin phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

Yéu cau ddi véi nguoi day thém:

- Pat trinh d6 chuén duoc dio tao déi véi ting cép hoc theo quy dinh ctia Luat Gido duc.

- C6 du strc khoé.

- C6 pham chat dao dire tét, thuc hién day di nghia vu cong dan va céc quy dinh  cua
phép ludt; hoan thanh céc nhiém vu dugc giao tai co quan cdng tac.

- Khéng trong thoi gian b ki luat, bi truy ctru trach nhiém hinh su, chdp hanh 4n phat
t0, cai tao khong giam gitt, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc tai x&, phudng, thi
trin hodc dua vao co s¢ chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky ludt véi hinh thirec bude
thdi viée.

- Pugc thu trudng co quan quén ly hodc Chii tich Uy ban nhéan dan cdp x4 xac nhan cac
ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu nay (d6i véi ngudi day thém ngoai nha
truong); dugc thi trudng co quan quan ly cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4,
diéu 4 quy dinh nay (d6i véi gido vién dang hudng luong tir quy luong ctia don vi su
nghiép cong 1ap). )

Yéu cau ddi véi nguoi to chirc hoat dong DTHT:

- C6 trinh d¢ duge dao tao t6i thiéu twong tmg véi gido vién day thém theo quy dinh tai
khoan 1, diéu 8 quy dinh nay.

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy clru trach nhiém hinh sy, chip hanh 4n phat
t, cai tao khéng giam giit, quan ché, bi 4p dung bién phap gido duc tai x&, phuong, thi



tran hodc dua vao co sé chita bénh, co s& giao duc; khong bi ky luat véi hinh thire budc
thoi viéc.
Yéu ciu vé co s vét chét:

Co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yeu cau quy dinh tai
Quyét dinh sb 122 1/QD-BYT ngay 18/4/2000 ctia B§ Y té vé vé sinh truong hoc va
Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT- BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua B Giéo
duc va Bao tao, Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va B Y té hudéng din tiéu chudn ban ghé
hoc sinh trudng tleu hoc, trudng trung hoc co s6, trudng trung hoc phé théng, trong d6
c6 cac yéu cau t61 thidu:

- Dia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day va ngudi hoc; &
xa nhiing noi phat sinh céc hoi khi doc hai, khéi, bui, tiéng On; & xa céc truc dudng giao
théng 16, song, sudi, thac, ghénh hiém trd.

- Phong hoc ddm bao dién tich trung binh tir 1,10m?*/hoc sinh tr& 1én; duoc thong gid va
dl d6 chiéu sang tr nhién hodc nhén tao; dam bao c4c tidu chuin vé sinh, phong bénh.

- Kich thude ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc ddm bao céc
yéu cau tai Thong tur lién tich sb26/201 I/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011.

- Bang hoc dugc chong 16a; kich thuéc, mau sic, cach treo bang hoc dam bao cac yéu
cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

- C6 cong trinh v¢€ sinh va c6 noi chira rac thai hop vé sinh.

I) Can cit phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B truéng Bé Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém. W
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