BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phue

64 1QD-BNV Ha N6i, ngay A9 thang 01 nam 2018

QUYET DINH
Quy dmh chirc ning, nhlem vu, quyen han
va tb chirc cia Vu T4 chitc - Bién ché

BO TRUONG BQ NQI VU

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc cla
B0, co quan ngang Bo;

Cin ctt Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co chu tb chuc ctia Bo
NOo1 vu;

Xét d& nghi ctia Vu truéng Vu Té chuc - Bién ché va Vu trudng Vu To
chitc can bo,

QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chirc nang

Vu T4 chue - Bién ché 1a t chirc thuoc Bo Noi vu, thuc hién chirc nang
tham muu giup Bo tmcmg quan ly nha nuac vé: T6 chirc bd may hanh chinh, su
nghiép cong lap; bién ché cong chirc, s6 luong ngudi lam viée trong don vi sy
nghiép cbng 14p va tinh gian bién ché theo quy dinh ctia phép Juat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

Vu Tb chirc - Bién ché tham muu gitp Bo trudng Bo Noi vu thuce hién
cac nhiém vu va quyén han sau day:

1. X4y dung céc du thao van ban quy pham phap luat vé t6 chirc bd may
hanh chinh, su nghiép cong lap, bién ché cong chic, s6 luong ngudi lam viée
trong don vi sy nghiép cong lap, tinh glan bién ché cua cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1ap trinh cap co thAm quyén ban hanh theo phan
cong ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht, B6 truéng B Noi vu.

2. Xay dung du thao chién lugc, quy hoach, ké& hoach phat trién dai han,
hang nim, céc dy 4n, dé 4n va cac du thio Nghi quyét ctia Chinh phu chi thi
cta Thu tuéng Chinh pht thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo vé tb chirc
bd may hanh chinh, su nghiép cdng lap; bién ché cong chire, s6 luong ngudi
lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap; tinh gian bién ché.



3. Tb chirc thuc hién c4c vin ban quy pham phép luét, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, du 4n, dé 4n da duoc ban hanh hoic phé duyét thudc pham vi
quan ly nha nudc cia Bo vé td chirc bd may hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap; bién ché cong chic, sb lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong
lap; tinh gian bién ché.

4. Xay dung trinh B6 truéng ban hanh théng tu vé td chirc b6 may hanh
chinh, don vi su nghiép cdng lap; bién ché coéng chirc va sé lugng nguoi lam
viéc trong don vi su nghiép cdng lap; tinh gian bién ché; phuong phap xac dinh
vi tri viéc 1am trong cac co quan, td chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong Iap.

5. V& tb chirc bo may:
a) Xay dung cac dé 4n vé: Co cAu td chic cia Chinh pht theo nhiém ky

Quéc hdi; Bé an vé thanh 13p mdi, sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé Bo,
cO quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu;

b) Trinh B6 trudng y kién thAm dinh d6i v6i céc vin ban:

Du thao nghi dinh ctia Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu t6 chirc cua cac B, co quan ngang Bo, co quan thudoc Chinh
phu, t6 chirc do Chinh phu thanh 14p ma khong phai la don vi su nghiép cong
lap (sau day goi tat 1a Bg, nganh).

Du thao quyét dinh cua Tha tuéng Chinh phu quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co chu tb chire ctia tong cuc va t6 chirc tuong duong
thudc B9, nganh.

D2 4n vé thanh 14p, sép nhép, giai thé, t6 chitc lai tb chiic hanh chinh, don
vi su nghiép cong 1ap thudc Bg, nganh va Uy ban nhén dan cp tinh (sau ddy goi
tit 1a dia phuong) thudc tham quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh ph.

Pé 4n vé thanh lap, sap nhap, giai thé, t6 chic lai cac t6 chirc tu vén,
phdi hop lién nganh thude thAm quyén quyét dinh ctia Tha tuéng Chinh phi;
c4c don vi su nghiép cong lap thudc hoi va t6 chirc phi chinh phi hoat déng
trong pham vi c& nudc.

Ra so4t lai 1n cudi céc du thao nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia cac Bo, nganh trude khi trinh
Thu tudng Chinh phu ky ban hanh.

Trinh B truong quyét dinh phén loai, xép hang theo tham quyén déi
v6i cac td chire hanh chinh, don vi s nghiép c6ng 14p thudc cac BY, nganh va
dia phuong.

Trinh Bo truong ¥ kién tham gia dbi v6i cac d& an thanh lap, sip xép,
chuyén dbi mé hinh té chirc cic don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghlep
nha nude khi ¢6 vin ban dé ngh1 cta B§, nganh Va dia phu'ong, & 4n t6 chirc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan cép tinh, cip huyén.



6. V& quan 1y bién ché:

a) Trinh B§ trudng d& Bo trudng trinh Thi tuéng Chinh phu:

Phé duyét tdng bién ché cong chiec, bién ché cong chirc dy phong, biél}
ché cong chirc 1am viéc & nude ngoai cua B, nganh va dia phuong va bién ché
cua cac hoi co tinh chat dac thu ¢ Trung vong.

Quyét dinh viéc didu chinh, bd sung bién ché cong chic ctia B, nganh
va dia phuong trong pham vi bién ché cdng chirc du phong dugce Thd tuong
Chinh phil phé duyét hang nam;

b) Trinh B& truéng quyét dinh:

Danh muc vi tri viéc lam trong cdc co quan, td chirc hanh chinh nha
nudc cha Bo, nganh va dia phuong.

Giao bién ché cong chirc dbi véi timg B, nganh va dia phuong sau khi
Thu tuéng Chinh phi phé duyét tong bién che cong chirc hang nam.

Giao, didu chinh, b sung bién ché cong chirc 1am viée & nude ngoai doi
v6i timg B0, nganh sau khi Thu tuéng Chinh phu phé duyét.

Giao bién ché d6i véi cac hdi cé tinh chit dic thi hoat dong trong pham
vi ca nudc sau khi Tha tudéng Chinh phi phé duyét.

Pidu chinh, bd sung bién ché céng chirc ddi véi timg B, nganh va dia
phuong theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

Quyét dinh tong sb lugng ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép
cdng lap tu bao ddm mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap
do ngan s4ch nha nudc bao dam chi thuong xuyén cia Bg, nganh.

Tham dinh tdng sb luong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
lap tu bao dam mot phén chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do
ngéin sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén cia ting dia phuong.

7. V& tinh gi4n bién ché:

Trinh Bo trudng vy kién thim tra v& d6i tuong tinh gian bién ché cia
tung B, nganh va dia phuong.

8. Hudng dan, kiém tra, tap huén vé chuyén moén, nghiép vu d8i voi
cong tac t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché va tinh gian bién ché. Kién
nghi V(')’é B trudng viée xur ly cac vi pham vé t6 chitc bd may, vi tri viéc lam,
bién ché va tinh gian bién ché theo quy dinh ctia phéap luét.

9,. T4 chue so két, téng két viéc thuc hién céc nhiém vu vé td chic bd may,
bién ché va tinh gian bién ché.

A 1.0. T\hug: hién céng tac thdng ké, tong hop va x4y dung co sd dir liéu
thong t1,n v€ t0 churc hanh chinh, don vi su nghiép cbéng lap; bién ché cong
chure; s6 luong nguodi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap; bién ché clia
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cac hoi co tinh chét dic thu trong ca nudc va thuc hién tinh gian bién ché theo
quy dinh ctia phap luét.

11. Chi tri hodc phéi hop giai quyet céc kién nghi, khiéu nai lién quan
dén cong tac tb chire bd may, bién ché va thuc hién tinh gidn bién ché theo
phén cap, uy quyén ctia B trudng va quy dinh cta phap lut.

12. Chu tri hodc tham gia nghién ctu khoa hoc, tham gia bdi du?mg

nghiép vu chuyén mén, tb chirc cac hoi nghi, hdi thao trong nude va qudc té vé
Iinh vuc t§ chirc bd mdy, bién ché, tinh gian bién ché theo chi dao cia B trudng.

13. Thuc hién cdc nhiém vu khéc do B trudng giao.

Didu 3. T chire va ché d§ lam vige

1. TH che:

Vu Té chiic - Bién ché c6 Vu trudng, khong qué 03 Phé Vu trudng va
chc cong chirc. Vu truong, Phé Vy truéng do Bo trudng bd nhiém, mién
nhiém, cach chirc theo quy dinh ctiia phap luét va cua B6 Noi vu.

2. Ché do lam viéc:

a) Vu T chirc - Bién ché lam viéc theo ché do chuyén Vlen két hop v6i
ché @6 Thu trudng; trudong hop Lanh dao Bo lam viée truc tiép v6i Pho Vu
trudong, chuyén vién thi Phé Vu truéng, chuyén vién co trach nhiém thi hanh y
kién chi dao ctia Lanh dao B4, sau d6 bao céo kip thoi vo1 Vu truéng va Pho Vu
trudng phu trach linh vue cong tac ctia chuyén vién (néu co);

b) Vu trudng chiu trach nhiém truéc Bo truong, truée phéap luat vé toan

bo cac hoat dong ciia Vuy, chiu tradch nhiém td chuc thuc hién céc nhiém vu
duogc quy dinh tai Pidu 2 va ¢6 céc nhiém vu, quyén han cu thé sau:

T4 chirc, chi dao thuc hién nhiém vu cia Vu theo quy dinh ctia phap luét
va quy dinh cia Bo No1 vu.

Phén cong nhiém vy, theo dai, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cia cac Pho Vu trudng va cdng chirc trong Vu.

Ky thuTa 1énh Bo truong d8 tra 101, giai dép, hudéng din nghiép vu va yéu

cdu cung cip théng tin dbi véi cac t6 chire, c4 nhan c6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cua Vu theo Quy ché 1am viéc ctia Bo.

Phéi hdp véi céc tb chirc trong B0, cac co quan lién quan trong viéc giai
quyét nhitng van a2 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Vu.

Thuc hién cong tac thong tin cho céng chuc trong Vu theo quy ché 1am
viéc cua Bo.

Quyét dinh céc ndi dung bdo cdo, so két, téng két, kién nghi véi Bo
trudng cdc chi truong, giai phap trong viéc thyuc hién cac nhiém vu cua Vu.



T& chirc thuc hién cac Quy ché, quy dinh cia Bo; quan 1y cdng chirc va
tai san dugc giao theo quy dinh cia Bo.

Khi ving mit va néu thiy cin thiét, Vu trudng Gy nhiém béng van ban
cho mét Pho Vu trudng diéu hanh cong tac, giai quyet cong viéc cua vy;

¢) Phé Vu truong giap Vu truéng thuc hién nhiém vy do Vu trudng
phan cdng; chiu trdch nhiém trude Vu trudng va trude phap luat ve viée thuc
hién nhitng nhiém vu dugc phén cong.

Khi duoc Vu truong dy nhiém bing van ban dé diéu hanh cdng tdc, gidi
quyét cong viéc cia Vu trong thoi gian Vu trudng vang mat, Pho Vu truéng
chiu trach nhiém truéc Vu truong, trude BO trudng, trude phap ludt vé thuc
hién nhiém vu trong thoi gian dugc uy nhiém; khdng dugc Gy nhiém lai cho
ngudi khéac nhitng noi dung duge Vu trudng Uy nhiém;

d) Céng chirc thyc hién cic nhiém vu chuyén mén do Vuy truéng phan
cdng, chiu trach nhiém truée Vu trudng, trude phap luat vé viée thuc hién nhiing
nhiém vu duoc phan cong;

d) Vu trudng, Phé Vu trudng, cong chie Vu T4 chirc - Bién ché thuc hién
chirc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat, Quy ché lam viéc
ctia B Noi vu va Quy ché 1am viéc cua Vu T6 chirc - Bién ché.

Piéu 4. Hiéu lre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo Quyét dinh s6 1060/QD-BNV ngay 29 thang 4 ndm 2016 cta Bo
trudong B6 Néi vu vé quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc cua
Vu T chirc - Bién ché.

2. Chanh Vin phong B6, Vu truéng Vu T chite can b, Vu trudng Vu T6
chitc - Bién ché, Nguoi dimg dau céc co quan, don vi thude, truc thude Bo va cac
cbng chirc Vu T6 chire - Bién ché chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £hk

Noinhin:

- Nhu Piéu 4;

- B4 trudng (dé bao cio);

- Céc dbng chi Thi trudng;
-Luu VT, TCCB, TCBC.

Nguyén Duy Thing



