
UY BAN NIlAN DAN
TiNH CAD BANG

S6: 0.l1 IQD-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl).'do - H~nh phuc

Cao Bang, ngay~thang5"nam 2022

QUYETDINH
V~ vi~c cong b8 danh muc thii tuc hanh chinh moo ban hanh

va phe duyet quy trinh nQi bQ, lien thong trong ghH quyet thu tuc hanh chinh
linh vue Ciao due ngh~ nghiep, Iinh vu'c Vi~c lam thuQc pharn vi clnrc nang

quan Iy cua SO' Lao dQng - ThuO'ng binh va Xa hQi tinh Cao Bang

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can c{c Ludt Td chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,'
Ludt sua adi, bd sung mot sd ai~u cua Ludt Td chuc Chinh phu va Ludt Td chuc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019,-

Can cu' Nghi dinh sd 63120101NfJ-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phu v~ kiim soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sd 48120131NfJ-CP ngay 14 thdng
5 ndm 2013 cua Chinh phu v~ sua adi, bd sung m6t sd ai~u cua cac Nghi atnh lien
quan ain kiim soat thu t1:lChanh chinh,' Nghi atnh s6 92120171ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu v~vi¢c si:ta adi, bd sung m(3ts6 ai~u cua cac
Nght atnh lien quan ain kiim soat thu t?lChanh chinh,'

Can cu Nght atnh sd 61120181NfJ-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu v~ thvc hi¢n co' chi m(3telm, m6t cua lien thong trong gild quyit thu t?lChanh
chinh,' Nght ainh s6 107120211NfJ-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 v~ sua adi, bd
sung 111(3ts6 ai~u cua Nght a;nh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu v~ thvc hi¢n cO' chi m(3tcU'a,m6t cua lien thong trong giai quyit thu t?lC
hanh chinh,'

Can cu Thong tu 02120171TT-VPCPngay 31 thang 10 nam 2017 cua B(3TruOng,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hUOngddn v~ nghi¢p V?i kiim soat thu t?lChanh
chinh,'

, ,,,' ,
Can ar Thong tu so 01120181TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B(3,

truimg, Chu nhi~m Va,nphong Chinh phu hu(mg ddn thi hanh m(3ts6 quy ainh cua
Nght ainh s6 61J20181NfJ-CP ,rzg~j 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~thvc
hi¢n cO' chi 1116tcria( 'rrJ~t~tr~,Iie;yt:thongtrong giai quyit th~lt?lChanh chinh;

., •. , ;j.'-

Can cu Quyetil;nh sO 1396IQfJ-LfJTBXH, ngay 13 thang 12 nam 2021 cua
B(j truo'ng B(j Lao Q(jng - Thuong binh va Xii h(ji v~ vi¢c cong b6 thu t1:lChanh
chinh m6'i ban hanh, thu t¥c hanh chinh aup'c biii b6 v~ lznh vvc Giao d¥c Ngh~
nghi¢p thu(3cpht;zmvi chLl'cnang quan If;nha nuac cUaB6 Lao a(3ng - ThuO'ng binh
va Xii h6i,'
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Can ell' Quyet dinh s6 257IQfJ-LDTBXli ngay 28 thang 3 ndm 2022 cua B9
truong B(JLao dong - Thuong binh va Xd hoi vi viec cong b6 thu tuc hanh ehinh
moi ban hanh thuoc pham vi chuc nang quan If;nha nuac cua B(JLao dong - Thuong
binh va Xii hoi vi viec thuc hien chinh sach h6 tro ttin thue nha eho nguoi lao
dong;

Theo a~nghi cua Giam a6c SaLao dong - Thuong binh va Xd hoi.

QUYETDJNH:

Di~u 1. Cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh va phe duyet
quy trinh noi bo trong giai quyet thu tuc hanh chinh trong 1100VlJCGiao due nghe
nghiep, linh VlJCViec lam thuoc pham vi clnrc nang quan ly cua So' Lao dong -
Thirong binh va Xa hoi tinh Cao B~ng, Cu thS:

Phu luc 1: Danh muc thu t\lC hanh chinh m&i ban himh lInh VlJCGiao d\lc
nghS nghi~p, 1100VlJCVi~c lam thuoc plwm vi chuc nang quan ly cua So' Lao dong
- Thuang biOOva Xa hoi tinh Cao B~ng;

Ph\l l\lC 2: Quy trinh noi bO trong giai quy~t thu 1\lc haOO chiOO lInh VlJC
Giao d\lc nghS nghi~p, 11nhVl,rcVi~c lam thuoc ph~m vi chuc nang quan ly cua So'
Lao dong - ThuO'ng binh va Xa hoi tinh Cao B~ng,

NOi dung cac bo ph~n cO'ban cua thu 1\lchanh chinh khong neu trong Quy~t
diOOnay, thvc hi~n thea Quy~t dinh s6 1396IQD-LDTBXH, ngay 13 thang 12 nam
2021 va Quy~t dinh s6 257/QD-LDTBXH, ngay 28 thang 3 nam 2022 cua Bo
truang BOLao dong - ThuO'ng binh va Xa hoi,

Di~u 2. Quy~t dinh nay c6 hi~u h,rck~ illngay ky,

Di~u 3. ChaOOVan phong Uy ban OOandan tinh; Giam d6c So' Lao dong -
ThuO'l1gbiOOva Xa hoi; Thu tnrcmg cac So', Bannganh; Giam d6c Trung tam Ph\lc
V\l hanh chinh cong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huy~n, thaOOph6 va cac t6
chuc, ca nhan c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

NO'i nh~n:
- NhuDiSu 3;
- C\lCKSTTHC, Van phong Chinh phil;
- BO Lao dong, Thumlg binh va Xii:hQi;
- CM tjch, cac PCT UB"NDtinh;
- VP UBND tinh: LDVP; TTTT, LD TTPVHCC;
- Vi6n thong Cao B~ng;
- Luu: VT, TTPVHCC(A1t,.-



Phu Iuc 1
, JH CIDNH Mal BAN HANH TRONG LINH vue GIAo DT)CNGHE NGm~p, LINH VVC

~''''_'''VI CHUC NANG QuANLY NHA.NUOC eVA sa LAO DONG - THUONG BINH vA xA HOI
TiNH CAO BANG· .

STT Ten thu tuc
hanh chinh

Thiri han
giai quvet

Dia_di@m
thtrc hien

Cach thITC thuc
hien

Phi, l~ I
phi i

A. THU TT}CHA.NHCHINH cAp TiNH (12 TTHC)

Can CIT phap ly Ghi chti

1. LINH Vl/C GIAo DT}CNGHE NGHI~P

NOp ho sa, nh~n Khong
kSt qua:
- Tn;rctiSp;
- Qua dich V\l buu
chinh cong ich;

Thanh l~p hoi dong
twang cao a~ng cong
lap true thuoc Uy ban
nhan dan dp tinh

12 ngay lam Trung tam Phuc
viec (k~ ill vu hanh chinh
ngay nhan h6 cong tinh Cao
sa a~y au, hop Bang
l~)

Nop ho sa, nhan Khong
kSt qua:
- Tnrc tiep;
- Qua dich V\l biru
chinh cong ich;
- Qua Dich vu
cong true tuyen
mire ao 4

2 i Thay th~ chu rich, thir
ky, thanh vien hOi
a6ng twang cao d~ng
congl~ptn;rcthuoc
Uy ban nhan dan dp
tinh

12 ngay lam Trung tam Ph\lc
vi~c (k§ ill V\l hanh chinh
ngay nh~n h6 cong tinh Cao
sa a~y du, hqp B~ng
l~)

NOp ho sa, nh~n Khong
kSt qua:
- Tn;rcti@p;
- Qua dich V\l buu
chinh cong ich;
- Qua Dich V\l
cong tn;rc tuyen
muc dO4.

3 12 ngay lam Trung tam Ph\lc
vi~c (k~ ill V\l hanh chinh
ngay nh~n h6 cong tinh Cao
sa a~y au, hqp B~ng
l~)

Mi~n nhi~m, cach
chuc chu tich, thu ky,
thinh vien hoi d6ng
twang cao a~ng cong
l~p trvc thuoc Uy ban

- Luat Giao due nghe nghiep.
- Thong ill s6 15/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy dinh v~ Di~u l~
twang cao d~ng.

C~t giam
thai han
giai quyet
ill ,15 ngay
xuong 12
ngay lam
viec.

- Luat Giao due nghe nghe I - Cat giam
nghi~p. I tha'i h~n i
- Thong ill s6 15/2021/TT -I giii quy@t
BLDTBXH ngay 21 thang 10 ill 15 ngay
nam 2021 quy dinh v~ Di~u l~ xuong 12
twang cao d~ng. ngay lam

vi~c.

- Cit giam
thai h~n
giai quyet
ill 15 ngay
xu6ng 12

- Lu~t Giao d\lc nghe nghe
nghi~p.
- Thong ill s6 15/2021/TT
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy diM v~ DiSu l~
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STT Ten thii tuc
hanh chinh

Thiri han
ghli Quv~t

Dia di~m
thtrc hien

Cach thtrc thuc
hien

Phi, l~
phi

,-;'

Can crr phap ly Ghi chti

4

5

6

7

nhan dan cap tinh

Thanh lap h9i ?ong
tnrong trung cap
cong l~p

Thay the chu tich, thu
ky, thanh vien h9i
d6ng tllXCYl1gtrung
c~p cong l~p

Mi~n nhi~m, cach
chuc chu tich, thu ky,
thanh vien h9i ,d6ng
tllX6ng_trung cap
cong l~p

Cong nh~n h9i dong
quan tri tru6ng trung
dp tu th\lc

12 ngay lam Trung tam Ph\lc
vi~c (k~ ill V\l hanh chinh
ngay nh~n h6 cong tinh Cao
sa d~y QU,hQ'P B~ng
1~)

12 ngay lam Trung tam Phuc
vi~e (k~ ill V\l hanh ehinh
ngay nh~n h6 cong tinh Cao
sa d~y QU,hQ'P B~ng
l~)

12 ngay lam
viec (k€ ill
ngay nhan h6
sa d~y QU,hQ'P
l~)

12 ngay lam
vi~c (k€ ill
ngay nh~n h6
sa d~y QU,hQ'P
l~)

- Qua Dich vu
cong tl1JC tuyen
rmrc Q9 4.

Trung tam Phuc ' N9P h6 sa, nhan Khong
vu hanh ehinh k~t qua:
cong tinh Cao - Tl1Jc ti~p;
Bang - Qua dich vu btru

chinh cong ich;
- Qua Dich vu
cong true tuyen
rmrc Q94.
N9P ho sa, nhan ] Khong
k~t qua:
- Tl1Je ti~p;
- Qua dieh V\l bUll
chinh cong feh;
- Qua Dieh V\l
cong !l1Jc tuy~n
muc d9 4.

Trung tam Ph\lc N9P h6 sa, nh~n Khong
V\l hanh ehinh; k~t qua:
eong tinh Cao - Tl1Je ti~p;
B~ng - Qua dieh V\l bUll

chinh eong leh;
- Qua Dieh V\l
cong !l1Jc tuySn
muc Q94.
N9P h6 sa, nh~n Khong
k~t qua:
- Tl1JCtiSp;
- Qua dieh V\l bUll
chinh con_gich;

l'tru6ng cao dang,

\

- Luat Giao due nghe nghiep,
- Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy dinh v~ Eh~u l~
tnrong trung dp.

- Luat Giao due nghe nghiep.
- Thong tu s6 14/20211TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy dinh v~ Di~u l~
tru6ng trung c~p.

- Lu~t Giao d\le nghe nghi~p.
- Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy dinh v~ Di@u l~
tru6ng trung dp.

- Lu~t Giao d\lCnghe nghi~p.
- Thong tu s6 14/20211TT -
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy dinh v~ DiSu l~
tru6ng trung dp.

ngay lam
viec.

- Cat giam
thai h?-?
giai quyet
ill 15 ngay
xuong 12
ngay lam
viec,

- Cat giam
thai h~n
giai quyet
ill 15 ngay
xuong 12
ngay him
vi~e.

- Cat giam
thai h~n
giai quyet
ill 15 ngay
xuong 12
ngay lam
vi~c.

- Cat giam
thai h~n
giiii quyet
ill 15 ngay
xu6ng 12
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STT Ten thu tuc ThOi han Bfa di~m Cach thtrc thuc Phi, l~ Can crr phap ly Ghi chii
hanh chinh giai QUy~t thirc hien hien phi

- Qua Dich V1.l ngay lam,
cong tnrc tuyen viec.
rmrc do 4.

8 Thay the chu tich, thu 12 ngay lam Trung tam Phuc NQp ho sa, nh~n Khong - Luat Giao due ~ghe nghiep. - Cat giam
ky, thanh vien hQi ·~ (k~ ill V1.l hanh chinh k@tqua: -Thong til so 14/2021/TT- thai h?nVl~C
d6ng quan tri tnrong ngay nh~n h6 cong tinh Cao - Tnrc tiep; BL.8TBXH ngay 21 thang 10 . ,.

quyetgiai
trung dp til thuc; sa d~y du, hop B~ng - Qua dich V1.l buu nam 2021 quJ;' dinh v~ Di~u l~ ill 15 ngay
cham dill heat dong l~) chinh cong ich; tnrong trung cap. xuong 12
hQi d6ng quan tri - Qua Dich V1.l ngay lam

cong true tuyen viec,
rmrc do 4.

19
Cong nhan hieu 12 ngay lam Trung tam Phuc Nop ho sa, nh~n Khong - Luat Giao due l}ghe nghiep, - Cat giam
tnrong tnrong trung ·~ (k~ ill,V1.l hanh chinh k@tqua: Thong til so 14/2021/TT- thai h?nVl~C -

c~p til thuc ngay nh~n h6 cong tinh Cao - Tnrc tiep; BLDTBXH ngay 21 thang 10 . ,.
quyetglal

sa d~y du, hqp B~ng - Qua dich V1.l bUll nam 2021 quy, dinh v~ Di~u l~ ill 15 ngay,
l~) chinh cong ich; truCrng trung cap. xuong 12

- Qua Dich V1.l ngay lam
cong tn,rc tuyen vi~c.
muc do 4.

10 I Thoi cong nh~n hi~u 12 ngay lam I Trung tam Ph\lc ' NQp ho sa, nh~n Khong - Lu~t Giao d\lc l}ghe nghi~p.
I

Cat giamI -
·~ (k~ ill hanh chinh k@tqua: Thong til so 14/20211TT- thai h?ntruemg twang trung Vl~C V1.l -

dp til th\lc ngay nh~n h6 cong tinh Cao - Tn.rc ti@p; BLDTBXH ngay 21 thang 10 .,.
quyetglal

sa d~y du, hqp B~ng - Qua dich V1.l bUll nam 2021 quy, dinh v@f)i~u l~ ill 15 ngay
i chinh cong ich;

,
l~) truCrng trung cap. xuong 12

- Qua Dich V1.l ngay lam
cong tn,rc tuyen vi~c.
muc do 4.

II. LINH vuc VIEC LAM (02 TTHC)

1 H6 trg ti~n thue nha - 09 ngay lam - Ca quan Bao NQP ho sa, nh~n Khong Quyet dinh so 08/2022/QD-

cho nguai lao dQng vi~c, k~ ill ngay hi~m xa hOi. , kSt qua: TTg ngay 28 thang 3 nam 2022

dang lam vi~c trong nh~ dugc dan - UBND cap - Tn,rc tiSp; cua Th~ til6ng Chinh phu quy
d@nghi, h6 sa huy~n (BQ ph~n - Qua dich V1.l bUll dinh ve vi~c thvc hi~n chinh
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STT Ten thu tuc
hanh chinh

ThOi han
giiii QUy~t

Dia di~m
thirc hien

Cach tlnrc tlnrc
hien

Phi, I~
phi Can cu phap Iy Ghi chu

doanh nghiep thea quy dinh,
- 11 ngay lam
viec, kS illngay
nhan duoc don
d~ nghi, h6 So'

thea quy dinh
trong tnrong
hop doanh
nghiep phai ti~n
hanh xac minh.

H6 tro ti~n thue nha
eho nguoi lao dong
quay tro lai thi tnrong
lao d('>ng

- 09 ngay lam
viec, kS illngay
nhan diroc don
d~ nghi, h6 So'

thea quy dinh.
- 11 ngay him
vi~e, kS illngay
nh~ duge don
d~ nghi, h6 So'

thea quy dinh
trong truemg
hgpngumsu
d\illglao d('>ng .

I
, pha~ti~~hanh II

xaeminh.

ti~p nhan va tra
k~t qua TTHC).

- CO'quan Bao
hiSm xii hoi.
- UBND e~p
huy~n (B('>ph~n
ti~p nh~n va tra
k~t qua TTHC).

ehinh cong ich;
- Qua Dich vu
cong tnrc tuyen
mire d('>4.

Nop h6 so, nhan Khong
k~t qua: I
- True ti~p; I
- Qua dieh V\l bUll
chinh eong feh;
- Qua Dieh V\l
eong trve tuy~n
mue d('>4.

sach h6 tro tien thue nha eho
nguoi lao dong.

Quyet dinh s5 08/2022/QD- TTg
ngay 28 thing 3 nam 2022 cua I
Thu nrong Chinh phu quy dinh
v~ vi~e thve hi~n ehinh sieh h6
trg ti~n thue nha cho nguai lao
d('>ng.

2

B. THU TlJC HANH CHiNH cAp HUY~N (03 TTHC)

LiNH vuc GIAo DUC NGHE NGHIEP (03 TTHC)
1 Thanh l~p h('>i90ng 12 ngay, lam B(,> ph~n tiep

truemg trung dip vi~c (ke ill nh~n va tra ket
cong l~p ngay nh~n h6 qua giai quy~t

So' d~y du, hgp TTHC c~p

N('>p ho so, nh~n Khong
k~t qua:
- Trve ti~p;
- Qua dieh V\l bUll

- Lu~t Giio d1_lenghe nghi~p.
- Thong tu sa 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thing 10
nam 2021 quy dinh v~ Di~u l~

- C~t giam
thai h~n,
giai quyS!
ill 15 ngay
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STT

1~)

Ten thii tuc
hanh chinh

Tho; han
giai quy~t

Bfa di~m
thirc hH~n

Cach thirc th,!c
hien

chinh cong ich;
- Qua Dich vu
cong true tuyen
mire dQ 4.

Phi, l~
phi

N9P ho SO', nhan Khong
ket qua:
- Tl1Jc tiep;
- Qua dich \'\].btru
chinh cong ich;
- Qua Dich vu
cong true tuyen
rmrc dQ 4.
NQp h6 so", nhan Kl10ng
ket qua:
- Tl1Jc ti~p;
- Qua dich V\l buu
chinh cong ich;
- Qua Dich V\l
cong tl1JC tuyen
muc dQ 4.

TAng s8 danh mvc TTHC cong b8:
- Cong b6 mai:
Qua Dich VI} cong tr,!c tuy~n muc dQ 4:
TAng s8 TTHC dt giam tho; h~n giai quy~t:

Can Cll' phap ly
tnrong trung cap.

- Luat Giao due nghe nghiep.
- Thong ill s6 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
narn 2021 quy, dinh v~ Di~u l~
tnrong trung cap.

- Luat Giao d\lc ngh~ nghi~p.
- Thong ill s6 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10
nam 2021 quy, dinh v~ Di~u l~
truOng trung cap.

2 Thay the chu tich, thir 12 ngay lam BQ ph~n tiep
ky, thanh vien hoi 'A (k€ ill nh~n va tni ketVl~C
d6ng tnrong trung ngay, nh~n h6 qua giai qUY,~t
dp cong l~p SO" day du, hQ'P TIRC cap

l~) huy~n

3 Mi~n nhi~m, each 12 ngay lam BQ phan tiep
chuc chu tich, thu kY, vi~c (k€ ill nh~n va tra k~t
thanh vien hQi d6ng ngay nh~n h6 qua giai qUY,et
truOng trung dp sa d~y du, hQ}J TTHC cap
cong l~p l~) huy~n

15 TTHC
15 TTHC
15 TTHC
13 TTHC

Ghi chu

xuong 12
ngay lam
viec,

- C~t giam
thai han
giai quyet
nr 15 ngay
xuong 12
ngay lam
viec.

- C~t giam
thai h~n
giai quyet
ill 15 ngay
xuong 12
ngay lam
vi~c.
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Phu Iuc 2

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TmJ TT)C HANH CHiNH LINH VT/C GrAo DT)CNGHE NGHI~P, LINH VT!C
VI~C LAM THUOC PH';"M VI cmrc NANG QUAN LY NHA..xrroc CVA SO LAO DONG - TWONG BINH vA xA HOI

(Kem thea Quyit dinh s6 611 IQfJ-UBND, ngayrJ!fthang 5 ndm 2022 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao BJn~

A. QUY TRINH CAP TINH (12 TTHC)

1.LINH vue GIAO DT)CNGHE NGHI~P (10 TTHC)

QUY TRINH GIAI QUYET THV TT)C HANH CHiNH:
Thanh l~p hQid6ng truong cao ding cong l~p true thuQc Uy ban nhan dan c§p tinh

Quy trinh s6: 01

1. Truirng hop: Thanh l~p h9i dang truong nhiem ky dliu tien

Thutl! NQi dung ding vi~c NglfOi thuc hi~n Thiri gian thl!C hi~n
cdng vi~c

I Kie~ tra, huang diln, tiep nhan ho sa; que! )scan) ho sa, vi~! Cong chirc tiep nhan ho sa cua

Buoc 1
phieu tiep nhan va hen tra ket qua ebo to chirc, ca. nhan; Sa Lao Gong - Thuong binh va 01 gio lam viecchuyen h6 s~ v§ Sa Lao Gong, Thuong binh va Xa hoi xem Xa hoi tai Trung tam phuc vu

I xet, giai quyet hanh chinh cong

I Bucre 2
Nhan ho sa va giai quy~t (tiep nh~n va phan cong eong ehuc Lanh G(;lOPhong Giao d\lc nghe

04 gia lam vi~exem xet, giai quy~t) nghi~p
I Chuyen vien Phong Giao d\le

Bucre 3 Xem xet, th~m Ginh, xu ly h6 sa I ngh@nghi~_Q 42 gia lam vi~c

Bucrc 4
Hoan thi~n ho sa trucre khi trinh Lanh G(;lOSo' Lao Gong- Lanh G(;lOPhong Giao d\le nghe 04 gia lam vi~eTB&XH GUQ'ephan eong ph\l traeh phe duy~t nghi~p

Bu6'c 5 Ky phe duy~t k~t qua, trinh UBND tinh Liinh G(;lOSa Lao Gong-TB&XH 06 gia hIm vi~c

Bucre 6
Vao so van bim, Gong dau, kY so, ehuyen ket qua lien thong BOph~n Van thu Sa Lao Gong- 03 gia lam vi~ctrinh UBND tinh (ban Gi~n ill,ban gifiy) TB&XH

Bu6'e 7 Xem xet, tham Ginh xu ly ho sO', trinh Lanh G(;lOVan phong Chuyen vien Phong Khoa giao - 32 gia lam vi~e
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UBND tinh duyet, Lanh dao UBND tinh phe duyet Van xa
Vao so van ban, d6ng d§.u, chuyen kSt qua den bQ phan tiep

Biroc S nhan va tra kSt qua cua Sa Lao dQng-TB&XH tai Trung tam Van thir Van phong UBND tinh 04 gic lam viec
phuc vu hanh chinh cong
- Xac nhan tren h~ thong thong tin mot cira dien ill Cong chirc tiep nhan ho so' cua

Buac9 - Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chirc Sa Lao dong - Tlnrong binh va
Khong tinh thoi gianXa hoi tai Trung tam phuc vu

hanh chinh ccng

TAng thoi gian gi:ii quyet TTHC (96 gio) 12 ngay lam vi~c

2. Truong hop: Tluinh l(ip h{Jidang tncong nhi¢m kj; ki tiip

I Thli'tl! NQi dung cong vi~c NguOi thuc hi~n Thot gian thirc hien
I cong vi~c

I Kiem tra, huang db, tiep nhan ho so; que! (scan) ho so, viet Cong chirc tiep nh~n h6 sO'cua
I phi~u ti~p nh~n va h~n tra k~t qua cho t6 chilc, ca nhan; Sa Lao dQng - ThuO'11gbinh va
I Buac 1 chuy~n h6 sc:;v~ Sa Lao dQng, ThuO'11gbinh va Xa hQi xem Xa hQi t~i Trung tam ph\lc V\l 01 gia lam vi~c

I xet, giai quyet hanh chinh cong
I Nh~n ho sO'va giai quy~t (ti~p nh~n va phan cong cong chilc Uinh d~o Phong Giao d\lc ngheI

I Buac2 xem xet, giai quy~t) nghi~p 04 gia lam vi~c
I ~~

I' Xem xet, th~m dinh, xu ly h6 sO' Chuyen vien PhOng Giao d\lc
42 gia lam vi~cBuO'c 3 ngh~ nghi~p

I Buac4 Hoan thi~n ho sO' truac khi trinh Lanh d?o Sa Lao dQng- Lanh d~o Phong Giao d\lc ngM
04 gia lam vi~cTB&XH duQ'c phan cong ph\l trach pM duy~t mrhi~p

Buac 5 Ky phe duy~t k~t qua, trinh UBND tinh Lanh d~o Sa Lao dQng-TB&XH 06 gia lam vi~c

Buac6 Vao s6 van ban, d6ng d§.u, ky s6, chuy~n k~t qua lien thong BQ ph~n Van thu Sa Lao dQng-
03 gia lam vi~ctrinh UBND tinh (ban di~n ill,ban gi§.y) TB&XH

Buac 7 Xem xet, tham dinh xu ly h6 sO', trinh Uinh d~o Van phong Chuyen vien Phong Khoa giao -
32 gia lam vi~cUBND tinh duy~t, Lanh d~o UBND tinh pM duy~t Vanxa

Buac 8 Vao so van ban, d6ng dau, chuyen ket qua den bQ ph~n tiep Van thu Van phong UBND tinh 04 gia him vi~cnh~n va tra k~t qua cua Sa Lao dQng-TB&XH t~i Trung tam
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phuc vu hanh chinh cong
- Xac nhan tren M thong thong tin mot cira di~n ill Cong chtrc tiep nhan ho sa cua

BUGC9 - Tra k€t qua cho ca nhan, t6 chirc d€n nhan kSt qua SO'Lao dong- TB&XH tai Trung Khong tinh thai gian
tam phuc vu hanh chinh cong

Tang thiri gian gi:li quy~t TTHC (96 gio-) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh sB: 02

Th
QUY TRiNH GIAI QUYET THU TT)CHANH CHiNH:

h~ hii . h h k' h' h .'" h"'· d;' d~ '" i) '" d'"
r
'"ay t ec u tic , t 11' ,y, t an vien 01 ong trurrna cao angconglaptr11'cthuoc Jy ban nhan an cap tinh

Thut1! NQi dung cong vi~c NgU'01 thuc hi~n Th01 gian thuc hi~n
cong vi~c

Ki~m tra, huong d~n, tiep nhan h6 sa; quet (scan) h6 so, viet Cong chirc ti€p nhan h6 sa cua

BUGe 1
phieu tiep nhan va hen tra kSt qua eho t6 chirc, ca nhan; Sa Lao dQng - Tlnrong binh va 01 gio lam vi~c
chuy€n h6 sa v~ Sa Lao dQng, ThuO'l1gbinh va Xa hQi xem Xa hQi t<;tiTrung tam ph\lc V\l
xet, giai quySt hanh chinh cong
Nh~n ho sa va giai quyet (tiep nh~n va phan cong cong chue Lanh di;lOPhong Giao d\le nghe I

BUGC2 04 gia him vi~c I

xem xet, giai quySt) nghi~p

BUGe 3 Xem xet, th~m dinh, xu 1yh6 sa
Chuyen vien Phong Giao d\lc 42 gia lam vi~cngh~ nghi~p

BUGe 4
Hoan thi~n h6 sa truGC khi trinh Lanh d<;toSa Lao dQng- Lanh d<;toPhong Giao d\le ngh~ 04 gia lam vi~c
TB&XH dm;)'cphan eong ph\l traeh phe duy~t nghi~p

BUGC5 I Ky phe duy~t ket qua, trinh UBND tinh Lanh d?o Sa Lao dQng-TB&XH 06 gia lam vi~e

BUGC6
Vao so van ban, dong dau, ky so, ehuyen kSt qua lien thong BQph~n Van thu Sa Lao dQng- 03 gia lam vi~c
trinh UBND tinh (ban di~n ill, ban gi~y) TB&XH

BUGe 7
Xem xet, tham dinh xu ly ho sO', trinh Lanh d<;toVan phong Chuyen vien Phong Khoa giao - 32 gia lam vi~e
UBND tinh duy~t, Lanh d<;toUBND tinh phS duy~t Vanxa
Vao so van ban, dong dau, chuyen ket qua den bQ ph~n ti€p

BUGC8 nh~n va tra kSt qua eua Sa Lao GQng-TB&XH t<;tiTrung tam Van thu Van phong UBND tinh 04 gia lam vi~c
ph\lc V\l hanh chinh eong

BUGe 9 - Xac nh~n tren h~ thong thong tin mQt eua di~n tu Cong ehuc tiep nh~n ho sa cua Khong tinh thai gian
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- Tra kSt qua cho ca nhan, to chirc den nhan ket qua So' Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tai Trung tam phuc vu

hanh chinh cong

Tang thiri gian giii quy~t TTHC (96 giir) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh sa: 03

rITC uoc Jy an n an an cap III

Thut1,l' NQi dung cfmg vi~c NgU'Oith 1,l'chi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c ,

Kie~ tra, huang d~n, tiep nhan h6 so; quet ~scan) ho so, viet Cong clnrc tiep nhan h6 so cua

Buoc 1
phieu tiep nhan va hen tra ket qua cho to clnrc, ca. nhan; So' Lao dong - Thuong binh va 01 gio lam viec
chuyen h6 so vS So' Lao dong, Thirong binh va Xa hoi xem Xa hoi tai Trung tam phuc vu
xet, giai quyet hanh chinh cong

,
Nh~n ho sO'va giai quy~t (tiep nh~n va phan cong cong chuc Lanh d~o Phong Giao d\lc nghe

Buac2 04 gia lam vi~c
xem xet, giai quy~t) nghi~p

I
Xem xet, thim dinh, xu 1y h6 So'

Chuyen vien Phong Giao d\lc
Buac 3 nghS nghi~p

42 gia lam vi~c

Buac 4
Hoan thi~n ho So' truac khi trinh Lanh d(;LoSa Lao dong- Lanb d~o Phong Giao d\lc nghe 04 gia lam vi~c

, TB&XH duQ'cphan cong ph\! trach phe duy~t nghi~p

Buo-c 5 Ky phe duy~t ket qua, trinh UBND tinh Lanh d~o Sa Lao dong-TB&XH 06 gia lam vi~c

Buac 6
Vao so van ban, d6ng dau, ky so, chuyen ket qua lien thong BOph~n Van thu Sa Lao dong- 03 gia lam vi~c
trinh UBND tinh (ban di~n ill, ban gi~y) TB&XH

Buac 7
Xem xet, tham dinh xu 1y ho So', trinh Lanh d~o Van phong Chuyen vien Phong Khoa giao - 32 gia lam vi~c
UBND tinh duy~t, Uinh d~o UBND tinh phe duy~t Vanxa

Buac 8
Vao so van ban, d6ng dau, chuybn ket qua den bo ph~n tiep Van thu Van phong UBND tinh 04 gia lam vi~c
nh~n va tni kSt qua cua So' Lao dong- TB&XH t~i Trung tam

QUY TRiNH GIAI QUYET TmJ TT)C HANH CHiNH:
"Mi~n nhiem, each chirc chu tich, thir ky, thanh vien hQidang trumig cao d~ng cdng l~p

t thuf U b h" df ::. f h"
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phuc vu hanh chinh cong
- Xac nhan tren h~ thong thong tin mot cira di~n ill Cong chirc tiep nhan ho sa cua

Buoc P
- Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chirc den nhan k~t qua Sa Lao dong - Thuong binh va Khong tinh thoi gian

Xa hoi tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Tang thOi gian gi:ii quy~t TTHC (96 gUy) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 04A
QUY TRINH GIAr QUYET THU TT)C HANH CHlNH:

Thanh l~p hQidang truong trung c§p cong l~p (Thuoc Uy ban nhan dan tinh)

1. Truirng hop: Thanh l{ip /t{3i dang truimg nhiem kj; dau tien

Thtitl! NQi dung cong vi~c NgU'Oith 1!C hien Thot gian tlnrc hi~n
cong vi~c

. Kiem tra, lnrong d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho so, viet Cong chirc tiep nhan h6 sa cua

I

phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan;Buac 1 chuy~n h6 sa v~ Sa Lao dong, Thuang binh va Xa hoi xem
Sa Lao dong-TB&XH t~i Trung 01 gio lam viec

xet, gi,h quy~t
tam plwc V\l hanh chinh cong

i Nh~n h6 sa va giai quy~t (tiep nh~n va phan cong cong chuc Lanh d~o Phang Giao dl,lc nghe
Buac2 xem xet, giai quy~t) nghi~p

04 gia lam vi~c

Bu6'c 3 I Xem xet, thftm dinh, xU ly h6 sa
Chuyen vien Phang Giao dl,lc 42 gia lam vi~cngh§ nghi~p ,,

Bu6'c 4 Hoan thi~n ho sa tru6'c khi trinh Lanh d~o Sa Lao dong- Lanh d~o Phang Giao dl,lcnghe 04 gia lam vi~c
TB&XH duQ'c phan cong phl,l trach phe duy~t nghi~p

Bu6'c 5 Ky phe duy~t k~t qua, trinhUBND tinh Lanh d~o Sa Lao dong-TB&XH 06 gia lam vi~c

Bu6'c 6
Vao s6 van ban, dong d~u, ky so, chuyen ket qua lien thong BOph~n Van thu Sa Lao dong- 03 gia hIm vi~c
trinh UBND tinh (ban di~n ill, ban gifty) TB&XH

Bu6'c 7
Xem xet, tham dinh xu 1y ho sa, trinh Uinh d~o Van phang Chuyen vien Phang Khoa giao - 32 gia lam vi~c
UBND tinh duy~t, Lanh d~o UBND tinh phe duy~t Vanxa
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Vao s6 van ban, dong diu, chuyen kSt qua dSn b(>phan tiSp
Biroc 8 nhan va tra ket qua cua So Lao dong- TB&XH tai Trung tam Van thu Van phong UBND tinh 04 gio lam viec

phuc V1,l hanh chinh cdng
- Xac nhan tren h~ thong th?ng tin ~Qt cira dien tir Cong clurc tiep nhan ho So' cua

Buoc P - Tra ket qua cho ca nhan, to chirc den nhan ket qua Sa Lao dQng-TB&XH tai Trung Khong tinh thai gian
tam phuc V1,l hanh chinh cong

T6ng thoi gian giai quy~t TTRe (96 gio') 12 ngay lam vi~c

2. Truong Iurp: Thanh l{ip hri dang tnarng nhiem ky ki tiip

Thil'tl! NQi dung ceng vi~c Ngiriri thuc hi~n Thiri gian tlnrc hi~n
cong vi~c

Ki§m tra, huang d~n, tiep nhan h6 so; quet (scan) h6 so, viet I Cong chirc tiep nhan h6 So' cua

Buac 1
phieu ti§p nhan va hen tra k§t qua cho t6 chuc, ca nhan; Sa Lao d(>ng- Thuang binh va 01 gia lam vi~c
chuy~n h6 sO'v~ Sa Lao dQng, Thuang binh va Xa hQi xem Xa h(>it<;liTrung tam ph\lc V1,l

xet, giai quy§t hanh chinh cong

Buac2
Nh~n ho So' va giai quy§t (tiep nh~n va phan cong cong chuc Lanh d<;loPhang Giao d\lc nghe 04 gia lam vi~c
xem xet, giai quy§t) nghi~p

Buo'c 3 Xem xet, th~m dinh, xu ly h6 So'
I

Chuyen vien Phang Giao d\lc I 42 gia him vi~cngh~ nghi~p

Buac4
Hoan thi~n ho so' tru6'c khi trinh Lanh d<;lOSa Lao dQng- Lanh d<;loPhang Giao d\lc ngh~ 04 gia lam vi~c
TB&XH duQ'c pharr cong ph\l trach phe duy~t nghi~p
Ky phe duy~t ket qua, trinh UBND tinh

I

Buac 5
I Lanh d<;lOSa Lao dQng-TB&XH 06 gia lam vi~cI

I Bu6'c 6
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen k§t qua lien thong BQph~n Van thu Sa Lao dQng- 03 gia lam vi~c
trinh UBND tinh (ban di~n ill, ban giiy) TB&XH

Bu6'c 7
Xem xet, tham dinh xu 1y ho sO', trinh Uinh d<;loVan phang Chuyen vien Phang Khoa giao -

32 gia lam vi~c
UBND tinh duy~t, Lanh d<;ioUBND tinh phe duy~t Vanxa
Vao so van ban, dong dau, chuyen ket qua d§n b(>ph~n tiep

Bu6'c 8 nh~n va tra k§t qua clla Sa Lao d(>ng-TB&XH t<;iiTrung tam Van thu Van phang UBND tinh 04 gia lam vi~c
ph\lc V1,l hanh chinh cong
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- Xac nhan tren h~ thong thong tin mot cira dien til Cong clnrc tiep nhan ho sa cua

Bu&c9
- Tra k~t qua cho ca nhan, t6 clnrc G~nnhan k~t qua So' Lao GQng- Thuong binh va Khong tinh thai gian

Xa hQi tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Tang thiri gian ghli quy~t TTHC (96 gUy) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh_sa: 04B
QUY TRiNH GIAI QUYET THO TT)C HANH CHiNH:

Thanh l~p hQi dang truong trung cftp cdng l~p
(Thu9CSif LlJ TBXH)

1. Truong IU1P:Thimh lljp h9i dang tneong nhiem ky diLU lien

Thutl! N{li dung cdng vi~c NguOi th l!c hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

Kiem tra, huang d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho sa, viet Cong chirc tiep nhan h6 sa cua
phieu ti~1? nh~D: va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan;

Biroc 1 So' Lao dong- TB&XH tai Trung 04 gio lam viec
I chuyen ho sa ve So' Lao cQng, Thuang binh va Xa hQi xem tam ph\lc Vl,l hanh chinh cong I' 'xet, giai quyet

Bu&c2 I Nh~n ~o S?,:a gi~i quy~t (ti€p nh~n va phan cong cong chuc Lanh Cl;lOPhong Giao d\lc nghe 06 gia lam vi~c
xem xet, glaI quyet) nghi~p

! Chuyen vien Phong Giao d\lc IBuo'c 3 Xem xet, th~m Ginh, xu ly h6 sa 70 gia lam vi~c
ngh~ nghi~p_ I

Bu&c4
Hoan thi~n ho sa tru&c khi trinh Lanh Gl;lOSo' Lao GQng- Ulnh Cl;lOPhong Giao d\lc nghe 06 gia him vi~c
TB&XH GUQ'cpIlan cong ph\l trach leY phS duy~t nghi~p

Bu&c 5 Ky phe duy~t k~t qua TTHC
Uinh Cl;lOSo' Lao GQng-TB&XH 06 gia lam vi~cGUQ'cphan cong ph\l trach

Vao so van ban, Gong dau, kY so, chuyen ket qua cen bQph~n BQph~ Van thu So' Lao cQng-
Bu&c 6 ti€p nh~n va tra k€t qua cua So' Lao GQng-TB&XH tl;liTrung 04 gia lam vi~c

tam ph\lc Vl,l hanh chinh cong
Thuang binh va Xa hQi
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- Xac nhan tren h~ thong thong tin mot cira dien nr Cong chirc tiSp nhan ho So' cua
Bircc 7 - Tra ket qua cho ca nhan, t6 chirc den nhan kSt qua Sa Lao dong- TB&XH tai Trung Khong tinh thai gian

tam phuc vu hanh chinh cong

Tang thoi gian giii quy~t TTHC (96 girr) 12 ngay lam vi~c

2. Truong lurp: Thanh [(ip hri tl6ng tncong nhif_m kj; ki tiip

Thrrtl}' NQi dung cfmg vi~c Ngum tlnrc hi~n ThM gian thuc hi~n
cong vi~c

Ki~;n tr~, huang d~n, tiep nhan h6 So'; quet ~scan) ho So', viet Cong chirc tiep nhan h6 So' cua
phieu tiep nhan va hen tra ket qua cho to clnrc, ca nhan;

Btroc 1 chuyen h6 so v~ Sa Lao dong, Thtrong binh va Xa hoi xem
SO'Lao dQng-TB&XH tai Trung 04 gio lam viec

xet, giai quyet
tam phuc vu hanh chinh cong

Bu6'c 2
Nh~n ho So' va giai quyet (tiep nh~n va phan cong cong chuc Lanh d<;loPhong Giao d\lc nghe 06 gia lam vi~c
xem xet, giai quySt) nghi~p

Bu6'c 3 Xem xet, th~m dinh, xir 1yh6 So'
Chuyen vien Phong Giao d\lc 70 gia lam vi~c

ngh~ nghi~p

Bu6'c 4
Hoan thi~n ho so' tru6'c khi trinh Lanh d<;loSO' Lao dQng- Lanh d<;loPhong Giao d\lc nghe 06 gia lam vi~c ITB&XH duQ'c phan cong ph\l trach ky phe duy~t nghi~p

Buac 5 Ky phe duy~t kSt qua TTHC
Lanh d<;lOSC)'Lao dQng-TB&XH 06 gia lam vi~c

duQ'cphan cong ph\l traeh
Vao s6 van ban, d6ng d~u, ky s6, chuyen kSt qua dSn bQph~n BQph~n Van thu Sa Lao dQng-

Bu6'c 6 tiSp nh~n va tra kSt qua cua Sa Lao dQng-TB&XH t<;liTrung 04 gia lam vi~e
tam ph\le Y\l hanh chinh eong

Thuong binh va Xa hQi

- Xae nh~n tren h~ th6ng thong tin mQt eira di~n tir Cong chue tiep nh~n h6 So' Clla
Bu6'c 7 - Tni kSt qua cho ea nhan, t6 ehue dSn nh~n kSt qua SO'Lao dQng-TB&XH t<;liTrung Khong tinh thai gian

tam ph\le Y\l hanh ehinh eong

Tang thM gian giii quy~t TTHC (96 giCy)12 ngay lam vi~c
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Quy trinh s6: 05A

QUY TRiNH GIAI QUYET TmJ Tl)C HANH CmNH:
Thay th~ chi! tjch, thtr ky, thanh vien hQi dang trmmg trung cip cong l~p

(Thu9c Uy ban nhiin dan tinh)
I

Thrrtl! NQidung ding vi~c NgU'Oith l!Chi~n ThOi gian thuc hi~n
cong vi~c

Ki~m tra, hirong d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho sa, viet Cong clnrc ti~p nhan ho sa cua

Biroc 1
phieu ti~p nhan va hen tra k~t qua cho t6 clnrc, ca nhan; Sa Lao Gong - Thuong binh va 01 gio' lam viec
chuyen h6 sa v@.Sa Lao Gong, Thucng binh va Xa hoi xem Xa hoi tai Trung tarn phuc vu
xet, giai quyet hanh chinh cong

Bu6'c 2
Nhan he so' va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong clnrc Lanh Q~O Phong Giao due nghe 04 gio lam viec Ixem xet, giai quyet) nghiep

Bu6'c 3 Xem xet, th~m Ginh, xu ly h6 sa Chuyen vien Phong Giao d\lc 42 gio' lam vi~cngh@.nghi~p

Buac4 Hoan thi~n ho sa tru6'c khi trinh Lanh Q~O Sa Lao Gong-I Lanh d~o Phong Giao d\lc ngh@. 04 gia lam vi~c
I TB&XH dUQ'cphan cong ph\l trach phe duy~t nghi~p

Bu6'c 5 Ky phe duy~t k~t qua, trinh UBND tinh Lanh d~o Sa Lao dong- TB&XH 06 gia lam vi~c

Bu6'c 6
Vao so van ban, G6ng dau, ky so, chuyen k~t qua lien thong BO ph~ Van thu Sa Lao Gong- 03 gia lam vi~c, trinh UBND tinh (ban Gi~n ill, ban giiy) I TB&XH

Bu6'c 7
Xem xet, tham dinh xu ly h6 sa, trinh Lanh d~o Van phong Chuyen vien Phong Khoa giao - 32 gia lam vi~cUBND tinh duy~t, Lanh d~o UBND tinh phe duy~t Vanxa
Vao so van ban, d6ng diu, chuyen k~t qua d~n bo ph~n ti~p B('>ph~n Van thu Van phong

Bu6'c 8 nh~n va tra k~t qua cua Sa Lao dong- TB&XH t~i Trung tam 04 gia lam vi~c
ph\lc V\l hanh chinh cong

UBND tinh

- Xac nh~n tren h~ thong thong tin mot cua di~n ill Cong chuc tiep nh~n ho sa cua
Bu6'c 9 - Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chuc G~nnh~ k~t qua Sa Lao Gong - Thuang binh va Khong tinh thai gian

Xa h('>it~i Trung tam ph\lc V\l
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I hanh ehinh cong

Tang thiri gian ghli quyet TTHC (96 gier)12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 05B

QUY TRiNH GlM QUYET THU TT)C IIANH CHINH:
Thay th~ chu tjch, thtr ky, thanh vien hQi dang truirng trung cAp cfmg l~p

(Thu9C so LDTBXH)

ThITtl}' NQidung cong vi~c Nglfm thuc hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

Kiern tra, huong d~n, tiep nhan ho SO';quet (scan) ho SO',viet Cong chirc ti@pnhan h6 so cua
phieu tiep nhan va hen tra ket qua eho t6 clnrc, ca nhan;

BUCre1 chuyen h6 so' v@So' Lao dong, Tlnrcng binh va Xa hoi xem
Sa Lao dong- TB&XH tai Trung

I

04 gio lam viec

xet, giai quvet
tam phuc Y1:l hanh ehinh cong

BUCre2
Nhan ho so va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao Phong Giao due nghe 06 gio lam viec
xem xet, giai quyet) I nghiep

Buac 3 Xem xet, th~m dinh, xu ly h6 sO'
Chuyen vien Phong Giao d\lc 70 gia him vi~cnghb nghi~p

Buac4
Hoan thi~n ho sO' truCrc khi trinh Uinh d?-o Sa Lao dong- Lanh d?o Phong Giao d\lc nghe I 06 gia lam vi~c

I TB&XH duQ'c phan cong pl1\1trach ky phe duy~t I nghi~p II

BUCre5 Ky phe duy~t k@tqua TTHC I
Lanh d?o Sa Lao dong- TB&XH 06 gia lam vi~c I

duQ'cphan eong ph\l trach
I V3.0 s6 van ban, dong d~u, ky s5, chuy§n k@tqua d@nbQ ph~n I

BuCrc6 ti§p nh~n va tra k§t qua cua Sa Lao Qong-TB&XH t?i Trung
BO ph~n Van thu Sa Lao dong- 04 gia lam vi~cThuong binh va Xa hoi

tam ph\lc Y1:l hanh chinh cong
- Xac nh~n tren h~ thong thong tin mot cua di~n tu Cong chuc ti§p nh~n ho sO'cua

BuCrc7 - Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chuc d~n nh~ k@tqua Sa Lao dong- TB&XH t?i Trung Khong tinh thai gian
tam ph\lc Y1:l hanh chinh cong

Tang thOi gian giii quy~t TTHC (96 gier)12 ngay lam vi~c
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Quy trinh sa: 06A

QUY TRiNH CIAI QUYET THU Tl)C HANH CHiNH:
Mi~n nhiem, each clnrc chii tich, tlnr ~Y,thanh vien hQidang trtrong trung cfrp cong l~p

(Thu9C Uy ban nhiin dan tinhi

Thrrt'! NQi dung ding vi~c NgU'm th ,!c hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

Kiern tra, huong d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho so, viet Cong chirc tiep nhan ho sa cua

Buoc 1
phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan; Sa Lao dong - Thuong binh va 01 gio lam viec
chuyen ho S?' ve Sa Lao dong, Thuong binh va Xa hoi xem Xa hoi tai Trung tam phuc vu
xet, giai quyet hanh chinh cong

Biroc Z
Nhan h6 sa va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao Phong Giao due nghe 04 gio lam viec
xem xet, giai quyet) nghiep

Buac3 Xem xet, th~m dinh, xu ly h6 sa
Chuyen vien Phong Giao d\lc 42 gia lam vi~c

nghS nghi~p

Buac4
Hoan thi~n ho sa truac khi trinh Lanh dq.o So' Lao dong- Lanh dq.oPhong Giao d\lc nghe 04 gia lam vi~c

I TB&XH duQ'c phan cong ph\l trach phe duy~t nghi~p

Buac 5 ' Ky phe duy~t ket qua, trinh UBND tinh Lanh clq.OSa Lao dong- TB&XH 06 gia lam vi~c

Buac6
Vao so van ban, dong d~u, ky so, chuyen ket qua lien thong BOph~n Van thu Sa Lao dong- 03 gia lam vi~c
trinh UBND tinh (ban di~n tIT, ban gi~y) I TB&XH I

Buac 7
Xem xet, th~m dinh xu ly ho sO', trinh Uinh dq.o Van phong Chuyen vien Phong Khoa giao - 32 gia lam vi~c
UBND tinh duy~t, Lanh dq.oUBND tinh phe duy~t Vanxa
Vao so van b~n, dong d~u, chuyen k~t qua d~n bo ph~n ti~p I

Buac 8 nh~n va tra ket qua cua Sa Lao dong- TB&XH tq.iTrung tam Van thu Van phong UBND tinh 04 gia lam vi~c
ph\lc V\l hanh chinh cong
- Xac nh~n tren M thong thong tin mot cua di~n ill Cong chue tiep nh~n ho sa cua

Buac9 - Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chuc d~n nh~n k~t qua So' Lao dong - Thuang binh va Khong tinh thai gian
Xii hoi tq.iTrung tam ph\lc V\l
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t
hanh chinh cong

T6ng thOi gian giai quyet TTHC (96 giO') 12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 06B

Thu-tl,f NQi dung cfmg vi~c Nguei thuc hi~n Tho; gian thirc hi~n
cong vi~c

Ki~m tra, huang d~n, tiep nhan h6 sa; quet (scan) ho sa, vi~t Cong clnrc tiep nhan h6 sa cua
phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan;

Buoc 1 chuyen h6 sa v~ Sa Lao dong, Thirong binh va Xa hoi xem
Sc Lao dong- TB&XH tai Trung 04 gio lam viec

xet, giai quyet
tam phuc vu hanh chinh cong

Biroc 2
NMn h6 so' va giai quyet (tiep nhan va phan cong ccng chirc Lanh G?OPhong Giao due nghe 06 gio lam viec
xem xet, giai quy~t) nghi~p

Bu6c 3 Xem xet, th~m Ginh, xu ly h6 sa
Chuyen vien Phong Giao d\lc 70 gia lam vi~cngh~ nghi~p

Buac4
Hoan thi~n h6 sa wac khi trinh Lanh G?-oSO' Lao GQng- Lanh d?-oPhOng Giao d\lc nghe 06 gia lam vi~c
TB&XH GUQ'cphan cong ph\l trach ky phe duy~t nghi~p

Buac 5 Ky phe duy~t k~t qua TTHC
Lanh G?-oSO' Lao GQng-TB&XH

06 gio' lam vi~c I
GUQ'cphan cong ph\l trach

Vao s6 van ban, Gong dau, ky so, chuy~n ket qua G~nbQ ph~n BQ ph~n Van thu Sa Lao GQng-
Buac6 ti~p nh~n va tra k~t qua cua SO' Lao dQng-TB&XH t?-i Trung 04 gia lam vi~c

tam ph\lc V\l hanh chinh cong
Thuang binh va Xa hQi

- Xac nh~n tren h~ th6ng thong tin mQt cua di~n ill Cong chuc tiep nh~n ho sa cua
Bucrc 7 - Td. k~t qua cho ca nhan, t6 chuc GSnnh?n kSt qua Sa Lao dQng-TB&XH t?-iTrung Khong tinh thai gian

tam ph\lc V\l hanh chinh cong

Tang thOi gian giai quy~t TTHC (96 giO') 12 ngay lam vi~c

QUY TRiNH GIM QUYET THU Tl)C HANH CHfNH:
Mi~n nhiem, each chtrc chu tich, thtr ky, thanh vien hQi dang truirng trung cfrpcang l~p

(Thuoc SO'LDTBXH)
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Quy trinh s6: 07

QUY TRiNH GIAI QUYET TmJ TVC HANH CHlNH:
Cdng nh?n hQid6ng quan tr] truirng trung cfrp ttrthuc

Thrrtl! NQi dung cong vi~c NgU'Oi thuc hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

Ki~m tra, hirong d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho sa, vi€t Ccng chirc ti€p nhan h6 sa cua
phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca. nhan;

Bucc 1 chuyen h6 sa v~ So' Lao dong, Thuong binh va Xa hoi xem
So' Lao dong- TB&XH tai Trung 04 gic lam viec

xet, giai quyet
tam phuc vu hanh chinh cong

Biroc 2
Nhan ho sa va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao Phong Giao due nghe 06 gio lam viec
xem xet, giai quyet) nghiep

Buac 3 Xem xet, tham dinh, xu 1yh6 sa
Chuyen vien Phong Giao due 70 gio' lam vi~c

i l1gh~nghi~p

I Buac4
Hoan thi~n h6 sa truac khi trinh LiInh d(;lo So' Lao dQng- Lanh d(;loPhang Giao d\lc ngh~ 06 gia lam vi~c
TB&XH duqc phan cong ph\l trach ky phe duy~t nghi~p

Buac 5 Ky phe duy~t k~t qua TTHC
Lanh G(;loSo' Lao G9ng-TB&XH 06 gia lam vi~c

duQ'c phan cong ph\l tnich
V~o so van ban, d9ng d~u, ky s6, chuyen k~t qua d~n bQ ph~n B9 ph~n Van thu So' Lao dQng-

Buo-c 6 tiep nh~n va tn1 ket qua cua So' Lao d9ng- TB&XH t(;liTrung Thuang binh va Xii h9i
04 gia lam vi~c

tam ph\lc V\l hanh chinh cong
- Xac nh~n tren h~ thong thong tin mQt cua di~n ill Cong chuc tiep nh~n ho sa cua

Buo-c 7 - Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chuc d~n nh~n k~t qua So' Lao d9ng- TB&XH t(;liTrung Khong tinh thai gian
tam ph\lc V\l hanh chinh cong

TAng thm gian ghli quy~t TTHC (96 gi(y) 12 ngay laID vi~c
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Quy trinh sa: 08

QUY TRiNH GW QUYET TmJ TlJC HA.l'[HCHiNH:
Thay th@chu tich, thir ky, thanh vien hQi dang quan tr] trtrorig trung cfrp ttr thuc; cham dU1:hoat dQng hQi dang quan tr]

ThrrtlJ NQi dung c6ng vi~c NgU'01th l!c hi~n Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c I

I

Kiern tra, huong d§.n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho sa, viet Cong chirc ti~p nhan h6 sa cua I
. phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca. nhan;

Bircc 1 chuyen h6 sCfvS Sa Lao dong, Thuong binh va Xa hoi xem
Sa Lao dong- TB&XH tai Trung 04 gio' lam viec
tam phuc vu hanh chinh cong

xet, giai quyet

Biroc Z
I Nhan ho sa va gi~i quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh Q<;iOPhong Giao due nghe I 06 gio lam viec
xem xet, giai quyet) nghiep

\ Xem xet, th~m Qinh, xu ly h6 sa
Chuyen vien Phong Giao d1,le i

Buac 3 I 70 gia lam vi~e
nghS nghi~p

Buac4
THoan thi~n ho SO" truac khi trinh Lanh Q<;iOSa Lao Q9ng- Lanh Q~OPhong Giao d\lc nghe

I
06 gia him vi~c

I TB&XH QUQ'ephan e6rrg ph\l trach ky phe duv~t nghi~p

Buac 5 Ky phS duy~t k~t qua TTHC
Lanh Q~OSa Lao Q9ng-TB&XH I 06 gia lam vi~e

QUQ'cphan eong ph\l traeh I
Vao s6 van ban, Qong dau, ky s6, chuyen k~t qua Q~nb9 ph~n B9 pMn Van thu Sa Lao Q9ng-

Buac6 ti~p nh~n va tra k~t qua eua Sa Lao QQng-TB&XH t~i Trung 04 gia lam vi~e

tam ph1,lcV\l hanh ehinh eong
Thuang binh va Xa h9i

- Xac nh~n tren h~ th6ng thong tin mQt eua Qi~n tu Cong chue ti~p nh~n h6 sa eua

Buae 7 - Tn1 k~t qua eho ea nhan, t6 ehue Q~nnh~n k~t qua Sa Lao Q9ng-TB&XH t~i Trung Khong tinh thai gian
tam ph\le V\l hanh ehinh eong
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T6ng tho; gian giai quy~t TTHC (96 giCy) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 09

QUY TRiNH GI.AI QUYET THU Tr;C HANH CHiNH:

Cong nh~n hi~u trurmg truong trung c~p tu· thuc

--

Thu' t1,l' NQi dung cong vi~c Nguo; thuc hi~n Tho; gian thirc hi~n
cong vi~c I

Ki~m tra, huang din, tiep nhan ho so; quet (scan) ho so, viet Cong chirc tiep nhan h6 so cua
phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chile, ca nhan;

\

Biroc 1 Sa Lao G9ng-TB&XHtai Trung 04 gio lam viec
chuyen ho so ve Sa Lao dong, Thuong binh va Xa h9i xem

I xet, giai quyet I tam phuc vu hanh chinh cong I

I Buoc 2
i Nh~n h6 so va gi~i quyet (tiep nhan va phan cong cong chile Lanh G(:lOPhong Giao due nghe 06 gio lam viec

Ixem xet, giai quyet) nghiep

I ! Chuyen vien Phong Giao due
II Buae 3 I Xem xet, tham Ginh,xu ly h6 sO' nghS nghi~p

70 gia lam vi~e

I Buac4
Hoan thi~n ho sO' truae khi trinh Lanh G(:lOSa Lao G9ng- Lanh G(:lOPhong Giao dVenghe !

06 gia lam vi~e !

TB&XH Gm;rCphan eong phv trach kY phe duy~t nghi~p

Ky phe duy~t k~t qua TTHC
Lanh G(:lOSa Lao G9ng-TB&XH 06 gia lam vi~eBuae5 GuC)'ephan cong ph\! trach

Vao so van ban, dong diu, kY so, chuy~n k~t qua Genb9 ph~n B9 ph~n Van thu Sa Lao d9ng-
Buo'c 6 tiSp nh~n va tra k~t qua cua Sa Lao d9ng-TB&XH t(:liTrung 04 gia lam vi~e

tam phve vv hanh chinh cong
Thucrngbinh va Xa h9i

Buae 7 - Xac nh~n tren h~ thong thong tin m9t cua di~n ill Cong chile ti~p nh~n ho sO'cua Khong tinh thai gian
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1- Tra k~t qua cho ca nhan, t6 chirc dSn nhan ket qua Sa Lao dong- TB&XH tai Trimg
tarn phuc V1,l hanh chinh cong

Tang thiri gian giai quy~t TTHC (96 gio-) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 10

QUY TRiNH CIAI QUYETTHU T1}C HANH CHlNH:
Thdi cdng nh~n hi~u truong trurrng trung c~p nr thuc

I Thu tl! NQi dung cong vi~c Nglfm thuc hien Thiri gian tlnrc hi~n
I ccng vi~c

! Kiem tra, huang d~n, tiep nhan ho sa; quet (scan) ho so, viet Cong chirc ti~p nhan h6 sa cua
phieu tiep nhan va hen tra k~t qua cho t6 chirc, ca nhan;

BUCrcl chuyen h6 sa v~ Sa Lao dong, Thucng binh va Xa hQi xem
Sa Lao dong- TB&XH tai Trung 04 gio lam viec

xet, giai quyet
tam phuc V1,l hanh chinh cong

I Nhan h6 so' va gi~i quyet (tiep nhan va phan c6ng cong chuc 1 Lanh dao Phong Giao due nghe
I BuCrc2 06 gia lam vi~c

f-- xem xet, giai guyet} nghi~p

BuCrc3 Xem xet, th~m dinh, xu ly h6 sa
Chuyen vien Phang Giao d\lc 70 gia lam vi~c

ngh~ nghi~p

I BuCrc4
Hoan thi~n ho so' tru6'c khi trinh Lanh d~o Sa Lao dQng- Lanh d~o Phang Giao d\lc nghe 06 gia lam vi~c

I TB&XH duQ'c phan cong ph\l trach ky phe duy~t nghi~p

Bu6'c 5 Ky phe duy~t kSt qua TTHC
Li'inh d~o Sa Lao dQng-TB&XH 06 gia lam vi~c

duQ'c phan c6ng ph\l trach
Vao so van ban, dong dau, kY s6, chuy€n k~t qua dSn bQ ph~n BQ ph~n Van thu Sa Lao dQng-

BuCrc6 ti~p nh~n va tra kSt qua cua So'Lao dQng-TB&XH t~i Trung 04 gia him vi~c
tarn ph\lc V1,l hanh chinh cong

ThuO'llg binh va Xa hQi

- Xac nh~n tren h~ thong thong tin mQt cua di~n til Cong chuc tiep nh~n ho sa cua
BuCrc7 - Tn't kSt qua cho ca nhan, t6 chuc dSn nh~n k~t qua Sa Lao dQng-TB&XH t~i Trung Khong tinh thai gian

tarn ph\lc V1,l hanh chinh cong



22

T6ng thOi gian ghii quyet TTHC (96 gUy) 12 ngay lam vi~c

II. LiNH Vl/C VI~C LAM (02 TTHC)
Quy trinh s6: 01

QUY TRiNH CW QUYET TTHC:

H6 tro' ti~n thue nha cho nginri lao dQng dang lam vi~c trong doanh nghiep

Thutl! NQi dung cong vi~c NgU'Oi thuc hien Thiri gian thuc hi~n
cong vi~c

I NgU'Oi lao dQng va nguiri sir dung lao dQng

Buoc 1
Ngiroi lao dong giri de nghi h6 tro tien thue nha cho Nguoi lao dong Khong quy dinh thai

doanh nghiep d~ t6ng hQ'P. gian

I
- Doanh nghiep tong hop danh sach nguoi lao dong I I

I d~ nghi h6 tro ti~n thue nha va niem y~t cong khai tai noi
lam viec,

- Truong hQ'Pc6 y ki~n phan anh v~ d6i tuong va
I

di~u kien h6 tro, doanh nghiep ti~n hanh xac minh dam
bao dung d6i tirong va di~u kien h6 tro theo quy dinh 24 gio lam viec (03
trong yang 02 ngay lam viec,

Bucrc2 - Doanh nghi~p gui danh sach nguai lao d9ng d~ Nguai su d\mg lao d9ng ngay) hoac 40 gio lam

nghi h6 trQ' ti~n thue nha d~n cO"quan bao hi~m xii h9i d~
vi~c (05 ngay)

xac nh~n nguai lao d9ng dang tham gia baa hi~m xii h9i
bit bU9C.

- Doanh nghi~p l~p danh sach nguai lao d9ng d~
nghi h6 trQ' ti~n,thuSnha thea tlmg thang va c6 th~ d~ nghi
cO"quan bao hiem xii h9i xac nh~n g9P 02 thang ho~c 03
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thang,

II I Bao hi~ID xii hoi huyen (02 ngay lam viec (16 2iO'))

Btroc 3
I CO'quan,bao hi@mxa hoi xac nhan viec tham gia bao hiem CO' quan Bao hi€m xii hoi 16 gic lam viec
xii hQi bat buoc cua ngiroi lao dong va gjri doanh nghiep

III
Uy ban nhan dan huyen, thanh phf (02 ngay lam vi~c (16
00'))

Biroc 4
Kiem tra, tiep nhan 116So', chuyen bQphan chuyen men xu ly. BQphan tiep nhan va tra ket qua cua 02 gic lam viec

I Nhan h6 so' va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong chtrc
UBND dp huyen

Bucc 5 Lanh dao Phong Lao dong- TBXH 02 gio lam viecI xem xet, ziai quyet)
Buoc 6 Xem xet, tham dinh, xu ly ho So' Cong chirc Phong Lao dong- TBXH 04 gio lam viec

Bu6'e 7 Hoan thien ho so' tru6'ekhi trinh Lanh d~oUBND dp Lanh d<;loPhong Lao dQng- TBXH 02 gia lam vi~e
huy~n leY phe duy~t

Bu6'e 8 i Lanh d?o UBND huy~n, thanh pho phe duy~t Uinh d?o UBND cap huy~n 04 gia lam vi~e

Bu6'e 9
I Vao so van ban, IcY s6, dong d~u, ehuyen ho So', ket qua lien BQph~n Van thu Uy ban nhan dan dp I 02 gia lam vi~e
I thong trinh UBND tinh Cao Bbg (ban di~n illva ban gi~y) huy~n

IV Uy ban nhan dan tlnh (02 ngay laID viec (16 giO'))
I Tiep nh~n ho So', ehuyen Lanh d?o Van phong UBND tinh BQph~ Van thu UBND tinh, Lanh d<;lo

Bu6'e 10 I d@Lanh d<;loVan phong UBND tinh phan eong Chuyen 06 gia lam vi~e
vien xu lY.

Van phong UBND tinh

Bu6'e 11
Xem xet, tham dinh xu ly ho So', trinh Lanh d<;loVan Chuyen vien Van phong UBND tinh 08 gia lam vi~c
phong duy~t, Lanh d<;loUBND tinh phS duy~t

Bu6'e 12
Vao so van ban, d6ng dau, chuyen ket qua eho Uy ban BQph~n Van thu 02 gia lam vi~c
nhan dan huy~n d6ng thai chi d<;lOthlJChi~n chi tra h6 trq. Van phong UBND tinh

72 giO'laID vi~c (09
Tang thm gian giai quy~t TTHC ngay) ho~c 88 giO'

laID viec (11 ngay)
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Quy trinh sa: 02

QUY TRiNH GIM QUYET TTHC:

HB trg ti~n thue nha cho ngU'Oilao dQng quay tny Iai th] truirng lao dQng

Thrrt\f NQidung cdng vi~c Ngum-thuc hi~n Thiri gian thirc hi~n
cong vi~c

I Ngu01 lao dQng va ngu01 sir dung lao dQng

Buoc 1
Nguoi lao dong Genghi h6 tro tien thue nha giri nguoi Nguoi lao dong

Khong quy dinh thai
sir dung lao dong tong hop, gian

Nguoi sir dung lao dong tong hop danh sach nguoi
I lao dong d~ nghi h6 tro ti~n thue nha va niem ySt cong
khai tai noi lam viec it nhat 03 ngay lam viec.

Truong hop c6 y kiSn phan anh v~ d6i nrong va
di~u kien h6 tro, nguoi su dung lao dong tiSn hanh xac
minh Gambao dung d6i nrong va Gi~ukien h6 trg theo quy
dinh trong vong 02 ngay lam vi~c. 24 gia lam vi~c (03

i Bu6c2 Truang h9'P nguo·j su d\lng lao dQng la hQ kinh Nguo'i su d\lng lao dQng ngay) ho~c 40 gia lam
i doanh thi gui kern thea G~nghi h6 tr9' ti~n thue nha cua vi~c (05 ngay)

nguai lao GQngthea M~u s6 01 t~i Ph\l l\lc ban hanh kern

I
thea Quy€t Ginhs6 08/2022/QD- TT.g.

I Tru6c ngay 15 h~ng thang, nguai su d\lllg lao QQng
gui danh sach nguai lao GQngd~ nghi h6 trC)'ti~n thue nha
den co quan bao hi~m xii hQid~ xac nh~n nguai lao GQng
dang tham gia bao hi~m xii hQib~t buQc.

II Bao hi~m xii hoi huy_en(02 ngay lam viec (16 giir))

Bu6c3
Co quan bao hiSm xiihQixac nh~n vi~c tham gia bao hi~m Co quan Bao hiSm xii hQi 16 gia lam vj~c
xii hQib~tbUQccua nguai lao GQngva gui doanh nghi~p

III
Uy ban nhan dan huy~n, thanh pha (02ngay lam vi~c (16
2iir))
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Buoc 4
Kiem tra, ti~p nhan ho sa, chuyen be)phan chuyen men xu ly Be)phan tiep nhan va tra ket qua cua 02 gio lam viec

UBND dp huyen

Bucc 5
Nhan h6 sa va giai quyet (tiep nhan va phan cong cong chirc Lanh dao Phong Lao dong- TBXH 02 gic lam viec
xem xet, giai quyet)

Buoc 6 Xem xet, thftm dinh, xu ly h6 sa Cong chirc Phong Lao dong- TBXH 04 gia lam viec

Buoc 7
Hoan thien ho sa tnroc khi trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao Phong Lao de)ng- TBXH 02 gio lam viec
huyen ky phe duyet

Biroc 8 Lanh dao UBND huyen, thanh pho phe duy~t Lanh dao UBND c~p huyen 04 gia lam viec

Bircc 9
Vao s6 van ban, ky so, dong diu, chuyen ho sa, ket qua lien Be)phan Van tlnr Uy ban nhan dan cap 02 gic lam viec
thong trinh UBND tinh Cao Bkg (ban di~n illva ban gi~y) huy~n

IV Uy ban nhan dan tinh (02 ngay lam vH~c(16 giir))
T~ep nh~n ho sa, chuy~n U'inh d~o Van phong UBND tinh Be)ph~n Van thu UBND tinh, Uinh d~o

Bu6'c 10 de Lanh d~o Van phong UBND tinh phan cong Chuyen Van phong UBND tinh
06 gia lam vi~c

I
vien xu lY. I

I Xem xet, tham dinh xu 1y h6 80', tririll Lanh d~o Van I
Bu6'c 11 Chuyen vien Van phong UBND tinh 08 gia lam vi~c

phong duy~t, Lanh d~o UBND tinh phe duy~t

Bu6'c 12
Vao so van ban, dong d~u, chuyen ket qua cho Uy ban Be)ph~n Van thu 02 gia lam vi~c

r- nhan dan huy~n d6ng tho·i chi d~o thlJChi~n chi tra h6 tn;r. I
Van phong UBND tinh i

I 72 giir lam vi~c (09

Tang thiri gian ghli quy~t TTHC I ngay) ho?c 88 giir
I

I
I lam vi~c (11 ngay)

I
i I

B. QIJY TRiNH cAp HUY:E:N (03 TTHC)

LiNH V£fC GIAo DTJC NGHE NGHI:E:P (03 TTHC)

Quy trinh s6: 01
QUY TRiNH GIAI QUYET THU TT)C HANH CHiNH:

Thanh l~p hQidang trU'(mg trung cftp cong l~p
(ThuQc Dy ban nhan dan cftp huy~n)

1. Truifng h(fp: Thimh ltjp hri dang truirng nhi?m kjJ dau tien
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Thut1! NQi dung cong vi~c NguOi thuc hi~n ThOi gian thuc hi~n
cong vi~c

Buoc 1 Ki~mtra, ti~p nhan h6 so, chuyen b9 phan chuyen men xu ly,
B9 phan tiep nhan va tra ket qua 04 gio lam viec

cua UBND dp huyen

Buac2 Xem xet, phan cong chuyen vien xu ly Lanh dao Phong LDTBXH dp 06 gio lam viec
huyen

Buoc 3 Thu ly, giai quyet h6 SO'
Chuven vien Phonz LDTBXH 70 gio lam viec" dip huy~;;_

Biroc 4 Xem xet, th~m dinh k~t qua giai quyet TTHC
Lanh dao Phong LDTBXH cap 06 gio lam viec

huy~n

Buoc 5 Xem xet, phe duyet k~t qua TTHC
Lanh dao UBND dp huyen 06 gio lam viec
duoc phan cong phu trach

Buoc 6
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyen k~t qua cho B<,) B<')phan Van thtr UBND dp 04 gic lam viec
ph~n m9t cua huy~n

Xac nh~n tren phan mem m<')teua thong tin ve k~t qua da co B<')ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua
Bu6c 7 t~i B<,)ph~n m9t eua, thong bao cho t6 chilc, ca nhan nh~n k~t cua UBND dp huy~n

Khong tinh thai gian
qua

Tang thOi gian giii quy~tTTHC (96 giO') 12 ngay lam vi~c

2. Truifng h(fp: Thcmh [(lphri dang trullng nhi~mky ki tiip

Thut1! NQi dung cong vi~c NguOi th 1!chi~n Thm gian th1!c hi~n
I

cong vi~c I

Buac 1 Ki~mtra, ti~p nh~n h6 sO',chuy~n b<')ph~ ehuyen mon xu lY·
B<,)pMn tiep nh~n va tra ket qua 04 gia lam vi~c

cua UBND c~p huy~n

Bu6c2 Xem xet, phan cong chuyen vien xu ly Lanh d~o Phong LDTBXH cap 06 gia lam vi~c
huy~n

Bu6c3 Th\1-ly, giai quy~t h6 sO'
Chuyen vien Phong LDTBXH 70 gia lam vi~c

dp huy~n
./:
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Buoc 4 Xem xet, th~m dinh k~t qua giai quyet TTHC
Lanh dao Phong LDTBXH cip 06 gio lam viec

huy~n

Buoc 5 Xem xet, phe duyet k~t qua TTHC
Lanh dao UBND cap huyen 06 gio lam viec
diroc phan cong phu trach

Buoc 6
Vao s6 van ban, dong diu, ky s6, chuyen k~t qua eho Bo Bo phan Van thtr UBND dp 04 gic lam viec
phan mot cira huy~n

Xac nhan tren phan 111emmot cira th?ng tin ve k~t qua ail C? BO phan tiep nhan va tra k~t qua
Buoc 7 tai BOphan 1110tcira, thong bao cho to clnrc, ca nhan nhan ket cua T.JBNTI dp huyen

Khong tinh thoi gian
I qua

I

T6ng tho'i gian ghii quy~t TTHC (96 gier) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh sB: 02
QUY TRiNH crAr QUYET THU TT)C Il.AJ~H CHiNH:

Thay th~ chu tjch, thir kiT, thanh vien hQidAng trurrng trung cfip cong l~p
(ThuQc -oy ban nhan dan cfip huy~n)

Thli'tl! NQi dung cong vi~c NgtrOi thl!c hi~n ThOi gian thl!C hi~n
cong vi~c

I
I
i

I Buac 1 Ki~m tra, ti~p nh~n h6 sa, chuy~n bOph~ chuyen man xu lY·
Bo ph~n ti~p nh~n va tra ket qua 04 giG lam vi~e

cua UBND dp huy~n

Buac2 Xem xet, phan cong chuyen vien xU 1y Uinh GC;lOPhong LDTBXH cip 06 giG him vi~e
huy~n

Buac 3 Th\l1y, giai quy~t h6 sa
Chuyen vien Phong LDTBXH 70 giG lam vi~c

dp huy~n

Bu6"c4 Xem xet, th§.m ainh k~t qua giai quy~t TTHC
Linh aC;loPhong LDTBXH dp 06 giG lam vi~c

huy~n

Buac 5 Xem xet, phe duy~t k~t qua TTHC
Lanh aC;loUBND cap huy~n 06 giG lam vi~e
duQ'cphan eong ph\! tnich

Bu6'c 6 Vao s6 van ban, d6ng diu, ky s6, ehuy~n k~t qua eho Bo
Bo ph~n Van thu UBND cap 04 gia lam vi~c

huy~n
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phan m9t cira

Xac nhan tren phan mem mot cira thong tin v§ k~t qua Ga co B9 phan ti~p nhan va tra k~t qua
Buoc 7 tai B9 phan mot cira, thong bao cho t6 chirc, ca nhan nhan k~t cua UBND dp huyen

Khong tinh thai gian
qua

Tang thot gian ghii quy@t TTHC (96 gic) 12 ngay lam vi~c

Quy trinh s6: 03

QUY TRL'\TH GIAI QUYET THU TT)C HA.NH CHlNH:
Mi~n nhiern, each chtrc chii tich, thtr ky, thanh vien hQidang truong trung cftp cong l~p

(ThuQcUy ban nhan dan cftp huyen)

Thil'tl]' NQi dung cong vi~c NguOi thuc hi~n Thot gian thuc hi~n
cong vi~c I

Bucc 1 I Ki~m tra, ti~p nhan h6 sa, chuyen b9 phan chuyen mon xir 1Y·
B9 phan tiep nhan va tra ket qua

I
04 gic lam viec

cua UBND dp huyen

Buac2 I Xem xet, phan cong chuyen vien xu ly Lanh Gl;iOPhong LDTBXH dp 06 gia lam vi~c
huy~n

Bu6c 3 Th\l1y, giai quy~t h6 sa
Chuyen vien Phong LDTBXH cap 70 gia lam vi~c

huy~n

Buac4 Xem xet, th~m Ginh k~t qua giai quy~t TTHC
Lanh Gl;iOPhong LDTBXH dp 06 gia lam vi~c

huy~n

Buac 5 Xem xet, phe duy~t k~t qua TTHC
Lanh Gl;iOUBND cap huy~n GUQ'c 06 gia lam vi~c

phan cong ph\l trach

Buac6 Vao s6 van ban, Gong d§.u,kY s6, chuy~n k~t qua cho B9 B9 ph~n Van thu UBND cftp 04 gia lam vi~c
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phan mot cira huy~n

Xac nhan tren phan mern mot cira th?ng tin v€ k~t qua d8: cfJ B('>phan tiep nhan ,va tra k~t quaBuoc 7 tai B(,>phan mot cira, thong bao cho to chirc, ca nhan nhan ket Khong tinh thai gian
qua

cua UBND cap huyen

T6ng thoi gian ghli quyet TTHC (96 gUr) 12 ngay lam vi~c


