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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6136/QD-UBND Haé Néi, ngay 36 thang A4 nim 2014
QUYET DPINH

Vé viéc phé duyét P& an swru tAm tai liéu luu triv quy, hiém trén dia ban
thanh phd Ha Nji (giai doan 2015 - 2020)

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén ctr Luat t chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can ctr Luat Luu trir so 01/2011/QHI13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cu Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 didu caa Ludt luu trix;

Can ctr Quyét dinh s 922/Qb-BNV ngay 13 thang 8 nim 2013 cia B
N&i vu vé phé duyét Ké hoach tong thé thyuc hién D& an “suu thm tai liéu luu triv
quy, hiém ctia Viét Nam vé vé Viét Nam”;

Can cir Ké hoach so 107/KH- UBND ngay 23 thang 5 nam 2014 cua
UBND thanh phé Ha Ni vé viéc suu tam tai lidu luu trit quy hiém trén dia ban
thanh phd Ha Nbi giai doan 2014 - 2020;

Xét dé nghi cta Gidm déc S& Noi vu tai To trinh sé 2872/TTr-SNV ngay
06 thang 11nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét D& 4n suvu tAm tai liéu luu trit quy, hiém trén dia ban
thanh phé Ha N6i 2015-2020 v&i cac ndi dung chu yéu sau:

I. Muc tiéu, nguyén tic

1. Muc tiéu

- Suu tAm tai lidu luu trir quy hiém dé bd sung tai liéu luu trit quy, hiém
cho Phong Luu trir thanh pho Ha Nbi, nhim dap img yéu cdu sir dung tai ligu

luu trlt phuc vu su nghiép xdy dung va phat trién kinh té x& hoi, an ninh quéc
phong cua thanh phd Ha Noi;

- Bap ung nhu ciu hoc tap, nghién ctru ciia co quan, t6 chirc va nhén dén;
Béo ton va phét huy gia tri cda tai lidu luu trit quy, hiém - mét b phan di san
quy gia cua dén tdc;

- Gitp cho cac t6 chic, c4 nhan, gia dinh, dong ho hiéu 3 hon vé gia tri
kinh té, chinh tri, vin ho4, xa hoi tiéu biéu cua tai lidu luu trit quy, hiém.

2. Nguyén tic

- Cac co quan, t6 chirc trong hé théng chinh tri & dia phucmg thuc hién
viée suu tam, chinh ly, d4nh gig, bao quan va giao ndp tai liu cé gia tri lich sur
theo ding cac quy dinh cua phap ludt vé hwu tri;

- Phat huy tinh thén tur bao quan, ké khai, tu nguyén giao ndp, hién ting,



chuyén nhuong, ky gt tai liéu quy, hiém cho céc co quan nha nuée cé chirc
nang luu trit tai liéu lich sir doi véi cée tai liéu co gia tri dang dugc luu gilt trong
cong dong dén cu, noi tho ty, trong t0 chitc va ca nhan;

- Co quan huu trit cac cép ¢6 trach nhiém huéng dan, gitp d& vé k§ thuat
bao quan doi vaéi cac tai liéu do ca nhan, t6 chic tu bao quan.

I1. N§i dung
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1. Xac dinh nguodn tai liéu hru trir ¢6 gia tri lich sir, tai liéu quy, hiem

Tai liGu luu trik co gid tri lich su, tai ligu luu trit quy, hiém can suu tAm
dugce x4c dinh tir cac nguon sau:

- Tir cac co quan, to chirc trong va ngoai nuée, bao gbm: bao tang, thu
vién, luu trit, phong truyén thong, nha viin héa, co s& thd tu (dinh, chia, dén,
nha thd ho...), to chirc kinh té phi nha nuéc;

- Tir cac ca nhén, gia dinh, dong ho, bao gom Nha hoat dong chinh tri,
hoat dong chinh tri - x& hoi tiéu b1eu ¢6 nhiéu cong hlen cho dat nudce, cho dia
phuong; c4 nhan dat giai thuéng cdp Nha nudc va quéc té; Anh hing lao dong,
Anh hung lyc lwgng vii trang nhin dén; Nha khoa hoc, nha vin, nha tho, nha
bé4o, c4 nhan ndi tiéng hoat ddng trong linh vuc nhu sin khéu, dién anh, nhiép
anh, hoi hoa, 4m nhac, lich st, viin hoc; gia dinh, dong ho c6 nhiéu du 4n trong
lich str; ca nhén, gia dinh, dong ho luu gilr dwoc tai lidu co gia tri.

2. X4y dyng tiéu chi xac dinh tai liéu quy, hiém

Pé x4c dinh, phan loai tai liéu cin dya trén céc tiéu chi sau:

a) Vé noi dung cia tai lidu.

- Phan anh sy kién lich st cua dén toc;

- Phén énh nhimg budc phat trién v& tur tudng, chinh tri, quéc phong, an ninh,
ngoai giao, kinh té, khoa hoc, c6ng nghé, gido duc, viin héa nghé thuat va thé thao;

- Phan anh lich st b may nha nuéc Viét Nam, bd may chinh quyen dia
phuong qua cac thoi ky;

- Phan anh doi séng vét chit va tinh than cla ngudl Viét Nam, clia nguoi
dén dia phuong qua céc thoi ky lich sir;

- Phan 4nh than thé va su nghiép ctia cic nhén vat lich sir tiéu biéu cia ca
nudc va cua dia phuong.

b) V& hinh thirc cia tai liéu.

- Doc ddo vé vat mang tin (13, gd, vai, da, gidy dé...);

- Pdc ddo vé ngdn ngit thé hién, hinh thite trinh bay, k¥ thuat ché tac
(hinh v&, hoa van, ky hiéu, chit viét, hinh anh, 4m thanh...);

- La ban chinh, ban gdc, ban thao viét tay hodc c¢6 but tich clia cac ca nhan
tiéu biéu.

¢) Vé thoi gian, dia diém hinh thanh cua tai liéu.

- Tai liéu dugc hinh thanh sém trong lich sir Viét Nam, lich st hinh thanh
Thanh phé;



- Tai liéu dugc tao ra, hinh thanh trong khoang thoi gian hodc tai noi dién
ra cac sy kién quan trong, danh dau budc ngoac trong lich sit dan té¢ Viét Nam,
lich sir thanh pho Ha Noi qua cac thoi ky, giai doan lich st.

3. Xay dung co ché, chinh sich khuyén khich giao ndp, hién ting, ky
giri, bdo quan tai liéu quy, hiém
a) Tuy gi4 tri tai liéu, ca nhan, t6 churc phat hién, g10f1 thiéu, bao quan, tu
nguyén giao ndp hoic hién ting tai lidu cb gia tri, tai liéu quy, hiém.

- Pugc dé nghi tang thuéng Ky niém chu'(mg “V1i sy nghiép Van thu Luu
trit”, Bang khen, Gidy khen ctia UBND cac cip;

- Puoc bdi dudng béng hién vét va bang tién theo quy dinh cla phap luat;
- Pugc quyén uu tién va quyén mién, giam 1é phi khai théc tai liéu luu trir
trong kho hru trir;

- Ngoai ra, cin c6 ché d6 biéu duong cong trang hodc tdng qua mang y
nghia ghi nhén sy déng gép va khuyén khich viéc phat hién, giao ndp hién ting
tai liéu quy, hiém.

b) Déi voi cac tai lidu quy, hiém do cac c4 nhén hoic cta cong dong dén
cu ky glri vao Luu trit lich str, nguoi giri ¢6 thé duge hu'o'ng lgi néu ho dong y
cho khai thic, st dung tai liéu cia minh. Néu ngudi c6 tai liéu c6 nhu cau
chuyen nhugng ho#ic cho phép dbi tac ctia minh khai thac theo sir thoa thuén cua
céc bén thi dwoc tao didu kién thuén loi dé thuc hién cdc yeu cau do.

¢) C6 co ché linh hoat dé vira khong vi pham quyén s& hiru dbi voi cac tai
lidu dwoc ky gl vao luu trit, dong thoi co c6 thé phat huy hét gia tri cua tai liéu.
Khi giri tai liéu vao luu trit, c nhén, t& chire c6 tai lidu can duoc bao dam c6 thé
tiép can v6i tai liéu khi can thiét dé khai thac, s dung. Ca nhan gui tai liéu
thuge s& hitu riéng duge bao dam cac théng tin riéng c6 trong tai liéu luu trit
dugce gitt bi mét néu b yéu céu.

d) Xay dung co ché dinh gid, xét duyét, chp phat, t& chitc mua lai tai lidu
c6 gia tri lich sir hodic tra thu lao, bdi dudng théa dang cho nhitng nguoi hién
ting tai liu c6 gia tri bing ngan sach nha nudc.

e) Xdy dung co ché cho phép chi kinh phi hd tro khén cdp dbi véi tai licu
quy, hiém do t6 chtrc cdng ddng dan cur va c4 nhan luu gitt dudi cac hinh thic: hd
trg trang thiét bj bao quan, gia dg, khir tring, phuc ché tai liéu nham bao quan tai
liéu tranh tinh trang hu hong mat mat hodc bj mua bén, trao ddi trai phép.

4. To chirc diéu tra, khdo sat, swu tAm va lap Danh muc tai li¢u lwu
trit quy, hiém trén dia ban thanh phd Ha Noi

Ti lidu luu trir quy, hiém phan 4nh vé& qua trinh hinh thanh va phat trién
ctia thanh ph Ha Nbi dang duoc bao quan phan tan & nhiéu noi, ca & trong nudc
va ngoai nude. Bai vay, can e cac ti€u chi vé tai liéu luu trir quy, hiém, vidc didu
tra, khao sat va 1ap Danh muc tai li¢u [a co s& quan trong dé trién khai cong tac
stru tam tai lidu luu tri quy, hiém.

a) Diéu tra, khao st va 18p Danh muc tai liéu huu trit quy, hiém & trong nudc.



Nhim trién khai thuc hién viéc didu tra, khao sat va 1ap Danh muc tai lidu
lru trlt quy, hiém trén dia ban thanh phé Ha Noi mét cdch dong bd va hiéu qua,
phuong thire thuc hién nhu sau:

- Déi véi tai lidu dang hwu trit tai Kho Luu trit lich str cua Thanh phé, Chi
cuc Van thu - Luu trit thudc S& No6i vu sé€ chiu trach nhiém chinh ly va danh gia,
xac dinh lai thoi han bao quan theo quy dinh. Cén cit tiéu chi phén loai tai liéu
luu trit quy, hiém, l4p Danh muc tai liéu luu trit quy, hiém bao cdo S& Néi vu
trinh UBND Thanh phd phé duyét;

- Péi véi tai lidu do cac co quan, don vi, t6 chire thude ngudn ndp lwu vao
hru trit lich st ctia Thanh phé thi thuc hién viéc chinh 1y, phan loai, x4c dinh gi4
tri tai liéu va thyc hién giao ndp vé luru trit lich st cua Thanh phé theo quy dinh;

- Péi véi tai liéu luu trlr quy, hiém dang do ca nhén, gia dinh, dong ho,
cong dong dan cu, t6 chic khac luu giit thi van dong, thuyét phuc dé cung cip
thong tin, hién tang, ky gii tai liéu vao luu tri lich sir Thanh phd, dong thoi co
cac giai phap hd trg tich cuc va hidu qua chong nguy co hu héng, thit thoat tai
lidu quy, hidm, tai liéu c6 gia trj lich st con dang luu git trong nhén dén;

- Tién hanh khao sat, diéu tra, tham dinh...(lich str miéng qua viéc phong
van ghi hinh cédc nhén chimg lich sir; sb luong tai lidu ¢6 kha ning suu tim dugc,
sb lwgng ngudi tham gia; kinh phi phuc vu khao sét, diéu tra. . hang nim);

- Xay dung “Danh muc tai ligu luu trir quy, hiém can suu tAm trén dia ban
thanh phé Ha Nbi: co quan, tb chire va theo dja ban (quén, huyén, thi x3);

- L4p Danh muc va bd sung danh muc tai liéu quy, hiém con dang luu giir
trong nhan dén theo dinh ky.

b) Phuong thirc suu tAm tai liéu Juu trit quy, hiém.
- Tiép can céc co s& thd tu, c4 nhin, gia dinh, dong ho, cong ddng dan cu

dang luu glu tai liéu luu trlt quy, hiém dé tuyén truyén, vin dong va gidi thich y
nghia clia viéc suu tam tai lidu lueu trit quy, hiém;

- Tuyen truyén, van déng cic co s tho tu, cd nhan, gia dinh, dong ho hién
ting, ky gt tai liéu luu trir quy, hiém cho cac Luu trit quoc gia dé bao quan an toan,
kéo dai tudi tho va phat huy t6t nhét gié tri clia tai liéu. Pdng thoi, cung cAp ban sao
cho ca nhan, gia dinh, dong ho dé thuan tién trong qua trinh khai thac, str dung;

- Thoa thuin mua tai liéu theo don gia quy dinh cia Nha nuéc dbi véi cac
ca nhén, gia dinh, dong ho khong dong v hién ting, ky gui tai ligu;

- Dic biét, trong viéc tiép can, suu tAm tai liéu luu trir quy, hiém tai céc co
s& tho tu s€ thue hién theo cac quy dinh ciia Luét Di san vin hoa. Trong trudng
hop dic biét, S& Noi vu sé bao cao UBND thanh pho Ha N6i xem xét, quyét dinh;

- Sao bing céng nghé sé hoa, chup anh s tai lidu quy, hlem trong trudng
hop chii s& hiru tai liéu khéng ddng v hién ting, ky g, ban ban gbc tai liéu;

- Phong vén, ghi 4m, ghi hinh nhitng nhan vét lich st tiéu bién 13 nhan
chung lich s, truc tiép tham gia hodc ching kién céc su kién lich sir quan trong
ctia dan toc, dic biét 1a nhitng giai doan con thiéu hut tai liéu.



¢) Hinh thirc suru tAm tai lidu luu trir quy, hiém.

Van dung céc phuong thirc ndu trén, hinh thic suu tam tai liéu quy, hiém
nhu sau: '

- Ban gbc, ban chinh cua tai liéu luu trit quy, hiém;

- Ban sao hop phap ciia tai liéu luu trit quy, hiém bing cac hinh thire sao,
chup khéc nhau;

- Ban ghi am, ghi hinh cita tai liéu lru trit quy, hiém;

- Ban ghi 4&m, ghi hinh cdc cudc phong van, néi chuyén cia nhiing nhén
vat lich st tiéu biéu 1a nhan chung lich st, truc tiép tham gia hoic chimg kién
cac su kién lich sir cua déan toc

- Ban ghi 101 phong vén hodc ban tu thut cua nhitng nhan vit lich sir tiéu
biéu 13 nhan chimg lich sit, truc tiép tham gia hodc ching kién cac su kién lich
sur cua dan tdc.

Trong qua trinh suu tAm tai liéu lru trit quy, hiém, bén canh viéc chi tra
kinh phi suu tim theo don gla quy dinh, nhim kip thdi dong vién, vinh danh céc
ca nhén, gia dinh, dong ho va nhén dip nay quang ba, tuyén truyen khich 1€, dong
vién céc ¢4 nhan, gia dinh dong ho trong ca nude tu nguyén hién tang, ky g tai
lidu quy hiém cho Nha nudc; xét ting Ky niém chuong “Vi su nghiép Van thu,
Luu triy” cho ¢4 nhan c¢6 cong hién, ting tai 1iéu luu trir quy, hiém, dong gop tai
sén, tmg ho vt chit ximg d4ng nhdm ting cudng co s& vat chit cho bao vé va thu
thap tai liéu luu trt, ddc biét 1a tai liéu luu trir quy, hiém” theo quy dinh.

d) Pinh gia tai lién lwu trit quy, hiém.

Trong treong hop cin mua tai liéu, cin cir vao don gid swu tAm tai lidu
luu trlr quy, hiém do Nha nucce quy dinh va danh muc mo ta tai liéu luu trit quy,

hiém du kién suu tdm, viéc dinh gid clia timg tai lidu cAn mua s& dugc UBND
thanh phd Ha Néi quyét dinh.

e) T6 chirc doan di suru tAm tai lidu luu trit quy, hiém.

- Giao S& Ni vy tb chirc doan cong tac suu tAm tai liéu luu trir quy, hiém;

- Chuén bj céc didu kién kinh phi, nhén lue, co s¢ vat chét, may méc thiét
bi, phuong tién di lai cho viée di suu tim.

g) Xit ly, té chirc khoa hoc tai lidu hwu trit quy, hiém sau khi suu tAm.

Tai liéu luu trir quy, hlem stru tAm duge, trude khi td chuc khai théc, sU
dung, cin tién hanh xtr 1y va td chiic khoa hoc khéi tai liéu nay. Vige xur ly, to
chirc khoa hoc tai liéu luu trit quy, hiém bao gdm mdt s6 cong viéc nhu:

- Théng k&, phan loai tai liéu luu trit quy, hiém;

-Xuly bang cong nghé k¥ thuét sd nhdm néng cao chét luong cua tai liéu
luru trit quy, hiém suu tim dugc & dang dién tor (tai liéu sd hoa va tai liéu lich sir
khiu vén). Viée xir ly bang cong nghé k¥ thuat sb ndy khong lam thay dbi do
chan thye va tin cdy cua tai lidy;

- Tubd, phuc ché nhitng tai li¢u luu trir ¢ tinh trang vét ly kém (bi thing,
rach, mo chit...);



- Db6i v&i khéi tai lidu luu trir quy, hiém vé cling mét chu dé, cin tién hanh
chinh ly khoa hoc. D61 véi tai liéu luu trir quy, hiém roi 1€, bo sung vao cic
phdng, suu tap luu trir hién ¢6 trong kho hru trir;

- X4y dung co s& dit liéu tai liéu luu trit suu tim duoc, phuc vu cho viéc
quan ly va tra ciru, st dung.

5. Tham dinh Danh muc tai liéu lvu triv quy, hiém

Tham dinh Danh muyc ti liéu lwu trir quy, hiém 1a mot trong nhimg viéc

1am can thiét dé dam bao tinhchinh x4c, khach quan, khoa hoc, Ia cin cir dé thyc
hién cong tac thu thip tai liéu c6 gia tri..

UBND Thanh pho quyét dinh thanh 13p Hoi ddng Xéc dinh tai liéu luu trit
quy, hiém, thanh phan gdm:

- Chu tich: Dai dién Lanh dao S& Noi vu;

- Cac Phé Chu tich: Lanh dao Chi cuc Vin thu - Luu trix;

- Céc Uy vién:

+ Thu K)'r (to thu ky): Céng chirc, vién chirc Chi cuc Vin thu - Luu trit;

+ M6t sb ty vién 12 Cong chire, vién chirc clia S& Noi vy, Sg, nganh lién
quan va ngudi ¢6 am hiéu vé& linh vuec, tai lidu quy, hiém.

6. Bio quan, sir dung tai lidu luu triv quy, hiém

- Chi cuc Van thu - Luu trit bd tri kho du tiéu chudn theo quy dinh ctia Bo
N&i vy, dam bao cong tac tic phong chdng chdy, nd, chéng dot nhap dé bao quan
an toan tai ligu;

- Tai lidu quy, hiém duoc phat hién trong nhan dén va tai céc noi tho ty
cta cong ddng déan cu, cila ho tdc can phai dwgc 1én danh muc va lap hé so theo
ddi, quan ly. Cac co quan, to chire, Chi cyc Vin thu - Luu trit can cé sy phdi
hop chit chg dé hd tro cho té chire, ca nhin c6 tai ligu quy, hiém c6 diéu kién
bao vé, bao quan, duy tri trang thai, phuc ché tai lidu, chéng nguy co hu hong,
mat cap; thoa thuén sao chép, 14p ban sao va bao hiém tai lidu; tirng bude thuyét
phuc, van dong tb chirc, ca nhan cé tai liéu giao ndp, hién ting hodc ky gt luu
trit tai cac kho hwu trit lich st cia Thanh phé;

- T chirc, ca nhén c6 tai liéu quy, hiém c6 quyén va nghia vu dbi véi tai
liéu theo quy dinh cta Phap ludt;

- Céc co quan, td chirc, ci nhan st dung tai liéu lwu trix quy, hiém theo
quy dinh cta phép luat va quy dinh hién hanh ciia UBND Thanh pho.

7. Thoi gian thuc hién
a) V& cong tac tuyén truyén (i ndm 2014 dén nam 2020).

- Tép trung thong tin tuyén truyen muyc dich, ¥ nghia, tim quan trong, tiéu
chuén, trinh tu thii tuc, chinh sach déi véi tai liéu luu triv quy, hiém.

- Phuong thire thye hién:



+ T chirc théng tin tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching:
Dai, Bdo, Tap chi, Website cia UBND thanh phd Ha Noi, S& Nbi vu;

+ Da dang héa cac san pham truyén théng: Tuyén truyén truc quan, su dung
thong diép. .
+ Bién soan, phat hanh cac 4n pham thong tin, tuyén truyén nhu: To roi,

video chp vé céc 1é tiép nhan tai lidu va biéu duong cac co quan, td chirc va ca
nhan, gia dinh, dong ho d suu tim, hién ting tai liéu; sb tay, sach huéng dan..

+ T4 chirc hdi nghi, hoi thao vé cdng tac suu tAm tai liéu luu trix quy, hlem
cd su tham gia cla cdc nha nghién ctru, cdng tac vién, cac ca nhin tiéu bleu
¢é tng két, trao dbi kinh nghiém trong qua trinh thuc hién c¢éng tac suu tim ta1
lidu quy, hiém.

b) Xay dung, ban hanh céc vin ban vé co ché, chinh sach (trnam 2015 -2017).

- Xay dung quy dinh vé tiéu chuén tai liéu luu trir quy, hiém;

- Quy ché 1am viéc ctia Hoi ddng x4c dinh gia tri tai liéu luu trit quy, hiém;
- Xay dung khung gid mua dbi véi tai lidu Iuu trix quy, hiém cta Thanh phd;

- Xy dung mirc khen thuéng ctia thanh phé Ha Nai d6i v6i ngudi hién

tdng, ngudi ¢6 cdng bao quan, ngudi phat hién, cung clp thong tin vé tai liéu luu
trit quy, hiém;

- Xay dung ché d6 thuc hién viéc thim hai, ting qua nhén cac dip 18, tét dbi
v&i nhitng ngudi luu giir tai lidu quy, hiém;

- Xay dung ché d6 phan cap tham quyén quyét dinh hd tro viéc bao quén tai
1iéu luu trir quy, hiém tai thanh phé Ha Nai.

¢) Diu tra, thim tra, x4c minh, thdng ké va 1ap Danh muc tai liéu luu trit
quy, hiém (tir nam 2015 - 2020).

- Cac s, ban, nganh, co quan, t6 chitc thuéc Thanh phd, UBND céc quén,
huyén, thi x4 trién khai viéc tién hanh théng ké, lap Danh muyc tai liéu luu trit
quy, hiém (theo huéng dan ctia S& Néi vu);

- T6 chire dang ky tai liéu luu trit quy, hiém trén dia ban Thanh phd;

- T4 chirc doan di diéu tra, thdng ké va 1ap Danh muc tai liéu tai liéu luu trir
quy, hiém;

- T5 chtrc thdm tra, x4c minh nguon goc tai liéu, xac dinh gi4 trj tai liéu, lap
hé so, danh muc tai liéu va bédo cdo, d& xuit phuong thire thu thap, ché a6 dbi
v6i ngudi chuyén giao tai liéu cho co quan thdm quyén theo quy dinh;

- Tra ctru, bién dich, téng hop 1ap Danh muc tai liéu luu trir quy, hiém dang
dugc bao quan tai cic co s& tho tu, cd nhin, gia dinh, dong ho tai céc quén,
huyén, thj x4 thudc thanh phé Ha Nai;

- Théng ké va lap Danh muc tai liéu lvu trit quy, hiém duoc cong bb trén
cac phuong tién thdéng tin dai chang,



d) Suu tim tai lidu luu trir quy, hiém (tir nam 2017 - 2020).

- Tlep nhan théng tin vé tai liéu quy, hiém do céc co quan, t chirc, c4 nhan
dé nghi hién ting, chuyén nhuong, ky gt vao luu trit lich su;

- Tiép nhén tai liéu huu triv quy, hiém duge hién ting;

- Lap ban sao hop phap cua tai lidu trong truong hop chd sé hiru tai liéu
khéng dong y hién tang, ky gui, ban ban gdc tai liéu;

- Mua ban gbc tai liéu;

- Chia sé&, hd trg thong tin, gidi thigu, cung cap Danh muc tai liéu c4 nhan
quy, hiém cta thanh pho Ha Noi dang bao quan tai cac co quan lwu trir Trung
uong, cic tinh, thanh phd truc thude Trung uong;

- Xay dung khiu vén tai lidu lich sir (phong van, ghi 4m, ghi hinh...) d6i véi co
56, ca nhan dién hinh dé bd sung cho c4c su kién lich st cia thanh phd Ha Nbi.

e) Pao tao, bdi dudng can bd di suu tam tai lidu luu trir quy, hiém (tir nim
2015 -2017).

- Noi dung: tép huén nghiép vu vé suu tm, thu thap va bao quan tai liéu
Itru trir quy, hiém.

- Pbi tuong: Can bd 1anh dao trong céc co quan, t chirc; cong chire, vién
churc 18nh dao cap phong va cdng chire, vién chire lam nghiép vu céng téc luu
trit ctia cac co quan, t6 chirc thude thanh phé Ha Noi.

g) Xt 1y, t6 chirc khoa hoc tai lidu luu trit quy, hiém sau khi suu tdm (tr
nam 2016 - 2020).

- Thong ke, phan loai va chinh ly khoa hoc tai liéu luu trit quy, hiém suu
tam duoc; bd sung vao Phong luu trit thanh phé Ha N§i dang bao quéan tai Chi
cuc Vian thu - Luu triy;

- Bién dich tiéu dé, tom tit noi dung va toan van kién tai liéu luu trir quy,
hiém suu tdm duge tir tiéng nudc ngodi, tiéng dén téc thidu sb sang tiéng Viét;

- Thyc hién nghiép vu bao hiém, bao quan tai liéu luu trix quy, hiém;
- Lap co so dit lidu vé tai liéu luu trit quy, hidém suwu tim duoc;
- Mua sim céc phuong tién, trang th1et bi pht hop dé xir 1y, 6 chirc khoa

hoc tai liéu luu trit quy, hiém sau khi suu tm;

- Huong dan, trg gitip cac ca nhan, gia dinh, dong ho ¢6 tai lidu luu trit quy,
hiém _vé phuong phap, k¥ thuét bao quén tai liéu; ‘trong truong hop déc biét, hd
tro vé phuong tién, trang thiét bj béo quan hodc td chirc tu bd, phuc ché tai liéu
luru trit trong didu kién cho phép.

III. Kinh phi thue hién

1. Kinh phi x&y dung va trién khai thyuc hién De an suu tam tai liéu luu trit
quy, hiém cta thanh phé Ha Néi duoc bd tri tir ngudn ngan sach nha nudc cép



cho S& N&i vu va cac s, ban, nganh, UBND quén, huyén, trén co s& cac ndi
dung chi cu thé nhu sau:

a) Chi xay dung D& 4n va céc van ban quy pham phép ludt trong qua trinh
thuc hién D& an theo quy dinh.

b) Chi cho cdng tac khao sét, dleu tra, danh gia, td chirc chinh 1y khoa
hoc, xép loai tai 1iéu quy, hiém (bao gbm cac khoén xang, xe, cong tac phi, thué
muén chuyén gia, bdi dudng ngudi cung cép théng tin, tham hoéi td chic ca nhan
dang hru gifr tai liéu quy, hiém...).

¢) Chi cho cong tac théng tin, tuyén truyén vé tai liéu quy, hiém.

d) Chi khen thuéng va bdi dudng cho té chirc, c4 nhan hién tang ban gbc
tai lidu quy, hiém.

e) Chi mua ban gdc tai liéu quy, hiém, chi 14p ban sao tai liéu quy, hiém.

g) Chi tu bd, phuc ché tai liéu bj hu héng hodc ¢6 nguy co bi hu hong,

h) Chi mua sam trang thiét bj @& tu b6, phuc ché tai liéu quy, hiém bi hu
hong hodc ¢6 nguy co bi hu héng.

i) Chi hd trg mua sim trang thiét bi bao quan tai lidu quy, hiém tai noi tho
tw, cdng dong dén cur va tai nha riéng,.

k) Chi dau tu nang cdp phong luu trit tai lidu diic bidt quy, hiém cta Kho
Iuu trit chuyén dung thudc Chi cuc Vin thu - L trir.

2.:Chi t6 chtic cac hoat déng khai thac, trién [m, quang ba tai liéu luu tri.

3, Hang niim, ¢in ctr ndi dung, k& hoach, tién do trién khai D& 4n, Chi cuc
Vin thu - Luu trit 1ap dy toan kinh phi thyc hién bao cao S& Nbi vu dé giri S¢
Tai chinh thim dinh trinh UBND Thanh phé phé duyét.

IV. Té chirc thwe hién
1. S& Noi vu (Co quan chi tri thye hién dé an)

a) La co quan thudng tryc giap UBND Thanh ph trién khai, t6 chire thuc
hién Dé an sau khi dugc phé duyét.

b) Té chirc tuyén truyén. dao tao, bdi dudng vé viéc suru tdm, thu thap va
béo quan tai lidu lru trit quy, hiém.

¢) Xay dung co ché, chinh sach.

- X4y dung quy dinh vé tiéu chuén tai liéu quy, hiém;

- Xay dung khung gi4 mua dbi vai tai liéu quy, hiém cta thanh phé;

- Xéy dung mirc khen thuéng cta thanh phd Ha Néi doi véi ngudi hién
tdng, ngudi cO cong bao quan, nguoi phat hién, cung cép théng tin vé tai liéu
quy, hiém;

- Xay dung ché d6 thuc hién viéc tham hoi, ting qua nhén céc dip 18, tét
d6i v6i nhitng ngudi luu gitt tai liéu quy, hiém;



- Xay dung ché d6 phan cép thAm quyén quyét dinh hd trg viéc bao quan
tai liéu quy, hiém tai thanh phé Ha Ngi;

- Trinh UBND Thanh phé thanh 14p Hoi ddng Xac dinh tai liéu lwu trit
quy, hiém ciia thanh phb Ha Nai.

d) Giao nhiém vu cho Chi Cyc Vin thu - Luu trit thuc hién noi dung Dé
an theo chuc nang, nhiém vu.

¢) Hudng dan, kiém tra, don dbc céc co quan, t§ chirc lién quan thuc hién
Dé 4n hang nam va bao cao UBND thanh phé Ha Noi.

g) Chu tri, ph01 hop véi So Tai chinh de xuit co ché, chinh séch, hucmg
dan thuc hién co ché tai chinh phuc vu suwu tam, thu hdi tai liéu luu trit quy,
hiém.

2. S& Tai chinh

a) Phéi hop véi S& Noi vu va cac don vi ¢d lién quan trong vigc dé xuét
co ché tai chinh phuc vu cho cong tac suu tAm, thu thap, chinh 1y, bédo quan tai
liéu Iuu trir quy, hiém.

b) Phdi hop véi S6 N6i vu trinh UBND Thanh phd cdp kinh phi hang nim
thuc hién cong tac suru tAm, thu thép, chinh Iy va bao quan tai liéu luu trit quy, hiém.

c) Huéng din cac co quan, tb chic thuc hién ndi dung chi, mirc chi cong
tac suru tAm, thu thép, chinh 1y va bao quan tai lidu luu trix quy, hiém theo quy
dinh.

3. Cac s&, ban, nganh, doan the, UBND cic quan, huyén, thi xa, cic
co quan, td chirc ¢6 lién quan

'Cé trach nhiém t6 chirc thue hién va phbi hop véi S& N6i vu thuc hién
Peé 4n nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND Thanh phd, Giam déc S& Néi vy, S&
Tai chinh, Cha tich UBND céc quén, huyén, thi x&, tha trudng cac co quan, t6
chirc lién quan thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
-Nhu Biéu 3 (d thi hanh);
- BO Néi vu;
- Cuc VT&LT Nha nudc;
- Chit tich UBND Thanh phé;
- Cac Phé ¢hi tich UBND Thanh phé;
- VPUB: D/c CVP, cac d/c PCVP UBND TP,
Cac phong: TH, NC, VX, HCTC,
- Luu: VT(130b). =
75204  avg.
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