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S§: 6J5/QP-BHXH Ha N¢i, ngay 3y thdng tp ndm 2016

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy ché quan ly cac hoat dong doi ngoai
ciia Bao hiém xi hoi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

€an cu Nghi dinh sb 01/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cuia
Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ctia Bao
hiém x4 hoi Viét Nam;

Cin cir Quy ché quan ly théng nhét cic hoat déng dbi ngoai ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 272-QB/TW ngay 21 thang 01 ndm 2015 ctia B6 Chinh
tri khéa IX;

Cén cir Huéng dan sé 01-HD/BDNTW ngay 20 thang 06 ndm 2015 cia
Ban Doi ngoai Trung vong vé€ viée thue hién Quy ché quan ly théng nhét cac
hoat déng d6i ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-QD/TW ngay 21
thang 01 nim 2015 cua B6 Chinh tri khoa IX;

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Hop tac quéc té,

QUYET PINH

}?iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan Iy céc hoat
ddéng doi ngoai ciia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 1763/QD-BHXH ngay 24 thang 12 nim 2012 ban hanh Quy ché
hoat dong hop tac quéc té cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Pidu 3. Tha trudng cac don vi truc thudc Bao hiém x4 hdi Viét Nam va
Giam dbc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. y

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

-VPCP;

- Bd Ngoai giao;

- Ban Béi ngoai Trung uong;
- HbQL;

- Ban Can sy Dang;

- TGB, cac phd TQD;
-BCH céc doan thé;
- Luu: VT, HTQT (3b)- Nguyén Thi Minh




BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy cac hoat dng ddi ngoai ciia Bao hiém xa hgi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 62S /OD-BHXH
ngay A thang 4 ndm 2016 cia Téng Gidm déc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twrgng ap dung

Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong dbi ngoai cho cac don vi chuyén
mon giap viéce Téng Giam ddc, céc don vi su nghiép trire thudc Bao hiém xi hoi
(BHXH) Viét Nam, cac Ban quan ly dur an (sau ddy goi chung 1a don vi truc
thudc), BHXH céc tinh, thanh phd tre thude Trung wong (sau ddy goi chung 13
BHXH tinh) v c¢dng chirc, vién chitic thyc hién véi danh nghia BHXH Viét
Nam, bao gdm:

1. Vén déng, tiép nhan, diéu phéi, sir dung céc nguén tai tro chia nudc
ngoai cho nganh BHXH Viét Nam;

2. Dam phan, ky két va thue hién cac didu ude quéc té, thoa thuan quéc
té, cac du 4n, chuong trinh, ké hoach hop tac quéc té cia BHXH Viét Nam theo
quy dinh cta phap luit hién hanh;

3. Té chirc hodc tham gia t& chirc cic hdi nghi, hdi thao, toa dam, dbi
thoai c6 sy tham gia hodc tai trg ciia d6i tic nudc ngoai (sau diy goi chung la
hoi nghi, hdi thao quéc té);

4. Phéi hop, lién két vdi cac td chire dao tao nudc ngoai xdy dung chuong
trinh dao tao vi t chite dao tao cho can bé nganh BHXH;

5. T6 chirc doan ra nuéc ngoai cong tac (doan ra);

6. Tiép dén va lam viéc véi cac dbi tac nudce ngoai (doan vio);

7. Céc hoat déng vé 18 tan dbi ngoai;

8. Cac hoat déng hop tac qubc té khéc theo quy dinh cua phap Iu4t.

Piéu 2. Nguyén tic lanh dao va quan 1y cic hoat d5ng d6i ngoai

1. Tang cuong mé réng hop tac quéc té, chit déng hdi nhap, tranh thi su
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hd trg cua cong dong qudc té nhim ning cao vi thé qudc té ctia Nganh, mang lai
loi ich cho quéc gia va Nganh.

2. Bao dam tudn tha céc quy dinh cua Pang va phap ludt cua Nha nudc
trong hoat dong déi ngoal; gilt viing nguyén tac doc lap, tu chu, gilt gin bi mat
va dam bao an ninh quéc gia.

3. Tong Giam déc BHXH Viét Nam (sau dy goi la Téng Giam déc)
théng nhét quan ly (thong qua Vu Hop tac qudc té) dbi voi cac hoat dong dbi
ngoai cia nganh BHXH Viét Nam, dbng thoi phan cép trach nhiém, dé cao vai
trd chil déng cia Vu truéng Vu Hop tac qubc &, Thu trudng cac don vi truc
thude va Giam déc BHXH tinh trong viéc quan ly va thuc hién cac hoat déng
déi ngoai cua Nganh.

4. Dam béo cac hoat déng dbi ngoai duge thuc hién theo chwong trinh, ké
hoach hang nam da dugc Téng Giam déc phé duyét, thuc hién nghiém tic ché
d¢ bao cao theo quy dinh.

5. Sir dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, ding quy dinh, c6ng khai,
minh bach cdc nguén kinh phi ctia cac chuong trinh, du én, hoat dong hop tic
quéc té theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 3. Trach nhiém tb chire cac hoat dong ddi ngoai

1. Vu Hop tac quéc té 1a diu méi didu phdi va quan Iy cac hoat dong dbi
ngoai clia Nganh, c6 trach nhiém tham muu, giup Téng Gidm déc thuc hién
quan ly théng nhét trong cac hoat déng dbi ngoai cia BHXH Viét Nam theo
dung quy dinh cia phap luét.

2. Vu T4 chirc can bd, Vu Hop tac qubc t& va Thi truéng cac don vi truc
thudc va Giam déc BHXH tinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan chuc
ning dé dam bao an ninh noi bd trong céc hoat déng d6i ngoai cia Nganh.

3. Cac don vi truc thudc va BHXH tinh ¢6 trach nhiém thue hién cac hoat
dong dbi ngoai trong pham vi chitc nang va nhiém vy cia don vi.

Chuwong 11
XAY DUNG KE HOACH VA PIEU PHOI
CAC HOAT PONG POI NGOAI
Piéu 4. X4y dung ké hoach ddi ngoai hang nim
1. N61 dung ké hoach déi ngoai hang nim bao gbm:

a. Céc vin kién, thoa thuan hop tac du kién ky két véi nude ngoai;



b. Céc chuong trinh du an hop tac quic t& dang trién khai, du kién trién
khai;

c. Doan ra nude ngodi cong tac: Gdm cac doan di hoc tdp, cong tac tai
mrdc ngoai, tham gia héi nghi, hoi thao qube té;

d. Doan vao: Gém céc doan khach qudc té du kién dén 1am viée, hoc tap,

trao dbi kmh nghlern tham gia cac héi nghi, hdi thao, cédc chuong trinh, du 4n
hop tac quoc té cia BHXH Viét Nam, cac don vi truc thudc va BHXH tinh;

d. Céc héi nghi, hdi thio quéc té do BHXH Viét Nam dy kién té chitc;
e. Cac hoat déng hop téc qudc té khac.

2. Cac don vi tryc thude va BHXH tinh c¢én cir chitc ning, nhiém vu cong
tac va nhu cdu hoat dong déi ngoai dé xdy dung ké hoach céc hoat dong ddi
ngoai (néu c6) cho nim sau giri vé BHXH Viét Nam (théng qua Vu Hop tac
qube té) trude ngay 30 thang 11 hang nam dé tdng hop. Khi phat sinh cac hoat
déng trong nim cac don vi cén bdo cdo kip thai v61 Lanh dao Nganh va Vu Hop
tac qudc té. Dic biét 1 c4c hoat ddng cin bé tri vén déi tmg.

3. Vu Hop téac quéc té can cr chién luge phat trién, nhiém vu wu tién cta
Nganh va ké hoach déi ngoai cla cic dom vi dé xay dung ké hoach hoat dong
dbi ngoai ctia BHXH Viét Nam hang nim trinh Téng Giam déc phé duyét, giri
vé B6 Ngoai giao. Vu Hop tic quéc té thong bao ké hoach cac hoat dong dbi
ngoai duge Téng Giam ddc phé duyét cho cic don vi lién quan thure hién.

Diéu 5. Van ddng va didu phdi cac hoat dong déi ngoai
1. Vu Hop tic qubc té

a. La dau moi khai thac, mé réng va ting cudng cac hoat dong d6i ngoai
trong cdc linh vuc chuyén mén, van déng cac du 4n, tai trg quoc te.

b. Tryc tiép chi tri hogc chi dao cac don vi truc thudc va BHXH tinh dam
phan céc thoa thuén hop téc, diéu phdi va tb chirc cac hoat déng déi ngoai voi
cac dbi tac quéc té.

c. Phéi hop véi cac don vi hen quan téng hop cdc ngudn vién trg, hop tac

qubc t& va xay dung ké hoach vén dbi ung cho cac hoat déng dbi ngoai cna
BHXH Viét Nam (néu cn).

d. Theo di tién d6, danh gla, giam sét cac hoat déng dbi ngoai do cac don
vi chu tri thue hién,

2. Can cir vao ké hoach hoat déng dbi ngoai duoc lanh dao BHXH Viét
Nam phé duyét, cac don vi tryc thude va BHXH tinh thuce hién chuong trinh, du

an lién quan dén cic linh vyre chuyén mén cia don vi minh véi nude ngoai.
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Chuong I11
XAY DUNG, PAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN
CAC PIEU UGC, THOA THUAN QUOC TE
Diéu 6. Xy dwng, dam phan, ky két cac diéu wéc, thoéa thuin qubc té
1. X4y dung céc diéu udc, thoa thuan qubc té

Cin cir vao ké hoach hoat dong dbi ngoai ciia Nganh, Vu Hop tic quéc té
chil tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va thoéng nhét cic néi dung,
hinh thirc hop téc va cac giai phap tai chinh (néu cin) dé trinh Tong Giam doc
phé duyét trude khi dam phén véi dbi tac.

2. Pam phan cac diéu udc, théa thudn qubc té

Sau khi dugc Tong Gidam ddc phé duyét, Vu Hop téc qudc té chi tri, phdi
hop véi cac don vi lién quan td chirc dam phén. Qua trinh dam phan phai duoc
ghi thanh van ban. Trong qué trinh diam phén néu phat sinh nhitmg vén d& phirc
tap, nhay cam thi Vu Hop tac quf)c té ¢ trach nhiém dé xuit bao céo Téng Giam
dbc xem xét quyét dinh. Trudong hop don vi khac dirge Téng Gidm dbc giao chu tri
viéc dam phan, don vi dugc giao ¢é trach nhiém t8 chirc dam phén va phéi hop
voi Vu Hop tac quéc té trong viéc thdm dinh du théo cdc didu udc, thoa thudn
quéc té.

3. Ky két cc diéu uéc, thoa thuan qudc

a. Trén co sé két qua dam phén, théa thuin, Vu Hop téc qubc té cha tri
phdi hop véi cac don vi lién quan thim dinh vén ban, trinh Téng Giam déc phé
duyét. Sau khi duge phé duyét, Vu Hop tac quéc té chun bi cic thi tuc va td
chirc ky két. Hb so trinh Téng Gidm déc phé duyét viée ky két gdm:

- Vin ban dé xuét cia Vu Hop tac quéc té: Yéu ciu, muc dich cua viée ky
cae didu udc, thoa thuin quéc t&, noi dung co ban cua cac didu uéc, thoa thuin
quéc té, dir thao céc diéu udc, théa thusn qubc té bing tiéng Viét hodc bing
tiéng nudc ngoai c6 ban dich tiéng Viét kém theo;

- Y kién ctia cac don vi c6 lién quan;

- Y kién ctia cac B, Ngarnh lién quan (néu cd);

- Céc tai lidu can thiét co lién quan khac.

b. Ty theo ndi dung va tinh chét cia cac diéu uée, thoa thusn aube té,
Téng Giam ddc sé& trrc tiép ky vin kién hoic ty quyén cho cac Pho Tong Giam
ddc, Thu trudng céc don vi true thude ky két cac didu uéce, thoa thudn qubc té.
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c. Cac diéu uéc, théa thudn quéc té duoc ky két phai diroc hru trong hd so
ky két do Vu Hop tac québc té quan 1y va sao ndp vao luu trir co quan theo quy
dinh, déng thai vin ban ky két dugc sao giri cac don vi lién quan dé phéi hop
thire hién.

Piéu 7. Thure hién cic diéu wée, théa thuin quéc té

1. Tly theo yéu ciu va ndi dung ctia timg diéu udce, thoa thudn qubc t& va
trén co s& chirc nang, nhiém vy, quyén han cia cac don vi truc thudc va BHXH
tinh, Vu Hop tic qudc té trinh Tng Gidm dbc quyét dinh giao don vi chi tri v
cac don vi phdi hop thue hién. Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh hoic ¢6
thay dbi ndi dung diéu wdc, thoa thuin qudc t& v& muc tiéu, két quéa dAu ra, ngan
sach, tién d6, dbi tuong thy hudng, don vi chi tri c6 trach nhiém phdi hop véi
Vu Hop téc quédc té va cic don vi lién quan bdo cao Téng Gidm dbc xem xét
quyét dinh.

2. Béi véi cac chuong trinh, du 4n tiép nhén tai tro nuée ngodi cn c6 Ban
Quan Iy Dy an, Vu Hop tac quéc té phéi hop véi Vu T8 chirc can bd trinh Téng
Giam dbc thanh 1ap Ban Quan ly chuong trinh, du 4n, x4y dung quy ché hoat
dong va quan ly sau khi diéu wéc, thoa thuin qubc t& duge clp c6 thim quyén
phé duyét.

3. Vu Hop tac qubc té chu tr, phdi hop véi cic don vi lién quan theo ddi
tién d, giam sat va bdo cdo Tdng Giam déc theo dinh ky hodc dot xudt vise
thuc hién céc diéu udc, thoa thudn quéc té da ky két.

4. Céc don vi bao céo tién do thyc hién, két qua dat duoc trong ndi dung
bao cdo ké hoach céc hoat ddng dbi ngoai hang ndm cta don vi, gui Vu Hop tac
qudc té va céc don vi ¢6 lién quan dén ndi dung théa thuén. Vu Hop tic quic té
¢ trach nhiém tng hop va béo céo Téng Giam dbc.

5. Sau khi két thuc chuong trinh, du én hop tac quc’")c t, don vi chi tri
hodc Ban Quén ly chuong trinh, dy 4n ¢6 trach nhiém bdo cdo két qua va viée
tiép nhan céc khodan tai trg nudc ngoai trong khudn khé chuong trinh, du 4n.

Chwong IV
TO CHU'C POAN RA NUGC NGOAI CONG TAC

Piéu 8. T4 chirc doan ra nuée ngoai cong tac

Viéc cir doan di cong tac nudc ngoai va viéc quan ly doan di cong tac
nudce ngoai ctia co quan BHXH Viét Nam duoc thuc hién theo cac quy dinh hién

hanh cta Nha nuéce vé quan ly doan di c6ng tic nude ngoai.
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1. Cac doan cong tac cia cac bg, ban, nganh va lién nganh

Cdng chire, vién chic thude co quan BHXH Viét Nam duge cir tham gia
cic doan cong tac cia cac bd, ban, nganh va lién nganh ra nudc ngoai céng tc
phai chudn bi bing van béan nhiing van d& lién quan dén Nganh theo yéu cdu ciia
doan cong tac, n01 dung van ban phéi dugc thu trudng don vi va lanh dao Nganh
phu trach dong v;. Déi véi truomg hop lanh dao Nganh tham gia doan céng tac
lién nganh, Vu Hop tac qubc t& phdi hop véi Vu Té chire can bo lién hé véi co
quan chu tri doan cong tac dé chuén bi cac thi tuc cin thiét.

2. Cac Poan cong tac do BHXH Viét Nam t6 chirc

a. Doan coéng tac do ldnh dao Nganh chu tri

Pbi voi doan do Téng Giam dbc hodc Pho Tong Gidm déc lam Trudng
doan di thim va 1am viéc chinh thitc voi céc td chirc thude chinh phil cac nudc,
cac to chirc phi chinh pha, du hdi nghi, héi thao qudc té, thim quan, khéo sat,
Vu Hop téc quéc t& cir can bd ciia Vu tham gia doan, chu tri, phéi hop véi cac
don vi co lién quan chiu trach nhiém chudn bi thu tuc thanh lap doan, lam hd
chiéu, visa, chuong trinh, néi dung chuyén céng tic, t& chirc thue hién chwong
trinh cong tac.

b. Céc doan cOng tac khac

T4 chire di cong tic theo ké hoach da duoc duyét trong chuong trinh doan
ra cua BHXH Viét Nam, trong céc du an, chuong trinh hop tac. Trudng hop
khac, phai ¢6 vin ban bio cdo rd muc dich, néi dung, thanh phan, thoi gian, dia
diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri Vu Hop tac quéc té thim dinh truéce khi
trinh Téng Gidm ddc duyét. Chi théng bao cho dbi tic murde ngoai mdi va lam
cac thi tuc khac sau khi duoc su ddng v ctia Téng Giam dbc. Thanh phén doan
di phai dting d6i twong, phit hop véi ndi dung, chuong trinh lam viée.

3. Truéng doan cong tac hodc cdng chirc, vién chirc dugce cir di cong tac
nude ngoai chiu trach nhidm phdi hop véi Vian phong chuén bi xdy dung du
todn, tam Umg va quyét toan kinh phi chuyén céng tic. Vu Hop tic quéc té
hudng din céc quy dinh ctia Nha nude, ciia nudc ngoai va cic van dé cé lién
quan dn chuong trinh céng tac cta doan.

4. Viée clr cong chitc, vién chirc thudc hé théng BHXH Viét Nam di nudc
ngoai thuc hién theo Chwong VIII Quyét dinh sé 354/QP-BHXH ngay
10/4/2013 cta Téng Giam déc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh vé quan ly
va phén cép dbi véi can b, cong chuc thugc BHXH cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong.

Piéu 9. Hop doan



1. Péi véi céc doan do Tdng Gidm dbe hoic Phé Tdng Giam dbc 1am
Trudng doan: cin cir tinh hinh thyc té va theo yéu cdu ctia Trudng doan, Vu
Hop téc quéc té chi tri, phdi hop véi Vin phong td chirc hop doan trude khi
doan di cong tac. Cac théng tin co ban cin giéi thiéu trong budi hop doan bao
gbm: tinh hinh hop tac véi dbi tac trong thoi gian qua; cdc két qua hop tac chu
yéu vé& cling chi dé (d6i véi cic doan khao sat); phén cong trach nhiém cho
timg thanh vién trong dodn; théng tin v& hiu cin ciia doan vi nhitng vén dé cin
Iru y khac.

2. Béi voi cac doan do Thu truéng dom vi truc thudc hodc Gidm ddc
BHXH tinh tr& xubng lam Truéng doan: theo yéu cau cia Truomg doan, trudc
khi doan 1én dudmg, don vi chi tri t§ chirc doan ra ¢é trich nhiém phdi hop véi
Vu Hop tac quéc t& va Vu Té chirc can bd t& chirc hop doan.

Pidu 10. Bao c4o va thong tin phd bién két qua chuyén cong tac

1. Dbi véi Poan cong tac cla cac bd, ban, nganh va lién nganh, sau khi
hoan thanh chuong trinh céng tc, trong thoi han 10 ngay lam viéc, cdng chue,
vién chire duoc cir tham gia doan céc phai co bao cao bing vin ban két qua
chuyén céng tac giri Tdng Gidm ddc, Pho Tbng Gidm dbc phu trach, Thi trudng
don vi quan ly truc tiép, sao giri bao cao cho Vu T chirc can bd va Vu Hop tac
quéc té dé theo doi.

2. Dbi véi Doan cdng tac cia BHXH Viét Nam, Trudng doan co trach
nhiém ho#n thanh béo cdo bing vin ban két qua chuyén céng tic (hoat déng cia
Poan trong thoi gian & nude ngoai, cac thu hoach va kién nghi) g Téng Giam
déc, Phé Téng Giam dbc phu trach, Tha trudng don vi quéan 1y truc tiép, cac
thanh vién doan, sao giri bao céo cho Vu T chirc can bd va Vy Hop tic quéc t€
dé theo dbi.

3. Truéng doan co6 trach nhiém cung cép két qua chuyén cong tac cla
doan cho Trung tAm Truyén théng, Bdo BHXH, Tap chi BHXH dé dang tin va
gioi thiéu rdng rii phuc vu cong tic thong tin tuyén truyén, nghién cim xay
dung, hoan thién chinh sich, phap luit an sinh x3 héi, bao hiém x4 hoi va bao
hiém y té.

Pidu 11. Quan Iy hd chiéu

Hb chiéu coéng vy, ngoai giao 12 tai san cta nha nude. Can b, cdng chic,
vién chitc quan 1y sir dung va quan ly hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu
dugc thuc hién theo Quyét dinh sé 58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 nidm
2012 ctia Thu tuéng Chinh phti vé viéc sir dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao,
hé chiéu céng vu.



Chuong V
TO CHU'C BPON POAN NUGC NGOAI VAO CONG TAC
Piéu 12. Trach nhiém cda cic don vi tham gia d6n tiép
1. Trach nhiém cta Vu Hop tac qudc té
a. La d4u mdi tiép nhan cac yeu cau cla cac té chirc, co quan, don vi trong
va ngoai Nganh lién quan dén viéc sip xep cac budi lam viéc vdi lanh dao

Nganh cua cac doan nude ngoai va trinh Tong Giam dbc quyét dinh. Nbi dung
phiéu trinh néu rd:

- Thanh phin va danh séch céc thanh vién trong doan;
- Muc dich, ndi dung 1am viéc, théi gian du kién ti8p doan;
- Pé xuét vol lanh dao Nganh thanh phin doan cua phia Viét Nam,

chuong trinh dén tlep va lam viée, ké hoach phén céng chuén b noi dung lam
viéc, cbng tac 1& tan d6i ngoai, dy trt kinh ph1 (néu c6).

b. Lam thu tuc trinh cap c6 thdm quyén mdi cac doan va ngudi dimg déu
cae td chire quéc té hosic cép tuong duong cla nude ngoai vao lam viéc theo quy
dinh cta phap luét.

c. B tri phién dich (néu cén), ghi chép bién ban, tdng hop, béo céo két
qua dot lam viéc 1én 1anh dao Nganh.

d. Lép hé so doan vao, td chirc quan ly trong thoi gian st dung va giao
ndp vao luu trir co quan theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia Vin phong

a. B6 tri lich lam viéc cua lanh dao Nganh va mé&i cac don vi lién quan
tham gia budi lam viéc cia lanh dao Nganh;

b. Chuén bj didu kién vé co s& vit chét cho dot lam viéc;

c. Giai quyét céc thi tuc lién quan ti kinh phi dén tiép doan.

3. Trach nhi¢m ciia cac don vi lién quan

a. Phéi hop véi Vu Hop tac quéc té va Vin phong dé thuc hién céc cdng

viée dugc Tong Gidm déc giao.

b. Thi trwdéng don vi cha tri tiép khach quéc té phéi tryc tiép hoic uy
quyén cho ngudi c6 dii thidm quyén, nang luc phu hop véi ndi dung, muc dich
budi tiép, thuc hién viéc t1ep khach quéc t& va chiu trach nhiém vé ndi dung budi
tlep Ngudi duge ity quyén bao céo két qua budi tiép va cdc cong viéc du kién
tiép theo budi tiép cho thu truong don vi.



Piéu 13. Chuin bi ndi dung, hinh thic va dén tiép doan khach qube

te

1. Pon vi chi tri tiép chi dugc phép trao dbi vé& nhimg ndi dung thudc
chirc nang, nhiém vu va quyén han cia co quan, don vi minh.

2. Pon vi chi tri don tiép phai chudn bi trude ndi dung, du kién tinh
hudng xay ra va bién phép xir Iy. Trudéng hop ndi dung du kién trao dbi mang
tinh phirc tap, nhay cam hodc vugt pham vi thdm quyén, don vi chu tri phéi hop
v6i Vu Hop tic qubc té bao céo Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3. Céc cubc tiép khach qubc té tai co quan BHXH Viét Nam chi dugc tb
chuec tai phong tiép khéch do Vin phong bd tri theo yéu céu cia don vi cha tri.
Khéng tiép khach quéc té tai phong lam viéc cua cong chirc, vién chirc. Khi tiép
phai co it nhit 02 (hai) ngudi cling du. Pon vi chu tri tiép khach phai cir cong
chirc, vién chic d6n khach it nhat trudc 10 (rnu'cn) phit trude khi dién ra buédi
tiép. Céc dcrn vi phai m& Sb theo dbi dé& ghi chép day di ndi dung céc cudc tiép
khéach quéc té, phuc vu cho cdng tac luu trit theo quy dinh ctia phap luét.

4. Vin phong phéi hop véi Vu Hop téc quéc té b tri v& 18 tan déi ngoa
phuc vu tiép khach quéc té.

5. Céng chuc, vién chic duge cr tiép khach quéc té c6 trach nhlem ghi
chep day di ndi dung va bao cao Thu trudmg don vi quan ly true tiép v& két qua
budi tlep Trong tru'O’ng hop can thiét, Thu tru:ong don vi phdi hO'p vai Vu Hop
tac qubc té bo céo Téng Gidm dbc két qua budi tiép dé xin y kién chi dao.

6. Cong chirc, vién chirc cia BHXH Viét Nam khi tlep xiic, trao d6i vai
khach qubc t& v& ndi dung 1ién quan dén cong viéc qua dién thoai, thu dién tu
hodc céc phuong tién khac can bao cao kip thoi va day du véi Thu trudng don
vi. Khong dugc trao ddi vé cac noi dung ngoai pham vi thdm quyén ctia minh.

Piéu 14. Quan Iy khich quéc té

1. Khi dua khach quéc té dén 1am viéc véi cac don vi hay dia phuong déc
biét 1a cac don vi nhay cam v& an ninh, chinh tri, phai ¢6 ndi dung lam viéc cu
thé, phai duoc su dbng y bang vin ban cua Uy ban nhan dan hoic Cdng an cép
tinh, thanh ph noi du kién doan dén va phai tuin thi cic quy dinh hién hanh.

2. Pon vi tiép nhan khéch quéc t& dén lam viéc co nhjém vu quén ly hoat
dong chuyén mén cta khach quéc té, tao didu kién dé khach quéc té lam viéc cé
hiéu quéa ddng thoi thue hién ding cac ché d6 quy dinh dbi voi khach qude té.

3. Cac don vi truc thudc va BHXH tinh c¢6 k& hoach holc nhin dugc dé
nghi 1am vidc voi khach quéc té cla cac co quan ngoai Nganh va cda khach

quédc té phai bao cdo véi BHXH Viét Nam (thdng qua Vu Hop tac qudc té) trude
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khi lam viéc. Sau khi lam viéc xong, cdc don vi c6 trach nhiém bao cdo két qua
lam viéc bang van ban giri v& Vy Hop tac quéc t&, BHXH Viét Nam dé téng
hop, theo déi.
Chirong VI
TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Piéu 15. Trach nhiém ciia céc don vi lién quan

1. Vu Hop téc quéc t€ 13 ddu mdi quan Iy cac hdi nghi, hdi thao quéc té do
BHXH Viét Nam, cdc don vi truc thude va BHXH tinh té chirc tai Viét Nam
gé‘)m:

a. Tiép nhan va c6 ¥ kién ddi voi cac vin ban xin phép ctia ce don vi chi
tri héi nghi, héi thdo quéc té trinh Téng Giam déc;

b. Huéng dan chi tiét viéc théng nhét quan 1y va céc thi tuc lién quan.

2. Van phong c6 trach nhiém huéng din va glal quyet cac thu tuc thanh

quyét toan kinh phi t§ chuc héi nghi, héi thdo quéc té néu co sir dung ngudn
kinh phi cia BHXH Viét Nam.

3. Trung tdm Truyén thong , Bao BI—D(H Tap chi BHXH c¢é trach nhiém
thu thap théng tin va tu liéu, tuyén truyén vé cac hoat dong hdi nghi, héi thao
qubc té clia BHXH Viét Nam.

4. Cac don vi lién quan c6 trich nhiém phéi hop trién khai céc noi dung
lién quan theo sy phan cong, chi dao cua Téng Giam déc.

Diéu 16. Trach nhiém ciia don vj chii tri t§ chirc hgi nghi, hoi thio
quoc té

1. Pon vi duoc glao chu tri t6 chirc céc héi nghi, héi thio quoc té phéi
hop v6i Vu Hop tac qudc té bao céo va xin phép Téng Gidm déc bang van ban.
Néi dung vin ban xin phép gém:

- Muc dich, yéu céu clia hé1 nghi, héi thao, khod dao tao quéc té;

- Noi dung chii yéu, chuong trinh va céc tai liéu cung cép tai hoi nghi, hoi
thao;

- Thoi gian, dia diém t6 chirc, dia diém tham quan, khao sat;

- Thanh phan tham du, sé luong dai biéu Viét Nam va dai bidu nudc
ngoai,

- Kinh phi, trong d6 néu rd phin kinh phi do phia nudc ngoai chi va phi
Viét Nam chi.
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2. Thyc hién ding cic quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va ciia Nganh vé
td chic hdi nghi, hoi thao quoc té. Tha trudmg cua don vi chd tri chiu trach
nhiém truée Tong Gidm doc vé ndi dung, chuong trinh, tai liéu, s6 liéu va céc 4n
phdm khac dugc phat hanh trong qué trinh t6 chirc héi nghi, hdi théao quéc té
ciing nhu viéc thue hién céc quy dinh vé bao mét trong théng tin tuyén truyén.

3. Trong trudng hop héi nghi, hdi thao quéc té ¢6 nhimg vin d& phét sinh,
don vi chu tri phai béo cdo ngay Téng Giam dbc va Vu Hop tic quéc té dé chi
dao x1t ly kip thoi.

4. Thuc hién viéc chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh cho cac hdi nghi, héi
thao quéc té phai theo ding ché d6 hién hanh, tiét kiém, tranh ling phi. D6i véi
cac hdi nghi, hdi thao qudc t& duoc td chirc bing ngudn kinh phi cia BHXH
Viét Nam thi don vi chit tri td chirc hoi nghi, hdi thio qudc té phai 18p du toan
kinh phi vao k& hoach hang nam cta don vi theo quy dinh vé quén 1y tai chinh.

5.Léap hdé so hdi nghi, hdi thao quéc té, td chitc luu trit hd so, tai lidu
trong thoi gian sir dung va giao ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.

Chwong VII
CAC QUY PINH HOAT BONG POI NGOAI KHAC
. Piéu 17. L& tin trong cdng tic d6i ngoai

1. Coéng chirc, vién chic BHXH Viét Nam khi tham gia hoat dong déi
ngoai phai ném rd ndi dung cong viéc, tudn thu quy dinh vé 1& tan dbi ngoai cua
Nha nuée, mang trang phuc lich sy (trang phuc cong s&) va c6 mét ding gio.

2. Can o mirc db hop téc va tinh chit ctia cic mbi quan hé Vu Hop téc
qubc t& dé xuét qua ting khich nude ngoai phi hop dua theo mire chi quy dinh
cua B Tai chinh.

3. Viéc trao dbi cac thong tin, tai lidu, s6 lidu lién quan dén chd truong
chinh sich cua Pang, Nha nuéc va cac quy dinh ctia Nganh, bi mét cua Nha
nudc va Nganh, cdc don vi phai tudn thi quy dinh cua Nha nuée vé luru trit hd
so, bao vé bi mét ciia Nha nudc va Nganh.

Piéu 18. Cong tac bién, phién dich phuc vy hoat déng dbi ngoai

1. N&i dung cua cdng tac phién dich, bién dich:

1.1. Cong tac phién dich gom:

a. Phién dich cho lanh dao Nganh tiép va lam viéc véi khach quéc té,
tham du cac hoat ddng déi ngoai, tham du hoi nghi, hdi théo, 1€ ky két van kién
v&i dbi tic nude ngoai va cac doan ra.
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b. Phién dich cho cudc tiép va lam viéc véi khach quéc té ciia cac don vi
true thuéc BHXH Viét Nam (trir cac cudc lam viéc ¢6 lién quan truc tiép dén
hoat dong cua cac du an, chuong trinh trg gitp k¥ thuat).

1.2. Céng tac bién dich, hiéu dinh tai liéu bao gdm:

a. C4c vin ban giri di cho dbi tac nude ngoai va nhan duoe tir dbi tac nudce
ngoat.

b. Tai liéu phuc vu lanh dao Nganh lam viéc véi dbi téc nude ngoai.

c. Tai liéu nghién ciru, tham khéo.

d. Cac tai liéu khach dé phuc vu cdng tac dbi ngoai.

2. Trach nhiém cua cdc don vi trong cong tac phién dich, bién dich

2.1. Vu Hop tac qubc té

a. B6 tri phién dich cho lanh dao Nganh tiép va lam viée véi khach nudc
ngoai, tham dy cdc hoat déng dbi ngoai, tham du héi nghi, héi thao, 18 ky két
van kién véi d6i tac nude ngoai va cac doan ra ciia lanh dao Nganh.

b. T4 chirc bién dich céc tai ligu dbi véi nhitg linh vuc quéan 1y theo s
phén cong cia lanh dao Nganh.

c. HG trg céng tac phién dich va bién dich tai lidu ddi véi nhitmg don vi
trire thuéc BHXH Viét Nam chua tu ddm duong cong viéc phién dich, bién dich.

2.2. Céc don vj tryc thuge BHXH Viét Nam cé diéu kién bé tri cén bd
phién dich, bién dich

a. Té chirc cong tac phién dich dbi véi nhitng cdng viéc thude chirc ning,
nhiém vy ctia don vi minh, bao gom ¢ céc cude tiép khéch cua lanh dao Nganh
c6 trao ddi cac van dé chuyén mén thudc chirc ning cia don vi (néu duge dé
nghi hé trg).

b. T6 chirc céng téc bién dich tai liéu dbi véi nhimg linh vuc chuyén mén,
nghiép vu cua don vi phu trach.

¢. Thuc hién céng tac phién dich, bién dich trong mét sé truong hop dac
thit duge quy dinh tai Piém 3, Diéu 18 dudi day.

3. Cong tac phién dich, bién dich trong mét sé trudng hep dic thu

Truong hop can thiét phai phién dich, bién dich cc ngdn ngir dic thu
(tiéng Nhét, tiéng Trung, tiéng Ty Ban Nha, tiéng Lao v.v...) hodc do khdi
lugng cdng viéc 16n vuot qua khé ning phién dich, bién dich ctia Vu Hop téc
quc té, Vu Hop tac quéc t& dugc phép thué té chire, ca nhan cung cép dich vu.

Kinh phi thué dich vu phién dich, bién dich bén ngoai dugc thuc hién theo ché
12



dd quy dinh. Trudmg hop phai chi cao hon dinh mire, Vu Hop tic qudc té trinh
Téng Giam déc xem xét quyét dinh.

Péi vé6i phién dich cho doan ra do lanh dao Nganh 1am truéng doan: Vu
Hop tac quoc té cir phién dich trén co s& néing luc va thdi gian cho phép cla can

b dur kién dugce chi dinh phién dich.

4. Kinh phi bdi dudng cho cong tic phién dich, bién dich phuc vu cho
cong tac déi ngoai cia BHXH Viét Nam duge thuc hién theo ché d6 hién hanh,

Pidu 19. Té chire chiéu dai va ting qua

1.Can cr cép bic, chirc vu clia trudng doan cc doan ra, doan vao, don vi
chii tri t6 chitc doan ra, doan vao ¢6 trich nhiém trinh 1&nh dao Nganh quyét
dinh dbi voi viée 6 chic tie chiéu dai, ting qua cho khach nudc ngoai trén co
s& dinh mite, ché d6 hién hanh, dam bao tiét kiém, lich sy, phi hop véi truyén
théng van hoa dan toe.

2. Dbi véi cac doan khach nude ngodi ciia 1inh dao Nganh, Vu Hop tic
quéc t& chi tri, phéi hop Vin phong béo co lanh dao Nganh vé t6 chic chiu
ddi, ting qua.

3. Vu Hgp tac quéc té chii tri phdi hop véi Vin phong nghién ciru va chon
lya mAu ting phim dé 1am qua tang 61 ngoai.

Pidu 20. Ché d6 bao cao

1. Céac don vi, ca nhan dugc Téng Giam déc giao nhiém vu trong cac hoat
déng hop tac québc té ciia BEXH Viét Nam c6 tréch nhiém béo céo két qua sau
khi hoan thanh nhiém vu.

2. Cac don vi truc thudc BHXH Viét Nam c6 trach nhiém gin bao cao
dinh ky hang ndm vé viéc thuc hién nhimg ndi dung c6 lién quan dugc di€u
chinh theo Quy ché nay vé Vu Hop tic qubc té trude ngay 15/11 hodic béo céo
dét xuét khi ¢6 yéu ciu.

3. Vu Hop téc quéc té chiu trach nhiém téng hop, dinh ky bdo cao Téng
Giam dbc va chudn bi cac bdo céo thuc hién cac hoat dong d6i ngoai theo yéu
cAu ciia Chinh phti vA cac Co quan quéan ly Nha nuéc lién quan; phéi hop véi
cac don vi thuéc BHXH Viét Nam td chue giéi thiéu két qua cia cdc hoat ddng
hop tac qubc té.

Didu 21. Cung cip thong tin déi ngoai

1. Viée cung cép tai liéu va trao dbi thong tin véi cac dbi tac nudc ngoai
phai tudn thi theo nhimg quy dinh bdo mit cla nha nudc va nhimg quy dinh
hién hanh cta Nganh.
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2. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém giam sat viéc thuc hién trong
don vi minh va chiu trach nhiém truéc 1anh dao viéc tudn thi ché d6 baoc mait

theo quy dinh phap luét.
Piéu 22. Tuyén truyén cac hoat dong d6i ngoai

1. Dbi véi cdc cude tiép khach thudng xuyén cta linh dao Nganh, cin cir
vao néi dung va tinh chét cua cude gap, Vian phong chu tri phoi hop vé1 Vu Hop
tac qudc té moi cac bdo ctia Nganh dé dua tin.

2. P& véi céc su kién déi ngoai lon, cac doan ra va vao cz‘ip lanh dao
Nganh, cin cir vao ndi dung va tim quan trong cua timg doan, Trung tdm
Truyén thong chu tri t6 chic trién khai cac hoat déng tuyén truyén phu hop
(tradc, trong va sau cic sy kién dbi ngoai trén cac phuong tién théng tin dai
ching, chup anh luu niém, t6 chic hop bdo...).

Piu 23. Khen thuéng cac déi tic quic t

1. Céc tb chire, ca nhan nuéc ngoai c¢é nhiéu thanh tich, déng gdép trong
Xay du'ng va phat trién su nghiép BHXH, bao hiém y té ctia Viét Nam dugc xem
xét d8 nghi khen thudng.

2. Céc don vi trong qua trinh hoat déng d6i ngoai, cin ctr vao thanh tich,
dong gop thue su c6 hidu qua cua td chic, ca nhan ngudi nude ngodi vao viée
xay dlmg, phét trién chinh sach va t§ chirc thure hién chinh sich BHXH, bao
hiém y t& & Viét Nam, lam vin ban dé nghi khen thuéng (kém theo ban tém tit
thanh tich) gui Vu Hop tac quéc t& va Vu Thi dua — Khen thuong, BHXH Viét
Nam dé xem xét va trinh Téng Giam déc.

3. Sau khi c6 quyét dinh khen thucmg clia Tong Giam dbc, don vi dé& nghi
khen thudng phdi hop véi Vu Hop tic quéc té, Vu Thi dua - Khen thucmg va cac
don vi ¢6 lién quan trao ting cac hinh thirc khen thuéng cho cac td chic, c4
nhén nuéc ngodi va viéc tiép nhan cac hinh thirc khen thuéng cua cic déi tac
nuoc ngoai dugce thue hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Ditu 24. Trich nhiém thye hign

1. Thu truéng céc don vi trye thudc BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH
tinh ¢6 trach nhiém pho bién, quan triét Quy ché nay téi can bé, cong chire don
vi minh va chiu trach nhiém néu c4 nhan trong don vi vi pham.

2. Céng chirc, vién chire thuge hé théng Bao hidm x hoi Vist Nam cé
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
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3. Vu Hop tac quéc té chu tri, phéi hop vai Vu Té chire cén bd theo ddi,
dén dbe, kiém tra va td chic thuc hién Quy ché nay; dinh ki bdo cao két qua
thure hién véi Téng Giam déc.

4. Trong qué trinh thuc hién néu cé khé khan, virong mac hojc phat sinh
nhimg vn d& méi hodc chua phit hop, céc don vi phan anh, dé xuét kién nghi
stta d6i néu thiy cin thiét v& Vu Hop tac qudc té dé tong hop bdo céo Téng
Giam dbc xem xét, quyét dinh./. 0 '

TONG GIAM POC
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