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BO TRUGNG BOQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cian cir Nghi dinh s6 106/2002/ND-CP ngay 20 thang 12 nim 2012 cta
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Bb
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Cin cir Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phu vé kiém soét thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 ciia Chinh phu sira ddi, bd sung mét sé diéu cta cac Nghij dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Phép ché Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
héi,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh méi ban
hanh Iinh vuc Cho thué lai lao dong thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia BY Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu trudng Vu Phéap ché va Thu trudng cac
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. i
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- Nhu biéu 3;
- B6 truong (dé b/c);
- B4 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND tinh, thanh phé truc thuge TW;
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1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh:

TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hi¢n

A. Tha tuc hanh chinh c¢ip trung wong

Céap Gidy phép hoat déng cho thué lai | Chothuélai | B6 Lao dong — Thuong
1 | lao dong lao déng binh va X4 héi

Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué | Cho thué lai | B§ Lao dong — Thuong
9 | lai lao dong do bi mat, chdy, hu hong lao dong binh va X& hoi

Gia han Gidy phép hoat dong cho thué | Cho thué lai | B6 Lao ddéng — Thuong
3 | lai lao dong lao dong binh va X4& hdi

B. Tha tuc hanh chinh cép tinh

Thong bdo vé& viéc chuyén dia diém | Chothuélai | S& Lao dong — Thuong
dat try s&, chi nhanh, vdn phong dai lao déng binh va X3 hoi

dién ctia doanh nghi¢p hoat ddng cho
thué lai lao dong

Bao céo tinh hinh hoat dong cho thué | Cho thué lai | S& Lao dong — Thuong
lai lao dong lao dong binh va X3 hoi

Béo c4o vé& viéc thay dbi ngudi quan | Chothuélai | S& Lao dong — Thuong
3 | ly, nguoi gilt chirc danh chi chot cda lao déng binh va X& hoi
doanh nghiép cho thué lai lao dong




PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thi tyc hanh chinh cip Trung wong
1. Thia tuc “Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”:
a) Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1. Doanh nghiép ndp tryc tiép 01 bd Hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé
dé nghi thim dinh, ddng thoi giri 01 Ho so trén vé BO Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Vu Phép ché) dé & nghi cép Gidy phép hoat dong cpo thué lai lao dc}ng.
Khi nhan ho so, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so theo ddi va c6 giay
bién nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi rd ngay, thang, nam
nhén hd so, nhitng van ban c6 trong hd so va thdi han tra 1.

- Budc 2. Trong thdi han 30 ngay lam viée (ké tir ngdy nhan duogc ddy du hd
so hop 18), S& Lao ddng - Thuong binh va X4 héi thdm dinh Ho so va giri két qua
thim dinh ctng 01 ban sao Ho so ctia doanh nghiép vé Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (Vu Phép ché).

Trudng hop Hd so ctia doanh nghiép ndp khong ddy di cac vin ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan Hb so, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho doanh nghiép vé
viéc dé nghi bd sung cac vin ban con thiéu.

- Bué6c 3. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duge két qua
thim dinh cta S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi, Bo trudng Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi xem xét, tién hanh viéc cép Gidy phép; trudng hop khong cép ¢6 van
ban tra 1oi doanh nghiép, dong thoi giri cho S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hdi
noi tién hanh thim dinh Hb so.

- Budc 4. Trong thoi han 10 ngay lam viée, trude ngay bit dau hoat dong cho
thué lai lao ddng, doanh nghiép cho thué phdi thdng béo bang vén ban cho S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi noi ddt try sd, chi nhéanh vé dia dlem dt try s¢, dia
ban hoat dong; thdi gian bit ddu hoat dong; kém theo ban sao Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong va danh sach nhu‘ng ngudi quan ly, ngudi gilt cac chirc danh
chu chét ctia doanh nghiép cho thugé; niém yét cdng khai ban sao Glay phép tai tru s&
chinh cta doanh nghiép. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay duge cép hodc déi Gidy
phép, doanh nghiép phai ding ndi dung Gidy phép trén mdt bao dién ti trong 05
ngay lién tiép.

b) Cach thirc thyec hién:

- Nop hd so tryc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; nép hd so
truc tiép hodc guri qua dudng buu dién dén Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
(Vu Phap ché).

- Nhan két qua tai B§ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

¢) Thanh ph?m, s6 lrgng ho so:



* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cép Gidy phép hqat dong cho thué lai lao dong theo mAu tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban chirng minh da diéu kién vé vén phap dinh (cé thé lwa chon ndp
ban sao ¢ chitng thuc hodic ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu), cu
thé:

+ Péi v6i doanh nghiép thanh 14p méi thi hd so xdc nhén vén phép dinh gdm
¢ cac van ban dugce quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sé 55/2013/NP-CP.
Trudng hop sé vén duoc gép bang tién thi phai cO van ban xac nhén cua ngan hang
thwong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam ve s tién  ky quy cia céac thanh vién
sang lap. S tién ky quy tbi thiéu phai bing s vén gop bang tlen cta cac thanh vién
sang lap va chi dwoc giai ngan sau khi doanh nghiép dugc cdp Gidy ching nhan
déang ky kinh doanh.

+ Dbi v6i doanh nghiép dang hoat ddng c6 nhu cau b sung nganh nghé kinh
doanh cho thu€ lai lao dong, thi hd so xéac nhan vén phap dinh phai c¢6 van ban xac
nhan cia t§ chirc kiém toan doc 1ap vé mirc vén hién c6 thude sd hiru cta doanh
nghiép d6 duoc ghi trong bo céo tai chinh ciia doanh nghiép tai thdi diém gin nhét
(nam dang ky hodc nim trude lién ké nam dang ky), dam bao 16n hon hosc béng
mtrc vn phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Gidy chig nhén viéc da thuc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lwa chon
ndp ban sao c6 chung thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- Gidy chimg nhan déng ky doanh nghi¢p theo quy dinh cta Ludt doanh
nghiép (c6 thé lra chon ndp ban sao ¢b chimg thuc hodic ndp ban sao va xudt trinh
ban chinh dé dbi chiéu);

- So yéu Iy lich cua ngudi dimg dau doanh nghiép, theo mau quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dong vé viée quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoc
hop dong v& viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cung tmg lao dong dé chimng minh
v€ viéc ¢d kinh nghi€ém lam viéc trong linh vyc cho thué lai lao ddng cua nguoi
dimg dau doanh nghiép cho thué (truong hop Hop dong 1ap bing ngdn ngit khong
phai 1 tiéng Viét thi phai dwoc dich cong chirng sang tiéng Viét).

- Gidy chung minh du diéu kién vé dia dlem theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao c6 chimg thuc hoic ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).

* 86 luong hd so : 02 (hai) bo.

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

d) Pbi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanrh chinh:



B Lao dong — Thuong binh va X& hdi; S& Lao dong — Thuong binh va X3

g) Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh:
Gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong
h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich ctia nguoi dimg dau doanh nghiép: theo miu quy dinh tai Phy
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Doanh nghi¢p dugc cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong khi co
dua cac di€u kién sau day:

- D3 thuc hién ky qu§ 2.000.000.000 dong;

- Bao dam vén phap dinh theo quy dinh la 2.000.000.000 déng. Doanh nghiép
cho thué phai duy tri mirc von di€u 1§ khong thap hon mirc von phép dinh trong sudt
qua trinh hoat djong.

- C6 tru s& theo quy dinh: dia diém dit tru s&, chi nhanh, vin phong dai di¢n
cta doanh nghiép cho thué pha1 6n dinh v c6 thoi han it nhét tir 02 nam tr& 1én; néu
1a nha thudc so hitu ciia ngudi dung tén dang ky kinh doanh thi trong hd so dé nghi
cp, cap lai hodc gia han Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong phai c6 gidy to
hop 18, néu 12 nha thué thi phai c6 hop dong thué nha c6 thdi han thué tir 02 nim tré
1€n.

- NgU(‘)'i dirg dau doanh nghiép phai bao dam cac diéu kién nhur sau: ¢6 nang
luc hanh vi dan su diy du, ly lich & rang; ¢6 kinh nghi¢m lam viéc trong linh vyc
cho thu¢ lai lao dong tir 03 ndm tr¢ 1€n (xéc dinh boi hop ddng vé viéc quén ly, didu
hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoac hop dong vé viéc quan ly, dleu hanh hoat
dong cung tng lao dong); trong 03 nam lién ké trude khi dé nghi cép Glay phép hoat
dong cho thué lai lao ddng, khdng dimg du doanh nghiép da bi thu hdi Gidy chimg
nhén déng ky doanh nghi¢p hogc khong tdi pham hanh vi gia mao hd so xin cip, cap
lai Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép, hd so xin cip, cip lai hosc gia han Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao djng.

* Péi véoi doanh nghi¢p nudc ngoai lién doanh véi doanh nghiép trong nurée
phai bao ddm cac diéu kién sau day:

- Phai 1a doanh nghiép chuyén kinh doanh cho thué lai lao dong, c6 vbn va
téng gia tri tai san cia doanh nghi¢p tir 10.000.000.000 ddng trd 1én (dugc xac dinh
bdi mot trong cac van ban sau: Gidy phép ding ky kinh doanh cia doanh nghiép,

trong d6 hoat dong cho thué lai lao dong la ndi dung dugce cép phép; Glay phép hoat
dong cho thué lai lao ddng do co quan c6 thdm quyén ctia nudce s& tai cap; Van ban
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khéc do co quan cb thdm quyén clia nudc s& tai cdp cho doanh nghiép dé tién hanh
hoat ddng cho thué lai lao dong).

- B4 c6 kinh nghiém hoat dong trong linh vuc cho thué lai lao dong tir 05 nam
trd 1én (dugc xéc dinh bdi hop ddng ma doanh nghiép da tién hanh hoat déng cho
thué lai lao dong, trong do6 thé hién thoi gian hoat dong cho thu¢ lai lao dong da
dugc cép phép theo quy dinh nudc s tai va cac tai liéu lién quan néu cb).

- C6 gidy chimg nhan ciia co quan c¢6 thim quyén ciia nudc s tai chimg nhan
doanh nghi€p va ngudi dai dién phan von gép ctiia doanh nghiép chua cé hanh vi vi
pham phap luét nudce s& tai hodc phap luét ciia nudce cé lién quan.

Céc van ban trén phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh sy cua Viét Nam & nude ngoai ching thuc va thuc hién viéc hgp phap
hoéa lanh su theo quy dinh cia phap luét Viét Nam.

) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cua Bo lut Lao dong vé viéc clp phép
hoat ddng cho thué lai lao dong, viéc ky qu¥ va danh muc cong viéc dugc thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théng tu sé 01/2014/TT-BLBTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cia B
Lao dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mdt s6
di€éu cia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh phd.

2. Thi tuc “Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dgng do bi mit,
chay, hu héong”:

a) Trinh ty thue hién:

- Buée 1. Doanh nghiép ndp truc tiép 01 by Hb so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dit tru s& chinh dé
d& nghi thAm dinh, déng thoi giri 01 HS so trén vé B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi (Vu Phap ché) dé dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Khi nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi vao sd theo ddi va c6 gidy
bién nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi & ngay, thang, nim
nhan hb so, nhirng vin ban c6 trong hd so va thdi han tra 1di.

- Budgc 2. Trong thdi han 30 ngay lam viéc (ke tir ngay nhén dugc day da hd
so hop 1¢), S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tham dinh Hb so va giri két qua
thdm dinh cung 01 ban sao Hd so ctia doanh nghiép vé B6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (Vu Phap ché).

Truong hgp Hb so cia doanh nghlep nop khong day du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén Hb so, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém thong bao bing vian ban cho doanh nghiép vé
viéc d& nghi b sung cic van ban con thiéu.

- Budce 3. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc két qua
tham dinh cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B truong Lao dong - Thuong
4



binh va X4 h¢i xem xét, tién hanh viéc cdp lai Gidy phép; trudong hop khéng cip co
van ban tra 161 doanh nghiép, dong thoi gui cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi noi tién hanh thdm dinh Hb so.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi; np hd so
truc tiép hodic glti qua dudng buu dién dén Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi
(Vu Phép ché).

- Nhan két qua tai Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh pha“ln, s6 lwgng hd so
* Thanh phan hé so gdm:

- Vin ban dé nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vén ban chimg minh du diéu kién vé von phap dinh (c6 thé lya chon ndp
ban sao cé ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chi€u), cu
thé:

+ Déi v6i doanh nghiép thanh 1ap méi thi hd so xac nhédn vén phap dinh gdm
¢d cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s§ 55/2013/ND-CP.
Trudng hop s6 vén duoc gop bing tién thi phai 6 van ban xac nhén cia ngn hang
thuong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam ve s tién ky quy cuia céc thanh vién
sang lap. Sé tién ky quy tdi thiéu phai bang sé vén gop bang tlen cua céc thanh vién
sang 1ap va chi duoc giai ngan sau khi doanh nghiép dugc cdp Gidy ching nhén
dang ky kinh doanh.

+ Déi voi doanh nghiép dang hoat dong c6 nhu cau bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dfng, thi hd so xdc nhan vén phép dinh phai c6 vin ban xac
nhén cua td chic kiém toan doc lap v& mirc von hién c6 thudc s& hitu cia doanh
nghiép d6 dugc ghi trong béo cdo tai chinh ctia doanh nghiép tai thai diém gin nhit
(nam ding ky hodic nam trude lién k& nam ding ky), dam bao 16n hon hodc bing
mirc von phap dinh theo quy dinh tai Nghj dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Giéy ching nhan viéc da thuc hién ky quy theo quy dinh (cé tné luar chon
ndp ban sao c¢6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- So yéu 1y lich ciia ngudi dung d4u doanh nghiép, theo miu quy dinh tai Phy
luc 1T ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dong vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic
hop ddng v& viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cung tmg lao dong dé chimg minh
v€ viéc ¢6 kinh nghiém lam viéc trong linh vyc cho thué lai lao ddng cua ngudi
dung dau doanh nghiép cho thué (truong hop Hop dong lap bing ngdn ngit khong
phai 14 tiéng Viét thi phai dugc dich cong chiing sang tiéng Viét).

- Gidy ching minh du diéu kién vé dia dlem theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao c6 chung thuc hodc ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu).



- Gidy xdc nhan cua Uy ban nhan dén Cé,i,p Xa vé viéc bi mét, chay Gidy phép
hodc ban sao Giay phép (doi véi truong hop Gidy phép bi hu hong).

* S6 luong hd so : 02 (hai) bd.

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

d) Pdi twgng thue hién thi tyc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

B Lao ddng — Thuong binh va X3i hoi; S& Lao dong — Thuong binh va Xa

g) Két qua thuyc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat déng cho thué lai lao dng (cdp lai).

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, mau t& khai:

- Vin ban dé nghj cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dfng: theo miu
tai Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich cia ngudi dimg diu doanh nghiép: theo miu quy dinh tai Phy
luc II ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép bi mat, chay, hu hong Gidy phép cho thué lai lao dong.

1) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sd 55/2013/ND-CP ngdy 22 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu
Quy dinh chi ti€t thi hanh khoan 3 Di€u 54 cta B§ luat Lao dong vé viéc cap phép
hoat ddng cho thué lai lao dong, viéc ky qu¥ va danh muc cong viéc dugc thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 ndm 2014 cia BJ
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot so
diéu cia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thadng 05 ndm 2013 cda Chinh pht.

3. Thii tyc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao d9ng”:

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1. Trude 90 ngay lam vi€e tinh tir thoi diém hét hiéu luc cia Gidy
phép, doanh nghiép ndp truc tiép 01 bo HO so theo quy dinh dén S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dat try s¢ chinh dé dé nghj
thim dinh, dong thoi giri 01 HO so trén vé B Lao dong - Thuong binh va X4 hi

(Vu Phap ché) dé dé nghi gia han Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong Khi
nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X2 hdi vao sb theo ddi va c6 gidy bién
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nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi rd ngay, thang, ndm nhén
hd so, nhitng van ban cé trong hd so va thdi han tra 10i.

- Bude 2. Trong thoi han 30 ngay lam viée (ké tir ngay nhan duge ddy da hd
s0 hop 1€), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh HS so va giri két qua
thim dinh ciing 01 ban sao H so cta doanh nghiép vé& Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi (Vu Phap ché).

Trudng hop Ho so ciia doanh nghlep nop khong diy di cac van ban theo quy
dinh, thi trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén H6 so, S Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhi¢m thong bao bing vin ban cho doanh nghiép vé
viéc dé nghi b sung cac van ban con thiéu.

- Buéc 3. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc két qua
thim dinh ctia S& Lao dong - Thuorng binh va Xa hoi, B truong Lao dong - Thuong
binh va X& hi xem xét, tién hanh viéc (cép) gia han Gidy phép; trudng hop khong
cép ¢ van ban tra 101 doanh nghiép, ddng thoi giri cho S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi noi tién hanh thdm dinh H) so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; nop hé so
tryc tiép hodc giti qua dudng buu dién dén B Lao dong — Thuong binh va Xa hi
(Vu Phap che).

- Nhan két qua tai Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so gdm:

- Vin ban dé nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban chiing minh dd di€u kién v€ von phép dinh (c6 thé lya chon ndp
ban sao cé chung thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh d¢ doi chi€u), cu
thé:

+ D&i voi doanh nghiép thanh 1ap m&i thi hd so xac nhan von phap dinh gém
¢6 cac van ban dugce quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP.
Trudng hop s6 vén dugc gop bang tién thi phai 6 van ban xac nhén cua ngan hang
thuong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam ve sb tién ky quy cua cac thanh vién
sang lap. S tién ky quy tdi thiéu phai bang sé vén gép bing tlen cta cdc thanh vién
sang lap va chi dugce giai ngan sau khi doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhan
déang ky kinh doanh.

+ Pbi v6i doanh nghiép dang hoat dong c6 nhu ciu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xac nhén vbn phdp dinh phai c6 vin ban xéac
nhan cia td chirc kiém toan doc lap vé mirc vén hién cé thudc sé hiru clia doanh
nghiép d6 dugc ghi trong bao céo tai chinh cita doanh nghiép tai thoi diém gin nhét
(nam dang ky hogc nam trudc lién k& ndm ding ky), ddm bao 16n hon hozc bing
mirc von phap dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).



- Gidy chimg nhén viéc da thuc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao cé chimg thuc hoic ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu).

- So yéu ly lich ctia ngudi dimg dau doanh nghiép, theo miu quy dinh tai Phy
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic
hop ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cung tmg lao dong dé chimg minh
vé viéc ¢ kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc cho thué lai lao dong cua ngudi
ding dau doanh nghiép cho thué (treong hop Hop dong lap bang ngdn ngir khong
phai 12 tiéng Viét thi phai dugc dich cong chirng sang tiéng Viét).

- Gidy chirg minh du diéu kién vé dia diém theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao c¢6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chicu).

* 86 luong hd so : 02 (hai) bo.

d) Thoi han gidi quyét:

60 ngay lam viéc.

d) P6i tweng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

B6 Lao dong — Thuong binh va X4a hdi; S6 Lao dong — Thuong binh va Xa

g) Két qua thire hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat déng cho thué lai lao déng (gia han)..
h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich ctia nguoi dimg diu doanh nghiép: theo mau quy dinh tai Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy phép cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép hét thoi han.

- Doanh nghiép dugc gia han khong qué 02 1an.

) Cin cit phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 55/2013/ND- CP ngdy 22 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cua B¢ ludt Lao dong vé viéc cdp phép

hoat dong cho thué lai lao dong, viéc ky qu¥ va danh muc cong vi¢c dugc thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théng tu s 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 ndm 2014 cta B}
Lao ddng — Thwong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot 56
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diéu ctia Nghj dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cta Chinh ph.

IL. Thi tuc hanh chinh cip dia phwong
Thi tuc hanh chinh cip tinh:

1. Thi tuc “Thong bao vé viéc chuyén dia diém dit tru sé, chi nhanh, vin
phong dai dién ciia doanh nghi€p hoat dong cho thué lai lao ddng”

a) Trinh tu thyc hién:

Khi doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao ddng phai chuyén dia diém dit
try sO, chi nhanh, van phong dai dién do bi: (a) hoa hoan; (b) sup do, hu hong, sut 1&
gay thiét hai; (c) giai tda theo quyét dinh ciia co quan c6 thAm quyén; (d) céc truomg
hop bat kha khang khac thi doanh nghlep phai c¢6 vén ban thong bao giri S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée chuyen dia diém dit try s&, chi nhéanh, vén
phong dai di¢n cua doanh nghi¢p, kém theo gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan cép
x4, phudng, thi tran d6i vai trudng hop bi hoa hoan hodic bi sup d6, hu hong, sut 1&

gdy thiét hai; gidy t& cong nhan cua co quan ¢ thdm quyén doi véi truomg hop bét
kha khang khéc.

~ b) Cach thirc thyce hién: ndp hé so truc tiép hoidc giri qua dudng buu dién
dén S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hé so:
* Thanh phén h6 so:

- Van ban théng bao vé viée chuyén dia diém dit try sd, chi nhanh, van phong
dai dién cua doanh nghiép.

- Gidy x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi trin dbi véi truong
hop bi héa hoan hodc bi sup d0, hu hdng, sut 1& gay thiét hai; gidy td cong nhén cua
co quan cé thAm quyén ddi vdi trudng hop bat kha khang khéc.

* S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

¢) Co quan thye hi€én thi tuc hanh chinh:

Sé& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong quy dinh

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué duoc quyén chuyén dia diém dat try sd, chi nhanh,

vin phong dai dién ciia minh trudce thoi han trong cac trudng hop sau: hda hoan; sup
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dé, hu hong, sut 1& gay thiét hai; giai toa theo quyét dinh cia co quan ¢ thim
quyén; cac trudng hgp bat kha khang khac.

I) Can et phap ly cia thia tuc hanh chinh:

Thong tu sb 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cta B Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so dieu
cuia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cta Chinh pht.

2. Thi tyc “Bdo cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong”

a) Trinh tu thywc hién:

DPinh ky 6 thang va hang ndm, doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong
phai giri Bao céo phai dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi noi doanh nghiép
cho thué djt tru so chinh (dong thoi gui vé Vu Phap ché, By Lao dong — Thuong
binh va X& hdi), thoi han trude ngay 20 thang 6 va 20 thang 12 hang nam.

b) Cach thirc thwe hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

* Thanh phan ho so:

B4o céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

* S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao djng.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X3 hdi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai:

Bao cdo tinh hinh hgat dong cho thué lai lao dong, theo miu tai Phu lyc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong.
1) Can cir phap 1y caa thi tuc hanh chinh:

Théng tu sé 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 nam 2014 ctia By Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong din thi hanh mot so diéu
ctia Nghi dinh s0 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu.

3. Thii tuc “Béo cdo vé viéc thay ddi ngudi quan Iy, ngudi giir chirc danh
chii chot cia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

a) Trinh ty thyc hién:
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Khi ¢ su thay dbi ngudi quan 1y, ngudi gitr chirc danh chi chét ciia doanh
nghi¢p, thi doanh nghi€p cho thué lai lao dong phai béo céo S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi bang vén ban kém theo so yeu ly lich cua ngudi méi duge giao
nhiém vu l.f?}nh dao di€u hanh hoat ‘d(}ng cho thué lai laq dong va céc védn ban ching
minh da di€u kién quy dinh tai Diéu 8 cia Nghi dinh s0 55/2013/ND-CP cta Chinh
phu.

b) Cach thirc thwe hién: ndp hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phf‘in, 56 lwgng hé so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban bao cdo vé viéc thay dbi ngudi quan 1y, ngudi giir chire danh chi
chot ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong.

- So yéu Iy lich cta ngudi méi duge giao nhiém vu 1anh dao diéu hanh hoat
dong cho thué lai lao dong.

- Céc thanh phén h(*),so chimg minh doanh nghiép d4p tng diéu kién quy dinh
tai Di€u 8 cua Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP cua Chinh phu.

* 86 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghi€p hoat dong cho thué lai lao dong.

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong quy dinh

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng.
) Can cit phap ly cda thu tuc hanh chinh:

Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 nam 2014 cta B Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu.
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Phu luc s6 02 )
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 55/2013/ND-CP ngay 55
thang 5 nam 2013 cua Chinh phu)

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

....... ngay ... thang ... ndm ...

PON PE NGHI
Cép (Cip lai, Gia han) Giay phép hoat dgng cho thué lai lao djng

Kinh gtri: B¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi

1.TEN dOanh NZRIEP: ..vevveiveeerieeiciierct ettt rt e s sen e sennesnnassnesssnnas
TEN ZIA0 AICH: 1.reeiiiiiere et st st e e
2. Dia chi tru S& Chinh: ..ooociiiiiiciii e e e e s e e s sae s
Dién thoai: ..ccovvveereviireeecccciniree e, sFax: o, ;s E-mail: oo,
3. Ho va tén ngudi dai dién theo phdp luat ciia doanh nghi€p: ......ccceevveveveerverneennnen.
4. Vbn phap dinh tai thoi diém dé nghi cAp (gia han) Gidy phép: .......ccooeviiiiiiiiiiieneiiiiin,

Dé nghi Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cip (gia han) Gidy phép hoat déng cho thué lai
lao dong.

Doanh nghiép cam két thuc hién day dil trach nhiém, nghia vu theo dting quy dinh ctia phap
ludt v& dua ngudi lao dong di 1am viée & nude ngoai.

Hb so kém theo gém:

L1 v
21 et
31 s

Noi nhin: TONG GIAM POC

- HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP

- (Ky tén, déng diu va ghi 15 ho tén)



Phu luc II
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01
nam 2014 cua B Lao dong — Thuong binh va xa hoi)

LY LICH TU THUAT

Anh chin dung 4x6
I-SO YEU LY LICH
I-Hovatén:. ... .. . Gigitinh. . .........
2- S6 chimg minh thu ND (hodc s Ho chiu) . ............................ Ngay cép. . . . .

.........................................................
......................................................

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

9- Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10- Lam viéc ¢ Viét Nam



..............................................................................
..............................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11- Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc 6 vi pham, hinh thirc xur 1y)

To61 xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai t6i xin chju trach nhiém.
..., Ngay... thang.... ndm
(Ngueoi khai ky, ghi rd ho tén)



