UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 6348 /QD-UBND Ha Noi, ngay /73 thang /2 nam 2023
QUYET DINH

Vé viéc phé duyét phwong an tii cau truc cac quy trinh giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vuc thong tin va truyen thong thuodc tham quyen giai quyet
cuia S& Thong tin va Truyen thong, Uy ban nhan din cip huyén
thudc thanh phé Ha Noi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cw Ludt To 0 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nehi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo _sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co
ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nehi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi triecong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
Vé viée cung cdp théng tin va dich vu cong truec tuyén ciia co quan nhd niedc trén moi
truong dién tu;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B¢ trudng,
Chii nhiém Vian phong Chinh phit huréng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bé trwong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét sé ndi dung va bién phdp thi
hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thye hién thi
tuc hanh chinh trén moi truong dién ti,

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban
nhéin déan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh
phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Théng tin va Truyén théng Ha Néi tai To
trinh s6 3128/TTr-STTTT ngay 27/11/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh phuong 4n tai cau trac 25 quy trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc thong tin va truyén thong thudc tham
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quyén giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan cip huyén
thuoc thanh phé Ha Noi cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh nam 2023.
(Chi tiét tai Phu luc I va Phu luc II kém theo)

Diéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi ¢ lién quan xay dung quy trinh dién tr dé phuc vu viéc cung cip
dich vu cong truc tuyén ctia Thanh phd.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Vin phong Uy
ban nhan dan Thanh phé; Giam dbc cac S¢, Thu truong cac Ban, nganh, Chu tich
UBND céac quan, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Nbi va to chtrc, ca nhan cb
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Picu 3; A 3

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- Thuong tryc HDND Thanh pho;

- Chu tich UBND Thanh ph; ) /W

- Cac PCT UBND Thanh pho; i) |

- VPUBNDTP: CVP, PCVP C.N.Trang [; ‘/
cac phong: NC, HCTC, KSTTHC, TTTTDT; L=

- Luu: VT, KSTTHC(Dg).

Lé Hong Son
rd



Phu luc |

DANH MUC QUY TRINH TTHC LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG,
UBND CAP HUYEN THUQC THANH PHO HA NOQI PUQC TAI CAU TRUC

CUNG CAP DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH NAM 2023

(Kém theo Quyér dinh s /OP-UBND ngdy / /2023 ciia Che: tich UBND Thanh pho)
A. THU TUC HANH CHINH CAP SO/THANH PHO
TT Tén TTHC Linh vuc | Ghi chu
1 | Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuwéc ngoai truc tiép tir vé
tinh
2 | Stra doi, bo sung Giay ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén
hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
3 | Cap Giay phép thiét lap trang thong tin dién ti tong hop
4 | Stra d6i, bo sung Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong | Thong tin
hop dién tu
5 | Gia han Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
6 | Cap lai Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
7 | Thong bao thay doi chi s¢ hitu, dia chi try sé chinh cia to churc,
doanh nghiép da duoc gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir
tong hop
8 |[Cap glay phép xuat ban ban tin (dla phu:ong)
9 Thay d0| noi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin ,
10 Cap glay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh Xuat ban
11 Cap glay phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoal
12 Cap glay phép to chirc trién 1&m, hoi cho xuat ban pham
13 | Cap Glay phep buu chinh Buu
14 | Stra d6i, bd sung Giay phép buu chinh chinh
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
TT Tén TTHC Linh vuc | Ghi chu
1 Cap gidy phep hoat dong in xuat ban pham
2 Cap lai glay phép hoat dong in xuat ban pham
3 Cap dol giay phép hoat dong in xuat ban pham
4 Cap glay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
5 Cap gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham )
6 | Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phét hanh xuat ban Xuat ban
pham
7 | X&c nhan dang ky hoat dong co s¢ in
8 | Xé4c nhan thay doi thong tin ding ky hoat dong co s¢ in
9 | Cap giay phép hoat dong in
10 | Cap lai giay phép hoat dong in
11 | Cap vin ban xac nhan thdng béo hoat dong buu chinh Buu

chinh




Phu luc 11

NQI DUNG PHUONG AN TAI CAU TRUC CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé

CUNG CAP DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH NAM 2023

/OD-UBND ngay /

A. THU TUC HANH CHINHCAP SO/THANH PHO

1. Quy trinh: Cap ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh

LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG THUQC THAM QUYENGIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI, UBND CAP HUYEN THUQC THANH PHO HA NOQI

/2023 ciia Chu tich UBND Thanh phd)

- Ngudi nop hd so lya chon tha tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyén giai
quyét cua S& Théng tin va Truyén thdng hoic UBND
cap huyén thuoc thanh phé Ha Noi) can thyuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cdng truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can
thac hign

gia).

cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thoéng bao cua hé
thong ve viéc gui

30/6/2016 cua Bo
treéng Bo Thong
tin va Truyén
thong quy dinh
cac biéu mau To
khai dang ky,
Pon d nghi cp
Gidy phép, Giiy
chang nhan, Gidy

Buwéc | Chithé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cian ciephap ly | Ghicha
gian
1.Nop | Tochtc, | To chic,ca nhan nop ho so truc tuyén tai Cong dich Céng dich wvu|1. Nghi dinh s |Té chuc, ca
ho so canhan | vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic cong quoc gia | 06/2016/ND-CP | nhan c6 tai
Cong dich vu cbng cua Thanh phd (dia chi: thyc hién dang | N9y 18/01/2016 | khoan trén
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, didu | cud Chinh phu vé | cng  dich
- Nguoi nop hd so ding ky tai khoan giao dich dién huong t6i Céng | VIEC Quan 1V, |y, = cang
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich wvu cong gung cap va SUlauéc gia
, X oA 2 ) " R % | dung dich vu phét N A
(theo husng dan trén Cong dich vu cong) Thanh pho thanh truyén (gom  tén
- Cong DVC két noi vai CSDLDC dé khai thac cac (truong hop to h‘mh;, dang nhap
truong thong tin cua cong dan co trong CSDLDC, chuc, canhan ndp | 2. Thong tu s6 | VA, mat
cac CSDL khac theo yéu cau cia TTHC (khi duoc ho so qua Cong | 19/2016/TT- khau)
két ndi). dich vu cdng quéc | BTTTT  ngay




- Bién c4c ndi dung thong tin Biéu mau dién tir(Chi
tiét tgi Phu luc 1.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thdng tin co
lién quan dwoc dién tw déng (néu co)).

- Tich hop thanh phan h so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 1.2 kém theo).

- Ngudi nop kiém tra dam bao thong tin ddy du, chinh
xéac, hop phap, ky sb va thuc hién viéc nop ho so trén

ho so thanh cong,
cho kiém tra, tiep
nhan, phan hoi.

phép va Bao cao
nghiép vu theo
quy dinh tai Nghi
dinh $6
06/2016/Nb-CP

ngay 18/01/2016
ctia Chinh phu vé
quan ly, cung cip
va st dung dich
vu phét thanh,

He¢ thong dich vy cong. truyén hinh.
2.Kiém | Bophan | 1. Nhan thong bdo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcira | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan ho so lam | hen tra két qua | Thong tur
nhan ho - Truong hop ho so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén moén chiu trach nhiém thong bao tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic hudng dan | 23/11/2018 cua

- Truong hop hd so can bo sung hoic khdng thugc hd s0) Vin phong

tham quyén giai quyét giri thong bao dén ngudi nop Chinh phu

hd so (theo biéu miu dién tir) néu rd ly do hd so

khong duoc tiép nhan.

3. Tham | Phong 1. Nhan thong bao c6 ho so méi trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén | 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xir Iy hd lam
SO mon SO. ViéC

Thu ly ho so (Chuyén vién thu ly): 7% | - Thong bao cua S¢

- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | TT&TT bo sung,

thao Thong béo cia S6 TT&TT bo sung, hoan thign | lam | hoan thién ho so;

hd so; néu ré 1y do, ndi dung can bd sung. visc | neéu 1o ly do, noi

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét:
Dy thao Thong bao cua S¢ TT&TT tur choi tiep nhan,
giai quyéet ho so, néu 1o 1y do.

dung can bo sung.

- Théng béo cua S¢
TT&TT tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho
s0, néu ro 1y do.




- Truong hop ho so day du: Dy thao Giay chtng nhan
dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép
tur vé tinh.

4. Lanh dao Phong phé duyét ho so:
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So.
- Néu khong d6ng y: Chuyén lai chuyén vién.

- Gidy chiing nhan
dang ky thu tin hi¢u
truyén hinh nudc
ngoai tryuc tiép tir vé
tinh.

4. Phé Lanh dao | Lanh dao S& xem xet phé duyét: Olngay
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | lam
SO phong chuyén mdn chiu trach nhiém tham dinh. viéc
- Truong hop dong ¥: ky vin ban va chuyén Vin thu
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua 5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mét ctra va phong chuyén mén. | lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thdc quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng guai thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mét ctra thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 1.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Théng tin ngwoi nhap ho so:
1. Tén t6 chuc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:
1. Thong tin ho so:

1. Linh vuec:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Dia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- To chite, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.

- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ tu dong gui vé tai khoan, thu dién tir cia ngudi yéu cau.



PHU LUC 1.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT | Ténthanhphianhd | Co sé dir ligu/ban | Bat budc/ | Pieu kiénvé | Ghi
SO chup/ ban dién tir | khong bit Ky thuat cha
bugc
1 | 1. Tokhai dangky thu | Ban dién tur co chit Heé théng
tin hiéu truyén hinh | Kky sé cua don vi Bit budc cho phép
nudc ngoai truc tiép doanh
tir vé tinh nghiép dién
va gui truc
tuyén cac
mau don, co
chit ky s6
cua doanh
nghiép
2 |- Gidy phép thanh lap Ban Scan Bat bugc
(hodc van ban phap ly
tuong duong) ddi véi
c4c t6 chuc quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 29
Nghi dinh
06/2016/ND-CP ngay
18/01/2016 cia Chinh
phu, gom:
+ Cac co quan Dang,
Nha nuéc, doan thé
chinh tri - x& hoi &
trung wong va Thanh
phd.
+ Cac co quan bdo
chi.
+ Cac co quan, to
chirc ngoai giao nudc
ngoai tai Viét Nam
+ Van phong dai di¢n,
van phong thuong tru
cua cac hédng thong
tan, bao chi nudc
ngoai tai Viét Nam. ’
- Giay chang nhan Hg¢ thong
ding ky  doanh |'éf1 thong
nghiép, Gidy ching voi CSDL
nhan dang ky dau tu dang ky
(néu c6) adi vei th doanh




churc khong quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 29
Nghi dinh
06/2016/NDb-CP  ¢é
ngudi nudc ngoai lam
Viéc;

- Thé thuong tra (hoac
gidy to phép 1y tuong
duong) ddi vai ho gia
dinh, c4 nhan nguoi
nudc ngoai quy dinh
tai khoan 3 Diéu 29
Nghi dinh
06/2016/ND-CP;

- Van ban ding ky
hoat dong cua khach
san quy dinh tai
diém b khoan
4 Piéu 29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP;

-Gidy phép cung cip
dich vu phat thanh,
truyén hinh tra tién
d6i véi doanh nghiép
quy dinh tai Khoan 6
Piéu 29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP.

nghiép hoac
cho phép
doanh
nghié¢p dinh
file scan
mau tur ban
chinh

Van ban thué, muon
dia diém lap dat thiét
bi trong truong

hop thiét bi khong
duoc lip dit tai dia
diém ghi trong Gidy
phép thanh lap, Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu, Gidy chung
nhén ding ky doanh
nghiép, Thé
thuong tra, Gidy phé
p cung cap dich vu
phat thanh, truyén
hinh tra tién;

Ban scan

Bt budc




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay  thang nam 20..

TO KHAI PANG KY THU TIiN HIEUTRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh, thanh phé...............

1. Thong tin chung:

- Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ cd nhan)dang ky thu/ lam ddu moi thiét lgp thiét bi thu
tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chit in hoa):.............. ...

-Piachitrusochinh: . ...
-DPiénthoai: ...................... -FaX:
SEmail (80 CO): wovee e

= WEDSIte (18U CO): vttt

- Gidy phép thanh lap/ Glay chitng nhdn dang ky doanh nghiép/ Gidy chirng nhan
dang ky dau e $6......do....cap ngay....thang....ndm....(d6i voi doanh nghiép/ té chirc)

- Thé thuong trii $6.... do.....cap ngdy...... thang.....nam.....(doi véi cd nhan)

- Van ban thué, muon dia diém (néu c6):(ghi ré so vin ban, thoi gian, thoi han ciia
hop dong).

- Gidy phép cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién
s0.. .do.. cap ..ngay....thang...nam...(chi dp dung doi véi doanh nghiép dang ky lam

ddau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi truc tiép tir vé
tinh).

- Gidy chimg nhan déng ky (thu tin hiéu/ dau moi thiét Igp hé thong thiét bi thu tin
hi¢u) truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir v¢ tinh so...... do ....ngay.....thang .....nam
(ap dung doi voi truong hop dé nghi swa doi/bo sung)

2. Ping ky dich vu: (Pdnh dau M vao 6 tréng phit hop)

2.1. Pang ky st dung thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén hinh
nudc ngoai tryc tiép tur vé tinh

2.2. Pang ky st dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh truc tiép tir vé tinh cua
doanh nghiép

2.3. Bang ky 1am dau mdi thiét 1ap hé théng thiét bi thu tin hiéu cac kénh truyén hinh
nude ngoai truc tiép tir v¢ tinh.

3. Noi dung chi tiét:

3.1. Tén céac kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ ndi dung kénh Tén hing sin xuat/ s¢
kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh




3.2. Muc dich vapham vi st dung: ............oooiiiiiiiiiii e
3.3. Thiét bi s dung ©:
-ANteN: bo
Ky, ma hi€u: ..o
= DAU U oo bo
Ky, ma hi€u: ...cooooveeiiiiiiiie e,
- VEé tinh phat song..................
- Thong sb phat séng................
3.4. Pia chi lap dat hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir
vé tinh (dp dung voi truong hop tu thiét ldp thiet bi thu) hoac t€n doanh nghip cung
cap dich vu thu tin hi¢u (dp dung voi truong hop sw dung dich vu cua doanh nghiép):

3.5. Tiéu chuan ma hoéa tin hiéu hinh anh/ am thanh @: ...............
3.6. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén nguoi s dung @: ...............

(T6 chike/ doanh nghiép/ cd nhdn) cam két thyre hién dung quy dinh trong gidy chimg
nhéan dang ky thu tin hi€u truyén hinh tryc tiép tir v¢ tinh.

Noi nhén: THU TRUONG TO CHUC/
- Nhur trén; DOANH NGHIEP HOAC CA
= vere e ; NHAN

- Luu: (Ky tén, dong ddu)

VAN BAN KEM THEO

- Ban sao ¢6 chirng thire Gidy phép thanh ldp té

chue...

- Ban sao Thé thuong trii do...cdp
ngay...thang....nam.....(doi voi ca nhan)

- Ban sao co chung thyc van ban thué, mwon dia
diém...

Ghi chu:

- Cdc noi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thugc vao timg truong hop cu thé.
- O Déi twong thuéc muc 2.2 khong phai dién thong tin nay

- @: Chi ap dung cho doi tiwong thudc triwong hop tai muc 2.3



2. Quy trinh: Sira d6i, bé sung Gidy chitng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh

Bwéc | Chiithé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ci phap ly |  Ghichd
gian
1.Nop | Tochic, | To chuc,ca nhan nop ho so truc tuyén tai Cong dich Céng dich wvu|1. Nghi dinh sé|Té chuc, ca
hé so canhan | vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic cong qudc gia | 06/2016/ND-CP | nhan c6 tai
Coéng dich vu cbng cua Thanh phé (dia chi: thyc hién dang | Ngay 18/01/2016 | khoan trén
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | cud Chinh phu vé | cng  dich
- Ngudi nop hd so dang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng | VieC Quan IV, 1y = ¢ang
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong gung cap va su quéc gia
, X eA 2 . N . % | dung dich vu phét N A
(theo husng dan trén Cong dich vu cong) Thanh pho thanh truyén (gom  tén
- Cong DVC két noi voi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 1o hinh;' diang nhap
truong thong tin cua cong dan co6 trong CSDLDC, chic, canhan ndp | 2. Thong tu sé | Va mat
cac CSDL khac theo yéu cau ctia TTHC (khi dugc ho so qua Cong | 19/2016/TT- khau)
két ndi). dich vu cong quéc | BTTTT  ngay

- Ngudi nop ho so lya chon thu tyc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thude tham quyen giai
quyet cua S¢ Thong tin va Truyen thdng hoac UBND
cap huyén thuoc thanh phd Ha Noi) can thuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cdng truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can
thuc hign

- Pién c4c noi dung thdng tin Biéu mau dién tix(Chi
tiét tai Phu luc 2.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 2.2 kem theo).

- Ngudi nop kiém tra dam bao thong tin day da, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

gia).

Cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong béo cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.

30/6/2016 cua Bo
truong Bo Thong
tin va Truyén
thong quy _dinh
cac bieu mau To
khai dang ky,
Pon dé nghi Cap
Gidy phép, Glay
chang nhan, Giay
phép va Bao cao
nghiép vu theo
quy dinh tai Nghi
dinh s6
06/2016/Nb-CP
ngay 18/01/2016
cua Chinh phu vé
quan ly, cung cip
va st dung dich
vu phéat thanh,
truyén hinh.




2. Kiém | Bophan | 1. Nhan thong béo c6 ho so mai trén Hé thong; 5 ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcira | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so lam | hen tra két qua | Théng tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
SO cho Truong phong chuyén mén chiu trach nhiém thong bao tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic huéng dan | 23/11/2018 cua
- Trudng hop hd so can bd sung hoic khéng thudc hd s0) Vin phong
tham quyén giai quyét giri thong bao dén ngudi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so
khong duoc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; 15 ngay
dinhhd | chuyén 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xt Iy ho | 1am
SO mon SO. Vi¢C
3. Thu Iy ho so (Chuyén vién thu Iy): 5%
- Trudng hop hé so chwa du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong bao cua So TT&TT bd sung, hoan thién | 1am TT&TT bo sung,
hd so; néu rd 1y do, ndi dung can bé sung. viéc hoan thién ho so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét:
Du thao j’hQng bdo cua S6 TT&TT tir choi tiép nhan,
giai quyet ho so, néu ro 1y do.

- Truong hop ho so day du: Dy thao Giy ching nhan
dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiep
tur vé tinh.

4. Lanh dao Phong phé duyét ho so:
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So.
- Néu khong d6ng y: Chuyén lai chuyén vién.

néu ré ly do, noi
dung can bo sung.

- Thdng béo cua So
TT&TT tur chéi tiép
nhan, giai quyét ho
so, néu ro 1y do.

- Gidy chang nhan
dang ky thu tin hiéu
truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé
tinh.




4. Phé Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 0lngay
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | lam
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. viéc
- Truong hop dong ¥: ky van ban va chuyén Van thu
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua 15 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mét cira va phong chuyén mon. | lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng giri thdng bao vé sé phi/lé phi céng dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 2.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén tb chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. DPia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung hd so:

- T6 chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong gui vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 2.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT | Ténthanh phinhdése | Co sé dir liéu/ban Bit budc/ khong bt Piéu kién vé ky thuat Ghi cha
chup/ ban dién tir bugc

1 | 1.Vinbandénghinéurd | Ban dién tir co chir ky Bit buoc Hé thong cho phép doanh
noi dung can sira doi, bo s6 cua don vi nghiép dién va gui tryc tuyén
sung gidy chiing nhan cac mau don, c6 chit ky sb cua
ding ky thu tin hiéu doanh nghiép
truyén hinh nuéc ngoai
truc tiép tir vé tinh;
Ban sao c6 chuang thuc
hoac ban sao kem ban
goc dé doi chiéu van ban

2 | chiing minh quyén so Ban Scan Bit buoc Scan mau tir ban chinh

httu, thué, muon dia
diém mai (ddi véi trudng
hop thay d6i dja diém lap
dat)




3. Quy trinh: Cap Giay phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

Bwéc | Chiithé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ci phap ly |  Ghichd
gian

1.Nop | Tochiic | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong Céng dich vu|1. Luat béo chi|Td chuc co

ho so qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia | ndm 2016; |tai  khoan
dich vu cdng cua Thanh phdé (dia chi: thuc hién dang | 2- Nghi dinh s6 | tran  Céng
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | 72/2013/ND-CP | gich vy cong
- Ngudi nop hd so ding ky tai khoan giao dich dién huéng t6i Céng | "9y 151772003 | o 50 = 4ig
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong | U2 GO PIUVE | (gm g
(theo hudng dén trén Cong dich vu cong) Thanh phé gfliadu)r(’g l(in(?h ?/F:; dang nhap
- Cong DVC két n6i vai CSDLDC dé khai thac cac (truong  hop 10 | |nternet va théng va. mat
truong thong tin cia cong dan co6 trong CSDLDC, chic ndp hoO s0 | tin trén mang; khau)

cac CSDL khéc theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két ndi).

- Nguoi nop hd so lya chon tha tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thdng (thuoc tham quyén giai
quyét cua S& Théng tin va Truyén théng hoic UBND
cap huyén thuoc thanh phd Ha Noi) can thuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cdng truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can
thuc hign

- Pién c4c nodi dung thdng tin Biéu mau dién tir(Chi
tiét tai Phu luc 3.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 3.2 kem theo).

- Nguoi nop kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

qua Céng dich vu
cdng qudc gia).
cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thoéng béo cua hé
thdng vé viéc gui
héd so thanh céng,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hdi.

3. Nghi dinh sé
27/2018/Nb-CP

ngay 01/3/2018
cia Chinh phua
stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé
72/2013/Nb-CP

ngay 15 thang 7
nam 2013 cua
Chinh  phu vé
quan ly, cung cap,
su dung dich vu
Internet va théng
tin trén mang,

4. Nghi dinh sé
150/2018/Nb-CP
ngay 07/11/2018
sita doi mot sb
Nghi dinh lién
quan dén diéu
Kién dau tu kinh




doanh va thu tuc
hanh chinh trong
linh vuc théng tin
va truyén thong.

2. Kiém | Bophan | 1. Nhan thong béo c6 ho so mai trén Hé thong; 5 ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcira | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so lam | hen tra két qua | Théng tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
N cho Truong phong chuyén moén chiu trach nhiém thdng béo tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic huéng dan | 23/11/2018 cua
- Truong hop hd so can bo sung hoic khong thugc hd s0) Vin phong
tham quyén gial quyet guri thong bao dén nguoi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do ho so
khong duoc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xt Iy hd lam
SO mon S0. viéc
3. Thu ly ho so (Chuyen vién thu ly): 07
- Trudng hop hé so chwa du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong béo ciia S& TT&TT b sung, hoan thien | lam | TT&TT b sung,
hd so; néu rd 1y do, ndi dung can bé sung. viec | hoan thién ho so.
Truc A o A LiAm wi2i X - Thdng béo cua So
- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: TT&TT tir chéi ti&
Dy thao Thong bao ciia S¢ TT&TT tir chdi tiép nhan, e oo
Lt A Ao~ 1y an, giai quyet ho
giai quyet ho so, néu 1o 1y do. .
. ‘ , ) - Giay phép thiét
- Truong hop ho so day du: Dy thao Giay phép thiet lap trang thong tin
lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang. dién ta tong hop
trén mang.
4. Lanh dao Phong phé duyét hd so: Y2 ngay
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So. \l/?g;

- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vién.




4. Phé Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | ngay
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. lam
- Truong hop dong ¥: ky vian ban va chuyén Vian thu | viéc
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua Y5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mat cira va phong chuyén mon. lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng giri thdng bao vé sé phi/lé phi céng dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 3.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén tb chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. DPia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung hd so:

- T6 chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong gui vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 3.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT Tén thanh phan ho so Co sé dir Bit budc/ Piéu kién vé ky thuat Ghi cha
ligu/ban chup/ | khéng bat budc
ban dién ti
1 | 1. bon dé nghi cap giay phép thiét lap trang | Ban dién tir c6 Bat budc Hé thong cho phép doanh
thong tin dién tir tong hop (theo mau):; chit ky s6 cua nghiép dién va gui truc tuyén
don vi cac mau don, co chir ky sb
cua doanh nghiép
-Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, Gidy | CSDL dang ky Bat bugc H¢ thong lién thong voi

chtng nhan dau tu, Quyét dinh thanh lap (hoic
ban sao hop 1é Gidy chung nhan, gidy phép
tuong dwong hop 1é khac duoc cap trudc ngay co
hiéu lyc cua Luat dau tu s6 67/2014/QHI3 va
Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13); Piéu 1¢
hoat dong (d6i véi cac to chirc hoi, doan thé).

- Quyét dinh thanh lap hodc Piéu 18 hoat dong
phai c6 chttc nang nhiém vu phu hop véi ndi
dung thong tin cung cip trén trang thong tin dién
tir tong hop;

Ghi cht: i véi cac doanh nghiép da duroc cung
cap thong tin cong khai trén Cong thong tin ding
ky doanh nghiép quoc gia (tai dia
chi  https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn)  thi
khong phai ngp Ban sao cé chizng thuc hogc ban
sao kém bdn goc dé dsi chiéu cia Gidy chitng
nhdan dang ky doanh nghiép, truong hop Doanh
nghiép chuwa cung cdp thong tin céng khai trén
Cong théng tin dang ky doanh nghiép quéc gia
thi phdi bé sung cac gidy to néu trén.

doanh nghiép
hoac ban scan

CSDL dang ky doanh nghiép
hoac cho phép doanh nghiép
dinh file scan mau tir ban
chinh




Dé an hoat dong c6 chir ky, dau cua ngudi ding

dau to chuc, doanh nghiép dé nghi cp gidy phép,
bao gom cé4c noi dung chinh: Myc dich cung cap
théng tin; ndi dung thdng tin, cac chuyén muc du
kién; nguén tin chinh thtc, ban in trang cha va
cac trang chuyén muc chinh; phuong an nhan sy,
ki thuat, quan ly théng tin, tai chinh nham bao
dam hoat dong cua trang théng tin dién tir tong
hop phtl thudc véi cac quy dinh tai diém b, ¢, d,
d khoan 5 Diéu 23 Nghi dinh sé 27/2018/ND-
CP; thong tin dia diém dat hé théng may chu tai
Viét Nam;

Ban dién tir 6
chir ky so cua
don vi

Bét buoc

Hé thong cho phép doanh
nghlep dlen va gui truc tuyen
cac mau don, c6 chir ky sd
cua doanh nghiép




TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ,ngdy thang ndam

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP

Kinh Uiz, .o
1. Tén co quan chu quan (NEU CO): wrvervreverseeereeeteeeeses e es et eses s st ses st sereenens
2. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép th1et 1ap trang thong tin dién tur tong hop: .........
Gidy chung nhan dang ky kinh doanh s6: .....do .......... cip ngay
3. Muc dich thiét lap trang thong tin dién tu: tong hOp: co

4. N6i dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén Muc, loai hinh
thong tin:

5. Dbi 10000701 o) 118 (o4 TP RPOUPRSUPRRPIS

B. NGUON TN: 1.vvvovecereseeeteeeeseseesessessesteste s st stsssssses st e s s aneas st ess s s st asseseesensnsneas

7. Pham vi cung CAP thONG tiN: c..c.eveeveeveerceeeeeeeseeeeeeseesees et seseesee st tessssesssesess e

a) Trén trang thong tin dién tlr tai teN MIEI: ....c.cv.evveeeieeeieeeeeeeee st

b) Qua hé théng phan phdi img dung khi cung cép cho céc thiét bi di dong: ..................

8. Nha cung cap dich v két n01 INtEINEL: ......vvveeveerceceeeereseeeieeeeses e eeseesee s

9. Pia diém dat may chul tal VISt NaM: ...oooviiiiiiiiiiiciii e

10. Nhan sy chiu trach nhiém quan 1y ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:

- HO VA M oo

= Chire danh: ..o

- S6 dién thoai lién lac (ca c6 dinh va di dONE): ...ovveveevveeieeeeeeeee e

| O o SRR

DPiénthoai: ... FaX: i,

EMAIL s

12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nam ...... thang.

Cam doan thuc hién ding cac quy dinh vé hoat dong quan 1y, cung cip, st dung dich vu Internet
va thong tin trén mang./.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC,

Noi nhin: DOANH NGHIEP ,
- Nhu trén; (Ky, ghi 10 ho tén, chirc danh va déng dau)

- Co quan chu quan (néu co);

(Dau mdi lién hé vé hd so cap phép (ho tén, chire vu, dién thoai, dia chi thu dién tir).



4. Quy trinh: Sira ddi, b6 sung Giay phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

tiét tai Phu luc 4.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 4.2 kem theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.

quan ly, cung cap,
su dung dich vu
Internet va théng
tin trén mang,

4. Nghi dinh sé
150/2018/Nb-CP
ngay 07/11/2018
sita doi mot sb
Nghi dinh lién
quan dén diéu
Kién dau tu kinh
doanh va thu tuc

Buéc | Chu thé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ciphaply | . o
gian

1.Nop | Tochiic | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong Cong dich wvu |1 Luat bao chi

ho so qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia | ndm 2016; ,
dich vu cdng cua Thanh phdé (dia chi: thuc hién dang | 2- Nghi dinh s6
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | 72/2013/ND-CP
- Nguoi nop hd so diang ky tai khoan giao dich dién huong toi Céng | N9ay_ 15/7/2013
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong Cui?nCIf]InCh rﬁ)h‘é;ve
(theo huéng dan trén Cong dich vu cong) Thanh phd gfliadu)r(’g l(in(?h ?/F:l
- Cong DVC két n6i vai CSDLDC dé khai thac cac (truong  hop 10 | |nternet va théng
truong thong tin cua cong dan co6 trong CSDLDC, chic ndp hoO s0 | tin trén mang;
cac CSDL khac theo yéu cau cua TTHC (khi dugc qua Cong dich vu | 3. Nghj dinh sb
ket noi). cong quoc gia). | 27/2018/NP-CP | _, |
- Ngudi nop ho so lya chon thu tuc hanh chinh linh céng dich vu|ngay 01/3/2018 | TO chic co
vuc thdng tin va truyen thong (thudc tham quyen giai cong Thanh phd |cua Chinh phy | tal khgé”
quyét cia S¢ Thang tin va Truyén thong hoic UBND thyc hién céac | sua doi, bo sung | tren  Cong
cap huyén thuoc thanh phd Ha Noi) can thuc hién budc tiép theo. mot so dieu cua | dich vucong
trén Cong dich vu cong: Dich v cong truc tuyén — Nghi ~dinh  s6|quoc  gia
ChenSéThong tin va Truyén thong (Ha Néi) — Biéu mau dién tu; | /2/2013/ND-CP 1 (gom  tén
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can Thong béo cua he | "9 15 thang 7| dang  nhap

. £ X s oo | nam o 2013 cua |3 mat

thuc hién o thong ve viéc gui Chinh pha  vé . 2
- bién céc noi dung théng tin Bieu mau dién tu(Chi ho so thanh cong, khau)




hanh chinh trong
linh vyc thong tin
va truyen thong.

2.Kiém | Bophan | 1. Nhan thong bdo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcwra | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so lam | hen tra két qua | Thong tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
SO cho Truong phong chuyén mén chiu trach nhiém thong bao tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
- Truong hop ho so can bo sung hodc khong thuge hd so) Vin phong
tham quyén gial quyet gui thong bao dén nguoi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién ta) néu rd Iy do hod so
khong dugc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén | 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xir Iy hd lam
SO mon SO. Viéc
3. Thu Iy ho so (Chuyén vién thy ly): 07
- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong béo ciia So TT&TT b sung, hoan thign | lam | TT&TT bo sung,
hd so; néu rd 1y do, ndi dung can bé sung. viec | hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét: T1T'23?Tn$ paotha S0
Du thao Thang bdo cua So TT&TT tur chéi tiép nhan, Tl T b chot VR
L A A a1 an, giai quyet ho
giai quyet ho so, néu ro 1y do. so
- Trudng hop hd so day du: Dy thao Gidy phép thiét - Gidy phép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang. lap trang thdng tin
dién ta tong hop
trén mang.
4. Lanh dao Phong phé duyét hd so: Y2 ngay
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao So. \II?Q:

- Néu khong d6ng y: Chuyén lai chuyén vién.




4. Phé Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | ngay
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. lam
- Truong hop dong ¥: ky vian ban va chuyén Vian thu | viéc
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua Y5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mat cira va phong chuyén mon. lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng giri thdng bao vé sé phi/lé phi céng dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 4.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin ngwoi nhap ho so:

1. Tén tb chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. DPia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong gui vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 4.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT | Tén thanh phan hé so | Co sé dir ligu/ban chup/ Bit bugc/ khong bit budc piéu kién vé ky thuat | Ghicha
ban dién tw , , ,
L | Van ban dé nghi (néu rg Ban dl@ﬂw tur co Chu Ky so Bat bugc Hé thong-(A:ho pkhep \
noi dung, Iy do can sira cua don vi doanh nghiép dién va
i bd snljng)' gui truc tuyen cac mau
’ ’ don, ¢6 chit ky so cua
doanh nghiép
2 | Céctai li¢u chung minh Ban chup Khoéng bat budc

c6 lién quan.




5. Quy trinh: Gia han Giay phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

Bwéc | Chiithé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ci phap ly |  Ghichd
gian

1.Nop | Tochiic | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong Céng dich vu|1. Luat béo chi|Td chuc co

ho so qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia | ndm 2016; |tai  khoan
dich vu cdng cua Thanh phdé (dia chi: thuc hién dang | 2- Nghi dinh s6 | tran  Céng
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | 72/2013/ND-CP | gich vy cong
- Ngudi nop hd so ding ky tai khoan giao dich dién huéng t6i Céng | "9y 151772003 | o 50 = 4ig
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong | U2 GO PIUVE | (gm g
(theo hudng dén trén Cong dich vu cong) Thanh phé gfliadu)r(’g l(in(?h ?/F:; dang nhap
- Cong DVC két n6i vai CSDLDC dé khai thac cac (truong  hop 10 | |nternet va théng va. mat
truong thong tin cia cong dan co6 trong CSDLDC, chic ndp hoO s0 | tin trén mang; khau)

cac CSDL khéc theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két ndi).

- Nguoi nop hd so lya chon tha tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thdng (thuoc tham quyén giai
quyét cua S& Théng tin va Truyén théng hoic UBND
cap huyén thuoc thanh phd Ha Noi) can thuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cdng truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can
thuc hign

- Pién c4c nodi dung thdng tin Biéu mau dién tir(Chi
tiét tai Phu luc 5.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 5.2 kem theo).

- Nguoi nop kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

qua Céng dich vu
cdng qudc gia).
cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thoéng béo cua hé
thdng vé viéc gui
héd so thanh céng,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hdi.

3. Nghi dinh sé
27/2018/Nb-CP

ngay 01/3/2018
cia Chinh phua
stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé
72/2013/Nb-CP

ngay 15 thang 7
nam 2013 cua
Chinh  phu vé
quan ly, cung cap,
su dung dich vu
Internet va théng
tin trén mang,

4. Nghi dinh sé
150/2018/Nb-CP
ngay 07/11/2018
sita doi mot sb
Nghi dinh lién
quan dén diéu
Kién dau tu kinh




doanh va thu tuc
hanh chinh trong
linh vuc théng tin
va truyén thong.

2. Kiém | Bophan | 1. Nhan thong béo c6 ho so mai trén Hé thong; 5 ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcira | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so lam | hen tra két qua | Théng tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
N cho Truong phong chuyén moén chiu trach nhiém thdng béo tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic huéng dan | 23/11/2018 cua
- Truong hop hd so can bo sung hoic khong thugc hd s0) Vin phong
tham quyén gial quyet guri thong bao dén nguoi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do ho so
khong duoc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xt Iy hd lam
SO mon S0. viéc
3. Thu ly ho so (Chuyen vién thu ly): 07
- Trudng hop hé so chwa du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong béo ciia S& TT&TT b sung, hoan thien | lam | TT&TT b sung,
hd so; néu rd 1y do, ndi dung can bé sung. viec | hoan thién ho so.
Truc A o A LiAm wi2i X - Thdng béo cua So
- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: TT&TT tir chéi ti&
Dy thao Thong bao ciia S¢ TT&TT tir chdi tiép nhan, e oo
Lt A Ao~ 1y an, giai quyet ho
giai quyet ho so, néu 1o 1y do. .
. ‘ , ) - Giay phép thiét
- Truong hop ho so day du: Dy thao Giay phép thiet lap trang thong tin
lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang. dién ta tong hop
trén mang.
4. Lanh dao Phong phé duyét hd so: Y2 ngay
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So. \l/?g;

- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vién.




4. Phé Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | ngay
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. lam
- Truong hop dong ¥: ky vian ban va chuyén Vian thu | viéc
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua Y5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mat cira va phong chuyén mon. lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng giri thdng bao vé sé phi/lé phi céng dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 5.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Théng tin nguwoi nhap hd so:
1. Tén t6 chirc:

2. Pia chi tru sé:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuec:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Dia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung hé so:

- To chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.

- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap théng
tin.

- Ban dién tir s& tu dong gui vé tai khoan, thu dié€n tir ctia nguoi yéu cau.



PHU LUC 5.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT| Ténthanhphan | Co sé dit ligu/ban Bit budc/ khong bt Piéu kién vé ky thuat Ghi cha
ho so chup/ ban dién ti bugc , ‘
1 | Van ban d¢ nghi | Ban dién tu co chit ky Bat buoc H¢ thong cho phép doanh nghiép dien

gia han (néu rd thoi
gian gia han)

SO cua don vi

va guri truc tuyén cac mau don, c6 chit
ky s6 cua doanh nghiép




6. Quy trinh: Cép lai Gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tdng hep

Buéc | Cha thé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai | Can ci phap Iy | Ghi cha
gian

1.Nop | Tochic | T chic nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong Céng dich wvu|1l. Luat bdo chi| T4 chic co

hé so qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia | nam 2016; |t khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thyc hién dang | 2- Nghi dinh s | tran  Céng
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | 72/2013/ND-CP | gich vy cong
- Ngudi nop hd so ding ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng | N9y  15/7/2013 1 0 80~ gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién ti dich vu cong | U GNP VE | (gom g
(theo huéng dan trén Cong dich vu cong) Thanh phd gﬂaguzgczr;ghca ding nhap
- Cong DYC k_ét noi vé;i CSI?LDQ de khai thac cac (truong  hop 10 | |nternet va thﬁng va. mat
truong thong tin cua cong dan cé trong CSDLDC, chic ndp N6 s | in trén mang; khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két ndi).

- Ngudi nop ho so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thude tham quyén giai
quyet cua S¢ Thong tin va Truyen thdng hoac UBND
cap huyén thuoc thanh phé Ha Noi) can thyuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cdng truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh cdn
thuec hign

- Bién cé4c nodi dung thdng tin Biéu mau dién tir(Chi
tiét tai Phu luc 6.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan hé so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 6.2 kem theo).

- Ngudi nop kiém tra dam bao thong tin ddy da, chinh
xéac, hop phép va thuc hién viéc nop ho so trén Hé
théng dich vu cong.

qua Coéng dich vu
cong quéc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong béo cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.

3. Nghi dinh sé
27/2018/ND-CP

ngay 01/3/2018
caa Chinh phu
sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua
Nghi dinh sé
72/2013/ND-CP

ngay 15 thang 7
nam 2013 cua
Chinh  phu vé
quan ly, cung cap,
st dung dich vu
Internet va thong
tin trén mang,

4. Nghi dinh sé
150/2018/ND-CP
ngay 07/11/2018
sita ddi mot sb
Nghi dinh lién
quan dén diéu
kién dau tu kinh
doanh va thu tuc




hanh chinh trong
linh vyc thong tin
va truyen thong.

2.Kiém | Bophan | 1. Nhan thong bdo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcwra | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so lam | hen tra két qua | Thong tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
SO cho Truong phong chuyén mén chiu trach nhiém thong bao tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
- Truong hop ho so can bo sung hodc khong thuge hd so) Vin phong
tham quyén gial quyet gui thong bao dén nguoi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién ta) néu rd Iy do hod so
khong duoc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén | 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xir Iy hd lam
SO mon SO. Viéc
3. Thu Iy ho so (Chuyén vién thy ly): 07
- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong béo ciia So TT&TT b sung, hoan thign | lam | TT&TT bo sung,
hd so; néu rd ly do, ndi dung can bé sung. viec | hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét: T1T'23?Tn$ paotha S0
Du thao Thang bdo cua So TT&TT tur chéi tiép nhan, Tl T b chot VR
L A A a1 an, giai quyet ho
giai quyet ho so, néu ro 1y do. so
- Trudng hop hd so day du: Dy thao Gidy phép thiét - Gidy phép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang. lap trang thdng tin
dién ta tong hop
trén mang.
4. Lanh dao Phong phé duyét hd so: Y2 ngay
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao So. \II?Q:

- Néu khong d6ng y: Chuyén lai chuyén vién.




4. Phé Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | ngay
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. lam
- Truong hop dong ¥: ky vian ban va chuyén Vian thu | viéc
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua Y5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mat cira va phong chuyén mon. lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thia tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng giri thdng bao vé sé phi/lé phi céng dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 6.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén tb chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. DPia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung hd so:

- T6 chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong gui vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 6.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT Tén thanh phan hé so Co sé dir liéu/ban | Bat bugc/ khong bat | Diéu kién vé ki thuat Ghi cha
chup/ ban dién tir bugc ,
1 Ban dién tr co chir Bat buoc Hé thong cho phép doanh

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép
(néu rd sd gidy phép, ngay cap
cua gidy phép da cip va ly do dé
nghi cap lai giay phép);

Trudng hop giay phép bi hu hong
thi giri kém theo ban gidy phép bi
hu hong.

ky s6 cua don vi

nghiép dién va gui truc
tuyén cac mau don, c6 chir
ky so cua doanh nghiép




7. Quy trinh: Thong bao thay déi chii sé hiru, dia chi tru sé chinh cia té chirc, doanh nghiép da dwoc cap Giay phép thiét
lap trang thong tin dién tir tdng hop

Bwéc | Chiithé Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ci phap ly |  Ghichd
gian

1.Nop | Tochic | T chiic ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong Céng dich wvu|l. Luat bdo chi| T4 chic co

ho so qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia | ndm 2016; |tai khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thuyc hién dang | 2- Nghi dinh s | tran  Céng
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, didu | 72/2013/ND-CP | gich vy cong
- Ngudi nop hd so ding ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng | N9y  15/7/2013 1 0 80~ gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cbng cua Clh'nh phuA’Ve (gom  tén
(theo huéng dan trén Cong dich vu cong) Thanh phd gﬂaguzgczr;ghca ding nhap
- Cong DYC k_ét nol VC'il CSI?LD,C de khai thac cac (truong  hop 10 | |nternet va thﬁng va mat
truong thong tin cua cong dan co trong CSDLDC, chirc ndp N6 s | in tren mang; khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két ndi).

- Ngudi nop ho so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thude tham quyen giai
quyet cua S¢ Thong tin va Truyen thdng hoac UBND
cap huyén thuoc thanh phé Ha Noi) can thyuc hién
trén Cong dich vu cong: Dich v cong truc tuyén —
ChenSé¢Théng tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
Chon linh vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can
thuc hign

- Bién cé4c nodi dung thdng tin Biéu mau dién tir(Chi
tiét tai Phu luc 7.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 7.2 kém theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thoéng béo cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.

3. Nghi dinh sé
27/2018/ND-CP

ngay 01/3/2018
cia Chinh phua
stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé
72/2013/Nb-CP

ngay 15 thang 7
nam 2013 cua
Chinh  phu vé
quan ly, cung cap,
su dung dich vu
Internet va théng
tin trén mang,

4. Nghi dinh sé
150/2018/Nb-CP
ngay 07/11/2018
sita doi mot sb
Nghi dinh lién
quan dén diéu




- Nguoi nop kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xac, hop phap, ky so va thuc hién viéc nop ho so trén
Hé thong dich vu cong.

kién dau tu kinh
doanh va thu tuc
hanh chinh trong
linh vyc thong tin
va truyén thong.

2.Kiém | Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo
tra, tiép | Motcwra | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so lam | hen tra két qua | Thong tur
nhan ho - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén | viéc | ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-
SO cho Truong phong chuyén moén chiu trach nhiém thong bao tir chéi | VPCP ngay
tham dinh. hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
- Truong hop ho so can bo sung hoic khdng thugc hd so) Vin phong
tham quyén giai quyét giri thong bao dén ngudi nop Chinh phu
hd so (theo biéu mau dién ta) néu rd Iy do hod so
khong duoc tiép nhan.
3. Tham | Phong 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Y5 ngay
dinhhd | chuyén | 2. Lanh dao Phong thuc hién phan cong xi Iy hd lam
SO mon SO. ViéC
3. Thu Iy hd so (Chuyén vién thy Iy): 03
- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Dy | ngay | - Thong bao cua So
thao Thong béo ciia So TT&TT b sung, hoan thign | lam | TT&TT bo sung,
hd so; néu rd 1y do, ndi dung can bé sung. viec | hoan thién ho so.

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét:
Du thao j’hQng b&o cta S6 TT&TT tur choi tiep nhan,
giai quyet ho so, néu ro 1y do.

- Truong hop ho so ddy du: Dy thao Gidy phép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang.

- Thdng béo cua So
TT&TT tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho
SO

- Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién ta tong hop
trén mang.




4. Lanh dao Phong phé duyét hd so:

Y2 ngay

- Néu ddng ¥: k§ nhay van ban, trinh Lanh dao S¢. | 1am
. N L A in viéc
- Néu khong dong y: Chuyen lai chuyén vién. i
4. Phé Lanh dao | Lanh dao S& xem xét phé duyét: 01
duyéthd | So - Truong hop khong dong y: chuyén lai Truong | ngay
SO phong chuyé&n mdn chiu trach nhiém tham dinh. lam
- Truong hop dong ¥: ky vian ban va chuyén Van thu | viéc
phat hanh.
5.Phat | Vanthu | Van thu phat hanh van ban va chuyén két qua Y5 ngay
hanh va TTHC cho B6 phan Mat cira va phong chuyén mon. lam
tra két viéc
qua Bo phan | Bo phan Mot cira thdng bao trén Hé thong cho ngudi Két thac quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thi tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng guai thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xé&c nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B6 phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 7.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén tb chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. DPia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung hd so:

- T6 chitc, ¢4 nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ tu dong gui vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 7.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT| Ténthanhphanhéso | Cosé dik ligu/ban | Bt bugc/ khong Piéu kién vé ky thuat Ghi cha
chup/ ban dién tir bat bugc ,
1 | Thong bao thay do6i chu so | Ban dién tir cO chir Bat bugc Hé thong cho phép doanh nghiép

httu, dia chi tru s& chinh cua
t6 chic, doanh nghiép da
dugc So Thong tin va Truyén
théng Ha Noi cap Giay phép
thiét lap trang thong tin dién
tir tong hop

ky s6 cua don vi

dién va gui truc tuyén cac mau don,
cé chir ky so cua doanh nghiép




8. Quy trinh: Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

Thaoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét s Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochicc | T chirc ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu T6 chuacch

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cua TTHC (CSDL diang
ky doanh nghiép)(khi dugc két néi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét ciia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — Chen S¢ Thong tin va Truyén théng (Ha
Ngi) — Chgn linh vuc— Chon Thu tuc hanh chinh
can thuc hign (hodgc: Dich vu cong truc tuyén —
Chen Sé¢ Thong tin va Truyén théng (Ha Ngi) —
tim kiém theo tén thai tuc can thuc hién)

- bién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 8.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 8.2 kem theo).

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va| 05 | Cap nhat thdng tin
chic thu | tiép nhan ho so. ngay | trén He thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua dang/ chua du diéu kién sung/tir chdi giai
giai quyét: dy thao van ban théng bao tra hod so dé quyét;
don vi hoan thién, bo sung, hoan thién ho so (Lanh Du thao van ban
dao Sa ky). tir chdi; bo sung;
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan két qua giai quyét
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy hd so TTHC
phép (Lanh dao So ky).
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so déntai | ngay | trén Hé théng
chuyén | khoan Lanh dao So.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong

chuc thu Iy hd so.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin ciw phap ly |  Ghichd
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky vin ban va chuyén Vin thu phat | ngay | trén Hé thdng
SO hanh.
- Néu khong d6ng y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthw | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Trudng phong chuyén mon va cong chuac thu
qua Iy ho s0).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thi tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop thu tuc c6 phat sinh phi/lé phi, H¢
thdng guri théng béo vé sb phi/lé phi to chic can nop.
Sau khi Hé théng dich vu cong c6 xac nhan vé hoan
thanh viéc nop phi/lé phi, B6 phan Mot cura thuc hién
tra két qua.

thong thong tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 8.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 8.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hé so chup/ bin dién tir khg:%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 | To khai dé nghi cap giay phép xuat | Ban dién tarco chir | Batbudoc | Hé thong cho phép co quan,
ban Ban tin ky s6 cua don vi t6 chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi
2 | Giay ching nhan dang ky doanh | CSDL dang ky Batbugc | Hé thong lién thong voéi | Cat giam thanh phan ho so
nghiép doanh nghiép CSDL dang ky doanh | nay trong truong hop H¢
nghiép théng lién thong Voi
CSDL dang ky doanh
nghiép
3 | So yéu ly lich cia nguoi chiu trach | Ban dién tir c6 chir | Batbudc | Hé thong cho phép don vi
nhiém xuat ban Ban tin. ky sb ctia ca nhan dinh kém file va ky sb cua
va don vi don vi
4 | Mau trinh bay tén goi ciia ban tin vaban | Ban dién ti c6 chir | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh

dich tiéng Viét duoc cong ching - doi
VGi tén goi ban tin thé hién bang tiéng
nuw6e NGoai (c6 dong dau cia don vi dé
nghi cap xin gidy phép xuat ban Ban
tin).

ky s cua don vi

nghi¢p dinh kém file va ky
so cua doanh nghiép

Hoac Scan mau tur ban
chinh




CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuac

‘ ' " TOKHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, té chire dé nghi cAp gidy phép xuét ban Bantin:...............
e 5. - 1 1)
-biénthoai:........................... Fax:......

Quyet dinh/Gidy phép thanh lap/Giy Chung nhén déng ky doanh nghlep/CaC gidy to khac
SO, o0 e, CAP NEAY:. .o,

2. Nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin:

-Hovatén: ... Sinh ngay: ............... QudC tich: ......cooeeeiiiiiiiiiee,
- CRIC danh:. .. ..o
- S6 CMND/CCCD (hoac Ho chiéu) $6:..........cooveeenn.... Noi cép: .........

=DIaChT BN AC:. ...

- Trinh d6 chuy&n moON, NONIEP VU . ... e,
3. Tengoi Cha baAN TiN:. ...
4. Mue dich XUAT DANT. ..o e
5. NOTAUNG TNONG TN e e
6. POT twoNG PRUC VL. ..o
7. Phamviphat hanh:. ... ..o
8. Thé thirc xuat ban:

S Ky AN XUAL DAN:. ...
FRKRAUBN KNO: e,
SO ITANE: .o

m S0 IO, e
S INGON NG TNE MBI ... e,
9. Pia diém XUat DAN BAN TN ...

-Dbiénthoai: ... F X o e

Co quan, t6 chuc dé nghi Cap gidy phép xuét ban Ban tin cam két nhimng diéu trén day va cac tai liéu
trong hd so dé nghi cap gidy phép la dung quy dinh phap luat./.

....... ngay....thang....
Ngwoi dai dién theo phép luat

ciia co’ quan, to chic
(ky tén, dong dau)



9. Quy trinh: Thay déi ndi dung ghi trong Giay phép xuit ban Ban tin

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu céng cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chic nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cia TTHC (CSDL diang
ky doanh nghiép) (khi duoc két ndi).

- Ngudi nop ho so lya chon thu tyc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thuge tham quyen giai
quyét cia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — Chen S¢Thong tin va Truyén thong (Ha
Ngi) — Chen linh vuc— Chon Thu tuc hanh chinh
can thgc hién(hogc: Dich vu cong truc tuyén —
Chen SéThong tin va Truyén thong (Ha Ngi) —
tim kiém theo tén tha tuc can thuc hign)

- bién cac ndi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 9.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan hé so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 9.2 kém theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va| 03 | Cap nhat thdng tin
chic thu | tiép nhan ho so. ngay | trén He thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thdéng bao yéu cau b6 sung ho so dé don quyét;
vi bd sung, hoan thién hd so (Lanh dao S¢ ky). Du thao van ban
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin tir chdi; bo sung;
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién ho két qua giai quyét
so (Lanh dao So ky). hd so TTHC
- Truong hop hd so da diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh dao So ky).
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhatthéng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vian ban, chuyén ho so déntdi | ngay | trén Heé théng;

khoan Lanh dao So.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
chuyén | - Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
moén | chuac thy 1y hd so.
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao S& xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky van ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthw | Vian thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi/lé phi, B6 phan Mot cua
thuc hién tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 9.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 9.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hé so . s | khong bat biéu kién vé ky thuat Ghi chu
chup/ ban dié¢n tir bubc
1 | Van ban dé nghi thay doi cta co quan, | Ban dién tir c6 chi Bat buoc | Hé thong cho phép co quan,
td chuc ky s6 cua don vi t6 chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi
2 | So yéu ly lich cua ngudi chiu trach | Ban dién tir c6 chir | Batbuoc | Hé thong cho phép don vi | d6i voi truong hop thay
nhiém xuat ban Ban tin ky s cua ca nhan dinh kém file va ky s6 ca|  doi ngudi chiu trach
va don vi nhan va cua don vi nhiém xuat ban ban tin
3 | Mau trinh bay tén goi ciia Ban tin va | Ban dién tir c6 chir | Batbuoc | Hé thong cho phép don vi | Poi voi truong hop thay

ban dich tiéng Viét dugc cong ching
- d6i vai truong hop thay doi tén goi
ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai
(c6 dong dau caa don vi dé nghi thay
d6i noi dung ghi trong gidy phép xuét
ban Ban tin).

ky s cua don vi

dinh kém file va ky s cua
don vi

Hoic Scan mau tu ban
chinh

doi tén goi ban tin the hign
bang tiéng nudc ngoai




10. Quy trinh: Cép Gidy phép xuit ban tai liéu khdng kinh doanh

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu céng cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chic nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cia TTHC (CSDL diang
ky doanh nghiép) (khi duoc két ndi).

- Ngudi nop ho so lya chon thu tyc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thuge tham quyen giai
quyét cia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — ChenS4Thong tin va Truyén thong (Ha
Ngi) — Chen linh vuc— Chon Thu tuc hanh chinh
can thgc hién(hogc: Dich vu cong truc tuyén —
ChenS¢Thong tin va Truyén thong (Ha Néi) — tim
kiém theo tén tha tuc cdn theec hién)

- bién cac ndi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 10.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan hé so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 10.2 kem theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va| 05 | Cap nhat thdng tin
chic thu | tiép nhan ho so. ngay | trén He thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban théng bao yéu cau b6 sung ho so dé don quyét;
vi bd sung, hoan thién hd so (Lanh dao S¢ ky). Du thao van ban
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin tir chdi; bo sung;
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién ho két qua giai quyét
so (Lanh dao So ky). hd so TTHC
- Truong hop hd so da diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh dao So ky).
Truong | Kiém tra ho so: 02 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vian ban, chuyén ho so déntdi | ngay | trén Heé théng;

khoan Lanh dao So.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
chuyén | - Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
moén | chuac thy 1y hd so.
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao S& xem xét phé duyét: 02 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky vin ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthw | Vian thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi/lé phi, B6 phan Mot cua
thuc hién tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 10.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 10.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT

Tén thanh phan ho so

Co sé dir ligu/ban
chup/ ban dié¢n tir

Bit bugc/
khdng bat
bugc

piéu kién vé ky thuat

Ghi chu

Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban
tai liéu khong kinh doanh

Ban dién tir c6 chix
Ky s6 cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phep co quan,
té chuc dlen va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi

Hai (02) ban thao tai liéu in trén giay
c6 dong déu Cua co quan, t6 chirc dé
nghi cap gidy phép xuat ban tai trang
dau va giap lai gitta cac trang ban
thao hoac mat (01) ban thao luu trong
thiét bi luu trit dién tir véi dinh dang
khéng cho phép can thiép, sira doi;
treong hop tai liéu khéng kinh doanh
Xuat ban dang dién tir thi nop mot (01)
ban thao dién tir cd chit ky sé cua tha
truong co quan, to chic dé nghi Cép
phép Xuat ban; Doi voi tai lieu bang
tleng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu
s6 Viét Nam phai kém theo ban dich
tiéng Viét c6 dong diu cua co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy phép xuat
ban.

Ban dién tr c6 chix
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phép don vi
dinh kém file va ky so6 cua
don vi

Hoiac Scan mau tu ban
chinh

Y kién xac nhan bang vin ban:

+ Déi voi tai liéu caa cac don vi quan
doi nhan dan, céng an nhan dan phai
cd y kién cia B6 Québc phong, Bo

Ban chup

Khong bat
buoc

Scan mau tu ban chinh




Cong an hoic co quan dugc Bd Quéc
phong, B6 Cong an uy quyén.

+ P4i voi tai liu lich st Pang, chinh
quyén dia phuong; tai li¢u phuc vu
nhiém vu chinh tri cta dia phuong
phai c6 y kién cua té chic dang, co
quan cap trén.

Mau To khai Nop xuat ban pham luu
chiéu va ndp xuat ban pham cho Thu
vién Quoc gia Viét Nam.

Ban dién tir c6 chix
ky so cua don vi

Khong bat
buoc

Hé thong cho phép co quan,
t6 chic dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chir
ky s cua don vi

Chi thuc hién ké khai ya
giao ngp sau khi dugc cap
giay phép va in san pham.




TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC . Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SOt [oviee. (néuco) L , ngay......... thang........ nam..........
PON DE NGHI

Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng Ha Noi

1. Tén co quan, t6 chtrc dé nghi cap gidy phép XUAL DAN: ........veveeeeeeeeeeeee e

2. Sb gidy chung nhan dang ky kinh doanh/Glay ching nhan dau tu/ Gidy chting nhan dang
ky doanh nghlep(dm v0i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh 1ap(d6i v6i don vi su nghiép
cong lap); So gidy phép hoat dong (dbi vai co quan, to chirc nuoce ngoai)?

CO qUAN CAP....eeeeeeeee e, ngay, thang, nam cap........................

T 5 - 11§ PSRRI

S(A:) 0 1T 11 o -3 S RSSRR

5. Xuat xir (neu 12 tai liéu dich tlr tiéng NUAC NEOAD): vvvvvvevereeeseieeeeireeesteee s,
Ngudi dich (¢4 NhAn NOAC tAP thE): .....vuveeveeerceeeeeere et ese s
6. Hinh thirc ta1 UL .....eiiiiiii e
7. Sb trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (08U €0): ..vveeeeeeeeeseeeeeeee
8. Khuon kho (dinh dang): ................. e, SO THONG 1N v, ban
. NI XUAL DAN: cv.vovveveeseeeevceeeeseesee et ess st s e s st en s snsessssse st ns s sansesssssnsensnsnes
10. TEn, d1a Chi CO SO IMN: .oiiiiiiiiiiiiiee e e r e e e e e s s e r e e e aeeeas
11 MUC GHCI XUAL DAN: oot n et e e s en e eeeen s eeaeees
12. Pham vi stir dung va hinh thirc phat hanh: ............cccooi e,
13. NOi dung tOm tat cA tAL U .....vveeeeeeeecesee ettt
14. Kem theo Gon NAY SOIM ©...uivnniin et
Chung t6i cam két thuc hién dang nodi dung gidy phep xuét ban, thuc hién viéc in/ding tai
dung ndi dung tai liéu tai co so in ¢6 gidy phép in xuét ban phim va tuan tha cac quy dinh
phap luat vé xuat ban, s¢ hiru tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU
HOAC CO QUAN NHA NUGC CO CO QUAN/TO CHUC
THAM QUYEN3 (Ky, ghi ro ho tén, déng dau)

YTrieong hop co quan, té chirc dé nghi cdp gidy phép la co quan Dang, Nha nude khong bdt bude phai nép
mét trong cdc logi gidy quy dinh tai muc nay

2Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Théng tw nay.

3Phan nay dp dung doi véi tai liéu khéng kinh doanh la ky yéu hi thao, hi nghi, nganh nghé.



TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)... CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO:.iiiin [ooi.. (méucd) L , ngay......... thang........ nam..........
TO KHAI

~ N@p xuét ban pham luu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh giri: S& Théng tin va Truyén théng Ha Noi

I. PHAN GHI CUA PON VI NOP XUAT BAN PHAM

4S5 xac nhan ding ky xuat ban hoic s6 gidy phép  xuat

5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu co):...........o..... ngay....... thang......nam......

B. SO TAP. 1.vererieeeseteee et eet s es ettt ettt e sttt ettt
7. LAN XUAL DANT ..ottt ettt
8. NgOn ngit dich (NEU 12 SACN GICN): ....evevceceeeeeeee e

0. NG XUAL DAN: ..ottt sttt n et

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cdng sau in tgi nhiéu co so in phai ghi di
thONQ TN CUA NG CO SO N et re e

14. Gia ban 1& trén Xuat ban Pham (NEU CO): .....cvveveeeeeeeeieeeee e
15. Dia chi website ddng tai hoic tn nha cung cip xuét ban pham dién tur:
16. Tén va dia chi ciia d6i tac lién két XUAt ban (NEU CO)......v.vveeeeeeeeeeeeeee e

17. M s6 sach chuan quic té - ISBN (NEU CO)...vevvneeeeee e



18. Ban quyén thuoc (Nha nudc, cong chung, ddi tac lién két, nha xuat ban, tac

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ro ho tén) (NGUOI bUNG DAU CQ, TC)

(Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)

I1. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM
D3 nhan du s6 lugng xuit ban pham theo quy dinh cua Luat xuat ban

...... , ngay.... thang... nam.......

NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi r6 ho tén)



11. Quy trinh: Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nuéc ngoai

Buéc | Chi thé Quy trinh chi tiét gg‘;’]' Trangthai | Cin cik phap Iy | Ghi cha

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wvu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich vu céng cua Thanh phdé (dia chi: thuc hién ding trén  Céng
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phod dang nhap
- Cong DVC két néi véi CSDLDC dé khai thac cac (truong hop o va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khéac theo yéu cau caa TTHC(CSDL ding
ky doanh nghiép) (khi duoc két ndi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén thong (thudc tham quyen giai
quyét ciia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — Chen S¢ Thong tin va Truyén théng (Ha
Ngi) — Chon linh vuc— Chen Tha tuc hanh chinh
can thuc hign (hogc: Dich vu cong truc tuyén —
Chen Sé¢ Thong tin va Truyén théng (Ha Ngi) —
tim kiém theo tén tha tuc can thuc hign)

- bién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién ti (Chi
tiét tai Phu luc 11.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan hd so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 11.2 kem theo).

qua Céng dich vu
cdng qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tir;
Thong bao cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hdi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéac, hop phép va thuc hién viéc nop ho so trén Hé
théng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thuoc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va| 05 | Cap nhat thdng tin
chic thu | tiép nhan ho so. ngay | trén He thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thdéng bao yéu cau b6 sung ho so dé don quyét;
vi bd sung, hoan thién hd so (Lanh dao S¢ ky). Du thao van ban
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin tir chdi; bo sung;
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién ho két qua giai quyét
so (Lanh dao So ky). hd so TTHC
- Truong hop hd so da diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh dao So ky).
Truong | Kiém tra ho so: 1,5 | Cap nhat thdng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vian ban, chuyén ho so déntdi | ngay | trén Heé théng;

khoan Lanh dao So.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
chuyén | - Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
moén | chuac thy 1y hd so.
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao S& xem xét phé duyét: 1,5 | Cap nhat théng tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky van ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthw | Vian thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi/lé phi, B6 phan Mot cua
thuc hién tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 11.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 11.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hé so chup/ bin dién tir khg:%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 |Pon dé nghi cap giay phép in gia | Ban dién tir ¢ chir Bit buoc Hethong cho phep CO quan,
cdng xuat ban pham cho nuéc ngodi | ky sé caa don vi to chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi
2 | Hai (02) miu xuat ban pham dat in | Ban diéntarcochit | Batbuoc | Hé thong cho phép don vi
ky s cua don vi dinh kém file va ky s cua
don vi
Hoiac Scan mau tu ban
chinh
3 | Ban sao (kém ban goc dé doi chicu) Ban chup Bitbuoc | Scan mau tir ban chinh
hogc ban sao c¢6 chung thuc hop dong
in gia cong xuat ban pham cho t6
chtrc, ca nhan nudc ngoai hoac thu
moi théu/giéy to lién quan dén san
pham dat in; Truong hop cac giay to
trén bang tiéng nudc ngoai thi phai
kém theo ban dich tiéng Viét;
4 | Ban sao ho chiéu con thoi han st Ban chup Bat buoc | Scan mau tir ban chinh

dung cua nguoi dat in hoic gidy uy
quyeén, giay chirng minh nhan dan cua
nguoi dugC iy quyén dat in.




TEN CO SO IN PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap- Tw do- Hanh phuc

Sb: ... /e (néu co)

PON PE NGHI
Cap gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai

Kinh guri: S& Théng tin va Truyén théng Ha Noi *

L. TN CO SO INMI ittt b e bbbt e et bbb be e ne e s
8 - 1ot o) SRS
S dienthoai:.......oeveeeeeieen Fax:....ooooiiiiiiiiinil, Email:......ccoccoovvviiiiiiiiiicein
Giay phép hoat dong in sd:ngdy.......... thang...... nam........... do

Dé nghi duoc cap gidy phép in gia cong cho nudc ngoai véi cac théng tin sau:
= TN XUAL DAN PRAM: ..ottt ettt
-Khudn kho:................... Sb trang:................ SO TUQNG: w.vocveeeeeeeeeeeereseerer e

2. Tén t6 chic, ca nhan nuwdc NGOl €O San PhAmM dat IN: ........cvvvceceeeeeeeeeee e,
) E= o] 1 A URRRT
DO ONG (DA): ettt lam dai dién.

pénghi .......... T xem xét cAp gidy phép in gia cdng xuat ban pham trén cho ching toi.
Chung t6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat ve viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé in
gia cong cho nudc ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

* Ghi tén co quan cap gidy phép.
S Liét ké ho so kém theo don quy dinh tai Khodn 3 Diéu 34 Ludt Xudt ban 2012.



12. Quy trinh: Cip gidy phép t6 chirc trién 1am, hi cho xuit ban phim

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét -glg-ig(:]l Trang thai Cin cix phap ly Ghi cha

1. Nop hd | Té chic, | T chuic, ca nhan nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu Cdng dich vu cong T6 chac, ca

S0 canhan | cdng qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng quéc gia thuc hién nhan c6 tai
dich vu c¢dng cua Thanh phé (dia chi: dang nhap mot lan, khoan  trén
dichvucong.hanoi.gov.vn). diéu huéng toi Cong dich vu
- Ngudi nop hd so dang ky tai khoan giao dich dién tu, Cong dich vu cong cong  quédc
dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir (theo Thanh pho (truong gia (gém tén
huéng dan trén Céng dich vy cdng). hop to chtc, ca dang nhap va
- Cong DVC két ndi véi CSDLDC dé khai thac cac nhan nop hd so qua mat khau)

truong thdng tin cua cong dan c6 trong CSDLDC, céc
CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC(CSDL dang ky
doanh nghiép) (khi duogc két ndi).

- Ngudi nop hd so Iya chon tha tuc hanh chinh linh vuc
thong tin va truyén thong (thude tham quyen giai quyét
ciia S& Thong tin va Truyén thong) can thyc hién trén
Cong dich vu cong: Dich vu cdng truc tuyén — Chen
S¢ Thong tin va Truyén thong (Ha Ngi) — Chon linh
vire — Chen Thai tuc hanh chinh can thuc hign (hodgc:
Dich vu cong truc tuyén — Chen Sé Théng tin va
Truyén théng (Ha Ngi) — tim kiém theo tén thi tuc can
thaec hign)

- bién cac noi dung thdng tin Biéu mau dién tir (Chi tiét
tai Phu luc 12.1 kem theo)

(Triwong hop céc thong tin trong Biéu mdu dién tir da cé
trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co lién
quan dwoc dién t dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan hé so dién tir (Chi tiét tai phu luc
12.2 kém theo).

- Nguoi nop kiém tra dam bao thong tin ddy du, chinh
xé&c, hop phap va thuc hién viéc nop ho so trén Hé thdng
dich vu cong.

Cong dich vu cong
qudc gia).

Cong dich vu cong
Thanh phé  thuc
hién cac budc tiép
theo.

Biéu mau dién tu;
Thoéng bao cua hé
théng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thaoi

Buéc Chi thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly Ghi chd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong béo c6 ho so mai trén Hé thong; 5 ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép | Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy dua thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thdng béo tir chéi | VPCP ngay
- Trwong hop hd so can bo sung hodc khdng thuoc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyét giri thong bao dén ngudi nop hd s0) Vin phong
hd so (theo biéu mau dién ta) néu rd Iy do hod so Chinh phu
khong duoc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thdng béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thdng tin

dinh hd| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va| 03 | Cap nhat thdng tin
chac thy | tiép nhan ho so. ngay | trén He thong;
ly hé so | 2. Tham dinh ho so Yéu cau  Dbo
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét: du sung/tir chéi giai
thao van ban thdng bao yéu cau bd sung hd so dé don quyét;
vi b6 sung, hoan thién ho so (Lanh dao Sé ky). Du thao vian ban
- Trudng hop hd so chua daung quy dinh: du thao van tir chdi; bd sung;
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd két qua giai quyét
so (Lanh dao S¢ ky). hé so TTHC
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hd so va du thao Gidy
phép (Lanh dao So ky).
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hé so déntdi | ngay | trén Hé théng;
chuyén | khoan Lanh dao So.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong

chuc thu Iy hd so.




Thaoi

Buéc Chi thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly Ghi chd
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky vin ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong ddng y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthw | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén moén (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra théng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cira | dan vé két qua: hd so trén Hé

- Trudng hop thia tuc khong phaét sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng guai thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi/lé phi, B6 phan Mot cta
thuc hién tra két qua.

thong thong  tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 12.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 12.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan ho so chup/ bin dién tir khg:%cbét piéu kién vé ky thuat Ghi chu
1 | Pon dé nghi cap giay phép to chic | Ban diéntrco chir | Batbuoc | Hé thong cho phép co quan,
trién 1am/hoi cho xuat ban pham ky s cua to chuc, t6 chuc dién va gui truc
ca nhan tuyén cac mau don, co chi
ky s cua to chic, ca nhan
2 | Danh muc xuat ban pham dé trién | Ban dién tirco chir | Batbudc | Hé thong cho phép to chuc,

Iam, hoi cho

ky s cua to chuc,
ca nhan

ca nhan dién va gui tryc
tuyén cadc mau don, co chir
ky so cua to churc, ca nhan




TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So:...... [ (néuco) . , NGAY........ thang......... nam.........
PON PE NGHI

Cap gidy phép to chirc trién 1im/hdi che xuit ban pham

KINA QU oo, 6

Tru so (dia chi): ..ooocvveeii SO dien thoai: .ovveeeeeeeeeeeeereeeen,

Cin cr quy dinh phap luat hién hanh vé to chirc trién 13m, hoi cho xuat ban pham,
dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S& xem xét, cAp gidy phép t6 chirc trién 1am/hoi
cho xuét ban pham véi cac thong tin sau day:

- Muc dich trién JEM/ROT CRO oottt ettt e et ee e en e,
- Thoi gian tr ngay........ thang........ nam........ dén ngay........ thang........ nam........
Il I 0 - T 603 o SRR

Kém theo don nay:

- Danh muc xuit ban phém dé trién 1am/hoi cho;

- Danh séach cac don vi tham gia.

Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi .........ccccoee.... cam két thuc hién dung cic quy dinh
clia phap luat vé trién 1am, hoi cho xuit ban pham va cac quy dinh phéap luat c6 lién
quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN

(Ky tén, ghi ré ho va tén, déng dau néu cd)

SGhi tén co quan tiép nhdn don nhur sau:

- Co quan, t6 chirc & Trung wong; co quan, t6 chirc, c& nhan nuéc ngodi guri ho sor dén Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh - Bg Thong tin va Truyén thdng;

- Co quan, t6 chirc, C& nhan 6 tru s¢ hodc cu trii tai dia phirong va chi nhanh, van phong dai dién,
don vi truc thugeco quan, 16 chirc & Trung wong ddt tai dia phwong giri hé so dén Sé s tai.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI... DPoc lap - Tw do - Hanh phtc

_ DANH MUC XUAT BAN PHAM DE TRIEN LAM/HQI CHQ
(Kem theo Pon dé nghj cap giay phép to chic trién 1am, hgi che xuat ban pham, ngay.... thang.... nam.....

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP

T Nhe sé C6 kém theo
en a ‘ z N < , . .
STT xut ban Tacgia | xuit lwgng | Thé loai Tond]ut;lt ! Dia Bi Bi HIQ:étthtl)r;nkhr?gniua
pham ban (bén) d (CD, Vi?;é% caszle}tgte i
VCD)
1
2
Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN. 7
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu la to chuc)

I1- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP® , q ” , o
Xuat ban pham trén day duoc stir dung dé trien 1&m, hoi cho theo Giay phép to chuc trien 18m, hoi chg xuat ban pham so:................/............ngay......

nam. .... Cuc Xuat ban, In vVa Phat NANK/SS........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,

Ch thich: (1) Danh myc phdai diroc Cuc Xudt ban, In va Phat hanh/So déng dau giap lai véi gidgy Gidy phép té chirc trien 1am, héi cho va déng ddu giap lai cac
trang cua danh muc.



13. Quy trinh: cip Giiy phép buwu chinh

Thaoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét s Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochicc | T chirc ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To chac ¢

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich wvu c¢6ng cua Thanh phd(dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két néi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét ciia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — Chen S¢ Thong tin va Truyén théng (Ha
Ngi) — Chen linh vuc— Chon Thu tuc hanh chinh
can theec hign

- bién cac noi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 13.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 13.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéac, hop phép va thuc hién viéc nop ho so trén Hé
thong dich vu cong.

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thdng béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 16 | Cap nhat thong tin | Khoan 6 Diéu 1
chac thy | tiép nhan ho so. ngay | trén Heé théng; Nghi dinh s
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu ciu  bo | 25/2022/ND-CP
- Truong hop ho so khong dung tham quyén: trong sung/tir chéi giai
thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho quyét;

s0, du thao vin ban thdng bao tra lai hd so (Lanh dao
S k).

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét: du
thao vian ban théng bdo bd sung, hoan thién hd so
(Lanh dao So ky).

- Trudng hop doanh nghiép khong sira doi, bo sung
hd so theo yéu cau hozc (sau 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay So TTTT c6 thdng bao b sung, hoan thién hd
s0): du thao vin ban théng bao tir chéi giai quyét va
tra lai ho so (Lanh dao So ky).

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hd so va dy thao Giay
phép (Lanh dao S¢ ky).

Du thao van ban
tir chdi; bd sung;
két qua giai quyét
ho so TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: 1 ngay | Cap nhat thdng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai trén Hé thong;
chuyén | khoan Lanh dao So.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky van ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho B§ phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra théng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 13.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 13.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co s6 dir liéu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hé so chup/ bin dién tir khg:%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 | Giay dé nghi cap giay phép buu chinh | Ban dién tir c6 chir | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh
ky s cua don vi nghiép dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua doanh nghiép
2 | Giay ching nhan dang ky doanh | CSDL dang ky Batbugc | Hé thong lién thong voéi | Cat giam thanh phan ho so
nghiép doanh nghiép hoac CSDL dang ky doanh|nay véi diéu kién cong
ban scan nghiép hoic cho phép | chuc thy ly ho so tra ciu
doanh nghiép dinh file scan | dwugcCSDL dang ky kinh
mau tir ban chinh doanh trén Hé théng hoic
Hé théng cho phép lay dix
li¢u dang ky kinh doanh ty
dong.
3 | Piéu I¢ doanh nghiép Ban scan Khong bat | Scan mau tir ban chinh Truong hop doanh nghiép
buoc c6 diéu 1¢ thi dinh kém hd
so; truong hop doanh
nghiép khong cé diéu lg,
khong can dinh kém file.
4 | Phuong an kinh doanh Ban dién trco chir | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh
ky sb ctia don vi nghiép dinh kém file va ky
s6 cua doanh nghiép
5 | Mau hop dong cung (ng va st dung | Ban dién ter c6 chit | Batbuéc | Hé théng cho phép doanh
dich vu buu chinh phu hop véi quy | Ky s6 cua don vi nghi¢p dinh kém file va ky
dinh cua phap luat vé buu chinh s6 cua doanh nghiép
6 | Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu Ban scan Khong bat | Scan mau tir ban chinh Truong hop doanh nghiép
dic thd hodc cac yéu td thuoc hé buoc c6 Mau biéu trung, nhin

hiéu, ky hiéu dac thu thi




thong nhan dién cua doanh nghiép
duogc thé hién trén buu giri (néu co)

dinh kém ho so; truong
hop doanh nghiép khong
cd, khéng can gui

Bang gia cudc dich vy buu chinh phu
hop vai quy dinh cua phap luat vé buu
chinh.

Ban dién tir c6 chi
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phép doanh
nghiép dinh kém file va ky
so cua doanh nghiép

Tiéu chuan chat luong dich vu buu
chinh cong bo ap dung phu hop voi
quy dinh cua phép luat vé buu chinh.

Ban dién tir c6 chix
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thng cho phép doanh
nghi¢p dinh kém file va ky
so cua doanh nghiép

Quy dinh vé muac gidi han trach
nhiém bdi thuong thiét hai trong
treong hop phét sinh thiét hai, quy
trinh giai quyét khiéu nai cua khéach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai
phl hop véi quy dinh cta phap luat vé
buu chinh.

Ban dién tr c6 chix
Ky so cua don vi

Bt budc

Hé thng cho phép doanh
nghiép dinh kém file va ky
so cua doanh nghi¢p

10

Thoa thuan véi doanh nghiép khac,
d6i tac nudc ngoai bang tiéng Vieét,
d6i véi truong hop hop tac cung tng
mét, mot s6 hoac tat ca cac cong doan
cua dich vu buu chinh d& nghi cap
phép.

Ban scan

Khong bat
buoc

Scan mau tur ban chinh

Truong hop doanh nghiép
c6 ky thoa thuan vai
doanh nghiép khac, dbi tac
nudc ngoai thi dinh kém
hd so; truong hop doanh
nghiép khéng c6 khdng
can guri

11

Tai lidu vé tu cach phap nhan cua doi
tac nude ngoai da dugc hgp phap hoa
lanh su.

Ban scan

Khong bat
buoc

Scan mau tu ban chinh

Truong hop doanh nghiép
c6 Ky thoa thuan véi doi
tac nudc ngoai thi dinh
kém hd so; truong hop
doanh nghiép khbng co
khong can giri




12

Hop dong nhuong quyén thuong mai
véi doanh nghiép dang cung tng dich
vu buu chinh (néu c0).

Ban scan

Khong bat
buoc

Scan mau tu ban chinh

Truong hop doanh nghiép
c6 ky Hop ddong NQTM
thi dinh kém ho so; truong
hop doanh nghiép khong
c6 khéng can gui




TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ceeees L , ngay ... thang .... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gui: ...l (tén co quan cip gidy phép).
Can ctr Luét Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;
Can ot Nghi dinh $6 ..../20.../ND-CP .....coccoiuieoeseeeeeeeeeeeeeeee e seees e :
(Tén doanh nghi€p) .......cocevcurinnen. dé nghi (co quan cap gidy phép) ......cccovveuene cap

gidy phép buu chinh v6i cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, ghi bang chit in hoa)

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chtiing nhan dang ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép):

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép sb: ...... do............ CAP NEAY ..o,
172} D
4. VON GHEULB: oot
5.Diénthoai: ........oovvvvviiiiiiineee. FaX: oo
6. Website (NEU CO) ..e.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeereens E-mail: oo

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén......ooooii CRUC VU oo
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dAn/ho chi®u: ........oooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeee.
Noi ddng Ky ho Khau thuONE T .......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ....occeeevviieeiiiiiieee e, E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thi tuc dé nghi cap gidy phép
buu chinh:

HoO ten: oo CRhUC VUL oo
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dAn/ho chiCu: .........oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: .........ooovvvviiiiiiiee E-mail: oo

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu
1. Loai dich v @8 Nghi CAP PREP: v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

2. Pham vi cung Ung dich VU ...ooiiiiie s



3. Phuong thirc cung ng dich VU ....oooiiiiiececeee e
Phin 3. Thoi han dé nghi cap phép

Thoi han dé nghi cap phép: ........... nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung trong
giay dé nghi cap gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Néu dugc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh cac
quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhdn: CUA DOANH NGHIEP ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)



14. Quy trinh: Sira di, bé sung Gidy phép buu chinh

Thaoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét s Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochicc | T chirc ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To chac ¢

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich wvu c¢6ng cua Thanh phd(dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két néi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét ciia S¢ Théng tin va Truyén thdng) can thuc
hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong truc
tuyén — ChenSéThong tin va Truyén thong (Ha
Ngi) — Chen linh vuc— Chon Thu tuc hanh chinh
can theec hign

- bién cac ndi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 14.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 14.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéac, hop phép va thuc hién viéc nop ho so trén Hé
thong dich vu cong.

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 3 ngay | Cap nhat thong tin | Khoan 9 Diéu 1
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong; Nghi dinh s
ly hé so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau tir chéi | 25/2022/ND-CP
- Truong hop khong chap thuan sira d6i, bd sung giai quyét;
hoic viéc sira doi, bo sung pham vi cung tng dich Dy thao van ban
vu dan dén thay d6i tham quyén cap Gidy phép buu tr chéi; két qua
chinh, dy thao vin ban théng bao va néu ré ly do giai quyét ho so
(Lanh dao So ky). TTHC
- Truong hop hd so da diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hd so va du thao Gidy
phép.
Truong | Kiém tra ho so: 1 ngay | Cap nhat thdng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai trén Hé thong:
chuyén | khoan Lanh dao So.
maon - Néu khong dong y: chuyén hd so vé tai khoan cong

chuc thy 1y hd so.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin ciw phap ly |  Ghichd
4. Phé| Lanh dao | Lanh dao So xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd So - Néu ddng y: ky vin ban va chuyén Vin thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO hanh.
- Néu khong d6ng y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh vian ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Trudng phong chuyén mon va cong chuac thu
qua Iy ho s0).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | Y2 ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thi tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop thu tuc c6 phat sinh phi/lé phi, H¢
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xé&c nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 14.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung h so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 14.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan ho so chup/ bin dién tir khg:%cbét piéu kién vé ky thuat Ghi chu
1 | Giay dé nghi stra d6i, bo sung giay | Ban diéntrcochir | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh
phép buu chinh ky s6 cua don vi nghiép dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua doanh nghiép
2 | Tai liéu lién quan dén noi dung dé nghi | - Doi véi cac tai | Batbuoc | - Doi voi cac tai lieu khac: | Cat giam thanh phan ho so

sira doi, bo sung gidy phép buu chinh

liéu khac: Ban dién
tir ¢6 chir ky sb cua
don vi.

- Déi vai tai lieu la
Gidy chang nhan
dang ky doanh
nghi¢p: CSDL dang
ky doanh nghiép
hoac ban scan

Hé thdng cho phép doanh
nghi¢p dinh kém file va ky
s6 cua doanh nghiép.

- Déi véi tai lieu 1a Giay
chung nhan dang ky doanh
nghiép: Hé thong lién thong
v61 CSDL dang ky doanh
nghiép  hoac cho phép
doanh nghiép dinh file scan
mau tir ban chinh

nay véi diéu kién cong
chuc thy ly ho so tra ciu
dugcCSDL dang ky kinh
doanh trén Hé théng hoic
Hé théng cho phép lay dix
lieu dang ky kinh doanh ty
dong.




TEN TO CHUT, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Pic lap - Tw do - Hanh phac

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh guri:.....(tén co quan di c4p gidy phép buu chinh).

Phan 1. Théng tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép,

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén giay chiing nhan dang ky doanh nghiép):.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuwéc ngoai (tén ghi trén gidy chiing nhan dang ky doanh

nghiép, gidy chiing nhan dang Ky hoat dONG):.......ccveveveevereerieieeieessesesees s eses e

2. Pia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching

3. Giay chiring nhan ding ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dong s6: ....................

................................. CAPNGAY ..evvnee @l e

A NVEN GIBU LB: oottt ettt ettt ettt ettt ettt eeeeen
5.Diénthoal: ......ccoveiiiiei e, [ D G
6. WeDbSsite (NEU COY ...vvvvverereeeereeeieeeees e, =TT

7. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

[ [ (=1 0 LSRR

(O 111 (oY SRR

S6 dinh danh c& nhan/chirng minh nhan dan/hd Chibu:..........cccceveeeveeeeeeeeeeeee,

Noi dang ky ho KNAu thudNg U2 ..o,

Dién thoal: ......cocvvveiiiiieicii e E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyuc hién thi tuc dé nghi sira ddi, bd sung giy
phép buu chinh:

HOtBN: oo CRUC VU v



Dién thoal: .......ccoeeeviiiiiieecieece, E-mail: oo,

Phan 2. Ni dung dé nghi sira di, bé sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra d6i, b6 sung gidy phép buu chinh theo cac nodi dung sau:
NOI dUNg Stra B, DO SUNG: ..vevieeeeeeeeeeeeeeeeee et

LY dO ST @01, DO SUNG: ovvvevieeieeeeeeeee ettt ese sttt

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén to chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xé&c va tinh hgp phap cua noi dung trong Gidy
dé nghi nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh
trong giay phép buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi rd ho tén va chize danh, déng dau)



B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Quy trinh: CAp gidy phép hoat ddng in xuit ban pham

Buéc | Chi thé Quy trinh chi tiét gg‘;’]' Trangthai | Cin etk phap Iy | Ghi cha

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wvu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich vu cong cua Thanh phdé (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phod dang nhap
- Cong DVC két néi véi CSDLDC dé khai thac cac (truong hop o va mat
truong thdng tin caa cong dan cé trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cia TTHC (CSDL ding
ky doanh nghiép) (khi dugc két ni).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
vuc— Chen Thii tuc hanh chinh can thgec hién

- Pién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 1.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 1.2 kem theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé théng dich vu cong.

qua Coéng dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tir;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hdi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thdng béo c6 ho so méi trén Hé thong va | Y2 ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thong bao yeu cau bo sung ho so dé don quyét;
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip | 5ngay | Du thao van ban
huyén ky). tir chdi; bd sung;
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin két qua giai quyét
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd hd so TTHC
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh ¢dao UBND cép huyén ky).
Truong | Kiém tra ho so: 2 ngay | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay van ban, chuyén ho so dén tai trén Hé thong;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong

chuc thu Iy hd so.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
4. Phé| Lanhdao | Lanh dao UBND céap huyén xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu ddng ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong ddng y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.

5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Trudng phong chuyén mon va cong chuac thu
qua Iy ho s0).

Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh

Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thi tuc khong phat sinh phi/lé phi, két
qua dugc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop thu tuc c6 phat sinh phi/lé phi, H¢
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thong tin
giai quyet tha tuc
hanh chinh.




PHU LUC 1.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

I. Théng tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 1.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co s dir ligu/ban /

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so bin din ti khong bat biéu kién vé ky thuat Ghi chd
an dién tw bUbC
1 |Pon dé nghi cap glay phép hoat | Ban dién tr co chirky | Batbuoc | Hé thong cho phép co quan,
dong in xuat ban pham s6 cua don vi t6 chic dlen va gui truc
tuyén cac mau don, co chir
ky s6 cua don vi
2 | Giay chung nhan dang ky kinh CSDL dang ky Batbuoc | Hé thong lién thdng vai | Cat giam thanh phan ho so
doanh, gidy chung nhan ding ky doanh nghiép CSDL dang ky doanh | nay trong truong hop Hé
doanh nghiép, gidy chung nhan nghiép théng lién thong Voi
dau tu, gidy chiing nhan dang ky CSDL dang ky doanh
thué, quyét dinh thanh lap co so in nghiép
d6i véi co so in su nghiép cong lap
3 | So yéu Iy lich theo mau quy dinh | Ban dién tir co chitky | Batbuéc | Hé thong cho phép don vi
ctia ngudi dung dau co sd in sb cua ca nhan va dinh kém file va ky sb cua
don vi don vi
4 | Tai liéu chizng minh vé viéc c6 mit Ban chup Bat buoc | Scan mau tir ban chinh

bang san xuat va thiét bi dé thuc
hién mot trong cac cong doan ché
ban in, in va gia céng sau in xuat
ban pham; tiéu chuan, diéu kién
cua ngudi dimg dau co s in tai
khoan 2, Biéu 32 Luat Xuat ban
dugc quy dinh cu thé nhu sau:




+ Doi voi nguoi ding dau co so in
Xuit ban pham: La nguoi dai dién
theo phap luat duoc ghi tai mot
trong céc loai gidy chting nhan
ding ky kinh doanh, gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép, gidy
chang nhan dau tu, quyét dinh
thanh 1ap cia co quan c6 tham
quyén.

+ Ddi véi tai lieu chiang minh vé
mat bang san xuat: Ban sao co
ching thuc hodc ban sao cd xuat
trinh ban chinh dé ddi chiéu gidy
chang nhan quyén st dung dat
hodc hop dong hay cac loai gidy to
khac chirng minh vé viéc giao dat,
thué dat, thué mat bang, nha xudéng
dé san xuat.

+ Poi voi tai lieu chiing minh vé
thiét bi: Ban sao gidy to s hiu
hodc thué mua thiét bi; trudng hop
chua co thiét bi, trong hd so dé
nghi cap giay phép phai kém theo
danh muc thiét bi dy kién dau tu.
Trong thoi han 06 thang, ké tur
ngay duoc cap giay phép hoat dong
in xuit ban pham, co s& in phai
hoan thanh viéc mua hoac thué
mua du thiét bi theo danh muc du
kién dau tu, guri ban sao chang tir
mua, thué mua thiét bi cho Hét thoi
han 06 thang, ké tir ngay duoc cip




glay phép hoat dong in xuat ban
pham co s in khong dau tu du
thiét bi theo quy dinh s& bi thu hoi
gidy phép hoat dong in

Vin bang dao tao nghé in cua
ngudi dung dau (ngudi dai dién
theo phap luat) cua co s in (bang
t6t nghiép cao dang vé in tro 1én)
hodc giay chuang nhan boi dudng
nghiép vu quan ly hoat dong in
Xuat ban pham cua ngudi ding dau
(nguoi dai dién theo phap luat) do
Bo Thong tin va Truyén thong Cap

Ban chup

Bt budc

Scan mau tu ban chinh

Giay chirng nhan du diéu kién vé
an ninh, trat tu do co quan nha
nudc ¢0 tham quyen cap.

Ban chup

Bt budc

Scan mau tu ban chinh




TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S [oo.... (néu c9)

~ DPON BE NGHI
Cap giay phép hoat dong in

Kinh gui: UBND quéan/huyén/thi xa !

1. Tén don vi d& NGNi CAP PREP: 2.....oveeeeceeeeeeeeee et
R 5 ST W o 1) SR

3. S6 dién thoai: ......cc.ccevueeeee. FaX:.ooereeeeereeeenanae =131 7:Y] R
4. Giay chirng nhan déng ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh lap ddi véi co SO
in su nghi¢p So ....... ngay .....thang ....... nam ...... S TOT CAP. e,

5. M4 s6 doanh nghlep (neu CO)l ettt

6. Thong tin co s¢ in dé nghi cap phép

Pé dam bao co sd in hoat dong ding phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy
co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

el <) T AT 2| PSS

-Diachitru sG chinh:. .. ..o 4
-bién thoai: ..o FaX: .o Email:.....ccooonii
- Pia chi chi nhdnh va XUGNQ SAN XUAL:..........cooueii e 5
- biénthoai: ....ccc.cccevveennee, FaX: .., Emaili....cocoovieiiiiei
Ho tén nguoi dung AAU CO SO IN: v, s6 dinh danh ca nhan
hoac s6 giay CMND/ Ho Chleu hoic Can cuéc cong dan: Sé:.............. ngay .......
théang...... nam......... 0T CAD. ..ot
m ORI G VU e

- Tén to chirc, c& nhan chi so hitu co sd in (néu CO) vt

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép (ghi rd
tung logi theo quy dinh cua PRAP TUGL): .ooveiiiiieeeee e,

7. Danh muc thiét bi in (Ché bdn, in, gia cong sau in)

Ten lggit Tinh . S6, nga
thiét bi S6 dinh (Mo"? ning st | S6, ngay, tﬁar? Y
(Ghi ) M Nwoe | p dung | théng, | .2"9,
1 Ny Héng danh , Nam SO 100% % . nam giay
S6 | tieng . i san . 8 (che nam cua ‘
s san Model | thiét bi % san luong hogc R \ phép
TT | Viétva % X Xuat % - - ban, in, | Hda don ~
theo Xuat (Sp xuat | (chiec) da gia mua thidt nhap
o may) qua H . khau
cbng , cong bi A g
p S . thiét bi
ngh¢) dung) sau in)




8. Glay to vé dia diém, mat bing san xuat (Gidy ching nhan quyén si dung dat
hodac hop dong hogc cac logi gidy to khac chitng minh vé viée dwoe giao dat thué dat,
thué mat bang, nha xuong S6.. . ngay ...... thang ...... nam ......... noi cap hogc bén
giao, cho thué cua gidy chwng nhdn quyén sir dung dat hodc hgp dong hodc céc logi
gidy to khac chiing minh vé viée dieoe giao ddt, thué dat, thué mat bang, nha xueng).

Co s& in xin chju trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé nghi cap phép va
cam két chap hanh dtng cac quy dinh caia phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAR LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Y Ghi tén co quan cap gidy pheép.
2 Ghi tén co o' in de nghz cap phép. Truong hop co so in khong co phdp nhdn thi ghi tén co quan chi
quan Cap tren truc tlep
S Chi ghi s6, ngay, thang, nam, noi cap cua gidy chimng nhdn déing ky kinh doanh hodc gidy chirng nhdn
ddng ky doanh nghiép hodgc gidy ching nhdn dau tw hodc gidy ching nhdn dding ky thué (d@6i Véi co so
in sw nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh ldp déi véi co sé in sw nghiép khong co thu.
*Ghi theo dia chi tru s¢ chinh trén gidy ching nhén dang ky kinh doanh hodc gidy ching nhdn ddng
ky doanh nghiép hoac gidy chitng nhdn dau tir hodc gidy chimg nhdn déing ky thué (d6i Véi co sé in sw
nghiép c6 thu) hogc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in sy nghiép khong cé thu.
*Ghi theo dja chi xwong san xudt (chi nhanh) trén gidy ching nhén ding ky kinh doanh hodc gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hoac giay ching nhan dau tw hodc gidy ching nhdn dang ky thué
(d‘ol VGi co s in sw nghiép cd thu) hodc quyér dinh thanh ldp déi véi co sé in sir ‘nghi¢p khdng c6 thu
dé thyee hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop c6 nhiéu dia chi san xuat (chi nhanh) thi ghi
lan lwot, day di tirng dia chi.
6 Trwong hop thiét bj in nhdp khau trong giai dogn ma phap ludt khéng quy dinh phdi c6 gidy phép
khi nhép khau thi ghi nam nhdp khdu theo ching tir hai quan va chju trach nhiém truée phéap ludt vé
viéc khai nam nhdp khau dé.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Déan anh

3x4cm®

SO YEU LY LICH

(Dung cho ngwoi dwoc duw kién bd nhiém lanh dao nha xuat ban/Ngwoi dé nghi
cip chitng chi hanh nghé bién tap/Ngwoi dirng diu co sé in/ Ngwoi dieng dau

co s& kinh doanh nhap khau xuat ban pham)

S HO VAN e s

e X3 I 110 (o T T T U PPORURRRS
- Sb dinh danh ca nhanhoic sé gidy chirng minh nhan dan?............ oo oo vee e e
- Noi dang ky ho KNAU thurdNg tr0: .......oveeeeceeeceeceeeceeee sttt
-DPiachi lIBNE: ..oviiviiiie e Dién thoai: .....ccoeveveeiiie e,
- Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh:............ Lo, Loioiiiiiiiinn,
- Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:......[......[.....Ngay chinh thac:..../....../.....
- Tinh trang SC KNOE NIEN NAY: ...cvveieeiee e
- Trinh @0 van hoa: ........ccccccoeviveeeeiciiieec e, Trinh do ngoai
00 1 PP PPP PP
- Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai NOC):.....c.ceivvieeeeceeee e ®),

- Gidy ching nhan da hoan thanh khoa boi dudng kién thire phap luat xuat ban, nghiép
vu bién tap/nghi¢p vu quan Iy hoat dong in/nghiép vu phat hanh xuat ban

PRAM: ..o SO eutienreeresiee et
Ngay cap:......... [ R NOT CAP:.evvvree ettt ettt (4)
- Chirng chi hanh nghé DIeN taP SO:.....cvevevevevceeeeeeerereeae Ngay cap:..../occccdcc. ©
= NOT CONZ TAC: 1uvvverereriiriiieie e, ChUC VU oo ©)

__ QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rugt)

Nam sinh Noi dang ky ho
S6 Ho va tén QUEin ] khaﬁu t};uf‘yngAtrl] I\\Ighé‘nghiifep,
TT hé Nam | N va cho ¢ hién lam gi, ¢ dau?
nay.
1
2
3

UA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN @)

Tir thang nam Lam céng tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nam




KHEN THUONG VA KY LUAT
KREn thUGNQ: ..

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén la dang su thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudc nhirng 1oi khai trén.

Xac nhan cia dia phwong hoacco ... , ngay ..... thang ... nam .....
quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Ghiy Kiéen va ky tén, dong dau) (Ky va ghi r6 ho tén)

Ngueoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhiém khai day dii vao ngi dung cac muc trong So
yéu Iy lich va chju trach nhiém vé nhiing loi khai cia minh;

(1)Dan dnh (3cm x 4cm) va c6 déng dau giap lai cia co quan xdc nhan;

(2) Phdi ghi s¢ dinh danh ca nhan (néu co);

(3) Ghi chinh xdc trinh @ chuyén mén: ci nhan, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao
tao;

(4) TUy nguwoi khai thuge doi tiwong ndo thi ghi chinh xac mét trong ba logi gidy ching
nhdn quy dinh tai diém d Khodn I Diéu 20, Piém d Khodn 2 Piéu 32, Diém b Khodn 3
Pieu 38 Lugt xudt ban;

(5) Poi Véi trong hop bé nhiém téng bién tdp nha xudt ban va cdp ching chi hanh
nghé bién tap;

(6) Khai chinh xdc linh vuc hoat déng nghiép vu va chirc danh tai co quan, té chirc;

(7) Khai day di qua trinh hogt déng cia ban than tir khi hoc dai hoc.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

DANH MUC THIET BI IN DU KIEN PAU TU
(Kem theo ho so de nghi cap giay phép hoat dong in)

Tinh
Chit | Mang
£ lwgn sw
£ Nam Hang Nuwéc SO y ,9 dung
So ~ X . » » > (I\/Io‘l e
Tén thiet bi san san san lwong . -~| (Che
TT £ £ X £ hogcda | , . .
Xuat Xuat Xuat (chiec) *7 .| bdn, in,
qua s gia
dung) cong
sau in)
1
2
3
4
5

Chuing t6i cam két va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc hoan tat dau tu thiét bi
in theo danh muc trén trong thoi han phép luat quy dinh.

Néu quéa thoi han quy dinh nhung viéc dau tu khong hoan tat, ching toi s& nop lai Giay
phép hoat dong in cho co quan cap phép.

Trong qué trinh mua sim dau tu, néu c6 su thay doi vé ching loai thiét bi, ching toi
s& ¢ van ban thong béo t6i co quan cap phép./

NGUOI PAI DIEN THEO PHAR LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)



2. Quy trinh: Cap lai gidy phép hoat déng in xuit ban pham

Thaoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét s Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochicc | T chirc ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To chac ¢

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cua TTHC (CSDL diang
ky doanh nghiép) (khi dugc két ni).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
vic— Chen Thii tuc hanh chinh can thgec hién

- bién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 2.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 2.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hé so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thong bao yeu cau b6 sung ho so dé don | 2 ngay | quyét;
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cap Du thao van ban
huyén ky). tir chdi; bd sung;
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin két qua giai quyét
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd hd so TTHC
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh ¢dao UBND cép huyén ky).
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vian ban, chuyén ho so déntai | ngay | trén Heé théng;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.

mon




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
chuc thy 1y hd so.
4. Phé| Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu ddng y: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat Vin thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | % ngay
hanh va| Vanthu |cho Bo phan Mot cua va phong chuyén mén (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot cira thong béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mat cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 2.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 2.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co s dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so chup/ ban dién tir khgﬂ%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 |Pondeé nghi cap lai glay phép hoat | Ban dién tir c6 chitky | Batbudc | Hé thong cho phép co quan,
dong in xuat ban pham s6 cua don vi t6 chic dlen va gui truc
tuyén cac mau don, c6 chir
ky s6 cua don vi
2 Glay phép bi hu hong hodc ban sao Ban chyp Khong bat | Scan mau tir ban chinh
gidy phép (néu co) trong trudng bugc

hop bi mat.




TEN PON VI BE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Pjc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [oo... (méucd) , ngay...... thang....... nam..........

~ DPONBE NGHI
Cap lai giay phép hoat dong in

Kinh gui: oo

1. Ten A0 Vi A8 NGNIE: .. ce e

R 5 - W ol 1 LSO ROPI

3. S6 dién thoai:............. FaX:. e, Email: ..o

4. Glay chitng nhan dang ky kinh doanh hoac quyet dinh thanh lap déi V01 co sO in sy
nghiép S6 ....... ngay .....thang ....... nam ...... 00T CAP. ..,

5. M4 s6 doanh nghlep (neu (470 ) RS

6. Co so in da duoc cap gidy phép hoat dong in sé:...... ngay ...... thang ..... ndm ..........

Hién nay, do don vi ¢6 sy thay d6i théng tin, 1am mat, hong giay phép hoat dong in. Ly do
(thay doi thong tin, mat, hong)..................oooooiiiii e,

Dbé dam bao co s¢ in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy
co quan xem Xxét cap doi, cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac thong tin thay doi sau:

I < T oTo 2o 2T R
=PI Chi tru SG ChINN:. oo 4
-biénthoai: ....cccoovvveviiiiiiecee, | ;) TR Emaili.....cccoovviiiiiiiceccee,
- Pia chi chi nhdnh va Xu6NQ SAN XUAL:.......co.ueei e 5

-Dién thoai: .....coovvvvviiiiiiiiiee e Fax:..oooovieennen. Email:...ccocooiiiiiiee,

- Ho tén nguoi ding dau co so in:
- S6 dinh danh c& nhan hoic s glay CMND/ Ho chiéu hoic Cin cudc cdng dan

SOt ngay........ thang...... nam......... NOT CAP. ool
1 411 (oY |
- Tén to6 churc, cd nhan chu S6 hitu co ST IN (NEU CO): .,

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép (ghi rd ting logi theo
quy dinh Cua PRAP TUGL): oot

- Muc dich hoat @ong (ghi rd la kinh doanh hogac khdng kinh doanh): .........c..ccccevvennin,

1 Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén o 50 in dé nghi cdp phép. Truong hop co s6 in khéng c6 phdp nhan thi ghi tén co quan chii quan cap trén truc tiép.

3 Chi ghi s6, ngay, thang, nam, noi cap cua gigy ching nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép hogc
gidy chitng nhdn dau tr hodc gigy chiing nhdn ddang ky thué (d6i véi co sé in sie nghiép c6 thu) hogc quyér dinh thanh ldp déi voi co
sd in su nghigp khong c6 thu.

4Ghi theo dia chi try s¢ chinh trén gidgy ching nhdn déng ky kinh doanh hodc gigy ching nhdn dding ky doanh nghiép hodc gidy chimng
nhdn dau tr hodc gidy chitng nhdn ding ky thué (d6i Véi co sé in sir nghiép c6 thu) hogc quyér dinh thanh ldp déi véi co sé in s
nghiép khong c6 thu.

5Ghi theo dia chi xwéng san xuat (chi nhanh) trén gidy ching nhdn dding ky kinh doanh hodc gidy chimng nhdn déng ky doanh nghiép
hodc gidy chitng nhdn dau tu hodc gidy chirng nhdn déing ky thué (d6i véi co sé in sir nghiép ¢6 thu) hodc quyét dinh thanh Idp doi véi
co 56 in su nghiép khong cé thu d@é thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in). Trieong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi
lan lieot, day du tirng dia chi.



7. Thay ddi V& thiét bi in (Néu cO).......ovee e, 6

8. Thay ddi vé dia diém, mat bang san Xuat (Néu c6).........eeevvueeeeiennnn.,

Don vi giri kém theo don nay céc tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin, viéc mat, hong gidy
phép hoat déng in theo quy dinh cuaa phép luat./.

NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)



3. Quy trinh: Cép déi phép hoat déng in xuit ban pham

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu cong cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chic nép hd so khau)

céc CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC(CSDL déing
ky doanh nghié¢p) (khi duoc két noi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — ChonUBND cdp huyén — Chon linh
vuc— Chen Thii tuc hanh chinh cédn thgec hién

- Dien céc ngi dung thdng tin Bicu mau dién tir (Chi
tiet tai Phu luc 3.1 kém theo) o

(Truong hop céc théng tin trong Bieu mau dién tr da
co trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thdng tin co
lién quan duogc dien tu dong (neu co)). ]

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tei phu
luc 3.2 kem theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 3 ngay | Cap nhat thdng tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban théng bao yéu cau bo sung ho so dé don quyét;

vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip
huyén ky).

- Truong hop hd so chua diung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hé so va dy thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cip huyén ky).

Du thao van ban
tir chdi; bd sung;
két qua giai quyét
ho so TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hé so déntdi | ngay | trén Hé théng;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyeét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu ddng ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho B§ phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra théng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 3.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung h so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 3.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co 56 dir ligu/ban /

Bat budc/

STT Tén thanh phan ho so bén dién tir khg:%cbat bieu kién ve ky thuat Ghi cha
1 | Bon deé nghi cap doi giay phép hoat | Ban dién tir c6 chirky |  Bat budc Hg thong cho phép co quan,
dong in so cua don vi to (;hﬁ:c dién va gui truc
tuyen cac mau don, c6 chit
ky s6 cua don vi
2 | Gidy phép hoat dong in di duoc Ban chup Bat buoc | Scan mau tir ban chinh
cap (d6i voi truong hop gidy phép
bi hu hong)
3 | Gidy to chimg minh vé viéc c6 mot Ban chup Bat busc | Scan mau tir ban chinh

trong nhitng ndi dung thay doi vé
tén goi, dia chi, thanh 1ap chi
nhanh, chia tach hoac sap nhap co
sé in.




TEN PON VI BE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Pjc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [oi... (méuco) , ngay...... thang....... nam..........

~ PONBE NGHI
Cap doi giay phép hoat dong in

KINN QU o 10

1. Ten A0 Vi A8 NGNIE: .. ce e

R 5 - W ol 1 LSO ROPI

3. S6 dién thoai:............. FaX:. e, Email: ..o

4. Glay chitng nhan dang ky kinh doanh hoac quyet dinh thanh lap déi V01 co sO in sy
nghiép S6 ....... ngay .....thang ....... nam ...... 00T CAP. ..,

5. M4 s6 doanh nghlep (neu (470 ) RS

6. Co so in da duoc cap gidy phép hoat dong in sé:...... ngay ...... thang ..... ndm ..........

Hién nay, do don vi ¢6 sy thay d6i théng tin, 1am mat, hong giay phép hoat dong in. Ly do
(thay doi thong tin, mat, hong)..................oooooiiiii e,

Dbé dam bao co s¢ in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy
co quan xem xét Cap doi, cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac thong tin thay doi sau:

I < T oTo 2o 2T R
=PI Chi tru SG ChINN:. oo 4
-biénthoai: ....cccoovvveviiiiiiecee, | ;) TR Emaili.....cccoovviiiiiiiceccee,
- Pia chi chi nhdnh va Xu6NQ SAN XUAL:.......co.ueei e 5

-Dién thoai: .....coovvvvviiiiiiiiiee e Fax:..oooovieennen. Email:...ccocooiiiiiiee,

- Ho tén nguoi ding dau co so in:
- S6 dinh danh c& nhan hoic s glay CMND/ Ho chiéu hoic Cin cudc cdng dan

SOt ngay........ thang...... nam......... NOT CAP. ool
1 411 (oY |
- Tén to6 churc, cd nhan chu S6 htu co ST IN (NEU CO): .,

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép (ghi rd ting logi theo
quy dinh Cua PRAP TUGL): oot

- Muc dich hoat @ong (ghi rd la kinh doanh hogac khdng kinh doanh): .........c..ccccevvennin,

1 Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén o 50 in dé nghi cdp phép. Truong hop co s6 in khéng c6 phdp nhan thi ghi tén co quan chii quan cap trén truc tiép.

3 Chi ghi s6, ngay, thang, nam, noi cap cua gigy ching nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép hogc
gidy chitng nhdn dau tr hodc gigy chiing nhdn ddang ky thué (d6i véi co sé in sie nghiép c6 thu) hogc quyér dinh thanh ldp déi voi co
sd in su nghigp khong c6 thu.

4Ghi theo dia chi try s¢ chinh trén gidgy ching nhdn déng ky kinh doanh hodc gigy ching nhdn dding ky doanh nghiép hodc gidy ching
nhdn dau tr hodc gidy chitng nhdn ding ky thué (d6i véi co sé in sir nghiép c6 thu) hogc quyér dinh thanh ldp déi véi co sé in s
nghiép khong c6 thu.

5Ghi theo dia chi xwéng san xuat (chi nhanh) trén gidy ching nhdn dding ky kinh doanh hodc gidy chimng nhdn déng ky doanh nghiép
hodc gidy chitng nhdn dau tu hodc gidy chirng nhdn déing ky thué (d6i véi co sé in sir nghiép ¢6 thu) hodc quyét dinh thanh Idp doi véi
co 56 in su nghiép khong cé thu d@é thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in). Trieong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi
lan lieot, day du tirng dia chi.



7. Thay ddi V& thidt bi in (Néu cO).......ooee e 6

8. Thay d6i vé dia diém, mat bang san Xuat (Néu c)............ccoeeeevueee....

Don vi giri kém theo don nay céc tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin, viéc mat, hong gidy
phép hoat déng in theo quy dinh cuaa phép luat./.

NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)



4. Quy trinh: Cép Gidy phép nhap khiu xuit ban pham khéng kinh doanh

cdc CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC (CSDL déng
ky doanh nghiép) (khi duoc két noi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh phd Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
viec— Chen Thii tuc hanh chinh can thec hién

- Bien céc ngi dung thdng tin Bicu mau dién tir (Chi
tiet tai Phu luc 4.1 kém theo) L

(Truong hop cac théng tin trong Bieu mau dién tr da
co trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dugc dien tu dong (neu co)). )

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 4.2 kém theo).

nop hd so qua
Cong dich wvu
cong qudc gia).

cong dich wvu
cdng Thanh phé
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién
tar; Thong bao
cua hé théng vé
viéc giri ho so
thanh coéng, cho
kiém tra, tiép
nhan, phan hdi.

Buéc | Chii thé Quy trinh chi tiét gg‘;' Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | To chac, | To chuc, ca nhan nop ho so truc tuyén tai Cong dich cong dich wvu Cong dan c6

SO canhan | vy cong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic cdong qudc gia tai  khoan
Cong dich vu coéng cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, dich vu cbng
- Nguoi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién diéu hudng toi quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir cong dich wvu (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). cong Thanh phé ding nhap
- Cong DVC két néi vai CSDLDC dé khai thac céc (truong hop to va mat
truong thong tin cua cong dan co trong CSDLDC, chuc, ca nhéan khau)




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trangthdi | Cancwphaply | Ghichu
- Nguoi nop kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thdng bao c6 ho so mai trén Hé thong; Phiéu tiép nhan | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcua | 2. Kiém tra thdng tin va thanh phan ho so va hen tra két | Thong tu

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén | 02 gio | qua ban dién tir | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. (hodc théng béao | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bo sung hodc khong thugc tr chdi hoic | 23/11/2018 cua
tham quyén gial quyet guri thong bao dén nguoi nop huéng dan ho | Van phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do ho so S0) Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truéng | 1. Nhan thong bao c6 ho so mai trén Hé thong va Cap nhat théng

dinh hdé| phong | tiép nhan ho so. tin trén Hé théng

SO chuyén | 2. Phan céng cho cong chic thu Iy hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thdng béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong
chac thu | tiép nhan ho so. tin  trén Hé
ly hé so | 2. Tham dinh hd so thong;
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet: du Yéu cau bo
thdo van ban thong bao yéu cau b sung ho so dé don | 2 ngay | sung/tir chéi giai
vi bd sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cap quyét;

huyén ky).

- Truong hop hd so chua dung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop h so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hé so trén Hé théng, tham dinh hd so va du thao Giay
phép (Lanh dao UBND cip huyén ky).

Du thao van ban
tir chéi; bo sung;
két qua giai
quyét hd so
TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thdi | Cin e phaply | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: Cap nhat théng
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén h so dén tai tin trén Hé thong
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
moén | - Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
chtc thu Iy hd so.
4.  Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyét: Cap nhat théng
duyét h6| UBND | - Néu ddng ¥: ky vin ban va chuyén Vin thu phat tin trén Hé thong
SO cap hanh. 5 ngay
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyé&n mon.
5. Phat| Vanthu | Vin thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC
hanh va cho B phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chic thu
qua ly hd s0).
Bo phan | Bo phan Mot cira thong béo trén Hé thong cho ngudi | 2 gid | Két  thic  quy
Mot cra | dan vé két qua: trinh ho so trén

- Trudng hop thu tuc khong phaét sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/l¢ phi, Hé
thdng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, Bo phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

Hg thong thang
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.




PHU LUC 4.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén t6 chirc:

2. Pia chi tru sé:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap la dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s tu dong guri vé tai khoan, thu dién tir cia nguo1 yéu cau.



PHU LUC 4.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co 56 dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so chup/ ban dién tir khg:%cbét Piéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 |Pon dé nghi cap giay phé nhap | Ban dién tir co chirky | Batbuoc | Hé thong cho phep CO quan,
khau xuit ban pham khéng kinh sb cua don vi t6 chirc dién va gui truc
doanh tuyén cac mau don, co chir
ky s6 cua don vi
2 | Danh muc xuat ban pham nhap | Ban dién tarco chirky | Batbudc | Hé thong cho phép co quan,
khau s6 cua don vi t6 chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chir
ky s6 cua don vi
3 | Véan don/thong bao hang vé Ban chup Khong bat

buoc




TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TEN TC/CA NHAN DE NGHI Déc ldp - T do- Hanh phuc
SOiverid . (néu co) Ha Ngi, ngay........ thang......... nam........

o DON DE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh

KINN QU oo &)
- Tén t6 chirc, ca nhan d& NGhi CAP GIAY PhBP: ...veiveeeeeeeeeeeeeee e
- Tru SO (dia ChI): v S6 dieN thoai: ...,
- Can clr vao nhu cau sir dung xuat ban pham nudc NGOAL,..........covvvevervveeveeieeieeeeens
(ghi tén to chere, ca nhan) dé nghi duoc cap gidy phép nhap khau xuat ban pham, gom:
1. TONG S8 tBN XUAL DAN PRAM: ...ttt
2. TONG SO DAN: ...ttt ettt sttt
3. Tong sé bang, dia, cassette: ..., Hinh thic khéc:
4. T nudc (Xuat K ccosinsnrsisinnnissessessmnisninisssssessessssstiisisessessessisisnstissassessessststsssssasessesss
5. Tén nha cung CAP/NNA XUAL DAN: ..........ovveeeeeeeieeeieee sttt enes s
B. CUA KNAU NNAD ...ttt ettt
Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuat ban pham nhap khau.
T6 Chac/CA NNAN v, xin cam két thuc hién dtng cac quy dinh cua Luat

xuat ban, Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban va cac quy dinh caia phap luat
khéc co lién quan.

D& NGN.ceocvveeeeeeeeeeee e xem xét, cap gidy phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(ky tén, ghi rd ho va tén, déng dau néu 1a té chirc)

Cha thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhw sau:
- D0i Véi co quan, té chirc ¢ Trung wong, t6 chite nude ngodi dimg tén trén don dé nghj thi ghi UBND cap
huyén, noi co tru so;,
- D6 V6i co quan, té chirc khac va c& nhan Viét Nam, cd nhdan nuwée ngodi ding tén trén don dé nghi thi ghi
UBND cdp huyén, noi ddt tru s¢ hodc noi ¢é cira khau ma xudat ban pham duwroc nhép khau.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI...

~ DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kem theo Pon dé nghi cap giay phép nhdp khau xuat ban pham khéng kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHANDE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Tén xuit X C6 kem theo Hiph

srt| M& | Tenge | binphim | oo S g ] sb | Tomdt Hinh | Fhamvi e cia
ISBN | ciia XBP | bing tiéng g s %1 ban | ngi dung i Biing, " sir dung s

Vit an Pia cassette thirc Xuat ban
) khac pham

1

Téng cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CANHAN |
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu la to chuc)

I1-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU® q
Danh muyc xuat ban pham trén day duoc UBND cap huyén.............. cap Giay phép nhap khau
ST [, ngay.....thang....nam..........

Ch thich:(1) Danh muc phdi dwoc UBND cdp huyén dong ddu giap lai véi gidy Gidy phép nhdp khau va déng ddu giép lai cac trang cia danh muyc.



5. Quy trinh: CAp gidy xac nhan ding ky hoat déng phat hanh xuit ban pham

Thoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét i Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochirc | To chirc nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To chic ¢

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo huéng dan trén Cong dich vu cong), ky sb va Thanh phd ding nhap
nop hod so. (truong hop o va mat
- Cong DVC két néi véi CSDLDC dé khai thac céc chac nop hd so khau)

treong thong tin cua céng dan cé trong CSDLDC,
cac CSDL khac theo yéu cau cua TTHC (CSDL ding
ky doanh nghiép) (khi dugc két ni).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén — Chon linh
vic— Chen Thii tuc hanh chinh cédn thgec hién

- Pién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién ti (Chi
tiét tai Phu luc 5.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 5.2 kém theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thuoc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 3 ngay | Cap nhat thdng tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban théng bao yéu cau bo sung ho so dé don quyét;

vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip
huyén ky).

- Truong hop hd so chua diung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hé so va dy thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cap huyén ky).

Du thao van ban
tir chdi; bd sung;
két qua giai quyét
ho so TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so déntai | ngay | trén Hé théng
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyeét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu dong y: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thdng
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho B§ phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot cira thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 5.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén to chuc:

2. Dbia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung hd so:
- T6 chire, cé nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu mAu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thdng tin.
- Ban dién tu s& tu dong giri vé tai khoan, thu dién tir cuia nguoi yéu cau.



PHU LUC 5.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co 56 dir ligu/ban /

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so bin didn ti khéng bat biéu kién vé ky thuat Ghi chd
an dién tw bUBC
1 |Pon dé nghi dang ky hoat dong | Ban dién tir co chitky | Bat buoc | Hé thong cho phep CO quan,
phat hanh xuat ban pham s6 cua don vi to chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi
2 | Giay chiing nhan diang ky kinh | CSDL dang ky doanh | Khong bat | Hé thong lién théng véi | Cat giam thanh phan ho so
doanh, giay chang nhan dang ky nghi¢p budc CSDL dang ky doanh | nay trong truong hop H¢
doanh nghiép, gidy chung nhén nghiép théng lién thong véi
dau tu, glay chung nhan dang ky CSDL dang ky doanh
thué, quyét dinh thanh lap co so in nghiép
d6i véi co sd in su nghiép cong lap
3 | Hop dong thué, muon tru s¢ dé lam Ban chup Bt budc Scan mau tur ban chinh
dia diém kinh doanh:;
4 | Van bang hogc chung chi boi Ban chup Bat buoc Scan mau tir ban chinh
dudng kién thic, nghiép vu vé phat
hanh xuit ban phim coa nguodi
dung dau co sé phat hanh do co so
dao tao, boi dudng chuyén nganh
phét hanh xuat ban pham cap.
5 | Giay to ching minh dugc phép Ban chup Bt buoc Scan mau tir ban chinh

thuong trd tai Viét Nam ctua nguoi
ding dau co s¢ phat hanh do co
quan c6 tham quyen cua Viet Nam
cap.




TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TEN CO SO PE NGHI NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Dang ky hoat dgng phat hanh xuat ban pham

KINN QUE: oo @

Tén co sSOPhAL NANN: .o s :
Tén ngudi Aing GAU:......oooovieeeeeeeeeeeeee Quédc tich.........ccoveveeinn....
Dia chi tru SO ChINN: L
DIEN TNOAI: ... e
Bl e
WEDSITE (NEU CO): ottt n sttt n st
M4 s6 doanh nghiép hoZc MA SO thUE. .........coun it
Chi nhanh, Van phong dai dién (néu co):

T3 LV 1o PO

Dia diém kinh doanh:
= SO TUONE G FIEM: ..ot
- Dia chi, s6 dién thoai ting dia GieM: .......c.cvevevieeeeeeeeee s
Can ctr Luat xuat ban nam 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi chling toi guri dén quy co quan hd soding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (lan
dau hodc dang ky lai)......................... theo quy dinh cua phap luat, gém co cac giay to
kém theo: .......ccooviiiiiiiie, @)
Chung t6i cam két dam bao day du cac didu kién va thuc hién dang cac quy dinh cta phap
luat vé hoat dong phat hanh xut ban pham. D& NgNi ......coeeveveveceeeeeeecereeeians xem xét xac
nhan dang kyhoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau)

Chu thich:

(1)- Co sé phét hanh c6 tru s¢ chinh va chi nhanh tgi hai tinh, thanh phd truc thuge Trung wong tré 18n giri hé sor dén Cuc Xudt ban,
In va Phat hanh; i ) )

- Co s¢ phét hanh c6 try s¢ chinh va chi nhanh tai Ha Ngi guti ho so' dén UBND cap huyén.

(2) Truong hop ddng ky hoat dong (Idn dau hodc ding ky lai), kém theo Pon ndy gom gidy to quy dinh tai cdc diém b, ¢ va d khodn 3
Dieu 17 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bg Thong tin va Truyeén thdng.



6. Quy trinh: Cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu cong cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tu, ddng nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chic nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC(CSDL ding
ky doanh nghiép) (khi duoc két ndi).

- Nguoi nop hd so lya chon tha tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND céap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén — Chon linh
vic— Chen Thii tuc hanh chinh cdn thgec hién

- bién cac ndi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 6.1 kém theo)

(Truong hop céc théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan hé so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 6.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
x&c, hop phap, ky s6 va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé théng dich vu cong.

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thong bao yeu cau b6 sung ho so dé don quyét;
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip | 3 ngay | Du thao van ban
huyén ky). tir chdi; bd sung;
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin két qua giai quyét
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd hd so TTHC
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh ¢dao UBND cép huyén ky).
Truong | Kiém tra ho so: 01 | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén ho so déntai | ngay | trén He théng;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.

mon




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
chuc thy 1y hd so.
4. Phé| Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu ddng ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthw | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC
hanh va cho B§ phan Mat cira va phong chuyén mén (tai | %2 ngay
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thong béo trén Hé thong cho nguoi Két thdc quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé
- Trudng hop thu tuc khong phat sinh phi/lé phi, két théng thdng tin
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan Y5 ngay | giai quyét thu tuc

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mat cira thuc hién
tra két qua.

hanh chinh.




PHU LUC 6.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguwoi nhap ho so:

1. Tén to chuc:

2. Dbia chi tru so:

3. Ho va tén ngudoi nop hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung hé so:
- T6 chire, cé nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thdng tin.
- Ban dién tir s& tu dong gui vé tai khoan, thu dién tir cia ngudi yéu cau.



PHU LUC 6.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co 56 dir ligu/ban /

Bit bugc/
khdng bat

piéu kién vé ky thuat

Ghi chu

STT Tén thanh phan ho so ban dién tir Y
- buge |
1 | DBon dé nghi dang ky lai hoat dong | Ban dién tur co chirky | Batbugc | Hé thong cho phép co quan,

phat hanh xuat ban pham

s cua don vi

t6 chuc dién va gui truc
tuyén cadc mau don, co chir
ky s6 cua don vi




TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:...... [oo.... (néuco)y L. , ngay...... thang...... nam ......
PON PE NGHI

Ping ky lai hoat dong phat hanh xuit ban phim

KINN QU oo @)

Tén co SO PhAt NANN: ..o :
Tén ngudi AIng AU, .....ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen Qudc tich...........c...oooe.l
Dia chi tru SO ChINN: L

DIEN TN0AI: .o

Bl e

WEDSITE (NEU COY: oottt sttt s

M4 s6 doanh nghiép hoZc MA SO thUE. .........oomniieei e

Chi nhanh, Vin phong dai dién(néu cd):

T3 L0210 T

Dia diém kinh doanh:
= SO TUONE G FIEM: ..ot
- Pia chi, s6 dién thoai ting dia diéM: ........ccovveveverereeeeee e
Can ctr Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi chlng t6i guri dén quy co quan ho so ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
(lan dau hodc dang ky lai)..........ccoeevunennnn. theo quy dinh ctia phéap luat, gém c6 cac gidy
tokem theo: .......oooviviieiiiiiiiil @
Chung t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién dang cac quy dinh ctia phap
luat vé& hoat dong phét hanh xuat ban pham. D& NGN ........ccevevveereeeieeeeeeeeee Xem xét xac
nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau)

Cha thich:

(1)- Co s6 phéat hanh ¢ try s¢ chinh va chi nhanh tgi hai tinh, thanh phé truc thuge Trung wong tré 18n giti hé so dén Cuc Xudt ban,
In va Phét hanh; o '

- Co 5o phét hanh c6 try s¢ chinh va chi nhanh tai Ha Ngi gui ho so' dén UBND cap huyén.

(2) Truong hop déng ky hoat dgng (ldn dau hodc ding ky lai), kém theo Don ndy gom gidy tor quy dinh tai cac diém b, ¢ va d Khodn
3 Diéu 17 Thong tu nay.



7. Quy trinh: Xac nhan Piang ky hoat dong co sé in

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Cin cikphaply | Ghi ch

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wvu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong qudc gia tai  khoan
dich vu céng cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, dich vu cbng
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién diéu hudéng toi quc  gia
ttr, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir cong dich wvu (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). cong Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong hop to va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chuc nop ho so khau)

céc CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC(CSDL déing
ky doanh nghié¢p) (khi duoc két noi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén — Chon linh
vuc— Chen Thii tuc hanh chinh cédn thgec hién

- Dien céc ngi dung thdng tin Bicu mau dién t (Chi
tiet tai Phu luc 7.1 kém theo) L

(Truong hop céc théng tin trong Bieu mau dién tr da
co trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thdng tin co
lién quan duogc dien t dong (neu co)). ]

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tei phu
luc 7.2 kem theo).

qua Cong dich
vu cong qudc
gia).

cong dich wvu
cong Thanh phé
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién
ta; Thong béo
cua hé théng vé
viéc gui hd so
thanh cbdng, cho
kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trangthdi | Cinciphaply | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Phiéu tiép nhan | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so va hen tra két | Thong tur

nhan ho - Truong hop hd so day du thi tiép nhan va chuyén qua ban dién ti | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. 02 gio | (hoac théng bao | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc tr chdi hodc | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop huéng dan ho | Van phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so S0) Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va Cap nhat théng

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. tin trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong
chac thy | tiép nhan ho so. tin  trén Hé
ly hd so | 2. Tham dinh hd so thong;
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet: du Yéu cau bo
thao van ban théng bao yéu cau bo sung ho so dé don 2 ngay | sung/tr chdi giai
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip quyét;

huyén ky).

- Truong hop hd so chua diung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hé so va dy thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cip huyén ky).

Du thao van ban
ttr choi; bo sung;

két qua giai
quyet ho so
TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trangthdi | Cinciphaply | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: Cap nhat théng
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai tin trén  H¢
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén. théng;
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyeét: Yangay | Cap nhat thong
duyét hd| UBND | - Néu ddng ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat tin  trén Hé
SO cap hanh. théng;
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthw | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC
hanh va cho B§ phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot cira thong béo trén Hé thong cho ngudi Két thac quy
Mot cra | dan vé két qua: 2 gid | trinh hd so trén

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

Hé thong thang
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.




PHU LUC 7.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

I. Thong tin ngwoi nhap ho so:

1. Tén to chic:

2. Pia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. Sb dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:
- T6 chirc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.
- Ban dién tir s& tw dong giri vé tai khoan, thu dién tr caa nguoi yéu cau.



PHU LUC 7.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bit bugc/
khdng bat

piéu kién vé ky thuat

Ghi chu

STT Tén thanh phan ho so chup/ ban dién tir ong !
1 | To khai dang ky hoat dong in Ban dién tw c6 chir ky | Batbuoc | Hé thong cho phép co quan,

s cua don vi

t6 chuc dién va gui truc
tuyén cadc mau don, co chir
ky s6 cua don vi




TEN TO CHUC PANG KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOAT DONG IN Doc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: .../ v (NéUCO) L , ngay ... thang ... nam ....
TO KHAI
Pang ky hoat dong in
Kinh guri: .o, !

- Tén co sGIN/Chi NNANN: ...

- Dia chi tru SO ChINN: ...

- Bia chi chi nhanh (Néu CO) .......cccovvvieiiiiieec e,

-Dién thoai: oo Email: oo

- M& SO doanh NGNIEP: ....veeee e

- Quyet dinh thanh lap doi vai co sd in su nghiép cong 1ap SO ....vvevveiivenneen.
ngay ...... thang .....nam ....... , TIOT CAP weeveieiiie ettt

-biénthoal: oo, Email: .o

- Ho tén ngudi dung dau co SO IN: .o

- Can cudc cong dan hoac Ho chicu (doi véi ngudi nudc ngoai): So .........
ngay ....thang ... ndm ..... noi cap .......... hoac so dinh danh ca nhéan: .................

O 11 (oY 1 U PROUPRRPTRP

- Tén t6 churc, ca nhan chu s hitu co s& iN (NEU CO): ...vvvevevevecicicceiee 2

- Noi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in .........ccccccevvvveneenns 3

- Muc Gich hoat GONG ...cvccveveeieiieciceeee et 4

- Danh muc thiét bi in (Che ban, in, gia cong sau in)

S,

Tinh ngay,

ning thang,
strdung| nam
(chéban,| caa

Chat hrong
(Méi 100%
hodc da qua

Ténthiét bi
(Ghi Héng
STT| tieng Viét | san |Model

So dinh Nwéc| Niam| So
danh . N
san | san |lwong

vatheo | xuat th;'et bi | Lt | xut (chide)| % ‘3'%’”9!‘" in,gia | Hoba
A A (So may) thoi diém ]
cong ngh¢) diu t) cong don
sauin) | mua
thiet bi

- S6, ngdy, thang, nim, noi cap giay to vé dia diém, mat bang san xuat:
5
Chung t6i cam két tinh chinh xac noi dung dang ky trén day va chap hanh dung
cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)



! Ghi tén co quan xac nhan ding ky.

2 Ghi day du toan bo tén to chiic, c& nhan chua so hitu co so in, bao gom ca cac ca nhan so hitu ¢6 phan cia co s¢ in(néu
co).

3Ghi tén tung loai san pham in dang ky (Vi du: Bao bi, nhan hang hoa...).

4 Ghi r la kinh doanh hoic khéng kinh doanh (phuc vu néi bo).

5Ghi b, ngay, thang, nam, noi cap Gidy ching nhan quyeén sir dung dat hoac hop ddng hoic cac loai gidy to khacchimg
minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuéng.



8. Quy trinh: X&c nhan thay ddi théng tin diing ky hoat dong co s& in

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Cin cikphaply | Ghi ch

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wvu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong qudc gia tai  khoan
dich vu cong cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, dich vu cbng
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién diéu hudéng toi quc  gia
ttr, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir cong dich wvu (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). cong Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong hop to va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chuc nop ho so khau)

céc CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC(CSDL déing
ky doanh nghié¢p) (khi duoc két noi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
vuc— Chen Thii tuc hanh chinh cédn thgec hién

- Dien céc ngi dung thdng tin Bicu mau dién tir (Chi
tiet tai Phu luc 8.1 kém theo) o

(Truong hop céc théng tin trong Bieu mau dién tr da
co trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thdng tin co
lién quan duogc dien tu dong (neu co)). ]

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tei phu
luc 8.2 kem theo).

qua Cong dich
vu cong qudc
gia).

cong dich wvu
cong Thanh phé
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién
ta; Thong béo
cua hé théng vé
viéc gui hd so
thanh cbdng, cho
kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trangthdi | Cinciphaply | Ghichd
- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Phiéu tiép nhan | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so va hen tra két | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so ddy du thi tiép nhan va chuyén | 02 gio | qua ban dién tir | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. (hodc théng béao | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc tr chdi hodc | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop huéng dan ho | Van phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so S0) Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va Cap nhat théng

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. tin trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va Cap nhat thong
chac thy | tiép nhan ho so. tin  trén Hé
ly hd so | 2. Tham dinh hd so 2 ngay | théng;
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet: du Yéu cau bo
thao van ban théng bao yéu cau bo sung ho so dé don sung/tir chdi giai
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip quyét;

huyén ky).

- Truong hop hd so chua diung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hé so va dy thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cip huyén ky).

Du thao van ban
ttr choi; bo sung;

két qua giai
quyet ho so
TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trangthdi | Cinciphaply | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: Cap nhat théng
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai tin trén  H¢
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén. théng;
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyeét: Cap nhat théng
duyét hd| UBND | - Néu dong ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | Yangay |tin  trén  Hé
SO cap hanh. théng;
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthw | Van thu phat hanh vin ban va chuyén két qua TTHC
hanh va cho B§ phan Mot cira va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi Két thac quy
Mot cra | dan vé két qua: 2 gid | trinh hd so trén

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

Hé thong thang
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.




PHU LUC 8.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

I. Théng tin nguwoi nhap hd so:

1. Tén to chic:

2. Pia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. Sb dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:
- T6 chirc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.
- Ban dién tir s& tw dong giri vé tai khoan, thu dién tr caa nguoi yéu cau.



PHU LUC 8.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bit bugc/
khdng bat

piéu kién vé ky thuat

Ghi chu

STT Tén thanh phan ho so chup/ ban dién tir ong !
1 | To khai thay doi thong tin dang ky | Ban dién tir c6 chir ky | Batbugc | Hé théng cho phép co quan,

dang ky hoat dong in

s cua don vi

t6 chuc dién va gui truc
tuyén cadc mau don, co chir
ky s6 cua don vi




TEN TO CHU'C PANG KY
THAY POl THONG TIN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

., ngay ... thang ... nam ....

- Tén co sO IN/ChI NNANN: ...
- Dia Chi tru S ChINNG e

Email: oo

- M S6 dOANN NGNIEP: .evvveeeeeeeteeee ettt

ngay.....thang

vee.... DO

-Diénthoal: .....ccooveveeiiiiiiiee e, Email: ..o

S6:.coikiv(néuco) L

] TO KHAI

Thay doi thong tin ding ky hoat dong in
Kinh gui:
I. NOI DUNG THONG TIN PA KHAI BAO?
- bia chi chi Nhanh (NEU CO): ...,
-Diénthoali.......cooeveeiiiiiiiecicciieee,
- Quyét dinh thanh I3p di véi co s¢ in su nghigp so.....
(0721 4 SO P PP PPPPPTRRPOUPPP

- Ho tén ngudi ding dau co SO IN: .vvveveveeeeeeeeesee e,

- Can cude cong dan hoic Ho chiéu (dbi véi ngudi nude ngoai): S .......... ngay....

thang ... ndm ..... noi cap .......... hoic sé dinh danh c& nhan: .................
- Chlrl‘CqVI_l: ....................................................... PR P PP
- Tén to chuc, ca nhan chu s6 hitu co s¢ 1N (NEU CO): oo,
- No6i dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in ..........cccccevvveneene.
- Muc dich hoa‘g dcf)ng:........, ...........................................................................
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
Chatlweng| Tinh S6,
z y ra 0, - by
Ténthiét bi . sédinh | | | o |(M01100%] nidng | ngay,
- .z Hang : Nwéc|/Nam| So hodc da | siwdung | thang,
(Ghi  tieng| . danh X X , g < o
STT i n san | Model £ 1. | san | san | lwgng| quas# |(che bdn,| nam cia
Viét va theo| = & thiet bi A £ hido) d A .
cong nghg) xuat (Sé may) xuat | xuat | (chiéc)| dung tgi in, gia Hoa don
i thoi diém | cong mua
dau tw) | sauin) | thiet bi

I1. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)?
- Tén co s IN/ChI NNANN: ...
=-Dia chi tru SO ChINN: ..o

Email: oo

- M 56 doanh Nghigp: .......ccvvvvvvvvrisscen S ’
-Giay chung nhén déng ky kinh doanh hodc ma so doanh nghiép hodc Quyet dinh thanh

lap ddi véi co s in su nghiépsd

ngay ....thang

noi cap

- Bia chi chi nhANK(NEU CO): ...,




-Diénthoai: ...ccocovvviiiii, Email: oo
- Can cudc cong danhoac Ho chiéu (doi véi nguoi nudc ngoai): SO ......... ngay ...

thang ... nam ..... noi cap .......... hoic s6 dinh danh ca nhan: .................
- Ch&cﬁvu: ....................................................... P PP
- Tén t6 chirc, ca nhan chii s¢ hitu co s& in (NEU CO): wovvvvvvevvvvveseireii 4
- Noi dung dang ky hoat dong che ban/in/gia cong sau in: .........cccccevvvninns
- Muc dich hoai; dong: e s
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
Sé,
' Chathrgng| Tinh tr;]%arl]y,
Ténthiét bi Sé dinn | (Mdi100%| ning nzm?'
(Ghi Héng ' |INwoc|Nam| So hodc da | sir dung .
% T danh X . ) i caa
STT|tieng Vigtva| san (Model | ., .z, . | san | san | lwong | quas# |(cheé ban, ,
X thiét bi X X X . ; . Hoa
theo xuat £ . | xuat [ xuat| (chiec)| dungtei | in,gia
A i (So may) e ek A don
cong nghé) thoi diém | cong mua
dau tw) | sauin) thiét
bi

Co s¢ in cam ket tinh chinh x&c ndi dung dang ky trén ddy va chip hanh ding quy dinh
cua phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP,LUAT
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau)

Y Ghi tén co quan xdc nhdn ding ky.

2 Ghi theo néi dung da dang ky va dwgc co quan cé tham quyén Xac nhdn.

3 Ghi ngi dung théng tin thay doi so Véi lan dang ky truéc.

4 Ghi day dii toan bg tén té chitc, ca nhan chu ¢ hitu co sé in, bao gom ca cac ca nhan sir
hitu ¢é phdn ciia co sé in (néu co).



9. Quy trinh: Cap giay phép hoat dong in

Thaoi

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét s Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | Tochicc | T chirc ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To chac ¢

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Cong cong qudc gia tai  khoan
dich vu céng caoa Thanh phd (dia chi: thuc hién dang trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich vu cong (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau cua TTHC (CSDL diang
ky doanh nghiép) (khi dugc két ni).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
vic— Chen Thii tuc hanh chinh can thgec hién

- bién cac ndi dung théng tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 9.1 kém theo)

(Trirong hop c&c théng tin trong Biéu mau dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu co)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 9.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 5ngay | Cap nhat thong tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban thong bao yeu cau b6 sung ho so dé don quyét;
vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cap Du thao van ban
huyén ky). tir chdi; bd sung;
- Truong hop hd so chua ding quy dinh: du thao vin két qua giai quyét
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd hd so TTHC
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh ho so va du thao Gidy
phép (Lanh ¢dao UBND cép huyén ky).
Truong | Kiém tra ho so: 2 ngay | Cap nhat thong tin
phong | - Néu dong y: ky nhay van ban, chuyén ho so dén tai trén Hé thong
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.

mon




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Néu khong dong y: chuyén ho so vé tai khoan cong
chuc thy 1y hd so.
4. Phé| Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu dong ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuy&n mén.
5. Phat| Vanthu | Vian thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho Bo phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua Iy ho so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra thdng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thdng bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mat cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 9.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

I. Théong tin ngwoi nhap hd so:

1. Tén t6 chuc:

2. bia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. S§ dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:
- T6 chitc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap l1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.
- Ban dién tir s& tw dong giri vé tai khoan, thu dién tr caa nguoi yéu cau.



PHU LUC 9.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co s dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so chup/ bin dién tir khgﬂ%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 |Pon dé nghi cap gidy phép hoat | Ban dién tir c6 chit ky | Bat buoc | Hé thong cho phép co quan,
dong in sb cua don vi t6 chic dién va gui truc
tuyén cac mau don, c6 chir
ky s6 cua don vi
2 | Giay chung nhan dang ky kinh | CSDL dang ky doanh | Batbuoc | Hé thong lién thong véi | Cat giam thanh phan ho so
doanh, gidy chung nhan ding ky nghiép CSDL dang ky doanh | nay trong truong hop Hé
doanh nghiép, gidy chung nhan nghiép théng lién thong Voi
dau tu, gidy chiing nhan dang ky CSDL dang ky doanh
thué, quyét dinh thanh lap co so in nghiép
d6i véi co so in su nghiép cong lap
3 | So yeu ly lich theo mau quy dinh | Ban dién tu ¢6 chirky | Batbuoc | Hé thong cho phép don vi

cua nguoi dirng dau co so in

sd cua ca nhan va don
Vi

dinh kém file va ky so cua
don vi




co e

~TENDON VI
DPE NGHICAP PHEP

S (néucd) ... , ngay ... thang ... nam ....
~ DON BE NGHI
Cap giay phép hoat dong in
KINh guric. .o 1

1. Tén don vi & NGNI CAP PRED: ov.veveeeeeeeeeeeee e, 2
2. D18 ChE o

3.S0 dién thoai: .........cooeviiinnn. Email: oooooooiiieiieeee e

4. M& 30 doanh NGNIEP: ..oveviie i e

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

5. Quyét dinh thanh lap doi véi co s6 in su nghiép cong 1ap s

.. thang .....

nam

.......

, No1 cap

6. Thong tin co' s¢ in dé nghi cap phép ‘
Dé dam bao co s¢ in hoat dong ding phép luét, don vi lam don nay dé nghi quy
co quan xem x¢&t cap giay phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

- Tén co & IN/ChI NNANN: ..o
-Dia chitru SO ChiNN: oo
-biénthoai: ...ooovvevviiiiiiieeee, Email: .o,
- Bia chi chi nhanh (N€U CO): ...cvevvvcviciicceecec e, 4
-biénthoaii.....cooeevviviiiiiiieece, Email: ..o
- Ho tén nguoi dung dau co so in/chi nhéanh: ............... Can cudc cong dan:
SO ... ngay ..... thang ...ndm ... noicap ........ hoac s6 dinh danh ¢4 nhan......
O 11 (oY 1 RSP RRROTP
- Tén t6 chure, ca nhan chu s& hitu co s& iN (NEU CO): ..vvveveveeecieeceecees 5
- Noi dung dé nghi duoc cap phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
D ettt b et b e et b s bbb e At b e b e st b e b ebe et ete et ebe st ete et ene et et ebe e ebeneerens 6
- Muc Gich hoat GONG:....cviviiveieece e !
7. Danh muyc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
Sé,
£ Tinh ngay,
Ténthiét b . Chatluong | 0 | thang,
. ~ So dinh . < £ (Mgi100% | ., <
(Ghi Hang : Nwéc| Nam| So . m st dung| nam
. x . . danh . ) hodc da qua ey .
STT| tieng Viét | san |Model| ., .z, ,.. | san | san | lwgng | . . |(ché bdn,| cuaa
N X thiet bi X £ s | swdung tai | 7 . )
vatheo | xuat z ~° | xuat | xuat| (chiec) s ozt IN,gla Hoa
A A (So may) thoi diem .
cong ngh¢) diu t) cong don
aunr sauin) | mua
thiet bi

................................................................................................

8. So, ngay, thang, nam, noi cép giéy ty vé dija diém, mat béng san Xuat:




Co s& in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ho so dé nghi cap phép va
cam ket chap hanh dang cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

1 Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén co s¢ in dé nghi cap phép. Truong hop co sé in khong cé phap nhan thi ghi tén co quan chu quan cp trén
truc tiép.

3 Chi ghi sb, ngay, thang, nim, noi cap cia quyét dinh thanh lap ddi vai co s in su nghiép cong lap.

4 Ghi theo dia chi trén gidy chiing nhan quyén sir dung dat hoidc hgp dong hozc cac loai gidy to khac ching minh vé viéc
duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong dé thyc hién ché ban, in, gia cong sau in). Trudng hop 6 nhiéu dia chi
san xuat (chi nhanh) thi ghi lan luot, day du timg dia chi.

5Ghi day du toan bo tén to chirc, c& nhan chii s hitu co s¢ in (néu ¢6), bao gom ca cac ca nhan sir hitu ¢6 phan cia co s
in.

8Ghi tén tirng loai san pham in d& nghi cap giay phép (Vi du: Béo, tap chi va céc 4n pham bao chi khac; tem chéng gia...).
Ghi rd la kinh doanh hoic khdng kinh doanh (phuc vu noi bo).

8 Ghi s6, ngay, thang, ndm, noi cap Gidy ching nhan quyén st dung dat hodc hop ddng hoic céc loai gidy to khéac ching
minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xudng ...



10. Quy trinh: Cép lai gidy phép hoat déng in

Buéc | Chiithé Quy trinh chi tiét ;2‘;‘ Trangthai | Can citphap Iy |  Ghi chi

1.Nopho | Tochac | To chac nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong cong dich wu To6 chac co

SO qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng cong quéc gia tai  khoan
dich vu céng cua Thanh phd (dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mét lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop ho so diang ky tai khoan giao dich dién huéng tsi Cong quc  gia
tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir dich  vu cong (gom  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh phd ding nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thong tin cia cong dan cé trong CSDLDC, chic nép hd so khau)

cdc CSDL khéc theo yéu cau cia TTHC (CSDL ding
ky doanh nghié¢p) (khi duoc két noi).

- Ngudi nop hd so lya chon thu tuc hanh chinh linh
vuc thong tin va truyén théng (thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vu cong: Dich vu cong
truc tuyén — Chen UBND cdp huyén— Chon linh
vuc— Chen Thii tuc hanh chinh cédn thgec hién

- Dien céc ngi dung thdng tin Bicu mau dién t (Chi
tiet tai Phu luc 10.1 kem theo) L

(Truong hop céc théng tin trong Bieu mau dién tr da
co trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thdng tin co
lién quan duogc dien tu dong (neu co)). ]

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tei phu
luc 10.2 kém theo).

qua Cong dich vu
cdng qudc gia).
Cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu miu dién t;
Thong bao cua hé
thdng vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Ngudi nop kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé thdng dich vu cong.

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcaa | 2. Kiém tra théng tin va thanh phan ho so hen tra két qua | Thong tur

nhan ho - Truong hop ho so day du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hoac | 01/2018/TT-

SO cho Trudng phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop ho so can bd sung hoac khong thugc hoic hudng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  hoé| phong | tiép nhan ho so. trén Hé théng

N chuyén | 2. Phan cdng cho cong chirc thu Iy ho so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 3ngay | Cap nhat thdng tin
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong;
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu cau  bd
- Trudng hop hd so chua du dleu kién giai quyet duy sung/tir chéi giai
thao van ban théng bao yéu cau bo sung ho so dé don quyét;

vi b6 sung, hoan thién hd so (Lanh dao UBND cip
huyén ky).

- Truong hop hd so chua diung quy dinh: dy thao van
ban théng béo tir chdi hd so dé don vi hoan thién hd
so (Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hé so va dy thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cip huyén ky).

Du thao van ban
tir chdi; bd sung;
két qua giai quyét
ho so TTHC




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd
Truong | Kiém tra ho so: 1 ngay | Cap nhat thdng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai trén Hé thong;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
mon - Néu khong ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyeét: 01 Cap nhat thong tin
duyét hd| UBND | - Néu ddng ¥: ky van ban va chuyén Van thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khong dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthu | Van thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho B§ phan Mot ctra va phong chuyén mon (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cong chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra théng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén He

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan caa cong dan

- Truong hop tha tuc co phat sinh phi/lé phi, Hé
théng gui thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vy cong c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, B phan Mot cira thuc hién
tra két qua.

thong thdng tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 10.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

I. Thong tin ngwoi nhap ho so:

1. Tén to chic:

2. Pia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi nop hd so:

4. Sb dién thoai:

5. Email:

I1. Théng tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. bia chi don vi:

4. bia chi thuc hién TTHC:

5. Trich yéu noi dung ho so:
- T6 chirc, ca nhan cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.
- Ban dién tir s& tw dong giri Vé tai khoan, thu dién tir coa nguoi yéucau.



PHU LUC 10.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

Co sé dir ligu/ban

Bat budc/

STT Tén thanh phan hd so chup/ bin dién tir khg:%cbét biéu kién vé ky thuat Ghi chd
1 | Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat | Ban dién tir c6 chit ky | Bat buoc | Hé thong cho phép co quan,
dong in sb caa don vi t6 chuc dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chi
ky s6 cua don vi
2 Ban chup Bit buoc | Scan mau tir ban chinh

Cac giay to chirng minh sy thay doi
trong cac truong hop cu thé nhu:
Tén goi cua co so in; dia chi tru s&
chinh, chi nhanh cua co sé in; loai
hinh t6 chtic hoat dong cua co s
in; thanh lap hodc giai thé chi
nh&nh cua co s& in va nguoi ding
dau co s in;

- Ban chinh Gidy phép hoat dong
in da duoc cap (d6i véi truong hop
gidy phép bi hu hong)




TEN DPON VI BE NGHI CAP LA CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
GIAY PHEP Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: oo (néucd) ... , ngay ... thang ...

~ PONDE NGHI
Cap lai giay phép hoat dong in

KINh QUi o !

1. TEN Q0N Vi A& NGNL oot 2
2. PIA CNI: e
3. S6 dién thoai: ....................... EMAil: ..o,
4. M& 56 0NN NGNIBP: ...t
5. Quyét dinh thanh lap d6i véi co so in sy nghiép cdng 1ap Sb .................
ngay ...... thang ....... nam......., nOl 1« S S

Hién nay, do don vi ¢ su thay doi thdng tin (lam mat, hong...) gidy phép hoat
dong in, dé dam bao co s¢ in hoat dong ding quy dinh cua phap luat, don vi lam don
nay dé ngh1 quy co quan xem xét cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac
thong tin sau:

- Tén co s& IN/Chi NNANN: L.....oooi e

-Dia chitru SO Chinh: oo

-Diénthoai: oo, Email: .o,

- Bia chi chi NhANN (EUCO) ™ ...,

-Dbiénthoaii.....ccocoevviiiiiien, Email: oo,

-Ho tén ngudi ding dau co sa in/chi nhéanh: ............ Can cudc cong dan: S6 ...
ngay...... thang ... nam ..... noi cap hoac sé dinh danh ca nhan: ..............

O 11 (oY 1 RSP RRROPR

- Tén t6 chirc, ca nhan cha 6 hitu co s6 N (NEU CO): v, 5

- Noi dung d& nghi duoc cap phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
6

- Muc dich hoat @ONG:......covieieeieeceese e T
Pon vi giri kém theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay doi thdng tin gidy
phep hoat dong in theo quy dinh cta phéap luat./.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

1 Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén co s& in dé nghi cap phép. Truong hop co s in khong cé phap nhan thi ghi tén co quan chu quan cip trén
truc tiép.

3 Chi ghi sb, ngay, thang, nim, noi cap cia quyét dinh thanh lap ddi vai co sé in su nghiép cong lap.

*Ghi theo dja chi trén gidy ching nhan quyén sir dung dét hoc hop dong hoic cac loai gidy to khac ching minh vé viéc
dugce giao dat, thué dat, thué mat bing,‘nhé xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in). Truong hop ¢6 nhiéu dia chi
san xuat (chi nhanh) thi ghi lan lugt, day du ting dia chi.



SGhi ddy du toan bo tén td chirc, ca nhan chu s¢ hitu co sé in (néu cb), bao gém ca cac ca nhan s hitu ¢é phan cua co
sGin.
8 Ghi tén tirng loai san phdm in d& nghi cip gidy phép (Vi du: Bao, tap chi va cac 4n pham béo chi khac; tem chéng
gia...).

7 Ghiro la kinh doanh hoac khéng kinh doanh (phuc vu noi bo).



11. Quy trinh: Cép viin ban xac nhan thdng bao hoat déng bwu chinh

Buérc Chii thé Quy trinh chi tiét gg‘;’: Trangthai | Cinciphap ly | Ghi chd

1.Nopho | To chicc | T chic, ca nhan nop ho so truc tuyén tai Cong dich cong dich wu To chac ¢

SO vy ¢Ong qudc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) hoic cong qudc gia tai  khoan
Cong dich vu cbéng cua Thanh phé(dia chi: thuc hién ding trén  Cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). nhap mot lan, diéu dich vu cong
- Ngudi nop hé so diang ky tai khoan giao dich dién huéng toi Céng quéc  gia
tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tu dich  vu cbng (gbm  tén
(theo hudng dan trén Cong dich vu cong). Thanh pho dang nhap
- Cong DVC két néi vi CSDLDC dé khai thac céc (truong  hop 6 va mat
truong thdng tin caa cong dan c6 trong CSDLDC, chac nép hd so khau)

cac CSDL khac theo yéu cau caa TTHC (khi dugc
két néi).

- Ngudi nop hd so lua chon tha tuc hanh chinh linh
vuc thdng tin va truyén thong (thudc tham quyeén giai
quyét cia UBND cap huyén thudc thanh ph Ha Noi)
can thuc hién trén Cong dich vy cong: Dich vu cong
truc tuyén — ChenUBND cdp huyén (noi doanh
nghiép dat tru s¢) — Chon linh vuc— Chon Thu
tuc hanh chinh can thc hign

- bién cac ndi dung thong tin Biéu mau dién tu (Chi
tiét tai Phu luc 11.1 kém theo)

(Truong hop cé&c théng tin trong Biéu mdu dién tir da
c6 trong CSDLDC, CSDL cua hé thong thong tin co
lién quan dwoc dién tw dong (néu cd)).

- Tich hop thanh phan ho so dién tir (Chi tiét tai phu
luc 11.2 kém theo).

- Nguoi nop Kiém tra dam bao thong tin day du, chinh
xéc, hop phép, ky sb va thuc hién viéc nop hd so trén
Hé théng dich vu cong.

qua Cong dich vu
cong qudc gia).
cong dich wvu
cong Thanh pho
thuc hién céac
budc tiép theo.

Biéu mau dién tu;
Thong béo cua hé
thong vé viéc gui
hd so thanh cong,
cho kiém tra, tiép
nhan, phan hoi.




Thoi

Buéc Chii thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cin cir phap ly | Ghichd

2. Kiém| Bophan | 1. Nhan thong bo c6 ho so mai trén Hé thong; Y ngay | Phiéu tiép nhan va | Biéu mau theo

tra, tiép| Motcra | 2. Kiém tra thong tin va thanh phan hé so hen tra két qua | Thong tur

nhan hd - Truong hop hd so ddy du thi tiép nhan va chuyén ban dién tir (hodc | 01/2018/TT-

SO cho Truong phong chuyén mon. thong bao tir chéi | VPCP ngay
- Truong hop hd so can bo sung hoac khong thugc hoic husng dan | 23/11/2018 cua
tham quyén giai quyet gui thong bao dén nguoi nop hd so) Vian phong
hd so (theo biéu mau dién tir) néu rd ly do hd so Chinh phu
khong dugc tiép nhan.

3. Tham| Truong | 1. Nhan thong bdo cd ho so méi trén Hé thong va | % ngay | Cap nhat thong tin

dinh  ho| phong | tiép nhan ho so. trén He théng

SO chuyén | 2. Phan cong cho cdng chic thu 1y hd so.

mon
Cong | 1. Nhan thong béo c6 ho so méi trén Hé thong va | 3 ngay | Cap nhat thong tin | Khoan 6 Diéu 1
chac thy | tiép nhan ho so. trén Hé thong; Nghi dinh s
ly hd so | 2. Tham dinh hd so Yéu ciu  bo | 25/2022/ND-CP
- Truong hop ho so khong dung tham quyén: trong sung/tir chéi giai
thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho quyét;

s0, du thao vin ban thdng bao tra lai hd so (Lanh dao
UBND cap huyén ky).

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét: du
thao vian ban théng bao bd sung, hoan thién hd so
(Lanh dao UBND cap huyén ky).

- Trudng hop doanh nghiép khong sira doi, bo sung
hd so theo yéu cau hozc (sau 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay UBND cap huyén c6 théng bao b sung, hoan
thién ho so): du thao van ban thong béo tir chdi giai
quyét va tra lai ho so (Lanh dao UBND cap huyén
k).

Du thao van ban
tir chdi; bd sung;
két qua giai quyét
ho so TTHC




Thoi

Buéc Chu thé Quy trinh chi tiét gian Trang thai Cian ce phap ly |  Ghicha
- Truong hop ho so du diéu kién gial quyét: tiép nhan
hd so trén Hé théng, tham dinh hd so va du thao Gidy
phép (Lanh dao UBND cap huyén ky).
Truong | Kiém tra ho so: 1 ngay | Cap nhat thdng tin
phong | - Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén hd so dén tai trén Hé thong;
chuyén | khoan Lanh dao UBND cap huyén.
mon - Néu khdng ddng y: chuyén hd so vé tai khoan cong
chuc thu Iy hd so.
4. Phé | Lanhdao | Lanh dao UBND cap huyén xem xét phé duyét: 01 Cap nhat thong tin
duyét h6| UBND | - Néu dong ¥: ky van ban va chuyén Vian thu phat | ngay | trén Hé thong;
SO cap hanh.
huyén | - Néu khdng dong y: chuyén lai tai khoan Truong
phong chuyén mon.
5. Phat| Vanthw | Vian thu phat hanh van ban va chuyén két qua TTHC | ¥ ngay
hanh va cho B phan Mot ctra va phong chuyén mén (tai
tra  két khoan Truong phong chuyén mén va cng chirc thu
qua ly hd so).
Bo phan | Bo phan Mot ctra théng béo trén Hé thong cho ngudi | % ngay | Két thic quy trinh
Mot cra | dan vé két qua: hd so trén Heé

- Trudng hop thu tuc khdng phat sinh phi/lé phi, két
qua duoc chuyén dén tai khoan cua cong dan

- Truong hop tha tuc c6 phat sinh phi/lé phi, Hé
théng guai thong bao vé sb phi/lé phi cong dan can
nop. Sau khi Hé théng dich vu cdng c6 xac nhan vé
hoan thanh viéc nop phi, Bo phan Mét ctra thuc hién
tra két qua.

thong thong tin
giai quyet thu tuc
hanh chinh.




PHU LUC 11.1: BIEU MAU TIEP NHAN TREN HE THONG

|. Thong tin nguoi nhap ho so:

1. Tén to chirc:

2. Dia chi tru so:

3. Ho va tén ngudi ndp hd so:

4. S6 dién thoai:

5. Email:

I1. Thong tin hd so:

1. Linh vuc:

2. Thu tuc hanh chinh:

3. Pia chi don vi:

4. Pia chi thuc hién TTHC.:

5. Trich yéu noi dung ho so:

- T6 chirc, ca nhian cam doan cac thong tin cung cap 1a dung sy that.
- Biéu miu tuong tac ghi nhan thoi gian hoan tat viéc cung cap thong tin.

- Ban dién tir s€ ty dong guri vé tai khoan, thu dién tir clia nguoi yéu cau.



PHU LUC 11.2: THANH PHAN HO SO PIEN TU

STT

Tén thanh phan ho so

Co sé dir ligu/ban
chup/ ban dié¢n tir

Bit bugc/
khdng bat

piéu kién vé ky thuat

Ghi chu

bugc
Ho so dé nghi xac nhan théng bao
hoat dong buu chinh ddi véi cac
| | trwong hop quy dinh tai diém a, b,
¢ khoan 1 Piéu 25 Luit Buu chinh
gom:
1 | Thong béo hoat dong buu chinh Ban dién tr co chir | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh
Ky s cua don vi nghiép dién va gui truc
tuyén cac mau don, c6 chir
ky s6 cua doanh nghiép
2 | Giay chang nhan ding ky doanh | CSDL ding ky Batbuoc | Hé thong lién thdng vai | Cat giam thanh phan ho so
nghié¢p doanh nghiép hoac CSDL diang ky doanh | ndy véi diéu kién cong
ban scan nghiép hoic cho phép | chic thy ly ho so tra ciu
doanh nghiép dinh file scan | dugcCSDL dang ky kinh
mau tir ban chinh doanh trén Hé théng hoic
Hé théng cho phép lay dix
li¢u dang ky kinh doanh ty
dong.
3 | Mau hop dong cung &ng va str dung | Ban dién tir cd chit | Batbuoc | Hé thong cho phép doanh
dich vu buu chinh pht hop véi quy | Ky s6 cua don vi nghi¢p dinh kém file va ky
dinh cua phap luat vé buu chinh s6 cua doanh nghiép
4 | Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu Ban scan Khoéng bat | Scan mau tir ban chinh Truong hgp doanh nghiép
dic thu hoic cac yéu td thuoc hé buoc c6 Mau biéu trung, nhin

théng nhan dién cua doanh nghiép
duogc thé hién trén buu giri (néu co)

hiéu, ky hiéu dac thu thi
dinh kém hd so; truong
hop doanh nghiép khong
¢6 khong can gui




Bang gia cudc dich vy buu chinh phu
hop vai quy dinh cua phap luat vé buu
chinh.

Ban dién tir c6 chi
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phép doanh
nghiép dinh kem file va ky
so cua doanh nghiép

Tiéu chuan chat luong dich vu buu
chinh cong bo ap dung phu hop voi
quy dinh cua phép luat vé buu chinh.

Ban dién tir c6 chi
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phép doanh
nghiép dinh kem file va ky
so cua doanh nghiép

Quy dinh vé muc gidi han trach
nhiém bdi thuong thiét hai trong
treong hop phat sinh thiét hai, quy
trinh giai quyét khiéu nai cua khéach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai
phl hop véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh.

Ban dién tir c6 chix
ky so cua don vi

Bt budc

Hé thong cho phép doanh
nghi¢p dinh kém file va ky
so cua doanh nghiép

Hop dong nhuong quyén thuong mai
v6i doanh nghiép dang cung trng dich
vu buu chinh (néu c0).

Ban scan

Khong bat
buoc

Scan mau tu ban chinh

Truong hop doanh nghiép
c6 ky Hop dong NQTM
thi dinh kém ho so; truong
hop doanh nghi¢p khong
¢6 khéng can gui

Cac bién phéap bao dam an toan doi
véi con nguoi, buu giri, mang buu
chinh va an ninh théng tin trong hoat
dong buu chinh.

Ban dién tir c6 chix
Ky so cua don vi

Bat budc

Hé thong cho phép doanh
nghiép dinh kém file va ky
so cua doanh nghiép

Ho so' dé nghi xac nhan thong bao
hoat déng buwu chinh ddi véi céc
treong hop quy dinh tai diém g
khoin 1 Piéu 25 Luit Buu chinh

Thoéng b&o hoat dong buu chinh

Ban dién tur ¢ chir
Ky so cua don vi

Bat budc

Hé thong cho phép doanh
nghiép dién va gui truc
tuyén cac mau don, co chit
ky s cua doanh nghiép




Giay chirng nhan diang ky hoat dong
chi nhanh hoac van phong dai dién.

CSDL dang ky
doanh nghiép hoac
ban scan

Bt budc

Hé thong lién thong voi
CSDL dang ky doanh
nghiép hoac cho phép
doanh nghiép dinh file scan
mau tir ban chinh

Cit giam thanh phan ho so
nady véi didu kién céng
chtc thy ly hd so tra cau
dugcCSDL dang ky kinh
doanh trén Hé théng hoic
Hé thdng cho phép lay dir
li¢u dang ky kinh doanh ty
dong.




TEN TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

THONGBAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: ... (tén co quan xac nhan thdng b&o hoat dong buu chinh)

Can ct Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can ctt Nghi dinh 86 ...../20..../ND-CP .....ooiveeieeeeeereeeeeeess e :

(Tén t6 chic, doanh nghiép) thdng bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé té chitrc, doanh nghiép

1. Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén giay chang nhan ding
ky doanh nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa....................

Tén to chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép/giay chiing nhan dang k¥ hoat d0NG): ....ccovveveveeiveeieceereeeee oo,

Tén t6 chiic, doanh nghiép viét bang tiéng nuwdc ngoai (tén ghi trén gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan ding ky hoat doNg): .......ccceevveversrerrenrenrnnens

2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chiang nhan dang ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONQ): .....ooviiiiiiiiie s

3. Giay chitng nhan ding ky doanh nghiép/gidy chiing nhan diang ky hoat dong so: ..........
o[ S CAP NQAY w.vovvevreaes tai...........

4. Giay phép buu chinh/vin ban x&c nhan thong béo hoat dong buu chinh sd:
.......................................................... do Bo Thong tin va Truyén thong cip ngay
.................................. (truong hop thdng béo hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d, d,
e khoan 1 Piéu 25 Luat Buu chinh)

B VON GHEU I8! oo

6. Di€n thoal: ......ocovveeiiiiiiee e, [ D G

7. WEDSIE (NEU COY...ovveveecereeeee et E-mail: ..ooovvieeeieens

8. Nguoi duing dau té chirc/nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

o 03 (=1 o S



CUIC VUL ettt ettt ettt e e e et e e s be e e e ebbe e e sabaeesbeeeesabeeesnbeeeans

S6 dinh danh c& nhan/chitng minh nhan dan/ho Chiéu:..........o.ooevveeeeeveeeeeeeee,
Noi diang ky ho KNAu thurdNg tr0: .......coeeeceeeeeeeeeeeee s
Dién thoai: ......ccovvviviiiiiiciiecce e E-mail: oo

9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién tha tuc dé nghi cip vian ban xéac
nhan théng bao hoat dong buu chinh:

HOteN: o, ChUC VU e
S6 dinh danh c& nhan/ching minh nhan dan/hd Chiu:..........cocveveeeeeceeeeee,
biénthoal: ..cocccoovvvviiiii e, E-mail: ..o

Phan 2. M ta tom tat vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung trng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai lieu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua noi dung
trong van ban thong béo nay va cac hé so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ciia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong xac nhan théng bao hoat dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi rd ho tén va chite danh, déng ddu)
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