UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sé: 635 /QDP-UBND Qudng Ngdi, ngay &8 thang 5 nam 2024
QUYLET PINH

V& viéc cong b6 Danh muc thii tuc ha'in]] chinh méi ban hanh
va phé duyét Quy trinh néi bg giai quyet tha tuc hanh chmh
trong linh vire thira phét lai thude thim quyén gidi quyét
cua So Tw phap tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 6 chutc chinh quyén dia phm:mg ngay 19/6/2015; Ludt swa
mét sé6 diéu cua Ludt Té chitc Chinh phu va Ludgt Té chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phii sira déi, bé sung mét s6 d’:eu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghg dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phil siea déi, bé sung mét sé diéu cua cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ trucng,
Chit nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Cdn ctk Quyét dinh s6 34/2023/0D-UBND ngéy 24/8/2023 ciia UBND tink
ban hanh Quy ché hoat dong cua HE thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Quang Ngdi

Can cit Quyét dinh s6 852/0P-BTP ngay 1 7/5/2024 cia B triong Bo Tw
phdp vé viée cong bé thi tuc hanh chinh duoc sira doi, b6 sung trong linh vuc thica
phat lai thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Tue phap;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tu phdp tai To trink s6 34/TTr-STP
ngay 27/5/2024.

QUYET PINH:

Pieu 1, Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh muc tht tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh va phé duyét Quy trinh néi by giai quyét TTHC trong linh
vuc thira phat lai thudc tham quyén gidi quyét cia S& Tu phap tinh Quang Ngai,
cu the nhu sau:
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1. Danh myc TTHC mdi ban hanh trong linh virc thira phat lai tai Phuy lyc I.
2. Quy trinh noi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Diéu 2. Trich nhiém cia cdc co' quan, don vi

1. S¢ Tu phap chju trach nhiém d#ng tai cong khai day da Danh muc, ndi
dung cuy thé timg TTHC trén Trang thong tin dién ti thanh phén cta S¢ va niém
yet cong khai tai co quan; giri nol dung TTHC dén S& Thung tin va Truyén thong
dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va giri Van
phong UBND tinh de theo ddi, kiém soat thuc hlg-,n thuc ]:uc;n dang nhap céac
TTHC dugc cong bd vao Co s¢ dir lidu quoc gia vé TTHC; tlep nhan va giai
quyét TTHC theo quy dinh phap luét va ni dung cong bb tai Quyét dinh nay.

2. S& Thong tin va Truyén thong chi tri, phéi hop véi S& Tu phép va co
quan, don v; ¢6 lién quan can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh di¢n tir ndi
bé giai quyét TTHC va dang tai cong khai ndi dung cu thé TTHC trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh.

Piu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac So: Tu phap, Thong
tin va Truyen théng va céac t6 chirc, ca nhin c6 lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B$ Tu phép;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP:
- Cac PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC;

- Cong TTOT tinh

- Lwu: VT, TTHC ),

Tran Hoang Tuan



DANH MUC THU

THUA PHAT LAI THUQC THAM-QL
(Kém theo Quyét dinh s6 635/
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ulgcl

1) H MOI BAN HANH TRONG LINH V{C
AT QUYET CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
wy £8/5/2024 ctia Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

Tén thi tuc Thdi han a diem, cich thire A . ek
STY | auhcinh gidi qu;lét I thue hién Phi, I¢ phi Cin sk puapy

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
Nép hd s v nhin K qué vi étrf‘::;::%‘lﬁl.'n: va hoat dong ctia Thira

theo mét trong cac phuong P b
thirc sau: - Théng tu s6 05/2020/TT-BTP
- Nép tryc tiép va nhén két ngay 28/8/2020 cua B{ trudng
qua tai Trung tam Phuc vu - B Tu phap quy dinh chi tiét mot
Pang ky tap s |07 nedy lam Ki%m sodt TTHC tinh, 35‘54 50 qiéu_va bién phép thi hanh
hanh nghé Thira viéc, ké fur du?ng Hung Huong, tha‘mh Ng‘h; dinh so BBUIZOZO{NB-CI‘J
01 | Shat lai ngdy nhan (pho Quing Ngii, tinh Quing | Khong | ngay 08/01/2020 cia Chinh phi
PR dugc ho so | Ngai; vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira

hop 18 - Qua hé thong buu chinh; phat lai;
- Ngp va nhan két qua tryc - Théng tu s§ 03/2024/TT-BTP
tuyen qua Cong Dich vu cong ngy 15/5/2024 cia Bo trudng
quoc gia hofic qua He thong B& Tu phap sira doi, bo sung 08
thong tin gidi quyet TTHC théng tr lién quan dén thu tuc
tinh. hanh chinh trong linh vuc b trg

tu phap.




Nép ho so va nhén két qua
theo mot trong cic phuong
thirc sau:

- Ngp tryc tiép va nhan két

- Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé td chitc va hoat dong ciia Thira
phat lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua BQ trudng

05 ngay lam | qua tai Trung tim Phuc vu - Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
viéc, ké tir|Kiém soat TTHC tinh, sé 54 s0 diéu va bién phap thi hanh
Thay dbi noi tap |ngdy nhan|dudng Hung Vuong, thanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
02 | s hanh nghé Thia | Gidy d& nghi | phé Quéang Ngdi, tinh Quang| Khong | ngay 08/01/2020 cia Chinh phu
phat lai thay dbi noi | Ngai; vé to chirc va hoat dong cua Thira
tap su. - Qua hé théng buu chinh; phat lai;
- Nop va nhin két qua trye - Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
tuyén qua Cong Dich vu cong ngdy 15/5/2024 ciia B trudmg
quac gla ho?f": qua H¢ thong Bo Tu phap sira ddi, bd sung 08
:?;;g fi A gk TRIME thong tu lién quan dén thu tuc
) hanh chinh trong linh vue bo trg
tu phap.
.| Nop hé so va nhan két qua - Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
10 ngay, ké |theo mét trong cac phuong ngay 08/01/2020 cia Chinh phu
iing ky hanh nghé | tir ngay nhan | thirc sau: vé t6 chirc va hoat dong cta Thira
03 Vi;;lal? Thé Thira ;iﬁ hd so hop | Nop truc tiép va nhan két Khoéng phat lai;
phit lai é.

qua tai Trung tam Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh, so 54
duong Hung Vuwong, thanh

- Théng tu sb 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B§ trudng
B0 Tu phéap quy dinh chi tiét mét
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ph6 Quang Ngdi, tinh Quang
Ngai;
- Qua hé théng buu chinh;

- N(;-p vd nhén két qui truc
tuyen qua Cong Dich vu cong
qubc gia hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phua
vé td chirc va hoat dong cua Thira
phat lai;

- Théng tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cia B trudng
Bo Tu phép sira doi, bd sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bd trg
tu phap.

04

Cép lai Thé Thira
phat lai

07 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhén
di hé so hop
18.

Nop hd so va nhén két qua
theo mot trong cdac phuong
thirc sau:

- Nop truc tiép va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vy -
Kiém soat TTHC tinh, sé 54
duong Hung Vuong, thanh
ph6 Quang Ngai, tinh Quang
Ngii;

- Qua hé théng buru chinh;

- Nop va nhan két qua truc
tuyen qua Céng Dich vu cong
quoc gia hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Khong

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngdy 08/01/2020 ctia Chinh phu
vé t6 chitc va hoat dong cua Thira
phat lai;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP
ngdy 28/8/2020 cua Bo truong
B Tu phap quy dinh chi tiét mét
sé didu va bién phap thi hanh
Nghi dinh so 08/2020/NB-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
v& t6 chirc va hoat dong ctia Thira
phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua B§ trudng
Bo Tu phép sira doi, bé sung 08




thong tu lién quan dén tha tuc |
hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.

Nép hé so va nhan két qua
theo m@t trong cac phuong
thirc sau:

- Nop truc tiép va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh, s 54

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cta Chinh phu
vé td chitc va hoat djng cua Thira
phat lai;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP

ngay 28/8/2020 cia B trm’mg
Bn Tu phap quy dinh chi tiét mot

Thanh ldp Vin 4,0 ngay, lfe dlmng Hung Vuong, thanh | 1.000.000d/hd 6 dieu va bien phap i hanh
05 |phong Thira phat ¥ DgRy nhin phé Quang Ngai, tinh Quang | so. Nf{hl dinh 5o OS?OEU{NB C}:
lai di1 ho so hop | N,z ngdy 08/01/2020 ciia Chinh pha
1¢ - Qua hé thén g buu chinh; ve rto c!nrc va hoat dong cua Thira

phat lai;

- Nop va nhan két qua truc

tuyén qua Cong Dich vu cong - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
quoc gia hodc qua He théng ngay 15/5/2024 cia B truong
thong tin giai quyét TTHC Bo Tu phap sira d6i, bé sung 08
tinh. théng tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bd trg

tur phap.

.. 14| Nop hd so va nhin két qua ¢ arn K

Ding ky hoat dong tli?nngaylzhlfe theo mot trong cac phuong ] T;ghégﬁé??zggoﬁgfﬂ}é{t}l{}lf -(lij
06 | Van phong Thia & h% gﬂ hm thirc sau: Khong 8 t:f: hitc va h c;? %DTE‘U
phat lai & P | N6p tryc tiép vA nhin ki ;ﬁa tolzi_uc va hoat dong cua Thura

qua tai Trung tdm Phuc vu -
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Kiem soat TTHC tinh, so 54
duong Hung Vwong, thanh
phé Quéng Ngii, tinh Quang
Ngai;

- Qua hé théng buu chinh;

- Nop va nhén két qua truc
tuyén qua Céng Dich vu cong
qubc gia hodc qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B{ truong
B Tu phap quy dinh chi tiét mét
s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 ciua Chinh phu
vé td chirc va hoat dong ctia Thira
phat lai;

- Théng turr s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phép sira dbi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bd tro
tu phap.

07

Thay d4i ndi dung
diang ky hoat dong
cua Van phong
Thira phat lai

Péi véi
truong  hop
thay doi
Trudéng Vin
phong  thi
thor han c:.':ip
Gidy dang
k¥ hoat dong
cho Vin
phong Thira
phat lai 1a 03
ngay  lam
vide, ké tur

Nop hé so va nhan két qua
theo mét trong cac phuong
thirc sau:

- Nop tryge tiép va nhan két
qua tai Trung tam Phuyc vu -
Kiém soat TTHC tinh, sb 54
duong Hung Vuong, thanh
phé Quéang Ngii, tinh Quang
Ngai;

- Qua hé théng buu chinh;

- Nép va nhén két qua truc
tuyén qua Céng Djch vu cong
quoc gia hodc qua Hé thong

Khong

- Nghi dinh s& 08/2020/NB-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé to chirc va hoat déng cta Thira
phat lai;

- Théng trr sé 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B{ trudng
B Tu phéap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé td chirc va hoat dong cua Thira
phat lai;
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ngay nhan
dii ho so hop
I€.

- Dbi véi cac
truong  hop
thay doi
khac thi thoi
han cﬁp
Gidy ding
ky hoat dong
cho Vin
phong Thira
phat lai 13 07
ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
du ho so hgp
1¢

théng tin giai quyét TTHC
tinh.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B trudng
B Tu phap sira doi, b sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc bd tro
tu phap.

08

Chuyén dbi
hinh hoat

loai
dong

Vin phong Thira

phat lai

30 ngay, ké
tir ngay nhén
di hé so hop
1é

Nop hd so va nhan két qua
theo mot trong cac phuong
thirc sau:

- Nop truc tiép va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc m -
Kiém soat TTHC tinh, sb 54
duong Hung Vuong, thanh
pho Quang Ngai, tinh Quang
Ngai;

- Qua hé théng buru chinh:

Khéng

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé t6 chirc va hoat dong ctiia Thira
phat lai;

- Théong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B tru*cmg
B Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bli;:n phap thi hanh
Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
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- Nop va nhan két qua tryc
tuyen qua Cdng Dich vu cong
qubc gia hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé to chirc va hoat dong cuia Thira
phat lai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cia Bo truong
Bo Tu phap sira déi, bn sung 08
théng tu lién quan dén thu tuc
hinh chinh trong linh vurc bé tro

tu phap.

09

bing ky hoat dong
sau khi chuyen doi
loai hinh hoat
dong Vian phong
Thira phat lai

07 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhéan
di ho so hop
1é.

Nop hd so va nhéan két qua
theo moét trong cac phuong
thirc sau:

- Nop tryc tiép va nhin két
qua tat Trung tdm Phyc vy -
Kiém soat TTHC tinh, sé 54
duong Hing Vuwong, thanh
phé Quang Ngii, tinh Quang
Ngai,

- Qua hé théng buu chinh;

- Nup va nhan két qua tryc
tuyen qua Cdng Dich vu cong
quoc gia hodic qua H¢ théng
thong tin giai quyet TTHC
tinh.

Khong

- Nghi dinh sé 08/2020/NB-CP
ngay 08/01/2020 cta Chinh pha
vé td chirc va hoat dong cua Thira
phat lai;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot
s6 didu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngdy 08/01/2020 ctia Chinh phu
vé td chirc va hoat dong cta Thira
phat lai;

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cia Bo truong
Bé Tu phap stra dbi, bé sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bo trg
tur phap.
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Hop nhét, sap

30 ngay, ké

Nép hd so va nhan két qua
theo mot trong cac phuong
thirc sau:

- Nop truc tiép va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh, s6 54
duong Hung Vuong, thanh

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé to chirc va hoat dong cia Thira
phat lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cha B¢ truong
B Tu phép quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh

10 [nhdp Vin phong 3:1 IL%éganil:an phé Quang Ngi, tinh Quang | Khoéng | Nghi dinh sO 08/2020/ND-CP
Thira phat lai % P | Ngai; ngdy 08/01/2020 cia Chinh phu
- - Qua hé théng buu chinh; ve to chirc va hoat dong ciia Thira

- Nop va nhan két qua tryc phat lai;

tuylén qua CE")ng Dich vu c@ng - Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

quoc gia hodc qua Hé thong ngay 15/5/2024 cua B trudng

thong tin giai quyét TTHC B¢ Tu phéap sira dbi, bd sung 08

tinh. théng tu lién quan dén tha tuc

hanh chinh trong Iinh vuc bd trg
tu phép.

Nop hé so va nhan két qua . RIS Edy o :
dong, thay doi noi | 07 ngay lam | thirc sau: gg hirc va hoat do ¥ Tﬁ‘
dung ding ky hoat | viéc, k& tir|- Nop truc tiép va nhan két T R S

11 | déng sau khi hop | ngdy nhan |qua tai Trung tim Phuc vu - i
nhat, sap nhap Van | da hd so hop | Kiém soat TTHC tinh, sé 54 - Théng tu s6 05/2020/TT-BTP

phong Thira phat
lai

e

duong Hung Vuong, thanh
phd Quang Ngii, tinh Quang
Ngai;

ngay 28/8/2020 cua B¢ trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi tiét mot
so didu va bién phap thi hanh
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- Qua hé théng buu chinh;
- qu va nhén két qua truc
tuycn qua Cong Dich vu cong
qubc gia hodc qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phui
vé tb chitc va hoat ddng ctia Thira
phat lai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B§ truong
B& Tur phap stra dbi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vurc bd trg
tu phap.

12

Chuyén  nhuong
Vian phong Thira
phat lai

30 ngay, keé
tir ngay nhén
ho so hop 1€

Nop hé so va nhin két qua
theo mdt trong cic phuong
thirc sau:

- Nop tryc tiép va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vy -
Kiém soat TTHC tinh, s6 54
duong Hung Vuong, thanh
ph6é Quang Ngai, tinh Quang
Ngai;

- Qua hé théng buu chinh;

- NQp va nhan két qua truc
tuyen qua Céng Dich vu cong
quoc gia hodc qua He théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Nghj dinh sé 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé tb chirc va hoat dong ctia Thira
phat lai;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé td chirc va hoat dong cua Thira
phat lai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cia B truomg
B6 Tu phap stra doi, bd sung 08
théng tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vyc bd trg
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tu phap.

13

Thay dbi ndi dung
ding ky hoat dong
sau khi chuyén
nhugng Vin
phong Thira phat
lai

07 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
di ho so hop
I

Nép hd so va nhén két qua
theo mét trong cic phuong
thire sau:

- Nop truc tiép va nhan két
qua tai Trung tam Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh, sé 54
duong Hung Vuwong, thanh
phé Quang Ngii, tinh Quang
Ngai,

- Qua hé théng buu chinh;

- Nop va nhén két qua truc
tuyen qua Céng Dich vu cong
qudc gia hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC
tinh.

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé to chirc va hoat dong caa Thira
phat lai;

- Théng tu s 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B tmtmg
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot
s6 didu va b:én phép thi hanh
Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé tb chirc va hoat déng ciia Thira
phat lai;

- Théng tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B¢ trudng
B§ Tu phép sira d6i, bd sung 08
théng tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bd tro
tu phap.




~PHU LUCII ,
T A C TRONG LINH VU'C THUA PHAT LAI
"J ‘.-; SIAI QUYET CUA SO TU PHAP
ngay 28 /5/2024 ciia Chit tich UBND tinh Quéang Ngéi)

Luru ¥ quy céch thye hién va quy wée viettat trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu 56 01 - Quyét dinh s6 1179/QD-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh), Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyeét dinh so 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trink viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xir ly hé so, chuyén r:ep hé so tir bg phdn nay sang bo pizqm khac xi ly: Phéi ky, ghi 16 tén nguoi phin

cong/nguai chuyen t1ep, ngum nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Miu 04). Pong thm hai xir ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qué trinh gii quyét ho so (Miu 04).

- X ly viée dung giai quyef hé so:

+ Truong hop hd so con thiéu théng tin, chua day di, chua hop 18: Trong thai han khéng qui 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc ho so tir Trung tdm Phuc vu - Kiém soat Thu ‘tuc hanh chinh tinh Quang Nga:l chuyen dén (tai bwére B4) phai
ban hanh Thong b4o bé sung, hoan thién lai hd so theo diing mau (Mau sé 07 - Quyer dinh so 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018
ciia UBND tinh); trir truéng hop phat sinh bd sung hé so theo quy dinh phép luat dién ra sau buéc B4.

+ Trudmg hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyét dinh 56 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong béo Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc hep xu ly, tham

dinh tai cac buédc cla quy trinh giai quyét cic thi tuc hodic iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén tryre tmp ky
ban hanh thong bao.

- Quy udrc viét tit trong Quy trinh giai quyé'!:
+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tét 1a: “MAu sb 017
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu sé 04”.
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+ Théng bao bd sung, hoan thién lai hé so, viét tat 1a: “Mau s 07“
+ Théng béo tra hd so khéng giai quyét, viét tit 1a: “Mau s6 08"
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat la: “Bl, B2, B3...”.
+ Trung tdm Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngi, viét tat la: “Trung tam”.
+ Phong HCTP&BTTP, viét tit 1a “Phong HCTP&BTTP”.
+ Trung tim Ly lich tu phép quéc gia, viét tit 12 “Trung tim LLTPQG”.



1. Ping ky tip sy hanh nghé Thira phit lai
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

S“g;“;i;’:“ Npi dung cong vige B'::;”]']‘ige‘:" 2$ ﬁ‘i‘; Két qua thue hién
- Huéng din, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhin, Céng chirc
SO. S& Tu phap lam viéc
Buére 1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phén |tai Trung tdm Phyc | Trong gid hanh | - MAu sé 1;
Nhén hd so | mém vu - Kiém soat TTHC | chinh - MAu s6 4.
- Thyc hién quét va luu trix h so dién tu. | tinh:
Cong_chic S5 Tu “Miush I
Butc2: | Chuydn hd so (bin gify/ditn t) vé S5 |PHop lam vige ta . - Méu 6 4;
Chuyén hé so | Tu phap xir ly Trung tam Phyc vy - 04 gio - H6 so.
Kiem soat TTHC
tinh.

Buérc 3: Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu - | Truéng Phong Hanh 04 gio - Mau s6 01
Phén cdng xir | Kiém soat TTHC tinh va phén céng xir | chinh tw phap va Bd - Mau s6 04
Iy hod so 1y hé so tro tu phap, Cong - Ho so

chirc Phong Hanh
chinh tu phap va Bb
trg tu phap, S¢ Tu
; ' phap —
Buéc 4: Tham | Xem xét, tham dinh ho so Cong chic Phong | 02 ngay lam viéc |- Mau s6 02
dinh ho so Hanh chinh tu phép - Mu s6 03
va Bb trg tu phap, S¢ - Hb so

Tu phap
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Bwée 5: Du
thio viin ban

Dy thao van ban thong bdo vé viéc ding
ky tap sy hanh nghé Thira phat lai hodc
vain ban tir chdi c¢6 néu rd 1y do.

Cong chic Phong
Hanh chinh tu phap
va B trg tu phap, S&
Tu phap

01 ngay lam viéc

- Dy thao van ban
théng bao vé viéc
dang ky tép sy hanh
nghe Thira phat lai
hoac van ban tir chéi
co néu ro ly do.

- Hé so

Budc 6: Xem
xét Du thao va
trinh Linh dao
S¢ ky van ban

- Xem xét Dy thao van ban thong bao vé
viéc dang ky tép sur hanh nghé Thira phat
lai hodic van ban tir chéi c¢6 néu rd 1y do;
- Trinh Lanh dao S& Dy thao vin ban
thong bdo vé viéc diang ky tap su hanh
nghe thira phat lai hodc vén ban tir chéi
cO néu ro 1y do.

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap
va Bo trg tu phap, S
Tu phap

01 ngay lam viéc

- Dy thao van ban
thong bao ve viéc
dang ky tép sy hanh
nghe Thira phét lai
hodc vin ban tir choi
¢0O néu ro ly do.

- Hb so

Buée 7: Ky van | - Ky van ban thong bao vé viéc dang ky | Phé Giam dbc So phu | 01 ngiy lam viéc |- Van ban thong bao
ban va chuyén | tip su hinh nghé Thira phat lai hodc vin | trich vé viéc ding ky tdp

vain thua So
phat hanh vin
ban

ban tir chdi c6 néu 15 1y do;
- Chuyén van thu Sé& vao sé phat hanh

van ban

su hanh nghé Thira
phat lai hodc van ban
tir chéi ¢6 néu 13 ly
do.

Buwdc 8: Phat
hanh van ban

, - Ho so
- Vo so van ban . o ) i
. 3 Van thu So Tu Vin ban thong bao vé
- Guri van ban théng béo vé viéc dang ky phip/Céng chite vide dang ky tap su

tap su hanh nghé Thira phat lai hogc van
ban tir chéi ¢6 néu o 1y do vé Trung tAm
Phuc vu - Kiém soat TTHC tinh

- Luu trir ho so

Phong Hanh chinh tu
phap va Bo trg tu
phap

04 gio

hanh nghe Thira phat
lai hodc van ban fiur
chéi c6 néu 16 1y do.

Bwoc 9: Tra
két qua cho

- Hoan tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (neu co)
- Két thic ho so trén phan mém mét cua

Cong chic cua So Tu
phiap lam viéc tai

04 gior

- Van ban théng bao
vé viéc ding ky tap
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cong din

dién tur.

Péi véi hd so qua han glal quyet trong
thoi han chiam nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, bd phin giai quyet hd so c6
trach nhiém théng bao bﬁng van ban cho
Cong chuc cua S¢ lam viée tai Trung
tim va guri van ban xin 16i t& chire/ ca
nhén, trong do ghi 1o 1y do qua han, tho
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hign khong qué
mot lan) cap nhét ho so trén phan mém
mot cira dién tir

Trqng tam Phuc vu -
Kiem soat TTHC
tinh.

su hanh nghé Thira
phat lai hodc van ban
tir chéi c6 néu 1o ly
do.

- Két qua giai quyét
TTHC dugce xac nhan
trén Hé thong thong
tin mdt cira dién tir
cua So.

- Mau sb 04

- Mau s 05.

2. Thay d6i noi tip sw hanh nghé Thira phit lai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén Gidy dé nghi thay ddi noi tap sur

So do cdc bude N¢i dung cong viée Pon vi/ngudi thye Thai gian thue Két qua thyre hi¢n
thwe hién hién hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhin hé | C4 nhin, Céng chirc - Mau s6 01
S0. S¢ Tu phap lam viéc - Mau s6 04
Buée 1: Nop ho | - Nhap dir liéu théng tin hd so vao phan | tai Trung tdm Phuc| Trong gio hanh
SO’ mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thyre hién quét va luu trir hé so dién tir. | tinh.
Cong chiac So Tu - Mau s-':} 01
Buéc2: | Chuyén hd so (ban gidy/dién ti) vé So |Phap lam % i o ' gf‘“ R
Chuyén hd so | Tu phép xu 1y. Trung um Fhye vy - G 00
Kiém soat TTHC
tinh.
Bwée 3: Phian | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu - | Truong Phong Hanh 04 gid - Mau sb 01
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cong xir Iy hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cong xi | chinh tu phap va Bo - Mau 56 04
o' Iy ho so. trg tu phap, Cong - HO so
chiac Phong Hanh
chinh tr phip va Bé
trg tu phap, So Tu
phap _
Trudng phong va - ﬁ?u S0 g%
Buéc 4: Tha Cong chirc Phong et
“"?“h 3 AM | % em xét, thim dinh hd so Hanh chinh tu phap | 01 ngay lam vigc |~ HO SO
G Bt e va B8 trg tur phip, S&
Tu phéap
- Du thao Van ban
A : 3 thong bao ve viec
Budéc 5: Dy DH thao Y.}in bé,n‘ thong l?iéﬂ V‘é viéc rtha}f ]—fa?}?'lgcfl}ll:; Exhgzégp 01 neav lam vié L]:Ea%; dﬁ:} :nglh ‘t:;’ip ; ut'
thiio vin ban | 901 noi tap su hanh nghe Thira phat lai | 5 B trg tur phap, S¢ gy iyt | e HRle: LOe PR
5c vin ban tir chdi ¢o néu o I¥ ’ lai hodc vin ban tir
ho&c vén ban tir choi co néu o ly do. Tur phap R oRe vl o
choi c6 néu ro ly do.
- Hb so
- Xem xét Dy thao Vin ban théng béo vé . Do thio Vi bin
Budio 6 Ko viéc thay doi noi tip su hﬁ?h nghe Thira thf‘m-g bio v& vide
: phat lai hodc van ban tir choi cé néu 16 1y Lanh dao Phong Bit o
xét dy thdo vin 3 Haoh chinh tu phép . thay doi no ltap 5}1‘
ban va trinh ) 3 B tro tur phép. S& 01 ngay lam viéc | hanh nghé Thira phat
Lanh dgo S |- Trinh Lanh dao S& Dy thao Van ban | Y& =0 9 & PP lai hogc van ban tir
ky vin ban | thong béo vé viéc thay déi noi tip su T ERR chdi c6 néu 15 1y do.
hanh nghe Thira phat lai hodc vin ban tir - Ho so
chéi c6 néu 15 1y do
; . ¢ o - Vin ban théng béo
Buéc 7: Ky vin | - Ky Vin ban thong bao vé viéc thay doi | Phé Giam déc Sé phy 04 gio vé viéc thay dbi noi




ban va chuyén
vin thwr So

noi tap sw hanh nghé Thira phat lai hodc
vin ban tir choi ¢o néu 16 ly do.

trach bo phan

tap sy hanh nghé
Thira phat lai hodc

phithanh van | _ cpyyén van thu So vao so phat hanh vin bin tir chéi c6
ban x néu o 1y do.
van ban 3
- HO so .
- Va0 s6 van ban, X ) Van thu S Tu Vin ban thong bao vé
- Guri Vin ban thong béo ve viéc thay doi R e viéc thay doi noi tap
Burdc 8: Phit | noi t4p sy hanh nghé Thira phit lai hogc P aIE = i sy hanh nghé Thira
2 Y Phong Hanh chinh tu 02 gio i ——
hanh viin ban | van ban tir chéi cé néu rd 1y do vé Trung hin v B tig tir phét lai hodc van ban
tim Phyc vy - Kiém soat TTHC tinh L - ¢ tir chéi c6 néu rd 1y
- Luu trir ho so PR do.
Buéce 9: Tra |- Hoan trd két qua giai quyet thu tuc [ Cong chic cia S¢ Tu - Vin ban thong bio
két qua cho hanh chinh v thu phi, 1¢ phi (neu cb) phap 1am viéc tai vé viéc thay doi noi
cong dan - Két thiic hd so trén phan mém mot ctra | Trung tam Phyc vu - tip su hanh nghe
digntor. ] Kiém soat TTHC tinh Thira phéat lai hodc
- Doi voi ho so quft han giai quyet, trong van ban tir choi ¢
théi han cham nhat 01 ngay truéc ngay néu ro 1y do.
hét han, bd phén giai quyet hd so c6 - Mau s6 04
trach nhiém thong béo bang van ban cho 02 gidr - Méu s0 05

Cong chic cia S¢ lam viéc tai Trung
thm va giri van ban xin 18i t6 chirc/ c4
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thon
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua duge thuc hién khong qué
mét lan); cip nhét hd so trén phan mém
mot cira dién tar.




3. Ping ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay, ké tir ngay nhan di hé so hop 18

So do cac bwrde Néi dung cong viéc Pon vi/ngudi thye Thoi gian thue Két qua thye hién
thue hién _ hién hién o
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho | Ca nhan, Cong chirc - Mau s6 01
50. S& Tu phap lam viéc - Mau s6 04
Bude 1: Nop ho | - Nhip di liéu thong tin hé so vao phan | tai Trung tdm Phuc | Trong gi¢ hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thyc hién quét va luu trir ho so dién ti. | tinh
Cong chic So Tu - Mu 56 01
g g i £ ,aa .en LA s |phap lam wviéc tai - Mau s6 04
Chf;?.f :é. so %ﬁ; iﬂ i? (ban gidy/dien 00 v€ 59 Trung tam Phyc vy - 04 gio -Ho so
’ Kiém soat TTHC
tinh.
Burée 3: Phan | Tiép nhan ho so tir Trung tm Phuc vu - | Truong Phong Hanh 04 gid - Mau s6 01
cong xir 1y hé | Kiém soét TTHC tinh va phan céng xir | chinh tur phap va Bé - MAu s6 04
SO’ Iy ho so trg tu phap, Cong - HO so
chirc Phong Hanh
chinh tur phap va Bo
trg tur phap, S& Tu
phép =
Truéng phong va i ME“ a¢ 02
. g Céng chirc Phong = Mau 5603
Bude 4: Tham X 4 ghAT gt hd Hauh chitiil it ohi 03 figd - HO so
dinh ha so em xét, tham dinh ho so h chin phap ngay
* va Bo trg tu phap, So

Tu phap




- Du thao vén ban ghi
tén vao Danh sach

Dy thao van ban ghi tén vao Danh sach | COng chic Phong Thira phat lai hanh
Buéc 5: Dy | Thua phét lai hanh nghé tai dia phuong | Hanh chinh tr phap i migiey nghe tai dia phuong
thdo viin ban | vi Thé Thira phét lai hofic van ban tir va Bo trg tu phap, So vi Thé Thira phat lai
chéi c6 néu 13 1y do. Tu phap hodc van ban tir choi
¢ néu ro ly do.
- Ho so
- Xem xét Dur thao vin ban ghi tén vao - Du thao van ban ghi
Buére 6: Xem | Danh sich Thia phat lai hanh nghé tai tén vao Danh sach
. * M. | dia phuong va Thé Thira phat lai hoéc Lanh dao Phong Thira phéat lai hanh
xétduthaovan | . .. ", < . . -, ) ‘ i
bin va trinh | Y2" ban tir choi ¢6 néu 16 ly do. Hanh chinh trr phap 02 nes nghe tai dia phuong
5 < i gay N -
Lanh dao S¢ | - Trinh Lanh dao S& Dy thao vin ban ghi va Bo tro tu ;J:hap, Sa va_The_Thua pl‘tat liu
ky vinbin | tén vao Danh sich Thira phét lai hanh Tur phap hodc van ban tir chol
nghé tai dia phuong va Thé Thua phat lai c6 néu 1o 1y do.
hogc van ban tir chéi ¢6 néu 1 Iy do - Hoso
- Véan ban ghi tén vao
G - Ky Van ban ghi tén vao Danh séich Danh sich Thira phat
igcv;.clﬁi;éﬁlf Thira phat lai hanh nghé tal dia phuong : lai hianh nghé tai dia
viin thw S& Vé;r_l'hé Thira phat lai hodc vin ban tir | Pho Giam doc S¢ phu 02 ngiy ph“”ﬂ?? va Thé Thira
phét hanh vin chdi cé néu 16 1y do. trach bd phén p‘hﬁt 1?,_1 hodc :Jfﬂl _béutl
ban - Chuyén van thu S& vao b phéat hanh tir choi ¢6 néu rd ly
vin ban do. :
- Ho so
- Va0 s6 vin ban, Vin thu S& Tu Vin ban ghi tén vao
Buée 8: Phit | - Gin Van ban ghi tén viu? Danh sich| phap/Céng chirc Danh sach Thira ‘phfit
hanh vﬁ‘n ban Thira phat lai hanh nghé tai dia phuong | Phong Hé.nh;chinhm 04 gior lai hanh nghé tai dia
va Thé Thira phat lai hodc van ban tir| phép va Bo trg tu phuong va Thé Thira
chdi ¢6 néu 6 1y do vé Trung tam Phuc phép phét lai hodc vin ban




vu - Kiem soat TTIIL tinh
- Luu trit ho so
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tir choi co néu ro ly
do.

Bwoe 9: Tra
két qua cho
cong dan

- Hoan tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi [neu co)

- Két thiic hé so trén phan mém mét cira
dién tu.

- D6i vai ho so qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, bo phan giai quyét ho so ¢o
trach nhiém thong bao bang van ban cho
Cong chirc cua So lam viéc tai Trung
tdm va gui van ban xin 16i t6 chire/ ca
nhan, trong do ghi o ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an); cap nhat hd so trén phan mém
mot cua dién tur.

Cong chirc cua So Tu
phap lam viéc tai
Trung tam Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh

04 gio

- Van ban ghi tén vao
Danh sach Thura phat
lai hanh nghé tai dia
phuong va Thé Thira
phat lai hodc van ban
tir chdi co néu 16 ly
do. ’
- Két qua giai quyet
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong
tin mot cira dién to
cua So.

- MAu s6 04

- Méu s6 05

4. Cap lai Thé Thira phat lai
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vidce, ké tir ngay nhan du hé so hop 18

Sor db cac buée

N§i dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue

Thai gian thue

Két qua thye hién

thye hién o hién hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hé | Ca nhan, Cong chirc - Mau s 01
50. S& Tu phéap lam viée - MAu sb 04
Bwrére 1: Nop ho | - Nhép dir liéu théng tin hd so vao phan | tai Trung tdm Phuc | Trong gid hanh
so' mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thue hién quét va luu triv hd so dién tur. | tinh
Bude 2: Chuyén ho so (ban giay/dién tr) vé S | Cong chiec S¢ Tu | 04 gior | - Mau s6 01
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Chuyén ho so

Tu phap xir ly.

phap lam viéc tai

Trung tam Phuc vu -
Kiém sodat TTHC
tinh.

Budce 3: Phan

Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc VL_i -

Truong Phong Hanh

04 gio

| - Mau so 04
- Ho so

| -Mausd 01

cong xir Iy ho Kiém soat TTHC tinh va phan céng xir | chinh tu phap va B - MAu sb 04
SO Iy ho so tro tu phap, Cong - Ho so
chic  Phong Hanh
chinh tu phap va Bé
trg tu phap, So Tu
phép o |
| Truén g phong va B ME:” G 02
Bude 4: Tham i zamm g oo Cong chire Phong e ?{dgzjﬁ ¥
SEERS s Xem xét, tham dinh ho so Hanh chinh tu phap | 02 ngay lam viéc
s va Bo tro tu phap, So
Tu phap
- Du thao van ban cap
D thio van ban c4p lai thé Thira phat lai | Cong chirc Phong i
puce 5: D | kem the Thira phit lai hodic van ban tir| Hanh chinh tu phap 01 ngay lam viéc | hodc vin ban ]sir choi
thao vin ban | chji cép lai thé Thira phat ¢6 néu 5 Ly | va BO tro phip, S¢ " | cip T 6 Thiv phat
do. AURhap co néu 1o ly do.
| - Ho so
—— : TR - Dy théo van ban cap
wée 6: Xem | - Xem xét Du thao vian ban cap lai the " . oo . Lo Aol
xét dy thao van | Thira phat lai kém thé Thira phat lai hoac %,anh d? = Phong' Ee‘l.l i -Thu‘a phaﬁt la{
Rt e CR T T ; : : hé Thira phat lai
ban va trinh | vin ban tir choi cap lai thé Thira phat c6 I:ian? shittih bx .phdp. 01 ngay lam viéc e Sy
Linh g0 S& | néurd Iy do. va Bo tro tu Phap, So h?ac x:fan dban Fu Ch{?l
k¢ viin ban Tu phap cap lai thé Thira phat

- Trinh Lanh dao S& Du thao van ban

conéurdly do.

|



cap lai thé Thira phat lai kém the Thira
phat lai hodc van ban tir chdi cip lai the
Thira phat c6 néu rd ly do.
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Bude 7: Ky van
ban va chuyén
van thu So
phat hanh vin
ban

- Ky vén ban cap lai thé Thira phat lai va
thé Thira phat lai hodc vidn ban tu choi
cap lai the Thira phat c6 néu o ly do.

- Chuyén vin thu S& vao sd phat hanh
vén ban

Pho Giam déc S& phu
trach bo phan

Bwoc 8: Phat
hanh van ban

- Vao s6 vin ban,

- Giri Van ban cap lai thé Thira phat lai
va thé Thira phét lai hodc vin ban tir chdi
cap lai thé Thira phat cé néu ré 1y do vé
Trung tam Phuc vu - Kiém soat TTHC

tinh dé tra két qua giai quyét cho cong
dan.

- Luu trit ho so.

Buwde 9: Tra
két qua cho
cong dan

-Ho so

01 ngay lam viéc

- Van ban cap lai thé
Thira phat lai va the
Thira phat lai hodc
van ban tir chéi cap
lai theé Thira phat co
néu ro ly do.

- Hé so

Van thu So Tu
phap/Cong chire
Phong Hanh chinh tu
phéap va Bo trog tu
phap

04 gicr

Van ban cap lai thé
Thira phat lai va the
Thira phat lai hoéac
van ban tir chéi cap
lai thé Thtra phat co
néu ro ly do.

- Hoan tra két qua giai qu)ét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1¢ - phi (ne:u co)

- Két thac hd so trén phan mem mot cua
dién tur,

- P6i vdi ho so qua han gifﬁ quyét, trong
thai han chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, bd phan giai quyeét hé so cd
trach nhiém théng bao bang van ban cho
Cong chie cua S¢  lam viéc tai Trung
tam va gui vin ban xin 15i t6 chirc/ ca

'nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi

Cong chirc cua So Tu
phap lam wvigc tai
Trung tam Phuc vu -
Kiém sodt TTHC tinh

04 gid

- van ban cap lai thé
Thira phat lai va the
Thira phat lai hodc
van ban tir choi cap
lai thé Thira phat co
néu rd 1y do.

- Két qua giai quyet
TTHC dugc xac nhan
trén Hé thong thong
tin moét cua dién to
cua So.




13

gian gia han tra ket qua (viéc hen ngay - M%u 56 04
tra ket qua dugc thuc hién khong qué - Mau so 05
mot 14n); cdp nhat ho so trén phan mém
mét cira dién tur.
5. Thanh ldp Van phong Thira phat lai
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
So' do cic bwde Noi dung cong viée Pon vimgudi thwe Thi gian thure Két qua thyc hién
thue hién _ i i hién hién i
~ Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho [ C4 nhan, Cong chic - Miu 50 01
S0. ‘ S& Tu phap lam viéc - Mau so 04
Buée 1: Nop ho | - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phén | tai Trung tam Phyc| Trong git hanh
SO meém . vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thye hién quét va luu trir ho so dién tir. | tinh.
Céng chac S& Tu - Méu s0 01
Burée 2: Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé S& pAp I?m vive, W .y i M;a LE0R
Chuyén hd s | Tu php xir 5 Topgithn Phoc v Dhgiv (|-HOS
y RN Kiém soit TTHC
i i tinh. .
Buwéc 3: Phin | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu - | Trudng Phong Hanh 04 gior - Mau 50 01
cong xirly hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cdng xir | chinh tu phip va Bo - Méu s6 04
SO’ ly ho so trg tu phap, Cong - Ho so

chiuc Phong Hanh
chinh tu phap va Bo
trg tu phap, So Tu
phap
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L ban

- Chuyén vin thu S& vao s6 phat hanh

- R
Truéng phong va - ﬁﬂu e gi
Buéc 4: Thim ; , cong chibc -Ehoc “Hbso
dinh h > - Xem xét, tham dinh ho so Héanh chinh tu phap 10 ngay B
: va Bo trg tu phap, So
Tu phap
- Dy thao T¢ trinh va
n p . et dinh cho phép
. Cong chicc Phon Q?ye iy \
Buéc5: Dy | Dy thio To trinh va Quyét dinh cho phép Hﬁnﬁ E g phéf, ‘ thanh 13p Van phong
thao vin ban t}!‘anh ‘Iap‘\?a:r} _ph’(m% Th_uar phat lai hodc | vy B3 trg tu phép, So 01 ngay 'I‘lmab phat lalh hoge
vin ban tir ch6i ¢6 néu 0 1y do. Tu phap van ban tir choi cd
néu 10 1y do.
- Ho so
- Xem xét Dy thao To trinh va Quyét G Foa o ,
dinh cho phép thanh lgp Van phong : D"Et‘hg’? E ”}E““hh‘fa
. Thira phét lai hodc vin ban tir chéi co6 Ql.lye TR
Burée 6: Xem 19 ~ 5 thanh 1&p Van phong
<ét-dir ko ViR néu ro ly do hodc van ban tir chéi co néu | Lanh dao Phong Thira phat lai hodic
hinvd kel | B olal 1 oy 04 nga vin ban tir chdi c6
> 2 ; . sy | vA Bé trg tu phap, S& gy e :
Lanh dao So |- Trinh Lanh dao S& Dy thao To trinh }Ir‘ hi ¥ = néu 10 ly do hodc van
ky vin ban | cho phép thanh 13p Van phong Thira phét | *'* PA2P bén tir chdi c6 néu rd
lai (co du thao Quyet dinh cho phep 1y do.
thanh 1p kém theo) hodc van ban tir choi - Ho so
c6 néu o 1y do.
Buwée 7: Ky vin | - Ky To trinh cho phép thanh 1ap Van » 3% t1:mh Eho pl‘lep
. ¥ thanh 1ap Van phong
ban va chuyén | phong Thira phat lai (co du thao Quyét Phé Giam déc S& phu Thira phat lai (c6 du
viin thwr S¢ | dinh cho phép thanh 1dp kém theo) hoac , R S8 PV 03 ngay sriad s ol ¥
A ” trach bo phéan thao Quyét dinh cho
phit hanh vin | vin ban tr chdi ¢ néu 1o 1y do. : : A
phép thanh 1dp kém

theo) hodc vin ban tir
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van ban

choi c6 néu rd 1y do.
-
- H6 so

Budc 8: Phat

- Vo so vin ban.

- Guri Té trinh cho phép thanh lép Vin
phong Thira phat lai (c6 du thao Quyét
dinh cho phép thanh lap kém theo) hodc
van ban tir choi cé néu rd ly do cho

Se Tu
chirc

Van thu
phap/Cong

To trinh cho phép
thanh lap Van phong
Thira phat lai (c6 du
thao Quyét dinh cho

hanh van bin | UBND tinh va Trung tam Phyc vy -| L len® I?auBh;"ht‘“h B b0 phép thanh 13p kém
Kiém soat TTHC tinh dé theo doi, kiém thp VR B UN theo) hodc van ban tir
tra quy trinh xir 1y ho so tra két qua giai | PP chéi ¢6 néu 13 1y do.
quyet cho cong dan. - Ho so
- Luru trix hd so.
Budc 9: Tiep | - Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén by [ Van phong UBND - Du thao Quyét dinh
nhan, giai phén chuyén mén cia UBND tinh xem | tinh, Lianh  dao cho phép thanh lap
quyét ho so ciia | xét trinh UBND tinh Quyét dinh cho [ UBND tinh Viin phong Thira phat
UBND tinh | phép thanh lap Van phong Thira phat lai Wil lai hodc van ban tir
hoac tir chéi c6 néu 16 1y do. B | chéi cé néurd ly do.
- UBND tinh ky Quyét dinh cho phép - HO so
thanh 1ap Van phong Thira phat lai hodc
tir chdi co néu 1o 1y do
Buéc 10; Phat | - Vao so vin ban. Viin thu UBND tinh Quyét dinh cho phép
hanh viin ban |- Giri Quyét dinh cho phép thanh lap thanh 1dp Vin phong
giai quyét hé | Van phong Thira phat lai hogc tir chdi ¢6 Thira phat lai hodc
so' ciia UBND | néu 1o 1y do cho S& Tu phap va Trun 01 ngay van ban tir chéi co
tinh tam Phuc vu - KJem soat TTHC tinh dé néu ro ly do
tra két qua giai quyét cho coéng dén.
- Luu trir ho so.
Buéc 11: Tra |- Hoan tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chic cia S¢ Tu 04 gid - Quyét dinh cho

két qua cho

hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu cd)

phip lam viéc tai

phép thanh lip Vin
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cong din

- Két thic hd so trén phan mém mot cira
dién tur.

- Pbi voi hd so qua han glm quyét, trong
thoi han chdm nhét 01 ngay trudc ngay
hét han, bd phin giai quyet ho so cb
trach nhiém thong bao b{mg vén ban cho
Coéng chirc cua So lam viéc tar Trung

Trung tam Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh

phong Thira phat lai
hodic van ban tir chdi
c6 néu rd ly do.

- Két qua g1a1 quyct
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng théng
tin mot cua dién tu

tAm va giri vin ban xin 15i t6 chirc/ ca cua So.
nhan, trong d6 ghi 15 1y do qué han, thoi - Mau sé 04
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay - MAu s6 05
tra két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an); cap nhat ho so trén phan mém
L mot ctra dién tur.
6. Piing ky hoat dong Vin phong Thira phat lai
Thng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay, ké tir ngay nhén du ho so hop 18
So do cac budce Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thai gian thye Két qua thye hién
thure hién hién hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhan, Cdng chic -Mau sb 01
50. S& Tu phéap lam viée - MAu s6 04
Buée 1: Nop hé | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | tai Trung tim Phuc | Trong gio hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thyc hién quét va luu trit hd so dién tr. | tinh.
Coéng chic S¢ Tu - Mau 56 01
Budrc 2: Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé S¢ | phap lam viéc tai B it - MAu s6 04
Chuyén hd so Trung tdm Phuc vu - e - Ho so

Tu phap xu 1y.

Kiém soat TTHC
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tinh.

Buwéc 3: Phan | Tiép nhan ho so tir Trung tam Phyc vu - | Truong Phong Hanh 04 gid - Mau 50 01
cong xir 1y ho Klern so&t TTHC tinh va phén cong xir | chinh tu phap va B - Mau s6 04
so ly ho so trg tu phap, Cong - HO so
chirc Phong Hanh
chinh tu phap va Bo
trg twr phap, So Tu
phap _
Truéng phong va i MEU e 02
i i % | ‘ Cong chic Phong ; i‘{"?“ 50 03
Atah b Xem xét, tham dinh ho so Hanh chinh tu phap 03 ngay B
inh ho so i o . :
va Bo trg tu phap, S&
Tu phap
- Du thao Gidy ding
) e ) A _ | Céng chic Phong ky hoat dong Van
Buée5: Dy | DY thao Giay dang ky hoat ddng Van | yanh chinh tu phép - phong Thira phat lai
théio viin ban | Phong Thira phat lai hoac van ban r | v; BS trg tur phap, S I ngay hodc vin ban tir chdi
choi co néu ro ly do. Tu phap ¢ néu rd 1? do.
- Ho so
Babo6i Xen | Xem xét Du thao Gidy ding ky hoat - Dy thao Gidy ding
: . . | dong Van phong Thira phat lai hodc van | Lanh  dao Phong ky hoat dong Van
xét dy thao van : :
bin va trinh ban tir chéi c6 néu rd 1y do. H‘énhg chinh fur pha? 02 ngay phong Thira phat lai
Linh dao S¢ | - Trinh Lanh dao S& Dy thio Gidy dang va Bo trg tu phap, S& hodc van ban tir choi
ky vin ban | ky hoat dong Van phong Thira phat lai Tu phap c6 néu rd 1y do.
hodc van ban tir chdi c6 néu 13 1y do. - Ho j’“
Budéc 7: Ky vin | - Ky Giay dang ky hoat dong Vin phéng Pho Giam qﬁc Sf" phu 02 ngay d@?}:y i’a;f k!;hl:'_‘:{:lagt
ban va chuyén | Thira phét lai hogc vén ban tu chéi co trach bg phan

Thira phat lai hodc
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vin thue S&¢ | néu rd 1y do. van ban tir chdi cé
phit hanh vin | | cpyvdn van thu S vao sb phat hanh néu 1§ ly do.
ban vin hin - Ho so
- Vo s6 van ban.
- Gui Gidy ding ky hoat dong Vin|Vin thu So Tu Giay dang ky hoat
Buée 8: Phit phong Thira phat lai hoac vin ban tir | phap/Cong 'chirc ' dong Vian phong
hanh Vﬁ-n bin chéi cé néu 16 1y do vé Trung tam ‘Phuyc | Phong Hanh chinh tu 04 gits Thira phat lai hodc
VU - Klem soat TTHC tinh dé tra két qua | phdp va Bo tro tu vin ban tir chéi cd
giai quyét cho cong dan. phap néu ro ly do.
- Luu trix hd so.
Buéc 9: Tra |- Hoan tra két qua giai quyét thi tuc | Cong chic cua So Tu - Giay dang ky hoat
két qua cho | hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6) phap lam viéc tai déong Van phong
cong din - Két thuc hd so trén phan mém mot cira | Trung tam Phuc vu- Thira phat lai hoac
dién tur. Kiém soat TTHC vin ban tir chéi c6
- Di vé6i hd so qua han giai quyét, trong tinh. néu 1o ly do.
thoi han cham nhét 01 ngay truéc ngay - Két qua giai quyét
hét han, bd phan gidi quyét ho so cb TTHC dugc xac nhan
trach nhiém thong bao bing vin ban cho 04 gitr trén Hé thong thong

Coéng chitc cua S& lam viéc tai Trung
tdm va gui vdn ban xin 15i t chirc/ ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qud dugc thyc hién khong liué
mét lan); cdp nhat ho so trén phan meém
mot cira dién tur.

tin mot cira dién tr
cua Sao.

- Mau s6 04

- MAu s6 05
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7. Thay déi ndi dung ding ky hoat djng ciia Van phong Thira phit lai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

- D6i véi truémg hop thay doi Trudng Vin phong thi thoi han cAp Gidy dang ky hoat dong cho Véan phong Thira phét lai 1a
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop €.

- Bé{ vi cac truong hop thay dbi khac thi thoi han cép Gidy ding ky hoat dong cho Vian phong Thira phat lai 1a 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hgp 1¢.

| Sor d0 cic bude Noi dung cong vige Pon vi/ngwdi thyre Thai gian thue Két qua thire hién
thwe hién hién hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho [ Ca nhan, Céng chuc - Mau so 01
50. S¢ Tu phép lam viéc - Méu s6 04
Buée 1: Nop hd | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao phin | tai Trung tim Phuc | Trong gio hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thue hién quét va luu trir hd so dién tir. | tinh
Cong chuc So Tu -M:fm sf}Ol
&l $ g2 . & yaa. ein 2 - |phap lam viéc tai - Mau s6 04
e o | T v o, (an SV DY 20| Trung tam Phyo v -| - 04gid | -HOs0
’ Kiém soat TTHC
tinh.
Burée 3: Phan | Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu - | Truong Phong Hanh 04 gio - Mau s6 01
cong xir1y hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cong xir | chinh tu phép va B - Miu s6 04
SO 1y hd so trg tr phap, Cong - Ho6 so
chirc Phong Hanh
chinh tr phap va Bé
tro tu phap, So Tu
phap




20

thao vin ban

choi ed néu rd ly do.

Hanh chinh tu phap

va Bé tro phép, So
Tu phap

truong hop thay
doi noi dung dang
ky hoat dong

Truong phong  va | Tir 04 gidr dén 02 |~ Mauso 02
Buwée 4: Tham T S Cong chiac  Phong | ngay lam viéc, tay | ;{f” s0 03
dinh hd so Xem xet, tham dinh ho so | Hanh chinh tu phap | ruong hop thay |~ 0 s
| va Bo tro tu phap, So | dbi ndi dung dang
Tu phap ky hoat dong
o ; i - Dy thao Giay dang
Dy thao Gidy dang ky hoat dng Van | Cong chitc Phong | |\ 0 810 den 011y g% o0 ” gong vy
Bude 5: Dy | phong Thira phét lai hodc van ban tir ngay lam vigc, tiy

phong Thira phat lai
hodc van ban tir choi
cO néu rod ly do.

- Ho so

Bwée 6: Xem
xét du thao van
ban va trinh
Lanh dao So
ky van ban

- Xem xét Dy thao Giay dang ky hoat
dong Van phong Thira phat lai hodc vin
ban tir choi cé néu rd 1y do.

- Trinh Lanh dao S¢ Dy thao Giay ding
ky hoat dong Van phong Thira phat lai

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap
va B6 trg tr phap, So
Tu phap

Tir 03 gior dén 01
ngay lam viéc, tay
trromg  hop thay
do1 ndi dung ding
ky hoat dong

- Du thao Giay dang
ky hoat dong Van
phong Thira phat lai
hodc vian ban tur chdi
cO néu rod ly do.

van thw So
phat hanh van

néu rd ly do.

- Chuyén van thu S¢ viao sb phat hanh

Pho Giam doc Sé phu
trach bg phan

ngay lam viéc, tay
truong  hop thay
doi ngi dung dang

hodc van ban tir choi ¢é néu 16 ly do. - Ho so
Buéc 7: Ky véan | - Ky Gidy diing ky hoat dong Van phong Tir 02 gity dén 01 |, 018y dang ky hoat
ban va chuyén | Thira phat lai hogc van ban tir chdi co dong  Vin phong

Thira phat lai hoac
van ban tir choi co

| hanh vin ban

phong Thira phat lai hodc van ban tir
chdi ¢ néu rd ly do ve Trung tim Phuc

v - Kiem soat TTHC tinh de tra két qua

Phong Hanh chinh tu
phap va Bo tro tu

| phédp

truong hop thay
doi ndi dung dang
ky hoat dong

ban Al ] s néu rd 1y do.

___van‘ han; _— ky hogt d?_ng' - Ho so

-Va::,:.so van ba{L . - Van thue S& Tu|Tir 02 gio dén 04 | Giay dang ky hoat
Buée 8: Phat | Gui Gidy dang ky hoat dong Van | phap/Cong chue | gio lam vige, thy | dong Van  phong

Thira phat lai hodc
vin ban tr chdi co
neu ro ly do.




éifxi quyél cho cong dan.
- Luru trir ho so.

Buée 9: Tra |- Hoan tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc cua So Tu | - Giay dang ky hoat
két qua cho hanh chinh va thu phi, 1¢ phi [neu co) phap lam viéc tai dong Van  phong
cong dan - Két thie ho so trén phan mém mot cua | Trung tam Phuc vu -

dién tur.

- Déi véi ho so qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudce ngay
hét han, bd phan giai quyét hé so co
trach nhiém théng bao bang van ban cho
Cong chire cua So lam vigéc tai Trung
tam va gui van ban xin 18i t6 chire/ ca
nhan, trong do ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua duge thue hién khong qua
mot lan); cap nhat ho so trén phin mém
mot cua dién tur.

Kiém soat TTHC

tinh.

Tir 02 gior dén 04
gidr lam viéc, thy
truong hop thay
d6i ndi dung ding
ky hoat dong

Thira phat lai hodc
van ban tir chéi ¢o
néu ro ly do. ‘
- Két qua giai quyét
TTHC duge xdc nhan
trén Hé thdng théng
tin mot cira dién
cua So.

- Mau sb 04

- MAu sb 05

8. Chuyén doi loai hinh hoat djng Vin phong Thira phat lai
Toéng thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, S& Tu phap ¢é trach nhiém tham dinh ho so va trinh Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phép chuyén ddi loai hinh hoat déng ctia Vin phong Thira phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh cua S& Tu phap, Uy ban nhin dén cap tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cua Vin phong Thira phat lai.




22

So do céic buéc Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thye Thei gian thue Két qua thre hién
thure hién B hién hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhan, Céng chirc - Mau s6 01
50. S& Tur phép 1am viéc - Mau s6 04
Budce 1: Nop hd | - Nhép dir liéu thong tin hé so vao phan | tai Trung tdim Phuc| Trong gi¢ hanh
so' mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thue hién quét va luu trir hd so dién ti. | tinh.
Cong chic So Tu - Mau 50 01
Bwéc 2: | Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé So& P}hé'p I?m EIF.?C tal 04 oic i gfm SR
Chuyén hd so | T phép xir 1y. i i e &5 -
Kiém soat TTHC
tinh.
Buéc 3: Phén | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy - | Truéng Phong Hanh 04 gior - Mau s6 01
cong xir Iy hd | Kiém soat TTHC tinh va phin c¢6ng xir | chinh tu phap va B - Méu s6 04
SO’ Iy hé so tro tu phap, Cong - Ho so
chirc  Phong Hanh
chinh tu phap va Bo
trg tu phap, So Tu
phap -
Truomg phong va ) Mﬁ“ o 02
, ; Cong chirc Phong - Mau s6 03
Buie 4: Tham (o xét, thim dinh b so Hanh chinh tr phap 07 ngay - Ho sa

dinh ho so

va B tro tu phap, S
Tu phép
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Bwée 5: Du
thao van ban

Du thao T& trinh va Quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh hoat dong Vin
phong Thira phat lai hodc van ban tu
chéi ¢6 néu 1 1y do.

Cong chic Phong
Hanh chinh tur phép
va Bo trg tu phap, S&
Tu phap

01 ngay

- Du thao Té trinh va
Quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh
hoat dong Vian phong
Thira phat lai hodc
van ban tir chbi co
néu ro ly do.

- Hb so

Budc 6: Xem
xét du thao vian
ban va trinh
Linh dao S&
ky vian ban

- Xem xét Dy thao T& trinh va Quyét
dinh cho phép chuyén déi loai hinh hoat
dong Vin phong Thura phat lai hodc van
ban tir choi ¢6 néu 1o ly do.

- Trinh Lanh dao S¢ Dy thao T¢ trinh
cho phép chuyén d6i Van phong Thira
phét lai (¢6 du thao Quyét dinh cho phép
chuyén déi Vin phong Thira phat lai
kém theo) hodc vin ban tir chéi ¢o néu 1o
ly do.

Lanh dao Phong
Hanh chinh tr phép
va B6 tro tu phép, S&
Tu phap

03 ngay

- Du thao T¢ trinh va
Quyét dinh cho phép
chuyén ddi loai hinh
hoat dong Van phong
Thira phat lai hodc
van ban tir chdi c6
néu rd 1y do.

- Ho so

Buwéce 7: Ky van
ban va chuyéu
van thw So
phit hanh vin
ban

- Ky To trinh cho phép chuyén doi Van
phong Thira phét lai (cé dy thao Quyét
dinh cho phép chuyén d6i Vin phong
Thira phat lai kém theo) hodc vin ban tur
chdi c6 néu 1o 1y do.

- Chuyén vin thu So vao sd phat hanh
van ban

Phé Giam dbc S& phu
trach by phén

02 ngay

- T trinh cho phép
chuyén d6i Vin
phong Thira phét lai
(c6 du thao Quyét
dinh cho phép chuyén
d6i Van phong Thira
phit lai kém theo)
hodc vin ban tir chol
¢6 néu rd 1y do.

- Hb so

Bude 8: Phat

- Va0 s6 vin ban.

Vin thu So Tu

04 gioy

To trinh cho phép
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hanh vin ban

- Guri To trinh cho phép chuyén doi Van
phong Thira phat lai (co du thao Quyét
dinh cho phép chuyén dbéi Vin phong
Thira phat lai kém theo) hodc vin ban tu
chbi c6 néu rd 1y do cho UBND tinh va
Trung tam Phuc vu - Kiém soat TTHC
tinh dé theo doi, kiém tra quy trinh xir ly
hd so tra két qua giai quyét cho cong
dan.

- Lru trir hd so.

phép/Cong chirc
Phong Hanh chinh tur
phap va B trg tu
phap

chuyén dbi Vin
phong Thira phat lai
(c6 du thao Quyet
dinh cho phép chuyén
d6i Van phong Thira
phat lai kém theo)
hodc van ban tir chéi
c6 néu 10 ly do.

- Ho so

Burére 9: Tiép
nhan, giai

- Tiép nhén ho so, chuyén ho so dén bd
phan chuyén mén cia UBND tinh xem

Vin phong UBND
tinh, Lanh dao

- Dy thao Quyeét dmh
cho phép chuyén doi

quyét hd so cita | xét trinh UBND tinh Quyét dinh cho | UBND tinh Vin phong Thira phat
UBND tinh | phép chuyén d6i Vin phong Thira phat 14 nes lai hoac van ban tir
lai hoc tir chéi ¢6 néu 13 1y do. neey chéi c6 néu 1o 1y do.
- UBND tinh ky Quyét dinh cho phép - Hoé so
chuyén d6i Van phong Thira phat lai
hodc tir chdi ¢6 néu 13 1y do
Burére 10: Phat | - Vo s vin ban. Van thu UBND tinh Quyet dinh cho phép
hanh vin ban | - Giri Quyét dinh cho phép chuyén dbi chuyén d4i Vin
giai quyét hé | Van phong Thira phat lai hodc van bén tir 01 53 phong Thira phat lai
so ciia UBND | chdi c6 néu rd 1y do dé tra két qua cho ngay hodc van béan tir choi
tinh cong dan. co néu o ly do
- Luu trir hd so.
Budc 11: Tra |- Hoan tra két qua giai quyét thi tuc | Cong chirc cia S& Tu - Quyét dinh cho
két qua cho hanh chinh va thu phi, 1€ phi {neu co) phap lam vigéc tai phép chuyén ddi Van
cong dan - Két thic hd so trén phdn mém mot ctra | Trung tam Phuc vu - 04 giov phong Thira phat lai

dién tur.
- Péi véi hd so qué han giai quyet trong

Kiém soat TTHC tinh

hodc van ban tir chdi
c6 néu rd 1y do.
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thm han cham nhat 01 ngdy trudc ngay
hét han, bo phan giai quyet hé so cb
trach nhiém théng béo bing vin ban cho
Cong chirc cia S¢ lam viéc tai Trung
tim va gii van ban xin 16i td chirc/ ca
nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han trd ket qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n); cap nhét hd so trén phan meém
mot cira dién fur,

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé thong thong
tin mot cira dién to
cua So0.

- Mau s6 04

- MAu s6 05

9. Piang ky hoat djng sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dgng Vin phong Thira phat lai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 1§

So do cac buwéc No§i dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thaoi gian thue Két qua thye hién
thyre hién hién hién
- Huéng dén, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhan, Céng chic - MAu 56 01
S0 S& Tu phép lam viéc - Mau s6 04
Buére 1: Nop hd | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | tai Trung tam Phyc | Trong gio hanh
so mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thye hién quét va luu trir ho so dién tir. | tinh.
Céng chic S& Tu - Mau 50 01
Bubc2: | Chuyn hd so (bin gify/dien th) vé S |PDAP lm viec tal ) -MiieG 04
Chuyén hé so | Tu phap xir Iy Trong tim Ehmoovi - Mg - 5050
; Kiém so4t TTHC
tinh.
Buée 3: Phan | Tiep nhan ho so tir Trung tim Phyc vu - | Truong Phong Hanh 04 gidr - Mau 56 01
cong xir 1y hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cdng xir | chinh tu phép va Bo - Méu $6 04
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|7 SO ‘ ly ho so trg tur phap, Céng - Ho so
chac  Phong Hanh
l chinh tr phap va Bé
‘ ' trg tu phap, So Tu
_ | phap o
l{ Truong phong  va - MF;IU 50 02
Buéc 4: Tham i SR s 2 Cong chuec  Phong ) ?_?f’u 8003
diohhd s | Xem xeét, tham dinh ho so Hanh chinh tu phdp | 02 ngay lam viéc |~ Qs
' ! va Bb tro tu phap, S¢
' Tu phap
i - Dy thao Giay dang
Y ) Céng chitc  Phong ky hoat dong Van
Buée 5: Du | Du thao Giay dang ky hoat dong Van | ;yanh chinh tu plidp phong Thira phat lai

thao van ban

l phong Thira phat lai duge chuyén doi
hodc vin ban tir chéi ¢ néu rd 1y do.

va Bé trg tu phap, S&
Tu phap

Budce 6: Xem

xét dur thao van

ban va trinh
Lanh dao So
Ky vidn ban

- Xem xét Du thao Gidy dang ky hoat
dong Van phong Thua phat lai dugc
chuyén doi hodc vin ban tir chdi ¢ néu
ro ly do.

- Trinh Lanh dao So Dy thao Du thao
'Giay dang ky hoat dong Vian phong
Thira phat lai dugc chuyén doi hoac vin
ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

Bude 7: Ky vin

bin va chuyén

01 ngay lam vigc

Linh dao Phong
Hanh chinh tu phap
va Bé tro tur phap, So
Tu phap

01 ngay lam viéc

- duoc chuyén d61 hodc

van ban tur choér co
néu ro ly do.
- Ho sar

- Dy thao Giay dang
ky hoat dbéng Vin
phong Thira phat lai
duoc chuyén doi hoac
vin ban tir chéi co
néu ro ly do.

- Ho so

- Ky Gidy dang ky hoat déng Vin phong
Thira phat lai duoc chuyen doi hoac vin

Phé Giam doc Sé& phu
trach bo phan

01 ngay lam vigc

- Gidy dang ky hoat
dong Van phong
Thira phat lai dugc
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Cong chirc cia So lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 15i t6 chire/ cé
nhén, trong d6 ghi 1o 1y do qué han, thai
gian gia han tra két qua (viéc hen ngéy
tra két qua dugc thuc hién khong qua
mét lan); cép nhat hd so trén phian mém
mot cira dién i,

van thw S& | ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do. chuyén dm hodc véin
phit hanh van | _ cpyyén van thu S& vao s6 phat hanh bin tir chéi ¢d néu 1o
ban van ban 1}' dP.
- HG so
- Vo so van ban. ,
- Gui Giay dang ky hoat dong Van Vin the S& Tu Gﬂlay dang ky h‘nat
phong Thira phat lai dugc chuyén dm hép/Con bk dong Van _phong
Birdre 8: Phat | hodc van ban tir chéi ¢6 néu rd ly do vé | P1ap 8 , > Thira phat lai dugc
; s Phong Hanh chinh tu 04 gio g
hanh van ban | Trung tam Phuc vu - Kiém soat TTHC hio vi B tro Gr chuyén doi hodc van
tinh dé tra két qua giai quyét cho cong ph‘p ' ban tir chol co néu rd
dan. PUap 1y do.
| - Luru trit hé so. ,
Budc9: Tra |- Hoan trd két qua giai quyet thu tuc | Cong chirc cua Sé Tu - Giay dang ky hoat
két qua cho | hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (neu co) phap lam viéc tai dong Vin phong
cong dan - Két thic hd so trén phin mém mot cira Trung tim Phuc vy- Thira phéat lai dugc
dién tr. Kiém soat TTHC chuyen doi hodc van
- Bbi voi hé so qua han giai quyét, trong tinh. ban tir chol c6 néu ro
thoi han cham nhat 01 ngdy trudc ngay ly do.
hét han, bd phén giai quyet hé so ¢o6 - Két qua glal quyét
trach nhiém théng béo bing vin ban cho 04 gio TTHC dugc xac nhan

trén Hé thong thong
tin mdt cira dién tu
cua So.

- Mau s6 04

- Mau sb 05




10. Hop nhit, sip nhip Viin phong Thira phat lai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngdy nhén di ho so hop 1¢, S& Tu phép co trach nhiém thdm dinh ho so va trinh Uy ban
nhan dén cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai.

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhn dugc hd so tinh ctia S& Tu phap, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét
dinh cho phép hop nhit, sap nhap Van phong Thira phat lai.

So do cdc buée Ndi dung cong viéc Pon vi/nguoi thwe | Thai gian thwe Ket qua thye hién
thuc hién hién hién ]
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhén, Cong chic - Miu 50 01
S S& Tu phap lam viéc - MAu s6 04
Buéc 1: Nop hd | - Nhap dir liéu thong tin hd so vio phan |tai Trung tdm Phuc| Trong gio hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thuc hién quét va luu trir ho so dién tir. | tinh.
Cong chic S& Tu - Mau 56 01
) 1 32 % aea. .en .3 s |phap lam viéc tai - Mau s6 04
) Kiem soat TTHC
tinh. B
Burére 3: Phan | Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy - | Truéng Phong Hanh 04 gio - Mau s6 01
cong xir Iy hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cdng xir | chinh tu phap va Bo - Mau s6 04
SO 1y ho so trg tu phap, Cong - Hb so

chirc Phong Hanh
chinh tu phap va Bb
trg tu phap, So Tu
phap
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= 14
Truong phong va ' ﬁ?u 50 gi
T _ Cong chirc Phong - o S
';.""h a AM | ¥ em xét, thim dinh hd so Hanh chinh tu phap 07 ngay el
HIRRC va Bé tro tu phap, S&
Tu phap
- T& trinh va Quyét
3 i h
o . e | Cbng chirc Phong d;lnl: dfo Ehép Efp
Buéc 5: Duw | Duthao To trinh va Quyét dinh cho phép | ganh chinh tu phép ‘ nhat, sap nhdp Van
- = v | hop nhat, sip nhap Vin phong Thira phat | ,3 B3 Qg 01 ngay phong Thira phat lai
thao viin ban | NOP nhat, sap nhap van phong phat | vy B6 tro tu phép, S& g 2
lai hogc van ban tir chéi co néu 15 1y do. | Ty phap hogc van ban tir choi
¢ néu 16 ly do.
- Ho6 so
- Xem xét Dy thao To trinh va Quyét
dinh cho phép hop nhat, sap nhat Van - Du thio Té trinh va
Buée 6: Xem phi}ng Thira phat lai hodc vin ban tu Qu}'ré ¢t dinh cho phép
‘. .| choico néu o ly do. Lanh dao Phong : : P
xét duy thido viin Hanh chinh fr phé hop nhat, sap nhét
ban va trinh | - Trinh Lanh dao S¢ Dy thao To trinh v B& tro tr oh ép SP 03 ngay Vin phong Thira phat
Lanh dao S& | cho phép hop nhat, sip nhdp Van phong | -, * PP, B0 lai_hodc van ban tir
ky vin ban | Thira phat lai (c6 du théo Quyét dinh cho | * phap chéi cé néu 13 1y do.
phép hop nhét, sip nhip Vin phong - Hb so
Thira phét lai kém theo) hoac van ban tir
choi ¢6 néu 5 1y do.

; - - Tt trinh cho phe
BI.:'D’C 7: Ky van | {9’; To trmh cho p‘hép h'(_}'p I‘lhé.l,’ sap hop nhat, sép Ehéﬁ
bén va chuyén | nhap Van phong Thira phdt lai (c6 dv| phg Giam déc So phy . Vin phong Thira phat

yan thw S&¢ | thao Quyét dinh cho phép hop nhat, sap tréch b phan ngay lai (c6 du thao Quyét
phat hﬁ‘ﬂh Van | nhap Vin phong Thira phat lai kém theo) dinh cho phép hop
ban hodc vin ban tir chdi ¢6 néu o 1y do. | :

nhat, sap nhdp Vin
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- Chuyén van thu S& vao s phat hanh
van ban

phong Thira phét lai
kém theo) hofic vin
ban tir chdi ¢6 néu 1o
1y do.

- Hd so

- Vao s6 vin ban.

- Giri To trinh cho phép hop nhat, sap
nhdp Van phong Thira phat lai (co du
thao Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhdp Vin phong Thira phat lai kem theo)

Vin thu So Tu
phap/Cong chirc

Té trinh cho phép
hop nhét, sip nhip
Van phong Thira phat
lai (c6 du thao Quyét
dinh cho phép hogp

Eﬁﬁcfg';:’::ﬁﬁ; hodc van ban tir chbi ¢ néu rd 1y do cho | Phong Hanh chinh tr 04 gio nhat, sip nhdp Vin
UBND tinh va Trung tdm Phuc vu -|phdp va Bo tro tu phong Thira phat lai
Kiém soat TTHC tinh d@é theo ddi, kiém | phap kém theo) ho#ic vin
tra quy trinh xir 1y hd so tra két qua giai ban tir chdi c6 néu rd
quyet cho cong déan. 1y do.
- Luru trit ho so. - Hb so
Buée 9: Tiep | - Tiép nhan hé so, chuyén ho so dén bd | Vain phong UBND - T& trinh cho phép
nhén, giai | phdn chuyén mén cia UBND tinh xem | tinh, Lanh  dao hop nhat, sip nhap
quyét ho so cita | xét trinh UBND tinh Quyét dinh cho | UBND tinh Vin phong Thira phat
UBND tinh | phép hop nhét, sip nhip Vin phong lai (c6 du thao Quyét
Thira phét lai hodc tir chdi c6 néu 13 1y dinh cho phép hop
do. 14 ngay nhat, sip nhdp Vin
- UBND tinh ky Quyét dinh cho phép phong Thira phét lai
hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phét kém theo) hodc vin
lai hodc tir chdi c6 néu rd 1y do ban tir chdi ¢ néu 13
1y do.
- Hb so
Buée 10: Phat | - Vao s6 vin ban. f Vin thu UBND tinh 01 ngdy Quyét dinh cho phép
hanh van ban | - Giri Quyet dinh cho phép hop nhat, sép hgp nhat, sap nhéap
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T

giai quyéet ho

so cia UBND
tinh

nhap Van phong Thira phat lai hodc van
ban tir choi cd néu o6 1y do cho So Tu
phap va Trung tdm Phuc vy Klem soat
TTHC tinh d& tra két qua giai quyét cho
cong dan.

- Lru trit hé so.

Vin phong Thira phat
Iai' hodc van ban tu
choi ¢6 néu ro 1y do

Budce 11: Tra
két qua cho
cong dan

- Hoan tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi (neu co)

- Két thic hé so trén phan mém mot cua
dién tu.

- D6i véi hé so qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhit 01 ngay trudc ngay
hét han, bd phan giai quyet hé so ¢o
trach nhiém thong bao bing van ban cho
Cong chirc ciia S& lam viée tai Trung
tam va giri van ban xin 16i t6 chirc/ ca
nhén, trong dé ghi ro Iy do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duogc thyc hién khong qua
mot 14n); cép nhat ho so trén phan mém
mot cira dién tir.

Cong chirc cua So Tu
phap lam viéc tai
Trung tam Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh

04 gid

- Quyét dinh cho
phép hop nhit, sap
nhdp Van phong
Thira phat lai hodc
van ban tir choi co

néu ro 1y do. '
- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhén

trén Hé thoéng thong
tin mdt cira dién or
cua S0. J

- Mau so 04

- Miu s6 05
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11. Ping ky hoat djng, thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hgp nhit, sip nhip Vin phong Thira phat lai

Tdng thi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

So do edc buée

Noi dung céng viéc

Pon vi/ngwoi thye

Thai gian thye

Két qué thye hién

thure hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhan, Céng chirc - Mau s6 01
s0. 1 S& Tu phap lam viéc - MAu s6 04
Burée 1: Nop ho | - Nhép dit liéu théng tin hé so vao phan | tai Trung tim Phyuc| Trong gid hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thure hién quét va hru trir ho so dién tir. | tinh.
Céng chiic S& Tu - Méu s6 01
Bubc2: | Chuybn hd so (bin gify/dion o) v S| PRSP 1am wife tq ; - Méu 56 04
Chuyén hd so | Tu phap xir 1y Trahgthm Fligeivg - 04 g1o HE.80
: Kiém soat TTHC
tinh.
Buéc 3: Phan | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu - | Trrang Phong Hanh 04 gity - Mau 50 01
cong xir Iy hé | Kiém soat TTHC tinh va phan céng xir | chinh tr phap va Bb - Mau s6 04
S0 1y hd so trg tu phap, Cong - Hb so
chicc Phong Hanh
chinh tr phap va Bo
trg tu phap, So Tu
Phép = 14
Truong phong va i ME“ o4 02
Céng chic Phon - Mau 56 03
Buéc 4: Thim N e 5 5 5 . _Hb
Xem xét, tham dinh ho so Hanh chinh tu phap 02 ngay 000

dinh ho so

va Bd trg tu phap, S&
Tu phap




Buéce 5: Dy
thao van ban

Du thao Gidy diang ky hoat doéng Van
phong Thura phat lai hoac van ban tir
choi co néu ro ly do.
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Cong chie Phong
Hanh chinh tr phap
va Bo trg tu phap, So

01 ngay lam viec

- Du thao Giay dang |
ky hoat dong Van
phong Thira phat lai
hodc van ban tir chéi

ban va trinh
Lanh dao S&
ky vian ban

ban tir choi co néu rd ly do.
- Trinh Lanh dao S¢ Du thao Giay dang

ky hoat dong Vian phong Thira phat lai
hodc van ban tir choi co néu o 1y do.

Hanh chinh tu phap
va B0 trg tu phap, So
Tu phap

01 ngay lam viéc

| Tu phap co néu rd 1y do.
; - Ho so
T xét Du thao Gidy dang ky hoat - Du thao Giay dang
xét dur thio vin dong Van phong Thira phat lai hoge vén | Lanh  dao  Phong ky hoat dong Van

phong Thira phat lai
hodc vin ban tu chéi
¢ néu rd ly do.

- Ho so

Bude 7: Ky vin
ban va chuyén

- Ky Gidy dang ky hoat dong Van phong
Thira phat lai hodc van ban tir chéi co

Pho Giam doc Sé phu

- Giay ding E}'f hoat
dong Van phong

van thu So néu ro 1y do. ; : A 01 ngay lam viée TE‘[U“E. ‘Phﬂt‘ lai ;1:105.1?
phat hanh vin | _ o2 oo R - trach by phan van lfran tir chor co
. uyen van thu S& vao so6 phat hanh néu ro ly do.
ban van ban - Hb sa
- Vio s0 vin ban.
- Gui Giay dang ky hoat dong Vian|Van thu So Tu Gidy dang ky hoat
Buéc 8: Phat phong Thira phat lai hodc vén ban tir | phap/Cong chire dong Van phong

dién tu.

Kiém soat TTHC

hanh vin ban chéi c6 néu 1 ly do vé Trung tam Phuc | Phong Hanh chinh tu 04 gio Thira phéat lai hodac
vu - Kle!n soat TTHC tinh dé tra két qua | phap va Bo trg tu vin ban tuo choi co
giai quyet cho cong dén. phap néu ro ly do.
- Luru trit ho so.
Buée 9: Tra |- Hoan tra két qua giai quyeﬂ tha tuc | Cong chirc cua So Tu - Giay ding ky hoat
két qua cho hanh chinh va thu phi, I¢ phi {neu co) phap lam viéc tai i dong Van  phong
A A s ' 04 giov
cong din - Két thic hd so trén phan mém mét cira | Trung tam Phuc vu-

Thira phat lai hodc

van ban tir chéi co
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- Dbi véi ho so qua han giéi quyét, trong
thm han cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, bd phan giai quyeét hoé so cb
trach nhiém théng béo bang vin ban cho
Cong chic cua So lam viéc tai Trung
tim va giri vdn ban xin 15i to chirc/ ca
nhén, trong d6 ghi ré 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugce thyc hi¢n khong qua
mét lan); cap nhét hd so trén phan meém
mot cira dién tir.

tinh.

néu r 1y do.

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé thoéng thong
tin mdt cta dién tir
cua So.

- Mau s6 04

- MAu s6 05

12. Chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap trinh Uy ban nhén din cép tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén nhirgng Vin phong Thira phat lai;
- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc hé so trinh cia S& Tu phap, Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén nhugng.

A - -
So do cac bude

Ngi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue

Thoi gian thue

Két qua thire hién

thure hién hién hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho | C4 nhan, Cong chirc - Mau s6 01
S0. S& Tu phap lam viéc - Miu s6 04
Buwde 1: Nop ho | - Nhap di liéu thong tin hd so vao phan |tai Trung tim Phuc| Trong gi® hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thure hién quét va luu trir hé so dién tir. | tinh.
Buére 2: Chuyén hd so (ban giay/dién tir) vé So | Céng chic S& Tu 04 gid - Mau s6 01
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Chuyén hé so | Tu phap xir 1y. phap lam viéc tai - M?iu s0 04
Trung tdm Phuc vu - - HoO so
Kiem soat TTHC
tinh. -
Buée 3: Phin Tit%p nhén ho so tir Trung tdm Phyc vu - | Truéng Phong Hanh 04 gio - Mau s6 01
cong xir Iy hd Kiem soat TTHC tinh va phan cong xir | chinh tr phap va Bo - Mau s6 04
so' ly ho so trg tu phap, Cong - Ho so
chic  Phong Hanh
chinh tu phap va Bo
tro tu phap, So Tu
phap ,
Trurong phong va i ME“ i g%
O — 1 \ Cong chitc Phong . ?{!I?u 50
A Xem xét, tham dinh hé so Hanh chinh tu phéap 07 ngay - 1050
dinh ho so S ; ;
va Bo tro tu phap, So
Tu phap
- T& trinh va Quy‘ét
N . o _ | Coéng chirc Phong ghmh cho %lfp ch];lgen
Buée5: Du | P¥ t]}aﬂ To trinh va Quyét dinh cho phép | ganh chinh tu phép i GQug van paong
thio vin ban | Chuyén nhuong Vian phong Thira phat lai | y3 B§ trg tr phap, S& 01ngay Thua. pual lgs acyc
hodic van ban tir choi c6 néurd Iy do. |y ph van ban tir choi co
b pihp 5815 1 o,
- Hé so
_ . A . 2 - Dy thao To trinh va
Budc 6.“Xem -_Xcm xét Du thao T? trinh va Qu‘{et Lich dso Phong Quyét dinh cho phép
xét dy thdo vin | dinh cho phép chuyén nhuong Vin | .. : 2 =
bin va trinh hone Thira phat lai hodc van ban tir Hanh chinh tr phap 03 ned chuyén nhugng Van
on ve 2 [ RAS SSUA PG 0l S0RE va Bo tro tu phap, So gdy phong Thira phat lai
Lanh dao Sé& | choi cd néu 16 1y do. T F T W
£ o e ur phap hodc vidn ban tir chol
ky van ban

- Trinh Lanh dao S¢ Dy thiao T¢ trinh

cd néu rd 1y do.
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cho phép chuyén nhugng Vin phong
Thira phét lai (c6 du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin phong Thira
phat lai kém theo) hoac van ban fur chéi
co néu 1o 1y do.

- Ho so

Bwdc 7: Ky vin
ban va chuyén
viin thr So
phat hanh vin
ban

- Ky T& trinh cho phép chuyén nhugng
Van phong Thira phat lai (co du thao
Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vian phong Thira phat lai kém theo) hodc
van ban tir chéi c6 néu o 1y do.

- Chuyén van thu S& vao s6 phat hanh
van ban

Phé Giam dbc S& phu
trach b phan

02 ngay

- To trinh cho phép
chuyén nhuong Vin
phong Thira phat lai
(c6 du thao Quyét
dinh cho phép chuyén
nhuong Vin phong
Thira phat lai keém
theo) hoic van ban tu
chdi ¢6 néu 1 1y do.

- H6 so

Budce 8: Phat
hanh van ban

- Vao 50 vin ban.

- Giri T&r trinh cho phép chuyén nhuong
Van phong Thira phat lai (¢c6 du thao
Quyét dinh cho phép chuyén nhugng
Van phong Thira phat lai kém theo) hodc
vin ban tir chéi ¢6 néu ré 1y do cho
UBND tinh va Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat TTHC tinh dé theo ddi, kiém
tra quy trinh xr 1§ hd so tra két qua giai
quyét cho cong dén.

- Luu trit hd so.

Vian thu S& Tu
phap/Céng chirc
Phong Hanh chinh tu
phap va Bo trg tu
phap

04 gidr

- To trinh cho phép
chuyén nhugng Van
phong Thira phat lai
(c6 dy thao Quyeét
dinh cho phép chuyén
nhugng Vian phong
Thira phat lai kem
theo) hoac van ban tir
chéi cé néu 5 1y do.

- Hé so

Budére 9: Tiép
nhan, giai
quyét ho so ciia

- Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén bo
phan chuyén mén cia UBND tinh xem
xét trinh UBND tinh Quyét dinh cho

Vin phong UBND
tinh, Lanh dao
UBND tinh

14 ngay

- Ty trinh cho phép
chuyén nhuong Vian
phong Thira phat lai
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UBND tinh

phép chuyén nhugng Van phong Thira
phat lai hodc tir chéi ¢6 néu rd 1y do.

- UBND tinh ky Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai
hodc tir chdi cé néu 1o 1y do

(c6 du thao Quyet
dinh cho phép chuyén
nhuong Vian phong
Thira phat lai keém
theo) hodc van ban tir
chdi cé néu rd 1y do.

- Ho so

Budce 10: Phat
hanh van ban

- Vao sb vén ban. q
- Guri Quyet dinh cho phép chuyén

Van thu UBND tinh

Quyé} dinh cho phép
chuyén nhugong Vin

giai quyét ho | nhugng Vin phung Thira phat lai hodc phong Thira phat lai
so ciia UBND | van ban tir chéi cd néu 16 1y do cho S& 01 ngay hodic van ban tir chdi
tinh Tu phép va Trung tam Phyc vu - kiém co néu ro 1y do
soat TTHC tinh.
_ - Lru trir ho so.
Buée 11: Tra |- Hoan tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc ciia S& Tu - Quyet dinh cho
két qua cho hanh chinh va thu phi, 1€ phi (neu co) phdp lam viéc tai phép chuyén nhuong
cong dan - Két thiic hd so trén phan mém mét cira | Trung tdm Phuc vu - Vian phong Thira phat
dién tir. Kiém soat TTHC tinh lai hodc vin ban tir
- Pbi véi hé so qua han gleu quyét, trong chéi c6 néu 1o 1y do.
thoi han chdm nhét 01 ngay trudc ngay - Két qua giai quyét
hét han, b phan giai quyet hé so cb TTHC dugc xéac nhén
trach nhiém thong béo bing vin ban cho 04 gior trén Hé thdng théng

Cong chirc cua S& lam viéc tai Trung
tim va giri viin ban xin 13i t& chirc/ ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién khong qua
mét 1an); cdp nhat hb so trén phin mém
mot cira dién tir.

tin moét cua dién to
cua So.

- Miu s6 04

- Mau sb 05
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13. Thay déi ndi dung ding ky hoat djng sau khi chuyén nhwong Van phong Thira phat lai

Téng thori gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é

' Sor d6 cac bude

va Bo trg tr phap, So

Tu phap

Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thwe | Thoi gian thue | Két qua thye hién
thwe hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan hd | CA4 nhan, Céng chirc - Mau sb 01
50. S¢ Tu phap lam viée - Mau so 04
| Buée 1: Nop hd | - Nhap dir ligu théng tin ho so vao phdn | tai Trung tdm Phuc | Trong gio hanh
SO mém vu - Kiém soat TTHC chinh
- Thuc hién quét va luu trir hd so dién tir. | tinh.
Cong chie So Tu - Méu 50 01
Bude 2: Chuyén hé so (ban gidy/dién tu) vé S& pAap l?'m VisE Sl > ) Mfm 004
Chuyén hd so | Tu phap xirly. Tﬁmg Wan ,Ph"l_c ML= 04 gio = Haiso
Kiém sodt TTHC l
tinh.
Buwrdc 3: Phan Tiép nhdn ho so tir Trung tam Phuc vu - | Trudng Phong Hanh 04 gio - Mau s6 01
cong xirly hd | Kiém soat TTHC tinh va phan cong xi | chinh tu phap va Bo - Miu s6 04
SO 1y hé so 'trg tu phap, Céong | - Ho so
chic  Phong Hanh
chinh tr phap va Bo
trg tu phap, So Tu
S phdp b ,
Truong phong va i Mgu = O
: % Cong chirc Phong ) Mfm 50 03
Buodce 4: Tham : % . i = . S X . s - HoO sor
dinh h so Xem xét, tham dinh ho so Hanh chinh tu phap | 02 ngay lam viéc




Bude 5: Dy
thao van ban

Du thao Giay dang ky hoat dong Vin
phong Thira phat lai hodc van ban tu
choi ¢6 néu ro ly do.

39

Cong chiac Phong
Hanh chinh tu phap
va Bo tro tu phap, So
Tu phap

01 ngay lam viéc

|- Du thao Giay dang
ky hoat dbng Van
phong Thira phat lai
hodc vin ban tir chéi
¢O néu ré ly do.

- Ho so

Budce 6: Xem
xét du thao van
ban va trinh
Lanh dao So
ky van ban

- Xem xét Dy thao Giay ding ky hoat
déng Van phong Thira phat lai hoac vén
ban tir chdi ¢o néu rd 1y do.

- Trinh Lanh dao S& ky Du thao Gidy
dang ky hoat dong Vin phong Thira phat
lai hodc van ban tir chdi ¢6 néu 13 1y do.

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap
va Bo trg tu phap. S
Tu phap

01 ngay lam viéc

- Du thao Gidy dang
kv hoat dong Vian
phong Thira phat lai
hodc van ban tir choi
co néu rd ly do.

- Hb so

Budce 7: Ky van
ban va ch uyen

- Ky Gidy dang ky hoat dong Vian phong
Thira phat lai hodc van ban tir choi co

01 ngay lam viéc

- Giay dang ky hoat
dong Van phong
Thira phat lai hoac
viin ban tr chdi co
néu ro ly do.

-Hoso

i Pho Giam doc So phu
vfm t‘hll' Su; néu ro ly do. tréich b phan
phat h*f“h VAN | _ Chuyén van thu S& vao so phat hanh
ban vin ban
- Vao s6 vin ban.
- Giri Gidy dang ky hoat déng Vin |Van thu So& Tu
Bude 8: Phat phong Thira phat lai hodc vén ban tur | phap/Cong chirc

hanh van ban

chdi ¢6 néu rd ly do vé Trung tam Phuc
vu - Kiém soat TTHC tinh dé tra két qua
giai quyét cho cong dan.

- Luru trit h so.

Phong Hanh chinh tr
phap va Bo trg tu
phap

04 gir

Giay ding ky hoat
dong Van phong
Thira phat lai hoac
van ban tir chdi co
néu rod ly do.

Bwde 9: Tri
két qua cho
cong dan

- Hoan tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi (neu co)

- Két thiic ho so trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chirc cua So Tu
phap lam viéc tai
Trung tam Phuc vu-
Kiém soat TTHC

l

04 gior

- Gidy dang ky hoat
dong Van phong
Thuwra phat lai hodc

[ van ban tir choi co
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- Péi v6i hé so qua han giai quyét, trong
thoi han chim nhat 01 ngay trude ngay
hét han, bd phan giai quyet hd so cb
trach nhiém théng bao bing vin ban cho
Cong chic cua S¢ lam viéc tar Trung
tdm va giri van ban xin 151 to chirc/ ca
nhén, trong dé ghi 1o 1y do qua han, thot
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thuc hi¢n khong qua
mdt lan) cép nhat hd so trén phan mém
mot cira dién ti.

tinh.

néu ro ly do. '
- Két qua giai quyet
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng thong
tin mot cira dién tr
cua So.

- MAu 56 04

- Miu 56 05




