UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 637 /QD-UBND Tra Vinh, ngay 17 thding 04 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 méi, bii bé Danh muc thi tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh,
linh vuc viéc lam thugc pham vi, chirc nang quan ly
cua S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH TRA VINH

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

(;dn cw Ludt sira gféi, bé sung mot s6 dieu cua Ludt Toé chire Chinh phu va
Luat T6 chure chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh $6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cuea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2Q18 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ciea, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo

trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 351/0D-LDTBXH ngay 29 thang 03 nam 2024 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé vigc cong bé thii tuc hanh chinh

dwge sita doi, bo sung linh vwc viéce lam thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha
nudc cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;



Z:heo de nghi cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 887 /TTr-SLDTBXH ngay 10 thang 04 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd mdi kém theo Quyét dinh nay Danh muc 10 (Muwoi) thi tuc
hanh chinh (TTHC); bdi bo 01 (Mgf) TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh sb
1396/QD-UBND ngay 18 thang 09 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé& viéc cong bé méi va bai bo Danh muyc thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai
quyét ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va phé duyét 09 (Chin) quy trinh
ndi bd trong giai quyét TTHC, linh vuc viéc lam.

Piéu 2. Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé can cir Quyét dinh nay thong bao va dang tai
cong khai danh myuc TTHC thuc hi¢n tai B phan Mdt ctra, danh muc TTHC thyc
hién qua dich vu buu chinh cong ich, danh muc TTHC thuc hién dich vu cong truc
tuyén thuéc pham vi, chic ning quan ly. Truy cdp dia chi
http://csdl.dichvucong.vn dé khai thac, st dung dir liu TTHC duogc dang tai trén
Co s6 dir liéu qudc gia; niém yét, cong khai, ndi dung TTHC theo quy dinh; phdi
hop So Thong tin va Truyén xdy dung quy trinh dién tir trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Bao
hiém xa hoi tinh, Thi truéng cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh
va Chu tich Uy ban nhéan déan cac huyén, thi x4, thanh phd, Chu tich Uy ban nhin
dan cac x4, phuong, thi trin chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TIC}{HW}

- Nhu biéu 4; A 3
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP(b/c); PHO CHU TIC
- Thuong truc Tinh uy;
- Thuong truc HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
-LDBVP UBND tinh; /.
_ Céng TTDT (ding tai); [ N Q\ | L
- Luu: VT, THNV. | NN | | A e
N oém y\“‘v |'¢|____ S
w
m Quynh Thién



(Kém theo Quyét dinh s6 ...

Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI VA BAI BO LINH VUC VIEC LAM
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO

637..../0D-UBND ngay 17 thang 04 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

Mic | oo | DR PMLIEL Coo
R N 0i gian iém phi quan ach thirc <
STT | Ten TTHC D%?C giai quyét thuc (néu thuc thue hién Can cir phap ly
hién co) hién
Newoi  sir| Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
dung lao | Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cla
d é)ng lap va Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
n (;)p h%) <o Luat Yleg lam ye bao hiém that nghiép;
tham gia bio | - Nghi dinh so 91/2920/ND-CP pgéy 29/5/202Q gﬁa
. hidm  that thnh phu sta doi, bé sung mdt so dieu ctia Nghi dinh
Tham gia bao Theo quyFt C C hie s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy
hidm  thét dinh  cta | 0 duan Oquan ) NEMEP, | 4inh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Ludt Viéc 1am vé
o TTHC | Bao hiém xi Bao A Béo dong bao |, | .z % A
01 | nghiép con lai | pa: o | hidmxa | KPON8| pigmxa |hiém  that | a0 Miém that nghiép;
(2.000888) : }IiIQI Vit hoi hi nghiép theo | - Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
am v 7 v

muc quy
dinh cua
ngudi  lao
dong cho co
quan  bdo

hiém xa hoi

cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan
thuc hién Dleu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd
sung Thoéng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.
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S¢ Lao
dong —
Thuong
Giai quyét Trung binh va

00 hué’pg tro cép TTHC | 20 ngay lam tam Khon Xa hoi; N(f)p’truc
that nghi€p | con lai | viéc Dich vu g Trung tiép
(1.001978) viée lam tAm

Dich vu
Viéc
lam
ignléaf - Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 ndm 2013;
Thuong -Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cuia
Tam ding Trung binh va Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua
huéng trg cdp | TTHC | 02 ngay lam |  thm \ Xahoi; | Noptruc | Lut Viée lam vé bao hiém that nghiép;

03 < A NI A ) Khong iy )
that nghiép | conlai | viée Dich vu Trung tiep _Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia
(1.001973) viée lam tam Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh

DlC_hA vi s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy
Viée dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
lam bao hiém thét nghiép
S& Lao - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
dong — cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi huong dan
Thuong thuc hién Dleu 52 cta Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua
Tiép tuc Trung binh va Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

04 |huongtrocap | TTHC | Khong quy @m | hong | ahoi | NOp true | Theng tu 6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
that nghi¢p | con lai | dinh D {Ch vu TrAung tep cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi stra doi, bo
(1.001966) viée lam tam sung Thong tw sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngiy

Dich vy 31/7/2015.
Viéc

l[am




ignl‘gaf Nop trye | ~ Lut Viée lam ngdy 16 théng 11 ndm 2013;
Thuong | tiép hogc |- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia
ChAm dut Kha Trung binh va | quadich vy | Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dicu cua
05 hu(")"ng tro cép M(:)t din(})lri%l C?’iuy tam Khong X3 hoi; buu chinh | Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghi¢p;
that nghiép | phan ) ;. Dich vy Trung | congich | _Ngpj dinh s§ 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
(2.001953) viée lam tam hoa{c dich vu Chinh phu sira ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
ch,hA vu | cong ;uuc s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy
Vige tuyen dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viée lam vé
lam bao hiém thét nghiép
: - Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
S? Lao ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudéng dan
dong - thye hién Diéu 52 ctia Luat Viée lam va mot sb diéu cia
Chuyén noi Trung Tbﬁglo’gf Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.
hué;ng tro Cap | rrhe |03 ngay lam tAm i X3 hoi: o - Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
06 | that nz%hl@P con lai | viée Dich vu | Khong Tmﬂg’ Truc ti®p | cjja B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra déi, bd
(chuyen di) ' ' vide 1am tam sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
2.000178 ' : 31/7/2015.
Dich vu
Viéc
lam
- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
-Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chuyén noi Trung Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
huéng tro cp o Trung tAm Luét Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;
% o TTHC | 03 ngay lam tam n . £ o ,
07 | thatnghiép | .« .| o Dich vy | Khong | Dichvu | Tructiep | .Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
(chuyén dén) ' ’ vide 1am Viée Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
1.000401 i lam

s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctua Chinh phu quy
dinh cl}i tiét’ thi hanh mdt so diéu cua Luat Viéc lam ve
bao hiém that nghiép
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S¢ Lao - Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
dong — cua Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi huong dan
Thuong thuc hién Dleu 52 cua Luét Viéc 1am va mot s diéu cua
e L1 X Trung binh va Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.
Gidl Quyethd | trpe | 20 ngay lam | tam X3 hoi; : :
08 | trohocnghé | & 5% | Z MY Dich vy | Khong | “ 1% | Tryctiép | - Thong tr s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
(2.000839) | oM@ | VIeC e IYU ung cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira ddi, b
viee fam tam sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
Dich vu
A 31/7/2015.
Viéc
lam
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
-Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua
Luat Viéc lam v€ bao hiém that nghiép;
-Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu sta ddi, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh
x . Trung ) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy
HO trg tu van, Khong quy Trung tAm dinh chi tlet thi hanh mot s diéu ciia Luat Viéc lam vé
gidi thicu | TTHC . o tam . . £ bao hidm that nehié
09 NN . . | dinh thoi . Khoéng | Dich vu Truc ti€p 40 hiém tha nghiep
viéc lam con lai ‘an Dich vu Vi . . .

cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din
thyc hién Diéu 52 ciia Luat Viée lam va mét sé diéu cua
Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd
sung Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.




S¢ Lao
dong —
Thong bao vé Thu:ong
viée tim kiém Khong quy Trung binh va
DT TTHC | .. o tam . Xa hoi; X
10 | viéc lam hang | . .~. | dinh thoi ) Khong Truc tiép
, con lai : Dich vu Trung
thing glan viéc lam tam
(1.000162) ' Dich vu
Viéc
lam
2. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BAI BO
STT Tén TTHC

1 | Hudng tro cip bao hiém that nghiép (B-BLD-006247- TT)
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Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh s6: 637 /OP-UBND ngay 17 thang 04 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhadn dén tinh)

Linh vue Viéc l1am

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét huéng tro cip that nghiép

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc ) Thoi Truwée | Ping | Qua
thue Pon vi thue hién Nguwoi thye hién Keét qua thuce hién | gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | aa | (0d)
. B phan Mét cua Trung | Vién churc tiép nhén hd so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén hd so. .
Budc 1 | . A 1a N a1 Re X 1A 08 gio
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xir 1y, thim dinh ho so.
A 1A A A A, . | - Xac minh (néu co).
Buéc 2 | B0 phan nghiép vu Trung | Chuyén vién va cic don vi | \pay w4 cono khai (néu c6). 140 giy
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan LA, Co A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co).
- Trinh lanh dao xem xét
. Lanh dao Sé Lao dong — Y R 1A \ .\
Buéc 4 Thuong binh va Xa hoi Giam doc Phé duyét két qua 08 gio
-bong giéu ( néu co)
Buéce 5 | B6 phan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan nghié€p vu Trung 04 gio
tam Dich vu viéc lam
Bude 6 B phan Mét cua Trung | Vién chure tiép nhan ho so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hoac nguoi Khéng

tam Dich vu viéc lam

va tra két qua

dai dién hop phap




2. Tén thii tuc hanh chinh: Tam dimg hwéng tro cip thit nghiép

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gid = 16 gioy

Budéc Thoi Truée | Piang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
. Bd phan Mot cua Trung | Vién chiic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén ho so. .\
Budc 1 | . . N o 1K, 2 1A 02 gior
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xir 1y, thim dinh ho so.
A 1A x A A . | - Xac minh (néu c6).
Buéc 2 BAQ P h:@ n nghl.@P My Trung | Chuyen vien va cac donvi|_ Niém yét, cong khai (néu co). 08 gio
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan LA, C A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0).
- Trinh lanh dao xem xét
, Lanh dao S¢ Lao dong — ., £ R a1 A \ .\
Buéc 4 Thuong binh va Xa hoi Giam doc Phé duy¢t ket qua 04 gio
-bong gléu ( néu co)
Buéc 5 | B6 phéan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan nghiép vu 02 gio
Trung tdm Dich vu viéc [am
, Bo phan Mot ctra Trung | Vién chirc tiép nhan hd so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hodc ngudi o
Buéc 6 | . : A1y N S . e n \ Khong
tam Dich vu viéc lam va tra két qua dai dién hop phap
3. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 04 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 32 gio
Budéc Thoi Truée | Pang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
Bude 1 Bd phan Mot ctra Trung | Vién churc ti€p nhan ho so | - Kiém tra va thuc hién ti€p nhan ho so. 04 gios

tam Dich vu viéc lam

va tra két qua

- Chuyén h so.




B6 phan nghiép vu Trung

Chuyén vién va cac don vi

- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).

Buéce 2 tam Dich vu viée 1am ¢6 lién quan - Niém yet cong khai (néu c6). 16 gio
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co).
- Trinh lanh dao xem xét
. Lanh dao S¢ Lao dong — Y o A LA .
Buéc 4 Thuong binh va Xa hoi Giam doc Phé duyét két qua 08 gio
-bong giéu ( néu co)
Buéce 5 | B phéan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan nghiép vu 04 gio
Trung tdm Dich vy vi¢c l[am
. Bo phan Mot ctra Trung | Vién chirc tiép nhan ho so | Tra két qua cho ngudi dé nghi hodc ngudi A
Buéec 6 | . . a1y N on LA A . Khong
tam Dich vu viéc lam va tra két qua dai dién hop phap
4. Tén thii tuc hanh chinh: Chim dit hwéng tro cip that nghiép
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gid = 16 gior
Budéc Thoi Truée | Pang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
, Bo phan Mot cua Trung | Vién chic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén hd so. .\
Bude 1 | . . A 1w \ o2 LA , 2 1A 02 gio
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
A A A A A . | - Xac minh (néu co).
Buéc 2 ]%Q phg n nghl.@P My Trung | Chuyen vien va cac donvi| Niém yet cong khai (néu c6). 08 gio
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan
- LAy ¥ kién céc co quan, don vi (néu co).
- Trinh 1anh dao xem xét
, Lanh dao S¢ Lao dong — ., £ R a1 A \ .\
Buéce 4 Thuong binh va Xa hoi Giam doc Phé duy¢t ket qua 04 gio
-bong giéu ( néu co)
Buéce 5 | B phéan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan nghiép vu 02 gio

Trung tdm Dich vu vi¢c [am




Bo phan Mot cua Trung

Vién chtre tiép nhan ho so

Tra két qua cho nguoi dé nghi hodc ngudi

Buoc 6 tam Dich vu viéc lam va tra két qua dai dién hop phap Khong
5. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén noi huwéng tre cap thit nghi¢p (chuyén di)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viée) x 08 gior = 24 gid
Budéc Thoi Truée | Pang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwdi thue hién Két qua thuc hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
, Bo phan Mot cua Trung | Vién chiic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén hd so. .\
Budc 1 | . . A 1w s o2 LA , 2 1A 04 gio
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
A A A A A . | - Xac minh (néu c9).
Budc 2 ]%Q phg n nghl?? My Trung | Chuyén vien va cac donvi | Niém yét, cong khai (néu co). 12 gio
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan LA, C A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c¢0).
- Trinh 1anh dao xem xét
Buoc 4 | -anh deo Trung tam Dich Giam déc Phé duyét két qua 04 gics
vu viéc lam
-bong giéu ( néu co)
Buédce 5 | B phan van thu Vian Thu - Gui két qua cho b phan Mot ctra Trung 04gio
tam dich vu viéc lam
. Bo phan Mot cira Trung | Vién chirc tiép nhan ho so | Tra két qua cho ngudi dé nghi hodc nguoi o
Buéc 6 | . . A1y N on LA o oA , Khong
tam Dich vu viéc lam va trd két qua dai dién hop phap
6. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén noi huéng tre cap thit nghi¢p (chuyén dén)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio
Budc Thoi Trudc | Pung | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
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Bo phin Mot cua Trung

Vién chtrc tiép nhan ho so

- Kiém tra va thyc hién ti€p nhan ho so.

Buoc 1 tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so. 04 gio
- Xt 1y, tham dinh ho so.
A 1A n N . | - X4c minh (n€u ¢0).
. B6 phan nghiép vu Trung | Chuyén vién va cac don vi A A CA \
Buée 2 | . . A L 1n - Niém yét, cong khai (néu co). 12 giov
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan AL A, C A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0).
- Trinh 1anh dao xem xét
Buoc 4 | -anh dao Trung tam Dich Giam déc Phé duyét két qua 04 giy
vu viéc lam
-bong giéu ( néu co)
Buéc 5 | B6 phéan van thu Vian Thu - Gui két qua cho b phan Mot ctra Trung 04gio
tam dich vu viéc lam
. Bo phan Mot cira Trung | Vién chiic tiép nhan ho so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hodc ngudi A
Buée 6 | . . ATy N oon VA o pen , Khong
tam Dich vu viéc lam va tra két qua dai dién hop phap
7. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét h§ tro hoc nghé
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio
Budéc Thoi Truée | Pang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
, Bo phan Mot cua Trung | Vién chiic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén hd so. .\
Bude 1 | . A 1 N a1 Ky 2 1A 08 gio
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
A A A A A . | - Xac minh (néu c9).
Buéc 2 ]%Q phg n nghl.@P My Trung | Chuyén vien va cac donvi | Niém yét, cong khai (néu c6). 140 gio
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan LA, DA,
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c¢0).
- Trinh lanh dao xem xét
Buéc 4 | Lanh dao 56 Lao dong — Gigm dbc Phé duyét két qua 08 gic

Thuong binh va Xa hoi
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-DPong dau ( néu cbd)

Buéc 5 | B6 phan van thu Vian Thu - Guri két qua cho bd phan nghiép vu 04 gio
Trung tdm Dich vu viéc [am
. Bo phan Mot cira Trung | Vién chiic tiép nhan ho so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hodc ngudi A
Buée 6 | . . a1y N oon LAp A , Khong
tam Dich vu viéc lam va tra két qua dai dién hop phap
8. Tén thii tuc hanh chinh: HJ trg tw van, giéi thidu viée lam
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gid = 16 gior
Budéc Thoi Truée | Pang | Qua
thue Pon vi thye hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (d) | (0d)
, Bo phan Mot cua Trung | Vién chiic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén hd so. .\
Bude 1 | . . A 1w s o2 LA , 21 A 02 gio
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
B6 phan nghiép vu Trung | Chuyén vién va cdc don vi | - xac minh (néucd). =
Bugc 2 | o Phan nghiep vu trung ) Lhuyen vien ' Niém yét, cong khai (néu c6). 08 giy
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan LA, C A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c¢0).
- Trinh 1anh dao xem xét
Buoc 4 | -anh dao Trung tam Dich Gigm dbc Phé duyét két qua 04 gics
vu viéc lam
-DPong dau ( néu cbd)
Buéc 5 | B phéan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan Mot ctra Trung 02gio
tam dich vu viéc lam
Bude 6 Bd phan Mot cia Trung | Vién chirc ti€p nhan ho so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hoac nguoi Khéng

tam Dich vu viéc lam

va tra két qua

dai dién hop phap

9. Tén thii tuc hanh chinh: Théng b4o vé tim viéc 1am hing thang

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gid = 16 gioy
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Budc Thoi Trudc | Pung | Qua
thue Don vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thye hién gian quy | han han | han
hién dinh 2d) | (1d) | (0d)
. Bd phan Mot cua Trung | Vién chiic tiép nhén ho so | - Kiém tra va thuc hién tiép nhén ho so. .\
Budc 1 | . . A 1 DA 2 1A 02 gior
tam Dich vu viéc lam va tra két qua - Chuyén ho so.
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
A A A A A . | - Xac minh (néu c9).
Buéce 2 ]%Q P hg n nghl.@P My Trung | Chuyen vien va cac donvi|_ Niém yét, cong khai (néu co). 08 gio
tam Dich vu viéc lam c6 lién quan AL A C A,
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0).
- Trinh 1anh dao xem xét
Buoc 4 | -anh deo Trung tam Dich Gigm déc Phé duyét két qua 04 giv
vu viéc lam
-bong gléu ( néu co)
Buéc 5 | B6 phan van thu Vian Thu - Gui két qua cho bd phan Mot ctra Trung 02gio
tam dich vu viéc lam
Buée 6 Bo phan Mot cira Trung | Vién chirc ti€p nhan ho so | Tra két qua cho nguoi dé nghi hoac nguoi Khong

tam Dich vu viéc lam

va tra két qua

dai dién hop phap




