UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 638 /QD-UBND Hé Néi, ngay 05 thang eandm 2015
QUYET PINH

Vé viée Quy dinh chu’c nang, nhiém vy, quyén han va co clu to chirc
clia Trung tim Xuc tién Pau tw, Thwong mai, Du lich thanh phd Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
Cin cit Luét T6 chirc HPND va UBND ngay 26 thang 11 nidm 2003;
Can cir Luét Du lich ngay 14 thang 6 ndm 2005;
Can cir Luit Thuong mai ngay 14 thang 6 nim 2005;
Can cir Luat Pau tu ngdy 29 thang 11 nim 2005;
Cén cr Luat Thua d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

Cén ¢t Nghi dinh 56 37/2006/ND-CP ngay 04 tha:ng 4 nam 2006 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét Lut Thuorng mai vé& hogt déng xuc tién thuong mai;

Cén cur Nghi dinh 56 108/2006/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2006 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hucmg din thi hanh mét sé didu cta Luat Pau tu;

Cén cir Nghi dinh so 92/2007/ND-CP ngay 01/6/2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Du lich;

Cén cr Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nim 2012 cta Chinh
pht Quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghi€p cong lap;

Cén ctr Nghi dinh s& 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cta Chinh
pht Quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

Nghi dinh s6 180/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 sira di bb sung mdt sé diéu

ctia Nghi dinh s 92/2007/ND-CP ngay 01/6/2007 cua Chinh phu;
Cén ctr Thong tu s6 14/2012/TT -BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cia Bo
Noi vu hudng dan thue hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP

Cén cur Quyet dinh s6 38/QD-TTg ngay 13 thing 01 ndm 2015 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viée thanh I1dp Trung tam Xuc tién Bau tu, Thuong mai, Du
lich thanh phd Ha Néi;

Xét d& nghi cua Giam dbc S& Noi vu tai T trinh sb 79/TTr-SNV ngay 15
thang 01 nam 2015 vé viéc - Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu tb
chirc cia Trung tAm Xtc tién Pau tu, Thuong mai, Du lich thanh phé Ha Nbi,

QUYET PINH:

Pidu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han v co ciu té chirc cla
cia Trung tdm Xuc tién Dau tu, Thuong mai, Du lich thanh phé Ha Noi tryc
thudc UBND thanh phé Ha Ngi (trén co s& td chirc lai Trung tim Xtc tién déu
tu trie thude S& K& hoach va Bau tu, Trung tim Xtc tién thuong mai tryc thude



S& Cong thu'ong, Trung tdm Thong tin va xtc tién du lich Ha Noi trye thude So
Vin héa, thé thao va Du lich, Trung tAm Thong tin va xuc tién dau tu trye thude
Ban Quan Iy cac khu céng nghiép va Ché xuat Ha Ni).

- Tén goi: Trung tdm Xuc tién Dau tu, Thuong mai, Du lich thanh phd Ha
Noi.

- Tén giao dich qubc té: Ha Noi Investment, Trade, Tourism Promotion
Centre. |

- Tén viét tit: HI.T.T.P.C

- Tru s& chinh dt tai s6 10 phb Trinh Hoai Dtc, phudng Cat Linh, quén
Péng Pa, thanh phd Ha Nbi.

- Trung tdm Xuc tlen Pau tu, Thuong mai, Du lich théanh phd Ha Néi c6
trach nhiém ké thira quyén va nghla vu ¢6 lién quan cua Trung tdm Xic tién ddu
tur trye thude S& Ké hoach va Pau tu, Trung tdm Xdc tién thuong mai tryc thudce
S¢ Cong thuong, Trung tdm Théng tin va xac tién du lich Ha Noi true thude S&
Vin hoa, thé thao va Du lich, Trung tim Thong tin va xuc tién dau tu trye thude
Ban Quan ly cac khu cdng nghiép va Ché xuét Ha Noi.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing, nhiém vu va quyén han
1. Vi tri, chirc nang

a) Trung tdm Xuc tién Piu tu, Thuong mai, Du lich thanh phé Ha Noi
trye thudéc UBND thanh phd Ha Néi, 12 don vi sy nghiép cong 14p tu dam bio
mét phén chi phi hoat dong thudng xuyén, c6 tu cich phap nhén, c6 con du
riéng, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nude va ngén hang dé hoat dong theo
quy dinh ctia phap luat.

b) Phéi hop véi cic co quan c6 lién quan tham muu, d& xuit UBND
Thanh phé ban hanh céc chinh sich thu hut vé dau tu, thuong mai va du lich;
tham muu, dé xuét, t§ chie thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach xuc tién dau
tu, thuong ma1 va du lich trén dia ban Thanh pho thyc hién cdng tac hd tro tu
vén, cung cAp dich vu cho cac doanh nghlep, t4 chirc, c4 nhan tim co hdi dau tu
san xuét kinh doanh trén dia ban Thanh phd theo quy dinh cta phap luét;

¢) Phéi hop véi cée co quan c6 lién quan thyc hién cic quy dinh quan ly
nha nuéc trong cac linh vyue cdng tac, nghiép vu chuyén moén vé x(c tién dau tu,
thuong mai, du lich theo quy dinh cta phap luét.

2. Nhiém vu
a) Phdi hop véi cac co quan chuyén mén, ‘tham muru, d8 xuét voi UBND

Thanh phd x4y dung, ban hanh chinh sach, dinh huéng thu hat vé déu tu, thuorng
mai va du lich. Xdy dung, thyc hién ké hoach chuwong trinh xtic tién du tu,



thuong mai, du lich ciia Thanh phé va thuc hién cac nhiém vu khac vé xUc tién
dau tu, thuong mai, du lich dugc UBND Thanh pho giao:

- Phdi hop, tham muu giap UBND Thanh phd cic co ché, chinh sach,
chuong trinh hd trg, khuyén khich xuat khau, diu tu nuéc ngoai vao Thanh pho,
dau tu cla doanh nghiép Thanh phd ra nudc ngoai va cac dia phuong khac;

- Phéi hop véi cac sd, nganh chirc ning ctia Thanh phé: S& Ké hoach va
Piu tu, S& Cong thuong, S& Van hoa, Thé thao va Du lich, Ban Quén ly cac khu
cong nghiép va Ché xuat, UBND cac quén, huyén, thi x4, cac khu kinh té, khu
cong nghiép, khu ché xuét, Hiép hoi doanh nghiép... dé xut cac chuong trinh, ké
hoach 5 ndm, hang nam vé x(ic tién déu tu, thuong mai, du lich ctia Thanh phé;

- Trién khai céc giai phap, thuc hién cac chuong trinh xtc tién dau tu,
thuong mai, du lich do UBND Thanh phd giao;

- T6 chire thuce hién cac chwong trinh xtc tién dau tw, thuong mai, du lich
theo chuong trinh hop tac véi céc khu kinh té, khu cong nghiép, khu ché xuét,
khu cong nghé cao, cac hiép hdi doanh nghiép... g

b) Thu thép, cung cap, trao dbi théng tin va nghién ctru vé thi truong, xu
hudng va doi tac dau tu, chinh sach, co hdi dau tu va thong tin kinh té:

- Nghién ctu thi truong, thu thép thong tin trong va ngoai nudc. Xay
dung co s& dit liéu va nganh hang dé tham muu cho UBND Thanh phd va tu van
cho cac doanh nghiép vé linh vuc dau tu, thuong mai, du lich;

- Té chire thu thap, cung cé‘ip, trao d6i théng tin vé dhu tu, thuong mai, du
lich theo nhiéu hinh thirc cho nha nhép khéu, xuét khiu va nha dau tu. Té chac
diéu hanh Cdng thong tin dién tir dau tu, thuong mai, du lich & cung cép théng
tin thi truomg, san phdm, nganh hang cho céc ntha xuét khau, ngudi mua hang
nude ngoai, khach du lich va nha dau tu;

- T6 chire cac khoa huén luyén, dao tao, tdp huan nhdm nang cao néng luc
xuc tién dau tu, nang luc canh tranh cho cac doanh nghiép vira va nho theo chi
dao cua UBND Thanh phoé va theo yéu cau cua cac hiép hdi, cac doanh nghiép;

- Hb tro nha dau tu thong tin vé du an, trién khai dy 4n sau khi duoc cép
phép dau tu.

¢) Xay dung, dé xuit danh muc du 4n, san pham thu hut, kéu goi dau tu;
chi tri (lam bén moi thau) thue hién lya chon nha dau tu dbi véi céc du an
UBND Thanh phé chuin bj kéu goi dau tur; bao céo tinh hinh thyc hién theo quy
dinh. Xay dung cac an phém, tai liéu phuc vu cho hoat déng xtc tién ddu tu,
thuong mai, du lich theo quy dinh.



d) Trién khai céc chuong trinh cia Thanh phd vé cung cp céc hoat dong
hd tro doanh nghiép mé rong thi trurong trong nudc, diy manh xuét khiu va thu
hut dau tu nuéc ngoai bao gbm:

- Té chuc va gidi thiéu cac don vi cung cép cac dich vy vé b01 dudng
nghiép vu, nghlen ctru thi trudng, tiép th1 ky thuat ngoai thuong, dau tu, ngoal
nglr cho cac td chu'c ca nhan c¢6 nhu ciu; tu vin hodc gi6i thiéu tu vén cho
doanh nghlep vé glao dich dam phén, ky két hop ddng, thanh toan, bao hiém,
thiét ké mAu ma, kiéu dang cong nghiép, bao bi dong goi... gidp doanh nghiép
ning cao ning luc vé thuong mai trong nudc va nudc ngoai vé quan tri doanh
nghiép;

- Tu vén, hd trg doanh nghiép mé cac phong trung bay, cira hang ban san
phim;

- Té chitc hodc hd trg td chic cac doan doanh nghiép di khao sét thi
trudng, tham dy héi cho, trién 18m, didn dan dau tu, thuong mai, du lich trong
nudc va nudce ngoai;

- P2 xuét viéc 4p dung cac chuong trinh khuyén khich xut khdu va dau
tu, thwong mai, du lich ctia thanh phd cho céc doanh nghiép trong nudc va ngoai
nudc.

- T chac dén tiép, bb tri chuong trinh cho cac doanh nghiép, td chue, co
quan nudc ngoai vao Thanh phd tim hiéu mdi truong dau tu, thuong mai, du lich
& Thanh phé, tim kiém co hdi kinh doanh va dAu tu theo ké hoach dwoc UBND
Thanh pho phé duyét va theo d8 nghi cuia cac td chic quoc té;

- Té chirc hdi thao, hi nghi chuyén d& vé thj truong, san pham; giéi thiéu
san pham xuat khau, gidi thiéu cac dy an kéu goi dau tu cua Thanh pho;

- T4 chirc hotic phéi hop td chirc cac hdi che va trién 1dm hang héa xuat
khau, san pham Viét Nam phuc vu thi truong néi dia cia Thanh phd theo ké
hoach duge UBND Thanh pho phé duyét;

- Cung cép hoic gidi thidu cung ¢4p dich vu cho doanh nghiép nudc ngoai
va trong nuéc dén Thanh phd tim co hoi va dbi tac kinh doanh: Phong héi nghi,
van phong lam viéc, dich vy thu ky, phién dich va chuyén vién nghiép vu; 1ap
du 4n dhu tu; tham quan cic doanh nghiép & Thanh phé; gip gb céc doanh
nghiép phu hgp véi cac quy dinh cuia phap luét.

- Té chirc cung cip dich vu khao st thong tin, xir 1y dit liéu, chuyén phét,
phét hanh béo chi, tap chi, ban tin chuyén nganh; 6 chitc céc hoat déng tu van
diu tw: cAp, didu chinh gidy chimg nhan diu tu, gidy phép kinh doanh, vin
phong dai dién; tw van cac dich vu lién quan dén mdi trurong: 1ap bao cdo danh
gi4 tac dong méi trudng, cam két bao v& moi trudng, dé 4n bao vé moi trudng,



quan tric mdi truong, xir Iy méi trudng; tu vén thue hién thd tuc quy hoach, xay
dung, phong chéng chdy nd, bao hiém cho doanh nghiép;

d) La diu méi td chirc, didu hanh chung ciia “Hé thdng dbi thoai gifta
Doanh nghiép - Chinh quyén Thanh phé”. Thu thap ¥ kién cua cong dbng doanh
nghiép trong nudc va ngoai nude, qua d6 kién nghi UBND Thanh phd cac van
dé lién quan dén chu truong, chinh séch kinh té, tuyén dung lao dong, khoa hoc-
cong nghé, dao tao, hai quan, xtc tién du tu, thuong mai, du lich nhim cai
thién méi truong kinh doanh va déu tu ciia Thanh phd; td chirc hoi nghj d¢ lanh
dao Thanh phd, co quan chirc ning cing doanh nghiép giai quyét cac kho khin,
vuéng méc cua doanh nghiép. Gidm déc Trung tdm Xuc tién Piu tu, Thuong
mai, Du lich 1am Truéng ban diéu hanh Hé théng.

e) T4 chirc giao luu, hop tac véi céc t& chire xic tién dau tu, thuong mai,
du lich trong nudc va nuéc ngoai nhim diy manh hoat dong xtic tién diu tu,
thuong mai, du lich ciia Thanh phé.

g) Can ci vao tinh hinh thuc té trinh UBND Thanh phd quyét dinh thanh
1ap céc td chuc truc thude dé phat trién cac hoat ddng xtc tién theo dung quy
dinh cda phap luét.

3. Quyén han

a) Puoc yéu clu céc co quan chirc ning cung cip tai lidu, théng tin vé
kinh t&, ddu tu, thwong mai, du lich cia Thanh phé c6 lién quan tryc tiép dén
thire hién nhiém vu xic tién déu tu, thuvong mai, du lich;

b) Puoc yéu cau tham khao cdc dy 4n quy hoach phat trién cua Thanh phd
va tham gia cing cdc co quan chirc ning trinh bay céc vén dé kinh té, dau tu,
thwong mai, du lich ctia Thanh phd; |

¢) Pugc UBND Thanh phb dam béo céc didu kién vé tai chinh, tai san,
phuong tién 1am viéc va nhin sy dé Trung tdm thyc hi¢n 5t nhiém vu duoc
giao. '

Pidu 3. Co ciu td chirc by may va bién ché

1. Co céu td chic bd may

a) Lanh dao

- Trung tm Xuc tién Dau tu, Thuong mai, Du lich thanh phé Ha Ngi c6
Giam dc va khong qua 03 (ba) Pho Gidm ddc do Chu tich UBND Thanh phd
bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, ludn chuyén ...theo quy dinh
ctia phép lut va phén cép cbng tic can bd ciia Thanh phd.

- Gidm dbc Trung tim 13 ngudi dimg ddu Trung tim, chiu trich nhiém



tru'oc Chd tich UBND Thanh phd va trudc phép luat vé thyc hién nhiém vy,
quyén han dugc glao Phé Giam ddc Trung tdm duge UBND Théanh phd bd
nhiém trén co s¢ dé nghij ctia Gidm d6c Trung tdm; thyc hién nhiém vy theo su
phén cong ciia Gidm ddc Trung tam.

b) B6 may Trung tdm c6 05 phong gbm

- Phong Té chirc - Hanh chinh;

- Phong Xtc tién Pau tu;

- Phong Xtc tién Thuong mai;

- Phong Xc tién Du lich;

- Phong Théng tin - Truyén thong.

Trung tdm xay dung, quan ly he théng diéu hanh Cdng thong tin dién tir
ddu tu, thuong mai, du lich; cung cép thong tin tir ban tin Xic tién dau tu,

thuong mai va du lich thong qua trang website cua Trung tam, Hé théng d6i
thoai doanh nghiép truc tiép va truc tuyén véi chinh quyén Thanh phd.

Giam dbc Trung tam c6 trach nhiém phdi horp vl cic co quan cé lién
quan cua Thanh phé va Trung uong xay dung Pé 4n xac dinh vi tri viéc lam,
Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché phéi hop, Quy ché tai chinh cia Trung
tam, trinh UBND Thanh phé phé chuén theo quy dinh.

2. Bién ché

- Bién ché Trung tdm dugc UBND Thénh phb giao hang ndm trong tong
sb bién ché su nghiép ctia Thanh phé. Trudc mét, bién ché giao cho Trung tam
1a 70 chi tiéu.

- Can ot tiéu chudn v1en chirc theo quy dinh, Giam déc Trung tdm théng
nhét v0'1 S& Noi vu ra soat s vién chirc hién ¢ de bd tri vé cac phong, dap ung
yéu cau nhiém vy dugc giao, tién toi tinh gian doi ngli vién chic. Giam ddc
Trung tam c6 trach nhiém xay dung Dé 4n v1 tri viéc lam, trinh cac co quan co
thdm quyén phé duyét @& tiép tuc kién toan sé vién chirc, lao dong hop déng.

Piéu 4. Kinh phi hoat djng

Kinh phi hoat dng cta Trung tdm Xic tién PAu tu, Thuong mai, Du lich
thanh phé Ha Nbi do ngan sach Nha nudc cAp mot phin va tir cac ngudn kinh
phi khic theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky. Céc quy dinh truéc day trai voi
Quyét dinh ndy déu bii bd.



Didu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam déc céc Sé: Ngi vu, Ké
hoach va Diu tu, Céng thuong, Van héa Thé thao va Du lich, Tai chinh, Truéng
ban Quén 1y céc khu céng nghiép va Ché xuat Ha Néi, Thu trudng cac co quan,
don vi va cac c4 nhéan ¢6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DA

- Nhu Didu 6; }Wﬂ

- Céc Bo: K& hoach va Pau tu, Céng Thuong, ; -
Vin héa Thé thao va Du lich, Ban Quan Iy
cédc KCN va Ché xuit TW;

- Thudmg tryc Thanh dy;

- Thudmg truc HDND Thanh pho;

- Chi tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- VPUBNDTP: Cac PCVP UBND Thanh phé;

KT, VX, CT, NC, TH; N '
- TT Tin hoe-Céng béo; Cdng giao tiép dién tir TP; Noaven Thé Thao
-Lwu: VT. '
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