BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 6 481 /QD-BCT Ha Noi, ngay 24 thdng 12 ndm 2009
CUC THUONG MAI DIEN TU QUYI’:J’I: DINH
VA CONG NGHE THONG TIN Ban hanh Quy cheé to chirc va hoat dong
COI\GVAN DEN ia Nha Xuit ba 5ne Th
CUSDE 1 A cia Nha Xuat bin Cong Thuong
Noay. iL9. [thang.«<BL.nam2009. R . .
N T, BO TRUONG BO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh sb 189/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 nim
2007 cua Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuirc cua BO Cong Thuong;
Cin cr Quyét dinh sb 4191/Qb-BCT ngay 24 thang 8 ndm 2009 cua
B truéng Bo Cong Thuong vé viéc thanh 1ap Nha Xuét ban Céng Thuong;
_Theo @& nghi cia Giam dbéc Nha Xuét ban Céng Thwong va Vu trudng
Vu T6 chirc can bo,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché td chic va hoat
dong cia Nha Xuat ban Céng Thuong.

Piéu 2. Quyét dinhi nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chénh, Van ph(‘)ng Bo, Chanh Thanh tra B, cac Vu trudng,
Cuc truong, Giam doc Nha Xuat ban Céng Thuong va Thu trudng cac co
quan, don vi thuéc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT BOQ TRUONG
Noi nhin: U TRUONG
- Nhu Diéu 3; . N
- B0 truong (dé b/c);
- Cac Thir trudng;
- Luu: VT, TCCB.

Bui Xuin Khu
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Tb chitc va hoat dong ciia Nha Xuat ban Cong Thwong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 6 481 /OD-BCT
ngay 9 4 thdang 12 nam 2009 cua B¢ truong Bé Cong Thuong)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Nha Xuit ban Céng Thuong (sau day goi la Nha Xuét ban) 1a
co quan thudéc B6 Cong Thuong, thuce hién chic néng xuét ban cac xuét ban
phdm phuc vu hoat déng quan ly nha nude cia B Cong Thuong va nhu ciu
nghién ciru, tim hiéu phép luat vé linh vuc cong nghiép va thuong mai; tuyén
truyén, phd bién phép lugt, chinh sach vé cong nghiép va thuong mai; cha
'~ trwong chinh séch phat trién vé& kinh té, khoa hoc k¥ thuit, cong nghé, khoa
hoc quan Iy kinh té cia Pang va Nha nudc theo quy dinh cta phép luat va cta
Bo.

Tén giao dich bing tiéng Anh la: Publishing House for Industry and
Trade.

Tén viét tat: PIT

Tru s& chinh: Tai Thanh phé Ha Ngi.

Picu 2. Nha Xuét ban 14 don vi sy nghiép c6 thu, tr bao ddm mét phin

chi phi hoat dong thuong xuyén; c6 tu cach phap nhén, c6 con diu va tai
khoan riéng d€ giao dich theo qui dinh cta phap luat.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pieu 3. Nha Xuat ban c¢é cic nhiém vy va quyén han sau:

1. Thyc hién ding t6n chi, myc dich cia Nha Xuét ban Céng Thuong
va xuat ban pham theo gidy phép thanh 14p.

2. Xay dung chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién su nghiép xuét
ban va td chic thuc hién ké hoach xudt ban sau khi dugc co quan cé thim
quyén phé duyét.

3. T chirc thuc hién hoat dong xudt ban va chju trach nhiém trude co

quan chu quén, trudc phép ludt v& xudt ban phdm va ndi dung hoat dong cia
Nha Xuét ban theo quy dinh ctia phap lut.
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4. Xay dung va quan ly bd méy tb chirc, nhan sy, cdng tac vién ctia Nha
Xuét ban; thuc hién cong tac thi dua, khen thudng va chinh sach can bd cua
Nha Xuat ban.

5. Nghién ctru khoa hoc va ung dung cong nghé trong hoat dong san
xuét ban; ddo tao, bdi dudng chuyén mén, nghi€p vy vé hoat dong xuét ban
cho d6i ngli can b thudc Nha Xuat ban.

6. Giai quyet khiéu nai, t& cdo, thuc hién phong chéng tham nhiing, tidu
cuc, tiét kiém, chdng lang phi trong hoat dfng cua Nha Xuit ban theo quy
dinh cuia phap luét va phan cép cia B§ Cong Thuong.

7. Thyc hién ché 6 tai chinh, ké toan va quén ly tai san, co s& vat chét
cua Nha Xuat ban theo quy dinh ctia phép luat va phan cap cua By Cong
Thuong.

8. Thuc hién ché d6 béo cdo cong viéc co lién quan dén hoat dong cua
Nha Xuét ban theo quy dinh cia B§ Cong Thuong va co quan quan ly nha
nudc cd tham quyén.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét va Bo
Cong Thuong giao. '

C!uro‘ng 111 )
CO CAUTO CHUC

Piéu 4. Lanh dao Nha Xuét ban

1. Lanh dao Nha Xuét ban Coéng Thuong, gém: Giam dbc, Tong bién
tap, cac Phé giam doc va Phé Tong bién tép.

Gidm dbc Nha Xuit ban chiu trich nhiém truéc Bo trudng va trude
phap luat vé toan bd hoat ddng ciia Nha xuét ban.

Téng bién tap chiu trach nhiém trudc Gidm ddc va trude phép ludt vé
viéc thuc hién nhi€ém vy, quyén han ciia Tong bién tap theo quy dinh ctia phap
luat. -

Cac Phé gidm dbc glup viéc Fiam ddc, chiu trich nhiém trudc Gidm

dbc va trugc phap ludt v€ viéc quan ly, didu hanh linh vuc cong tac duoc
Giam dbc giao phu trach.

2. Vidc bd nhiém, midn nhiém céc chirc danh Lanh dao Nha Xuét ban
do B4 Truong Bo Cong Thuong quyét dinh theo quy dinh cua phap luat; cac
chirc danh lanh dao cac td chirc tryc thudc Nha Xuit ban thuc hién theo phan
cép quan ly can bd ciia B6 Cong Thuong.

Piéu 5. B6 may gitip viéc Giam dbc Nha Xuét ban.

1. Phong Hanh chinh - trj su



.
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- Téng hop, tham muu cho Giam d6c Nha Xuit ban vé quan ly, chi dao
didu hanh moi hoat ddng ctia Nha Xuét ban.

- Theo d6i, quan ly, thuc hién cong tac té chirc, bd may, can bd, dio
tao, bdi dudng, lao dong tién lwong va ché d6 chinh sach dbi voi can bd, nhan
vién, ngudi lao dong thude thAm quyén ciia Nha Xuét ban.

- T4 chirc khai théc, chon loc cac tai liéu trong nude va ngoai nuée phu hop
véi chire ning, nhiém vy ciia Nha Xut ban dé t chirc bién tap, bién dich.

- T6 chitc mang luéi cdng tic vién (tic gia, dich gia) dé mua, nhuong
nhimg ban thao cd gia tri, khai thac c6 hiéu qua theo quy dinh ctia phép lujt .

- Thuc hién céc nghiép vu khi khai thac ban quyen voi cac tac gid, dich gia
theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam va céc cdng udc qudc té.

- Phét trién quan hé hop tic quéc t& ciia Nha Xuét ban.

- Thyc hién cdng tac quan tri, cong tdc quan Iy hanh chinh, van thu,
luru trit va c4c hoat d6ng tri su phuc vu cong tac xuat ban ctia Nha Xuét ban.

2. Phong K& hoach - Tai chinh

- Xay dung ké hoach xuét ban hang nam va 5 nam; k& hoach phat
hanh 4n phdm ctia Nha Xuét ban; ké hoach dau tu phat trién, m& rong quy mod
hoat dong khai thac thi truong.

- Xay dung ké hoach tai chinh; k& hoach tién lrong; du toéq ngan
sach, kinh phi hoat ddng hang ndm va bao vé trudc co quan chd quan; t6 chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Tham gia x&y dyng k& hoach xuat ban, ddm bao kinh ph1 thuc hién ké
hoach sau khi dugc cap c6 thdm quyén phé duyét; xay dung gid sach va cac
an phdm khéc cia Nha Xuét ban.

- T chirc phat hanh va lién két vai cac dbi tac trong viéc quang b4,
phéat hanh cac xuat ban pham cua Nha Xuat ban theo quy dinh ctia phép luét .

- Tb chirc céc cira hang gidi thiéu xuét ban phdm cia Nha Xuét ban va
cua cac to chirc lién két va thuc hién kinh doanh ¢é hi€u qua theo quy dinh
cla phap luét.

- Quan ly moi hoat dong thu, chi tir cac nguon vén va cac quy cua Nha
Xuét ban theo ding quy dinh ciia Nha nuéce, B§ va quy ché chi tigu noi bo clia
Nha Xuét ban; thuc hién viée quyét toan dinh ky hang nim.

- T4 chirc hudng dan cac phong, ban truc thudc Nha Xuét ban vé céc
hoat dong lién quan dén nghiép vu tai chinh, ké toan.

3. Phong Bién tip

- Xay dung ké hoach bién tdp hang nam; xy dung ndi dung cac 4n
phim theo ké hoach ctia Nha Xuét ban.
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- T& chic quan ly va bién tap ban thao theo dung tién d¢ va quy trinh
do Nha Xuit ban quy dinh.

- Thém dinh, phé duyét ndi dung cac xuit ban phAm trude khi xudt ban.

- Bién tap, hoan chinh cac tai liéu béo céo két qua nghién ctru khoa hoc
cac d& tai da duge Gidm déc Nha Xult ban phé duyét.

- T chirc cong tic bién tap, dich thuit vi quan ly cic tai lidu djch
duoc giri dén.

- T chirc Hoi dong thim dinh néi dung va tinh phap 1y cia cac tai lidu
bién tap va bién dich.

- T chirc va m& rong mang ludi cOng tac vién.

- Theo doi, tap hop y kién ctia ban doc vé ndi dung va vé trinh bay my
thuét cta cic 4n pham.

4. Phong Cong nghé xuét ban

- Thiét k&, ché ban, sira 151, kiém tra chit lugng in 4n céc xuét ban
pham cua Nha Xuat ban.

- Thu va luu ban can sau khi hoan thanh in 4n.

- T4 chuc trién khai, ap dung céc cong nghe xuét ban tién tién, hién dai
vao hoat dong cua Nha Xuat ban. Quan ly va khai thac hiéu qué céc trang

thiét bj k¥ thuat st dung trong cong tac xuit ban (bao gdm ca phin mém
chuyén dung) va trong diy chuyén in 4n.

- Xay dung co s& ha ting thong tin d& phuc vu céng tac thu nhén, gir
ban thao, bién tap va xuat ban dién tu.

- Huéng dan do6i ngil bién tap vién va cdn bd clla Nha Xuét ban vé ky
nang khai théc, sir dung céng nghé thong tm vio nghiép vu xuét ban.

5. Xinghiép in: t6 chirc san xuét, in 4n cac 4n phim cta Nha Xuét ban.

Diéu 6. Nhiém vu ciia Giam déc Nha Xuét ban.

- Quyét dinh thanh lap, sap nhap va giai thé cic t§ chirc trirc thudc Nha
Xuét ban, sau khi duoc Lanh dao B phé chudn, phi hop vdi chirc ning,
nhiém vu dugc giao va theo quy dinh cua phap luét.

- T chirc va diéu hanh cac hoat dong ctia Nha Xut ban phii hop véi
cac quy dinh cua phap luat.

- Xay dung va t6 chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach dai han, ngén
han, hang nam,; SO két, tong ket, bdo cdo dinh ky va d6t xuat vé tinh hinh hoat
ddng ctia Nha Xuat ban theo quy dinh cia B6 Céng Thuong.

- Ban hanh céc quy ché, quy dinh vé& quan ly pht hop v6i quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc dé cac hoat dong ciia Nha Xuét ban.
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- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém céc chirc vu: Trudng phong, Pho
Trudng phong va céc chirc vu tuong duong cua cac don vi thuéc Nha Xuat
ban.

- Quyét dinh v& cong tic can bd, vién chuc, bao gbm: tuyén dung, tiép
nhan, luan chuyén; bd nhiém vao ngach; xep lucmg cho céan bo, vién chic;

khen thudng, ky luat; nghi ché dd, ngh1 huu; ctr can by di codng tac, di hoc
trong va ngoai nudc theo quy dinh veé cong tac can b cuia B Cong Thuong.

- Thuc hién ché d6, chinh sich cia Nha nudc d6i vai can bd, vién chirc
pht hop véi nhiém vu va diéu kién cia Nha Xuat ban dé phéat huy nang luc,
sO truong vé chuyén mén, nghiép vu cla can bd, vién chirec.

- Quan ly, str dung co sd vit chét, tai chinh, tai san cua Nha Xuét ban
theo ding muc dich, ti€u chuan, dinh mc ciia Nha nuéc quy dinh; thuc hién
chirc ndng chu tai khoan theo quy dinh cua phép luat.

- Chi dgo céc don vi tryc thudc Nha Xuét ban thyc hién chinh sach, ché
d6 nha nuéc vé quan ly tai chinh, tai san; chic nang, nhiém vy, té chirc bd
may; bién ché; quan ly cén b, vién chuc; lao dong - tién luong theo quy dinh
cua B§ Cong Thuong.

- Quyét dinh thanh 14p cac Hoi dong tu vén, Ban, T6 cong tac ciia Nha
Xuat ban theo quy dinh cia phép luét.

- Uy quyen cho mét Phé Giam dbc diéu hanh, giai quyét cong viéc khi
vang mdt va phéi chiu trach nhiém truéc B trudng va trudce phép ludt vé vide
uy quyen dé.

Pidu 7. Nhan luc cia Nha xuét ban:

Bién ché ciia Nha xuat ban thudc bién ché sy nghiép cia B Cong
Thuong do B trudng quyet dinh, phu hop véi nhiém vy duge giao theo dé
nghi ciia Vu truéng Vu Tb chirc can b va Gidm déc Nha Xuét ban,

Ngoai sb bién ché su nghiép do Bo giao, Gidm dbe Nha xuét ban ky cac
hop ddng lao dong theo quy dinh clia phép luét va phin cip cia BJ.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Quan hé cong tac

1. Nha Xuét ban chju su chi dao truc tiép cua Bd trudng Bo Cong
Thuong va Thir trudng dugc phan cdng phu trach; chiu sy quéan ly Nha nudc
vé xuét ban cia B Thong tin va Truyén thong theo quy dinh ca phap luat.

2. Nha Xuét ban cé quan hé ngang clp véi cac don vi thudc By Cong
Thuong, chu dong ph01 hop hoat dong chat ché& véi cac don vi, trao ddi thong
tin, hé trg 1An nhau dé hoan thinh t6t nhiém vu.



3. Nha Xuét ban 1a chi thé chiu trach nhiém ddc 1dp vé céc quyén va
nghia vu trong quan hé véi cac co quan, td chirc khi thuc hién nhiém vu va
quyén han cua don vi theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ctia Bo Cong
Thuong.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, khi ¢6 vin dé phat
sinh lién quan gitta Nha Xuét ban véi cac don vi thude B9, Nha Xuat ban c6
trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac don vi do dé giai quyét. Trudng hop,
van dé phat sinh vuot qua thim quyén hodic c6 y kién khac nhau gitta Nha
Xuat ban véi cac don vi lién quan, Gidm dc Nha Xuét ban c6 trach nhiém
bdo céo, xin y kién chi dao cua B truéng hodc Thi trudng truc tiép phu
trach.

Piéu 9. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung dbi véi Nha Xuét ban Céng Thuong. Céc don
vi truc thude, cac can bd, vién chirc va nhan vién cua Nha Xuat ban Cong
Thuong c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

. 2. Viéc stra dbi, bd sung, diéu chinh Quy ché nay do Giam ddc Nha
Xuét ban d& nghi, Bo trudng Bé Cong Thuong xem xét, quyét dinh./. %

ui Xuan Khu





