UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 65% /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay OFthdng 3 nam 2022
QUYET PINH

Véwviéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hinh chinh
thudc thim quyén tiép nhan cia UBND thanh ph6 Thi Pirc va quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Can cir Ludt To chire chinh q:gfé:n dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doi, bo Sung mot s6 diéu cua Lugt Té chire Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyveén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phi siea d6i, b6 sung mdt sé diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tue hanh chinh; Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét ciea
lién thong trong giai ngré:r thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo trieéng, Chii nhiém Vin phéng Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot eiea, mét ciza lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai Te trinh s6 773/TTr-SNV ngay 24
thang 2 nam 2022,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyét

thi tuc hanh chinh thuge thim quyén tiép nhan cta Uy ban nhan din thanh ph
Thu Ptre va quan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cdc quy trinh ndi bd duoc dang tai trén
Céng théng tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthe/default.aspx.

Piéu 2. TH chirc thye hién

1. Cac quy trinh ngi b giai quyét thi tuc hanh chinh da duge phé duyét la
co s dé xdy dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra
két qua thu tuc hanh chinh trén Céng dich vu céng va Hé thong thong tin mot
ctra dién tir theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.
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2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhi¢m:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bé dd duge phé duyét khi tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, té chirc; khong tu ddt thém tha tuc, giay
t& ngoai quy dinh phép luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhét cic quy trinh noi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh duge phé duyét méi, sira d6i, bo sung, thay thé, hiy bo, bai bo khi co
bién dong theo quy dinh phap luit.

Diéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban

nhédn din thanh pho Thu Puc, quin, huyén va céc to chirc, ca nhén co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 4; ,
- Vin phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUR: CPVP;

- Trung tdm Tin hoe, Trung tdm Cong béo;
- Luu: VT, KSTT/H. g -

“ Phan Viin Mai



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO THU bUC VA QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651 /0D-UBND ngay O#thdang 3 nam 2022
ctia Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

I. Linh vue thim dinh thanh lip, t6 chirc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh
1

Tham dinh thanh lap tb chirc hanh chinh.

2 Tham dinh t& chire lai to chire hanh chinh.

3 Thim dinh giai thé td chirc hanh chinh.

11. Linh vye tham dinh thanh Idp, t6 chire lai, giai thé don vi s nghiép céng lap
|

4 Tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap
5 Thém dinh 16 chirc lai don vi sy nghiép cong lap
6 [ham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap.




QUY TRINH 1

1-»:.' 1\ !nh thanh lap don vi sy nghiép cang Iap thuge thaim quyén

_1‘

I. THANH PHAN HO SO

an ciia Uy ban nhin dan thanh ph6 Thii Dire, quan, huyén
ant theo Quyét dinh s6 5% /OP-UBND ngay O thang 3 nam 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho Hé Chi Minh)

STT Tén hé so Sé lwong | Ghi chu
Van ban dé nghj thim dinh dugc ky tén, dong diu cia co
quan, t0 chie dé nghi thanh I3p theo quy dinh (truong Y
“ hop t6 chirc khong cé diu phap nhén thi nguoi dung déu v Reredinn
1o chire ky va ghi rd ho tén).
02 | Dy thao to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap. 01 Ban chinh
03 | Dy thao dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap. 01 Ban chinh
Du thio vin ban ciia co quan hodic ngudi ¢6 thim quyén : .
04 quyét dinh thanh 1dp don vi su nghiép cong lap. Wk e
Du thao van ban quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyen
han va co cau to chie cua don vi su nghiép cong lap hodc
05 | quy ché to chic va hoat dong cua don vi su nghi€p cong 01 Ban chinh
lap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy 1o dat dai, kinh
phi, nguon nhén luce).
Y kién bing vin ban ciia cic co quan, t6 chirc lién quan o
L vé viéc thanh lap don v su nghiép cong lap. o R OE
Béo cdo cua co quan, t6 chirc d& nghij thanh lip vé viée
07 | tiép thu, giai trinh y kién cua cac co quan, to chirc lién 01 Ban chinh
quan.
Cac noi dung khac thyuc hign theo quy dinh cua phap ludt
08 | chuyén nganh va huéng dan cta bd quan ly nganh, linh 01 Ban chinh
VUC.
IL. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
‘ Noi tiép nhén va tra két qua Thai gian xur Iy L¢ phi
B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua | 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16 | Khoéng
ctia Uy ban nhin dan thanh phé | (07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho |
Thu Pire, quén, huyén. so hop 1€).
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1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BEoe | ns dime Trich Thoi | Biéu mawKét ek
cans chng vige nhiém ian ua Dicu giai
viée 8 gl q
Nophdso | © '":;1‘; o | TheoMuyc 1 | Thanh phén h sor theo Muc 1.
!
; - Néu I}E‘J so day du, hop 1¢. cong
chire tiép nhén 1ap Gidy bién nhan
o o va hen tra két qua trao cho nguoi
Cong chirc Gio hanh nop ho so theo miu BM 01.
Kidm rahd | BOPphan ohiinh BM 01 - Néu hd so chua diy da thi
i Tiép nhén BM 02 hudng dan nguoi ndp ho so E}é
Bl va Tra két BM 03 sung, hoan thién hd so theo miu
qua BM 02. ' .
- Truémg hop tir choi nhin hé so,
phai néu ré ly do theo mau
BM 03.
Cong chire
Tiép nhén hd T}?g’pp;‘jfgn 0,5 ngay 'ﬁf‘f Hb so duoe tiép nhdn va chuyén
SOF va Tra két lam viée -BM 01 dén phong Noi vu thuy ly.
qua
— Lanh dao . - Theo Lanh dao phong Néi vu tiép nhan
B2 tEhT!‘ ;c:lng phong No1 Ff;fn nﬁg Mue [ hé so va phén cong cdng chirc thy
sl 9 vu - BMO1 | I§hdso.
g L -Ho sotrinh | Céang chire thu 1y hd so tién hanh
;l"hém (-i'mhﬁ C““E C];HI{: : -Duthao | xem xét, kiém tra hd so, lap &
gy | hOso.deéxudt | thulyhoso | 4.5083Y | o5no van thim | trinh, d thio Cong van thim dinh
ket qha Bl phong Noi | lam vice dinh trinh ldnh dao phong xem xét.
=t i quyét dinh.
Xemxét,ky | Lanhdao | o0 . -Hésotrinh | Lanh dao phong Ngi vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNoi | m“fiéi -Congvan |lai hd so va ky Cong van thim
quyét v > thim dinh dinh.
Ban hanh vin P‘:.ﬁn tl;{u 0,5 ngdy | Cong van tham | Cho s, vao s6, déng ddu, ban
- ban o8 NOU 1 jam vige dinh | hanh van ban,
Céng chire
Trakétqua | B¢ phan R , _
B6 va luu hd so Tiép nhan Ih‘:j = Cong ;f]ﬂh i Tra két qua cho 6 chire, ca nhén.
theodsi | vaTraké | &47° -
qua




IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau sir dung tai cdc budce cong viéc.

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMOI | Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so.
3. | BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu mau

1. | BMO01 | Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

X BM 03 | Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hé so.

4, /! Vin ban de nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cua co quan,
to chirc dé nghi thanh lap theo quy dinh (truong hop t6 chic
khéng c6 dau phap nhén thi ngudi dimg dau td chirc ky va ghi
ro ho tén).

5. I Du thao to trinh thanh [&p don vi sy nghiép cong lép.

6. /" Dur thao dé an thanh lap don vi sur nghiép cong l4p.

T /f Dur théo vén ban cia co quan hodc nguoi cé tham quyén quyét
dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

8. I Dy thao van ban quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va
co cau td chirc cia don vi su nghiép cong lap hodc quy ché to
chirc va hoat dong cua don vi sur nghiép ¢éng lap va cdc tai ligu
khéc ¢6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan lyc).

9. /! Y kién bang van ban ciia céc co quan, té chire lién quan vé vigc
thanh lap don vi su nghiép cong lé_ip.

10. I/ Bao céo cua co quan, to chire dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu,
giai trinh y kién ciia cac co quan, to chirc lién quan.

11 I Cac ndi dung khdc thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat

chuyén nganh va hudéng dan cua bd quan 1y nganh, linh vire.




VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh 50 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phi huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh 56

61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndam 2018 cua Chinh phu vé thye hién co ché
mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngiy 10 thang 12 nim 2020 cua Bé
truomg Bo Noi vu ve viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh )
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cia Chinh phi vé thim dinh
thanh lap, t6 chirc lai, giai thé, don vi sy nghiép cong ldp thude chire ning quan
ly nha nuoc cua Bo Noi vu.



QUY TRINH 2

Tham dinh to chire lai dom vi sy nghiép cung lap thuoc tham quy én

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

I. THANH PHAN HO SO

tiép nhén cua Uy ban nhén déin thanh phn Thu Pire, quan, huyén
e5%+ /OD-UBND ngay O¥F thang % ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn dén Thémh phé Ho Chi Minh)

STT

Tén hé so

$6 lrong

Ghi chi

01

Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong
diu cla co quan, to chic dé nghi to chirc lai
don vi sy nghi¢p cong ldp theo quy dinh
(trudomg hop 10 chire Khong ¢6 déu phap nhan thi
ngudi dimg dau 16 chire ky va ghi rd ho tén).

01

Ban chinh

Dé an t6 chirc lai don vi sur nghiép cong lap.

01

Ban chinh

03

Té trinh 16 chire lai don vi su nghiép cong lap.

04

01

Ban chinh

Du thao van ban cua co quan hodc nguoi c6
tham quycn quyét dinh 16 chirc lai don vi su
nghiép cong lap.

01

05

Dur thao véan ban quy dinh chire nang. nhiém vu,
qu}'én han va co cdu td chire ciia don vi su
nghiép cong lip hodc quy ché to chire va hoat
dong cua don vi sy nghi¢p cong ldp va cic tai
liéu khéc c6 lién quan (gidy tor dat dai, kinh phi,
ngudn nhén luc).

01

Ban chinh

Bén chinh

06

Cac van ban cia co quan, to chirc c6 thim
quyén xac nhin viée hoan thanh nghia vu vé tai
chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai
trd va cac vin dé khéc cd lién quan (néu co).

01

Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thai gian xar ly

Lé phi

Bqa phan Tiép nhin va Tra két qua
cia Uy ban nhian dan thanh phd
Thua Pure, quan, huyén.

10 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢ (07 ngay lam viée k& tir
ngay nhan du ho so hop 1¢).

Khong
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L TRINH TU XU LY CONG VIEC

(Bwie | .
B;’“"’ Néi dung Trich Thoi | Biéu miu/Két
s cing viéc nhiém ian uz Dién giai
viée ¢ a2l q
Néphdso | © (:_lt;:;; e Theo Myc | | Thanh phén hé so theo Muc 1.
- Néu l}ﬁ so diy du, hop 1€, cong
chitc tiep nhin 1gp Gidy bién nhdn
" va hen tra ket qua trao cho ngudi
Céng chire Gio hanh ndp ho so theo miu BM 01,
3 A B¢ phén chinh BM 01 - Néu hd so chua diay du thi
Kiém tra ho 5 = aeios 1Y .
- Tlep nhan BM 02 huémg dan nguoi ndp ho so bo
Bl va Tra ket BM 03 sung. hoan thién hé so theo miu
qua BM 02.
- Truwdmg hop tir chéi nhin hd sa,
phai néu 1o 1y do theo miu
BM 03.
Céng chire |
Tiép nhén hd T?gpp:ha;n 0,5 ngay 4[\;-.?:(]) Ho so duge tiép nhan va chuyén
SO va Tra két lam viéc _BM O] dén phong N§i vu thu ly.
qua
A Lanh dao " - Theo Lanh dao phong Noi vy tiép nhén
B2 ﬂ}:hi;n E(éﬂg phong Noi ?ail r:fgla:.r Muc | ho so va phan cong cong chire thy
e vu s _BM 01 1y hé so.
5 . _ -Hbé sotrinh | Céng chie thy 1y hd so tién hanh
fongL | O ehie |y | -Dwthio | xem xét, kiém tra h so, lip to
gy 8o et “‘E Yo sa | 45 183 | Cong van thim | trinh, dy thio Cong van thim dinh
két QUﬂ:‘glﬂl phong Noi am vige dinh trin}} linh deo phong Xxem Xét,
quyet ¥ quyét dinh.
Xemxét, ky | Lanhdao | . . | - Hé sotrinh | Lanh dao phong Néi vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNoi | . j;i;; -Congvan | lai hd so va ky Cong van thim
quyét vu ' tham dinh dinh.
ps | Ban hanh vin P:;in ﬂ:{'{i 0,5 ngay | Cong van thim | Cho sd. vao sb, déng dau. ban
ban 8RO tam vige dinh hanh vin ban,
Cong chirc
Trakétqua | B phan ; : _
B6 | valwmhoso | Tiépnhan | 1'<° | €O YARDAM | iq 1 qua cho 6 chirc, ca nhin,
theodsi | vaTrikét | B¢ -
qua
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IV. BIEU MAU

Céac Biéu mau sir dung tai cdc bude cong viée.

IrSTT M3 hi¢u | Tén Biéu méu

1. | BMOl | Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.

2. | BM02 |Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu mau

1. | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. | BM02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. | BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. i Vin ban de nghi thAm dinh dugc ky tén, déng dau ctia co quan,
t6 chirc dé nghj t6 chire lai don vi su nghiép cdng 1ap theo quy
dinh (truong hep to chirc khéng c6 dau phap nhan thi ngudi
dirng dau to chire ky va ghi ro ho tén).

5. /I Dé 4n t6 chite lai don vi su nghiép cong lap.

6. i To trinh to chie lai don vi sy nghiép cong lap.

T I/ Du thao vin ban cua co quan hodc nguoi cé tham quyén quyét
dinh té chire lai don vi sur nghiép cong lap.

8. I/ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyeén han va |
co cau té chire cua don vi su nghiép cong lip hodc quy ché to
chirc va hoat dong cua don vj su nghiép cong lap va cdc tai liéu
khéc 6 lién quan (gidy tor dat dai, kinh phi, nguon nhan luc).

9. i Cdac van ban cua co quan, t6 chire ¢6 thim quyén xac nhan vigc
hoan thanh nghia vy ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
no phai tra va cic van dé khéc c6 lién quan (néu co).

10. / Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 Lhe’mg 10 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, t6 chire lai, giai thé don vi sur nghiép cong lap.
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- Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin
phong Chinh phi huéng din thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

- Quyét dinh 50 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 ndm 2020 cua B
truong Bo Noi vu vé viée cong bo thu tue hanh chinh quy dinh tai ’\Ighi dinh s0
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh phi vé tham dinh
thanh lap, t6 chirc lai, giai thé, don vi s nghiép cong lap thude chirc nang quan
ly nha nudce cua Bo Noi vu.



QUY TRINH 3
dinh gidi thé don vi sy nghiép cong lap thude thim quyén
hiihdn cua Uy ban nhin dan thanh pho Thii Dire, quéiin, huyén
fayl theo Quyét dinhsé €5% /OP-UBND ngay o thang % ndm 2022
" cuia Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwgng Ghi chi

Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau
cua co quan, to chirc dé nghi giai thé theo quy dinh o1 Ban chinh

ol (trudmg hop lg:: chirc khong co diu phap nhén thi St
ngudi ding dau to chire ky vi ghi rd ho tén).

02 | Pé an giai thé don vi sur nghiép cong lap. 01 Bén chinh

| .

03 T& trinh giai thé don vi sur nghiép cong ldp. 01 Ban chinh
Dy thao van ban cua co quan hoac ngudi co thim

04 quven quyet dinh giai thé don vi sy nghiép cong 01 Ban chinh
lap.
Céc vin ban cia co quan, td chirc co thim quyén

. xdc nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh. tai i A

0 san, dat dai, cdc khoan ‘vay, ng phdi tra va cac viin 0 Hinahinh

dé khac c6 lién quan (néu ¢6).

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két

qui Thoi gian xir 1 Lé phi

Bo phan Tiép nhéin va Tra | 10 ngdy ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ | Khong
két qua cia Uy ban nhin | (07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd
dian thanh pho Thu Dirc, | so hop 1€).

quan, huyen.

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoe

. . s A = A
cling Nj’u duﬂg T"f'fh T_hm Biéu maju;" Ket Ditn gidi
; cong vige nhiém gian qua
vige
Bl | Nophdso | *0chUSea |Giohanh | 0 nriel | Think phia bé se theo Muc L
nhéan chinh




B;"'“ Nji dung Trich Thii | Biéu miu/Két e
sone cing viée nhiém ian ui Dien giai
viée : & 4
- Néu I_iéi so day du, hop I¢. cong
chire tiép nhan Iap Gidy bién nhén
va hen tra két qua trao cho nguai
Céng chire ndp ho so theo mau BM 01.
Kiémwahs | Bophan BM 01 - Néu hé so chua day du thi
- Tiep nhn BM 02 huéng dan nguéi ngp ho so bd
va Tra két BM 03 sung, hoan thién hé so theo méu
qua BM 02.
- Truémg hop tir chéi nhan hé so,
phai néu o 1y do theo mau
BM 03.
Cong chire
Tiép nhén ho Bepuin 0,5 ngay = e H6 so duge tiép nhin va chuyén
SO Tivp nhén lam vié:c My dén phong Néi vy thy 1y,
va Tra két - BM 01 .
qua
Sz Lanh dao i - Theo Lanh dao phong Ni vu tiép nhin
B2 | 4haneO% | phong Noi 2 el Mucl | b sova phin cdng céng chic thy
] vu : -BMO1 | lyhdso.
o T -Ho so trinh | Cang chire thu Iy hd so tién hanh
h?hm"d‘fl"hﬁ- ﬁ“‘;% ;l;'uc 45 nod - Dyr théo xem xét, kiém tra ho so, lap to
B3 Ef“‘ s %":ﬁl" ;f‘? o NEAY | Cong van thim | trinh, dy thao Cong van tham dinh
ctquagial | pROngNGL | fam VIR dinh trinh linh dao phong xem xét,
quyet b quyét dinh.
Xem xét, ky Lanh dao 01 ned ~Hbésotrinh | Lanh dao phong Noi vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNgi | . "= | -Congvan |lai hd so va ky Cong vin tham
£ lam vige . A A
quyet Vi thim dinh | dinh.
B5 Ban hanh van P:én ﬂ;{u 0,5 ngay | Céng vin tham | Cho sé, vao so, dong diu, ban
ban 0';% O | Jam vige dinh hanh vin bén.
Cong chirc
Tra két qua Bo phan " : ‘ )
B6 | vilwuhdso | Tiépnhan Ihf Céng d‘finh tham | 12 két qua cho t chite, cé nhén.
theo doi va Tra két Sitly Hien !

qua




IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau sir dung tai céc budc cong viée,

STT | Ma hiéu | Tén Biéu mau
1. | BMOl | Giiy tiép nhan hd so va hen tra két qua. B
2. | BMO02 | Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién ho so.
3. | BMO03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Bi¢u mau

1. | BMOI | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. | BM02 |Phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so.

3. | BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. /S Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua o quan,
t6 chire dé nghi giai thé theo quy dinh (truomg hop to chirc
khéng co dau phap nhan thi nguoi dimg dau t6 chirc ky va ghi
ro ho tén).

5. // | Dé 4n giai thé don vi su nghiép cong lap.

6. £ T trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

%e // Dy thao van ban cua co quan hodc ngudi co thdm quyén quyét
dinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

8. // Céc van ban cua co quan, to chire c¢6 thdm quyén xac nhan viéc
hoan thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
ng phai tra va céc van dé khac ¢ lién quan (néu co).

9. I Céc ho so khic néu c6 theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh ve thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hudéng din thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh 50

61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 ndm 2020 cua Bo
trudmg Bo Noi vu vé viée cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh phi vé tham dinh
thanh lap, 16 chirc lai, giai thé, don vi sy nghiép cong lép thudc chire nidng quan
Iy nha nudce cua Bo Noi vu.



QUY TRINH 4

Sre

I. THANH PHAN HO SO

inh thanh lap to chire hanh chmh thudc tham quyen t:ep nhan
a Uy ban nhin dén thanh ph6 Thi Pire, quin, huyén
wdj kem rkeo Quyétdinhsé ©5T /OD-UBND ngay O¥thing 3 nam 2022
' etia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

STT Tén hd so So lugng Ghi chii

Van ban dé¢ nghj thdm dinh dugc ky tén, déng

01 dau cua co quan. 10 chirc dé nghi thanh 1ap theo 01 Ban chinh
quy dinh.

02 | Dy thao té trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh. 01 Ban chinh

03 | Du thao dé an thanh ldp t6 chire hanh chinh. 01 Ban chinh
Du thao vin ban ctia co quan hoic ngudi c6 thim . )

4 quyen quyét dinh thanh lap t6 chire hanh chinh. il B chith
“r’ kién bing vin ban cua cac co quan lién quan ; ;

.n’i

e vé viée thanh 1ap td chire hanh chinh. = Eas il
Bao céo cua co quan, to chire d& nghj thanh lap

06 | vé viée tiép thu, giai trinh ¥ kién cua cic co quan 01 Ban chinh
lién quan,

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thai gian xir Iy Lé phi
Bo phdn Tiép nhin va Tra két | 10 ngay ké tir ngay nhan di hé so hgp 1é | Khong
qua cua Uy ban nhan dan thanh | (07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
pho Thu Bire, quan, huyén. so hop 18).
L TRINH TU XU LY CONG VIEC

TAES N¢i dung Trich Thi | Bicu miu/Két -

cung eong viée nhiém ian a e

vido g Vi ¢ g qu

Bl | Nophbso | © Ch]‘fc' . GL‘;&T}‘*‘ Theo MycT | Thénh phin 18 so theo Muc L




| ]

Bude |

p Noi dung Trich Thii | Biéu miu/Két B
cong sa ¥ R . Dien giai
: cong vige nhiém gian qua
viéce
- Néu t_if“:- so diy di, hop 1¢, cong
chitc tiép nhin ldp Gidy bién nhén
va hen tra ket qua trao cho ngudi
Céng chire ndp ho so theo mau BM 01.
Kiém rahd | B0 Pphan BM 01 - Néu hd so chua day di thi
by T}ep nhl;fl BM 02 huéng dan ngudi nép ho so bd
va Tl"ﬂl ket BM 03 sung, hoan thién ho so theo mau
qua BM 02. .
- Trudmg hop tir chdi nhan hé so,
phai néu o Iy do theo miu
BM 03.
Codng chirc
Tiép nhan ho T?gpp:hagn 0,5 ngay LEI:T Hf:- so duge tiép nhan va chuyén
SO va Tra két lam vige _BM O] dén phong No6i vu thu ly.
qua
- Lanh dao - - Theo Lanh dao phong Nai vu tiép nhan
B2 tih‘? ;%nsgn phong Noi ?ai'lllfg:aéi Muc | ho so va phén céng cong chire thy
uly vu ¥ -BM 01 Iv ho so.
g < : -Ho so trinh | Cong chire thu 1y hd so tién hanh
Tham dinh tﬁmli% ﬁguc Ak nad -Dythao | xem xét, kiém tra hd so, lip 10
B3 hﬁ Rat d‘e xuat 1]‘11 o Nf? | émngzy Cong vén tham | trinh, dir thao Céng vin tham dinh
clquagial | phong ol b dinh trinh lanh dao phong xem xét,
qayet i quyét dinh.
Xem xét, ky | Lanh dao Olnedy | - Hb so trinh Linh dao phong N§i vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNoi | . "®% | _Congvan | lai hd so va ky Cong van thim
: lam viée b :
quyét vu tham dinh dinh.
ps | Banhanh vin Pﬁ"in ﬂ;&'[.. 0,5 ngay | Céng van thim | Cho sb, vao sb, dong ddu, ban
ban “"ﬁ Ot | Jam viée dinh hanh viin ban.
Cong chire
Trakétqua | B phén _ fo o , ‘
B6 | valwuhbso | Tipnhan | 1" | COMENEM MM | 1s 6y qua cho t chite, cd nhan
theo doi vaTrakét | BEY TSN ‘

qua




IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau sir dung tai cac bude cong vige.

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMO! |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hé so.

3. | BMO03 | Phiéutirchdi tiép nhan giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hi¢u | Tén Biéu méu

1. |[BMoOtl | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so.

3. |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4, [/ Vién ban qé nghi tham dinh duoc ky tén, déng dau cua co quan,
to chire de nghi thanh lap theo quy dinh.

5. // Dy thio t& trinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

6. // | Du thao dé &n thanh 13p t6 chirc hanh chinh.

7. // Du thao van ban ctia co quan hodc ngudi ¢o tham quyén quyét

dinh thanh ldp td chirc hanh chinh.

8. [/ Y kién bing van ban cia cac co quan lién quan vé viée thanh lap
t0 chirc hanh chinh.
9, !/ Béo cdo cua co quan, 16 chire dé nghi thanh lap veé viée tiép thu,

giai trinh y kién cua cac co quan lién quan.

10. | // | Cacho so khéc néu cé theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 56 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cta Chinh
pht quy dinh vé thanh lap, to chitc lai, giai thé td chire hanh chinh.

- Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu veé thuc hién co ché
mat cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Quyet dinh ) 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 ndm 2020 cia Bo
truomg Bo Noi vy vé viée cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so
158/2018/ND-CP cua Chinh phu vé tham dinh thanh ldp, t6 chirc lai, giai thé 16
chirc hanh chinh thudc chirc nang quan ly nha nude cua Bo Noi vu.



@ kem theo Quyét dinh s6

~ QUY TRINH 5
Tha ﬁ'nh t6 chire lai té chire hanh chinh thude tham quyén tiép nhén

aa Uy ban nhén din thanh pho Thii Duc, quan, huyén
65 /OD-UBND ngay 0% thang 3 nam 2022

cua Chii tich Uy ban nhan dén Thénh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chi
01 | Dé én td chire lai to chirc hanh chinh. 01 Ban chinh
02 To trinh to chire lai té chirc hanh chinh. 01 Ban chinh

Dy thao viin ban cia co quan hodc ngudi ¢6 tham T
U quyén quyét dinh td chirc lai t& chirc hanh chinh. ‘. BT G
Cac van ban clia co quan, to chirc co tham qmén
04 xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai 01 Ban chiih
san, dit dai, cac khoan vay, ng phai tra va cdc vén
| dé khac ¢6 lién quan (néu co).

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xar ly Lé phi
Bo phin Tiép nhin va Tra két | 10 ngay ké tir ngay nhan dii ho so Khong
qua cua Uy ban nhan déan thanh | hop I¢ (07 ngay lam vige ke tir
pho Thia Pure, quén, huyén. ngdy nhén du ho so hgp 1€).
1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
]3;:; Noi dung Trach Thoi | Bitu miu/Két Didn eidi
s cong vige nhi¢m gian qua £
viée
Nephdso: | ® ‘;‘f;l‘;; & Theo Muc1 | Thanh phin hd so theo Muyc 1.
- Néu hﬁ' so day du, ]}G‘p 1§, cong
. " Gi& hanh chire tiép nhan lap Giay bién nhéan
Bl Giding chvc - : vi hen tra két qua trao cho ngudi
3 : Bé phin chinh BM 01 : i s &
Kiém tra ho Tidn nha A ndp ho so theo mau BM 01,
. 1ep nhén BM 02
vi Trd két BM 03 - Néu hd so chua day du thi
qua huéng dian ngudi ngp hé so bo
sung, hoan thién hé so theo méu
BM 02.
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Bude | i dung Trich Théi | Biéu mEwKé&t -
cong - = . : Dién giai
e cong viéc nhiém gian qua
viée
- Trudmg hop tir choi nhin ho so,
phai néu & 1y do theo maiu
BM 03.
' Cong chirc
Tiép nhan ha T?gppr}llha;n 0.5 ngay %El:? H_f‘: so duge tiép nhan va chuyén
SO va Tra két lam vige _BM 01 dén phong Noi vy thu Ly,
qua
i :
o Lanh dao ; - Theo Lanh dao phong Noi vu tiép nhin
B2 t:hT}' ‘}:]Enfﬂ phong Ngi ?ﬂfnﬁai Muc | ho sor va phén cong cong chire thu
s vu ® 1 _BMOl |lyhdso.
. - Hé so trinh i i v hd ién ha
Thimdinh | Congchi _ Cong cdhu'c. tPu v ho SO’ tign Ah:mb
yE o | g | e -Dythao | xem xét, kiém tra ho so, lp to
B3 ,2;‘;‘" - 1‘1’ é} ;’Ji’f’ & DB4Y | Cong van thim | trinh, dy thao Céng van thim dinh
AREb e || FRREERRGS || SRS dinh trinh lanh dao phong xem xét,
s ¥ quyét dinh.
Xemxét, ky | Lanhdgo | o . | - Ho so trinh | Lanh dao phong Néi vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNoi |, | fiéi -Congvan | lai hd so va ky Cong van thim
quyét vy : tham dinh dinh.
ps | Ban hanh van P;"r?"” ‘}I;”l. 0,5 ngdy | Cong van thim | Cho s6, vao so, dong dau, ban
bén ""‘:i OV | lam vige dinh hanh van ban.
Cong chire
Tra két qua Bé phin 2 ,
B6 | valwuhdso | Tiépnhan gh?l‘;n C""ggﬂ M | 5 &t qua cho th chite, cé nhén.
theo doi vaTrakét | B8 :
J o

IV. BIEU MAU

Cac Biéu miu sir dung tai cac budce cong viée.

STT | Ma hiéu | Tén Biéu méu
1. |[BMOIl | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2.  BMO02 Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so.
| 3. |BMO3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.




V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. | BM02 | Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so.

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so.

4. // Pé 4n t6 chire lai to chire hanh chinh.

5. // Té& trinh to chire lai t& chire hanh chinh.

6. // Dy thao van ban cua co quan hoac ngudi co tham quyén quyét
dinh 16 chire lai t6 chirc hanh chinh.

- - 5 u - - - 4 A ¢ = = s
T Céc van ban cua co quan, to chirc ¢6 tham quyen xac nhén viéc
Pt hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
ng phai tra va cac van deé khac co lién quan (néu co).

| . .
8. /Y | Cac ho so khac néu cd theo van ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh 50 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chire lai, giai thé to chirc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
maot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh ) 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong B Noi vu vé viée cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh scf:
158/2018/ND-CP cuia Chinh phu vé tham dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to
chirc hanh chinh thugc chire nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu.




QUY TRiNH 6

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so | sé lurgng Ghi chii |
01 | Dé 4n giai thé to chirc hanh chinh. | 01 Bén chinh
02 | To trinh giai thé to chirc hanh chinh. 01 Bén chinh
08 | e o i b & it sty | Ot | Beachioh
3 Cdac van ban ciia co quan, to chirc ¢6 tham quyén
00 | i ks ok ey oy il i v s | 01| Bimclia
dé khac ¢ lién quan (néu ca). |

11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thai gian xir 1y Lé phi
Bo phan Tiép nhin va Tra két | 10 ngay ké tir ngay nhin dii hd so Khéng

qua cia Uy ban nhin din thanh

| hop 1¢ (07 ngay lam viée ké tir
pho Thu Pire, quin, huyén.

ngay nhan di ho so hop 18).

I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noi dung Trach Thoi | Bitu mau/Két .
cong .t i ; : Dién giai
o cong vige nhiém gian qua
viée
Nép hé so ¥ Crﬁlu;; oh Theo Muc I | Thanh phén hd so theo Muc 1.
- Néu }]6 so day du, hop I¢. cong
a e | Giér hanh chirc ticp nhin 14p Gidy bién nhén
Bl Eﬂyg Ll?uc shink vi hen tra két qua trao cho nguoi
vi i BQ phﬁlﬂ e BM 01 A i =
Kiém tra hd Tiép nhan BM 02 ndp ho so theo mau BM 01.
qué huémg dan nguoi nop ho so bo
sung, hoan thién ho so theo méu
BM 02.




Bude | Noi dung Trich Thoi | Bicu mau/Két et
cong & P ! 3 & Dien giai
ip cing viée nhiém gian qua
vige
- Trudomg hop tir choi nhin ho so,
phai néu 1o Iy do theo maiu
BM 03.
Cong chuce
Tiép nhén ho Tl?gpphﬁfl 0,5 ngay Mu:? HO so duoc tiep nhén va chuyén
S0 va Tra két lam viéc ; BP;MI 01 dén phong N&i1 vu thu ly.
qua
Ea K Th . - . K -
Phén céng Law.nh d@ﬂ 0,5 ngay eo L:’mh dao phong; Noi vu tiep nhéan
B2 TR phong N1 AR Mue I ho so va phin edng cong chire thy
thu ly ho so lam viéc i
Vil - BM 01 Iy ho so.
- - Ho so trinh ong cht ¢ ha : A
Thim dinki | Cong ehite inh | Cong chie thy 1y ho so tién hinh
hd so. & xudt | thu 1Y hé so | 4.5 nedy -Dythao | xem xét, kiém tra ho so, ldp t&
B3 E f’t“' ke i Y 5 | i €4V | Cong van thim | trinh, dy thao Cong van thdm dinh
d quﬁ;gral paong ING1 | fam vice dinh trinh ldnh dao phong xem xet,
e W quyét dinh.
Xemxét, ky | Lamhdao | .. . -HOsotrinh | Lanh dao phong Noi vu kiém tra
B4 | kétquagiai | phongNoi | . "8 | -Congvan |lai hd so va ky Cong vin thim
quyét vu 1 thimdinh | dinh.
4 | Banhinh vén a1 0.5 ngay | Cong van thim | Cho sb, vao sb, dong déu. ban
ban v% OU | Jam vige dinh hanh vén ban.
Cong chire
Tra két qua B0 phan 2 2 .
B6 | vilwuhdso | Tiépnhgn | 1" | COn8 ¥ARM | i ik qua cho t chire, cd nhin.
theo doi vaTraké | B TS c
1 qua
1V. BIEU MAU

Céac Biéu mau sur dung tai cac bude cong viec.

STT | Ma hiéu | Tén Bi¢u miu
1. | BMO01 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
2. | BMO02 |Phiéu yéu chu bd sung va hoan thién ho so.
3. | BMO03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.




V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu mau

1. | BMO! |Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

2. | BM02 |Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hé so.

3. | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // | Dé an giai thé t6 chirc hanh chinh.

5. // | To trinh giai thé 16 chirc hanh chinh.

6. /7 Du thao van ban cua co quan hodc ngudi co thim quyen quyét
dinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

7. Céc van ban cila co quan, t6 chire ¢6 tham quyen xéc nhin vige

L hoan thanh nghia vu ve :[é.i chinh, tai san, dat Qai, cac khoan vay,

no phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu cd).

8. [/ Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VI.CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian
phong Chinh pht huéng din thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh pha vé thue hién co ché
mat clra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh,

- Quyét dmh 50 ]068IQB-BNV ngay 10 thang 12 ndm 2020 cua Bo
truémg B Noi vu vé viée cong bd thu tue hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sa
158/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé tham dinh thanh lip, t6 chirc lai, giai thé to
chire hanh chinh thude chirc nang quan ly nha nuée cia B Noi vu.




