UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 6579QD-UBND Ha Néi, ngay 27 thang 72 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic ciia
Trung tim Luu trir lich sir Thanh pho thu¢c S¢ N¢i vu thanh pho Ha Néi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludgt Té chicc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam
207] 5; Ludt swa dé{, bo sung mot so dieu cua Ludt To chwe Chinh phu va Ludt
To chure chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;
Can cir Nghi dinh sé"] 06/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;
Can cuw Nghi dinh S’OA’ 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;
Can cir Théng tw sé 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bo

truong Bo Noi vu hudng dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia S0 Noi vu thuge
Uy ban nhén dén cdp tinh va Phong Ngi vu thuéc Uy ban nhan dén cdp huyén;

Can cir Quyét dinh s6 29/2023/QD-UBND ngay 11 thang 12 nam 2023 ciia
Uy ban nhdan dan thanh phé Ha Néi quy dinh chivc ndng, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chire ciia S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s665T70P-UBND ngay 27thdng /2 nam 2023 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viée 16 chire lai T rung tam Luu trit lich swe Thanh ph5
trr thuoc Chi cuc Van thuw - Luu triv thanh thuoc So Noi vu thanh ph5 Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh so 3956/TTr-SNV ngay 14
thang 12 nam 2023 vé viéc t6 chirc lai Trung tdm Luu trit lich st Thanh pho tir
thuoc Chi cuc Van thuw - Luu triv thanh thuéc So Noi vu va quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cau t6 chire ciia Trung tam Luu trit lich sie Thanh pho.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm Luu trir lich sir Thanh phd (sau day viét tat la Trung tam) la
don vi sy nghiép cong 1ap thuoc S& Noi vu, ¢6 chire nang giup Giam dbc So Noi
vu truc t1ep quan ly tai liu luu trir lich su cua Thanh phé theo quy dinh cua
phap luat; t6 chtic thue hién cac hoat dong suu tam, thu thap, chinh 1y, xac dinh
gia tri tai lidu, thong ké, bao vé, bao quan, bao hiém tai liéu; sd hoa, xay dung co
so dir li€u quan 1y tai liéu; itmg dung khoa hoc cong nghé trong quan 1y tai liéu;
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t6 chirc gidi mat tai li€u; cong bd, gidi thi¢u tai li¢u luu tri; t6 chirc phuc vu khai
thac stir dung tai li€u; thuc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trir.

2. Trung tam c6 tru so, phuong ti€n, kinh phi hoat dong do Ngan sach Nha
nuoc cap; co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng dé hoat dong theo
quy dinh cua phap luat; chap hanh sy chi dao, quan ly tryc tiép vé to chirc, bién

ché va hoat dong cua S¢ Noi vu, dong thoi chap hanh sy chi dao, hudng dan va
kiém tra vé& chuyén mon, nghiép vu ciia cac co quan Nha nude co tham quyén.

Try so: Tai s6 20 phd Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quan Pdng
Da, thanh pho Ha Noi.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
Giup Giam doc So Noi vu thue hién cac nhi€ém vu, quyén han sau:

1. Tham muu, bao cao S¢ Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban
hanh danh muc co' quan, to chtrc thudc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich
st Thanh pho;

2. Tham muu, trinh S& N6i vu phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao
Luu trir lich st Thanh phg;

3. ThAm djph muc luc ho so, tai liéu nQp luu (,10 CO quan, td chire d;é nghi
giao nop; ‘1$1p ' hoach thu thap tai li¢u; thong nhfit véi cdc co quan, to chirc
thp(f)C nguon ndp luu ve loai hinh tai liéu, thanh phan tai liéu, thoi gian tai li¢u,
sO luwong tai li¢u va thoi gian giao nop tai li€u;

4. Huéng dan cac co quan, t6 chtrc thudc ngudn ndp luu tai lidu chuan bi
ho S0, tai li¢u dén han ndp luu giao ndp vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh
pho theo quy dinh;

5. T6 chirc thyc hién ké hoach suu tim, thu thap ho so, tai liéu dai han,
dinh ky hang ndm;

6. Tham muu, bao cao S& No6i vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho quyét dinh viéc mang tai li€u ra khoi Luu trit lich st Thanh pho dé sur dung
trong nuoc;

7. Tryc tiép quan 1y tai liéu luu tri¥ lich sir cia Thanh pho theo quy dinh cta
phép luat: Suu tam, thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, bao v¢, bao quan;

8. Thuc hién viéc thong ke, bao cao thong ké, kiém tra dinh ky va dot xuét
d6i voi tai liéu luu trir; tu bo, bdi nén, phuc ché tai lidu luu trit theo quy dinh cta
phap luat;

9. Lap ban sao bao hiém tai liél:l; lap danh muyc tai liéu han ché sir dung tai
Trung tdm Luu trir lich st Thanh pho;

10. T6 chtrc tiéu huy tai liéu hét gi tri tai Trung tdm Luu trit lich st theo
quy dinh cua phép luat;
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11. Sb hoa, xay dung co s& dir liéu quan ly tai liéu luu tri s6, tai liéu dién
tor thudc pham vi quan ly;
12. Nghién ctru tmg dung khoa hoc va cong nghé vao quan 1y tai liéu luu trir;

13. Lap danh muc tai li¢u mat va giai mat tai li¢u luu trir tai Trung tam Luu
trir lich sur theo quy dinh;

14. Cong bb, gisi thiéu tai liéu luu trir gom: Gidi thiéu, trung bay va trién
lam tai li€u luu trir; cong bo tai licu luu trir bang cac an pham;

15. T6 chire phuc vu khai thac st dung tai liéu luu trir theo quy dinh cua
phép luat, gom: T6 chirc phuc vu ddc gia tai phong doc; cap ban sao va cap
ching thuc tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luat;

16. Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phép luat:

a) Bdo quan, tu bo, chinh 1y, khir trung, khir axit, khtr nam mdc, s6 hoa tai
liéu luu trix;

b) Nghién ciru, tu van, tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu tri;

¢) Céac dich vu luu trir khac theo quy dinh ctia phap luat;

d) Bao dam chat lugng dich vu sy nghi€p cong theo cac tiéu chi, tiéu chuan
do co quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

17. Quan ly, str dung tai chinh va tai sdn dugc giao theo quy dinh cta phap luat;
~ 18. Quan ly vién chirc, lao dong hop déng theo quy dinh hién hanh va phan

cap quan ly can b, vién chirc, hgp dong cia Nha nude va Thanh pho;

19. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Thanh phé va Sé Noi
vu giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tim c6 Giam dbc va khong qua 02 Phé giam déc.

b) Giam d6c Trung tAm 13 nguoi duang dau Trung tAm, chiu trach nhiém trudc
Giam doc S& Noi vu va trude phap luat ve toan bo hoat dong cua Trung tam.

¢) Phé Giam dbc Trung tam 1a ngudi giip Giam dbc Trung tdm thuc hién
mot hodc mot sé nhiém vu cu thé do Giam déc Trung tAm _phan cong; chiu trach
nhiém truée Giam déc Trung tdm va trude phap luat vé thuc hién nhiém vu
dugc phan cong. Khi Giam déc Trung tam vang mat, mot Pho Giam déc Trung
tam dugc Giam dbc Trung tdm uy quyén thay Giam ddc Trung tdm diéu hanh
cac hoat dong ctia Trung tam.

d) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhi¢m, diéu dong, luan chuyén, khen
thuéng, ky luat, cho’ tr chure, cach chﬁ’c, nghi huu va thuc hién ché do chinh
sach doi voi Giam doc va Pho Giam doc Trung tam thuc hién theo quy dinh cua
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phap luat va phan cap quan ly t6 chtic, can bg, cong chirc, vién chirc cia Uy
ban nhan dan Thanh pho.
2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:
a) Phong Hanh chinh - Téng hop;
b) Phong Thu thap - Chinh ly;
c¢) Phong Bdo quén - Khai thac.
Picu 4. SO lwong nguoi lam viée
S6 lugng nguoi lam viée (bién ché vién chuc) cua Trung tam duoc xac
dinh trén co s¢& Vi‘ tri viéc lém theo cht’rg nang, nhiém vy, co cau tod chl'Ic,w pham
vi hoat dong va nam trong tong bién ché s nghiép cua S6 Noi vu duge Uy ban
nhan dan thanh pho Ha Noi phin b6 hang nam.
Piéu 5. Co ché tai chinh
Trung tAm hoat dong theo co ché tir chu tai chinh ctia don vi su nghiép
cong 1ap do ngan sach Nha nudc dam bao chi thuong xuyén theo quy dinh tai
Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghi¢p cong lap va cac van ban quy pham
phap luat khac c6 lién quan.
Diéu 6. Diéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2024,
2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Noi vu;
Thu trudng cac s, ban, nganh thugc Thanh ph6; Chu tich Uy ban nhén dan cac
quén, huyén, thi x&; Giam doc Trung tdm Luu trir lich su Thanh pho va cac to
chtrc, ca nhan c6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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