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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc kp - Tw do- Hanh phic
S6: 668/ QD-UBND Héi Phong, ngay 26 théng 4 nim 2016
QUYET PINH

vé viée kién toan chire nang, nhiém vu, co chu td chu'c,
bién ché ciia Van phong Uy ban nhin din thanh phd

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can ot Luat Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctt Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh pha quy
dinh td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thuoe Trung wong;

Cin ci Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay
23/ 10/2015 cua Van phong Chinh phd - B& N6i vu hudng dan chirc ning, nhiém
vu, quyen han va co cdu td chiic cta Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung uong;

Can ctt két luan ctia Ban Thudng vu Thanh gy v& viée sép xép tb chirc bd
may, bién ché, chirc ning, nhiém vu ctia Van phong Uy ban nhén thanh pho dap
{mg yéu ciu nhiém vy trong tinh hinh méi;

Xét D& 4n sb6 2210/DA-VP ngay 15/4/2016 ciia Van phong Uy ban nhan
dén thanh pho va dé nghj cua Giam ddc S& Noi vy tai 1O trinh s6 23/TTr - SNV
ngay 22/4/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan chirc ning, nhiém vu, co' ciu to chirc, bién che cia
Vin phong Uy ban nhén din thanh pho nhu sau:

1. Chirc niing, nhiém vu cia Van phong Uy ban nhan d4n thanh phd
a) Churc nang ctia Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd

Vén phong Uy ban nhan dan thanh phd 151 co quan thudc Uy ban nhén din
thanh phd, c6 chiic ndng truc tiép tham dinh vé& quy trinh, néi dung cong vige do
cac s@, nganh, dia phuong, don vi trinh Uy ban nhin dén thanh ph() Chau tich va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé; tham muu, giup Uy ban nhan dan
thanh pho vé: Chuong tunh ké hoach cdng tac; 16 chirc, quan ly va cong bd cac
théng tin chinh thic ve hoat déng ctia Uy ban nhan dan Chi tich Uy ban nhin
dan thanh phd; dau mdi Cong Théng tin dién ti, két ndi hé thong théng tin hanh



chinh dién t0 chi dao, diéu hanh coa Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhin
dan thanh phd; quan Iy cng bdo va phuc vy cic hoat ddng cia Uy ban nhan dén
thanh phé; gibp Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd thuc
hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén; quéan 1y vin thu - luu trit va cong tac
quan tri ndi bé Van phong.

b) Nhiém vu cha Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd

- Van phong Uy ban nhén déan thanh phé th uc hién nhiém vu theo quy
dinh tai Théng tu lién tich sb 01/2015/’1‘TLT VPCP-BNV ngay 23/10/2015 cﬁa
Vin phong Chmh phtt va B6 N&i vu vé huorng dan chuc ning, nhiém VY, quyen
han va co cdu td chic cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truce
thugc Trung uong.

- Van phong Uy ban nhan dén thanh phd chju trach nhiém thdm tra, hoan
thién van ban va truc tiép trinh Cha tich, cac Phé Chu tich ny ban nhéan dan
thanh phé phé duyét, ban hanh; chiu trach nhiém vé cdng viéc tham muru va
thim tra ciia minh déi véi van ban ban hanh ciia Uy ban nhén déan thanh phé.

- Vin phong Uy ban nhén dan thanh phb c6 nhiém vu theo ddi, dén dde,
kiém tra cac S&, Uy ban nhan dan quén, huyén, cac co quan, 14 chuc lién quan
thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac cia Uy ban nhan déan thanh phd, Chii
tich v cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd, dam bao ding tién d8, chét
lwong; kiém tra, dén déc thuc hién két luan cta Uy ban nhan déan thanh phé, Chu
tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd; @& xuit bién phap ting
cuong thuc hién su chi dao, diéu hanh, két luan cua Chu tich va cac Phd Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd.

' 2. Co chu td chirc ctia Van phong Uy ban nhan dén thanh phd

a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd:

- Van phong Uy ban nhén dan thanb phd ¢6 Chanh Van phong va khéng
qua 04 Pho Chanh Vin phong (trude khi bo nhiém du 04 Phé Chanh Vian phong,
Uy ban nhan dan thanh phé ¢6 van ban xin y kién clia cap c6 thdm quyén).

- Chanh Vian phong, Phé Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd
do Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé b nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky
luét theo quy dinh cua phap luét.

b) Céc phong, ban thuée Vin phong Uy ban nhan dn thanh phé:

- Phong Téng hop.

- Phong Kiém tra, giam sat va Thi dua khen thudng.

- Phong Tai chinh - Ngan sach.
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- Phong Xay dung, Giao thong va Coéng thuong.

- Phong Nong nghiép, Tai nguyén va Méi truong.

- Phong Vian x& - N§i chinh.

- Ban Tiép c6ng dén thanh phé.

- Phong Hanh chiph - T4 chiic.

- Phong Quan tri - Tai vu.

Co cu lanh dao céc phong, ban thudc Vin phong Uy ban nhén dén thanh
phé gdm Truéng phong va khong qué 03 Phé Truong phong

¢) Céc don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Van phong Uy ban nhén dan
thanh phd trudc mét gift nguyén hién trang gbm:

- Nha khéch thanh phé.

- Trung tdm Hoi nghj thanh phd.

- Trung tdm Théng tin - Tin hoc.

3. Bién ché cong chic va sb lugng ngudi 1am viée tai cac don vi sy
nghiép cong ldp thudc Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé

a) Bién ché céng chiic ciia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd

- Bién ché cdng chirc cia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd gdm:
Bién ché céng chire duge giao theo Quyét dinh sb 537/QP-UBND ngay
01/4/2016 cia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc phan bd chi tidu bién ché
cbng chirc hanh chinh, s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép nha
nudc cua thanh phé nam 2016 va bd sung 28 cdng chirc chuyén mén, nghiép vu

" tir c4c 0, nganh, co quan Thanh dy, quén, huyén vé 1am viéc tai cac phong, ban

chuyén moén, nghiép vu thudc Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd. Cac di
tugng 1ai xe, phuc vy, tap vu thyc hién theo Nghi dinh sb 68/2000/NP-CP ngay
17/11/2000 caa Chinh phu vé thyuc hién ché 46 hop déng mot sb loai cdng viéc
trong co quan hénh chinh nha nuée, don vi su nghiép, dam bao higu qua, khéng
lang phi, phu hop véi vi tri viée lam.

- Viée bd sung 28 cong chiic tir co quan, don vi, dia phucmg vé 1am viéc
tai cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu thudc Vin phong Uy ban nhén dén
thanh phd thuc hién theo 1§ trinh hang nam va khong lam téng tdng bién ché
hanh chinh cua thanh pho da dugc B6 Noi vu giao; khi t1ep nhén cdng chirc cia
co quan, don vi, dia phuong vé lam viéc tai Vian phong ny ban nhan dan thanh
phé s& didu chuyén sb bién ché tuong ing tir co quan, don vi, dia phuong sang
Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé. Cu thé:

+ D&i tuong: Céan bd, cdng chirc hién 1a Truéng phong, Phé Truong
phong (uu tién Trudng phong) chuyén mén, nghiép vu va co trong quy hoach



lanh dao S&, ban, nganh, quan, huyén, cac co quan Pang, c6 trinh 46, kién thire,
kinh nghiém di stic dap Ung voi yéu céu nhiém vu theo tiung linh vuc.

+ Cén b, coéng chire tiép nhan vé cbng tac tai Vin phong Uy ban nhéan
~ dan thanh phé thuc hién theo ché d6 biét phai t61 da trong thdi gian 06 thang;
sau d6 dugce danh gia, xem xét néu hoan thanh 6t cc yéu ciu cong viéc diroc
giao s& tiép nhan chinh thic; trudng hop khéng dép tng yéu ciu cong viéc thi
diéu chuyén tré lai co quan, don vi, dia phuong.

+ Cén bd, cbng chitc cia cic co quan, don vi tiép nhin vé cong tac tai
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé duoc bao luu phu cép chirc vu lanh dao
(néu co); khi tiép nhan chinh thic duge hudng ché dd, chinh sach vé tién lurong
theo quy dinh cua phap luat va Quy ché chi tiéu ndi bd cia Vian phong Uy ban
nhén dan thanh phd.

b) $6 luong nguoi 1am viée trong cac don vi sy nghiép

S6 luong nguoi lam viée tai cac don vi sy nghiép cong lap thudc Vin
phong Uy ban nhin dan thanh phb dugc Uy ban nhén dan thanh phd giao hang
nam trong téng bién sy nghiép cua thanh phé, thuc hién co ché tr chu hodc tu
chu mét phén theo quy dinh.

Pidu 2. Ché @9 Jam viéc ciia Vin phong Uy ban nhéan din thanh phd

1. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd va cac phong, ban, don vi truc
thudc 1am viéc theo ché do thi truéng, bio dim nguyén tic tap trung dan chu.

2. Chanh Vin phong la ngudi ding dau Vin phong Uy ban nhén dan
thanh phé, chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan thanh phé, Chu tich Uy ban
nhén dén thanh phé va trudc phéap luat vé toan bd hoat déng ctia Van phong Uy
ban nhan dan thanh phd; la cha tai khoan co quan Vin phong Uy ban nhén dan
thanh ph.

3. Phd Chanh Vian phong giup Chanh Vian phong thuc hién nhiém vu,
dugc Chanh Vin phong phén cong theo d&i, phu trach ting linh vue céng viéc
cu thé; truc tiép giup viéc cho dong chi Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
theo Iinh vuc phén cdng phu trach, chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va
trude phap ludt vé linh vuc cbng viée duoc phén cong.

Khi Chanh Vin phong ving mit, mdt Phé Chanh Vin phong duoc Chanh
Vin phong Gy nhiém diéu hanh hoat dong ciia Vin phong Uy ban nhan dén
thanh phd.

4, Trudng cac phong, ban, don vi thudc Vin phong Uy ban nhén dén
thanh phé chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va Phé Chéanh Vin phong
phu tréch linh vuc vé toan bé hoat ddng cua phong, ban, don vi minh.



5. Céng chire, vién chite chiu su ldnh dao, chi dao, diéu hanh va phén
cdng cong viée cia lanh dao Vin phong Uy ban nhin déan thanh phd va lanh dao
phong, ban, don vi; thue hién ché d6 bao céo theo quy ché lam viée cla co quan.

Piéu 3. Trich nhi¢m thue hién

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh pho cén cir cac quy dinh cia
phéap luét, nhiém vu, quyen han dugc giao chu tri trién khai Quyet dinh cua Uy
ban nhan dén thanh phd vé kién toan chic nang, nhiém vu, co cdu t chirc, bién
ché ctia Vian phong Uy ban nhén déin thanh phé va thuc hién cc ndi dung cong

viéc sau:

a) Tham muu, dé xuét voi Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét
dinh quy dinh vé chuc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chic cia Vin
phong Uy ban nhén dén thanh phd theo quy trinh ban hanh vén ban qui pham
phép luét.

b) Ban hanh vin-ban quy dinh chiic néng, nhiém vy, quyén han clia cac
phong, ban, don vi tryc thudce Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, bao dam
khéng chong chéo vé chiic ning, nhiém vu va phm hop tbt giita c4c phong, ban,
don vi trong thuc hién nhiém vuy; ban hanh Quy ché 1am viéc cua Van phong Uy
ban nhan dan thanh phd.
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¢) Xay dung lai vi ‘tr{ viée lam theo chiic nang, nhiém vu va co ciu tb
chirc by may cua Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé.

d) Xay dung t1eu Chl tleu chuan cong chtre lam chuyen mon, nghiép vu
tai Van phong Uy ban nhén dan thanh phd trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh
pho ban hanh dé dép tng yéu- pau nhn_am vu moi.

d) Can cu tiéu chi, tiéu chuén céng chie lam chuyén mdn, nghiép vu tai
Van phong Uy ban nhan dén thanh phé ra soat ddi ngii can b, cong chirc hién
¢6 tai cac phong chuyén mén, nghiép vy; lua chon ngum da diéu kién, tiéu
chuin bo tu vao cac phong chuyén mén, nghiép vu, ddng thm dé xuft g1al
quyét, sap xép doi véi cac truong hop khéng dap ung duge yeu cu, tidu chuan.

e) Xay dung 18 trinh, cach thic lya chon bd sung 28 céng chirc chuyén
mon, nghiép vu tir cic co quan, don vi, dla phuong trinh l&nh dao Uy ban nhan
dan thanh pho truede khi quyet dinh vé 1am viéc tai cic phong chuyén mén,
nghiép vu thudc Van phong Uy ban nhan déan thanh phé theo vi tri viéc 1am, béo
dam tang cudng vé s luong gin v6i nang cao chét luong tham muu, giai quyet
cong viéc.

g) Tham muu véi Uy ban nhan dén thanh phd vé& co ché, chinh sach dai
ngd nhim dong vién, thu hit dugc cén bg, cdng chue lam cdng tac tham muu cé
trinh do, nang luc, kinh nghiém du sirc dap Ung yéu ciu nhiém vu trong tinh
hinh m&i v& lam viée tai Van phong Uy ban nhan dan thanh phd.

pseomtar g b td



2. S& N&i vu phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan thanh phé trién
khai thuc hién Quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé kién toan chirc
ning, nhiém vu, co ciu td chirc, bién ché cia Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd; tham muu v6i Uy ban nban dan thanh phd diéu chuyén bién ché tir co quan,
don vi, dia phuong vé Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé theo 19 trinh tiép
nhan 28 céng churc tir cac co quan, don vi, dia phuong vé lam viéc tai céac phong
chuyén mén, nghiép vu thudc Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd.

3. S¢ Tai chinh cén ¢ chic néng, nhiém.vy.dugce giao phéi hgp véi Vin
phong Uy ban nhan dén thanh phé dé xuit v6i-Uy ban nhén dan thanh phd vé
phén bd dinh mirc chi thuong xuyén dbi véi Vin phong Uy ban nhén'dan thanh
phé theo két lusin ciia Ban Thuong vu Thanh uy.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu co vin dé phat sinh cin sua dbi, bd
sung, thay thé, Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd phdi hop véi S& N6i vu
bao c4o Uy ban nhén déan thanh phd xem xét, quyét dinh.

Pitu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhin déan thanh phd, Giam déc céc S&,
ban, nganh; Thu truéng co quan, don vi lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cac quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: O
- VPCP, BNV; i

-TTTU, TT HDND TP;

- boan DBQH tai Hai Phong;

- CT, cac PCT UBND TP,

-VP TU, VP Poan PBQH&HDND TP;
- Nhu Piéu 4;

- CVP, PCVP UBND TP;

- Céc CV VP UBND TP,

- Luu: VT.
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