BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lip - Tu do - Hanh phic

S6: 676 /QD-BKH
Ha Noi, ngay 258 thang 5 ndam 2009

QUYET PINH
¥¢ viéc phan cfip quan Iy can bé, cong chite, vién chire
hanh chinh, su nghiép Bo Ké hoach va Pau tu

BO TRUGNG BO KE HOACH VA PAU TU

Can cit Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14/11/2008 cha Chinh phl quy
dinh chic ring, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic cia Bd K& hoach va Diu tu;

Can ci Nghi dinh s6 178/2007/NB-CP ngay 03/12/2007 cta Chinh phu quy
dinh chifc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc clia Bo, co guan ngang Bo;

Cin ci Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
ché do cong chiic du bi;

Cin ¢ Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sit dung vi quan 1y vién chife trong cic don vi su nghiép clia Nha nuéc;

Cin ct Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh pha vé
wyén dung, st dung v quan ly cdn bo, cong chife trong cic co quan nha nudc,

Can cf Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phil quy
dinh ch€ do wr cha, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan |y
hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 cia Chinh pha quy
dinh co ché w chu, tr chiu trich nhiém cia té chitc khoa hoc vi cong nghé cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh pho quy
dinh quyén tu chi, ty chiu trdch nhiém vé thue hién nhiém vu, td chitc bd méy, bién
ché va tai chinh déi vai don vi swnghiép cong lap;

Can ctt cdc Nghi quyét Ban can sy Dang Bo K& hoach va Dau tr hop ngay
1 4/4/2007, ngay 22/5/2008 vi ngity 19/3/2009;

Theo dé nghi ciia Vu trudgng Vu T6 chic cén bo,

QUYET PINH:

biéw L. Phan cip quan 1y cong chifc, vién chife theo nguyén tic va noi dung sau:

1. Bam bao nguyén tic tap trung dan chi, cong khai minh bach trong cong
tic quan Iy cong chie, vién chir;

2. Thue hién ché€ do trach nhiém clia ngudi dimg ddu co quan, don vi trong
quan 1¥ cdn bd thude pham vi duge phan cip;

3. Phin cip quan 1y déng thdi tang cuding thanh tra, Kiém tra cba cip trén ddi
véi trich nhiém ctia ngudi ding ddu co quan don vi duge phan cip quan 1y cong
chire, vién chic;



4. Cong tdc quan 1y cong chiic, vién chde phai thuc hién theo ding cic quy
dinh cua Pang va Nha nude, dam bao ding ndi dung, quy trinh va thi tuc;

5. Ngudi ding ddu t6 chie, don vi duoc phan cip duoc quyét dinh cdc noi
dung quan 1y cdn bo, cong chiic, vién chic bao gdm viéc: BS nhiém, bd nhiém lai,
tir chie, mién nhiém, diéu dong, biét phdi, nghi huu, cho thoi viée, ky hop dong
lam viéc, cham dit hgp déng lam viéc, khen thudng, ky luat theo quy dinh cla
phédp luat vi nhiing quy dinh cu thé trong Quyét dinh nay.

bicu 2. Bo trudng Bo K€ hoach va Ddu tu quan 1y toan dién vé chu truong,
chinh sdch xay dung va phét trién doi ngl cong chiic, vién chiic trong todn nganh;
quyét dinh vé nhén sy tai cdc don vi thudc Bo khong duoc phan cdp; quyét dinh cic
chifc danh 1anh dao Tdng cuc, Vién, Cuc, Vu (va tuong duong) theo quy dinh cla
Chinh phl va cdc chdc danh lanh dao sau day:

1. T6ng bién tap, Ph6 Téng bien tap Bdo Pdu tu; Téng bién tap, Phé Tdng
bién tap Bdo Ddu thdu; Téng bién tap, Phé Téng bién tap Tap chi Kinh t& va Du
bdo; Gidm doc, Phé Gidam ddc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién; Hieu trudng, Phé
hiéu truong Truong Cao ding kinh t€ - k& hoach D2 Ning;, Giam d6c, Pho Giam
déc Trung tam Tin hoc true thudc Bo,

2. Trudng phong co quan Cuc, Gidm ddc cdc Trung tam thudc Cuc Diu
nude ngoai, Cuc Phat trién doanh nghiép va Cuc Quan 1y ddu thau,

Diéu 3. Téng cuc trudng Téng cuc Thong ké; Vién trudng Vién Chién lugc
phat trién; Vién trudng Vién Nghién ctu quan 1y kinh t¢ Trung uong; Gidm doc
Trung tdm Thoéng tin va Du bdo kinh t€ - xd hdi qudc gia chiu trach nhi¢m toan
dién vé nhin su doi voi céng chic, vién chitc thudce don vi; quyét dinh déi véi céc
chitc danh thudc quyén quan 1y

1. Vu trudng, Trudng ban va tuong duong trd xudng tai co quan Tong cuc,
Vién, Trung tam;

2. Cuc trudng, Phé Cuc trudng Cuc Théng ké tinh, thanh phé truc thuéc
Trung uong,

3. Cap trudng, cdp phd cha cdc don vi sy nghiép truc thudc.

Piéu 4. Cuc trudng Cuc Pdu tu nude ngoai, Cuc trudng Cuc Phdt trién doanh
nghiép, Cuc trudng Cuc Quan 1y ddu thdu chiu trach nhiém toan dién vé nhan su déi
vdi cong chiic, vién chie thudc don vi; quyét dinh doi véi cde chie danh 1anh dao:

1. Phé Truong phong va tuong duong thudc co quan Cuc;

2. Phé gidm ddc Trung tam trg xudng cua cac Trung tam thudc Cyc.
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Diéu 5. Cuc trudng Cuc Théng ké tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
chiu trich nhiém toan dién vé nhan sir ddi vdi cong chife, vién chite thudc don vi;
quyét dinh doi véi cdc chite danh Truong phong va tvong duong trd xudng.,

Diéu 6. Téng bién tap Bdo Dau tr, Téng bién tap Bdo Dau thau, Téng bién
tap Tap chi Kinh t&€ va Du bdo, Gidm doc Trung tam Tin hoc tric thudc Bo chiu
trdch nhiém toan dién vé nhan sy d6i v6i cong chiie, vién chie thude don vi; quyét
dinh doi véi cédc chitc danh Truong phong, ban (va tuong duong) trd xudng.

Diéu 7. Giam d6c Hoc vién Chinh sdch vA Phat trién, Hiéu trudng Trudng
Cao ding kinh t& - k& hoach Pa Ning chiu trich nhiém toan dién vé& nhan su déi
vdi cong chite, vién chite thude Hoc vién, Trudng; quyét dinh doi véi cde chidc danh
Trudng khoa, phong (va tuong duong) trd xudng.

Diéu 8, Nguot ding dau cde don vi su nghiép truc thudc Téng cuc Thong ke,
Vién Chien luge phat trién, Vién Nghién ctu quin 1y kinh t&€ Trung uvong, Trung
tam Thong tin va Du bdo kinh t€ - xd hdi qudc gia chiu trach nhiém wan dién vé
nhan su déi voi cong chite, vién chic thude don vi; quyét dinh dé1 véi céc chiic
danh lanh dao tr Trudng phong (va tuong duong) tré xudng.

Diéu 9. Quyét dinh chuvén xép ngach cong chic, vién chic (vio ngach
tuong duong):

1. Bo truomg Bo K& hoach va Pau tr quygt dinh chuyén x&p ngach doi véi
cong chic, vién chitc cta céc don vi khdong duge phan cdp quan 1y cdn bd; cac chic
danh lanh dao do Bé quan 1y ctia cic don vi duge phan cap.

2. Téng cuc trudng Tong cuc Théng ké; Vién trudng Vién Chién luge phat
trién; Vién trudng Vién Nghién ctru quan 1y kinh t€ Trung vong; Gidm déc Trung
tam Thong tin vA Du bdo kinh t€ - x4 hoi quéc gia quyét dinh chuyén x€p ngach
chuyén vién chinh (vd ngach tuong duong) trd xudng; chuyén xép ngach doi vdi
cic chiic danh 1&nh dao duge phan cip quan 1.

3. Cuc trudng Cuc Ddu tu nude ngoai; Cuc trudng Cuc Phét trién doanh
nghiép: Cuc trudng Cuc Quan 1y diu thdu quyét dinh chuyén x€p ngach chuyén
vién (va ngach trong duwong) trd xudng (trir cde chite 1anh dao do cép trén quan 1y).

4. Ngudi ding dau cdc don vi su nghiép truc thude Bo (trir cde don vi néu tai
khodn 2 Eiéu niy); cac don vi sy nghiép tryc thudc Téng cuc Thong ké quyét dinh
chuyén xép ngach chuyén vién chinh (vi ngach tuong duong) tré xudng (tr cdc
chifc danh lanh dao do cdp trén quan 1y).

5. Cye tning Cue Thdng ké cdc tinh, thanh phé truc thude Trung vong quyét
dinh chuy2n x&» ngach chuyén vién (v ngach tueng duong) 1rd xudng,

ad



biéu 10. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
thdi han theo quy dinh chung cho céng chiic, vién chuc:

1. BO trudng Bo K€ hoach va Ddu tu quyét dinh nang bac luong ddi véi cong
chiic, vién chitc clia cdc don vi khéng duoc phan cip quan 1y cdn bo; cdc chic danh
lanh dao do B¢ quan 1y cta cdc don vi duge phén cép.

2. Téng cuc trudng Tong cuc Thong keé; Vién truong Vién Chién luge phit
trién; Vién trudng Vién Nghién ctu quan 1y kinh t€ Trung wong, Gidm ddc Trung
tdm Thong tin va Dy bdo kinh t€ - xa hoi qudc gia quyct dinh nang béac luong
thudng xuyén va nang bac luong trude thot han theo quy dinh chung d6i véi cdn bd
duoc phan cap quan 1y tir chuyén vién chinh (va twong duong) trd xudng.

3. Cuc truong Cuc Diu twr nude ngoai; Cuc trudng Cuc Phdt trién doanh
nghiép; Cuc truong Cuc Quan 1y ddu thau quyét dinh nang bac luong thudng xuyén
va nang bac luong trude thoi han theo quy dinh chung ddi vdi cdn bo duge phan
¢dp quan 1y tr chuyeén vién (va tuong duong) trd xudng.

4. Ngudi dimg ddu cic don vi su nghiép true thude Bo (triy cdc cdc don vi néu
tai khoan 2 Diéu nay); cdc don vi su nghiép truc thudc Tong cuc Théng ké quyet
dinh nang béc luong thudng xuyén va nang bic luong trude thdi han theo quy dinh
chung d6i v&i can bd duge phin cip quan 1y (i chuyén vién chinh (va ngach tuong
duong) trd xudng.

5. Cuc trudng Cuc Thong ké cdc tinh, thanh phd truc thudc Trung uwong quyét
dinh néng bac lwong thudng xuyén va nang bic luong trude thoi han theo quy dinh
chung d6i véi cdn bd duge phan cdp quan 1y tir chuyén vién (va ngach tuong
duong) trd xudng.

6. Tét ca cde trudng hop nang luong khic (khong phai nang luong thudng
xuyén va chua c6 quy dinh chung) déu phat bdo cdo Bo quyét dinh.

biéu 11, Viéc cilr cdn bd, cong chie, vién chirc di nude ngoai duge quy dinh
nhu sau:

I Bo trudng Bo K& hoach va Dau tu quyét dinh cr ¢dn bd, cong chie, vién
chitc khong thude déi tugng néu tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay di cong tdc, hoc
1ap, khao sdt 0 nude ngoai, di nudc ngoai v¢ viée rieng.

2. Thi trudng cdc don vi: Téng cuc Thong ké; Vién Chién luge phét trién;
Vién Nghién ciu quan 1y kinh t€ Trung vong; Trung tim Thong tin va Du bdo kinh
(€ - x4 hoi quéc gia duge quyét dinh ci cédn bd, céng chie, vién chitc thudc don vi
tir cdp Vu trudng, Trudng ban va tuong duong trd xudng di cong tdc, hoc tap, khao
sat & nude ngoai va di nude ngoai ve vide riéng.



3. Tha trudng cdc don vi: Bio Dau tu, Tap chi Kinh 1€ va Du bao, Hoc vién
Chinh sdch va Phat irién, Truding Cao déng kinh & - k& hoach Da Nang, Trung tam
Tin hoc thude B duge quyét dich clr cdn bo, cong chide, vién chite thudc don vi tir
cap Trudng phong va teong duong trd xudng di cong tic, hoc tap, khao sat & nude
ngoai va di nudc ngoal vé viéc riéng.

Piéu 12. Trong pham vi trdch nhiém, quyén han vé quan 1y cong chiic, vién
chiic theo phén cdp, ngudi ditng dau cac don vi chiu trich nhiém:

1. Hizéng dan va :8 chie kiém tra ngudi ding ddu cdc don vi cdp dudi thuc
hién didng cic quy dinh, quy trinh, thi tuc vé quan 1y cong chie, vién chic theo
phan cdp, duge gquyén quyét dinh huy bd quyét dinh cia cép dudi néu khong ding
quy dinh; dinh k¥ hang quy, 6 thing, mot nim hoic theo yéu ciu dot xuét ¢ bdo
cdo cdp trén vé cong tic cdn bod va viéc thue hién cdc nhiém vu da duoc phéan cip.

Bio cdo quy dp dung déi véi cac quy 1 va 111 (theo Miu s6 1) phai gl dén
Vu T6 chitc cdn bd hodc bo phan Jam cong tac t8 chiic cdn bo trude ngay 10 thang
cudi cling cua quy.

{II.‘
ﬁ\/ Bdo cdo 6 thidng (theo Miu s¢ 2) phai gt dén Vu Té chic cdn bo hodc bd
\ phan lam cang tic 16 chic cdn bo truée ngay 10 thang 6.
Bdo cdo nim (theo Mau s6 3) phai gii dén Vu T6 chite cdn bd hoac b phan
\h‘lm cong tdc té chitc can bo trude ngay 05 thing 12.

2. Xay dung va pheé duy{af quy hoach cdn b Ianh dao céc chire danh theo
phan cap quan 1v v qudn 1¥ quy hoach theo quy dinh; khi bd nhiém céc chic danh
lanh dao dii dugc phan cép, thuc hién nguyén tac:

- Cdn b6 duoe bé nhiém thude quy hoach di duge phé duyét;

- Truomg hop b6 nhiém cdn bo khéng thuoe dién quy hoach, phai bdo cdo va
duoc sy ddng ¥ cta cdp trén truc iép cua cip quyét dinh.

3. Chiu trach nhiém quéan 1y hé so cta cong chic, vidn chic thudc quyén
quan 1y theo phan cép.

biéu 13, Vy truéng Vu T chic cdn bo.

L. Gitdp Bo truong thong nhit quéan [y toan dién cdng tdc cdn bd thude Bo.

2. Gitin Bo trudng kiém tra viée thuc hién cdc quy dinh ciia Nha nudc va clia
Bo; xtr Iy hoac kién nghi xtr 1y d&i véi viée thuc hién khong ding quy dinh. Duoc
Bo trudng uy quyén guyét dinh xir Iy cdc sai pham vé cong tic cian bo da phan cdp
cho cédc don vi; bdo cdo va kién nghi Bo trudng quyét dinh xit 1y sai pham vé cong
tdc cdn bd da phan c&p cho don vi.



3, Pugce ky cdc quyét dinh vé nhan su déi vii cde ngach tir chuyén vién va
tuong duong trd xudng tai cde don vi khong duge phin cép.

4. Hudng dan viéc thuc hién cic quy dinh phan cap tat Quyét dinh nay.

biéu 14, Quyét dinh nay c¢6 hicu lyc ké ti ngay ky ban hanh va thay thé cdc
Quyét dinh s6 452/QD-BKH ngay 11/5/2007 cta Bo trudng Bo K& hoach va Dau w
vé viéc phan cip quan 1y cdn bo, céng chitc, vién chic hanh chinh sy nghiép Bo Ké
hoach va Déu tr va Quyét dinh s6 648/QD-BKH ngiy 26/5/2008 vé viéc slra doi,
bd sung Diéu 3, Quyét dinh s6 452/QD-BKH ngay 11/5/2007 cia Bo trudng Bo K&
hoach va Pdu tu vé viéc phan cap quan 1y cdn bd, cong chic, vién chitc hanh chinh
st nghiép Bo K& hoach va Bdu tu. Nhitng quy dinh trude day trdi vai Quyét dinh
nay déu bai bo.

Diéu 15. Vu rudng Vu T chide cdn bo, Chanh Vin phong Bo, Thi trudng cic
don vi truc thude Bo K& hoach va Pau tr chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh “éyﬁ";;"

BO TRUONG

Noi nhdn:
- Linh dao Bo:
- Cdc Tdng cuc, Cuc, Vu, Vién
va don vi truc thudc Bo;
- Ding uy, Cong doan co quan;
- L VT, Vu TCCB (03 bén). fi42—

V& Hong Phic



Mau s6 1: Bdo cdo quy I, ITI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s& 676 1QP-BKH ngay 2S thdng 5 ndm 2009 clia
Bé trudng Bo Ké hoach va Dau ne)
BO KE HOACH VA PAU TU
PON VI BAO CAO Ha Noi, ngay thing  ndm 200...

~ BAOCAOCONG TACQUY ...,
KE HOACH CONG TAC QUY ... NAM ...

I. TINH HINH CONG TAC TRONG QUY

1. Tinh hinh thuc hién nhiém vu cong tdc quy cla don vi trén cdc linh vuc
T chitc nhiv nude (thuc trang tinh hinh, ndi dung thice hién, két qud thuc hién trong
quy) vé:

- T6 chitc bd may, bién ché.

- Cong vu, cong chite: thue hién chuyén xép ngach; diéu dong, bd nhiém,
bé nhiém lai, mién nhiém cdn bé cong chife.

- Tién luong: thuc hién cdc quy dinh vé luong (1am thd tuc nang luong
thudng xuyén, ndng luong truée han,. . .);

- Po tao, boi dudng: S8 luong can bo duoc cir di dao tao, bdi dudng (trong
nuée va nudc ngoat); cac 16p dao tao, boi dudng da thuc hién; két qua thue hién so
vai k& hoach dé ra;....

- Cat cach hanh chinh: cai cich thé ché; hién dai héa cong tic hanh chinh
(hién dai hod cong s3, 4p dung tiéu chuan 1SO, ap dung tin hoc trong quan 1y nha
nude,.. ). ..

- Bdo hidm x@ hoi: thue hién quy dinh vé bao hiém xa hoi doi vdi cén bo
coéng chitc ca don vi (theo phin cdp).

- Cong tdc luu trit: Cong tdc quan Iy, luu tri ho so cdn bo;

- Cac mit cong tac khac.

2. Béinh gia tinh hinh thuc hién cdc quyét dinh quan trong cua Chinh phd,
Tha tuéng Chinh phi, cia Bo trudng BO Noi vu va ctia Tha trudng cdc Bo, nganh
vé cdc van dé Té chite nha nude.

3. Cong tac tham muu xdy dung cac dé 4n, cic van ban quy pham phép luat,
van ban nghiép vu vi cdc ché dé chinh sach thudc linh vuc Té chitc nha nude trinh
lanh dac céc cap cé tham quyén ban hanh.

4, Bxinh gid chung:

- Tinh hinh thyc hién va két qua noi bat,

- Uu diém va ton tai cht yéu,

I1. DUKIEN KE HOACH CONG TAC QUY TO!

1. Nhﬂmg nhiém vu cong tac trong tam.

2. Cdc gidi phdp té chic thyc hién.

I KIEN NG HI DE XUAT V61 LANH PAO BO, LANH DAO BO NOI VU

---------------------------------------

Ghi chii: Bio cdo giri kém theo phu fuc 1 va phu luc 2 *



Mau s6 2: Bio cdo 6 thang

(Ban fianh kém theo Quyét dinh s6 67 1QP-BKH ngay 25 thdang 5 ndm 2009 ciia
B truong Bo Ké hoach va Pau 1)
BO KE HOACH VA DAU TU
PON VI BAO CAO Ha Noi, ngay thang  ndm 200...

BAO CAO CONG TAC 6 THANG DAU NAM ...,
NHIEM VU CONG TAC 6 THANG CUOI NAM ...

I. TINH HINH CONG TAC 6 THANG PAU NAM

1. Tinh hinh thuc hién nhiém vy cong téc 6 thidng ddu nim cla don vi trén
cac Iinh vuc Té chitc Nha nudc (thu‘c trang tinh hinh, noi dung thuc hién, két qud
thite hién trong 6 thdng dau ndm) vé;

- Té chifc bd mdy, bién ché.

- Cong vu, cong chdc: thue hién chuyén x€p ngach; diéu dong, bé nhiem,
bd nhiém lai, mién nhiém cédn bé cong chic.

- Tién luong: thuc hién cdc quy dinh vé luong (lam thd luc ning luong
thuong xuyén, nang lvong trude han,...),

- Dao tao, b6i dudng: SO lugng cin bo duge cr di dao tao, bdi dudng (trong
nudc va nudc ngoai); cdc 16p dao tao, bét dudng da thuc hién; két qua thuc hién so
véi k€ hoach dé ra;....

- Ci cdch hanh chinh: cdi cdch thé ché; hién dai hoa cong tic hanh chinh (hién
dai hod cong sd, 4p dung tiéu chudn ISO, 4p dung tin hoc trong quan 1y nha nudc,...)...

- Bdo hi€ém x3 hoi: thuc hién quy dinh vé bdo hiém x3 hoi ddi véi cdn bo
cong chirc cuia don vi (dugc phan cidp).

- Cong tdc luu trl: Cong tac quan 1y, lua trlr ho so cdn bo;

- Cic mit cong tdc khic.

2. Ddnh gia tinh hinh thuc hién cdc quyét dinh quan trong cua Chinh phu,
Thit tudng Chinh phl, cia Bo trudng Bo Noi vy va cua Thu trudng cic Bo, nganh
vé cdc van dé T4 chic nha nude.

3. K&t qua cong tac tham muu xay dung cdc dé dn, cdc van ban quy pham
phdp luat, vin ban nghiép vu va cdc ch€ do chinh sdch thudc linh vye T6 chite nha
nudc trinh lanh dao cdc cdp ¢ thdm quyén ban hanh,

4. Ddnh gid chung:

- Tinh hinh thuc hién va két qua néi bat;

- Uu diém va t8n tai chl yéu;

- Nguyén nhan cla nhitng vu diém va t6n tai;

- Céc gidi phap khic phuc. )

I[. NHIEM VU CONG TAC 6 THANG CUOI NAM

l. Nhitng nhiém vu cong tic chi yéu thudc cic Jinh vuc T6 chiic Nha nudc

ctia don vi.
2. Nhu’ng bién phdp chi dao thyc hién.

IILKIEN NGHI BbE XUAT VOI LLANH BAO BO, LANH PAO BO NOI VU

Ghi chii: Bdo cdo gt kem theo phu luc 1 va phu luc 2 a



Mau s6 3: Bdo cdo nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh & 67 1QD-BKH ngay S thing 5 ndm 2009 ciia
) Bé truong Bo K& hoach va Pdu tir)
BO KE HOACH VA DAU TU
PON VI BAO CAO Ha Néi, ngay thing ndm 200...

BAO CAO CONG TAC NAM ...,
, VA NHIEM VU CONG TAC NAM ...
. KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM...

1. Tinh hinh thyc hién nhiém vu cong tdc thudce linh vie TS chic Nha nude
cua don vi trong nam (thuc trang tinh hinh, néi dung thuc hién, két qud thuc hién
trong ndm) vé:

- Té chitc bd mdy, bién ché,

Coéng vu, cong chie: thuc hién chuyén xép ngach; diéu dong, bé nhiém,
bé nhiém lai, mién nhiém cdn bo cong chitc.

- Tiéen luong: thuc hién cdc quy dinh vé Iwong (1am thi tuc nang luong
thuong xuyén, ning luong trude han,...);

- Pao tao, boi dudng: S8 luong cén bd ducc cu di dao tao, béi dudng (trong
nudc va nudc ngoai); cdc I6p dao tao, bdi dudng da thuc hién; két qua thuc hién so
v3i k& hoach dé ra;. ...

- Cai cdch hanh chinh: cai cdch thé ché; hién dai héa cong tac hanh chinh (hién
dai hod cong s&, dp dung tiéu chuin ISO, dp dung tin hoc trong guén 1y nha nudce,...)...

- Bio hiém x& hoi: thye hién quy dinh vé bdo hiém xi hoi d61 véi cdn b
cong chitc clia don vi (duge phan cip).

- Cong 1éc luu trir: Cong téc quan 1y, luu trir ho so cdn bo;

- Cdc mat cong tac khac.

2. Codng tic tham muu xay dung cdc dé 4n, cdc van ban quy pham phép luat,
vin ban nghiép vu va cdc ché do chinh sdch thudc {inh vic TS chifc nha nudc trinh
lanh dao cdc cdp ¢ thdm quyén ban hanh.

3. Tinh hinh thuc hién cdc chi truong, chinh sdch vi cac quyét dinh quan
trong ctia Chinh phua, Thu tudng Chinh phi, clia Bo trudng Bo Noi vu va cia Thu
trudmg céc Bo, nganh vé cdc van dé To chitc nha nude.

4. Pdnh gid su vi toan dién tinh hinh thuc hién nhiém vu cong niam:

- Két qua chung va ndi biat, mire d6 hoan thinh so vdi k€ hoach dé ra;

C4c sang kién va dién hinh tiéu biéu;

- Un diém v 16n tai, yéu kém chi yéu,

- NMguyén nhan cia nhimg wu diém va 16n tai (khuyét diem);

- (e bai hoc kinh nghiém t§ chiic thuc hién cong viéc;

- (Cdc giai phdp khic phuc.

[  NHIEM VU CONG TAC NAM. ..
1. Dy kign nhiém vy cong tdc chi y&u thudce cdce linh vie Td chute nha nude
cia don vi.

2. Nhitng bién phdp t6 chife, chi dao thyc hién.

I XJEN NGHI bE XUAT vOI LANH DAO BO, LANH PAO BO NOI VU

---------------------------------------
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