UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 676/QD-UBND Quang Nam, ngay 27 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc
trong cac co quan, to chirc hanh chinh thudc Vian phong UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 62/2020/ND-CP ngay 01 thdng 6 nam 2020 ciia
Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho
triee thude trung wong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 ndm
2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn ddn tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 02/2023/TT. -VPCP ngay 11 thang 9 nam 2023 cua Van
phong Chinh phu ban hanh hwong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh linh viec van phong trong cdc co quan, té6 chirc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Bo
truong Bo Noi vu huong dan vé vi tri viéc lam cong chure lanh dao, quan Iy,
nghiép vu chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh
chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; ho tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong twr s6 13/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2022 cua B¢
truecng B Néi vu hwéng dan viée xdc dinh co cau ngach cong chirc;

Can cir cac Théng tir ciia BS, nganh hwéng dan vé vi tri viéc lam nghiép vu
chuyén nganh trong cac co quan hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 28/2021/QP-UBND ngay 16 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh Quang Nam quy dinh vé phan cap, quan Iy 16 chirc bo
may, vi tri viéc lam, bién ché céng chirc cdc té chirc hanh chinh, so lrong nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong ldap thuoc tinh Quang Nam,
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Theo dé nghi ciia Chdanh Vian phong UBND tinh tai To trinh s0 232/TTr-
VPUBND ngay 20 thang 3 nam 2024 va Giam doc So Noi vu tai To trinh so
254/TTr-SNV ngay 22 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé du}{ét danh muc vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc
trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh thu¢c Van phong UBND tinh Quang
Nam, cu thé:

1. Danh muc vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam lanh dao UBND tinh: 02 vi tri;

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh: 12 vi tri;

- Vi tri viéc lam nghi¢p vu chuyén mén dung chung: 17 vi tri;

- Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu: 04 vj tri.

(Phu luc I kem theo)
2. Co cau ngach cong chuc:
- Chuyén vién chinh va tuong duong: 39,47%;
- Chuyén vién va tuong duong: 60,53%;
(Phu luc Il va Phu luc Il kem theo)

N Piéu 2. Uy quyén cho Vin phong UBND tinh trén co s0 Thong tu hudng
dan cia BO N1 vy, cac Bo chuyén nganh va tinh hinh thuc té dia phugng, phé
duyét Ban m6 ta cong vi€c, khung nang lyc cua tumg vi tri viéc lam; dong thoi,
ra soat, cap nhat quy dinh d¢ hoan chinh, stra d6i, b6 sung (néu co). Thoi gian uy
quyén: ké tur ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh dén hét ngay 31/12/2024.

Piéu 3. T6 chirc thuc hién

1. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém:

a) T6 chuc trién khai, t}w:c hién tuyén dung, st dung, quan 1y cong chirc
theo vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc da dugc phé duyét; thuc hién
nghiém chu truong tinh gian bién ché cong chire theo quy dinh. B6 tri cong chirc

theo vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc dam bao phu hop véi s6 luong bién
ché cong chirc duge cap thim quyén giao hang nam.

b) Thuc hién cac nhiém vu dugc Gy quyén theo quy dinh. Hoan thanh viéc
phé duyét Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua timg vi tri viée lam trudce
ngay 3 1/3/2024; dong thot, tiép tuc cap nhat quy dinh dé hoan chinh, sura do6i, bo
sung (n€u co).

¢) Tong hop nhimg khé khén, vuong mac, bao cao UBND tinh (qua S& Noi

vu) xem xét, diéu chinh, bd sung vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chuc (néu
c6) theo quy dinh.
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2. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém huong dan, kiém tra viéc chdp hanh cac quy
dinh vé vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chirc va quan 1y, str dung bién ché cong
chtrc ciia Van phong UBND tinh theo dung quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh
trude dy trai voi Quyét dinh nay bi bii bo.
Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Thu trudng

cac co quan, don vi va ca nhan cé lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; CHU TICH
- BO Noi vu: ‘

- TTTU, TTHDND tinh;

- CT, cac Pho CT UBND tinh;
- CPVP;

- Luvu: VT, NCKS.

Lé Tri Thanh



Phu lucI

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

THUQC VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM
(Kem theo Quyét dinh so

/OBb-UBND ngay
cua UBND tinh Quang Nam)

13/2024

STT Ma VvVTVL Tén vi tri viéc lam Ghi chu
@) ) ®) (4)
A |Vi tri viéc 1am 1anh dao UBND tinh
1 LDbUB-01 Chu tich UBND tinh
2 LDbUB-02 Ph6 Chu tich UBND tinh

I |Vitri viéc lam lanh dao, quan ly (06 vi tri)

1 LDbVP-01 Chanh Van phong UBND tinh

2 LDbVP-02 Ph6 Chanh Van phong UBND tinh

3 TPVP Trudng phong thudc Van phong UBND tinh

4 PTPVP Ph6 Trudng phong thuoc Van phong UBND tinh
5 TBTD Truong Ban Tiép cong dan

6 PTBTD Ph6 Trudéng Ban Tiép cong dan

Il | Vi tri viéc ]am nghi€p vu chuyén nganh (12 vi tri)

1 NVCNVYP-01 :ﬁf}:n VIS CNINnN tham MUy tong Nop Ve chuyen
2 NVCNVP-02  |Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh
3 NVCNVP-03  |Chuyén vién chinh vé thu ky - bién tap

4 NVCNVP-04  |Chuyén vién vé thu ky - bién tap

5 NVCNVP-05  [Chuyén vién chinh vé kiém sodt thu tuc hanh chinh
6 NVCNVP-06  |Chuyén vién vé kiém soat thi tuc hanh chinh

7 NVCNVP-07  |Chuyén vién chinh v& quan 1y thong tin lanh dao
8 NVCNVP-08  |Chuyén vién vé quan ly théng tin 1anh dao

9 NVCNVP-09  |Chuyén vién chinh vé tiép cong dan va xir Iy don
10 NVCNVP-10  |Chuyén vién vé tiép cong dan va xir Iy don
11 NVCNVP-11  |Chuyén vién chinh vé giai quyét khiéu nai, t6 céo
12 NVCNVP-12  |Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cao
111 | Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung (17 vi tri)

1 DCVP-01 K& toén vién chinh

2 DCVP-02 K& toén vién

3 DCVP-03 Chuyén vién vé tai chinh

4 DCVP-04 Chuyén vién Thu quy

5 DCVP-05 Chuyén vién chinh vé quan tri cong so

6 DCVP-06 Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin




@) ) @) (4)
7 DCVP-07 Chuyén vién vé quan ly an toan thong tin mang
8 DCVP-08 Chuyén vién chinh vé hanh chinh - vin phong
9 DCVP-09 Chuyén vién vé Hanh chinh - Van phong
10 DCVP-10 Chuyén vién chinh vé& Tong hop
11 DCVP-11 Chuyén vién vé phap ché
12 DCVP-12 Van thu vién chinh
13 DCVP-13 Van thu vién
14 DCVP-14 Chuyén vién vé Luu trit
15 DCVP-15 Chuyén vién vé cai cach hanh chinh
16 DCVP-16 Chuyén vién vé thi dua, khen thudng
17 DCVP-17 Chuyén vién vé to chtic bo may
IV | Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu (04 vi tri)

1 NVVP-01 Nhan vién Ky thuat
2 NVVP-02 Nhan vién Phuc vu
3 NVVP-03 Nhan vién Bao vé
4 NVVP-04 Nhén vién Lai xe




(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc II

VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

/OD-UBND ngay

cua UBND tinh Quang Nam)

CO CAUNGACH CONG CHUC THEO VI TRi VIEC LAM CUA

1312024

Co ciu ngach cong

STT| MAaVTVL Tén VTVL Ngach cong chire | MU
So lwgng .o
_ cong chirc Tyle %
TONG CONG 64
I VI TRI VIEC LAM LANH PAO UY BAN NHAN DAN TINH ( 02 VTVL) 5
1 LDbUB-01 Chu tich UBND tinh 1
2 LDbUB-02 Pho6 Chu tich UBND tinh 4
| VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY VAN PHONG UBND TiNH ’1
(06 VTVL)
3 LDVP-01 Chanh Van phong UBND tinh 1
4 LDVP-02 Pho Chanh Van phong UBND tinh 4
Truong phong thuéc Van phong
> TPVP UBND tinh !
PhO Truong phong thudoc Van phong
6 PTPVP UBND tinh 8
7 TBTD Trudng Ban Tiép cong dan 0
8 PTBTD Ph6 Trudong Ban Tiép cong dan 1
i VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH (12 VTVL) 29
9 NVCNVP-01 CPuyen ylen ?hlnh tham muu tong hop Chuye,n vién 5 13,16%
ve chuyén nganh chinh
10| NVCNvp-gp |Chuyén vién tham muu tong hop ve Chuyén vién 11 28,95%
chuyén nganh
11 | NVCNVP-03 |Chuyén vién chinh v& thu ky - bién tap Chucﬁ?w‘]’ en 1 2,63%
12 | NVCNVP-04 |Chuyén vién vé thu ky - bién tap Chuyeén vién 1 2,63%
13 NVCNVP-05 Chuy‘en Vlel:l chinh vé kiém soat thu Chuye,n Vién 1 2 63%
tuc hanh chinh chinh
1 NVCNVP-06 gﬁ}ﬁﬁen vién vé ki€m soat thu tuc hanh Chuyén vién ) 5.26%
15| NVCNVP-07 (Ehuyen vién chinh v€ quan ly thong tin Chuye,n Vvién 1 2 63%
lanh dao chinh
16 | NVCNVP-08 gﬁ‘yen vién vé quan Iy thong tin lanh |-~ v vian 1 2,63%
17 NVCNVP-09 Cohu?/en vién chinh v¢ ti€ép cong dan va Chuye,n Vién 1 2 63%
xu ly don chinh
18 | NVCNVP-10 gél:llyen vien vé tip cong dan va xuly | oy van vian 3 7,89%
19 NVCNVP-11 Chuyfn ?/lel’l chinh vé giai quyét khiéu Chuye,n vien 1 2 63%
nai, t0 cao chinh
Chuyén vién vé gidi quyet khiéu nai, to A
20 | NVCNVP-12 cé0 Chuyén vién 1 2,63%
vV VTVL NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG (17 VTVL) 9




Co cau ngach cong

STT| MavTVvL Tén VTVL Ngach cong chie | MU
So lwgng iAo
i cong chirc Ty1E %
21| DCVP-01  |Ké ton vién chinh Ke tc(;:ﬁhv en 1 2,63%
22 DCVP-02  |Ké ton vién Ké toan vién
23 DCVP-03  |Chuyén vién vé tai chinh Chuyén vién
24 DCVP-04 Chuyén vién Thu quy Chuyén vién 1 2,63%
25 DCVP-05 Chuyén vién chinh vé quan tri cong s& Chug;]el,rr:r:/ 1en 1 2,63%
26| Dcvpos |Chuyen viénvéquan Iy cong ngh Chuyén vién 1 2,63%
thong tin
27 DCVP-07 Chuyen vién ve€ quan ly an toan thong Chuyén vién
tin mang
08 DCVP-08 Ch}lyen vién chinh vé hanh chinh - van Chuye,n vién 1 2 63%
phong chinh
29 DCVP-09 Ch}lyen vién vé Hanh chinh - Van Chuyén vién
phong
30| DCVP-10  |Chuyén vién chinh vé Téng hop Chucﬁ?w‘]’ ad 1 2,63%
31 DCVP-11  |Chuyén vién vé phap ché Chuyén vién
32| DCVP-12  |Van thu vién chinh Van e vien 1 2,63%
33 DCVP-13 Vin thu vién Vin thu vién 1 2,63%
34 DCVP-14 Chuyén vién vé Luu trit Chuyén vién 1 2,63%
35 DCVP-15 Chuyén vién vé cai cach hanh chinh Chuyén vién
36 DCVP-16 Chuyén vién vé thi dua, khen thuong Chuyén vién
37 DCVP-17  |Chuyén vién vé to chlic b may Chuyén vién
Vv VI TRI VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU (04 VTVL)
38 NVVP-01 Nhan vién Ky thuét
39 NVVP-02 Nhan vién Phuc vu
40 NVVP-03 Nhan vién Bao vé
41 NVVP-04 Nhén vién Lai xe




(Kém theo Quyét dinh s6

Phu luc III

TONG HQP CO CAU NGACH CONG CHUC
CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

/OP-UBND ngay

cua UBND tinh Qudang Nam)

13/2024

S6 lwong/Loai ngach cong chire

Co cau ngach cong chiic

S0 lugng S6 lwong cong
ngach cong Loai ngach cong chirc i Ty 1€ %
chure chure

Chuyén vién chinh 13 34,21%

Loai B |Van thu vién chinh 1 2,63%

5 K& toan vién chinh 1 2,63%
Chuyén vién 22 57,90%

Loai C |Van thu vién 1 2,63%

K& toan vién 0 0%






