SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dik Nong; Thoi gian ky: 06/06/2024 14:07:01 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 6 ¥ 2/Qp-UBND Dék Néng, ngay 0b théng 6 nim 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc siva doi,
b sung trong linh vire hoa giai thwong mai thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nwéc ciia S6 Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cén cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngdy 19 théng 6 nim 2015;
Ludt Sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Té chite chinh phu va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngéy 22 thang 11 nam 2019;

Céin cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 ciia Chinh phii siea doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cde Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghij dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phu swa déi, bé sung mot s6 diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cit Quyét dinh s6 856/OP-BTP ngay 17 thang 5 ndm 2024 ciia Bo
truémg Bé Tu phdp vé viéc cong bé thil tuc hanh chinh duoc sia dsi, bé sung trong
linh viee hoa gidi thuong mai thudc pham vi chire nang quan Iy cua Bé Tu phdp,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tinh Ddk Nong tai To trinh s6
63/TTr-STP ngay 03 thdng 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Didu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
duge stra ddi, bd sung trong linh vuc hoa gidi thuong mai thudc pham vi chie
nang quan ly nha nudc cua So Tu phap.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh phap cp nhat ndi dung thi tuc hanh
chinh vao Co s dir lidu Qudc gia vé TTHC, niém yét, cong khai noi dung
TTHC tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong theo quy dinh; S¢ Thong tin va
Truyén théng ddng bo, cip nhat ndi dung TTHC trén Céng Dich vu cong cua
tinh; S& Tu phép cap nhat quy trinh giai quyét TTHC trén Céng Dich vu cong
cua tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu Iyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm déc cac S&: Tu phap; Thong tin va |
Truyén théng; Thii trudng cic S&, Ban, nganh va cic t6 chie, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B Tu phap;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, c4c PCT UBND tinh;

- Céc PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Vién thong Dik Néng;

- Lwu VT, TTPVHCC, NC (D).
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DANH MUC

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG TRONG LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 82 /QP-UBND ngay 08 /6/2024 ciia Chii tich UBND tinh Dak Nong)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT

Tén thii tuc hanh
chinh

Thanh phén, s6 hrong hd
SO

Trinh ty thwe hién; Thoi gian gidi quyét

Can cir phap ly

Phi, 1¢
phi

S6 hd so
TTHC

Ping ky lam hoa
gidi vién thwong
mai vu viéc

1. Thanh phan h so:

- Gidy d& nghi dang ky lam
hoa giai vién thuong mai
vu viéc theo mau do Bo Tu,
phap ban hanh;

- Béan sao c6 ching thuc
hodc ban sao kém theo ban
chinh dé ddi chiéu bang tot
nghiép dai hoc hodc bing
sau dai hoc;

- Gidy to chimg minh da
qua thdi gian cong tac
trong linh vuc dugc dao|”
tao tr 02 ndm tro lén co
x4c nhén cua co quan, to
chitc noi nguoi dé lam

1. Trinh tw thwe hién:

Budée 1:

Nguoi co du tieu chudn hoa giai vién thwong mai mudn tro
thanh hoa giai vién thuong mai vu viéc thi 14p dé nghi
ding ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viée giri Trung
t4m Phyc vu hanh chinh cong tinh Dék Nong. Dia chi: S
98, dudng 23/3, phuong Nghia Dic, thanh phd Gia Nghia,
tinh DPak Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thue hién: H) so duge gui truc tiép, qua hé
théng buu chinh hodc truc tuyén.

Bude 2:

Ngu:orl tiép nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra thanh
phén hb so, tinh hop 1& cla gify t& do ngudi yéu cAu xuit
trinh hodc ndp.

- Néu hd so diy du, hop 1, ngudi tiép nhan hd so viét gidy

- Nghi dinh s
22/2017/ND-CP  ngay
24/02/2017 cua Chinh
phu v& hoa giai thuong
mai;

- Thong tu sb
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua B§ Tu
phap ban hanh va
huéng dan st dung mot
s6 biéu mau vé t6 chirc
va hoat dong hoa giai
thuong mai;

- Théng te 56
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024  cua B¢

Khong

quy dinh.

1.009284
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Gidy to do co quan, tO
chitc nuée ngoai cip hodc
cong chimg, chimg thuc &
nuéc ngoai phai dugce hop
phap hoa lanh su theo quy
dinh cta phap ludt Viét
Nam, trir truong hop duge
mién hop phép hoa lanh su
theo diéu uéc qudc t& ma
nude Cong hoa x@ hoi Chu
nghia Viét Nam 1a thanh
vién.

2. Miu don, mAu to khai:
Méu 01/TP-HGTM-sd ban
hanh kém theo Thong tw 56
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong
Bé Tu phdp sita doi, bo
sung 08 thong tw lién quan
dén thi tuc hanh chinh
trong linh vuc b6 tro tu
phdp.

3. S6 lwgng hd so: 01 bd.
4. Yéu chu, diéu kién
thwe hién thi tuc hanh
chinh (néu c6): Ngudi dé
nghi ding ky phai c6 du
tidu chudn hoa giai vién|
thuong mai.

tiép nhdn, trong do6 ghi 6 ngay, gio tra két qua néu ho so

ilchua diy du, hoan thién thi hudng dAn ngudi ndp hd so bd

sung, hoan thi¢n theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phax lap thanh van ban
huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy 10, ndi dung cén bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua ngudi
tiép nhan hd so.

- Hb so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh ma
khong du'qc bo sung diy da, hoan thién thi ngudi tiép
nhén hd so tir chéi tlep nhan hd so. Viée tir chéi tiép nhan
hé so phai dugc the hién bing vin ban, trong d6 ghi rd ly
do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 13 ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge g qua hé théng buu chinh thi
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Pik Nong gtn
|gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé thong buu chinh.

- Thye hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.

Buéce 3:

S&r Tu phap thim tra hd so, néu du diéu kién thi ghi tén
vao danh sach hoa g1a1 vién thuong mai vu viéc va cong
bd danh séch hoa giai vién thuong mai vu viée trén Cong
thong tin dién tir cua So.

Buée 4:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém tra két
qua cho ngudi de nghi dang ky theo cdc hinh thire sau:

- Tra tryc tiép cho ngudi dé nghi déng ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi ctia nguoi
dé nghi ding ky (phi dich vu buu chinh do ngudi & nghi
dang ky chi tr).

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, k& tir ngay

trudng Bé Tuw phdp sia
doi, bé sung 08 thong tu
lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh
vuee bé tro tie phdp.
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nhan du hd so hop 1&; trudng hop tir chéi thi phai thong
béo ly do bang van ban.

Pang ky hoat
dong Trung tim
hoa gidi thwong
mai sau khi dwoe
B6 Tu phip cip
gidy phép thanh

lap; ding ky
hoat dong Trung
tam hoa gidi

thwong mai khi|
thay déi dia chi
tru sé cua Trung
tim hoa  giai
thwong mai tir
tinh, thanh pho
trwe thuoe Trung
wong nay sang
tinh, thanh phd
true thuge Trung
wong khac

1. Thanh phén hé so:

- Gidy d& nghi dang ky

hoat dong theo méu do B

Tur phéap ban hanh;

- Ban sao c6 chung thuc

hoic ban sao kém theo ban

chinh dé di chibu Gidy

>|phép thanh ldp Trung tam;
Gidy to chimg minh vé

tru s& cuia Trung tam.

2. MAu don, miu t& khai:

Mdu 04/TP-HGTM-sd ban

|k kem theo Thong tu s6

03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong
Bé Tw phdp sira déi, bo
sung 08 thong tu lién quan
dén thi tuc hanh chinh
trong linh vuc bé tro tu
phdp.

3. S6 lwgng hd so: 01 bo.
4. Yéu clu, diéu ki¢n
thue hién tha tuc hanh
chinh (néu c6):

Trong thoi han 30 ngay, ke

tir ngdy quyét dinh cdp
Gidy phép thanh 1dp co

hiéu luc hodc trong thoi

1. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1:

Trung tAm hoa giai thuong mai hoan thién hd so gii
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Dak Nong. Dia
chi: S6 98, dudng 23/3, phudong Nghia Dic, thanh phd Gia
Nghia, tinh Dik Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Céch thirc thue hi¢n: Ho so duge gui truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc tryc tuyén.

Buée 2:

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 1€ cua gidy td do ngudi yéu cAu xut
trinh hodc ndp.

- Neu hd so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hé so v1et glay
tiép nhan, trong d6 ghi & ngay, gid tra két qua; néu ho so
chua ddy du, hoan thién thi huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khdng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ép thanh vin ban
huéng din, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cla ngudi
tiép nhén hd so.

- Hd so sau khi di dugc huéng dan theo quy dinh ma
khong dugc bd sung ddy du, hoan thién thi _nguoi tiép
nhan hd so tir chdi tip nhén hd so. Viée tir chéi tiép nhin
hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 13 1y
do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so dwgc gii qua hé théng buu chinh thi
Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong tinh Dk Nong gui
gidly tiép nhan h6 so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd

Nghi dinh s
22/2017/ND-CP  ngay
24/02/2017 ctia Chinh
pht v& hoa giai thwong
mai;

Thong tr  sb
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua Bo Tu
phdp ban hanh va
huéng dan sir dung mot
sb biéu méu vé t§ chic
va hoat dong hoa giai
thuong mai.

Théng  te 0|
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 Bo

truong By Tuw phdp sia

cua

doi, bo sung 08 thong tu
lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh

viee bé tro tie phdp.

Khong
quy dinh

1.008913
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véin ban chap thuén cta B
Tu phép vé& viéc thay ddi
dia chi tru s& tir tinh, thanh
ph truc thudc Trung uong
ndy sang tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong
khéc ¢6 hiéu luc.
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4
han 20 ngay, ké tir ngay|so qua hé thong buu chinh.

- Thuc hién chuyén hd so dén S& Tur phap dé giai quyét.
Budre 3:

S& Tu phép thdm tra hd so, néu di diéu kién thi cip Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tAm hoa gidi thuong mai
theo Mdu 05/TP-HGTM-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bj trudng Bo Tu
phdp siea doi, b sung 08 thong tu lién quan dén thii tuc
hanh chinh trong Iinh vuec bé tro tu phdp.

Budc 4:

Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng c6 trach nhiém tra két
qua cho ngudi dé nghi dang ky theo céc hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi d& nghi dang ky tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cta nguoi
dé nghi ding ky (phi dich vu buu chinh do nguoi dé nghi
ddng ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhén duge
hd so hop 1&; trudmg hop tir chdi thi phai thong bao 1y do
bing vin ban.

Ping ky hoat
dong caa Chi
nhanh Trung
tim hoa giai
thwong mai

1. Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghi dang ky
hoat ddng cnha chi nhanh
theo mau do B9 Tu phép
ban hanh;

- Quyét dinh thanh 14p chi
nhanh cua Trung tdm hoa
giai thurong mai.

2. MAu don, miu to khai:

1. Trinh tu thwe hién:
Buée 1:

Trung tim hoda giai thuong mai hoan thién hé so giri
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pék Noéng. Dia
chi: S6 98, dudng 23/3, phuong Nghia Duc, thanh phé Gia
Nghia, tinh Pak Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thye hién: Ho so duge gui truc tiép, qua hé
théng buu chinh hoic truc tuyén.

Buwoe 2:

Nghi dinh s
22/2017/ND-CP  ngay
.[24/02/2017 cua Chinh
pht vé& hoa giai thuong
mai;

Thong tu s6
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cha B6 Tu
phap ban hanh va

hudéng dan sir dung mot

Khong
quy dinh

2.001716




é""
.!‘#, '\1 t{"

5

Méu 04/TP-HGTM-sd ban
hanh kém theo Théng tu 50
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua By truong
B6 Tw phdp sita doi, bo
sung 08 théng tu lién quan
dén thi tuc hanh chinh
trong linh vuc bé tro tu
phdp.

3. S6 Iwgng hd so: 01 bo.

4. Yéu chu, diéu Kkién|
thwe hién thd tuc hanh
chinh (néu c6): Khong.

- Nguoi tiép nhan héd so cb trach nhi¢m kiém tra thanh
|phn h so, tinh hop 18 cha glay t& do nguoi yéu chu xuft
trinh hodc ndp.

tiép nhén, trong d6 ghi & ngay, giv tra két qua; neu hé so
chua ddy di, hoan thién thi huéng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi pha1 1ap thanh van ban
huéng din, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi 6 ho, chit dém, tén ciia nguoi
tiép nhén hé so.

Hbd so sau khi d3 duge huéng din theo quy dinh ma

khéng duge bd sung diy du, hoan thién thi nguoi tiép
nhén hd so tir chdi tlep nhén hé so. Viée tir chéi tiép nhén
hd so phai duoe thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 1o ly
do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 16 ho, chit dém, tén.
- Trudng hop hd so dwoc giri qua hé théng buu chinh thi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Néong gui
gify tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé
so qua hé théng buu chinh,

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.
Budre 3:

S& Tu phép thdm tra hd so, néu du didu kién thi cép Gidy
ding ky hoat dong cua Chi nhdnh Trung tdm hoa giai
thuong mai theo Mdu 06/TP-HGTM-sd ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bé
trucng Bé Tu phdp svwea déi, bé sung 08 théng tir lién quan
dén thil tuc hanh chinh trong linh viee b6 tro tur phdp.

Buwdéc 4:

- Neu hd so dy du, hop 18, ngudi tlep nhan h so v1et glay p

s& bidu mAu veé t6 chirc
va hoat dong hoa giai
thuong mai.

Théng tw 6
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024  cua B¢
truong Bo Tu phdp swa
doi, bé sung 08 thong tu
lien quan dén thi tuc
.\hanh chinh trong linh
vuee bé tro tw phdp.
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Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong c6 trach nhiém tra két
qua cho ngum dé nghi diang ky theo c4c hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudomg buu chinh theo dé nghi cta ngucn
d& nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi dé nghi
ding ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc
hd so hop 18; trudmg hop tir chéi thi phai thong béo 1y do
bang van ban.

Cip lai gidy
ding ky hoat
dong Trung tim
hoa gidi thwong
mai, chi nhdnh
Trung tam hoa
giai thwong mai,
Gidy dang ky
hoat ddéng cua
Chi nhdnh to
chite hoa
thwong mai nuwde
ngoai tai Viét
Nam

gidi|_

1. Thanh phén hd so:
Gidy d& nghi cép lai Gidy
dang ky hoat dong cua
Trung tdm hoa giai thuong
mai, chi nhanh Trung tdm
hoa giai thuwong mai, chi
nhanh t6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

2. MAu don, mau to khai:

Mdu  09/TP-HGTM-sd
ban hanh kém theo Thong
e s6  03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo
truong B¢ Tw phdp sua
déi, bé sung 08 thong tu
lién quan dén thii tuc hanh
chinh trong linh viec bé tro
tw phap;

Méu  16/TP-HGTM-sd

1. Trinh ty thwc hié¢n:

Buée 1:

Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tam hoa

giai thwong mai, chi nhanh t6 chtc trong tai nuée ngoai tai
Viét Nam ma Gidy dang ky hoat dong bi mét, chay, rach,
nat hoge bi ti€u huy dudi hinh thire khac c6 thé gtri gidy dé
nghi céap lai dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
bak Nong. Dia chi: S6 98, dudng 23/3, phuong Nghia
Pirc, thanh phd Gia Nghia, tinh Pak Nong. Dién thoai:
02613 838 838.

Céch thire thye hién: Hb so dugce gui trie tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyén.

Bude 2:

- Nguoi tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra thanh
phin hd so, tinh hop 1¢ cta gidy to do ngudi yéu cau xuat
trinh hodc ndp.

Neu hd so ddy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so VIet glay
tiép nhan, trong d6 ghi rd ngay, gid tra két qua néu hd so
chua dy du, hoan thién thi huéng dan ngudi nop hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd

- Nghi dinh sb
22/2017/ND-CP  ngay
24/02/2017 cua Chinh
.[pht vé hoa giai thuong
mai;

- Théng tr sb
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua Bo Tu
phdp ban hanh wva
huéng dan sir dung mot

.|sd biéu mau vé to chirc

va hoat dong hoa giai
thuong mai;

Théng te  s6
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 B¢

truong Bo Tu phdp sira

cua

doi, bé sung 08 théng tu|
lién quan dén thi tuc

sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban

hanh chinh trong linh

Khong
quy dinh

1.008914
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ban hanh kém theo Thong|
n sé6  03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo
truong Bé Tw phap sua
déi, bo sung 08 thong tu
lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh viee b6 trof
ti phap.

3. S6 lwgng ho so: 01 bd.

4. Yéu ciu, diéu Kkién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu ¢6): Khong

hudng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung can bo
sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cua ngudi
tiép nhén ho so.

- Hd so sau khi di duge huéng dén theo quy dinh ma
khong dugc b6 sung ddy du, hoan thién thi nguoi tiép
nhan hd so tir chdi tlep nhén hd so. Viéc tir chéi tiép nhan
ho so phai duoc the hién bing vin ban, trong d6 ghi 13 ly
do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 1o ho, chir dém, tén.

- Trudong hop hd so duge giri qua hé thong buu chinh thi
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Pék Nong gui
gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua h¢ théng buu chinh.

- Thye hién chuyén hd so d&n S& Tu phép dé giai quyét.
Budre 3:
S& Tu phép thim tra hd so, néu di diéu kién thi cAp lai:

- Gidy dang ky hoat déng Trung tAm hoa giai thuong mai
theo Mdu 05/TP-HGTM-sd ban hanh kém theo Thong tue
56 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B¢ truong Bo Tu
phdp sta doi, b sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phdp;

- Gidy dang ky hoat dong chi nhanh Trung tdm hoa giai
thuong mai theo Méu 06/TP-HGTM-sd ban hanh kém theo
Théng tw so6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
truéng B Tu phdp sia ddi, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tu phap;

- Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh t5 chitc hoa giai
thuong mai nuéc ngoai tai Viét Nam theo Mau 12/TP-
HGTM-sd ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-

viee bé tro tur phdp.
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BTP ngay 15/5/2024 ciia Bé truong B Tur phdp stra dbi
bé sung 08 thong tw lién quan dén thi tuc hanh chinh
trong link vire b tro tu phdp.

Buéc 4:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trich nhiém tra két
qua cho ngum dé nghi ding ky theo c4c hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho nguoi dé nghi ding ky tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghj clia ngudi
dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi d& nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan duge hd so hop 1&; trudmg hop tir chéi thi phai thong
b4o 1y do bang vin ban.

Chim dut hoat
dong Trung tim
hoa gidi thwong
mai trong trudng
hgp Trung tim
hoa gidi thwong
mai tw chim dikt
hoat dong

1. Thanh phin ho so:

- Thong béo vé viée chAm
dit hoat dong Trung tdm
hoa giai thuong mai;

- B4o cdo vé viéc thanh
todn xong cac khoan ng,
nghia vu tai san khac,
thanh ly cdac hop dong,
hoan tit cac vu viéc da
nhin cia Trung tdm hoa
giai thuong mai.

2. MAu don, miu to khai:
Méu 19/TP-HGTM-sd ban
hanh kém theo Thong tu s6

03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong

1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

Trung tdm hoa giai thuong mai tu chim dit hoat dong gui
hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Dik
Néng. Pia chi: S6 98, dudng 23/3, phuong Nghia Dirc,
thanh ph6 Gia Nghfa, tinh Pik Nong. Pién thoai: 02613
838 838.

Ciach thirc thuc hién: Hb so dugc gui truc tiép, qua hé
théng buu chinh hogc truc tuyén.

Buérce 2:

- Ngum tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra thanh
phan ho so, tinh hop 1& coa gidy to do ngudi yéu cau xudt
trinh hoéc ndp.

Neu hd so diy du, hop 18, nguoi tiép nhan hé so vxet glay
tiép nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua néu ho so
chua day du, hoan thién thi hucmidan ngudi ndp hé so bd

Nghi dinh  sd
22/2017/ND-CP  ngay
.|24/02/2017 cua Chinh
phu vé& hoa giai thuong
mai;
- Théng tu sb
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua Bo Tu
phap ban hanh va
huéng dan su dung mot
s6 biéu miu vé td chirc
va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- §0

Thong  tu
03/2024/TT-BTP  ngay

15/5/2024 cua  Bo

Khong
xac dinh

2.000515
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Bé Tw phdp sua doi, bo
sung 08 théng tu lién quan
dén thu tyc hanh chinh
trong linh vuc bé tro tu]
phdp.

3. S6 hrong ho so: 01 bd

4. Yéu ciu, diéu ki¢n
thue hién tha tuc hanh
chinh (néu c6):

Trong thoi han 60 ngay, ké
tir ngay quyét dinh chim
dut hoat dong, Trung tAm
hoa giai thuong mai thanh
toan xong cac khoan ng,
nghia vu tai san khdc,
thanh 1y cac hop ddng,
hoan tat cac vu viéc dd
nhén, trir truong hop o
thoa thuédn khac.

tiép nhan hé so.

khong dugc b6 sung day du, hoan thién thi nguoi tiép
nhén hd so tir chéi tlep nhén hd so. Viée tir chdi tiép nhén
hd so phai duoc the hién bang vin béan, trong d6 ghi 15 1y
do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge gl qua hé théng buu chinh thi
Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh DPik Néng gui
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
so qua hé théng buu chinh.

- Thye hién chuyén ho so dén S& Tu phap dé giai quyét.
Buéc 3:

S Tu phép ban hanh Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky
hoat dong ciia Trung tdm hoa gii thuong mai.

Buoéc 4:

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém tra két
qua cho ngudi d¢ nghi dang ky theo céc hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi ctia ngudi
d& nghi ding ky (phi dich vy buu chinh do ngudi dé nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay
Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh l4p ctia Trung tdm
hoa giai thwong mai c6 hiéu luc.

sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh van ban
hu6ng dan, trong d6 néu 13 loai gidy to, noi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cua ngudi

- Hd so sau khi d3 dugc huéng dan theo quy dinh ma

trudng Bé Tw phdp sia
doi, bé sung 08 théng tu|
lien quan dén thi tuc
hénh chinh trong linh
viee bé tro tu phdp.
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Ping ky hoat
dong cia Chi
nhinh 6 chic
hoa giai thwong
mai nwdéc ngodi|
tai Viét Nam sau

khi dwge Bo Tw

phap cip Gidy
phép thanh lip;
ding ky hoat
djng cia chi
nhinh t6 chire
hoa giai thwong
mai nwéc ngoai
tai Viét Nam khi
thay d6i dia chi
tru so tir tinh,
thanh phé true
thuoc Trung
wong nay sang
tinh, thanh pho
true thudc trung
wong khae

1. Thanh phan hb so:

- Gidy dé& nghi dang ky
hoat dong theo mau do B9
Tu phap ban hanh;

Ban sao c6 chung thuc
hogc ban sao kém theo ban
chinh @ dbi chibu Gidy
phép thanh 1dp chi nhanh.

- Gidy to chimg minh vé
tru s& cha chi nhanh.

2. MAu don, mau to khai:
Méu 11/TP-HGTM-sd ban
hanh kém theo Thong tu so
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong
Bé Tu phdp siea doi, bo
sung 08 théng tw lién quan
dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bé tro ti
phdp.

3. S6 lwgng hé so: 01 bd.

4. Yéu chu, diéu Kkién|
thwe hién tha tuc hanh
chinh (néu cé): Trong thoi
han 60 ngiy, ké tir ngay
quyét dinh cép Gidy phép
thanh 14p c6 hiéu luc hoac
trong thoi han 20 ngay, ké

tr ngay vén ban chip

1. Trinh tw thue hién:

Buée 1:

Chi nhéanh cua t chirc hoa giai thuong mai nu6ce ngoai tai
Viét Nam hoan thién hd so dé nghi dang ky hoat dong giri
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Néng, Pia
chi: S6 98, dudng 23/3, phudng Nghia Bire, thanh phb Gia
Nghia, tinh Pék Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thirc thye hién: Hb so duge gui truc tiép, qua hé
thong buu chinh hogc tryc tuyén.

Bwée 2:

- Ngudi tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra thanh
*Iphan hd so, tinh hop 1€ cta gidy t& do ngudi yéu cAu xuét
trinh hoéc ndp.

- Neu hd so day di, hop 18, ngudi tiép nhén ho so v1et glay
tiép nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra két quél néu ho so
chua day du, hoan thién thi huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; trudong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phal 13p thanh véan ban
hudng din, trong d6 néu 6 loai gidy t0, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén ctia nguoi
tiép nhan hd so.

Hb so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh ma
khong dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép
nhan hd so tir chbi tlep nhén hd so. Viéc tir chdi tiép nhén
hd so phai duoc the hién bing vin ban, trong d6 ghi o ly
do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 16 ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop ho so dugc giri qua hé théng buu chinh thi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dik Nong gui
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

.[24/02/2017 ctua Chinh

126/2/2018 cua BO Tu

- Nghi dinh s6
22/2017/ND-CP  ngay

phu vé hoa giai thuong
mai;

Théng tu  s6
02/2018/TT-BTP ngay

phap ban hanh va
huéng dan sir dung mot
s& biéu mau vé tb chirc
va hoat déng hoa giai
thuong mai.

Théng tw  s0
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 Bé

truong Bg Tw phadp sua

cua

doi, bé sung 08 théng tu|
lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh

viee bo tro tu phdp.

Khéng
xac dinh

1.008915




thuan cia B& Tu phép vé
viéc thay dbi dia chi tru s&
tir tinh, thanh phd truc
thugc Trung uwong nay
sang tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khéac cé
hiéu luc.

- Thuc hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.
Budc 3:

S& Tu phép thAm tra du diéu kién va cép Gidy ding ky
hoat dong chi nhanh cua td chirc hoa giai thuong mai nuée
ngoai tai Viét Nam theo Mau 12/TP-HGTM-sd ban hanh
kém theo Théong tw sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ciia Bo truong Bé Tu phdp sira doi, bo sung 08 thong tu
lién quan dén thil tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro i
\phap.

Budéc 4:

Trung tém Phyc vu hanh chinh c6ng c6 trach nhi¢m tra két
qua cho nguoi dé nghi ddng ky theo céc hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi d& nghi dang ky tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cla ngum
2 nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi dé nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay, ké tlr ngay nhén dugc
hd so hop 18; truomg hop tir chéi thi phai théng béo 1y do
bing vin ban.

Thay dbi tén goi,
Truéong chi
nhénh cia gidy
ding ky hoat

dong cia chi
nhinh cia to
chitc hoa giai

thwong mai néc
ngoai tai Viét

1. Thanh phin ho se:
Vin ban @& nghi thay doi
tén goi, Truong chi nhanh
trong Gidy dang ky hoat
dong.

2. MAu don, miu to khai:
Khéng quy dinh.

3. S6 Iwgng hd so: 01 bo

1. Trinh ty thwe hién:
Bude 1:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay vén ban chip thusn
ctia Bo Tu phép vé viéc thay ddi tén goi, Trudng chi
nhanh ¢6 hiéu lye, chi nhanh c6 van ban dé nghi thay doi
tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dong
gii Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Dik Noéng.
Dia chi: S6 98, dudng 23/3, phudng Nghia Dire, thanh phd

- Nghi dinh sb
22/2017/ND-CP  ngay
24/02/2017 cua Chinh
phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 56
03/2024/TT-BTP  ngay
15/5/2024 cuia B¢
truong Bo Tu phdp sia

Gia Nghia, tinh bik Néng. Dién thoai: 02613 838 838.

Khéng
quy dinh

1.008916
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Nam

4. Yéu ciu, diéu kién
thee hién tha tuc hanh
chinh (néu ¢6): Khong

Cach thire thwe hién: Hb SO duoge gin truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyén.
Buwdc 2:

- Nguoi tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém kiém tra thanh
phéan ho so, tinh hop 1€ cia giay t& do ngudi yéu cau xuat
trinh ho#c nop.

- Neu hd so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhan hd so v16t glay
tLep nhan trong d6 ghi r6 ngay, gio tra két qua; néu hd so
chua ddy di, hoan thién thi hwéng din ngudi ndp ho so bo
sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phéi 1ap thanh vin ban
huéng dan, trong d6 néu 16 loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi 1o ho, chit dém, t€n ctua nguoi
tiép nhan ho so.

- Hd so sau khi d3 dwoc huéng din theo quy dinh ma
khong duogc bd sung ddy du, hoan thién thi nguoi tiép
nhén ho so tir chdi tlep nhén hd so. Viée tir chdi tiép nhan
hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 1 ly
do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi r6 ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé thong buu chinh thi
Trung tm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pak Néng gt
gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
so qua hé thong buu chinh.

- Thuc hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.
Buée 3:

S& Tu phap thdm tra du didu kién, xem xét ra Quyét dinh
thay dbi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy ding ky
hoat dong cta Trung tdm

déi, b6 sung 08 thong tu
lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh
viee bo tro tu phdp.

Buwoc 4:




Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng c6 trach nhiém tra ket
qué cho ngudi dé nghi ding ky theo céc hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cta nguoi
dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi d& nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 18; trudng hop tir chdi thi phai thong
béo 1y do bang vin ban.

Cham dit hoat
dong cia chi
nhanh, van
phong dai dién
ciia to6 chirc hoa
giai thwong mai
nwée ngoai tai

Viét Nam trong|

trudong hop chi
nhanh, van
ph(‘)ng dai dién
chim diit hoat
dong theo quyet
dinh ciia t6 chirc
hoa gidi thwong
mai nwéc ngoai
hodic tb chirc hoa
giai thwong mai
nudc ngoai
thanh chi
nhanh, van
phong dai di¢n
tai Viét Nam

lap

1. Thanh phin hd so:

- Théng bao vé viéc chim
dit hoat dong cla chi
nhanh, vin phong dai dién
cia t6 chic hoa giai
thwong mai nuéde ngoai tai
Viét Nam

Bao cdo vé viéc thanh
toan xong céac khodn ng,
nghia vu tai san khéc,
thanh 1y cdc hop ddng lao
ddéng, hoan tht cac vu viée
da nhén.

2. Méu don, miu to khai:
Méu 20/TP-HGTM-sd ban
hanh keém theo Thong tir sO
.[03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong
B6 Tw phdp siea doi, bo
sung 08 thong tu lién quan

dén thi tuc hanh chinh

1. Trinh tu thwe hién:

Buée 1:

Trudng hop chi nhénh chim dut hoat dong theo quyét
dinh cta to chirc hoa giai thuong mai thwong mai nudc
ngoai hogic t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai thanh

so giri Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik
Néng. Dia chi: S6 98, duong 23/3, phuong Nghia Drre,
thanh phd Gia Nghia, tinh Dk Néng. Di¢n thoai: 02613
838 838.

Céch thire thyce hién: Hb so duge g truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyen.
Buée 2:

- Ngudi tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 18 cha gidy to do ngudi yéu cAu xudt
j|trinh ho#ic ndp.

- Neu hd so diy du, hop 18, ngudi tlep nhén hd so vxet glay
tiép nhén, trong d6 ghi 13 ngay, gidr tra két qua; néu ho so
chua ddy du, hoan thién thi huéng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban

1ap chi nhanh tai Viét Nam chdm dut hoat dong thi 1ap hé|-

- Nghi dinh s6
22/2017/ND-CP  ngay
24/02/2017 cta Chinh
phti vé hoa giai thuong
mai;

Théng tu sb
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua B§ Tu
phdp ban hanh va
huéng dan st dung mot
sb biéu miu vé tb chirc
va hoat dong hoa giai
thirong mai.

- Thong tu 56
03/2024/TT-BTP  ngay,

15/5/2024 Bé
truong B Tu phdp stea

cua

doi, bo sung 08 thong tu
lien quan dén thi tuc
hanh chinh trong Ilinh

Khong
quy dinh

1.008912
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chim dit hoat
dong & nuwoéc
ngoai

trong linh vuc bé tro tu
phdp.
3. S6 lwgng ho so: 01 bd

4. Yéu chu, diu Kién
thwe hién thd tuc hanh
chinh (néu co):

Trong thoi han 60 ngay, ké
tir ngay quyét dinh chim
dit hoat dong, chi nhénh,
thanh toan xong céc khoan|
ng, nghia vu tai san khéc,
thanh 1y cac hop dong lao
ddng, hoan tit cac vu viée
da nhén, trir truong hop ¢o6
thoa thuin khac.

huong dan, trong d6 néu o loai gidy to, ndi dung can bo
sung, hoan thién, ky, ghi o ho, chit dém, tén cua nguoi
tiép nhéan ho so.

- Hd so sau khi dd dugc huéng dan theo quy dinh ma
khong duoc bd sung diy du, hoan thién thi _ngudi tiép
nhén hd so tir chbi tiép nhén hd so. Viéc tir chdi tiép nhan
ho so phal dugce the hién bing vin ban, trong d6 ghi 1o 1y
do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 13 ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh thi
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Nong gui
>|gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.

Budce 3:

S& Tu phap xem xét, quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cta chi nhanh, vin phong dai di¢n.

Buwdéc 4:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém tra két
qua cho ngum dé nghi dang ky theo céc hinh thirc sau:

- Tra tryc tiép cho nguoi d& nghi dang ky tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghi cta nguoi
dé nghi ding ky (phi dich vu buu chinh do ngudi d& nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhin bdo cdo cua chi nhanh; truong hop tir chdi thi phai
thong bao 1y do bang van ban.

viee bo tro tu phdp.

Téng: 08 thii tuc hanh chinh.
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