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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 634 /QP-UBND Dék Nong, ngay 06 théng 6 nim 2024
QUYET PINH

Vé viée cong boé Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi,
b6 sung trong linh virc thira phat lai thudc pham vi
chirc néing quan ly nha nwéc ciia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Céin cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Ludt Sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chike chinh phit va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodit thii tuc hawmh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cde Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi. tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thdng 8 nim 2017 cia Chinh phi siea 36i, b6 sung mét s6 diéu cia céc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Cén etk Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia
Véin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cit Quyét dinh s6 852/0P-BTP ngay 17 thdng 5 ndm 2024 cia B
truémg B Tu phdp vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh duoc sira d6i, b6 sung |
trong linh vuc thira phdt lai thugc pham vi chire nang quan Iy cua Bo Tu phap; |

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tu phdp tinh Pdk Néng tai To trinh s6
64/TTr-STP ngay 03 thdng 6 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muyc tha tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc thira phat lai thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc ciia S& Tu phap.

Diéu 2. Giao Vian phong UBND tinh cip nhat ndi dung thii tuc hanh chinh
vao Co s& dit liéu Quéc gia vé TTHC, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong theo quy dinh; S& Thong tin va Truyén
thong dong b, cap nhat noéi dung TTHC trén Cbng Dich vu ¢ong cta tinh; S&



Tu phap cap nhét quy trinh giai quyét TTHC trén Cdng Dich vu cong ctia tinh
theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc céc S: Tu phap; Thong tin va
Truyén thong; Thi trudng cic S, Ban, nganh va céc td chic, ¢4 nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ =

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Bo Tu phap;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Vién thong Pik Néng;

- Luu VT, TTPVHCC, NC (D).
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DANH MUC

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG TRONG LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 684 /OP-UBND ngay 06 /6/2024 ciia Chi tich UBND tinh Dék Néng)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén thii tuc hanh| Thanh phin, s6 lwgng ho ; G e e B s R Phi, 1¢ | S6 ho so
STT chinh mh Trinh ty thwe hién; Thoi gian gidi quyet Can cir phap ly phi TTHC
1. Thanh phin hd se: 1. Trinh ty thwe hién: - Nghi dinh sb| Khéng | 1.009284
B Giéy dé nghi dang ky lam|Buwéc 1: 22/2017/ND-CP  ngay|quy dinh.

Piang ky lam hoa
gidi vién thwong
mai vu viée

hoa giai vién thuong mai
vu viéc theo mau do Bo Tu
phap ban hanh;

- Ban sao c6 ching thuc
hoéc ban sao kém theo ban
chinh dé déi chiéu bang t6t
nghiép dai hoc hoac béng
sau dai hoc;

- Gidy to chimg minh da
qua thoi gian cbng tac
trong linh vuc dwge dao
tao tir 02 ndm trd Ién co
xac nhdn cua co quan, to
chirc noi nguoi d6 lam

Ngudi c¢6 di tiéu chuin hoa giai vién thuong mai mqén tre
thanh hoa giai vién thuong mai vu viéc thi lap dé nghi
dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc guri Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Dék Nong. Dia chi: S6
98, dudng 23/3, phuong Nghia Dirc, thanh phd Gia Nghia,
tinh Dak Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thwe hién: H) so duoc g truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyén.

Buédce 2:

- Ngudi tiép nhan hé so ¢6 trach nhi¢m kiém tra thanh
phin hd so, tinh hop 1€ ctia gidy to do nguoi yéu cau xuat

A|trinh hodc ndp.

- Néu hd so day du, hop I8, ngudi tiép nhan hd so viét gidy

24/02/2017 cta Chinh

.\pht vé hoa giai thuong

mai;

- Thong tu s
02/2018/TT-BTP ngay
26/2/2018 cua Bo Tu
phap ban hanh va
huéng dan st dung mot
s6 bieu mau vé t chic
va hoat dong hoa giai
thuong mai;

- Théng tr so
03/2024/TT-BTP  ngay

15/5/2024  cua  Bo
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viécl

Gidy to do co quan, t6
chirc nude ngoai cAp hodic
cong chimg, chimg thuc &
nudce ngoai phai duge hop
phéap hoa lanh su theo quy
dinh cua phap ludt Viét
Nam, trir truong hop duge
mién hop phap hoa ]anh sy
theo diéu ude qubc té ma
nudge Cong hoa xa hoi Chu
nghia Viét Nam la thanh
vién.

2. Méu don, miu t¥ khai:

Méu 01/TP-HGTM-sd ban
hanh kém theo Thong tu 56
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bj truong
Bé Tu phdp sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan
dén thi tuc hanh chinh
trong linh vuc b6 tro tu
\phdp.

3. S6 lwgng hd so: 01 bd.

4. Yéu ciu, diéu ki¢n
thwe hi¢n thi tuc hanh
chinh (néu cé): Nguoi aé
nghi dang ky phai cé du
tiéu chudn hoa giai vién|
thuong mai.

tiép nhén, trong do ghi 6 ngay, gio tra két qua néu ho so
chwa ddy du, hoan thién thi huéng dén ngudi ndp hé so bd
sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban
huéng din, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi 10 ho, chir dém, tén cia nguoi
tiép nhén hd so.

- Hd so sau khi da dugc huéng din theo quy dinh ma
khong dugc b sung ddy du, hoan thién thi nguoi tiép
nhén hd so tir chdi tlep nhan hé so. Viée tir chéi tiép nhan
hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y
do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 6 ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh thi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dak Nong gui
l|gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

- Thye hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.

Budée 3:

S& Tu phép thim tra hd so, néu du diéu kién thi ghi tén
vao danh sach hoa g1a1 vién thuong mai vu viéc va cong
b danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc trén Cong
thong tin dién tir cua So.

Buoc 4:
Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng cé trach nhiém tré két
qua cho ngudi dé nghi dang ky theo céc hinh thirc sau:
- Tra truc tiép cho nguoi dé nghi déng ky tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghi ctia ngucn

d& nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi dé nghi
dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngy

truong Bo Tu phap sia
doi, bé sung 08 thong tu|
lien quan dén thii tuc
hanh chinh trong linh

viee bé tro tu phap.
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cua Bé luét Déan su;

+ Ngudi dang la can bg, cong
chire, vién chirc, si quan, quan
nhdn chuyén nghiép, cong
nhan, vién chitc qubc phong
trong co quan, don vi thudc
Quén d6i nhan dan, si quan,
ha si quan, chién sy trong co
quan, don vi thugc Cong an
nhén dan;

+ Nguoi dang bi truy ciru trach
nhiém hinh sw; nguoi da bi két
in vé& tdi pham do v6 ¥, i
pham it nghiém trong do ¢6 y
ma chua dugc xb6a an tich;
ngudi dd bi két an vé t4i pham
lién quan dén chiém doat tai
san, truc loi, gian lan, gian dbi,
x4m pham an ninh quéc gia, i
pham nghiém trong, t6i pham
rit nghiém trong, 161 pham dic
biét nghiém trong do ¢b ¥, ké ca
trudong hop dé duge xda an tich;
+ Can b, cong chirc, vién
chie, si quan, quin nhén
chuyén nghiép, cdng nhan,

nhan du hd so hop 18.




vién chitc qubc phong trong
co quan, don vi thugc Quan
do6i nhdn dan, si quan, ha si
quan, chién sy trong co quan,
don vi thuéc Coéng an nhin
d4n bi bdi nhiém, bi xir ly ky
ludt bing hinh thic cach chirc,
budc thoi viée, tude danh hiéu
hoi#ic dua ra khoi nganh;

+ Ngudi bi xir Iy ky luat bing
hinh thirc x6a tén khoi danh
sach luat su cha Doan ludt su
do vi pham phép luat hodc vi
pham quy tic dao dirc nghé
nghiép ludt su; nguoi bi xir
phat vi pham hanh chinh bang
hinh thirc tude quyén sir dung
ching chi hanh nghé ludt su
ma chua hét thoi han 03 niam,
ké tir ngay chép hanh xong
quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh d¢;

+ Ngudi bi xir phat vi pham
hanh chinh bing hinh thic
tude quyén sir dung thé cong
chtng vién, thé thAm dinh vién
vé gi4, chimg chi hanh nghé




d4u gia, chimg chi hanh nghé
quan tai vién ma chua hét thoi
han 03 nam, ké tir ngay chip
hanh xong quyét dinh xtr phat

vi pham hanh chinh dé.
Thay dbi|1. Thanh phén ho so: 1. Trinh ty thye hién: Khong |- Nghi dinh sd| 1.008926
noi tap s¥|Gidy de nghi thay ddi noi tap |Bwée 1: 08/2020/ND-CP
har{h nghe| g theo mau do Bg truong Bo Ngu:m tap su giri gidy dé nghi thay dbi noi tap su theo ngayCh }? 8/}? 12020
Thira phit) Tu phap quy dinh. mau do B truong B Tu phép quy dinh dén Trung tam ciia Chinh phi V€ 16

lai

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-05-sd ban
hanh kém theo Théng tu s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bé truong Bo
Tu phdp sua déi, b6 sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc bé
tro tu phap.

3. S6 lwgng ho so: 01 bo.

4. Yéu cau, dicu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh:
Khong.

Phuc vu hanh chinh cong tinh Péak Néong. Dia chi: S6
98, duong 23/3, phudng Nghia Dic, thanh phé Gia
.| Ngha, tinh Dik Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire the hign: Ho so duoc g truc tiép, qua hé
théng buu chinh hodc truc tuyén.

Bwdée 2:

- Ngudi tiép nhan hd so 6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 1é cua gidy to do ngudi yéu cau
xuét trinh hodc ndp.

- Neu ho so ddy du, hop 1&, ngudi tiép nhén hd so viét
g1ay t1ep nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua;
néu hd so chua diy da, hoan thién thi hudéng din nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé b sung, hoan thién hd so ngay thi phai
lap thanh véan ban hudng dén, trong d6 néu rd loai gidy
td, ndi dung cn bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiép nhén h so.

- Hb so sau khi da dugc huéng dén theo quy dinh ma
khong duqc b sung day du, hoan thi¢n thi nguoi tlep
nhan hd so tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép

nhan hd so phai dugc thé hién béng vin ban, trong do

chizc va hoat dong
ctia Thira phat lai.
- Théng tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
B§ Tu phap Quy
dinh chi tiét mot 50
didu va bién phéap
thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cta Chinh pht vé to
chitc va hoat dong
cua Thira phét lai.

SO

- Théng tu 50
03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
Bo truong B Tu
bé

sung 08 théng tu

phdp sua doi,

liégn quan dén thi
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ghi 13 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit
dém, tén.

- Truomg hop hd so dwoe giri qua hé thong buu chinh
thi Trung tdém Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Dak Nong
gui gidy tiep nhdn ho so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buru chinh.

- Thue hién chuyén hd so d&n S& Tu phap dé giai quyét.
Buwée 3:

S& Tu phap ban hanh Vin ban théng bao v& viéc thay
dbi noi tap su; truong hop tir chbi phai thong bao bang
vin ban c6 néu o ly do.

Buwdérc 4:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng ¢6 trach nhi¢m tra
két qua cho ngudi dé nghi dang ky theo cac hinh thire
sau:

- Tra tryc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghj cta
ngudi dé nghi déng ky (phi dich vu buu chinh do ngudi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan Gidy d& nghj thay ddi noi tap su.

tuc hanh chinh trong
linh vuc b6 tro tw

phdp.

Pang ky
hanh nghé
va cap Thé
Thira phat
lai

1. Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hanh
nghé va cdp Thé Thira phat lai
theo mau do Bo truong Bd Tu
phap quy dinh;

- Ban sao c6 chimg thirc hodc

1. Trinh tw thye hién:

Bwoére 1:

Vian phong Thira phat lai giri hd so dang ky hanh nghé
va cip Thé cho Thira phit lai cia Vin phong minh dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pak Nong.
Dia chi: Sé 98, duong 23/3, phudng Nghia Pirc, thanh

Khong

- Nghi dinh s
08/2020/NDb-CP
ngay  08/01/2020
cta Chinh pht vé t6
chitc va hoat dong
cua Thira phat lai.

- Théng tu s

1.008927
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ban chup kém theo ban chinh
Quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai Thira phat lai d& dbi
chiéu;

- 01 4nh chin dung ctia Thira
phat lai ¢& 2cm x 3cm chup
khong qua 06 thang trudc ngay
ndp ho so.

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-11-sd ban
himh kém theo Thong tw 56
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cia B¢ truong Bo
Tu phdp sva déi, bé sung 08
théng tw lién quan dén thii tuc
hanh chinh trong linh vuc bé
tro i phdp.

3. S6 lwgng ho so: 01 bd.

4. Yéu clu, diéu kién thwe
hién thi tuc hanh chinh:
Khéng.

phé Gia Nghia, tinh Pak Néng. Dién thoai: 02613 838
838.

Cich thirc thue hign: Hé so dugc g trye tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyen.

Buéce 2:

- Ngudi tiép nhan hd so 6 tréch nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 18 cha gidy t& do ngudi yéu ciu
xuét trinh hogc nép.

- Neu ho so day dn, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét
glay tlep nhén, trong d6 ghi 10 ngay, gitr tra két qua;
néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thi¢n theo quy dinh; truong
hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi pha1
1ap thanh vén ban huong dén, trong d6 néu rd loai gidy
t&, ndi dung can bod sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chi
dém, tén cta ngudi tiép nhan hd so.

- Hb so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng dwoc bb sung day du, hoan thién thi nguoi tlep
nhén hd so tir chdi tiép nhén hd so. Viée tir chdi tiép
nhén hd so phai duge thé hién bing van ban, trong d6
ghi 18 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit
dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Néng
g gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buru chinh.

- Thuc hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.

Bude 3:

S& Tu phép ghi tén nguoi duge dang ky hanh nghé vao
Danh sach Thira phét lai hanh nghé tai dia phuong va
cdp Thé Thira phét lai; truong hop tir chdi phai thong

05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
B6 Tu phap Quy
dinh chi tiét mdt sb
didu va bién phéap
thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cta Chinh pht vé t6
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

- Thong tu 56
03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua
Bo truong Bo Tu
phdp stra doi, bo
sung 08 théng tu
lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tw

phap.
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béo biang van ban c6 néu rd ly do.

Buéc 4:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo cac hinh thirc
sau:

- Tré truc tiép cho ngudi dé& nghi ding ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghi cia
nguoi dé nghi déng ky (phi dich vu buu chinh do ngudi
de nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan du hé so hop 1é.

Ciap  lai
Thé Thira
phat lai

1. Thanh phin hd so:

- Gidy d& nghj cAp lai cép Thé
Thira phat lai theo mau do Bo
trudng BO Tu phap quy dinh;

- 01 anh chan dung ctua Thira
phat lai ¢c& 2cm x 3cm chup
khéng qua 06 thang truéc ngay
nop ho so;

- Ban chinh Thé Thira phat lai
trong trudmg hgp Thé bi hong.
2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-13-sd ban
hanh kém theo Théong tw so
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo trucng Bo
Tw phdp sira doi, b6 sung 08
théng tur lién quan dén thii tuc

1. Trinh tu thwc hién:

Budéece 1:

Thira phat lai gui hé so @ nghi cép lai Thé Thira phat
lai dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pak
Nong. Dia chi: S6 98, duong 23/3, phuong Nghia Duc,
thanh pho Gia Nghia, tinh Dak Nong. Dién thoai: 02613
838 838.

Cich thire thwe hién: H so duoc gui tryc tiép, qua hé
thong buu chinh hoic true tuyén.

Buée 2:

- Nguoi tiép nhan hé so ¢ trdch nhigm kiém tra thanh
phén hd so, tinh hop 18 cia gidy t& do ngudi yéu céu
xudt trinh hodc ndp.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét
gidy tiép nhan, trong d6 ghi r6 ngay, giv tra két qua;
néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai

Khong

- Nghi dinh sb
08/2020/NB-CP
ngdy  08/01/2020
ctia Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong
cta Thira phat lai.
- Thong tu
05/2020/TT-BTP
ngdy 28/8/2020 cua
B6 Tu phap Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
s 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
ctia Chinh phu vé tb
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

sO

- Thong tu

SO

1.008928




hanh chinh trong linh vuc b6
tro tw phdp.

3. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Yéu ciu, didu kign thwe
hién tha tuc hanh chinh: Thé
Thira phat lai bi mét hogc bi
hong.

lap thanh van ban hudéng dan, trong d6 néu 15 loai gidy
t&, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir
dém, tén cia ngudi tiép nhan hd so.

- Hb so sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma
khéng duoc bo sung day dt, hoan thi¢n thi ngudi t1ep
nhén hd so tir chéi tiép nhin hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai duoc thé hién bing vin ban, trong d6
ghi 3 1y do tir chdi, nguoi tiép nhén ky, ghi 10 ho, chit
dém, tén.

- Truomg hop hd so duoc giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng tinh Pak Néng
gui gxay tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.
Buwoce 3:

S Tu phap cép lai Thé cho Thira phét lai; truong hop
tir choi phéi théng béo bing van ban cé néu 6 1y do.
Buréce 4:

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng c6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi dang ky theo cac hinh thic
sau:

- Tré truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng.

- Tra két qua qua duong buu chinh theo d& nghi cta
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.

03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
Bé truong Bé Tu
phdp sita doi, b6
sung 08 théng tu
lien quan dén thi
tuc hanh chinh frong
linh vue b6 tro tu

phap.

Thanh lap

1. Thanh phin ho so:

1. Trinh ty thwe hién:

1.000.00

- Nghi dinh sb

1.008929
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Vin phong
Thira phat
lai

- Gidy dé nghi thanh 14p Van
phong Thira phat lai theo mau
do Bo truong BY Tu phap quy
dinh;

- Ban thuyét minh vé t chic,
tén goi, nhan su, dia diém dit
tru s, cac diéu kién vat chét
va ké hoach trién khai thuc
hién;

- Ban sao ¢6 chimg thirc hodc
ban chup kém theo ban chinh
Quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai Thira phat lai dé dbi
chiéu.

2. Tén mAu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-16-sd ban
hanh kém theo Théng fu sO
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tuw phdp sira d6i, bo sung 08
thong tu lién quan dén thil tuc
hanh chinh trong linh vuc bo
tro tu phdp.

3. S6 lwgng ho so: 01 bo.

4. Yéu ciu, didu kién thue
hién thi tuc hanh chinh:

- Thanh l4p Van phong Thua
phét lai trén co s& D& 4n phat

Buwée 1:

Can cir vao D& 4n phat trién Vin phong Thira phat lai
da duge phe duyét, Uy ban nhan dan cép tinh ra thong
bdo vé& viéce thanh 14p Vin phong Thira phét lai tai dia
phuong. Tren co so thong bdo néu trén cia Uy ban
nhén dén cdp tinh, Thira phat lai c6 nhu cau thanh 1ap
Vian phong Thira phat lai gii hd so dé nghi thanh lap
Van phong Thira phat lai dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pak Néng. Dia chi: S6 98, dudng 23/3,
phudng Nghia Dire, thanh phé Gia Nghia, tinh Dik
Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thye hién: Hb so dugce gui true tiép, qua hé
théng biru chinh hoic truc tuyén.

Bwoée 2:

- Ngudi tiép nhéan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 18 ca gidy t& do ngudi yéu clu
¢| xudt trinh hodc ndp.

- Neu ho so diy du, hop 1, nguoi tiép nhén hd so viét
g1ay t1ep nhén, trong d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua;
néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng
hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phal
1ap thanh van ban huong dan, trong d6 néu rd loai giay
td, noi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiép nhén ho so.

- H) so sau khi d4 duoc huéng din theo quy dinh ma
khéng dwoc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tlep
nhan hd so tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai duge thé hién bang vin ban, trong do
ghi 8 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi 1 ho, chir
dém, tén.

ddng/hd
SO

08/2020/ND-CP
ngay 08/01!2020
cta Chinh phti vé tb
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.
- Thong tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét mot so
diéu va bién phép
thi hanh Nghi dinh
sb 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cta Chinh phii vé td
chitc va hoat dong
cua Thira phat lai.

- Théng tu sb
223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016
cia Bd Tai chinh
Quy dinh muc thu,
ché & thu, nop,
quan ly va sir dung
phi thdm dinh tiéu
chudn, diéu kién
hanh nghé trong linh
vue thira phat lai.

SO

- Théng tu s0
03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua

Bé truéng Bo Tu
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trién Van phong Thira phat lai
da dugc phé duyét;

- Thira phat lai di chuyén
nhugng Vin phong Thira phat
lai khéng dugc phép thanh lap,
tham gia thanh lap Vin phong
Thira phat lai méi trong thoi
han 05 nim, k& tir ngay chuyén
nhuong.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pik Néng
g glay tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.

Bwée 3:

S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét,
quyét dinh cho phép thanh 18p Van phong Thitra phat
lai; trudmg hop tir chbi phai théng bao bang vin ban c6
néu 16 ly do.

Budc 4:

Uy ban nhin dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1dp Vén phong Thira phat lai; truong hop
tir chbi phai thong béo béng van ban c¢6 néu 18 1y do.

Bwoe 5:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong ¢6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi d2 nghi ding ky theo cdc hinh thirc
sau:

- Tra tryc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.
- Tra k?::t qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cua
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop
1, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dén cép tinh xem xét,
quyét dinh cho phép thanh 18p Van phong Thira phat
lai;

- Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén dugc hd so

phdp sica doi, bo
sung 08 théng tu
lien quan dén thu
tuc hanh chinh trong
linh viec bé tro tu

phap.




trinh ctia S& Tu phap, Uy ban nhin dén cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép thanh 1ip Vin phong Thira
phat lai.

Ping ky
hoat dong
Vin phong
Thira phat
lai

1. Thanh phén hb so:

- Gify @ nghi dang ky hoat
dong Vin phong Thira phat lai
theo méu do B truéng B Tu
phap quy dinh;

- Ban sao c6 chung thuc hodc
ban chyp keém theo ban chinh
Quyét dinh cho phép thanh lap
Vian phong Thira phat lai dé
d6i chiéu;

- Giy to ching minh du diéu
klen quy dinh tai khoén 3, 4
Pidu 17 cia Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP;

- Hb so dang ky hanh nghé cua
Thira phat lai theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 15 cia Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP.

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdau TP-TPL-18-sd ban
hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tw phdp sira doi, b6 sung 08
thong tw lién quan dén thi tuc
héimh chinh trong linh viee bé

1. Trinh tu thwe hién:

Budce 1:

Vin phong Thira phét lai giri hd so dang ky hoat dong
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Pik
Néng. Dia chi: S6 98, duong 23/3, phuong Nghia Diic,
thanh phé Gia Nghia, tinh Dak Néng. Dién thoai: 02613
838 838.

Cich thire thwe hién: Ho so duge gui truc tiép, qua hé
théng buru chinh hoic tryc tuyén.

Buée 2:

- Nguoi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 16 cta gidy t& do ngudi yéu cdu
xuét trinh ho#c nop.

- Neu ho so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét
g:ay tlep nhén, trong dé ghi r3 ngay, gio tra két qua;
neu ho so chua déy d, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hé so ngay thi phai
1ap thanh van ban hudng dén, trong d6 néu rd loai gidy
td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiép nhan hd so.

- Hd so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh ma
khéng dugce bd sung day du, hoan thién thi nguoi t1ep
nhén hd so tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hd so phai duge thé hién bing vin béan, trong d6
ghi 8 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi 16 ho, chir
dém, tén.

Khéng

- Nghi dinh s6
08/2020/NDb-CP
ngay  08/01/2020
ctia Chinh phi1 vé t6
chirc va hoat dong
cta Thira phat lai.
- Thoéng tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
By Tu phap Quy
dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
sb 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
ctia Chinh phu v& t6
chiic va hoat ddng
ctia Thira phét lai.

SO

- Théng te s6
03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
By truong Bo Tu
bé

sung 08 thong tu

phdp sia @i,

lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu

1.008930
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tro tu phdp. - Truong hop hd so duge giri qua h¢ thong buu chinh phép.
- A - thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Néng
3. S0 lwrgng ho so: 01 0. gt gidly tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
4. Yéu ciu, didu kién thuc ndp hd so qua hé théng buu chinh.
hién thi tuc hanh chinh:|- Thuc hién chuyen hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.
Trong thoi han 30 ngay, ké tir| Buée 3:
ngay nhan duge Quyét dinh|Se Tu phép cdp Gidy dang ky hoat dong cho Van phong
cho phép thanh 1ap, Vin phong Thtra phat lai; truong hop tir chdi phai théng béo bing
Thira phat lai phai dang ky van ban c6 néu ro ly do.
hoat d{ing Buéce 4:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo céc hinh thirc
sau:
- Tra truc tiép cho ngudi dé nghj ding ky tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh cdng.
- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cta
nguoi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
deé nghi dang ky chi tra).
2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop
I
Thay dbi| 1. Thanh phin hé so: 1. Trinh tu thye hign: Khong |- Nghi dinh s6[1.008931
ndi dung|. Gidy dé nghj thay doi ndi|Bude 1: 08/2020/ND-CP
ding  ky|dung dang ky hoat dong cia|vin phong Thira phét lai giri hd so dé nghi thay doi ndi ngdy  08/01/2020

hoat djng
cia Vian
phong
Thira phat|
lai

Vin phong Thira phat lai theo
mau do B truong Bo Tu phéap
quy dinh;

Glay to chimg minh viéc thay
dbi va ban chinh Gidy dang ky

dung dang ky hoat dong dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pik Nong. Dia chi: S6 98, duong 23/3,
phudng Nghia Dirc, thanh phé Gia Nghia, tinh Dik
Nong. Dién thoai: 02613 838 838.

Cich thire thwe hién: Ho so duge g truc tiép, qua hé

cua Chinh phu vé to
chiic va hoat dong
cua Thira phat lai.
- Thoéng tu

05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cha

SO
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hoat dong.

2. Tén mAu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-20-sd ban
hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bé truong Bo
Tuw phdp sira d6i, b6 sung 08
thong tw lién quan dén thi tuc
hénh chinh trong linh vie bé
tro tu phdp.

3. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Yéu cau, diéu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh: Khi
thay doi mot trong cac ndi
dung ding ky hoat dong cua
Vian phong Thira phét lai bao
gf’im: tén, dia chi tru s& cua
Vian phong Thira phat lai, ho
tén Trudéng Van phong Thira
phat lai, danh sach Thira phat
lai hgp danh va danh sach
Thira phat lai 1am viéc theo
ché do hop ddng lao dong (néu
c6) ctia Van phong Thira phét
lai thi phai dang ky thay ddi.

théng buu chinh hodc truc tuyén.
Buée 2:
- Nguoi tiép nhan ho so c6 tréch nhiém kiém tra thanh

phan hd so, tinh hop 18 cta gidy t& do nguoi yéu ciu
xuét trinh hodc nop.

- Neu ho so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét
glay t:ep nhén, trong d6 ghi rd ngay, giv tra két qua;
néu hd so chwa diy da, hoan thién thi huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thi¢n theo quy dinh; trwong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi pha1
lap thanh van ban huong dén, trong d6 néu rd loai gidy
td, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiép nhan ho so.

- Hd so sau khi da dugce hudng din theo quy dinh ma
khong duge bd sung day dua, hoan thién thi ngudi tIep
nhan hd so tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chbi tiép
nhdn hd so phai duge thé hién bang vin ban, trong do
ghi 15 ly do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 16 ho, chit
dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Pik Nong
gui gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp ho so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.

Budge 3:

S& Tu phép cip Gidy diang ky hoat dong cho Vin phong
Thira phat lai; truomg hop tir chéi phai théng béo bang
vin ban ¢6 néu rd ly do.

Buéc 4:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cé trach nhiém tra

By Tu phap Quy
dinh chi tiét mdt so
dieu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
s0 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cta Chinh phu vé t0
chitc va hoat dong
cua Thtra phat lai.

- Théng tw 50
03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua
Bj truomg Bo Tu
phdp stta doi, bo
sung 08 thong tu
lién quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuec bé tro tu

phap.
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két qua cho nguoi dé nghi ding ky theo céc hinh thirc
sau:

- Tra true tiép cho ngudi @& nghi dang ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo d& nghi cua
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:

- Déi véi truong hop thay ddi Truéng Vin phong thi
thoi han cdp Gidy ding ky hoat dong cho Van phong
Thira phat lai 14 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du
hd so hop 18.

- Pbi véi cac truomg hop thay dbi khac thi thoi han cép
Gidy dang ky hoat déng cho Vin phong Thira phat lai 1a
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Chuyén
d6i  loai
hinh hoat
dong Vin
phong
Thira phat
lai

1. Thanh phén hd so:

- GiAy @& nghi chuyén ddi loai
hinh Vin phong Thira phat lai
theo mau do B trudng Bo Tu
phép quy dinh;

- Ban thuyét minh v& viée
chuyén dbi loai hinh hoat
dong, trong d6 néu 16 phuong
4n chuyén déi, tinh hinh 6
chirc va hoat dong cua Vin
phong tinh dén ngay de nghi
chuyen dbi, du kién to chie,
tén goi, dia diém dat tru s,
nhan su, céc didu kién vt

1. Trinh tu thwe hién:

Buée 1:

Vin phong Thira phét lai ¢6 nhu cdu chuyén ddi loai
hinh hoat dong tir doanh nghi€p tu nhan sang cong ty
hop danh va nguoc lai gui hé so d& nghi chuyen ddi dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pak Nong.
Dia chi: S6 98, dudng 23/3, phudng Nghia Diic, thanh
ph6 Gia Nghia, tinh Pak Noéng. Dién thoai: 02613 838
838.

Cich thire thye hién: Hb so dugce giri truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyen.

Buwéce 2:

- Nguoi tiép nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra thanh
phin hé so, tinh hop 1& cia gidy t& do ngudi yéu cAu

Khong

- Nghi dinh sb6
08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020
cua Chinh pha vé td
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.
- Théng tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
Bé Tu phip Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020

sO

1.008932
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chat;
- Béan sao c6 chimg thuc hodc
ban chup kém theo ban chinh
Quyét dinh bbd nhiém, bb
nhiém lai Thira phat lai dé dbi
chiéu.

- Ban chinh Quyét dinh cho
phép thanh 1dp Vian phong
Thitra phat lai.

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-21-sd ban
hanh kém theo Thong tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tw phdp swa dsi, b6 sung 08
théng tu lién quan dén thir tuc
hanh chinh trong linh vuc b
tro tu phdp.

3. S6 lwgng hé so: 01 bo.

4. Yéu clu, didu kién thuc
hién thia tuc hanh chinh:
Khong.

xuat trinh hodc nép.

- Neu ho so day du, hop 18, nguoi tiép nhén hd so viét
g:ay tlep nhan, trong do ghi r6 ngay, gio tra két qua;
néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng
hop khong thé bd sung, hoan thién hé so ngay thi phai
lap thanh vén ban hu6ng dan, trong d6 néu rd loai gidy
t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chit
dém, tén cua ngudi tlep nhan hd so.

- Hb so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh ma
khong duogc bo sung day du, hoan thién thi ngudi tlep
.|nhan hd so tir chdi tiép nhan hd so. Vige tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6
ghi 13 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit
dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Dik Nong
gui gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thuc hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.

Buée 3:

S¢ Tu phap thim dinh hd so va trinh Uy ban nhan dén
cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén déi loai
hinh hoat dong cia Van phong Thura phat lai; truong
hop tir chéi phai théng bao bing vén ban cé néu rd ly
do.

Budc 4:

Uy ban nhin din tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén ddi loai hinh hoat dong cua Vin phong Thira
phat lai; truong hop tir chdi phai thong béo bing vin
ban ¢6 néu rd 1y do.

ctia Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong
cua Thitra phat lai.

- Thong tu 56
03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
Bé truong B Tu
phdp siea doi, bé
sung 08 thong te
lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc b6 tro tu

phdp.
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Buée S:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ¢6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi dang ky theo céc hinh thirc
sau:

- Tra tryc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh céng.
- Tra két qua qua duong buu chinh theo dé nghi cia
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:
- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop
18, S& Tu phap c6 trach nhiém thdm dinh hd so v trinh
Uy ban nhén dén cp tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén ddi loai hinh hoat dong ctia Vin phong Thira
phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so
trinh ctia S& Tu phép, Uy ban nhan dan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén déi loai hinh hoat déng
ctia Vin phong Thira phat lai.

DPang ky
hoat dong
sau khi
chuyén dbi
loai hinh
hoat dong
Van phong
Thira phat
lai

1. Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat
dong Van phong Thira phat lai
theo mau do Bo trudng B Tu

phap quy dinh;

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc
ban chup kem theo ban chinh
Quyet dinh cho phép chuyén
ddi Van phong Thira phat lai

dé d6i chicu;

1. Trinh ty thwe hién:
Bude 1:

Van phong Thira phat lai gin hé so dang ky hoat dong
dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dak
Nong. Dia chi: S6 98, dudng 23/3, phudng Nghia Dc,
thanh ph6 Gia Nghia, tinh Pik Nong. Pién thoai: 02613
838 838.

Cich thire thwre hién: Hd so dugc giri tryc tiép, qua hé
théng buu chinh hodc truc tuyén.

Khong

- Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP

ngay  08/01/2020
ctia Chinh phii vé to
chirc va hoat dong
ctia Thira phat lai.

- Théng tu sb
05/2020/TT-BTP

ngay 28/8/2020 cua
B6 Tu phip Quy

1.008933




- Gidy t& chimg minh du dicu
kién quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 26 cha Nghi dinh )
08/2020/ND-CP.

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-18-sd ban
hanh kém theo Thong tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ trucng Bo
Tu phdp stea doi, bo sung 08
thong tw lién quan dén thir tuc
hanh chinh trong linh vuc b
tro tu phdp.

3. S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Yéu ciu, diéu ki¢n thwe
hién thi tuc hanh chinh:
Trong thdi han 15 ngdy, ké tir
ngdy nhin duge Quyét dinh
cho phép chuyén ddi, Van
phong Thira phat lai phai ding
ky hoat dong.

Buée 2:
- Nguoi tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra thanh

phan hé so, tinh hop 1é clia gifly t& do ngudi yéu chu
xuét trinh hodc nop.

- Néu hd so ddy d, hop 1¢, ngudi tiép nhén ho so viet
g1ay tlep nhén, trong dé ghi rd ngay, gio tra két qua;
néu hd so chua dy di, hoan thién thi huéng din nguoi
nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai
18p thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu 13 loai gidy
t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chir
dém, tén cua ngudi tiép nhan hd so.

- Hd so sau khi d3 duge huéng dan theo quy dinh ma
khong dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tlep
nhén hd so tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhin hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6
ghi 8 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chit
dém, tén.

- Truong hop hd so duge giri qua hé thong buu chinh
thi Trung tdm Phuyc vy hanh chinh ¢6ng tinh Pik Nong
g gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thyc hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.
Buée 3:

S& Tu phép cap Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
Thira phat lai; trudng hop tir choi phai thong bao bang
van ban cé néu rd ly do.

Buéc 4:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng c6 trach nhiém tra

dinh chi tiét mot sO
diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
s0 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
ctia Chinh phi vé t6
chirc va hoat dong
ctia Thira phat lai.

- Théng tw s6
03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua
Bé truong B Tu
phdp sita doi, bo
sung 08 thong tu
lién quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vue b6 tro tu

phdp.




LA SR -

19

két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo cic hinh thic
sau:
- Tra true tiép cho ngudi d& nghi dang ky tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong.
- Tra két quéa qua dudng buu chinh theo dé nghi cia
nguoi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
dé nghi déng ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho

10

so hop 1€.
Hop nhit,|1. Thanh phin hé so: 1. Trinh tw thwc hién: Khong |- Nghi dinh s6/1.008934
sap nhip| . Gidy @& nghi hop nhit, gidy | Buée 1: 08{2020/ND-CP
Vin phong|de nghi sip nhép Vin phong| Cc Van phong Thira phat lai bj hop nhét, sap nhép g n,gayChl, nl? 8’;?,” 2024
Thira phdt| Thira phat lai theo mau do BO|h4 so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh ik v PRLAVE

lai

truéng Bo Tu phap quy dinh;

- Hop ddng hop nhit, hop
ddng sap nhép trong d6 c6 cdc
ndi dung chi yéu sau day: tén,
dia chi tru s¢ cua cic Vin
phong bi hop nhét, sip nhap;
thdi gian thuc hién hop nhét,
sdp nhép; phuong 4n xit ly tai
san, stir dung lao déng cua cac
Van phong; viéc ké thira toan
bd quyén, nghia vu va lgi ich
hop phap cua cac Vin phong
va cic ndi dung khac co lién

quan;

Nong. Dia chi: SH 98, dudng 23/3, phudng Nghia D,
thanh pho Gia Nghia, tinh Pak Néng. Dién thoai: 02613
838 838.

Cich thire thye hién: Ho so dugc gui truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyén.

Buwéc 2:

- Nguoi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 1& cua gidy t& do ngudi yéu céu
xudt trinh hodc ndp.

- Néu hE) so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét
glay tlep nhén, trong d6 ghi & ngdy, gio tra két qua;
néu hd so chua diy dd, hoan thién thi huéng dan ngudi
nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bb sung, hoan thién hd so ngay thi phal
1ap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy
t&, n6i dung cén b sung, hoan thién, ky, ghi td ho, chir

chitc va hoat dong
cua Thira phat lai.
- Théng tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phép
thi hanh Nghi dinh
sb 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
coa Chinh phi vé t6
chirc va hoat dong
ciia Thira phat lai.

sO

- Théng tw s6

03/2024/TT-BTP
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- Ban ké khai thué, bdo cdo tai
chinh trong nim gan nhat da
duge kiém toan cua cac Vin
phong tinh dén ngay dé nghi
hop nhét, sap nhap;

- Bién ban kiém ké céc hd so
nghiép vu va bién ban kiém ké
taii san hién c6 cua cac Van
phong tinh dén ngay dé& nghi
hop nhét, sap nhap

- Danh sach Thira phat lai hop
danh va Thitra phat lai lam viéc
theo ché d6 hop dong (néu co)
tai cac Van phong;

- Ban chinh Quyét dinh cho
phép thanh 1ap va Gidy dang
ky hoat ddng ctia cac Vin
phong Thira phat lai.

2. Tén miu don, miu to
khai:

- Déi v6i truomg hop hop nhét
Vian phong Thira phat lai: Mdu
TP-TPL-23-sd ban hanh kém
theo Thong tu 56 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua B¢
truong Bé Tu phdp siea déi, bé
sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh
viee bé tro tu phdp;

dém, tén ctia ngudi tiép nhén ho so.

- Hb so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma
khong duge bd sung day du, hoan thién thi nguoi tlep
nhan hd so tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhin hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong dé
ghi 15 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit
dém, tén.

- Trudong hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dak Nong
gui giay tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé thong buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phép dé giai quyét.
Buée 3:

S& Tu phép trinh Uy ban nhén dén cap tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhét, sép nhip Vin phong

Thtra phat lai; truong hop tur chéi phai thong béo béng
vin ban cé néu 16 ly do;

Buwée 4:

Uy ban nhan déan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép
hop nhét, sdp nhip Vin phong Thira phat lai; truong
hop tir chdi phai thong bao bing van ban cé néu 1o ly
do.

Buée 5:

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong ¢4 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo céc hinh thirc
sau:

- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra két qua qua dudong buu chinh theo d& nghi cia

ngay 15/5/2024 cua
Bé truong Bo Tu
phdp siea @oi, bo
sung 08 thong tu
lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc b6 tro tu

phap.
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- Péi vé6i truomg hop sép nhap
Vin phong Thira phét lai: Mdu
TP-TPL-25-sd ban hanh kém
theo Théng tw s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trucng Bo Tu phdp siea déi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén
thii tuc hanh chinh trong linh
viee bé tro tuw phdp.

3. S6 lrong hd so: 01 bd.

4. Yéu cau, dicu kién thue
hién thi tuc hanh chinh:

- Déi véi trudng hop hop nhit
Vin phong Thira phat lai thi
cac Van phong Thira phat lai
bi hop nhit cé try s& trong
cing mot dia ban cép tinh;

- Déi v6i trudong hop sap nhap
Van phong Thira phat lai thi
Vian phong Thira phat lai bi
sap nhép co tru s& trong cung
mdt dia ban cép tinh véi Van
phong Thira phat lai nhén sap
nhap.

nguoi dé nghi ding ky (phi dich vy buu chinh do ngudi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén da hé so hop
18, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dén cip tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhit, sap nhdp Van phong
Thira phat lai;

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc hd so
trinh ctia S& Tu phép, Uy ban nhin déan cdp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép hop nhét, sép nhap Vin phong
Thira phat lai.

Piang ky
hoat djng,

1. Thanh phin hd so:
- Gidy dé nghi ding ky hoat

1. Trinh tu thue hién:
Vin phong Thira phét lai hop nhét giri hd so déng ky

Khong

- Nghi dinh
08/2020/NDB-CP

sO

1.008935
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11

thay  doi
ngi dung
dang ky
hoat déng
sau khi
hop nhat,
sap nhadp
Vian phong
Thira phat
lai

dong, Giady dé nghi thay do6i
ndi dung ding ky hoat dong
Vin phong Thira phat lai theo
mau do Bo trudng B Tu phap
quy dinh;

- Quyét dinh cho phép hop
nhét, Quyét dinh cho phép sap
nhdp;

- Gidy to chimg minh vé tru s&
ctia Vin phong Thira phat lai;

- Ban sao c6 ching thuc hodc
ban chup kem theo ban chinh
Quyét dinh bd nhiém, b
nhiém lai cta cic Thira phat
lai dang hanh nghé tai Vian
phong Thira phat lai aé adi
chiéu.

2. Tén miu don, miu to
khai:

- Pbi véi trudng hop hop nhét:
Mdu TP-TPL-18-sd ban hanh
kém theo Thong tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bj truong Bo
Tuw phdp sica d6i, bo sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc
hémh chinh trong linh viee bo
tro tu phap;

- Déi véi truong hop sép nhap:

hoat dong, Van phong Thira phat lai nhén sap nhap gui
hé so dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dik Néng.
Dia chi: Sb 98, dudng 23/3, phuong Nghia Dic, thanh
ph6 Gia Nghia, tinh Ddk Nong. Dién thoai: 02613 838
838.

Cich thire thye hign: H so duoc gii trye tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyeén.

Buéc 2:

- Ngum tiép nhén hd so c6 tréch nhiém kiém tra thanh
phan hd so, tinh hop 16 cua gidy to do ngudi yéu cau
xuit trinh hodc ndp.

- Neu ho so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét
glay tlep nhgn, trong do6 ghi rd ngay, gio tra két qua;
néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thi¢n theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai
lap thanh vén ban huéng dén, trong d6 néu rd loai giay
t&, ndi dung can bod sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiep nhén hd so.

- Hb so sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma
khong duge bd sung day d, hoan thién thi ngudi t1ep
nhan hé so tir chéi tiép nhan hd so. Viée tur chéi tiép
nhan hd so phai duge thé hién biang van ban, trong d6
ghi 16 ly do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir
dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh
thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Dak Nong
gui gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén ho so dén S& Tu phap dé giai quyét.

ngay  08/01/2020
ctia Chinh phu vé t&
chirc va hoat dong
ctia Thira phat lai.

- Thong tu s6
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
Bd Tu phiap Quy
dinh chi tiét mot s6
didu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
56 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cua Chinh phu vé t6
chitc va hoat dong
cua Thira phat lai.

- Théng twe s6
03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
B6 truong Bo Tu
phdp siea doi, bo
sung 08 thong tu
lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vue b6 tro tu

phdp.
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Mdéu TP-TPL-20-sd ban hanh

kem theo Thong tu s6
03/2024/TT-BTP ngay

15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tu phdp sira doi, b sung 08
thong t lién quan dén thii tuc
héanh chinh trong linh vuc bo
trg tu phdp.

3. S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Yéu clu, diéu kién thue
hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhédn duoc Quyét dinh
cho phép hop nhat, Vin phong
Thira phat lai hop nhét phai
dang ky hoat dong;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc Quyét dinh
cho phép sap nhép, Vin phong
Thira phat lai nhén sap nhdp
phai dang ky thay ddi ndi dung
dang ky hoat dong.

Budce 3:

S& Tu phap cip Gidy déng ky hoat dong cho Vian phong
Thira phat lai hop nhat nhén sap nhép; truong hop tur
chbi phai thong bao bing vian ban ¢6 néu 13 ly do.
Buéc 4:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cé trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo cac hinh thie
sau:
- Tra tryc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung tim
phuc vy hanh chinh cong.
- Tra kéf:t qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cia
ngudi d¢ nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
dé nghij dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét:
Trong th&i han 07 ngay lam vige, k& tir ngay nhan di hd
so hop 1€.

12

Chuyén
nhwong
Vin phong
Thira phait

1. Thanh phén ho so:

- Gidy d& nghi chuyén nhuong
Vian phong Thira phat lai theo
mau do B9 truong By Tu phap

1. Trinh ty thwe hi¢n:

Van phong Thira phat lai c6 nhu cdu chuyén nhuong
gui hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
Pik Nong. Dia chi: S6 98, dudng 23/3, phuong Nghia

Khéng

- Nghi dinh so
08/2020/ND-CP

ngay  08/0 1/2020
cua Chinh phi vé td

chirc va hoat dong

511.008936
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lai

quy dinh;

- Hop ddng chuyén nhuong
Van phong Thira phat lai c6
cong chimg theo miu do Bo
tredng BO Tu phap quy dinh;

- Bién ban kiém ké céc hd so
nghi¢p vu cua Van phong
duoc chuyen nhurong;

- Ban sao c¢6 chimg thuc hodc
ban chup kém theo ban chinh
Quyét dinh b6 nhiém, bd
nhiém lai cta cic Thira phat
lai nhan chuyén nhuong dé d6i
chiéu.

- Ban chinh Quyét dinh cho
phép thanh lép va Gidy ding
ky hoat dong ctia Van phong
Thira phat lai dugc chuyén
nhuong;

- Ban ké khai thué, bao cao tai
chinh trong 02 nam gin nhat
da dwoc kiém toan cua Vin
phong dugc chuyén nhugng;

- Vin ban cam két cua Thira
phét lai nhén chuyén nhuong
voi ndi dung quy dinh tai diém
a, b khoan 2 Diéu 28 ctia Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP.

2. Tén miu don, miu t&
khai:

Dirc, thanh phd Gia Nghia, tinh Pak Néng. Dién thoai:
02613 838 838.

Cich thirc thye hién: Hd so duqc guri true tiép, qua hé
théng buu chinh hodc truc tuyén.

Bude 2:

- Nguoi tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra thanh
han ho so, tinh hop 1€ cua gidy t& do ngudi yéu cdu
xuét trinh hodc nop.

- Neu ho so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét
glay tLep nhén, trong d6 ghi 10 ngdy, gio tra két qua;
néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khéng thé bd sung, hoan thién hé so ngay thi phai
1ap thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu o loai gidy
t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit
dém, tén clia ngudi tiép nhan hd so.

- Hb so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh ma
khong duge bo sung day du, hoan thi¢n thi nguoi tlep
nhan ho so tir chdi tiép nhin hd so. Viée tir chdi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6
ghi 8 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chir
dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge giri qua hé thdng buu chinh
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Pik Nong
gui giay tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so qua hé théng buu chinh.

- Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phap dé giai quyét.

Bwéc 3:

S& Tu phdp trinh Uy ban nhén dan chp tinh xem xét,
quyét dinh cho phép chuyen nhugng Van phong Thira
phat lai; trudong hop tir chéi phai thong béo bang vin

cua Thira phat lai.

- Théng tu sb
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
B Tu phéap Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
cua Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

- Thong tu s6
03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua
B6 truong B Tu
phdp sica doi, bo
sung 08 thong tu
lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc b6 tro tu
phap.
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- Méu TP-TPL-27-sd ban hanh

kém theo Théng tu 50
03/2024/TT-BTP ngay

15/5/2024 cua Bg truong Bo
Tuw phdp sica doi, b6 sung 08
théng tu lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh vuc bé
tro tu phdp.

- MAu TP-TPL-28 ban hanh
kém theo Thong :
05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B trudng Bo
Tu phép quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cia Chinh
phu vé td chirc va hoat dong
ctia Thira phat lai.

tu so

3. S6 lwgng ho so: 01 bd.

4. Yéu ciu, diéu kién thwe
hién thii tuc hanh chinh:

- Van phong Thira phét lai chi
duoc chuyén nhuong khi da
hoat dong duoc it nhét 02 nim,
ké tir ngay duogc cép Gidy dang
ky hoat dong;

ban c6 néu rd ly do

Buée 4:
Uy ban nhén dan cAp tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén nhuong; trudmg hop tir chéi phai thong bao
bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

Bude S:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ¢6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo céc hinh thic
sau:
- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi dang ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

- Tra ké:t qua qua duong buu chinh theo dé nghi cua
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do ngudi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian gidi quyét:
- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhan du hd so hop
1, S& Tu phap trinh Uy ban nhén dan cép tinh xem xét,
quyét dinh cho phép chuyén nhuong Van phong Thira
phat lai;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so
trinh cta S& Tu phap, Uy ban nhén dan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong.
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- Thira phét lai nhin chuyén
nhuong Van phong Thira phat
lai phai dép tmg cac diéu kién
sau day:

+ Cam két hanh nghé it nhét
02 nam tai Vdn phong Thira
phét lai ma minh nhan chuyén
nhugng, ké thira quyén va
nghia vu ciia Van phong Thira
phat lai ma minh nhén chuyén
nhuong;

+ Cam két tiép tuc thuc hién
diy di cAc cbng viée theo hop
ddng, thoa thuin gilta Vin
phong Thira phét lai ma minh
nhan chuyén nhuong véi
ngudi yéu cdu, cic co quan
theo quy dinh cia Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP;

+ Khong thudc truong hop
dang bi tam dinh chi hanh
nghé Thira phét lai quy dinh
tai khoan 1 Diéu 12 cta Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP tai
thdi diém nhan chuyén
nhuong.
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Thay dbi
néi dung
dang ky
hoat dong
sau  khi
chuyén
nhwong
Vin phong
Thira phat
lai

1. Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi thay dbi noi
dung dang ky hoat dong Van
phong Thira phat lai theo mau
do B9 truong By Tu phap quy
dinh;

- Quyét dinh cho phép chuyén
nhugng Vin phong Thira phat
lai;

- Gidy t& chimg minh da thuc
hién nghia vu thué déi vai viée
chuyén nhuong Vin phong
Thira phét lai;

- Gidy to chimg minh vé tru s&
ctia Van phong Thira phat lai
duge chuyén nhuong (trong
truong hop thay d6i tru so);

- H6 so ding ky hanh nghé ctia
Thira phat lai theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 15 cua Nghi
dinh sb 08/2020/ND-CP.

2. Tén miu don, miu to
khai: Mdu TP-TPL-20-sd ban
hanh kém theo Thong tw s6
03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tu phdp siea doi, bo sung 08
théng tw lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh viec bo
trg tu phdp.

1. Trinh tw thwe hién:

Vin phong Thira phat lai duge chuyén nhuong giri hd
so dang ky thay dbi néi dung dang ky hoat dong dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Pk Néng.
Pia chi: S6 98, dudng 23/3, phuomg Nghia Dirc, thanh
phd Gia Nghia, tinh Pak Nong. Dién thoai: 02613 838
838.

Cich thire thye hign: Ho so duge giri truc tiép, qua hé
thong buu chinh hodc truc tuyén.

Bude 2:

- Ngudi tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém kiém tra thanh
phan ho so, tinh hop 1€ cua gidy t& do ngudi yéu cau
xuat trinh hoac ndp.

- Néu ho so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét
glay tlep nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua;
néu hd so chua diy dii, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé b6 sung, hoan thién hé so ngay thi phai
1ap thanh van ban hudéng dan, trong d6 néu 16 loai gidy
t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit
dém, tén ctia ngudi tiép nhan hd so.

- Hb so sau khi di dugc hudéng din theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tlep
nhén hd so tr chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong do
ghi 18 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi 18 ho, chi
dém, tén.

- Trudng hop hd so duoc giri qua hé thong buu chinh
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pik Néng

gui gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
nop hd so qua hé théng buu chinh.

Khong

- Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020
ctia Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.
- Thong tu
05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua
B6 Tu phap Quy
dinh chi tiét mot s6
didu va bién phap
thi hanh Nghi dinh
sb 08/2020/ND-

CP ngay 08/01/2020
ctia Chinh phu vé t&
chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

SO

- Théng te s
03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua
Bé trucong B¢ Tu
b6

sung 08 thong tu

phdp sia doi,

lien quan dén thi
tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu
phap.

1.008937




3. S4 lwong hé so: 01 bd

4. Yéu clu, diéu kién thwe
hién thid tuc hanh chinh:
Trong thoi han 20 ngay, ké tir
ngay nhén dugc Quyét dinh
cho phép chuyén nhugng Van
phong Thira phat lai, Van
phong Thira phat lai phai déng
ky thay dbi ndi dung déng ky
hoat dong.

_Thue hién chuyén hd so dén S& Tu phap d giai quyet.
Buéc 3:
S& Tu phép cép Gidy ding ky hoat déng cho Vén phong
Thira phat lai; trudng hop tir choi phai théng bdo bing
vin ban cé néu rd ly do.
Budre 4:
Trung tdm Phuc vu ha.nh chinh c6ng c6 trach nhiém tra
két qua cho ngudi dé nghi ding ky theo céc hinh thie
sau:
- Tra truc tiép cho ngudi dé nghi ding ky tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.
- Tra két qua qua dudong buu chinh theo d2 nghi cia
ngudi dé nghi dang ky (phi dich vu buu chinh do nguoi
dé nghi dang ky chi tra).

2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han 07 ngay lam vie, ké tir ngdy nhén da hd
so hop I€.

Téng: 13 thi tuc hanh chinh.
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