UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAl Déc lip - Tw do - Hanh phiic
$6: 6%6 /QP-UBND Gia Lai, ngay 8 thing T nam 2017
QUYET PINH

Céng bo 41 thi tyc hanh chinh sira d6i trong linh vue luit sw, cong chirng, chirng
thue, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai sdn
thude tham quycn giai quyét cia So Tur phap tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can ctr Diéu 142 Luét T chire chinh quyén dia phuong:

Can clt Nghj dinh s6 63/201 (0/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé kiém SOdt
thi tye hanh chinh va Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mét sb dieu cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 nim 2014 cta By Tu
phép hudng dan edng bo, niém yeét thi tuc hanh chinh va bdo cdo vé finh hinh, két
qua thuc hién kiém sodt tht tuc hanh chinh:

Xét 8 nghi ctia Giam ddc S& Tu phap.

QUYET DINH:

Diéu 1. Céng bd kém theo Quyet dinh nay 41 thi tuc hanh chinh sta d6i trong
linh vue ludt su, céng chimg, chimg thue, trong tai thuong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thude thim quyén gii quyét ctia S& Tu phap tinh Gia Lai
(e phu luc iém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ny ¢6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dée S& phapy cic 8 chite va c4
nhén 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Nei nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 2; i
- Cue Kiém soat TTHC - Viin phong Chinh phu;
- Cong théng tin dién tir tinh;

- Trang TTBT S& Tu phép:

- Linu:VT, NC.




Phu lyc

~ THU TUC HANH CHINH
et dinh s6:686 /OD-UBND ngay olf thang 7 nam 2017
\ cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

A / |
MUC THU TUC HANH CHINH SUA pOI
Sb ho so = . ; Tén VBQPPL quy dinh ni
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh dung si¥a abi
I. LINH VUC LUAT SU
- Théng tr sé 02/2015/TT-BTP
ngay 16/01/2015 cua Bo trudng
Bé Tu phap quy dinh mét s6
méu gidy t& vé luat su va hanh
nghé luat su.
. T-GLA- | Dang ky hoat ddng cua 0 chirc | . Thong tr sé 2152016/ TT-BTC
254259-TT | hanh nghé luét su ngay 10/11/ 2016 cia Bé trudng
B¢ Tai chinh quy dinh mic thu,
| ché d¢ thu, ndp. quan ly va sir
dung phi cung cdp thong tin
doanh nghi¢p, 1€ phi ding ky
doanh nghiép.
Thay dbi noi dung déng lcy hoat
2 LS déng cia té chirc hanh nghé luat
284677-TT
S
Thay déi nguoi dai dién theo o,
- T-GLA- | phédp ludt ctia Van phong luét su, | Thong tr so 215/2016/TT-BTC
284678-TT |cong ty lut trach nhiém hiru han | 2827 10/11/2016 cla BS trudng
5t thanh vien BQ Tai chinh quy dinh muec thu,
e ché do thu, nop, quan ly va si
= T s B dung phi cung cdp théng tin
Thu::l}{ d?l ngudi dai 61%11 theo | 4oann nghigp, 1¢ phi ding ky
4 T-GLA- | phép luat cia cbng ty ludt trich | doanh nghiép.
284676-TT | nhiém hitu han hai thanh vién trg
lén, cong ty luat hop danh
5 T-GLA- | Pang ky hoat dong chi nhanh
284679-TT | cua td chirc hanh nghé luét su
6 ' Ding kv hoat dong cia chi |- Thong ur so 02/2015/TT-BTP
} T-GLA- nhénh, cong ty lugt nude ngodi ngdy 16/01/2015 cta Bd trrdémg

@ ir phdp quy dinh mét sd




284683-TT

m?i':.{ gidy t& vé luat sw va hanh
nghé luft su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC
ngay . 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh thé d6 thu. nép,
quan 1y va st 'dung 1§ phi trong
linh vire hoat d6ng hinh nghé
ludt sur.

Thay d6i noi dung Gidy dang ky

zgd:é}glzé['r hoat dong cua chi nhanh, cong ty
ludt nude ngoai

1 o. | Pang ky hoat déng cla chi

zgztglﬁ"rr nhanh ctia cong ty luat nude
ngoai tai Viét Nam

T-GLA- Cap lai Gidy dang ky hoat déng

; 3a chi nhanh, ¢4 1A% Rt
9946871 | U8 S Tinam, Cong ty Mgt s

ngoai

Théng tr sb 220/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctia Bd Tai
chinh quy dinh ché d6 thu, nép,
quan ly vi sir dung I¢ phi trong
linh vire hoat déng hanh nghg
luit su.

II. LINH VUC CONG CHUNG

T-GLA-
283384-TT

Pang ky hanh nghé va cip Thé
cong chimg vién

T-GLA- |
254190-TT {

Cép lai Thé cong chimg vién

|

T-GLA-
254200-TT

Dang ky hoat ddng Vin phong
cong chiing

T-GLA-
283386-TT

Thay d6i néi dung diing ky hoat
dong cua Vian phong céng chimg

T-GLA-
283388-TT

Déang ky hoat dong Vin phfmgw
cong chimg hop nhét

T-GLA-
283390-TT

Thay ddi néi dung ding ky hoat
dong cua Van phong céng chimg
nhéan sap nhap

T-GLA-
283392-TT

Thay déi néi dung ding ky hoat
dong cua Van phong cong chimg
dugc chuyén nhugng

T-GLA-

Théng tr sé 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ciua B6 Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly, su dung phi
cong chimg; Phi chimg thirc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién
hanh nghé céng chitng; Phi thdm
dinh diu kién hoat déng vin
phong cong chimg; Lé phi edp
thé céng chimg vién.

Biang ky hoat dong Vin phong ;20//



254219-TT

cong chimg chuyén doi tir Van
phong céng chimg do mét cong
chimg vién thanh lap

T-GLA-
283394-TT

Cong chirng ban dich

10

T-GLA-
254361-TT

Céng chimg hop dong, giao dich
soan thao san

11

T-GLA-
254362-TT

Céng ching hop déng, giao dich
do cong chimg vién soan thao
theo d& nghi cua ngudi yéu céu
cong chimg

T-GLA-
283395-TT

Coéng chimg viée sira doi, bd

sung, huy bo hop dong, giao
dich

13

T-GLA-
283396-TT

Céng chimg hop dong thé chap
bat dong san

14

T-GLA-
254390-TT

Cong chimg di chiic

15

T-GLA-

| Cong chimg vin ban théa thuan
254393-TT

phan chia di san

16

T-GLA-
254394-TT

Cong ching van ban khai nhén
di san

17

T-GLA-
254365-TT

Céng chimg vin ban tir chdi
nhéan di san

18

T-GLA-
254224-TT

Céng chitng hop dong tiy quyén

19

T-GLA-
254391-TT

Nhan hru gitr di chiic

20

T-GLA-
254404-TT

Cap ban sao vin ban cong chimg

- Ludt cong chimg sb

53/2014/QH13;

- Théng tir s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta B§ Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché @5
thu, ndp, quan ly, sir dung phi
cdng chimg; Phi chung thue; Phi
thdm dinh tiéu chuin, diéu kién

W nghé cong chimg: Phi thim




Ping ky tham du kidm tra két

dinh didu kién hoat dong vin |
phong cong chimg: Lé phi cap
thé cong chimg vién.

T-GLA- gt : x  oa
21 »83383-TT | 9u8 tap su hanh nghé cong
chung
[1I. LINH VUC CHUNG THUC
Chung thye ban sao tir ban chinh
gidy 10, van ban do co quan, o
chite ¢6 thim qu}reu cua Viet
| | T-GLA- Netti; oo quen, 10 dhilfe ¢6 M | e o g ocommaTTETC
282794-TT quyén ctia nude ngoai; co quan, to ngay 11/11/2016 cia BO Tai
chire co thim quyén cua Viét Nam | g quy dinh miec thu, ché @
lién két voi co quan, t6 chie ¢4 | thu, ndp, quan 1y, sir dung phi
thim quyén ca nude ngoai cép cbng chimg; Phi chimg thuc; Phi
h(}a{: Chu-ng nhall tham di.lli:l tiéu Chllﬁn, dicéu klén
: ; | hanh nghé céng chimg; Phi thdm
Chimg thye chit ky trong céc gidy | dinh dieu kién hoat déng vin
to, van ban (ép dung cho ca truong ﬁi‘}ggﬂgﬁﬁ gﬂi L& phi cap
3 T-GLA- |hop chimg thyc diém chi va '
~ | 282795-TT | truong hop ngudi yéu cau chimg

thye khong thé ky, khéng thé diém
chi duorc)

IV. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

| T-GLA- | Béng ky hoat dong cia Trung tdm
254988-TT | trong tai
. T-GLA- |Dang ky hoat dong cua Chi
~ | 284688-TT | nhanh Trung tdm Trong tai
Thay d6i ndi dung Gidy dang ky
3 T-OLA- |y o dong cta Trung tdm Tro
284689-TT | 1F 05 & e
T-GLA- | Thay déi néi dung Gidy ding ky
- 284690-TT hoat dong cuia Chi nhanh Trung
tdm Trong tai
Dang ky hoat dong Chi nhinh
5 T-GLA- 45 Th ChisE thoti 1 find %
284693-TT a TG chirc trong tai nudce ngoai

tai Viét Nam

Théng tw sé 2222016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cia BO Téi chinh
quy dinh mic thu, ché 46 thu, ndp,
quén 1y va si dung phi thim dinh
tiéu chuén, didu kién hanh nghé
trong Iinh vue trong tai thuong
mai.

A

iw




T-GLA-

Thay déi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong Chi nhanh ctha To

284703-TT [chirc trong tai nudc ngodl tai

Viét Nam

T-GLA-
284900-TT

Cap lai Gidy dang ky hoat dong
cia Trung tdm ftrong tai, Chi
nhéanh Trung tam trong tai, Chi
nhénh ctia Té chic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

V. LINH VUC Q

UAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

T-GLA-
277600-TT

Pang ky hanh nghé quan Iy,
thanh 1y tai san vdi tu cich ca
nhan

T-GLA-
277603-TT

Pang ky hanh nghé quan ly,

thanh 1y tai san @8 voi doanh

nghiép quan ly, thanh ly tai s%n

A

Thong tr sb 224/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B6 Ta
chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quéan 1y v sir dung phi
thim dinh tiéu chudn, dicu kién
hanh nghé, hoat déng quan ly,
thanh 1y tai san: 18 phi cip chimg
chi hanh nghé quan tai vién.

L

Vi




PHAN IL NOI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI

I. LINH VU'C LUAT SU

1. Ping ky hoat djng ciia té chire hanh nghé luit sw

1.1. Trinh tu thue hién:

Buérc 1. Tiép nhin hd so:

- T chirc hanh nghé ludt su ndp hé so tai Bd phan tiép nhan va trd két qua ctia S& Tu

phép hofic gi hd so qua dudng buu dién (Dia chi: 46 L& Thanh Tén, phuong IaKring,
TP. Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chite tiép nhén ho so tai B phan tiép nhan va trd két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho sor:

+ Truong hop hé so khong thuée pham vi giai quyét thi huéng dén dé ¢4 nhan,
td chire dén co quan co tham quyen gial quyet

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo méu sé 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s 09:’7013;@5 TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phii (sau déy viét tit 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Trudmg hop hé so hop 1€ thi céng chite tiép nhan hé so nhép vao S6 theo doi
ho so theo mau s& 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh s6 09/2015/ Qb-TTg
va phan mém dién tir (néu cb); lap Gidy nep nhén hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD- -TTg.

Buée 2. Giai quyét hd so:

S& Tu phép cap Gidy ding ky hoat déng cho 16 chirc hanh nghe udt su; trong truong
hop tir chéi thi phai thc-ng béo bang vin ban va néu 18 ly do, ngudi bi tir chdi cép Glav
ding ky hoat dong cé quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop Ié phi (neu co): Sang tir 7git-11gio,
chiéu tir 13gio-17gid cde ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2, Cach thire thye hién: Truc [1Ep tai S& Tu phép hoiic qua hé théng buu chinh.
1.3. Thanh phén hd so:

1. Gidy dé nghi diing ky hoat dong theo miu théng nhat;

2. Dy thao Piu Ié cia cong ty ludt (néu 1a Cong ty luat);

3. Ban sao Chimg chi hanh nghé luét sir, ban sao The ludt sur cha luft s thanh 1dp
van phoéng luat su, thanh lap hoac tham gia thanh lap cong ty luét;

4. Gidy t& chimg minh vé tru s& ctia td chire hanh nghé luét su.

1.4. S6 lwgmg hd so: 01 (bd).

1.5. Thoi han gigi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tirngdy nhan dt hé so hop 14.
1.6. Co  quan thye hién: S& Tu phap. W



1.7. Pbi twong thire hién: T6 chire.

1.8. Méu don, mau to khai:

L. Gidy d& nghi dang ky hoat dong cua vin phong ludt su, cong ty ludt trach nhiém
hiru han mét thanh vién (Mau TP-LS-02 ban hanh kem T?wng tw 6 02/2015/TT-BTP
ngdy 16/01/2015 cua B¢ Tw phap quy dinh mot 56 mdu giday to vé ludt sw va hanh
nghe ludr sir.);

2. Gidy dé nghi ding kj hoat dong cta cong ty vt hop danh, cong ty ludt trich
nhiém hitu han hai thanh vién tré 18n (Mdu TP-LS-03 ban hanh kem Thing te SO
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bg Tu phdp quy dinh mot 56 mdu gidy to vé
luat sw va hanh nghe lugt su.)

1.9. Phi, 1& phi: 200.000 dong/ho so.

1.10. Két qua: Gidy ding ky hoat ddng cho t6 chirc hanh nghé lut su.

1.11. Yéu ciu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

1.12. Can ot phap Iy:

- Luét Luat sur 56 65/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006 ciia Qubc héi;

- Nghi dinh s0 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi

tiet va bién phap thi hanh Luat luat suw.

- Théng tw 56 02/2015/TT-BIP ngay 16/01/2015 cua B¢ truong Bé Tu phdp quy
dinh mét sé mau gzay 16 vé ludt sw va hanh nghé ludt sur.

- ﬂrong te 56 215/2016/TT-BTC ngay 10/i 1/ 2016 cua Bo mm‘ng Bo Tai chinh
quy dinh mike thu, ché dé thu, ngp, quan Iy va str dung phi cung cdp thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép.

Ghi chti: Phin chit in nghiéng 12 noi dunWi, bd sung.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

TP-L8-02
{Ban hinh kém theo Thong wrsd 022015TT-BTH)

GIAY DE NGHI

PANG KY HOAT DONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S¢ Tu phép tinh (thanh phd)..........oooooiiieieeeiaeian,

Tén t8i 14 (ghi bang chif in KOA: ......vooneeeeersiecricccesnrireieresee. Negay sinhs ... /oS,
La thanh vién Doan luat swtinh (thanh pho).........coooeoeeeeeeeeeeeeoe e,

Noi ding ky ho khau thurong i oo,

CG & REBN DAY <erveeereee e reeeeeea e ctesssceseee s eseesesesees e st esasmsssees s s s essenses s s eeseeseesos
DRER thaft: cowanmvisumminaas mevisssiliss BRE oo st it ity i s L iy
Tén co quan, to chire da ky hop T o O S
Pia chi co quan, to chic da ky hop dong 17T Tl 1 RS TSR PO
SO d180 thOI: vvvveeeerererneereesensnsssnns BT uressesrmmvepnersmmmsmssnns Email: ...ocoeverenenee

S6 hop dong lao déng: ......

Thoi gian da 1am viée tai €o quan, 16 CHITIC: .....ov.eoivireeieeese oo ee e ess e,
Déng ky hoat ddng cho vin phong ludt su, céng ty ludt trach nhiém hitu han mét
thanh vién voi ndi dung sau day:

1. Tén goi dur kién ctia van phong luét su/cong ty ludt (tén goi dﬁy dii ghi bang chit in
B o R S e =R s s e P S R S TR BN

TN G20 IR (NEU COY: oo oo e es oo
I 1 E o Gy | e O S Y ST R e
BB EBOGE wvasmsmsasissicias PR v (2 1 B R
T R i e S s e T s S R AR R R b e
3. Ngudi dai dién theo phép luat:

Hova 1815 o.ovecemmmneresserens Nam/Nit: .......... MNERY BN ool bs sl vaseas

Chimg minh nhan dan 6 : vco.oeveeeeveeeioeeee e
Ngay ¢ap: ....../oo.oodvvsiveissnncnnn.. Noti BRI, s i S A



Noi ding k¥ ho khau thuOng 0 ....esmsisseeissinsisssssssnsassisanssssorssnssasiss

.........................................................................................................................................

_Thé luit su $b........... do Lién doan ludt sw Viét Nam cip ngiy: ...
R

L4 thanh vién Doan lut su tinh (thArth phd): ..lriiiicisiininsisieainsssssiissiesans
4. Linh vue dang ky hoat dong:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi cam doan nghiém chinh tuén tha phap ludt va thuc hién day di cdc nghia vu do
phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thang nim
Nguoi dai dién theo phap ludt
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phue

TP-LS-03

{Ban himh kém theo Thng t sd 02201 5T T-BTP)

GIAY DE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HOP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: $¢ Tu phap tinh (thanh phd).....ccooeiiiiieiiiniaceniiniiiiiiniinne

Chang toi gfim cae luit sw cd tén trong danh siach sau diy:
F Thanh vién

= Thé luat su (ghi : & Sé dién
Stt Ho tén NAm. | © o Evhmgiy | TOMLURE | ol lien
sinh ok swr tinh ha
| P) (thaohph8) | °
| |
1
|
| | l H

Ping ky hoat déng cho cong ty ludt hop danh, cong ty luat trach nhiém htru han
hai thanh vién trd 1én v6i cdc ndi dung sau day:

Tén goi du kién clia céng ty ludt (ten goi day da ghl bang chit in hoa):
Tén giao dich (neu cé‘) .......................................................................................
2 TN COUATR B ecrmonnsmrussratsmmsstirsimos bR AR SR P RS Sa P s a A S R AT SR A0S

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Websne ..................................................................................
3. Nguoi dai dién theo phap ludt:
Ho VAN viiiiiiiiiiiiiiininaes Nam/Nit:......... Ngay sinh: ...../...../[......

Chimg minh nhén  d8n  $6: ceeevveieerieiieiiiiiieeeen, Ngay  cap:

NI BB oo wrawwaai .
e g ko T KB BN IS oo ovnsnninsnssiimsmmiiisonimsimniscsirviinn kst

11



.............................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

Thé luit su so........... do Lién doan luit su Viét Nam cdp ngay: ...

L A8 O
La thanh vién Doan ludt sw tinh (thanh pho): ......cooooveeiriici e,
4. Linh vue ding ky hoat dong:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ching t6i cam doan nghiém chinh tudn thu phap ludt va thuc hién ddy du céc
nghia vu do phap luit quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay thang nim
Chir ky cua cac ludt sur thanh vién
(ghi rd ho tén cia timg ludt su thanh vién)

12




2. Thay déi ndi dung diing ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit s
2.1. Trinh ty thuwe hién:

Khi cé su thay déi tén, dia chi tru s&, chi nhénh, van phong giao dich, linh vuc
hanh nghé danh sach lugt su thanh vién, ngudi dai dién theo phép luét cua td chire
hanh nghé luat su, cic ndi dung khac trong hé so dang ky hoat dong thi trong thoi
han mudi ngdy lam viéce, ké tir ngay quyét dinh thay @i, & chirc hanh nghé luit su
phéi ding k¥ voi S& Tur phép noi th chite hanh nghé luat su ding ky hoat dong.

Cong chire tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qué kiém tra hd so:

- Trudng hU}) hé so da dav du, hop 1& thi vidt Glawr blen nhéan ho 50 va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao S6 theo ddi hd so va phan mém dién tir ( néu co);

- Trudng hop hé so thiéu hosc khéng hop 1€ thi céng chue llep nhin hoé 80
huéng dan ngudi ndp hé so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho tb
chire (néu giri qua dudng buu dién) bd sung ho so day di, hop 18,

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va nép 1é phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gid-17gio tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1&, tét theo quy dinh ctia phép luét).

2.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai S& Tu phip hodc qua hé théng buu
chinh.

2.3, Thanh phfin hé so: Gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cla
t6 chirc hanh nghé luét su.

2.4, S5 lwgng hod so: 01 (b).

2.5. Thoi han gidi quydt: Khéng quy dinh.
2.6. Co quan thuwe hién: S& Tu phép.

2.7. Pbi twgng thire hién: TG chire.

2.8. Miu don, miu ti khai: Glay d& nghj thay d6i néi dung dang ky hoat d@ng
cla to chire hanh nghe lut su (Mau TP-LS-06 ban hanh kém theo Tlmng tu so

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bo Tu phép Quy dinh mot sO mau gidy to vé
ludt sur va hanh nghé ludt su)

2.9. Phi, Ié phi: 200.000 déng/1 trudng hop.
2.10. Két qua: Gidy dang ky hanh nghé luat su.
2.11. Yéu ciu hoiic diéu kién:

- Trong thoi han mudi ngay lam vige, ké tir ngay thay dbi hodc ké tir ngay nhén
duoe Giay ding ky hoat dong cap lai, 16 chirc hanh ngheé ludt su phai thong béo bang
van ban cho Poan ludt sir vé viée thay déi.

- Trudong hop Gl.?-:}’ dang ky hoat dong bi mat, bi rach, bi chéy hodc bi tiéu huy
duéi hinh thire khac, t6 chirc hanh nghe luat su duoc cap lai Giay dang ky hoat dong.

2.12. Can cir phap ly:
- Ludt Luat sur sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Quoc hoi;
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Thong tur 50 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap Quy dinh mot
s6 mAu gidy to vé luat su va hanh ng,he luat sur;

- Théng tw s6 215/2016/TT-BIC ngay 10/11/2016 cua Bo trwong Bo Tai chinh
quy dinh mike thu, ché @6 thu, ngp, quan I va sie dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, Ié phi dang ky doanh nghiép.

Ghi chii: Phén chir in nghiéng 13 ndi dung stra dbi, bd sung.
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Tén tb chire hinh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nghé luit s Pie lap - Ty do - Hanh phiic

TP-LS-06
{Ban hanh kém theo Thong tu sé 022015/ TT-BTF)

GIAY PE NGHI
THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tur phép tinh (thanh ph6).........cveveveeenrernennn.

1. Tén goi ddy di ctia té chiic hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa):

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Gidy dang ky hoat dong SOT coreveesesenemesessss e beaseassse b eani e ssesataes do So Tu phéap
tinh (thanh phé) .....oovvvvvneeeenrnnnnnnn, cép ngady: il ol S e it
8. P13 ShE S0 B0 o S e e e e s s
IR THOBI: s rinais o vanmanbmans 1 15 ¢ 3 1 |

.....................................................................................................................................

Ping ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cua t6 chirc hianh nghé luit sw
nhw sau:

.....................................................................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay thang ndm
Ngwoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi & ho tén, chire vu va déng déu)
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3. Thay d6i ngwoi dai dién theo phap ludt cia Vin phong luit sw, cong ty
ludt trach nhiém hiru han mgt thanh vién

3.1. Trinh ty thye hién:

Buée 1. Tiép nhédn ho so: Khi cé su thay d6i ngudi dai dién theo phap ludt cia
van ph-:mg lugt su, cong ty ludt trach nhiém hiru han mot thanh vién thi trr:mg thoi han
mudi ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh thay d6i, vin phong luat su, cong ty ludt
trach nhiém httu han mét thanh vién phai dang ky voi S& Tu phap noi t6 chirc hanh
nghé ludt su dang ky hoat dong.

Céng chiie tai bd phan tiép nhan h so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop ho so da day dii, hop 18 thi viét (Jl&}’ bién nhén hé so va hen tra két
qua trao cho nguo1 ngp, vao SO theo doi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truomg hop hé so thidu hodc khéng hop € thi cong chie tiép nhdn ho 50
hudng dan ngudi ndp hd so hoan thién ba.ng phleu huéng dan hodc goi dién cho 16
chire {ncu gui qua duong buu dién) bd sung hé so day du, hop l¢.

Bude 2. Gidi quyvét ho s’ Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ke tir ngdy nhén di
hd so hop 1é, S& Tu phip cdp lai Gidy dang ky hoat déng cho vin phong luét su,
cﬁng ty lut trdch nhiém hitu han mét thanh vién trong dé ghi rd ndi dung thay doi
neudi dai dién theo phap luit; trudng hop tir chéi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do

Bude 3, Tra két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo quet dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gio, chigu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phép luat).

3.2. Cach thire thyre hién: Truc tlep hoac qua hé Ih{mg buru chinh.
3.3. Thanh phén ho so:
- Gidy dé nghi thay dbi ngudi dai dién theo phap luat;

- Giéy ding ky hoat dong cua van phong luat su, cong ty ludt trach nhiém hitu
han moét thanh vién;

- Van ban thoa thuén gilra nguoi dai dién theo phép ludt cli va nguoi dai dién
theo phap luat d6i véi viée thyue hién cac quyén, nghia vu cua vin phong ludt su,
cong ty luat;

- Ho, tén, sb va ngay cdp Thé ludt sw cia nguoi dur kién 13 dai dién theo phhap
luit.

3.4. 86 lwgng ho so: 01 (bd),

3.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dit ho so hop 18,
3.6. Co quan thwe hién: S& Tu phap.

3.7. Pbi twong thuwe hién: TS chire.

16



Tén tb chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
lugt sw Péc lap - T do - Hanh phie

TP-L5-06
(Ban hanh kém theo Thing tr 58 22015/ TT-BTR)

GIAY DE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: $& Tur phép tinh (thanh phd).......cooovveeiiiiiniininen,

. Tén goi ddy du ctia té chirc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in hoa):

2. Tén giao dich cua td chite hanh nghé luat sir (néu cé):

3. Gidy ding ky hoat dong s0: RS T e A R & TR
tinh (thanh phd) ...oovvvvnveniiiiiieen. CED XIBHY v e mromnmantlins woir smssl nn s swssmsmmsssrs s samsons
B BN O M S iy A S R R A S A R AT T s

Ping ky thay d6i néi dung ding ky hoat dong
ciia to chire hanh nghé luit sw nhw sau:

.....................................................................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay thang ndm
Nawei dai dién theo phap lugt
(ky, ghi 5 ho tén, chirc vu va dong diu)
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4. Thay ddi ngwiri dai dién theo phdp ludt clia cong ty ludt trach nhiém htu
han hai thinh vién trd 1én, c6ng ty ludt hgp danh

4.1. Trinh tw thue hién:

Buée 1. Tiép nhin ho so: Céng ty ludt trdch nhiém hitu han hai thanh vién tro
[én, cong ty ludt hop danh ndp hd so tai S& Tu phap noi t6 chue hanh nghe luat su
dang ky hoat dong.

Cong chirc tai bo phén tiép nhan hd so va trd két qua kiém tra h so:

- Truting hop hé so ¢ diy da, hop 18 thi viét Gidy bién nhén h so va hen tra ket
qué trao cho ngudi ndp, vao SO theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd S0 thiéu hodc khong hop 16 thi cong chire tiép nhin hd SO
huéng din ngudi ndp ho so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chite (néu giti qua dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Buée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap cép lai Gidy ding ky hoat ddng cho cong
ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty luat hop danh trong do ghi
& ndi dung thay déi ngudi dai dién theo phép ludt; trudng hop ti chéi phai thong bao
bang van ban va néu 16 ly do.

Buére 3. Tré két qua gidi quyét hd so: Thyc hién theo Khoén 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va ndp 18 phi: Sing tir 7gio-11gi0, chiéu tir
13gid-17gid tir thix 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cta phép udt).

4.2. Céch thire thue hién: Trire tiép hofic qua hé thong buu chinh.

4.3. Thanh phén ho so:

Gidy d& nghi thay i ndi dung déing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé ludt
SLI.

4.4 S6 lwgng hd so: 01 (bd).

4.5 Théi han giai quyét: 05 ngy lam viée, ké tir ngay nhén da ho so hop 1&.

4.6 Co quan thue hién: So Tu phap.

4.7 Poi twgng thye hién: T4 chire.

4.8 MAu don, mau t& khai:

_ Gidy d@ nghj thay d3i noi dung ding ky hoat dgng cia tb chire hanh nghé ludt su
(Méau TP-LS-06 ban hanh kém theo Théng tu 0 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ctia Bd T phép Quy dinh mdt s6 mau gidy to ve luat sir va hanh nghé lugt su)

4.9 Phi, 1& phi: 200.000 déng/1 trudng hop.

4.10 Két qua: Gidy dang ky hoat dong ¢Ong ty ludt hop danh, cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro lén.

4.11 Yéu ciu hojc diéu kién:
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- Céng ty luét trach nhi®ém hitu han hai thanh vién trd 1én va coéng t} ludt hop
danh muédn thay doi ngudi dai dién theo phap luat thi trong thoi han mudi ngay lam
vige, ké tir ngay Quyét dinh thay dbi, phai gui théng bao bing van ban veé viéc thay
dbi ngudi dai dién theo phép luat va Gidy ding ky hoat dong cla cong ty luat dén S
Tu phéap not ding ky hoat dong.

- Nguoi dai dién theo phap ludt cua van phong ludt su, cong ty ludt trach nhiém
hitu han mét thanh vién phdi la ludt su chu so hitu cua van phong ludt su, cong ty
lut.

- Trong thoi han muoi ngay lam viée, ké tir ngay thay d6i hoc l{é tir ngay nhén

duge Gidy dang ky hoat dong cap lai, cng ty luat phai thong bao bang vén ban cho
Doéan ludt su vé viéc thay déi.

4.12 Ciin ew phap ly:
- Luat Ludt s s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cia Quéc hdi;

- Thong tr s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bé Tu phap huong dan
mot s6 quy dinh cua Ludt Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh cua Luat
Ludt su va td chire x& hdi-nghé nghiép ctia Ludt su;

- Thnng fur so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia BS Tu phap Quy dinh mét
s6 mau gidy to vé ludt sir va hanh nghé ludt su;

- Thorfg tw s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Inmng Bd Tai chinh
quy dinh mike thu, ché dg thu, nep, quan by va s dung phi cung cap thing tin doanh
nghiép, 1¢ phi ddng ky doanh nghiép.

Ghi chi: Phan in nghiéng 12 néi dung sta ddi, bd sung.
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Tén to chire hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A A
nghé ludt sw Bée lip - Tw do - Hanh phie

TP-1.S-06
{Bian hiinh kém theo Théng 1w s8 02201 TT-BTR)

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)..........oovvvevviernnnns
1. Tén goi ddy dii cia td chitc hanh nghé ludt su (ghi briizg chir in hoa):

2. Tén giao dich ciia to chirc hanh nghé luat sur (néu c6):

3. Gidy ding ky hoat dong . S T ONS, I ——— do So Tu phap
tiil CEhBnh pha) . v CEDBRRAYS «ivssavdlsssriiondsisamsintsninin

4. Dia chi tru s .ccccoveveiiernnns

.........................................................................................................................................

5. Linh vuce dang ky hoat dong:...........ccccveniee.

Priing ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
ciia t6 chire hanh nghé luiit sw nhw sau:
Tinkh (thanh phd), ngay  thing ndam
Ngwoi dai dién theo phdp luct
(ky, ghi rd ho tén, chic vu va dong déu)
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5. Piang ky hoat dong chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luéit suw

5.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Tiép nhéin ho so: Tb chirc hanh nghé ludt sur ndp ho so tai S& Tu phap.
Cong chire tai b phén tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra ho so:

- Trudng hqp ho so da day du, hop 1€ thi viét Glay bién nhan ho so va hen tra két
qua trao cho nguodl nop, vao S6 thu} ddi ho so va phdn mém dién tir (néu cé);

- Truong hop ho S0 thiéu hodc khong hop I¢ thi cong chirc t1ep nhan ho S0
hudng dan ngum ndp hé so hoan thién bang phjeu huéng dan hodc goi dién cho to
chite (néu giri qua dudng buu dién) bé sung ho so déy di, hﬂp 1€.

Bude 2. Gidi quyét hé so: S& Tu phép cap Gidy dang ky hoat déng cho chi nhankh;
trudng hop tir chéi thi phai thong bao bing van ban va néu 1o 1y do. Nguoi bi tir choi 6
quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap luat.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QB-TTeg.

* Thoi gian nhan ho so, trd két qué va ndp 1é phi: Sdng tir 7git-11gio, chiéu tir
13gi0-17gidr tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1é, tét theo quy dinh cua phap luat).

5.2. Cach thire thue hién: Truc tidp hode qua hé théng buu chinh.

5.3. Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghj dang ky hoat dong cua chi nhanh:

- Ban sao Gidy ding k¥ hoat déng ciia 8 chire hanh nghé lut sur thanh l4p chi nhanh;
- Quyét dinh thanh Iép chi nhénh;

- Ban sao Chimg chi hanh nghg ludt su, ban sao Thé luat sw ctia Trudng Chi nhénh;
- Giéy t&r chimg minh vé tru s& cia chi nhanh.

5.4. S6 lwong ho so: 01 (bd).

5.5. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd so.

5.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh: S& Tu phap.

5.7. Doi twong thye hién thii fuc hanh chinh: T6 chiic.

5.8. Tén mau don, mau ti khai: Gidy d& nghi ding ky hoat dong cua chi nhénh
t6 chire hanh nghé luat su (Mau TP-LS-04 ban hanh kém Thﬁng tur 56 02/2015/TT-
BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mét sb mAu gidy to v& ludt su va
hanh nghé‘ ludt su).

5.9. Phi, 18 phi: 100.000 déng/ hé so.

5.10. Kct qua thye hién thi tue hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhénh ctia t6 chirc hanh nghé luat su.

5.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hinh chinh:
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- Trm:mg van phong luat su, Giam dde cong ty luat o6 thé dong thoi 1a Trudng chi
nhénh ctia vin phong ludt su, cong ty ludt. Trudng vin phong luat su, Giam doc cong ty
ludt chi duge lam Truong chi nhanh cia mét chi nhanh cta véan phong ludt su, cong ty
ludt dé.

- Vin phong ludt su, cong ty ludt cu luét sur la thanh vién hodic ludt su lam vige theo
hop dong lam Trudng chi nhénh, trir trardmg hop ludt su nude ngoai dang hanh nghé tai
Viét Nam.

- Trong thoi han 7 ngay, ke tir ngay dugc cép G1ay dang ky hoat dong cua chi nhanh,
to chitc hanh nghé luat s phai giri théng bao bang van ban cho S& Tu phéap noi vin
phong, cong ty dat tru so va Poan luat sunoi dét tru sé cua chi nhanh.

5.12. Can cir phap Iy ciia thi tye hanh chinh:
- Luét Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qube hoi;
= Nghi dinh s0 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 clia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot s6 difu va bién phap thi hanh Luat luat su;
- Thong tu sﬁ 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B6 Tu phap quy dinh mét
50 mau giay to vé ludt su va hanh nghe ludt su;

- Théng tw 56 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eua Bé truomg Bo Iai chinh
quy dinh mikc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi cung cdp thong tin doanh
nghiép, lé phi dang ky doanh nghiép.

Ghi chu: Phén in nghiéng 13 ndi dung stra déi, bé sung.
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Tén t§ chitc hanh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ludt swr Péc lap - Tu do - Hanh phic
TP-LS-04

(Ban hanh kém theo Thing ur s 022015/ TT-BTF)

GIAY PE NGH]
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)......ceeeiriiereerosiiiieaniieee,

1. Tén gt,)i dﬁy dn cia t6 chire hanh nghé luat su dat chi nhanh (ghi bing chit in hoa):

Tén giao dich (néu c.o) .......................................................................

2. Gidy dang ky hoat dong T o TR R do Sé Tu phap tinh
BEERBBREY .. cvinccmmmbnnensirssions shds smesime sl sHHOFE i CAD MBI ool camessilisrsongon
DR CHI A0 ovossssmmmusums s wassassssmsns Sbe e a s yas s DEpnd yest SEaresbsrntairan i s
Piénthoair.....coeevveeeannnnn. BaXT | icviivesass s tboisi § 57511211 LSRR

4. Linh vuc dang ky hoat dong:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ping ky hoat djng cho chi nhanh véi ndi dung sau day:
1. Tén ctia chi nhanh (ghi bing chit in hoa): ........ S R R
2. Piachitrusé ciachinhdnh:....................... A s D M i

------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Truéng chi nhanh:

Ho, tén (ghi bang chit in HOQ): .......cccceeeviiiirniiiienreeennnnn Nam/NT: ....coorrnreerenns
Ngay sinh:.. SLIE Lo P L -

Noi dang ky h(} khéu thuong tri:............. e i o R AU RN s S e T e e R

CHO G RIBITIBY: s o vemsnstion s rsnias ks moasson sabnn sa i loes aahuely cunromamms Vo eAmSsARTR TS

......................................................................................................

24



The luét su $b........... do Lién doan luat su Viét Nam cép DEAY: -oovuie Pttt v ki
La thanh vién Poan luat su tinh (thanh pho): ..oveeveesereeseescrsaserenenss
4. Linh vye ding ky hoat dong cta chi nhanh:

.........................................................................................................................................

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tudn thu phap ludt va thyc hién day di cac
nghia vu do phép luat quy dinh.
Tinh (thamh phé), ngay  thdng  ndm
Ngueoi dé nghi
(Ky, ghi & ho tén, chirc vu va déng déu)
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6. Piang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luit nwric ngoai
6.1. Trinh tr thwe hién:

Bude 1. Tiép nhin ho so: Chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai ding k¥ hoat
dong tai S¢ Tu phap & dia phuong noi dat tru so.

Cong chire tai bo phén tiép nhin ho so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hcrp hé so da day du, hop 1€ thi viét Glay bién nhén hd s0 vé hen tra két
qua trao cho nguoi ndp, vao S6 theo ddi hé so va phén mém dién tir (néu c6);

- Trudong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc t:tep nhén hé 80
huéng dan ngm:n ndp hé so hodn thién bang phtf:u huéng din hodc goi dién cho to
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hé so diy du, hop €.

Bude 2. Gidi quyét ho so: S& Tu phép cAp Gidy dang ky hoat déng cho chi
nhanh, cong ty ludt nurdc ngoai.

Bude 3. Tri két qua gidi quyét ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Bidu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gid-11gi0, chiéu tir
13gid-17giér tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phéap luit).

6.2. Cich thirc thwe hién: Tryc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé théng buu
chinh.

6.3. Thanh phan ho so:

- Bén sao Gidy phép thanh 14p chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai;
- Gidy to chimg minh vé tru sé.

6.4. S6 lwgmg hé so: 01 (bo).

6.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han mudi ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dii ho so.

6.6. Co' quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.
6.7. Doi twgng thwe hién thi tue hanh chinh: Té chire.
6.8. Mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi diing ky hoat dong cua chi nhdnh cua cong ty ludt nude ngoai tai
Viét Nam (Mdu TP-LS-17 ban han kém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP ban hémh kém
theo Thong tu .m 02/2015/TT-BTP ngap 16/01/2015 cua Bo trucng Bé Tu phdp quy
dinh mot 50 mau gidy té vé lugdt su va hanh ngheé ludt si).

6.9. Phi, Ié phi:
- Déi véi to chike hanh nghé ludt si nucc ngodi: 2.000.000 dong.
- Déi véi chi nhdnk ciia cong ty ludt nuwde ngoai: 600.000 .:f.:;‘:r:rg.
6.10. Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ctia chi
nhanh, cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam.
6.11. Yéu céu hoic diéu kién: Khong,
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6.12. Can cir phap ly:

- Ludt ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Ludt stra ddi, bo
sung mot s6 diéu ciia Ludt luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B trucng B Tu phap quy
dinh mot so mau giay to' ve ludt su va hanh nghé luat su.

- Théng tw s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh ché
dé thu, ndp, quan Iy va su dung Ié phi trong linh vue hoat déng hanh nghé ludt su.

Ghi chii: Phan in nghiéng 13 ndi dung sira d6i, bd sung.
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Tén Cong ty luit nuée CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Boc lap - Tu do - Hanh phiic
TP-LS-17
(Ban hanh kém theo Thing tu 56 022015/ TT-BTF)
GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh/ thanh pho......
Tén goi diy & cta cong ty luat nude ngoai du kién dit chi nhanh (ghi bcfng chir in
hoa):

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Gidy phép thanh lép R o caip BEEVT i

Gidy dang ky hoat dong s6: ..o d0 S& Tur phdp tinh (thanh pho)

............... CEPNGIVE. . oocnailusinini sivmmuamizisivbis

T LRI B - o w5 b B B S S A 0% S Sl A PR
Dién 1315, 1) AR T Fax
........................ BRI, cememanwsmbiomeami sttt il s

Linh vure hanh nghé tu vAn phép luat:

Ping ky hoat dong cho chi nhanh voi ngi dung sau day:

1. Tenvoua e nhanh (efi bang cRIFIMAOA). . ..cooiiomamossanssrssnsasmomnsnsnssssnsasiomes
2. B chitnsdetachimbanie: . o o e it e e LR e
BYEnh0@mt . i e L o e e gl e | 550ae | | bttt e
o 5 O N - W PRI | & R L e ST L S e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................................
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Ngay sinh:............ = AR N 0307, ok 11 o A N
Hb chiéu hogc Chimg minh Nhan dAn S8° ................cooivevereeeeeesseesesessesmeeseseescesmeseeserees
NEEFEAD: covvesol wvsssedosivess O HUBIBREE. o scuinsacossssssissessassmsisssessosssisssiibsiissssssssassssssonssiss

Gidly phép hanh nghe luit su nurée ngodi tai Viét Nam hofic Thé Judt St $6: vuvuvuureinnnee.
CAP ABAYT ousdiciadiis

Ching t6i cam két tuan tha phap luat Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung ghi
trong Gidy phép thanh lap chi nhanh.

Tinh (thanh phé)....., ngay...... thang.... ndm ...
Ngudi dimg dau
Cong ty luat nudc ngoai tai Viet Nam
(Ky tén, dong dau)
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7. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat djng ciia chi nhanh, cong ty luit
nwdéc ngoai

7.1. Trinh tu thye hién:

Bude 1. Tiép nhin hd so: Trong théi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén duoc vin
ban chép thudn thay doi no1 dung Gidy phep thanh 18p chi nhanh, céng ty ludt nuéc
ngoai thi chi nhanh, céng ty luat nuée ngoai phai dang ky viée thay doi tai $6 Tur
phép noi dit tru so.

Céng chite tai bé phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra ho so:

- Trudmg hop hé so da da}r du, hop 18 thi viét Gzay bién nhan ho so va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao S6 theo ddi hd so va phin mém dién tir (néu co);

- Trubmg hop hé so thidu hoic khong hop 1€ thi cbng chitc tlep nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phieu huéng dan hoac goi dién cho tb
chiic (néu giti qua duong bun dién) bd sung hd so diy du, hop €.

Budre 2. Giai quyét hé so: So Tu phap thuc hién viée dang ky thay dbi noi dung
Giay dang ky hoat dong bang cach cap lai Gidy déng ky hoat dong cho chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai

Budée 3. Tri két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhéan ho so, tra két qua va nop I€ phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trlr ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phép ludt).

7.2 Céich thire thye hién: Truc tip tai S& Tu phép hofic qua hé théng buu chinh.

7.3. Thanh phén ho so:

- Gidy d& nghi thay déi dang ky hoat dong cia chi nhanh, céng ty Iuit nuée
ngoai;

- Ban sao Giay phép thanh lap cua chi nhanh, céng ty luit nuéc ngodi;

- Vin ban chap thuin thay di ndi dung Gidy phép thanh lap cia B6 Tu phap.

7.4. S6 lrgmg ho so: 01 (bd).

7.5. Thai han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so hop 18.

7.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& Tur phap.

7.7. P6i twong thue hién thit tuc hanh chinh: Té chie.

7.8. Mau don, mau to khai: Khong,

7.9. Phi, I€ phi:

- D6i v6i 16 chite hanh nghé ludt s meée ngodi: 1.000.000 dong/triecmg hop.

- D6i v6i chi nhdnh ciia eéng ty ludt nude ngodi: 400.000 dong/trieeng hop..

6.10. Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua chi
nhanh, céng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.
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7.11. Yéu clu hodc diéu kién: Khéng.

7.12. Can cir phap Iy:

- Luat ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 ndm 2006; Ludt sira ddi, bd
sung maot s6 diéu cua Ludt ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.

- Nghi djnh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phi quy dinh chi

tiét mdt so diéu va bién phap thi hanh Luat luat su,

- Théng twe s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B Tai chink quy dinh ché
do thu, ndp, quan Iy va swe dung 1€ phi trong linh vue hoat déng hanh nghé ludt sw.

Ghi chi: Phin in nghiéng 1 ndi dung sira ddi, b6 sung.
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8. Piang ky hoat dong ciia chi nhanh cia cong ty luiit nwrde ngoai tai Viét
Nam

8.1. Trinh ty thyce hién:

Budre 1. Tiép nhéin ho so: Cong ty ludt nude ngoai phai ndp hd so dang ky hoat
doéng cua chi nhanh cua cong ty tai tru s& S& Tu phép dia phuong noi ¢6 tru s& cla
chi nhanh.

Céng chirc tai bg phén tiep nhdn hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hé so da day du, hop 16 thi viét Glay bién nhan hé so va hen tra két
qua trao cho nguéi ndp, vao S6 theo déi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hUp hd 80 thiéu hoic khéng hep 1€ thi cong chic nep nhan ho 50
huéng dan ngum ndp ho so hoén thién bamg phié cu huéng din hoac goi dién cho té
chirc (néu giri qua dudmg buu dién) bé sung hd so ddy du, hop €.

Bude 2. Giai quyét ho so: So Tu phép cip Gidy ding kv hoat dong cho chi
nhdnh ctia cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam; truomg hop tir choi phai théng bao
bing vin ban va néu rd 1y do.

Birée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gid-17gié tir thir 2 dén tht 6 (trir ngay nghi I8, tét theo quy dinh cua phap luét).

8.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodic qua hé théng buru chinh.

8.3. Thanh phén hd so:

- Gidy @@ nghi ding ky hoat dfng ciia chi nhanh ciia céng ty luat nuéc ngodi tai
Viét Nam;

- Ban sao Giay phép thanh I3p chi nhanh cia cdng ty ludt nude ngoai tai Viét
Nam;

- Gidy t& chimg minh try s¢ ciia chi nhanh cila cdng ty luat nudce ngodi tai Viét
Nam.

8.4. 86 lwgng hd so: 01 (bd).

8.5. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan & hé so hop 18.
8.6. Co quan thwe hién: So Tu phap.

8.7. D6i twong thwe hién: To chire.

8.8. Miu don, méu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh cua
cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam (mau TP-LS-17 ban hanh kém theo Thong tu sn
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B9 T phap Quy dinh mét s6 méu gidy tir vé
luat sur va hanh nghe ludt sur)

8.9. Phi, 1& phi: 600.000 dong/hé se.

32




8.10. Két qua: Giay dang ky hoat dong chi nhanh cua td chire hanh nghé ludt sur
nude ngoal ta1 Viét Nam

8.11. Yéu ciu hodc diéu kién: Khong.

8.12. Can cw pll:'lp Iy:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét luat su.

- Thong tur sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo trudng B Tu phép quy
dinh mdt s6 mau gidy t& vé ludt sir va hanh nghé luat su;

- Thong twsé 220/2016/TT-BTC nedy 10/11/2016 cua B6 Tai chink quy dinh ché
do thu, ngp, quan Iy va sir dung (€ phi trong linh viee hoat déng hanh nghé ludt si.

Ghi chii: Phén in nghiéng la ndi dung sira dbi, bd sung.
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Tén Céng ty luit nwée  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Dac lap - Ty do - Hanh phiic

TP-LS-17

{Ban hdnh kém theo Thimg tu s 022015 TT-BTH

GIAY DE NGHI PANG KY HOAT BONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: S& Tu phép tinh/ thanh phé....
Tén goi diy di cta cong ty ludt mrde ngodi du kién dit chi nhanh (ghi bang chir in
7 5 OSSO, SO MR Pl I 1 I 0

......................................................................................................

Gidy phép thanh 1ap s6: .............co...... CAP DAY .vvvvrnnns R, o
Gidy ding ky hoat dong s&: ..oooeocercvorernes do S& Tu phap tinh (thanh phd)
. e MR RN - eiscie ey e s

B ERT I B . s e S e b R SR S R R S e R T T R
B ROalT. ... covveer e smanne by {57 | L ] Email

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ding ky hoat dong cho chi nhanh v&i ndi dung sau diy:

1. Tén ciia chi nhanh (ghi BANg CAIE IR RO): ....eeeeeeeieeeeeeeeeeeeeaeeeeesaienas
2. Ernchi a0 60l Gl TN oot s e s St s s o o
EHET SRGRTY. o civsssetidivimrinie T | e T o SO A o St
S R S e PSR, o Lo e = pm o, 0 e i, w i S R

3. Linh vue hanh nghé ctia chi nhénh:

4. Truong chi nhanh:
Ho, tén (ghi barzg CHE TR ORI s s s s e e e e e w Nam/Nir..............
NpaY SRS i fussusediivesioss RIDE BN bansiurinrs
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H chiéu hodic Chimg minh nhan din $6: ... ..wverimsesemssesserssusessessimmsssssssesssssssesises
Ngay ap: ool weessesdicinnn. CO quan LT,

Gidy phép hanh nghé ludt su nuoéc ngodi tai Viét Nam hodc Thé luft su sb:
................. CAD LEAY: seeeslesenel wenss

Chiimg t6i cam két tuéin tha phép luat Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung ghi
trong Giay phép thanh lap chi nhanh.

Tinh (thanh pho)....., ngéy...... thang.... ndm ...
Ngudi dimg dau
Céng ty luat nude ngoal tai Viet Nam
(Ky tén, déng dau)
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9. Cép lai Gidy diing ky hoat ddng ciia chi nhénh, cong ty ludt nudc ngoai
9.1 Trinh tw thyc hién:

Budc 1. Tiép nhan ho so: Chi nhanh, cong ty luit nude ngodi giri ho so dé nghi
cép lai Gidy dang ky hoat dong dén So T phap noi cé tru s& cla c!‘n nhanh, céng ty
ludt nude ngoai.

Céng chiic tai bd phén tiép nhén hd so va tra két qua kiém tra hd so:
- Trudng hop hé so da da} du, hop 1é thi viét G:a}; bién nhan hé so va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao S6 theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Trurcrm: hop hd S0/ thiéu hoic khdng hop 1€ thi cdng chire tiép nhan hé S0
hudéng dén ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu hudng din hodc goi dién cho td
chire (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1€.

Budc 2. Giai quyét hd so: So Tu phép cap lai Gidy ding ky hoat déng cho chi
nhénh, cong ty ludt nuée ngoal..

Buwéc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhén hD so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tu ?glc-] 1gity, chidu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thit 6 (trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phép luat).

9.2 Céch thire thwre hién: Truc tiép tai S6 Tu phép hodic qua hé thdng buu chinh.
9.3 Thanh phin ho so:

- Gidy dé nghi cép lai Gié‘:ly ding ky hoat dong cta chi nhénh, céng ty luat nuée
ngoai, trong dé néu rd ly do, s6 Giay ding ky hoat dong;

- Ban sao Giay phép thanh lap chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai;

- Gidy t& chimg minh vé try s0.

9.4 86 lwgng ho so: 01 (bo),

9.5 Thivi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hé so hop 18.

9.6 Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

9.7 Poi twgng thye hién thi tye hanh chinh: T6 chirc.

9.8 Tén mau don, mau t& khai: Khong,

9.9 Phi, 1€ phi: 2.000.000 déng/hé so,

9.10 Két qua thwe hién thi tue hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Chi
nhédnh, cong ty luat nude ngoai.

9.11 Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Trong truéng hop Gidy dang ky hoat déng ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc
ngoai bi mit, bi rach, bi chiy hodc vi Iy do khac khong c6 v, chi nhanh, céng ty ludt
nudc ngoai giri ho so dé nghi cép lai gidy dang ky hoat dong.

9.12 Can cir phap ly thwe hién thia toc hanh chinh:
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- Ludt ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 théng 6 nim 2006; Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu ciia Lugt luét su s0 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Théng tu sé 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 clia B$ Tu phép huéng dan
mot so quy dinh ctia Ludt Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiet va huong dén thi hanh
mot s& dicu cia Ludt Luat su, Nghi dinh hudng dén thi hanh cac quy dinh ctia Luét
Luét su va to chire xa hai - nghé nghiép cia Ludt su;

- Thong te sé 220/2016/TT-BTC ngéay 10/11/2016 ciia B§ trucng BS Tai chink
quy dinh mike thy, ché dg thu, np, quan ly phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong ludt
SU.

Ghi chti: Phan in nghiéng 1a ni dung s ddi, bd sung,
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1I. LINH VU'C CONG CHUNG

1. Ping ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién
1.1. Trinh tu thue hién:

Buée 1. Tiép nhén ho so:

- Ngudi de nghij chuén bi ddy di ho so theo quy dinh, nop ho so tai Bé phan t;e;_}
nhén va tra két qua S¢& Tu phép tinh Gia Lai hoac qua hé théng buu chinh. Pia chi: s6
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chue tiép nhan hé so tai B6 phan tiép nhan va tra két qud kiém tra tinh
hop 1é, diy du cia ho so:

+ Trudng hop hd so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé cé nhén,
td chirc dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop ho sa’chua hc_ng 1é thi hudng dén cu thé theo mau sb 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng

Chinh phu (sau day viét tit 1a Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién cho t6
chirc (néu giri qua duémg buru dién) bé sung hé so déy du, hop 1é;

+ lru'cmg ho*p hd so hop 1€ thi céng chite 1iép nhan hé so nhép vao S6 theo ddi
ho so theo mau s¢ 02 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyet dinh 56 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tir (néu cb); 1ap Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua theo mau
s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg.

Bude 2. Giai quyét hd so:

Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&, S& Tu phap
xem xét, ghi tén ngudi d!.n;rc dang ky hénh nghe viio Danh séch cong ching vién hanh
nghé tai dja phuong va cap The cong chimg vién; truong hop tir chéi thi phai théng
bdo bang van ban ¢6 néu 16 1y do.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét ho so: Thuc hién theo Khoin 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi glan nhan ho so, trd két qua va nop 18 phi (neu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh clia phép luft).

1.2, Cach thire thue h.u_'—:n: H6 so duge nop truc tiep hodc guri qua hé thong buu
chinh dén S& Tu phép noi t6 chitc hanh nghé cong chimg déng ky hoat dong

1.3. Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hanh ngf;é va cAp Theé cho cong chimg vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh bd nhiém cua céng chimg vién duge d8 nghi ding k¥ hanh nghé va
cap Thé cong chimg vién (ban sao 6 chimg thuce hodc ban chup kem theo ban chinh
dé dbi chleu)

- 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm cua mbi cbng chirng vién dugc dé nghi dang ky
hanh nghé va cép Thé (anh chup khéng qua 06 thang trirde ngay ndp anh);
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- Thé Hai vién hodic gidy to khéac chimg minh céng ching vién @3 1a Héi vién
cua HOi cong chimg vién (& nhiing noi da thanh 1dp Héi cong chimg vién);

- Gidy to chung minh noi cu trd ciia cong chimg vién tai tinh, thanh phd trie
thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé cong chimg co tru so;

- Gidy to chimg minh da cham ditt hinh nghé dbi véi ngudi dang hanh nghé ludt
su, dau gia, thira phat lai hodc c¢dng viée thudng xuyén khdc.

1.4. S lwong ho so: 01 b

1.5. Thi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

1.6. Co quan thue hién thi tuc hianh chinh: S& Tu phap

1.7. Déi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong ching

1.8. Miu don, miu t khai: Gidy dé nghj ding ky hanh nghé va cap Thé cho
cong chimg vién theo Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

1.9. Phi, 12 phi (néu ¢6): 100.000 dong/trieomg hop.

1.10. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi duce dang ky hanh nghé duge

ghi tén vao Danh séich cong chimg vién hanh nghe tai dia phuong va duge cdp Thé cong
chimg vién hodic viin ban thong bao viée bi tir chdi ding ky hanh nghé

1.11. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy
dinh

1.12. Can cwr phap Iy:

- Luét cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tir s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mt sé
didu cha Lut céng chimg;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC r:rga). 11/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
mite thu, ché do thu, nop, quan Iy, si a'mrg phi cong ching; Phi chimg thue; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chitng vién.

Ghi cha: Phén in nghiéng 14 ndi dung stra déi, bd sung.
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TP-CC-06
(Ban hénh kém theo Thong ne 36 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Tw do - Hanh phice

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA
CAP THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phé)........coeveereerreenennn.

B EHE T S0 v AN e A SR S SRR A S A Y e R s

Dé nghi So Tu phap ding kv hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho céc

cong chimg vién sau day:

STT Ho va tén Noi cw tra
2
3
Tinh (thanh phd)...., ngay.......théng......nam......
Trwong Phong eong chirng/Trwdng Vin phong cong
chirng

(ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
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2. Cép lai Thé cong ching vién

2.1. Trinh ty thue hién:

Budre 1. Tiép nhén ho so:

- Nguoi dé ngh1 chudn bi ddy du ho so theo quy dinh, nop ho so tai Bé phédn tlep

nhan va tra két qua 8& Tur phép tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Pia chi: s6
46 1. Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chire tiép nhan hé so tai B phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day di ciia ho so:

+ Trudng hop hd so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng din dé c4 nhan,
t6 chire dén co quan ¢o thim quyen giai quyeét;

+ Trudmg hop ho so chira hop 1€ thi hudng dén cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo pré’t dinh s0 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tat la Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg).

+ Trudng ho;p hd so hop 18 thi céng chire tiép nhan ho so nhdp vao S6 theo dai
ho so theo mau s 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh s0 09/2015/QD-TTg
va phén mém dién tir (néu cd); lap Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua theo mau
s& 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QB-TTg,

Buée 2. Giai quyét ho so:

- Céng chimg vién dé nghi cép lai Thé céng chimg ndp hd so dén S& Tu phap
noi minh dang ky hanh nghe;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Sé Tu phap
xem xét, cp lai Thé cho ¢éng chimg vién hodc théng bao bang vin ban vé viée tir
chéi.

Burée 3. Tra két qué giai quyét ho sor Thue hién theo Khoan 4 Digu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, trd két qua va ndp 1€ phi (néu c6): séang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 deén thir 6 (trir ngay nghi le, tet theo quy dinh cua phap luat).

2.2. Cach thire thye hién: Hb so duoc ndp true tiép hode gui qua hé thdng buu
chinh dén S& Tu phap noi cong chimg vién dang ky hanh nghé

2.3. Thanh phin ho so:

- Giéy dé nghi cap lai Thé céng chimg vién theo MAu TP-CC-07 ban hanh kém
theo Théng tr s6 06/2015/TT-BTP;

- 01 anh chan dung ¢& 2em x 3cm (anh chup khéng qua 06 thang trudc ngay nop
anh);

- Thé cong ching vién dang sir dung (trong trueong hop Thé bi hong).

2.4. S6 lwong ho so: 01 b

_ 2.5. Thoi han giai quyét: Trong théi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin da
ho so hop 18
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2.6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh: S& Tu phap
2.7. Péi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién

_ 2.8. Miu dom, miu to khai: Gidy @& nghi cép lai Thé cong chimg vién theo
Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu so 06/2015/TT-BTP

2.9. Phi, 1& phi (néu c6): 100.000 déng/trucng hop.

2.10. Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Thé cong chimg vién dugc cép lai
hodc vin béan tir chéi cap lai The

2.11. Yéu c‘?iu, dié}l kién thwe hién thu tuc hanh chinh (néu e¢6): Thé cong
chimg da dugc cap bi mat hoac bi hong

2.12. Cian cir phap ly:

- Luat cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu 56 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mt 50

diéu cua Ludt céng chimg;

- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh
miic thu, ché do thu, ngp, quan Iy, su dyng phi cong chimg; Phi chimg thye; Phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong edng chimg, Lé phi cap thé cong chimg vién.

Ghi cht: Phén in nghiéng 1a ndi dung stra doi, bd sung.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Thing tw 36 06/201 5 TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tur phap tinh (thanh phé) ...oovvvnerieiiieeenss.
Tént6i la: ........ N Nam, nit: ........... Sinh ngay: .../ ...../....
Chimg minh nhén dan/Hé chiéu/Cin cudc cong dan $6: ...oeerevvveen...
e s Y S .. Noi cap I TSR TSR,
Hién dang hanh nghe cong chl.mg tai Phc-ng cong chungN an phong cong chitng

................................................................................................................................

Diaeht I 808 s
Di duge cdp Thé cong ching VIEn s6: .......ovvveevvreereeieeseersenssenenees
Ly do d& nghi ¢ép lai Thé ccmg CRIERE VBT oo nmimmsnsummasmamsnig

Té1 xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuén thi cac
nguyén tic hanh nghé céng ching, thuc hién day dii cac quyén, nghia vy clia cong
chimng vién theo quy dinh clia phap luat.

Xic nhin cia Trudng Tinh (thanh phd)....,
Phong cong chirng/Triréng Vin ngay.....thang.....nam......
phong cong chirng vé viée céng
chimg vién dang hanh nghé tai t6
chirc minh

Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

(ky, ghi rd ho tén va déng diu)
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3. Ping ky hoat dong Van phong cong chimg
3.1. Trinh ty thuc hién:
Bude 1. Tiép nhan hd so:

- Nguoi de nghi chuan bi day du ho so theo quy dinh, nop hé so tai Bo phén tlep
nhén va tra két qua S& Tu phap tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Dia chi: s6
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chirc tiép nhén hd so tai BG phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop lé, day du cta ho so:

+ Truong hop ho so khong thude pham vi giai quyét thi huéng dén dé ca nhan,
16 chirc dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop ho so chua hop 18 thi huéng dan cu thé theo miu s6 01 tai Phu lyc
ban hanh kém theo Qu}ret dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cta Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg);

o Trucmg hop hd so hop 18 thi cong chire tiép nhén hé so nh@p vao 86 theo doi
hé so theo mau so 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh 56 09/2015/QD-TTg
va phan mém dién tit (néu ca); lap Gidy tlep nhén hé so va hen tra két qua theo méu
56 03 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg.

Budc 2. Gidi quyét hd so:

- Van phong céng chung nép ho so ding ky hoat dong tai S¢ Tu phap ¢ dia
phuong da ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- §& Tu phap xem xét, cip gidy dang ky hoat dong cia Vian phong céng chimg.

Buée 3. Tra két qué gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QBD-TTeg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1é phi (neu ¢6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thit 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 18, tet theo quy dinh cia phap luét).

3.2. Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai S& Tu phép hodc qua hé thong
buu chinh.

3.3. Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat déng Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP;

- Gidy to chiing minh vé tru sé cita Viin phong céng chimg phit hop véi ni dung
da néu trong dé an thanh lap;

- Ho so déng ky hanh nszhc ctia cée cdng chimg vién hop danh, cong chimg vién
lm viée theo ché d6 hop dong lao dong tai Vian phong céng chimg (néu co).

3.4. SO lwong ho so: 01 bd

_ 3.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hé so ding ky hoat dong, S& Tu phap cip gidy ding ky hoat dfng clia Vin phong
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cdng chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2015/TT-BTP;
truong hop tir chdi phai théng béo bang vin ban, néu rd Iy do

3.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

3.7. P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

3.8. Miu dom, miu t& khai: Mau don dang ky hoat dong Van phéng cong
chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

3.9. Phi, & phi (néu ¢é): 1.000.000 dong/truong hop.

3.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Van
phong cong chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kem theo Théng tr 56 06/2015/TT-
BTP hoic vén ban tir chdi cap gidy ding ky hoat dong cia Van phong céng chimg

3.11. Yéu ciu, dicu kién thwe hién thu tye hanh chinh (neu ¢6): Trong thoi
han 90 ngay ké tir ngay nhan ducrc quyét dinh cho phép thanh 18p, Van phong cong
chimg phai ding ky hoat dong tai S& Tu phép ¢& dia phuong noi di ra quyet dinh cho
phép thanh lap

3.12. Cén cir phap ly:

- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot )
diéu ciia Lvat cong chimg.

- Thong tw $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 etia BS Tai chinh quy dinh
mire thu, ché dé thu, nop, quan Iy, su durzg phi céng chimg; Phi ching thue; Phi

tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh Hgf?e céng ching; Phi tham dinh dieu kién hoat
dong van phong cong chung: Lé phi cdp the cong chung vién.

Ghi chi: Phin in nghiéng 14 ndi dung stra dbi, b sung.
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TP-CC-09
(Ban hénh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phice

DPON PANG KY HOAT DONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh BB, i
1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):.......ccewenees.

2. Quyét dinh cho phép thanh 1&p Van phong cdng chimg s
NEAY .vovne ) L O e e A

..................................

3. DA Chi U S8: .ovvrvrrresrrnrorrressermsssemsmssmisssrasssssssnssnanssssssissssssdrasasassssnesssirasssenssisses
Pién thoal:.......ccceeninena Fax (néu co): ...cccoven.... Email (B0 CEY enonsenssssnsassens
WEhEHE (08168 e nmumisnsisisaion

4. Truomg Vin phong cong chimg:

HO VA TN ..eioiiieireeveereerressassessnsenesnensesnss INGIL, OUF e,

Noi dang ky hd khau thuong tri: ......ccceeeeneee

s & BB BB ovociisivniusssonissain fismasassaimaa v s sava A oS s

5. Danh sach cong chimg vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi e tri Céng ching vién  hop
danh/Céng ching vién lam
viéc theo ché d§ hop dong

(]

Truwdng Vin phong
(k. ghi & ho tén va dong déu)
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4. Thay d6i ngi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chimg

4.1. Trinh ty thwe hién:

Buwée 1. Tiép nhin hd so:

- Nguoi dé nghi chuin bi dy du hé so theo quy dinh, ndp h so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua S& Tu phap tinh Gia Lai hodc qua hé thong buu chinh. Pia chi: s0
46 1.8 Thanh Ton, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chire tiép phén hd so tai B phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

_ + Truémg hop ho so khong thude pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
td chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyet;

+ Trudng hop ho sa chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo mAu s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu (sau déy viét tat 1a Quyét dinh so pE)QU}S!QB-TTg} hodc goi dién cho t6
chire (ndu giri qua dudmg buu dién) bo sung ho so day du, hop 1€;

_ + Trudng hop hé so hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho so nhap vao S theo doi
hd so theo mau s6 02 tai Phy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s0 09/2015/QD-TTg
va phén mém dién tix (néu co); lap Gidy tiep nhén ho so va hen tra két qué theo mau
sb 03 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyét dinh s6 09/201 5/Qb-TTg.

Buére 2. Giai quyét ho so:

S& Tu phip xem xét cép lai gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong chimg
trong trwdng hop thay doi tén goi, tru s¢ hofic Trudng Vian phong cong ching hodc
ghi nhén néi dung thay doi vao giay déng ky hoat dong cia Van phong céng chimg
trong trurong hop thay ddi ndi dung ding ky hoat dong khéc; truong hop tir chdi thi
phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qué gidi quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, trd két qua va ndp 1€ phi (néu cd): sang tir 7h-11h, chidu
tir 13h-17h tir séng thix 2 dén thir 6 (trlr ngay nghi 1é, tét theo quy dinh cua phap luat).

4.2, Cach thive thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh dén
S¢& Tu phép noi Vin phong cong chimg déng ky hoat dong

4.3. Thanh phén hd so:

Hb so bao gom gié’l}f dé nghi thay déi ndi dung dang ky hoat dong cua Van
phong cdng chimg, giay dang Ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg (ban chinh)
va mot hodc mét sb gify t& sau ddy tuy thude vao ndi dung ding ky hoat dong duoc
dé nghi thay doi:

- Hd so dang ky hanh nghé va cap Thé cho cdng chimg vién duoc bo sung cho
Vian phong cong chimg theo quy dinh tai Diéu 4 cta Thong tu 06/2015/TT-BTP, cu
thé:

+ Gidy d& nghi déng ky hanh nghé va cép Thé cho cong chimg vién;
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+ Quyét dinh bé nhiém cta céng chimg vién duge dé nghi ding ky hanh nghé va
cap The cong chimg vién (ban sao c6 chimg thue hodc ban chup kém theo ban chinh
dé dbi chiéu);

+ 01 anh chén dung ¢& 2em x 3cm ctia mbi cong chimg vién dugc dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khéng qua 06 thang trude ngay ndp anh);

+ Thé Hbi vién hoic gidy to khac chimg minh céng chimg vién da la Hoi vién
ctia Hoi cong chimg vién (¢ nhimng noi di thanh 1dp Hoi cong ching vién);

+ Gidy to chimg minh noi ¢ trii cia cbng chimg vién tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghe cong chimg ¢6 try so;

+ Gidy t& chimg minh da chém dirt hanh nghé déi véi ngudi dang hanh nghé luat
s, dau gid, thira phét lai hodc cong viée thuong xuyén khéc.

- Vin ban thod thudn vé viéc cham dit tw cach thanh vién hop danh cia céng
chimg vién, vén ban thanh Iy hep dﬁng lao dong vdi cong ching vién lam viée theo
ché @0 hop dong; giay to chu‘ng minh eong chiing vién ctia Vin phong cong chung bi
chét hoiic bi Toa 4n tuyén bé la d& chét trong truomg hop thay dbi danh séch cong
chimg vién;

= Gidy to chimg minh ¢ong chimg vién du kién 1a Trudng Vin phong da hanh
nghé céng chimg tr 02 ndm trd 1én trong trudng hop thay doi Trudng Vin phong
cong chirng;

- Gidy t& chimg minh vé try s& trong truong hop thay doi tru sé ciia Van phong
cong chimg; wruong ht;fp thay dbi tru s¢ Van phang cong chimg sang dia ban cip
huyen khéc thi phai ¢6 van ban chép thuin ctia UBND tinh theo quy dinh tai khoén |
Piéu 24 ctia Luat cong chimg.

4.4. S6 lwgng ho so: 01 bd
4.5, Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

ho so

4.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: 5S¢ Tu phap

4.7. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

4.8. Miu don, miu to khai: Gi;iy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
ciia Van phong cdng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu so
06/2015/TT-BTP

4.9, Phi, 18 phi (néu c6): 500.000 dong (Trwong hop cdp lai Gidy ding ky hoat
dong)

4.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong Vian
phong cbng ching duge thay doi, gmy dang ky hoat dong Vin phcmg cong chimg
duge cap lai hodc vin ban tir chm cp lai gifly dang ky hoat dong cia Vin phong
cong chirng

4.11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tue hanh chinh (néu c6): Viée thay
d6i tru s& ciia Vin phong cong chimg sang huyén, quan, thi x4, thanh phd khac trong
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pham vi tinh, thanh phé true thudc trung uong noi da ra quyét dinh cho phEp thanh
ldp pha1 duge Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh va phai pha hop véi Quy
hoach téng thé phat trién té chire hanh nghé céng chimg.

4.12. Can cir phap ly:

- Luét céng ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb

diéu ctia Ludt cong chimg;

- Thong nur $6 257/2016/TT-BTC ngéay 11/11/2016 evia Bé Tai chinh quy dinh
mike thu, ché d thu, ngp, quan Iy, si dyng phi cong ching; Phi ching thuec, Phi

tham dinh tidu chudn, diéu kién hanh ﬁghe cong chung; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng vin phong cong chimg; Lé phi cap the cong chitng vién.

Ghi chd: Phan in nghiéng 14 ndi dung sta doi, bo sung.
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TP-CC-10
Ban hdinh kém theo Thong fir sa 06/2015/TT-BTF)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)........oveeeeeereesemcerreneenane
1. Tén Van phong cong chimg (ghi béng chif in hoa): .....cocoerreueeeenenee.
2. PNA ORI IS cicirvnnmsmssimnsarnnssssssrpsnonnmiparmsssnarssmmmnse
Pien thoals s Fax (néu CO): wrerrrenererenes BMALL (NEU CO): vevrrvcrrrrerrrarne
3. Gidy diing ky hoat dong s6: ....co........ BB BB oicllinionssissnsan
4. Trudng Vin phong cong ching:
HO VA tEN: ..oicvvvecrrnsresonsssnsssssnsasss

Noi ding ky ho khau thudng tri:......o.ooooooeiie,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

se=

Pé nghi thay d6i néi dung dang k¥ hoat dong clia Vin phong céng chimg nhu sau

£1Y;

Tinh (théanh phd)....,
ngay....thang.....nam......
Truéng Van phong
(ky, ghi o ho, tén va déng dau)
Chii thich:

(1) Ghi mét hogic nhiéu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu

23 cua Luat cong ching
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5. Pang ky hoat djng Vin phong cong chirng hop nhat

5.1. Trinh ty thye hién:

Budre 1. Tiép nhén ho so:

- Ngudi d@é nghi chuén bi diy di hé so theo quy dinh, nop ho so tai B phén tié ep

nhén va tra két qua S& Tu phdp tinh Gia Lai. Dia chi: so 46 Lé Thanh Tén, Tp.
Pleiku, Gia Lai.

- Céng chirc tiép nhdn hd so tai Bo phén tiép nhén va trd ket qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

+ Trudng hop hé so khong thude pham vi gial quyét thi hudng dan dé ca nhén,
t6 chirc dén co quan cé tham quyén giai quyét;

+ Trudmg hop hd so' chura hop 1€ thi hudng din cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Trudmg hop hé so hop 1é thi céng chirc tiép nhén hé so nhap vao S6 theo dai
hé so theo mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kem theo Qu}ret dinh $6 09/2015/QD- 'ITg
va phan mém dién tr (néu cb); lap Glay nep nhan hé so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg.

Burére 2. Giai quyét ho so:

- Sau khi tiép nhan ho so, S& Tu phép xem xét, cap gidy ding ky hoat déng cua
Vin phong céng chimg.

Bude 3. Tra két qué giai quyét hod so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thai glan nhin hé so, tra két qua va ndp 18 phi (néu cd): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ciia phap luét).

5.2. Cach thire thwe hién: Nap hé so tai So Tu phap noi ding ky hoat déng
5.3. Thanh phéan ho so:

- Pon dang ky dang ky hoat dong Vin phong céng chimg theo Mau TP-CC-09
ban hanh kém theo Théng tu so 06/2015/TT-BTP;

- Quvét dinh cho phép hop nhit Vin phong céng chimg;

- Gidy to ching minh vé tru s& cia Van phong cong chimg;
- Giy ding ky hanh nghé ctia cc c6ng chimg vién.

5.4. 86 lwrgng hd so: 01 b

_ 5.5. Théi han gii quyét: Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di
hd so dang ky hoat dong, S& Tu phép cap gidy ding ky hoat dong cho Van phong
céng chimg hop nhat, dong thoi thyue hién viée xod tén cédc Van phong cong chimg
dugc hop nhat khéi danh sach dang ky hoat dong

5.6. Co quan thwe hién thu tue hanh chinh: S& Tu phap




5.7. Péi twong thire hién thii tue hanh chinh: Vin phong cdng chimg

5.8. Miu don, mau t& khai: Pon dang ky dang ky hoat dong Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2015/TT-BTP

5.9. Phi, 1& phi (néu c6): 1.000.000 déng/trieéng hop.

5.10. Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy diing ky hoat dong theo
Mﬁ}l TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tur 50 06/2015/TT-BTP hodc van ban tir
choi cdp gidy dang ky hoat dong clia Van phong cang chitng

5.11. Yéu céu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (neu ¢d): Trong thoi
han 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho phEP hop nhét, Van phong cong
chimg hop nhat phai déng ky hoat dong tai S¢ Tu phap ¢ dia phuong noi da ra Quyét
dinh cho phép hop nhét

5.12. Can cir phap ly:

- Ludt cong chimg 86 53/2014/QH13;

- Nghi dinh $6 29/2015/ND-CP ciia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mét so dieu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu 5(’3‘: 06/2015/TT-BTP ctia B Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt cong chimg;

- Thong tw 0 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dink
mike thu, ché do thu, ndp, quan ly, sw dung phi cong chung; Phi chung thue; Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh rzgﬁze cong chitng; Phi thdm dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chmg,; Lé phi edp the cong chung vién.

Ghi chii: Phéan in nghiéng lé néi dung stra d6i, b sung.
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6. Thay dbi noi dung didng ky hoat dong cia Vin phong cing chimg nhin
sap nhip

6.1. Trinh ty thue hién:

Buée 1. Tiép nhéin hd so:

- Ngudi dé nghi chudn bi day da hé so theo quy dinh, nop hé so tai B phan tlép
nhan va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Dia chi: s0
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cdng chure tlep nhan hd so tai Bé phin tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop lé, day dui cia ho so

+ Truong hop ho sa khéng thuge pharn vi gidi quyét thi huéng dan dé ca nhan,
1o chiic dén co quan cé tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop ho so chua hop 1€ thi huéng dén cu thé theo miu s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quye:t dinh 56 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién cho to
chire (néu giri qua dudng buu dién) b6 sung ho so day du, hop 1¢;

+ Trudng hUp hé so hop 18 thi céng chirc tiép nhan ha so nhép vao S6 theo doi
hé so theo mau 0 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 DQIZGIS(’QB 'ITg
va phén mém dién tir (néu co); lap Gidy tlcp nhan hé so va hen tra két qua theo mau
s& 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

~ Buwée 2. Gidi quyét ho so: Sau khi HB]J nhén ho so, 8& Tu phép xem xét, thay
d6i néi dung dang kv hoat dong ctia Vin phong céng chimg nhén sap nhap.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Théi gian nhan ho so, tra két qua va nop 1é phi {neu cd): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luat).

_ 6.2. Cich thire thye hién: Nop hd so truc tiép hoiic giri qua hé théng buu chinh
dén S& Tu phap not ding ky hoat dong

6.3. Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi thay ddi néi dung ding ky hoat déng cua Vin phong cong chung
theo Méau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tir 86 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sap nhiap Van phong cong chimg;
- Giay t& chimg minh vé tru so ctia Viin phong cng chitg nhén sap nhép;
- Gidy dang ky hanh nghé cia céc cong chimg vién dang hanh nghé tai cac Vin
phong cong chimg bi sap nhap.
6.4. S6 hrgng ho so: 01 bd
6.5, Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so
6.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
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6.7. Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong céng chimg

6.8. Miu don, mén to khai: Gla} dé nghi thay d6i n6i dung dang ky hoat dong
cia Van phong cong chimg theo MaAu TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tur s6

06/2015/TT-BTP
6.9. Phi, Lé phi (néu cd): 500.000 déng (treomg hop cap lai Gidy ding ki hoat
dong).
6.10. Két qua thwe hién thii tuc hinh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Vin
phong cong chirng nhan sap nhap da duoc thay doi
6.11. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc Quyét dinh cho phép sdp nhap, Vin phong cong
chimg nhén sap nhap phai thyc hién thay doi ngi dung ding ky hoat dong theo quy
dinh tai Diéu 24 cua Luat cong chimg
6.12. Can cir phap ly:
- Luét cong chimg s6 53/2014/QH13;
- Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6
diéu cta Luat Céng chimg;
_ - Théng tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hinh mot sb
diéu cua Ludt céng ching.
- Thong tw 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mm, th, ché do thu, ngp, quan ly, sw dung phi cong chimg; Phi chimg thuc; Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hénh nghe cong chimg,; Phi thdm dinh diéu kién hoat
dgng van phong cong chung,; Lé phi edp the cong chung vién.

Ghi chti: Phén in nghiéng 14 ndi dung stra déi, bd sung.
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TP-CC-10
(Ban hank kém theo Thong tw 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Bée lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: 8¢ Tu phap tinh (thanh phé)........cccomvrenn.nn...

l. Tén Vian phong céng chimg (ghi bing chit in hoa): .....vvevvoioeso .

a3 T L s PR

BiEn thoalt .oswismmana Fax (néu ¢6): veevevnn... Email (néu ¢6): ovveveernnnn..
3. Giay dang ky hoat 3 () -0 Ngay cip ....... I oo,

4. Truong Van phong cong chimg:

FO0 WBABI oissnstriavss iy s e s s aoh e S s

................................................................................................................................

Dé nghi thay d6i n6i dung ding ky hoat déng ciia Vin phong cong chimg nhu sau
1 S————————————— S
Tinh (thanh phé)....,
ngay.....thang......nam......

Truong Van phong
(ky, ghi 13 ho, tén va déng déu)

Chi thich:

(1) Ghi mét hosic nhiéu néi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
23 cua Ludt cdng chimg
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7. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg duge
chuyén nhuwong

7.1. Trinh tw thue hién:

Buée 1. Tiép nhén ho so:

- Ngudi de ng}n chuén bi day du hd so theo quy dinh, nop ho so tai Bo phan tiep

nhin va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Pia chi: s6
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chirc tlEP nhan hé so tai Bé phan tlép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1¢, déy du ctia ho so:

+ Trudmg hop hé so khong thuge pham vi gidi quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chirc dén co quan cé thim quyen gidi quyét;

+ Truong hop hé so chua hop 1€ thi huong dn cu thé theo mAu s6 01 tai Phy luc
ban hanh kém theo Quyf.t dinh s0 ﬂQﬁOIDIQB TTg ngay 25/3/2015 cua Tha tudng
Chinh phu (sau day viét tat 12 Quyét dinh sd 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién cho t6
chire (néu giri qua dudng buu dién) b sung hé so diy du, hop 1é;

+ Truong hcrp hd so hop 1€ thi céng chitc tiép nhan hd so nhép vao S6 theo dai
ho so theo mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyet dinh s 09/2015/Qb-TTg
! phan mém dién tir (néu ¢6); lap Glav uep nhén hé so va hen tra két qua theo mau
sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sd 09/2015/QD-TTg,

Buée 2. Gidi quyét ho so:

Sau khi tiép nhan ho so, S& Tu phip xem xét cé’;p lai Giay dang ky hoat déng ctia
Vin phong cong chimg.

Budre 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thoi gian nhéan hd S0, tra két qua va ngp ¢ phi (neu ¢0): sang tur 7Th-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sdng thir 2 d&n thir 6 (trir ngay nghi &, tét theo quy dinh cla phép luat).

7.2. Cach thire thye hién: Nop hé so trie tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén S¢ Tu phap noi & ra quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong céng
chung

7.3. Thanh phén hé so:

- Glay dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat (dong cua Van phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng fur s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyet dinh cho phép chuyen nhugng Van phong cong chimg;

- Gidy to chimg minh vé tru s¢ cia Van phong céng chimng duge chuyén
nhuong;

- Gidy dang ky hanh nghé cta céc cong chimg vién.
7.4, S6 lwgng hé so: 01 bd
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7.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hd so

7.6. Co quan thuce hién tha tyc hanh chinh: S& Tu phap

7.7. Pbi twrgng thye hién thi tue hanh chinh: Vin phong céng chimg

7.8. Miu don, mau to khai: Gla}r dé nghi thay doi ndi dung ding ky hoat dong
ctia Van phong céng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu 50
06/2015/TT-BTP

7.9. Phi, 1€ phi (néu ¢6): 500.000 dong/trudng hop.

7.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Glay dang ky hoat dong cua Van
phong céng chimg dugc chu}ren nhwong di duge cép lai theo Mau TP-CC-18 ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

7.11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh {neu ¢6): Viéc thay doi
tru so etia Vén phong céng chimg sang huyén, quén, thi x&, thanh phé khéc trong
pham vi tinh, thanh phd true thuge trung uong noi da ra quyét dinh cho phép thanh
lap phai duge UBND tinh xem xét, quyét dinh va phai phii hop véi Quy hoach tong
thé phat trién td chire hanh nghé cong chimg,

7.12. Can etr phap ly:
- Lut cong chimg s6 53/2014/QH13;
- Nghj dinh s6 29/2015/NP-CP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb
diéu cua Luat Cong chimg;
- Théng tu 56 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mat so
dieu ctia Luat cong chimg;

- Thing te s6 257/2016/TT-BTC ng.:zv 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh
mac thu, ché do thu, nop, quan Iy, sir dung phi cong chung; Phi chung thuc; Phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh rzghe cong chimg; Phi tham dink diéu kién hoat
ddng vén phong cong chimg; L€ phi cap thé céng chimg vien.

Ghi chii: Phin in nghiéng 14 ndi dung stra d6i, bd sung.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thing ne so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh ph6)........cocoeve...

1. Tén Van phong cdng chimg (ghi bing chit in hoa): .....cocvceciriiicminierenss
2. DHaohl 180G . rron v crsransmsmesssmsensesnermmasnenesmanabessensnsgeassassnons

DHBA THOBES osumsimmsmssmsmnans Fax (néu ¢6): wovvevenenvrr.. Email (080 €0): covvveoeeeeeineen
3. Gidy ding ky hoat dong sd: ......c.ceeuvereenee. Ngdy 8D ....... FA—  S——

4. Truong Van phong cong chimg:
B VEBRY wovssmimmmmmsssmimtmdnen syt e ma ARG
Noi diing k¥ ho khau thurong iz ..coccoeeeeercceesecesmsassasesssaninss

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi thay doi ndi dung dang ky hoat déng cia Vin phong cong chimg nhu sau

(TN oo tcsmesanmmntsspmnsonansmnamatsine somounnanarssesiv Sh NSRS RO Frsi At NS PR A RSN SN SRR e
Tinh (thanh phd)....,
ngay.....thang.....nam......
Trwing Van phong

(ky, ghi 13 ho, tén va ddng déu)

Cha thich:
(1) Ghi mét holic nhiéu ni dung a8 nghi thay dbi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
23 cua Luét cong chimg



8. Piing ky hoat dong Van phong cong chiing chuyén doi tir Vin phong cong
chirmg do mét coéng chirng vién thanh lip

8.1. Trinh ty thye hién:

Buée 1. Tiép nhan hd so:

- Ngui d& nghi chudn bi diy di ho so theo quy dinh, ndp ho so tai Bd phén tiép
nhén va tra két qua So Tu phap tinh Gia Lai hodc qua hé thong buu chinh. Dia chi: s6
46 Lé Thanh Ton, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chirc tiép nhdn hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, ddy du cha ho so:

+ Trudmg hop hé so khong thuge pham vi giai quyét thi huéng din dé cd nhan,
td chire dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Trudng hop ho so chwa hop 1€ thi hudng dan cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s0 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thi tudng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Trudng hUp ho so hop 1€ thi cong chire tiép nhin hn so nhép vao S6 theo ddi
hé so theo mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09f201 :!QDuTTg
vé phan mém dién tir (néu co); lap Gidy t1ep nhén hé so va hen tra két qua theo mau
sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg.

Bwée 2. Gidi quvet ho so:

- Trong thai han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop &, S& Tu phap
cap gidy dang ky hoat dong cho Vin phong céng chimg; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bing van ban va néu 18 1¥ do.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thoi gian nhén ho 50, tra két qua va ndp 1é phi (neu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luét).

8.2. Cach thire thure hién: Ho6 so ding ky hoat dong dugc nép tnrc: tiép hodc giri
qua hé thong buu chinh dén $& Tu phap dia phuong di ra quyet dinh cho phép
chuyen doi

8.3. Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tir s6
06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén dbi Van phong cong ching (ban sao co chimg
thue hodc ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Gidy t& chimg minh vé tru s& mdi ciia Vin phong eéng chimg chuyén doi trong
trudmg hop Van phong céng chimng thay doi tru so.

8.4. S0 lrong hé so: 01 b
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8.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd
ho so hop 18

8.6. Co quan thwe hién thiu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

8.7. Pbi twgng thye hién tha tue hanh chinh: Van phong cong ching

8.8. Miu don, miu to' khai: Don dang ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu 56 06/2015/TT-BTP

8.9. Phi, 1& phi (néu ¢6): 7.000.000 dong/trieong hop.

8.10. Két qui thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vin
phong cong chimg theo Mau TP-CC-18 hodc van ban théng bio viée tir chdi cp gidy
dang ky hoat dc;mg cua Véan phong cong ching

8.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén doi, Vin
phﬂng cong chung chuyén doi phai dang ky hoat dong tai S¢ Tu phép ¢ dia phuong
noi da ra quyét dinh cho phép chuyén doi

8.12. Céin cir phap Iy:
- Ludt céng chitg s6 53/2014/QH13;

_ - Théng tur s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s
diéu cua Luat cc"mg chimg;

- Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dp thu, ngp, quan Ij, s dyng phi cong chumg; Phi chimg thuc, Phi
thém dinh tiéu ehudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chumg; Lé phi cap thé cong chumg vién.

Ghi chi: Phén in nghiéng 12 ndi dung stra déi, bd sung.
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TP-CC-09
{Ban hanh kdm iheo Thing fir 56 06/20] 5/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gii: S& Tu phap tinh (thanh phd)......cceevveerirece.
1. Tén Van phong céng chimg (ghi bang chit in hoa)i.......oeeemecrieserseesns

2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong céng chimg s6:....... ngay
....... TR R

R DT T 7 gt R e

DIEN thOA:.....esesreereeeeees FAX (MU CO): covvevvrvenncerns. EMail (08U €6): 1ovioeiceaneces
Ly Lo U U

4. Truéng Vian phong céng chimg:

B RIER: v e B s 11 1 T 7 S - S

Noi ding 160 h IhAuw THSNE B! v aiissimssminsssassmswssssssas

ERO B IR DI . onretom amensiinbisamsnmb s AR S B

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Danh sach céng chimg vién (bao gbém ca Trudng Vin phong cong ching):

STT | Ho va tén Noi ewr tri Cong ching vién hep
danh/Céng chimg vién lam
viée theo ché @6 hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngdy.....thédng.....nam........
Trudng Van phong
(k¥, ghi rd ho tén va déng dau)
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9. Cong chirng ban dich

9.1. Trinh tu thue hién:

Buwdc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngum dé nghi chudn bi day du hd so theo quy dinh, ndp hd so tai céc té chirc
hanh nghé cong chimg.

- Cong chung vién kiém tra tinh hop 18, diy du cta hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Bude 2. Gidi quyét hd so:

- Céng chimg vién tiép nhan ban chinh gidy t&, viin ban can dich, kiém tra va giao
cho ngudi phién dich 13 cong tic vién ctia td chire minh thue hién;

- Nguoi phién dich phai ky vao timg trang cua ban dich;

- Cong chimg vién ghi loi chimg va ky vao timg trang cuia ban dich.

Buée 3. Tra két qué gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va nép 1é phi (néu co): sdng tir 7h-11h, chidu
tir 13h-17h tir sang thit 2 dén thir 6 va séng thir 7 (#rir ngay nghi Ié, 1ét theo quy dinh
cua phdp ludr).

9.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so tai cac t6 chire hanh nghé cong ching
9.3. Thanh phan ho so: Ban chinh gidy t&, van ban cin dich.
9.4. S6 lwong ho so: 01 b

9.8. Thoi han gidi quyét: Thai han céng chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
trong trudmg hop phire tap khoéng qua 10 ngay lam viéc.

9.6. Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg
9.7. Poi trgng thue hién thii tue hanh chinh: Ca nhén, t6 chitc

9.8. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh

9.9, Phi, I¢ phi (néu ¢6): 10.000 dong/trang véi ban dich thie nhat.

Truomg hgp nguoi yéu cdu cong chimg can nhiéu ban dich thi tic ban dich thit 2
1ro lén thu 05 nghin dong/trang doi véi frang thir nhdt, trang thi 2; tir trang thit 3 tro
lén thu 03 nghin dong/trang nhung mike thu 161 da khéng qua 200 nghin dong/ban.

9.10. Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

9.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cong ching vién khéng duoc nhan va cong chimg ban dich trong céc trudng
hop sau day:

- Céng chimg vién biét hodc phai biét ban chinh duge cip sai thim quyén hodc
khong hop 1§; ban chinh gia:

- Gidy to, van ban duoc yéu cu dich da bi ty xo4, sira chita, thém, bét hoic bj hur
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héng, cii nat khong thé xéc dinh & ni dung;

- Gidy td, van ban duge yéu cdu dich thude bi mat nha mrée; gidy 1o, vin ban bi
cam pho bién theo quy dinh cua phap luat.

9.12. Can cir phap ly:
- LuAt cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tw 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dé thu, ngp, quan Iy, sir dung phi cong chimg; Phi chimg thywe; Phi
thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong cong ching; Lé phi cdp thé céng chumg vién.

Ghi chii: Phén in nghiéng 13 ndi dung stra ddi, bd sung.
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10. Céng chirng hop ddng, giao dich soan thio sin

10.1. Trinh tur thure hién:

Budc 1. Tiép nhin ho so:

- Ngudi dé nghi chudn bi diy du ho so theo quy dinh, ndp hd so tai céc t6 chie
hanh nghé céng chimg.

- Cong chimg vién kiém tra tinh hop 18, diy du cla hd so theo quy dinh tai
Khoan | Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Bude 2. Gidi quyét ho sot

- Cong ching vién huéng din ngudi yéu ciu cong chimg tuan thu ding cic quy
dinh vé thu tuc cong chu'ng va cac quy dinh phép ludt c6 lién quan den vi¢c thyc hién
hop dung, giao djch; giai thich cho nguoi yeu cdu cong chimg hiéu & quyén, nghia
vu va loi ich hop phép cua ho, y nghia va héu qua phap ly cua viée tham gia hop
dong, giao dich;

- Trong truorng hop co can et cho Lang trong hd so yéu céu cong chimg c6 vén
dé chua rd, ‘vige giao ket hop déng, giao dich ¢é déu hi¢u bi de doa, cudng €p, co su
nghi ngo vé nang luc hanh vi dan su cua nguoi yeu cau cong ching hoac doi twong
cua ht;fp dong, giao dich chua duoe mo ta cu thé thi cong chung vién dé nghi ngum
yéu cau cong chung lam 16 hoac theo dé nghi ctia ngudi véu cau cdng chimg, cong
chimg vién 1181'11 hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop khéng 1am 1o
duoc thi co quyén tir choi cong chimg;

- Cong chimg vién kiém tra dy thao hop dang, giao dich; néu trong dy thao hop
dong, giao dich c6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai dao dirc x& hoi, doi tugng ciia
hop ddng, giao dich khéng phu hop voi quy dinh cua phap luat thi cong chimg vien

phai chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chira. Trudng hop ngudi yéu ciu
cong chimg khong sira chira thi cong chimg vién co quyén tir chdi céng chimg;

= Ngum yéu cau cong chung tu doc lai du thao hop dong, giao dich hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chiing nghe theo dé nghi ciia nguoi yéu cau
cong chimg. Trudmg hop nguoi yéu céu cong chimg dong y toan bd ndi dung trong dur
thao hop dong, giao dich thi ky vao timg trang cua hop dong, giao dich. Cong chimg
vién yéu cau nguoi yéu cau cﬂng chimg xuat trinh ban chinh cua céc gidy to quy
dinh tai khoan 1 Piéu 40 Luat cong chimg dé dbi chiéu trde khi ghi loi chimg, ky
vao timg trang cua hop dong, giao dich.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thyuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va nop lé phi (néu co): ségg tl.r 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thir 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nehi 18, tét theo quy dinh
cua phap luat).

10.2. Cich thire thye hign: Nép hd so tai td chirc hanh nghé céng chitng

10.3. Thanh phén hé so:

- Phiéu yéu cau cbng chimg theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 40 Lujt céng
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chirng;

- Du thao hop déng, giao dich;

- Ban sao giéy tér tuy thén cta ngudi yéu ciu cfmg chimg;

- Béan sao giav chirng nhan quyen s& hitu, quyen stt dung hodic ban sao gidy t&r
thay thé duoc phap ludt quy dinh doi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai déng ky

quyén s& hitu, quyén str dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién quan dén 1ai
san do;

- Bén sao gifly to khdc ¢6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

Bén sao néu trén 14 ban chup, ban in hodc ban danh may cé ndi dung ddy di,
chinh xdc nhur ban chinh va khéng phai ching thure.

10.4. S6 lwgng ho so: 01 bé

10.5. Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
@i voi hop ddng, giao dich cé ndi dung phire tap thi thdi han cong chimg cé thé kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

10.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé céng chimg

10.7. P6i twgng thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

10.8. Miu don, miu to khai: Khéng quy dinh

10.9. Phi, 1 phi (néu cé):

Theo quy dinh tai Thong tue s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai
chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ngp, quan Iy, sur dung phi cong chimg; Phi

chitng thiee; Phi tham dinh tieu chudn, diéu kién hanh nghe edng chimg; Phi tham
dinh diéu kién hoat déng vin phong céng ¢ hieng; Lé phi cap thé céng chimg vién.

10.10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban c¢éng chimg

10.11. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu €o): Ccmg chu'ng
vién cua t6 chitc hanh nghé cong chung chi ciuofc cong chiumg hop dong, glau dich vé
bt dong san trong pham vi tinh, thanh phd tre thude trung rong noi t6 chire hanh
Ilghﬂ cong chimg dét tru so, trir trudng hop céng chimg di chiic, van ban tir choi nhin
di san la baL dong san va vin ban Uy quyén lién quan dén viée thue hién cic quyén
dbi véi bt dong san.

10.12. Can cir phap Iv:
- Ludt céng chfrng 56 53/2014/QH13;

- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC r:gay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dg thu, ndp, quan Iy, sit dung phi céng ching; Phi chiing thue; Phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh rzgfze céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dgng vin phong cong chimg, Lé phi cdp thé cong chiimg vién.

Ghi chu: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira ¢di, bé sung.
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11. Céng chimg hop dong, giao dich do cong chirng vién soan thao theo dé
nghi ciia ngudi yéu ciu cong chimg

11.1. Trinh tu thue hién:

Buwére 1. Tiép nhan hé so:

- Ngum dé nghi chudn bi diy du hé so theo quy dinh, ndp hé so tai cée b chirc
hanh nghé cong chimg.

- Cong chimg vién kiém tra tinh hop 18, ddy du cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quyet dinh 09/2015/QD-TTg.

Buée 2, Gidi quyét ho so

- Céng chimg vién tiép nhan hé so va kiém tra gidy t&r trong hd so yéu cdu cong
chimg. Truong hop hd 80 yéu céu cong chimg déy di, ph hop voi quy dinh cta phap
[uat thi thu ly, ghi vao sd cong chimg:

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cau cong chimg tuin thu diung cac quy
dinh vé thu tuc cong ching va cc quy dinh phap luat co lién quan dén viée thue hién
hop déng, giao dich; giai thich cho nguo| yeu cau cong chimg hidu 15 quyeén, nghia
vu va loi ich hop phéap cia ho, y nghia va hiu qua phdp 1y ctia viée tham gia hop
dong, giao dich;

- Trong trudng hop co cén cir cho rang trong ho s0' yéu ciu cOng chimg cd van
dé chua 15, _vigc giao két hop dong, giao dich c6 diu hiéu b de doa, cudng ép, co sy
nghi ngd vé nang lyc hanh vi dan su cia nguol yéu cu cong chung, hodc dai tucmg
cua hcrp dbng, giao dich chua duoc mé ta cu thé thi ceng chung vién d& nghi ngudi
yéu céu ccng chu'ng lam rd hodc theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cdng chimg, cing
chimg viéen tlen hanh xéc minh hofic yéu ciu gidm dinh: truong hop khoéng lam ro
dwrge thi cé quyeén tir chéi cong ching.

- Trudng hop ndi dung, v dinh giao két hop déng, giao djch 1a xéc thue, khong
vi pham phap ludt, khéng trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop
dong, giao dich.

- Ngu:m yéu cau cong chimg tr doc du thao hop ddng, giao dich hodc cong
chimg vién doc cho ngtrr:n y€u céu cong chimg nghe, Trudmg hop nguoi yéu cdu cdng
chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hgp d»:}ng, giao dich thi ky vao timg
trang cua hop dﬂng, giao dich. Cong chung vién yéu céu nguoi yéu cAu cong chung
xudt trinh ban chinh cua edc gidy tor quy dinh tai khoan 1 Dicu 41 Luét cong ching dé
déi chiéu trude khi ghi 101 chimg, ky vao timg trang ctia hop dong, giao dich.

Buie 3. Tra két qua giai quyét hb so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 18 phi (néu ca): sang, tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thi 2 dén thir 6 va sang thi 7 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh
cua phéap luét).

11.2. Céch thire thye hi¢n: Nop hd so tai t chire hanh nghé cong chimg

11.3. Thanh phéin hb so:
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- Phiéu yéu cau cong chimg;
- Ban sao gié.y to tuy than cia ngu‘&ri yéu ciu cﬁng chirng;
- Bén sao gidy chirng nhin quyen s¢ hitu, quyen sir dung hodc ban sao gidy tor thay

thé duce phap ludt quy dinh dbi véi tai san ma phép ludt quy dinh phai déng ky quyén s
hiru, quyén sir dung trong trirdmg hop hop déng, giao dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy t& khac cé lién quan dén hop ddng, siao dich mé phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1 ban chup, ban in hodc ban d4nh may cé néi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thuec.

11.4. S6 lwong hd so: 01 bd

11.5. Thoi han giai quvet Thoi han cong ching khéng qua 02 ngay lam viéc;
déi véi hop dong, giao dich ¢6 ndi dung phire tap thi thoi han cdng chung ¢o Lhe kéo
dai hon nhung khéng quéa 10 ngldy 1am viée ké tir ngay thu 1y ho so yéu ciu cdng

chimg. Thoi gian xdc minh, gidm dinh ndi dung lién quan dén hop dong, giao dich,
dich giy to, vin ban khéng tinh vao thdi han c¢ong chimg.

11.6. Co quan thue hién thi tue hanh chinh: TS chire hanh nghé céng chimg

11.7. Poi trgng thare hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, té chire

11.8. Méau don, mau tor khai: Khong quy dinh

11.9. Phi, 1 phi (néu ¢6):

Theo quy dinh tai Thong tu 86 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai
chinh quy dinh mic thy, ché dg thu, nop, quan Iy, sw dung phi cong chimg; Phi

chimg thiee; Phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hémh nghe céng chimg; Phi tham
dinh diéu kién hoat dong van phong cong chimg; Lé phi cap the céng chimg vién.

11.10, Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban c¢éng ching

11.11. Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Cong ohlmg
vién ctia to chire hanh nghé céng chimg chi duroc cong chimg hop dong, glao dich vé
bit déng san trong pham vi tinh, thanh phéd true thude trung vong noi to chirc hanh
nghé cong chimg dt try s@, trir trirdng hop céng chimg di chic, vén ban tir chéi nhén
di san la bat dong sdn va van bén ty quyén lién quan dén viéc thuc hién cic quyén
b1 voi bt dong san

11.12. Ciin cir phap ly:
- Luét cong cht’mg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mite thu, ché d thu, nop, quan ly, st dyng phi cong chimg; Phi chimg thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe mng chitng; Phi tham dinh dieu kién hoat
dong van phong cong chumg; Lé phi cap thé céng chimg vién.

Ghi chii: Phan in nghiéng 13 ndi dung sira doi, bo sung,
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12. Cong chitng vige sira ddi, b6 sung, huy bé hep dong, giao dich

12.1. Trinh tw thwe hi¢n:

Buée 1. Tiép nhéin ho so:

- Ngudi dé nghj chuan bj day dii ho so theo quy dinh, ndp ho so tai cdc 10 chirc
hanh nghe cong chimg.

- Cong chung vién kiém tra tinh hop 18, day di cta ho so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Buwéc 2. Giai qu}'ét ho so:

- Viée cong ching sua dm bo sung, huy bod hop ddng, giao dich di dugc cong
chimg duge thuc hién tai to chirc hanh nghé cdng ching déd thuc hién vic cong
chimg do va do cong chiang vién tién hanh. Truong hop to chirc hanh nghe cong
chirng dé thuc hién viéc ¢ong ching cham dit hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhugng

hogic giai thé thi cong chimg vién cua t& chire hinh nghé cong, chimg dang luu tri¥ hé
so cong chimg thue hién viée sita d6i, bo sung, huy bo hop dong, giao dich;

- Thi tue cong chimg viée stra d6i, bd sung, huy bo ]wp déng, giao dich di duoc
cong chimg duoce thyc hién nhu thu tuc cong chimg hop dong, giao dich.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hé so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thai gian nhan ho s, tré két qua va ndp 1é phi (néu cd): sdng tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén tht 6 va sang tha 7 (trw ngay nghi 1é, tét theo quy dinh
cua phap lugt).

12.2. Cach thire thuwe hién: Nop hé so tai to chirc hanh nghé‘: cong ching

12.3 Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Du thao sira di, bo sung hop déng, giao dich (néu cd);

- Ban sao gidy tor tuy thén;

- Ban sao gidy chitng nhén quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap ludt quy dinh d6i voi tai san ma phap ludt quy dinh phai dang ky

quyen sér hitu, quyén sit dung, trong truomg hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao giéy to khac ¢o lién quan dén hop flé‘mg, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in holic ban ddnh méy cé ndi dung diy di,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai ching thue.

12.4. S6 lrgng hé so: 01 bo.

12.5. Théi han gidi quy ét: Thoi han céng chimg khéng qué 02 ngay lam vige;
ddi véi hop ddng, giao dich ¢é ndi dung phirc tap thi thoi han céng chimg co thé kéo

dai hon nhung khéng qué 10 ngay lam viée ké tir ngay thu Iy hé so.
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12.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chire hanh nghe cong chimg.

12.7. Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chte.

12.8. Mau don, mau to khai: Khéng.

12.9. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): 40.000 déng/ trudng hop.

Truong hop sica d@éi, bé sung tang gid tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich thi dp dung muc thu tiwong tng voi phan tang tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 4
Théng tu 56 257/201 6/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh matc th,
ché dg thu, nop, quan Iy, su dung phi cong chumg; Phi chung thiee; Phi tham dinh
tiéw chudn, diéu kién hanh nghé cong chumg; Phi tham dinh diéu kién hoat déng van
phong cong chimg; Lé phi eap thé cong chimg vien.

12.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

12.11. Yéu ciu, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Viéc cong chung stra d6i, bo sung, huy bo hop dér}g, giao dich da dugc cong
chimg chi dugc thwe hién khi ¢6 su thoa thuan, cam ket bang van ban cta tat ca
nhimg nguoi di tham gia hop dong, giao dich do;

- Viée cong chimg sta dbi, bo sung, huy bé hop dbng, giao dich da dugc cong
chimg dugc thuc hién tai t6 chirc hanh nghé céng chimg da thue hién vig¢c cong
chimg dé va do cong chung vién tien hanh. Truong hop to chirc hanh nghé cong
chimg da thuc hién vige cong chimg cham dit hoat dong, chuyén doi, chuyén nhugng
hodc giai thé thi cbng chimg vién cua td chirc hanh nghé cong chimg dang luu trit ho
so cong chimg thue hién viée sira doi, bo sung, huy bo hop dong, giao dich.

12.12. Cén cir phap ly:

- Luit cong ching s6 53/2014/QH13;

- Théng tu §6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mikc thu, che do thu, nop, guan Iy, su dung phi cong chung; Phi chimg thuc; Phi
thém dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chumg; Phi tham dinh diéu ki¢n hoat
dong van phong eéng chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.

Ghi cht: Phin in nghiéng 1a ndi dung sira ddi, bo sung.
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13. Cong ching hop ﬂéng thé ch:’ip bat déng sin

13.1. Trinh tu thye hién:

Buée 1. Tiép nhén ho so:

- Ngudi dé nghi chuén bj ddy du ho so theo quy dinh, ndp hé so tai cc td chire
hanh nghé coéng chimg.

- Céng chimg vién kiém tra tinh hop 18, diy du cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Bude 2. Giai quyét hé so:

- Cong chimg vién nep nhdn hd so va kiém tra glay 10 trong hd so yéu cau cong

chimg. Trudng hcrp hd so yéu cau cong chimg day dii, phii hgp véi quy dinh cia phép
luat thi thu 1y, ghi vao sb cong chimg;

- Cong clmng vién hudng din ngudi yéu ciu cong ching tudn thu dimg cac quy
dinh vé thi tuc cong chimg va cde quy dinh phap luat co lién quan dén viéc thue hién
hop ddng; gua; thich cho nguéi yéu cau cong chung hiéu 5 quyén, nghm vu va loi ich
hop phép cia ho, ¥ nghia va héu qua phap Iy cua viée tham gia hop dong;

- Trong trl.mng hop ¢6 can cir cho rang trong ho so yéu cdu cong chimg cb van
de chua 13, vide giao két hop dung co déu hi¢u bi de doa, cudng ép, c6 su nghi ngo
vé nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yéu ciu cong chiing hodc d6i Tuong ciia hop
déng, giao dich chua duge mé ta cu thé thi cong ching vién d& nghi ngum yéu cdu
cong -::hnmg lam ro hodc theo dé nghl cua nguoi yéu cau coéng chimg, céng chimg
vién tién hanh xdc minh hodc yéu cau gidm dinh; trudng hop khéng lam 6 dugc thi
c6 quyen tir chdi cong chimg;

- Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 xdc thyc, khong vi pham
phap luit, khéng tréi dao dirc x4 hdi thi cong chimg vién soan thao hop dong;

- Truong hop hop dong duge soan thao san, cong chimg vién kiém tra du thao
hop dong, neu trong du thao hop déng co diéu khoan vi pham phép luat, tréi dao dirc
xd hoi, dbi tuong cta hop dong khcuﬂg phu hop v6i quy dinh cua phap lujt thi cong
chung vién phal chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg d& sira chita. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khéng stra chira thi cong chimg vién co quyén tir chdi
cong chung;

- Ngudni yeu cau cong chimg tir doc lai dy thao hcp dong hodc cong chung vién
doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghi clia ngudi yéu cau cong chimg.
Trudmg hop ngudi yéu cau cong chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hop
dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Cong ching vién yéu cau nguoi yéu cau
cong chitng xudt trinh ban chinh cia céc gidy 10 & d6i chiéu trude khi ghi 16 chimg,
ky véo timg trang ctia hop dbng.

Buée 3. Tra két qué giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va nop 1é phi (néu cd): sang tir 7Th-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thit 2 dén thir 6 va sang tha 7(tri ngay nghi lé, tét theo quy dinh
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cua phdp ludt).

13.2. Cich thire thye hién: Nop ho so tai to chire hanh nghé cong chimg

13.3. Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cu céng ching;

- Ban sao gidy to tuy than clia ngudi yéu ciu cdng chitng;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyeén sit dung hodc ban sao gidy t&
thay thé duge phéap luat quy dinh déi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai dang ky
quyen s& hiru, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Du théo hop dong thé chép bat dong san (néu co);

- Bén sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép ludt quy
dinh phai co;

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodic ban dédnh médy c6 ndi dung day du,
chinh xac nhir ban chinh va khong phai ching thuec.

13.4. S6 lrgng ho so: 01 bd

13.5. Thoi han giai qu}*et Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop dong, giao dich ¢é ndi dung perc tap thi thoi han cong chimg ¢6 the kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngdy 1am viée ké tir ngdy thu 1y hé so yéu cdu cong
chimg.

13.6. Co quan thuc hién thi tue hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong chimg

13.7. i twong thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhan, té chic

13.8. Méu don, miu to khai: Khéng quy dinh

13.9. Phi, Ié phi (néu cé):

Theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 1171172016 ctua Bé Tai
chinh quy dinh mec thu, ché do thu, nGp, quan Ly, si dung phi céng chimg, Phi

chung thuc; Phi tham dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghe cong chung, Phi tham
dinh dieu kién hoat dong van phong cong ching; Lé phi cap the cong chimg vién.

13.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg
13.11. Yéu cau, diéu kién thirc hién thi toe hanh chinh (néu cd):

- Viéc cong chimg hop dong thé chdp bt déng san phai diroc thue hién tai tb
churc hanh ngle cong chimg co tru s& tai tinh, thanh phn trure thudce trung uong noi co
bat dong san;

- Frucmg hop mét bét dong san di dugce thé chap dé bao dam thue hién mot
nghia vu va hop ddng thé chap da duoc cong chlmg ma sau d6 duge tiép tuc thé chép
dé bao dam cho mot nghia vu khac trong pham vi phéap ludt che phép thi cac hop
dong thé chap tlep theo phai dugc cong ching tai td chire hanh nghe cong ching da
cong chimg hop ddng thé chép lan diu. Trudmg hop td chitc hanh nghe cong chimg
da thye hién viée cong chimg chidm dit hoat ddng, chuyén ddi, chuyén nhuong hosc

71



g1a1 thé thi cong chimg vién cua to chirc hanh nghé ¢éng chimg dang luu trit hd so
cong chimg hop dong thé chép tiép theo do.

13.12. Can cir phap Iy:
- Ludt cong cht'mg s0 53/2014/QH13;

- Théng tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B6 Tai chinh quy dinh

mite thu, ché dg thu, nop, quan ly, sic dung phi cong chimg; Phi chimg thic; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh the céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chiumg; Lé phi cdp the cong chimg vién.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a néi dung stra déi, bd sung.
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14. Cong ching di chuc

14.1. Trinh tw thue hién:

Budre 1. Tiép nhin ho so:

- Nguoi dé nghi chudn bi ddy di h so theo quy dinh, ndp hd so tai cée té chirc
hanh nghé cong chimg.

- Cong chimg vién kiém tra tinh hop 1é, ddy du cna hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Birde 2. Giai quyét ho so:

- Trudng hop cong chimg vién nghi ngo nguoi lap di chic bi bénh tdm thén hoic
mic bénh khac ma khong the nhén thie va lam cha duge hanh vi cua minh hodc ¢6
cén cir cho ring viéc lap di chie ¢o dau hiéu bi Iira déi, de doa hodc cudng ép thi
cang chu‘ng vién dé nghi nguot ldp di chue lam 16, truéng hop khéng lam 1 duge thi
c6 quyen tir chdi céng chimg di chiic do;

Truong hop tinh mang ngum lap di chic bi de doa thi ngudi yéu céu cong chimg
khéng phai xuat trinh diy di gidy t& quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 cuia Luét cong
chirg nhung phai ghi rd trong vién ban céng chimg;

- Di chic da duge eong chimg nhung sau d6 ngudi lap di chice muon sira doi, b6
sung, thay thé, hity bo mét phén hoZc toan bé di chiic thi cé thé yéu cau bét ky cong
chimg vién nao coéng chimg vidc sira doi, bé sung, ‘thay thé hodic hay bo do. Trudng
hop di chic trude do dang duoc huru gitr tai mot t6 chitc hanh nghé cong chung thi
ngudi 1dp di chiic phai théng béo cho t6 chirc hanh nghé cong chimg dang hru giit di
chiic biét viée sira 361, bd sung, thay the huy bo di chie do.

Bude 3. Tri két qua gidi quy#ét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va nop 1é phi (néu cé): sang tir 7Th-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 va sédng thi 7 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh
ciia phap luét).

14.2. Céch thire thuwe hién: Nop hd so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg
14.3. Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chimg;

- Dur thao di chiic (néu co);

- Bén sao giév to thy than;

- Ban sao gidy chirng nhén quyen s& hiru, quyén sir dung hodc ban sao gidy t&r
thay thé duroc phép ludt quy dinh dai vai tai san ma phap ludit quy dinh phai ding ky
quyén s¢ hiru, quyén sir dung, trong truémg hop di chiic lién quan dn tai sén dé;

- Ban sao gidy t& khéc ¢6 lién quan dén di chic ma phap luat quy dinh phai co.

Bén sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc bin danh may c¢6 ndi dung diy da,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thuec.
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14.4. $6 lwong hd so: 01 bd

14.5. Thoi han gidi quyet Thoi han céng chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
ddi véi hop dong, giao dich ¢é ndi dung phirc tap thi thoi han céng chimg cé the kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viée ké tir ngdy thu ly ho so yéu cdu céng
chimg.

14.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé céng chimg
14.7. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

14.8. MAu don, miu t& khai: Khéng quy dinh

14.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): 50.000 dong/truong hop.

14.10. Két qui thue hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban céng chimg.

14.11. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tue hanh chinh (neu c0): Ngum lap
di chie phzu tu minh yéu cdu cbng chimg di chuc khéng tiy quyen cho nguoi khde
yéu cau céng chimg di chiic

14.12. Can exr phap ly:
- Lufit cong chimg sé 53/2014/QHI13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BIC ngay 1171172016 cua Bé Tai chinh quy dinh

mike thu, ché dg thu, nop, quan ly, su dung phi cong chung; Phi chimg thuc; Phi
fham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong vdn phong céng ching; Lé phi edp thé céng chimg vién,

Ghi chii: Phédn in nghiéng 1 ndi dung sira déi, ba sung.
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15. Cong chirng van ban thoa thufin phén chia di san

15.1. Trinh tu thyc hién:

Buére 1. Tiép nhén hé so:

- Nguoi @& nghi chuén bi dﬁy da ho so theo quy dinh, nop ho so tai cde to chite
hanh nghé céng chimg.

- Cong chung viéen kiém tra tinh hop 1¢, diy di ctia ho so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD- -TTe.

Bwoe 2. Giai quyet ho so:

- Nhiing nguoi thira ké theo phép luat hoze theo di chiic ma trong di chiic khéng
x4c dinh 16 phan di san duoe hwdng ctia timg ngudi thi co quyén yéu cau cong chimg
van ban thoa thudn phén chia di san.

Trong van ban théa thuin phan chia di san, ngudi duoc hudng di san c6 thé ting
cho toan b hodc mot phin di san ma minh dwge huéng cho ngudi thira ké khac;

- Cong chimg vién phai kiém tra dé x4c dinh nguoi dé lai di san dang la ngudi
c6 quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san va nhitng ngudi yéu cau cong chung ding
la ngudi duoc hudng di san; néu thiy chua rd hodc ¢ cén cur cho ring vigc de lai di
san va huong di san 1a khéng ding phép ludt thi tir chéi yéu cau cOng chimg hodc
theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong chimg, cong chitng vién tién hanh xdc minh
hoic yéu cau giam dinh;

- Trudmg hop hé so yéu céu cong ching diy du, phu hop voi quy dinh cia phap
lugt thi thu ly, ghi vao so cong ching;

- T6 chie hinh nghé cong chimg c¢6 trach nhiém niém yét viée thu Iy cong
chimg vin bin théa thuin phan chia di sin truée khi thue hién viée cong chimng.

Buéce 3. Tra két qua giai quyét ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, trd két qua va nop 1é phi (neu ¢0): sdng tu 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thir 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nghi I&, tét theo quy dinh
ctia phéap luét).

15.2. Céch thire thwe hign: Nép ho so tai td chire hanh nghé céng chimg
15.3. Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu céng chimg:

- Du thdo vin ban thoa thuin phan chia di san (néu cé);

- Ban sao gidy t& tity than;

- Truémg hop di san 12 quyén st dung dat hodc tai san phép luat quy dinh phai
dang ky quyen s¢ hitu thi trong hé so yéu cdu cong chimg phai c6 gify 10 chimg
minh quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san ciia ngudi dé lai di san dé:

- Trudmg hop thira ké theo phdp luat, thi trong hd so yéu cu cong chimg phai c6
gidy t& chimg minh quan hé gifta nguoi dé lai di san va ngudi duoe hudng di san theo
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quy dinh cta phap luat vé thira ké. Trudng hop thira k& theo di chic, trong ho so yéu
cau cong chirng phal ¢6 ban sao di chic;

- Ban sao glay t& khac ¢é lién quan dén vin ban thoa thun ma phédp luft quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1 ban chup, ban in hodc ban danh may cé néi dung ddy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thure.

15.4. S6 lwong hé so: 01 bd

15.5. Thoi han giai quyet Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
dbi voi hop dong, giao dich cé ndi dung phirc tap thi thoi han cdng ching c6 thé kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc. Thoi gian xéc minh, giam dinh ndi dung
lién quan dén hop déng, giao dich, niém yet viéc thy ly cong chu'ug van ban thoa
thuin phdn chia di san, dich gidy to, vin ban khéng tinh vio thoi han cong ching

15.6. Co quan thwre hién thi tyc hanh chinh: Té chirc hinh nghé céng chimg
15.7. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
15.8. Mau dom, mau to khai: Khong quy dinh

~15.9. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Theo quy dinh cia Thing i s6 257/2016/TT-BTC, cu
thé nhie sau: Miic phi cong chimg véin ban thoa thudn phdn chia di san (tinh trén gid
tri di san).

i 4 G“L‘; ;; ';;;;’ ’g’;’fﬁc‘; " Mike thu (@éng/trieong hop)
1 | Duwéi 50 wriéu dong 50 nghin
5 | Tie 50 trigu dong dén 100 100 nghin
trieu dong
3 T trén 100 tridu dong dén 0,1% gid tri tai san hodc gid tri hop dong,
01 ty dong giao dich
4 Tix trén 01 ty dong dén 03 ty B fﬁ‘ézf.,dé:{:g ey ?6% cftéa P hcm gy r{:i 59
o h::}c,;rc; gia tri hop dong, giao dich vuot qud 01
ty dong
Tit trém 03 15 déng dén 05 1 2,2 trigu ci'f%rrfg + 0,05% ciia thir}n gid trj 1ai
5 déng san hodic gia tri hop ding, giao dich vuot qua
(3 ty dong
o |Trwen0s yding dén 103 | 220 dong + 0,04% evia phi gid tri t6i.
ding san {mggc gid tri hop déng, giao dich vuot qud
03 ty dong
| Tie trém 10 5 déng dén 100 17 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phén gid tri (a1
ddng san Ezor;gc gid fri hop dong, giao dich vuot qua
10 ty dong.
32,2 triéu dong + 0, 02% cua phdn gid tri tai
8 g san hogc graf tri hop dong giao dich vieot qud
M 100 1y ddng (mikc thu t6i da la 70 triéu
dong/trucmg hop).
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Doi véi cde hcrp dang glao dich Vé quyén st d:mg dar, tai sén c6 gid quy dirnh
cila co quan nha nwée e6 tham quyén thi gid tri quen ste dung ddt, gid tri tai san tinh
phi eéng chimg duoc xdce dinh theo thoa thudn cua cdc bén trong hap dong, giao dich
do, trucng hop gn:r -:i“ar gid tai san do cdc bén thoa thudn thap hon mic gia do eo
quan nha nude cd tham quyén quy dink dp dung tai thoi c‘fzem cong chung thi gid tri
tinh phi cong chimg tinh nhie squ: Gid tri quyén sir dung dat, gia tri tai san tinh phi
eong chung = Dién tich dat, s6 hegng tai san ghi trong hop déng, giao dich (x) Gid
dat, gid tai san do co quan nhé nude 6 tham quyén quy dinh.

15.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg

15.11. Yéu ciu, didu kién thire hién thu tyc hanh chinh (néu c6): Ngudi yéu
cau cdng chimg 14 nhimg nguéi thira k& theo phap ludt hodc theo di chic ma trong di
chiic khéng x4c dinh 16 phén di san duge hudng ciia tlng ngudi

15.12. Can cir phap ly:
- Ludt céng chimg so 53/2014/QH13:

- Thong e s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua By Tai chinh quy dinh
mite thu, ché dp thu, nop, guan Iy, sw dyng phi cong chimg; Phi chumg thue; Phi
thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh dieu kién hoat
dong van phong céng chimg; Lé phi cap thé cong chitng vién.

Ghi chti: Phan in nghiéng 1a ndi dung sira déi, bd sung.
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16. Cong chirng van bin khai nhén di san

16.1. Trinh tw thyc hién:

Budéc 1. Tiép nhin hd so:

- Ngudi dé nghi chudn bj day di ho so theo quy dinh, ndp ho so tai cdc 6 chirc
hanh nghé cong ching.

- Céng chimg vién kiém tra tinh hop 1é, day du cua hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD- “TTg.

Buéc 6. Gidi quyét hé so:

- Nguéi duy nhat duge hudng di san theo phap luat hodc nhimg ngudi cing duge
huong di san theo phap luat nhung théa thuan khéng phén chia di sin dé cé quyén
y&u céu cong ching van ban khai nhan di san;

- Cnng chimg vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san ding la ngudi
co qu}ren sir dung dét, quyén s& hitu ti san va nhimg ngtrm yéu céu cong chung, ding
la ngum duoce hucmg di san; néu théy chira ré hodc ¢é cin cir cho rang viéc dé lai di
san va hudng di sén la khong dung phap luit thi tir chdi yéu cau cong chung hoac
theo dé nghi cta ngudi yéu cdu cong chimg, cong chimg vién tién hanh x4c minh
hodc yéu cau gidm dinh;

- Trudng hop ha SO yeu ciu cong chimg ddy du, phu hop véi quy dinh ctia phap
luat thi thu Iy, ghi vao so céng chithg;

- T chirc hanh nghé céng chimg c6 trach nhiém niém yét viée thy Iy cong
chimg van ban khai nhén di san trude khi thue hién viée céng chimg.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va nop 18 phi (néu cd): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang tht 2 dén thi 6 va séng thir 7 (trir ngay nghi 13, tét theo quy dinh
cua phap luat).

16.2. Céch thire thye hign: Nop ho so tai to chirc hénh nghé céng chimg
16.3. Thanh phﬁn hé so:

- Phiéu yéu céu céng ching;

- Dy thao van ban khai nhan di san (néu cé);

- Ban sao giéy tér tity than;

- Ban sao gidy ching nhén quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao g;ay tor
thay thé duoc phap luét quy dinh doi voi tai san ma phép ludt quy dinh phai ding ky
quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudmg hop di chic lién quan dén tai san dé;

- Gidy t& chung minh quan hé gnra nguoi dé lai di san va nguoi dugrc huéng di
san theo quy dinh cua phép luét vé thira ké (déi véi trrong hop thira ké theo phap
luat).
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Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phai ¢é néi dung diy du, chinh x4c nhu béan chinh va khéng phai c¢6 chimg
thye. Khi ndp ban sao thi phai xudt trinh ban chinh dé déi chiéu.

16.4. S6 hrong ho sot 01 bd

16.5. Thoi han giai quyet Thot han edng chimg khong qua 02 ngay lam viée;
ddi vai hop déng, giao dich cé ndi dung phire tap thi thol han cong chimg ¢6 the kéo
dai hon nhung khéng qué 10 ngay lam viécké tir ngay thu ly hd S0 yeu cdu cong
chu‘ng Théi gian xdc minh, gidm dinh ndi dung lién quan dén hop dong, giao dich,
niém yét viéc thu 1y céng chimg vin ban khai nhan di san. dich gidy to, vin ban
khéng tinh vao thoi han cong chimng.

16.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic hinh nghé cong chimg
16.7. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc
16.8. MAu don, méu t& khai: Khéng quy dinh

16.9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Theo quy dinh ciia Théng tw sé 257/2016/TT-BTC, cu

thé nhu sau: Mikc phi c¢éng chimg vin ban thod thudn phan chia di san (tinh trén gia
tvi di san):

Gid tri tai san hodc gid tri ? 3 5
IT kiop ding, giao dick Mire thu (dong/triecong hop)
I _| Dudi 50 triéu dong 50 nghin
5 Tir 50 tricu dong den 100 100 nghin
triéu dong
3 | Tietrén 100 triéu dong den | 0,1% gid tri tai san hode gid tri hop dong,
01 ty déng giao dich
Tir trén 01 1) ddng dén 03 15 01 triéu dong + 0, 06% ciia phan gid tri tai san
4 E hodgc gid tri hop déng, giao dich vuot qud 01
Gng
ty dong
o
Tzr srén 03 7 cfong dén 05 1 2,2 triéu d‘ong 0,05% ciia phan gid tri tai
§ aén san hodic gid tri hop dong, giao dich vuot qué
g 03 ty darzg
Tir trém 05 ty Ging dén 10 1 3,2 wigu dong + 0,04% cia pkmi gia tri tai
6 Iy san hodic gid tri hop dong, giao dich vieot qué
{Jﬁg
05 ty ding
Tir trén 10 17 e @ 1005 5,2 triéu dang + 0,03% cuczphan gid tri tai
7 A san hodc gid tri hop dong, giao dich vieot qua
S 10 1y dong.
32,2 triéu dong + 0,02% ctia phan gid tri tai
8 | Tren 100 15 23 san hode gid tri hop d‘cmg giao dich vuet qua
e 00 dag 100 ty dong (mike thu téi da lé 70 triéu
dong/iricong hop).

Péi véi cde hop cfong, giao dich vé quyen su dung dat, tai san ¢6 gid quy dinh
cua co quan nha nude ¢6 tham quyén thi gié tri quyén st dung dat, gid tri tai san tinh
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phi edng ching dwoe xde dinh theo thod thudn cua cde bén trong hop é’ang, glao dich
ds; truomg hop gia dat, gia tai san do cde bén thoa thudn thap hon mirc gid do cor
quan nha nude ¢é tham quyén quy dinh dp dung rg: thoi d‘?em cong chu’ng thi gid tri
tinh phi cong chimg tinh nhw sau: Gid fri quye}? sie dung dat, gia tri tai san tinh phi
cong chimg = Dién tich dat, s6 hmwg tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gid

dat, gid tai san do cor quan nha nude 6 tham quyén quy dinh.
16.10.Két qua thure hién thii tue hanh chinh: Vin ban céng chimg

16.11. Yéu ciu, dicu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh (nen co): Nguoi yéu
cau coug chimg 14 ngudi duy nhét duoc huéng di san theo phap Iuat hodc nhimg
ngu‘m cung duge huong di san theo phép ludt nhung théa thuéin khong phén chia di
san do.

16.12.Cén ciwr phap Iy:

- Luét cong chimg so 53/2014/QH13;

- Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mike thu, ché g thy, ndp, quan Iy, su dung phi cong chimg, Phi chimg thiee; Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hénh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dgng van phong cong chitng; Lé phi cap thé cong chimg vién.

Ghi chii: Phan in nghiéng 12 ndi dung stra déi, bd sung,
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17. Cong chimg vin ban tir choi nhin di sin
17.1. Trinh ty thue hién:
Bude 1. Tiép nhin ho sot

- Nguoi dé nghi chuan bj day du hé so theo quy dinh, ndp ho so tai cac t6 chire
hanh nghé céng chimg,

- Cong ching vién kiém tra tinh hop I&, ddy di cia hé so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quj,fet dinh 09/2015/QD-TTg.

Bude 6. Giai quyét hd so: Cong chimg vién tiep nhan hé so va kiém tra gidy t&
trong hd so yéu céu cong chimg. Truong hop hé S0 yeu cau cdng ching day du, phu
hop vai quy dinh ctia phap ludt thi thu ly. ghi vao sd cong chimg.

Bude 3. Tra két qua giai quyét ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tré két qua va ndp 1& phi (néu cd): sang tir 7h-11h, chidu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén tht 6 va séng thir 7 (trlr ngdy nghi 1&, tét theo quy dinh
cua phap luat).

17.2. Cach thive thwe hién: Nop ho so tai to chire hanh ng_hé cong chiing

17.3. Thanh phan ho so:

- Phiéu y8u ciu céng chimg;

- Dy thao van ban tir chéi nhan di san (néu cd);

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao di chiic trong trudmg hgp thira lé theo di chic hoac gidy o chung
minh quan heé giira nguoi dé lai di san va ngudi yéu céu cong chimg theo phép ludt vé

thiva ké;
- Gidy chimg tit hoic gidy t& khéc chimg minh ngusi dé lai di san da chét,
17.4. S6 lwong ho so: 01 bd

17.5. Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qué 02 ngay lam vige;
ddi véi hop déng, giao dich co ndi dung phic tap thi thoi han cong chimg cb the kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viec ké tir ngay thu Iy ho so yéu cau cong
chimg.

17.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong chimg
17.7. Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc
17.8. MAu don, miu ti khai: Khong quy dinh
17.9. Phi, 1& phi (néu c6): 20.000 déng/iruong hop.
17.10. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg
. 17.11. Yéu chu, didu ki¢n thwe hién thi tue hanh chinh (néu c6): Khéng quy
1N
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17.12. Can cir phap ly:
- Luét cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cuia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy, si dung phi cong ching; Phi chitng thye; Phi
thém dinh tiéu chudn, diéu kién himh nghe cong chimg,; Phi tham dinh diéu kién hoat

dpng vén phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chieng vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 1a ndi dung sta déi, bd sung.
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18. Cong chirng hop dong iy quyén
18.1. Trinh tw thiwe hién:
Buée 1. Tiép nhén ho so:
- Nguoi dé nghj chuén bi day du hd so theo quy dinh, nép hod so tai cac tb chirc
hanh nghe c¢éng chimg.
- Céng chimg vién kiém tra tinh hop 1é, diy di cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 09/2015/QB-TTg.

Bude 2. Giai quyét ho so:

- Coéng chimg vién tlEp nhan hé so va kiém tra gidy 1o trnng hd so yéu cau cong
ching. Truéng hop hé SO0 yeu cu cdng chiing ddy dti, phit hop voi quy dinh cua phép
ludt thi thu Iy, ghi vao sé cong chung;

- Céng chimg vién huéng dan nguwdi yéu cau cong chimg tudn thi dung cac quy
dinh vé thu tuc céng ching va céc quy dinh phap ludt ¢6 lién quan dén viéc thuc hién
hop dong, giai thich rd quyen va nghia vu ciia cac bén va hdu qua phdp 1y ctia viée dy
quyén do cho cac bén tham gia;

- Trong 1mcmg hop ¢d eén cir cho ra.ng trong hd so yéu ciu cong chung ¢6 vén
de chua 18, viéc glao két hop ddng c6 diu hi¢u bi de doa, cudng ép, co su nghi ngd
vé nang [yc hanh vi dan sy cua ngudi yeu ciu céng chlmg hogce dbi tugng cua hop
dong, giao dich chua dugc mé ta cu thé thi cong chimg vién dé nghi ngudi yéu cau
cong chimg lam 16 hodc theo dé nghi cia ngudi yéu cau cong chimg, céng chimg
vién tién hanh xdc minh hodc yéu cau gidm dinh; trudmg hop khéng 1am 13 dugc thi
¢ quyén tir chéi cong chimg;

- Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop déng la xac thue, khong vi pham
phap luat, khong tréi dao dirc xa hdi thi céng chimg vién soan thao hop ddng;

- Trudng hop hop dong duoc soan thao san, cong chimg vién kiém tra du thao
hop dcmg, néu trong du thao hop déng cé diéu khoan vi pham phép ludt, trdi dao dirc
x4 hoi, dbi twong cua hr.'rp dong khong phu hop vai thue té thi cong chimg vién phal
chi rd cho ngudi yéu cau LOHg chimg dé sira chita. Truong hop ngudi yéu céu cong
chimg khong sira chira thi céng chimg vién cé quyén tir choi cong ching;

-N gum yeu cau cng chimg tur doc lai du thao hop déng hodc cdng chimg vién
doc cho ngudi yéu céu cong chung nghe theo dé nghi cua ngum y€u cau cong chimg.
Truéng hop ngudi yéu cau cong chimg dong v toan bd néi dung trong dy thio hop
dc-ng thi ky vao timg trang cua hUp dong Cong chimg vién yéu ciu ngudi yéu cau
cong chimg xut trinh ban chinh cia céc gidy to dé dbi chifu trude khi ghi 161 chimg,
ky vao timg trang cta hop dénﬂ

- Trong tnuromg hr_:lp bén iy quyén va bén duge ay quyan khéng thé cling de:n mot
td chite hanh nghé céng chimg thi bén ty quyén yéu cau té chirc héanh nghé ccrng,
chimg noi ho cu tri céng chimg hop déng ny quyen; bén duge uy quyen yéu cdu to
chirc hanh nghé cong chimg noi ho ew tri cong chung t1ep vao ban gbc hop ddng uy
quyen nay, hoan tat tha tuc ¢dng chimg hop déng iy quyén.



Bude 3. Tra két qué giai quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd s0, rd két qua va ndp 1€ phi (néu cé): sang tir 7h-11h, chidu
tir 13h-17h tir sang thi 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh
cua phép luat).

18.2. Cach thire thye hign: Nép ho so tai to chire hanh nghé cong chimg,

18.3. Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu céng chimg;

- Dy thao hop déng Gy quyén (néu cd);

- Béan sao gidy t& tiy than ciia ngudi yéu cu cﬁng chirng;

- Ban sao gidy chimg nhan quyen sO hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy t&

tllay thé dugc phap ludt quy dinh déi voi tai sin ma phap luét quy dinh phéi ding ky
quycn s¢ hiru, quyen st dung trong truomg hop hep dong lién quan dén tai san do;

- Bin sao gidy t& khac ¢6 lién quan @én hop déng ma phap luét quy dinh phai c6;

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodic ban danh may c¢é ndi dung diy dd,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thire.

18.4. Sb lrong ho so: 01 bd

18.5. Thoi han giai quy /ét: Thoi han céng chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
dbi voi hop déng, giao dich c6 ndi dung phu:c tap thi thoi han cong chimg ¢ thé kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viée ké tir ngay thu 1y ho so yéu cAu cong
chimg. Thoi gian xdc minh, gidm dinh néi dung lién quan dén hop dong, giao dich,
dich gidy t&, viin ban khéng tinh vao thoi han céng chimg.

18.6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc hinh nghé cdng chimg
18.7. Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t& chire

18.8. Miu don, mau to khai: Khong quy dinh

18.9. Phi, I phi (néu c6): 50.000 déng/trucng hop

18.10. Két qui‘i thue hién thi tue hanh chinh: Vin ban c6ng ching

18.11. Yéu céun, dleu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢d): Khi cong
chirng hop dc-ng dy quyéen, cong chimg vién cd trach nhiém kiém tra ky ho s, giai
thich rd quyén va nghia vy cla céc bén va hiu qua phap 1y ctia viée Uiy quyén dD cha
cac ben tham gia

18.12. Can cw phap ly:
- Ludt cong chimg 50 53/2014/QH13;

- Thong tu 50 257/2016/TT-BTC ngay {1/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché do thu, ngp, quan Iy, sir dung phi cong chimg; Phi chimg thiee; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh rgghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cdng ching, Lé phi cdp thé céng chimg vién,

Ghi cha: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra déi, bd sung.



19. Nhin lru gitr di chiae

19.1. Trinh ty thwc hién:

Bwée 1. Tiép nhan ho so:

- Ngudi dé nghi chuan bi day di hé so theo quy dinh, ndp hé so tai céc t6 chire
hanh nghé cong chimg.

- Cong chimg vién kiém tra tinh hop 18, dy du cua hd so theo quy dinh tai
Kho#n 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Budée 2. Giai quyét hé so:

Khi nhén luu git di chic, céng chimg vién phai niém phong ban di chiic truéc
mdt ngud1 1dp di chie, ghi gidy nhan luwu giit va giao cho ngudi lap di chic;

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QB- -TTg.

* Théi gian nhén ho so, trd két qua va ndp 18 phi (néu ¢o): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thiz 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nghi Ié, tét theo quy dinh
cua phap luét).

19.2. Cach thire thye hién: Truc tiép tai t chitc hanh nghé cbng chimg,.

19.3. Thanh phén hd so: Di chic cin lwu gitt.

19.4. S6 lwgng ho so: 01 (bo).

19.5. Thoi han gidi quyét: Khéng,

19.6. Co' quan thyre hién thit tue hanh chinh: T8 chirc hanh nghé cong chimg,
19.7. P6i twgng thue hién thi tuc hianh chinh: C4 nhan,

19.8. Tén miu don, miu to khai: Khéng,

19.9. Phi, lé phi: 100.000 déngfrmdng hop

19.10. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hn giit di chiic,
19.11. Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Bo: voi di chile d& duoe 16 chive hanh nghe cong chimg nhdn luu gil nhung
sau d6 t6 chire néy chém dit hoat dong, chhyen doi, chuyén nhuong hodc giai a‘he thi
trucc khi cham dit hoat dong, chuyén dsi, chuyén nhuong hoac giai theé, 16 chitc
hanh nghé céng chumg phai thoa thuan véi ngwoi lap di chiic vé viée chuyén cho t6
chire hamh nghe céng chimg khdc luu giie di ehie. T m@’ng hop khéng co thoa thudn
hodc khdng thoa thugn dwgc thi di chic va phi liey gitr di chiic phat duee trd lai cho
ngwoi lap di chice,

- Viéc cong b di chiic | teu gir fai to chirc hanh nghé cong chimg dugc thuc hién
theo quy dinh cita phap ludt vé déan su.

19.12. Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh
- Ludt céng chimg s6 53/2014/0H13;



- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh
mike thu, ché d¢ thu, ndp, qudn Iy, sir dung phi cong chimg; Phi ching thuc; Phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching, Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung: Lé phi cap the cong chung vién.

Ghi chii: Phén in nghiéng 1a ndi dung stra ddi, bo sung.
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20. Cép ban sao vin bin cong chimg
20.1. Trinh twr thuc hién:

Cd nhén, co quan, 16 chire yéu cdu 16 chize hanh nghé céng chimg dang luu trit
bén chink vin ban cong chitng cap ban sao vin ban cong chimg va nhan keét qua tat
16 chike hanh nghé cong chiing do.

20.2. Céich thire thye hién: Nop hd so trye tip tai t6 chire hanh nghé cong chimg.
20.3. Thanh phin hé so: Khéng.

20.4. S6 lwong hd so: Khong

20.5. Théi han giai quyét: Khdng quy dinh.

20.6. Co' quan thure hién thii tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé céng chimg.
20.7. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cd nhdn, co quan, 10 chitc,

20.8. Tén méu don, mAu tir khai: Khong.

20.9. Phi, 1€ phi: 5.000 dong/trang, tie trang thi ba (3) tro lén thi moi trang thu
3.000 dong nhung t6i da khéng qua 100.000 dong/ban.

20.10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban sao viin ban cong chimg.
20.11. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc cap ban sao van ban céng chumg duge thuc hién trong cdc truong hop
sau day:

+ Theo yéu cau eta co quan c6 tham quyén trong cdc trucng hop duoc quy dinh
tai khoan 3 Dieu 64 cua Ludt céng chimg;

+ Theo yéu cd:fr{ cua cdc bén tham gia hop dong, giao dich, ngudi c6 quyén,
nghia vu lién quan dén hop ding, giao dich da dwge cong ching,

- Viéc edp ban sao véin bdn céng chimg do 16 chitc hanh nghé céng chimg dang
luu trit ban chinh van bdan cong chitng do thue hién,

20.12. Céin cir phap Iy:
- Ludt cong chimg s 53/201 4/0H13;

- Thong tw §6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh
mite thu, ché do thu, nop, quan Iy, sw dyng phi cong chung; Phi chumg thwe; Phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg: Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong cong chiing; Lé phi cap the cong chung vien.

Ghi chii: Phén in nghiéng 1a ndi dung sira ddi, bd sung.
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21. Piang ky tham dy kiém tra két qua tdp s hanh nghé cong chimg

21.1. Trinh tur thue hién:

Buée 1. Tiép nhan hd so:

- Ngum dé nghi chudn bi dy di hd so theo quy dinh, nop hé so tai BO phén
tiép nhén va tra két qua So Tu phap tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Pija
chi: s6 46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chire tiép nhan ho so tai B phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hgp 1€, day du cta ho so:

+ Truémg hop ho so Khong thuge pham vi giai quyét thi hudng din dé ca nhan,
t& chirc dén co quan co thAm quyén gidi quyet;

+ Trudng hop hé so chua hop I thi hudng ddn cu thé theo mu s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 cua Tha
tuéng Chinh phu (sau day viet tit la Quyet dinh 6 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién
cho té chirc (néu giri qua dudng buu dién) bo sung ho so day do, hop 1é;

+ Trudng hop hé so hop 1é thi cong chire tiép nhan ho so nhép vao S6 theo doi
hé so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh 80 09!2015@5 -TTg
va phan mém dién tir (néu cé); 1ap Gidy uep nhén hé so va hen tra két qua theo méu
56 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s0 09/2015/QD-TTg.

Buoe 2. Giai quyet hd so: S& Tu phap thong bao bing vin ban cho nguwi
dang ky vé vige ghi tén ngudi dé vao danh sach dé nghi Bo Tu phép cho tham du
kiém tra két qua tap su; trudng hop tir choi thi phai thong bao béng, vin ban cé néu rd
ly do.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét ho sor Thuc hién theo Khoin 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Théi gian nhan ho so, tra két qua va nop 18 phi {neu cd): sang tr 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thix 6 (tric ngay nghi lé, tét theo quy dinh cia
phap ludt).

21.2. Céch thire thye hién: Ngudi tap sy dang ky tham dy kiém tra két qua
tap sy hanh nghé cong chimg tai S¢ Tu phap noi dang ky tap su

21.3. Thanh phén hé so:

- Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tap st hanh nghé céng chimg theo
Miu TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thoéng tur so 04/2015/TT-BTP;

- Béo cdo két qua tip sy hanh nghé c6ng chimg.
21.4. S6 lromg ho so: 01 by
21.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di hé so
hop 1é
21.6. Co quan thue hién thi tue hanh chinh: S¢ Tu phap
21.7. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén
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21.8. Miu don, miu t& khai: Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tép sy
hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu sé
04/2015/TT-BTP

21.9. Lé phi (néu ¢6): 3.500.000 dong/trucng hop.

21.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi ten ngudi ding
ky tham du kiém tra vio danh sach d& nghi Bé Tu phap cho tham du kiém tra két qua
tap sy va thong béo bang van ban cho ngudi ding ky bidt

21.11. Yéu ciiu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):

Nhiing ngudi sau ddy duge dang ky tham du kiém tra két qué tip su hanh nghé
cdng chung:

- Ngudi dé hoan thanh thoi gian tdp su va céc nghia vu ciia Ngudi tip sir theo
quy dinh cua Ludt cdng chimg va Théng tu nay;

- Ngudi khong dat yéu cau trong ki kiém tra két qua tap sy trude.

Nguoi khong dat yéu cdu trong ba ky kiém tra két qua tdp su trude thi khéng duge
ding ky tham du kiém tra va phai tap su lai.

21.12. Cén cir phap Iy:
- Luét céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tur s6 04/2015/TT-BTP cua Bé Tu phap vé viéc huéng dan tip su hanh
nghé ¢éng chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngéy 11/11/2016 cia Bg Tai chinh quy dinh
mm:.- thu, ché dg thu, nop, quan Iy, sir dyng phi cong chimg; Phi chimg thye; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chitng; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg; Lé phi cap thé céng ching vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira déi, bd sung,
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.. (1p-T8CC-02)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phie

GIAY DANG KY THAM Dy
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hénh kém theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2013)

Kinh gtri: S& Tu phép ......,

i it e L e SO LRV E St S [ Sy

Sinh ngay: .....cccvvereriiennee o INBRIINEDE: ..o cnimmosiinsniomss

Chimg minh nhin dén s6/Can cudc g dan 56: .i.oweeveveeerereeeeresseeresssensn,
Ngay cép:........ | R f......Noi cép:

Noi dang ky thuong tri (hogc tam (i) ..oueveeeneesessennnns

................................................................................................

dd hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguéi thp su tai Phong céng
BEIERIE o s R /T0i dd hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguoi
tp sy tai Van phong cong chimg. ..........coevviecnnieninsenssnsscesersenens(1)

BIE O BTLIRS s cover comempesnrsnmte Brmart e i s aas s e Sweana s

ten 50 The cla cang churng vién hudmg dan tap su ..........................................
Théi gian tdp sy bat diu tir ngay ... thang .... nam ....... va két thic vao ngay ....
thang ....nadm .......

Téi xin cam doan chép hanh dung céc quy dinh phép ludt va thue hién ddy du céc
nghia vu cua thi sinh tham du kiém tra.

Xic nhiin cia (Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nim
Trwémg Phong/Truéng Viin phong Nguoi dé nghi
(xde nhdn cde thong fin r?gwm lap su (ky va ghi r6 ho tén)

cung cdp, ky, ghi ré ho tén va déng
déy ciia 16 chire)

Chii thich:

(1) Néu hoan thanh thon gian va nghia vu cla ngudi tép sy tai Phong cong chimg thi chon phirong
an trude déu */*; néu hoan thanh thi gian va nghia vu cha ngudi tp su tai Vin phong cong chimg
thi chon phm:rng an sau déu */”,
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M. LINH VU'C CHUNG THUC

1. Chimg thue bin sao tir bin ::I1u1h gidy to, vﬁn bin do co’ quan, t6 chiic ¢é
tham quyen cua Viét Nam, co’ quan, to chire ¢ tham quyén ciia num: ngoai; co
quan, td chire c6 thim quyen ciia Viét Nam lién két véi co quan, tb chiic ¢6 thim
quyén cua nwoc ngoai cap hodc chirng nhin

1.1. Trinh tir thue hién:

Budre 1: Ngm’:d yéu cau chimg thye np hd so tai t chire hanh nghé céng chimg.

Ngwoi yéu cau chimg thuc phai xudt trinh ban chinh gidy 1o, vin ban lam co s dé
chimg thue ban sao va ban sao cin chimg thue.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thue chi xuat trinh bén chinh thi t6 chiic hanh nghé
cong chimg tien hanh chyp tr ban chinh dé thuc hién chimg thue, trir truong hop tb chire
hanh nghé cong chimg khéng c6 phuong tién dé chup.

Bude 2: Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao, néu
noi dung bén sao ding voi ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khéng thudc céc truomg
hop ban chinh gidy 0, van ban khdng duoc ding lam co sé dé chimg thuc ban sao thi
thue hién chimg thye nhu sau:

- Ghi day du 1o chimg ching thue bin sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

- K, ghi 18 ho tén, déng dau ciia t6 chiic hanh nghé céng chimg thuc hién chimg
thure va ghi vao sé chimg thure.

Déi véi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang tro 1€n thi ghi 161 chimg véo trang cudi, néu ban
sao co tir 02 (hai) to tr¢ [én thi phai dcmg dau giap lai.

M1 ban sao duoc chimg thue tir mot ban chinh gidy té, van ban hodic nhidu ban sao
duge chimg thue tir mét ban chinh gidy t&, van ban trong cting mét thoi diém duoc ghi
mét s6 chimg thue.

Bude 3: Ngudi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hé so.

* Thoi gian nhan ho so va trd két qua: Budi sang tir 07gio 00 den 11 git 00, budi
chiéu tir 13gio 00 dén 17git 00 cde ngdy lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Céch thire thye hién: Truc tiép tai t6 chirc hinh nghé céng chimg.

1.3. Thanh phin hd so: Ban chinh gidy to, van ban lam co s& dé chimg thuce ban sao
va bin sao can chimg thue (néu ¢d);

1.4. 86 lwgng hd so: 01 ban chinh, s6 luong ban sao theo yéu cAu ciia ngudi chime
thue.

1.5. Thoi han giai quyét:

Ngay rong ngay m chuire hanh ng,he cong, chng tiep nhin yéu ciu hoic trong ngay
lam viée tiep theo, néu tiép nhan yéu cAu sau 15 gid. Péi véi truomg hop ciing mét Iic yéu
cau chung Tthyrc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gldy 1o, van ban; ban chinh cd nhiéu trang;
yéu cau s lugng nhleu bén sao; ndi dung gidy to, vin ban phuc tap kho kiém tra, doi
chiéu ma co quan, t6 chire thue hién chimg thuc khéng thé déap tmg duoc thoi han quy
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dinh néu trén thi thoi han chimg thyue dugce kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc
hogc 6 thé dai hon theo thda thuan bing van ban véi ngudi véu ciu chimg thie.

1.6. Co quan thye hién TTHC: T6 chire hanh nghé c6ng chimg.
1.7. Pbi tugmg thwe hién TTHC: C4 nhan, 16 chirc.
1.8. Tén méu don, mau tér khai: Khéng.

1.9. Phi, 1€ phi: 2.000 dangffrang doi voi trang thie nhaf trang thir hai; tir trang
thir ba tré lén thu 1.000 nghin dong/trang nhung mike thu t6i da khéng qud 200.000

dong/ban.

1.10. Két qua thue hién TTHC: Bén sao duoc chimg thyc tir ban chinh.

1.11. Yéu céiu, diéu kién thue hién TTHC:

Bén chinh gidy t, van ban khéng dugce ding 1am co s& dé chimg thuc ban sao:

- Bén chinh bj tay x6a, sira chita, thém, bt néi dung khéng hop 16.

- Ban chinh bi hur hong, cii nit, khéng xéc dinh duge ndi dung.

- Ban chinh déng diu mét ctia co quan, 16 chite ¢6 thdm quyén hodc khéng dong diu
mét nhung ghi ré khéng duoc sao chup.

- Ban chinh ¢6 ndi dung trai phap luét, dao dirc xa hoi; tuyen truyen kich déng chién

tranh, chéng ché d6 ¥ héi chu nghia Viét Nam; Xuyén tac lich st cia dan toe Viét Nam,
xtic pham danh dur, nhan pham, uy tin ctia ¢4 nhan, t6 chirc; vi pham quyén cong dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chirc c6 thim quyén clia nude ngoii cap, cong chimg
hogc chimg nhén chua duge hop phap héa lnh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 cua
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh ph.

- Gwy td, van ban do ca nhan tu lip nhung khéng c6 xac nhén va dong d4u clia co
quan, to chirc cé thim quyén.

1.12. Can cir phap ly ecia TTHC:
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mite thu, ché dg thu, nop, quan y, su dyng phi cong chumg; Phi chimg thue; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimng; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong ching; L¢ phi c¢dp thé cdng clhing vién.

Ghi chii: Phén in nghiéng la ndi dung sira doi, bo sung.
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2 Chu'ng thyre chir ky trong cic gidy to, vin ban (dp dung cho ca truomg hop
chirng thue diém chi va truwomg hop ngudi yéu cau chimg thue khong thé ky, khong
thé diém chi dugc)

2.1. Trinh ty thwe hién:

Burde 1: Ngudi yéu ciu chimg thue ndp hé so tai to chire hanh nghé cong chimg

Negudi yéu cau chimg thyc chix ky/diém chi/kh6ng thé k¥, khéng thé diém chi duoc
phai xuat trinh cic gidy 1 phue vu viée chimg thue chit ky.

Buwde 2: Nguoi thire hién chimg thue kiém tra gidy to yéu cau chimg thue, néu thay
dii gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thyc, nguoi yéu ciu chimg thuc minh mén,
nhén thirc va lam chi duge hanh vi clia minh va viée chung thire khong thude céc truong
hop khéng duge chimg thue chir ky thi yéu cau ngudi yéu cau chimg thuc ky/diém chi
trude mat va thue hién chimg thue nhu sau:

- Ghi diy d0 181 chimg chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 18 ho tén, déng diu ctia t6 chirc hanh nghé céng chimg thyc hién chimg
thue va ghi vao s6 chimg thyre.

Bol véi gifly to, vin ban cé tir (02) hai trang trg 1én thi ghl l&i chimg vao trang cudi,
néu gidy o, van ban c6 tir 02 (hai) to trés 16n thi phai déng déu giap lai.

Bude 3: Ngudi yéu ciu chimg thue nhén két qua tai noi nop ho so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gir 00 dén 11 gi& 00, bubi

chiéu tir 13gior 00 dén 17gior 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 1€, tét theo quy
dinh.

2.2. Cach thie thye hién: Truc tiép tai to chirc hanh nghe cong chimg hodc ngoai
try SO cua o chire hanh nghé cong chlmg néu ngu'm yéu cau chimg thuc thude dién gia
yéu, khong thé di lai dioc, dang bi tam giit, tam giam, thi hanh én phat ti hodc ¢é ly do
chinh dang khac.

2.3. Thanh phén hd so:

- Ban chinh hoic ban sao ¢6 chimg thue Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu
con gia tri sir dung;

- Gidy t&, viin ban ma minh s& ky/diém chi.

2.4. Sb lwgmg hd so: Khong quy dinh.

2.5. Thivi han gidi quyét:

Ngay trong ngay t6 chire hanh nghe cong, chung tiép nhan yéu cau hodc trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid.

2.6. Co quan thye hién TTHC: T6 chitc hanh nghé céng chimg,
2.7. P6i twgng thye hién TTHC: Ca nhan.
2.8. Tén mau don, mau tir khai: Khong,
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2.9. Phi, 1§ phi: /0.000 dong/truimg hap (truomg hop hiéu la mgt hode nhiéu chir
ky trong mét giay to, van ban).

2.10. Két qua thye hién TTHC: Gidy 1, vin ban duge chimg thue chir ky/ diém
chi.

2.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Trudmg hop khéng duge chimg thue chi ky:

- Tai thoi diém chimg thue, ngudi yéu cdu chimg thye chit ky khéng nhén thic va
lam chu duge hanh vi cia minh.

- Ngudi yéu cu chiimg thyc chit ky xuit trinh Gidy chimg minh nhan dén hodic Ho

chiéu khong con gia tri sir dung hodc gia mao.

- Glay to, vain ban ma ngudi yéu ciu chimg thuc ky vao €6 ndi dung nhu sau: Ban
chinh ¢6 ndi dung trai phap ludt, dao dic x& héi; tuyén truyén, kich déng chién tranh,

chéng ché do x4 héi chi nghia Viét Nam; xuyen tac lich sir cua dan toc Viet Nam; xic
pham danh dy, nhan phém, uy tin ctia ¢4 nhan, t6 chie; vi pham quyén cong dan.

- Gidy to, vin ban c6 noi dung la hop dong, giao dich, trir cde tn:cmg hop chimg thue
chir ky trong Gidy ty quyén déi voi trmmg hap uy quyﬁm khong co thu lao, khong co
nghia vy boi thudng cua bén duge uy quyen va khong lién quan dén viéc chuyén quyen s&
hitu tai san, quyén sir dung bat déng san hogic truéng hop phép ludt cé quy dinh khac.

2.12. Cin cir phap Iy caa TTHC:

Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia Chinh phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thue chit ky va ching thue hop dong, giao dich.

- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mike thu, ché do thu, ndp, quan Iy, sk dyng phi céng chimg; Phi chimg thue; Phi
thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chitmg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong vin phong cong ching; Lé phi cap the cong chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng la néi dung sira doi, bd sung.
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IV. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Pang ky hoat dong cia Trung tim trong tai
1.1. Trinh tu thwe hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so:

Trung tam trong tai hoan thién hd so giri cho S& Tu phép tinh Gia Lai (Dia chi
46 Lé Thanh Tén, phutng IaKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chure nep nhén hé so tai B phén tiép nhan va trd két qué kiém tra tinh
hop 18, day du cia hd so:

+ Trudng hop hd so khong thude pham vi giai quyét thi huéng din dé c4 nhan,
t6 chirc dén co quan c6 thim quyén glal quyeét;

+ Truémg hop ho so chua hop 1€ thi hudng dén cu thé theo mau s6 01 tai Phuy lue
ban hanh kém theo Qll}’Et dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thi tuéng
Chinh phu (sau ddy viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD- -TTg).

+ Truong hop hé so hop 1é thi céng chiic tiép nhén hd so nhép vao S6 theo dbi
hd so theo mau sé 02 tai Phy lyc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09r’7015fQB-TTg
va phin mém dién tir (néu c6); lap Giay tlép nhin hé so va hen tra két qua theo miu
56 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/201 5/0D-TTg.

Budre 2. Giai quyét ho so:

86 Tu phap tham tra du diéu kién va cép Gidy diing ky hoat dong cho Trung tim
trong tai.

Bude 3. Tra két qui gidi quyét ho so: Thue hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTeg.

* Théri gian nhan hé so, tra két qua va nép lé phi (neu c0): Séng tir 7gio-11gid,
chidu tir 13gio-17gio cde ngdy lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Céch thire thye hién: Nop truc tiép tai S& Tu phép hodic qua hé thong buu
chinh.

1.3. Thanh phén hd so:
- Don déng ky hoat déng Trung tdm trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM);
- Ban sao gidy phép thanh lap trung tim trong tai;
- Ban sao Diéu 1€ trung tam trong tai;
- Gidy to chimg minh vé try s ¢am béo cho hoat dong ctia Trung tam trong tai.
1.4. 86 lugng hd so: 01 (bd).
1.5. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhén dugce hé so hop 16,
1.6. Co' quan thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap.
1.7. B6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai.
1.8. Mau don, miu t& khai:
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Don ding ky hoat dong Trung tdm trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM ban hanh kém
theo Thong tur s6 12/2012/TT-BTP).

1.9. Phi, 1& phi: 1.500.000 dong/lén.

1.10. Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tim
trong tai.

1.11. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1.12. Can eir phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Ludt Trong tat thuong mai ndm 2010;

- Nghi dinh sd 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti quy dinh chi tit va
hwéng dan thi hanh mot s6 didu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B Tu phap ban hanh mét s6
biéu méu v& t6 chire va hoat déng trong tai thuong mai;

- Thing tw 56 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh mikc
thu, ché d5 thu, ndp, qudn I va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghée
trong linh viee trong tai throng mai.

Ghi chi: Phan in nghiéng 1 ndi dung sira ddi, bd sung.
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M2u sé 04/TP-TTTM

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doe lip — Tw do - Hanh phiic

o

PON DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Gy PHED ThENH DBIE0T. v ssunssins sumsssisssss aosas i g oo s o s sas suiases msiiics

Kinh giri: 8¢ Tu phép'........
TEN T T T TRES o vmiins vamimemisistich osins s i S5 b MR M
Do Bé Tir phép cap ngay......... thang......... nam....

Pé nghj dang ky hoat dong ciia Trung tdm trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:

l. Tén Trung tdm trong tai:

................................................................................................

................................................................................................

..............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

CAP NEAY e

4. Linh vuc hoat dong:

....................

........................

------------------------------------------------------------------------------------------------



------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Ching t6i xin cam két vé tinh chinh xéc, trung thue va hoan toan chiu trach

nhiém vé céc ndi dung khai trong hé so dang ky hoat dong; ching t6i cam doan hoat

dong dung theo quy dinh cua phap luat va chiu trdch nhiém vé& moi hoat déng cua
Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Tinh (thanh pho), ngay... ..thang ....ndm
Ngueri dai dién theo phép ludt
cua Trung tdm trong tai
(Ky va ghi ro ho, tén)

'S¢ Tu phép tinh, thanh phé truc thude Trung uong noi dit tru s& chinh Trung
tam trong tai.
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2. Pang ky hoat ding cua Chi nhdnh Trung tim Trong tai
2.1. Trinh tw thwe hién:

Bude 1. Tiép nhiin hd so: Trung tim trong tai hoan thién hd so gir cho S& Tu
phép noi dat tru s& Chi nhanh cua Trung tam trong tai.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra ho so:

- Truong hop hé so da ciay du, hop 18 thi viét Gia} bién nhan ho so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vio So theo doi ho so va phdl‘l mém dién tr (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hode khong hop 1€ thi -::Gng chire tlep nhin hé 50
huéng dan ngudi ndp hé so hoan thién bang ph1eu huéng dan hodc goi dién cho tb
chite (néu giri qua dudmg buu dién) bd sung hd so day du, hop Ié.

Biréc 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap thim tra da diéu kién va cdp Gidy ding
ky hoat dong cho Chi nhanh cia Trung tam trong tai trong thoi gian phédp ludt quy
dinh.

Budre 3. Tra két qué gidi quyét hé sot Thuo hign theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va ndp I¢ phi: Sang tr 7git-11gi0, chiéu tir
13gi-17gio tir thir 2 dén thy 6 (trlr ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cta phép luit).

2.2. Cich thive thwe hién: Hb so nép truc tiép hodc giri qua buu dién.
2.3. Thanh phan hd so:

- Don ding ky hoat déng Chi nhénh cia Trung tdm trong tai/Chi nhanh To chire
trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh lap trung tim trong tai;

- Quyét dinh thanh lap Chi nhénh Trung tim trong tai;

- Gidy t& chimg minh vé tru sé ctia Chi nhénh;

- Quyét dinh ctia Trung tdm trong tai vé viée ot Truéng Chi nhanh.
2.4. S6 lwong ho so: 01 bj.

2.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngdy lam viée ké tir ngay nhén
duge ho so hop 16.

2.6. Co quan thwe hién tha tue hanh chinh: S& Tw phap.
2.7. Poi twong thue hién thii tue hanh chinh: Trung tam trong tai.

2.8. Tén miu don, mau to khai: Pon dﬁng ky hoat dong Chi nhénh ctia Trung
tam trong tai/Chi nhanh T6 chitc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Méu so 05/TP-
TTTM ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B Tur
phép ban hanh mét sé biéu méu vé td chite va hoat dn g trong tai thurong mai ).

2.9. L¢ phi: 7.000.000 dong.

2.10. Két qua thwe hién tha tue hanh chinh: Gi:fly dang ky hoat déng cho Chi
nhanh cua Trung tadm trong tai.
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2.11. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.12. Ciin cit phap Iy cua tha tuc hanh chinh:
- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 cta Qude hdi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét s6 diéu cla Ludt trong tai thuong mai;

- Thoug tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua Bé Tu phép ban hanh mdt
56 biéu mau vé tb chirc va hoat déng trong tai thuong mai.

- Théng tw s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mikc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va si dyng phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hémh nghe
trong linh vire trong tai thuong mai,

Ghi cht: Phan in nehiéng 12 ndi dung sira dbi, b sung.
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Méu sé 05/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tuw s6 12/2012/TT-BTP, ngay 07/11/2012 eva Bé
triecong Bo Tw phap)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do - Hanh phic

' ] DON DANG KY HOAT DONG '
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRQNG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Bl gifl: S8 TR OhED. o0 sosmmmvessusessnans

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh ctia Té chiic trong t&i nirde ngoai tai Vit
B 1 L T

.................................................................................................

Pia chi tru so chinh:

ERER IO o v s MBI s v mvaai s G A
BREIE o ) T
G Phsp ThBIIAD SO5 i it ionsmmrmsmemremmma sammasams1asnsammvensEns Fonsasasmms bt amaasenases
Do B¢ Tu phap cap ngéy......... thang. ..o DR i tai

Pé nghi ding ky hoat ddng ciia Chi nhinh Trung tim trong tai/ Chi nhanh T4
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam vai ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhénh:

TN VIBL tAL: veveeseeeeeeeeeneeseieneeenn)

Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cé):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tru s& Chi nhanh:
5 TG | S

e ThOBEY v S PP e wesiia
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3. Truong Chi nhanh:

Ho B8 omsnsimiilaiaiennng Ghortinh. ...onn Ngay sinh:......

o T | 1o s | [ 22 a1 I (S5 sl

S6 ho chiéu /Chimg minh nhan dan do
...................................... B B s s U e e sty

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing 161 cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chju trach nhiém
vé cdc ndi dung khai trong hé so ding ky hoat déng; hoat dong dung nr,n dung trong

Gidy dang ky, dang quy dinh cta phap ludt va chiu tréch nhiém vé moi hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gbm:

Tink cveieniinin, , REQY ... thdng ...

Ngudi dai dién theo phap Iuat cua Trung tam trong
tai/Trudng Chi nhanh t6 chire trong tai nudce ngodi tai
Viét Nam
(Ky va ghi vd ho, tén va dong ddu)
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3. Thay dbi noi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim Trong tai
3.1. Trinh tw thue hién:

Bude 1. Tiep nhdn ho so: Td chiic ndp hd so trye tiép tai Bo phin tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phép hodc gii hd so qua duong buu dién (Dia chi 46 Lé Théanh Ton,
phudng IaKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

Coéng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va trd két qua kiém tra hé so:
- Trudmg hop ho so da day du, hop 1é thi viét Gidy bién nhén ho so va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao So theo ddi hd so va phan mém dién tr (néu cd);

- Trurcmg hop hé so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhin hd 50
hudng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phzeu huéng din hodc goi dién cho to
chirc (néu giri qua dudng buu dién) b sung hd so day di, hop €.

Bwée 2. Giai quyét ho so: S& Tu phdp ghi n6i dung thay ddi véao Gidy dang ky
hoat dong.

Bude 3. Tri két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/201 5/QD-TTg.

* Théi gian nhan hd so, tra két qua va nop I& phi: Sdng tir 7gio-11gid, chidu tir
13gitr-17giér tir thir 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 18, tt theo quy dinh cta phap luat).

3.2. Cach thire thuc hién: Hb so nop truc tlep hodc gui qua buu dién.
3.3. Thanh phéan ho so:

- Pon dé nghi thay ddi noi dung Gidy ding ky hoat déng cua Trung tam trong
tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau so 10/TP-TTTM
ban hanh kém theo Théng tu so 1272012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cia Bo Tu phap
ban hanh mét 56 biéu miu vé t6 chire va hoat dong trong tai thurong mai)

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

- Ban sao Gidy phép thanh lap Trung tAm trong tai.

3.4. S6 lugng hd so: 01 bé.

3.5. Th&i han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée.

3.6. Co' quan true tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap.
3.7. Doi twgng thue hién thi tyc hinh chinh: Trung tim trong tai.

3.8. Tén mau don, mau to khai: Don dé nghi thay déi ndi dung Gidy dé.ng ky
hoat dfng ctia Trung tadm trong tai/Chi nhénh cia T6 chirc trong tai nude ngodi tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM ban hinh kém theo Thong tu 56 12/2012/TT-BTP
ngay 07/11/2012 ctia B6 Tu phap ban hanh mét s6 bidu mau vé 6 chirc va hoat dong
trong tai thuong mai).

3.9. L¢ phi: 500.000 dong/lan.

3.10. Két qué thye hién thii tue hanh chinh: Ghi ndi dung thay doi Gidy phép
thanh lap vao Giay dang ky hoat dgng cua Trung tam trong tai.
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3.11. Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuce hanh chinh: Vin ban chap thudn
thay d6i ciia B§ Tw phap.

3.12. Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Ludt Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Quéc hoi khoéa 12:

- Nghi dinh sé 63/201 I/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Ludt trong tai thuong mai.

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B Tu phép ban hanh mot
50 bidu miu vé t6 chirec va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong ne 56 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bg Tai chinh quy dinh ke
thu, ché dg thu, nop, quén Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chudn, didu kién hanh nghé
trong linh vue trong tai thong mai,

Ghi cht: Phan in nghiéng la ndi dung sira doi, bd sung.

104



Mau s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong ne so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI THAY DOT NQI DUNG
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAT/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kotk §55: 8% Tir gl vwismusmasaiamis
T L rang Eady TOE T . i seiivies s
TR VB ARE (OB OB v vvenrnnsian s onnsssssnsonsssssnannmnmmennnnnanonsmsnnmnnen
Do Bé Tu phap cap ngay......... thang. .. ... 1T R 1 ik

Dia chi tru so:

.........................................................................................

..........................................................................................

Website (NEUW CO)..iriensenieeeeeeeeiiiieannnn
Dé& nghi thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat @ong Trung tdm trong tai véi noi

dung cu thé nhu sau:

Chung téi xin cam két chiu trach nhiém hodn toan vé su trung thue va sy chinh

xdc cua ndl dung don dé nghi xin thay dbi ndi dung Glﬁ}’ dang ky hoat dong va ho so
kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat déng Trong tai thucmg mai.

Tai liéu giti kém bao gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh pho), ngay... ...théng ....ndm...
Nguai dai dién theo phap luat cia Trung tdm
trong 14/ Truéng Chi nhanh cta Té chire trong
tai nude ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi r& ho, tén va déng déw)
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4. Thay dbi néi dung Gidy diing ky hoat djng ciia Chi nhanh Trung tim
Trong tai

4.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Tiép nhén ho so: Té chic nép hd so true UEp tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua cla S& Tu phép hodic giri hé so qua duong buu dién (Pia chi 46 Lé Thanh Tén,
phuong IaKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

Céng chite tai bé phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truémg hop hé so di day du, hop 18 thi viét Glay bién nhén hé so va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao So theo ddi hd so va phin mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hé so thiéu hoic khong hop 1€ thi c:)ng chie tiép nhén hd 50
huéng din nguoi ndp ho so hoan thién bang phlELl huéng din hodc goi dién cho 6
chite (néu gii qua dudng buu dién) bd sung hd so day du, hop Ié.

B 2. Giai quyét ho so:S& Tu phap ghi néi dung thay dbi vao Gidy ding ky
hoat déng ctia Chi nhanh Trung tim trong tai.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TT g.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gio-11gio, chiéu tir
13git-17gidr tir thir 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ciia phap luat).

4.2. Céch thire thire hién: Ho so ngp true tiép hoiic giti qua buu dién,
4.3. Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi thay dbi néi dung Gidy ding ky hoat ddng cua Chi nhanh Trung
tam trong tai;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat déng;

- Ban sao ¢é chimg thuc Gidy phép thanh lép Trung tdm trong tai; trong truong
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

4.4. S6 Iwgng ho so: 01 bd.

4.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc.

4.6. Co quan thwe hién thu tyc hanh chinh: S¢ Tu phap.

4.7. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tdm trong tai.

4.8. Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghx thay d6i ndi dung Gidy dang ky
hoat ddng cta Chi nhanh Trung tdm trong tai (MAu sé 10/TP-TT I'M Thong tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phap ban hanh mét sé biéu miu vé td
chirc va hoat dong trong tai thuong mai).

4.9. Lé phi: 500.000 dong/lan.

4.10. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay déi vao Glay
dang ky hoat ddng ctia Chi nhanh Trung tam trong tai.
4.11, Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
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4,12, Can cir phap Iy cta thi tye hanh chinh:
- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 sé 54/2010/QH12 cta Qube hdi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh m6t s6 diéu cta Ludt trong tai thuong mai;

- Thong tu 50 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta Bo Tu phdp ban hanh mot
56 bidu méu vé td chire va hoat dong trong tai thirong mai;

- Thong 56 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mikc

thu, ché dp thu, nép, quan I va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghe
trong linh viee trong tai Heong mai.

Ghi chti: Phan in nghiéng la néi dung stra ddi, bd sung.
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Mu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng fw 56 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phiie

DON DE NGHI THAY BOI NOI DUNG
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kink @i ST RO R e i
85 TR e oT 4 5 TR Y LR o L TR, B
VB NI LRL B GO < vssspmsin e sams bmscems s botonen imsss b s oo
Do B Tu phap cip ngay......... 117 S BBE el viiians %

Dia chi tru so:

.............................................................................

...............................................................................................

Website (neu o' AR S SN |

pé nghi thay d6i n6i dung Gidy ding ky hoat dong Trung tdm trong tai v&i ndi
dung cu thé nhu sau:

.........................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh
xac cua ni dung don dé nghi xin thay d6i néi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phép luat Viét Nam lién quan
dén hoat déng Trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................

Tink (thanh phé), ngay... thang ...ndm... ...
Nguai dal dién theo phap ludt cua Trung tdm
trong tai/Treémg Chi nhénh cua T6 chire trong
tal nurde ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ro ho, tén va déng ddw)
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5. Ding ky hoat dong Chi nhanh cia Té chire trong tai nwée ngoai tai Viét
Nam

5.1. Trinh ty thuwe hién:

Bude 1. Tiép nhin ho so: Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay duoc cap Giay
phép thanh lap, Chi nhanh cta T6 chire trong tai nude ngoai phai dang ky hoat dong
tai So Tu phap o dia phuong noi dat tru s& Chi nhanh.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tré két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so da ﬁ"t}’ du, hop 18 thi viét Giay bién nhin hé 50 va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vio So theo doi hd so va phin mém dién tir (néu cd);

- Truéng hop ho 50 thiéu hode khong hop 1€ thi céng chuc txep nhin hé so
huéng dan nglrm ndp hé so hoan thién bang phleu hwdng dan hodic goi dién cho to
chire ( néu giri qua dudng buu dién) bd sung hé so diy du, hcrp 18.

Bwde 2. Gidi quyét ho so: 50 Tu phap cap Gla}’ dang ky hoat dong cho Chi
nhénh. Chi nhanh duge hoat déng ké tir ngay duoe cip Gidy dang ky hoat dong.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va nop 1€ phi: Séng tir 7gio-11gio, chidu tir
13git-17gicr tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phéap lujt).

5.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép hodc giri qua buu dién.

5.3. Thanh phén ho so:

- Pon dang ky hoat dong;

- Béan chinh hodc ban sao ¢é chimg thue Gidy t& chitng minh vé tru s& ctia Chi
nhénh;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh 1dp Chi nhénh; trong trudng hop ndp
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé& déi chiéu.

- Ban sao ¢6 chimg thue quyét dinh vé viée cir Trudng Chi nhanh,

5.4. Sé lwong hé so: 01 bd.

5.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duo
ho so hop 18 va 1& phi.

S.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 T phap.

5.7. P6i twong thye hién thi tue hanh chinh: Chi nhanh cia Té chirc trong tai
nurdéc ngoai.

5.8. Tén mau don, méu td khai: Don ding ky hoat déng Chi nhénh cia Trung
tim trong tai/Chi nhénh To chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6
05/TPTTTM ban hanh kém theo Thong fir so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua

B Tu phap ban hanh mét sé biéu mau vé t6 chitc va hoat déng trong tai thuong
mai).
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5.9. Lé phi: 5.000.000 dong/lan.

5.10. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho Chi
nhanh cua To chire trong tai nuoe ngoai tai Viét nam.

5.11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
5.12. Can cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh:
- Ludt Trong tai thuong mai nam 2010 s 54/2010/QH12 etia Quée hoi khoa 12;

- Nghi dinh sé 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cita Chinh phit Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat trong tai thuong mai;
. Thong fur Sf) 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tw phap ban hanh mét
56 biéu mau vé to chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu $6 222/2016/TT-BTC ngay 1 0/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dink mirc
thu, ché dg thu, ngp, quan Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé
trong linh vire trong tar thwong mai,

Ghi chii: Phén in nghiéng [4 ndi dung stta ddi, bd sung.
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Mau sb 05/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong twso 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

DON DANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri: S6 Tuphép....coevveeiieienrnnnn,

Tén Trung tdm trong t4i/Chi nhénh ctia T chire trong tai nuéc ngodi tai Viét
PRIEEE. i o s s e M e R ST e G e R R e S e

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

gy R T S N | B s emmrermmsavis
Email: ..

Wb OB s st s s s s e

Gidy phép thanh 18D 882 ....oeeiiiiiiii et e e e rereeeeseen
Do B T phép cip ngay......... tHATE . ..o enes R EE 13 c P | (RN

Dé nghj dang ky hoat déng ctia Chi nhanh Trung tdm trong t&i/ Chi nhanh T6
chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

L. TR R RRERNT i mmns s el S e e e aes s

L

------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tru s0 Chi nhanh:
S T e

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------



T e
4. Linh vuc hoat dong cta Chi nhéanh:

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i cam két vé tinh chinh xdc, trung thue va hoan toan chiju trach nhiém
vé cdc ndi dung khai trong ho so ding ky hoat déng; hoat déng ding néi dung trong
Gidy dang ky, ding quy dinh ctia phdp ludt va chiu trach nhiém vé moi hoat déng ciia
Chi nhanh.

Tai liéu gt kém bao gdm:

................................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm... ...
Ngwdi dai dién theo phap luét cia Trung thm
trong tai/Trueng Chi nhanh to chire trong tai

nwée ngoai tai Viét Nam
(K va ghi v8 ho, ténva déng ddu)
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6. Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng Chi nhénh ciia Té chitc trong
tai niré'e ngoai tai Viét Nam

6.1. Trinh tw thwe hién:

Buére 1. Tiép nhén hd so: Truéng hop thay déi Truéng Chi nhénh, dia diém dat
try 80 ctia Chi nhanh t6 chire trong tai nude ngoai trong pham vi tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong, sau khi théng béo bang van ban cho B§ Tu phép, Chi nhanh cta
To chire trong tai nude ngodi hoan thién ho so xin thay déi néi dung Gidy ding ky
hoat dong giri S& Tu phédp noi dit Chi nhanh.

Cong chite tai b phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so-

- Truéng hop ho so da day di, hop I¢ thi viét Gidy bién nhan hé s0' va hen trd két
qua trao cho ngudi ndp, vao SO theo doi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop ho S0 thiéu hodc khéng hop 1€ thi cong chirc tiép nhén hd so
huéng dan nguoi nop ho so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua duodng buu dién) bo sung ho so day di, hop 16.

Bude 2. Giai quyét hd so: S& Tu phép ghi ndi dung thay dbi vao Gidy diang ky
hoat dong.

Bude 3. Tri két qua gidi quyét hé so: Thyc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTe.

* Thaoi gian nhan !15 50, trd két qua va ndp 1€ phi: Sdng tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gi0-17gi¢ thr thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh cia phap [uat).

6.2. Cach thirc thye hién: Hb so ndp truc tiép hodc gui qua buu dién.

6.3. Thanh phin ho so:

- Don dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat ddng cta Trung tdm Trong
tai/Chi nhanh cia T6 chire trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 10/TP-TTTM);

- Ban chinh Gidy déang ky hoat dong,

- Ban sao co chimg thyc Gidy phép thanh 14p Chi nhnh cta Trung tim trong tai
nuoc ngoai; trong truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéw.

6.4. S6 lwong hé so: 01 bé.

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 18,

6.6. Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: S& T phap noi dit Chi nhanh,

6.7. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Chi nhnh ciia Té chic trong tai
nude ngoai da duoc B Tu phép chap thuén thay déi noi dung Gidy phép thanh 1ap
Chi nhéanh cua Té chire trong téai nuéce ngoai.

6.8. Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy déng ky
hoat dong cua Trung tdm Trong t4i/Chi nhanh cia Té chirc trong tai nude ngodi tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tur s6 12/2012/TT-BTP
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ngay 7/11/2012 cua B§ Tu phédp ban hanh mét s6 biéu miu vé 1 chire va hoat ddng
trong tai thuong mai).

6.9. L¢ phi: 3.000.000 dong/lan.

6.10. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay doi cua Gidy
phép vao Gidy ding ky hoat ddng ciia Chi nhanh.

6.11. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tue hanh chinh: Khéng,
6.12. Can cir phap Iy clia tha tue hanh chinh:
- Ludt Trong tai thuong mai ndm 2010 sb 54/2010/QH12 cta Quéc hoi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 I/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dén thi hanh mét sb diéu ctia Luét Tr ong tai thuong mai;

- Thong tu 50 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta B Tu phap ban hanh mét
s6 biu méu vé td chire va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tr 56 222/2016/TT-BTC ngéy 10/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché dp thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chudn, dicu kién hénh nghé
trong linh vue frong tai thuomg mai.

Ghi cht: Phén in nghiéng 12 ndi dung stra déi, bd sung.
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Mau s 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp — Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY DANG KY HOAT PQONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap tinh ....
Tén Trung 1AM trONEZ 1815 1uueuvesesrrrrrrrreerensrateisasnsnosiasstsnnsnssnisiassssinenss
TR TRRWERN i S s s s s s e b i pis SR e e
Do Bd Tu phép cép ngay......... th4ng. .....ooo. DAML.cooo @] cevveeerennnns
Dia chi tru so:

..........................................................................................

PRENTHORE . o vosvsnsosmimsss B e v e R T R Email: ...ooirenrvenivere
Website (NEU CO)iuvrnrersrrrnssnmnrsrsenssrnersnsenns

bé nghi thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat déng Trung tAm trong tai vdi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sir trung thire va sy chinh
xdc cta ndi dung don de nghi xin thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong va hé so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat déng Trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kéem bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay......thang ...ném... ...
Neudi dai dién theo phap luat cua Trung tam
trong tai/Truong Chi nhanh cua To chie trong
tai nude ngoai tai Viét Nam
(K3, ghi ¥& ho, tén va dong dau)
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7. Cap lai Gidy ding ky hoat djng ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh cia To chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam

7.1. Trinh tw thwe hién:

Bude 1. Tiép nhén ho so:

- Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhinh cua Té chite
trong tai nude ngoai tai Viét Nam ma Giay ding ky hoat dong bi mat, rich, nat, chay
hofic bj tiéu hity c6 the giri ho so dé nghj c4p lai dén S& Tu phép tinh Gia Lai (dia chi
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai).

- Cong chie ti%p nhan ho so tai B phan tiép nhén va tra két qué kiém tra tinh
hop 1€, day di clia ho so:

. T Trudng hop hd so khong thuge pham vi giai quyét thi huéng dén dé ca nhan,
té chire dén co quan cé tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop ho so chua hop 1¢ thi hudng dan cu thé theo méu sé 01 tai Phu lue
ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tudng
Chinh phi (sau day viét tat la Quyét dinh 56 09/2015/QD-TTg).

_ + Truong hop ho so hop 1& thi eong chire tiép nhan ho so nhdp vio S4 theo dai
ho so theo mau s0 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tu (néu ¢d); lap Giay tiép nhéu} ho s0 va hen tra ket qua theo mau
6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/201 5/Qb-TTg.

Burée 2. Gidi quyét ho so:

S& Tu phéap noi da cip Gidy dang ky hoat dong xem xét cdp lai trong théd han 05
ngay lam vige ké tr ngay nhan dwgc ho so dé nghi cap lai.

Burge 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh 56 09/2015/QD-TTg.

_* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va nép 1é phi (néu c6): Sang tir 7gid-11gid,
chiéu tir 13gio-17gidr cac ngay lam viée trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

7.2. Cach thire thue hién: Nop trye tiép tai Sé Tu phap hodc qua hé théng buu
chinh.

7.3. Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat déng clia Trung tim trong tai/Chi nhanh
Trung tm trong tai/Chi nhénh ciia T6 chirc trong tai nude ngoat tai Viét Nam (Mau

s0 12/TP-TTTM);

‘J:. L3 - :'I- L. e ;. 'H' [ r - ¥ - ‘ it -
- Gi8y xac nhén vé vi¢e bj mét Gidy ding ky hoat dong cia cong an cap xa noi

r

mit gidy t& (trong truong hop bi mat).
7.4. S6 lwong hd so: 01 (bd).
7.5. Thiri han gidi quyét: 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhan di hé so hop I¢.
7.6. Co quan thyre hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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7.7. Phi twong thye hién thii tue hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh cua
Té chire trong tai nude ngodi tai Viét nam, chi nhénh ctia T6 chire trong ti nude ngodi tai
Viét Nam,

7.8. Tén mAu don, miu to khai:

Pon d& nghi cép lai Gidy déing ky hoat dong ctia Trung (4m trong t&i/Chi nhénh cia
Trung tim trong tai/Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau s6
12/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BTP).

7.9. Phi, l¢ phi:

- Phi tham dinh Gidy ding ky hoat déng cia Trung tam frong tai: 1.500.000
dong (Mot triéu nam tram nghin dong)

- Phi tham dinh Gr‘dj: dang ky hoat déng ciia chi nhanh Trung tam trong tai:
1.000.000 (mdt triéu dong)

- Phi tham dinh Gidy déng ky hoat dong cuia chi nhdnh ctia 16 chike rong tai
nuée ngodi tai Viét Nam: 5.000.000 (ndm trigu dong)

7.10, Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

7.11. Yéu clu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

7.12. Can cir phép 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010,

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Théng tur sb 12/2012/TT-BTP ngdy 07/11/2012 clia BY Tu phép ban hanh mot 56
bidu mau vé td chire va hoat dong trong tai thuong mai;

- ?ﬁo"ng tu s6 222/2016/TT-BIC ngay IW{HEGM cua Bo Tai chf'nh quy dinh mzi'q
thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va si dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghe
trong linh vure trong tai thuong mai.

Ghi chu: Phén in nghiéng la ndi dung sira d6i, bd sung.
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Mau s6 12/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Théng tw sé 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do - Hanh phic

DON DE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAL CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S&é Tu phap..................
Tén t6 chirc trong tai:
Ten v IEt tﬁt ( neu CDJ ..................................................................
by i ot B B i s v oo o
do S& Tu phap cap ngay..... AT oo BRI ceionssvintba i e daiva

2o LU ORI TR | S N e T

................................................................................................

................................................................................................

Dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cta Trung tam trong tai /Chi nhinh Trung
tdm trong tai, Chi nhanh Té chirc trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai/ Chi nhénh Trung tdm trong tai, Chi nhanh Té chirc trong
tal tal Viét Nam:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Phﬂ)

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------
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3. Linh vuc hoat dong:

..............................................................................................

......................................................................................................

..........................................................................................

HOWEABIY . Lusinsaiissmvsiissians s Vs T TR - R

R AR e A s sy i e S SN AT e S R R i
NE0a158 11120 P QUBEC HCH: v

SG ho chiéw/Chirng minh NHAN AN «.evvvevreiiecerieeirree i rrrneesrnersreresannns

BB  siesasiisseesnieaiisaiiii cap ngay.....thang.... nam....
Bl sy s SR SR

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
................................................................................................

Chiing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuwe va chinh xéc cta
ndi dung don dé nghi va hé so kém theo; chap hanh nghiém chinh mei quy dinh cua
phép ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tzi lidu giri kém bao gom:

------------------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh pho), ngay... ...thdng ...ndm... ....
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi

nhanh ciia to6 chire trong tai nwde ngoai tai

Viét Nam
(KY, ghi ré ho, tén va déng dau)
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V. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHI: QUAN LY, THANH
LY TAI SAN

L. Diing ky hanh nghé quin 1y, thanh I¥ tai sin véi tr cich c4 nhin

L.1. Trinh ty thye hién:

Buoe 1. Tiep nhin hd sor

- Nguoi c6 chimg chi hanh nghe Quan tai vién déing ky hanh nghé quén ly, thanh
ly tai san véi tur cach ca nhén tai S& T phép tinh Gia Lai ((Pia chi 46 L& Thanh Tén,
phuong Ia Kring, thanh phé Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chire Lié";p nhan ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qué kiém tra tinh
hop 1€, day du cua hé so:

.+ Trudng hop hé so khéng thuée pham vi gidi quyét thi huéng din dé c4 nhén,
t6 chirc dén co' quan c6 thdm quyén giai quysét;

+ Trudng hop ho so chua hop I¢ thi hudng dan cu thé theo mau sé 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh 56 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tudng
Chinh phu (sau ddy viét tat 1a Quyét dinh s6 09/201 S/QD-TTg).

_ * Truomg hop hé so hop 18 thi cong chite tiép nhan hé so nhip véo S theo dbi
ho so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kem theu‘Quyét dinh s0 OQKEOISIQB-TI_'g
va phan mem dién tir (néu co); lép Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua theo mau
50 03 tai Phy lue ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

Budéce 2. Giai quyét ho so:

S& Tu php quyét dinh ghi tén ngudi @ nghi ding ky vao danh sich Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quéan ly, tha:qh ly tai san va théng bdo bang van ban
cho nguti dang ky. Trong trudng hop tir chéi thi phai thong bao 1y do bing vin ban.
Ngudi bi tir choi ¢ quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cia phép luit.

Buwéce 3. Tra két qua giai quyét hé so: Thye hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 56 09/2015/Qb-TTg.

. * Thoi gian nhén hd so, tra két qua va nép 18 phi (néu co): Sang tir Tgid-11gid,
chiu tir 13gio-17gidr cde ngay [am vi€c trlr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh,

1.2. Cich thire thye hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

1.3. Thanh phén hd so:

1. Gidly d& nghi dang ky hanh nghé quén ly, thanh Iy tai san véi tu cach c4 nhan,

2. Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

Trong trudng hop can thiét, nguoi 38 nghi diing ky hanh nghé quén 1y, thanh Iy

tai san vai tu cach ca nhin nép Phiéu 1y lich tr phap theo yéu ciu ciia S¢ Tur
phép.Trudng hop ngudi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai sén véi tu
cach cd nhan ndp ho so truc tiép tai S& T phdp thi xudt trinh ban chinh chimg chi
hanh nghé Quan tai vién dé déi chidu.
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Truong hop ngudi dé nghj dang ky hinh nghé quan Iy, thanh [y tai san véi
cach cd nhén gwri hé so qua duong buu dién dén S& Tu phap khi ¢6 yéu cau thi xuit
trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién,

1.4. Sé lwong ho so: 01 (mot) bo.

LS. Thoi han gidi quyét; 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop Lé.

L.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

1.7. Béi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan,

1.8. Tén mau don, miu tir khai:Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh
Iy tai san véi tu céch cé nhan (mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
22/2015/ND-CP).

1.9. Phi, 1€ phiz 500.000 dong/hé so.

L.10. Két qua thye hién thii tue hanh chinh: S¢ Tu phép ghi tén ngudi dé nghj
dang ky véo danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quéan ly, thanh ly tai
san.

L11. Yéu cau, diéu kign thye hién thi tuc hanh chinh;

. Nguoi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh I tai sin véi tur cdeh o nhan phai ¢é
dia chi giao dich.

2. Nhimg nguei sau déy khéng duge déing ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin
vt tu cach ca nhan:

a) Khong du diéu kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan sy diy da:

- C6 pham chét dao dire tét, c6 y thire trich nhiém, liém khiét, trung thuc, khich
quan;

- Cé chimg chi hanh nghé Quén i vién,
b)Thudec mét trong céc trrong hop sau:

- Can b, ebng chire, vién chite: st quan, quan nhén chuyén nghiép, céng nhan
quéc phong trong co quan, don vi thuée Quéan déi nhan dan; st quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuée Cong an nhan dan;

- Nguoi dang bi truy ety trdch nhiém hinh sir; nguoi da bi két an nhung chua
dugc x6a an tich; ngudi dang bi dp dung bién phép xir ly hanh chinh dua vio co SO
gido duc bat bude, co s¢r cai nghién bat budc;

- Ngudi mét ning lue hanh vi dan sur hodc bi han ché niing lire hanh vi dan sy

¢) Ngudi dang bi ¢dm hanh nghé quan ly, thanh 1y tai sin theo ban 4n hay quyét
dinh cta Toa 4n di ¢ hiéu luc.

L12. Cén cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Pha san nam 2014,
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- Nghi dinh s{ﬁ 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 didu cia Lujt Phé san.

- Thing tu s6 224/2016/TT-BTC ngéy 10/1 1/2016 ciia BG Tai chinh quy dink
mike thu, ché do thu, ndp, quan Iy va s dung phi tham dinh tiéu chudn, diéy kién

hanh nghé, hoat dong g;m’n 1, thanh Iy tai san; I¢ phi cap chiimg chi hanh nghé qudn
tai vién.

Ghi chit: Phan in nghiéng 14 néi dung stra déi, bd sung.
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Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tr do - Hanh phiic

. GIAY PE NGHI PANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN

, - t'
LB R

i 500§ L ———— ITEIEIINITE . cmnianiesmmiess IR IS insaloriscibiniiins

Chimg chi hanh nghé Quaén tai vién sé: ....................do Bd Tu phép cap ngay:

Ping ky hanh nghé quéin 1y, thanh Iy tai sin v6i tw cich ¢4 nhin
viri cac noi dung sau day:
1. HO va t81 (@Hi BANG CHIE 111 HOGY: +evvereerseeereseessssssesssmssssssssssesssssssesssesssssesssssens

Tén giao dich (N80 ¢0): weveveeeeeeeerereee.

1 o 1 R P T St 8150 ) R UREE U S P
i e e e NG ey S | SSSS Ee  e S =
Chimg minh nhan dan/Ho chidu s6: ......ooeevveeeevennnn. Ngay ¢ip: ..../uvui.....
NOT CAP: 1evireeieeeeeieiseieresieresesesesesssesessessons

Ko B b0 K TG Gl ot osiitisismsasi s
5T gl 1SR T AL NS O S TR SO R

2. Linh vue hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luét Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tudn thu phap lut va thue hién day di céc nghia
vu do phéap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ném...
Ky, ghi vé ho tén
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2. Pang ky hanh nghé quén 1y, thanh Iy tai sin d6i véi doanh nghi€p quin
ly, thanh Iy tai san

2.1. Trinh ty thyuc hién:

Burée 1. Tiép nhén ho so:

- Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san sau khi dugc cap Gidy chimg nhan dang

ky doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i S& Tu phap tinh Gia
Lai (Dia chi 46 Lé Thanh Tén, phudng Ia Kring, thanh phé Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chirc tlep nhan h so tai B6 phan tiép nhéan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day di cia hé so;

+ Truong hop hé so khong thude pharn vi gidi quyét thi hudng din dé ¢4 nhan,
to chire dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Trudng hop ho so chua hop 1€ thi hudng dan cy thé theo miu s6 01 tai Phy Iyc
ban hanh kém theo Quyet dinh s0 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tudng
Chinh phii (sau day viét tit 1a Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg).

+ Tnmng, hcrp hé so hop 1é thi cong chirc tiép nhan hé so nhap vao S6 theo doi
hé so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 OQIE{JISIQB-TTg
va phén mém dién tir (néu cé); lap Giay tIBD nhan hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tal Phu luc ban hanh kém theo Quyet dmh s0 09/2015/Qb- -TTg.

Bur6e 2. Giai quyét ho so:

S& Tu phap quyet dinh ghi tén doanh ng}uep vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tdi san va théng bdo bang vin ban cho doanh
nghiép do.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh sb 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan hoé so, tra két qua va nop 1é phi (neu c6): Sang tir 7gid-11gid,
chiéu tir 13gio-17gio cac ngdy lam viée trir ngay nghi, I&, tét theo quy dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép hoic qua dudng buu dién.

2.3. Thanh phan hd so:

1. Giay dé nghi dang ky hanh ngh? quan 1y, thanh 1y tAi san.

2. Bén chup Gidy chimg nhfn ding ky doanh nghiép.

3. Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién cla thanh vién hop danh, T{}ng
glaﬂl dbc hodc Giam dbc ctia cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13
ctia Luat Pha san; ban chup chimng chi hanh nghé Quan tai vién cia nhimg nguoi khac
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san trong cong ty hop danh (néu co); ban chup chimg
chi hanh nghe Quan tai vién cua chui doanh nghiép tur nhén quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Biéu 13 ciia Ludt Ph4 san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cia
nhitng nguoi khac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tur nhan

(néu cd).
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Trong truong hop cén thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san ndp Phiéu ly lich tw phap cua Tﬁpg giam d6¢ hodc Gidm doc cia
cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Biéu 13 ctia Luat Pha san; ban chup
chimg chi hanh nghe Quan tai vién clia nhitng ngudi khéc hanh nghe quan ly, thanh
ly tai san trong céng ty hop danh (néu ¢0); ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai
vién cua chu doanh nghiép tu nhén quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13 cia Lujt
Pha san; bdn chup chimg chi hanh nghé Quan ti vién cua nhifng nguoi khac hanh
nghé quan ly, thanh Iy tai san trong doanh nghiép tu nhan theo yéu cau ciia S& Tir
phép.

* Truong hop doanh nghiép ndp ho so dé nghi ding ky hanh nghé quén 1y, thanh
Iy tai san truc tiép tai S& Tu phap thi xudt trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan
tai vién va Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép dé déi chiéu.

Trucmg hop doanh nghiép giti hé so dé nghj ding ky hanh nghé quén 1y, thanh

ly tai san qua dudmg buru dién dén S& Tu phép khi c6 yéu cau thi phai xudt trinh
ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién va Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép.

2.4. 86 lwgng hé se: 01 (bo).

2.5. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam vige ké tir ngéy nhan di hd so hop lé.

2.6. Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

2.7. Doi twgng thye hién thii tue hanh chinh: T4 chitc.

2.8. Tén mau don, miu tir khai:Gidy d2 nghi dang ky hanh nghé quén Iy, thanh
Iy tai san cua doanh nghiép quan Iy, thanh 1y tai san (mau TP-QTV-05 ban hanh kém
theo Nghi dinh 56 22/2015/ND-CP).

2.9. Phi, 1§ phiz 500.000 dong/ho so.

2.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phép ghi tén doanh nghiép
vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghe quan 1y, thanh Iy tai san.

2.11. Yéu clu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1. Doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai san c6 di didu kién sau:

a) Cong ty hop danh c6 16i thiéu hai thanh vién hop danh 14 Quén tai vién, Téng
gidm doc hojc Gidm déc ctia edng ty hop danh 1d Quan ti vién:

b) Doanh nghiép tu nhén ¢6 chii doanh nghiép 1a Quan ti vién, dong théi 1a
Giam doc.

2. Nhimng ngudi thude truémg hop sau day khong duge déng ky hanh nghé quin
ly, thanh 1y tai sén trong doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san:

a) Khéng du diéu kién sau:

- C6 néng lyc hanh vi dén sy day dy;

- C6 phiam chét dao dire tot, ¢6 ¥ thire trach nhiém, liém khiét, trung thue, khach
quan;
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- Cé chimg chi hinh nghé Quan tai vién.

b) Thudc mot trong cac truong hop sau:

- Cén b), céng chirc, vién chire; st quan, quén nhan chuyén nghiép, céng nhan
quéc phong trong co quan, don vi thude Quén ddi nhin dén; sT quan, ha 7 quan
chuyén nghiép trong co quan, don vj thuge Céng an nhan dan;

- Ngudi dang bi truy ciru trdch nhiém hinh su; ngudi di bi két 4n nhung chua
dugc xda an tich; ngudi dang bi ap dung bién phép xr Iy hanh chinh dua vio co s
gido duc bat bude, co s6 cai nghién bat bude;

- Ngudi mét nang luc hanh vi dan sir hodc bi han ché nang lyc hanh vi din su;

¢) Nguoi dang bi cim hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san theo ban 4n hay quyét
dinh ctia Toa an di ¢6 hiéu lue.

2.12. Céin cir phap Iy ctia thit tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ndm 2014;

- Nghi dinh sc:'i 22/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 eiia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Luét Pha san.

- Théng tw 56 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh

mite thu, ché do thu, nép, quan Iy va st dung phi Ihciurfx dinh tiéu chuan, dieu kién
hanh nghe, hoat dong qudn I, thanh Iy tai sén; 1 phi cdp chimg chi hanh nghé qudn
tai vién,

Ghi chi: Phan in nghiéng 12 néi dung sira déi, bé sun 2.
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Mau TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY Déc ldp - Tw do - Hanh phiie
TAI SAN SR ——
GIAY PE NGHI

PANG KY HANH NGHE QU. AN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH

San:

NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN
55053 5 12 SRR AR S S O,

1. Eéii poi @ay G clia doailinghiBps ..o mnmanesmssminiismmms
T SN o s s R e s b T
D T T,
ECRAERET s  ae Fax.
L T
B By o T b e T R A e S oAb o e o S e A s s e Srm n
Piing ky hanh nghe quan 1§, thanh Iy tii san véi cac ndi dung sau diy:

1. Tén doanh nghiép cuan ly, thanh ly tai san (t¢n goi ghi bang chir in hoa):

Tén giao dich (néu i [ (2 e S e S
Tén v:et tit (néu TN i croriton s s s s ot i A RS s e P
Tén t1eng T T S S
2. Chii doanh nghiép tu nhan di véi doanh nghiép tur nhéan quén 1y, thanh 1v tai

FORNTRI ooiveiminimmsmsimmidas Nam/Nit:......... Ngay sinh: ...... S S
Chung minh Nhan dan 6 .....ovvemeeriienieeesnenesnns Ngay cap T D
T
Noi ding ky hé khau thudne thi! coemuaanune R A B s Vv o e i

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Chimg chi hanh nghé Quan ta1 vién T e Neay cip .../ .../ ......
3. Thanh vién hop danh, Tong glam d6e hode Gidmn d6z 14 Quan tai vién déi véi

cong ty hop danh quan ly, thanh Iy tai san;

) o (VR T (<) o DS Nam/Nir: ...... Ngdy sinh: .../ o,
Chlmg minh nhan dan s6: ......oooeeeeeiiiviiriess Ngav cap: . ff
B B nememmt i T e R e A T e o R R e 3 S

Noi ding ky ho khiu thudng tri: ...

.................................................................................................................................

CETREN CTEEETE TR, i mmntrcono st s s S e S e s
Chimg chi hanh nghé Quan t&i vin s&: ...ceuvvvererrrinss Ngay ofp ... .o i
i 20 (L S Nam/NTit: ...... Nedysinh: . ofos il
Ching minh nhén dén T, Ngay cap ....... f.. T Lo
B GBI cusiaviowvar ot b e Gy e s s e s i s



e S e
e s

Noi déng ky hd khau thucmg tri: A s A K AN R ST
Cho o hlen nay .......................................................................................................
Chimg chi hanh nghé Quéan tai vién sé: ..................... Ngay cép .. f' ise

C) HO VA BB i vvvmsivennmsnymmssmmmnuns \ooooo NanyNiE: ......... Ngay sinh: ..../... /..
Ching minh nhén dan $6: .......ccceeeeevvnenein.. Ny e80T sveihisiad aiemmsommons
It o PO —————— e A S
Noi dﬁng l{y ho khau thucrng trit: .

Cho o hlen nay: ; ; 3

Chimg chi hanh nghé Quan tai vién s6: .................... Ngav T (.

4. Danh séch nhitng nguoi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khéc trong dDELl';il
nghiép tr nhin, céng ty hop danh (néu c6):

Chung chi hanh
Stt Hg tén Niim sinh| nghé Quén tai vién
(ght rd s0, ngay cap)

Dia chi, s0 dién thoai
lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Ludt Pha san.
T6i/ching t6i x'n cam doan nghiém chinh tuan thu phap luét va thue hién day di
céc nghfa vu do phés luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm..
Ky, ghi ¥3 ho tén, dong ddu
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