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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cia B Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUGNG
BO KHOA HOC VA CONG NGHE

Can cit Nghi dinh s 28/2008ND*CP ngay 14 thang 3 nam 2008 cta
Chinh phi quy dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic ctia Bo
Khoa hoc va Cong nghg; _

Can ¢ Quy ché 1am viéc clia Chinh phti ban hanh k&m theo Nghi dinh s6
08/2012/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2012 cl@a Chinh pht;

Theo d& nghi cia Chanh Van phong B6 va Vu trudng Vu T6 chite Cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cha Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cb hidu hrc ké tir ngay ky va thay th€ Quyét dinh
s6 215/QD-BKHCNMT ngay 22 thing 2 ndm 1999 ciia B6 trudng Bo Khoa hoc,
Coéng nghé va Méi trirdng vé ban hanh Quy ché lam viéc clia B6 Khoa hoc, Cong
nghé va Moéi trudng (nay 1a Bo Khoa hoc va Cong nghé).

Piéu 3. Chéanh Van phong Bo, Vu trudng Vu Té chitc Can bo va Thi
trudng cac don vi true thude Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUGNG

Noi nhdn:

- B6 truong va cdc Thit trudng;

- Thi trudng cédc don vi truc thude Bo;

- Dang uy, Cang doin, Doan thanh nign BY;
- Van phong Chinh phi: (d€ b/c);
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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] QUY CHE LAM VIEC |
CUA BQ KHOA HQC.VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh s66%8 /QP-BKHCN ngiy43} théng 4 nam 2012
ctia B9 trudng B6 Khoa hoc va Céng nghé)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché dd trach nhiém, 1€ 161 lam
viéc, quan hé cong tdc va trinh ty giadi quyét céng viéc cia B§ Khoa hoc va
Coéng nghé.

2. Quy ché nay ap dung ddi vé6i can bo, cong chite, vién chize, ngudi lao
dng va cac don vi trire thudc B Khoa hoc va Coéng nghé. . -

Pieun 2. Nguyén tac lam viée

1. B6'lam viéc theo che d6 thii truéng. Moi hoat déng x1r Iy cong viéc clia
B6 @u phai tuan thi cée quy dinh cla phap luét va Quy ché 1am viéc ndy. Tt
Lanh dao Bd dén chuyén vién phai xu ly va giai quyét coéng viéc ding pham vi
trac:h nhiém, thdm quyen

2. Pé cao trach nhiém c4 nhan, mdi viée chi mot nguoi phu trach va chiu
trach nhiém. Néu cong viéc dd dugc giao cho don vi thi thi trudng don vi do6
phai chiu trach nhiém trudc B trudng vé cong viée durge phin cong.

3. Dam béo tuan thi thi tuc, trinh tr va thoi han giail quyét cong viée theo
déng céc quy dinh cta phép luat, chuong trinh, k& hoach, lich lam viéc va cac
quy ché da duge ban hanh cia BY, trir trudmg hop bét kha khang, c6 yéu cau d6t
xudt hodc yéu cau khéc cia co quan ¢ap trén.

4. Dam bao phat huy néng luc va s¢ trudng cua cén b6, dé cao su phdi
hop cbng téc, trao doi théng tin trong giai quyét céng viéc va trong moi hoat
déng theo chic nang, nhiém vu, quyén han duge phap ludt quy dinh.

5. B4do dAm 1B rang, minh bach, théng subt, kip thoi va hidu qua trong
hoat déng ctia B6. '



Chwong I
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET C(_’)NG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém ciia Bo trréng

1. Chi dao, didu hanh B thuc hién chic ning, nhiém vy v quyén han
quéan 1y nha nuéc trong linh vye khoa hoc va céng nghé theo dung quy dinh cua
phap luédt va Nghi dinh quy dinh chitc nng, nhiém vu, quyén han va co chu tb
chirc ctia B§ Khoa hoc va Coéng nghé.

2. B trudng phén cong Th truéng theo ddi, chi dao, XU ly mot sb cong
viéc thude thdm quyén ctia B&. Khi ving mit va néu thiy can thiét, BS trudng
uy nhiém cho mét Thit trudng l&nh dao cdng thc, giai quyét cdng viée ciia B,
khéng cit Thit trudng thudng truc.

3. BY trudng chiu trdch nhiém c4 nhén truéc Qubc hdi, Chinh phu Thu
tuéng Chinh phi vé toan bd cong viée thude trach nhiém va thdm quyén cta
minh, k& c4 khi da phén cdng hodc uy quyen cho Thi truéng. B§ trudng duara
¥ kién chi dao cu thé dbi véi phan viéc @4 giao cho Thir truéng d& dam bao higu
qué cong viée va chiu trach nhism vé quyét dinh cia mlnh

Pidu 4. Nhimg vén dé dwa ra tip thé Lanh dgo B6 thao luin truée
khi B9 trudng quyet dinh

1. Nhitng vin @& dua ra tap thé Lanh dao B théo luén trude khi B
tredng quyét dinh:

&) Chién luge, quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm, hang nim vé phéat
trién nganh khoa hoc va céng nghé va cac linh vue khac do B6 phu tréch.

b) Phuong huéng, k& hoach x4y dung cic dao luit quan trong, cAc vin
ban quy pham phap lut trong linh vic quéan Iy nha nude ca B, Thong qua cic
du 4n luét va cac du thdo vin ban hanh chinh quan trong do Bd chu tri soan
thao.

¢) Danh muc cac chwong trinh, d tai khoa hoc va céng nghé trong diém
caﬂ Nha num, danh muc cac du én dic biét quan trong: quan &iém chi dao X&vy
dung va td chitc thuc hién cc chuong trinh, ¢ 4n qudc gia vé khoa hoc va cong
nghé.

d) Chu trwong huy déng cdc ngudn luc va vié¢ phan bd ngan sich nha
nudc cho hoat dong khoa hoc va cong nghé va céc linh vuc khéc do B phu
trach.



&) Phuong hudéng quy hoach mang luéi cic t§ chirc khoa hoc v& céng
nghé toan nganh va cac linh vuc khac do BY phu tréch. Chu truong, chinh sach
dao tao, bdi dudng, tuyén dung va phuong huéng quy hoach do1 ngll can bd
khoa hoc va céng nghs.

e) Phucrng huéng quy hoach cén b) cia Bo chi. truong phén b bién ché
cho céc don vi trt,rc thude. Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, ky lugt, khen
thudng can bd chp Vu va twong duong. Chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cAu
td-chirc ctia B9. ,

g) Chuong trinh, ké hoach cdng tac hang nim cha B§. D toan, phén b,
béo céo quyet to4n ngin sach hang nim cia BJ.

 h) Chu truong giai quyét doi séng, viéc 1am va céc ché ¢6, chinh sach
quan trong khac cho can bg, cong chire, vién chic trong BS.

i) Phan cOng l4nh dao BY phy tréch cdc mang cong vige va cic vén @
khéc ma Bo trudmg théy cén thiét phai dua ra thio luén.

- 2. Trudng hop-dic biét khong c6 didu kién t5 chirc thdo luén tap thé, theo
- chi dao ctia B tnirdng, don vi chi tri de 4n phoi hop v6i Vin phong B l&y ¥
kién cdc Thit rudng, trinh B§ trudng quyét dinh.

Sau khi cdc Thir trudng di o6 y Mén, B trudmg 1a ngudi dua ra quyét
dinh cudi cung va chiv trdch nhiém vé& quyst dink chia minh.

Piéu 5. Nhitng vAn @2 do B trrdng trye tiép gidi quyét
Nhimg vén & do B6 trudmg tryc tiép gial quyét bao gdm:

1. Viée t chirc, trién khai céc chwrong trinh, d2 tai Khoa hoc va cong nghe
trong diém ciia Nha mrée, chuwong trinh, dé 4n khoa hoc va cong nghé qudc gia.

2. Khi xét thiy cin thlet tre tiép chi dao thuc hign mot sb nhiém vu khoa
hoc va cong nghé (cac cong trinh dic biét quan trong, cdc du 4n quy hoach mot
56 nganh trong &ém, cc van d& nhay cam nhiéu ngénh, dia phirong quan tam).

3. Céc chu triwrong quan trong irong linh vuc khoa hoc va cdng nghé va
cac linh vuc khéc do cée B, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phu, céc
tinh, thanh phd truc thude Trung wong d@ ra lién quan t61 chién luoge, phwong
huéng hoat dong khoa hoc va céng nghé chung clia ¢ nude.

4. Xem xét, thong qua céc @& 4n do B6 chu tri soan théo trinh Chinh ph,
Tht twéng Chinh phi.



5. Quy dinh.vé tb chirc va hoat dong ciia céc don vi 14m thdi, cde hoi dbng
tu van, cic uy ban, ban chi dao do Bo thanh. 18p.

6. B nhiém, mién nhiém, diéu dong, ky luat, khen thwéng cén b thude
dién B quén ly (trlx can bd cép Vu va tuong duong trd 1én).

7. Duyét ké hoach dio tao, bdi dudng cén bd trong va ngodi nuéc; ké
hoach céc doan ra, doan vao; nhan sy cip Vu trudng trd 18n cia cac doan ra.

- 8Ky két cac van ban hop tac qubc t& thude thim quyén ciia B6 hoic theo
uy quyén cta Thi turéng Chinh phi. '

9. T chirc va chi dao téng thé cong téc cai cach hanh chinh ctia BY; cong
tac phong chong tham nhiing, l&ng phi thudc pham vi nganh quan ly.

10. Xem xét, giai quyét khidu nai, t6 céo theo quy dinh clia phap luét.
Piéu 6. Trach nhiém giii quyét cong ﬁéc ciia Thi trudng

1. Tht ‘tm‘éng gitp Bo trudng chi dao ting linh vye céng viéc va phu
trach mot b don vi truc thudc ctua Bo theo s phén cong ciia B tm'ong, str dung
quyén han ctia B8 trudng aé giai quyét céng viéc thudc linh vie @6 va chiu tréch -
nhiém trudc Bd trudéng vé cdc nhiém vu dugc phén cong.

2. Thir trucmg duoc phén céng phu tréch linh vyc ndo chiu trach nhiém
chi dao x4y dung cic vin bén phap Iut, chién luoc, quy hoach, Kké hoach, 8 én,
du 4n va c4c van ban quan 1y v& linh vuc d6; t6 chic thuc hién, tong ket, dénh
gla kiém tra tinh hinh thirc hién va theo d&i, phat hién, &8 xut cdc vAn dé cén
stra @bi, bd sung. .

3. Thit trudng dwoc giao phyu trach don vi ¢é trach nhiém chi dao thwe
hién cé.l céch hanh chinh va x8y dung d6i ngfi cdn b trong sach, khdng tham
nhiing, ¢6 tinh than trach nhiém cao khi thi hanh céng vu theo chuén muc chung
cia B0 tai cac don vi duge phén céng phu trach.

Thi trudng dwoc phén cdng phu trach mot sb Iinh ve thudc trach nhiém
clia don vi khdng do minh phu trach c¢6 trdch nhiém phéi hop v&i Thir trudng
phu trach don vi trong viée thye hidn y&u ciu néu trén.

4. Trong pham vi quyen hari v nhiém vy duoc giao, cac Thir trudng chu
dong giai quyet cdng viée, néu cé van dé lién quan dén Iinh vire do Thir trudng
khac phu trach thi cac Thi truong chu dong phéi hop véi nhau dé giai quyet
cdng viéc, ké ca viéc chi dao céc don vi thudc B6, nhim dam bao tinh théng
nhét, ddng b6 trong hoat ddng quan 1y, nhét 13 dbi véi cée linh vuc céng viée
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trong yéu cta Bd. Trudng hop céc Thit trudng khong théng nhat ¢ kién thi Tht
trudng dang chu trl giai quyet cong viéc bao cao B trudng quyet dinh.

5. Dbi v6i nhitng vin dé thudc vé chu trirong hodc c6 tinh nguyén téc,
chua ¢6 vin ban quy dinh, vuot qua thdm quyen nhimg van dé nhay cam dé gay
tac dong dén tinh hinh kinh té - x& hoi cia dat nude, vide k¥ két vin ban hop tac
v6i nude ngoai va nhiing vén dé quan-trong khéc, Thit truéng phéi xiny kién Bo
trizdng trude khi quyét dinh.

6. Khi B6 trizong didu chinh sy phén céng gifta cdc Th trwdng thi céc
Thit trudng c6 trach nhiém ban giao ndi dung céng vise, hd so, tai liéu lién quan
cho nhau va bao cao Bo trudng.

Piéu 7. Pham vi gidi quyét cong viée cita Thi trwrdng
Pham vi gial quyét cong vide clia Thit trrdng bao pbm:

. 1. Chi dao céc don vi truc thudc Bo thyc hién cdng tic quan ly nha murdc
ddi v6i cde chuong trinh, d8 tai, de an khoa hoc va cbéng nghe quéc gia, trong
didm ctia Nha nude va xit Iy cde van d8 ndy sinh trong qué trinh thwe hién; chi
dao viée Xay dzmg, tham dinh céc @2 tai bd sung trong chuong trinh trong diém
cua nha nude, cac d8 tai doc 18p do céc BY, nganh, dia phuong dé nghi trudc khi

B trudng quyet dinh.

2. Chi dao theo dbi cdng tic quan Iy nha nuée cia cac Bo, co quan ngang
B, co quan thude Chinh phty; céc tinh, thinh phd true thude Trung wong vé linh
vuc khoa hoc va cong nghé va céc linh vuc khac do B§ phu trach; x 1y céc van
dé do céc co guan ndy d& xult lién quan dén chitc ning quan Iy nha nuée cua

BO.

3. Chi dgo céc don vi truc thudc B xdy dung cic d& 4n, vin ban quy
pham phép luit trong k& hoach ctia Quoe hdi, Chinh pht, Thi twdng Chinh pha
va cé4c vin ban hanh chinh quan trong dé thue hién chirc néng quéan ly nha nude
cua BJ.

4. Truec tiép tham gia céc uy ban, hoi ddng, ban chi dao theo sw phén cong

cua B trudng.

5. Xét duyét viée ding ky, thanh 14p céc t6 chite khoa hoc va céng nghé,
cép phép hoat ddng trong céc linh vuc do B phu trach theo sur phan cong cua
B6 trudng va theo ding quy dinh ctia phap lut.

6. Giai quyét, két ludin cde van 48 do cac don vi trie thuge B6 trinh xin y
kién chi dao ctia Lanh dao B6. Truc tiép giao nhiém vy va dinh ky lam viéc vol



thi tnré‘ng céc don vi duge phén cong phu trach. Chi dao, theo ddi, kiém tra viéc
t8 chirc trién khai nhiém vu ctia tht trudng don vi.

7. Ky két céc vin ban hop tac qudc té trong linh vuc quan ¥ nha nuéc clha
B0 khi duge Bo trudng uy quyen.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia thil trudng cic
don vi thugc B9

_Tht trudng cée don vi thude BO ¢ trdch nhiém va pham vi gidi quyét
cOng viéc nhur sau:

1. Chu dong to chitc thuc hién cong viéc thudc chitc néng, nhiém vy,
quyen han cla don vi; chiu trdch nhiém truGe B trudng vé két qua thuc hién
cdng viéc dugc giao; thuc hién déy du ché @6 thong tin, béo céo theo quy dinh
cua phép Iuit va cia B9.

2. Nghiém tic té chuc thuc hién c4c chi dao, quyét dinh, chi thi, théng tu
cia BY va Bd truéng; d& xuft véi Bd trudng hodc Thir trudng phu trach nhﬁ:ng
van @8 cin xem xét dé bd sung, sira ddi co ché quén ly nha nuwdce trong céc lmh

vuc duge phﬁn cOng cua BJ.

Trudng hop chém trién khai hosic khoéng hoan thanh nhiém vy dugc L&nh
dao Bo giao ma khong c6 ¥ kién giai trinh hoic d8 xuét chinh d4ng thi tha
trudng don vi phai hoan toan chiu trach nhiém truéc Linh dao Bo.

3. Kip théi béao cédo B trudng va Thu trudng phu trach chi dao giai quyet
nhiing viéc phat sinh vuot qua thé.m quyén hofc d4 cling thi trzéng céc don vi
khac ban bac, gidi quyét nhung vin con c6 y kién khic nhau. Khéng chuyen
cdng viéc thudc trach nhidm, thim quyen cia don vi minh sang don vi khic
hodc 1én Lanh dao B9. Chu dong phdi hop véi thi trudng cic don vi trong BO
xir Iy cdc vin @& duoc Linh dao B phan cong dé dam bao hidu qua chung

. 4. Dugc B trudng uy quyén gial quyét hodc ky mdt s§ vin ban thudc
tham quyen cla Bd trwdng va chiu trach phiém truéc phdp luat va trudc BO
trudng vé€ ndi dung dugc uy quyén.

5. Xéy dyng va kiém tra viéc thie hién quy ché 1am viée ctia don vi pht
hop véi Quy ché 1am vige chung ctia BS. Phin cong cong vide o rang cho cép
pho, thi trudng céc dcm vi va can bg, cong chirc, vién chite thude quy 3n quén 1@

6. Khi vang mét khdi co quan phai uy quyen cho cp ph6 quéan ly, didu
hanh don vi; vang tir 02 ngay tr& 1€n phéi bdo cdo BY trudng va Thi trudéng phu
trach bing vin ban va théng béo cho Chénh Vin phong B6. Cép phé dugc uy



quyén chiu tréch nhiém truéc thil truéng don vi, BS truéng va truée phap ludt vé
moi hoat ddng ciia don vi trong thdi gian duge uy quyén.

Diéu 9. Trach nhi¢m, pham vi glal quyét cong viée cia Chanh Van
phong Bo

Ngoai nhung trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc quy dinh tai Diéu
8 Quy ché nay, Chéanh Vin phong B6 con chiu trach nhiém:

1. Gitp Bd trudéng va cac Thit trudng theo d&i tinh hinh hoat ddng cta cac
don vi truc thudc Bo; theo ddi, dbn dbc céc don vi trién khai thuc hién chuong
trinh cong tac va viéc chuln bi cdc @ 4n, dic biét 1a c4c d& 4an d4 dua vao
Chuong trinh céng tdc hang thdng, hang quy, hang ndm cia Chinh phd, Tha
tuéng Chinh pht; tong hop bio céo cia cac don vi trinh Bé trudng.

2. Tham gia hodc truc tiép x4y dung céc dy théo @8 4n cong téc ciia Bo;
phéi hop hodc chi tri tb chire thim tra cdc d& én do cac don vj chun bi; phan
tich, tong hop va c6 ¥ kién d4nh gid doc lép v& cdc dé 4n trude khi trinh Bd
trirdmg; @8 xuét véi Bé tnrong nhitng vAn d& cin thiét trong quan Iy va diéu hanh
cua Bo,x '

: 3. La Ngucu phét ngdén cta B9, lam dAu méi cung cép thong tin vé cac
hoat d0ng quén 1y khoa hoc va cong nghé va céc linh virc khdc do BS phu trach,
bao dém cung cap chinh x4c céc thong tin diu ra theo dfng chi dao clia B

trudng va cac quy dmh ctia phap luét.

4:1a dau mbi quan hé céng tac gifta B va Vin phong Chinh phi, Vian
phong Chu tich nuéc, Vin phong Qudc hoi va céc co quan, doan thé Trung
u'cmg kbhac.

5. Gitip B§ trudng t§ chirc, theo dai thuc hién Quy ché lam viéc va céc
quy dinh ndi bd khéc ctia B6.

6. Giai quyet céc cdng viée khong thude don vi ndo phu trach va mot sb
céng viée cu thé khic theo st uy nhiém cua Bd trudng.

Bitu 10, Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée clia cdn b, cdng
chite

Cén b, cong chirc, vién chitc ¢é trach nhiém va pham vi gidi quyét cong
viéc nhu sau:

1. Cht d6ng nghién cim, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugc phan
cdng theo d&i va hoan thanh véi tinh thin trach nhiém cao nhat dbi véi céc cong



viéc dugc thi trudng don vi hodc Lanh dao B6 giao. Chép hinh nghiém ché &6
béo céo két qua cong viéc.

2. Chiu tréch nhiém truéc thi truéng don vi, Lanh dao Bo vé ¥ kién d&
xuét, tién dd, chét luong, hiéu qua cia ting cong viée duge giao.

3. Tuén thd sy chi dao, phén céng cla thu truéng don vi. Thuc hién
nghiém tic cdc quy dinh ctia phip ludt vé can bf, cong chirc, vién chic va Céc
quy ché lam viée ctia B, cia don vi.

Piéu 11. Quan hé cong tac giita Lanh dao B véi thi trwdng cdc don
vi thudc Bo

1. B§ trudng, Thir trudng phy trach link vie va don vi dinh ky va 46t xuét
(Ichi can thiét) 1am viéc v6i Thi truéng céc don vi hodc Linh dao timg dcm vi @&
trye tiép nghe bdo c4o tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
céng tic cua don vi va clia BS.

2. Thit trudng don vi c6 tréch nhiém béo céo kip thoi voi Lénh dao Bo vé
két qua thue hién cdng tac va 1{1611 nghi céc vln d8 cin giai quyét khi thirc hién
nhiém vu néu tai Bidu 8 Quy ché nay.

Diéu 12. Quan hé cﬁng tac gifta thii truwdng cic don vi thuge B§

1. Thu trudng don vi dugc giao chi tri glau quyét cdc vén @8 lién quan t61
nhiéu don vi cdn chit dong trao ddi v kién véi tha trudng céc don vi v& chiu
trach nhiém téng hop cubi cung dé trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh thong
qua T trinh hogc Phiéu trinh giai quyét cong viéc theo miu chung ciia Bé.

Trong trucmg hop theo biit phé cia Linh dao Bo co nhidu don vi cling
tham gia giai quyet mot viée, nhumg chwa chi rd don vi chi tri thye hién, thi don
vi duoc néu tén dAu tién trong bt phé s& chiu trdch nhiém chu tri giai quyét vise
do.

Th truong don vi duoc hoi y kién c6 trach nhiém tra 16i theo ding thoi
han va yéu ciu cta don vi chi tri va phai chiu trach nhiém vé nhitng néi dung
lién quan téi don vi minh. :

2. Thi trudng cac don vi ¢d tréch rhiém phdi hop chi
tao dicgu kidn ds céc don vi hoan thanh t6t cac nhiém vu duge
cling nhwr cac chuong trinh, k& hoach cdng tac chung cta BC_).

i———i 1-3*

3. Trong mbt so Jinh vuc dic thi d& 6 sy chdng 14n nhiém vy hoc c&n cO
syt phdi hop giai quyét cha nhidu don vi chitc ning thudc Bo, Bo trudng ¢d thé



quy dinh phwong thu:c phbi hop rigng; thit trudng don vi duge giao chi trl va céc
don vi phdi hop cén thue hién nghiém tic sy phan céng cta Bo trudng.

Chuwong III
XAY DUNG VA THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAC CUA BO

Piéu 13. Chrrong trinh cing tic nim
1. Yéu clu:

a) Nhiing s 4n, cbng viéc ddng ky trong chuong trinh cong tac nam cua
B6 phai the hién két hop giita céc nhiém vu néu trong céc vin ban, y kién chi
dao cha clp trén véi s chi dong @& xudt cia don vi. Mbi de &n, obng viéc can
x4c dinh 18 ndi dung chinh; don vi chu tr, don vi phéi hop, cip trznh va théi han

trinh timg cap,

b) Céc don vj phai chju trach nhiém v& tién d6 chuén bi va ndi dung thuc
hién cong viéc ma minh kién nghj dwa vao chuong trinh cdng tic cua BS.

2. Phén cbéng thuc hién:

a) Van phong B6 chi tri ph01 hop v6i Vu Phap ché va cdc don vi lién
quan thuc BO xiy dung chuong trinh cong tdc nim cia B§; Vu Phép ché chii tri
viéc tong hc_)'p chuong trinh x4y dumg van ban quy pham phép luit cia BO.

b) Cham nhét vao ngay 5 théng 11 hang nim, céc don vi thudc B gii
Van phong B va Vu Phap ché danh muc cac céng viéc, d& 4n cin xdy dyng,
trién khai; chm nhit vao ngay 15 thang 11 hang ndm, Vu Phap ché g Vin
phong B danh muc cdc d8 4n viEn ban quy pham phép lujt can trinh cdc cap
trong nam sau. Vin phong Bo c6 trach nhiém tong hop trinh Lanh dao B6 ky giri
Vé&n phong Chinh phii d#ng ky nhitng céng vigc cia Bo dua vao chwong trinh
cdng tac trinh Chinh phti theo dGng thdi han yéu cAu ctia Van phong Chinh phi.

c) Cham nhét 05 ngiy lam viéc sau khi Vin phong Chinh phi giri chwong
trinh cdng tic ndm ctia Chinh phl v& Thu tuéng Chinh pht:, Van phong B ph01
hop véi Vu Phip ché cu thé hoa thanh du thao chuong trinh cong tdc nidm cta
Bb giri cac don vi lién quan @& tham gia v kién;

d) Cac don vi phai ¢ ¥ k kién chinh thitc bang vin ban giri Vin phong Bo
dé téng hop xin ¥ kién chi dao clia B6 trudng. Vin phong Bo gitp B trudng
tham khdo ¥ kién clia cac Thit trudng thong qua hinh thitc quy dinh tai khodn 2
Diéu 4 ctia Quy ché nay dé thong qua chwong trinh ¢éng tic n¥m cia Bo;



d) Chénh Van phong B va Vu truéng Vu Phép ché trinh B6 trudng ky
ban hanh chwong trinh céng tc nim ctia B va gt thi trwdong cac don vi thude
B6 dé thue hién.

Ngoai vi€c thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay, chuong trinh xay
dung cac van ban quy pham phép luit ciia B cén tuan thi Quy ché soan théo va
ban hanh vin ban quy pham phép luét ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé, Luét ban
hanh van ban quy pham phép ludt va c4c vin ban huéng dan thi hanh.

Piéu 14. Chwong trinh cong tac quy

1. Yéu ciu: Nhiing @ én, céng viée ghi trong chuong trinh cong tée quy
cua B3 phai xac dinh rd néi dung chinh, don vi chu tri, don vi phoi hop, trinh
Chinh pht, Thi twéng Chinh phti hay Bé trudng, Thi truéng quyét dinh va thoi
han trinh.

2. Phén cbng thue hién:

- Chain nhét la ngay 15 cta thang cubi quy, cac don vi phai g chuong
trinh cong téc quy tiép theo cho Vin phong Bé va Vu Phép ché;

- Cham nhat 12 ngay 20 cta thing cubi quy, Vin phong Bo phéi hop véi
Vu Phép ché tong hep chuong trinh cong téc quy sau.cta BY, trinh BS trudng
xem xét, quyet dinh. Nhiing van d& trinh Chinh phii, Tha tuéng Chinh phi néu
c6 su thay dbi v& thoi gian, Vin phong B6 va Vu Phap ché phai c6 vin ban trinh
Lanh dao Bd ky dé nghi Thu twéng Chinh pht cho di€u chinh. Chi sau khi duoc
chép nhén, cdc don vi mé6i duge thue hién theo tién d6 mdbi.

Pitu 15. Chuwong trinh ct’:‘-ng tac thang

1. Hang théng, c4c don vi cin ¢t chwong trinh cOng tac quy dé xay dung
va trién khai thuc hién chuong trinh céng téc théng. Néu tién d6 thwe hién
chuong trinh ¢éng tac thdng bi chdm phai bao céo BJ trudng trude ngéy 20 hang
thang.

. 2. Cham nhét 12 ngly 27 hang théng, Vin phong B va Vu Phap ché téng
hop chuong trinh céng tac thang sau cda B9, trinh B trudng xem xét, quyést
dinh va théng bao cho cac don vi.

3. Chuong trinh cdng tac thang dau quy dugc thé hién cu thé trong
chuong trinh cdng téc quy.

Pidu 16. Chwong trinh céng tac tudn
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1. Cén cr chuong trinh cong tac thang va sy chi dao ctia B6 trudng, Vin
phong Bo phéi hop vé6i cc don vi ¢b lién quan x4y dung chuong trinh cdng tac
tudn va gli cac don vi qua mang mdy tinh cia B va trong cudc hop giao ban
hang tuin.

2. Khi ¢6 su thay doi chwong trinh obng tic tudn ctia Lanh dao B, Vin
phong B (Phong Tong hop) cép nhat théng tin va thong bdo cho cdc don vj lién
quan biét qua hé thong thu dién tir cia B6.

Pidu 17. Chwong trinh cong tac cia cdc don vi thude B

1. Can ctr chucmg trinh céng tdc ciia Bb va chire ning, nhiém vy, quyén
han dugc giao, cdc don vi xdy dung chwong trinh, k& hoach cdng tdc ciia don vi
va td chire thye hign. Chuong trinh nay phéi thé hién 3 lich trinh thuc hién cOng
viéc, bao dam tién do trinh 1anh dao cap trén xem x€t theo chuong trinh c6ng tac

ctia Bo.

2. Thil trudng don vi ¢6 trach nhiém theo d&i, dén dbe, tao didu kién 48
don vi hoan thanh ¢hwong trinh, k& hoach cdng tic. Trudng hop do nhimg khé
khin chil quan, khéch quan khéng hoan thanh duoc ¢dng viée theo tién 46, ké
hoach d& dinh, phai kip thoi béo cdo Lanh dao B§ phu trdch Iinh vyre va théng
b4o cho Vin phong B, Vu Phép ché biét @ didu chinh chuo*ng trinh chung va

tim giai phap khic phuc.
Pidu 18. Chuln bj d8 4n, dw 4n

1. Cén ot chuong trinh céng tac ndm, Tht trudng don vi duge giao chu tri
d 4n, du 4n phal 18p k& hoach x4y dung chi tiét. Sau khi dwuge Lanh dao B
dbng ¥, don vi chi tri phai théng bdo ké hoach dé dén Van phong B va Vu
Phép ché dé theo ddi, dén dbc viéc thue hién. Pon vi chu tri phai phbi hop chit
ch€ v&i céac co quan, don vi 1i€n quan dé thue hién ding k& hoach di duoc phsd

duyét.

D61 véi vide chuln bi cc du théo vin ban quy pham phdap luét, ngoai viéc
thye hign theo cc quy dinh tai Quy ché nay con phai tudn thi Quy ché soan
thao va ban hanh vén ban quy pham phép luét cta B Khoa hoc va Cong nghé,
Luit ban hanh van ban quy pham phép luat va cdc van ban hurdng dan thi hanh,

2. Néu don vi chi tr1 thay dbi thoi han trinh va ndi dung ctia dé an thi phai
bao cdo va duge su dong ¥ clia B trudng hodc Thit triréng phu trach.

Ditu 19. Quan hé phdi hep trong chuln bj dé 4n
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1. Thi trudng don vi chi tri x4y dung dé 4n (sau day goi la don vi chi tri
dé 4n) mdi Thi trudng cac don vi lién quan dén ban viéc chuén bi d8 4n hoyc dé
ngl'u cit cAn bd tham gia chufn bi d& 4n. Pon vi duge mdi ¢é trach nhiém c&
ngucn tham gia theo d€ nghi cta don vi ch tri @8 4n. Ngudi duoc cit 12 dai dién
ctia don vi tham gia chuén bj & 4n phal thudng xuyén bdo cao va xin y kién thi
truéng don vi trong qua trinh tham gia x8y dyng d8 4n. Céc hoat dong phdi hop
nay khong thay thé duoc céac tha tyc lay ¥ kién chinh thitc quy dmh tai khodn 2
Didu nay.

2. Saukhi 4 4n da dugc chufn bj xong, don vi chi-trl dé 4n phai lay ¥
kién chinh thitc clia cdc don vi lién quan béng céc hinh thirc sau déiy:

a) TS chiic hop: Pon v1 chu trl 8 4n gii trwde gify moi va tai liéu hop
dén thi trudng céc don vi lién quan. Thi truéng don vi chd trl d8 4n chi tri cude
hop, gi6i thidu noi dung va thu thép y kién @ bd sung hoan chinh & 4n. Nhiing
v kién thao luén phai dirge ghi vao bién ban cé chit ky cia chil toa cudce hop.

Don vi duge moi hop phai cur dai dién cé da tham quyen dén hop, phét
bidu v kién ctia thi tru'eng don vi (ndu c6) va bio cdo diy du két luén cudc hop
cho tht trudng don vj biét, Truong hc:rp dai dién don vi dugc moi ving mit, don
vi cht tri 48 4n g phan két lugn c6 lién quan cho don vi d6 va thil truéng don
vi d6 phéi tra 101 bing vin ban. ‘

b) Gl cOng van lay v kién: Pon vi chi i d8 4n giti ban thao cubi cing
cla d2 4n va hd so kém theo dén tha trucmg don vi ¢ lién quan dé 14y v kién.
Néu phap lu4t quy &inh thoi han héi va tra 1or dbi vé&i cong vide @6 thi don vi
chu tri d& nghi 18 thoi g1an tra 161 trong thdi han duogc quy dinh. Néu phép lust
‘chura quy dinh, thi don vi chu tri x4c dinh thoi gian trd 161 nhung khéng it hon 05
ngay 1am viée k& tir ngdy gii vin ban, trr trudng hop gép. Thi trudng don vi
duoc hoi ¥ kidn' ¢6 trach nhiém tra 191 chinh thtrc bing vin bén, giri don vi cht
tri @ 4n chém nhét trong thoi han dwoc dé nghi va phal chiu trich nhiém vé néi
dung tra 1&1. Trudng hop dic biét, don vi dwge héi ¥ kién c6 thé d& nghi g1a han
thém nhung khong qué 05 ngay 1am viée. Néu qué thdi han (k& ca thoi gian gla
han) ma thd treéng don vi duge hoi khong tré 101 thi coi nhu ddng ¥ véi ndi
dung xin ¥ kién va phai chiu trdch nhiém day da vé su dong y d6.

c) Gui ldy ¥ knen qua mang méay tinh: ndi dung va thdi han thuc hién nhw
d1em b, khoan 2 Diéu nay. Y kién tra 161 glvi qua mang méy tinh dugc xem 1a y
kidn tra 151 chinh thie cta don vi.

Biéu 20. Theo d&i va d4nh gid k&t gui thwe hién chwong trinh cOng
tac

1. Hang thang, hang quy, séu thang va hang ném, thd trudng cdc don vira
so4t, thong ké danh gié viéc thuc hién chwong trinh cong téc clia don vi, gui Vin
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phong Bb dé tdng hop, béo cdo B trudng v& két qué X 1y céc cong viée duoc
giao, nhitng cong viéc con tdn dong, huorng xu 1y tiép theo, kién ngh1 viéc didu
chinh, b4 sung chuong trinh céng tac thoi gian téi.

2. Thtr trudng dugc phén cong phu trach @ 4n, dy 4n c6 trach nhiém chi
dao céc don vi trién khai thirc hién theo ké hoach dugc duyét; bao cao B§ trudng
triude khi nghiém thy, phé duyét hodc trinh cap trén.

3. Vian phong B6 va Vu Phap ché ¢ nhitm vu thudng xuyén theo dbi,
kidm tra, don dbc viéc chuén bi cac d& 4n cta céc don vi truc thudc BY; hang
thang, hang quy, 6 thang va cudi n3m cb béo cdo két qua thyc hién chuong trinh
cbng tac cia Bd. Két qua thye hién chuong trinh céng tée 14 mot ti€u chi quan
trong d& xem xét, d4nh gia viéc hoan thanh nhiém vu cla mdi dom vi.

Chuwong IV
-TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO BQ

Piéu 21. Cach thitc gii quyét cong viéc clia Lﬁnh dao Bo

1. BO trudng, Thu: trudng xem xeét giai quyét cdng viée trén co s& Phiéu
trinh giai quyet cdng vige theo mAu ciia Bd kém theo hd so cha thi trudng don

vi chi tri giai quyet cdng viéc trinh.

2. Trong trudmg hop can thiét, B6 truémg, Thi trueong chu tri hop, lam
viée v6i lanh dao céc don vi, b chire, chuyén gia lién quan dé tham khéo ¥ kién
trude khi giai quyét vin d& duoc trinh.

. Cée céch thirc gidi quyét khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu di
.cdng téc va xix Iy cong viéc tai co s@, lam viéc truc tiép véi cdc don vi thude
pham vi phu trach, tiép khach va cc phuong thic khic do B trudng quy dinh
hodc uy quyén.

Pidua 22. Thii tuc giti vin ban, trinh gidi quyét cong viée
1. Thi tuc trinh Bo trudng, Thi trudéng gidi quyét cong viéc:

a) Phiéu trinh L&nh dao BS phai do thi trudng don vi thude BS ky va
déng dau (n€u cd) ding tham quyén;

b) Péi v6i nhimg van dé c6 lién quan dén chirc ning, nhidm vu cia don vi
khéc, trong hd so trinh nhét thlet phaicody kién chinh thirc bang van ban cla céc
don vi lién quan; nhitng dé& xuft cia dia phucmg ¢é lién quan dén co ché, chinh
sach cho ving hodc 1&nh thd phai c6 ¥ kién bing van ban ctia Cht tich Uy ban
nhén dan tinh, thanh pho trize thude trung wong;
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¢) Hd so trinh @i véi céc vin ban, d 4n bao gdm:

- Phiéu trinh Lanh dao B6 (thuyét minh 18 ndi dung chinh cta d8 4n, Iuén
ctt clia cac kién nghi, c4c ¥ kién khéc nhau). T& trinh d6i véi vin ban quy pham
phap luét phai theo ding Quy ché soan thdo va ban hanh vin ban quy pham
phép lugt ciia B Khoa hoc va Cong nghé, Luét ban hanh van ban quy pham
phép Iuat va céc vin ban huéng din thi hanh; d8i v6i diéu wéc qubc té va thod
thuén quéc té phai theo dtng quy dinh cta cac van ban cé lién quan;

- Du thao van béan, d8 4n;

- Vin bén hodc v kién ctia don vi thdm dinh d& 4n theo quy dinh;

- Béo céo giai trinh viéc t1ep thu ¥ kién tham gia cta céc don vi c6 lién
quan, ké ca ¥ kién tu van khac (néu co);

- Céc tai liéu can thiét khac.

2. Vin ban trinh phai theo dﬁng c4c quy dinh hién hanh vé thé thic va k¥
thuét trinh bay vén ban. '

Pidu 23. Trach nhiém ciia Vin phong B§ trong viéc trinh Léinh dao
B0 giai quyét cong viéc :

1. Vén phong B9 chi trmh B6 trudng, Thir truéng nhimg vén de thudce
- pham Vi giai quyét ctia B tru'ong, Thir trzdng khi c6 du tht tuc va hd so quy
dinh tai Pidu 22 ctia Quy ché nay.

2. Khi nhan duoc hd so @& 4n, cong viée cia cdc don vi gl trinh Bo
trudng, Thit truong, Van phong B ¢6 nhiém vu:

a) Thim tra vé tht tuc va the thitc van ban: Néu hd SO dé an, cong vige
trinh khong theo ding quy dinh vé thi tuc, khéng thudc thdm quyen gial quyet
clia B6 trudng hodc Thit trudng, khong dam bao phiu hop gifta ndi dung hd so va
ndi dung dy thdo van ban, khéng dam bao vé thé thirc, trong thdi gian khong qua
01 ngay lam viéc, Vin phong B6 tra lai don vi trinh va néu r8 Iy do tra lai cling
nhu yéu céu dé thuc hién ding quy dinh.

b) Tham tra vé néi dung Néu trong ndi dung dé 4n, cbng viéc con cb
nhing vin @& chwa rd hoic cdn c6 nhimg ¥ kién kh4c nhau vé quan diém xi Iy
gitta cédc don vi co lién quan Vin phong Bb yéu cdu don vi chi tri giai trinh
thém hodc theo uy quyen cia Bd trudng, Thit trudng phu trach, Chanh Van
phong Bo t8 chirc hop véi don vi chu tri va cac don vi lién quan hodc gt van
ban lav thém ¥ kién cac don vi khac G2 x1r I va béo oo B trudng, Thi trudng
phu trach linh vuc quyét dinh.

3. Cham nhét trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so
ding thd tuc, Vin phong B phai hoan chinh hd so va thi tuc trmh BO truodng,
Tha trudng, trir cac dé 4n vin ban quy pham phép luat va cac dé 4n, cong viéc
16m, ¢6 ndi dung phirc tap.
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4, I-Io so trinh Linh dao B6 nhét thlet phai déng ky qua Vén phong B&
(Phong Thng hop) dé 1ap muc luc (bao gom ca hd so trén may tinh) dé theo dbi

qua trinh x ly.
Ditu 24. Xt Iy hd so trinh va théng bio két qua

" 1. Cham nhét sau 03 ngay 1am viéc, ké tir ngéy Vin phong B9 trinh, Bo
trudng, Thit trudng c6 trach nhiém xir Iy hd so trinh va ¢6 ¥ kién chmh thitc vao
Phiéu trinh, trir trudong hop B tru:crng, Thir truo*ng di cong tac véng hotic hd so
trinh lién quan &n nhitng vAn @8 phitc tap, thdi gian xi Iy hd so ¢6 thé dai hon.

2. Pbi voi nhiftn de én, cdng viéc ma Bo trudng hoic Thit trudng yéu cau
tham khéo ¥ kién twr van clia céc chuyén gia, yéu ciu don vi chi tri dé 4n va don
vi lién quan giai trinh trrde khi quyet dinh, Vén phong B co trdch nhiém ph01
hop véi cdc don vi lién quan chuén bi ddy dd cic ndi dung va t5 chirc dé B
trucng ho#c Thir trudéng lam vige v6i cac chuyén gia, don vi chu trl d8 4n va céc
don vi lién quan truede khi quyet dinh. Trong trudng hop cén thiét, Bo truedéng
hodc Thit trudng c6 thd uy quyén cho Chinh Vin phdng Bo hodc thil trirdng céc
don vi true thudc B chi tri cude hop va bdo cdo BY trudng hodc Thix tmong két
qué cudc hop bing vin ban.

3. Pbi véi nhimg cong viée thude pham vi céc cdng viée ma tap thé Lanh
dao B6 théo ludn truéc khi B§ trudng quyét dinh quy.dinh tai Pidu 4 clia Quy
ché nay, B6 tmong, Thir truong theo finh vuc duoc phéan céng xem xét ndi dung

va tinh chét ndi dung ctia timg d& 4n dé quyét dinh:

a) Cho phép don vi cht tri hoan thanh thu tuc va ding ky v&i Van phong
Bo dé bé tri trinh Lanh dao B9 tai phién hop th& nhét;

b) Giao don vi chu trl bd sung va hoén thién & 4n néu xét thiy noi dung
chua dat yéu cu; -

c) Giao don vj chi tri lam thi tyc 14y y kién céc don vi lién quan theo quy
dinh tai khoan 2, Piéu 19 cda Quy ché nay.

4. Cin ctr v kién chi dao ciia B6 trudng hoic Thit trudng vé noi dung dé
&n, cbng viée, thi truéng don vi chi tri phdi hop v6i ViEn phong B4 hoan chinh
dy thao vén ban trinh Linh dao B8 ky ban hanh. WNhitng ndi dung cé lién quar
&n co ché, chinh sich thi nhat thlet phai thé hién thanh van ban gl cho don vi
c6 lién quan. Déi véi cac van @2 do c4c don vi trinh vé& cong viéc chuyén mén,
khong can thiét phai ra vin ban cla B, khi Lanh dao B6 d& cd y kién vao hd so
thi Van phong Bé thdng bdo cho don vi trinh biét.
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Piéu 25. T chirc hop xit Iy cong viée thwdng xuyén

1. B6 trucmg hodc Thit truéng phu trach linh vue hop véi cée chuyén gla
don vi chu trl d8 én va dai dign céc don vi c6 lién quan de nghe y kién tu vén,
tham muu trede khi quyét dinh giai quyét céng viéc.

a) Trach nhiém ctiia Van phong B§:

- D6n dbc don vi chi tri @@ 4n chudn bi ddy du tai lidu hop, g gidy moi
cung tai liéu dén céc thanh phin dwoc mdi truée ngdy hop it nhit 03 ngay lam
vige (trlr trudng hop dic bigt duge BS trudng, Thit trudng ddng ¥ gt ti lidu
mudn hon);

- Chuén bj dia dlém va céc didu kién phuc vy cho cude hop, ph01 hop véi
c4c don vi lign quan 48 thyc hién nhiém vu nay néu cude hop duoc tb chic &
ngoai co quan BY;

- Phéi hop v6i don vi chi tri d& 4n ghi bién ban cudc hop va khi cin thiét
c6 thé ghi am, ghi hinh;

- Thong bao bang vin ban két luan ciia B truéng hoic Thit trudng vé ndi
dung cudc hop (néu cén).

b) Trach nhiém cta don vi chi tri @8 4n:

- Chuén bj ¢y du tai liéu hop theo thong béo clia Vin phong BG;

- Chuén bj ¥ kién glél trinh céc vén 8 lién quan dén noi dung hop;

- Sau cugc hop pho1 hop v6i Vin phong B6 hoan chinh d& 4n hodc vin
ban trinh theo két lufn ctia B3 trudng, Thit trudng.

2. Tap thé Lanh dao B hop dé giai quyét cdc coéng viéc quy dinh tai Piéu
4, hop giao ban hang tudn hodc hop thudng ky hang thang, thirc hién theo céc
thii tuc lién quan quy dinh tai Chuong VII ciia Quy ché nay.

Chwong V
BAN HANH VAN BAN

Pidu 26. Thoi han ban hanh, phat hanh vin ban

1. Trong thdi han 02 ngdy 1am viée, ké tir ngay vin ban duoc Lanh dao
B§ ky ban hanh, Vin phong Bd phdi hop véi don vi cht tri thuc hién thi tuc
phét hanh vin ban, giti vin ban cho cac td chitc va c4 nhén c6 lién quan.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké i ngay Lanh dac B§ théng qua
hodc cho ¥ kién chi dao v& ndi dung dé 4n, du én, cdng viée, Van phong BO phbi
hop véi don vi lién quan hoan chinh thu tuc dé ban hanh duwoc van ban hodc
théng bdo v kién két lusn ciia Linh dao BS tai cude hop.
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8. Trong thdi han 03 ngdy 1am viée, ké tir ngay Lanh dao B hop dinh ky
ho#ic d6t xuét hang thang, Vin phong Bb phai ra thong béo ¥ kién két Tusn cta
Lanh dao B tai cudc hop.

Pidu 27. Thim quyén ky vin bin ciia BY trudng

Bd trudng ky cac vin ban sau:

1. Véin ban quy pham phép luét theo thdm quyén (Thong tu, Thong tu lién
tich), thod thuﬁn quoc t&, quyét dinh ca biét quan trong vé td chirc, nhén su cla
B4.

2. Vin ban hanh chinh v& céc chi truong, chinh séch, ché d6 quan trong
thudc pham vi quén ly nha nuéce cla B; céng van vé t8 chitc, nhan su cta B
trinh Thi twéhg Chinh phit hoZc cp trén; cOng vin thudc pham vi phu tréch cia
B truedng.

3.To trmh cac du an luét, phap lenh nghi dinh, quyét dinh cta Thu tudng
Chinh phti hodc cdc d8 4n quan trong ciia B§ trinh cic co quan linh dao Trung

wong Pang, Qubc hdi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi, Chu tich nuéc, Chinh pha,
Thu twéng Chinh phu.

4 Céng vin c6 ndi dung quan trong ciia Bd giri Qudc hoi, Uy ban Thuong
vu Qube hdi, Chi tich nude, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Thi trudng cic
co quan, t chitc cip Trung wong, Chu tich Hbi &éng Nhan din va Uy ban Nhan
déan cac tinh, thanh pho truc thude Trung wong. )

5. Phé duyét cdc du 4n, @8 4n, vin ban, hiép dinh dugc Thi tuéng Chinh
phi uy quyén.

_ 6. Phé duyét chii trrong déu tur céc dy 4n, theo quy dinh v& cong téc quén
ly dau tu x4y dung cha Nha nuwéc va cia B,

7. Vin bén uy quyén cho Tong cuc tru'érng, Quc trudng, Vu truéng, Chénh
thanh tra, Chéanh Vin phong B6 gidi quyét mét s6 cong vide thude thdm quyén
cia Bo trudng trong thoi gian xédc dmh

8. Céc quyét dinh vé cdng téc t8 chirc, can b ndi bg: thanh l&p cée b
chitc, don vi theo thim quyen cia B truong; tuyén dung, bd nhiém, khen
thuong, ky luét, nang luong @61 véi cén bd cap Vu trd 1én, cit di cdng téc, di hoc
ddi véi cén bd cap Vu truéng trd 1én va cc cdn b, cong chic thudc thim quyén
duoc phén clp quan 1y theo quy dinh ciia phép lut.
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9. Gidy moi ciia Bd giri true tiép dén: Lanh dao chp trén, B6 trudng, tHi
truong co quan ngang B9, thu trudéng co quan thuge Chinh pht, tha trwdng cac
co quan, tb chire Trung wong, Chu tich Hoi ddng Nhan dan, Cha tich Uy ban
Nhén dan cép tinh, thanh pho truc thude Trung wong va céc td chic, ci nhén
khac khi B6 truéng thiy cin thiét.

Pitu 28. ThAm quyén ky viin ban cia Thit treéng

1. Trong pham vi linh vuc dugc phin céng phu tréch, Thir trudng duoc
B& trudng giao ky thay cac vén ban sau: _

a) Vin ban quy pham phap luét ctia Bo khi dugc Bg trudng uy quyén;

b) Quyét dinh c4 biét nhu: cap phep hoat dfng; phé duyét céc dé tai, du
an, de an KH&CN; phé duyét thiét ké k¥ thuat, tdng du toén, tong quyet toan,
quyet to4n c4c hang muc céng trinh, dur 4n ddu tu theo quy dinh vé cbng tac
quan ly dau tir va x4y dung cia Nha nuéc va ciia Bo; thanh 1y tai sn c6 dinh;
giao nhiém vu cho cac don vi thudec Bo; néng Iuemg hang nam cho cén bj, cong
chirc; didu dong tam thoi can bg, cong chuc; cu di cong tac, di hoc a6i v4i can
bg, cong chitc va cén bd cap Phé Vu tm'ong va tuong duong theo uy quyen cia -
B6 trudng; thanh 14p cic doan thanh, kiém tra; thanh 18p cac hoi ddng khoa hoc
va cong nghé va cc hoi ddng khéc; xir Iy céc vén @8 thude linh vue duge Bd

trudng phén cdng phuy trach;

: c) T& trinh du thdo vin ban quy pham phép Iuét khi B6 trudng di ving
(trlr dyu an luat va phép 1énh);

d) Céc bdo cdo, théng bio, cong van dé chi dao, don doc huéng din chc
B, nganh, dia phuong thuc hién céac cong vige cu thé trong hoat dong khoa hoc
va cdng nghé va céc linh vu¢ khéc trong pham vi quan ly nha nudc clia Bd;

&) Mot sb vin ban khéc theo linh vuc do B6 trudng giao phu trach.

2. Khi B truong vang mit nhidu ngay, B§ truéng uy nhiém cho Thit
trudng ky thay B trudng cac vén ban thude thAm quyén ctia B6 trudng, trit van
ban rat quan trong hofic vin ban cé tinh chit phti dinh vin ban do B trudng ky
ban hanh trude dé.

‘.\.')(
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Digy 20, Thi yEn Iy

g k% van ban efia thil trwdng cdc doa vi thude BY
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1. Thi tredng cée don vi k¥ vin ban thude thdm qu 1yén va pham vi giai
quyét cong viée cha don vi, theo quy dinh tai quy ché, diéu 18 t6 chirc va hoat
ddng cia don vi.

2. Thu trudng cac don vi thude BO ky thira 1énh BO trudng mot sb loai van
bén theo cac nguyén the quy dinh tai cac didu tir 30 dén 34 coa Quy ché nay.
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3. Lanh dgo Tong cuc, Cuc, Thanh tra B ky tht ca cic vin ban thuje
chirc nang, nhiém vu chuyén nganh duge phén cdng, phan cép quan ly va durge
ky thita uy quyén B6 trudng mot sb vian ban theo quyét dinh riéng cua Bd
trudng cho I&nh dao timg don vi.

Picu 30. Nguyén tic ky thiva 16nh B trudng

Thu truéng mot s6 don vi quan 1y nha nude truc thube B duge thira 1énh
Bo trudng ky mdot s6 vin ban thude pham vi trach nhiém cua don vi theo nguyén
thc sau:

1. Vén ban gl ra ngoai Bo tuyét doz khéng cd noi dung mang tinh quy
pham phap luét, tinh chi dao va bat budc thire hién hodc c¢6 yéu cdu cao hon céc
yéu cau ma L&nh dao B di chi dao. .

2. Vin ban giri cho cac don vi fruc thude B néu ¢é tinh quy pham ndi bo,
tinh chi dao hodc ¢6 nhu:ng yéu ciu bat budc thure hién, thi trude khi ky phai bao
cao Bo trudng Xin y kién timg van ban hodc chi ky khi d8 duge BS trudng uy
quyen nguyén thc trong mot sb viée cy thé thudc nhiém v, quyen han ctia don
vi (nhu d6i v6i Chanh Vin phong B6 va Vu trudng Vu Té chirc can bd).

3. Tuyét d6i khong ky thira 1énh B6 trudng céc vin ban giri truc tiép cho
Lénh dao cap Bo hoidc cap twong dwong trd 18n.

Pidu 31. Chanh Vin phong Bj ky thira 1nh B truéng
Chanh Vin phong B¢ dugc thira 1énh B trudng ky cac vén ban sau:

1. Céng van cla B lién quan dén trdch nhiém va quyén han ciia Vién
phong B6 quy dinh tai Diéu 18 t6 chic va hoat déng ctia Van phong B va céc
van ban phén cap cta BO.

2. Cong vin lién quan dén hoat déng ctia BO khi duge Bo trudng uy
quyén cu thé.

3. Gidy moi du hoi nghi (trte gidy moi quy dinh tai Pidu 27 Quy ché nay),
gidy gi6i thibu, gidy & dudng cla cén b, cong chirc cac don vi di lién he cong
tdc va cac cdng vin khac c"s duoe xdc dinh tham quvcn aé olil dén céic BO, co
quan ngang B8, co quan thude Chinh phil, cde t6 chirc, c4 nhin trong vi ngod

Ba.

Didu 32. Vu trwdng Ve TH chite ¢sn bd ky thira énh B trudng
Vu trudng Vu Té chic can bd duoc thira 1énh Bé trudng ky cic vin ban
Sau.
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1. Coéng van lién quan dén cbng thc td chirc va can bd trong pham vi
quyén han d8 dugc quy dinh tai Quy ché to chitc va hoat déng ctia Vu T6 chitc
can bo.

2. Gidy moi du cac cudc hop chuyén mén lién quan dén pham vi quan ly
ctia don vi hodc gidy gioi thigu can bd cua don vi di xt ly cdng viée lién quan
t&i pham vi quéan Iy ciia don vi (néu ¢6 st dung kinh phi hodic co s& vét chét do
Vin phong B6 quan 1y thi ¢é sy trao d8i trude v6i Lanh dao Van phong Bo) va
céc cdng vin khéc di dwoc x4c dinh thdm quyén, dé gii dén céc BO, co quan
ngang B6, co quan thudc Chinh phii, cAc t8 chire, c4 nhan trong va ngoai Bo.

Piéu 33. Chanh Thanh tra Bj ky thira 1énh Bb truéng

Chéanh Thanh tra B§ dugc thira 18nh B§ trudng ky céc cdng véan lién quan
dén cong tac thanh tra va giai quyet khiéu nai, té cdo ma theo quy dinh ctia phap
luat khéng duoc déng diu riéng cta co quan thanh tra d& gii dén t6 chiic thanh
tra ctia cac B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, cic S& khoa hoc va
cdng nghd va céc 6 chire, c4 nhin 1ién quan 161 cong tac thanh tra clia Bé.

Pidu 34. Thi trwéng cac don vi thude By ky thiva 1énh B trudng

1. Thu trudng cac don vi thude B6 ¢ chirc ndng quan Iy nha nwéc khong
c6 con dau riéng duge thira 1énh B6 trudng ky céc vin ban sau:

a) Cong van huéng din vé nghiép vu quan ly khoa hoc va cdng nghé;
thong béo tinh hinh trién khai céc quyet dinh ctia Bo trudng; glay moi dur cac
cudc hop chuyén mén lién quan dén pham vi quan 1y theo Piéu 18 t6 chitc va
hoat déng clia don vi (néu c6 st dung kinh phi holic co s& vat chit do Vian
phong Bo quan 1y thi ¢6 sy trao d6i trwde v6i Lanh dao Vin phong B6).

Nhitng céng vén nay chi gt dén céc don vi trong B, cdc td chic khoa
hoc va céng nghé, c4e don vi ngang cip cila cdc B8, co quan ngang Bo, co quan
thuge Chinh pht, céc dia phuong va céc td chirc, ca nhan khac c6 hoat déng
-khoa hoc va cdng nghé va céc linh vie khac thubc pham vi quan ly nha nudc
cliia B9.

b) Céng vin giti céc co quan, td chirc, ¢4 nhan lién quan dé nhic nhé, don
dbe thue hién cac ndi dung néu trong van bam ma Lanh dao B da ky ban hanh
ma chwa dugc thyre hién day di, nhung tuyét d6i khéng duge b nhiing quy dinh
va yéu cAu méi hodc cao hon.

2. Thu trudng cac don vi thube BS ¢é con dau riéng khong ky thira 1énh

Bd trudng cac van ban mang danh nghia cia B, trir trudng hop quy dinh tal
Diéu 33 Quy che nay. Moi vin ban don vi chuan bi véi danh nghia cia B, déng
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con dAu ciia Bo ddu trinh Lanh dao B6 ky hodic d& nghi Bo truéng uy quyén cho
Chanh Vin phong ky thitra 1énh.

Pidu 35. Phat hanh vin ban

1. Vin phong B§ ¢6 trach nhiém lam thd tuc dang ky cac van ban cta BO,
sau khi clp cb tham quyen k¥, phdi hop v6i cdc don vi phat hanh vin ban, dong
thoi td chitc viéc cAp nhéat vio mang mdy tinh ctia Bo.

2. Van phong B6 chu tri, phbi hop véi Vu Phép ché va Trung tdm Tin hoc
ctia Bo t6 chiic viée giri ding Céng béo Chinh ph, mang may tinh cia Chinh
phi .va ca BO, trang théng tin dién tir ctia B d6i voi céc vin ban do Bd phét

hanh.

3. Cac bao va tap chi cia B6 cha dong phbi hop véi Vin phong Bo hoic
don vi chl tri soan thao &€ kip thdi dang tai danh muc, gidi thiéu ndi dung cac
vén ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Viéc phét hanh vin ban va quin 1y vén ban phat hanh phai dam bao
thuc hién ding phép ludt vé quan ly céc tai liéu, thdng tin thu¢c danh muc bi
mat Nha nudc.

Chwong V1
PON DOC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA NHIEM VU DPUQC GIAO

Pidu 36. Thim quyén kiém tra

1. B truéng kidém tra moi hoat ddng ciia cac don vi thudc Bg, nganh, linh
vuc trong pham vi chitc ning, nhiém vy va quyén han cta B va ctia ¢4 nhén B§
truérng theo quy dinh cta phap luét.

2. Thit trudéng kiém tra hoat dong cia cic don vi, linh vuc chuyen mén
duge phén coéng phu trach va thuc hién cdc nhiém vu kiém tra do B& truong

giao.

3. Thu truéng céc don vi ¢ trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc
ning, nhiém vu, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién céc cdng viéc do
Lanh dao B6 uy quyén hoéc giao chu tri.

Dign 37. Hinh thire kifm ira

1. Pon vi tu kiém tra: Tha trudng cac don vi thudc Bo thudng xuyén 8
chirc tu kiém tra viéc thi hanh céc van ban, cdng viée duogc giao tai don vi, phat
hién cdc vudng mac va dé xuat bién phép xu 1y kip thoi.
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2. B6 tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao B9, lanh dao céc co quen chirc nang thudc B va céc can b
dugc giao nhiém vu kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vi cAn kiém tra
&8 ném tinh hinh;

b) Lanh dao B yéu ciu céc co quan, don vi béo céo bang van ban vé tinh
hinh va két qua thuc hién c4c vin ban, cOng viée dugc giao;

c) B6 tru'cmg uy quyén cho Chénh Thanh tra B hodc Vu truéng Vu Phép
ché chil tri viéc kiém tra hoic quyét dinh thanh lap céc doan kiém tra viéc thi
" hanh cac vén bén trong tlmg linh vuc hodc timg cong viéc cln tap trung chi dao
trong timg thoi ky. Pon vi chu tr, phdi hop véi cac don vi 6 lién quan xay
dung d& cuong kiém tra, trinh Lanh dao B6 phé duyét va trién khai thure hién;

d) Kiém tra théng qua t6 chitc hdi nghi so két, tdng két viéc thuc ‘hién
(hmh thirc ndy dugc 4p dung dbi véi nhitng chwong trinh, dy 4n 16n);

d) Hinh thitc khéc do B6 truéng quyét dinh.
Diéu 38. B4o c4o két qua kiém tra

1. Khi két thiic kidm tra, npudi chu trl kiém tra phai thong béo két qua
kiém tra véi Tha trudng don vi duoc kidm tra va béo cdo véi Thu trudng phu
tréch kiém tra. Béo céo phai néu 8 ndi dung kidm tra, danh gi4 nhiing mét duoc
va chua dugc, nhiing sai pham ctng bién phip khic phuc va kién nghi hinh thic

Xt Iy (néu co).

2. Thu trudng don vi kidm tra ¢ vin ban bdo cdo Linh dao B két qua
kiém tra, ddng thoi thdng bdo cho don vi duoc kiém tra va céc don vi.cé lién
quan trong BY. Néu phat hién c6 sai pham thi xir Iy theo thdm quyén hozc kién
nghi cép c6 thim quyén xi ly.

Thu trudng don vi kiém tra c6 trach nhiém theo d&i viéc xt Iy sau khi
kiém tra, yéu cau don vi duge kiém tra khéc phuyc nhiing sai pham theo quyét
dinh ctia cip c6 thdm quyén, bao cdo két qua khic phuc sau kiém tra véi Lanh
dao B&.

3. Dinh ky cudi mAi ¢, Thi trudng cde don vi thude Bo bao -:"o Bé tinh
hinh thire hién cac vin 'bém; cé.c cdng viée duge Linh dao Bd giao theo thim

quyén 6 don vi minh.

4. Van phong B téng hop chung, phéi hop véi Vu Phép ché b4o céo B
tinh hm.h kiém tra viéc thi hanh cdc vén bén, céc cdng viée duge Lanh dao B
giao tai Hai nghi tong két cong tdc hang nadm cua BO.
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Chwong VII
CHE PO HOP

Pidu 39. Nguyén tic td chire cu{ic hop

1. Chi tién hanh hop khi thuc su cn thiét. Bio dam tiét kiém, hiéu qua,
gi&i quyét cong viée dang thdm quyén va pham vi trach nhiém duoc phén cong.
Khéng ding cudc hop dé thay cho viéc ra céc quyet dinh quan 1y, didu hanh.

) 2. X4c dinh 8 muc dich, yéu_ cau, ndi dung, thanh phan tham dy. C6 thé
két hop nhidu ndi dung, cdng viée cin xir Iy mét cach hop 1y trong viéc t chirc
cudc hop.

3. Chu dong, ting cuong tng dung cong nghé thong tin trong cdng tac chi
dao, diéu hanh dé giam bét cac cude hop, ddng thoi ning cao chét lugng va hidu

qua céc. cuoc hop.
Diéu 40. Nguyén tic chuén bi ndi dung, gidy méi, thanh phan hop

1. Bo*n vi dwgc phan c6ng cén chuén bi kg, day da tai lidu, xdc dinh 15 cac
vAn @& cn tép trung thao Iudn hodc xin ¥ kién chi dao tai cudc hop. Péi véi
nhiing tai liéu dai, ngoai ban chinh con phai chudn bi thém ban tém tt ndi dung.

2. Gidy mdi hop phai duoc giri trde ngay hop it nhét 12 03 ngay lam vi&e,
keém theo tai liéu, van ban, ndi dung, yéu cau va cic goi ¥ véan @ lién quan téi
ndi dung cudc hop; trir cac truong hop gap theo chi dao ctia Lanh dao BJ.

- 3. Pbi v6i cac cudbe hop do Lanh dao Bd chu tr, tai lidu chudn bj can
duoc trinh Lanh dao B6 trudc ngay hop ft nhét 14 02 ngay lam viée, trir céc
ngoai 18 vé tb chuc hoi nghi quy dinh tai Diéu 46 Quy ché nay.

; 4. Thanh phan, sb Iuo‘ng nguoi tham dy cudc hop can duoc cin nhic k¥,
phll hop véi tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu ciu ciia cudc hop, bao dam tiét
kiém va hiéu qua.

5. Thua tnrong don vi dwge mdi hop phai cit ngusi tham dur cude hop ding
thanh phin, c6 @i thdm quy2n, ning luc, trinh 46 d4p (mg y8u cau, ndi dung
cugc hop.

6. Trudng hop nguol duge moi 'hop la thi trudng don vi khdng thé tham
dur cude hop thi c6 thé uy quyen cho cép phé du hop thay vay kién ctia nguoi dyr
hop lay kién chinh thirc cia don vi. Khi khéng c6 cap pho hodc khdng thé ci
cap phé, th trwdng don vi 6 thé ot can bd clp dwéi du hop thay nhung ¥ kién
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cta ngudi dy hop khong duoc xem 1a ¥ kién chinh thiic cta don vi, trir trudrig
hop truyén dat v kidn @3 duoc lﬁlang dinh bing vin ban ctia thll trudng don vi.

.3 A A A n
Dieu 41. Yéu ciu chung veé cudce hop .

1. Noi dung dién bién cta cude hop phai duge ghi thanh bién ban; truong
hop cin thiét c6 thé ghi &m, ghi hinh n6i dung cubc hop.

2. Ngudi ol tri hodic ngudi duge phan cdng trinh biy tém tét ndi dung va
néu nhitng van d¢€ trong tdm con ¥ kién khéc nhau, khong doc toan vin tai liéu.

3. Viéc phét biéu, thao luan ¥ kién tai cude hop phai tap trung chil yéu vao
céc vAn d8 con v kifn khéc nhau dé d& xuht bién phép xt 7.

4.Y kién két lufn ctia ngudi chi tri cudc hop phai 6 rang, cu thé, thé hién
duoce dhy & tinh chét, ndi dung va yéu ciu cudc hop.

5. Théong béo két qua cudc hop néu cén phai duoc ban hanh chim nhét 12
03 ngay lam viéc sau ngay két thhac cude hop va g cho céc don vi, ¢é nhéin ¢d
lién quan biet, thire hién.

Diéu 42. Trach nhidm cha ngudi tham dy cude hop

1. Nghlen clru tai liu, van ban cia cube hop trirde khi dén du hop Chuan
bi truede y kién phét biéu tai cude hop va cé trdch nhiém phit bidu y kién vé
nhing vén d8 1ién quan.

2. Dy hop dtmg thanh phén dugc moi, dén hop ding gidr va tham du hét
thoi gian cube hop. Chi trong tru'(mg hop vi I do d6t xubt va duge su ddng v
ctiia ngwdi chu tri thi mdéi dwoce rdi cude hop trude khi cude hop két thic.

3. Trong kiu dy hop, khong lam viée riéng hodic x¥r 1y cbng vigc khéng
lién quan d&n ndi dung cude hop. Khéng goi hoéc nghe dién thoai trong phong
hop, dién thoai di d6ng can bét ché dd yén lang hodc ché d6 rung.

4. Trong trudng hop duge tha trudng don vi ¢ di hop thay, ngudl dy hop
thay phai xin ¥ kién chi dao, quan diém ca thil tredng don vi vé cdc ndi dung

hop va béo cdo két qua cude hop cho thil trwdng don vi.
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Difu 43, Lac ende hop do Lanh dao BD
Céac cuge hop do Lanh dao Bg chi tr1 bao gbm:

- Hop Lanh dao B6 thwong ky;
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- Hop giao ban B hang tudn, hang théng va téng két céng tic hang nam
cua Bo;

- Hop giao ban ving, giao ban khoi;

- Lanh dao BS hop, lam viée véi Lanh dao co quan Trung wong va céc
tinh, thanh phé truc thude Trung wong tai tru s¢ Bo;

- Lanh dao B¢ hop, lam viéc v6i Lanh dao dia phwong va céc don vi trong
nganh tai dja phuong, co sd; - g

- Cac cuc hop khéc de giai quyét cdng viéc.

Biéu 44, Cac cudce hop do thi trwdng cic don vi thude B chi tri

1. Céc don vi thude Bé 16 chire cic cube hop do lanh dao don vi chii tri 44
giai quyet cac cong vige chuyén mon va cic cdng viéc khéc theo chitc ning,
nhiém vy ctia moi don vi dd duge quy dinh.

‘2. Lanh dao don vi thude B$ ¢6 thd chu tri cde cude hop, 1am viée voi dai
dién cac co quan theo uy quyén ctia B4 trudng, Thi trizéng phuy trach theo quy

dinh tai Quy ché niy.

3. Trudng hop moi Linh dao Tinh uy, Hbi ddng nhin din, Uy ban nhin
dén céc dia phuong du hop phai dwoc Lanh dao B phé duyét.

4. Cac don vi thudc BS khi moi Lanh dao cac S& Khoa hoc va Céng nghé
du hop phéi bao céo Lanh dao BS cho phép va théng nhét v kién v&i Vin phéng
B& dé phéi hop sip xép chuong trinh, tranh mai hop tring lp.

Piéu 45. Duyét chi truwong tb chic cdc cude hop

1. B6 trudmg quyét dinh céc cude hop sau:

- Hoé1 nghi toan nganh (tru*cmg hop phai xin ¥ kién ctia 2 Thil ttrcmg Chinh
pht thi thuce hién theo Quy ché lam viéc cta Chinh phn);

~ Hoi nghi chuyén &8, tip huén (thudc linh vie Bo trrdng chit tri);

- Ho1 nghi ving;

- Hop Léanh dao B6 thuong ky;

- Hop giao ban B hang tudn, hang théng va téng két cong tac hang nam
ctia Bg;

- L&nh dao B lam viéc v6i Lanh dao céc co quan Trung wong, cic tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong;

- Céc cudc hop khéc d5 gidi quyét cong viée.

. Thit trudng quyét dinh cht truong cac cude hop thude linh vue Thu

trudng du‘oc phan cOng phu tréch, gbm:

- Hop giao ban khéi;

- Hop, lam viée tai cac don vi, dia phuong;

- Héi nghi chuyén dé, tép hufn;
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- Cée cude hop khac d& giai quyét cong viéc do Thit trudmg chi tri.

Didu 46. Cong tac chuln bj cdc hoi nghi todn nginh, hi nghi ving,
hoi nghi chuyén deé, tdp huan

1. Xay dung k& hoach t6 chitc hoi nghi:

Don vi cht tri chudn bi ndi dung chiu traoh nhiém x&y dung ké hoach td
chitc hoi nghi dé xin v kién Lanh dao B6 quyét dinh vé:

- N§i dung hoi nghi, phén cong chuén bi cac bao céo;

- Thanh phén, thoi gian, dia diém tb chirc hoi nghi;

- Dy trt1 kinh phi (ndi dung chi, ngudn tai chinh, néu cb);

- Dy kién thanh 18p Ban & chirc hdi nghi (néu c6);

- Du kién chwong trinh hai nghi;

- C4c vAn @& can thiét khac.

2. Chuén bi va théng qua béo cdo:

a) D61 véi hoi nghi nganh, Vung, Van phong Bo thong béo cho cac don vi
lién quan biét céc bao céo chinh, béo cdo tom tht va cdc tai lidu cén chuan Di.
Pon vi chi trl n6i dung dugce phan céng dy thao va trinh BY trudng, Tht trudng
phu trach linh vire duyét bdo cdo va cac tai liéu can thiét khac. Thi truéng don
vi duge phén cong cd trach nhiém kiém tra k§ vé ndi dung, hinh thirc cic bdo
céo, tai liéu trirde khi trinh Ianh dao B duyét.

b) Thoi han trinh Linh dao Bé duyét béo cdo:

- Bdo cdo chinh phai gri Vin phong B6 trude hoi nghi it nhit 05 ngay
[3m vidc d& kip hoan tAt c4c thi tuc trich Lanh dao B phé duygt;

- Céc bao cdo chuyén d& cén Lanh dao Bo phuy trach Iinh vue duyét phéi
gt trizde ngay hop it nhit 02 ngay lam viée.

¢) Van phong Bd ¢é trach nhiém doén ddc cac don vi du théo bao cdo va
trinh Léanh dao B ding thoi gian quy dinh; kip thoi bao cho Linh dao Bo giai
quyét nhing vAn dé virgt qua kha ning va quyén han ctia don vi.

) D&i v6i cac hoi nghi chuyén dé, tap huén cong tic chuyén mon chi dé
cip dén mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi chi tri chuén bi ndi dung
theo ké hoach.

- M hop Vin phong B hode don vi chu tri t5 chitc hop gl gidy mi
ding daml sach thanh phan m&i hop. Gidy moi chp Lanh dao B, Lanh dao Uy
ban nhan dan tinh va twong duong tré 16n dir hop phéi do Linh dao Bo ky.

Picu 47. Cong tac in 4n taj lidu va chuln bj cdc diéu kién phyc vu hop
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1. Viéc in 4n tai ligu, lién hé dia didm va chuin bj cac didu kién phuc vu
héi nghi toan nganh do Vén phong Bé chiu trach nhiém, d6i véi cic hdi nghi
vung do Ban Khoa hoc va Céng nghé Bia phuong chiu trach nhiém.

2. Céc don vi chiu tréch nhiém in 4n tai liéu hop thude linh vuc don vi
phu trach. Céc dy 4n 6 kinh phf riéng phéi tu in t3i liga hop.

3. Cac cude hop trong co quan B do Lénh dao B¢ chu tri, Van phong Bé
chiu trach nhigm bd tri phong hop. Néut6 chire hop & ngoai co quan B, Vin
phong B6 bb tri xe dua dén chung cho dai biéu thude co quan Bé. Pai bidu céc
don vi c6 kinh phf riéng do céc don vi d6 dam bao phuong tién di lai va &n nghi
theo ché d6 hién hanh.

4. Kinh phi cudc hop duge chi theo quy dinh chung cta Nha mxde va Kké
hoach dugc duyét nhung phai bao dam tiét kiém.

Diéu 48. Ghi bién bin va théng bio két qua cude hop

1. Don vi cht tri ndi dung hop chiu trdch nhiém ctr thir ky ghi bién ban
hop (néu can) va soan théo théng béo y kién két lugn tai cude hop ctia Linh dao
B9, gtri Chanh Vin phong B6 @ trinh Bo trudng hodc Thit trudng duyst trudc
khi ky ban hanh.

2. Vin phong Bo du thdo va ban hanh théng bdo giao ban Linh dao Bo
hang tuén, hang thang.

3. Véan phong B6 ph01 hop v&1 cac don vi lién quan dir thdo thong bdo hdi
nghi nganh, héi nghi téng két cong tdc ndm cta B, cude hop Lanh dao B
thudng ky, céc cude hop ctia Lanh dao BS véi Hnh dao céc co quan Trung wong,
dia phuong va don vi trong nganh.

4. Céc don vi chuyén nganh du thao théng bdo két ludn céc hoi nghi
chuyén d&; céc cudc hop ctia Lanh dao B8 gii quyét céng viée dot xudt theo
chuyén nganh.

5. Céc trudng hop khéc do Lanh dao B phén céng.

o ket

\__j\
‘;']'J F
<-J Rl
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Didu 40, Bao

&\j

0 ch hop

Gqug

. Thtr trudng béo cdo két qua héi nghi, cuéc hop do minh chu tri vé1 Bo
trudng sau khi héi nghi, cude hop két thic.

2. Péi véi héi nghi, cugc hop do Linh dac B uy quyen cho Thu truéng
cac dcm vi chtt tri, sau khi két thic, ngudi duoe uy quyén phai bdo cédo BO
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trrong va Thi trudng phy tréch vé két qua hdi nghi, cude hop va nhiing vén &8
virgt qué thdm quyén giai quyét cia don vi.

~ Piéu 50. Pon dbe thwe hién két luén ciia Lanh dao B sau cude hop

Vién phong BO cht tr, phéi hop véi e don vi duoc phén cbng cé trach
nhiém t& chire trién khai thuc hién nhiing 1101 dung Linh dao B6 d4 két luén tai
cac hoi nghi, cude hop; kiém tra, dén dbe, tdng hop bao cdo Lénh dao B§ vé It
qua thue hién két lusn d6.

Pidu 51. Giao ban tuin, thang va téng két cong tic nim cia BH

1. Cuoc hop giao ban ma:n ctia B dugc tién hanh vao _sang thir hai hang
tufn; giao ban thang dugc tién hanh véo séng thi hai cla tudn cudi ctng trong
thang, hdi nghi tong két cong téc nim cta B duoc tién hanh vao séng thit hai
clia tudn dau thdng mét nam sau, trir khi c6 quyét dinh khéc cia B8 trirdng.

2. Thanh phén tham du cube hop giao ban tufn, thang va tbng kbt cong
tic nim ctia BS do Bb trudng quyét dinh.

3. Thii trudng céc don vi trong thanh phin giao ban tuén, thang, tdng két
cdng tac ndm hodc dugc mdi tham du giao ban ¢é trach nhiém tham di day du
céc cudc hop; trudng hop ving mit ¢6 thé uy quyén cho cép pho tham dy, dong
thdi, phai théng bdo v&i Chénh Vin phong B6 @8 bio cao Bo trudng.

) Chwong VIII
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 52. Thix treeéng bio cio Bj truwdng
Thir trrdng bio cdo BS trudng vé:
1. Tinh hinh thuc hién nhiing céng vi€c thude linh vuce duge phin cong

phu trach, nhitng viéc vuet qua thdm quyén giai quyet va nhifng viéc can xin y
kién B trudng. :

2. N6i dung va két qua cic hdi nghi, cude hop khi duege B trudng uy
quyen tham dy hofc chi dao céc hoi nghi do.

161 voi Bo “U“ cac nganh, dia
tac & trong nude oling

-

3. K&t qué lam viéc va nhimg kién nghi
phuo*lo va dbi the khi duoc oy tham g gia cac do
nhu nudc ngoai.

t"h

en cong tac

ﬂ)

Pitu 53. Thi trwéng cac don vi thude BH bao cdo Lanh dao B
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1. Tht trudng cac don vi trire thuoc B0 phai thuc hién déy do, nghiém tic
ché @ théng tin, bdo cdo B trudng vé két qud thuc hién cac cdng viéc duogc
giao. Bao céo 6 thing, hang nim phai thong qua Thir tredng phu trach don vi.
Béo cdo do Thu trudng don vi hodc cap phé duge uy quyén ky va gri qua Van
phong theo ding ndi dung, hinh thire va thdi han duoc yéu cau.

2. Ngoai viéc thuc hién céc quy-dinh tai khodn 1 Didu ndy, Chénh Vin
phong B6 con phai thyce hién nhiém vu sau day:

a) Tb chirc cung cép thdng tin hang ngdy cho B trudng, Thi truéng vé
céc van d& da duoc giai quyét;

b) Chuén bj béo céo giao ban Lanh dao BY hang tudn, hang thang, bdo c4o
so két 6 thang va tdng két cdng tic hang nam cla B,

¢) Téng hop va x&y dung béo céo cbng tac cta B gui Chinh pht, Thi
tuong Chinh pht va cdc co quan Nha nuéce cép trén;

d) Huréng dan, theo d5i, dén dbe cac don vi, ce co quan quan 1y qhuyén
nganh & dja phuong thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bdo céo va td chitc
khai thac théng tin phuc vu su chi dao diéu hanh cta Bd trudng;

d) P& xuht va bao cdo Lanh dao B nhiing vAn d& cin x1r Iy qua phan 4nh
cta bdo chi, du lufin x& hoi lién quan dén nganh.

Diéu 54. Cung ¢Ap thong tin cho can bo, cong chitc trong don vi

Thit tredng cdc don vi thgé_‘)c B& ¢ trach nhiéx}l thQng bdo bing nhiing
hinh thirc thich hop, thuin tién dé cén bd, céng chitc ndm bat duge nhiing thong

tin sau day:

1. Cht trvong chinh sach cta Ping, Nha nude va cia B lién quan dén
cong viéc cta don vi va clia nganh.

2. Chuong trinh cbng tic clia BO va cta don vi, kinh phi hoat déng va
quyét todn kinh phf hang nim (néu cb).

= 7 1 i . k4 ) 1
3. Tuyén dung, i hoe, khen thu ong, kv ludt, ndng bac lwong, ndng ngach

v bo nhiém can bd, con gr: chtc,
4. Vian ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, tb céo trong don v1.
5. Néi quy, quy ché lam viéc cua B3, cia don vi.
6. Cac van & khéc theo quy dinh.
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Pidu 55. Cung chp thong tin vé hoat ddng cia B), nganh
1. V& cung cép théng tin:

a) Bb trudng quy dinh vé quén Iy cong téc thong tin cua B§; bao dam
thuong xuyén cung cap thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh cia Chinh phu,
Thu twdng Chinh phu va ctia cac BY; tao diéu kién cho C4C cO quan thoéng tin dai
ching trong viée cung cip thong tin chmh xé4c, kip thoi v& hoat dong clia nganh,
Iinh vize cho nhén dan;

b) B6 tb chitc thudmg xuyén viéc didm bdo va thuc hién viée tra 101 trén
b4o chi theo @& nghi cla cic co quan bao chi hodc theo chi dao ctia Thu twdng
Chinh phi; yéu céu cac co quan bdo chi di ding, phat céc tin, bai c6 ndi dung
sai sy thét phai céi chmh hoiic Bb thuc hién céc quyén khac theo quy dinh ctia
phap luét;

¢) Trong cung cép théng tin khong dugc dé 16 cé4c théng tin thude danh
muc bi mat Nha nuée va théng tin vé nhitng céng viée nhay cam dang trong qua
trinh xi¥ 1y.

2. Vige tra 101 phéng vén béo chi thuc hién theo quy dinh clia phép luét va
céc quy dinh vé cOng tac quan ly théng tin cia BS.

Didu 56. Truyén théng tin trén mang may tinh
1. C4c van ban sau diy dugc ding trén mang may tinh cua Bo:
a) Vin ban quy pham phép luét c6 lién quan d&n nganh ¢4 ban hanh;

b) Céc vin ban hanh chinh, bdo céo cac loai, bidu mau va vin ban khic
duge Chanh Vin phong chi dinh;

c) Céc vin ban ctia Nha mréc cung chp cho céc co quan, don vi trong B
kip thoi nim dwoc théng tin v& chinh séch, phap luét méi, dyr thao cac van ban

do céc co quan trong B soan théo hodc do cée co quan khac gt dén dé 6 chirc
14y ¥ kién, g6p ¥ hoan chinh ndi dung vin ban.

fren

(

2. Van phong BS b trach nhigm khai thac va *3'5'15 hign théng tin
mang may tinh ctia Chinh phil, cic vin ban quy pham phép luét, cac bao cao
chc thong tin lién quan khéic d& phuc vu c6 hidu qué céng tac didu hanh cta.
Chinh phu va Lénh dao BS.

< (D

s

3. Céc don vi trong hé thong mang mdy tinh ciia B$ phai thic hién ché ds
trao doi théng tin qua mang may tinh ctia Bd theo quy dinh. Thudng xuyén theo
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ddi théng tin trén mang mdy tinh 2 kip thdi nhén vin ban chi dao diéu hinh va
c4c théng tin do B6 giri @ quéan triét va thue hién.

4. Viéc cip nhat thong tin trén trang tin dién tir ciia B§ phéi chp hinh ce
quy dinh cta phép luit vé ding tin trén Internet va céc quy dinh lién quan cta
B9. |

5. Can bd, cdng chiic, vién chirc trao ddi théng tin cdng vu qua mang phai
st dung dia chi E-mail cuia Viét Nam dé& @m bao nguyén tic bado mat va an toan
théng tin.

Chwong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Piéu 57. Tham gia doan cong tic lién nganh trong nwéc

1. Viéc cir cén bd, cdng chic tham gia cdc dodn cbng tac ctia Nha nudc,
cac doan cdng tac lién nganh tal céc dia phuong, co s& phéi theo ding thanh
phén duoc yeu cau Nhimg van dé lién quan dén nganh phai duge chuén bj bing
vin ban theo yéu ciu clia trudng doan cong tic.

2. Khi két thic chwong trinh cong tac, chim nhit sau 05 ngay 1am viéc,
cén bd tham gla doén phéi béo cdo bing vin ban gu'l Thu trudng dé cir di cdng
tac vé két qua chwong trinh cdng tac, nhitng vAn @8 ¢6 lién quan dén nganh do
co s& d& nghi khi 1am viée véi dodn, két ludn cla trudng doan.

Pidu 58. Nguyén tic td chirc doan di cong tac dia phwong, co s&

1. Thi truéng don v khi cit can bd thude thdm quyen quén ly di cdng tdc
phéi dim bao ding thanh phan lién quan dén noéi dung, chuong trinh cén% tac;
néu thdi gian ¢dng tac tir 02 ngay lam viéc trd 1én, phai bd trf ngudi thay the giai
quyét cong vi€c thuong xuyén.

2. Poan dugc cit & cong thc tai dia phuong, co s& phai chuén bi ké hoach,
chuong trinh, ndi dung, bdo cdo lanh dao phu trach va théng bdo cho dia
phuong, co s& trude khi dén it nhét 03 ngay 1am viée.

3. Poan cdng tac dugce bd tri xe di chung 3 ti&t kigm kinh phi. Khéng b
tr{ két hop chuong trinh tham quan du lich irong théi gian obng tac.

4. Doan cbng téc tai dia phuong, co sé chi lam viée va giai quyeL nhitng
vén dé& ding noi dung, chuong trinh dé thong bao va ding thdm quyén cia doan,
ddng thoi ghi nhan d4y du céc kién nghi ctia co so.
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5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, sau khi di cdng tdc v8, truong doaﬂ
cdng tac phai cd bao céo bang vin ban v&i Thi truéng d& c di cdng thc vé ket
qua, nhitng kién nghi cla co 6 ¢6 lién quan dén nganh, @& xuét giai phép tb
chtze thue hién nhiing kién nghi dé. :

Pien 59. To chire doan di cdng tac co sé cia Lanh dao B

" 1. Khi ¢6 chti truong cta Lanh dao B9, don vi dwgc giao chu trl phéi hop
v&i Vian phong Bo lién hé vdi co sé @8 théng nhit chuong trinkh, ké hoach 1am
viée, trinh trudng doan.

2. Sau khi chuong trinh, ké hoach dwge duyét, Van phong B thong béo
cho dom vi lién quan d€ chufn bi.

Thu trudmg cac don vi cir can b6 tham gia doén cong téc theo yéu céu ciia
Lanh dao B0, ddng thoi dam bao yéu ciu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Céc béo cdo va tai lidu can dugce chuln bi xong trude ngdy lam viéc,
bao cédo Lanh dao Bo.

4. Treée ngay 1lam viée, don vi chii tri phai thong nhat véi don vi co sé
lan cubi vé chuong trinh va k€ hoach lam viée, bao cao Lanh dao Bo.

5. ’I‘o chte [am viée: ch v} chu tri Ghl'l.l trdch nhiém ph01 hop véi don vi
co sé trifn khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach da thdng nhét, xit Iy cac
tinh hudng phat sinh, trinh xin ¥ kién Lanh dao B& khi vuot qud tham quyen
Nbdi dung lam viéc phai chuén bi xong trudc ngay lam viée va bao d¢am yéu cau
clia Lé‘nh dao B4.

6. Sau khi hoan thanh chucmg trinh, ke hoach 1am viéc, don vi chu tri phbi
hop véi don vi co s¢ du théo thong béo vé két quéa lam viée, ¥ kién két luan cla
Linh dao Bo, giti Chénh Vin phong dé trinh Lanh dao Bd duyét trude khi ky
ban hanh. Van phong chiu trach nhiém kidm tra, ddn ddc viéc thuc hién thong

béo cta Bo.
Pitu 60. Té chire doan di cong tac dia phwong cia Lanh dao B)

1. Khi ¢6 cht trwong cua Lanh dao BS, Ban Khoa hoc va Cong. nghé Pia -
phuong cha Bj chiu trach nhigm Lign hé vé&i dia phuong 48 thing nhét chuong
trinh, k& hoach 1am viée, trinh trudng doan;

2. Sau khi chwong trinh, ké hoach dugc duyét, Ban Khoa hoo va Cong
nghé Pia phwrong théng béo cho dia phuong va don vi lién quan @& chuén bi.
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Thu trudng céc don vi clt cén bd tham gia doan cong tac theo yéu cAu clia
Léanh dao B, dong thdi dam bao yéu ciu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Céc bao cdo va tai liéu can duoc chuén bi xong tnréc ngay lam viée,
béo céo Lénh dao Bo.

4. Trude ngay lam viéc, Ban Khoa hoc va Céng nghé Dia phuong phai
thong nhat véi dia phuong 18n cudi vé chwong trinh va k€ hoach lam viéc, béo
céo Lénh dao B6.

5. T6 chirc lam viée: Ban Khoa hoc va Céng nghé Pia phuong chiu trach
nhidm phéi hop v6i dia phwrong trién khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach
d4 thdng nhét, xir Iy céc tinh hubng phét sinh, trinh xin v kién Lanh dao Bo khi
vuot qué thdm quyén. Noi dung lam viéc phai chuln bi xong trudc ngdy lam
viéc va bdo dam yéu ciu cta Lanh dao Bo. '

6. Sau khi hoan thanh chuong trinh, k& hoach lam viée, Ban Khoa hoc va
Céng nghé Pia phuong phdi hop véi dia phuong du thao thong bo vé két qua
lam vi8e, ¥ kién két ludn cia Lanh dac B, giri Chanh Vin phong Bé dé trinh
Lanh dao B& duyét trirée khi ky ban hanh. Van phong B6 chiu trach nhiém kiém
tra, d6n dbc vige thure hién théng béo ciia B6.

Pitu 61. Pi cong tic nwée ngoai

1. Tham gia cac doan cong téc cia lﬁnh dao Dang, Nha nude, Qubc hoi,
Chirth phtl va lién nganh:

a) Cén bd, cong chitc dugc ¢l tham gia cac doan cong tic phai chuén bj
ba:ng vin ban nhiing van dé lién quan den nganh theo yéu cdu ctia doan cdng tac
va chiu trich nhiém truée phép luat vé néi dung céc van ban d6; ndi dung vin
ban chuén bj phéi duge Lanh dao B duyét.

b) Sau khi hoadn thanh chuong trinh céng tac, trong thoi han 05 ngay lam
vige, can b tham gla doan phai bao cdo Thu trudng co quan dé cir di cong tac
béng vin ban vé két qua Iam vidc, ¥ kién két ludn cia trudong doan.

2. Cac doan cbng tac do Lanh dao Bd chu tri:

a) Khi ¢6 Poan do BS trudng hodc Thir trud ng lam trudng doan di tham
va lam viéc chinh thitc v&i cac nude, cac t& chitc qubc té, dy ho1 nghi quoc té,
hoi nghi Uy ban lién Chinh phtl véi cée nwde, Vu Hop tic quic t€ hodc don vi
duoc B trixdng phin odng cha tri phbi hop véi cée don vi lién quan chiu trach
nhidm chudn bj thi tuc thanh lap doan, n6i dung chuong trinh, chuén bi béo céo
trinh trudng dodn phé duyét, cit cdn bd clia Vu tham gia doan va chi tri t6 chirc
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thuc hién chuong trinh céng tc; chudn bi bdo cdo két qud cOng tdc theo quy

dinh;

| b) Poan do Lénh dao B cht tri du hdi nghi, hdi thao, tham quan, khéo
sat khac, don vi chil trl n6i dung chiu trdch nhiém chudn bi va td chire thue hién
chuong trinh va bdo cdo bang van ban cho Vu Hop tdc qube té, Vu T4 chiic cén
b6 dé theo dsi, tong hop;

¢) Cée doan cong tic khdc: Chi td chitc céc doan di cdng tdc theo ké
hoach dd duoge phé duyét trong chuong trinh doan ra clia BO, trong cac du an,
chuwong trinh hop téc. Trudng hop khéc, phai c6 van ban bao cdo r§ muc dich;
ngi dung, thanh phan thoi gian, dia diém, chwong trinh, ngudn kinh phi g Vu
Hop téc qudc té @é trinh Lanh dao B duyét. Chi thong bdo cho dbi tic nude
ngoal moi va lam cac tha tuc sau khi duoc su dong y cta Lénh dao BJ.

- Thanh phén doan dj ?héi dtng dbi tuong, phit hop v&i ndi dung, chuong
trinh lam viéc;

- Th trwdng cac don vi ngoai vige di du céc hoi nghi, héi thao & nudc
ngoai theo ké hoach, chi duge phép di tham quan, khao sat khi ndi dung phu ho’p
v6i linh vire chuyén mon duge phan cong phu trach khong qué 2 1an mbi nim va
khéng duge st dung kinh phi t ngén séch doan ra cla Bo trir khi duge Bd
tredng phan cdng; :

- Thir trudng, Tht trudng cac don vi thudc B di cdng tic nudc ngoai
phéi c6 vén ban bédo cédo B trudng. Chi lam cac thu tuc cho chuyén di sau khi

duge B trudng ddng .

3. Tréch nhiém ctiz Vu Hop téc qubc t:

a} Hudng din cée quy dinh cia Nha nudc, cia nuéc ngoai va cac vin dé
c6 lién quan dén chuong trinh cong tac clia doan; phm hop véi céc don vi, co

quan lién quan giai quyét céc thil tuc vé& ho chibu, xudt canh, nhap canh abi voi
cac doan do Lénh dao Bo lam trudng doan.

b) BO tri Lanh dac Vu ti€n, dén céc doan di cdng tdc do B trudng 1am
trudng doan; ¢t can bd lam thd tuc xuat canh tai cra khau Viét Nam noi doan
ctia BY trudng xudt canh, nhip cénh.

4, Trach nhiém cia trudng doén do B trivong ol

a) T6 chirc thue hidn ndi dung chuong trinh va moi hoat ddng ctua doan &
nude ngoai theo ding churong trinh d& duyé€t va theo quy dinh ctia phap luét;
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b) Sau khi két thtic chuong trinh cdng téc, trong thot han 05 ngay lam viée
phai c6 bo cdo bang van ban giri Lanh dao Bo, Vu T8 chitc cdn bd va cie don

vi ¢ lién quan.
Dicu 62. Tiép khach trong nudc

1. Céc cude tiép va lam viée chinh thite theo chuong trinh cta Linh dao
Bo:

~a) Chanh Van phong B6 cé trach nhiém bd trf chwong trinh d& Lanh dao
B6 tiép khach 1a 1anh dao Dang va Nha nuéc, lanh dao céc Bo, co quan ngang
B¢, co quan thube Chinh pht, l8nh dao céc 8 chdc chinh tr - x& héi & Trung
wong va céc chitc danh tuong duong, cdc doan dai biéu va khach mdi theo
chuong trinh ctia Lanh dao Bo;

b) Ban Khoa hoc va Cong ngh¢ Dia phuong cia B c6 trach nhiém bd trf
chuong trinh dé Lanh dao Bo tlep khéch 14 1anh dao Tinh uy, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va chiu trach nhiém thuc hién céc
nhiém vu néu tai diém c, khoan 1 Pidu nay;

¢) Khi co ké hoach lam viéc v6i khdch (trir khéach néu tai diém b, khoan 1
Piéu nay) Vin phong Bé théng nhit véi co quan khach v& k& hoach chuén bi &é
béo céo Lanh dao B6. Ké hoach phai chi tiét va co phén cdng cu thé: Chudn bi
béo cdo, thinh phéan tham dy; phiong én d6n, tiép dai biéu; bio vé an ninh (méu
cén); phong lam viéc; noi dung chirong trinh 1am viéc. Sau khi k& hoach duoc
phé duyét, Vin phong B¢ théng bdo céc don vi duge phan cong chuan bi; moi
cac don vi lién quan tham du; kiém tra dén ddc va chiu trach nhiém v& cong tac
chudn bi; td chire viéc dén khéch; ghi danh sdch dai biéu; phét tai 1iéu, ghi bién
ban budi lam viée.

2. Bbi véi céc cude tlep x& giao, thim va lam viéc ctia Lanh dao B, Van,
phong Bé c6 trach nkiém bd tri chwong trinh va céng tac phuc vu theo yéu cu
cua Linh dao B, phtt hop v6i quy dinh cta phédp ludt va ctia BS.

3. Tho trudng céc don vi chiu trach nhidm t6 chire tiép va lam viéc véi
lanh dao S¢ Khoa hoc va Céng nghg, lanh dao cdc don vi ngang cép v& céc ndi
dung thude thdm quyén giai quyet cua don vi, hodc theo yéu ciu cua Léanh dao
BJ. Trong qué ’mnh glal quvet conu vide, ndu néi dung ca litn quan dén don vi

2+ guan; nnime nd

Dieu 63. Tiep khich nwée ngodi
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1. B8i véi céc doan khach nwée ngoadi d¢én theo chuong trinh dén tidp cla
Trung wong Pang, Nha nude, Quoc hdi, Chinh phit ¢ phén cong Lanh dao B
dén tiép, Vu Hop tac quéc t€ phodi hop véi Van phong Bé (Phong L tan) lién hé
v6i co quan d8 nghi tiép dé bo trf nghi thire, chuong trinh tiép, béo cao Lénh dao
B6 duoc phin cdng tiép khach it nht mot ngay lam viée trude khi tlep

2. Thua trudng cac don vi thude B td chire tiép va lam viéc voi khach
nude ngoal theo phén cép clia BO trudng trong pha:m vi cong viée thude chirc
néng, nhiém vu, thAim quyén cia don vi. Hang quy, céc don vi tong hop két qua
chuong trinh lam viéc v&i khach nude ngoal giri Vu Hop téc qubc t& dé tong
hop, bao céo Lanh dao BS. Vu Hop tde qudc t8 va Van phong B6 (Phong L& tan)
giip céc don vi thude BY bdo dam nghi I va thil tuc ngoai giao ddng thei phbi
hop dé xir Iy nhiing vén d& phat sinh trong mdi cude tiép khach nude ngoai.

- Chwong X
TO CHUC THUC BIEN

Piéu 64. T6 chire thiwe hién .

1. Chénh Van phong Bd chiu trach nhiém t6 chizc phé bién, theo dai, d6n
déc, tong hop tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc ctia B6 va bdo cdo Lanh dao
Bo.

2. Thu trudng céc don vi thude BS chiu tréch nhiém phé bién, quén triét
Quy che tdi toan thé can b, cbng chirc thudc don vi minh.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu cé van dé vudng méc, cac don vi, cén
bd, cdng chirc, vién chirc phén anh v€ Vin phong B de trinh Bo trudng xem
x€ét, quyét dinh./.

THh

R
7L HO04
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