UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 691 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay 26 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b6 sung trong
Iinh vuc cong chirng thudc pham vi chirc nidng quéan ly nha nwéc
ctia S& Tw phap tinh Ninh Thuan.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

- Can cur Luat T o chirc Chinh qu)fén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va Nghi dinh s
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BY truéng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit hiedng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can ci Quyét dinh s6 706/QP-BTP ngay 09/5/2023 ciia Bé trudng Bé Tw
phdp vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwgc sita doi, bé sung trong linh v
luat su, linh vic cong chung thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap,

Theo dé nghi cua Gidam doéc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 1350/TTr-STP
ngay 22/5/2023 va y kiéen cua Chanh van phong Uy ban nhdn dan tinh tai Bdo
cao so 47/BC-VPUB ngay 24/5/2023.

QUYET PINH:

Diéuvl. Cong b6 kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh
duoc stra doi, bo sung trong linh vuc cong ching thudc pham vi chitc nang quan
Iy nha nuéc cua S6 Tu phép tinh Ninh Thuan.

, Diéu 2. Giao S¢ Tu phap can cir Danh muc thu tuc hanh chinh dugc cong
bo tai Biéu 1 Quyét dinh nay co6 trach nhiém:

1. Cung cip dung, ddy du ndi dung, quy trinh giai quyét thil tuc hanh
chinh dé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong niém yét, cong khai thuc hién.

2. Ra soat Danh muc thi tyc hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét tha



tuc hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t dé stra doi, bd
sung hodc thay thé dam bao theo quy dinh.

Picéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé thu
tuc hanh chinh sb 7, 11 tai Phu luc I Danh muc thi tuc hanh chinh dugc chuan
hoéa linh vuc cong ching ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1227/QD-UBND
ngay 02/7/2021 ctia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

Chanh Vian phong Uy ban nhéan déan tinh; Giam doc S& Tu phap; Giam
dbc Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh; Thii trudng cac SO, Ban, nganh
cap tinh va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU_TICH
- Nhu Diéu 3; 0
- B6 Tu phap; (b/ec)
- Cyc KSTTHC (VPCP);

- Cha tich UBND tinh; /
- Cong TTOT tinh:
-TT CNTTTT (Sé TTTT);
- VPUB: LD, TCD;

- Luu: VP, PVHCC. CT




1Y BAN NHAN DAN

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TT | Thi tuc hanh chinh Thoi gian giai quyét Pja diém thwce hién | Phi,1é phi | Cin cit phap ly
béang ky hanh nghé | Trong thoi han 04 ngay lam viéc; 100.000 o
01 |va cap Thé cong |trudng hop tir choi phdi thong 4 /'h‘A Quy¢t dinh s6
chirg vién bao bang van ban néu ro 1y do. Trung tam Phuc ONgMo so 706/Qb-BTP
vu hanh chinh ngay 09/5/2023
Dang ky hoat dong | Trong thoi han 07 ngay lam viéc; cong tinh cua By truong
02 | Van phong cdng | truong hop tir chdi phai thon 1,000.900 B6 Tu ph4
phong 5 £ nop P & dong/ho so O Luphap

ching

béo bang van ban néu rd 1y do.




NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Ping ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién
a) Trinh tyu thwc hién:

- T6 chic hanh nghé cong chimg ndp hd so diang ky hanh nghé va cip Theé
cong chung vién dén S& Tu phap noi dang ky hoat dong;

- SO Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién;
truong hop tir choi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tié,p hodc gtri qua hé thong buu chinh dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (S6 44 duong 16/4 phuong Tan Tai, thanh
pho Phan Rang-Thap Cham, tinh Ninh Thuéan).

¢) Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi dang ky ha‘mh,nghé va cdp Thé cong chimg vién theo Mau TP-CC-
06 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chig;

- Quyét dinh bd nhiém hodc bé) nl}iém l,ai cong ching vién (ban sao cé ching thuc
hodc ban chup kem theo ban chinh dé doi chiéu);

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua cong chimg vién duoc dé nghi dang ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qué 06 thang trudc ngay ndp ho so);

- Gidy to ching minh cong chimg vién 1a hoi vién Hoi cong chimg vién tai dia
phuong hodc hoi vién Hi€p hoi cong ching vién Viét Nam,;

- Gidy to ching minh noi cu tri cua céng chimg vién tai tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong noi t chirc hanh nghé cong ching ding ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hoi Chung chi hanh nghé lut sw, Chtng chi hanh nghé du
gia, quyét dinh mién nhi¢m Thtra phat lai, gidy to ching minh da cham dit cong viéc
thuong xuyén khac; glay t& chimg minh da duoc S& Tu phap x6a dang ky hanh nghé
& t6 chirc hanh nghe cong chimg trude d6 hodc van ban cam két chua ding ky hanh
nghe cong chung ké tir khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai cong chung vién.

Luu y: Poi voi thong tin vé gidy to chitng minh noi cuw tri thi can bg, cong
chirc, vién chire, ca nhan duogc giao trach nhi¢m tiép nhdn, giai quyét thii tuc hanh
chinh, cung cdp dich vu cong thiee hién khai thac thong tin vé cu tri cua cong dan
trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu theo mét trong cdc phirong thirc quy dinh tai
khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé
viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt
trinh s6 hé khau, so tam tri gicfy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cc‘fp dich vu
cong.

Néu khéng thé khai thac dwoc thong tin cw tru cua cong dan theo cac phwong
thitc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-CP, co quan c6 tham quyén,
can bg, cong chirc, vién chirc, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, gidi quyét
thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong 6 thé yéu cdu cong din ngp ban sao hodc
xudt trinh mot trong cdc gidy to c¢é gid tri chirng minh théng tin vé cw trii theo quy



2

dinh tai khodn 3 Piéu 1 4 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP. Céc logi gidy to ¢6 gid i
chimg minh thong tin vé cu tri dwgc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh so
104/2022/NP-CP bao gom:

- The Can cuoc cong dan,

- Chung minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé ci tri,

- ,Gid'y thong bao s6 dinh danh cd nhan va théng tin cong déan trong Co sé div
liéu quoc gia vé dan cu.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tor ngay nhan du

ho so hop 18, S¢ Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg
vién; treong hop tir chdi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé céng ching.
g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.
~h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky hanh nghé va
cap Thé cong chung vién.

i) Lé phi: 100.000 dong/hd so.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Mau don, miu t& khai: Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu sO
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Cong chiing.

m) Can cwr phap ly:

- Luét Cong chtmg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sita doi, bo
sung mot Sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viég nop, xuat trinh so ho khdu, so
tam tru giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

- Théng tu sd 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly, str dung phi cong ching; phi chimg thuc;
phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chu’ng, phi tham dinh diéu kién hoat
dong Van phong cong ching; 18 phi cap thé cong ching vién, duoc stra doi, bd sung boi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta Bo trudng Bo Tai chinh.

Ghi _chii: Phan chiv in nghiéng la ngi dung sia doi, bé sung, thay thé.



3 TP-CC-06 )
(Ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

DA Chi U SO o

Pé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cép Thé cong chlig vién cho céc
cong ching vién sau day:

S6, ngay, thang, | Cong chirng vién
nam cua Quyeét hop danh/Cong

STT Ho va tén dinh b6 nhi¢m/bé | chirng vién lam Chir ky
nhi¢m lai cong viéc theo ché d¢
chirng vién hop dong (1)
1
2

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......nam......
Trudng Phong cong ching/Trudng Van phong cong chirng
(ky, ghi vo ho tén va dong dau) (2)

Ghi chu:
(1) Trudng hop to chirc dang ky 1a Phong cong chimg thi bo trdng cot nay.

(2) Truong hop ding ky hanh nghé va cdp Thé cong ching vién cung thi tuc ding ky hoat
dong cia Van phong cong chiing thi chi ky va ghi rd ho tén cia Truéng Van phong cong
chung,




2. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Vin phong céng chimg ndp hd so ding ky hoat dong tai S& Tu phap & dia
phuong di ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S& Tu phap xem xét, cip gidy ding ky hoat dong ciia Vian phong cong chimng;
truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban ¢ néu 16 1y do.

~b) Cach thirc thwe hi¢n: NOp truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (S6 44 duong 16/4 phuong Tan
Tai, thanh ph6 Phan Rang-Thap Cham, tinh Ninh Thuén).

¢) Thanh phén hé so:

- Pon ding ky hoat dong Vin phong cong ching theo Miau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Cong ching;

- Gidy to chimg minh vé try s& cia Van phong cong ching phu hop véi noi
dung da néu trong dé an thanh lap;

- Hd so dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién hop danh, cong ching
vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong ching (néu cb).

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén thong tin vé noi cu trii ciia nguoi
ddn thi cdn bé, cong chire, vién chitc, cd nhdn c6 tham quyén thuc hién khai thac
théng tin vé cur trii cia cong dan trong Co sé div lidu quéc gia vé dan cue theo mot
trong cdc phwong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khdu, sé tam tri gicfy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Néu khéng thé khai thac dwoc thong tin cw tru cua cong dan theo cdc phwong
thirc néu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP, co quan c6 tham quyen
can bé, cong chire, vién chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong c6 thé yéu cau cong dan ndp ban sao hodc xudt
trinh mét trong cdc gidy to cé gid tri chimg minh théng tin vé cu trii theo quy dinh tai
khodn 3 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP. Cdc loai gidy to ¢6 gid tri chimg
minh thong tin vé cu tri dwoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s0
104/2022/NP-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,
- Chitng minh nhan dan,
- Gidy xdc nhdn thong tin vé cu tru,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va thong tin céng dan trong Co sé dir
liéu quoc gia vé ddn cu.



d) S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so dang ky hoat dong, S& Tu phap cép gidy dang ky hoat dong cua Vian phong
cong ching; truong hop tir choi phéi thong bao bang van ban cé néu 18 1y do.

e) Pdi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé cong ching.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Vian
phong cong ching.

i) Phi: 1.000.000 d6ng/hd so.

k) Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 90 ngay
ké tir ngay nhan quyét dinh cho phép thanh 1ap, Vin phong coéng chimg phai dang ky
hoat dong tai S& Tu phéap & dia phuong noi dé ra quyét dinh cho phép thanh 1ap.

1) Miu don, méu to khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu sd
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Lu4t Cong ching.

m) Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngdy 21/12/2022 ciia Chinh phii sira doi, bo
sung mot o diéu cia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh so ho khau, sé
tam tru gicfy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung ccfp dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luit Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quéan 1y, sir dung phi cong ching; phi chiing thuc; phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién hoat
ddng Vin phong cong chimg; 1é phi cp thé cong ching vién, duoc sira dbi, bd sung boi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta B trwdng BO Tai chinh.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung sira doi, b6 sung, thay thé.



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tw
56 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching s6: ...
... NgAay ....... Jovoid o,
3. D18 ChIITU SOt oottt ettt teeee et eeeeeseessses s e saaassannes (1)
bién thoai:......ccecenneen. Fax (0éu €O): vvveeeeeeeeeeeeen Email (0éu ¢O): ...oveeeeann.
TWVEDSILE (IEU CO): et e

4. Truédng Van phong cong chirng:

Ho vatén:......oooovviiiiiiieieceee, Nam/Nir................ Sinh ngay........ Joeevaan Joveeenaans

Chitrng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan SO: ......o..eveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

N0 dAng KY ho KNAU thUONEG T ..ot eee e e
CHO G IBI NAY: .o ee e

Sd, ngay, thang, nam cua Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chung vién:

5. Danh sach cong chimg vién (khéng bao gdm Truéng Vin phong cong chimg):

S6, ngay, Cong chirng
thang, nam cia vién hop
STT |  Ho vatén Quyét dinh bo | danh/Cong Chi ky
nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo che do
chirng vién hop dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngdy......thdng....... nam.........

Truwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: (1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho; trudng
hop khong c6 s6 nha, duwong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat cua tru s (thon, ap,
khu d6 thi...).



