BQ QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phiic

F01 jop-BQP Ha Néi, ngay 11 thing 3 nam 2021

QUYET PINH
Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh mu’: ban hanh
va bai bo thi tue hanh chinh linh vire giidi quyet t6 cao thude pham vi
chiie ning quan ly cia BJ Quoc phong

BO TRUGNG BQ QUOC PHONG

Cdn cir Nghi dinh so 164/2017/ND-CP ngay 30 rhang 12 nédm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén han va co eau to chire cia
B¢ Qude phong;

Can ctr Nghi djnh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nag q@ig‘nﬁﬁ

Chinh phii vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/

4 rhang 5 nam 2013 va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 cua Chinh phii stea doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céan etk Nghi dinh so 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 20! 9 eua Chinh
phil quy dinh chi tiét mot so | diéu va bién phdp 16 chire thi hanh Ludt To cdo;

Can cir Nghi dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20 thdng 3 nam 2019 cua
Chinh phu guy dinh vé 16 cdo va giai quyét t6 cdo trong Qudn dgi nhan ddn;

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra Bo Quoc phong.
QUYET DINH:

Pidu 1. Cong b kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thii tuc hanh chinh
méi ban hanh va bai bé thi tuc hanh chinh linh vie giai quyét t6 cao thuge
pham vi chite ndng quan Iy ctia Bé Qube phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo 07 tha tue hanh chinh linh vuc giai quyét th cdo duge quy dinh
tai Quyét dinh s6 6184/QD-BQP ngiy 28 thing 12 ndm 2019 cua B0 Quoc
phéng céng bé B thu tuc hanh chinh hién hanh thudc pham vi chire ning
quan 1y cua B§ Qudc phong.
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Piéu 3. Chanh Thanh tra B Quéc phong, Chanh Vin phong Bé Quéc
phong, Tha trudng cac co quan, don vi true thude Bé Quéc Phong; céc co quan,
to chire va ca nhdn ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.l%

KT. BO TRUONG
“FHI’ TRUONG

Noi nhan:

- Céc ddng chi Lanh dao BQP;

- Vin phong Chinh phii (Cuc KSTTHC);

- Céc bg, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh pho tnre thude trung womg;

- Van phong Trung uong Pang va cic Ban cia Dang:
- Van phong Tong Bi thu;

- Vian phong Chua tich nuac;

- H3i dong din tdc va cac Uy ban ciia Quéc hdi;

- Vin phong Qubc hoi;

- Toa an nhan dén t6i cao; Thuong twéng Nguyén Tan Cuwong
- Vién kiém sat nhan din t&i cao;

- Kiém toan nha nuér;

- Uy ban Giam st tai chinh Quéc gia;

- Ngéin hang Chinh séch xa hoi;

- Ngin hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban trung uong Mat trdn Té quac Viét Nam;

- Co quan trung wong ctia cae dodn the;

- Céc co quan, don vi truc thude BOP:

- Thanh tra BQP; )

- Cng TTPOT BQP (dé dang tai);

- Luu: VT, CCHC. Tr204.



THU TUC |
THU TUC HAN
THUQC PHAM VI CF

(Kém theo Quyét dinh sé:

BAN HANH VA BAI BO.
VA'C GIAI QUYET TO CAO

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muyc thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh vie gidi quyét t6

cdo thude pham vi chire niing quin Iy ciia Bd Qude phong

STT,  Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Co SR Gh,i
i thye hién cha
Thu tuc giai quyét t6 cdo cip | Giai quyét Thanh tra
01 > £ . £ 7 . £ .
B¢ Quoc phong 10 cao B¢ Qudc phong
Thi tyc giai quyét t cdo g:ép Thanh tra B0 Tong
By Tong Tham muu, Tong | ... o |Tham muu, Tong cuc
02 | cuc Chinh tri, cac Tong cyc, 2 Y Chinh tri, cac Tong cuc,
. A to cao 3
Cuc va tuong duong thuge Cuc va tuong duong
Bo Quoc phong thude Bo Quoc phong
w
Thii tuc giai quyét té cdo cap Th%nh tr::} Qua.nh kth
: ok . % Quan chung, Bo doi
Quéan khu, Quén ching, B a . . "
Fgpey . i " Bién phong, Bo Tu 1énh
doi Bién phong, BO Tu leah | (s vét | Th d5 Ha Nei, BS Tir
03 | Thi d6 Ha Ni, B6 Tu lénh | g Loor [0 €O =18 Qs ¢ U
; S A . té cao lénh Canh sat bién, B9
Cénh sat bién, Bo Tu 1énh 86 - R
& Tu lénh 86 wva cap
va cap tuong duong, Ban Co
éu Chinh phi tuong duong, Ban Co
Y yéu Chinh phu
Thu tuc giai quyét t6 cdo Thanh tra Quan doan,
cap Quan doan, Binh ching, Gidi quvét Binh ching, Binh doan,
04 | Binh doan, Ving Hai quan, | ¢ gaf” Vang Hai quan, Ving
Ving Canh sat bién va cap ©. | Canh sit bién va cap
trong duong twong duong
‘ Thanh tra hodc can bd
Thi tue giai quyét 6 cdo | phu tréch thanh tra
05 cap Hoc vién, Nha truong, Giai quyét | kiém nhi¢ém cap Hoc
Vién nghién ciru, Bénh vién to cdo vién, Nha truong, Vién
va cdp tuong duong nghién ctru, Bénh vién
va cdp tuong duong




Thi tuc giai quyét t6 cdo
cdp Cuc, Su doin, B& Chi

Thanh tra hodc céan bd
phu trach thanh tra
kiém nhiém cdp Cuc,

LuatVitnam—

‘5 1 " - [

06 |huy quin sy tinh, B Chi Glf} GENEE: | S o, tiﬁ CBhi 'E:‘E’
huy Bo doi Bién phong tinh | ' %%° EE;“ ‘"’]‘;‘6 ; i "Biént
vi-cip tuong duong phdng tinh va cép

tuong duong
Thi tuc gidi quyét 6 cdo g:" E?. ph‘-‘;ﬁfh At
cap Trung doim, Li doim, | i Trungmg:én L% dodn,

07 | Ban Chi huy quén su huyén, 8 e Ban Chi huy quin sy

Dén Bién phong va cap
tuong duong

huyén, Pén Bién phong
va cap tuong duong




3

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo linh vye giai quyet to cdo
thuoe pham vi chire nang quan ly cia Bo Québc phong

" Tén VBQPPL
S6 ho so Tén thu tuc Co quan
STT rrHC hanh chinh | 99 ‘f‘r‘T“'}‘!'éﬁ' bo' | Einhivyes thl_rcq higa
Luit T6 cdo so
25/2018/QH14;
Thu tuc glal Nghi dinh s0 Giai
01 | 1.008289 | quyét th cao cAp | 28/2019/ND-CP | quyét Bﬁgj‘gf;[%ng
B6 Qudc phong | ngdy 20 thang 3| tocao :
nam 2019 cua
Chinh pha
i —tuatlietmam —
Thi tue giai | Ludt T6 cdo sb .
quyét tb céo cép | 25/2018/QH14; %Zh uaThfn?
Bo Tong Tham |Nghi dinh | Gial | = =0
02 | 1.008290 | muu, Téng cyc | 28/2019/ND-CP | quyét |52 L5
Chinh tri, ede |nghy 20 thing 3| tHeio |onmn I, ode
Téng cuc, Téng nam 2019 cua Tong cue, Tong
cuc II Chinh phu cuc II
Tha e giai y , Thanh tra Quén
quyet t6 cdo cap | Luat TO céo so khu, Quén
Quan khu, Quén | 25/2018/QH14; ching, Bo doi
ching, B& doi| Nghi dinh s8| Giai |Bién phong, Bo
03 | 2.001835 | Bién phong, Bé |28/2019/NP-CP | quyét |Tu lénh Thu do
Tu lénh Thu dé | ngdy 20 thang 3| tdcdo |Ha Néi, Ban Co
Ha Noi, Ban Co | nam 2019 cla yéu Chinh phu
yéu Chinh phai va | Chinh phi va cap tuong
cép twong duong duong
Thil tuc  giai N
quyét té cao clp | Luat T6 cdo sb Thfmh ta lelan
Quan doan, Binh | 25/2018/QH14; doan, Binh
ching,  Binh|Nghi dinh sé| Gidi gh‘:‘“g’ - Bﬁh
04 | 1.004521 |doan, B& Tu|28/2019/ND-CP | quyet [Pa”= -
5 ; 5 : : . énh Bao ve
lénh  Bao vé | ngay 20 thang 3| 10cao0 ﬁéng Chi tich
Ling Chu tich|nam 2019 cua H& Chi Minh va

Ho Chi Minh va

cp tuong dwong |

Chinh phu

cap tuong duong




) ) Thanh tra hodc |
Thu tuc gif'li Ludt To cao s0 cén bd phu trach |
quyet to cao cap | 25/2018/QH14; ' thanh tra kiém
Hoc vién, Nha |Nghi dinh s0 Giai nhiém cap Hoc
05 | 1.008291 | trudmg, Vién | 28/2019/ND-CP quyet vién, Nhé
nghién ciru, | ngdy 20 thing 3| tocdo |truong,  Vién
Bénh vién wva|nam 2019 cua ﬂ%hléﬂ e,
cép twong duong | Chinh phu Bénh vien va
cap tuong duon
. Thanh tra hodc
|Th”;uf“§éo &% Lugt T6 cio sb - E‘? £y Ei%"‘h
quyet1o €ao 3P | 55/2018/QH14; thatll R Eum
Cue, Su doan, ; : % nhiém cap Cuc,
B3 Chi huy quén | 8 dioh 0| Gidl |\ g 4,5, Bg Chi
06 | 2.001847 | 29 - Y AT 28/2019/ND-CP | quyét » B¢
su tinh, B Chi sv 20 thane 3| 16 cdo huy quan sy
huy Bo déi Bién | o g tinh, B Chi huy
3 e . lnam 2019 cua B dsi  Bién
p'{mng tinh va Chinh phii v el :
cap tuong duong P Pi}(’ng tinh va
cap tuong duong
¥ : Can bo phu
Thu;t tiu:éo %:;1 Luit Té cdo sb trach thanh tra
g b P 125/2018/QH14; kiém nhiém ciia
Trung doan, L@ Nehi dinh  sé . dodn. L
doim, Ban O (S5 G S| Gnai |G BORD, LY
07 | 2.001845 h o s 28/2019/ND-CP quyét doan, Ban Chi
W oquin SV gay 20 thing 3| tocdo [huy quin sy

huyén, Dén Bién
phong va cap
tuong duong

naim 2019 cua
Chinh phu

huyén, Don Bién
phong va cap
tuong duong,
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOT BAN HANH LINH VUC GIAI QUYET TO CAO THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BO QUOC PHONG

1. Thi tye gidi quyét t cio cip B§ Qube phong

a) Trinh tu thye hién

Buece 1: Thu Iy 16 cdo

Trude khi thy 1y td cdo, ngudi giai guyet to céo tur minh hogc giao Thanh
tra B& Qudc phong xdc mmh thong tin ve ngudi té cdo va diéu kién thu 1y t6
cao. Trurémg hap nguoi t6 cdo khong cur tru tai d;a ban quéan Iy hodc gip kho
khan trong viéc xac minh thi ngudi giai quyét td cdo ¢0 thé giao céc co quan,
don vi thude B Quéc phong xéc minh thong tin can thiét phuc VU Vige ra quyét

dinh thy ly to cdo. Nguoi giai quyét té cdo ra quyet dinh thu ly t cao khi ¢o du
cdc diéu kién sau:

- Té céo duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Té Caﬂlﬁ?ﬁﬂ?ﬂdﬁl

+ Truong hop to céo duge thye hién bang don ihl tmng don t{MI
10 ngay, théng, nam t6 céo; ho, tén, dia chi cua nguoi t6 cdo, cach thirc lidn hé véi
ngudi t6 cao; hanh vi vi pham phap ludt bj td céo; ngudi bl to cdo va cac thong tin
khic c6 lién quan. Trudng hgp nhiéu ngudi ciing t6 céo vé ciing mét ndi dung thi
trong don td cdo con pha:l ghi 6 ho, tén, dia chi, cich thirc lién hé vai tu'ng ngudi
t6 cdo; ho tén cia nguvi dai du;n cho nhimg ngudi to co. Ngudi td céo phai ky
tén hodc diém chi vao don té cdo.

+ Trudng hop ngudi t6 céo dén td cao tryc tiép tai co quan, to chirc c6
tham quyen thi ngu'm tiép nhian huéng dan ngum td cao viét don t6 co hodc ghi
lai néi dung t6 cdo bing vin ban va yéu cau ngudi t6 cdo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao vin ban, trong do ghi r& ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Bléu
nay. Truong hn;rp nhiéu nguoi cung to cdo vé cung mét ndi dung thi ngudi tlep
nhén hl.ro'ng dn ngudi t6 céo cir dai dién wet don t6 céo hodc ghi lai ngi dung t6
cdo bang vin ban va yvéu cu nhiing ngudi té cdo ky tén hoge diém chi xdc nhin
vao vin ban,

- Ngudi t6 cdo ¢6 du ning luc hanh vi din sw: truong hop khong co du
nang lyc hanh vi dén sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phap luat.

- Vu vige thuge tham quyen giai quyét td cdo cua co quan, té chirc, ca
nhén tiép nhan t6 céo.

- N§i dung 16 céo 6 co s dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap ludt.

Truéng hop to cdo xuit phét tir vy viéc khiéu nai da dugc gidi quyei dung
tham quyén, trinh ty, thi e theo quy dinh cua phap luat nhung ngum khiéu nai
khnncr déng y ma chuyen sang to cdao nguoi da giai quyel khiéu nai thi chi thy ly
t5 cdo khi ngudi tb cdo cung cap duge théng tin, tai liéu, chimg cir dé xéc dinh
ngudi giai quyet khiéu nai ¢é hanh vi vi pham phap luit.
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Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay ra quyet dinh thu Iy t6 cao,
nguol gial qu}et t6 cdo co trach nhiém thong bdo cho nguoi t6 cao va thong bao vé
néi dung t6 cdo cho ngudi bj t cdo biét,

Bude 2: Xac minh noi dung 16 cdo

- Ngudi giai quyét td cdo tr minh tién hanh xac minh hodc thanh 1ap
Doan xac minh t6 cdo hoic Tc xac minh to cdo (sau diy goi chung la TH xac
minh). Truong hop thanh 1ap T6 x4c minh thi phai ¢6 tir hai ngudi trd 1én, trong
d6 giao cho mét ngudi lam T6 trudng.

- Trudmg hop nguoi giai quyét td cao giao cho co quan thanh tra cing cfip
hodc co quan, t6 chire, cé nhan khac xac minh ndi dung t6 cdo thi vin ban giao
x4c minh ndi dung t6 cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat Té
cdo. Thu truéng co quan thanh tra hodc co quan, té chire, ca nhan khac duoge giao
nhiém vu xdc minh ndi dung t6 céo (goi chung la ngudi xdc minh néi dung 1o
cdo) co trach nhiém thanh lap Té xac minh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

- Vin ban giao xac minh noi dung to céo cb cac noi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm giao xdc minh; nguéi duge giao xadc minh ndi dung to cdo; ho
tén, dia chl cua ngudi bj th cao; len £01, tru s¢ cua co quan, td chirc bi t6 cdo;
ndi dung can xac minh; thoi glan nen hanh xdac minh; quyén va trach nhiém cua
nguoi duge giao xac minh ndi dung td céo.

- Ngudi xdc minh néi dung t céo phai tlB[] hanh céc bién phap can thiét
dé thu thap théng tin, tai liéu, 1am rd noi dung | t6 céo. Thong tin, tai liéu thu thap
phai duge ghi chép thanh vin ban, khi cin thiét thi 14p thanh bién ban, dugc luu
giit trong ho so vu viée t6 céo.

- Trong qua trinh xac minh, nguoi xac minh noi dung to cdo phai tao diéu
kigén dé ngudai bi to cdo giai trinh, dua ra cac chimg cir dé& chimg minh tinh diing, sai
cua ndi dung cin xac minh.

- Negudi xac minh ndi dung td cdo duoc thtrc hién cdc quyén va ‘nghia vu

quy dlnh tai cdc diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b, c khnan 2 Piéu 11 cua
Ludt TH cao ndm 2018 theo phéan cong ciia ngudi giai quyét to céo.

- Két thiic viéc xac minh noi dung to cao, nguol xac minh nol dung to cao
phai ¢6 viin ban béo cdo ngudi giai quyét td cao vé két qua xac minh ndi dung té
c4o va kién nghj bién phap xur ly.

Buce 3: Két lugn ndi dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Ludt T6 cdo nam 2018 va Diéu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén ctr vao néi dung td cdo, gidi trinh cla ngudi bj td cdo, két qua xac
minh noi dung to cdo, tai ligu, chimg ctr c6 lién quan, ngucn glaz quyet to cao
ban hanh két ludn ndi dung t6 cdo. Két luin ndi dung td cdo ¢d céc ndi dung
chinh sau day:
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+ Két qua xac minh noi dung t6 co.
+ Can cir phap ludt dé xédc dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phap luit.

+ Két lugn vé ndi dung té céo 1 ding, ding mat phin hoic 8 cdo sai sy
that; xdc dinh trach nhiém cla timg co quan, td chire, c4 nhén lién quan dén ndi
dung té céo.

+ Céc bién phap xir ly theo thdm quyén cén thue hi¢n; kién nghj co quan, tb
chire, ca nhan khac dp dung cdc bién phép xur IV theo thim quyén déi véi co quan,
t6 chure, ¢d nhén ¢6 vi pham phap ludt,

+ Kién nghi co quan ¢6 thim quyén xem xét sira doi, bd sungqéﬁ“jﬂ
phap luét, ap dung cac bién phap cén thict dé bao vé lgi ich cia Nha nuoc,

quyén va lgi ich hgp phdp ctia co quan, t6 chire, cd nhan.

Truémg hop giai quyet lai vu viée t§ cdo thi ngoai céc ndi dung trén,
ngudi gidi quyét o cdo két luan vé nhimg néi dung vi pham phap lut, sai lam
hodc khéng phu hop clia viée gidi quyét to cao trude dé (néu co); xir ly theo
tham quyén hodc chi dao, kién nghi co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan c6 thim
quyen xt ly d6i v6i co quan, t chire, don v, c4 nhan cé hanh vi vi pham phép
ludt trong qua trinh giai quyét té cdo trude do.

- Cham nhit 12 05 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh két luin ndi dung t6
cdo, ngudi giai quyét tb cdo giri két ludn nbi dung td cdo dén ngudi bi té céo, co
quan, t6 chire quén ly ngudi bi tc‘? ¢40 va co quan, to chife, cé nhan c6 lién quan;
théng bao vé két luan ndi dung 16 cdo dén ngudi t6 céo.

Bude 4: Xit Iy két lun néi dung 16 cdo
. Theo quy dinh tai Biéu 36 Luat Té cdo nim 2018 va Diéu 18 Nghi dinh
s0 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét 1 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay ban hanh két luén néi dung t6
cdo, ngudi giai quyét to cdo cin cir vao két ludn noi dung té cdo tién hanh vige
xir ly nhur sau:

+ Trudng hop két ludn ngudi bi t6 cdo khfmg vi pham phdp luat trong
viéc thyc hién nhiém vy, cong vy thi khéi phuc quyen va lgi ich hop phép cia
ngudi bj t6 cdo bj xdm pham do viée té céo khong ding sy that gay ra, ddng thoi
xtr Iy theo thdm quyén hodc kién nghi co quan, t6 chirc, ¢4 nhin c6 thdm quyén
Xir Iy ngudi co ¥ t6 cdo sai sy that,

+ Truong hop két ludn ngudi bj t c4o vi pham phép ludt trong viéc thuc
hi¢n nhiém vy, céng vy thi dp dyng bién phap xt Iy theo thdm quyéen hodc kién
nghi co quan, 6 chirc, ¢é nhan ¢ tham quyén xir Iy theo quy dinh cia phap luét.

- Trudng hop hanh vi vi pham cua ngusi bi t6 cdo c6 déu hiéu cia (i
pham thi chuyén ngay ho s vu viéc den Co quan diéu tra hinh sy hodic Vién
kiém sat quan sy ¢6 thdm quyén dé xir ly theo quy dinh cua phap ludt,



8

Trcmg thai han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 ket qua xu ly, co quan,
don vi, ¢4 nhan ¢ tham quyén Xur 1y kién nghi trong két lugn ndi dung to cao
¢ trach nhiém théng bao bang vin ban cho nguoi giai quyét to cdo vé két qua
xu 1y,

Nguoi gidi quyét t& cdo theo dm, d6n ddc hodc giao cho co quan, don vi
¢6 thdm quyén theo ddi, dén doc viéc thuc hién két luan ndi dung td céo.
Trudmg hop giao cho co quan, don vi, ¢4 nhén co thAdm quyén theo ddi, don dbc
viée thuc hién két luin noi dung t6 céo thi co quan, don vi, cd nhén d6 phai dinh
ky hang thang bdo céo v6i ngudi giai quyét td céo vé két qua theo déi, don doe
viéc thue hién két ludn ndi dung t6 cdo.

b) Cach thire thue hién

C6 02 hinh thire t6 céo:

- T céo duge thue hién bang don (giri qua dudng buu dién hodc gui tryc
tiép dén Tru so Tiép cong dian B Quéc phong).

- T6 céo duoe trinh bay true tidp vdi co quan, t6 chire, ngudi c6 thim quyén.

¢) Thanh phén, sé lugng ho so

- Thanh phén hé so:

+ Pon t6 céo hoiic viin ban ghi néi dung td co.

+ Céc tai liéu lién quan.

- §6 lwgng hé so: 01 bd

d) Théi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luit T6 can nim 2018: Thoi han giai quyét tb
cdo 14 khong qua 30 ngay ke tir ngay thu ly td cao. DO vai vu viéc phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét td cao mot 1an nhung khong qué 30 ngay. Dbi véi vu
viée dic bidt phirc tap thi co thé gia han giai quyét t& c4o hai lin, mdi lan khéng
qua 30 ngay.

d) Déi tuong thue hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hien TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo trudng Bd Quée phong.
- Co quan tryc Hép thuc hién: Thanh tra Bo Quf‘rc phong.

o) Két qua thyuc hién TTHC

Két luan ni dung 6 cdo va viée xir ly két luén ndi dung t6 céo.
h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai

\ffau sb 01 - TC dén Mau s6 25 - TC dugc quy d;nh tai Phu luc Il - Danh
myc mau van ban sir dung trong hoat ding giai quyét t& cdo kém theo Quyét
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dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cta B Québc _phong ban hanh danh
muyc mau vin ban sur dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, giai quyét té cdo trong B Qudc phong.

k) Y8u ciu, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi giai quyét té cdo ra quyét dinh thu 1y td cdo khi c6 di cac didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luét Té céo nim 2018:

+ T6 céo duogc thue hién theo quy dinh tai Diéu 23 cia Ludt Té cio
nam 2018,

+ Ngudi t6 cédo ¢6 di nang lyc hanh vi din su; truomg hop khéng c6 du
nang lure hanh vi dén sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cia phap luat.

+ Vu wgc thudc thim quyen giai quyet t6 cdo cla co quan, t6 chirc, ca
nhan tiép nhén t6 cdo.

+ N§i dung t6 céo c6 co s& dé xdc dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét.

Truémg hop t céo xuit phat tir vu viéc khiéu nai da dugc giai quyet ding
thim quyén trinh tyr, thu tyc theo quy dinh ciia phap luat nhung ngum khiéu nai
khéng dong y ma chuyen sang 1.0 cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu ly

t0 c4o khi ngudi té cdo cung cap dugce théng tin, tai liéu, chimg cir dé x4c dinh
ngudi giai quyét khiu nai ¢é hanh vi vi pham phap luat.

- Ngudi bi t céo khéng thude déi tugng theo quy dmh tai Diéu 8 Ngh;
dmh sd 28/2019/NB-CP ngay 20/3/2019 ciia Chinh phii vé t6 cdo va giai quyét
td c4o trong Quén ddi nhan dan.

1) Cén cir phép ly cia TTHC
- Ludt T6 céo sb 25/2018/QH14.

- Nghi dinh sn 28:’2(]19:’NB CP ngay 20/3/2019 ctuia Chinh phu quy dinh
vé tb cdo va giai quyét to cdo trong Quan déi nhan dan.

- Nghl dinh 50 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phut quy dijnh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép t6 chire thi hanh Luét Té cdo.

- Quyét dm.h s6 5166/QD- -BQP ngay 11/11/2019 cua Bo Quoc phong ban
hanh danh muc mau vin ban su dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong din,
giai quyét khiéu nai, giai quyét td cdo trong Bo Qudc phong.

2. Thu tuc giai quyet tb cio cip Bj Toéng Tham muru, Tong cue Chinh
tri, cic Téng cyc, Cue vi twong dwong thuje B) Quoc phong

a) Trinh tir thire hién
Budée 1: Thu ly t6 cdo

Trude khi thu Iy 10 cdo, nguoi gidi quyét to cdo tu minh hodc giao co
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quan Thanh tra cling cip xac minh théng tin vé ngudi t6 cdo va didu kién thy ly
to céo. Trucmg horp ngudi to cdo khéng cu tril tai dja ban quan ly hodc gap khé
khan trong viec xac minh thi nguoi giai quyét td céo cb thé giao cdc co quan,
don vi thuéc Bo Tong Tham muu, Tc-ng cyc Chinh trj, cic Tong cuc, Cuc va
twong duong thuge Bo Quéc phong xac rmnh thoéng tin can thiét phuc vu vige ra
quyet dinh thy ly t6 cdo. Ngudi giai quyét td cdo ra quyét dinh thu 1y té cdo khi
¢6 i céc didu kién sau:

- T6 céo dugc thye hién theo quy dinh tai Didu 23 Luat T cdo nam 2018.

+ Trudng hop to cao duge thue hién bang don ttu trong don t6 cdo phai ghl
rd ngay, thang, nim t6 cdo; ho, tén, dia chi clia ngudi t6 cdo, ‘cach thire lién h¢ voi
nguoi t6 cao; hanh vi vi pham phap luat bj td cho; ngudi b to cdo va 0
khac co lien quan. Truong hop nhiéu nguoi clng td cdo vé cung mgmgm{i@%
trong don td cdo con phai ghi rd ho, tén, dia chi, cich thire lién h¢ vm timg nguoi
t0 cao; ho tén clia nguoi dai dién cho nhing ngudi t6 cdo. Ngudi té cdo phai ky
tén hodc diém chi vao don té céo.

+ ancrng h{;rp nguoi td cao dén td cdo truc tiep tai co quan, td chirc ¢6
tham quyen lh1 ngum tiép nhan hudéng dan ngudi t6 cao viét don td céo hoﬁc ghi
lai ndi dung té cdo bing vin ban va yéu cdu ngudi td cdo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao vin ban, trong d6 ghi rd néi dung theo quy d;nh tai khoan | Bleu
nay. Truong hqp nhiéu ngu'm cung td cdo ve cung mot noi dung thi ngum t1r:p
nhén hudng din ngum t6 cau cir dai dién v1et don t6 cao hoc ghi lai noi dung t0
cdo bing vin ban va yéu cAu nhing ngudi t cdo k¥ tén hodc diém chi x4c nhan
vao vin ban.

- Nguoi 16 cdo 6 di nang lyc hanh vi dan siu; truomg hop khong ¢6 da
ning lye hanh vi dan sy thi phai ¢6 ngudi dai dién theo quy dinh cia phép luat.

- Vu v1¢c thugc thdm quyén giai quyét td céo cia co quan, to chire, cd
nhén tiép nhén to cdo.

- Noi dung to cdo 6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.

Trucmg hop t6 cdo xudt phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyet ﬁung
thdm quyen, trinh ty, thu tyc theo quy dinh cua phap Iuat nhng ngudi khiéu nai
khong déng y ma chuyen sang to céo ngudi di gidi quyét khiéu nai thi chi thy ly

to cdo khi ngudi td cdo cung cdp duoc théng tin, tai lidu, chimg cir ¢é xéc dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai ¢6 hanh vi vi pham phép luat.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ra quyet dinh thy 1y t6 cao,
ngum giai quyet t6 céo co lrach nhiém théng bdo cho ngudi t6 cdo va théng bao vé
néi dung t6 céo cho ngudi bj t6 cdo biét.

Budic 2: Xde minh ngi dung t6 edo

- Nguoi giai quyet t6 cdo ty minh t:en hanh xdc minh hodc thanh lap
Poan xac minh t6 cdo hodc T xdac minh té cdo (sau day goi chung la T6 xac
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minh). Trudmg hgp thanh ldp vTé xac minh thi phai ¢6 tir hai ngudi tré 1én, trong
do giao cho mot nguai lam To truong,

- Trudng hop ngudi giai quyet td céo giao cho co quan thanh tra cling cap
hodc co quan, to chire, ca nhan khac xdc minh ndi dung t6 céo thi vin ban giao
xac minh ndi dung té cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat Té
cdo. Thi truéng co quan thanh tra hodc cor quan, t chirc, ca nhén khéc du:;rc g:ao
nhiém vy xdc minh ndi dung t6 céo (goi chung 1a ngudi xde minh noi dung to
¢40) ¢6 trach nhiém thanh 1dp T6 xdc minh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

- Vin ban giao x4c minh néi dung t6 cdo ¢é cac ndi dung chinh sau day:
Ngay, thang, nam giao xac _minh; ngudi duge giao xac minh ndi dung t6 r:ae ho
tén, dia chi ctia ngudi b tb céo; tén goi, tru s¢ cua co quan, to chirc bj t6 céo;
ndi dung cin xdc minh; thai glan t1en hanh xac minh; quyen va trach nhiém ciia
ngudi duge giao xée minh ndi dung té cdo.

- Ngudi xac minh ndi dung t6 cdo phai t1en hanh céc bién phap can thiét
dé thu thép thong tin, tai li¢u, lam rd ndi dung to cdo. Thong tin, tai liéu thu thip
phai dugc ghi chép thanh vin bén, khi can thiét thi lap thanh bién ban, dugc luu
gifr trong hé so vu vide té cdo.

- Trong qua trinh xdc minh, ngudi xac minh nm dung t6 cdo phai tao didu
kién dé ngudi bi to cao giai trinh, dua ra cée chimg o dé chimg minh tinh ding, sai
ctia ndi dung cén xac minh,

- Ngum Xac mm.h ndi dung té cdo duge thuc hién cic quyen va nghia vu
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cia
Luét Té cdo nim 2018 thcn phan cong cua nguoi giai quyet t6 céo.

- Két thic viéc xdc minh noi dung td cao, ngu'm xac minh ndi dung th cao
phai c6 van ban bao cdo ngudi giai quyét tb cdo vé két qua xac minh néi dung to
cdo va kién nghi bién phap xir ly.

Bude 3: Két lugn ngi dung t6 cdo
Theo quy dinh tai Diéu 35 Luat Té cdo nim 2018 va Diéu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Can ¢t vao ndi dung t6 cao, giai trinh ciia ngudi bi t cdo, két ‘qua xéc
minh ndi dung tb cdo, tai 11eu chung cu co lién quan, ngu'm giai quyét té cdo

ban hanh két ludn néi dung té cdo. Két ludn noi dung t6 cdo c6 céc ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua x4c minh ndi dung t6 céo.
+Cén ctr phsi]:: ludt dé x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép ludt.

+ Két ludn vé néi dung t6 cdo 1a dung, ding mot phén hoc t6 cdo sai syr
thdt; xac dinh trich nhiém cla timg co quan, to chirc, ca nhan lién quan dén ndi
dung t6 c4o.
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+ Cdc bign phdp xir Iy theo thim quyen can thyc hign; klen nghi co quan, to

chirc, c& nhén khdc ap dung cac bién phap xtr Iy theo tham quyen doi véi co quan,
to chire, ¢4 nhan ¢6 vi pham phap ludt.

+ Kién nghi co quan ¢ tham quven xem x¢ét sua doi, bo sung chinh sach,
phdp ludt, 4p dung cac bién phap can ﬂmet dé bao vé loiich ctia Nha nuoc,
quyén va lgi ich hop phép cua co quan, t6 chire, c4 nhan.

Trtmrng hop gial quyet lai vu vige t6 cdo thi ngoai cac ndi dung trén,
ngudoi giai quyét t cdo két ludn vé nhimg n6i dung vi pham phap ludt, sai 1am
hodc khong phu hop cua vige giai quyet to cdo trude do (néu cc-) ur ly t]‘lﬁ(}
tham quyén hodc chi dao, kién ‘nghi co quan, td chire, dom vi, ¢4 W

idtiie
quyén xu ly dbi voi co quar, to chirc, don vi, ¢4 nhdn c6 hanh vi vrphe
ludt trong qud trinh giai quyet to cao trude do.

- Cham nhat la 05 ngay lam vu;:c ké tir ngay ban hanh két ludn noi dung tb
cdo, nguoi giai quyet to cdo gtri ket luan ndi dung to céo dén ngudi b to cdo, co
quan, t6 chirc quan ly ngudi bj to cdo va co quan, to chirc, cé nhin c6 lién quan;
thdng bao vé két luan ndi dung t6 cdo dén ngudi té cdo.

Bude 4: Xie Iy két ludin ndi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Diéu 36 Ludt Té céo nam 2018 va Diéu 18 Nghj dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhit 1a 07 ngdy lam viéc ké tir ngay ban hanh ket ludn ndi dung to
cdo, nguoi giai quyét t céo cin cir vao két ludn noi dung t cdo tién hanh viéc
X ly nhu sau:

+ Trudong hop két lufn ngudi bi t6 cdo k.hong vi pham phéap ludt trong
viée thuc hién nhi¢ém vy, cong vy thi khéi phuc quyén va lgi ich hop phap cua
ngum bi 6 céo bi xam pham do viéc t6 cdo khong ding sir that gay ra, dong thm

xu ly theo tham quyen hodc kién nghi co quan, t6 chirc, ¢4 nhén cé thdm quyén
xir Iy nguoi ¢d ¥ to cdo sai su that.

+ Trudng hop két luin ngudi bj 6 cdo vi pham phap luat trong viée thyuc
hién nhiém vy, cng vu thi ap dung bign phéap xir Iy theo thdm quyén hogc kién
nghi co quan, t6 chirc, ca nhan co tham quyén xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

- Truong hop hanh vi vi pham ctia ngudri bi to céo c6 ddu hi¢u cua toi
pham thi chuyén ngay ho so vu vige dén Co quan didu tra hinh sy hoéic Vién
kiém st quan sy c6 thim quyeén dé xir ly theo quy dinh ciia phap ludt.

- Trong thoi han 05 ngéay lam vige ké tir ngay co ket qua xu ly, co quan,
don vi, ca nhén cé tham quyen xir ly kién nghi trong lcét lugn n6i dung t6 cdo
¢o trach nhiém théng bdo bing vin ban cho ngudi giai quyét té cdo vé két qua
Xur ly.

Nguroi gmn quyet t6 cao theo ddi, don doc hoac giao cho co quan, don vi
¢6 thim quyén theo ddi, don ddc viéc thuc hién két lugn ndi dung to cdo.
Truong hop giao cho co quan, don vj, ¢4 nhén co tham quyen theo doi, dén déc
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viée thue hién két luan ndi dung td cdo thi co quan, don vi, ¢4 nhén d6 phai dinh
k¥ hang thang bao cdo voi ngudi giai quvét t6 cdo vé két qua theo dai, don doc
viée thye hién két ludn n6i dung t6 cdo.

b) Céch thirc thyuc higén
C6 02 hinh thire t6 cdo:
. o Té cdo duge thye hi¢n bang don (gui qua dwong buu dién hoac g truc

tiep dén Try so Tiep cong dan Bo Quoc phong).

- Té céo duge trinh bay truc tiép véi co quan, to chire, ngudi ¢ thim quyeén.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so

- Thanh phan hé so:

+ Pon té céo hoic van ban ghi ndi dung 6 céo.

+ Cac tai liéu lién quan.

- 56 hugmg hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai E)leu 30 Ludt T cdo ndm 2(}18 Thoi han gidi quyét to
cao la khung qua 30 ngay ke tir ngay thu ly 1 céo. Dol véi vu viée phtre tap thi
c6 thé gia han giai quyet t6 c4o mot lan nhlmg khong qua 30 ngay Poi véi vu
viée dic biét phire tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 cdo hai lin, mdi lan khong
qua 30 ngay.

d) Péi tugng thue hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong Tham muu truéng, Chu nhiém

Téng cuc Chinh tri, Chi nhiém céc Tnng cue, Tong cuc trudng Téng cuc II, Cuc
truéng va tuong duong thuée Bé Qudc phong.

- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra Bo Tong Tham muru, Tong cuc
Chinh trj, cac Téng cuc, Cuc va trong duong thuge Bé Quéce phong.

g) Két qua thue hién TTHC

Két luan ndi dung td cao va viée xir Iy két ludn ndi dung t6 cdo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai

Mau s6 01 - TC dén Mau s6 25 - TC duge quy dmh tai Phu luc III - Danh
muc mﬂu viin ban su dung trong hoat dong giai quyet t6 cao kém theo Quyét
dinh bo 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ciia B Quéc phang ban hanh danh

muc mau vin ban st dyng trong hoat dong thanh tra, tzep cong dan, giai quyét
khiéu nai, giai quyet 10 céo trong Bo Québe phong.

k) Yéu céu, diéu kién thye hign TTHC
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Ngudri giai quyét to cdo ra quyét dinh thu ly té cdo khi cé du cic didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Luit T cio nim 2018:

+ Té céo duogc thuce hién theo quy dinh tai Diéu 23 cua Lut Té céo
ndm 2018.

+ Ngudi to cdo ¢6 di ning lyc hanh vi dan su; trueong hop khoéng co du
ndng lye hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh clia phép luat.

+ Vu vige thude tham quyen giai quyét té cdo cua co quan, to chirc, ¢4
nhan tiép nhan t6 cdo.

+ Noi dung td cdo ¢ co s& dé xdc dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

Trudmg hop t6 cdo xudt phat tir vu viée khiéu nai di duge giai quyet ding
tham quyen, trinh ty, thi tuc theo quy dinh cta phap ludt nhung ngudi khiéu nai
khong dong y ma chuyen sang Iﬂ cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu ly

to céo khi ngudi té céo cung cap dugc théng tin, tai lidu, chimg cir dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap luit.

- Ngudi bj td cdo khong thudc dbi tugng theo quy dinh tai Piéu 8 Nghl
dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phti vé té cdo va giai quyét
td cdo trong Quan ddi nhén dan.

I) Cén ctr phédp ly ctia TTHC
- Ludt T céo sé 25/2018/QH14.

- Nghj dinh sc: 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctaa Chinh phi quy dinh
vé t& cdo va giai quyét t céo trong Quan ddi nhin dan.

- Nghi dinh sb 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap td chirc thi hanh Luat T4 céo.

Quyet dinh sO SlﬁﬁfQB—BQP ngay 11/11/2019 cua Bd Quuc phong ban
hanh danh muyc mau vin ban su dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao trong Bd Quée phong.

3. Thii tyc gidi quyét t6 cdo cdp Quin khu, Quéin chi ung, By dji Bién
phong, B:;n Tll' lénh Thia dé Ha Nai, Bq Tw I¢nh Canh sat bien, B{ Tuw
Iénh 86 va cap twong duwong, Ban Co yéu Chinh phi

a) Trinh tu thuc hién
Bude 1: Thu Iy 16 cdo

Trudce khi thu Iy té cao, nguoi giai quyet té cao tu minh hodc giao co
quan Thanh tra cling cap xdc minh thong tin ve ngudi t cdo va didu kién thy ly
to cao. Tn:cmg hop nguoi t6 cdo khong cu tri tai dia ban quan ly hodic gip khoé
khén trong viéc xéc minh thi ngudi giai quyét té cdo cé thé giao céc co quan,
don vi thudc Quéan khu, Quan ching, B$ d¢i Bién phong, Bé Tu 1énh Tha dé
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Ha Noi, B§ Tu I¢nh Canh sat bién, Bo Tu Iénh 86 va cap tuong duong, Ban
Co ;feu Chinh pha xac minh thong tin can thiét phuc vl vigc ra quyet dinh thy
Iy to cdo. Ngudi giai quyét to cao ra quyét dinh thu 1y t6 céo khi ¢ du cac didu
kién sau:

- T6 céo duoc thuce hién theo quy dinh tai Piéu 23 Luét T cdo nim 2018,

+ Truong hop m cdo duoc thuc hién bang don thi trong don td cdo phai ghs
rd ngay, thang,, ndm t6 céo; ho, tén, dia chi cua ngutn tb céo, cach thirc lién hé véi
ngudi to cao; hanh vi vi pham phap luat bi t6 cdo; ngu*m bi to céo va cac thong tin
khac c6 lién quan. Tnm'ng hop nhiéu ngudi cling té cdo vé ciing mét ndi dung thi
trong dom t6 céo con phai ghi rd ho, tén, dia chi, cach thire lién hé voi timg ngudi
td céo; ho tén cua nguoi dai dign cho nhimg ngudi t6 cdo. Ngudi té cdo phai ky
tén hodc diém chi vao don td cdo.

+ Truong hop ngum to cdo dén té céo tryre t:ep tai co quan, td chirc ¢6
thdm qu}ren thi ngudi tiép nhin huong dan ngucn to cdo viet don td cdo hodc ghi
lai ndi dung té céo bing viin ban va yéu cau ngudi tb cdo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao vén ban, trong dé g}u rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Bueu
nay. Truong hcrp nhiéu ngum cling t6 céo ve cung mdt ndi dung thi ngum tiEP
nhén huéng din ngudi tb ::ao ctr dai dién th don t6 cdo hodc ghi lai néi dung to
cdo bing vin ban va yéu cau nhimg ngudi t6 céo ky tén hodc diém chi xac nhin
vao vén ban.

- Ngudi t6 cdo c6 di nang luc hanh vi dén sy; truéng hop khéng cé du
néng lyc hanh vi dan sur thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cia phap ludt.

- Vu wec thugc thim quyén giai quyét té céo cia co quan, td chirc, ca
nhan tlep nhén t6 céo.

- N6i dung t6 cdo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

Tmong hop 0 cdo xuét phat tir vy viée khiéu nai da dugc giai quyet diing
thdm quyen trinh t, thu tyc theo quy dinh cua phap luat nhl.mg ngudi khiéu nai
khong dong y ma chuyén sang tu céo ngudi di giai quyét khiéu nai thi chi thu ly
to cdo khi ngum to cdo cung cap dugc théng tin, tai lidu, chimg cir dé x4c dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap ludt.

Trnng thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay ra quyét dinh thy 1y tb céo,
nguoi giai quyet td cdo ¢6 trach nhiém thong béo cho ngudi t6 céo va thong béo vé
néi dung té céo cho ngudi bj t6 cdo biét.

Buoc 2: Xde minh ngi dung 16 céo

- Ngudi giai quyet td cdo ty minh tlE‘:I] hanh xac minh hoéc thanh lap
Poan xac minh t6 cdo hofc Tu x4c minh td cdo (sau ddy goi chung la Td xdc
minh). Truong hep thanh 18p. T6 xéc minh thi phai ¢6 tir hai ngudi tré 1én, trong
dé giao cho mét ngudi 1am T trwdng.
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- Trudmg hop ngm:n giai quyét té cdo giao cho co quan thanh tra ciing cap
holic co quan, td chire, ca nhan khéc xac minh néi dung té cao lhl van ban giao
xdc minh ndi dung t6 cdo thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat T6
cao, Thi truo'ng co quan thanh tra hodc co quan, to chire, & nhan khéc duge giao
nhiém vy xac minh ndi dung tc c4o (goi chung la ngudi xdc minh noi dung 1o
¢40) ¢6 trach nhiém thanh lap Té xdc minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Véan ban giao xac minh ndi dung td c4o ¢6 cac ndi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm glao xac minh; ngudi duge glau xac minh ndi dung t6 cao; ho
tén, dia chi cta ngudi b th cdo: tén goi, try s& clia co quan, to chirc bi té cdo;
ndi dung cén xdc minh; thoi gian nen hanh x4c minh; quyén va tréch nhiém cua
ngudi duge giao xde minh ndi dung t6 cdo.

- Ngudi xdc minh néi dung té cdo phai tlen hanh cac bién phap cén thiét
dé thu thap thong tin, tai lidu, lam rd néi dung to cdo. Thong tin, tai ﬂﬁﬂyj]g%ﬂ;ﬁ
phéi duge ghi chép thanh van ban, khi cAn thiét thi 13p thanh bién b
gilt trong hd so vu vide t6 céo.

- Trong qua trinh xdc minh, nguoi xac minh m;u dung té cdo phai tao didu
kién dé nguoi b1 t cdo giai trinh, dvra ra cdc chimg cir dé chimg minh tinh ding, sai
ctia ndi dung can xéc minh,

- Ngum xac minh ndi dung td cdo duge thyure hign céc quyén va nghla vy
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d khodn 1 va cac diém a, b, ¢ Lhuén 2 Piéu 11 cia
Ludt Té cédo nim 2018 theo phédn cdng clia ngudi giai quyét td cdo.

- Két thic viéc xdc minh ndi dun tc:- cao, ngudi xac minh ndi dung to cao
phﬂl c6 van ban bao céo ngudi gii quyet t6 cio vé két qua xac minh ndi dung té
cdo va kién nghi bién phép x 1v.

Buwée 3: Két lugn néi dung to cdo

Theo quy dinh tai Piéu 35 Luat T6 céo nam 2018 va Diéu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén ctr vau néi dung tb cdo, giai trinh cua ngudi bi tb cdo, két qua X4ac
minh noi dung t6 cdo, tai heu chu‘ng cir ¢6 lién quan, ngum giai quyet té céo
ban hanh két ludn nodi dung té cao. Két luin ndi dung t6 cdo c6 cac ndi dung
chinh sau déy:

+ Két qua xac minh néi dung td cdo.
+ Can ol phap luat dé xac dinh ¢6 hay khong cé hanh vi vi pham phap ludt.
+ Két luéin vé noi dung t6 cdo la ding, ding mét phan hojc té cdo sai sy

that; xac dinh trich nhi¢m cua timg co quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan dén ndi
dung t6 cdo.

+ Céc bién phap xtr Iy theo tham quyen can thue hién; Luen nghj co quan, td
chtre, cd nhén khac ap dyung céc bign phap xit ly theo thAm quyen dbi véi co quan,
to chire, cé nhan ¢6 vi pham phép luft.
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+ Kién nghi co quan ¢d tham quy én xem X€t sua doi, bo sung chinh sach,
phdp ludt, 4p dung cdc bién phap cin thlet dé bao vé loiich cia Nha nudc,
quyen va lgi ich hop phap cua co quan, to chirc, c4 nhan.

Trudmg hop giai quyet lai vu vige té cao thi I‘j&,{)al cdc ndi dung trén,
nguol giai quyét to cao két luan vé nhu'ng noi dung vi pham phép ludt, sai ldm
hodc khong phu hop cia vige giai quyét to cao truge do (neu cd); xur ly theo
tham quyén hofc chi dao, kién ~nghi co quan, td chire, don vi, ¢ nhan c6 tham
quyén xur ly d6i voi co quan, to chire, don vi, ¢4 nhin c6 hanh vi vi pham phép
ludt trong qud trinh giai qu}et td céo trudce do.

- Cham nhét la 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan noi dung t6
cdo, ngudi giai quyét to cao giri kf:t luin ndi dung t6 céo dén ngudi bi td cao, co
quan, t0 chirc quan ly ngudi bi to cdo va co quan, td chitre, c4 nhan co lién quan;
théng bao vé két ludn ndi dung t6 cdo dén ngudi to cdo.

Bue 4: Xie Iy két ludn néi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Didu 36 Lugt Té c4o ndm 2018 va Dieu 18 Nghi dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhat la 07 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh ket ludn n6i dung to
cao, nguoi giai quyét t cdo cin cir vao két luén ndi dung té céo tién hanh viéc
xur 1y nhu sau:

+ Truong hop két luin ngudi b t6 céo khﬁng vi pham phép luat trong
vigc thue hién nhiém vy, cong vu thi khoi phuc quyén va lgi ich hop phap cua
ngudi bi tb céo bi xém pham do viéc tb céo khéng ding sy that gay ra, dong thm
xir 1y theo tham quyen hoic kién nghj co quan, to chirc, cé nhén c6 thim quyén
xir ly ngudi ¢b ¥ t6 cdo sai sy that.

+ Truong hop két luin nguai b t6 cao vi pham phap luat trong viéc thye
hién nhiém vy, cong vu thi ap di,mg bién phap xir ly theo thim quyen hodc kién
nghi co quan, t6 chitc, ¢4 nhin c6 thAm quyén xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop hanh vi vi pham cua ngudi bi té cdo co déu hiéu cua toi
pham thi chuyen ngay ho so vu viéc dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém sat quan sur ¢6 thdm quyén dé xir Iy theo quy dinh cta phap luat.

- Trcmg thoi han 05 ngay lam wec ké tir ngay co két qua xir 1y, co quan,
don vi, ¢4 nhan c6 thim quyén xu ly kién nghi trong két luan ngi dung 1o cdo
¢6 trach nhiém thoéng béo bang van ban cho nguoi giai quyét td cdo ve két qua
xu ly.

Nguoi giai quyet t6 céo theo doi, don déc hoic giao cho co quan, dcm vi
c6 tham quyen theo doi, don dbc viée thyc hién két lugin noi dung to cdo.
Truong hop giao cho co quan, don vj, ca nhan c6 tham quyen theo ddi, dén doc
viéc thyre hién két luan noi clung t6 céo thi co quan, don vi, c¢a nhan do phai dinh
k¥ hang thang bio cao voi ngudi giai quyét té céo vé két qua theo doi, dén doc
viée thire hién két ludn ndi dung to cdo.
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b) Cach thue thuc hién

C6 02 hinh thirc td cdo:

- T4 cdo dugc thyc hién bang don (giri qua dudng buu dién hode gii truc
tiép dén Tru so Tiép cong dan Quéan khu, Quan ching, Bo doi Bién phong, Bo
Tu 1énh Thu d6 Ha N6i, B Tu 1¢nh Canh sat bién, BO Tu lénh 86 va cap tuong
dwong, Ban Co yéu Chinh phi).

- T céo duoe trinh bay trre tiép véi co quan, t6 chire, ngudi ¢o tham quyén.

¢) Thanh phén, sb lugng hé so

- Thanh phan hé so:

+ Pon tb céo hodc vin ban ghi ndi dung t6 céo.

+ Cac tai liéu lién quan.

- 86 lugmg hé so: 01 bd

d) Théi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Ludt T4 cao nidm 2018 Thoi han giai quyét to
cdo 1a kKhong qua 30 ngay ke tu ngay thu ly t6 cdo. B6i voi vu viéc phire tap thi
¢6 thé gia han giai quyet td cfo mét lan nhung khong qua 30 ngay. Bm vOl vu
viée diic biét phire tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 céo hai lan, mdi lan khong
qua 30 ngay.

d) Péi tugng thue hién TTHC: C4 nhén

e) Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Tu 1énh Quén khu, Quin chung,
Bo dai Bién phung, B6 Tu lénh Tha d6 Ha No6i, Bo Tu ]cnh Canh sat bién,
B6 Tu 1énh 86 va cap tirong duwong, Trudng ban Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Thanh tra quéc phong Quén khu, B Tu
lénh Thu dé Ha Noi; Thanh tra Quén ching, B d6i Bién phong, Bo Tur lénh
Canh sat bién, By Tu 1énh 86 va cap tuong duong, Ban Co yéu Chinh phu.

g) Két qua thuc hién TTHC

Két ludn ndi dung té cdo va viée xir Iy két ludn ndi dung tb céo.

h) Lé phi; Khong

i) Tén mau don, mdu t& khai

Mau s6 01 - TC dén Mau s6 25 - TC dugc quy dinh tai Phy luc III - Danh
muc mau viin ban su dung trong hoat ﬁeng gial quyet tb cdo kém theo Quyét
dinh sn 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua Bé Québce _phong ban hanh danh

muc mau vin ban sur dung trong hoat d{png thanh tra, tiép cong dén, giai quyet
khiéu nai, giai quyét td cdo trong B Quéc phong.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC
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Ngudi giai quyét td cdo ra quyét dinh thu 1y t6 cdo khi c¢6 du cdc didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luat Té céo nim 2018:

+ T céo dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 23 ctia Luat Té céo
nam 2018.

+ Ngudi 16 cdo ¢6 di ndng lyc hanh vi dan su; trudng hop khong ¢6 du
nang lyc hanh vi dén sy thi phai cé ngudi dai dién theo quy dinh cia phap luat.

+ Vu viée thude thim quyén gii quyét t6 cdo clia co quan, to chue, ca
nhan tlep nhén td cdo,

+ Noi dung t6 cdo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

Tmcrng hop t6 cdo xuit phat tir vu viée khiéu nai da duoc glal quyet ding
tham quyen trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat nhung ngu'm khiéu nai
khong dong ¥y ma chuyen sang m cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly

to cao khi ngudi 6 cao cung cp dugce théng tin, tai liéu, chimg ctr dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

- Ngudi bi td cao khéng thude déi mqmg theo quy dmh tai Diéu 8 Nghi
dinh s& 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phti vé t6 céo va giai quyét
t6 céo trong Quén doi nhan dan.

1) Céin cir phap ly ctia TTHC
- Ludt Té céo sb 25/2018/QH14.

- Nghi dinh so ZBIZ{JIQFNB CP ngay 20/3/2019 cua Chinh pha quy dinh
vé th cdo va giai quyét td cdo trong Quéan d6i nhédn dén.

- Nghi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phap td chirc thi hanh Luét T6 cdo.

- Quyét dmh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ciaa B Quoc phong ban
hanh danh myc miu vin ban 511' dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dén,
gidi quyet khiéu nai, giai quyét té co trong B Quéc phong.

4. Thu tge gidi quyét td cdo cap Quan doan, Binh chiing, Binh doan,
Ving Hii quiin, Ving Canh sit bién va cip twong dwong

a) Trinh tur thue hién
Buée 1: Thu ly t6 cdo

Trude khi thy ly td cdo, ngudi giai quyet td cao tu minh hodc giao co
quan Thanh tra ciing cap xdc minh thong tin vé ngudi td cdo va diéu kién thu ly
to cdo. Trucmg hop ngudi t6 céo khﬂng cu tru tai dja ban quan ly hodc gip kho
khin trong viéc xdc minh thi nguii giai quyét td cdo c6 thé giao cac co quan,
don v; thugc Quén doan, Binh chiing, Binh doan, Vung Hai quén, Vung Canh
sat bién va ¢dp tuong duong xéc minh thong tin cin thiét phuc vu viée ra quyét
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dinh thu ly t5 cdo. Ngudi giai quyét to cdo ra quyét dinh thu ly 1 cdo khi c6 da
cac digu kién sau:

- Té cdo duge thyc hién theo quy djnh tai Didu 23 Luat T4 cdo nim 2018.

+ Trudmg hop tn cao dugce thuc hién bang don thi trong don 16 céo phai ghj
rd ngay, thang, nim t cdo; ho, tén, dia chi cua ngurdr td cdo, cach thire lién hé vai
ngudi t céo; hanh vi vi pham phap ludt bi td cdo; ngudi b: t& cdo va cac théng tin
khac co llen quan. antmg hop nhiéu ngudi cing té cdo vé cling mdt ndi dung thi
trong don t6 cdo con phal ghi 10 ho, tén, dia chi, cach thuc lién hé véi timg nguoi
to cao; ho tén cua ngudi dai dign cho nhimg nguoi to cao. Ngudi td céo phai ky
tén hodc diém chi vao don t6 céo.

+ Truong hop ngudi td cdo dén td cdo truc tlep t:;u co quan, to chirc ¢o
tham quyen thi nguoi tiép nhén hucmg dan nguai to cao viét don t6 cdo hoZc ghi
lai ngi dung td céo bing van ban va yéu ciu ngudi t6 cdo ky tén hodc diém chi
xdc nhin vao van ban, tmng do ghi ré ndi dung theo quy d;nh tai khoan 1 Diéu

K

nay. Trudmg hop nhiéu ngudi cling to cdo vé cing mdt ngi dung v il
nhan hudng din ngufn to cdo cir dai dién wet don 16 cdo hodc ghi larn%

cdo bing vin ban va yéu cau nhimg ngudi té céo ky tén hodic diém chi xéc nhén
vao vin ban.

- Ngudi t6 cdo ¢6 da ning lyc hanh vi dan s truomg hop khéng co du
ning lyuc hanh vi dén sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cua phéap luét.

- Vu vige thude thim quyén giai quyét to cdo cua co quan, td chirc, cé
nhan ttep nhén t6 céo.

- Noi dung td cdo co co s& dé xéac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham
phap ludt.

Tm{mg hop t6 céo xuat phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyet dung
tham quyen trinh tyr, thi tuc theu quy dinh cta phﬁp luit nhung ngu'm khiéu nai
khong dong y ma chuyen sang tu cdo nguoi da giai quyet khiéu nai thi chi thu ly
t6 céo khi nguo| to cao cung cap du-;rc théng tin, tai liéu, chimg cir dé xéc dinh
ngudi giai quyét khiu nai 6 hanh vi vi pham phép luat.

Trung thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyet dinh thu ly tb céo,
nguoi giai quyet t6 cdo co trach nhi¢m thong bdo cho ngudi t6 cdo va thong béo vé
néi dung t6 cdo cho ngudi bj td cdo biét.

Budc 2: Xdc minh ngi dung 16 cdo

- Nguoi g:an quyét t6 cdo tu minh t:en hanh xdc minh hodc thanh Iap
Poan xdc minh té cdo hoic To xac minh té cdo (sau day goi chung la Td xac
minh). Truomg hop thanh ldp T6 x4c minh thi phai cé tir hai ngudi trd 1én, trong
dé giao cho mét ngudi 1am Té trudmg.

- Trudmg hop ngucn gidi quyet td cdo giao cho co quan thanh tra cling cap
hodc co quan, 1 chirc, cd nhan khic xdc minh ngi dung to cdo thi vin ban giao
xac minh ndi dung t6 cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat T
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cao. Thu trudng co quan thanh tra hodc co quan, t6 chire, ca nhan khic duge giao
nhiém vy xdc minh ni dung t6 céo (goi chung 14 ngudi xdc minh noi dung to
cdo) ¢ trach nhi¢m thanh ldp T4 x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Vin ban giao x4c minh néi dung té cdo cé cac ndi dung chinh sau déy:
Ngay, thang, nim giao xac ‘minh; ngudi duge giao xdc minh nqr dung t6 cao ho
tén, dia chi cua nguoi b t6 cdo; tén goi, try s& cla co quan, to chire bi té céo;
ndi dung can xdc minh; thoi glan t:en hanh xac minh; quyén va trach nhiém cta
ngudi duge giao x4c minh ndi dung 16 cdo.

- Ngudi xac minh ndi dung t6 cdo phai t1en hanh cic bién phép cén thiét
dé thu thip thong tin, tai lidu, 1am rd ndi dung td cdo. Thoéng tin, tai liéu thu thap
phai duge ghi chép thanh vin ban, khi can thiét thi 1ap thanh bién ban, duge lhwu
gitr trong ho so vy viée t6 cdo.

- Trong quaé trinh xéc minh, ngudi xac minh ndi dung t6 céo phai tao ﬁleu
ku::n dé ngudi b1 to cdo gidi trinh, dua ra cac chimg cir dé chimg minh tinh ding, sai
ctia ndi dung can xac minh.

- Nguéi xde minh ndi dung té cdo duoe thuc hién céc quyén va nghxa Vi
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b, ¢ khaan 2 Piéu 11 cua
Luit TS cdo ndm 2018 theo phan céng cla ngudi giai quyét td cdo.

- Két thiic viéc x4c minh noi dung tﬂ cd0, nguoi Xac minh néi dung t6 cao
phal co vﬁn ban béo cdo ngudi giai quyét td céo ve két qua xdc minh ndi dung t6
céo va kién nghj bién phap xir ly.

Bude 3: Két lugn néi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Ludt Té céo ndm 2018 va Diéu 17 Nghi dinh
31/2019/NP-CP:

- Cén cr vao ndi dung to cdo, giai trinh cua ngudi bj td cdo, két qua Xéc
minh néi dung to céo, tai ligu, chimg cir ¢6 lién quan, nguoi gia.l quyet t6 cdo
ban hanh két luan ndi dung t6 cdo. Két luan noi dung t6 cdo cb cac ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua x4c minh ndi dung t6 cdo.
+Can cir phép luét dé xac dinh c6 hay khéng cé hanh vi vi pham phap ludt.
+ Két luan vé noi dung td céo la ding, ding mét phin hoic té cdo sai su

that; xac dinh tréch nhiém cua timg co quan, 6 chire, c4 nhén lién quan dén noi
dung t6 cao.

+ Céc bién phap xir Iy theo thim quyen can thye hign; klen nghi co quan, to
chu'c ca nhan khac ép dung céc bién phap xtr ly theo tham quyen doi vdi co quan,
td chite, ¢4 nhan c6 vi pham phap ludt.

+ Kién nghi co quan c6 thdm quyen xem xét sira ddi, bd sung chinh sach,
phap ludt, dap dung cdc bién phap can thlet dé bao vé lgiich cua Nha nuéc,
quyén va lgi ich hgp phép clia co quan, t6 chire, ca nhén,
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Truong hop giai quyét lai vu viéc t6 cdo thi ngodi cac ndi dung trén,
ngudi giai quyét t6 céo két ludn vé nhitg ndi dung vi pham phap ludt, sai lam
hodc khéng phi hop cia vige giai quyét to cdo trude do (néu cd); xu 1y theo
tham quyén hodc chi dao, kién nghi co quan, t6 chirc, don vi, cd nhén co thdm
quyén xir ly dbi voi co quan, t chirc, don vi, cé nhin ¢é hanh vi vi pham phap
ludt trong qua trinh giai quyét t6 cdo trude do.

- Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh két ludn ndi dung to
" a & W o A . 5w -: & - R # a 3 & . -l: ¥
cdo, ngudi giai quyét to cdo giri két lugn ndi dung 10 cdo dén nguol bi t6 céo, co
quan, to chire quan 1y nguoi bi to cdo va co quan, to chire, ca nhén cd lién quan;
thong bao vé ket ludn ndi dung to cdo dén ngudi to céo.
Burére 4: Xue Iy két luan noi dung to cao

~ Theo quy dinh tai Diéu 36 Ludt TS co nim 2018 va Diéu 18 Nghj dinh
56 31/2019/ND-CP:

_ Cham nhét 12 07 ngay 1am viée ké tir ngay ban hanh két luin ndi dung t6
cdo, ngudi giai quyét to cdo cin clr vao két luan ndi dung to cao tién hanh viéc
xtr ly nhu sau:

+ Truong hop két ludn nguoi bi td cdo khong vi pham phap ludt trong
viéc thyc hién nhiém vy, cong vu thi khi phyc quyen va lgi ich hop phép cua
ngudi bi t6 cdo bi xdm pham do viéc 1 cao khéng ding su that gy ra, déng thoi
x 1y theo thim quyén hodic kién nghi co quan, to chirc, cé nhan c6 tham quyén
Xt ly nguoi ¢d ¥ 10 cdo sai sy thét.

+ Trudmg hop két ludn ngudi bi to céo vi pham phép ludt trong viée thyc
hién nhiém vu, cong vu thi 4p dung bién phap xit ly theo tham quyén hodc kién
nghi co quan, tb chitc, c nhén cé tham quyén xit Iy theo quy dinh cua phap luat.

- Trudmg hop hanh vi vi pham ciia ngudi bj t§ cdo ¢6 dau hidu cta ti
pham thi chuyén ngay hé so vu vige dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém sat quén su co thim quyén dé xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co lj:ét qua xtr ly, co quan,
don vi, ¢4 nhan c6 thim quyén xir ly kién nghi trong ket ludn ndi dung to cdo
¢6 trdch nhiém théng bdo bing van ban cho ngudi giai quyet 10 cdo vé két qua
xur ly.

Ngudi giadi quyét t6 cdo theo ddi, don déc hoic giao cho co quan, don vi
¢6 thim quyén theo doi, don dbc viée thyc hign két ludn ndi dung to cdo.
Truomg hop giao cho co quan, don vi, ¢4 nhan cé thim quyén theo ddi, don doc
viéc thuc hién két luan ndi dung td céo thi co quan, don vi, ¢d nhén do6 phai diqh
ky hang thang bdo cdo véi ngudi gidi quyét tb co vé ket qua theo ddi, don doc
viéc thue hién két luan ndi dung td céo.

b) Cach thie thye hien

Cé 02 hinh thirc to cdo:
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- T6 céo duge thyc hign bing don (guri qua dudmg buu dién hodc g tryc
nep dén Tru so TlEp cong din hojc noi tiép cong déan cua Quan doan, Binh
chiing, Binh doan, Viing Hai quén, Ving Cinh sét bién va cap tuong duong).

- T6 céo duge trinh bay truc tiép voi co quan, b chire, ngudi ¢ thim quyén.

¢) Thanh phén, sé lugng hé so

- Thanh phdn hé so:

+ Don 16 cdo hodc van ban ghi ndi dung té céo.

+ Céc tai liéu lién quan.

- 86 heong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luat T6 cdo ndm 2018 Thoi han giai quyét to
cao la khong qua 30 ngay ke tir ngay thu Iy t6 cdo. Pdi voi vu viée phtrc tap thi

c6 thé gia han giai quyeét to cao mot lan nhung khung qua 30 ngay Péi véi vu

viéc diic biét phirc tap thi c thé gia han giai quyét té cdo hai 1an, mdi lan khong
qua 30 ngay.

d) i trong thue hién TTHC: C4 nhan
e) Co quan thye hi¢gn TTHC
- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Tu 1énh Quan doan, Binh ching,

Binh doan, Viing Hai quan, Ving Céanh sat bién va cip twong duong.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: Thanh tra Quén doan, Binh ching, Binh
doan, Ving Hai quén, Ving Canh sat bién va cép twong duong.

g) Két qua thuc hién TTHC

Két ludn ndi dung t6 cdo va vide xir 1y két luan ndi dung t8 céo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau dom, mau t& khai

Mau s6 01 - TC dén Mau sb 25 - TC dugc quy dinh tai Phy lyc 111 - Danh
muc mau van ban st dung trong hoat dong giai quyet td cdo kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cta B Quﬁc phbng ban hanh danh

muyc médu vin ban str dl,mg trong hoat dong thanh tra, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, gidi quyét to cdo trong Bo Quoc phong.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC

Ngudi giai quyét t cao ra quyét dinh thu ly t§ cdo khi c6 du céc diéu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Luit T4 cdo nam 2018:

+ Té cdo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 23 cia Luat Té céo
nam 2018.
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+ Ngudi td cdo c6 dii nang lyc hanh vi dan su; trudmg hop khéng c6 di
néng luc hanh vi dan sy thi phai ¢6 ngudi dai dién theo quy dinh cla phap ludt.

+ Vu vige thude thim quyén giai quyet t6 cdo clia co quan, to chirc, ca
nhén tiép nhan t6 cdo.

+ NOi dung t6 cdo o co s& dé xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.

Truong hop t6 céo xuat phat tir vu viée khiéu nai da dwoc giai quyet dng
thim quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cua phap ludt nhung ngudi khiéu nai
khong dong y ma chuyen sang to céo ngudi di giai quyét khiéu nai thi chi thu 1y
to cao khi ngudi to cdo cung cap dugce thong tin, tai liéu, chimg cir d xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai co hanh vi vi pham phép luat.

- Ngudi b t6 cédo khong thude dbi tuong theo quy dinh tai Diéu 8 Nghl
dinh 50 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cta Chinh phti vé 16 cdo va giai quyét
to céo trong Quén ddi nhan dan.

1) Can cir phap ly cua TTHC
- Luat T6 cdo sb 25/2018/QH14.

- Nghi dinh 50 28!2019/1\11?}-(2? ngay 20/3/2019 cua Chinh pha quy dinh
vé t céo va giai quyét té cdo trong Quén ddi nhén dén.

- Nghij dinh sb 3172019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép to chire thi hinh Lut Té cdo.

- Quyét dmh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ctia Bé Quoc phbng ban
hanh danh myc mau vin ban sir dung trong hoat dfng thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo trong Bd Quéc phong.

5. Thu tue glﬁt quyet to cdo cip Hoc vién, Nha triedng, Vién nghién
citu, Bénh vién va cap twong dwong

a) Trinh tur thue hién
Bueoe 1: Thu Iy t6 cdo

Trude khi thy 1y t6 cdo, ngudi giai quyét té cdo ty minh hodic giao co
quan Thanh tra hoac can bo phu trach thanh tra kiém nhiém ctng cap Xac minh
thdng tin vé ngudi té cdo va diéu kién thu 1y t§ cdo. Truong hurp ngum to cdo
khong cu tru tai d;a ban quan ly hodc gip kho khin trong viéc xdc minh thi
ngudi giai quyét t céo ¢ thé glao cac co quan, don vi thuéc Hoc vién, Nha
truong, Vién nghién ciru, Benh vién va cép ur(mg duong xéc minh thnng tin can
thiét phue vy Vige ra quyét dinh thu ly th cdo. Ngudi giai quyét tb cdo ra quyét
dinh thu 1y t8 céo khi c6 di céc diéu kién sau:

- Té cdo duge thye hién theo quy dinh tai Piéu 23 Luét T cdo nim 2018.

+ Truong hop to céo duoe thyce hién bang don thl trong don t6 cdo phai ghi
rd ngay, thang, ndm t6 cdo; ho, tén, dja chi cia ngudi to cdo, céch thire lién hé véi
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ngudi td cdo; hanh vi vi pham phap luat bi to c4o; nger b; tb cao va céc thong tin
khéc ca lién quan. Truémg hop nhidu ngudi cling té cdo vé cling mdt ndi dung thi
trong don td cédo con phai ghi rd ho, tén, dja chi, cach thirc lién h¢ voi timg nguoi
t6 cdo; ho tén cua ngum dai dign cho nhimg ngudi t6 céo. Nguai to céo phai ky
tén hodic diém chi vao don td cdo.

+ Truong hop ngum to céo dén to cdo trye nep ta1 ¢o quan, td chirc co
tham quyen thi ngum tlep nhan hmmg dan nguoi t6 céo viét don t6 cdo hodc ghi
lai ndi dung t6 cdo bang vin ban va yéu cau ngudi t6 cdo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao van ban, trong dé ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Dleu
ndy. Trudng hop nhiéu ngudi cung t6 cdo vé cung mot ndi dung thi ngudi tlep
nhén huong dan ngum to cdo cir dai dién wet don t6 céo hodc ghi lai ngi dung 16
cdo bing viin ban va yéu cau nhimg ngudi t6 cdo ky tén hojc diém chi xac nhén
vao van ban.

- Ngudi té cdo ¢6 du ning luc hanh vi dan sy; truéng hop khéng c6 du
néng lue hanh vi din su thi phai ¢6 ngudi dai dién theo quy dinh cua phéap luat.

- Vu vige thude thdm quyén giai quyét td cdo cua co quan, td chirc, ca
nhén tiep nhén to céo.

- Ni dung té cdo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap ludt.

Trm:mg hop td cdo xudt phat tir vu viée khiéu nai d3 dugc giai quyet ding
tham quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dmh cla phap luat nhung ngum khiéu nai
khéng dong ¥y ma chuyen sang to céo ngudi da giai quyét khiéu nai t]11 chi thu ly
to cao khi ngum t6 céo cung cép duoc théng tin, tai liéu, chimg cir dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap luat.

Tmng thm han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay ra quyet dinh thy 1y to Cao,
ngm:n giai quyet t6 céo c6 IIach nhiém théng bdo cho ngudi t cdo va thong bao ve
ndi dung t6 cdo cho ngudi bi t céo biét,

Buede 2: Xde minh ndi dung t6 cdo

- Nguoi giai quyét t& cdo ty minh tlen hanh xdc minh hodc thanh lap
Poan xac minh t6 céo hodc TD xéc minh t6 cdo (sau day goi chung la Té xéc
minh). Trutng hop thanh l1ap Td x4c minh thi phai c6 tir hai ngudi tré 1én, trong
dé giao cho mot ngudi 1am Té trudng.

- Trudmg hop ngum giai quyét 16 cdo giao cho co quan thanh tra cung cap
hodc co quan, té chirc, cd nhén khdc xédc minh ndi dung 10 cdo thi van ban giao
xéc minh ndi dung t6 céo thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Ludt T6
cdo. Thu trudéng co quan thanh tra hodc co quan, td chirc, ¢4 nhéan khac duge giao
nhiém vy xéc minh ndi dung to cdo (goi chung 13 ngudi x4c minh ndi dung to
c40) ¢6 trach nhiém thanh ldp T6 xac minh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

- Véan ban glao x4c minh ndi dung t6 cdo c6 cac ndi dung chinh sau day:
Ngiy, thang, ndm giao xdc minh; ngudi duge giao xac minh ndi dung to cdo; ho
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tén, dia chi cua nguoi b t6 cao; tén goi, try so cua co quan, td chire bi tb cdo;
ndi dung cén xdc minh; thoi glan 'wan hanh xac minh; quyén va trach nhiém cua
ngudi dugce giao x4e minh ndi dung td cdo.

- Ngudi xac minh ndi dung 6 céo phai t1en hanh céc bién phap can thiét
dé thu thip théng tin, tai liéu, 1am rd ndi dung to cdo. Thong tin, tai lidu thu thap
phai dugce ghi chép thanh vén ban, khi can thiét thi 1ap thanh bién ban, duoe luu

giir trong ho so vy viée té cdo.

- Trong qua trinh xéc minh, nguoi xdc minh mpl dung t5 cdo phai tao diéu
kién dé ngudi bi to céo giai trinh, dua ra céc chimg cir dé chimg minh tinh duing, sai
cua ndi dung can xac minh.

- Ngu.rm xac minh noi dung t6 cao duge thuc hi¢n cac quyén va ‘nghia vy
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cla
Luat T4 cao nim 2018 theo phin céng clia ngudi giai quyét t6 cdo.

- Két thic viéc xac minh ndi dung tc: céo, ngum xac minh ng ‘ﬁ 3 :
phal co van ban bao cdo ngudi giai quyeét tb cao vé két qua xdc mi
cdo va kién nghj bién phap xir 1.

Bude 3: Két ludn noi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Lugt T6 cdo nim 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén cir vao ndi dung to céo, gii trinh cua ngudi b td cao, két ‘qua xac
minh ndi dung t6 céo, tai liéu, chung cir ¢6 lién quan, ngum g|a.| quyét té cdo
ban hanh két luén néi dung t6 cdo. Két ludn ndi dung to céo cé céc ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua xac minh néi dung té céo.
+ Cin cir phap luat @ xéc dinh c6 hay khéng ¢6 hanh vi vi pham phép ludt.

+ Két luan vé noi dung t6 céo la ding, ding mgt phan hoic té cdo sal sy
that; xac dinh trach nhiém cua timg co quan, td chire, ¢4 nhan lién quan dén noi
dung t6 cdo.

+ C4c bién phép xir Iy theo thdm quyén can thyc hién; kjén nghj co quan, t6
chire, cé nhan khéc 4 ap dung cdc bién phap xtr ly theo thAm quyén dbi véi co quan,
to chirc, cé nhén ¢6 vi pham phép ludt.

+ Kién nghi co quan ¢6 thim qluyen xem xét stra d6i, bd sung chinh séch,
phdp ludt, 4p dung cdc bién phap can thlet dé bao vé lgiich ctia Nha nudc,
quyen va loi ich hgp phép cta co quan, td chire, c4 nhén.

an(mg hop giai quyet lai vy viée t6 céo thi ngoai cédc ndi dung trén,
ngudi giai quyét td cdo két ludn vé nhu'ng ndi dung vi pham phap ludt, sai lam
hodc Lhong phu hop cua vige giai quyét to cdo trude d6 (neu co); xir ly theo
thdm quyén hodc chi dao, kién nghj co quan, t chirc, don vi, c4 nhén cé thim
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quyeén xir 1y d6i véi co quan, to chite, don vi, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham phap
ludt trong qua trinh giai quyet tb cao trudc do.

- Cham nhit la 05 11gav lam viée ké tir ngay ban hanh két lun ndi dung t6
céo, nguoi giai quyet td cao gui ket ludn ndi dung tD cdo dén nguoi b td cdo, co
quan, to chirc quan Iy nguai bi 1.0 €ao va co quan, td chire, ca nhan c6 lién quan;
thong bao vé két luan ndi dung t6 cdo dén nguoi o céo.

Buede 4: Xir Iy két lugn ngi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Dieu 36 Ludt Té cdo nam 2018 va Diéu 18 Nghi dinh
56 31/2019/NP-CP:

- Cham nhit 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh ket luéin ngi dung t6
cdo, nguoi gial quyet t6 cao cdn clr vao két luin ndi dung td cdo tién hanh viéc
xur Iy nhur sau:

+ Trudng hop két ludn ngudi bi to cao khong vi pham phap luit trong
viée thue hién nhiém vy, cng vu thi khoi phuc quyén va lgi ich hgp phap cua
ngudi bi to céo bi xédm pham do viéc to cdo khong dung sur that gay ra, dong thoi
xtr ly theo tham quven hoac kién nghi co quan, t6 chire, ca nhan cé thAm quyén
xir Iy nguoi b v t6 cdo sai sy that.

+ Trudng hop két luan ngudi b t6 cdo vi pham phap luat trong viée thyc
hién nhiém vu, cong vu thi ép dung bién phap xtr Iy theo tham quyen hoic kién
nghi co quan, to chirc, cd nhan ¢ tham quyén xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

- Trudng hop hanh vi vi pham cua nguoi bi tn cdo ¢ diu hiéu cia toi
pham thi chuyén ngay ho so u vige dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém sat quén su c6 thim quyén dé xir ly theo quy dinh cua phép luat.

- Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay co két qua xu 1y, co quan,
don vi, ca nhan ¢ tham quyén xur ly kién nghi trong két luén ndi dung to cdo
¢6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho nguoi giai quyet tb cao vé két qua
xur ly.

Ngudi glal quyet t cdo theo ddi, dén ddc hodc g1ao cho co quan, don vj
¢6 thdm quyén theo dai, don dbc viée thue hién két lugn ndi dung t6 cao,
Truomg hop giao cho co quan, don vi, cd nhan c6 thAm quyén theo ddi, don dde
viéc thue hién két luan noi dung td cdo thi co quan, d{m w‘, ca nhén do phai dinh
ky hang thang bdo cdo v&i ngudi giai quyét tb cdo vé két qua theo déi, dén déc
viéc thuc hién két ludn noi dung to cao.

b) Cach thire thuc hién
C6 02 hinh thirc t6 cdo:
- Té cho duge thue hién bing don (giii qua duong buu dién hodc gui truc

tiép dén dja diém Tiép cong dan cia Hoc vién, Nha trudng, Vién nghién cin,
Bénh vién va cap tuong duong).

- Té céo duoc trinh bay tryc tiép véi co quan, to chire, ngudi ¢o thAm quyén.



¢) Thanh phén, 50 lrong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Don td céo hodc van ban ghi ndi dung 4 céo.

+ Céc tai liéu lién quan.

- 86 lieomg hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luft Té cao nam 2018: Thoi han giai quyét t6
cdo la khong qué 30 ngdy ke tir ngay thu ly to cdo. Pdi véi vu viée phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét té cao mdt lan nhung khéng qua 30 ngé.y Dm vai vu

viéc dic biét phire tap thi ¢ thé gia han giai quyét té cdo hai 1an, mdi lan khéng
qua 30 ngay.

d) Doi tugng thue hién TTHC: Cé nhén
¢) Co quan thuc hién TTHC

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Gidm déc hoc vu:n, miﬁm@ma

trudng, Vién truong Vién nghién ciru, Gidm ddc bénh vién va cép

- Co quan trye tlep thuc hién: Thanh tra hodc can b phu trach thanh tra
kiém nhiém cap Hoc vién, Nha trudmg, Vién nghién ciru, Bénh vién va cap
trong duong,

g) Két qua thyc hién TTHC

Két luan néi dung td cdo va vige xir ly két ludn ndi dung t6 cdo.

h) Lé phi: Khéng

i) Tén mAu don, mau t& khai

Mau s6 01 - TC dén MAu s6 25 - TC duge quy dmh tai Phu luc III - Danh
muc mau van ban su dung trong hoat djng giai quyet to cdo kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia B Quéc ~phong ban hénh danh

muc mau vin ban su' d;mg trong hoat dong thanh tra, tiép cong din, giai quyét
khiéu nai, giai quyét td céo trong B§ Quée phong.

k) Yéu cdu, diéu kién thue hién TTHC

Ngudi giai quyét té cdo ra quyét dinh thu 1y té cdo khi c6 du céc didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Ludt T cdo ndm 2018:

+ Té cdo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 23 cia Luat Té cdo
nam 2018.

+ Ngudi t6 cdo ¢6 di nang lyc hanh vi dan su; truéng hop khéng c6 du
nang luc hanh vi dan sy thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luét.
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+ Vu vige thuge thdm quyén giai quyét t6 cao cta co quan, t chic, ca
nhan tlep nhén té cdo.

+ Noi dung t6 céo 6 co s dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

Tmfmg hop t6 cdo xudt phat tir vu viée khiéu nai da duoc giai quyet dung
thim quyen trinh ty, thu tuc theo quy dinh cta phap lut nhung ngum khi€u nai
khcmg dong ¥ ma chuyen sang tn cdo ngudi da giai quyét khidu nai thi chi thu ly
to cao khi ngudi to cdo cung cip duge théng tin, tai liéu, chimg cir d& xéc dinh
ngudi giai quyét khidu nai ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

- Ngudi bi t6 cdo khong thudc ddi tugng theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi
dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh phu vé t6 cdo va giai quyét
td cdo trong Quan doi nhéan dan.

1) Can ctr phap ly cia TTHC
- Ludt T4 cdo s6 25/2018/QH 14,

- Nghi dinh sc- 28/2019/NB-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phu quy dinh
vé t6 cdo va giai quyet td céo trong Quén ddi nhan dan.

- Nghi dinh sb 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap td chire thi hanh Luat Té cdo.

- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua Bo Quoc phong ban
hanh danh muc mau vin ban s dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét té cao trong B Québc phong.

6. Thii tuc gidi quyét t6 cdo chp Cuc, Sw doan, B§ Chi huy quin sy
tinh, B§ Chi huy B d9i Bién phong tinh va cip twong dwong

a) Trinh tu thuc hién

Bude 1: Thu Iy 16 cdo

Truée khi thy Iy t6 cdo, ngudi giai quyét td cdo tw minh hodc giao co
quan Thanh tra hoac can bd phu trach thanh tra kiém nhiém cung cap xac mmh
théng tin vé& ngudi td céo va diéu kién thu ly té céo. Truong hqp ngudi té céo
khcng cu tru tal dja ban quan l}’ hodic gap khé khan trong viéc xdc minh thi
nguoi giai quyet td cdo ¢6 thé giao cac co quan, don vi thude Cuc Su doan, Bd
Chi huy quéan sir tmh B¢ Chi huy B¢ doi Bién Phnng tinh va c:ap tuong d‘ucmg

xac mmh thong tin can thiét phuc Vi viée ra quyet dinh thy ly t6 céo. Nguoi giai
quyét td céo ra quyét dinh thu 1y t6 céo khi c6 du cac didu kién sau:

- T6 cdo dugce thyre hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luat T6 céo nam 2018,

+ Trudng hop to cdo dugce thuc hién bing don thi trong don t6 céo phai gh}
ro ngay, thang, nam té céo; ho, tén, dia chi ctia ngum td céo, cach thirc lién h¢ véi
ngudi t6 cdo; hanh vi vi pham phap lujt bj t6 céo; ngum b; t6 cdo va céc théng tin
khdc co lién quan. Tru.'ang hop nhiéu ngudi cling td cdo vé ciing mdt ndi dung thi
trong dom t6 céo con phai ghi rd ho, tén, dia chi, cach thirc lién hé vai timg ngudi
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to c4o; ho tén cua ngudi dai dién cho nhimg nguoi t6 cdo. Ngudi td céo phai ky
tén hodic diém chi vao don té cdo.

+ Truomg hgp ngudi td cdo dén t6 cdo tryre tiép tai co quan, to chirc ¢6
tham quyen th1 nguérl tiép nhan hudéng dan ngucu to cdo viét don t6 cdo hodc ghi
lai noi dung to céo bang van ban va yéu cau ngudi td cédo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao van ban, trong do ghl r-::- noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Bleu
nay. Trudng hrgp nhiéu ngucn cung to cho ve cung mot ndi dung thi ngudi uep
nhén huéng dan ngum t6 cdo cir dai di¢n wet don to céo hodc ghi lai ndi dung t6
cdo bing vin ban va yéu ciu nhiing ngudi tb cdo ky tén hodc diém chi x4c nhan
vao vin ban.

- Nguoi 16 céo ¢6 di nang lyc hanh vi din sy; trudmg hop khong ¢6 du
nang lyc hanh vi dén sy thi phai ¢6 nguoi dai dién theo quy dinh ciia phap luat.

- Vu viée thude thim quyén giai quyét t5 cao ciia co quan, to chirc, ca
nhén tiép nhan té co.

- Noi dung t6 cdo c6 co so dé xac dinh ngudéi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

Truung hop t6 cdo xuat phat tir vy viée khiéu nai di duoc giai quyet dung
thdm quyén, trinh tu, thu tuc theo quy dinh cua phap ludt nhung ngudi khiéu nai
khung dong ¥ ma chuyen sang m cdo ngudi di giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
to cao khi ngum t0 cédo cung cép duge théng tin, tai liéu, ching cir dé xéac dinh
ngudi gidi quyét khidu nai ¢6 hanh vi vi pham phap ludt.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ra quyet dinh thu ly & caa
ngum giai quyét t6 cdo co trich nhiém thong béo cho ngudi tb céo va théng bao vé
ndi dung 5 céo cho ngudi bi té céo biét.

Buée 2: Xdc minh ngi dung 6 cdo

- Ngm:n giai quyct t6 céo ty minh tlén hanh xac minh hodc thanh 13p
Doan xdc minh t6 cao hoic Tu x4c minh td céo (sau diy goi chung la Té xac
minh). Trudng hop thanh 1ap T xdc minh thi phai cé tir hai nguoi tro 1én, trong
d6 giao cho mét ngudi lam Té truong.

- Trudng hop ngum giai quyét td cdo giao cho co quan thanh tra cling cap
hofic co quan, té chirc, ca nhéin khdc xédc minh ndi dung t6 cédo thi vn ban g;ao
xéc minh ndi dung t6 cdo thuc hién theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Luat T6
cdo. Thu trudng co quan thanh tra hoac co quan, té chiic, ¢ nhan khde duoc g:ao
nhiém vy xdc minh ndi dung t5 cdo (goi chung la ngudi xae minh ndi dung to
cdo) ¢o trach nhiém thanh ldp T x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

- Van ban glan xdc minh néi dung t6 cdo ¢ céc ndi dung chinh sau day:
Negay, thang, nim giao xac minh; ngudi dugce giao xde minh ndi dung to cao; ho
tén, dia chi cua nguoi bi td céo; tén goi, tru s¢ clia co quan, td chire bj td céo;
ndi dung cdn x4c minh; thoi gian tw:n hanh xdc minh; quyén va trach nhiém cua
ngudi duge giao xde minh ndi dung td cdo.
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- Ngudi xdc minh néi dung to cdo phai tu:n hanh céc bién phép cén thiét
dé thu thép thong tin, tai liéu, 1am rd ndi dung t6 cdo. Théng tin, tai lidu thu thip
phal dugc ghi chép thanh vin ban, khi cén thiét thi 1ap thanh bién ban, duge luu
giir trong ho so vu viée td cdo.

- Tmng qua trinh xac minh, nguoi xac minh ndi dung t6 cdo phai tao didu
kién dé ngudi bi to céo giai trinh, dua ra cac chimg cir dé chimg minh tinh diing, sai
ctia ndi dung can xac minh.

- Ngum x4c minh ndi dung t6 cdo duoc thye hign céc quyen va nghia vy
quy d;nh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 ctia
Luit T4 céo nam 2018 theo phén cdng cta ngudi giai quyét t co.

- Két thic viéc xdc minh ndi clung Lo cdo, ngudi xac minh ndi dung to cdo
phai c6 vin ban béo céo nglm‘] giai quyét té cdo vé két qua xac minh ndi dung té
c4o va kién nghi bién phap xr ly.

Buede 3: Két ludn nii dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Ludt T6 cdo nam 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Can ctr vao ndi dung té cdo, giai trinh ctia ngudi bi té cdo, két ‘qua xéc
minh ndi dung to cdo, tai llv;u chimg cir ¢6 lién quan, n§um giai quyét té cao
ban hanh két luan ndi dung té cdo. Két ludn ndi dung t6 cédo co cac ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua xdc minh ndi dung té cdo.
+ Cén cur phép luat dé xac dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phap luit,

+ Két ludn vé néi dung t6 céo 1a ding, ding mét phan hodc t6 cdo sai sy
thét; xdc dinh trdch nhiém cta timg co quan, td chire, cé nhén lién quan dén ndi
dung t6 céo.

+ Cc bi¢n phap xir 1y theo tham quyén can thyc hién; kién nghj co quan, to
chirc, ¢4 nhan khéc dp dung cée bi¢n phip xir Iy theo thim quyén doi véi co quan,
t0 chire, c4 nhén cé vi pham phép luat.

+ Kién nghi co quan c6 thim quyen xem xét sira d6i, bé sung chinh sach,
phag ludt, ap dung cdc bién phéap can thlet dé bao vé loi ich ctia Nha nudrc,
quyén va lgi ich hgp phép cla co quan, té chire, ¢4 nhan.

Tnmng hD‘p giai quyet lai vu vige to céo thi ng{}al cac ndi dung trén,
ngudi giai quyét to cdo két ludn vé nhimg ndi dung vi pham phap luét, sai 1am
hofic khong phii hop cia vige giai quyeét to cdo truoe do (neu c-ﬁ), X ly theo
tha.m quyen hodc chi dao, klen nghi co quan, to chirc, don vi, c4 nhin cé thim
quyén xir Iy ddi véi co quan, to chire, don vi, cd nhan c¢é hanh vi vi pham phép
luit trong qué trinh giai quyét té céo trude do.

- Cham nhét 1a 05 ngay lam vigc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung to
cdo, ngudi giai quyét t6 cdo giri két luan ndi dung t6 cdo dén ngudi bi té cdo, co
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quan, to chire quan Iy ngudi bi to €40 va co quan, to chire, ca nhan co lien quan,
thong bao vé két ludn ndi dung 16 cao dén ngudi tb céo.

Buoe 4: Xwe ly ket ludn noi dung 16 cdo
~ Theo quy dinh tai Pidu 36 Ludt Té cio nam 2018 va Piéu 18 Nghi dinh
50 31/2019/ND-CP:

- Cham nhat la 07 ngay lam vigc ké tir ngay ban hanh ket luan ndi dung té
cdo, ngudi giai quyét td cdo cin cir vao két luan néi dung té cdo tién hanh viée
xir 1y nhu sau:

+ Trudng hop két luin ngudi bi t6 céo Lhc‘mg vi pham phap ludt trong
viée thye hién nhiém vy, céng vu thi khoi phuc quyén va loi ich hop phép cua
ngurdi bi to cao bj xam pham do vige td cdo khong ding su that gdy ra, dong thoi
x(r ly theo tham quy&n hodc kién nghi co quan, o chirc, cé nhén cé tham quyen
xir Iy nguoi cd ¥ 16 cdo sai sy thit,

+ Truong hqp két luan ngudi bi t6 cdo vi pham phap lual trong viée thuce
hién nhig¢m vy, cong vy thi ap dung bién phap xir 1y theo tham quyen hosc kién
nghi co quan, to chire, ca nhén ¢ thaim quyén xir 1y theo quy dinh cua phap lujt.

- Trudmg hop hanh vi vi pham ctia ngudi bi té cdo ¢ dau hiéu cua toi
pham thi chuyen ngay ho so vu viée dén Co quan diéu tra hinh su hodc Vién
kiém st quan sur co tham quyén dé xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

- Trong thai han 05 ngay lam wec ké tir ngdy c6 két qua xit 1y, co quan,
don vi, cé nhan cé tham quyen xtr 1y kién nghi trong két luan ndi dung 10 cdo
co trach nhiém thong bdo bing vin ban cho ngudi giai quyét té cdo vé két qua
X ly.

Nguoi giai quyét t6 cdo theo ddi, don ddc hoac glao cho co quan, don vi
6 tham quyen theo doi, don déc viéc thuc hién két ludn ndi dung to céo.
Trudng hop giao cho co quan, don vi, cé nhan co thim quyen theo dai, don ddc
viéc thue hién két ludn ndi dung td cao thi co quan d(m vi, cé nhédn d6 phai dinh

ky hang thang béo céo voi nguoi glal quyét to cdo vé két qua theo ddi, don déc
viée thue hién két luan ndi dung t6 cdo.

b) Cach thire thyce hién
C6 02 hinh thic t6 cdo:

- Té céo duge thyc hién bang, don (guri qua dudng buu dién hodc giri tryc
tlep dén Try s& hoac dia diém Tiép cong din cla Cuyc, Sur doan, B§ Chi huy
quén sur tinh, Bo Chi huy Bo ddi Bién phong tinh va cép tuong duong).

- T céo dugc trinh bay trirc tiép véi co quan, td chire, ngudi cé thim quyén.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Thénh phan hé so:

+ Don tb céo hodc van ban ghi ndi dung t6 cdo.

+ Cac tai li¢u lién quan.
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- 86 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Ludt To cdo nam 2018: Thoi han giai quyét to
céo la khong qua 30 ngay ke tir ngay thu 1y t6 cdo. Doi voi vy viéc phre tap thi
c6 thé gia han giai quyet to cao mot lan nhung khong qua 30 ngay. Doi véi vy
viéc dac biét phiec tap thi cé the gia han giai quyét to céo hai lan, méi 1an khong
qua 30 ngay.

d) Péi tuong thue hign TTHC: Ca nhén

e) Co quan thue hién TTHC

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Cuc truong, Su doan truéng, Chi
huy truong B¢ chi huy quan su tinh, Chi huy truéng Bo chi huy B doi Bién
phong tinh va cap tuong duong.

- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra qudc phong Bd Chi huy quén sy
tinh; Thanh tra hodc can bd phu trach thanh tra kiém nhiém cép Cuc, Su doan,
Bé Chi huy B doi Bién phong tinh va cap tuong duong,

g) Két qua thyc hién TTHC

Két ludn néi dung t6 cdo va viée xir Iy két ludn ndi dung th céo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai

Mau s6 01 - TC dén Mau s6 25 - TC dugc quy dinh tai Phu lyc III - Danh
myc mau van ban sir dung trong hoat dong giéi quyét té céo kem theo Quyét
dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia B Quoc phong ban hanh danh
muyc mau vin ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiep cong dan, giai quyet
khiéu nai, giai quyét to cdo trong Bd Quoc phong.

k) Yéu cAu, diéu kién thue hién TTHC

Ngudi giai quyét td cdo ra quyét dinh thu ly t6 cdo khi c6 du cac diéu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luft TS cdo nam 2018:

+ Té cao duoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 23 cua Luft Té cdo
nam 2018.

+ Ngudi tb cdo c6 di ning lyc hanh vi dn sy truong hop khong co du
ning lwc hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cta phap luét.

+ Vu viée thudc thim quyén giai quyét t6 céo clia co quan, to chirc, ca
nhén tiép nhéan to cao.

+ Noi dung th cdo co co so dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

~ Truong hop td cdo xuét phat tir vy vigc khiéu nai da dugc giai quyét' ding
thim quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh ctia phap luat nhung nguoi khieu nai
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khéng déng ¥ ma chuyen sang to céo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy
to cao khi ngudi t6 cdo cung cip duge théng tin, tai liéu, chimg cir dé xdc dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

- Ngudi bi tb cdo khong thude doi trong theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi
dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phu vé td cdo va giai quyét
td cao trong Quén ddi nhén dan.

1) Cén cir phéap Iy cia TTHC
- Ludt T6 cdo sb6 25/2018/QH14.

- Nght dinh sn 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cua Chinh phu quy dinh
vé th céo va giai quyet t6 cao trong Quéan ddi nhan dan.

- Nghi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s didu va bién phap td chire thi hanh Luat Té co.

- Quyét dinh s& 5166/QP-BQP ngay 11/11/2019 ctia B Qunc phong ban
hanh danh muyc mau van ban st dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo tr-:mg Bé Qudc phong.

7. Tha tue %lﬂl quyét to cdo ca Trung doan, Lir doan, Ban Chi huay
quan sy huyén, Pon Bién phong va cap twong dwong

a) Trinh tu thuc hién

Bude 1: Thu y té cdo

Trude khi thy 1y td céo, ngum glal quyét t6 cdo tir minh hodgc g:au Cén bd
phu trach thanh tra kiém nhi¢m cling cap xéc minh théng tin vé ngudi t6 céo va
diéu kién thu ly td céo. Tru«:mg hop nguti 6 céo khnng cu trd tai dia ban quan
ly hodc gap kho khan trong vigc xac minh thi ngum giai quyet té %M

xdc minh thung tin can thiét phuc u wéc ra quyét dinh thu ly té cdo. Nguot giai
quyét té céo ra quyét dinh thu 1y t5 cdo khi cé dui cac didu kién sau:

- T6 céo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 23 Luit Té cdo nam 2018,

+ Trudng hop to cao durgce thuce hién béng don thi trong don td céo phai ghi
o ngay, thang, ndm t6 c4o; ho, tén, dia chi cua ngu‘m t5 cdo, ccach thire lién h¢ voi
ngudi td cao; hanh vi vi pham phap lugt bj td céo; ngu'fn bi td cdo va cac thong tin
khac co lién quan. Tmcmg hop nhiéu ngusi ciing t cdo vé cung mot ndi dung thi
trong don td cdo con phal ghi rd ho, tén, dja chi, cach thirc lién hé voi timg ngudi
t6 cao; ho tén clia nguoi dai dién cho nhimg ngudi t6 cdo. Ngudi t6 cdo phai ky
tén hodc diém chi vao don té cdo.

+ Tmcrng hqp nguoi t6 céo dén té cao tryc tiép tai co quan, t6 chirc c6
thim quyén thi ngudi tiép nhan hudng din ngum t6 céo viét don t6 cdo hodc ghi
lai ndi dung t cdo bing van ban va yéu cu ngudi 10 céo ky tén hodc diém chi
xac nhan vao van ban, trong do ghl rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 E’lleu
nay. Truong hop nhiéu ngucn cung to cdo vé cung mét ndi dung thi ngudi nep
nhdn huéng dan nguoi to cao ctr dai dién wet don 6 cdo hodc ghi lai ndi dung to
cdo bing vin ban va yéu ciu nhimg ngudi té céo ky tén hoac diém chi xac nhin
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- Ngudi 6 céo c6 du ning luc hanh vi dan sy; trudng hop khéng c6 du
néng lyc hanh vi dan sy thi phai ¢6 ngudi dai dién theo quy dinh cua phap luét.

- Vu vige thuge thim quyen giai quyét té cdo cia co quan, t chirc, c4
nhan tlep nhan td cdo.

- Noi dung 6 céo cb co s¢ dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap ludt.

Truong hop 16 cdo xuat phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyet ding
tham quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh cua phap lugt nhung ngum khiéu nai
khung dong y ma chuyen sang tcu cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu ly
to cdo khi ngudi tb co cung cap dugc théng tin, tai lidu, chimg cir dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luat.

Trong thm han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyet dinh thy 1y t6 céo,
ngum giai quyet to cdo cd trdch nhi¢m thong bdo cho ngudi t6 cdo va théng bdo vé
ndi dung td cdo cho ngudi bi t6 céo biét.

Buée 2: Xdc minh ngi dung t6 cdo

- Ngu'm gidi quyét td cdo tu minh t:en hanh xac minh hoac thanh lap
Poan xac minh t6 cdo hodc To xac minh t6 céo (sau diy goi chung 13 Té xdc
minh). Trudng hgp thanh 14p Té x4c minh thi phai ¢é tir hai ngudi trg 1€n, trong
d6 giao cho mét ngudi lam To trirdng.

- Trudng hop ngudi giai quyét té céo giao cho Can b p]:n,l trach thanh tra
kiém nhiém cung cap hoic to chu'c ca nhan khéc xdc minh néi dung té cdo thi
van ban giao xéc minh ndi dung t6 céo thyc hién theo quy dinh tau khoén 2 Diéu
31 Ludt T4 cdo. Cén bd phu trach thanh tra kiém nh1¢m cung cap hodc td chirc,
¢4 nhin khac duge gmc nhiém vu xac minh ngi dung t6 cdo (goi chung 1 ngudi
xac minh nq:u dung to céo) ¢6 trach nhiém thanh 1p Té xéc minh theo quy dinh tai
khodn 1 Piéu nay.

- Vin ban giao xac minh ndi dung t6 cdo ¢6 cic ndi dung chinh sau déy:
Ngay, thang, nim giao xac mmh nguoi duge giao xac minh m;u dung t6 cao ho
tén, dia Chl clia ngudi bi té cdo; tén goi, try s& clia co quan, td chirc bj tb cdo;
ndi dung cin xdc minh; thai gian tu::n hanh xac minh; quyén va trach nhiém cia
ngudi duge giao xéc minh ndi dung té cao.

- Ngudi xdc minh ndi dung t cdo phai tlen hanh céc bién phap can thiét
dé thu thap thong tin, tai liéu, 1am rd ndi dung tﬂ cao. Thong tin, tai li¢u thu thap
phai dugc ghi chép thanh van ban, khi can thiét thi lap thanh bién ban, dugc luu
giir trong ho so vu viée 6 cdo.

- Trong qua trinh xdc minh, ngudi xdc minh ngi dung to cdo phai tao diéu
kién dé ngudi b t6 cdo giai trinh, dua ra cic chimg cir dé chimg minh tinh ding, sai
cua ndi dung can xac minh.
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- Ngudi xac minh ndi dung té céo duge thue hién cac quyén va nghia vu
quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d khoan 1 va c4c diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cla
Luét Té cdo nam 2018 theo phan cong clia ngudi giai quyét td cdo.

- Két thiie viée xdc minh nQI dung t0 cdo, nguoi xéc minh ndi dung t6 céo
phal c6 viin ban bao cdo ngudi giai quyét td cdo vé két qua xdc minh ndi dung td
cdo va kién nghi bién phap xtr 1.

Budce 3: Két lugn néi dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Ludt Té c4o nam 2018 va Pidu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Can cur vao ndi dung td cdo, glal trinh ca ngudi bi to cdo, két qua xac
minh ngi dung t6 cdo, tai ligu, chung ctr ¢o lién quan, ngum giai quyet to cao
ban hanh két ludn ndi dung té cdo. Két ludn noi dung td cao c6 cac ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua x4c minh néi dung td cdo.
+ Cén cur phép luat dé xac dinh cé hay khong c6 hanh vi vi pham phap ludt.

+ K&t ludn vé ndi dung t6 céo la dung, dung mét phan hodc t6 cdo sai sy
tht; xac dinh trach nhi¢m cua timg co quan, to chirc, ca nhan lién quan dén ndi
dung t6 cdo.

+ Céc bién phép xir 1y theo tham quyén can thyc hién; klén nghi co quan, t6
chire, ca nhén khac ap dung cac bién phép xir ly theo thdm quyén déi véi co quan,
t6 chirc, ca nhan ¢ vi pham phap luat.

+ Kién nghi co quan ¢6 thim quyen xem xét sira ddi, bd sung chinh sach,
phap ludt, ap dung cac bién phap can tluet dé bao vé lgi ich ctia Nha nude,
quyén va lgi ich hop phép cla co quan, t6 chire, c4 nhan.

Trudng hcrp gnm quyet lai vu viée t6 cdo thi ngoal cac ndi dung trén,
nguoi giai quyét o cdo két ludn veé nhﬁ'ng ndi dung vi pham phép ludt, sai lﬁm
hodic khong phit hop clia wf;c giai quyét td caa trirdie d6 (néu cd); xir ly theo
tham quyén hodc chi dao, klen nghi co quan, to chirc, don vi, c4 nhan cé thim
quyén xr ly dbi véi co quan, tn chirc, don vi, ca nhén cé hanh vi vi pham phép
ludt trong qua trinh giai quyét t6 cdo trudce do.

- Cham nhat la l}ﬁ ngay lam vigc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung tb
cdo, ngudi giai quyét td cdo giri ket ludn ndi dung tu cdo dén nguoi bi to céo, co
quan, to chuc uan ly ngu-in bi tn cdo va co quan, tn chire, ca nhén c6 lién quan;
thong bao vé két luan ndi dung td céo dén ngudi tb céo.

Budre 4: Xue Iy két ludn néi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 36 Ludt T4 cdo nim 2018 va Piéu 18 Nghi dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhat la 07 ngdy lam vigc ké tir ngay ban hanh két luéin ngi dung td
cdo, nguoi giai quyet td cdo can cir vao két ludn ndi dung t6 cdo tién hanh viéc
xir Iy nhu sau:
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+ Trudmg hop két ludn ngudi bi t6 cdo khong vi pham phap luét trong
viée thye hlEl’l nhiém vu, cong vu thi khm phuc quyén va lgi ich hop phép cua
ngudi bi td cdo bi xam pham do vigc to céo khong ding sy thit gay ra, dong thoi
xu ly theo tham quyen hodc kién nghi co quan, td chirc, cé nhén cé thdm quyén
xir ly ngudi ¢ ¥ td cdo sai sur that.

+ Trudmg hop két ludn ngudi bi td cdo vi pham phép lugt trcrng vige thyce
hién nhiém vu, cong vy thi d4p dung bi¢n phap xir ly theo thdm quyén hodc kién
nghi co quan, té chire, ¢4 nhan ¢6 thAm quyén xu ly theo quy dinh cua phép luét.

- Truomg hop hanh vi vi pham cua ngudi bj td cdo c6 diu hiéu cia toi
pham thi chuyen ngay hé so vu viéc dén Co quan diéu tra hinh sy hodic Vién
kiém sat quan sy cé thim quyén dé xu ly theo quy dinh cua phép luét,

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua xulﬁamim

don vi, ca nhdn co thim quyen xir 1y kién nghi trong két luan o
c6 trach nhi¢m théng bio bang vin ban cho ngudi gidi quyét t6 cdo vé két qua
xu ly.

Ngudi glal quyét tb cdo the-o ddi, don déc hogic giao cho t6 chirc, dan vi
c6 thadm quyen theo doi, don dbc viée thye h:-;n két ludn ndi dung td céo.
Trudng hop giao cho to chire, don vi c6 tham quyén theo ddi, dén déc viée thuc
hién két ludn ndi dung tu cau thi d{m vi, cd nhan d6 phai dinh ky hang thang bao
cao véi ngudi gieu quyet td cdo vé két qua theo ddi, ddn dée viée thue hién két
lué@n ngi dung t6 cao.

b) Cach thire thyc hién
C6 02 hinh thirc t6 cdo:
- T6 céo dugc thyc hign bing don (guri qua dudmg buu dién hodc gui truc

tigp dén dja diém Tiép cong dan ciia Trung doan, Lir doan, Ban Chi huy quan sy
huyén, Don Bién phong va clp tuong duong).

- T6 cdo duge trinh bay tryc tiép véi co quan, td chire, ngudi c6 thim quyén.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Don t6 cdo hogc van ban ghi ndi dung té cdo.

+ Cac tai liéu lién quan.

- 86 heong ho so: 01 bd

d) Thii han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luét T cdo ndm 2018: Thoi han giai quyét 1o
cdo la khéng qua 30 ngay ke tr ngay thu Iy t6 céo. Pdi voi vy viée phuec tap thi
¢6 thé gia han giai quyét t6 cdo m@t lan nhung khdng qua 30 ngay Poi véi vy

viée ddc biét phirc tap thi ¢6 thé gia han giai quyét té cao hai lin, mdi lan khéng
qua 30 ngay.
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&) Pdi twong thue hién TTHC: C4 nhin
¢) Co quan thyc hign TTHC
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Trung doan truong, Lir doan truong,

Chi huy trurong Ban chi huy quan su huyén, Pdn trudng Don Bién phong va cap
tuong duong.

- Co quan truc tiép thyc hién: Can bd phu tréch thanh tra kiém nhiém
ctia Trung doan, Lir doan, Ban Chi huy quén sy huyén, Dén Bién phong va cip
tuong duong.

2) Két qua thue hién TTHC

Ké&t luan noi dung td cdo va viée xtr 1y két ludn ndi dung t céo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai

Mau s6 01 - TC dén Mau s6 25 - TC dugc quy dmh tai Phu luc [II - Danh
muc mau vin ban su dung, trong hoat dong giai qu}?et td c4o kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua Bo Quoc phong ban hanh danh

muc mau vin ban st dung trong hoat dong thanh tra, tiép céng dan, giai quyet
khiéu nai, giai quyét to cao trong Bd Qudc phong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC
Ngudi giai quyét té céo ra quyét dinh thu 1y t6 cdo khi cé di céc diéu
kién sau:
- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luét T4 céo niim 2018:
+Té céo duoe thue hién theo quy dinh tai Didu 23 ctia Luat T6 cdo nam 2018,
+ Ngudi to cédo ¢6 di ning luc hanh vi dan su; truong hgp khong cé du
nang lwe hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phap ludt.
+ Vu viée thude thim quyén giai quyét t6 cdo cua co quan, to chirc, cd
nhén tiép nhén to cao.
+ Noi dung tb céo cé co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.
Trm:mg hop t cdo xudt phat tir vy viée khiéu nai da duoc giai quyét dung
thdm quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cua phap luat nhung ngmﬁn khiéu nai
khbng dong y ma Lhuyen sang m céo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy

to cao khi ngudi to cdo cung cap dugc thong tin, tai lidu, chimg et dé xac dinh
ngudi giai quyét khidu nai ¢6 hanh vi vi pham phap lut.

- Nguoi bi td cao khong thude doi tugng theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi
dinh sb 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh phu vé td cdo va giai quyet
té cdo trong Quan doi nhan dan.

1) Can ctr phap ly cua TTHC
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- Luat T4 cdo s6 25/2018/QH14.

- Nghi dinh sn 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cta Chinh phu quy dinh
vé t6 cdo va giai quyét td cdo trong Quéan déi nhan dan.

- Nghl dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phép td chire thi hanh Luat Té céo.

- Quyét d;nh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia Bo Quoc phong ban
hanh danh myc mau vin ban su dung trong hoat dqmg thanh tra, tiép céng dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét td cao trong Bo Quéc phong./.




Maiu sb 01 - TC

......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... ! Doc lip - Ty do - Hanh phie
S0 BB-..Y ' ngay ... thing ... ndm ......
BIEN BAN LAM VIEC
(Ghi ndi dung to cdo truc ti€p)
Hom nay, vao hoi ... git... ngay... /o./o @l 1,
I. THANH PHAN LAM VIEC
1. Ngwoi tiép nhin t6 cio
-Dbéng chi ..oovvvererannn, b Bl i chlte VU vovveeenene
S o | —— CRP BBB s auvinsivsiasnmmmns avasod chirc VU .ovveevvnnees
2. Ngudi to cio (hodc ngudi dige dai dién cho nhimg nguoi td cdo)
Ong (ba)/Pong chi ....cvvvvnenen.. cap bic sivenias OHOG W savins
e S5 dién thoai: ....ooeevvvreeeernnns
$6 CMND/CCCD/ho chidu, ngdy cp, NOT Cap: .oeee vvveiriivaimmsninnens .
II. NOI DUNG TO CAO
.................................................................. M sriseas®
IIL. TAI LIEU, BANG CHUNG DO NGUOI TO CAO CUNG CAP
;
IV. YEU CAU CUA NGUOT TO CAO
8

Budi 1am viéc két thic vao ..... gio .... cing ngay.
Ngudi té céo da doc lai (hodc duge nghe doc) bién ban va ky xic nhan.
Bién ban duoc lap thanh 02 ban, mdi bén gitr 01 ban./.

NGUOI TO CAO NGUOI TIEP NHAN TO CAO
(Chir ky hodc diém chi) (Chit ky, dédu-néu cd)
(Ho va tén) (Cép bée, ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chu quan trye tiép.

(2) Tén co quan, don vi tiép nhén to cdo.

(3) Chi viét tit tén co quan, don vi ghi bién ban.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phﬁ trire thude Trung wong).

(5) Néu khdng c6 CMND/CCCD/hg chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy t tuy thin.

(6) Ghi b nhimg ni dung té cdo va nhimg thong tin khac c6 lién quan (ncu ¢d).

(7) Péinh s thi twr va ghi ro tén thong tin, tai liéu, bing chimg, s0 trang clia timg ti li¢, tinh
trang cta théng tin, tdi liéu, bang chimg.

(8) Yéu cdu khdc elia ngudi 10 céo.



Mau s6 02 - TC 2

...................... : CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... : Péc lip - Ty do - Hanh phic
S6; Plew™ 0 awe ' ngay ... thdng ... nam ......

PHIEU CHUYEN PON TO CAO

567111171 s RS .

25701 L —————— Ll

Ny .../ ../ .y eeesenee - @ nhén duge don t6 cdo clia dfﬁngﬁchi (hodc éng
[ba)..... :

DPon vi (dia chi): e isesssesssssssmeasesnees LUATEIGITAIT
NOL QUDE BONS 1uvcornonrnessnsssnsnsannsrnararsssssssuavassssstasionossansonnsa s

T

) Sau khi xem xét, can cir quy dinh cua Ludt to CAD wovvvrurcrranees 2 chuyén don
td cdo cua dong chi (6ng/ba) .......... 6 dén...rvnnnn. dé giai quyét theo quy dinh
cua phép luét./.

N i ,
- Nhir trg,,; (Chir ky, dau)
&,

:-]::l;';.;!1VT, I (Cip béc, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyén don t céo.

(3) Chit viét tt tén co quan, don vi chuyén dom t6 céo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh pho trire thude Trung wong).
(5) Co quan c6 thdm quyén gidi quyét.

(6) Ho tén, cép bic, chire vi (néu c6) cia ngudi 16 cdo.

(7) Chite vy Thi truéng co quan, don vi chuyén don td cao.

(8) Chit viét tit tén dom vi sogn thio.

(9) Tén ngudi danh may (soan thao) vi s0 luong ban phat hanh.



Mau 56 03 - TC _ 3

TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... = Bic lip - Ty do - Hanh phic

Sé: i 2 v ngay ... thang ... nam ......

THONG BAO
Vié viée chuyén don tb cio

3

AR I oo sossencansasasnionsrsanmpisiosminsinas snsiunsns susmsbuod Siddnuiiniin .
Pon vi (dia chi): coeveeieieiinienens T T
Ngay ... /.o/ecs weeroe” d@ nhan duge don cla ddng chi (hodc
6ng/ba) t6 €40 ...oveirereireinans %,
N Ann O .o oo SO S S SRS R R L
Sau khi xem xét, can cir quy dinh ctia phap luat vé to c4o, ndi dung to cdo
cua dong ch1 (hoac ong/ba) thudc tham quyén gial quyét cua ....% . * da
chuyén don té céo néu trén dén ....... ¥ dé giai quyét theo quy dmh cua phép luat
VB cosimanmaiis 2 thong béo dé ddng chi (hodc éng /ba) biét./.
L
Noi nhén:
- Nhr trén; ;
L VT, .., (Chit by, dtu)
(Cép bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chil quan tryc ucp

(2) Tén cor quan, don vi thong béo chuyen dom t6 cdo.

(3) Chir viét tat tén co quan, don vi thong bao chuyén don t6 cdo.

(4) Dia danh co quan, dom vi (ghi tén tinh, thanh pho trye thude Trung wong).
(5) Ho tén ngudn tﬁ céo.

(6) Tén ca quan, td chire, ho tén, cip bic, chirc vu ¢4 nhén bj t6 cdo.
(7) Tém tat ndi dung dom.

(8) Tén co quan, td chire hodc ci nhin e thim quyén giai quyét 16 cdo.
(9) Chire danh Thu truéng co quan, don vi gtri thong béo.

(10) Chir viét tat tén don vi soan théo.

(11) Tén ngudi ddnh may (soan thao) va s6 luong ban phat hanh,



Mau sé 04 - TC 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — T do — Hanh phiic

! ., ngay ... thang...nam...

PON RUT TO CAO

Kinh @2 covvcvvenvensesenienseseesseeiens oo
TER 101 127 1vreieeieicrcrisiesesrennnanss e e A S s
511511 | R SR
T6i d& nghi vOi.......eeevnenes 2 cho t8i rit ndi dung t8 A0 ......ereereesnens

NGUOI RUT TO CAO

(Chir ky hodc diém chi)

(Cap bic, ho va tén)
Ghi chi:

(1) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé true thude Trung wong).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhin 16 céo.

(3) Ho. tén (cAp béc, chire vy) ngudi lam don rit t6 céo.

(4) Ghi 1o timg ndi dung 16 céo duge rat hogic rit toin b ndi dung t6 cao trong don tb céo
ngay ...thiang... nam....



Miu s6 05 - TC 5

.......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... ! Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

-': 3 b L
So: BB =ue" 000 e ! .., ngay ... thang ... nam

BIEN BAN
Ghi nhin viée rit to cdo

Vao hoi... gif? YT SUU AU SO ) S

- Toila....... dalam viée tryc tiép v6i........ * vé vie de nghi rit ndi dung
to cao. PBong chi (Ongfba). ...> @& nghj vai..... cho rat........" .........LuatUietnam.

Bubi lam viée két thic héi... gio... phm cling ngé.y.
Bién ban nay di doc cho nguoi rat td c4o nghe va ky xdc nhédn dudi day.
Bién ban duoc lap thanh.... ban va giao cho...® 01 ban./.

NGUOT RUT TO CAO NGUOI LAP BIEN BAN
(Chit ky hogc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén (Cap béc, ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan, don vi chii quén tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vj cia ngudi 1ap bién ban.

(3) Chir viét tat tén co quan, don vi ghi bién ban rit tH céo.

(4) Dja danh (ghi t&n tinh, thinh pho trye thuge Trung uong).

(5) Ho tén, cip bic, chirc vy, co quan clia ngudi 1ap bién ban ghi nhin viée rit b cdo.

(6) Ho tén, cip bac, chire vy cia ngudi rat tﬂ r.:au

(7) Chire vy, chite danh cua ngui‘n gifi quyét 1o cdo.

(8) Ghi rd timg ndi dung t6 cdo duge rat hodc rit toan bd ndi dung 1 céo trong donm td cdo

ngay ...thang... nam..



Mau sé 06 - TC 6

‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
86: ...../TB-..° .. ot ngay ... thdng ... nam...
THONG BAO

V& ndi dung t6 cio

... da nhan duoc don t c4o vé hanh vi vi pham phép ludtcua ...... i
Theo quy dinh ciia phap AL, ........ooiiiiimaiin e >
Viy thong béo d€ ............. 5 biét va thyc hién quyén, nghia vu cua

ngudi bi to cao theo quy dinh ctia phap ludt./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Nai nhiin: -
5. (Chiz ky, dau)

e
(Cép béc, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vj chi quan trye tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh thong bao.

(3) Chix viét tit tén co quan, don vi ban hanh théng bao.

(4) Dia danh (ghi tén tinh, thanh phd true thuge Trung uong).

(5) Tén co quan, don vi, ho va tén clia ngudi bi 16 céo. )

(6) Ngubi c6 thim ciuy:’in gidi quyét to cdo da thu Iy (6 cdo (ghi rd ndi dung thy Iy to céo va
thoi han giai quyet to cdo).

(7) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(8) Tén ngudi dénh méy (sogn thio) va sb luong ban phat hinh.



Mau s6 07 -TC 7

......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tu do - Hanh phic

[ed

S6; B¥-..2 ¥ ngay ... thdng ... ndm ......

PHIEU PE XUAT
Thu Iy t6 cdo

Lh

Kinh @UH: oo sissssssasssasasnens !
Dong chi . ..cap bic, ho tén, chirc e g
S6 CMND:’CCCDIHQ chiéu (hoac gidy to thy than)i....cwennn , ngay
cp: .../...)o.c.s nO1 €EP ..
Dmcm ........................................................................................................
R LR TN DU R————EEEE i
Noi dung 0 CAO" vreooresesessesasasessnsasnrasssnssnsasessssttessnsessasasaserensssestssssnscestsasasass 8
Can cr ndi dung td céo, quy dinh vé thim qzuyen giai quyét to cdo tal 5
Sau khi kiém tra cac diéu kién thu 1y, ... = d€ nghi ... ¥ xem

Xét, quyet dinh viéc thu ly td cao néu trén./.

10

(Chit ky, dau-néu cd)
(Cp bie, ho tén)

Noi sﬂhﬁm

- Luu: VT, ... i

Ghi chii:
(1) Tén co quan, don vi chu quan truc uep
(2) Tén co quan, don vi ldp phwu dé :mﬁl
(3) Chir viét tit co quan, don vj lap phwu dé xudt.
(4) bia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh pho truc thude Trung wong).
(5) Chire danh cua nguér: giai quyét tb cdo.
(6) Ho tén ngm)'l to cao (hode ngum dal di¢n cia nhimg ngwoi 1o cao)
(7) Ngudi c6 tham quyén gidi quyét té cdo hodic co quan, don vi tiép nhan td cdo.
(8) Tom tit ndi dung vy vige.
(9) Piéu, khoan, van ban quy dinh vé thim yen gidi quyét tb cao.
(10) Chi huy, co quan, don vi hodc can bo dl Xuat.
(11) Chir viét tit tén don vi sogn thio.
(12) Tén ngudi danh may (soan thao) va s6 lugng ban phét hanh.



Mau so 08 - TC 8

......................... ‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... A Pac lip - Tw do - Hanh phiic
So: 8. s ' ngay ... thang .... nam ......

THONG BAO
Vi viée thu Iy t6 edo

. i - * . 5
Ngay... /... ...;...” d3 nhiin duge 10 CA0 CUA .ovvviviniiiiiiiee .
e s R e PR T R e chuyén den)

e £ N R 8
N&i dung don: To cao ...... VE VB i svsvissrsemstaamsminmissis avaxans :

Theo quy dinh cua phap ludt, ......... ? d3 ban hanh Quyét dinh sb .../QD-
..ngay .../.../[... thu 1y 10 cdo.

N§i dung t6 cdo duge thu 1y g6m ......cvevivvaerieiernnn, LuatVietnam... *°
Thoi han gidi quyét to cdo 1a .... ngay 1am viée.

Vay théng bdo dé ...... * biét va thye hién quyén, nghia vy clia ngudi to
céo theo ding quy dinh ctia phép luat./.

GEsssEEsEERESEEEIEEESIRERREERERES

Nuoi nhin:
- N0 10:c80; (Chit ky, déw)

L VT, ... 2.5,
(Cip bice, ho tén)

Ghi chii: '

(1) Tén co quan, don vi chi quan truc tiep.

(2) Tén co quan, don vi ra thong bao.

(3) Chil viét tit tén co quan ra thong bdo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd truc thude Trung wong).
(5) Ho tén, dia chi nguoi t6 cdo.

(6) Co quan, ) chirc, don vi, ¢4 nhéin aa chuyén don 16 céo (néu o).

(7) Tén co quan, td chire, dom vi b t& céo; ho tén, chire vy, chirc danh, dia chi ca nhén bi to
Cao.

(8) Tom tat ndi dung m cdo.

(9) Nguai ¢ tham quyén gidi quyét td cdo

(10) Ni dung t cdo duge thy ly.

(11) Chirc v y Tha truéng co quan giri thong bdo.

(12) Chr viét tit tén dom vi soan thio.

(13) Tén ngudi ddnh may (soan thao) va s0 lwong bin phat hanh.



Mau sb 09 - TC 9

......................... 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip - Tu do - Hanh phiic

Sé: MB-...> e | mgay ... thdng ... ném ......

THONG BAO
Vé vige khong thy Iy t6 cdo

1 2 4= a A +
Ngay... /.../..., ...” dd nhdn dugc don t0 CAD COA ,vvvrnresasoasssssnivnsssse 3
A -L £ :- - T
Noi dung don: T6 cao ...... ENEVIBE iocsssninnsnmmemimisstsiermmsnssy :
(T6 COOAO....cevevneneineeninnierenisiiineneaaeiaaa * chuyén den).

Sau khi nghién ctru, cin ct quy dinh cua phép luat vé td cdo, ndi dung )
cao néu trén khong du didu kién dé thu 1y giai quyet.

: 9
1y s s P e R e e L L L :

Viy théng bao dé ong (ba) biét./.

THU TRUONG DON V]
Nui nhgn:
- Ngudi 16 cdo; :
STamre VT e e (Chir ky, dau)
(Cap bic, ho tén)
Ghi ch:

(1) Tén co quan, don vi chii quan tre tiép.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh théng bao.

(3) Chir viét tét tén co quan, don vi ban hanh théng bao.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd trye thude Trung wong).

(5) Ho tén, cép béc, chirc vy, dia chi cia nguoi b cao. .
(6) Tén co quan, td chire, don vj bi 16 cdo; ho tén, chie vy, chifc danh, dja chi ¢4 nhén bi 0
cda.

(7) Tom tit ndi dung t6 cdo. .

(8) Tén co quan, t6 chite, don vi hoic tén, chic vy, chirc danh ngudi cé thim quyén da
chuyén t6 cdo d6 dén ngudi gidi quyét td céo (néu cd).

(9) Can cir phap 1y da 4p dyng d¢ khong thy Ly giai quyét tb céo (diéu, khoan, tén vén ban va
nfi dung quy dinh vé truémg hop khong thy 1y gidi quyét td cao).

(10) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(11) Tén ngudi danh may (soan thao) va s6 lugng ban phét hanh.



Mau s 10 - TC 10

" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......................... : Poc lip - Ty do - Hanh phie
S6 =2 ! ngay ... thang ... nam .....
THONG BAO
Vé viée thy Iy t6 cdo tiép
Ngay.../.../..., ... dd nhin dugc don £6 CAO HEP CUIA <vvveeernrarnsscenssens :
Noi dung: To céo ...... 6 vé viéc ...... o e e ot f
( B CR B it s s S ST s AR RN R SR LSS : cimyén dén).
Sau khi nghién clru, xem xét, cac nQi dung td céo néu trén da dugc...... i
gidi quyét tai ...... " 4ting quy dinh ctia phép lujt vé t6 céo nhung ngudi to cdo
tiép tuc td cdo voi ly do: ....oeneeee. cvreeennes Do d6, theo quy

dinh cua Luat td céo, khong co co 80 ¢ & thu ly lai td cdo néu trén.
Viy ...... > thong béo dé ......°, co quan, t6 chirc, don vj, ¢é nhén c6 lién
quan biet./.

B THU TRUONG DPON VI
ot v ki (Chit ky, ddw)
- Luu: VT, ... %P (Cap bic, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vi chit quén truc tiép.

(2) Tén co quan, td chire, don vi ban hanh théng béo.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vj ban hanh thong béo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thuje Trung uong).

(5) Ho tén, cip bic, chirc vy, dia chi ciia ngudi t6 cdo.

(6) Tén co quan, t chire, dom vi bi 6 cdo; hg tén, chirc vy, chire danh, dja chi ¢4 nhén bj t6
cao,

(7) Tém it ndi dung 6 cio ticp. ,
(8) Tén co quan, td chire, dom vi hoiic ho tén, chirc vy, chirc danh cua ca nhan cé thim quyén
da chuyén t6 cdo tiép dén ngudi co thim quyén gidi quyét lai té cdo (néu cd).

(9) Ngudri 84 giai quyét té cdo theo thim quyén. -

(10) Néu tén, s6 hig¢u, ngay, thang, nim ban hanh ctia cdc van bén giai quyét t& céo.

(11) Néu 1y do ngurdi th céio t6 cdo tiép. Trong truomg hop ngudi 16 cao khdng néu duoe Iy do
td cdo tiép thi ghi rd la “...nhung ngudi th cdo 1iép tuc t6 cdo ma khong néu 13 1§ do 1O cdo
tiép™.

(12) Chir viét tat tén don vi soan thao.

(13) Tén ngudi déanh may (soan thao) va so lugng ban phat hanh.



Mausd 11 -TC 11

-

. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

...................... 4 Péc lip - Tw do - Hanh phic
e ™ 000 e ! ngay ... thing ... nam ......
QUYET DINH

Thu Iy t6 cio

Cén cir Ludt t6 edo ngay 12/6/2018;
Céin cir Nehi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phi quy

dinh chi tiét mot 56 diéu va bién phdp t6 chikc thi hanh Ludt to cdo.

ARt ... .. copameiiivm v se -

Theo Q8 RERE CTE <. ccvuwiisass sovsss socsasssnsss G
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu Iy 8 BAE UV < viccunsumsnissssiessiinvnssirs LuatVietnam. .---

N6i dung t6 cdo durge thy If @M. ..eeiiiiiuiriesreneenniicie e asinninees d

Thoi han gidi qUYEt td cA0 12 ..oooeveeeeiieiieieeieneen ... ngay lam viée.

- A -~ - » ¥ ” v A . ¥
Piéu2.... % .. 0 co quan, to chirc, don vi, ¢d nhén co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

11
ki ~ ......
- Nhu Diéu 2; } (Chir ky, dau)
- Lau: VT, ... LR
(Cap bic, hg tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tigp.

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vj ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tfit tén cor quan, dom vj ban hanh quyét dinh.

(4) Dja danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thude Trung wong).

(5) Chitc danh ctia nguoi ban hanh quyét dinh. )

(6) Vin ban quy pham phip ludt co lién quan (Nghi dinh s6 28/201 9/ND-CP ngay 20 thang 3
nim 2019 ctia Chinh pha quy dinh vé tb cao va giai quyét to edo trong Quan dgi nhin dén).

(7) Ngudi dimg dau co quan, td chire, dom vi tham mun, dé xuat thy 1y td cdo.

(8) Tén co quan, té chirc, don vi bi t6 céo; ho tén, chirc vy, chite danh, dia chi ca nhan bi 0

cdo.

(9) Cée ndi dung to cdo duge thu 1y,

(10) Nguoi dimg diu co quan, td chirc, don vi ¢é trach nhi¢m trong viée t6 chirc thyc hién
quyét dinh thu 1y 6 cdo.
(11) Chite vy ngudi ky.

(12) Chir viét téit tén don vi soan thao.
(13) Tén ngudi ddnh may (soan thao) v so lwgng ban phat hanh,



Mau sd 12 - TC 12

...................... s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......................... . Poe lip - Ty do - Hanh phiic

S6: oD - .0 . ! ngay ... thdng ... ndm ......
QUYET PINH

Thanh lap Poa n/To xac minh noi dung t6 cio

Cén cir Ludit t6 edo ngay 12/6/2018;

Cén cur Nghj dinh 56 31/201 9/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tidt mot SO diéu va bién phap 16 chire thi hanh Ludt 16 cdo;

S Sy S P

CaRelF o i §

Theo @é nghi clid... ... cccooveun . e

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh ldp Poan/Td xéc minh ndi dung té cdo, gom: .......

1. Déng chi.....cdp béc....... chic vu........e , Truéng doan (T trudmg).
2. Pdng chi.....cap bc....... ChC VU v veeeeiieaannes , Thanh vién.
e A S R B S R R R RN R SR 2

Thoi gian tién hanh xdc minh 1...... ngdy, ké tir ngay ky Quyét dinh ndy.

Piéu 3. Poan/T6 xac minh thuc hién céce quyen nghia vy, trach nhiém
quy dinh tai cac didm a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, c, khoan 2 Piéu 11 ciia
Luat to cao.

Piéu 4. Cac dong chi/éng (ba) ...... et , CO' quan, t6 chirc, don vi, cd
nhén cd lién quan va cac dong chi/ong (ba) ¢ tén tal Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHI(TC VU CUA NGUOT KY

Noi nhdn:
- Nhu Biéu 4; o
L VT i ™ (Chit ky, dau)

Ciip bic, ho va tén
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Ghi chui: .

(1) Tén co quan, tﬁ chire chil quan trye rtiép (néu co).

(2) Tén co quan. to chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, to chite ban hanh quveét dinh.

(4) Pia danh (ghi tén tinh, thanh ph trye thude Trung wong).

(5) Chite danh ctia nguwdi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy pham phap lujt ¢6 lién quan (Nghi dinh sb 28/2019/ND-CP ngdy 20 thang 3
nim 2019 cta Chinh phi quy dinh vé t6 cdo va giai quyét t6 cdo trong Quén ddi nhén din).
(7) Van ban giao nhi¢m vu xdc minh ndi dung t6 cao.

(8) Nguori dé nghi thanh lap Doan/T6 xdc minh ndi dung t6 cdo.

(9) Cac ndi dung to cao dwge giao xac minh.

(10) Ngui dimg déu co quan, 1o chire ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xéc minh.

(11) Tén co quan, tb chirc bj t cdo; ho tén, chite vy, chire danh cua cd nhin bj (© cdo.
(12) Chir viét tit tén don vi soan thio.

(13) Tén ngudi ddnh may (soan thio) va so lugmg ban phat hanh,
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......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Péc lip - Tw do - Hanh phic

o tongay ... thing ... ndm ...

~ QUYET PINH
Phé duyét Ké hoach xdc minh ndi dung to cio

5

Céin cir Ludt 16 cdo ngay 12/6/2018;

Cén cie Nghi dinh 58 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp 16 chirc thi hanh Ludt 1o cdo,

B EIE wovveneeneve sas asasssns bas sunodh as dia/dsn aosohnbans s un avmars san .

Dé thi hanh Quyét dink $6 ......eceee e oo vvivees

Theo dé RGRE CUQ 1 cv v v v ser vvassssonsunsnn sanns ses o
QUYET DINH:

B_iéu 1. Phé duyét kém theo Quyét‘ dinh nay K& hoach xdc minh ndi dung
td c40 80O ....ngay... ..., " v SO TR s dnaous e ol

=
¥
L]

bomww
srems ®

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

pidu 3. ....5 .1 Tha truong céc co quan, don vi va ca nhén ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

-----------------------------

Noi nhin: o
- Nhu Diéu 3: (Chir ky, dau)

D F R AL (Cﬁp bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vj chil quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, té chire, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tit tén co quan, don v ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé trye thude Trung wong).

(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyet dinh.

(6) Vin ban quy pham phap ludt ¢6 lién quan (Nghi dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20 thang 3
nim 2019 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 cdo va gidi quyét to céo trong Quan ddi nhan dn).

(7) 86.../QD-... ngiy.../.../... ban hanh quyét dinh thy 1y t6 céo.

(8) Ngudi dimg déu co quan, t4 chire, don vi d& xudt thy 1y td cdo.

(9) Tém tit ndi dung té céo.

(10) Tén co quan, t6 chire, don vi bi th c40; ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ca nhén bi 1 cdo.
(11) Chire vu ngudi ky.

(12) Chir viét tat tén don vi sogn thio.

(13) Tén ngwrdri danh may (soan thao) va s0 lugng ban phit hanh.
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......................... ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... : Poc lip - Ty do - Hanh phiic

So: KH- ...~ v mgay ... thang ... nam ......

KE HOACH
Xdc minh noi dung to cao

hm: hién Quyét dinh s6: ....f‘QB . nge‘t}f vdud... v& viéc thanh ldp
Poin/Té x4c minh ndi dung t6 cao ddi voi . Sdiachi...... LuatVietnam

Doan/Té xéc minh lap K& hoach xdc minh nhu sau:
I. MUC DICH, YEU CAU

1. Mue dich

2. Yéu edu

11. NOI DUNG

Cén ctr vao ndi dung xac dinh tai Piéu 1 cua Quyei dinh; khi xay dung
noi dung ctia Ké hoach phai néu cuy thé, ro rang noi dung can xdc minh.

I1I. THANH PHAN LAM VIEC VOI POAN

- Can cir vao doi tugng xdc dinh tai Diéu 2 ciia Quyet dinh xdc minh; khi
xéc dinh déi tuong trong ké hoach, phai néu cy thé timg dbi tuogng c6 lién quan
s€ xac minh;

- Co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan (néu c6).

IV. THOI GIAN

L. Tir ngdy ... dén ngdy .... Poan/T6 xéc minh, lam cdng tic chudin bi (giri
van ban, hm:mg dan cho doi tirgng xéc minh, co quan, don vi va ca nhan co6 lién
quan chuan bj bao cdo hodc giai trinh bang van ban theo ndi dung xac minh, hop
Poan xdc minh/Td xé4c minh).

2. Tir ngay .. .. dén ngay ... d6i tuong xdc minh giri van ban bdo céo, giai
trinh vé Poan/T6 xac minh.

3. Tu ngay ...... dén ngay ..... cong bé quyét dinh, tién hanh xdc minh va

két luan (co Lich lam viéc kém theo).

4. Tir ngay .... dén ngay ... téng hop bo cdo cép trén.

V. CONG TAC BAO PAM

Trang bi, phuong tién, vit chét ... phuc vu hoat déng cia Poan/T6 xdc
minh va nhitng vét chit déi tugng xdc minh phai chudn b (néu c6).

VL. TO CHUC, PHUONG PHAP
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1. T6 chire

Thanh lip Poan/Té xac minh, gém: Truéng doan, Phé Truéng doan va
cac thanh vién.

(Truémg hop phic tap thi co thé chia tich thanh timg t6 xac minh phti hep
voi thue tién cong vige).

2. Phwong phap

Tuy theo noi dung, dbi twong cua timg cudc dé xac dinh phuong phép,
cach thire tién hanh xéc minh cho pht hep./.

Nai nhin:

- .. (dé ble): Y -

- Déi tuong xic minh; (Chir ky, dau-néu co)
- Co quan, don vi ¢6 lién quan;

- Ngurdri h; 10 céo;

- Doan/Td xac mmh

- Luu: VT, . . 7

(Cép bic, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, dom vi chu quan trure tiép.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh ké hoach.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi ban hanh ké hoach.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén lmh thanh phd tre thude Trung uong).
(5) Tén co quan, dom vi hodic cd nhén bj td cdo.

(6) Truéng doan/T6 trudng.

(7) Chirc vu chinh quyén, ngudi ky ké hoach.

(8) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(9) Tén ngudi danh méy (soan thao) va s6 lugmg ban phat hanh.
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Phu luc
LICH LAM VIEC
(Kém theo Ké hoach xdc minh ngi dung 16 cdo 56 ... [IKH-PXM
ngay ../.../... cia Poan/To xdc minh)

Co quan,
" s dom vi , to chire, | Thanh c sy Cha tri,
™ Tihﬁ.l :i: d:i‘g cinhinlim | phin EE!: ﬁfﬂ hodic phu | Ghi chi
£ & vige viri Boan, | tham gia trich
Té xdac minh
1
2
3
4
5
6




Mau sd 15 - TC 18

R SRR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... : Pic lap - T do - Hanh phiic
S6: /BB-....° e Agay .... thang .... nam ......

BIEN BAN LAM VIEC

Vio héi....gid....ngdy.../.../..., tai ...(noi Doan/Td xéc minh lam viée véi
d6i tuong xéc minh);

DPoan/Td xdc minh té cao duge thanh lap theo Quyét dinh s6..../Qb-...
ngay.../.../... cla......., gf’)m:

|. Déng chi...... cap béc ......chue vu.....Trudng doan/Tb trudmg.

2. Péng chi ....cp bic........ chirc vu................. Thanh vién

T Bl b T WABG WL s st s AN AN SRS A AR ¢
No6i dung lam viéc: ........... S

Bubdi 1am viéc két thic héi ... gio ... phut cing ngay.
Bién ban nay di dugc doc cho nhiing nguoi ciing lim vige nghe va xac
nhén dudi day.

Bién ban duge 13p thanh ... ban va giao cho ....cccoueeene. v,
NHUNG NGUOI CUNG THANH VIEN TRUONG DOAN/TO
LAM VIEC..." POAN/TO XAC MINH TRUONG
(Tieng thanh vién ky, ghi
ré ho tén) CHUC VU

(Cap béc, ho tén)

Ghi chii:
(1) Tén co quan, 18 chire, don vi thanh ldp Doan/TH x4ac minh.
(2) Doan/T4 xAc minh 16 cdo,
(3) Chir viét tit tén co quan, don vi ghi bién bin.
(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh pho trye thude Trung wong).
(5) Ho, tén, chire danh, dia chi, so dién thoai lién hé (néu c6) ciia nhimg ngudi cling lam viée.
Nguéi ciing lam viée co the la:
- Ngudi to cao;
- Ngudi bi to cao;
- Nguoi lam chimg;
- Pai dién co quan, t6 chire, don vi hojc ¢d nhén ¢6 lién quan. "
(6) Noi dung lam viéc; ¥ kién ctia nhimg ngudi cing lam viée, cua thanh vién Poan/T6 xac
minh.
(7) Tén co quan, td chirc, cé nhan lién quan dirge Doan/T & xéc minh giao bién ban.
(8) Nhimng nguoi cing lam vige ky, ghi 16 ho. tén hoje diém chi. Trong trudmg hop cd ngudi
khéng ky thi trong bién ban phai ghi rd va @& nghj ngudri lam chimg ky vio bién ban.



Mausd 16 - TC 19

......................... : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Poe ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé: s Srians™ v ' omgay ... thdng ... nam ......

V/v cung cé:_.p théng tin, tai
liéu, bang chimg

Kinh 8 .ooommmenmsommussnrmssesssansassis .

7, 2 O 6 4a ban hanh Quyét dinh s6...... /QD-... thanh lip
Poan/Té xac minh néi dung t6 cdo. Poan/T6 xdc minh dang tién hanh x4c minh
ndi dung sau:

Theo quy dinh cta phap lugt va dé phuc vu viéc giai quyét t6 cdo, ..... 2 dé
nghi ........ ° cung cap cho Poan/Té xdc minh t6 cao nhimg théng tin, tai liéu,
bang chimg sau day:

--------------------------------------------------------------------------------------- L
L)

Pé nghj ........ ° chudn bj ddy du nhimg théng tin, tai ligu, bang chim
néu trén va giri cho Poan/T6 xdc minh td cdo trude ngay.../.../....

.....................................................................................

N NGt N

AN T L (Chit ky, ddu)
(Cap bic, ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chii quan tryc tiép. *

(1) Tén co quan, tb chire, don vi giri vén ban dé nghi cung cép thdng tin, tai liéu, bang chimg.
(2) Chir viét it tén co quan dé nghi cung cip thong tin, téi ligu, bing chimg,

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi (én tinh, thanh phd tryc thude Trung wong). ‘
(5) Tén co quan, 1 chirc, don vi, ¢4 nhén duge dé nghi cung cap thong tin, tai liu, bang
chimg.

(6) Nguoi giai quyét t_é c4o hodc nguoi ding dau co quan, té chire, dom vj duge giao nhiém vy
xéc minh néi dung t& cao di ban hanh quyét dinh thanh 1dp Poan/T6 xdc minh ni dung 16
cao.

(7) Néi dung & cdo dirge giao xéc minh (lién quan dén cic théng tin, ti ligu, bing chimg
dang d& nghi cung ¢dp). ‘

(8) Céc thong tin, tai lidu, bing chimg yéu ciu cung cap.

(9) Pia chi nhan théng tin, tai liéy, bing chimg hofic ngudi duge giao tryc tiép nhén théng tin,
tai lidu, bang chimg. )

(10) Chire danh Thii tnrémg co quan dé nghj cung cap thong tin, ti li¢u, biing ching,

(11) Chix viét tit tén don vi soan thio.

(12) Tén ngudi danh may (sogn thao) va sd luong bin phat hanh.



Mau sé 17-TC 20

......................... ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... - Poc ldp - Tw do - Hanh phic
SO BN-..° ! ngay ... thang .... nam ......
GIAY BIEN NHAN

Tiép nhin thong tin, tai liu, biing chirng
lién quan dén ndi dung t6 cdo

Vio héi ..... gitr ... NEAY oofuvioeey BB ceeieeeeeerineeeeens
Bén nhén thong tin, tai liéu, bing chimg:

--------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

L T e #
B e R R R S AR R R RN
B S B A T s ST o R N PR
Gidy bién nhan nay dugc 1dp thanh 02 bén, méi bén giir 01 ban./.
BEN NHAN BEN GIAO
(Chit ky, ddu-néu co) (Chit ky, déu-néu co)
(Chp béc, ho tén) (Cap béc, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vi chil quan trye ticp .

(2) Tén co quan tiép nhén thong tin, tai lidu, bing chimg.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ghi gidy bién nhén.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé trye thude Trung uong).

(5) Dia didm giao, nhan thong tin, tai li¢u, bing chimg. _

(6) Ho, tén, chire danh, don vj cong tdc ciia ngudi nhin théng tin, tai lidu, bing chimg.
(7) Ho, tén, chire danh, don vi edng téc cha nguoi giao théng tin, tai liéu, bing chimg.
(8) Loai théng tin, vit mang tin, tén, sO trang, tinh trang tai liéu, biing chirng.



Maiu sé 18-TC 21

......................... ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Déc ldp - T do - Hanh phuc

Sé: A, - L ! ngay ... thing ... nam ......

V/v trung cu giam dinh

KInhoglits cosssmmsvisiesvonasscovoss &

Pé ¢6 co s& cho viée két luan ndi dung t6 cdo bao dam chinh xdc, khach
2 A . . , n . . ogea - , -
quan, ...... ? trung cdu gidm dinh cdc thong tin, tai li¢u, bang chimg sau day:

--------------------------------------------------------------------------------------

SR T 0 - " a thanh vién Té xic minh t6 cdo tryc tiep
ban giao céc tai liéu, bang chimg va nhan két qua giam djnh.

Kinh phi giam dinh (néu phai chi trd) do ...... ? chi tra theo quy dinh.

R4t mong sy quan tim, hop tdc cta ....... 2

Noi nhin:
- Nhir tfén;

(Chir ky, ddu)

- WioE

.9»

L VT, .. L0
" (Cﬁp bic, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, don vi chu quén tryc ticp.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh cong van.

(3) Chi viét tit cia co quan, don vi ban hanh cong van.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé truc thude Trung wong).

(5) Tén co quan trung cdu gidam dinh.

(6) Céo thdng tin, tai li¢u, bang chimg d& nghi gidm dinh va ndi dung can giam dinh. ‘
(7) Ho, tén, cép bic, chirc v, chire danh cua nguai duge cir ban giao thong tin, tai li¢u, bang
chimg, tiép nhan két qua gidm dinh.

(8) Chirc danh Thil truémg co quan d& nghi gidm dinh. _

(9) Pon vi, bo phin quan 1y tai chinh cia co quan, 8 chirc, don vi dé nghi tnmg céu gidm
dinh.

(10) Chi viét tat tén don vi soan thao.

(11) Tén ngudi dénh may (soan thao) va sb lugng ban phét hanh.
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......................... ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: |- .. | ongay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Gia han gidi quyét to cdo
5
Cén cie Ludt 16 cdo ngay 12/6/2018;
Céin it Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngdy 104/2013 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp té chirc thi hanh Ludt to cdo;

CORIE . ovisiiiosisi i vais .
Thie A8 MElt] Gl . s s sos i sssvssesisssisva sisiss s
QUYET DINH:
Piéu 1. Gia han giai quyét 1 c4o dbi Vo ....... ® Ve vi€e ... ¥ di duoc
thu 1y tal QUYSEAIAR ....eovnenteressbennine et o
Théi gian gia han 1a...... ngay lam viéc, ké i NGAY ..ooeverrirrnnnnrminsanns o
Pitu2........ . — 12 ehiu trédch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
............................... B
Noi nh{::r.' i
T W (Chit I, dé)
(Cap bic, ho tén)
Ghi chui:

(1) Tén co quan, dom vi chu quan tryc tiep. ’

(2) Tén co quan, don vi ban hanh quyét dinh gia han gidi quyét t6 cdo .

(3) Chir viét tat tén co quan, don vira quyét dinh.

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd trye thude Trung wong).

(5) Chirc danh ctia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy pham phép ludt c6 lién quan (Nghi dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019
¢t Chinh phit quy dinh v& t6 cdo va giai quyét td cio trong Quan di nhin dén).

(7) Nguoi dé nghi gia han. '

(8) Tén co quan, dom vi bj t& céo; ho tén, chire vy, chire danh, dia chi ctia cd nhén bi t6 cdo.
(9) Tém tit ndi dung vu viéc bi 16 cho.

(10) $6, ngdy, thang, nam ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu 1y.

(11) Ngay hét han giai quyét t6 cio theo quyét dinh thy ly.

(12) Tén co quan, don vi, ¢4 nhan ¢6 trdch nhi¢m thyc hién quyét djnh.

(13) Chirc vu Tha truong co quan ban hanh quyet dinh.

(14) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(15) Tén nguoi danh may (sogn thao) va s6 lugng ban phat hanh.



Mau s6 20 - TC 23

......................... : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... : Poc lap - Ty do - Hanh phic
So BC-....5 ! ngay ... thang .... ndm......
BAO CAO
Két qua xéc minh ndi dung t6 cdo
Thye hién Quyét dinh s6 .../QD ... ngay .../c../o.. ClAL.covrisiiiine g
Tir ngdy .../.../... dén ngdy .../.../..., Doan/T6 xdc minh di tien hanh xdc
minh ndi dung t6 cdo cla dng (b): ... Dia chi ...t6 cdo dbi vai ... Své i
Doiar}r‘T & xac minh béo céo két qua xéc minh ndi dung to cdo, nhur sau:
l.Kétquaxdominh........oooiiiiniiiininniininein, .
2. Nhin Xét, dAnh Gifi..cvevereernrseeinoieissiisssn s =
3, KN MR . eevvevreeeereeeieraraeereeresstbebbs aa b ab sy i s M
Trén déy la bdo cdo két qua xac minh ndi dung t6 cao, de nghi ...... ’ xem

xét, chi dao./.

11
Nﬂiﬂkﬁ": ------------ sasssamasmEmEsE8d BB
g,

coeh : 2 (Chir ky, ddu)
W R T R
= (Chp bic, ho tén)

Ghi chii:

(1) Tén co quan, dom vi ban hinh quyét dinh thanh 14p Poan/T xic minh.

(2) Poan/To xéc minh t6 cdo.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi béo cdo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thianh pho true thude Trung uong).

(5) Ngudi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh 13p Poan/T6 xdc minh.

(6) Tén co quan, t chirc, don vi hogc ho tén, chic vy, chire danh, dia chi cia cd nhan bi t6
cao.

(7) Tém tit ndi dung t6 cdo.

(8) Bio cdo két qua x4c minh theo timg ndi dung t6 céo, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham
phép luat bi 15 cdo, ndi dung giai trinh cia ngwoi bi td céo; phén tich, danh gid thong tin, tai
lidu, chimg ¢t dé chimg minh tinh ding, sai cia ndi dung to cdo. )

(9) Nhin xét, dénh gia theo timg ndi dung td cdo, trong d6 néu rd ndi dung 10 céo 1a 16 cdo
ding, ding mot phin hodc sai; viée ¢b ¥ 16 cdo sai (néu c6); nhén xét, danh gia ve hanh vi vi
pham phap ludt cia ngudi bj t cdo, co quan, td chirc, cd nhén khdc (néu c6); nguyén nhén,
trach nhiém ctia ngudi b 10 cao, ¢co quan, t& chire, ca nhan lién quan trong nhimg ndi dung to
céio ding hofic dling mdt phan; thiét hai vé viit chit, tinh thin do hanh vi vi pham phip luat
giy ra; d6i tugng bi thiét hai: nhimg ndi dung vi pham phép ludt, sai lam hogc khéng phu hop
clia vide gidi quyét td edo trude do (néu c6) va trach nhiém cia co quan, t6 chire, don vi, cd
nhan c6 lién quan; nhimg vén dé con ¢6 ¥ kién khdc nhau trong Doan/T 6 xéc minh (néu c6).
(10) Kién nghi véi ngur ¢6 thim quyén ap dung céc bign phap xir I vi pham, khac phuc hau
qua do hanh vi vi pham géy ra.

(11) Truéng Poan/Td truomg 6 xédc minh.

(12) Chir viét tit tén don vj soan thdo.

(13) Tén ngudi danh mdy (soan thao) va so lugng ban phat hanh.

* Truémg doan/Té truémg T8 xdc minh ndi dung t§ cho ky vao timg trang cua Bio cdo.



Mau s6 21 - TC 24

......................... ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......................... Pac lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: ¢ I ——— ' ngay ... thang ... nam ......
BAO CAO

Két qua xdc minh ndi dung t6 cdo
Thuc hién Quyét dinh s6 .../QD-... ngdy ..././....cua ...... * ve viée thu
Iy giai quyét t6 cdo va giao nhiém vu xac minh néi dung td cao;
...... * 43 thanh lap Poan/Td xdc minh ndi dung té cdo 961 .
R S ————— SRR :
Cin cir Bao cdo ctia Poan/Té xdc minh vé két qua xdc minh ndi dung t6
c4o va cdc théng tin, tai liéu, bing ching c6 lién quan, ... 2bao céo ... nhu sau:

1. Két qua xdc minh ndi dung t0 CA0: ...evvvvirivrmmennrmrmanininninianeen. %
2. Két luan ndi dung x4c minh: .....eevivnreenereneenes ietnam....”°.
B RERIBHI oo eommemmenns caa oS SRS A ST PR SR ®,

Trén ddy 13 bio cdo két qua xac minh ndi dung té cdo, dé nghj ..
xem xét, két luan./.

i
wg;:mg ) (Chir ky, ddu)
Ty 2 1

Lin: VL voi aims s {Cﬁp béc, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, dom v chi quén truc tiép.

(2) Tén co quan, don vi duge giao xac minh ndi dung t6 cdo. )

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi duge giao xdc minh ndi dung 6 cao.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd truc thue Trung uong).

(5) Nguoi giai quyét td céo.

(6) Tén co quan, t6 chirc, dom vi hodic ho tén, chire vy, chite danh, dia chi clia ¢4 nhén bj td céo.
(7) Tém tit ndi dung t6 céo. )

(8) Béo cdo két qua xdc minh theo timg nfi dung to cdo, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham
phap ludt bi td cdo, ndi dung gidi trinh cla ngudi b t6 cdo; phén tich, ddnh gia thong tin, tai
lidu, chimg cit dé chimg minh tinh ding, sai cia ndi dung 16 cdo. )

(9) Két ludn timg ndi dung td cdo, trong d6 néu rd ndi dung o cdo 14 10 cdo ding, ding mdt
phan hodic sai; viéc ¢b ¥ 16 cdo sai (néu c6); két ludn vé hanh vi vi pham phdp lujt cta ngudi
bi t cdo, co quan, t chirc, c4 nhin khdc (néu ¢d); nguyén nhin, trdch nhiém cia ngudi bj O
céo, co quan, t& chire, cé nhén ¢6 lién quan trong nhimg ndi dung 16 cdo ding hodc ding mdt
phin; thiét hai vé& viit chét, tinh than do hanh vi vi pham phép lut gdy ra; d6i tuong bi thiét
hai: nhimg ndi dung vi pham phap ludt, sai lim hodc khong phil hop ctia viéc giai quyét t6 cdo
trudre d6 (néu ¢d) va tréch nhiém ciia co quan, tO chirc, don vi, ca nhén ¢ lién quan; nhimg
van dé con co ¥ kién khac nhau trong qua trinh xac minh ngi dung t6 cdo (néu cd).

(10) Kién nghi véi ngudi ¢o thdm quyén ap dung céc bign phép xir 1y vi pham, khiic phyc hiu
qua do hanh vi vi pham gay ra.

(11) Nguoi diang diu co quan, don vi durge giao xdc minh ndi dung tH cdo.

(12) Chir viét tat tén don vi soan thao.

(13) Tén ngudi dénh may (soan thao) va so lugng ban phat hanh.



M3au s 22 - TC 25

......................... ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Péc lap - Tu do - Hanh phiic

v Y ngay ... thdng ... ndm ...

KET LUAN
Ni dung t6 cao ddi véi.........

Ngay .../oseus wrvinnr - 4@ ban hanh Quyét dinh 56 .../QP-... thu ly to
a0 A0 VAL ..evveevneiannnes e

Can cur ndi dung td céo, két qué xdc minh ndi dung t6 cdo, cac tai lidu,
chimg cir ¢6 lién quan di thu thip, doi chiéu vai céc quy dinh cta phap ludt, ... 2
két luan ndi dung té cdo nhu sau:

1. Két qua xdc minh ndi dung t6 céo: .............

2

5

b

2. Cén ctr phép ludt dé xéc dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phdp luat.
K S L Rt TL R LR d
4. X 1Y VA KIEN IR 2ovvveneerisiviisie e e S —— 7

Nﬂi?ﬁa": l-.llll-l-.lll'l'!...lll'lll-lllllg

:.1.-."'-”;?... Mo LML P (mdi div 1 dong),; (Chujq}', dau‘}‘

Lo VE ... % (Cép bic, ho ten)

Ghi chui:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép. )

(2) Tén co quan, don vi co tham quyén giai quyet t0 cdo.

(3) Chit viét tit 1én co quan, don vi dugrc giao giai quyet t0 cdo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh ph tryc thue Trung wong).

(5) Tén co quan, t chirc, don vi bi t6 cdo; ho tén, chire vu, dia chi ¢a nhan bi to cdo.

(6) Két qua xdc minh theo timg ndi dung t6 cdo, trong d6 néu cy thé hanh vi vi pham phép
ludt bi t6 cdo, ndi dung giai trinh cla ngudi bi t6 cdo; phan tich, danh gia thong tin, tai liéu,
chimg cir ¢ chimg minh tinh diing, sai ctia ndi dung t6 cdo. .
(7) Két ludn timg ndi dung 16 céo, trong dé néu rd ndi dung t6 cdo 13 t cdo ding, ding mét phan
hoiic sai; viée ¢d ¥ t6 céo sai (néu c6) ket ludn v& hanh vi vi pham phap ludit cita ngudi bi t6 céo, co
quan, tb chirc, cé nhan khac (néu c6); nguyén nhén, trdch nhiém clia ngudi bi 16 cdo, co quan, tO
chitc, ca nhén c6 lién quan trong nhimg ndi dung t6 cdo ding hogic ding mét phan; thi¢t hai vé vit
chét, tinh thin do hanh vi vi pham phap ludt giy ra; ddi tugng bj thiét hai; nhimg ndi dung vi pham
phép ludt, sai 1Am hotic khéng phit hgp cia vige gidi quyét 6 co trude dé (néu cd) va trch nhicm
ciia ¢o quan, t chire, don vi, ca nhén ¢6 lién quan. *

(8) Céc bién phip ngudi gidi quyét b cdo ap dung dé trye tiép xir Iy vi pham, bude khac phyc hiu
qué do hanh vi vi pham phap luét gy ra; ndi dung chi dgo co quan, to chirc, don vi, ¢4 nhén thugc
quyen quén ly ctia ngudi giai quyet t cio va ndi dung kién nghj co quan, td chire, ¢ nhén khac ép
dung bién phép theo thém quyén & xir 1y vi pham, bue khie phuc hiu qua do hanh vi vi pham
phap luat gy ra. )

(9) Nguei dimg dau co quan, don vi duge giao giai quyet to cdo.

{10) Cor quan thanh tra nha nude cp trén.

(11) Co quan thanh tra nhi nud6c cung cap.

(12) Nguoi b 6 cdo (trong trudmg hop vin bin két lujn ¢ thong tin thuge bi mt nhi nude, thng tin
o6 hai cho ngudi t6 cao thi phéi trich viin bin, luge bo thong tin d6 e khi gir cho ngu bj t6 co).
(13) Tén co quan, 3 chire, ci nhin khc duge nhan ket luan.

(14) Chir viét tat tén don vi soan thao. )

(15) Tén ngudi danh may (soan thao) va s lugng ban phat hanh.



Miu s6 23 - TC 26

......................... 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Péc lap - Tu do - Hanh phic

S0: flomest® g ! ngay ... thdng .... nam ...

V/v chuyén hd so sang co
quan diéu tra

Kinh U cooeeenieeeeeceeiinnnnnnns 5.

Qua gidi quyét t céo doi Vi ...... ¢ da phat hién hanh vi vi pham phap
1t c6 déu higU PhAM O] .. oevveeiereereeeiareeisssres e X

Can cir quy dinh cua Ludt t6 cdo va céc van ban hudéng dan thi hanh,
revevenenenes © chuyen hé so vu viée néu trén B s * xem xét, giai quyét theo quy
dinh cua phap luat./.

8
.Ii\rﬂ'iﬂhaﬂ: RN RER [(EER RN R aEEm
s (Chir ky, déw)
Ll VI oo ™, e 2,
(Cép bic, ho tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chil quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyén ho so vu vige. o

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi duge giao chuyén ho so vu viée .

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd tryc thuge Trung wong).

(5) Tén co quan diéu tra. '
(6) Tén co quan, té chire, don vi hodc he tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cua cd nhén bi t0
c4o0.

(7) Ghi rd déu hiéu pham tdi.

(8) Nguoi dimg déu co quan, don vi duge giao chuyén ho so.

(9) Cor quan thanh tra nha nude cdp trén va co quan thanh tra nha nude cing cép.

(10) Chit viét tit tén don vi soan thao.

(11) Tén nguoi ddnh may (soan thao) va s6 lwong ban phét hanh.
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' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

--------------------------

G 3 . , »
So: /BB- .... ..t ongay ... thdng ... ndm...

BIEN BAN
Ban giao hd so vu viée co déu hiéu tdi pham

Thuc hién Céng van so ... ngay .../[..[..., cua .... vé viéc chuyén ho so
sang co quan diéu tra;

Vao hdi ....gidr ... ngay .../ud oo, I i ¥ (goi tht 1a Bén giao) ban
giao hd so vy viée co du hiéu cia 19i pham cho ... % (goi tit 1a Bén nhén).

1. Pai dién Bén giao

- Pong chi...... CAP DAC .. 0ersCHTIC VU o ccviiieeiiicii e

- Ddng chi......CAP BAC .....ChlC VB 1evveenneeunesnninsinsssiinarsnnnseissiees

2. Dai dién Bén nhin

- Pdng chi......cap bc .....chirc vy ... Chiic Vi oovvveieins

- Pong chi......cap béc ......chic vy ... Chire vu: ...

Ho so giao, nhan gom cde théng tin, tai liéu, béng chimg dugc liét ké
trong muc luc ho so kém theo Bién ban nay.
Bién ban duroe 1ap thanh 02 ban, ¢6 gié tri nhu nhau, mdi bén gid 01 ban./.

BEN GIAO BEN NHAN
(Chir ky, daw) (Chit ky, daw)
(Cép bic, ho tén) (Cép bic, ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chu quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyen hé so vu viée.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ghi bién ban.

(4) Dja danh co quan, don vj (ghi tén tinh, thanh phé trye thude Trung wong).
(5) Tén co quan, don vi trye tiép giao ho so,

(6) Tén co quan, don vi truc tiép nhin ho so.



Mau sé 24 - TC

28

Phu luc

MUC LUC HO SO ,
(Kém theo Bién ban ban giao ho so vu vige cé dau hiéu téi pham
sang co quan diéu tra so..../BB-... ngay ../../...)

STT | S0 cong van, thoi gian Corquan Tén tai ligu S6 trang Ghi cha
ban hénh ban hémh
BEN GIAO HO SO BEN NHAN HO SO
(Ky ghi 16 ho tén) (Ky ghi rd hg tén)




Mau sé 25 - TC 29

......................... ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Pic lap - Ty do - Hanh phiic

fd

THONG BAO
Két lufin gidi quyét tb cdo

Ngay.../.../..., ...> dd ¢ két ludn ndi dung t& cdo doi V&I .......ooenen. &
Theo quy dinh cta phap ludt v& té cdo va theo yéu ciu ctia ngudi t6 céo 1a
B (BR) «voiisivmarnvainiives B T R e TS TN 7 :
....... ? théng bao két ludin giai quyét to céo néu trén nhu sau:
:
75— ? thong béo dé ong (ba) .....evevvvennnne biét./
]
Nﬂf"hﬁ"-’ T I e I e T e e T
- Ngudni to cho; .
=gt (Chit ky, dédu)
L VT, ... 1.2
(Cép bic, ho tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chii quan truc tiép.

(2) Tén co quan, dom vi ban hanh thong bao.

(3) Chit viét tit tén co quan, don v ban hanh théng béo .

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé trye thudc Trung wong).

(5) Ngudi giai quyet quyét to cao.

(6) Tén co quan, td chirc, don vi bi t6 cdo/ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cd nhén bj to
cao.

(7) Két quél xic minh, két luin ndi dung to cdo, véin ban xir Iy 0 cdo.

(8) Thii tnrémg co quan, don vi ban hanh thong bao. ) ) o
(9) Co quan, to chire, don vi, ¢4 nhén co thim quyén da chuyén t6 cdo dén nguai giai quyet to
cdo (néu cd). _

(10) Co quan, td chire, don vi da xéc minh ndi dung t6 cdo.

(11) Chir viét tat tén dom vj soan théo.

(12) Tén ngudi danh may (soan thio) va sb lugng ban phat hanh.



