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sO TAI NGUYEN vA MOl mUONG
TONG evC QUANLYIJATIJAI

s6: 703/QD- TCQLDD

II

C(>NG HoA xA HQI CHU NGHiA~T NAM
Ili)e I~p - Tll do - H~nh pMe

if
Hii N(ji, ngiiy 11 thimg 12nam 2011

QUYET DJNH
V~ vi~e ban h'lDh Sa tay hU'lynf dh thlle hi~n djeh v •••v~ dang ky

va eung dp thong tin dat dai, tai san g~n Ii~n vO'idftt

TONG eve TRUONG TONG eve QuAN LY DAT DAI
-I

Can eu Lu~t Dilt dai ngay 26 thang II nam 2003;
v .,,, ,

Can eu Lu~t sua doi, bo sung Dieu 126 eila Lu~t nha 0' va Dieu 121 eila
Lu~t Dilt dai ngay 18 thang 6 nam 2009;

~~~~~,~~~~~.*~l~~~~
tu xay dvng co ban ngay 19 thang 6 nam 2009; II

, "
Can eu Nghj djnh so 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 eila

Chinh phil v~ thi hanh Lu~t Dftt dai;

Can eu Ngh[ d[nh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 eila
Chinh phil quy d[nh b6 sung v~ vi~e dp Giily ehUng nh~ quy~n su dllng dilt,
thu h6i dilt, th\l'e hi~n quy~n su dllng dilt, trinh t\l', thil tile b6i thuimg, hil trq, tai
dinh eu khi Nha nuO'ethu h6i dilt va gild quy6t khi6u n~i v~ dilt dai;

Can eu Ngh[ djnh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang Ip nam 2009 eila
Chinh phil v~,qilp'(i:i~y .~hting nhan quy~n su dllng dilt, quy~n'isO'hfru nha iJ va
tai san kha<?'gfu liSn vq:i liAt;

I. ,.. '.

Can~e~,Ngh[- ,d[,nh"s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 eila
Chinh phU"vi ki~in seW tnultlle hilnh ehinh; .

\'''/.,' -.. ' ..•., ','. .'
Can c'4~:wj;9\~h;6 102/2008/ND-CP ngay IS thang 9 nam 2008,eila

Chinh phil ve thu'tYi~p, quan ly, khai thae va su dllng dii li~ll' thOng tin ve tai
nguyen va Moi truimg; ,.

Ciin eu Ngh[ d[nh s6 25/2008/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2008 va Ngh[
dinh s6 19/20 IO/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 20 I0 eila Chinh phil quy d[nh ehue
nang, nhi~m Vl,l, quy~n h;m va co eilu t6 ehue eila BI>Tai nguyen va Moi truimg;

Can eu Quy6t d[nh s6 93/2007/QD- TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 eila
Thil tuO'ng Chinh phil ban hilnh quy eh@th\l'e hien co eh6 ml>teua, co eh6 ml>t
eua lien thong tai co quan hanh ehinh nha nuoe a dja phuong;
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Can eu Hi$p dinh tai trg D\l an "Hoan thi$n va hi$n d?i hoa h$ th6ng qulm
1ydilt dai Vi$t Nam";

_can eu Quy~t dinh s6 1751/QD-BTNMT ngay 01 thang 9 nam 2008 etia
Bi) tnr6ng Bi) Tili nguyen va Moi tnr6ng vb vi$e giao nhi$m Vu Chti d\l an Hoan
thi$n va hi~n d?i h6a M th6ng quan 1ydilt dai Vi~t Nam eilp Trung uong;

- Theo d~ nghi etia Cue Dang kY va Th6ng ke t?i To trinh s6 25/TTr-
CDKTK ngay 05 thang 12 nam 2011 v~ vi~e ban hanh s6 tay huang dan th\le
hi$n dieh Vuvb dang kYva cung cilp thOng tin dilt dai, tai san gfuJ libn vai dilt,

QUYET DlNH:

Di~u 1. Ban hilnh kern theo Quy~t dinh nay "s6 tay huang dfuJ th\lc hi~n
dieh Vu vb dang ky va eung cilp thong tin dilt dai, tai san gfuJ libn vai dilt" db ap
dung trong ph?ill vi cac tinh, thilnh ph6 th\lc hi~n D\l an "Hoan thi~n va hi~n dl;li
hoa M th6ng quan 1y dilt dai Vi$t Nam", bao g6m: Ha Ni)i, Hung Yen, Thai
Binh, Quang Ngiii, Binh Dinh, Khanh Hoa, Tibn Giang, B~n Tre, Vinh Long.

J)j~u 2. Quy~t dinh nay eo hi~u l\lc thi hilnh kS tif ngay kYo

Di~u 3. Thti tru6ng eae don vi eo lien quan lr\fe thui)c T6ng eue Quan 1y
dilt dai, Ban quan 1yD\l an VLAP cilp Trung uong, Ban Quan 1yD\l an, Sa Tili
nguyen va Moi wOng clla 9 tinh, thanh ph6 neu t?i Dibu I va cac t6 ehuc, ca
nhlln eo lien quan chiu traeh nhi$m thi hilnh Quy~t dinh nay.!.

•

Nui Ith{in:
- Nhu Di~u3;
- B{i tn.r6ngNguySn Minh Quang (dJ hIe)
- Th(r tru&ngN~yenM~hHi€n (d€ b/e);
- Ngan hang The gi6i (de b/e):
. Website BOTN&MT, Website T6ng Cl,lC QLDD,
Website Ban Quan Iy D\I'an VLAP cAp Trung \lang;

- Luu VT, CDKTK.ttf
~- .{y-
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B<) TAl NGUYEN vA MOl TRUONG
TONG CT,JC QUAN LY DAT DAI "

s6 TAY HUaNG DAN
THUC HIEN DICH VU VE BANG KY VA

• .s: • ",. • JC ..:?.::;

CUNG CAP THONG TIN BAT BAI, TAl S1\N GAN. , .
LIEN vOl BAT

(Ban himh kern thea Qu:ydta;nh s6f03/QD-TCQLDD .
ngay it thimg1lniirn 2011 cua Tong C!,C truang Tong C!,C QUlin If aat aai)

Nam 2011
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LOINOIDAu

D,!, an "Holm thi~n va hi~n d\li hoa h~ !h5ng quan ly diit dai Vi~t Nam"
(D,!, an VLAP) dugc triSn khai tren dia ban 9 tinh, thanh ph5: Hung Yen, Ha
N(ii (10 huy~n thi thu(ic tinh Ha Tiiy cli), Thai Binh, Quang Ngiii, Binh Dinh,
Khanh Hoa, Tien Giang, BSn Tre va Vinh Long vai mllc tieu phat triSn Ia "tang
cUl3ngSIf tiip c{in cua mrl a6i tlnl"g a6i v6'i djch v~thOng tin ddt aal qua vl;!c
phat trlin mrt h;! th6ng quem /)1 adt aal haem thl;!n 6' cac tinh;a"(Jc /1!11 chrn a
Vi;!!Nam ". MQtM th5ng dugc xem nhu m(it Igi feh cQng d6ng va dieu hoa mQt
nen kinh tS xii hQiphil triSn ben viing. vai h~ !h5ng nay so gop phfuJquan Iy t6t
va tang cuimg han nua S\l tin tuang cua nguai dan d5i vai cap ho~t d(ing pMt
trien co lien quan dSn diil daL

M\lc dich chinh cua S5 lay huang dfrn nay la t~o nen S\l !h5ng nhiit trang
vi~c triSn khai th\lc hi~n djch Y\I dang ky, cung ciip thong tin diit dai va tai sim
giin lien vai diit.

Cu5n s6 tay nay la ciim nang huang dfrn ve t6 chuc, th\lc hi~n cong ciip
dich V\lmQt cach minh b~ch va ben viing cling nhu tieu chu1in~dSdanh gia vi~c
hoan thi~n ngu6n l\lc cua Van ph/mg dang kY quyen Slr d\lfig diit cac dp t~i cac
dia phuong dang triSn khai D\l an VLAP.

TAng eye QUlin Iy BAt dai
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BQ TAl NGUYEN VA MOl TRUONG
TONGCl,JcQuANLYDATDAI

CQNGHoA xA H(lI CHiJ NGHiA VI~T NAM"
DQelip - Tv do - H,nb pboe

SO TAY HI1C1NGDAN
THVC HI:E:NDICH VV VE BANG KY vA CUNG cAp THONG TIN

BAT BAI, TAl SAN GAN LIEN VOI BAT

(Ban hiinh kern thea Quyit ainh s8 703/QD- TCQLDD
ngiiy 14 thimg 12 narn 2011 cua T8ng CI,IC truirng T8ng CI,IC Quim If &it aai)

Phinl
QUY BJNH CHUNG

1.Ph"m vi diSu cbinh

si> lay nay huang dful mi)t si>ni)i dung lien quan dSn viec cong khai thu
t\lC hanh chinh; tmch nhiem cua ca quan tiSp nh~, tra kSt qua va trach nhiem
cua ti> chuc, ca nhan co lien quan trong viec thIJC hien dang kY va cung dip
thOng tin ddt dai, tai san gfu, liSn vo; ddt; huang dan viec kien toan Van phOng
dang ky quySn sir d\lng ddt.

2. Bbi tuvng ap dyng
- Uy ban nhan dan cac dp, So Hi nguyen va Moi truOOg, Phc'mg Hi

nguyen va moi tmOOg, Van phc'mgdang kY quySn sir d\lng ddt, can bi) dja chinh
xii, phuOOg, thi trdn.

- Nguai sir dVng ddt, cM so hiiu tai san gfu, liSn vaj ddt va cac ti>chuc, ca.
nhan khac co lien quan dSn viec dang kY va cung cdp thong tin ddt dai, tai san
gfu, liSn voi ddt.

APhan II
CONG KHAI TIro TVC HANH CHiNH VE BANG KY

vA CUNG cAp THONG TIN BAT BAI,
TAl SAN GAN LIEN VOI BAT

1. NQidung cling khai tho tye hanh ehinh

- Ten ca quan, dia diSm tiSp nh,n he, sa va tra kSt qua dang ky, cung cdp
thong tin.
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o ThO'igian bit!u trong tuk th\l'e hi~n ti8p nI$t hf. SO va tra k8t qua dang

kY,eungc~ftPlth~nhg~in. . d' d' . ... "I'A •• d' h" !I . d
- ae O~ltong tIn at al va tal san gan len VOl at l~n co, uge eung

eftp.

- Danh m\le cae 10," gifty to' ella hf. so phili n<}pdbi vo; tlrhg lo~i thll we
va cae m~u gifty to' ella hf. so (n8u co). II

- ThiYigian giili quy8t dbi vai tirng lo~i thllWe.
o Trinh W th\l'e hi~n thll We va traeh nhi~m giili quy8t tirng lo~i thll t\le.

'I
- Phi, l~ phi va cae nghia Y\Itili ehinh pMi nQp theo quy'dinh ella phap

lul\t dbi vai tirng lo~i thll We; thO'igian va dja di~mn<}pcae khoim,nghla V\lnay.

- Tinh hinh va k8t qua giai quy8t thll !\Ie.

- Ten, ehUe danh va s6 di~n tho~i ella t6 eh(rc, ea nhan co th,im quySn giai
quy8t cae khi8u n~i ella nguiYidan.

2. Bioh thfrc eBog khai ::
a) Vi~e eong khai ten CC1 quan, dja di~m ti~ nhl\n hf. sa va tra k8t qua

duge th\l'e hi~n df.ng thm hal (02) hinh thUe:

- Uy ban nhan dan cae eftp thong bao eong khai tren phuong ti~n thOng tin
a dia phuong it nhftt mQt (01) lin mili nam, dang tren m~g Internet (dbi vai
nhUng nai da thi8t Il\p ~ng Internet) va dang tren Website ella Uy ban nhan dan
(n~u co) vS dja di~m va eo quan co thim quySn ti8p nhl\n hf. so fa tra k~t qua
dang ky, eung cftp thOng tin dftt dai va tai san gfut !iBnvai dftt. :,

- Co quan co thim quyBntiSp nhl\n hf. so va tra kSt qua dang ky, eung eftp
thong tin dftt dai va tili san gfut liBn vai dftt co traeh nhi~m niem y8t thong bao
t~i tf\! sa co quan (nai giao dieh) vB cae lo?i tM !\Ie va dbi tugng ella co quan
nay co thim quyBn ti8p nhSnhf. so va tra k8t qua.

b) Vi~e eong khai cae n<}idung vB thll We himh ehinh do. co quan tiSp
nMn hf. so va tra kSt qua th\l'e hi~n b~ng hinh thue niem yst thu1mg xuyen t~i
Tf\! sa co quan (dia di~m nhl\n hf. so va tra k8t qua), dang tren m~g Internet va
dang tren Website ella eaquan (n8u co).

c) Vi~e eong khai tinh hinh va k8t qua giai quy8t tM t\le d6i vai truiYng
hc;rpda d8n h~ tra kSt qua nhung chua giai quy8t xong do Co quaA ti8p nhl\n hf.
so va tra kSt qua th\l'e hi~n b~ng hinh thue thOng baa tren baag tin t~i dja di~m
tra kSt qua; df.ng thm thOngbao b~ng di~n tho~i eho nguiYinQp hf. so (nSu nguO'i
nQp hf. so eung eftp s6 di~n tho~i. d~ lien h~). N<}idung th~ng bap phili neu r5
tinh hinh va Iy do ehl\m giili quyet, co quan dang giai quyet, d\l' kien thm gian
traeMm.

II
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d) Vi~c cong khai ten ca quan va sb di~n tho~i clla tb chuc, eli nhan co
th:lm quySn giai quy,h cac khi~u n~i clla nguai dan do Uy ban nhan dan cac c:lp
va ca quan ti~p nh~ h6 so, tra k~t qua th\lC hi~n biing cac hinh thuc theo quy
dinh t~i di~m a m\lCnay.

d) TruiJng h\yp ca quan ti~p nh{mh6 sa da trang bi duQ'cman hinh di~n tu
W~~~~~~~~~~~~~~~~~
hinh di~n tu .

Phin III
TIUCH NHl¥M CVA TO CHUC, cA NIlAN THlfc Hl¥N TIEP NH~N,
TRA KET QuA DANGKY vA CUNG cAp THONG TIN DATDAl,

TAl SANGANLIEN VOI DAT

1. Or quan thim quy~n ti~p nb~n b6 sO', tra k~t qua dang kY va cung cAp
tbong tin dAt dai, tili san g~n IiSn v&i dAt

a) Uy ban nhan dan xa, thi trfuJ ti~p nh~ h6 sa va Ira k~t qua dbi vai M
gia dinh, ca nhan, nguai Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai duQ'c so hfru nha a t~i
Vi~1Nam, cQng d6ng dan cu su d\lng d&l, so hfru lai san gfuJ liSn vrn d&tI~i xii,
thi tr&ntrong cac truiJng h\yp sau day:

- cap Gi&ychUng nh~ quySn su d\lng d&t,quySn so hfru nha a va tai san
khac gfuJ liSn vai d&t(sau day gl,)ila Gi&ychUng nh~) lfu>d:lu;

- Diing kYbi~n dQng quySn su d\lng d&t,quySn so hfru tai san gfuJ liSn vai
d&ttrong cac truiJng h\yp: chuySn m\lCdich khong phai xin phep; chuy~n tit thue
d&tsang giao d&tco thu tiSn su d\lng d&t;chuy~n dbi; chuy~n quySn su d\lllg, so
hfru rna ben nh~ quySn la hQgia dinh, ca nhan, ngum Vi~t Nam dinh cu a nuac
ngoai dugc so hfru nha a t~i Vi~t Nam, cQng d6ng dan cu; cho thue, cho thue I~i;
th~ chap, gop vbn; dbi ten nguai su d\lng d&l,chll so hfru tili san; thay dbi di~n
lich do s~t 10tIl nhien, thay dbi h~ ch~ quySn, thay dbi nghIa V\I tai chinh, thay
dbi thOng tin vS tai san gfuJ liSn vai d&t; chUng nMn bb sung quySn so hfru tai
san g~n liSn vrn d&tva truiJng h\yp thay dbi quy dinh ~i di~m d khoan I DiSu 19
clla Thong tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 clla BQ Tili
nguyen va Moi truiJng quy dinh vS Gi&y chUng nh~ quySn su d\lng d&t,quySn
so hfru nha a va tai san khac gfuJ liSn vai d&t;

- Tra Clruthong tin d&tdai va tai san gfuJliSn vrn d&ttheo quy djnh ~i m\lc
VI clla Thong tu sb 09/2007m-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 clla BQ Tai
nguyen va Moi truiJng huang dan vi~c laP, chinh ly, quanly h6 sa dia chinh.

b) Van phOng Dang ky quySn su d\lng d&tcap huy~n ti~p nh~ h6 sa va
tra k~t qua dbi vai M gia dinh, ca nhan, ngum Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai
dugc so hfru nha a t~i Vi~t Nam, cQng dbng dan cu su d\lng d&t, so hfru tai san
gfuJ liSn vai d&ttrong cac truiJng h\yp dang ky va cung cap thong tin d&tdai, tai
san gfuJ liSn vai d&tsau day:

5
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- Cac truimg hqp quy dinh t~i diSm • m\lCnay rna nguiYisu d\lng d&t,cM
sa hilu tai san co nhu cfrunQp h6 so ~ Van phong Dang ky quySn su d\mg d&t
c&phuy~n; II

• • II,
- Cac truimg hqp quy dinh ~i diem. ro\lCnay doi vm tbU. dat, tili san

g:ln liSn vai d&tt~i phuimg;

- Cac truimg hqp c&pd6i, ClipI~ Gi&ychUngnh~ bi m&t; II
- Cung Clipthong tin d&td.i va tili san g:in liSn vai d&t.

c) Van phOng Dang kYquySn su d\lng dllt c&ptinh ti~p nh~ h6 so va tra
k~t qua dang kY va cung Clipthong tin d&tdoi, tili san g:ln liSn vm d&tquy dinh
t~i diSm a va diSm b m\lCnay cho cac dbi tuQngla t&chuc, co sa t6n gillo, nguiYi
Vi~t Nam djnh cu a nuac ngoai th\lc hi~n d\l an dfru tu t~i Vi~t 'Nam, t& chUc
nuac ngoai, ca nhin nuac ngoai; kS ca lruang hqp chuySn quySn su d\lng d&t,
quySn sa hilu tili san g:ln liSn vai d&trna ben nh~ chuySn quySn la t&chuc, co
sa tOn gillo, nguiYiVi~t Nam djnh cu a nuac ngoai th\lc hi~n dJ an dfru tu ~i
Vi~tNam, t6 chuc nuac ngoai, ea nhan nuac ngo3.i. ,t

d) Phong Tili nguyen va moi lruimg ti~ nh~n h6 so va tra k~t qua dbi vai
h.;. gia dlnh, ca nhan, c(>ngd6ng dan cu, nglIm Vi~t Nam dinh cu a nuac ngoai
dugc sa hilu nha a ~i Vi~t Nam dang su d\IDgd&t,sa hilu tili sah gin liSn vai
, ~.

dat trong cac truimg hqp sau day:

- ChuySn m\lCdich su d\Ulgd5t tmng truimg hqp phai xin phep;

- Tach thua ho~c hqp thua d&t;

- Gia h~n su d\Ulgd&t.

d) Sa Tai nguyen va moi truimg ti~p ~ h6 so va tra k~t qua dbi vm t&
chuc, co So' ton giao, t6 chuc nuac ngo~i.ca nhanmrac ngoai, ngvCri Vi~tNam
dinh cu a nuac ngoai th\lChi~n d\l an dau tu t~ Vi~t Nam trong cac truimg hgp
quy dinh ~i diSm d m\lc nay.

2. Trlich nhi~m cua ccrquan liSp nb~n h6 scr,Ira kSt qua

a) T&chuc tiSp nh~ h6 so va tni k~t qua dang kY va cung c&pthong tin
d5t dai, tai san g:l.nliSnvo; d&ttheo co ch~ "rni)tclia" dap (rng cac tleu chi sau:

- Bb tri dli can b.;.,co ph&mch&tva tu each d~o duc t6t; co dli nang l\lc va
am hiSu chuyen mon v~ dang ky, c&pGi5y chUngnhiln; hi~u biSt ro cac yeu du
vS ni)i dung h6 so, co kha nang giai Wch va huang dftn vi~c hoab thi~n h6 so
theo quy dinh clia phap Ju~t. II

- B6 tri noi tiSp nh~n h6 so va tra kSt quabito dam cac diSu ki~n sau:

+ Co biSn hilo chi dftn nrn ti~p nhiln h6 so va tni kSt qua; II
+ Co phOng rieng va cac trang thi~t bi t6i thiSu dn thi~t cho vi~c th\lC

hi~n tiSp nh~ h6 so, tni k~t qua. Di~n tich phong lam vi~c va trang thi~t bi tbi
thiSu th\lc hi~n theo quy dinh ~i DiSu 12 cu. Quy ch~ th\lC hi~n co, ch~ m.;.t cua
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lien thOng t\li co quan himh chinh nha nu6'c 6' dja phuang ban hitnh kern theo
Quy8t dinh sil 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua TM tu6ng
Chfnh pM. Truimg hgp ti8p nh~ h6 so va Ira k8t qua t\li Van phimg dang ky
quy~n su d\l1lgd~t dp huy~n thi di~n tich tili thi~u la 40 m'.

+ Co hOm thu d~ ti8p nMn thu gop y, phan itnh cua nguai d8n giao dich;

+ C6 du cac thOng bao cong khai v~ cac ni)i dung quy djnh t\li Ph!in II cua
sil tay nay.

- ThiYigian t6 chuc ti8p nh~ h6 so, tra k8t qua nhu sau:

+ Dili vai dp xii tili thi~u 2 bu6i/tuan; truimg hgp t6 chlic dang kY, dp
Gi~y chUng nh~n d6ng 10\lt Ian dau phili t6 chlic thllC hi~n t~t cit cac ngay
trong luan.

+Dili v6i c~p huy~n va c~p tinh thllc hi~n cit cit cac ngay lam vi~c Irong tu!in;

- Phili cong khai ni)i quy nai ti8p nh~ h6 so va Ira k8t qua; quy ch8 lam
vi~c va quy trlnh thllc hl~n cua bi) ph~ ti8p nh~ va tra k8t qua; thai gian thllC
hi~n cac cong vi~c l<tico quan ti8p nh~ h6 so, tra k8t qua dang ky va cung c~p
thOng tin d~t dai, tai san g~n li~n vai d~t;

- Hu6ng dfut, giai thlch, cung c~p thOng tin chinh xac, day du, kip thai v~
tM t\lChitnh chinh cho ca nhan, t6 chlic c6 lien quan.

b) Sau khi tiSp nh~n h6 so phili kibm tra I\li h6 sa dii ti8p nh~ truac khi
chuybn giao h6 so cho co quan c6 th~m quy~n giai quy8t. N8u con phat hi~n h6
so khong hgp I~ thl phili gill thong bao cho nguai ni)p h6 so biSt ro Iy do Irong
thOi h\lU khOng qua ba (03) ngay lam vi~c kb tiI ngay tiSp nh~n h6 so d6i vai
truimg hgp dang ky; thOng bao ngay trang ngay lam vi~c d61 vai truimg hgp
cung dp thong tin.

c) ThllC hi~n vi~c chuybn giao h6 so d8n cac co quan c6 th~m quybn db
giai quy8t va tra k8t qua cho nguai c6 nhu cdu thllC hi~n dich V\l theo dUng thai
gian quy dinh.

d) L~p s6 db theo doi vi~c ti8p nh~ h6 so va Ira k8t qua dili vai cit ca cac
truimg hgp th\fc hi~n djch vu dang kY, cung c~p thong tin d~t dai va tili san g~n
li8n vai ddt.

d) Trao k8t qua th\fC hi~n dich V\l v~ dang ky hoij.c cung c~p thong tin d~t
dai va tai san gfu libn vai d~t dung thiYigian quy dinh. Truimg hgp dSn ngay
h"n tra k8t qua rna co quan c6 th~ quy~n giai quySt chua lam xong thu Wc thl
phai thong bao cong khai Iy do ch~m va h"n I\li thiYigian tra k8t qua.

Liinh d\lOUy ban nhan dan cac clip, Lanh d\lo co quan ti8p nh~ h6 so
va tra k8t qua th\fC hi~n dich V\l phai cong khai s6 di~n tho\li (duimg day n6ng)
db nhan diio bi8t va lien h~ khi c!in thi8t; phili xu Iy kjp thOi nhUng th~c m~c
hoij.c cac phan itnh v~ cac hanh vi tieu C\fc, nhung nhi~u, gay phi~n ha nhan dan
cua can bi) duai quy~n. Phili chiu Irach nhi~m truac phap lu~t v~ vi~c gay ch~
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tril vS thiYigian va cac himh vi Mch djch, gay phiSn ha, nhung nhiilu nhan dan
hni[iccac hilnh vi tieu CIlCcila can bQdp dum.

3. Trach nhi~m cila can bQtb\1Cbi~n ~p obio b6 sa va tnl k~t qu~

a) Clip pMt d~y dil miu gifty til cila hi; sa va huang din C\lth@chn nguiYi
co nhu c~u thllc hi~n dich Y\lbi@tvS nhiIng nQidung phili ke kh~i van miu h6
sa; nhiIng cong vi~c phili thllC hi~n tmoc khi nQph6 sa; d.c In?i ~ifty tiYcila h6
sa phai nQp.

b) Ki@mtra tinh hqp l~ cila h6 sa theo quy djnh truoc khi ,ti@p.nh~ d6i
voi truiYnghqp dang ky; truiYnghqp nguOidang ky nQpban san cac giay tiYquy

" '. ..~ ,
djnh thi phai doi chieu vm ban goc, xac ~ "00 kiem tra vm bim goc" va ky
ten van ban san.

c) H6 sa d1ihqp I~ thi phili ti@pnh~ va ghi thOidiem nh~ h6 sa van goc
tren ben pMi cila h6 sO'(dO'Ohni[icvan ban gian dich), ghi van s61ti@pnh~ h6
so, viet Gifty bien nh~ chn nguOi nQphi; sa (trir tmiYnghqp tra k~t ngay trnng
ngay lam vi~c). NQi dung cila Gifty bien ~ phili the hi~n r5: '

• Ten cO'quan ti~p nh~ hi; sa;
• • II

. Ten to chuc, ca nhan co nhu diu th\fChi~n dich Y\lva ten nguOi duQ'cily
quySn (n~u co);

. Ln?i hinh djch Y\lc~ thllc hi~n;

. ThiYidiem nQph6 sa;

• Cac In?i gifty tiYd1inQp;

. Thili gian,. dja di~m nh~ k~t qua; . .11

. Nhfrng giay tiYgoc phai nQp thee quy dinh khi den nh~ ket qua dang ky
(d6i voi truiYnghqp d1inQpban sao giilytil do);

. H(l ten va cM ky cila nguOi liSpnh~ h6 sa.

d) TruiYng hqp hi; sa khong hqp l~ thi til ch6i ti~p nh~; nhung phai
hu6ng din C\l the, r5 rang cho nguOi nQphi; sa bi~t d@bi; sung, hoan thi~n va
nQp h6 sO'theo quy djnh. ,

TruiYnghqp h6 sa d1iti~p nh~ moi pMt hi~n khong hqp I~ !hi trang thOi
h?n 03 ngay (k@tit ngay li@pnh~ h6 sO')pMi gUi thong bao cho nguiYi nQp h6
sO'bi~t; nQi dung thong bao phai neu r5 Iy do khong hqp I~, nQi dung, tai li~u c~
bi; sung, hoan thi~n (n@uco). TruiYnghqp qua thOih(lIltren 10m phat hi~n h6 sa
kh6ng hqp l~ thi CO'quan, can bQ li~p nh~ hli sO'va cac t6 chuc, "pa nhlin lien
quan co trach nhi~m cung vm nguOi siI d\Ulgdill, chi! so hfru tili san g~n !ibn voi
dilt hoan thi~n h6 sO'd@nQp;nilu m~c 16itrOnday qua 3 l~ thi phai xem x"t xu
ly k:Ylu~t theo quy djnh cUaphap lu~t vb c6ng chUc,vien chUc.
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d) Khi tra ket qua dang ky, cung d.p thong tin d&tdai va tai san g~n liSn
vm d&tphai th\lc hi~n cac cong vi~c sau:

- Thu h6i gi&y bien nbiln nQp h6 so; truemg hQ'Pmat gi&y bien nhiln thi
nguiJi den nh(in ket qua phili xu&t trinb gi&y tiJ chUng minb vS nban than phil
hQ'Pvm gi&ytiJ trong h6 so dil nQp.

- Kiem tra vi~c th\lc hi~n cac nghia V\l tai chinh (g6m tiSn Slr d\lllg d&t,
tiSn thue d&ttra tiSn mQt lfu>,tiSn thue lien quan den chuySn quySn Slrd\mg d&t,
l~ phi !ruac b~) clla nguiJi dugc cung e&pdjch Vl,l;neu dil nQp xong nghia V\l tili
chinb ho~c dugc miSn, dugc ghi ng theo quy djnh thi th\lc hi~n cac cong vi~c
tiep theo 4i diSm nay;

- Thu phi, l~ phi theo quy dinb;

- Thu cac gi&ytiJ g6c vS quySn sir dl,lng d&t,quySn sa hfru tai san gk liSn
v6i d&ttheo quy dinb 4i khoan 2 DiSu 13 clla Nghi djnb s6 88/2009/ND-CP va
gi&y tiJ vS nghia V\l tai chinb (neu co) chuySn den phong (hQ ph(in) luu trfr dja
chinb dS luu;

- Yeu clu ngum nbiln ket qua ky ten vao S6 tiep nbiln h6 so va tra ket quit;

- Trao ket qua dil giai quyet cho ngum dugc cung cap dich V\l;

- Truemg hQ'Ph6 so dS nghj cung cap dich V\l khong dugc giai quyet thi
tral~i h6 so kern theo van ban thong bao ly do khong dugc giai quyet.

4. Nhfrng tnr,mg hQ'P<tlt,!e phep tir ehBi tiep nh(in ha SlY

a) H6 SlYkhong thuQc th&mquySn tiSp nhiln.

b) Khong thuQc lo~i hlnh djch V\lvS dang ky ho~c cung c&pthOng tin d&t
dai va tai san gk liSn vai d&ttheo quy djnh clla phap iu(it.

c) H6 so khong dap Ung cac tieu chi quy djnh t~i ml,lc 2 Phfu>IV clla S6
tay nay.

d) PMt hi~n co tinh tr~g gia m~o gi&ytiJ trong h6 so dang kyo

d) NQi dung clla h6 so dS nghj cung cap dich V\l khong pM hQ'Pho~c
khong th6ng nh&tv6i h6 so dja chinh.

e) NguiJi tham gia giao djch khong ch&pMnh nQi quy, quy che clla ca
quan nm giao djch.

5. HIf6'ng dlln quy <tjnh v~ thai <til, tae phong ella can bq, ding ehtrc khi
th,!e bi\'n nhi\'m vy tiep nh(in ha SlYva tra ket qua dang ky, eung cAp thOng
tin <tAt<tai, tai san g~n Ii~n v6i <tAt

a) Deo the can bQ, cong chlrc.
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b) Co thai d(l nghiem ruc, kh6ng baeb dicb, cua quySn, sach nhi1!u, gay
., 'f

phien hit, kho khan cho doi tm;mg th\lChi~othiJtvc hitnh chinh; !<hong l\1i d\lng
chuc Y\l, quySn h;m dS !rl,Iclqi.

c) Co trach nhi~m trong cong vi~, $ tinh huemg dfuJ, giail thfch dfry du,, ~ .~
r5 rang cho nguoi co nhu cau dang Icy,euog cap thong tin.

d) Khong t1,ty yeu cfru ngum cOnbu du dang ky, cung d.p thong tin n(lp
them cac giiy to ho\'c thlfc hi~n cae eong vi~ khac ngoiti quy dinh cua phap
lu~t.

II
6. Nhfrng hanh vi bi cAm dai vOi 00' quao, can bi), eong ebue kbi tb'le hi~n
nbi~m VI} ti~p nb~n h8 sO'va tra ka qua ding ky, cung cAp thOng tin <fAt
<fai, tai san giln Ii~n vOi <fAt II

a) Tit chbi ti~p nh~ hE;so khiingthuQccae wang hqp quy dinh t~i m\le 4
Phfrn III cua sa tay nay.

b) Ch~ chuy~n hE;so cho cae ClJ quan co lien quan giai quy~t qua thai
h;m quy dinh.

c) Yeu cfrunguoi su d\lng dit, chu sObiiu tili san gfu liSn vai dit n(lp cac
giiy to d~ lam thi! tvc trai voi quy djnh eita pbap lu~t dit dai va quy dinh t~i SE;
taynay.

d) Yeu d.u nguoi su d\IDgda!, cM sOhiiu tili san glin IiSn voi dit tlf mang
hE;so d~n tirng co quan co th.1mquySogiiliquybtthu tvc theo quy dinh.

d) ThlfC hi~n cae eong vi~c eita thUl1,lcrna pMp lu~t dit da; khong quy
dinh ho~e khong thu(lc th.1m quySn giai quyk

e) Tn hoan ho\'c keo dai thiri gian tra~ kbt qua da dU\1Cco quan co thAm
quySn giai quy~t qua thoi h~n quy djnh bo\iCIQ'i d\lng chuc Y\l, quySn h~n d~ co
nhUng hanh vi khac nhAmv\llqi trong qua lrlnb lh\fc hi~n nhi~m Y\l tilJp nh~ hE;
so va tra k~t qua vS dang ky, cung cap thong tin. I

g) Nh~ tiSn ho~c qua bi~u <hWibal eu binb thuc nao tit dbi tugng th\fC
hi~n thu ll,IcMnh chinh ngoai cac khoanphi, I~phi th\fc hi~n thu t\lCMnh chinh
da duqc quy dinh va cong bb cong khai. II

7. Xu Iy kY lu~t can hi},eoog eh.rc cOhaoh vi vi ph~m 'I
I,

a) Chi! tich Dy ban nhan diin cae c:ip vii Thi! tru6ng co quan co thAm
quySn ti~p nh~, giai quy~t hE;so chiu traeh ohi~m traoc phap lu~t' vS vi~c gay
cMm tr1!vS thm gian va cac hitnh vi Mch dieh, gay phiSn M, nhung nhi1!unhiin
dan ho~c cae hanh vi tieu C\fCeua ciinb9 c:ipduUi. '

b) Can b(l, cong chuc n~u co thai d9 bachdich, nhung nhi1!u, gay phiSn M
nhan dan ho~c co hanh vi tieu C\fCkhi tiq, nbijnva giM quy~t hE;set thi bi dlnh
chi th\fChi~n cong vi~c va my muc di}vip.rna bi xu ly ky lu~t theo quy dinh

",
I,,

10
.,

www.LuatVietnam.vn



cua Phap l~nh can b(\, cong chuc ho~c bi truy Clm trach nhi~m hinh sg. NSu gay
thi~t h~i thi phai b6i thuimg theo quy dinh cua phap lu~t.

8. Tnleh nhi~m eua ngtriri su dyng dat, ehu sir hfrn tid san g~n Ii~n vo; dat
va eae t6 ehfrc, ea nhan khae co lien quan d~n vi~e dang kY va eung dp
thOng tin dM dai, tai san g~n Ii~n vm dM

a) Chftp hanh n(\i quy, quy chS cua co quan nai giao dich.

b) Nghien Clm k.y cae quy djnh, hu6ng d&nd€ ke khai dAydu, r5 rang vilO
mau h6 so va n(\p dAy du cac gifty ta cAn thiSt theo quy dinh d6i vai tUng lo~i
hinh dich V1,I t~i co quan co thim quy€n tiSp nh~ h6 so. Chiu trach nhi~m truac
pMp lu~t v€ tinh hqp phap, chinh xac cua cac giily ta co trong h6 so va cung cilp
dAydu thong tin co lien quan.

c) Thgc hi~n dAy dll cac \o",i nghla V\l tai chinh theo dung thai gian quy
dinh, trir truimg hqp khong phai n(\p ho~c dugc miSn, giam ho~c dugc ghi ng.

d) Tir ch6i thgc hi~n nhfrng yeu cAu khong dugc quy dinh trong thu t\lC
hanh chinh ho~c chua dugc cong khai theo quy dinh.

d) Khong h6i 1(\ ho~c dung cac tM dO\lll khac d€ lira d6i co quan nha
nuac, nguai co thilm quy€n trong th\lc hi~n thu tIlc hanh chinh.

e) Giam sat vi~c th\lc hi~n thu tIlc hilnh chinh cua co quan, can b(\ co thim
quySn giai quySt tM t\lc. Truimg hqp phat hi~n co hanh vi tieu cgc, sai trai cua
co quan, can b(\ co thim quySn thi gop y trvc tiSp ho~c phan ilnh cho co quan,
can b(\ cftp tren clla t6 chuc, ca nhan do.

g) Co hanh vi can tra ho~t d(\ng cua co quan nha nuac va nguiri co thim
quySn gil;i quySt thu tIlc hanh chinh.

Phf;n IV
HO SO BANG KYV A CUNG cAp THONG TIN BAT BAI,

TAl sAN GAN LIEN VOl BAT

1. He. sO'dang ky, cung dp thong tin dat dai, titi san g~n IiSn vo; dat

a) Cac lo~i gifty ta cua h6 so dang kY, cilp gifty chUng nh~n lil.ndAu, dang
ky biSn d(\ng.va cung cilp thong tin dilt dai, tai san g~n IiSn vai dftt phai n(\p thgc
hi~n theo cac quy dinh sau day:

- Quy djnh t~i cac DiSu 133, 134, 138, 139, 140 clla Nghi dinh s6
181/2004/ND-CP; DiSu 7 clla Thong tu s6 16/2011/TT-BTNMT (hu6ng d&nb6
sung DiSu 140 clla Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP);

- Quy dinh t~i DiSu 19 cua Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP;
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- Quy dinh!\li cac Dit\u 14, 15,16,17,18,19,20,21,22,23 va 24 cua
Nghi dinh s6 88/20091NI>-CP va kholm I Dien 4 cUaThOng tu s6 16/2011/TT-
BTNMT (hu6ng ddn b6 sung Dieu 24 cUaNghi djnh s6 88/20091NI>-CP);

- Quy dinh t~i khoan I m~c III, khoim2 m~c IV, khoan 2 mIle V, khoan I
m~c VI va khoan 2 m~c VII cua Thong tu lien tjch s6 OS/2005fITL TIBTP-
B!NM! cua B~_Tilinguy,enva Moi tnIimgva B(\ Tu phap; cac m~? 4, 5, 6, 9, II
cua Thong tu hen tlch so 03/2006/TIL TIBTP-BTNMT cua B(\ Tili nguyen va
Moi ~img va B(\ Tu phap sUad6i, b6 sung m(\t s6 quy dinh cua Thong tu ]jen
tich so OS/2005fITLTIBTP-BTNMT; cae khoim3 va 4 cua Thong tu lien tjch s6
06/2010/TTLTIBTP-BTNMT cua B(\ Tilinguyen va Moi truimg vAB(\ Tu phap
sira d6i, b6 sung m(\t s6 quy dinh cUaThOngtu lien tich s6 OS/2005/TTLTIBTP-
BTNMT va Thong tu lien tich s6 03!2006!TILTIBTP-BTNMT; II

- Quy dinh !\Ii khoan 4.1 m~c VI ciIa Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT
ngay 02 thang 8 nam 2007 clla B(\ Tai nguyen va Moi truimg hu6ng ddn vi~c
l~p, cmnh Iy, quan ly h6 SCI dia chinh; .

- Quy djnh t~i cac Dieu 23, 24, 25, 26, 27, 28 va 29 cllaThong tu s6
17/2009/TT-BTNMT; Dieu 5 va Dieu 6 cua ThOng tu s6 16/201 I{TT-BTNMT
(hu6ng ddn b6 sung cac Dieu 23, 24, 26 va 29 clla Thong tu s6' 17/2009/TT-
BTNMT).

Truilng hgp co nhie!u t6 chirc, hQgia dinh, ca nhan cung Sir d~ng d1l.t,
cung sa hiiu tai san g~n lie!nvaid1l.t di nghi dang kY, c:l.pgi1l.ychung nh~n cho
nguili d~i di~n thi kern theo hb SCI phai cOvan ban ve vi~c cir d~i ~i~n d~ng ky
da dugc ch6ng nh~ ho~c ch6ng th\ICtheo quy djnh clla phap lu~t ve cong
ch6ng, ch6ng thvc;

- Quy dinh t~i m~c I cua Thong tu lien tich s6 30/2005/ITLT-BTC-
BTNMT ngay 18 thang 4 nam 2005 ellaB(\Tai chinh va B(\ Tili nguyen va Moi
truimg hu6ng ddn vi~c luan chuyen hb so clla ngum su d~ng d1l.tthVFhi~n nghia
Vl,l tili chinh.

b) Cac lo~i gi1l.ytil co lien quan pMi xu1l.ttrinh de can b(\ ti6p nMn kiSm
tra hb SCI dang ky, c1l.pgi1l.ych6ng ~ IAndAu,h6 SCI dang ky bi6nl dQng vi d1l.t
dai, tai san g~n liin vai d1l.tgbm co:

_ Gi1l.ytil nhan than (gi1l.ychUngminh nhan dan ho~c s6 hQkh1l.uho~c hQ
, , • ., I. •

chieu) dol vai truimg hgp cua ca nhan de nghj cap Giay ch6ng nh~n Ian dau;

- sb hQ khiiu d6i vai tnrimg hqp hi)gia dinh di nghi c:l.pgi1l.y,Chirngnh~
liin diiu' I',

_ Gi1l.ytil phap nhan d6i vai truimg hqp t6 chuc de!nghj c1l.pgi1l.ych6ng
nh~n liin diiu; II

- Gi1l.ytil vc!quyc!n sir d1,lOgdlit,quy@nsCthiiu tili san gfu1lie!nvai d1l.t(biln
chinh) d6i vo; truimg hqp dp Gi1l.ychUngnh~ l!in diiu mil trong h~ SCI chi nQp
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bim sao chua co chUng nh~n ho\ic chUng thllc theo quy dinh cua phap lu~t v~
dIng chUng, chUng thllC;

_ Giily til' v~ thllC hi~n nghia V\I tiii chinh v~ dilt dai, titi sim glln Ii~n v(ri
dilt (bim chinh) d6i vai trniYnghqp cilp Giily chUng nh~ lim dliu ho\ic dang ky
biSn d()ng mit trong h6 so chi n()p bim sao giily,til' do nhung chua co chUng nh~
ho\ic chUng thllc theo quy dinh cua phap lu~t ve dIng chUng, chUng thllc,

2,Hli sO' hqp I~
'Hi'>so cua nguil'i co nhu cliu thllc hi~n dich V\lphili dap Ung cac tieu chi sau:

a) Co du cac lo~i giily til' phil hqp v(ri nhu cliu thllc hi~n dich Y\Itheo quy
dinh di~m a m\lc I PhEmIV cua S6 Tay nity vit phili dap Ung cac n()i dung sau:

- Ten nguiri yeu eftu cung cilp dich V\lphili phil hqp vai giily til' nhan than
ho\ic giily til' phap nhiin xuilt trinh khi n()p hi'>so;

- N()i dung ke khai trong cac mau giily til' cua hi'>so phili dliy du, r5 rimg,
phil hqp v(ri lo~i hinh dich V\Icim dugc thllC hi~n theo quy dinh;

- Cac giily til' n()p kern theo phili phil hqp vai n()i dung ke khai; trniYng
hqp n()p bim sao thi phili th6ng nhilt v(ri bim g6c xuilt trinh,

b) Khong sua chua, tay xoa; truiYnghqp bj cMy, rach, nat ho\ic nhoe 6 mit
khong xac dinh duQ'c thong tin tren giily til' do thi phili co xac nMn cua co quan
quan Iy giily til' g6c v~ gia trj pMp ly cua tili li~u,

c) Giily til' ngui'>ng6c v~ su quy~n d\lng dilt, sil'hiiu titi sim trong hi'>so cilp
Giily chUng nh~ lim dliu dugc coi lit hqp l~ phili hilo dam theo tieu chi nhu sau:

- D6i vai van bim giao dilt, cho thue dilt cua co quan nhit nuac co thfun
quy~n quy dinh ~i diSm a khoim I Di~u 50 cua Lu~t Dat dai:

+ Phai do co quan Nhit nuac co thfun quy~n giao dilt, cho thue dat ci\p
theo quy dinh cua pMp lu~t theo timg thil'i ky;

+ TruiYng hqp cap tit ngay 15/IO/I993 dSn truac ngay 01/7/2004 thi van
bim giao dilt, cho thue dilt cua co quan co thilm quy~n phili biing hinh thuc
"Quyih djnh" ho~c"HQ'P d6ng";

+ TruiYng hqp ci\p tit ngity 01/7/2004 thi van bim giao dilt, cho thue dilt
cua co quan co tham quy~n phai bling hinh thUc "QuySt dinh";

- D6i v(ri S6 dang kY ru()ng dilt, S6 dia chinh theo quy dinh t~i diSm b
khoim 1 Di~u 50 cua Lu~t Dilt dai pMi dam bao cac tieu chi sau day:

+ S6 dugc l~p theo Mau ban hilnh kern theo QuySt dinh s6 56/DKTK
ngay 05 thimg I nam 1981 cua T6ng C\lCQuim ly ru()ng dilt; Cong van s6
434CV IDC ngay 03 thimg 7 nam 1993 cua T6ng C\lCQuim ly ru()ng dilt; QuySt
djnh s6 499QD/DC ngay 27 thang 7 nam 1995 cua T6ng C\lCDia chinh; Thong

. lu s6 346/I 998/TT -DC ngay 16 thang 3 nam 1998 -cua T6ng' c\lcDia chinh;
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Til'

ThOng tu s6 1990m -TCDC ngay 30 thang II nlim 200 1 ho~c mfru quy dinh
cua tinh tmac ngay 27/7/1995 d8 th\lc hi~ndangkj d~t dai 6 dia phuang;

+ S6 phili duQ'cco quan co thfun quy~n kYxac nh~ theo qA dinh d6i v6i
timg lo~i Mfru. Tmimg hc;rpS6 chua co cbfr kYxac nh~ cua cac co quan co
thfun quy~n thi phili co co sa d8 khfmg dinb da duc;rcI~p theo duAg thu tl,Icquy
d\nh (I~p theo k8t qua xet duy~t dan dang kY '* dai cua Uy ban 'nhan dan cac
cap xii, huy~n); 'I

- D6i v6i Gi~y chUng nh~ quy~n sir dl,Ulg~t ~m thiri quydjnh ~i di8m
b kboan 1 Di~u 50 cua Lu~t D~t dai la ''''" gi~y co ten goi "Gi~y chUng nh~n
quy~n sir d\lng d~t" nhung kbong theo m1iudo T6ng C\lCQuan Iy Ru(\ng d~t,
T6ng C\lCDia chinh philt hanh; duQ'c Uy ban nhan dan cac dp t1nh, huy~n ky
c~p theo dung thfrm quy~n quy djnh cua phlip lu~ d~t dai t~i thiri difm ky c~p;

- D6i vai gi~y to chuy8n nhuc;rngquy~n sit d\lng d~t, mua ban nhil 6 gfm
li~n vai d~t 6 quy djnh t~i di8m d khoan 1Di~u50 CllaLu~t D~t dai phili la gifrY
to chuy~n nhuc;rng theo quy djnh cua phlip lui! ho~c gi~y to colten g(li khac
nhung co n(\i dung th~ hi~n vi~c chuy~n nhuc;rngquy~n sir d\lng d~t, mua ban
nha 6 gfm li~n vai dfrt 6 tir tmac ngay 15 thiing 10 nlim 1993 dii duQ'cUy ban
nhan dan c~p xii ho~c dp huy~n xac nh~ (16ithi~uphai co cM ky'bua nguiri co
thfrm quy~n va dong dfrucua Uy ban nhiin diin~ thiri di8m chuy8n nhuc;rng);

- Gi~y to do co quan co thfun quy~n thuQcch8 d(\ cu dp cho nguM sir
d\lng d~t quy dinh t(li di~m e kboan 1 Di~u 50 c6a Lu~t D~t dai phili diim bilO
cae tieu chi sau day:

, ,I',
+ La m(\t trong cac lo~i giay to quy djnh !(Ii Dieu 3 cua Thong tu so

14/2009/TT-BTNMT ngay 01 thiing 10 nam 2009 cua B(\ Tili nguyen va Moi
truimg Quy djnh chi ti8t v~ b6i thuimg, h6 trQ',t\i djnh cu va trinh tl,r,thu t\lC thu
h6i d~t, giao d~t, cho thue d~t; ChUng thu ki~ di~n ho~c Trich l\lc dja b(\ co
chUng nh~ cua co quan thu(\c ch8 d(\ cu;

+ Tmimg hc;rpchi con ban sao khOng cOchUng th\lC, xac nh~ cua co
quan thu(\c ch8 d(\ cu thi phili co xac nh~ Cllacrrquan noi quan Iy h6 so d~t dai
cua ch8 d(\ cu xac nh~. I'

d) D6i vai Dan d~ nghj c~p Gi~y cbirng ~n lfrn dfru; dan dang ky billn
d(\ng; Dan dS nghj c~p I~i, c~p d6i Gi~y chirngnh~ quySn sir d\lng d~t, quySn
s6 hfru nha 6 va tai sim khac gfm liSn vOl~t; Dan xin tach thira, helP thira phai
ke khai d:l.ydu, chi (jllt cac n(\i dung, theo dUnghuang d1in!rong timg 'o~i mfru,
tm cac n(\i dung theo quy djnh sau day: II

- Thong tin vS Gi~y chUng minh nhiin dan ke khai d6i v6i tmimg hc;rpcua. ,
ca. nhlin ho~c nguoi d~i di~n hQ gia dinh mil ngu:iJido dii co Giay fhUng minh
nhan dim;

- ThOng tin vS thiri h~ dugc sir d\lDg<tit ke kbai d6i vai truimg hc;rphQ
.gia dinh sir d\lng dfrt vao cac m\lC dich kb6ng phlii IIId~t 6; t6 chuc '~ird\lng d~t
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vao cac m\lc dfch khong phai la dlit xay d\ll1g tIV so co quan hoac cong trinh S\l
nghi~p clla nha nuac, t6 chuc chlnh tri, chinh tri - xii hQi, dan vi l\lc Iw;mg vii
trang nMn dan; co so ton giao, tin ngui'ing su d\lng dlit vao ~\lC dfch ton giao,
tin ngui'ing (trir dlit san xulit nong nghi~p, liim nghi~p, nuoi trong thllY san hOac
dlit san xulit kinh doanh phi nong nghi~p Cllaco so ton giao);

- ThOng tin v~ tid san gi\.nli~n vai dlit ke khai ntlu nguiJi d~ nghi clip Giliy
chUng nhan co nhu ciiu chUng nhan quy~n so hiiu tai san gi\.nli~n vai dlit.

TruiJng hqp cOnhu d.u chUng nhiin quy~n so hiiu tai san gi\.n li~n vm dlit
la nha a, cong trinh xay d\ll1g khac rna nguiri d~ nghi clip Gi~y chUng nhan
khong xac dinh duqc cac thOng tin v~ cong sulit, ktlt ciiu, cfrp (h~ng) va niim
hoim thilnh xay d\ll1g nhit a, cong trinh khac thi pMi ghi "khong xac dinh duqc"
vao m\lC tuang Ung tren mfru dan.

D6i vo; n{>idung "ThiJi h~ so hiiu" chi ke khai d6i val truiJng hqp nguiri
Vi~t Nam djnh cu a nuac ngoiti, ca nhan nuac ngoiti duqc so hiiu I nha a 4i
Vi~tNam.

d) D6i vai cac lo~i Hqp d6ng hOac viin ban khi th\lc hi~n cac quy~n clla
nguiJi su d\lng dlit, chU so hfru tili sitn gfin li~n vai dlit (sau day gQi chung lit hqp
d6ng) phiti bao dam tieu chi sau day:

- Ten nguiJi su d\lng dlit, chU so hiiu titi san g~n li~n vai dlit tham gia giao
dich trong hqp d6ng phili th6ng nhlit vai ten tren Giliy chUng nhiin dii clip;

- Hqp d6ng phili duqc chUng nhiin hOac chUng th\lc theo quy dinh Clla
phap luiit v~ cong chUng, chUng th\lc (trir Hqp d6ng giao dich bao dam);

- Ngity ky hqp d6ng phai th6ng nhlit v6i ngay cong chUng, chUng th\lc.

PhanV
WONG DAN VI~C KI~N ToAN

VAN PRONG nANG lIT QUYEN SU DVNG nAT

1. Rmrng dAn vi~c thlfC hi~n nhi~m vy cua Van philng dang ky quy~n sir
dyng ddt

a) Th\lc hi~n dlly dil cac nhi~m V\l, dUng thlim quy~n theo quy dinh Clla
phap luiit dlit dai va Thong tu lien tich s6 OS/2010/TTLTIBTNMT-BNV-BTC
cila B{>Tili nguyen va Moi truiJng, B{>N{>iV\lva B{>Tili chinh.

b) Khong W dat ra thil tIlc himh chinh, h6 so, giliy tiJ ngoai quy dinh clla
phap luiit. Khong duqc th\lc hi~n cac cong vi~c clla thll tIlc hilnh chinh rna phap
luiit dlit dai va phap luiit khac cOlien quan khong quy dinh.

c) T6 chuc th\lc hi~n titlp nhan, luan chuy8n h6 so cho cac co quan lien
quan va tra ktlt qua 4i Van phOng dang kY quy~n su d\lng dlit theo co chtl m{>t
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cua, m(lt cua lien thOng tmng th\lC hi~ tIni tvc Mnh chinh theo quy dinh cua
phap lu~t va quy dinh cua S6 tay nay.

d) Xay dl,lllg va cong khai nqi quy, quy che lilm viec, quy tnnh Juan
chuybn h6 SO' va giai quyet thu tvc vb dang kYvii cung cap thong tin dat dai, tai
san glin !ibn vai dat trong n(li b(l \Ian ph6ng dang kY. ,I

d) SU d\mg, b6 tri can b(l, oong chlic cOphk chat d~o duc t6t, van bOa
", +

giao tiep chuan ml,tc, du trinh d(l ve chuyen mon, nghiep Vt,lva nang ]l,tC phu hqp
db thl,tC hien thu It,lc hanh chlnh.

e) Tiep nh~n, xu ly diy du, tri(lt de cae phan anh, kien ngbi cua t6 chuc, ca
nhan !rong thl,tC hien thu It,lchilnh chinh.

g) C6 ke ho~ch C\l thb va tribn kbai vi~ ling d\lng cong ngbe thOng tin
!rong thl,tC hien thu It,lc hitnh chinh, xay d\lfig Cf1 sir dfr lieu dia chinh va cung
c1lp thong tin d1lt dai, tai sim giln Ji~nvm ifu thoo quy dinh cua B(l ,:rai nguyen
va Moi truimg.

2. Hmmg d~n v~ ehu-e danh, tieu chuin ain 1M) ehnyen mon eua Van phimg
dang kY quy~n s•••.dl}ng dAt try\: thui)e SUTlli .goyen va Moi trlfimg

• 'Ia) Chuc danh, tieu chuan can 1M) chuyen mon cUa Van phong dang ky
quybn sir d\lng dat trJ,tc thu(lc SO-Titi nguyen va Moi truimg nhu sau:

Ten chu-c
danh, Nhifm V\l Tieu chuin can bl)

nhOm chli'c II
danh

Tiep nh(in Th\lc hien viec tiep nh(inb6 so vallil Trinh d(\ !rung cilp !To len thu(\c
h6 so va!Ta ket qua dang kY,cung dpth6ng tin chuyen nganh quan I)' Idiit dai; am
ket qua hieu quy dinh v€ h6 so, thli tvc dang

kYva cung cilp thong tin:

DangkY Ki€m !Tah6 so; I~p phieu Myy nen . Trinh d(\ !rung cilp, cao dAng
co quan quan I)' tili san; !rich 1\IC ban (kbcilng50%), d~i hQc !Tojen (khoang
d6 va !rich sao h6 so dja chinh (neu 50%);g6m cac chuyen ngilnh quan Iy
da c6 co so dfr lieu dja chinh).pbi&.<!Atdal (khoang 80%), phap 1y va
chuy€n thong tin dia chinh cho co choyOnngilnh khac (khoang 20%).
quan thu~;in Gidy chimg ohin mm

~. . ,\ .
- Hifu biet phap lu~t dill dai, nam

ho~c gbi n(\i dung bien d(\ng vao viing cac quy dinh v€ dang kY, cilp
Gidy cMng nMn; chudn bi hi; SO' GidychUng nMn; thl,tChien thanh
!Tinh kY; sao, que! Gidy chUng~ ,th~ocae thli tvc dang k)' ,'dp Gidy
de lun; c~p nh~t thulmg xuyen rio chUngnh(in.
co sa dfr li~udia chinh "

K" - Kiem !Tah6 sa dang kY,dp Giiy - Trinhd(\d(lihQctrOlen, thuQcchuyentern tra
dangkY chli'ng nh~n do nhiln vien dangkY ng;\nhquimI)' ddt dai ho~c chuyOn, .

chudn bi tmac khi trinh duyet . ngimhkh;\cdiic6 kinh nghiem toi !hieu .
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Do d~e dja
ehinh

Xay d\Illg
hb so dia
ehlnh

Quan Iy dfr
li~udia
ehinh

C6ngngh~
thOngtin

_Ki~m tra dinh ky hfulg nam va hb 10nam,
trq vi~e th\Ie hl~n thit tve dang ky - Hi~u bioltphap lu~t dilt dai, niim
dbi v6i Van phimg dang ky eilp vfrng cae quy djnh v~ dang kY,cAp
huy~n, Giily ehimg nh~n,

'" " , - Trinh di) !rung cAp,cao diing (khoimg
Thl'e hien tneh do, kJem tra trICh do 50") da' h ' I' (kh' 50")
• • j. :.. ~. 70, I QCtrden oang 1'0
dla ehinh thua dat, khu dat, so do tal th' h" , h d da b' d'
. • .;.. T':' ,~ A , Ul)C C uyen ngan 0 .C an 0
san gan he~ VCJ1dat va qp ,nh~t; !rieh (kh~'~ 70") , I' dAtdai (khoang

b d- d' h'nh (d" .. , UdUg " , quan yI\le an, 0 ta e_I" 0,1VCJ1,nCJ130%),
ehua eo eo sa du heu dta ehhth), A h'" d' h 'd d b'

• ,.J, " • ;.... • - m leu CdCquy In ve 0 <;Lcan
ehlnh Iy bIen dQng ban do dla ehmh d' d' h' h '.," ; I" ..

• f" '" •• A' 0 fa C In va wI san ga.n leo V(Yl
d~ng glay va eo sa dfr heu ban do dla d't' th h" th'_L th "d -
, , h' h ' b' d' h" a, \Ie I,n "'"' ~o VIce 0 veehlnh; l~p, e 10 Iy .n 0 len tr~ng hinh I' b' d' d' h'nh!ri' h d d'

• J" C yanOtaCl,COta
Slld~ng dal. ehinh thira dill.

T6 ehire xay d\Illg hb so dja ehlnh va - Trinh di) tnmg eilp, eao diing
co sa dfr li~u dia ehinh ban dilu ho~e (khoang 60%); d~i hQe (kholing
kiolmtra, nghi~m thu hb so dia ehinh, 40%); gbm eae ehuyen ngilnh Qulin
co sa dfr li~u dja ehinh do don vj tu ly dilt dai (kholing 40%), do d~e ban
vAn th\Ie hi~n; th\Ie hi~n thbng ke, db (kholing 40%), tin hQe va ehuyen
ki~m ke dilt dai; ki~m tra dinh ky nganh khae (khoilng 20%),
hAng nam vi~e e~p nh~t, ehlnh Iy - Niim vfrng cae quy dinh v~ hb so dia
biolndi)ng hb so dia ehinh, eo sa dfr ehinh, eo sa dfr li~u dia ehinh, thbng
li~u dia ehlnh dbi vol Van phimg ke, ki~m k~ dilt dai; sir d\lng thanh
dang ky quy~n sir d\IDg dilt eilp th~o eae phAnm~m img d\IDgv~ dang
huy~n, kYva thbng ke dilt dal.
Kiolmtra, ril soat va ehuiln h6a dfr - Trinh di) dai hQe tra len gbm eae
li~u dia ehinh do nhin vi~n dang ky ehuyen nganh quan Iy dilt dai (khoilng
eua eae Van ph6ng dang kY nh~p 50%), do dae biln db (khoang 30%),
trnue khi e~p nh~t ehlnh thire vao h~ tin hQe va ehuyen ngilnh khac
thbng eo so dfr li~u dja ehinh (eon (khoilng 20%)
gQi la ngiln hang dfr li~u) - Niim vfrng quy dinh v~ co sa dfr li~u

dia ehinh, sir d\lng thanh th~o eae
phAnm~m xay dl'ng co sa dfr li~u dia
ehinh,

Xay d\Illg va nang cAp,pMt triolnh~ , , , _,
t' (' h' th' th"t b' d ~ - Trinh dQ eao dang tra len gom eaeang gom e ong Ie I, Uu"g h' '_L C' h' h' ,

.:. , ;. A A/. " C uyen nga.Hll cng ng (f t cng tm
truyen) va phan mem he thong thong (kh' 50") h' '_L kh'
t' d' d' , , h' , I' b' ' oang " ,e uyen ng",,,, ae,10 at at eap ltn ,quan y, dOmat H" b" " gh' th' ,
'h h" , ' 'kh' d' b' - leu let ve eong n e ong tm,

Viit 1,l'C l(fOCaCyeucau ac e dO;, - . d'nh' h' h'
d' t '- t" l' h " , nom wng eae quy! ve e tongatn an 0"", len CJ1e 0 VIce eap h' , d' d' , d h'nh th
nh't h'nh I' 'kh" th' ' d' tong tm at aI, su \lng t • ~o~ , elY va al .e Sll ~ng, h' A ' d "

L d- I" d' h' h (~'. t' eae p an m<m ung \lng trong VIceeo Su U leu 10 em,," rnang , d ' I' , h'_L h' h'
h nh" ' , d d ' kh' xay \IIlg, quan y, v~n "'"' e tongqp lem v\l nay 0 an VI .e th' , d' d '
th h") ong tm at al\Ie H;n
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"

Qulin Iy hil S(J dja chinh; c~p nh~t,
- Trinh d(\ ill !rung dp tr" len; gilmchinh Iy sil sach dja chinh d(illggiily;

cung dp ban dil dja chinh, trich Ivc cae ehuyen ngllnh hiu tMi, quan ly dill

blln dil dja chinh, trich sao hil so dja dai va chuyen nganh kMe
LUlltrti dja - N;\m vilng nghi~p V\l lUll trti; hi<!uchinh va cac th6ng tin kMe ve diltchinh billt cae quy djnh ve hil so dja ehinhdai va Utisan g~nli~nvm ddt cho cac

t6 chuc va ca nhan c6 nhu cAu;ki~mva cung cAp thohg tin; th\lc hi~n

tra vi~c qu{mIy hil so dja ehinh " dp thanh th~o vi~c c~p nh~t, ehinh Iy,
meh sao ban dil va.ihilso dja ehinhhuy~n.

b) Can cu vao yeu cilu c6ng vi~c i:J dia phuong (s6 lUQ'llgh6 so tiSp nh~
cac lo~i ck giai quySt !rung binh hilng ngay), Giam d6c Van phdng dang kYxac
djnh nhu du s6 IUQ'llgcan b(\ chuyen mon thea timg chuc danh, nh6m chuc
danh tren diiy trinh co quan co thilm quySn quySt dinh dS tuySn dVng cho phil
h9P.

3, Hlllrng dlln v~ ehue danh, tieu ehuAn can hI) ehuyen mon c~a Van phOng
dang kYquy~n .if dyng dAt trlfC thul)c Ph/lOg Hi nguyen va Moi trlfirng

a) Chuc danh, tieu chuiln can bi) chuyen mon cua Viin ph/mg dang k)'
quySn su dVng dilt tn,tc thui)c PhOng Tili nguyen va Moi truang nhu sau:

il
Ten ehue

danb, nhom Nhi~m vy Tieu chuin c~nbq
chuc danh

Tii!pnh~n Thlle hien viec tillp nh~ hil so va - Trinh d(\ trung dp tr" len thu(\c
h6 sa va tra tra ki!tqua chuyen nganh quan Iy dAtdaL

ki!t qua - Am hie!uquy dinh ve hil so, tM
tvc dang ky va cung dp th6ng tin
dAtdai .,i

Dling ky Kic!m tra hil so; llip phic!u lily y " ,~ .
quy~nSlY kic!nco quan qulin Iy tai san; trich

- Trinh d(\ !rung cap, cao dang
(khoang 60%), d~i hQc tr" len

dVngdAt, Ivc ban dil va mch sao hil so dja (khoang 40%); gilm ilCaCchuyen
chinh (nllu dli c6 co s" dcr lieu dja nganh qulin Iy dAt iIai (khoang
chinh), phii!u chuyc!uth6ng tin dja 80%), pMp Iy va chuyen nganh
chinh cho co quan thu~; in Gidy khac (khoimg20%). II
chUngnhilnm"i hoac ghi n(\i dung - Hie!ubii!t pMp lulit dilt dai, n;\mbien d{lng vao Gi~y chUng nh~n;
chuAnbi hil so trinh ky; sao, quet vilng cac quy djnh ve dang kY,dp

Giily chung nhlin de!luu; clip uMt GiAychUng nhiln; thllc hien thanh
th~o cae thi! tvc dang ky, dp GiAythuimg xuyen vao co s" dcr lieU chung nh~n. 1\dja chinh

Dang kYthi! Kic!mtra hil so; ghi n(\i dung dling - Trinh d(\ !rung dp chuyen nganh
chAp kY vao GiAychUng nhlin va trinh quan ly dilt dai tr" len.

kY; sao, quet GiAychUng nhiln de!- Am hic!uquy dinh v~ hil so, tM
.. lUll;'elipnhlit ki!t qua.dang ky vao tvc dling ky Va tWig dp th6Ilg'tin
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Kiem tra
dang kY

flo d~c dja
chinh

Hd so.dja
chinh

QUlin Iy dO:
Ii~u dja
chinh (trir
ncri CSDL
dii kilt n6i
v6i d.p
Hnh)

Cong ngh~
thong tin
(trir noi
CSDL dii
k~tn6i v6i
dip tinh)

ho so dja chinh va co sa dO:li~u diit dai
dja chinh.

Killm tra hb so dang ky, dip Gidy - Trinh d(i ~i hQCtra len, thuQc
ch(mg nhan do cac cMc danh di!ng chuyen ngimh quitn Iy diitdai ho~c
kY chudn bi tmac khi trlnh duy~t. chuyen ngimh khac dii c6 kinh nghi~m

t6i thi€u 10nfun.
- Hillu bi€t philp luiit ddt dai, nfun
vil:ng cac quy dinh v~ di!ng ky, dip
mdy chung nhan.

Th\Ic hi~n trich do, ki€m tra trich - Trinh d(i !rung clip, cao ding
do dja chinh tMa ddt, khu ddt, so (khoi!ng 70%), dlrihoc trIJlen (khoang
db tal san giin li~n vai ddt va CaP 30%); thuQcchuyen nganh do d~c ban
nhat; trich l1,1cban db dia chinh db (khoang 70%), quan Iy ddt dai
(d6i vm noi chua co co sa dO:li~u (khoang30%).
d\a chinh); chinh Iy bi€n d(ing ban _ Am hillu cac quy djnh v~ do d~c
do dia ch"?h d~ng giily va co sa dO:ban db dia chinh va tili san giin li~n
li~u ban do dia chinh; laP, chinh Iy v6i ddt; th\Ic hi~n thanh th~o vi~c
biin do hi~n tr~ng su d1,1ngddt do vi! chinh Iy biin db dja chinh,

trich do dia chinh thua diit.

Tham gia xily d\IUg hb so dja - Trinh d(i trung dip tra len thu(ic
chinh va co sa dO: li~u dia chinh chuyen nganh Quan ly ddt dai.
ban ~iiu; th\IC hien th6ng ke, ki.€m _NAm vil:ng cac quy djnh v~ hb so
ke dilt dai; ki€m tra djnh ky hrn;g dia chinh, co sa dO:li~u dia chinh,
nam vi~c caP nhat, chl~ ly bien th6ng ke, killm ke diit dai; sir d1,1ng
d(ing ho so dia chinh doi vm cilp thimh th~o cac phiin m~m ling d1,1ng
xii v~ dang kYva th6ng ke ddt dai.

Ki€m tra, ra soat va chuiin bOa dO: T 'nh d- d . h t' 1- th-r- d' h' h 'kh' il h- - n 0 ~I OC ro en UoC
1~~ ,a c m, wac, 1 c,p n ~t chuyen nganh quan ly ddt daL
chmh tMc vao he thong co sa dO: '_ ."
lieu dia chinh (con goi la ngiln - Nam vung quy dlnh ve co so dO:
hang dfr lieu) lieU di~ chi~h, sir d1,1ngthimh th~o

cac phan mem xily d\IUg co sa dO:
lieu dia chinh,

Xily d\IUg va nang dip, pMt trilln T 'nh d- dX- t a [- th-
• A'" , -fl ocaoaugren UQC

h~ tilng (gom h~ thOng thiet bi, h - "_L C- gh- th- t'
d ' ')' h' , h- c uyen ng ••m ong n ~ ong m,
uong truyen Va p an mem Ii: H.;' :.':1 l,.. ,..".

th6ng thong tin ddt dai dip hUYen; - , leu_ble ;e cong ngh~ }h~ng Jm,
quan Iy, bao mat va th\Ic hien cac na~ VIU1gc~c quy d,~h ve h~ thong
yeu diu khac d€ bao dam an toan, thong tm ~at d~" ~u d1,1ngthimh
tien l(Yicho viec caP nhat, chinh Iy th!O c~c phan mem, un~ du~g [rong
va khai thac sir dung co sa dO:lieu VI~C;<ay d\IUg, qua~ Iy, v~n hanh
dja chinh he thong thong tin dilt dai
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Luu ltii:dia Quan Iy h6 sa dja chinh; c~p nh~t, - Trinh di) tir trung clip tn" len; g6m
chiOO chinh Iy 56 sach dja chinh dang cac chuyen nganh hiu trfr, quan Iy

giily; cung clip ban d6 dia chinh, dilt dai va chuyen ngilnh khac
!rich Ivc ban d6 dia chinh, !rich - Nim vi:tngnghi~p v\J luu !rfr; hi~u
sao h6 sa dia chinh va cae thong bi~t cac quy dinh v~ h6 sa dia
tin khac v6 dilt dai va tai san gin chiOOva cung clip thong tin; th\lc
li6n v6i dilt cho cac t6 chirc va ca hi~n thilnh thao vi~c c~p nh~t,
nhan co nhu cAu. chinh Iy, !rich sao bah d6 va h6 sa

dia chiOO
"

b) Can cu vao yeu d.u cong vi~c adia phuang (56 lugng h6 so tiSp nh~
cac IOai dn giii qUYSt!rung binh hang ngay), Gifun d6c Van phOng dang ky xac
dinh nhu cfru 56 lugng can b(l chuyen mon theo timg chuc danh, nhom chuc
danh !ren day trinh co quan co thim quySn quySt dinh dS tuySn'!d\lng cho phil
hqp.

4. Htro-ng dIn vS trl} sO-lam vi~c
"a) Van phOng dang ky quySn sli d\lng dilt d.p tinh: '

- Di~n tich phOng lam vi~c (chua kS di~n !fch lam noi tiS/>nh~ h6 so)
dugc thl!c hi~n theo quy dinh tai QUYStdinh s6 147/1,999/Q£l,;TTg ngily 05
thang 7 nam 1999 cua TbU tuang Chinh phu quy dinh ve tieu chu:l.n, dinh muc
sli d\lng tf\! sa lilm vi~c tai cac co quan hAnh chinh 51!nghi~p, .,nhung khong. ,
duge thap han 250 m ;

- Di~n !feh kho luu trfr h6 so dja ehinh dugc xac dinh theo muc t6i thiSu Iii
0,5 m'/xa, t6ng di~n !feh kho t6i thiSu Iii 100 m'.

b) Van phimg dang kYquy6n sli d\lng d:l.teip huy~n:

_ Di~n tieh phimg lam vi~e (chua kS di~n tich lfun noi tiSp nh~ h6 so)
dugc thl!C hi~n theo quy dinh t(li QUYStdinh 56 147/1999/Q£l-TTg ngily 05
thilng 7 nam 1999 cua Thu tuang Chinh phU quy dinh vS tieu chufrn, dinh mue
sli d\lng lr\l 56 lilm vi~c tai cac co quan hAnh ehinh 5\1'nghi~p,,?hung kh6ng. , '
dugc thap han 100 m ;

_Dien !fch kho luu ttil h6 so dia chinh duoe xac dinh theo mlIc t6i thiSu Iii
1,0 m'/xa, t6ng di~n tich kho t6i thiS~ Iii 20 m'. . .

5. Hu6ng dIn v€ trang thii\t hi, kY thu~t
a) Van phimg dang ky quySn sli d\lng dit dip tinh ek co cac l,oai thiSt bi

t6i thiSu ph\le V\lyeu ciu th\l'c hi~n nhi~m V\lchuyen man g6m: '

- May do dac eac 10ai; ,I

-~~~d~ ~
- May in A4;
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-Mayin A3;
- May in khb Ao;
- May Photocopy A3;
- May quet khb A3, A4;
- Mimhinh dien tu;
_ Cac thi~t bi 'quan ly, lUll tril va v~ hanh co s6 dti li~u gbm: may chi!

(Server), cbng chia, thi~t bi lUlltrti, m~ng rieng ao VPN (duqc xac dinh theo nhu
cau sb luqng thua dilt cua m"'i tinh can quan ly, tm truimg hqp vi~c quan ly, lUll
tril va v~ hanh co s6 dti li~u do Trung tfun Cong ngh~ thOngtin tai nguyen va
moi truimg truc thu(lc S6 Tili nguyen va Moi truimg th\lChi~n).

b) Van phong dang ky quySn su d\ltlgdlit clip huy~n can co cae lo[rithi~t
bi t6i thi~u ph\lc VI' yeu cau th\lc hi~n nhi~m VI' chuyen man gbm:

- May do d~c;
- May vi tinh d~ban;
- May in A3, A4;
- May Photocopy;
- May quet khb A3, A4;
- Man hlnh di~n tu;
- Cac thi~t bi quan Iy, lUlltril va v~ hilnh co s6 dti li~u g6m: may chu

(Server), cbng chia, thiSt bi lUlltril, m~g rieng ilO VPN (duqc xac djnh theo nhu
cau s6 luqng thill dlitcua mili huy~ncfrnquan ly; th\lc hi~nd6i voi cac dia phuong
xay dqng co s6 dti li~udia chinh rieng tUnghuy~ntheo rna hinhphan tiin).

c) S6 luqng tUnglo~ithiSt bi neu t~i diSma, diSmb m\lCnay do VanphOng
dang ky quySn su d\lng d.lt xac dinh can cu vao yeu cau kh6i luqng nhi~m VI'
th\lc tSva s6 luqng can b(l chuyen man hi~nco cua Viinphimg dang kYo

Phf;n VI
TO cHirc THVC HI¥N

1. Trach nhi~m th'lC hi~n
- S6 Tili nguyen va Moi truimg, Ban Quan ly D\l an VLAP cae tinh, thanh

ph6: Ha N(li, Hung Yen, Thai Blnh, Quang Ngai, Binh Djnh, Khanh Hoa, TiSn
Giang, BSn Tre, Vinh Long chi d~o th\lChi~n theo quy dinh W sb tay nay 6 dia
phuong.

- Giam d6c cac S6 Tili nguyen va Mol truimg co trach nhi~mph6i hqp vOl
cac S6, nganh co lien quan xay dqng kS ho~chC\lthSdS th\lc hi~n va huang d&',
kiSm tra vi~c thgc hi~n 6 dia phuong theo dung quy dinh t~i sb lay nay.

- Ban Quan Iy Dg an VLAP cac tinh, thanh ph6 co trach nhi~m theo doi,
tbng hqp tlnh hinh thgc hi~n theo quy dinh t~i sb tay nay, bao cao vSBan Quan
ly Dg an VLAP clipTrung uong dStbng hqp, bao cao B(l truang.
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Trang gua trinh thv'e hi~n, n~uco kho khan, vuang mAc thi cae co guan,
t6 eMe, ea nhan phan anh kip thiJi v~B9 Tili nguyen va M6i twimg d~ xem xet
giai gUy~t./"$

KT. TONG evd TRUONG
PRO TONG eve TRUONG

Giam dacBan quan Iy n" an
, .>

VLAP cap Trung U"O'ng
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