BQ CONG THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phie

s8: T 0B 20D-BCT
Ha Ngi, ngay Lé thing 11 ndm 2012

QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché hoat dgng Chng thong tin dién tit Bo Cong Thwong

BO TRUGNG BQ CONG THUUNG

Ciin ¢t Nghj dinh s6 189/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2007 cia Chinh
phti quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire cia Bd Cong
Thwong va Nghj dinh s6 44/2011/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2011 ctia Chinh phi
vé vidc stra dbi, bb sung Diéu 3 Nghi dinh sb 189/2007/ND-CP;

Can ot Nghj dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 théng 6 nam 2011 cia Chinh
phll quy dinh vé cung cfip théng tin va dich vu cong trre tuyén trén trang thong tin
dién tir hodc cdng théng tin dién tir cla co quan nha nude;

Can cir Quyét dinh sé 4030/QB-BCT ngay 16 thang 7 nam 2012 cia B
tnréng B Cong Thuong vé viée thanh lap Ban bién tap Cbng théng tin dién nr B
Cong Thuong;

Theo dé nghi ctia Cuc tnrémg Cuc Thuong mai dién tir va Céng nghé thdng tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Céng thong tin
dién tr B§ Cong Thuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lue ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
1637/QD-BCT ngay 31 thang 3 nam 2009 vé viée ban hanh Quy ché hoat ddng cia
Ban bién tdp Trang thong tin dién fir By Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong B4, Cuc trudng Cuc Thuong mai dién tir va Cong
nghé théng tin, Thu trudng céc co quan, don vj thugc Bo va cac thanh vién Ban
bién tip Cng thong tin dién tir B6 Céng Thirong chiu trach nhiém thi hanh Quy#ét
dinh nay./ "

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- B4 rudng;

- Céc Thir trudmg;
- Luu VT, TMDT.




QUY CHK HOAT PONG
CONG THONG TIN PIEN TU BO CONG THUGNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 61 08 2/0D-BCT ngay 2.2 thang 11 ndm 2012
cua Bo ruomg B Cong Thuong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Cdng théng tin dién tir B) Céng Thuong

Cédng thong tin dién tir B4 Cong Thuong tai dia chi www.moit.gov.va (sau
ddy goi tit 13 Cdng théng tin dién tir) 1a diém truy cdp duy nhét cliia B6 Céng
Thirong trén Internet, 1idn két tich hgp cdc kénh théng tin, cdc dich vu va ung
dung. Théng tin dang tai trén Chng théng tin dién tir 1a nhimg théng tin chinh
thirc cia BO Cong Thuong trén Internet, nhim phuc vu cdng tac quéan 1y, chi
dao, didu hanh cha Lanh dao Bo; 1a kénh tuyén truyén, phé bién duong 161, chu
truong, chinh sdch cta Dang, phap [udt cua Nha nude trong Hinh vue céng
thuong; cung cp, trao ddi thong tin gitra B6 Cong Thuong véi céc co quan, th
chirc, ¢4 nhan trong va ngoai Nganh; tiép nhan phan anh, kién nghi cta t6 chirc,
ca nhan trén Internet giri B Céng Thuong.

Céng thong tin dién t phai thuc hién ddy du, nghiém tic céc quy dinh cia
phép luat hién hanh vé quan Iy, cung cdp thong tin trén céc trang théng tin dién
tr cia co quan nha nude.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh, di twgng ap dyng

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va duy tri hoat ding cua Céng thong tin
dién tir va céc trang thong tin thanh phan duge tich hop trén Cong thong tin dién
.

Quy ché nay 4p dung déi véi tit ca cac ci nhan, don vi, t§ chic tham gia
quan 1y, duy tri hoat dong clia Cng théng tin dién tl, tham gia cung cép thong
tin dé ding tai trén Céng thong tin dién tir,
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Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 3. Quan 1y Cong thong tin dién tir

1. Ban bién tgp Cng thong tin dién tr Bo Cong Thuong (sau day goi tt 1
Ban bién tap), thuc hién chirc ning gitp Trudng ban Bién tip t& chirc thu thap,
bién tap va dam bio théng tin dugc cung cAp lén Cdng thong tin dién tir diy du,
chinh xac va kip thoi.

2. Cuc Thuong mai dién tir vd Céng nghé thdng tin quan 1y co s¢ ha tang,
dam bao vé k¥ thuat dé van hanh va duy tri hoat dong thuong xuyén ciia Céng
thong tin dién tU.

3. Tb thw ky cia Ban bién tap (sau day goi tat 13 Té thu ky) 1a bo phan
chuyén trich thudc Trung tim Tin hoc, Cuc Thuong mai dién tr va Cong nghé
théng tin. Té thur ky ¢6 chire ning giip viéc cho Ban bién tip quan 1y, vin hanh
ndi dung ctia Céng thong tin dién tir.

Pitu 4. Pam bio an toan théng tin va dir liéu

I. Cuc Thuong mai dién t& va Cong nghé thdng tin chiu trach nhiém thuc
hién cdc bién phap k¥ thuat dam bao su hoat dong an toan cua Cdng thong tin
dién t, dinh ky thuc hién viéc sao Iuu dit 1iéu (t6i thiéu 02 lan/tudn) dé dam bao
¢6 thé nhanh chong khoi phuc lai hoat dong cua hé théng khi cé xay ra sy cb;
xay dung giai phap hiéu qua chdng lai cac tdn cong giy mét an toan thong tin;
xdy dung phuong 4n dy phong khic phuc sw ¢b bao dam hé théng Céng théng
tin dién tir hoat ddng lién tuc & mixc tdi da.

2. Céc c4 nhan, don vi dwoc cdp tén va mét khiu truy cap Cong théng tin
dién tr ¢ trach nhiém gilr gin, bdo vé t€n, mét khau d6 theo quy dinh cia phap
luat hién hanh va quy dinh cha B Cong Thuong.

Khi phét hién tén truy cap, mét khau truy cép bi mét hodc ¢ nguoi khéc sur
dung, cd nhan/don vi d6 ¢6 trach nhiém phdi hgp véi Cuc Thuong mai dién tir
va Cong nghé thoéng tin dé khic phuc kip thoi.

Piéu 5. Bao tri, bao duing, duy tri hoat déng, nang cip, chinh sira
Cong thong tin dién tir

1. Céng théng tin dién tir phai duge thudng xuyén kiém tra, bao dudng, sia
chira, giam sat hoat dong d& dam bao hoat déng lién tuc 24 gid& trong tit ca céc
ngay.



2. Hang nam, Cyc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin ra soét va
dé xudt phirong 4n nang cip, chinh sira Céng théng tin dién tir cho pha hop véi
nhu cu thye t8, ddng thai xdy dyng phwong 4n trang bj day du trang thiét bi cén
thiét phuc vu cho viée thu thip, xir 1y va cdp nhat théng tin cho Céng thdng tin
dién tir, bAo dam khai thdc hiéu qua ha ting cong nghé hién co.

Piéu 6. Pio tao ngudn nhin luc

Nhirng ngudi tham gia vao qué trinh quan 1¥, van hanh va duy tri hoat ddng
ciia Cong théng tin dién tir hang nam duoc dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén
mdn nghiép vu phil hep véi linh vire dam nhiém dé bao dam phuc vu cho hoat
dong cia Céng théng tin dién tur.

Pidu 7. Kinh phi hoat déng cia Céng thong tin dién tir

1. Kinh ph{ hoat déng cua Céng thong tin dién tir do Ngan sich Nha nudc
cip hang nam cho Cuc Thuong mai dién t&r vi Cong nghé thong tin.

2. Kinh phi hoat déng hang nam gdm:

- Chi phi tra nhuln buat cho ¢an bd, cdng chue, vién chire thuéc B Cong
Thuong; cac cdng tic vién thué ngoai,

- Chi phf duy tri, bao dudng céc thiét bj, may chi: (néu cd);
- Chi phi nang cip phan mém (theo ké hoach nam);

- Chi phi hoat dong; chi phf dao tao, béi du'(mg nghiép vu cua Ban bién tap
va Té thu ky;

- Céc chi phi khac theo quy dinh hién hanh.

2. Cuc Thuong mai dién tu va Cong nghc thong tin ¢o trdch nhiém chu tri,
phdi hop voi cde don vi lién quan xay dung ké hoach hoat dong, l4p du todn vi
dé xudt kinh phi phuc vy, duy tr1 phat trién Cdng thong tin dién wr: tiép nhan,
quan ly va s dung céc nguon vén tai tro cla céc co quan, t chirc, doanh nghi¢p
trong va ngoai nudc ding muc dich, co hiéu qua.

3. Dé gidp Ban bién tip phét trién Cong thong tin dién tir bao dam chat
luong, hiéu qua. Trung tAm Tin hoc truc thudéc Cuc Thuong mai dién tr va Cong
nghé thdng tin duoc thuc hién cic dich vy gia tr1 gia ting trén Céng thdng tin
dién tr theo quy dinh hién hanh cua phdp luat. Cac dich vu nay khéng dugc lam
anh huong tdi chét lwong, muc tiéu cla Cdng théng tin dién ut.



Chwong III
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Pidu 8. N§i dung thong tin, dir liéu dwge cip nhat
1. Thong tin cht yéu

a) Thong tin gidi thiu vé chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chirc chia Bd Cong Thuong va céc don vi thudc Bé; tom liuge qué trinh hinh
thanh va phat trién cta Bg; thong tin lién hé: dia chi, dién thoai, 56 fax, dia chi
thu dién o chinh thirc ciia don vi dé 1ién hé va tiép nhén thong tin; tiéu s tém
tit va nhiém vu duoc giao cua Lanh dao BY;

b) Tin tirc, sir kién: cac tin, bai v& hoat dong, cic van dé lién quan thude
pham vi quan ly nha nuédc cta By Cong Thuong;

c) Thong tin chi dao, diéu hanh bao gdm: hé théng vin ban phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh; y kién xr Iy, phan hdi dbi véi céc kién nghj, yéu ciu cita
td chirc, ¢4 nhén; thong tin khen thudng, xir phat dbi vdi té chirc, doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc quan Iy nha nuwédc cia co quan,

d) Théng tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan thuc hién phép luat, ché do,
chinh sach dbi véi nhimg linh vire thude pham vi quan 1y nha nude cla Bg;

d) Théng tin vé& chién luoe, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vure;
thong tin vé cac chuong trinh/dy an/dé an hop tic qude t€ trong linh vuc quan ly
nha nuéc cia Bo;

e) He théng van ban quy pham phap ludt chuyén nganh va van ban quan Iy
hanh chinh ¢é lién quan;

g) Thong tin vé dy 4n (nhém dic biét, nhém A, nhém B ¢6 ngudn tir ngén
sach nha nudc), hang myc dau tr, d4u thiu, mua sém cong:

- Danh sach cac dv én dang chudn bj ddu tu, cdc du 4n dang trién khai, céc
dy an d4 hoan tat;

- M&i dy 4n can ¢6 cic thong tin gdm: tén du an, mue tiéu chinh, linh vuc
chuyén mén, loai du 4n, thin gian thue hién, kinh phi du 4n, loai hinh tai trg, nha
tai trg, tinh trang dy an.

h) Muc 18y y kién gép v cia td chirc, ca nhan:

- Ti€p nhén phéan anh; kién nghj cua td chire, ca nhan vé quy dinh hanh



chinh theo quy dinh cua phép luét trong pham vi quan ty nha nudc cia Bg;

- Dy 4n, du thdo van ban quy pham phép lvét do B) Cong Thuong chu tri
cin ldy v kién déng g6p cua cac tAng 16p nhan dan; thong tin vé thdi han tiép
nhan ¥ kién gop ¥, dia chi, thu dién & clia co quan, don vi tiép nhén ¥ kién gop
y; cdc ¥ kién déng gbp clta cac co quan, tb chire, ¢4 nhan theo quy dinh cia phap
luat.

i) Thong tin khéc trong [inh vue quan ly nha nude cia B Cong Thuong:
- Théng tin vé théng ké chuyén nganh (sé lidu, béo cdo théng ké);

- Théng tin vé tuyén dung, tuyén chon, thdng tin lién quan dén dao tao, bdi
dudng trong va ngoai nudc cua B§ Cong Thuong cong khai theo quy dinh cua
phép ludt;

- Céc bai viét, bai nghién ctru chuyén sau, thong tin vé cac chuong trinh, dé
tai nghién ctru khoa hoc thudc céc linh vue do B Cong Thuong quén ly;

- Giéi thiéu cac 4n phdm sich, théng tin, tap chi chuyén nganh cua B
Cong Thuong hodc cia cac don vi thude Bo.

k) Théng tin lién hé cong tdc cia can by, cdng chirc, vién chirc: danh ba
dién thoai, dia chi thir dién tir cia don vi, can b, cOng chire, vién chirc co tham
quyén cia cac don vi thuge Bo Cong Thuong; danh ba cac S& Coéng Thuong;

1) Théng tin giao dich cua Cdng thong tin dién tir bao gdm: dia chi, dién
thoai, s6 fax, dja chi thu dién tir chinh thic dé giao dich voi tb chic, ca nhan;

m) Cac théng tin khac theo sy chi dao hodc déng)? cua Lanh dao Bo.
2. Théng tin vé& dich vu cong truc tuyén

a} Céc thi tuc hanh chinh trong pham vi linh vuc do Bé Céng Thirong quan
ly;

b) Danh muc céc dich vu hanh chinh cdng va céc dich vy cdng truc tuyén
do B Cong Thuong va cac don vi thude Bo thuc hién, néu rd mirc dé cung cép
cua ting dich vu,

3. Théng céo béo chi, tra |1 phong vén va phat ngdn chinh thirc ciia Lanh
dao B va tra 10 cong dan theo thim quyén vé linh vuc cong thuong,



Pidu 9. Céc hanh vi bj nghiém cdm khi v4n hanh Céng théng tin dién

twr
1. Loi dung cung cép thong tin nhim mue dich:

a) Chéng lai nha nrée Cong hoa X héi Chil nghia Viét Nam; giy phuong
hai d&n an ninh quéc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai thuan phong, m¥ tuc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quén sy, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhitng bi mét khac d4 dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua cac thdng tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cia td chire;
danh dy, nhin pham cda ¢bng dén;

d) L¢i dung Céng thong tin dién tir dé cung cé‘ip, truyén di ho#ic dat dudng
lién két truc tiép dén nhimg théng tin vi pham céc quy dinh hién hanh,

2. Sir dung nhitng thdng tin, hinh &nh cia cd nhan vi pham céc quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 BS Ludt Dan sy.

3. Cung cép thong tin vi pham cé4c quy dinh vé s& hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai va cac quy dinh khac cia phap luft c6 1ién quan,

Piéu 10. Hinh thire cung cip va cdp nhit théng tin, dit lidu

Moi théng tin, dif liéu do céac tb chitc, ¢4 nhan glri v& Ban bién tap dugce
thuc hién theo cac hinh thirc sau;

1. Théng tin giri dé dang tai trén Cong thong tin dién tir dvoc thyc hién
bang hinh thirc thu dién t&r hodc cac phuong tién phit hgp khac (dia CD, fax, van
ban gidy...) v& T6 thu ky cia Ban bién tép tai dia chi:

T0 thie ky Ban bién tdp Cong thong tin dién tir B6 Cong Thurong

Dia chi: Cuc Thuwong mai dién nir va Cong nghé théng tin - 25 Ngb Quyén,
Hoan Kiém, Ha Noi |

Thu dién ti: bbt@moit.gov.vn
Dién thogi: (04) 22205392 Fax: (04) 22205397
2. Tryc tiép cdp nhét thong tin trén Cong thong tin.

3. Céc théng tin dang vin ban sir dung phéng chit Unicode theo tiéu chudn
TCVN 6909:2001.



4. Théng tin, dit liéu khéng tuan thu theo quy dinh s& khéng dugc ding;
ddng thdi cc td chire, c4 nhan da giri thong tin, di liéu chua dat yéu cdu phai c6
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xdc va phu hop, sau d6 gii lai Ban bién tip
dé duyét va dang tin.

Pidu 11. T4 chire, cung cip va cap nhit thong tin cita cdc don v

1. Céc don vi chirc nang, khi ¢é nhu cau v& tuyén truyén, phd bién thong tin
ctia don vi minh, hodic co yéu cau vé cung cip thong tin tir Ban bién tap, don vi
cd trach nhiém cung cép déy du, chinh xdc va kip thdi moi thong tin, dir liéu
thude 1inh vure do don vi quan ly cho Cdng thong tin dién 1.

2. Cac vin ban khong thude tai liéu mét, can phd bién trén Cdong théng tin
dién tr phai ghi 1 trong muc Noi nhén: “Cong thong tin dién tr B Cdng
Thuong™.

3. M&i don vi ¢ trach nhiém bé trf mét cén b 1am dau méi tiép nhan va
phéan hoéi théng tin vé Cong thdng tin dién tr.

4. Céc tin, dit lidu, hinh 4nh dugc suu tm, trich dén ... tir cac ngudn thong
tin, tai liéu clia noi khac phai ghi r& nguoén géc trich dan.

5. Th trudng cac don vi chiu trach nhiém trude B vé:

a) Noi dung céc bai viét va nhitng théng tin, dir liéu do cén bd, cong chire,
vién chirc, nhédn vién thudc don vi minh dua tin;

b) Tra loi cong dén theo thidm quyén vé linh vue quan ly ciia don vi;
¢) Duyét tin, sira chinh ta truéc khi giri cho Ban bién tép.

Piéu 12. Théi han cung cip va cip nhat thong tin

1. Bt v6i hoat dong, sir kién:

Trong thi han 01 ngdy tir Iic hoat dong, sw kién két thic thi théng tin phai
dugc cung cAp va cap nhat trén Cong thong tin dién .

2. P61 vdi van ban:

Néu van ban phat hanh truéc 12:00 (tinh theo thoi diém déng dau), van ban
d6 phai dwoc cung clp va cdp nhat trén Cong thdng tin dién tir trong ngay.

Néu van ban phét hanh sau 12:00, vin ban dé phai dwoc cung cip va cap
nhat trén Cdng théng tin dién tir trude 12:00 ngay hém sau.



3. D61 voi cac ciu hoi, y kién phan anh do ban doc giri dén:

Khi nhan duoc cau hdi gl dén tir Cong théng tin dién tir hoac tir dia chi
thu dién tir bbt@moit.gov.vn, don vi chic niing cd trach nhiém tra 101 cdu hoi
trong thdi han khéng qud 10 ngay lam viéc.

Ban bién tdp c¢6 trich nhiém trd 161 ban doc bang hinh thirc gui thu dién tir
hoic ding tai trén Cdng thong tin dién ar.

Chwong IV
TRACH NHIEM CUA BAN BIEN TAP
Pidu 13. Ban bién tip
1. Ban bién tip lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Ban bién tap duoge thanh lap theo Quyét dinh sé 4030/QB-BCT ngay
16/7/2012, gbm Truémg ban, Phé truéng ban va c4c dy vién.

Pidu 14. Trach nhiém chung ciia Ban bién tip

1. Tiép nhan, xir ly céc théng tin, di¥ liéu do cac don vi cung cép cho Cng
thong tin dién tir; khi can thiét.

2. Bién tap, ra sodt va xir ly thong tin cung cdp 1én Cong théng tin dién .

3. Hudng dan, phdi hop véi cac don vi trong viée cung cép, thu thap va
bién tip thong tin, dir liéu trén Cong théng tin dién .

Diéu 15. Trach nhiém ciia cic thanh vién Ban bién tap va Té thw ky
1. Truémg Ban bién tép:

a) Td chirc, didu hanh hoat dong chung cta Ban bién tdp va chiu trach
nhiém truée BS vé moi hoat dfng cia Cong thong tin dién tir;

b) Chi tri hoiic ty quyén chd tri cdc cude hop dinh ky va dét xuét cia Ban
bién tap.
2. Pho truémg Ban bién tap:

a) Cdc Pho trudng ban chiu trach nhiém trude Trudng ban trong pham vi
cong wec duge phén cong; theo ddi hoat dng cia Ban bién tap. giai quyet
nhitng vén d& cé lién quan t&i Cdng théng tin dién tr khi Truéng ban di vang
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hodc ty quyén;

b) Quan Iy, diéu hinh ha ting ky thuat, dam bio Cdng théng tin dién ti
hoat ddng lién tuc va 6n dinh;

d) Tiép thu y kién cla céc thanh vién vé giao dién va cong nghé cua Céng
thong tin dién tir; chu tri viée cdi tien, bd sung, ning cdp Cong thong tin dién nr
dap rng nhu cdu cung cip va cdp nhit thong tin cia céc thanh vién;

d) Chiu trach nhiém phé duyét va xuét ban thong tin trén Céng thong tin
dién tir;

e) Pénh gid chit hrong thdng tin cung cAp 1én Cdng thong tin dién ur dé chi
tra nhuén but;

g) Phu trach hoat ddng ctia TS thir ky va cdng tac hau cin cho cac hoat
ddng cia Ban bién tép;

h) Lap du todn hing nim cho hoat ddng ctia Ban bién tép, td chirc sir dung
kinh phi dugc giao theo ding cdc quy dinh hién hanh.

3. Cac ty vién Ban bién tap:

a) M&i thanh vién 13 ddu mdi thdong tin cla don vi minh, c6 trach nhiém
tng hop, bién tdp cac théng tin cin phd bién lién quan téi cic linh vurc thude
chirc ndng, nhiém vu ctia don vi; chil dong cung cip va cip nhat kip thei, ddy do
va chinh xac thong tin trén Cdng thong tin dién tir theo cic quy dinh tai Chuong
V cia Quy ché nay;

b) Céac thanh vién cé trach nhiém déng gop y kién vé hoat ddng cia Ban
bién tdp, dé xuat cai tién vé ndi dung va giao dién ctta Cong thong tin dién tr;

¢) Chiu trach nhiém thudong xuyén ra soat chirc ning, nhiém vu, co cdu t§
chirc va nhitng théng tin lién quan cia don vi minh trén myc T6 chirc ctia Cong
thong tin dién tu, '

d} Khi nhén cong tac khéc, cac thanh vién cé trach nhiém béo cdo véi Thu
trudng don vi minh dé kip thot cur can b khdc thay thé; hudng dan thanh vién
m&i thude don vi cac ki nang cin thiét @ hoat dong cung cip va cap nhat thong
tin cua don vi duge lién tuc.

4, Tb thu ky:

Té thu kv 13 b6 phan gitp viéc Ban bién tap, dugc dat tai Trung tim Tin
hoc, Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin. To thu ky ¢o nhiém vu:



a) Tiép nhén va cap nhit céc thong tin do céc thanh vién, don vi giri t6i dé
dang tai trén Cdng thong tin dién tiy, trinh 1anh dao Ban bién tép phé duyét, xuat
ban;

b) Phéi hop véi cac thanh vién Ban bién tip, theo ddi, tham dyr truc tiép Cac
su kién, hoat ddng cuia By dé viet tin bai;

¢) Quan tri thu dién tir cia Ban bién tép;

d) Tham muu cho lanh dao Ban bién tdp vé céc vin dé lién quan dén cong
téc van hanh, duy tri va phét trién Cong thong tin thong tin dién ti; k€ hoach t6
chire cac hoat dong ciia Ban bién tap;

d) Td chirc cong tac hudng dan cac thanh vién k§ ning cén thiét dé cung
¢dp, cip nhét thong tin trén Cong théng tin dién tir;

e) Lap bdo cdo tinh hinh hoat dfng cia Céng théng tin dién t&r va cla Ban
bién tip theo dinh ky;

2) Théng ké tin, bai, tai liéu do tirng thanh vién cung cép, cdp nhét theo
dinh ky va dé xuit kinh phi theo quy dinh hién hanh, trinh Lanh dao Ban bién
tap phé duyét;

h) Chuén bj ndi dung, chirong trinh, tai liéu va cOng tidc hiu can cho cic
cudc hop cua Ban bién tdp; tong hop va du thdo bién ban cac cude hop cia Ban
bién tdp, thong bdo két qua cudc hop t6i cac thanh vién.

Chuwong V
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
Piéu 16. Cuc Thwong mai dién tir vd Cong nghé théng tin

Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin 1a don vi thuéng truc cua
Ban bién tap.

Quaén Iy co sé& ha t?lng, dam bao vé k¥ thuat dé van hanh va duy tri hoat
déng thurdmg xuyén cla Cong thong tin dién @r. Chu tri, phox hop vai cac don vi
chirc ning nghién ctru, ¢ xuét ké hoach trang bi, ning cap co s& ha tang va ky
thuat dé nang cao chét lugng, hiéu qua hoat dong cua Cong thong tin dién tri,
timg budc dong bd véi ké hoach ing dung cong nghé théng tin trong hoat dong
clia cdc co quan nha nudce va phét trién Chinh phu dién tor.



chitc ndng nghién ciry, dé xuit ké hoach trang bi, ning cé‘ip co s& ha téng va k¥
thudt dé nang cao chit luong, hiéu qua hoat déng ctia Céng thong tin dién ur,
ting burde dong bd voi ké hoach img dung cong nghé thong tin trong hoat déng
ciia cdc co quan nha nude va phat trién Chinh phu dién tir.

Phéi hop voi Vu Tai chinh 1ap dy toan kinh phi hang nim tir ngubn ngan
sach nha nudc cap dé duy tri hoat déng va phat trién Cong théng tin dién tir.

Piéu 17. Trach nhiém ciia dom vj thudc B

Céc don vi thudc Bg ¢ irach nhiém cung cép thdng tin vé cic sir kién, hoat
déng cia Bo, cic van dé thude chirc nang quan 1y nha nwéc thude Bo, cic thong
tin vé viéc ban hanh cdc van ban quy pham phép ludt, vin ban diéu hanh do don
vi chu tri truc hién.

1. Vén phong Bé: .

a) Cung cép théng tin vé céc su kién, hoat dong cua B, cac van dé duoc
du ludn xd hdi quan tAm thude linh vuc quan Iy cua B cin dugce phd bién rong
rdi, cOng khai;

b) Cung cép va cip nhat thong tin vé mua sim cOng thudc pham vi clia Van
phong Bo;

¢) Cung cip va cip nhét thong tin vé hoat dong cai cach hanh chinh cia Bg;

d) Cung cép cac vin ban quy pham phép ludt, cac van béan diéu hanh do Bo
ban hanh va cac vin ban phap ludt do cic co quan khac ban hanh duoc chuyén
161 B qua dudng cong vin.

2. Vu Ké hoach:

a) Cung cé‘ip va cap nhit sb liéu théng ké chung cia nganh Cong Thuong;
cdc bao céo tinh hinh hoat déng san xuét cdng nghi€p va thwong mai hang théng,
quy, ndm cua nganh cdng thirong;

b) Cung cip va cip nhat cdc chién luge, ké hoach, quy hoach, chuong trinh,
d& 4n phét trién nganh cong thuong:

¢) Pau moi cung cap va cdp nhat danh muc cac du 4n dau tu su dung von
ngén sdch nha nudc hang nam.

3. Vu To chuc can bo:

a) Cung cip va cip nhat thong tin vé t& chirc ciia Bo:



4, Vu Tai chinh:
a) Cung cép va cip nhit thdng tin vé mua sim cdng thudc pham vi cia Bf;

b) Cung cép nhing thdng tin vé cong tac kiém tra, giam sat, tng hop tinh
hinh tai chinh cla cac doanh nghiép truc thudc B va cac doanh nghiép ¢ vén
nha nuée do BS 12 dai dién chd sd hiru; thdng tin vé cong tac thuc hanh tiét
kiém, chéng I&ng phi.

5.Vu Phép ché:

a) Cung clp va cip nhét cdc vin ban quy pham phdp luit do Bd Céng
Thuong ban hanh va cac vin ban quy pham phap luit cua cac co quan khéc ban
hanh lién quan t&i chirc ndng quén ly nha nude cia By Cong Thuong;

b) Cung cip va cép nhét thong tin déi véi cac du thao van ban quy pham
phap Iudt do B6 Cong Thuong chi tri soan thao cén xin ¥ kién cong dén theo
quy dinh ctia phap luat;

¢)Thu thap, bién soan, cung cip va cdp nhat thong tin déi voi hiép dinh
thuong mai song phuong gitra Viét Nam voi cac nude, cac hiép dinh thuong mai
da phuong va cic diéu wéc qudc té khac ¢6 lién quan téi nganh cong thirong;

d) Cung cp va cip nhat thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thue
hién phép lujt, ché d8, chinh sich dbi véi nhimg linh vue thude pham vi quan Iy
cua By Céng Thuong;

d) Dau mbi tiép nhan va tra 16 cée chu hoi cia ban doc giri dén Cong
thong tin di¢n tir hodic qua hdom thu bbt@moit.gov.vn.

6. Vu Hop téc qube té:

a) Cung cép va cép nhat thong tin vé céc hoat ddng cua Lanh dao B& thudc
chirc ndng, nhiém vu ctia Vy;

b) Cung cép va cap nhat thong tin vé ngudn vén hd trg phat trién chinh thire
(ODA), déu tu tryc ti€p nude ngodi (FDI) vao nganh c¢bng thuong va cia nganh
ra nudc ngoai.

7. Vu Khoa hoc va Céng nghé:

a} Cung cép, cap nhit thong tin va danh muc cdc chuong trinh, dé tai khoa
hoc, cong nghé va méi trudng do don vi phu trach;

b) Cung cép va cép nhét két qua cic chuong trinh, d tai sau khi duge Hbi
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ddng nghiém thu khoa hoc théng qua.

¢c) Cung cdp théng tin vé linh vuc tidu chudn, do luong, chét lugng san
phém; s& hiru tri tué trong nganh cong thuong.

8. Vu Cbng nghiép ning va Vu Cong nghiép nhe:

a) Cung cép thdng tin v& cac dy 4n dau tu thudc linh vue quan ly cda don
vi;

b) Cung cAp va cap nhat thong tin vé tinh hinh d4u tu, san xuét, phan phéi
san pham thudc linh vuc quan ly cia don vi, cdc chinh séch, co ché phat trién
nganh.

9. Vu Xuét nhép khiu:

a) Cung cip va cap nhit thong tin vé cac chinh sach lién quan t&i hoat dong
xuét nhip khéu va cic mit hang xudt nhap khiu; théng tin vé xuit x\r hang héa
va hing rio k§ thuat trong thuong mai; co ché hoat déng cia céc khu thuong
mai tir do, khu phi thué, khu bao thué trong céc khu kinh té;

b) Cung cap sb lidu théng ké xudt nhap khéu;
¢) Cung cép va cép nhat thong tin vé cac doanh nghiép xuat khau uy tin.
10. Vu Thi trudng trong nudc:

a) Cung cp va cip nhat thong tin vé tinh hinh thi trudmg trong nude, lru
thong hang héa, thuong mai ndi dia;

b)Cung cép va cdp nhat thdng tin vé tinh hinh cung — cau, du bdo, chinh
sach, bién phdp lién quan t&i cdc mat hang trong diém.

11. Vu Thuong mai mién nui:

a) Cung cap va cap nhat thong tin vé quan Iy hoat déng thuong mai bién
gidi, ctra khéu va tinh hinh hoat déng cua céc doanh nghiép trong khu kinh té
clra khéu;

b) Cung cép va cap nhat thong tin vé giai phdp va chinh sach wu dai nham
phat trién throng mai mién nii, hai ddo va ving dén tée.

12. Céac Vu thi truong nudc ngoai:

a) Cung cép va cdp nhat théng tin vé tinh hinh thi truong nudc ngoai; cdc
chinh sach lién quan dén xudt nhip khiu, cam két song phuong, tranh chép
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thuong mai;

b) Cung cép théng tin vé cac chwong trinh giao thuong, xuc tién thwong
mai, du tu gitta Viét Nam va céc nude.

13. Vu Chinh sich thuong mai da bién:

Cung cdp va cp nhit thong tin vé c4c hiép dinh, cam két da bién, tuyén bd
cép cao va cac hoat ddng khéc trong khuén khé hop tic WTO, ASEAN, APEC,
ASEM va céc tb chire kinh té quéc té khéc.

14. Vu Thi dua — Khen thudng:
a) Cung cz‘«"lp va cdp nhit théng tin vé céc hoat dong thi dua, khen thudng;

b) Theo d6i, danh gia thanh tich cla cac thanh vién Ban bién tip trinh Lanh
dao Bé khen thudng,

15. Téng cuc Ning luong:

a) Cung chp thong tin vé quy hoach phat trién dién lyc qubc gia; quy hoach
thiy dién, nhiét dién, dién hat nhén, quy hoach néng lugng mai, ning luong téi
tao,

b) Cung cép thong tin vé quy hoach phit trién nganh dau khf va nganh than;

¢) Cung cép thong tin vé co ché, chinh sich, chuong trinh muc tiéu qubc
gia khuyén khich st dung néing lugng tiét kiém va hiéu qua.

16. Cuc Didu tiét dién luc:

a) Cung cap thong tin quan 1y nha nuéc vé hoat dong didu tiét dién luc;
b) Cung cép théng tin vé viéc ban hanh va diéu chinh gi bén dién.

17. Cuc Quén ly canh tranh:

a) Cung cp théng tin v& tinh hinh x¥ Iy cac vu viée chéng bén pha gié,
chong tro cip va céc bién phép tu vé ddi v6i hang héa nhap khéu vao Viét Nam
va hang hoda xuat khau cua Viét Nam;

b) Cung cap thong tin vé tinh hinh xtr ly vi pham phap luat vé bao vé quyén
lo1 ngudni tiéu dung.

18. Cuc Quan ly thi trudng:

a) Cung cép thong tin vé cong téac kiém tra, kiém soat, quan v thi truong;
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b) Cung cdp théng tin vé cong tac déu tranh chdng budn l3u, san xuit va
budn bén hang gia, hang kém chat lugng; chéng vi pham quyén s& hitu tri twé,
vé sinh an toan thuc phém va cac hoal dong sén xuat kinh doanh khac trai quy
dinh cua phap luat.

19. Cuc Xtc tién thuong mai:
a) Cung cép théng tin vé hoat dong xtic tién thuong mai;

b) Cung cdp théng tin vé chwrong trinh thuong hidu qubc gia; théng tin hd
trg cac doanh nghiép xay dung, quang ba va bdo vé thuong hiéu;

¢) Cung cdp céc chuong trinh truyén hinh vé c4c hoat dong xic tién thuong
mai, thuong hiéu, dau tu phat trién nganh céng nghiép va thuong mai.

20. Cuc Cdng nghigp dia phuong:

a) Cung cdp théng tin vé tinh hinh déu tu, san xuét, chinh sach phat trién
cbng nghiép, ti€u thi céng nghiép tai cdc dia phuong va ving lanh thd trén
pham vi ca nudc;

b) Cung cdp théng tin vé hoat dong khuyén cong, phét trién doanh nghiép
nho va vira, kéu goi dau tr vao cac khu - cum - diém céng nghiép.

21. Cuc K¥ thuét an toan va Moi trudong cong nghiép:

a) Cung cép thong tin vé cdng tic phong chéng lut bio va tim kiém ciru nan
cua B Cong Thuong;

b) Cung cép théng tin vé ¢ong tac dam bao cling nhu cac chinh sach, co
ché, tiéu chuén, quy chuin, quy dinh an toan lao déng, bao vé méi trudng trong
nganh cong nghiép va thuong mai.

22. Cuc Hoa chét:

Cung cAp théng tin vé cdc chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién céng
nghiép hoa chat quéc gia; cac co ché, chinh sach vé linh vuc hda chat va vt liéu
nd cong nghiép.

23. Cuc Thuong mai dién tr va Cong nghé thong tin:

a) Cung cip théng tin vé chinh sach, phap luit va cac chuong trinh phat
trién thuong mat dién tu,

b) Cung cip thdng tin vé cac hoat dong tmg dung cong nghé théng tin trong
nganh cing thuong,



24. Céc bdo, tap chi:

Cung cp c4c théng tin cin phd bién da dugc ding tai trén céc an pham cia
don vi minh.

Chuong VI
KHEN THUGNG VA XU LY VI PHAM
Piéu 18. Khen thuéng

Tép thé, c4 nhén thue hién tét Quy ché nay, cé nhiéu déng gop cho hoat
dong cia Cong thong tin dién tur, s& dugc khen thudng theo quy dinh va 1a tiéu
chi d& xem xét thi dua hang nam ciia Bé.

~ Pién 19. Xir Iy vi pham

Céc don vi khéng cung cdp théng tin kip thdi 1én Cdng thong tin dién tr
ho#c cung cap sai, khong chinh x4c véi tinh hinh thyc t€ s€ chiu trach nhiém
truoc Bo.

Céc td chire, ¢4 nhan khong thye hién hozc thyre hién khéng day di céc quy
dinh ctia Quy ché nay va céc quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan thi tuy theo
tinh chdt, mirc do vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh cia phéap ludt va clia Bo
Cong Thuong.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Ché db bao cdo

DPinh ky hang quy va nam, Ban bién tdp c6 trach nhi€ém 4p bdo cdo tinh
hinh hoat déng, néu rd hién trang cung cip théng tin va dé xuat céc bién phap
nhim ning cao chét lugng ctia Céng théng tin dién tir va ddy manh hoat déng
cua Ban bién tap.

Béo cdo quy va nam s& duge trinh Lanh dao Bg va gl t6i cac thanh vién
Ban bién tip, Thtt trudng cac don vi cd lién quan.

Piéu 21. T chire thare hién

Truéng ban, Pho trudng ban, cdc Uy vién va T thu ky ¢6 trach nhiém trién
khai hoat ddng ciia Ban bién tép theo Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién,
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cc thanh vién can thuomg xuyén bdo cdo Thu truéng don vi minh dé huy dong
ngudn luc can thiét cho hoat dong cung cap théng tin lién quan téi chirc ndng,
nhiém vu ctta don vi.

Didu 22. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu gip kho khén, vudng mic, cac thanh vién
can phan dnh ngay véi Trudng ban dé tong hop, trinh Lanh dao B xem xét, sta
d6i, bo sung Quy ché./. m-'/






