SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dak Néng; Thoi gian ky: 11/06/2024 15:46:41 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 4 /QP-UBND Bdk Néng, ngayMW théng 6 nim 2024
QUYET PINH

Vé vigce phé duyét Quy trinh ndi by thwe hién thi tuc hanh chinh
trong linh vue Thl dua - Khen thwéng; linh viee Cong chire, vién chirc;
linh virc Chinh quyén dia phwong thudc thim quyén quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén cik Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 rhang 6 nam 2015,
Ludt sia d’oz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 néim 2019;

Can cik Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cria Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 92/2 017/ND-CP ngay 07 thdng
8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phi
vé viéc sita déi, bo sung mot s6 dzeu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 ciua Chinh phi vé thue hién co ché mot civa, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc homh chinh;

Can cw Thong tw so Q2/2Q] 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ctia Vin
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 210/0D- UBND ngay 29 thing 02 nim 2024 cia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh Dak Nong vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh
stka doi, b6 sung trong linh viee Chinh quyén dia phwong; linh vuc Cong chitc, vién

chike; linh vuee Thi dua - khen thudng thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Néi vu
tinh Dik Nong;

Cén cit Quyét dinh s6 41 4/OD-UBND ngay 10 thdng 4 nam 2024 cua Chi tich
Uy ban nhén dén tinh Dk Nong vé viéc cong bo mdi, béi bé Danh muc thi tuc hanh

chinh linh viee Cong chire, vién chirc thudce pham vi, chike ndng quan Iy ciia S6¢ Noi vu
tinh Dak Nong;

Theo dé nghi cuia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 239/TTr-SNV ngdy 06
thang 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bé giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vic Thi dua - Khen thudng; linh vuc Cong chirc, vién
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chire; linh vue Chinh quyén dia phurong thude thim quyén quan ly cua S& No6i vu
tinh Dak Nong.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tr, phéi hop voi céac don vi ¢6 lién quan theo doi,
cap nhat, quy trinh ndi b thuc hién d6i véi cac tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Quyét dinh nay vao Co sé dir liéu Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Piak Néng; Van phong UBND tinh niém yét, cong khai tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng; S& N§i vu cong khai tha tuc hanh chinh tai tru S& va trén Trang Thong
tin dién tir caa So.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc céc S&: Noi vy, Thong tin va Truyén
thong; Thu trudng cac SO, Ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé va
céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, f—

Noi nhin: KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh;
- Vién Théng Péik Nong;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC.
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QUY TRINH NOI BO THU C HIEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC THI PUA KHEN THUONG;
CONG CHUC VIEN CHUC CHINH QUYEN PIA PHUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU TINH PAK NONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J99 /OB-UBND ngay M thang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Ddk Néng)

A. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG: 09 TTHC cép tinh, 07 TTHC c4p huyén, 05 TTHC cép x4
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc ting thuong Bing khen cép tinh

2. Thii tuc ting Co thi dua cap tinh

3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cip tinh

4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao ddng xuit sic

5. Thi tuc ting thwéng Bing khen cip tinh theo dot hodic chuyén dé

6. Thii tuc ting Co thi dua cp tinh theo dot hoiic chuyén dé

7. Thii tuc ting thuwéng Bing khen cip tinh cho gia dinh

8. Thii tuc ting thuéng Bing khen cép tinh vé thanh tich dbi ngoai

Thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh = 200 gi&y (ap dung thuc hién tir thu tuc 1
dén thii tuc 8).

Bwoe ; - e i T A Thoi gian
thigs hign Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thuc hi¢én thige hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so va va hen tra két qua, khi
Buée 1 | Trung tim Phucvu | CCVC ho so da dém béo dicu kién. , 04 gioy
. ; R g - Chuyén hé so hop 18 vé& Ban Thij dua - Khen thuéng,
hanh chinh céng tinh e
So Noi vu
Bube 2 Ban Thi d‘ua - khen Vin thu Ban Chl{yen h(? so}_xqp 1€ cho lanh dao Ban Thi dua - Khen 02 givr
thudng thudng, S& N6i vu
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Bude 3 Lanh dao Ban Giao phong nghiép vu xir Iy, tham dinh 04 gid
- X 1y, thim dinh ho so
- Xac minh (néu cd)
Buorc 4 Chuyén vién Ban - Lay y kién Hoi dong Thi dua — khen thudng; cac co 102 gioy
quan, don vj lién quan (néu c6)
- Trinh 1anh dao Phong kiém tra
Budc 5 Lanh dao Ban Xem xét, phé duyét ho so trinh 13nh dao S& Noi vu 16 gits
Bude 6 Lénh dao S& Néi vu I:Io SO daim l?ao, ky ban hanh To trinh dé nghi UBND 08 gic
g sy tinh quyet dinh khen thudng
Sao NQI vu \ X - X , Z = x
Bube 7 Viin thir S& N6i vu Ban hanh, chuyén van, ho so ban dén Vian phong 04 gid
T UBND tinh )
; Vin thu Van phong | Tiép nhan vin ban, ho so chuyén Lanh dao Vin phong "
baaet UBND tinh UBND tinh __ 02810
s Linh dao Van phong | Phé chuyén ho so dén phong Téng hop, Vin phong iy
e UBND tinh UBND tinh ags
Lanh dao phong Tong ,
Buoc 10 hop, Vin phong UBND | Phén céng Chuyén vién tham tra, tham muu xur ly 02 gio
tinh
Chuyén vién phong Téng ’ i ] ]
Buoce 11 UBND tinh hop, Vin phong UBND | Tham tra, xir ly ho so chuyén lanh dao phong kiém tra
tinh
Lianh dao phong Tong T . g ' - o
Buse 12 hop, Vin phong UBND E}wyep Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét 02 gid
tinh et qua
. Lanh dao Vin phong |Phé duyét két qua trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, i3
Buede 13 UBND tinh quybt dinh | | 08 glo
Bude 14 Lénh dao UBND tinh Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén vin thu ban hanh 08 gio

Quyét dinh
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’ vn it Van phog that han}l ke;c qua, cdp nhat ketn qua trén he tl}ong d}c;n .
Buoc 15 ) tir; chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio
UBND tinh no ot N AR
cong tinh; S& Ndi vu
Bube 16 Trung tdm Phuc vu CcCvVe Két fhﬁc hd so trén! hé théng dién tir va tra két qua giai | Khoéng tinh
Hanh chinh cong tinh quyét TTHC cho t0 chirc, ca nhan thoi gian
Bube 17 Ban Thi dua - Khen | Van thu Ban Thi dua - | Théng béo cho cac to chiic, c4 nhan nhén tién va hién | Khong tinh
thuong, S6 Noi vu | Khen thudng vat khen thudng thoi gian
9. Thii tuc tang thuwong Bang khen cap tinh ve thanh tich dot xuat
Thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di ho so theo quy dinh = 80 gid
Buée | Pon vi thue hién Nguoi thue hién Quy trinh thue hién Thaoi gian thwe
thue hién
high , : : :
2 CCVC - Kiém tra, tiép nhan ho so va va hen tra két qua, khi
Trung tdm Phuc A o st Lk k. A
, . ‘ ho so da dam bao diéu kién. .
Budée 1 |vu hanh chinh 2. 43 A ; i 04 gio
S - Chuyén ho so hgp 1€ vé Ban Thi dua - Khen thudng,
cong tinh e
S Noi vu
Bude 2 Vin thu Ban Thi dua - | Chuyén ho so hgp 1€ cho 1anh dao Ban Thi dua - Khen 01 gid
a Khen thudng thuong, S& Noi vu 8
; Lanh dao Ban Thi dua -| .. s Sn St AR o
Buoc 3 Khen thubing Giao phon{g, nghiép v‘u xu ly, tham dinh 01 gio
Ban Thi dua - - Xtr ly, tham dinh ho so
Khen thudng Chuyén vién Ban Thi dua | - g mint ipsu co) ;
Buoc 4 ; - L4y y kién Hoi ddng Thi dua — khen thudng; cac co 22 gio
- Khen thudng
quan, don vi lién quan (neu co)
- Trinh l3nh dao Phong kiém tra
Bute 5 Lanh dgo Ban Thi dua -| wo i 1ha duyét hé so trinh linh dao S& Noi vy 06 gidy
Khen thuong
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Bude 6 Linh dao S& Noi vu Ho so dam bao, ky ban hanh To trinh dé nghi UBND 08 giv
P tinh quyét dinh khen thudng
S& Noi vu
Bude 7 Viin the S& Néi vu Ban hanh, chuyén van, hd so ban dén Vin phong 02 gids
; UBND tinh
y Van thu Van phong | Tiép nhan vin ban, hd so chuyén Lanh dao Van phong s
Hirssa UBND tinh UBND tinh ol g
] Linh dao Vin phong | Phé chuyén ho so dén phong Tong hop, Van phong .
e UBND finth UBND tinh g
Lanh dao phong Tong )
Buore 10 hop, Vin phong UBND | Phan cong Chuyén vién tham tra, tham muu xtr ly 01 gio
tinh ]
Chuyén vién phong Téng ] i ] q
Buorce 11 hop, Vin phong UBND | Tham tra, xir ly ho so chuyén lanh dao phong kiém tra 16 gio
e Egih dao phong Tong
Buée 12 o Vin phong UBND gluye? Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét 01 gits
tinh ét qua
, Lanh dao Vian phong | Phé duyét két qua trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, .
ki UBND tinh quyt dinh 04 gio
Bude 14 Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén vin thu ban hanh 08 git
Quyét dinh
’ Vin thr Vin phong Phéat hanh ket qua cép nhét két qua trén hé thong dién .
Buoce 15 : tir; chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh 04 gio
UBND tinh
cong tinh; S& Noi vu
, Tnmg tn Phyc Két thic hd so trén hé théng dién tir va tra két qua giai | Khéng tinh
Buwéec 16 | vu hanh chinh CCVC X £ Sip. o aa -
T quyéet TTHC cho t6 chire, ca nhan thoi gian
cong tinh
Bude 17 Ban Thi dua —|Van thu Ban Thi dua — | Thong bao cho cac to chirc, ca nhan nhéan tién va hién | Khong tinh
#OC 17| Khen thudng Khen thuéng vat khen thudng thoi gian
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11. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén huyén theo cong trang

2. Ting danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién”

3. Tang danh hiéu "Chién si thi dua co sé™

4. Tang danh hiéu "Lao dong tién tién"
5. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

6. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dt xuit

7. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céap huyén vé khen thwéng cho ho gia dinh

Thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh = 160 gity

Buéce thue Pon vi thue hién Nguoi thue hién Quy trinh thwe hién Thoi gian
hién i ‘ ’ ‘ ! thwe hi€én
Bo phf_’in Tiép nhan v’é CCVC - Kié{n tra, ti€ép nhan ho sova va hen tra ket qua,
Bude I Tra ket qua giai quyet khi ho so dd dam bao di€u kién. 04 gior
il TTHC c4p huyén - Chuyén hd so hop 1é vé Phong Néi vu
Bucoe 2 Lanh dao phong Noi vu Kiém tra, phan cong chuyén vién xir ly 04 gio
- Xtr ly, tham dinh ho so
- X4c minh (néu Cé;)
r fad *A b A K r g f( A - i :
Bude 3 Phibtio N v Chuyén vién Phong No6i vu | - 'Lay y kieén Hoi d(.)n.g“ Thi dua : then thudng;
cac co quan, don vi lién quan (néu co)
- Trinh 1anh dao Phong phé duyét
Bude 4 Liinh da0 Phong N6i vu K}Iem tre:, xem xét ho so trinh 1anh dao UBND 08 gidr
cap huyén
Chanh ~ Van  phong | Phé duyét ho so trinh lanh dao UBND cép 08 giv
UBND huyén HDPND&UBND cap huyejn huyén - ,
e Lanh dao UBND cap | Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén cho by phan 08 gits

huyén

Vin thu ban hanh Quyét dinh
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’ Ban hanh Quyét dinh, chuyén két qua dén bd
Buwoe 7 Véan thu UBND cap huyén | phan Tiép nhén va tra két qua TTHC cap huyén; 04 gio
Phong Néi vu
B9 phan Tiép nhan va Cép nhat va két thic két qua trén hé thong dién
Buoce 8 Tra két qua giai quyét | CCVC tur va tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, 04 gio
TTHC cap huyén ca nhan
Bube 9 Phong Néi vy Van thu Phong Noi vu TTlor.llt‘g beto cho cac tvo chirc, ¢4 nhan nhén tién th‘)r-lg .tmh
va hién vat khen thuéng thoi gian

IIL. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi theo cong trang

2. Tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
3. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dt xuét

4. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa cho hj gia dinh

Thoi gian thyuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh = 160 gid (dp dung thue hién tir thii
tuc 1 den thu tuc 4).

Budéce thue | Pon vi thwe hién | Nguwoi thue hién Quy trinh thwe hién Thoi gian thue
hién o hién
B phén Tiép nhan | CCVC - Kiém tra, tiép nhan ho so va va hen tra két qua khi ho
Buse s | VA Tra két qui gii so da ddm béo diéu kién. 04 gid
quyet TTHC cap xa - Chuyeén ho so hop 1€ cho 1anh dao UBND xa
Buéc2 | UBND xa i‘aa;}:(a dgo. UBNIM st i, letBum tra, plifin ofng oBnig chifto st 1 04 gidy




- Xtt ly, tham dinh ho so
- Xédc minh (néu co)

Buoc 3 Cnong 1013ch ol N Léy y kién Ho6i dong Th1 dua - Khen thudng; cac co
giao xur ly
quan, don vi lién quan (neu co)
- Trinh 14nh dao UBND cap xa phé duyét
. Lanh dao UBND | Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén cho bd phan Van thu -
B ¢ cap xa __| ban hanh Quyét dinh 24210
" Van thu UBND cap | Ban hanh Quyet dinh, chuyen két qua dén bd phan Tiép .\
B o xa nhén va tra két qua TTHC cép xa U4 gro
; Bf') phvan :r <P nhan Cép nhét va két thuc két qua trén hé thong dién tir va tra -
Buoe 0 v, Te kot qua gl két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, cé nhan Gt gic
quyét TTHC cap xa qaua g iy
, Brphm Ticpiahsn Théng béo cho céc t chiic, c& nhan nhan tidn v hién | Khéng tinh thoi
Buoc 7 va Tra két qua giai ,\ : ;
vat khen thudng gian

quyét TTHC cép xa

5. Thu tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién
Thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh = 80 gio.

Buée Pon vi/ngudi thue Nguoi thue hién Quy trinh thue hién Thaoi gian thwe hién
thuc hién
hién
B0 phan Tlep nhén va CCVC - Kiém tra, tiép nhan ho so va va hen tra két
Busdis 1 Tra két qua giai quyét qua khi hd so da dam bao diéu kién. 01 gidy
TTHC cap xa - Chuyeén ho so hgp 1€ cho 1anh dao UBND xa
Bube 2 UBND xa Léanh dao UBND cép x4 ;I};iép nhan, kiém tra, phin céng cong chirc xit 01 gids
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Cong chire dugc giao xu | - Xur ly, tham dinh hé so
ly - Xac minh (néu co)
Buoce 3 - Lay y kién Ho6i ddng Thi dua — Khen thuong;
cdc co quan, don vi lién quan (néu cb)
- Trinh 14nh dao UBND cap xa phé duyét
, Lanh dao UBND cép xa | Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén cho bd phén -
Bkt Vaiti thiz ban hanh Quyét dinh Mg
g Vian thu UBND cép xa Ban hanh Quyét dinh, chuyén két qua dén bd "
Boel phan Tiép nhan va tra két qua TTHC cap X4 2 gl
B6 phén Tlep nhén va Cép nhat va két thic két qua trén hé thong dién
Buéc 6 | Trakét qua giai quyét tr va tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chitc, 04 gio
TTHC cap xa ca nhan
Bo phan Tlep nhén Va Thoéng béo cho cac t0 chirc, cd nhan nhan tién
Buéc 7 | Trakét qua giai quyét va hién vt khen thudng Khong tinh thoi gian
TTHC cap xa
B. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuyén vién chire
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 7,5 (ngdy lam viéc) x 8 gio = 60 gio
Bwoec ;
dige | oYt Nguoi thue hién Két qua thyc hién 16 quy
ik hién : dinh
Ll : ; :
Vin thu - Chu;vzen van banw (k’em Ké hoach/Phuong an/bé an) cho 04 git
. " g LD Vén phong xu ly
B ] Van phong S&
s Noi vy LD Vin phong 86 |- Xt Iy vén ban 04 gity
Vin thu Chuyén vin ban cho phong chuyén mén 04 gio
Butc 2 LD phong - Duyét vin ban, chuyén cho céng chic xit 1y, 04 gio




Phong CCVC Chuvén vién Tham dinh Ké hoach (Phuong 4n, pé an) va tham muu van 05 nos
& PT ¥ ban tré 1o neay
S& No6i vu Lanh dao S& - Phé duyét van ban. 04 gio
Budc 3 Vao sb. dong da ( Z 5)
. . p . - Vao s0, dong dau (néu co). %
YanphongSo Van G - Chuyén vin ban cho co quan, don vi Mg
2. Tén thi tuc hanh chinh: Xét tuyén vién chirc
Téng thoi gian thue hién TTHC: 7,5 (ngay lam vige) x 8 gio = 60 gio
R Pon vi thue X TG qu
thue o Ngudi thuwe hién Két qua thue hién g
hién gh dinh
Vin thu Lghszfen ;an bax:.& (lklem Ké hoach/Phuong an/Pé an) cho 04 gids
Bude 1 Van phong S¢ Rt Rls
= Noi vu LD Vin phong S& | - Xt Iy viin ban 04 gidy
Van thu Chuyén vin ban cho phong chuyén mén 04 gio
e 2 Phong CCVC LD phong - D}lyét .vén bfn, chuyén cho Cf)l:lg ch}'rc XU ly 04 gio
& DT Chuyén vién Tflaqulrl.h Ké hoach (Phuong an, D€ an) va tham muu van 03 iy
ban tra 101
S& Noi vu Lanh dao So - Phé duyét vén ban. 04 gio
Bucore 3 Vao sb. done da ( z 5)
. ; ; . - Vao so0, dong dau (néu co). .
Vi phong 56 s - Chuyén vin ban cho co quan, don vi 04 g1o

3. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhén vao lam vién chirc khong giir chire vu quén ly

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 7,5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 60 gio
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B Pon vi thue TG qu
thue K Nguoi thue hién Két qua thye hién &
hién nIsR dinh
Vin thu - Chu;gen vé‘in ban1 (k{em Ké hoach/Phuong an/Pé 4n) cho 04 gids
" : 3 LD Vin phong xur ly
Bubc 1 Vin phong S&
woe Nbi vu LD Vin phong S&¢ | - Xt ly vén ban 04 gid
Vin thu Chuyén vin ban cho phong chuyén mén 04 gioy
e 2 Phong CCVC LD phong - D,uyet van be'm, chuyén cho cong ch‘uc xu ly. 04 gio
woe & PT . en Tham dinh K& hoach (Phuong 4n, Dé 4n) va tham muu vén .
Chuyén vién S 05 ngay
ban tra 101
S Noi vu Linh dao S¢& - Phé duyét van ban. 04 gio
Budc 3 ok AL Z
Vén phong S& Vin thu - Vo 50, ddng dau (ncu co). 04 gids

- Chuyén vin ban cho co quan, don vi
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C. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 8

5]

gidr =360 gio

Buoc
thwe
hién

Pon vi thue hién Nguoi thue hién

Két qua thye hién

TG quy
dinh

Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng e

Buoe 1

1. Néu hd S0 day dt theo quy dinh thi tiép

nhén va viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo
mau).

2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy
dinh.

3. Néu hd so khong thude thdm quyén giai quyet thi hudéng
dan ngudi ndp hd so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh.

4. Chuyén ho so.

08 gio

LD Phong XDCQ&
CTTN

- Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xit 1y.

08 gioy

Chuyén vién phong

Buoc 2 S& Noi vu

- Xtr 1y, tham dinh ho so

- Xé4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu o)

- L4y y kién céc co quan, don vi.
- Trinh lanh dao phé duyét.

204 gio

Lanh dao S¢

- Phé duyét HS, van ban.

16 gio

Vian thu So

- Béng’déu (néu co).
- Chuyén HS, vén ban UBND tinh

04 gid




ZhK NG

)
S
Vin thu VP UBND tinh | - Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mén. 04 gio
Phong Téng hop Duyét, chuyén Chuyén vién xir 1y. 08 gio
o g 2 - Thdm tra hé so
g v11ngghong Toug | Soan thao van ban 64 gio
Buéc3 |  UBND tinh ' - Triaby laoliidag
LD VP UBND tinh - Duyét trinh LD UBND tinh 16 gio
Linh dao UBND tinh | - Duyét 24 gior
s b -Déngydé‘iu 04 oié
Van the VP UBDN tinh | _ Chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong £l
~ A . A n A 1 A Cal LA Loa 1 A e £ Khﬁng
Bude 4 Trung tdm Phuc vu CCvVe K&t thiic ho so trén hé thong dién tr va tré két qua giai quyét tih thoi

hanh chinh cong

TTHC cho tb chirc, ci nhan

gian
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