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-BTTTT ngày 09 tháng 4  
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ngh c c 
846/TTr-STTTT ngày 06 tháng 06 . 
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chính trong   
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Ph  I 
  ,   TRONG  

  
:            -UBND ngày          tháng 6 4  

 

 1 (09 TTHC) 

TT 
chính (Mã 

TTHC) 
   

Cách 
 

  Ghi chú 

 (09 TTHC)  
1 

kinh 
doanh 
(1.003868) 

-
UBND ngày 

hành, phát 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

phép: 

 
 

 
 

nghe, nhìn: 
27.000 

 

-  
 

- -CP 

 
- -BTC 

hu, 

kinh doanh;
- 020/TT-BTTTT 

- 

khai; 

TTHC. 
- 

m t

15 ngày 
10 

ngày. 

1



2 
 

hình và thông 

 

Thông tin và 

 

-CP ngày 21 tháng 

; 
- -BTTTT 

-

 
 

-CP ngày 21 tháng 

.  
2 

 
(2.001594) 

-UBND 
ngày 13/05/2020 

In, Phát hành 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình.

Không - 
 

- 

2018;  
- -CP 

 
- -CP 

liên quan 

- 

khai; 

TTHC. 
- 

15 ngày 
12

ngày.



3 
 

 

- -

 
- -BTTTT 
ngày 31 tháng 12 n

 
3 

 
(2.001584) 

-
UBND ngày 

 

05 ngày làm 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

Không - 
 

- -CP 

 
- -BTTTT 

thông; 
- -BTTTT 

thông. 

- 

khai;Thành 

pháp lý 
TTHC. 
- 

07 ngày 

ngày làm 
 

4 

(1.003729)

-UBND 
ngày 13/05/2020 

05 ngày làm 

 

Trung tâm 

hành chính 

- 
Trung tâm 

chính công 

-

công ích.
-

Không - 
 

- -CP 

Chính ;
- -BTTTT 

- 

khai;

TTHC.
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toàn trình 
- -BTTTT 

thông. 
5 

phép in 
gia công 

ngoài  
(2.001564) 

-UBND 
ngày 13/05/2020 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

Không - 
 

- -CP 

 
- 01/2020/TT-BTTTT 

 
- -BTTTT 

thông. 

- 

khai; 

TTHC. 
- 

10 ngày 
 

ngày. 
6 

không 
kinh 
doanh 
(1.003725) 

-
UBND ngày 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình.

50.000 
s  (Theo quy 

 
Thông t   
214/2016/TT 
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- -CP 

 
- -BTC 

i chính; 
- -BTTTT 
ngày 07 

- -BTTTT 

thông.

- 

khai; 

TTHC. 
- 

i 

15 ngày 
10

ngày.
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7 

(1.003483) 

-UBND 
ngày 13/05/2020 

 

07 ngày làm 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

Không - 
 

- -CP 
ngày 21 

 
- -BTTTT 

 
- -BTTTT 

thông. 

- 
: 

khai; 

TTHC. 
- 

10 ngày 
07 

ngày làm 
 

8 

phát hành 

 
(1.003114) 

-UBND 
ngày 13/02/2023 

UBND 
 

và phát hành; 
phát thanh, 

05 ngày làm 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

- 
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

Không - 
 

- -CP 

 
- -BTTTT 

 
- -BTTTT 
ngày 

thông. 

- 

khai; 

TTHC. 

- 

07 ngày 
5

ngày làm 
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ông 
 

9 

(1.008201) 

-UBND 
ngày 13/02/2023 

 

05 ngày làm 

 

Trung tâm 

hành chính 

 
 

-  
Trung tâm 

chính công 
 

- 

công ích. 
- 

trình. 

Không - 
 

- -CP 

 
- -BTTTT 

 
- -BTTTT 

thông. 

- 

khai; 
 lý 

TTHC. 
- C

 

07  ngày  

05    
ngày  làm 

. 
   
T ng s  danh m c TTHC công b   09 TTHC 

   
: 09 TTHC 

 09 TTHC 
chính công ích 09 TTHC 

: 
)

08 TTHC 



 
 

 II 
  TRONG PHÁT HÀNH  

  
        -UBND ngày          tháng 6  

 

I. 1 TTHC) 

  

1.   - Mã TTHC: 1.003868 

 
Th  t  

công vi c 
N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n Th i gian th c hi n 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

0,5 ngày  

c 2 
 

o phòng QLTTBCXB 0,5 ngày  

c 3 
 

Chuyên viên phòng QLTTBCXB 07 ngày  

c 4  o phòng QLTTBCXB 01 ngày  

c 5 o S 0,5 ngày 

c 6
TTPVHCC B ph 0,5 ngày 



2 
 

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 10 ngày  

 

(04 TTHC) 

 1 

1.  in - Mã TTHC: 2.001594 

 
Th  t  

công vi c 
N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n Th i gian th c hi n 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

0,5 ngày  

c 2 
 

o phòng QLTTBCXB 0,5 ngày  

c 3 phép  trình lãnh 
 

Chuyên viên phòng QLTTBCXB 09 ngày  

c 4 o phòng QLTTBCXB 01 ngày 

c 5 o S 0,5 ngày 



3 
 

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày  

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 12 ngày  

 

 Quy 2 

2.  

-  in - Mã TTHC: 2.001584 

-  in - Mã TTHC: 1.003729 

Th  t  
công vi c 

N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n 
Th i gian th c hi n 

(Ngày làm vi c) 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

 

c 2 
 

o phòng QLTTBCXB  

c 3 Chuyên viên phòng QLTTBCXB 02 ngày làm vi c 

c 4 o phòng QLTTBCXB 01 ngày làm vi c



4 
 

c 5  o S  0,5 ngày làm vi c 

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày làm vi c 

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 05 ngày làm vi c 

 

  

3. - Mã TTHC: 2.001564 

 

Th  t  
công vi c 

N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n Th i gian th c hi n 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

0,5 ngày  

c 2 
 

o phòng QLTTBCXB 0,5 ngày  

c 3 Chuyên viên phòng QLTTBCXB 04 ngày 

c 4 o phòng QLTTBCXB 01 ngày 



5 
 

c 5 chính o S  0,5 ngày  

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày  

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 07 ngày  

 

III 4 TTHC) 

  

1.  - Mã TTHC: 1.003725 

Th  t  
công vi c 

N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n Th i gian th c hi n 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

0,5 ngày  

c 2 
 

Lãn o phòng QLTTBCXB 0,5 ngày  

c 3
kinh doanh

Chuyên viên phòng QLTTBCXB 07 ngày 

c 4 o phòng QLTTBCXB 01 ngày 



6 
 

c 5  o S  0,5 ngày  

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày  

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 10 ngày 

  

 

2.  - Mã TTHC: 1.003483 

Th  t  
công vi c 

N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n 
Th i gian th c hi n 

(Ngày làm vi c) 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

 

c 2 Lãnh 
 

o phòng QLTTBCXB  

c 3 Chuyên viên phòng QLTTBCXB 04 ngày làm vi c 

c 4 o phòng QLTTBCXB 01 ngày làm vi c



7 
 

c 5  o S  0,5 ngày làm vi c 

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày làm vi c 

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 07 ngày làm vi c 

 

 

3.  

-  - Mã TTHC: 1.003114 

-   - Mã TTHC: 1.008201 

Th  t  
công vi c 

N i dung công vi c c  th  Trách nhi m th c hi n 
Th i gian th c hi n 

(Ngày làm vi c) 

c 1 

Ki m tra tính h p l  c a h  ng d n, ti p 
nh n h   h  n 
t , chuy n b  ph n chuyên môn x  lý h   

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i Trung tâm Ph c v  hành chính công 
(TTPVHCC) 

 

c 2 
 

o phòng QLTTBCXB  

c 3 Chuyên viên phòng QLTTBCXB 02 ngày làm vi c



8 
 

c 4  o phòng QLTTBCXB 01 ngày làm vi c 

c 5  o S  0,5 ngày làm vi c 

c 6 
TTPVHCC B  ph  0,5 ngày làm vi c 

c 7 

Xác nh n trên ph n m m m t c a n t ; 
thông báo cho cá nhân, t  ch n nh n tr  
k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có). 

B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t 
h   Thông tin và Truy n thông 
t i TTPVHC 

Không tính th i gian 

T ng th i gian gi i quy t TTHC 05 ngày làm vi c 

 


